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BO ?IAO TH~NG VAN TAl ( C<i>NGUOA xA nQI cnu NGUIA VIET NAM
Cl)C HANG KHONG VI:(tTNAM DQc l~p - T\!' do - H~nh ph6c

'.

s6: 3479 /QD-CHK Ha N(Ji, ngay 31 thang 7 niim 2013

QUYETDINH
V€ vi~c ban hfmh Quy Cil6chi tieu nQi bQ
t~i CO' quan C\!ClUng khong Vi~t Nam

CUC TRUONG CUC HANG KRONG VIET NAM. . .

C~n eu Nghi dinh s6 130/200,5/ND-CP ngay 17/,10/2005 ella Chinh phll quy
dinh eM d9 tv ehiu tnieh nhi~m ve su dl,mgbien eM va kinh phi quan 1y hanh
ehinh d6i vai co quan Nha nuae;

Can eu ThOng tu lien tieh s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV nga.y 17/01/2006
ella lien tieh B9 Tai ehinh va B9 N9i vv 1mang dful th1,l'ehi~n Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ella Chinh pM quy dinh eh~ d9 t1,l'ehll, tv ehiu
traeh nhi~m v6 su dVng bien ~h~ va kinh phi quan 1y hanh ehinh d6i vai cae co
quan Nha nuae;

Can eu Thong tu lien tieh s6 71/2007/TTLT-BTC-BNV ngay 26/06/2007
ella lien tieh B9 Tai ehinh va B9 N9i vv sua d6i thong tu lien tieh s6
03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006;

Can eu Thong tu s6 63/2002/QD-BTC ngay 14/07/2002 ella B9 Tai ehinh
huang dful th1,l'ehi~n cae quy dinh ella Phip 1u~tv6 phi va 1~phi va Thong tu s6
45/2006/TT-BTC ngay 25/0512006 huang dful sua d6i b6 sung thong tu
63/2002/TT-BTC ngay 24/07/2002;

Ciin eu Quy~t dinh s6 94/2009/QD-TTg ngay 16/07/2009 ella ThU tu6ng
Chinh phll quy dinh ehue nang, nhi~m vv, quy6n h:;mva CO'du t6 e,Me ella Cve
Hang khong Vi~t Nam; ,

Can eu Quy~t dinh s6 12/2012/QD-TTg ngay 15/02/2012 ella Thll tu6ng
Chinh phll quy~t dinh thi di~m m9t s6 cO'eh~ tai ehinh d(ie thu ella Cve Hang
khong Vi~t Nam;

Ciin eu Thong tu s6 68/2012/TT-BTC ngay 26/0412012 ella B9 Tai ehinh
Quy dinh v6 vi~e d~u th~u, mua s~m tai san duy tri ho:;ttd9ng thucmg xuyen ella CO'
quan nha nuae, t6 ehue ehinh tri, t6 ehue ehinh tri-xa Mi, t6 ehue ehinh tTixa hOi
ngh@nghi~p, t6 ehue xa h9i, t6 ehue xa Mi-ngh6 nghi~p, don vi vii trang nMn
dan;

Can eu Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011, huang d~n th1,l'e
hi~n-Nghi dinh s6 42/201O/ND-CP ngay 15/04/2010 eua Chinh phu quy dinh chi
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tift thi h:l.nhm(>ts6 di~u lu(it cua lu(it thi dua, lchen thuo'ng va lu(it sua d6i, b6 sung
mot s6 di~u cua luat, thi dua lchen thu6ng;. .

Can cli Thong tu s6 169/2010/TT-BTC ngay 01/11/2010 quy dinh v~ muc
thu, chf d(>thu, n(>p,quan ly va su dVng phi, l~ phi trong lInh V\IChang !chong;

Can cu Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 v~ quy d~nh ch~ dQ
chi tieu don ti~p lchach nuac ngoai vao lam vi~c t:?-iYi~t Nam, chi tieu to chuc cac
hOi nghi, h(>ith8.oqu6c t~ t:?-iVi~t Nam va chi tieu tiep lchach trong nuac;

Xet d~ nghi cua Ch8..nJ.lVan phOng Cvc HKVN, Chu tich Cong doan lch6ico
quan, Tmol1g ph6ng Tai chinh va Tmol1g phOng '1'6chuc can bQ,

QUYETD!NH:

Dieu 1. Ban h8.nh kClll theo QuyEt dinh nay "Quy ch6 chi tieu nQi bQ t:?-ica
quan Cvc Hang 1dlong Vi~t Nalll".

meu 2. QuyEt dinh nay co hi~u l\Ic lcStu ngay ky va thay th6: Quy~t dinh s6
1201/QD-CHK, ngay 22/04/2008 cua Cvc tmo-ng Cvc Hang 1chongVi~t Nam vS
vi~c ban h:l.nhQuy ch6 chi Mu nQibQd6i vai ca quan Cvc Hang 1chongVi~t Nam;
Quy~t dinh s6 2138/QD-CHK, ngay 30/05/2011; QuyEt dinh s6 1861/QD-CHK,
ngay 26/6/2008; Quy6t dinh s6 1190/QD-CHK, ngay 20/04/2010 cua Cvc truOng
Cvc IIang lchong Vi~t Nalll v~ vi~c Sua d6i Quy ch6 chi tieu nQi b(>ban hanh kem
theo QUYft dinh 1201/QD-CHK, ngay 22/04/2008 cua Cvc tmong Cvc Hang
khong Vi~t Nam.

Dieu 3. Chanh Van phOng, Tmo'ng phOng Tai chinh, Truo-ng phOng 1'6 chuc
can bQ, CM tich Cong doan lch6i ca quan, Thu tru6ng cac PhOng, Van phOng,
Thanh tra Hang lchong va can bQ, cong chUc lch6i co quan Cvc Hang lchong Vi~t
Nam chiu trach nhi~m thi h8.nhquy6t dinh nay./.

No'i nlz{in:
- B9 Giao thong v~ tai (de baa cao);
- Cac PhO C\lCtrucmg;
- !<bo bac Nha nuO'c Hi! N9i;
- Cong doan kh5i co quan C\lCHKVN
- Thanh tra Hang khong
- CiJ.cPhong, Van phOng thu9C C\lC HKVN;
- Luu: VT, TC. e..---------

L~iXuan Thanh
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B(> GIAO THONG VAN TAr
CUC HANG KHONG VIET NAM. ---_.

CQNG HOA xA HQI CHI) NGHiA VIJ):T NAM
DQcI~p - Tv do - H~nh phuc

QUY CUE CHI TIEU N(>I B(>

T~I co QUAN CUC HANG KHONG VIET NAM. .
(Ban himh theo Quyit iljnh sa 3479/QD-CHK ngay 31 thcing 7niim 2013

clla C{lCtruifng C{lCHang khfmg Vi~t Nam)

Chmmg I

QUY DINH CHUNG

f)j~u 1. Ph~m vi di~u chinh, dBi tlrQ"nglip d\lng

1. Quy ch~ nay xac djnh ch~ dQ tv cM, djnh muc chi tieu nh&m dam bao
cho ho~t dQng thuOng xuyen, pM hQ'Pvm C(J ch~ di;tcthu cua Cvc Hang khong
Vi~t Nam (sau day vi~t tilt la Cvc HKVN) tren C(J sa ngu6n thu va kha nang tiSt
ki~m chi su dvng hang niim; tang wOng cong tac quan ly tai chinh, su dvng ngu6n
kinh phi co hi~u qua va ti~t ki~m; su dVng chi phi, I~ phi con I~i trong IInh vvc
hang khong t~i C(J quan Cvc HKVN.

2. Cac muc chi quy djnh trong Quy chS nay la muc t6i da, ap dVng cho cac
Phong, Van phong, Thanh tra Hang khong thuQc Cvc HKVN (sau day gQi chung
Ja cac Phong), tinh theo danh sach tra luong t~i C(J quan Cvc. Tuy thuQc ngu6n
kinh phi ti~t ki~m duqc, Van phong ph6i hQ'Pvai Phong Tai chinh, Phong T6 chtrc
can bQ, Cong doan kh6i C(J quan Cvc HKVN trinh Cvc truOng xem xet quy~t djnh
muc chi cv thS.

f)j~u 2. Nguyen t~c quan Iy tlii chinh
1. Nhfrng nQi dung chi tieu quy djnh trong Quy ch~ nay duqc xay dvng tren

C(J sa cv thS hOa cac ch~ dQ, tieu chuful, djnh muc, chi tieu tal chinh hi~n hanh cua
Nha nuac; la ca sa phap Iy cho C(J quan Cvc HKVN t6 chuc thvc hi~n. Nhfrng nQi
dung chi tieu !<hong quy djnh trong Quy ch~ nay, C(J quan Cvc HKVN thvc hi~n
theo quy djnh hi~n hanh t~i cac van ban quy ph~ phap lu~t lien quan.

2. Trong trucmg hQ'Pdo nhi~m vv phat sinh, nhu c~u chi vuqt muc khoan
duqc giao, cac Phong gui van ban dS nghj vS Van phong dS t6ng hQ'Pbao cao Cvc
truOng xem xet, diSu chinh tren co sa can d6i cac ngu6n thu va chi. DS thvc hi~n
nhi~m vv chung cua Cvc.

3. Vi~c thvc hi~n cac nQi dung chi tieu quy djnh trong,Quy ch~ nay gil? vm
trach nhi~m cua Thu truang don vj quy djnh t~i Khoan 1, Elieu 1 cua Quy che nay
truac Cvc truang vS nhfrng quyih djnh eua minh; d6ng thai chju sv kiSm tra, giam
sat cua BQ GTVT, cac C(J quan nha nuac co th~m quySn chju trach nhi~m vS
chUng tu chi tieu hQ'P1~.
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ChU'O'ngII
CHE DQ CHI TRUONG XUYEN

Di~u3: Cong tac phi trong nU'lYc
1. Cac chUng tu c~n thiSt va muc thanh toan:
Can bi;>di cong tac trong nuac tu ba (03) ngay tn] len phai co quySt dinh cu

di cong tac cua Cvc.
Van phOng chi thanh toan cong tac phi cho can bi;>,cong chuc khi co du cac

chUng tu dn thiSt. Cv thS:
1.1. Gi~y di duang: (Mdu Ph1j 11jc4)
a) DuQ'ck:Yduy~t, dong d~u xac nh~n theo phan c&psau day:
_ Tru6'ng phOng chiu trach nhi~m xac nh~n dia diSm, thai gian di cong tac

trong Gi~y di duang cua can bi;>,cong chuc thui;>cPhOng mlnh quan 1y;
- Lanh d~o Van phong xac nh~n Gi~y di duang cua 1anh d~o Cvc, cac

Tru6'ng phong va can bi;>,cong chuc thui;>cPhong khi tru6'ng Phong di vfu1g;
b) DuQ'c C<J quan, dan vi nO"ican bi;>dSn cong tac k:Yduy~t va dong d~u xac

nh~n ngay dSn, ngay di.
1.2. TiSn tau, xe tu Ha Ni;>idSn nO"icong tac va nguQ'c l~i, khl di cong tile

ngoai ni;>ithanh Ha Ni;>i,duQ'cthanh toan khi co mi;>ttrong cac chUng tu sau:
a) Cu6ng ve ho(ic ban sao ve di~n tu, PhiSu thu (nSu co) va the len tau bay

(boarding pass) trong truang hqp di tau bay;
- Ve tau bay Uti dili, gia giam cua T6ng cong ty Hang khong Vi~t Nam va

cac hang hang khong khac.
b) Ve tau trong truang hqp di tau bOa;
c) Ve xe trong truang hqp di 0 to khach;
d) Ve qua pha, do ngang cho ban than, phi su d\lllg duang bi;>va thu phi

cuac chuyen cM tai Mu phvc V\l cho chuySn di cong tac (nSu co) ma nguai di
cong tac dil trIJCtiSp chi tra;

e) TiSn taxi di cong tac chi thanh toan trong truang hqp Van phong khong
b6 tri duQ'cxe dua don can bi;>,cong chuc du tieu chufin su d\lllg xe C<J quan theo
QuySt dinh s6 1811/QD-CHK ngay 6/5/2011 cua Cvc tru6'ng Cvc HKVN ban
hanh Quy chS quan ly, Slr dVng xe 0 to cua C<J quan Cvc HKVN va cac van ban b6
sung, thay thS (nSu co).

1.3. TiSn phOng nghi:

a) Di cong tac t~i cac qu~ thui;>cThanh ph6 Ha ni;>i,Thanh ph6 H6 Chi
Minh, Thanh ph6 Hai PhOng, Thanh ph6 C~n ThO",Thanh ph6 Da N~ng, Thanh
ph6 1ado thi lo~i I:

- Cac can bi;>co phV c~p chUc V\l tu 1,25 - 1,3 duQ'cthanh toan t6i da tiSn
phOng nghi la 1.200.000 d6ng/ ngay/phong theo tieu chufin 1 nguai/1 phOng.

- Cac can bi;>co phv c&pchuc V\ltu 1,0 dSn duai 1,25 duQ'cthanh toan t6i da
tiSn phOng nghi 1a900.000 d6ng/ngay/phOng theo tieu chufin 2 nguai/lphOng.
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- Ok "0 bQ'" ph, ,lp ci>nI~ dug, th'Uh to," Wi d, ti'n phO
og

ogh; ];700.000 ddog/og'Y!PhOogthoo ti'u cl;o," 2 0gum!1 pMog

b) D; '6og tao ,~ "" volng'00 I,i, ", can hOdug'thanh '0," 'i'o pMo
g

oghi ]; 600.000 ddog/og'Y!PhOogth,o "'0 ,hulo 2 o,,"W,pho
og

.

- TMmg h"" di '6og ta, m., mJoh hojc d"'n ci>ogtao '0 "ogu&; ho", "
ogu&;kM, gioi (d6i voi ", ddi "'<'Og, ,," hO'6og 'h6, '00 I';), /hI """" thu'
phO

og
ri'og thoo m6, gi' thu' ph60g th"" " ohung kh

6
0g doge _ m6, ti'o

'hu' phOng ,6, ohfrog ogum '" '6og do," (thoo "'u 'hu," 2 oguWphO
og

)

- Truimg h"" ,," hO,"og ,M, """" '6'" '6og tao ,60g do," Vo; ", 'M,
donh I<ohd,o '0 ti,u 'hu," thu' phOogkh',h 'on C<to hon tieo ehu," cU, "0 b6
'6ng ,h6" thl ""oe th'Uh '0," 'h,o m6, gJa thu' phOng th"" t' ,6, 1o'; phOo

g"'u ,hu," (PMog S,,"ul'm) '" kh"h '''' ooi ", ,M, d'oh l!inh """ ogh; va thootieu chufuJ 2 nguai/PhOng.

,) HOadon ti'n phOogogh; Ja bO, doo hop ph'" va thOObto," ti'o ph60
gogbi th,o gi. pMt ,ioh 'h", !<! ohung m6, thOOb'oan t6i da kh60g qua m6, quydjnh neu tren.

1.4. Tien phl,l c&pluu tru:

- Teoog truimg h"" di '6og ta, dai og'y 100.0il0 ddog/og'y!o,,""i, tioh '"
og'Y hlt dlu '" '6og tic ogoil 06i thaoh fl, N6i d'n khi v'doo vi (boo gdm th"i
gion di "'0 duimg, th"i gion Jon tnl t;<i00; din ,"og tic). 'i'og d6i voi ", ogudo
kioh phi kh60g to,M, kioh phi '" ogbi,p duo, .p dung m6c ,hi 000 nh" thcoguy djnh hi~n himh clla BQ Tai chinh.

2. C60g tao phi kho,", C, oh," thuimg xuy'o di ,60g tao Ion d6
n
g"", 10

ogaY!thangohu oh," vieo v!in thu di gOi ,"og V!in, k' to,", th6 quJ '" gioo dieh.
Iii xu dna doo ,," h6 troog og'y v, ", can b6 do TM tnroo

g
don vj quy" dinh,muc khoan 300.000 ddng/thang/nguai.

Rh6ng thonh to," ,6og tic ph; th,o gily ,"og '" '" Kho,," I Di'o nay v,Cong tac phi khoan trong cung mQt thang.

Di'o 4, m. 'h.A
o

''>og bi v, mu-, kho'o ,hi phi f!'6ng tio "'0, ',<
,. Tieu ,huk, Inmg bi "'On tho,; '6 djoh (ogoil "' th60g o6i b6 Timg '6ogty Qwin ly bay Vi~t Nam):

a) Can bQliinh d;;loti:rc~p PhOng tra len: 01 may/nguai;
. b) PhOng him vi~c clla chuyen vien: 01 may/phOng.

2. Thanh toan chi phi thOng tin lien l;;lc di~n tho;;licd djnh:
a) Liinh d;;loCl,lc: theo thvc tS su dl,lng;
b) Liinh d;;loPhOng va tuong duong:
- Truang phOng: 300.000 ddng/d~u may/thang;
- PM Truang phOng: 250.000 ddng/d~u may/tMng;
c) f)i~n tho;;lidung chung: 300.000 ddngld~u may/tMng.
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3. Di~n tho~i di dQng: ThlJc hi~n thanh toin cling ngay chi tra luong hang
thang cho cin bQ cong chuc vien chuc, theo chuc danh quy dinh sau;

a) C\lCtruOng: 350.000d/ thing.
b) PhO C\lC truOng, Chanh Van phOng ClfC, Ph6 Bi thu Dimg uy ClfC:

300.000d/thang.
c) TruOng phOng, Chanh VP Dang uy, Chanh Thanh tra, Chanh Van phong

Doan Thanh nien: 250.000d/ thing.
d) PhO TruOng phong, cac Ph6 Chinh Van phong, PhO Chanh Thanh tra:

200.000d/ thing.
d) TruOng ban, DQi truOng: 150.000d/ thing.
e) PhO TruOng ban, Ph6 D(li truOng: 100.000d/thang.
Nhilng truOng hqp kiem nhi~m chuc danh thi thlJChi~n theo chuc danh cao

Di~u 5. Tieu chu~n bao chi hllDg ngay
1. Uinh d~o C\lc:

+ C\lCtruemg: 5 d~u bio/ngay.
+ Ph6 C\lCtruemg: 3 d~u bio/ngay.

2. Cic PhOng chi mua bio khong c6 tren m~ng Internet binh quan mai
Phong 01 d~u bio (cac Phong dang kYvai Van phong vS lo~i bao).

Di~u 6. Chi v~t tu', van phong ph~m, cong cl}, dl}ng cl} hang hoa, sach,
tai Ii~udung cho cong tac chuyen mon

1.Van phOng xem xet thlJc hi~n muc chi tren ca sa:
- Van phong phfun: 1.000.000 d6ng/nguai/nam.
- D\lng Clf,cong C\l hang h6a, sich tal li~u dung cho cong tic chuyen mon:

1.000.000 d6ng/ngum/nam.
Hang nam, can cu s6 thlJc chi cua nam truac va dlJ kiSn nhu cfiu nhi~m V\J

cua nam dlJ toin, Van phong diSu chinh muc chi C\lthS.

2. Vi~c quySt dinh chUng lo~i, s6 luqng, kh6i luqng cua v~t tu, van phong
ph~m, cong C\l, d\lllg C\l hang hoi, sich, tii li~u dUng cho cong tic chuyen mon
duqc th\Tchi~n nhu sau:

a) Cic PhOng tv ch(;mchUng lo~i van phOng ph~m, cong C\l, dlfng C\lhang
hoi, v~t tu, sich, tai li~u pM hqp dung cho cong tic chuyen mon cua Phong, gtri
van ban dS nghi vS Van phong C\lCtruac ngay 20 thing cu6i cUng cua Quy truac.

b) Van phong chiu trich nhi~m t6ng hqp nhu c~u cic PhOng va t6 chtrc mua
s~m theo quy dinh hi~n hanh.

Di~u 7. Chi phi djch VI} cong cQng, sua chfra thu'O'ngxuyen
1. Chi phi di~n, nuac, nhien li~u, v~ sinh moi truOng thanh toin theo h6a

don thlJc tS cua ca quan cung d.p dich V\J.
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2. Chi phi sua c~fra thuOng xuyen, bao du6ng !heo dl)' toan duqc duy~t, mua
l~ phi bao hiem, thay dau nhOt thanh toan theo thl)'c te phit sinh.

Di~u8. Chi ti~n lam them gUY
. 1. Can bQ, cong chuc lam them gia phai dang kYvai Van phong tren co sa y

kien clla cac Phong. Vi~c thanh toan thl)'c hi~n theo quy dinh CllaNha nuac (m~u
t~i PhV lvc 1).

2. Van phong thanh toan ti~n lam them gia khong qua 200 gia/nguai/nam.

Di~u9. Chi ti~p khaeh va h(li nghi
Chi ti€p khach va hQi nghi t~i Cvc HKVN thl)'c hi~n theo cac quy dinh Clla

nha nuac v~ ch€ dQchi tieu don ti€p khach nuac ngoai vao lam vi~c t~i Vi~t Nam,
chi tieu t6 chlrc cac hQi nghi, hQi thao qu6c t€ t~i Vi~t Nam va chi tieu ti€p khach
trong nuac.

Di~u 10. Chi trang phue nganh
Thl)'c hi~n theo Thong t~ s6 40120 12/TT-BGTVT ngay 26 thing 9 nam 2012

clla BQ Giao thong v~n tai; quy dinh v~ trang phvc Clla can bQ, cong chuc Cvc
HKVN.

S6 lao dQng chua phai la cong chlrc duqc huang ti~n trang phvc tu ngu6n
kinh phi ti€t ki~m duqc tu ngiin sach va thu, chi phi, 1~phi duqc su dVng.

Di~u 11. Chi khen thU'Cyngcae danh hi~u thi dua hang nam
Muc chi khen thuang hang nam d6i vai ca nhan, t~p th~ duqc nh~n cac hinh

thuc khen thuang ella co quan co th~m quy~n thl)'c hi~n theo quy dinh CllaNha
nuac v~ thi dua khen thuang.

Chmrng III
sir Dl)NG PHI, q;PHI TRONG LiNH VVc HANG KHONG

T~I CO QUAN CVC HANG KHONG VI~TNAM

Di~u 12. Traeh nhi~m ella cae PhOng

1. Traeh nhi~m ella Van phong:. .
a) ThI)'Chi~n dang kYvai C(J quan Thue dia phuong, chap hanh cac thll tvc

nQp ngiin sach; l~p dV toan thu phi, 1~phi hang nam; h~ch toan, bao cao quy€t toan
cac khoan thu phi, I~phi trong nam theo dUng cac quy dinh CllaNha nuac v~ ch€
dQ h~ch toan k€ toan, Lu~t Ngan sach Nha nuac va cac quy dinh v~ phi, l~ phi
thuQc ngiin sach Nha nuac co lien quan;

b) Chll tri d6i chi€u s6 li~u vai cac Phong chuyen mon v~ s6 thu, chi phi l~
phi clla tUng Phong.
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2. Trach nhi~m clla cac Phong chuyen mon:
a) KiSm tra, dbi chiSu h6a don thu phi, I~ phi truac khi c~p cac lo~i gi~y

chUng nh~n, gi~y phep, the va cac gi~y to' khac theo quy dinh ho(ic giai quySt cac
cong vi~c quan Iy hanh chinh Nha nuac cho can b(>,cong chuc;

b) L~p kS ho~ch nam thu, chi phi, I~phi thu(>cIInh VlJCPhong ph\l trach dp
gi~y phep, gi~y chUng nh~n, the va cac gi~y to' khac theo quy dinh.

c) Phbi hQ'Pvai Van phong don dbc cac don vi n(>pphi, I~ phi. Dinh IcY theo
quy ho(ic nam, thvc hi~n dbi chiSu va xac nh~n sb thu phi, I~phi vai Van phOng.

Di~u 13. Mrrcchi va nQidung chi .
1. Cac khoan chi thlJChi~n theo quy dinh t~i Chuong II Clla Quy che nay.

Bao g6m:
a) Chi tflJCtiSp la cac khoan tflJc tiSp chi cho cac phOng, doan kiSm tra, hQi

d6ng kiSm tra, xet c~p cac lo~i chUng chi va cac b(>ph~n tflJCtiSp thlJc hi~n, bao
g6m: cong tac phi; thong tin lien I~c; van phOng ph~m, chi lam them gia Clla can
b(>,cong chuc cac PhOng tflJCtiSp tham gia ph\lc V\lho\[t d(>ngclla cac doan ki~m
tra, hQi d6ng kiSm tra, b(>pMn quan Iy trong thai gian thlJc hi~n ki~m tra, xet c~p
gi~y chUng nh~n, gi~y phep;

b) Chi quan Iy chung la cac khoan chi cho cac co quan, b(>ph~ khong trvc
tiSp thlJc hi~n cong vi~c quan Iy hanh chinh Nha nuac, nhung co tham gia vao qua
trinh thu phi, I~ phi (Ban Hi VlJVan phOng, Phong va cae b(>ph~ quan Iy lien
quan) va cac khoan chi chung khac, bao g6m:

- Mua sim, sua chiia trang thiSt bi, tai san ph\lc V\lcong tac thu I~ phi;
- Thue in ~n gi~y chUng nh~, gi~y phep, the; Chi phi hanh chinh lien quan

t~i cac b(>ph~ gian tiSp (van phOng phk, thong tin lien I~c, chUng tu - ~n chi -
s6 sach ... );

- Chi khac.
2. Chi phi cho vi~c thue mu&n ph\lc VlJcong tac
a) Chi phi thue phuong ti~n - may moc - trang thiSt bi ph\lc VlJcong tac

ki~m tra; thue dich VlJben ngoai (in ~n, v~ chuy~n, dia diSm ... ) thlJc hi~n theo
hQ'Pd6ng tUng ho\[t d(>ngC\lth~;

b) Chi phi thue chuyen gia theo muc chi sau:
- Thue can b(>coithi, chk thi: 100.000 d/ngay/nguai;
- Thue giao vien ki~m tra bay: 300.000 d/ngay/ngum;
- So~n diu hOi (bao g6m dich Anh - Vi~t, Vi~t - Anh): 20.000 d/cau, Dich

cau hOi tu ngan hang dS thi: 10.000 d/cau;
- So~ dS ki~m tra: 50.000 d/dS.

Di~u 14. Khen thlfi'rng cho cac dun vi, ca nhan dii co thanh tich tBt
trong cong tac thu, quan Iy nguiln thu phi, I~phi trong linh vvc hang khong.

1. Tre? co sa thanh tich trong cong tac thu phi, l~ phi Clla cac can b(>,cong
chuc tflJc tiep tham gia cong tac thu, quan ly ngu6n thu va can b(>liinh d~o, chi
d~o cong tac t~u, chi phi, l~ phi Clla don vi, cac PhOng l~p danh sach dS nghi xet
khen thu&ng ve thanh tich trong cong tac thu phi, l~ phi trong quy, nam gui vS Viin
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phong va Phong Tai chinh. van phong va Phong Tai chinh chiu trach nhi~m t6ng
hqp trinh Uinh d~o C\lC xem xet, quySt dinh danh sich can b(>,cong chuc va muc
chi khen thuemg.

2. Muc chi khen thuemg:

+ Thuemg Quy: 1.OOO.OOOd/nguai

+ Thuemg sa kSt sau thang: 1.500.000d/nguai

+ Thuemg cu6i nam: 2.000.000d/nguai

Di~u 15. L~p dl! toan thu chi

1. Hang nam, Van phOng cM tri, cac PhOng chuyen man ph6i hqp, I~p dg
toan thu phi, I~ phi Clla C\lCHKVN trong nam; PhOng Tai chinh th~m dinh, trinh
Lanh d~o Cvc pM duy~t.

2. Thai gian I~p dg toan thu, chi phi, I~ phi theo thai gian I~p kS ho~ch chi
ngiin sach nam clla dan vi. D6i vai cac lo~i I~ phi khong xac dinh dugc s6 thu kS
ho~ch trong nam, ph~n dg toan nay dugc I~p theo quy tren CCJ sa tinh hinh thgc tS
phi! sinh. Cac dg toan quy nay cling dugc t6ng hqp, b6 sung vao dg toan thu, chi
phi, I~phi nam dii I~p.

3. Tren CCJ sa dg toan thu, chi vS phi, I~ phi dii dugc phe duy~t, cac b(>ph~n,
CCJ quan co lien quan t6 chuc thgc hi~n trong nam nhu sau:

a) D6i vai nhUng khoan chi tfl)"CtiSp, cac phong, h(>idang ki€m tra, doan
ki€m tra, b(>ph~n tfl)"CtiSp thgc hi~n cong vi~c quan Iy hanh chinh Nha nuac I~p
va dS nghi kinh phi chi tfl)"CtiSp cho timg l~n hoi[tc d<;rtki€m tra, xet c~p gi~y
chUng nh~, gi~y phep, the va cac gi~y ta kMc theo quy dinh can cu vao tinh hinh
thgc tS cong vi~c, t6ng s6 thu dg kiSn va cac chS d(>tai chinh lien qUail.

b) D6i vai nhUng khoan chi quan ly chung, cac Phong, dan vi, b(>ph~ co
lien qUail dSn cong tac thu phi, l~ phi trong IInh vgc hang khong co trach nhi~m
l~p va dS nghi dg toan chi phi quan Iy chung cho cong tac thu phi, l~ phi pMt sinh
t~i dan vi.

4. Van phong chiu trich nhi~m ki€m tra, xem xet tren CCJ sa dg toan d~u
nam dii dugc pM duy~t va tri€n khai chi tieu theo dUng quy dinh CllaNha nuac va
Cvc Hang khong Vi~t Nam.

9



Chmmg IV
MUA sAM TAl SAN DUY TID HO~T DONG THUONG XUYEN

CVA CO QUAN CVC HANG KRONG VIJ):T NAM

Di~u 16. Uti san mua slim tir nguan kinh phi tl}'chii va phi, I~ phi d~ I~i
t~i cooquan Cl}CHKVN thl}'Chi~n theo quy dinh t~i Thong ttl' 68/2012/TT-
BTC ngay 26/4/2012 gam:

1. Trang thiSt bj, phuang ti~n lam vi~c cua co quan va can bQ, cong chuc,
vien chuc.

2. V~t tu, cong C\l,d\lng c\l, bao dam ho:;ttdQng thuang xuyen.
3. May moc, trang thiSt bj ph\lc Vlf cho cong tac chuyen mon, ph\lc Vlf an

toan lao dQng, phOng chay, chUa chay.
4. Cac san ph:5.mcong ngh~ thong tin g6m may moc, thiSt bj, ph\l ki~n, ph~n

mSm va cac san phfun khac, bao g6m ca llip di[tt,ch:;tythu, bao hi'tnh (nSu co).
5. San ph:5.min, tai li~u, biSu m~u, ~n ph:5.m,van hoa ph:5.m,sach, tai li~u,

phim anh va cac san ph:5.mkhac dS tuyen truySn, quang ba va ph\lCVlf cho cong tac
chuyen mon nghi~p Vlf.

6. Cac djch V\l bao trl, bao duOng, sua chua may moc trang thiSt bj va
phuang ti~n lam vi~c, cac djch Vlf thue duang truySn d~, thue tu v~, djch Vlf bao
hiSm va thue cac djch V\lkhac.

7. D6i vai cac khoan chi mua slim, nQi dung thanh toan bao g6m:
- Duai 5 tri~u, chUng ti.rg6c, hoa dan GTGT va chUng til khac co yeu ciu.

0- Til 5 dSn 10 tri~u, chUng til g6c, 3 bao gia, hoa dan va chUng til khac co
yeu cau.

- Til 10 tri~u dSn duai 20tri~u, chUng til g6c, 3 bao gia, hoa dan, hgp d6ng
va chUng ti.rkhac khi co yeu ciu

- TU20 tri~u dSn I00 tri~u, chUng til g6c, hOa dan, QuySt djnh ch9n, bao gia
va chUng til khac co yeu ciu.

- Til 100 tri~u tra len, th\fc hi~n theo QuySt djnh, Thong tu do BQ tai chinh
quy djnh.

8. Cac lo:;titai san khac th\fc hi~n theo Thong tu, QuySt djnh do BQtai chinh
quy djnh.

ChUO'DgV
SITDT)NG KINH PHI TIET KIJ):M vA cAc KRoAN CHI

CO TINH CHAT LUONG

Di~U;17. Nguyen ,tlic sir dl}ng kinh phi ti~t ki~m
Nguon kinh phi tiet ki~m dugc til ngan sach va thu, chi phi, l~ phi dugc su

d\lng ch~ tra thu nh~p tang them va chi khen thuang, phUc Igi cho can bQ, cong
chuc khoi co quan C\lCHang khong Vi~t Nam.
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Di~u 18. Chi tni thu nh~p tang them

1. KS ho~ch tiSt ki~m kinh phi duQ'cxac dinh tren ca So' Quy ti@nluang t6i
da. Quy I hang nam, Van phong Cvc cM tri ph6i hQ'Pvai PhOng Tai chinh, PhOng
T6 chllc can b9, Cong doan kh6i co quan tinh toan xac dinh Quy ti@nluang t6i da
thvc hi~n trong nam cua Cvc Hang khong Vi~t Nam bao cao Cvc truang quySt
dinh. Quy ti@nluang t6i da trong nam duQ'ctinh toan theo cong thuc sau day:

Trong do:
Quy ti~n

Muc luang H~s6
H~s6

86 bien
luang, ti~n luang chS (baot6i thi~u ph\! cilpcong cua cap g6m ca
co quan chung

b~c
luang hgp d6ng

dUQ"cphep
= (d6ng!thang) x I x ( binh + binh ) x theo x 12thang
hi~nhanh do quantra tang quan thang
Nhanuae eua cothem trong
quy dinh

cua co bang
nam quan

quan
luang)

Quy ti~n luang
t6i da trong =

nam

Quy ti~n luang co bim
(bao g6m ph\! cilp

luang)
+

Quy ti~n luang, ti~n cong
cua co quan dUQ"cphep tra
tang them trong nam

2. Phuang an chi tra thu nh?p tang them hang thang duQ'cthvc hi~n nhu sau:

a) Hang thang, can Cll kha nang kS ho~ch kinh phi tiSt ki~m duQ'c, Van
phOng cM tri th6ng nhilt vai CM tich Cong doan bao cao Cvc twang t~m thai
quySt dinh s6 kinh phi tra thu nh?p tang them chung cua dan vi. Muc t~m chi hang
thang t6i da khong qua 60% quy ti@nluang thang cua co quan. Kinh phi tra thu
nh?p tang them chi tra t6i da hang tMng duQ'ctinh toan theo cong thllc sau day:

Thu nh~p tang
them chi tra t6i
da hang thiing

Quy ti~n luang, ti~n eong eua co quan dUQ"ephep
tra tang them trong nam

12
x60%

b) Cu6i thang 12, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiSt ki~m duQ'c, se
xem xet di@uchinh l~i thu nh~p tang them cho can b9, cong chuc. Vi~c xac dinh
M s6 ti@nluang tang them can Cll vao kSt qua ho~t d9ng tai chinh cua ci'tnam va
s6 da:t~m tinh cac quy truac.

3. Thu nh?p tang them chi tra cho can b9, cong chllc hang thang can Clltren
thai gian lam vi~c thvc tS cua can b9, cong chllc (m~u Bang cham cong duQ'cquy
dinh ~i Ph1,ll1,lc 2 cua Quy chS nay) va duQ'Ctinh theo nguyen t~c sau day:

a) Chi tra ti@nthu nh~p tang them dqt 1: theo ngay lam vi~c thvc tS mllc chi
t6i da: 25.000d/ngay/nguai;
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b) s6 kinh phi tiSt ki~m con I~i dung d~ chi tnt thu nh~p tang them dqt 2
theo cong thuc:

Thu nh~pphan
ph6i cho ca nhan

Trong d6:

Kinh phi ti~t ki~mdugc trong thang
T6ng h~ s6 quy d6i

H~ s6 quy
X d6i canhan

H~ s6 quy d6i = (

canhan
H~s6

chuc danh
+ H~ s6 tham nien ) x

hang khong
S6 ngay
lam vi~c
thvc t~

x H~ s6 chllt
IUQ'llgcong

vi~c

c) Ngay lam vi~c thvc tS: Xac dinh theo Bang chllm cong (m~u Phl;l17jc 2).
d) H~ s6 chuc danh: xac dinh theo quy dinh t~i Ph¥ l¥c 3 cua Quy chS nay
d) H~ s6 tham nien ph\lc V\I hang khong: m6i nam dugc tinh muc 0,01

nhrmg t6i da khong qua 0,2. Thai di~m xac dinh tinh M s6 tham nien: Co thai gian
cong tac trong nganh ill 5 nam (du 60 thing) tr6 len.

e) H~ s6 ch5.t lugng cong tac cua ca nhan do tM truang cac C<J quan danh
gia hang thang mi;>teach C\lth~, cong khai, diin chu va minh b~ch; can cu vao kSt
qua cong vi~c (v~ nang su5.t, ch5.t lugng, tiSn di;>thvc hi~n) va y thuc t6 chuc leY
lu~t.

4. H~ s6 ch5.tlugng cong vi~c:
4.1. H~ s6 ch5.tlugng co muc A, B, C va D
a) Tieu chi danh gia, xSp lo~i nhu sau:

X~p Cac tieu chi danh gia Muc
lo:.'i h~ sa

Can bi;>,cong chUc xep lo~i A trong thing la nguai hoan thanh
A t6t nhi~m V\lduqc giao va phai d~t nhfrng tieu chuiin sau:

I. Co ~acphon& lam vi~c nghiem ruc, guong m~u. 1,0
2. Chap hanh t?t ni;>iquy, quy dinh cua C<J quan, tham gia sinh
ho~t, Mi h9P day duo
3. D~t 100% ngay cong tieu chuiin trong thang.

Can bi;>,cong chilc xSp lo~i B la nguai trong thang co I trong
nhfrng vi ph~m sau:

B 1. Co 1 bu6i nghi lam khong co Iy do; ho?c co 3 dSn 4 I~n vi
ph~m gia gi5.c lam vi~c (di lam trS, v~ s6m so vai gia quy
dinh danh d5.u" - " trong bang ch5.mcong).

2. Tic phong, thai di;>lam vi~c chua dUng quy dinh. 0,8

12



3. Cong vi~c bi ch~m tien dQdo 16i cM quan ho?c sai sot khac
chua gay h~u qua nghiem tr9ng.

,
4. Co 1 Ian vi ph~m nQi quy Clla don vi, quy dinh Clla co quan
nhung chua dSn muc bi xu Iy ky lu~t; hoi[lc 1 Ian khong chip
hanh S\f phiin cong clla thll truemg don vi; hoi[lc 1 Ian khong
tham gia sinh ho~t, Mi h9P ~i don vi khong co Iy do.
5. Co tir 80%-90% sB ngay cong tieu chu&n trong thang tra
len.
Chi chit: NSu trong thang co cQng d6n tir 3 16i tra len thi xSp
lo~i C.

Can bQ, cong chuc xSp lo~i C la ngm'yi trong thang co 1 trong
nhUng vi ph~m sau:
1. Nghi lam khong co Iy do tren 2 bu6i; hoi[lcnhi€u I~n vi ph~m
gia giic lam vi~c (di lam tr~, v€ sam ... so vai gia quy dinh)
2. Hc phong, thai dQ lam vi~c chua dung quy dinh lam anh
huemg khong tBt dSn co quan.

C 3. Nhi€u cong vi~c duqc giao bi ch~m tiSn dQ do 16i cM quan 0,6
hoi[lc sai. sot khac chua gay h~u qua nghiem tr9ng nhung anh
huemg den thanh tich chung clla co quan.
4. Hon 2 Ian vi ph~m nQi quy clla don vi, quy dinh Clla co quan
a muc khi~m trach; hoi[lc2 Ian khong chip hanh S\f phan cong
Clla thll truemg don vi; hoi[lc2 Ian khong tham gia sinh ho~t, hQi
h9P t~i don vi khong co Iy do.
5. Co duai 80% sBngay cong tieu chuan trong thang.
Chi chit: NSu trong thang co cQng d6n tir 3 16i tra len thi xSp
lo~i D.
Khong hoan thanh nhi~m vv duqc giao hoi[lc co sai sot trong

D khi th\fc hi~n cong vi~c, gay h~u qua nghiem tr9ng hoi[lcnghi 0,0
va kY lu~t hoi[lcvi ph~m nQi quy, quy dinh Clladon vi, bi xu Iy
kY lu~t chinh quy€n, kY lu~t Dang - Doan th~.

Ghi chu: Ngay cong tieu chudn trang thimg (ngay cong di lam th7,(ct€; ngay nghi
phep; cong tac trang nuac- ngaai nuac; h9C tij.ptrang nuac- ngaai nuac)

b) H~ sB chit luqng cong vi~c lo~i A khong qua 80% lao dQng co m?t Clla
co quan.

c) Can bQ, cong chuc nghi thai san theo chS dQbao hi~m xii hQi duqc chi tra
thu nh~p tang them b~ng 70%.

d) Can bQ, cong chuc nghi Bm huemg chS dQ bao hi~m xii Mi duqc chi trii
thu nh~p tang them b~ng 70%, tBi da khong qua 3 thang.
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4.2.Nguyen t~c th\fc hi~n danh gia
- can bi?, cong chuc danh gia, thong qua ban t\f nh~ xet ca nhan trong qua

trinh lam vi~c, thil tru6ng don vi quy~t dinh danh gia cong khai t~i don vi.
- Cac Phong, Van phong, Thanh tra Hang khong t6 chUc hQp, dong gop y

ki~n nh~n xet thong qua hinh thuc binh b5.u, b6 phi~u kin ... T6 tru6ng Cong ,doft;!
va Cong doan bi? pMn chil di?ng hi?i y vai tM tru6ng don vi xem xet, can doi kH
qua danh gia va thong bao cong khai t~i cac cui?c hQphang thang cila don vi.

- Lanh d~o C\!C, t6 chuc Cong doan co quan C\!Cquy~t dinh k~t qua cu5i
cung n~u cac y ki~n danh gia khong th5ng nhfit nhau ho~c co khi~u n~i vS k~t qua
danh gia.

- Thai gian ni?p k~t qua danh gia: tiI ngay 01-05 cila thang sau, cac PhOng,
Van phong, Thanh tra Hang khong ni?pban danh gia cila don vi minh vS PhOng T6
chuc can bi? d~ t6ng hqp, sau khi bao cao k~t qua vai lanh d~o C\!Cse th\fC hi~n
chi luong tang them. N~u cac don vi khong ni?p ban danh gia dung thai gian quy
dinh thi khOng co thu nh{ip tang them cua thUng do.

5. Khong ap d\!ng chi tril thu nh~p cho cac tru6ng hqp C\!th~ sau:
- Can bi?, cong chuc di hQc t~p va cong tac a nuac ngoai tren 30 ngay
- Can bi?, cong chuc nghi vi~c khong luong.
- Can bi?, cong chUc thOi vi~c, chuy€n cong tac truac thai di€m chi thu nh~p

tang them.

Di~u19.Chi (mrng va hrO'ng d~c thiJ
19.1: TiJn luO'ng theo chi d{j Nha nuuc quy d/nh (I lfm luO'ng) va cac

khoan dong gop theo luO'ng: th\fc hi~n dUng theo ch~ di?hi~n hanh cila NM nuac.
PhIJ cap cong VIJ: th\fc hi~n theo Nghi dinh 55 34/2012/NB-CP ngay

15/4/2013 cila Chinh pM. Theo do can bQ, cong chuc va d5i tu<;mg hqp d6ng theo
Nghi dinh 68/2000/NB-CP ngay 1711112000 du<;ycap d\!ng ph\! cfip cong V\I bfulg
25% muc luong hi~n hu6ng ci?ng ph\! dp chUc V\I lanh d~o va ph\! cfip thiim nien
vuqt khung (n~u co). D6i IU:9"I1gdang kY h9P d6ng lam vi~c hu:6'ng 85% lU:01lgb(lc
1 khong hu:6'ng ph1,l cap cong V1,l.

19.2: TiJn luO'ng theo kit qua lao d{jng (luO'ng tang them 0,8 theo QIJ sa
12/2012/QIJ-TTg ngay 15/02/2012 cua Thu tUUng Chinh phu)

a. Cach xac dinh:

Luang d(ic
thli phan ph6i
cho canhan

T6ng h~ s6 luang va
= M 56ph\! cfrpduqc x

di~uchinh cua ca nhan

H~s6
di~u chinh

0,8
x

Luang
t6i
thiSu

H~ s6 ph\! cfip du<;ycdiSu chinh theo Quy~t dinh 12 la "cae IO(liphIJ cap, tric
chi il{i Ira luO'ng lam viic vao ban dem, lilm them giif", bao g6m: ph\! dp chuc
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vv, phV dp thfun nien nghS, phV dp tham nien vuQt khung, phV c~p trach nhi~m,
phV c~p trach nhi~m nghS, phV dp cong vv ....

b. Nguyen t~c phan ph6i:

Can cu VaGbien chS va ngu6n kinh phi hO\ltdQng duQ'cgiao, ngu6n thu phi,
I~ phi trong IInh V\TChang khong; ngu6n phi nhuqng quySn khai thac Cling hang
khong, san bay cua cac Cang vv Hang khong duQ'cdS I\li chi theo quy dinh cua BQ
truang BQ Tai chinh, Cvc HKVN duQ'c ap dVng h~ s6 tiSn luang 0,8 lfu1muc
luang d6i vai can bQ, cong chuc do Nha nuac quy dinh (luang ng\lch, b?c va cac
10\liphv c~p, tnr chS dQ tra luang lam vi~c VaGban dem, lam them gio").Vi~c phan
ph6i tiSn luang, luang d~c thu can cu VaGM s6 ch~t luqng cong vi~c cua tUng can
bQ, cong chuc theo nguyen t~c cong bfulg, hqp Iy, g~n tiSn luang vai kSt qua cong
vi~c (M s6 ch~t luqng cong vi~c ap dVng theo kSt qua danh gia, phan 10\li t\li
Khoan 4.1, DiSu 18).

s6 lao dQng chua pMi la cong chuc, duQ'c huang tiSn luang d~c thu tu
ngu6n kinh phi tiSt ki~m duQ'cill ngan sach va thu, chi phi, I~phi duQ'c su dVng.

Di~u 20. ThU'lYngAn tOllDHang khong
D6i tuqng va muc thuang An tOllllhang khong duQ'c ap dVng theo Quy chS

Thuang An toan hang khong cua Cvc Hang khong Vi~t Nam.

Di~u21. Chi khen thU'lyng, phuc 1Q'i

1. Tuy thuQc ngu6n kinh phi tiSt ki~m duQ'c, Van phong , PhOng Tai chinh
ph6i hqp vai PhOng T6 chuc can bQ, Cong doan kh6i ca quan Cvc Hang khong
Vi~t Nam trinh Cvc tfuang xem xet, quySt dinh muc chi khen thuang, phUc IQ'i
dinh kYva dQt xu~t cho t?P thS ho~c, ca nhan kh6i ca quan.

2. Muc chi khen thuang:
a) D6i vai ca nhan:
- Khen thuang dinh kYquy, nam: 1.250.000dlnguai
- Khen thuang dQtxuk 1.250.000dlnguai
b) D6i vm t?P thS:
- Khen thuang dinh kYquy, nam: 2.500.000dll:1n khen
- Khen thuang dQtxu~t: 1.500.000dll:1n khen

3. SU dVng quy phuc IQ'i:
Quy phuc IQ'idung dS chi ho~t dQng phuc IQ'icho toan thS nguai lao dQng

trong kh6i ca quan Cvc Hang khong Vi~t Nam. PhOng T6 chuc can bQ chu tri ph6i
hqp vai Van phong, thu truang cac Phong co can bQ, cong chuc thuQc di~n c:1ntrQ'
c~p va Cong doan kh6i ca quan Cvc xem xet trinh Cvc truang muc chi trQ'c~p kho
khan dQt xu~t cho can bQ, cong chuc (kS ca nhUng truang hqp nghi huu, nghi m~t
suc; chi them cho nguai lao dQng trong bien chS khi th\Tc hi~n gifun bien chS... )
nQi dung va phuang thuc chi nhu sau:
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3.1. Chi phuc Igi:
a) HO:;ltdQng cham 10 giao dvc, hQc t:;ipclla con can bQ, cong chUc theo dS

nghi clla DOM Thanh nien cQng si'mH6 Chi Minh hoi[LcCong doi'mkh6i CO' quan
+Ngay 1/6, Hh Trung thu (con em can bi;>,cong chuc duai 14 tu&i):

200.000d/chau
+Khen thu6'ng cho hQc sinh ph&thong theo nam hQc:
- HQc sinh gioi, xu&ts~c: ISO.OOOd/cMu.
- HQc sinh kha: 100.000d/cMu.
- HQc sinh dO:;ltgiili trong cac k:Y thi hQc sinh gioi cac c&p:2S0.000d/chau.

+HQc sinh d:;ltdanh hi~u hQc sinh gioi, xu&ts~c nhiSu nam"
- Trong S nam lien tvc: 2S0.000d/cMu.
- Trong 9 nam lien tl,lc: 3S0.000d/chau.
- Trong 12 nam lien tvc: 600.000d/chau.

b) Chi trq c&p kho khan di;>txu&t, nghi m&t suc, cho can bQ cong chuc,
nguai lao dQng trong bien chS khi th\l"chi~n gii'imbien chS: 2.000.000d/lk .

3.2. Chi tham hoi, hiSu, tham quan, an du5ng
a) Quy dinh d6i vai can bi;>,cong chUc thui;>cCvc HKVN
- T&chuc tham quan, an du5ng: I.SOO.OOOd/nguai/ni'im.
- Tham can bi;>,cong chuc nfun b~nh vi~n (b~nh, tai n:;lll: 300.000 d/luqt;

b~nh ni[Lng,d~i ph&u: SOO.OOOd/luqt)khong qua 2 lkingum d6i vai thai gian 6m
n~m vi~n tu 6 thang tra len.

- Tu than phVm&um&t:PhUng viSng vang hoa va SOO.OOOd.
- Vg, ch6ng, con m&t:PhUng viSng vang hoa va 1.000.000d.
- Can bi;>dang cong tac m&t:PhUng viSng vang hoa va 3.000.000d.
- Can bQhUll tri m&t:PhUng viSng vang hoa va SOO.OOOd.
b) Quy djnh d6i vai can bQngoai Cvc HKVN co quan h~ cong tac vai Cvc

HKVN va co y kiSn chi d:;loclla Cvc tru6'ng;
- Can bQ, cong chUc tren c&pVv tru6'ng va tuang duang: Thi'imhOi khi 6m

dau muc chi 1.000.000d/nguai; Khi tu trk: PhUng viSng vang hoa va 1.000.000d
- Can bi;>,c6iig~chuc c&pVv tru6'ng va tuang duang tra xu6ng: Thi'im hoi

khi 6m dau [11uc:chi:SOp,OOOd/nguai; Khi ill tr~n: PhUng viSng vang hoa va
SOO.OOOd. \ .'::.:'/~ '.'

,- . ~ •.~ "K~:'H" , """. ,

c) Cong,tic tq';chuc'tP.amhoi, hieu.
- Phang-'T~~6h~h CiI} b~, PhOng Tai chinh, Van phOng Cvc, Van phOng

Dang lly, Cong QOllll;Cv.£.HKVNph6i hqp trong vi~c tiSp nh?n thong tin cac d6i
tuqng t:;likhOM a, klioan b khi 6m dau, tu tr~n, bao cao Uinh d:;lOCvc va t&chUc
triSn khai th\l"chi~n theo y kiSn clla Lanh d:;loCvc.

- PhOng T&chUc Can bQ, Cong dOM kh6i CO' quan Cvc HKVN t&chuc thi'im
hoi, hiSu d6i vai d6i tuqng la c&ptru6'ng dan vi va Lanh d:;loCvc.

- Cac PhOng, Van phang, Thanh tra Hang khong t&chuc tham hoi hiSu, d6i
vai cac can bQclla dan vi minh phv trach.

d) Chi trg c&pcho nguai vS hUll:
- Muc chi trg c&pnhu sau: 2.000.000d/ l~n.
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Chlf(mg VI
KHEN THUONG, XU LY VI PH~

Digu 22. Khen thU'lYngva xir Iy vi ph~rn dBi vOl cae Ban trong vi~e sir
dlJ.ng kinh phi khoan

1. Khen thuOng: TruOng hqp cac PhOng, Van phOng, Thanh tra Hang khong
su dVng tigt ki~m kinh phi duQ'c giao khoan trong quy, nam, Van phOng va Cong
doan kh6i co quan xern xet trinh Cvc truOng chi thm'mg de>txu&t cho t~.pthS. Muc
chi khen thuong b&ng 50% s6 kinh phi tigt ki~m duQ'c nhung khOng qua:
1.500.000d/l~n.

2. Xu Iy vi ph;:un: Truong hqp cac PhOng, Van phOng, Thanh tra Hang
khong dUng qua tieu chu~n khoan rna khong co Iy do khach quan chinh dang duQ'c
Lanh d~o Cvc cho phep, ca nhan trong don vi se phai ne>pbU s6 ti~n vu9t qua djnh
muc.

ChU'O'ngVII
TO CWC TlIVC HIJtN

Digu 23. Hang nam, vao Quy I, PhOng Tai chinh cM tri ph6i hqp vai Van
phOng, PhOng T6 chuc can be>va C6ng doan kh6i co quan Cvc HKVN I~p Phuong
an ti~t ki~rn, I&yy ki~n can be>cong chuc kh6i co quan Cvc Hang khong Vi~t
Nam, bao cao Cvc wOng xem xet, quy~t djnh.

Digu 24. Van phOng ph6i hqp vai cac PhOng lien quan xay dvng quy ch~
tigt ki~m di~n nuac va dinh rnuc xang d~u bao cao Cvc truOng ban hanh.

Digu 25. TruOng hqp co quy djnh rnai cua Nha nuac, trong do, cac tieu
chuk, dinh muc chi khac vai tieu chuk, djnh muc t~i Quy ch~ nay thi duQ'cdi~u
chinh ap dvng theo cac van ban quy djnh hi~n hanh cua Nha nuac./. "''''''''- _

L~i Xuan Thanh
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PHl) Ll)C 1

(Kem theo Quy&t iljnh s6: 3479 /QIJ-CHK ngay 31 thang 7 nam 2013 cua CflC truo'l1g CflC
Hang khong Vi~t Nam)

Don vi: .
BQ ph~n: (I) .
Madon vj SDNS: .

Miiu 56 COlC - HD
(Ban himh theo QD s519/2006/QD - BTC

ngay 30/3/2006 cila BQ twong BQ Tai chinh)

GIA.Y BAo LAM THEM GIO
N ' th' -gay...... ang ....nam .....

86: .

- HQ ten: .

-Nai cong tiic: .

Thai glan liun th em
N gay Nhfrn a cong vi ~c

ti~nb Ton g Don gla Th anh Ky tenth an g da 1am Tir gla D~n gla 55 agJ

A B 1 2 3 4 5 C

-_ .......__ ........ __ ... ......... _--_ .....•..... __ ....... __ ...._--_._--_ ...................... __ .... ............. ...... __ . ._-_._--_ .... __ ... ..... •............•..•••..... ....... _ •...........__ ..... ............._- ........... .._---_ ..__ ._-_ ......

.•.... ...... __ ........... ......... ...__ .... __ .......... __ .__ .__ ................._-_ ....... _-----_ .. .... __ ........•....• ... ..•-_ ........_ ..... .. .... __ ._............... ........................•.... ..••....•................. ......................•.

........••.••............ ............. ......•...••...................•.............................. ............... ........ ........ """"" ..... ........................ .......•...•................. ............ ... .....•..... .... ..................•..

......................... ............................................................................. .....•................... ........ ............... ........................ ................. ............ ................. ......... .........................

......................... •..•••.••......................... _ .......................•................. ......................... ..... ..... ...........•. ........................ ......._ .................... ........................ _ ... .........................

....••.•••............... ............................................................................. ......................... ......................... .................•.... .. ............................. ••..•........................ .........................

......................... ......................................................•...................... ......................... .................. .... ...................... .. ...•......................... .•..•........................ .........................

.......•................. ..........•............................ _ .................. _ •............... .....•.................. ....•••..•........ ..... ....................... ............................. •••.....................•... .......... _._ ..........

Lanh dl}o Phong chuyen mon (2) KS to an tnrc'rng Chanh Van phOng

Ghi chu:
(1): Ten Phong, Vanphong hoi'jc Thanh fra Himg khOng.
(2): Liinh ago Phong, Van phong hoi'jc Thanh tro Hang khong.



(Kem theo Quy€t iJjnh sa:

Dan vi: C\le Himg kh6ng Vi~t Nam
B<)ph~: ...(1)
Mil dan vi SDNS:

PHVLVC 2
3479 /QD-CHK ngay 31 thung 7 nam 2013 clla C!IC trll'lJng C!ICHClng khong Vift Naill)

Miiu s6 COla ~ liD

(Ban ha-nh theo QD s61912006/QD - BTC

ngay 30/312006 ella St) truong Bi;! Tai chinh)

..
,
".

BANG CHAM CONG
Thcing nam 20.....

S6: .

Ngay trong Chang Quy ra ding

s6 cong S6
SO cong S6 cong

HQ va tcn huong
'IT I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 nghi huang

luang
kh6ng BHXH

thai gian
luang

A B I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34

I
2 - - - -
3 I-- - --
4

. . .. . . . . . ---

..........

Ngm'ri chAm cong Ph\! trllch cong doim Lanh d~oPhong chllyell mon (2)

Ky hjeu chAm cOng;
- Luang thai gian:
-Con6m: C
- Thai san: T

- Tai nan:
- Nghi phep:
- HQi nghi, hoc t\ip
(Trang nu&e, Ngoai mrae)

T
P
H

- Nghi khong ly do
- Nghi khong luang:
- Ngirng vi~e :

Glti clul
Nol (1): Ten Phong, Vanpho/lg Iwi,icThanh Ira HK
No (2):Uinh dqo Phong, Van Phong hoi,icThanh Ira HK
N

\ .....1-<j':'-P""'o/..~"J



PHTJ LTJC 3

HI):s6 CHlJC DANH
(Kimz t/zeo Quyit l1[nhs8: 3479/QlJ-CHK ngay 31 tilling 7niim 2013 cila CflC trzu!Jzg

CflCHang khong Vi~t Nam)

Chii'c danh

1. Cvc truOng
2. PhO Cvc truong va tuong duong
3. Truong phOng, Chanh Van phong
4. Ph6 truOng phOng, PhO Chanh van phong
5. Chuyen vien cao c~p
6. Truong ban nghi~p VV
7. Ph6 truOng ban nghi~p vv, T6 truOng
8. Chuyen vien chinh
9. Chuyen vien (thai gian lam vi~c ~ 48 thang)
10. Chuyen vien (thO'i gian lam vi~c it han 48 thang)
11. Can S\I

12. Nhan vien

2,7
2,5
2,3
2,1
1,9
1,8
1.6
1,5
1,4
1,3
1,2
1,0

Ghi chii
a) Can bi;>,cong chuc (chuyen vien, can S\I, nhan vien) trong thai gian t~p S\I dugc
hUOng muc bfug 85% h~ s5 chuc danh tuong duong neu tren.

- D5i tugng chua la cong chUc, hUOng luong 85% luong ng~ch, b~c thi chi thu nh~p
tang them la 85% h~ s5 chuc danh.

- D5i tugng chua la cong chuc hUOng luong 100% luong ng~ch, b~c thi chi thu nh~p
tang them la 1,3M s5 chuc danh.

b) Truang hgp nghi 5m, thai san, di hQc dai h~n:

- Nghi <3mtren 30 ngay lien tvc va nghi thai san (sinh can thu nh~t va thu hai) dugc
. . . I

hUOng 70% M s<3chuc danh tuong tuong.

-m hQc tren 30 ngay lien t\J.ckhong dugc huang thu nh~p tang them.



PHT) LT.JC 4
C{lng hoa xa hQi ehiJ nghia Vi~t Nam Miu 53 C 06- H

Doc Hip - TIT do - Hanh phue (Ban himh theo QEl 55 19/2006 QEl- BTC

ngay 30/3/2006 cua Bo tnrimg Bo Hi chinh)

Don vi: Cve HKVN
B{l ph?n:(l) .
Mil do'o vi co quao h~ Vo'j NS: 1059291

GIAY DI DUONG

dp cho: .
Chuc V\I: .

f) - d' h • •UQ'C CU 1 cong tac t;;ll: .

Theo cong l~nh (ho~c gi~y gi&i thi~u) sa ngay thang nihn 20 .

Tu ngay thang nam 20 ... dSn ngay thang nam 20 ....

Ngay thang nam 20 ...
Thii tnri'rng dO"nvi (2)
( Ky, hQ ten, dong ddu)

Ti~n rrng tnro-c
Luong: d
Cong tac phi: d
CQng: d

Phuangti~n sb ngay
Lydo ChUng nh~ eua co

Noi di noi d~n Ngay cong quan nai cong tacSlrd1,lIlg
tac luu tni

(Ky ten ,d6ng eW.u)
A 1 2 3 4 B

Nai di ..................

Nai dSn ................

Nai di ..................

Nai dSn ...............

Nai di ..................

J' >-Nm den ..............
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Ve nguai: ve x u = u

Ve cucrc: ve x u = u

Ph\! phi l~y ve b~ng ui~n tho:;ti ve x 0 = u

PhOngnghi: ve x 0 = u

1. Ph\! d.p ui uuang: cQng u
2. Ph\! c~p luu tru: 0
T6ng cQng ngay cong tac: 0

N' I' ~gay t1ang nam .

Duy~t

,

Thai gian luu tru
ouqc huang ph\! c~p

....... ngay

s6 ti@nouqc thanh toan la:

NgU'Oi di eong tae
(Ky, h9 ten)

Ch:lnh Viin phong
(Ky, h9 ten)

K~toan truifng
(Ky,h9 ten)

Ghi ehu:
(1): Ten phong, Van phong hoi).c Thanh tra Hang khOng
(2): Thu tru6'ng Phong, Van phong hoi).c Thanh tra Hang khOng
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