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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET N
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

S6: 396§BTNMT-TCCB
Vé viéc thyuc hién ché d6 nghi hang nim va thanh L gem -
toan tién nghi phép hing nim déi véi cén bd, cong Ha N¢i, ngay OFthdng 10 nam 2013
chirc, vién chirc va ngudi lao dong

Kinh gtri: Céac don vi truc thugc Bo

Thuc hién B6 luat Lao dong, Luat Can bg, cong chirc; Luat Vién chirc va
Nghi dinh so 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé didu cua B ludt Lao dong vé thoi gio lam viée, thoi gio
nghi ngoi va an toan lao dgng, v¢ sinh lao dong, B6 Tai nguyén va Mm truong
huéng dan thuc hién vé ché do nghi ha.ng nam, ché do thanh toan tién nghi phép
hang ndm cho cén b9, cong chire, vién chirc va ngucrl lao dong hgp dong (sau
day viét 1a cong chirc, vién chirc) dang 1am viéc tai cac co quan, don vi thuoc Bo
Tai nguyén va Mbi trurong, cu thé nhu sau:

1. Pham vi va doi twong ap dung
a) Pham vi thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi cong churc, vién
chirc bao gom cac khoan sau:

- Tién phuong tién di lai; tién phu cép di duong khi di nghi phép hang
nam.

Law :'_-'-Oft * Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLu

- Tién bdi dudng cho nhimg ngay duoc nghi phép hang ndm theo phap
luat quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

b) Déi tuong duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cip di
duong khi nghi phép hang nam:

- Cong chtre, vién chire dang cOng tac tai vung séu, vung xa, nii cao, hai
dao co6 hé s6 phu cap khu vue tir mirc 0,5 tré 1én co6 du d1eu kién dugc nghi phep
hang nam theo phép luét lao dong quy dinh, dugc thu truéng co quan, don vi
déng y cap gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me, vg hoac chong,
con hodc tham qué quan.

- Céng chirc, vién chirc cong tac tai viing con lai c6 du didu klen dugce
nghi phep hang nam theo phap luét lao dong quy dinh, dugc thi trudng co quan,
don vi dong y cho nghl phép nam de tham vo hoidc chdng; con; cha, me (ca bén
chong hoic bén vg) bi 6m dau, bi chét.

¢) Cac truong hop duoc thanh toan tién bdi du’o‘ng do yéu céu cong viéc,
co quan, don vi khéng bo tri dugc thoi gian cho can bg, cong chirc nghi phép:

- Céng chirc, vién chirc dang cong tac tai cac co quan, don vi du diéu kién
dugc huong | ché do nghl phép hang nam thi co quan, don vi phai ¢6 trach nhiém
bb tri, sap xép cong viéc, thoi gian cho cong chire, vién chirc nghi phep theo ché
d6 quy dinh; truong hop do nhu cau cong viée khong thé bé tri cho cong chre,
vién chirc nghi phép hoic b tri khong di s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi



co quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho cong chire, vién chitc
nhimg rigay chua nghi phép hang nam.

- Cdng chitc, vién chirc néu da dugce co quan, don vi bé tri sip xép thoi
gian cho di nghi phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu ciu nghi phép thi
khéng dugc chi tra tién bdi dudng ddi véi nhimg ngay chua nghi phép hang
nam.

Can ctr diéu kién cong viéc thuc té, _co quan, don vi ¢6 trach nhiém quy
dinh cu the trong quy ché chi tiéu ndi bd vé cac truong hop duoc chi tré tién boi
dudng déi véi nhimg ngay chua nghi phép hang nim.

2. Nguyén tic thue hién ché db nghi hang niam va thanh toin tién
nghi phép hang nam

a) Tuén thG quy dinh tai Ludt Ngan sach nha nudc, Bo luat Lao dong, quy
dinh tai Van ban nay va cac quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

b) Bao dam dl'mg déi tuong, ding tiéu chuén, ding ché do.

¢) Nghiém cam viéc lam dung, thuc hién khéng ding quy dinh hién hanh
vé ché do nghi hang nim va thanh toan tién nghi phép hang nam.

3. Quy dinh vé nghi hang nim

a) Thoi gian nghi hang ndm tinh theo nam duong lich; s6 ngay nghi hang
nim thue hién theo quy dinh tai diéu 111, diéu 112 va diéu 114 cia Bo luét Lao
dong.

b) Trurdng hop lam khong du nam thi thuc hién 56 ngay nghi hang nim
theo quy dinh tai diéu 7, Nghi dinh sé 45/2013/NP-CP ngdy 10 thang 5 nam
2013 cua Chinh phu.

¢) Vién chic 1am viéc & vung sau, ving xa, nui cao, hai dao c6 hé s& phu

cép khu vyc tir mic 0,5 tré €n hodc trudng hop dic biét khac neu c6 yéu cau,
dugc gbp. s6 ngay nghl ctia 02 nim dé nghi mot lan; néu gop sé ngay nghi clia
03 nam d& nghi mét 14n thi phai dugc sy dong ¥ cua thi truéng co quan, don vi.

4. Thé tuc dang ky nghi hang nam va thim quyén giai quyét

a) Thu tuc dang ky:

- Cong churc, vién chirc déng ky thoi gian nghi hang nam véi thu truong
co quan, don vj vao thang 12 ctiia nam trurdc; trudong hop c6 viée dot xuat cong
chire, vién chirc bao céo cho thu truéng co quan, don vi trude 01 thang;

- Khi ¢6 nhu cau nghi hang nam, cong chure, vién chic phai c6 don xin
phép giri thu trudng co quan, don vi tryc tiép quan ly xem xét, quyet dinh.

Tha tru(mg co quan, don vi can ¢ nhu cau cong tac cua don vi, ding ky
nghi hang nam cua cong chirc, vién chirc va thim quyén dugc giao thue hién céc
thu tuc deé cong chirc, vién chirc nghi hang ndm theo quy dinh.

b) Thim quyén giai quyét
Lanh dao cac co quan, don vi truc thugc Bo do Bo trudng xem xét, quyét

dinh; céc tmcmg hop con lai do thu truéng co quan, don vi truc tiép quan ly
cdng chirc, vién chirc xem xét, quyét dinh.
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5. Ché d¢ thanh toan tién phwong tién di lai; tién phu cip di duing
khi nghi phép hang nam

a) Nguorl di nghi phép dugc thanh toan tién phu cép di dudng (twong
duong véi mitc phu cdp lru trii theo ché do cong tic phi hién hanh) v tién
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

b) Tién phu’o’ng tién di lai bao gom: tién phucmg tién van tai (trir phuong
tién may bay) cia t0 chirc, cd nhén kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh
cua phap luét bao gom tlen phuong tién chiéu di va ve tir nha dén ga tau, bén
xe; Vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu ngugc lai.

c) Miic thanh toan tién phuorng tién di lai khi nghi phép nam: theo gid ghi
trén vé, hoa don mua vé; gid vé khéng bao gom cac chi phi dich vu khéc (tham
quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau) Trucmg hop cong chirc, vién
chitc di nghi phép sir dung phucrng tién 1a may bay khi c6 vé hop phép sé duoc
thanh todn toi da theo gid cudc vén tai khach cong cong bang phuong tién duong
b6, duong sit, duong thuy phu hop véi tuyén duong di nghi phép.

Néu nguoi di nghi phép nam tur tic bing phuong tién cd nhan cua minh
thi dugc thanh toan khodn tién ty tuc phuo‘ng tién theo s6 ki-16-mét thuc di,
tuong g v4i mirc gid van tai pho bién cua loai phuong tién cong cdng tai dm
phuorng nhung khéng vuot qua mirc khodn tién tur tic phuong tién khi di cong
tac va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b cia co quan, don vi.

Truong hop nguoi di nghi phép nam két h0p gitra di cong tac va nghi
phép thim nguorl than thi chi thanh toan tién phu cap di dlro‘ng va khong dugce
thanh todn tién tau xe di phép do da dugc thanh toén trong céng téc phi.

6. Ché a9 chi tra tién bdi dudng dbi voi nhitng ngay dwge nghi phép
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hang nim theo phap luat quy dinh nhwng chwa nghi hodc chwa nghi hét so

ngay nghi hang nim

Hang nam, can cir kha néng ngudn kinh phi, cin cir tong sé ngdy chua
nghi phep nidm cua cong chic, vién chue; thu trudng co quan, don vi quyét dinh
ho trg tien boi dudng cho cong chirc, vién chirc chua nghi phép nam hoic chua
nghi du sb ngay nghi phép nim. Murc chi hé trg duge quy dinh tai quy ché chi
tiéu ndi bo cua co quan, don vi, nhung t6i da khéng qua mirc tién luong lam
thém gi® vao ngay thir bay, chi nhat theo quy dinh hién hanh.

7. Thoi han thanh toan

a) Tién phu cap di duo'ng, tién phuong tién di nghl phép hang nam chi
dugc thanh todn mdi nim mot lan; nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan
trong nam do, truong hop vi cong viéc dugc thu trudng co quan, don vi cho lui
thoi gian nghi phép sang ndm sau thi ciing dugc thanh toan tién nghi phép nam,
nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thdi gian chinh ly quyét toan ngan
sach dén hét ngay 31 thang 01 ndm sau.

b) Tién bdi dudng dbi véi nhimg ngay dugce nghi phep hang nam theo
phép luat quy dinh nhung chua nghi hoc chua nghi hét so ngay nghi hang nam
duoc thuc hién mét Jan trong nam va dugce quyét toan vao nién dé ngan sach
hang nam theo quy dinh cia Luat Ngan sach Nha nudec.
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8. Thii tuc thanh toan

a) Thi tuc thanh toén tién phu cép di dudng, tién phuong tién di nghi
phép hang nam, bao gém:

- Gidy nghi phép hing niam c6 xéac nhan cta thi truéng co quan, don vi;

- Céac chimg tir theo quy dinh tai diém b, khoan 5 ctia Cong van néy.

b) Thu tuc thanh toan tién bdi dudng cho nhiing ngay khong nghi phép
hing nam gdm c6 don xin _nghi phép duoc thu trudng co quan, don vi trirc tiép
quan Iy x4c nhén do yéu cau cdng téc nén khéng b6 tri duoc thoi gian cho cong
chire, vién chirc nghi phép hodc khong b tri du s6 ngay dugc nghi phép nim.

9. Ngudn kinh phi thanh toin

Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién di lai, phu cép di duong khi
di nghi phép; thanh toan tién luong, tién boi dudng ddi véi nhimg ngay chua
nghi phép hang nam ducfc b tri trong pham vi dy toan chi ngdn sach hang nam
duge cép c6 thAm quyén giao va ngudn thu hop phip duge dé lai theo ché do
quy dinh cua co quan, don vi. Déi véi cac don vi s nghiép hoat dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngy 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh pht
quy dinh quyén tu cht, tr chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chirc bo
méy, bién ché va tai chinh déi véi don vi sy nghiép cong lap; céc tb chirc khoa
hoc va céng nghé cong lap hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh ‘,6

115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2005 cta Chinh phu va Nghi dinh 56 -

96/2010/ND-CP ngay 20 thang 9 nam 2010 sira dbi, bd sung mét sb dicu cua

Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2005 cta Chinh phi quy |

dinh vé co ché tu chu, tu chiu trich nhiém cua t chirc khoa hoc va cong nghé
cng 1ap va Nghi dinh s6 80/2007/ND-CP ngdy 19 thang 5 nim 2007 cta Chinh
phi vé doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, thi kinh phi thuc hién thanh toan
tién phuong tién di lai, phu cép di duong khi di nghi phép hang nim; kinh phi
thuc hién ché d6 ddi véi nhimg ngay chua di nghi phép hang ndm dugc tinh vao
khoan chi phi hoat dong, chi phi hop ly dé xac dinh phan chénh l&ch thu chi cua
don vi.

10. Té chirc thye hién

a) Vu T chirc can bo c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra viéc thuc hién
ché d¢ nghi hang ndm déi voi cdng chue, vién chire cua cac don vi truc thude
B¢; lap so theo ddi nghi phép nam cua lanh dao cac don vi truc thude Bo va
cdng chirc khdi co quan B9.

b) Vu Ké hoach va Vu Tai chinh c6 trach nhiém b tri kinh phi thuc hién
ché d6 nghi phép nam déi véi cac don vi true thude BJ.

¢) Vu Thi dua, khen thuéng va Tuyén truyén c6 trach nhiém tuyén truyén
viée thuc hién ché do nghi hang nim theo quy dinh tai Vin ban nay va dua vao
tiéu chi binh xét thi dua, khen thuéng hang nam ddi véi cac co quan, don vi truc
thudc Bo.
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d) Trach nhiém cua thu trudong cac co quan, don vi:

- Chi dao x4y dung ké hoach nghl phep hang nam cta ndm sau cho cong
chirc, vién chitc thudc co quan, don vi; gi vé B (qua Vu T chirc cén bo) trirée
ngay 31 thang 12 hang nam.

- Bé tri, sdp xép cbng viée, thoi gian cho céng chife, vién chire thude don
vi nghi hang nam theo ché do quy dinh. Truong hop do yéu cdu cong tic, co
quan, don vi khéong thé bd tri cho cong chirc, vién chirc nghl phep hodc bo tri
khong di sé ngay nghi phép theo quy dinh thi sau d6 phai sap xép, b tri cho
cong chire, vién chirc duoce nghi phép theo quy dinh;

- Trién khai thyuc hién ché d thanh toén tién nghl phép hang n&m cho phu
hop tinh hinh thuc te tai don vi va du toan chi ngan sach hang nam dugc giao;
quy dinh cu the ché d6 va muc chi thanh toan tién nghl phép, cac trurong hop
dugc chi tra tién luong, tién boi dudng di véi nhing ngdy chua nghi phép hang
nam trong quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi theo quy dinh.

- Kiém tra, quan 1y sb ngay nghi phép cta cong chirc, vién chic thude co
quan, don vi; dmh ky bao céo Bo (qua Vu Tb chirc can bo) tnrde ngay 15 thang
11 hang ndm viéc thuc hién ché d6 nghi hang nim va thanh toén tién nghi phép
hang nam déi véi cong chire, vién chire thude don vi.

- Céac don vi thude khéi co quan Bo khi cho cong chure thuge don vi nghi
phep, théng bao bang vin ban dé Vin phong Bd thuc hién ché d va Vu T6 chic =
can bo tong hop, theo ddi. =]
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d) Céng chire, vién chirc c6 trach nhiém déng ky, bdo céo thoi gian nghi i
phép hang nam cho thu truong co quan, don vi theo quy dinh; nghi phép dung =
ché d6, tiéu chudn; tuan thi quyét dinh ctia thi trudng co quan, don vi khi trumg,_]
dung thfn gian nghi hang nam.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kh6 khin, vuéng mic hodc phét hién
nhiing dlern quy dinh chua phu hop, daé nghi cac don vi kip thoi phan dnh vé Bo
(qua Vu T chirc can bd) dé xem xét, diéu chinh, bd sung cho phit hop véi diéu
kién thuc té va bao dam thuc hién dang quy dinh hién hanh./.

Noi nhin: 2
- Nhur trén; KT. BO TRUONG

- B6 N&i vy THU TRUffNG
-B6 LDTB&XH, P
- B6 truong Nguyén Minh Quang (dé b/c);
- Cac Thir trudng;

- Pang uy Bg, Cong doan B,

- Poan TNCS H6 Chi Minh Bg;

- H61 CCB co quan Bg;

- Luu: VI,TCCB. DHQL/
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