BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

S6: #0O¥ /BHXH-PC Ha Néi, ngay40 thdng 40 ndm 2013
V/v thuc hién I§é hoach kiém tra,
ra soat, hé thong hda véan ban

Kinh gui:
- Cac don vi truc thudéc Bao hiem xa hdi Viét Nam,;
- Béo hiém x4 hoi céac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

Thyc hién Ké hoach s 3408/KH-BHXH ngay 30/8/2013 vé viéc kiém tra,
ra soat, hé théng hoa van ban do Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh, Bao hiém
x4 hoi Viét Nam huéng dan cac don vi truc thudc Bao hiém x& hoi Viét Nam va
Bao hiém x4 hdi cé4c tinh, thanh phé truc thudc Trung wong mot s6 noi dung sau:

I. Pdi voi cac don vi trwe thude:

Theo K& hoach sé 3408/KH-BHXH, Thu trudng cac don vi thuc hién céc
cong viéc sau:

1. Lap danh muc, thu thap va phén loai van ban

a) Lap danh muyc véan ban thudc d6i twong kiém tra, ra soat, hé théng hoa
theo dbi tuong, pham vi quy dinh tai Muc II cua Ké hoach va theo thoi gian ban
hanh van ban.

b) Thu thép vén ban:

Can ctir vao danh muc van ban da duogc lap, cac don vi thu thdp védn ban
theo cac ngudn sau:

- Vin ban duoc luu trit tai cac don vi (van ban c6 dau va chit ky ctia nguoi
¢ thdm quyén);

- Van ban luu trit tai van thu co quan;

- Van ban luu trir tai Trung tam Luu trir;

- Van ban trén trang Thong tin dién tir cia Nganh

Qua trinh 14p danh muc va thu thdp vin ban phai dam bao day du, chinh
xac.

c) Phan loai van ban

Trén co s& danh muc van ban da duogc 1ap va van ban da dugc thu thép, cac
don vi phan loai va sap xép vin ban theo cac tiéu chi sau:

- Van ban theo linh vuc chuyén mon, nghiép vu;

- Hinh thire ban hanh van ban: c¢ng vin, quyét dinh, ké hoach ...

- Thoi gian ban hanh.

Dé thuén tién cho viéc ra soat, cac don vi sép xép cac van ban da duoc thu
thap theo thir tu ctia danh muc da 1ap.

2. Nghién clru van ban

Trén co s& danh muc van ban thude dbi tuong kiém tra, ra soat, don Vi
nghién ctru van ban theo cac ndi dung sau:

a) Vé cin c phap ly ban hanh vin ban

Can ctr phap ly ban hanh van ban 1a nhiing van ban quy pham phap luat c6
lién quan truc tiép dén noi dung va pham vi diéu chinh ctia van ban.



b) Ra soét, ddi chiéu, so sanh noi dung ciia vin ban

Day la khéu quan trong trong qua trinh ra soat. Yeéu cau dat ra 1a phai danh
gia mot cach toan dién, chi tiét vé noi dung ctia van ban dong thoti nghién ctu k¥
nham phét hién nhiing khiém khuyet ciia van ban (néu c6). Khi xem xét noi
dung ctia van ban, can cht y nhiing diém sau:

- Tinh hop hién, hop phép ctia van ban, phat hién nhitng n6i dung chua phu
hop vaéi quy dinh cua phap luat;

- So sanh dbi chiéu noi dung trong cung mot véan ban va gifta cac van ban
v6i nhau dé phat hién sy mau thuan, chong chéo, trung lap;

- Tinh théng nhat, dong bo ctia van ban: can xem xét trudc va sau van ban
dang duoc ra soat co bao nhiéu van ban dugc ban hanh dé diéu chinh linh vuc
nay; trong s6 do ¢6 van ban nao da bi thay thé, van ban nao da duoc stra doi, bo
sung; xem x¢€t gita cdc van ban do co su thng nhat, dong b v&i nhau khong.

- Tinh kha thi, su phu hop cua van ban véi thuc tién hoat dong ctia Nganh:
cén danh gid, xac dinh xem tai thoi diém ra soat, van ban dugc ra soat c6 nén
tiép tuc diéu chinh nita hay khong; nhing quy dinh nao trong van ban con ap
dung dugc; nhing quy dinh nao da 16i thoi can phai bai bd, nhiing quy dinh nao
can stra d6i, bd sung.

- Phat hién nhiing noi dung, linh vuc can thiét phai ¢6 van ban diéu chinh:
trén co s¢ nhing kho khan, vuong méc trong qua trinh to chtrc thuc hién nhiém
vu, don vi can nghién ctru va chi ra nhiing ndi dung can phai ¢ su diéu chinh
bang van ban quy pham phép luat (dudi hinh thie Luat, Nghi dinh hay Thong
tu); nhiing ndi dung can c6 van ban hudng dan cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

3. Pé xuat phuong an xu ly d6i voi van ban dugc kiém tra, ra soat

Sau khi da kiém tra, ra soat van ban, don vi ¢ trach nhiém lap danh muc
theo Biéu mau sb 1, 2, 3, 4 kém theo cdng vin ndy va giti kém toan bd van ban
(ban gidy) duoc sép xép theo thir tu ciia danh muc vé Ban Phap ché dé tong hop,
danh gia va ra soat doc lap.

IL. P6i véi Bao hiém xa hoi tinh

Bao hiém x4 hdi tinh chi dao cac phong nghiép vu va Bao hiém x4 hoi cép
huyén thudc pham vi quan ly tién hanh ra soat van ban thudc pham vi, d6i tuong
trong K& hoach theo cac noi dung sau:

1. Panh gi4 su pht hop va tinh kha thi ctia van ban do Béao hiém x4 hoi
Viét Nam ban hanh véi thuc tién hoat dong tai dia phuong;

2. Péanh gid su thong nhat, dong bo vé nodi dung trong ciing mot van ban va
gitta cac van ban vdi nhau, chi ra sy mau thudn, chong chéo, tring lap (néu co);

3. Chi ra nhiing kho khan, vuéng mic trong qua trinh thuc hién vin ban do
Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh, dong thoi dua ra nhiing kién nghi, dé xuat
sta doi, bod sung, ban hanh ma&i hodc bai bo van ban theo Biéu mau sb 4 va mau
s 5.

II1. T6 chirc thye hién

Kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban dinh ky hang ndm c6 y nghia quan
trong trong viéc hoan thién hé thong van ban hudng dan nghiép vu do BHXH
Viét Nam ban hanh. Do vay, Bao hiém xa hoi Viét Nam yéu ciu céc don vi, Bao
hiém x4 hoi tinh thuc hién mét sb ndi dung sau:



1. Lua chon mot s can bd ¢6 trinh do, ¢o kinh nghi¢p thuc tién, am hiéu
vé chuyén mén, nghiép vu va ¢é kién thirc co ban vé phap luat dé giao nhiém vu
kiém tra, ra soat van ban. Pé thuan tién cho viéc lién hé, trao do1 thong tin, dé
nghi moi don vi, Bao hiém xa hoi tinh ctr 01 céan bd theo doi tién do, tong hop
két qua kiém tra, ra sodt.

2. TEOﬂgthGigkﬁlﬁ%chﬁcthuclﬂén](é}m@ch,céccknlviVQIBéolﬂénlxé
hoi tinh can bo trf thoi gian va phan céng nhiém vu cho coéng chiic, vién chirc
mot cach hop 1y dé viée thuc hién Ké hoach dam bao ding tién do va dat két qua
tt.

Két qua kiém tra, ra sodt vin ban gui vé Bao hiém xa hdi Viét Nam (Ban
Phap ché) cham nhét ngay 30/11/2013 va dong thoi giri ban mém theo dia chi
email: banphapche@vss.gov.vn

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mic dé nghi phan anh
vé Bao hiém xa hoi Viét Nam (Ban Phép ché, s6 dién thoai 04.39361366) dé
duqchuéngdﬁn/%a/

Noi nhén: TL. TONG GIAM POC
-Nhu trén; TRUONG BAN PHAP CHE
- Tong Giam doc (de b/c); oy

- Phé TGP D6 Van Sinh (dé b/c);
- Luu: VT, PC(05)."%~

Phan Viin Mén



BAO HIEM XA HOI VIET NAM Biéu s 01
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DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI VIET NAM
BAN HANH DA HET HIEU LUC THI HANH
(Ban hanh kém theo Cong van so: 4004 /BHXH-PC ngay {0thdang{Onam 2013)

TT | Hinh thite van ban Ky hi¢u Ngay ban Trich yéu Ly do hét
hanh hic¢u luc




BAO HIEM XA HOI VIET NAM Biéu sb 02
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DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI VIET NAM
BAN HANH CON HIEU LUC THI HANH
(Ban hanh kem theo Céng vin s6: ¥00Y% /BHXH-PC ngayothdang({o nam 2013)

TT | Hinh thirc van ban Ky hi¢u Ngay ban Trich yéu Ngay bt
hanh dau c6 hiéu
lue
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Don vi:

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Biéu sb 03

BAN HANH DE NGHI SUA DOI, BO SUNG, THAY THE, HUY BO
(Ban hanh kem theo Céng van so y00% /BHXH-PC ngaybthdngondam 2013)
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM Biéu s 04
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DANH MUC VAN BAN DE NGHI BAO HIEM XA HQI VIET NAM
BAN HANH MOI
(Ban hanh kém theo Cong van so.400% /BHXH-PC ngd0 thangionam 2013)

TE Hinh thie vin ban Noi dung, linh vuc Ly do dé nghi ban
can dieu chinh hanh méi




BAO HIEM XA HOI VIET NAM Biéu sb 05

Bio hiém xa héi tinh...

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HOI VIET NAM BAN HANH

DE NGHI SUA POI, BO SUNG, THAY THE, HUY BO
(Ban hanh kém theo Cong van so: 4094 /BHXH-PC nginn© thdang(ondm 2013)

TT | Hinh thire vin S6,Ky | Ngayban | Trichyéu | Ngidung | Ly do sira
ban hi¢u hanh dé nghi doi, bo
stra doi, bo | sung, thay
sung, thay | thé, hiy
the, hay bé
b6
1. Linh vuc Thuc hién chinh sach BHXH
2. Linh vuc Thuc hién chinh sdch BHYT

3. Linh vuc TCCB

4. Linh vuc Thu

S. Linh vuc Chi

6. Linh vuc cép s6 thé

7. Linh vuc khac......
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