BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Poc lap - Tw do - Hanh phie

$6: 33/2013/TT-BTNMT Héa Ngi, ngay d5 thang 10 ndm 2013

THONG TU

Ban hanh Dinh mirc kinh té - k§ thudt wu trir tai lidu 34t dai

Can cik Lugt Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 26 théng 11 ndm 2003;

Cén cik Ludt Lwew trif 56 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011,

‘ Cén cir Nghi dinh s6 102/2008/ND-CP ngay 15 rfzdng 9 ndim 2008 ctia Chinh phi
vé viéc thu thap, quan ly, khai thac va sur dung dit liéu vé tai nguyén va moi truong;

Cén cit Nghi dinh s6 21/2013/ND-CP ngay 04 thng 3 ndm 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

] Theo dé nghi cia Tong cycrtmo”'ng Téng cuc Qudn ly dat dai, Vu truéng Vi
Keé hoach, Vu trucng Vu Phdp ché;

B trudng B Tai nguyén va Mbi truong ban hanh Théng tu Dinh mitc kinh
1€ - kj thudt lvu triz tai ligu dat dai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Dinh mic kinh té - k¥ thuat luu
trit tai lidu dat dai. |
Picu 2. Thong tu nay cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay 44 théng 12 ndm 2013,
Diéu 3. By, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhén din
c4c tinh, thanh phé trre thude Trung wong, cac don vi thude Bo Tai nguyén va Moi
trudng va td chire, c nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

Not nhén: KT. BO TRUONG
- Vin phong Quéc hoi; THU TRUONG

- Van phong Chinh phy;

- Céc B§, co quan ngang B3, co quan thude Chinh phu;
- Kiém toan Nha nudc;

- UBND cac tinh, thanh phd truc thude Trung uong;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL - B Tu phap;

- B3 trudmg, cAc thit tnedng B TNEMT;

- S6 TN&MT cdc tinh, thanh phd truc thude Trung wong;
- Cong bao, Cémg thong tin dién tir Chinh phu;

- CAc dom vi tryre thude B8 TN&MT, Website B8 TN&MT;
-Luw: VT, TCQLDD, KH, DC.

Ko g%

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

DINH MUC
KINH TE - KY THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT PAI

(Kém theo Théng tu s6:33/2013/TT-BTNMT ngay 23 thang 10 ndm
2013 ctia B6 trudng BO Tai nguyén va Méi tradomg)

Ha N§i, nam 2013 »
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BO TAINGUYEN VAMOITRUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

PINH MU'C KINH TE - K¥ THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT DAI

(Ban fidnh theo Théng fir 56 33/2013/TT-BTNMT ngay 23 thang 10 ndm 2013
cua B trudng B Tai nguyén va Moi truong)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

. Pinh mitc kinh t& - k¥ thuat lwu tri tai lién dAt dai 12 cén otk dé xay dung
don gia va du todn kinh phi lwu trit tai liéu dat dai 4p dung cho c4c cong viée sau:

[.1. Kidm tra, tiép nhén tai lieu dit dai.

1.2. Chinh Iy tai liéu dét dai.

1.3. Béo quén ti liéu dét dai.

1.4. Phuc vu khai théc tai lidu dit dai,

2. Pinh mtc nay ap dung cho cic cong ty nha nudc, cac don vi sy nghiép cong
lap, c4c th chirc va c& nhan 66 lién quan thuc hién cac cong vide huu trik tai lidu dat dai
bing ngan sdch Nha nude.

3. Pinh murc kinh té - k¥ thuit bao gbm cac dinh mitc thanh phin:
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3.1. Pinh muc lao dong céng nghé (sau diy goi la dinh muc lao ddng): La
thoi gian lao dong cin thiét dé san xuit ra mét san phém (thuc hién mét budc
cong viée). N§i dung dinh mie lao déng bao gdm:

a) Noi dung céng viée: Xac dinh céc thao tic co ban dé thuc hién bude
cong viéc.

b) Pinh bién: Quy dinh s6 hrgng lao déng va cip bac k¥ thust dé thc hién
cong viéc. Cép bac k¥ thudt thuc hién theo “Tiéu chudn nghiép vu cic ngach
cbng chirc - vién chirc nganh tai nguyén méi trudng va nganh vian thu luu tri”.

¢) Pinh mitc lao dong: Quy dinh thi gian lao dong truc tiép san xut mot
san phim (thuc hién budc cdng viéc); don vi tinh 12 cdng ca nhan hodc cong
nhém/don vi sén phdm; ngay céng (ca) tinh bang 8 gitr [am viéc,

1 .
4



3.2. Binh mirc vt tu va thiét bi:

a) Pinh muc vt tu va thiét bj bao gdm dinh mic sir dung vt liéu va dinh
mtre st dung dung cu (cdng cy, dung cu), djnh mirc thiét bi (may méc).

- Binh mtc st dung vat lidu: La sb luong vét liéu cin thiét dé san xult ra
mét sén pham (thyc hién mot cong viéc).

- Dinh' mic s\;& dl,m’g dlfmg cy, t¥1iét bi: La thdi gian ngu'.bi fao déng st dung
dung cu, thi€t bi cin thiét dé san xuat ra mot don vi san pham hoéc hoan thanh
mét cdng viée cy thé; don vi tinh 14 ca.

b) Thot han sir dung dung cu, thiét bi: La thoi gian du kién sir dung dung
cu, thiét bi vao hoat ddng san xuét trong didu kién binh thurong, phit hgp véi cac
théng s6 kinh té - k§ thuat ciia dung oy, thiét bi, don vj tinh nhr sau:

- Thdi han st dung dung cy: Pon vi tinh 12 (théng);

- Thii han s dung thiét bi: Theo quy dinh tai cac Théng tir lién tich hudng
dn lap du to4n gitta B$ Tai chinh va B Tai nguyén va Moéi trudng.

¢) Pién ning tidu thy caa cac dung oy, thiét bi dung dién duoc tinh trén co
s& cong suat clia dung cy, thiét bi; tinh theo 8 gid lam viée trong 1 ngay cong (ca)
va dinh mitc sir dung dung cu, thiét bj.

Mire dién ning trong céc bang dinh mic d& dugc tinh theo céng thirc sau:

Mitc dién = (Cong suit thiét bi/gid x 8 giofca x s6 ca sit dung dung cy,
thiét bi) + 5% hao hyt.

d) Mtrc cho cac dung cu nhd, phy duec tinh bang 5% mitc dyng cu tai bing
dinh muc dung cu.

d) Mtrc vit liéu nhé nhit va hao hyt duge tinh béng 8% muc vit liéu tai
bang dinh muc vat liéu.

4. Giai thich tir ngft va quy dinh céc chir viét tit

4.1, Gi4i thich tir ngit

a) Tai liéu rori 1€ 1a tai liéu chua dugc 1ap hd so con trong tinh trang b6 goi,
16n x0n;

b) Ti liéu d4 1ap hd so so bd 1a tai liéu da duge dua vé img van @, trong
ing vdi 01 hé so nhung chua hoan chinh theo yéu cau ciia nghi€p vy chinh ly tai
liéu;

c) B¢ tai lidu 12 tap hop cdc tai lidu c6 lién quan dén viéc tic nghiép
chuyén mén dit dai theo don vi hanh chinh (cAp x4, cip huyén, cp tinh va cp ca
nude) clia mdt san phdm giao ndp vao luu trit;
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d) Mét gi4 tai lidu 1a don vj do ludng tinh sé lwgng tai liéu luu trir bang
mét xép trén gia trong kho luu tri¥, ¢6 chiu dai 01 mét tai liéu (khd A4) dugc xép
dimg holic xép ngang gay xudng sat vao nhau trén gia (hodc t0); 6 thé quy dbi
bing 10 cip, (hdp, bo) tai lién, mdi cap (hop, bé) c6 d6 day 10 cm; mét gia tai
lidu & day duge tinh 12 mét gia tai lidu ban dau dua ra chinh Iy.

4.2. Quy dinh c4c chit viét tit

! N§i dung viét tit Viét tt =
Kinh té - k¥ thuét KT-KT {g}
S thir tur TT =

]
Béo ho lao ddng BHLD %
Luu trit vién bac 1, bac 2, bac 3 LTVL,LTV2,LTV3 “::
K§ thuét vién bac 1, bie 2, bic 6 KTV1,KTV2,KTV6 2
K¥ su bic 3, k¥ su bic 4 KS3,KS4 E
Pon vi tinh BVT &
Mét gia tai lidu Mét gi f
Gidy ching nhén quyén 31'1" dung dat, quén SO GCN %
htru nha & va tai sin khéc gin lién véi dit 3
e g I mpowp
Tinh, thanh phé truc thudc Trung uong Cép tinh "E
Huyén, quén, thi x4, thanh phd truc thude tinh Cép huyén =
X3, phuong, thi trin Cipx3

5. Quy dinth quy ddi don vi san phim céc tai liéu giéy sang mét gia

Don vj tinh
e Don vi tai | mirc quy dbi
TT Danh muec tai li¢u ligu theo 01 mét
gia tai liéu
’ - 5 3 » A » r A 4 \ -
: Cf(: me banlhanh chinh vé quan ly dat dai (tai Mét i
1i&u hanh chinh)
2 | Hb so giao dét, cho thué dét, thu hdi dét Hb so 100 hd sor
Hb so thanh tra, kidm tra, giai quyét tranh 3 A
. . 3 130 ho so
3 chip, khiéu nai vé dat dai Ho sa ®

o



Don vi tinh

s ren Pon vi tai | mic quy adi
TT Danh muc tai ligu ligu theo 01 mét
gi4 tai lidu
4 | Hb so do dac dia chinh
Tai liéu x4y dung ludi dia chinh (cac loai sb
4.1 | do; cac loai so do, ban d6; cic loat tai liéun Piém 20 diem
khac vé& x4y dung 1u6i dia chinh)
4.2 | Tai litu x4y dyng ban db6 dja chinh
a | Ban d0 dia chinh, ban db gbc Ménh 400 manh
Bién ban x4c dinh ranh gidi, méc gidi thira d; (e
® | 13 sorky thust thira dét Met gia
Céc loai sb (sé do chi tiét; sb do tinh dién tich; L.,
c . .2 . Mét @a
s6 dd ngoai; s6 myc ké tam)
S | Hb so dia chinh
A ’ A R A . ) r o1 s A
51 HAo so délgg k?r, cép d?l, cap lai, dang ky bien 13 so 200 hd so
ddng quyén su dung dat
5.2 | Ho so diang ky cip méi GCN Hb so 300 ho so
53 wa gidy to khac .coghen“quan den cap GCN B tai lidn | 5 bb tai ity
(tinh cho 1 don vj cép x&)
Céc loai sb (sb muc ké; sb dia chinh; sb cip : 2
34 | GCN; sb theo d6i bién dong dét dai) Quyen anyen
5.5 | Ban luu GCN Gidy 2.000 giay
5.6 | Bén dd dia chinh sau ding ky Manh 400 méanh
6 | Hb so théng k&, kidm ké dét dai
6.1 | Ho so théng ké dat dai
Hb so théng ké dét dai cip xi (cac loai van
ban c6 lién quan dén théng ké dit dai; bang . UV
2 ; e 1, S .| Botailiéu | 8 bd tai lidu
® | biéu thong ké dat dai; bao cdo thuyét minh ©male ¢ N
théng k& dat dai)
Ho so théng ké dat dai cép huyén (céc loai
vin ban co lién quan dén théng ké dat dai; . T
’ 1.4 ) A 3 1 & 7 b t 1
® | bing, bidu théng k& dét dai: bho cho thuydt| Do @ leu | 760 talicn
minh thong ké dat dai)
¢ | Hb so théng ké dAt dai cdp tinh (cac loai vin | BO i liéu | 6 bd tai lidu
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Danh mye tai ligu

Pon vij tai
liéu

Bon vi tinh

mirc quy ddi
theo 01 mét
gia tai lién

ban c6 lién quan dén théng ké dat dai; bang,
biéu théng ké &t dai; bdo cdo thuyét minh
théng k& dét dai)

Hb so théng ké dit dai cdp ving, cip ca nudc
(cAc loai vin ban cb lign quan dén théng ké dét
dai; bang, biéu théng ké d4t dai; bdo cdo thuyét
minh théng ké dt dai)

B tai liéu

5 bg tai lieu

6.2

Hb so kiém ké dit dai

H6 so kiém ké d4t dai cép x& (c4c Joai van ban
¢6 lién quan dén kidm ké d4t dai; bang, biéu
kiém ké dAt dai; bao c4o thuydt minh kidm ké
d4t dai; cac Joai ban dd)

Bo tai ligu

6 bb tai licu

Hb so kidm k& dét dai cAp huyén (cac loai vin
bén co lién quan dén kiém ké dat dai; bang, bién
kiém ké dat dai; béo cdo thuyét minh kiém ké
dat dai; céc loai ban dd)

B4 tai liéu

5 bo tai licu

H6 so kiém ké dét dai cp tinh (c4c loai vin ban
c6 lign quan &n kiém ké& dit dai; bang, biéu
kiém ké dat dai; bdo cdo thuyét minh kiém ké
a4t dai; cac loai ban d5)

B6 tai liéu

4 bo tai licu
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H6 so kiém k& dat dai cip vimg, cdp ca nudc
(cc loai viin ban ¢6 lién quan dén kidm ké dat dai;
bang, bidu kiém ké dit dai; bdo cdo thuyét
minh kiém k& dat dai; cdc loai ban dd)

B6 tai liéu

3 bo tai lidu

Ho6 so quy hoach, ké hoach sir dung dét

7.1

Hb so quy hoach sit dyng dét

Hd so quy hoach sir dung d4t cip x4 (cac loai
vin ban c6 lién quan dén quy hoach str dung @4t cip
x3; bio cao thuyét minh; cac loai ban dd)

B§ tai liéu

5 b tai lidu

Hb so quy hoach sir dung d4t cip huyén (cic
loai van bin c6 lién quan dén quy hoach str
dung d4at cdp huyén; bdo cdo thuyét minh;
cac loai ban dd)

B tai ligu

4 bo tai lieu

s o



Danh muc tai ligu

Pon vi tai
licu

Pon vij tinh

miéc quy di
theo 01 mét
gia tai liéu

Hb so quy hoach sit dung dét cAp tinh (c4c loai
vin ban ¢ lién quan dén quy hoach sir dung dét cip
tinh; b4o c4o thuyét minh; céc loai ban dd)

Bo tai liéu

3 b6 tai lidu

Hb so quy hoach sir dung dét cip viing, cip ca
nuéc (che loai vin ban b lién quan dén quy hoach
str dung @4t ca nuéc; bao cdo thuyét minh; cdc
loai ban d0)

Bo tai liéu

2 bb tai lidu

7.2

Hb so ké hoach st dung dit

Hb so ké hoach sir dung dAt cAp X3 (c4c loai viin
ban c6 lién quan dén k& hoach sir dung dat cip x3;
b4o c4o thuyét minh)

B6 tai lidu

7 b6 i lidu

Hb so ké hoach st dung dt cAp huyén (cac
loai van ban c6 lién quan dén k& hoach sir dung
d4t cAp huyén; béo céo thuyét minh)

B6 tai licu

6 bo tai liéu

H6 so ké hoach st dung dat cap tinh (cic loai
vin ban c6 lién quan dén ké hoach st dung dét cép
tinh; bao cao thuyét minh)

Bo tai liéu

5 bo tai lidu

Hb so ké hoach str dung dét cip ving, cip ca
nuée (chc loai vin ban cb lién quan dén k& hoach
str dung dét ca nude; bao cdo thuyét minh)

B4 tai liéu

4 bd tai ligu

Hb so ddnh gid dAt (cac loai vin ban cb lién
quan dén ddnh gid dit; bao cdo thuyét minh; cAc
loai ban db)

B{ tai ligu

3 bj tai ligu

Hb so xay dung bang gia dét cAp tinh (c4c loai
vin ban cb lién quan dén bang gid dit: bio céo
thuyét minh; bang gi4 dét; cac loai ban dd)

B¢ tai liéu

3 b) tai [idu

10

Hb so thdm dinh v bdi thudmg

Mét gié

11

Hb so céc du 4n khic va @ ti nghién cinu
khoa hgc (cAc loai vin ban c6 lién quan dén du
an, d& tai; bao cdo thuyét minh; céc loai ban
dd; tai lidu khac)

Mét gi4
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Chwong 11

PINH MUC KINH TE - K¥Y THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT DAl

Muc 1

KIEM TRA, TIEP NHAN TAI LIEU PAT PAI

1. Dinh mirc lao dgng

1.1. Kiém tra, tifp nhén ti lidu bd so ding ky, cdp GCN

Bang 1
. . n . . Pinh mirc
TT N¢i dung cong viéc Dinh bién (cbng nhom/mét gid)
1 | Céng tic chuin bi 1XTV6 + 1KS3 0,05
2 | Kiém tra tai liéu 1IKTV6 + 1KS3 1,00
3 | Nhap kho IKTV6 + 1KS3 0,20

Ghi chi: Dinh muc lao ddng trén tinh cho viée Kiém tra, tiép nhan trong
truong hop tai liéu ¢6 ci dang gidy va dang sé. Truong hop tai liéu chi cé dang gidy

tinh bing 0,60 mc trén.

1.2. Kiém tra, tiép nhén cac loai tai lidu dat dai khac

Pinh mic lao déng Kiém tra, tiép nhén céc loal t&i liéu dt dai kbac tinh theo

hé sb quy dinh trong bang sau déi véi mitc quy dinh tai Bang 1:
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Bang 2
Don vi
TT Danh muc tai lidu , on l M8 s6
‘ ; tinh mc )
Céc vin ban hanh chinh v& quéan ly d4t dai (tai
| eeTmban quan ly ( Mét gid 0,91
liéu hanh chinh)
2 | Hb so giao dét, cho thué dat, thu hoi dét 100 hd so 0,80
HO so thanh tra, kidm tra, giai quyét tranh ‘
3 |0 59 Fam fg, uem e, glan quy 130 hd so 0,85
chap, khiéu nai vé dat dai
4 | Hb sodo dac dia chinh
Tai lidu xdy dung ludi dia chinh (chc loai sb
4.1 | do; céc loai so dd, ban dd; cac loai tai liéu 20 diém 0,88
khéc vé xdy dung ludi dia chinh)
4.2 | Tai lidu x4y dung ban dd dia chinh
a | Ban d dia chinh, ban dd gbc 400 méanh 0,80




. Don vj .
TT Danh muyc tai li¢u k ) HE so
tinh mre
Bién ban x4c dinh ranh giéi, méc giéi thira dét; o
h L o Meét gié 0,89
® | b3 soky thuat thira dit cLel
7 [ A R o K . A ’ [ 7 .
. C}ac }oz_n 39 (52 do chi :uet, s6 do tinh dién tich; Mét gid 0.40
s6 da ngoai; 36 myc ké tam)
5 | Hb so dia chinh
A - P ¢ e £ . e .1k
51 H? S0 dar:g k}/, cap dgx, cap lai, ding ky bien 200 b so 1,00
ddng quyén sir dung dat
5.2 | Hb so dang ky cAp méi GCN 300 hé so 1,06
Céc gifly t& khéc c6 lién quan dén cip GCN 5 bd tai
53 | R . 0,90
(tinh cho 1 don vi cap x&) lidu
Céc loai sd (sb muc ké; sb dia chinh; sb cip .
5.4 F S T e T 30 quyé 0,20
GCN; sb theo dai bin dong d4t dai) auyen
5.5 | Ban lru GCN 2.000. gidy 1,00
5.6 | Ban db dia chinh sau déng ky 400 manh 0,80
6 | Hb so thdng k&, kiém ké dét dai
6.1 | Ho so théng ké dit dai
Hb so thong ké dat dai cip x4 (cac loai viin bén
, | co lign quan dn théng ké dit dai; bang, bidu| 8bo tai 0.80
thdng ké dit dai; béo cdo thuyét minh théng ké lidu ’
d4t dai)
HO) so théng ké dit dai chp huyén (céc loai van
, | ban c6 lién quan dén théng ké dit dai; bang, | 7 bb tai 0.80
biéu thong ké dit dai; bao céo thuydt minh liéu ’
théng k& dat dai)
Ho so thong k& dét dai cAp tinh (cac loal vin ban cd 6 b tai
¢ | lién quan dén thdng ké dat dai; bang, biéu théng ké Iiéu : 0,80
dét dai; bo céo thuyét minh thdng ké dat dai) ‘
H6 so thdng ké dAt dai cap ving, cip ca nubc
4 | (ce loai van ban cb lién quan dén théng ké dat | 5 b tai 0.20
dai; bang, biéu théng ké dat dai; bdo cdo thuyét liéu ’
minh théng ké dat dai)
6.2 | Hb so kidm ké dt dai
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Pon vi
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T Danh muc tai lidu i ; Hé sb
) ) tinh muce
Hb so kidm k& dét dai cp x4 (cc loai vin ban
c6 lifn quan dén kiém ké d&t dai; bang, biéu | 6 b tai 0.85
a . : . . ,
kiém ké dat dai; bdo cdo thuyét minh kiém k& liéu
d4t dai; céc loat ban dd)
Hb so kiém k& dét dai cép huyén (céc loai vin
. ban c6 lién quan dén kidm ké dit dai; bang, biéu | 5 bd tai 0.8
kiém ké dat dai; bao cdo thuydt minh kiém ké liéun ’
dAt dai; céc loai ban d6)
Ho so kiém ké dét dai cAp tinh (c4c loai van ban
c6 libn quan dén kiém ké dit dai; bang, biéu| 4 bo tai 0.8
C s ’ £ A a ‘A )
kiém ké dat dai; bdo cao thuyét minh kiém ké ligu
@4t dai; c4c loai ban dd)
H6 so kiém ké dét dai cdp ving, cdp ca mrée
4 | (cic loai van ban c6 lién quan dén kidm ké dat dai; | 3 bo tai 0.8
bang, biéu kidm ké d4t dai; béo cdo thuyét liéu ’
minh kiém ké a4t dai; cac loai ban dd)
7 | Ho so quy hoach, ké hoach sir dung dat
7.1 | Hb so quy hoach st dung dat
Hb so quy hoach sir dung dat cip x4 (c4c loai .
- s s1a £ R Lz 5 bo tai
a | van ban c6 lién quan dén quy hoach sir dung dat ¢ap lidu 0,80
x&; bdo cdo thuyét minh; cdc loai ban dd) -
H6 so quy hoach st dung dét cAp huyén (céc
b loai van ban c6 lién quan dén quy hoach sir dung [ 4 bd tai 0.87
dat cAp huyén; bdo cdo thuyét minh; céc loai ban ligu ’
dé)
Hb so quy hoach sir dung dat cp tinh (c4c loai 3 bb thi
¢ | vanban co lién quan dén quy hoach st dung dét cép liéu 0,84
tinh; bao c4o thuyét minh; cac loai ban dd) -
Hb so quy hoach sir dung dét cip ving, cip ca
4 | nude (cée loai van ban c6 lién quan dén quy hoach | 2 b6 tai 0.86
st dung dAt ca nude; bdo céo thuyét minh; cdc liéu ’

loai ban db)




Don vi

TT Danh muc tii lidu . ; Hé sb
tinh mwre
7.2 | Hb so ké hoach s\t dung dit
HO so ké hoach sir dung dét cép x4 (céc logi van b6 i
a | ban c6 lién quan dén k& hoach sir dung @At cip x3; liéu 0,80
b4o cédo thuyét minh) ‘
Hb so ké hoach st dung dat cép huyén (cac 6 b3 i
b | loai vin ban c6 lién quan dén ké hoach sir dung " 0,82
dAt cép huyén; béo cao thuyét minh) )
Ho so ké hoach st dung d4t cép tinh (cc loai S b3 13
/ , ’ 1
¢ | vin ban c6 lién quan dén ké hoach st dung dat cap l'éu 0,84
p 1
tinh; bao céo thuyét minh) '
Hb so k& hoach sir dung dat chp ving, cap ca 4b5 i
d | nuéc (cac loai van ban 6 lign quan dén ké hoach e 0,86
‘ , 1eu
sir dung dét ca nudc; bao cdo thuyét minh) '
Hé so dénh gid dat (c4c loai vin ban cé lién .
. 0 tai
8 | quan dén danh gia dit; bdo cdo thuyét minh; cac s 0,82
\ iéu
loai ban d6) '
H6 so xdy dimg bang gia d4t cp tinh (c4c loai 3 b5 14
. . 0 tai
9 | vin ban cé lién quan dén bang gia dat: bao cao 1’;u 0,80
. o ) . i
thuyét minh; bang gia dat; cic loai ban d6) ¢
10 | Hb so thdm dinh va bdi thudng Mét gia 0,99
Hb so céc du 4n khéc va @& tai nghién ciu
khoa hge (céc loai vin ban c6 lién quan dén du
3 o0 (e lo: R TER W Met gia 0,85

Id )ﬁ .~ r V4 K 1 rd . b4

an, de tai; bao cdo thuyét minh; cac loai ban
k T A r

d0; tai [1éu khac)

Ghi cha: Pinh muc lao ddng trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhén trong
truomg hop tai liéu cé cé dang gidy va dang sb. Trudmg hop tai liéu chi c6 dang
gidy tinh bang 0,60 mirc trén.

10
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2. Dinh mirc dung cu
2.1. Kiém tra, tiép nhan tai lifu hé so ding ky, cap GCN

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Bang 3
Théihan | Pinhmie
TT Danh muc dung cu bVvVT (théng.) (calmét gif)
1 | Ao blu (40 BHLD) Céi 18 2,00
2 Dép di trong phong béi 6 2,00
3 | Banlam viée Céi 06 2,00
4 Chudt may tinh Cai 12 0,05
S | Ghétya Cai 60 2,00
6 | Ta dyung tai liéu Céi 60 0,50
7 Ban dip gim loai to Cai 24 0,01
8 | Xediy Céi 36 0,10
9 May tinh tay Cai 36 0,03
10 | Batbi Céi 1 0,01
11 | Batxoa Cai 2 0,01
12 | Bbng hd treo tudng Céi 36 0,50
13 | Quat trdn 0,1kW Céi 36 0,34
14 | Quat théng gi6 0,04kW Cai 36 0,34
15 B6 dén neon 0,04 kW Bo 30 2,00
16 | May hat bui 2 kW Céi 60 0,02
17 | On é4p ding chung 10 KVA Céi 60 0,01
18 | Luu dién cho may tinh Cai 60 0,05
19 | Diénning kW 1,33
Ghi chu:

(1) Pinh mire dung cy trén tirth cho viée Kiém tra, tiép nhén trong truéng hop
tai lidu ¢6 ca dang gifly va dang s. Truong hop tai Jidu chi cé dang giy tinh bing
0,60 muic trén.

(2) Mic cho timg budc cdng viée tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 4:

I

N



Badng 4

TT N§i dung cong viée

1 Céng tac chudn bj

2 | Kiém tra tai liéu

3 | Nhép kho

2.2. Kiém tra, tiép nhin cAc loai tai liéu dat dai khic

(1) Dinh mitc dung cu Kidm tra, tiép nhan cc loai tAi liéu dét dai khac tinh
theo hé s6 quy dinh trong Bang 2 dbi véi mtrc quy dinh tai Bang 3.

(2) Pinh mitc dung cy trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong trréng
hop tai liéu c6 ca dang gidy va dang s6. Trudng hop tai lidu chi ¢é dang gidy tinh

bing 0,60 mitc trén.

(3) Mitc cho timg budc cdng viée tinh theo hé sé quy dinh trong Béng 4

3. Pinh mitc thiét bj

3.1. Kiém tra, tiép nhan i liu hd so ding ky, cAp GCN

Bang 5
TT |  Danhmuc thifthj | BvT | COn8 suit Dinh mie
(kW/h) (ca/mét gia)

1 | May didu hoa nhiét do Cai 2,20 0,34

2 | May vi tinh PC Cai 0,35 0,05

3 | May photocopy Cai 1,50 0,02

4 | Mayin Laser A4 Cai 0,35 0,01

5 |Dién ning kW 6,71
Ghi chi:

(1) Pinh mitc thiét bi trén tinh cho viéc Kidm tra, tiép nhin trong trrong
hop tai liéu ¢6 ca dang gidy va dang sé. Trudong hop tai lidu chi cé dang gidy

tinh bang 0,60 mitc trén.

(2) Miic cho timg budc cdng viée tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 4.

" o
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3.2. Kiém tra, tiép nhin cac loai tai liéu dat dai Khac

(1) Dinh mitc thiét bi cho Kiém tra, tiép nhin cac loai tai lidu dAt dai khac
tinh theo hé sb quy dinh trong Bang 2 dbi voi mtte quy dinh tai Bang 5.

(2) Dinh mrtc thiét b trén tinh cho viée Kiém tra, tiép nhin trong trudmg
hop tai lidu ¢6 ca dang gifly va dang sb. Trudmg hop tii liéu chi c6 dang gidy tinh
bing 0,60 muc trén.

(3) Mtic cho timg budc cdng viée tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 4

4. Dinh mirc vat li¢u

4.1. Kiém tra, tiép nhén tai liéu hd so dang ky cap GCN

Bang 6 Tinh cho 01 meét gic
TT Danh muc vt [iéu Pon vi tinh DPinh mc
1 | Gidy A4 Gram 0,02
2 Muyc in lazer A4 Hop 0,001
3 Muc photocopy Hop _ 0,003
4 | Myc dau lp 60 m] Lo 0,01
5 Daiy budc Kg 0,05
6 | SO ghi chép Cubn 0,01
7 Ghim dap Hép 0,02
8 Ghim vong Hop 0,05
9 Tui Clear Cal 3,00
10 ‘ Cip dung tai liéu Céi 1,00
Ghi chu:

(1) Pinh mitc vat liéu trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong trudng
hop tai lidu c6 ca dang gidy va dang sb. Trwong hop tai lidu chi ¢ dang gidy
tinh bang 0,60 mirc trén.

(2) Mite cho timg bude cong viée tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 4.

4.2. Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu d4t dai khic

(1) Pinh mtc vat liéu cho Kiém tra, tifp nhan cac loai tai lidu dat dai khac
tinh bing dinh mirc Kiém tra, tiép nhan hd so ding ky, ¢dp GCN trong Bang 6.

(2) Mitc cho timg budce cdng viée tinh theo hé sé quy dinh trong Béng 4.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

13 %/

s vy al



Muc 2

CHINH LY TAI LIEU PAT PAI

1. Chinh 1y tai liéu dang gidy
1.1. Pinh mirc lao dgng

1.1.1. Chinh Iy tai liéu hd so ding ky, cAp GCN

Bang 7

TT

N&i dung cong viéc

Pinh bién

Pinh mirc
(c6ng nhom/mét
gid)

Céng tic chuin bj:

Lip ké hoach chinh ly tai lidy; giao
nhan va vén chuyén tai liéu dén noi
chinh ly; vé sinh so bd tai liéu; soan
thao céac vin ban huéng din chinh Iy tai
lidu (k& hoach thuc hién chinh ly; lich
sit don vi hinh thanh phéng, lich su
phdng; hu'ong din xdc dinh gia tri tai
lidu; hudng din phén loai lap hd s0)

IKTV1+ 1KS4

0,40

Thuyec hién chinh 1y tai liéu

2.1

Phén loai tai liéu theo huéng dan phan
loai

1KTV1 + 1KS4

0,61

2.2

Lap 1:16 so hodc chinh stra, hon thién h
so ket hop xac dinh gid trj tai liéu (tai
liéu da 14p ho so so bo)

1IKTV1 + 1KS4

3,12

2.3

[N . A . '
Bién muc phiéu tin

1KTV1 + 1KS4

2,48

2.4

Ki€m tra, chinh sira viée 18p hd so va
A A « L '
viéc bién muc phiéu tin

1KTV1 + 1KS4

1,66

2.5

Hé théng hoa phidu tin theo phuong 4n
phén loai va hé théng ho4 tai liéu theo
phiéu tin

1IKTV1 + 1KS4

0,40

2.6

Bién muc hd so (sap xép hd so theo
hudng dan; danh s6 t&; nhip muc luc
truong van ban; in muc luc, kep vao
bia hé so; viét bia hd so va chimg tir
két thic)

1KTV1 +1KS4

4,50

2.7

Kiém tra, chinh stra viéc bién muc hd so

IKTV1 + [KS4

0,95

14
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Pinh mic

TT N¢i dung cdng vige Pjinh bién (cong nhénm/mét
gia)
V& sinh, thao bd ghim kep, lam phing
2.8 | tai liéu va vao bia ho so; danh s chinh | 1XTV] + 1KS4 0,23
thirc 1én bla hd so
2.9 | Shpxép hd so vao hop; viét, dannhinhdp | IKTV1 + 1KS4 0,11
A X A N £ A P4
210 V\an.chuyerﬂl hq .sc.rnvao\kho, xep 1én gia IKTV] + 1KS4 0,72
va giao, nhan taj liéu vao kho
211 Nl}ap phlf.:IA,l tmﬂvao o s§ dit lidu va IKTV] + 1KS4 1,74
kiém tra viéc nhép phiéu tin
Lap muc luc hd so (viét 101 néi ddu; 1ap
2.12 | béng tra cfu ho so; in muc lyc, nhan | IKTVI + 1KS4 0,50
ban; déng quyén muc luc)
Két thiic chinh ly:
3 | Hoan chinh v2 ban giao hd so phéng; | IKTVI1 + 1KS4 0,08

viét bdo cao tong két.

Ghi chit: Dinh mtc lao déng trén tinh cho viéc Chinh ly tai liéu hd so d2ng
ky, cdp GCN dang gidy da 1ap hd so so bd. D61 véi tai liéu roi 18 tinh bing 1,10
mirc trén.
1.1.2. Chinh 1y cac loai tai liéu dat dai khéc
Pinh murc lao ddng cho Chinh 1y céc loai tai liéu dit dai khac tinh theo hé s6
quy dinh trong Bang 8 d6i véi mirc quy dinh tai Bang 7:

Bang 8
TT Danh muyc tai liéu bonvi Hé sb
) ) tinh mire
Céc van ban hanh chinh vé quéan ly d4t dai (tai .
. t 1,05
| liew hanh chinh) Met gia ’
2 | Hb so giao dat, cho thué dét, thu hdi dt 100 ho so 0,88
Y 2 [y A
3 HoA SO tkianh tra; k‘lem .tra, giai quyet tranh 130 hd so 1,07
chép, khiéu nai ve dat dai
4 | Hb so do dac dia chinh
Tai liéu x4y dung Ww6i dia chinh (c4c loai sb
4.1 | do; cac loai so dd, ban dd; cac loai tai liéu| 20 diém 0,80
khéc vé x4y dung ludi dia chinh)

15
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Pon vi

TT Danh muc tdi lidu ; ; Hé s6
¢ tinh mre
42 | Tailiéu xay dung ban dd dia chinh
a | Ban dd dia chinh, ban do gbe 400 manh 0,30
b B:en bafl xacA dmh raxih gidi, moc gidi thira dit; Mét gid 0.88
ho so k¥ thuét thira dat
. C;ac loai 50 (sc; do chi flet; s0 do tinh dién tich; Mét gi 0.85
30 d4 ngoai; s6 muc ké tam)
5 | Hd so dia chinh
A - ’ A A A . - ;LA
51 HP so daxgg k’y, cap d(gl, cap lai, dang ky bién 200 H so .00
dong quyén st dung dit
5.2 | Hd so dang ky cip mdi GCN 300 hd so 1,06
Cac gidy t& khéc c6 lién quan dén cip GCN 5 bd tai
53|, . on 0,90
(tinh cho 1 don vi cap x4) liéu
Céc loai s (sb muc ké; s& dia chinh; sé cip 2 :
5.4 > e BE, 80 Shd B 30 quyé 0,
GCN;; sb theo di bién dong dit dai) auyen 10
5.5 |Ban luvu GCN 2000 gidy 0,90
5.6 | Ban dd dia chinh san &iing ky 400 manh 0,30
6 | Hb so théng k8, kiém ké dit dai
6.1 | Ho so thong ké dat dai
HG so théng ké d4t dai cAp x4 (c4c loai vin ban cb & b i
a |lién quan dén théng ké dit dai; bang, bidu théng ﬁ‘éu ! 0,88
ké dAt dai; béo cdo thuyét minh théng ke dt dai) -
Hb so théng ké dat dai cp huyén (cac loai vin ban SN
b |6 lién quan dén théng ke dAt dai; bang, biéu théng 1_? al 0,88
ké d4t dai; béo céo thuyét minh théng k& dAt dai) o
Hb so théng ké dit dai cép tinh (cic loai vin
. [ bancs lién quan &n théng ké dét dai; bang, biéu | 6 b tai 088
thong ké dét dai; bdo cdo thuyét minh r.héng ké liéu ’
At daj)
H5 so thong k& dét dai cdp ving, cp ca mrdc
4 | (cdc Joai vin bin c6 lién quan dén théng ké dit | 5 botai 0.8
dai; bang, biéu théng ké dét dai; béo cdo thuyét lién ’

minh théng ké dit dai)
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Pomn vj

TT Danh muyec tai li¢u tinh mie € SO
6.2 | Hb so kiém ké dét dai
Hb so kiém ké ¢4t dai cAp x3 (c4c loai vin ban
_ | <6 Tien quan dn kiém ké dit dai; bang, biéu | 6 bd tai 0.86
kidm ké dét dai; bdo cdo thuyét minh kiém ké ligu ’
d4t dai; c4c loai ban dd)
Hb so kiém ké dét dai cAp huyén (c4c loai vin
, | ban cd lién quan &n kiém ké dit dai; bang, bidu | Sbdtai 0.86
kiém ké dat dai; bao cdo thuyét minh kiém ké liéu ’
dAt dai; chc loai ban db)
Ho so kiém ké d4t dai cp tinh (cAc loai van ban
_ |0 lign quan dén kiém ké it dai; bang, biéu| 4 bd tai 0.86
kiém ké dit dai; bdo cdo thuyét minh kiém ké lidu ’
d4t dai; cac loai ban dd)
Hb so kiém ké dét dai cAp ving, cip ca nudc
4 | (céeloai van ban c6 lién quan dén kiém ké dt dai; 3b6 0.86
bang, bidu kidm ké dit dai; bao cdo thuyét| tailidu ’
minh kidm ké dit daj; cac loai ban db)
7 | Hd so quy hoach, ké hoach sir dung dét
7.1 | H6 so quy hoach st dung dt
Hb so quy hoach str dung dit cAp xa (cac loai 5 b 13
a | vin ban c6 lién quan dén quy hoach sir dung dét cip liéu 0,78
x4; bdo c4o thuyét minh; c4c loai ban dd) -
Hb so quy hoach sit dung d4t cdp huyén (céc loai 4 bs 1
b | vin ban c6 lién quan dén quy hoach sit dung dat liéu 0,79
cip huyén; bio cdo thuyét minh; céc loai ban dd) '
Hb so quy hoach sir dung dt cip tinh (c4c loai .
. Lr.  21em b4 . L A 3 b6 tai
¢ | van ban co lién quan dén quy hoach sir dung dat cép lidu 0,80
tinh; bdo cdo thuyét minh; céc loai ban dd) '
HJ so quy hoach st dung dt cép ving, cip ca
4 | mude (che loai van bén 6 lién quan dén quy hoach | 2 bd tai 0.81
st dung dit ca nude; bdo cdo thuyét minh; cac lidu ’
loai ban db)
7.2 | Hb so k& hoach str dung dat
a | Hb so ké hoach sir dung dét cAp xa (cacloaivan | 8 b tai 0,78
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s qen B(rn Vi A K
TT Danh muc tai lieu , ; He so
tinh mirc
ban 6 lién quan dén k& hoach sir dyng dét cép xA; liéu
b4o cdo thuyét minh)
Hb so ké hoach st dung d4t cﬁp huyén (céc .
) . L 1k . 7 bo tai
b |loai vin ban cé lién quan den ké hoach sir dung lidu 0,79
d4t cip huyén; béo cdo thuyét minh) '
15 so ké hoach sit dung dét cp tinh (cac loai 6 b tii
¢ | van ban c6 lién quan dén ké hoach sir dung &t cip lin 0,80
tinh; bdo cdo thuyét minh) '
Hd so k& hoach sir dung dat cAp viing, cp ca 5 b6 ti
d |nuée (che loai van ban c6 lién quan dén ké hoach ne 0,81
str dung dt ci mée; bao cdo thuyét minh) '
Hd so danh gia dat (cic loai van ban c6 lién .
8 | quan dén danh gia dét; bao cao thuyét minh; cic e 0,82
loai ban dd) '
Hb so x4y dung bang gi4 dat cip tinh (cac loai 3 b3 13
9 | vin ban c6 litn quan @én bang gi4 dit: bao céo ne 0,80
thuyét minh; bang gi4 dat; cac loai ban dd) i
10 | HO so thdm dinh va bdi thuong Mét gia 0,88
Hb so céc dir an khac va d8 tai nghién cim
khoa hoc (cAc loai vin ban c6 lién quan dén du .
11 i ' . T | Métgia 0,85
an, 48 tai; bdo cdo thuyét minh; cic loai ban e
dd; tai Jiéu khéc)

Ghi chii: Dinh mitc lao d6ng trén tinh cho viéc Chinh Iy tai liéu dét dai
khac dang gidy da 1ap ho so so bd. P4i véi tai liéu roi 18 tinh bang 1,10 mirc trén.

1.2. Dinh mirc dung cu
1.2.1. Chinh Iy tai liéu hd so ding ky, cip GCN

Bang 9
Thoi han Pinh mire
TT Danh muc dung cu bVT (thang) (ca/mét gid)
1 | Aoblu (30 BHLD) Cai 18 27,68
2 | Dép di trong phdng Do6i 6 27,68
Ban lam viée Cai 96 27,68
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TT Danh muc dung cy DVT T(l:ginlgn (?;:jlgé?gﬁ;%
4 Chudt may tinh Cai 12 0,05
5 | Ghé tua Céi 60 27,68
6 | Tu dung tai liéu Cai 60 6,92
7 | Ban dap gim loai nho Cai 24 0,05
8 | Ban dap gim loai to Cai 24 0,03
9 | Xe diy Céi 36 0,20
10 | Gi dung hd so, ban dd Cai 96 6,92
11 | May tinh tay Caj 36 0,01
12 | Ddng hd treo tudmg Céi 36 6,92
13 | Quat trin 0,1kW Céi 36 4,64
14 | Quat théng gi6 0,04kW Céi 36 4,64
15 | Bo dénneon 0,04 Kw Bb 12 27,68
16 | May hut bui 2 kW C4i 60 0,21
17 | Mé4y hit 4m {,5kW Cai 60 1,73
18 | On 4p diing chung 10 KVA Cai 60 0,01
19 | Luwu dién cho may tinh Cai 60 0,05

20 | Dién nang kW 40,08

Ghi chd: Binh mirc dung cu trén tinb cho viée Chinh Iy tai lidu hd so dzng
ky, ¢ip GCN dang gidy d3 1ap hd so so bd. Ddi véi tai lidu roi 16 tinh bang 1,10

murc trén.
Bang 10
TT NOi dung cong viéc Hé sb
1 | Céng tic chuin bj 0,02
2 | Chinh Iy tai liéu 0,97
2.1 | Phén loai tai liéu theo hudmg dan phan loai 0,03

Lap hd so hodc chinh sira, hoan thién hd so két hop xéc 0.18

2<2 . ., e N oqea e v A ~ | A A A
dinh gi4 tr{ tai li¢u (tai liéu &3 [4p ho so so bd)
2.3 | Bién myc phiéu tin 0,14
<A s ) <A A X N ‘A s
24 Kiém tra, chinh stra viéc lap ho so va viéc bién muc 0,10

phiéu tin
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55 He thdng hoa phiéu tin theo phuong 4n phan loai va hé 0.02
) théng ho4 tai lidu theo pbleu tin ’
Bién muc hd so (sip xép hd so theo huéng dan; danh
26 |sb 10, nhap muc luc trucmg van ban; in muyc luc, kep 0,26
vao bia hd so; viét bia hd so va chimg tir két thiic)
2.7 | Kiém tra, chinh sira viéc bién muc hé so 0,05
28 V& sinh, thdo bo ghim kep, lam phang tai iéu va vao 0.01
' bia hd so; danh s6 chinh thirc 1én bia hd so ’
2.9 | Sip xép hd so vao hdp; viét, dan nhin hdp 0,01
10 Vin chuyén hd so vio kho, xép lén gid va giao, nhan 0,04
tai Jiéu vao kho
Nhép phiéu tin vio co s& dit lidu va kiém tra viéc nhap
2.11 X 0,10
phiéu tin
212 Lap muc luc ho so (v1ct 161 néi dau lap bang tra ciru 0.03
) hd so; in muc lyc, nhin ban; déng quyén myc lyc) ’
3 Két thic chinh Iy 0,01

1.2.2. Chinh Iy céc loai tai lidu dat dai khéc

Pinh mitc dung cu cho Chinh ly céc loai tii liéu &4t dai khéc tinh theo hé sb
quy &inh trong Bang 8 441 vé1 mire quy dinh tai Bang 9.

1.3. Pinh mic thiét b

1.3.1. Chinh Iy tai lidu hd so ding ky, cap GCN

Bang 11
! . »
TT | Danh muyc thiét bj PVT Cgfé,/s}']’)ét (c?aj?nl;t:g
1 | Mdy diéu hoa nhiét do Cai 2,20 4,69
2 | May vi tinh PC Cai 0,35 0,05
3 | May photocopy Cai 1,50 0,02
4 | Mady in Laser A4 Cai 0,35 0,01
5 | Diénning kW 87,10
Ghi chu:

(1) Pinh mite thiét bi trén tinh cho viée Chinh 1y tai liéu hd so dang ky, cip
GCN dang gidy d3 1ap hd so so bs. DSi véi tai lidu roi 18 tinh bang 1,10 mirc trén.

(2) Pinh muc thiét bj cho timg buée cdng viéc tinh theo hé s§ quy dinh
trong Bang 10 dbi v6i mitc quy dinh tai Bang 11.
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1.3.2. Chinh Iy c4c loai tai liéu dat dai khéc

Dinh mitc thiét bi cho Chinh Iy c4c loai ti liéu dét dai Khéc tinh theo he sb

quy dinh trong Bang 8 ddi véi muc quy dinh tai Bang 11.

1.4. Pinh mirc vat ligu

1.4.1. Chinh ly tai liéu hd so diing ky, cip GCN

Bang 12 Tinh cho 01 mét gid
TT Danh muc vat liéu Pon vj tinh Pinh mite
1 | Gidy A4 Gram 0,020
2 Muc in lazer A4 Hop 0,014
3 Muc photocopy Hop 0,028
4 | Muyc déu lo 60 ml Lo 0,005
5 Déay budc Kg 0,05
6 | Butbi Cai 0,05
7 Bt x6a Cai 0,01
8 But chi Cai 0,01
9 Bt ky Cai 0,01
10 |Kéo Céai 0,01
11 | Thuéc nhira 40 cm Cai 0,01
12 | Cap dung tai lidu Cai 0,92
13 | Kim g& ghim Céi 0,01
14 | Got chi Cai 0,02
15 | Hop dung tai liéu Cai 10,00
16 | Ghim dép Hop 0,02
17 | Ghim vong nhya Hop 0,10
18 | Tay Cuc 1,00
19 | Bing dinh loai 5cm Cudn 0,02
20 | Biahd so T 200,00
21 | Hb d4n nhan hop Lo 0,02
22 |DPiaDVD Ca 0,10
Ghi chu:

(1) Dinh mtre vat liéu trén tinh cho viéc Chinb 1y tai [iéu hd so dang ky, cép
GCN dang gidy d4 l1ap hd so so bd. Dbi véi tai lidu roi L& tinh bing mire quy dinh

cho tai liéu da 14p hd so so bb.
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(2) Pinh mrtc vat liéu cho timg budce cong viée tinh theo hé sé quy dinh
trong Bang 10 d6i v6i mic quy dinh tai Bang 12.

1.4.2. Chinh Iy cic tai liéu dat dai khdc

Pinh mirc vt liéu cho chinh 1y tai lidu dét dai khac tinh nhr dinh mire quy
dinh tai Bang 12. -

- Riéng loai vat liéu 1 bia hd so tinh dinh mirc cho céc loai tai ligu nhu
sau: Vin ban hanh chinh vé quén Iy d4t dai tinh mirc 126 bia/mét gia; hb so thanh
tra, kiém tra, giai quy&t tranh chép, khiéu nai dit dai tinh mic 130 bia/mét gi4; hd
so giao dét, cho thué dat, thu hdi dat va céc loai tai liéu con lai tinh mic 100
bla/mét gi4; hd so ding ky, cip méi GCN tinh mirc 300 hd so/mét gia.

- Chinh 1y tai liéu 12 Ban dd (ban dd dia chinb, ban @ gdc, c4c loai ban dd
chuyén dé), bd sung loai vét liéu cip dung tai liéu, mirc 1 10 céi/mét gia.

2. TH chire, sip xép tai lidu dang s6

2.1. Dinh mite lao dong

Bang 13
Pinh Pinh mte (cong/dia)
TT N§i dung cong viéc b:‘
ten DVD CD
1 |Céngticchudnbi . 1KS3 0,04 0,04
2 | Thuc hién té chirc, sip xép lwu trix 1KS3 0,21 0,18
3 | Lap bao cao td chirc sap xép tai liéu |  1KS3 0,02 0,02
Ghi chi:

Dinh muc lao ddng trén tinh cho viéc Thuc hién tb chiic, sip xép tai liéu
dang s6 tinh cho 1 dia DVD ¢é dung luong tai ligu hru trit khodng 4Gb; khi dung
lugng tai liéu Iuu trit nhé hon 2Gb thi tinh bing 0,85 muc trén.

Pinh mutc lao déng cho viée Thyue hién t§ chirc sép xép tai lidu dang sb
tinh cho 1 dia CD c¢6 dung lugng tai liéu hru trit khoang 600Mb; khi dung lugng
tai liéu Iuru trit nhd hon 300Mb thi tinh bang 0,85 mirc trén.
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2.2. Pinh mie dung cu

Bang 14
TT Danh muc dung cu bvVT 12&?; :g‘:')n (0}2};2 g“;lc))
1 | Ao blu (40 BHLD) Cél 12 0,22
2 | Dép di trong phong Dd1 6 0,22
3 | Ban lam viéce Cai 96 0,22
4 | Ghé tya Cai 96 0,22
5 | Td dung dia Cai 60 0,05
6 |Buthi Cai 1 © 0,05
7 | Ddng hb treo tudmg Céi 36 0,05
8 | Quattrdn 0,1 kW Céi 36 0,04
9 | Quat théng gi6 0,04kW Céi 36 0,04
10 | Pén neon 0,04kW Bo 30 0,22
11 | May hat byi 2kW Ciéi 60 0,002
12 | May hat 4m 1,5kW Cai 60 0,01
13 | Dién ning kW 0,28

Ghi chiti: Pinh mirc dung cu trén tinh cho viéc Thue hién t6 chirc, sap xép
tai liéu dang sb luu it trong dfa DVD, mirc cho Thyc hién t8 chitc, sip xép tai
liéu s6 luu trong dia CD bing 0,89 mitc trén; mitc cho timg bude cbng vide tinh
theo hé s6 mitc quy dinh trong Bang 15.

Bang 15
TT Noi dung cong viéc HE so
DVD CD
1 | Cong tac chuén b 0,15 0,17
2 | Thuc hién 8 chirc, sip xép luu trix 0,78 0,75
3 | Lap bho céo td chitc sip xép tai Jidu 0,07 0,08 ’|
2.3. Pinh mirc thiét bj
Bang 16
TT Danh muc thit bi PVT Cg;‘\%,/sﬁ‘){‘t (C};};Z g\%)
M4y diéu hoa Cai 2,20 0,04
2 | May vi tinh PC Cai 0,40 0,16
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TT Danh muc thiét bj bVT C?;\%f;)ﬁt (c};};: g{,r]c))
3 | May photocopy Cai 1,50 0,01
4 | May in Laser A4 Cai 0,40 0,01
5 | O cimg ngoai (1TB) Céi 0,10 0,16
6 |B6SAN Bo 1,50 0,01
7 | Pau ghi DVD, CD Cai 0,04 0,16
8 |Piénnang kW 1,75

Ghi chiy: Dinh mc thiét bi trén tinh cho viéc Thuc hién td chc, sép xép
t4i liéu dang s6 hru trit trong dfa DVD, mitc cho Thyc hién t& chte, sap xép tai
lidu dang s8 lwu trit trong dia CD bing 0,89 mitc trén; mitc cho timg budc cong
viéc tinh theo hé sé mirc quy dinh trong Bang 15.

2.4. Pinh mirc vit liéu

Bang 17 _ Tinh cho 01 dia
TT Danh muc vit ligu VT Dinh me
I Ghim dép Hép 0,01
2 | Ghim vong | Hop 0,10
3 | H6 dén nhin Lo 0,10
4 | Bing dinh nhé Cudn 0,60
5 | Gidy A4 Gram 0,20
6 Muc in A4 Hop 0,03
7 | Muc Photocopy Hop 0,01
8 | S théng ke Quyén 0,02
9 | Tui nilon dymg hd so Céi 1,20
10 | Gidy déng gbi Té 10,00
11 | Gihy muc luc vin ban TS 10,00

Ghi chi: Pinh oure vat liéu trén tinh chung cho viée Thuc hién té chirc
sap x&p tai lidu dang s8 huu tri trong 1 d&ia DVD hodc | dfa CD; mitc vat lidu
cho timg budc cong viéc Thuc hién td chirc, sép xép tai lidu dang sb hwu trfr
trong dia DVD va dia CD tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 15.
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Muc 3
BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU PAT PAI
1. Vé sinh kho bao quan tai liéu

1.1. Pinh mitc lao djng

Bang 18
. . n Dinh Dinh mire
TT N¢i dung cong viée bién (cbng/m® kho)

1 | V& vinh cira sb, clra chép, craravao | 1 KTV2 0,003
V8 vinh, kiém tra cAc trang thiét bj

2 | vatheo déi dam bao mdi trudng 1 KTV?2 0,001
trong kho

3 | V& sinh gid va bén ngoai hop, cip 1 KTV2 0,150
béo quén tai liéu

4 | V& sinh san kho 1 KTV2 0,006

Ghi cht: Pinh mtrc Jao dong trén tinh cho V& sinh kho bao quén tai liéu 14 kho
chuyén dung; mttc cho céc loai kho khéc tinh theo hé s6 quy dinh trong Béng 19:

Bang 19
TT Loai kho H¢é s6
I Kho chuyén dung 1,00
2 Kho théng thuong 1,20
3 Kho tam 1,50

1.2. Dinh mire dung cu

Bang 20
TT Danh muc dung cu bVT T([:}?Znhga)n é’al?nl;zrﬁlr;)

1 | Ao blu (40 BHLD) Céi 18 0,13
2 | Dép di trong phong Dé6i 6 0,13
3 |MiBHLD Cai 6 0,13
4 | Ging tay b 3 0,13
5 | Khéu trang Cai 3 0,13
6 | Tham chui chan Cai 6 0,13
7 | Khian lau Ca 1 0,01
8 | Céy launha Cai 6 0,04
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TT Danh muc dung cu PVT T(lzh(‘r;nhgg;n (i) ;,lilmh;g;)
9 | Thang nhém Céi 36 0,01
10 | X6 nhua Cii 12 0,05
11 | Chdi quét nha Cai 3 0,03
12 | Pdng hd treo tuomg Céi 36 0,03
13 | Thiét bi do nhiét d6, d6 4m | Cai 12 1,67
14 | Quattrdn 0,1kW Cai 36 0,02
15 | Quat thong gié 0,04kW Céai 36 0,02
16 | B6 dén neon 0,04 kW B 12 C0,13
17 | M4y hit bui 2 kW Cai 60 0,01
18 | May hit &m 1,5kW Cai 60 0,001
19 | Pién ning kW 0,25

Ghi chi: Binh mirc dung cu trén tinh cho V& sinh kho bao quan tai ligu 1a
kho chuyén dung; muc cho timg logi kho khéc tinh theo hé s6 tai Bang 19.

1.3. Pinh mitc thiét bj

Bang 27
Kb Cong suat | Pinh mirc
T £
T Danh muc thiét bj DbVT (kW/h) © a/m’kho)
1 | May diéu hoa Céi 2,20 0,02
2 | Dién nang kW 0,40
Ghi chi:

Dinh mirc thiét bj trén tinh cho V& sinh kho bao quan tai lidu la kho chuyén
dung; mic cho timg loai kho kh4c tinh theo hé s6 tai Bang 19.

1.4. Pinh mwc vat lieu

Bang 22 Tinh cho 01 m’ kho
TT Danh muc vat li¢u DVT Dinh mie

1 Xa phong Kg 0,003

2 | Nubc tiy Lit 0,014

3 | Nuéc may m’ 0,001

Ghi cha: Dinh mire vt lidu tinh nhw nhau cho V& sinh céc loai kho béo
quan tai liéu dét dai.

o
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2. Bdo quan tai liéu hru triv dit dai dang gidy

2.1. Pinh mirc lao dfng

Bang 23
TT Ngi dung cong viéc 121‘21111 (c?rig/l;nzﬁgcié)
1 | Cdng tac chuin bj 1 KTV?2 0,10
2 | Thue hién vé sinh tai liéu 1 KTV2 2,28
3 | Két thic vé sinh tai lidu 1 KTV2 0,20
2.2. Pinh mirc dung cu
Badng 24
TT Danh muc dung cu DVT T(lt]}‘?gnhgf‘l)n (?j/ﬁé?;;)
1 | Ao blu (40 BHLD) Céi 18 2,06
2 | Dép di trong phong " Dé1 6 2,06
3 | Mii BHLD Céi 6 2,06
4 | Ging tay boi 3 2,06
5 | Khéu trang Cai 3 2,06
6 |Kinh BHLD Ci 12 2,06
7 | Khin lau Céi 1 0,40
8 | Chédiléng mém Cai 6 0,10
9 | Xe diy Céi 36 0,03
10 | X8 nhua Cai 12 0,50
11 | Chdi quét nha Cai 3 0,10
12 | Péng hb treo tudng Cai 36 0,52
13 | Quat trén 0,10 kW Cai 36 0,35
14 | Quat thdng gi6 0,04kW Céi 36 0,35
15 | Pén neon 0,04kW Bo 12 2,06
16 | May hit bui 2kW Céi 60 0,02
17 | Dién ning kW 1,44
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2.3. Pinh mtrc thiét bi

Bang 25
L,y Céng suit| Dinh mirc
TT Danh muc thiét bj PVT &W/h) | (ca/mét gid)
1 | My diduhoa Cai 2,20 0,35
2 | Diénnang kW 5,16
2.4. Pinh mirc vat liéu
Bang 26 Tink cho 01 mét gia
TT Danh muc vit liéu VT Dinh mire
X2 phong Kg 0,003
2 | Nudc may m’® 0,001
3. Phuc ché nhé (v4, d4n) tai liéu gidy
3.1. Dinh mirc lao dong
Bang 27
ne A " . “n Dinh mire
TT N¢i dung cong viéc Pinh bién (chng /ti Ad)
1 | Céng tic chudn bj 1 LTV2 0,04
2 | Thure hién va dén tai liéu i LTV2 0,12
3 | Ban giao tai liéu 1LTV2 0,02

Ghi chii: Pinh mtrc lao déng trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai liéu gidy
khd A4 va khu vuc phai dén ¢6 dién tich 1a 20 cm? khi dién tich phai dén thay
d6i thi tinh lai mirc theo ty 1€ thuin véi dién tich phai ddn. Mitc tinh cho cac loai
khé gidy khac theo hé s6 quy dinh trong Bang 28 dbi véi mirc quy djnh trén.

Bang 28
TT Loai tai lidu H¢ s6
1 Tai liéu khd A3; A4 1,00
2 | Tailiéu khd Al; A2 1,05
3 | Tailéukhd AO 1,10
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3.2. Dinh mie dung cu

Bang 29
Thoi han Binh ml’rc
TT Danh muc dung cu PVT (théng:) (ca/tb; tai hiéu
kho A4)
1 | Ao blu (40 BHLD) Cii 18 0,14
2 | Dép di trong phong boi 6 0,14 -
3 | Tu dung tai lidu Céi 60 0,04 {gﬁ
4 | Pdng hd treo tudng Ciéi 36 0,04 2
5 | Conlan Céi 12 0,01 %
6 | Bantubd Cai 36 0,14 =
7 | Heép den Céi 36 0,14 £
8 | Quat trin 0,10 kW Céi 36 0,02 E
9 | Quat thdong gi6 0,04kW Cai 36 0,02 £
10 | Dén neon 0,04kW B& 12 0,14 e
11 | Méy hut byi 2kW Cai 60 0,01 2
12 | Pién ning kW 0,24 &
it
Ghi chi: Pinh mitc dung cu trén tinh cho viéc Phuc ché nhé tai lidu gidy f
12 khd gify A4 va Kkhu vuc phai dan c6 dién tich 12 20 cm’; khi dién tich phai =
dan thay doi thi tinh lai mirc theo ty 18 thuén véi @ lén dién tich phai dan. L
Mirc cho timg khé gidy tinh theo hé s quy dinh tai Bang 28 d6i véi mitc quy &
dinh & Bang 29. >
i

3.3. Pinh mirc thiét bj

Bang30
Ca A¢ Dinh mirc
TT Danh muyc thiét bj PVT "(’l‘(%&s;"’ (caltd tai lidu
kho A4)
May didu hoa Céi 2,20 0,02
2 | May photocopy Céi 1,50 0,002
Dién ning kW 0,47

Ghi chi: Dinh mitc thiét bj trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai lidu gidy 1a
khd gifly A4 va khu vuc phai dan c6 dién tich 14 20 cm?; khi dién tich phai dén
thay d6i thi tinh lai mac theo ty 1é thuén v&i d6 16n dién tich phai dan. Mic cho
timg khd gidy t{nh theo hé sé quy dinh tai Bang 28 di véi mitc & Béng 30.
29 @/




tinh theo hé sé quy dinh tai Bang 28 dbi voi mitc quy dinh tai Bang 31.

3.4. Pinh mirc vat lidu
Bdng 31 Tinkh cho 01 to tai liéu kho A4
TT Danh muc vit ligu A Dinh mirc ;
1 | Gidy A4 Gram 0,01
2 | Gidy dé To 0,30
3 | Viiman Mét 0,003 2
4 | Keo dan (hd din) chuyén dung Gram 0,05 ;}-
5 |Kéo cit gidy Cai 0,01 %
6 | Thudc ké 40cm Céi 0,01 o
7 | Dao xén Cai 0,01 %
8 | But chi Céi 0,01 =
9 |Butbi Céi - 0,01 E
Ghi cha: Dinh mitc vat liu trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai liéu gidy 12 ;
khé gidy A4 va khu v phai d4n c6 dién tich 13 20 cm?; khi dién tich phai dén thay 3
dbi thi tinh lai mc theo ty [é thudn v&i d6 16n dién tich. Mitc cho timg khd gidy ;

4. Quét (Scan) tai li¢u

Ap dung theo Théng tu 18/2013/TT-BTNMT ngay 18 thang 7 nim 2013
ctia Bo truong Bo Tai nguyén va Mbi trudmg ban hanh Pinh mic kinh t& - k§

thuét x8y dung co s& dit li€u dia chinh.

5. Bio quén ti liéu dang so6

5.1. Dinh mirc lao dong
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Bang 32
Pinh mure
TT N§i dung cdng vige 12:2;‘ (cong/dia) :
DVD CD
1 | Céng tic chudn bi 1 KS3 0,20 0,20
2 | Béo quan dif liéu va thiét bj 1KS3 | 0,63 0,61
3 | Lép béo c4o bio quén dif lidu va thiétbi | 1XS3

020 | 0,20 QI;/
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Ghi chw:

(1) Dinh mtc lao déng trén tinh cho viée Bao quén tai liéu dang 56 T trit
tinh cho 1 dia DVD ¢é dung luong tai liéu luu trd khoang 4Gb; khi dung luong
tai lidu Iuru trit trén dfa nhd hon 2Gb thi tinh bing 0,85 murc trén.

(2) Pinh muc cho viéc Béo quan tai lidu dang s6 luu trit tinh cho 1 dia CD
c6 dung luong tai lidu luu trir khoang 600Mb; khi dung lugng tai lidu luu trit trén
d%a nhé hon 300Mb thi tinh bing 0,85 miTc trén.

5.2. Pinh mirc dung cu ;—;';
Bang 33 'E;
Théihap | Pinhmic | &
T Danh muc dung cu DVT (théng) (ca/diaDVD) | 2 /
1 | Ao blu (40 BHLD) Cai 18 0,82 E
2 | Dép di trong phong Dot 6 0,82 «E
3 | Ban lam viéc Céi 96 0,82 ;
4 | Chudt may tinh Cai 60 0,31 ;f
5 | May tinh tay Céi 36 0,01 :
6 | Ghétra Cai 60 0,82 z
7 | To dyng tai lidu Céi 60 0,21 H
8 | Ddng hd treo tudmg C4; 36 0,21 =
9 | Quattrdn 0,10 kW Cii 36 0,14 E
10 | Quat théng gi6 0,04kW Cai 36 0,14
11 | Bén neon 0,04kW Céi 12 0,82
12 | M4y hut bui 2kW Cai 60 0,01
13 | May hit 4m 1,5kW Cai 60 0,05
14 | Luu dién cho may tinh Céi 60 0,31
15 | DPién ning kW 1,24

Ghi chi: Pinh mitrc dyng cu trén tinh cho viéc Béo quan tai liéu dang s
fwu trt trong 1 dia DVD, mirc cho Bao quan tai liéu dang s6 luu trit trong dia CD
bing 0,89 muc trén; mic cho timg budc ¢dng viée tinh theo hé s& mitc quy dinh

trong Bang 34.




Bing 34
He so
TT N§i dung cdng viée VD D
] | Céng tac chuin bj 0,19 0,20
2 | Thure hién t chite, sip x&p luu triy 0,62 0,60
3 | Lap béo céo td chirc sip xép tai liéu 0,19 0,20
5.3. Pjph mitc thiét bj
Bing 35
TT | Danhmyc thiétbi | DVT Cg:‘%/sﬁ')é‘ ol dﬁ{gvm
1 | May diéu hoa nhiét 46 Céi 2,20 0,14
2 | May vi tinh PC Céi 0,40 0,31
3 | May photocopy Ca 1,50 0,08
4 | Méy in Laser A4 Céi 0,40 0,03 ]
5 | O cimg ngoai Cai 0,04 0,31
6 |BbSAN Bd 0,04 0,01
7 | Dién pang kW 4,85

Ghi cht: Dinh mitc thiét bj trén tinh cho viéc Bao quan tai lidu dang sd
Iyu trix trong 1 dfa DVD, muc cho Bao quan tai liéu dang sé luu trit trong dia
CD bang 0,89 mitc trén; mirc cho timg budc céng viée tinh theo hé s mic quy
dinh trong Bang 34.

5.4. Pinh mirc vat liéu

Bang 36
TT Danh muc vit liéu DVT Dinh mitc
1 | Gidy A4 Gram 0,10
2 | Muc in laser Hoép 0,02
3 | Bong lau . Kg 0,001
4 | Ghim dap Hop 0,03
5 | Ghim vong Hop 0,03

!
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T Danh muec vit liéu bVT Pinh mire
6 |Butbi Cai 0,03
7 | Sb ghi chép Cuén 0,03
§ |PfaCD Cai 1,00
9 | PiaDVD Cai 1,00

Ghi chii: Dinh murc vt liéu trén tinh chung cho viéc Bao quéan tai liu dang
s6 luu trit trong | dia DVD hodc 1 dia CD; mic vt lidu cho timg bube cong vice
tinh theo hé sb quy dinh trong Bang 34.

6. Thong ké tai li¢n

6.1. Pinh mirc lao djng

Bang 37
TT N§i dung cong viée Dinh bién (DC:;Z '/']‘a'; ‘;
1 | Céng tac chudn bi 1 LTV3 0,30
2 Théng ké danh muc, 36 luong 1 LTV3 2,00
3 | Tong hop va 1ap béo c4o théngké | 1LTV3 1,70

Ghi chi: Pinh muc lao déng trén tinh cho mét 1an thdng ké tai lidu ddi véi
kho c6 khéi luong tai liéu dang bao quan 13 100 mét gia; khi khdi lirong tai liéu
dang bdo quan cda kho lém hodc nhé hon thi tinh lai mife theo ty I€ thudn cua
khéi luong tai lidu.

6.2. Pinh mirc dung cu
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Bang 38
TT Danh muc dung cu PVT T(l;g;n gn (ca/?;;x]l‘:h zgn.;cké)

1 | Ao blu (40 BHLD) Cai 18 3,20
2 | Dép di trong phdng D61 6 3,20
3 | Ban lam viéc . Cai 96 3,20
4 | Ghé twa Céi 60 3,20
5 | T dung tai [iéu Cai 60 0,80
6 | Chudt may tinh Cdi 12 0,10
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TT Danh muc dung cu bvT T(l:}(:;nh;n e a/?%:::l:hgl;cké)
7 | Pdng hd treo tudng Cai 36 0,80
8 | Quattrdn 0,1 kW Céi 36 0,54
9 | Quat thong gi6 0,04kW Ci 36 0,54 |
10 | Pén neon 0,04kW B6 12 3,20 5
11 | May hat bui 2kW Céi 60 0,02 E
12 | On 4p ding chung 10 KVA | Cai 60 0,02 %
13 | Luru dién cho may tinh Cii 60 0,10 z
14 | Pién ning kW 2,05 E
Ghi ch: Dinh mic dung cu trén tinh cho mét 14n théng ké tai lidu déi vai ;
kho ¢6 khéi hrong tai liéu dang bao quan Ja 100 mét gia; khi khéi luong tai Liéu E
dang bao quén ctia kho 16n hodc nhé hon thi tinh lai mic theo ty 1€ thuén cla :

e

khéi lrgng tai lidu. .
6.3. Dinh mire thiét b p
Bang 39 5.
K s Céng suit Dinh mirc %‘;
TT Danh muec thiét bj DVT (kW/h) (ca/lén théng k&) g
| | Méy diéu hoa Cai 2,20 0,54 5
2 | Méy vi tinh PC Céi 0,40 0,10
3 | May photocopy Céi : 1,50 : 0,03
4 | May in Laser A4 Cai 0,40 0,01
5 | Pién ning kW 10,73

Ghi chi: Dinh mitrc thiét bi trén tinh cho mdt lan théng ké tai liéu dbi vdi
kho c6 khéi luong tai liéu dang bao quan 1a 100 mét gi4; khi khdi luong tai lidu
dang bdo quan cua kho 1dn hodac nhé hon thi tinh lai mc theo ty 1€ thudn cia

khéi luong tai lidu,
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6.4. Dinh mirc vAt lidu

Bang 40 Tinh cho 100 mét gid
TT Danh muc vat liéun PVT Pinh mire
1 | Gidy A4 Gram 0,10
2 | Muc in laser A4 Hoép 0,02
3 | Ghim dép Hép 0,01
4 Ghim vong Hoép 0,01
5 | Butbi Cai 0,01
6 | Bitchi Cai 0,01
7 Cap clear Cai 1,00

Ghi chi: Dinh mrc vat lidu trén tinh cho mot 1in théng k& tai liéu dbi véi
kho co khi [ugng tai liéu dang bao quéan 13 100 mét gis; khi khéi lugng tai lidu
dang bdo quan cda kho 1on hodc nhé hon thi tinh lal mdc theo ty 1€ thudn cua

khdi lwong tai lidu.

7. Tiéu hiy tai lidu gidy hét gia tri

7.1. Dinh mirc lao dgng

Bang 41
Dinh murc
TT N¢i dung cong viée Pinh bién (cbng
nhém/mét gia
1 | Céng tac chudn bi ILTV1+1KTVI 0,40
2 | Thuc hién thd fuc xét hay tai ligu | 1LTV1 + 1 KTV 0,25
3 11;2:0 hién tha tyc tiéu huy tai 1 LTV] + 1 KTVI 0,05

Ghi cht: Dinh mitc lao dng trén tinh cho tiéu hiy tai liéu gidy hét gia tri bao
quan trong kho;, muc cho cdc loai tai liéu khéc tinh theo hé s§ quy dinh trong Bang 42:

Bang 42

TT Noi dung cong vige Hé so
1 | Tiéu huy tai lidu gidy hét gia tri bao quan trong kho 1,00
2 | Tiéu hay tai lidu gidy hét gia tri loai ra sau khi chinh 1y 0,86

35

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



7.2. Djnh mirc dung cu

Bang 43
ﬁ’IT Danh muc dung cu DVT T(l,z}?znhgi';n (?j;:r}:é;nglg) |

1 | Ao blu (40 BHLD) Cai 18 1,12
2 | Dép di trong phong Dai 6 1,12
3 | Ban lim viée Céi 96 1,12
4 | Chuét méy tinh Cai 12 0,08
5 | Ghétra Cai 60 1,12
6 | Xe day Céi 36 0,08
7 | May tinh tay Cii 36 0,05
8 | DPdng hd treo tudng Cai 36 0,28
9 | Quat théng gi6 0,04kW Céi 36 0,19
10 | Bo dén neon 0,04 Kw BS 12 1,12
11 | May hat bui 2kW Céi 60 0,01
12 | May xén gidy 1 kW Cai 36 0,21
13 | On 4p dung chung 10 KVA Céi 60 0,02
14 | Luu dién cho may tinh Cat 60 0,08
15 | Pién ndng kW 2,37

Ghi chd: Djnh mic dung cy trén tinh cho viéc Tiéu hiy 01 mét gia tai
Jiéu gidy hét gia tri bao quan trong kho; mic dung cu cho Tiéu huy 01 mét gia
taj liéu gidy khéc tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 42 d6i véi mite quy dinh

tai Bang 43.
7.3. Pinh mikc thiét bi
Béng 44
TT |  Danh muc thiét bi PVT C?{fvgvft':)ét (?jf';zéf‘;g)

1 | May diéu hoa Cai 2,20 0,19

2 | Méy vi tinh PC Cai 0,40 0,08

3 | Mdy photocopy Cai 1,50 0,02

4 | Méy in Laser A4 Céi 0,40 0,01

5 | Piénning kW 4,06
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Ghi cht: Pinh mic thit bj trén tinh cho viéc Tiéu hay 01 mét gia tai Jiéu giby
hét gia tri bao quan trong kho; mirc dung cu cho Tiéu hiy 01 mét gia tai liéu gidy
khac tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 42 d6i véi mixc quy dinh tai Bang 44.

7.4. Pinh mire vit liu

Bang 45 -~ Tinh cho 01 mét gid

TT Danh myc vat liéu Pon vj tinh Dinh mire =

1 | Giky A4 Gram 0,06 é‘

2 | Ghim dép Hép 0,01 E‘

3 Mure in laser Hép 0,01 %

4 | Muc mday photocopy Hoép 0,01 5

5 Day bude Cudn 0,01 E

6 | But chi Céi 0,01 ';
7 | Butbi Céi 0,01 E
8 |Batda Céi 0,01 %
9 | Kéo Céi 0,01 £
=
Ghi chd: Dinh mic vat liéu quy dinh tai Bang 45 tinh chung cho viée 7
tiéu hiy 01 mét gia tai liéu dang gify hét gid tri bio quan trong kho va tai licu E |

dang gidy hét gié tri loai ra sau khi chinh [y.
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Muc 4
PHUC VU KHAI THAC THONG TIN PAT PAI

1. Phuc vu khai thdc thong tin d4t dai bang hinh thice trwe tiép
1.1. Pinh mvc lao d9ng
Bang 46

Diﬂh Dinh ml,l'c

T N§i dung cdng viéc bié
160 cang/trang |cong/manh

1 | Tiép nhdn yéu cdu, lam thi tyc khai thic | 1 KTV6 | 0,008 0,008

2 | Chuén bj tai lidu theo yéu céu

a | BS phén luu trit tra tim taj ligu 1KTV6| 0,018 0,018

b | Chuyén bd phén nhén bén 1KTVé6 | 0,007 0,015

o | Nhantailifu t b phin nhan ban vaclp | | el 0013 | 0,013
chimg thuc luu tri

3 | Hoan tit thi tyc khai thAc viban glao tdi liéu | 1 KTV6 | 0,026 0,026

Ghi chi:

(1) Pinh mic lao dong trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac théng tin dit
dai duéi hinh thic cAp ban sao hodic cdp chimg thue luu trit cho 1 trang (hodc 1
ménh) t3i liéu dang gidy. Khi s6 lwong trang (hojc manh) khai thac > 1, mic cho
mdi trang ting thém tinh bing 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mitc lao déng tinh cho viéc Phuc vu khai thic théng tin dat dai
bang hinb thirc true tiép dang sb theo cdc muc trén véi hé sb 0,82.

(3) Pinh mitc lao dong dbi véi Phuc vu khai théc théng tin duéi hinh thirc
tong hop théng tin dja chinh tinh cho 10 thira thi mitc tinh bing 1,17 murc Phuc vu
khai théc théng tin dit dai duéi hinh thirc cp bin sao hodc cip chimg thuc Iuu trit
cho 1 trang. Néu s6 thira thay déi thi mic tinh theo t§ 16 thun véi mitc trén.

(4) Dinh mic lao dd6ng cho viéc Phuc vu khai thac thdng tin dat dai dudi
hinh thic cdp ban sao hodc cAp chiing thie hru trit cho 1 trang (hodc 1 manh) taj
lidu dang gidy va s6 khi khéng thu phi dugc tinh theo cdc mic trén véi hé sb 0,79.
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1.2. Dinh mirc dung cu

Badng 47
i Pinh mire
TT Danh muc dung cu DVT T(lzggnhgi‘;n caftrané Iy
1 | Aoblu (40 BHLD) Bb 12 0,058 0,064
2 | Dép di trong phong bo1 6 0,058 0,064
3 | Ban lam viéc Céi 96 0,058 0,064
4 | Chuft may tinh Cai 12 0,003 0,003
5 | Ghétua Cai 60 0,058 0,064
6 | Ta dung tai lidu Céi 60 0,014 0,016
7 | Pbng hd treo tuomg Cai 36 0,014 0,016
8 | Quattrdn 0,1 kW Cai 36 0,010 0,011
9 | Quat thong gi6 0,04kW Céi 36 0,010 0,011
10 | Bén neon 0,04kW B 12 0,058 0,064
11 | Oné4p ding chung 10 KVA | Cai 60 0,001 0,001
12 | Luu dién cho may tinh Cai- 60 0,003 0,003
13 | Dbiénning kW 0,031 0,034
Ghi chi:

(1) Pinh mttc dung cu trén tinh cho viée Phuc vu khai thic théng tin dat dai
dudi hinh thitc cAp ban sao hodc cdp chimg thuc hrm trlt cho 1 trang (hofic 1
manh) tai lidu dang gidy. Khi sé lrgng trang (hodic ménh) khai thac > 1, méc cho
mdi trang (hodc manh) ting thém tinh bang 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mire dung cu tinh cho viée Phuc vu khai thac théng tin dét dai bang
high thiic tree tiép dang sb theo cdc mite trén véi hé s6 0,82.

(3) Pinh mic dung cu ddi v&i Phuc vu khai théc théng tin duéi hinh thire
tdng hop théng tin dia chinh tinh cho 10 thira tht mttc tinh bang 1,17 mitc Phuc vu
khai thac thong tin dit dai dudi hinh thitc cip ban sao hodc cap ching thuc luu trit
cho 1 trang. Néu s8 thira thay ddi thi mic tinh theo ty 1& thusn vdi mirc trén.

(4) Pinh mttc lao déng cho viée Phuc vu khai thac théng tin d4t dai duéi
hinh thitc cip ban sao hoic cép chimg thue luu trt cho 1 trang (hodc 1 manh) tai
lidu dang gidy va s khi khong thu phi duge tinh theo cac mire trén véi hé s6 0,75.
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1.3. Pinh mikc thiét bi
1.3.1. Trang tii li€u

Bdng 48
- 5 4t | Dinh mirc

TT Danh muc thiét bi PVT C?;\%,Z‘l’)a (c’:/tmg)

1 | Méy diéu hoa Cai 2,20 0,010

2 | May vi tinh PC Cai 0,40 0,003

3 | Méay photocopy Cai 1,50 0,001

4 | May 1n laser Cai 0,40 0,0003

5 | Piénning kW 0,208
Ghi chi:

(1) Pinb muc thiét bi trén tinh cho viéc Phuc vu khai thic théng tin d4t dai
dudi hinh thie cip ban sao hodc clp chimg thire luu tri¥ cho 1 trang tai liéu dang
gidy. Khi s6 lwong trang khai théac > 1, mic cho mdi trang ting thém tinh bang
0,11 mic quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mitc thidt bi tinh cho viéc Phuc vu khai thac théng tin dit dai bang
hinh thire truc tiép dang s6 theo cdc mitc trén véi hé s 0,82.

(3) Pinh mc thiét bi di véi Phuc vu khai thac théng tin du6i hinh thire tng
hop théng tin dia chinh tinh cho 10 thira thi mrc tinh bang 1,17 mitc Phuc vu khai
théc thong tin d4t dai dudi hinh thitc cép ban sao hoic cAp chimg thue v frit cho 1
trang. Néu sé thira thay d@di thi mirc tinh theo ty 18 thuéin véi mte trén,

(4) Dinh mirc lao ddng cho viéc Phuc vu khai thac thdng tin dat dai dudi
hinh thic cp ban sao hodc cip chimg thuc luu tr cho 1 trang tai liéu dang giéy
khi khdng thu phi dugc tinh theo cdc mirc trén vé&i hé sé 0,79.

1.3.2. Manh ban dd

Bang 49
AL pe Cong suat | Pinh mirc
TT Danh muyc thiét b p -
aph Mye thiet ™ VT | w/h) | (cafmanh)
1 | May diéu hoa Cai 2,20 0,011
2 | May vi tinh PC Céi 0,40 0,003
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TT Danh muc thiét bj PVT C?;‘é//s;)ﬁt ](')C'a'}:;;];ﬁ;
3 | May photocopy A0 Cai 1,50 0,001
4 | May in laser Céi 0,40 0,0003
5 | M4y in Plotter HPS00 Cai 0,10 0,020
6 | Dién nang kW 0,244
Ghi chi:

(1) Pinh mirc thiét bi trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai
duéi hinh thite cAp ban sao hodc cép chiing thuc lwu trit cho 1 méanh ban o 14
litu dang gidy. Khi s6 hrong manh khai thic > 1, mic cho mdi manh tang thém

tinh bang 0,11 mic quy dinh trong bang trén.

(2) Pigh muec thiét bj tinh cho vie Phuc vu khai thic thong tin dét da;
bén_g hinh thic truc tiép dang sé theo céc muc trén véi hé sé 0,82.

(3) Dinh miic lac ddng cho videc Phuc vu khai théc thong tin @4t dai dudi
hinh thic cép ban sao hodc cép chitng thuc twu tr& cho hodc 1 manh ban s dang

gidy va sb khi khéng thu phi duge tinh theo cae mic trén véi hé s 0,79.

1.4. Dinh mirc vat liéu

1.4.1. Trang tai liéu

Bang 50
TT Danh muc vat liéu PVT Pinh mirc
1 Gidy A4 Gram 0,020
2 Ghim dép Hop 0,001
3 Muc photo 4p dung photo A4 Hop 0,0025
4 | Muc in laser den tring A4 Hop 0,0008
5 | Muc diu Lo 60m] 0,002
6 | Ghim vong Hop 0,010
7 | Thu6c nhua 30cm - Cai 0,010
8 | Batbi Céi 0,010
9 | Cap tailidn Céi 0,080
10 | Kéo cit gidy Cai 0,010

4]
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Ghi chi:

(1) Pinh mic vét liéu trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac théng tin dt dai
dudi hinh thitc ¢Ap ban sao hoic cAp ching thirc lwu trit cho 1 trang tai liéu dang
gify va sb. Khi sb tuong trang khai thac > 1, mirc cho mbi trang ting thém tinh
bang 0,11 méc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mitc thiét bi d6i v6i Phuc vu khai thic théng tin dudi hinh thirc tong
hgp théng tin dja chinh tinh cho 10 thira thi mirc tinh bing 1,17 murc Phyc vu khai
thac thong tin dt dai duéi hinh thirc cAp ban sao hodc cip chimg thue huu trit cho 1
trang. Néu s8 thira thay dbi thi murc tinh theo ty 1é thudn véi mic trén.

(3) Pinh mirc thiét bj tinh cho viéc Phue vu khai thac théng tin dat dai
bang hinh thirc truc tiép dang 36 theo céc mite trén véi hé sé 0,82.

~ (4) binh muc lao dfng cho viée Phyc vu khai thic thdng tin d4t dai duoi
hinh thirc cAp ban sao hodc cp chimg thyc luu trit cho 1 trang tai lidu dang gidy
khi khong thu phi duoc tinh theo céc mire trén véi hé sé 0,79. -

1.4.2. Manh ban 8

Bang 51
TT Danh mue vat li€u bVT Pinh mirc
1 Gidy A4 Gram 0,020
2 Gidy A0 ty 1,000
3 Ghim dép Hop 0,001
4 Muc phota ap dung photo A4 Hop 0,0025
5 Muc photo 4p dung photo AO Hop 0,0004
6 Muyc in 4p dyng in mau A4 Hoép 0,002
7 Mirc in 4p dyng in méu A0 4 hop 0,010
8 Muyc déu Lo 60ml 0,002 -
9 Ghim vong Hop 0,010
10 Bt bi Cai 0,010
11 Thudc nhyra 100cm Ca1 0,010
12 Kéo cit gidy Cai 0,010
13 Cap tai liéu Ca 0,080
Ghi chu:

(1) Pinh muc dung cu trén tinh cho viéc Phuc vy khai théc théng tin dit daj
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duéi hinh thitc cAp ban sao hodc cip chimg thye huu trir cho 1 manh ban d6 dang gidy.

Khi sb Juong trang khai théc > 1, mitc cho méi trang ting ting thém tinh
bang 0,11 mitc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mitc thiét bj tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai
bang hinh thite trire tiép dang sb theo cac mirc trén v4i hé 36 0,82.

(3) Binh mitc lao ddng cho viée Phuc vu khaj thac théng tin dat dai dudi
hinh thirc ¢Ap bén sao hofic ¢Ap chimg thuc hru tri cho 1 manh ban dd dang gidy
va 56 khi khéng thu phi dirge tinh theo céc mitc trén véi hé 56 0,79.

2. Phuc vu khai thic thong tin qua dwdng buu dién, trang thong tin
dién tir hoidic cong thdng tin dién tir

2.1. N¢i dung cong viée

- Thyc hién cac néi dung nhu Phyuc vy khai théc thong tin tai liéu bang hinh
thire tryc tiép.

- Gt tai lidu cho khach hang qua dudng buu dién, trang théng tin dién tir
hozc qua cbng théng tin dién tir (Internet).

2.2. Pinh mic

Cac dinh mirc quy dinh cho Phyc vy khai thac théng tin qua dudng buu
dién, trang théng tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir tinh bang 1,05 14n dinh
mirc Phuc vy khai thac théng tin d4t dai bang hinh thirc truc tiép.

3. Tdng hgp tinh hinh khai thac s& dung tai lidu

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

3.1. Dinh murc lao dong

3.1.‘1‘ Noi dung cdng viée: Tng h(I)p thong tin tai liéu da khai thac; tong
hop nhu cau khai thac thong tin tai liéu; viét bdo cdo.

3.1.2. Dinh bién: [ KS3

3.1.3. Pinh mirc: 1,00 cdng/lan béo cdo

3.2. Pinb mirc dung cu

Bang 52
Thot han Pinh mirc
TT Danh muc dung cu VT (Thang) |(ca/lin béo cdo)
Ao blu (40 BHLD) Cai 12 0,80
2 | Dép di trong phong Doi 6 0,80
Ban lam viéc Caj 96 0,80

o
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TT Danh muc dung cu bvT T&g;:;)n (ca?lg;hb:’:)u:éo )
4 | Ghétua Cai 60 0,80
5 | Chudt may tinh Cai 12 0,10
6 | Tu dyng tai liéu Cai 60 0,20
7 | Péng hd treo tudng Cai 36 0,20
8 | Mdy tinh tay C4 36 0,01
9 | Quattrdn 0,1 kW Céi 36 0,13
10 | Quat thong gi6 0,04kW Cai 36 0,13
11 | Pén neon 0,04kW Bd 12 0,80
12 | May hut bui 2kW Cii 60 0,01
13 | My hit &m 1,5kW Céi 60 0,05
14 | On ép ding chung 10 KVA Céi 60 0,01
15 | Luu dién cho may tinh Cat 60 0,02
16 | Dién nang kW 1,22
3.3. Dinh mirc thiét bj
Bdng 53
Ky y Cong suht Dinl: ml’x:c
TT | Danh muc thiét bi | Don vij tinh (kW/h) (ca/ie’m béo
ao)
1 | May diéu hoa Cai 2,20 0,13
2 | May vitinh PC Céi 0,40 0,02
3 | May in laset Cai 0,40 0,01
4 | Mdy photocopy Cai 1,50 0,01
S | Diénnang kW 2,63

3.4. Dinh mirc vét liéu

Bang 54 Tinh cho 01 lan bdo cdo
TT Danh muc vit liéu Pon vi tinh Dinh mifc
1 Ghim dép Hbp 0,01
2 | Ghim vong Hép 0,05
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TT Danh mue vt liéu Pon vj tinh Dinh mire
3 | Gidy A4 Gram 0,01
4 | Mucin A4 - Hop 0,001
5 | Muc photocopy Hép 0,001
6 | Buatbi Cai 0,10
7 | Cap tai liéu Cai 1,00

KT. BO TRUONG
THU TRUONG
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