UBND TiNH BINH PHUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc lap — Tu do — Hanh phic
56:A682HD-sNV Dong Xoai, ngay f4thdng A4 ndm 2013
HUONG DAN

Mot s6 ndi dung vé phin cip thim quyén tuyén dung, sir dung va ]
quan ly cdng chirc, vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong lap thude tinh

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé
myén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B NGi vu
huéng din vé tuyén dung, ky hgp dong lam viéc va dén bu chi phi dio tzo, boi
dudng ddi véi vién chuc;

Cin cui ban Quy dinh phan cap thim quyén tuyén dung, str dung va quan
Iy vién chic trong cac don vj sy nghiép cong 1dp thudc tinh Binh Phudc dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 33/2013/QD-UBND ngay 12/8/2013 cua
UBND tinh.

S& Noi vu huéng din viéc thuc hién mot sb ndi dung vé tuyén dung, s
dung va quan ly cdng chire, vién chirc trong don vi sy nghiép cong lap nhu sau:

A.NGUYEN TAC CHUNG

1. Béi véi cac don vi su nghiép cong lap, cac td chuc Hoi dugc giao vi tri
viéc 1am va sé lugng ngudi lam viéc thude, truc thude cép tinh: Thyc hién cac
ndi dung tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc theo tham quyén duge phan
cép.‘ Déi véi ndi dung tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc thuge tham
quyén quytf-.t dinh cua cip trén thi lap hé so, thu tuc theo quy dinh dé xuét cip
trén truc tiép thyc hién.

) ?6 N6i vu ¢6 trach nhiém tham muu UBND tinh thuc hién céc ndi dung
vé tuyén du'ng, sir dung va quan ly vién chirc thugc thdm quyén ciia UBND tinh.

2. Doi véi don vi su nghiép cong 13p thuge, truc thuéc UBND cép huyén:
Thl_r‘c hién cac ngi 'dung'tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic theo tham
quyén dugc phén cap. Doi vai céc ndi dung tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chire thuge tham quyé{l ctia cip trén thi 1ap hd so, thi tuc theo quy dinh gii vé
phong, ban quan ly vé chuyén mén, nghiép vu: Phong Gido duc va Pao tao,
Phong Tai nguyén va Mbi truong, Phong Van hoa, Thong tin. Cac phong, ban
quén ly vé chuyén mén, nghiép vu téng hop, phdi hop Phong Néi vy tham muu
UBND cép huyén thuc hién.

Céc don vj sy nghiép khong thudc thim quyén quan ly vé chuyén mén
nghiép vu cia cac phong, ban chuyén mén nhu: Trung tim Y té huyén, Bénh



vién da khoa huyén, Trung tdm dan s8, ké hoach héa gia dinh... 1ap hd so, thu
tuc giri Phong Néi vu dé phdi hop tham muu UBND cép huyén thyc hién.

Phong Noi vu c6 trach nhiém tham muu UBND cép huyén thuc hién cac
ndi dung vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc thuge thdm quyén cia
UBND cép huyén.

B. NQI DUNG THUC HIEN

1. B nhiém

1. Péi v&i chire vu thudc thim quyén bd nhiém ciia co quan, don vi
quan ly cap trén:

Buwée 1: Pon vi c6 nhu ciu bd nhiém vién chirc git chirc vu lanh dao, lap
vin ban gtri cAp c6 thAm quyén xin chi truong vé nhan sy dé nghj bd nhiém;

Buée 2: Sau khi c6 chii truong cia cdp c6 thdm quyén, don vi ¢6 nhu cdu
bd nhiém tién hanh liy phiéu tin nhiém, cu thé:

- Péi véi chirc vu Trudng, phé cac don vi su nghiép cong 14p truc thude
UBND tinh, do S& N&i vu phéi hop véi Ban T chirc Tinh Uy tién hanh giam sat
va kiém phiéu (phidu tin nhiém dugc kiém tai S& N&i vu). Sau khi ¢6 két qua ldy
phiéu tin nhiém, S& No6i vu c6 trach nhiém bao cao Ban Cén sy Pang UBND
tinh xem xét, trinh Ban Thudng vu Tinh iy quyét dinh;

- Déi véi chirc vu Trudng, phé cac don vi su nghiep truc thude cap s& do
cép so phéi horp voi co quan, don vi tién hanh lay phleu ldy phiéu tin nhiém
(phiéu dugc kiém tal cép sd), sau khi c6 két qua lay phleu tin nhiém, co quan,
don vi hoan thanh hd so gui S& Noi vu dé trinh Ban Cén sy Pang UBND tinh
d5i v6i nhin sy 1a clp truong, dé thoa thuan bd nhiém dbi véi nhan su 1a cdp
pho.

- Péi véi chuc vu Trudng dorn vi sy nghiép cbng ldp truc thudc co quan
hanh chmh truc thudc cp sé do cap SO ph01 hop véi co quan hanh chinh tryc
thudc cap so glam sat qua trinh l4y phiéu tin nhiém va kiém phiéu (phleu tin
nhiém duoc kiém tai co quan hanh chinh tryc thudce cap s&), sau khi c6 két qua
lay phleu tin nhlem, co quan hanh chinh tryc thudc cap s& hoan thanh hé so, thi
tuc dé nghl cap s& bd nhiém.

- 1-301 véi chire vu Trudng, Phé cac céc don vi su nghiép thude, truc thudc
UBND cép huyén do phong ban chuyén mon (ho#c by phan TCCB dbi véi céc
don vi su nghlep khéng thudc quan ly vé chuyen mdn cua cac phong, ban
chuyen mon) phdi hop véi Phong Nbi vu tién hanh gidm sat qua trinh kiém
phleu (phiéu tin nhiém duoc kiém tai Phong Noi vu) sau khi c6 két qua lay
phiéu tin nhiém, Phong Noi vu tham muu UBND cip huyén trinh Ban Thuong
vu Huyén uy, Thi uy theo quy dinh.

- Pbi voi chire vu Trudng, phé céc don vi su nghnq:p truc thudc S& Gido
duc va Pao tao do S& Gido duc va Dao tao tb chirc 14y phleu tin nhiém va kiém
phiéu.



* Luru p: Phiéu tin nhiém do don vi su nghiép noi ¢6 vién chirc dé nghi bd
nhiém chuin bi, c6 déng diu treo ctia don vi su nghiép. Két thiic qua trinh ldy
phjéu tin {lhiérp, tién hanh niém phong va ban giao phiéu cho co quan, don vi c6
tham quyén kiém phiéu.

Buwdc 3: Sau khi ¢ théng béo vé cong tac can bd cua co quan cb thim
quoyén. C(?‘ quan, don vi hoan thanh hd so tién hanh bé nhiém hodc trinh cip c6
tham quyén bo nhiém.

2. P6i véi chire vu thudce thim quyén bd nhiém ciia Tha trudng don
vi sur nghiép.

Budc 1: Pon vi c6 nhu ciu bd nhiém vién chirc giit chirc vu Trudng, phé
phong va tuong duong, t6, khoa, tram...thi tién hanh hop cép uy, lanh dao don
vi théng nhét vé nhan sy dé nghi bd nhiém.

Buée 2: Sau khi c6 y kién théng nhit v& nhan sy bd nhiém, tién hanh hop
14y phiéu tin nhiém.

Buéc 3: Ra quyét dinh bd nhiém (dbi véi chirc vu phai ¢6 ¥ kién thoa
thuan b nhiém thi phai c6 y kién thoa thusn cia cip cé thdm quyén trudc khi
bd nhiém).

3. Thanh phén lay phiéu tin nhiém

a) Chirc vu Trudng, phé cac don vi s nghiép cong lap

- Péi véi don vi su nghiep cong lap co6 don vi céu thanh (gém t4, phong,
khoa, tram...) thl thanh phén lay phiéu tin nhiém gém truorng, pho td, phong,
khoa, tram.. cap uy dang cung cip, trudng cac t6 chirc doan thé.

- Déi v&i don vi su nghiép cong lap khéng c¢6 don vi cdu thanh, thanh
phén du hop lay phiéu tin nhiém 14 toan thé vién chirc cia don vi.

b) PSi véi cac chirc vu td truwéng, to pho, trlré'ng phong, pho truwéng
phong va twong dwong, trudng, pho khoa, tram..

Thanh phén 14y phiéu tin nhiém 12 toan the vién chic cia td, phong ban
va tuong duong, khoa, tram.... Truéng hop s6 luong td, phong ban va tuong
duong, khoa tram dudi 05 ngum thi moi thém thanh phén 1a dai dién cép uy
dang cung cap, tru'ong céc td chirc doan thé.

I1. H6 so tlep nhan, phan cdng nhiém vu d6i véi vién chirc

a) Van ban dong y cho chuyén céng tac ciia co quan, don vi ¢6 thdm quyen

b) Vin ban déng y tlep nhén va bang mo ta vi tri viéc lam (Biéu mdu sb 0I)
cua co quan, don vi ¢é nhu cAu tiép nhan.

¢) Pon xin chuyén céng tac c6 xac nhan cia Thu trudng don vi su nghiép
cong lap;

d) Ban tu kiém diém, danh gia qué trinh céng tic c6 xac nhan cla Thi trudng
dom vi su nghlep cong lap (Breu miiu s6 02);

e) So yéu ly lich theo méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctua Bo trudng Bo Ndi vuy;



f) Gidy chimg nhén sirc khoé con gi4 tri sir dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham sirc khoe ching nhén;
_ g)Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cdu clia vi tri viéc 1am dé nghi
tiép nhan.

h) Ban sao quyét dinh:

- Quyét dinh tuyén dung hoic hop déng lam viéc.

- Quyét dinh bd nhiém vio ngach;

- Quyét dinh luong dang huéng;

- Ban cam két cong tic 6n dinh 1au dai va chép hanh su phén cong cua co
quan, don vi noi dén.

(Truwong hop thuyén chuyén thi hé so gom cdc muc a, b, ¢, d)

II1. Tuyén dung vién chire

1) Cin cir tuyén dung

Viéc tuyén dung phai cén cir nhu cau cong viéc, vi tri viéc 1am hién con,
tiéu chuin chiic danh nghé nghiép va quy tién luong cia don vi su nghiép cong
lap.

2) Cac budc tién hanh tuyén dung

Buée 1:

- £)01 véi don vi su nghiép cong lap, cac t6 chirc Hoi dugc giao vi tri viée
lam va sb lugng ngum 1am viéc truc thuéc UBND tinh lap ké hoach tuyén dung
gom Hmh thirc tuyén dung, thanh phin Hoi ddng tuyén dung, diéu kién, tiéu
chuén vé tnnh do chuyen mén, nghiép vu timg vi tri viéc lam cin tuyen dia diém,
thoi g:an t6 chirc tuyen dung kém theo bang mo ta vi tri viéc lam cin tuyén dung...
giri vé S& NQI vu thdm dinh, phé duyét;

- Pbi véi don vi su nghle;p coéng lap (Truc thude cap s&, truc thudc co
quan hanh chinh tryc thudc cip so) lap T& trinh kém theo bang mo ta vi tri v1ec
lam cén tuyen dung giri cip s& dé tong hop, xay dung ké hoach tuyén dung gom
Hinh thtc tuyén dung, thanh phan Hbi déng tuyén dung, diéu kién, tiéu chuén vé
trmh 46 chuyen mdn, nghiép vu timg vi tri viéc lam cén tuyen, dla diém, thoi glan
t6 chirc tuyen dung kém theo bang mé ta vi tri viéc lam can tuyén dung... gii vé
S& Noi vu thim dinh, phé duyét;

- DPbi v6i cac don vi sy nghiép cong lap thudc, truc thugc UBND cap
huyén: Lap T¢ trinh kem theo bang md ta vi tri viéc lam can tuyén dung gui vé
phong, ban quan ly vé chuyén mén, nghiép vu téng hop, giri Phong Noi vu.

Dbi voi cac don vi su nghlep khong thudc phong, ban quan ly vé chuyén
mon, nghiép vu thi gm truc tiép Phong Noi vu.

Tren co s& dé nghi cla céc co quan, don vi. Phong No6i vu tham muu
UBND cap huyen xay dlmg ké hoach tuyen dung gom Hmh thirc tuyén dung,
thanh phan Hoi ddng tuyén dung, diéu kién, tiéu chuin vé t:rmh do chuyen mon,
nghiép vu timg vi tri viéc 1am can tuyén, dia diém, thoi gian td chuc tuyén dung
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kém theo bang md ta vi tri viéc 1am can tuyén dung... gii vé S& Noi vu thim dinh,
phé duyét;

Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét ciia S& Noi vu, Phong Ngi vu c6 trach nhiém
tham muu UBND cép huyén tb chirc tuyén dung.

- Dbi véi don vi su nghiép cong lap duogc giao quyén tir chii theo quy dinh
tai Piém a Khoan 2 Diéu 9 Luit Vién chic, l4p to trinh kém theo ké hoach,
tuyén dung va bang mé ta vi tri viéc lam cin tuyén giri cdp so; UBND cép
huyén, cdp s&; UBND cép huyén cé vin ban giri S& Noi vu dé nghi thim dinh,
phé duyét. Sau khi c6 y kién phé duyét ciia S& Néi vy tién hanh té chirc tuyén
dung va ky hop dong lam viéc theo quy dinh.

* Hb so dé nghi S&" N§i vu phé duyét gbm:

- Van ban dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung ctia co quan, don vi;

- K& hoach tuyén dung vién chirc clia céc co quan, don Vi.

- Bang mé ta vi tri viéc 1am cua céc vj tri viéc lam cén tuyén (theo biéu méu
s 01).

Buede 2: Thong béo tuyén dung va tiép nhén hé so dy tuyén

Sau khi c6 y kién thim dinh, phé duyét ciia S& Néi vu, céc co quan, don vi
tién hanh thong béo tuyén dung va tiép nhén hé so du tuyén.

Buréc 3: T6 chirc tuyén dung:

Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc quyet
dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung, Hoi déng tuyen dung ¢6 nhiém vu sau:

- Thanh lap va phén cong nhiém vu cu thé cho bd phén glup viéc;

- Cham nhét trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay két thiic t6 chirc thi
hoac xét tuyen Hoi dong tuyén dung vién chitc phai t chirc chdm hodc td chirc
tong hop ket qué xét tuyén va bao cdo véi ngudi dimg déu co quan, don vi ¢c6 thdm
quyén tuyén dung.

* Nbi dung kiém tra, sat hach théng qua phong van hoic thuc hanh vé ning
lure, trinh d& chuyén mén, nghiép vu cia ngudi du tuyen gom cac ndi dung;:

- Cac ndi dung lién quan dén Luat Vién chirc va cic van ban hudng dén thi
hanh.

- Céc ndi dung lién quan dén yéu cdu vi tri viéc 1am du kién b6 tri sau khi
tuyén dung.

- Cac ndi dung lién quan dén nguyén vong c4 nhén va huéng phén d4u cla
ban than dbi véi cong viéc.

Buéc 4: Niém yét két qua tuyén dung:

Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua thi
tuyen hoﬁc xét tuyen ctia Hoi déng tuyén dung, ngucn dimg déu co quan, don vj c6
thdm quyen tuyén dung vién chirc phai niém yét cong khai két qua thi tuyén hoic
xét tuyen tai tru s& lam viéc va trén trang dién tir cia co quan, don vi €6 thdm
quyén tuyén dung vién chirc (néu co).

Burée 5 : Tiép nhan don phuc khao va t6 chitc chdm phuc khao (néu cé).
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Buwéce 6: Phé duyét két qua tuyén dung va béo cdo két qua tuyén dung vién
chue.

Sau khi thue hién cac quy dinh tai bucrc o A buorc 6, buéc 7 huéng din nay,
ngudi du'ng déu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phe duyet két
qua tuyén dung vién chirc, guri théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin
ban téi ngucn du tuyen theo dla chi ma ngum du tuyén d4 dang ky, dong thoi giri
bao cao két qua tuyén dung vé S& Noi vu dé téng hop, béo cdo UBND tinh.

Buée 7: Ban hanh Quyét dinh tuyén dung vién chire.

Can Quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung v1en chuc clia ngudi c6 thim
quyén, ngum dimg dau co quan, don vi cb thdm quyén tuyén dung vién chirc ban
hanh Quyét dinh tuyén dl,mg vién chirc.

Buéc 8: Ky hqp dong lam vige dbi véi ngudi trang tuyén

Cin ct Quyét dinh tuyén dung vién chuc cla co quan, don vi co thdm
quyén, Thia truong don vi su nghiép cong lap tién hanh ky hop dong lam viéc véi
ngudi tring tuyén.

Luuy:

1. Cac Hi déng tuyen dung vién chitc khi cir cdng chirc, vién chirc tham gia
Ban chim thi hoac ban kiém tra sit hach phal dat didu kién, tiéu chuén theo quy
dinh tai Diéu 6 va Diéu 23 Quy ché thi tuyen, xét tuyén vién chirc dugc ban hanh
kém theo Théng tu sé 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cia B Néi vu. Trong
trudng hop khéng c6 cong chirc, vién chirc dat didu kién, tiéu chuan néu trén thi 13p
viin ban giri vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét giai quyét.

2. Trong qué trinh tuyén dung, c4c co quan, don vi phai théng béo cu thé
thoi gian va dia diém: Té chirc thi tuyén hodc xét tuyén vé S& Nbi vu dé tién hanh
giam sat. Bb sung, cung cAp céc théng tin vé tuyén dung khi c6 yéu cau.

IV. Ky hop ddng lam viéc d6i véi vién chirc

Hop ddng lam viéc dbi véi vién chirc dugce ky két gitra vién chic va thu
truong don vi sy nghiép cong 1ap cu thé nhu sau:

1. Péi véi vién chirc duge tuyén dung trudc ngay 01/01/2012 va cén b,
cbng chirc chuyén thanh vién chirc, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap c6
trach nhiém tién hanh cac thi tuc dé ky hop déng lam viéc khéng xac dinh thai han
theo biéu miu sé 03 ban hanh kém theo Huéng dan nay.

2. Pbi véi vién chirc dugc tuyén dung sau ngay 01/01/2012, viéc ky hop
dbng giita ngudi dugc tuyén dung va ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
duoc thuc hién nhu sau:

a) Hop déng x4c dinh thdi han: Cin cir nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam va
chitc danh nghé nghiép duoc tuyén dung, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
1ap quyét dinh théi han cu thé @ ky hop dong xac dinh thoi han thap nhét tir 12
théang nhung khéng qué 36 thang theo biéu méu sé 04 dinh kém Huéng dan nay.

b) Hop ddng khdng xéc dinh thai han



Trudng hop vién chic tai thoi diém duoc tuyén dung d cé thoi gian hop
dong lao ddng cé ddng bao hiém xa hoi tir di 12 thang trd 1én, thyc hién chuyén
moén, nghiép vu phu hop vdi yéu cau vi tri viéc lam dugc tuyén thi th}_tC hién viéc
b nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ky hop dong xic dinh
thoi han véi thoi gian con thiéu quy dinh tai diém a khoan 2 Muc IV Huéng dan
nay hodc thuc hién ky hop dong khong xéc dinh thdi han.

V. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép sau khi dat két qua tap s

1. Thoi gian tap sw .

Thoi gian tap su thuc hién theo quy dinh clia Bd quan ly chic danh nghé
nghiép ban hanh.

2. Ché a6 chinh sach tip su

- Trong thdi gian tap sy vién chirc dugc huong luong theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 41/2010/QD-UBND ngay 25/4/2010 cia UBND tinh Quy dinh
ché db tién luong trong thdi gian tap su, tip su cdng chirc, vién chirc, céng chirc
cép x4a;

- Céng chirc, vién chitc duge phan céng hudng dan tip su duoc hudng
phu cdp trach nhiém mbi thang bang 0,3 muc lwong t5i thidu hién hanh trong
thoi gian thuc t& huéng dan tap su (phu cip ndy dugc hudng cing ky lwong
hang thang va khéng dugc tinh dé ndp bao hiém xa hoi).

3. Hé so bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép khi hét thai gian tip su

- Ban bao cdo két qua tip su cia vién chirc (Biéu méu sé 05);

- Ban nhén xét, danh gia cia ngudi hudng dan;

- T trinh, danh sach dé nghi bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién
chirc;

5. Quy trinh b nhi¢m vio chirc danh ngh& nghiép ddi véi vién chire

a) Hét thoi han tap sy, vién chirc tp su phai 1am bdo céo két qua tap su vé
cac ndi dung sau:

- Phdm chét dao dirc;

- Ning lyc, trinh d6 va két qua lam viéc, hoc tap trong thoi gian tap su;

- V& y thirc t chirc chip hanh ky luét, ndi quy, quy ché ctia don vi;

- V& viéc chap hanh chi truong, dudng 16i, chinh sach phéap luat ctia Dang
va Nha nudéc;

b) Ngudi huéng dan tap su phai lam ban nhan xét, danh gia vé vién chirc
tap su. Thi trudng cac don vi sy nghiép cong lap chiu trach nhiém theo dai,
danh gi4, nhin xét, néu dat yéu cau thi 1ap hd so va danh sach d& nghi, Thu
truéng cac sé, ban, nganh, Chu tich UBND huyén, thi x4 ra quyét dinh bé nhiém
vio chirc danh nghé nghiép vién chirc.

¢) Trudng hop vién chire tip su khéng dat yéu cau thi Tha truéng cac don
vi su nghiép cong lap chidm dit hop dbng lam viéc va béo cdo két qua vé Thu
trudng cac s, ban, nganh, Chi tich UBND cip huyén.

VL. Quan Iy hé so vién chire



Mau sé 03
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Huéng dén s6 /HD-SNV ngay thdng ndm 2013)
CO QUAN QUANLY CAPTREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VI SUNGHIEP CONG LAP Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: MHDLV et e e e, NEAY thdang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 cia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Can cir HPLV s hoic cin cir Quyét dinh diéu dong....
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Théa thuén ky két Hop ddng 1am viéc khong xac dinh thdi han va cam két 1am dung nhing
diéu khoan sau day:

Pidu 1. Nhiém vu hgp dong

- Dja GiM JAM VIEC (2)7 -eevvemmreeurerinieseess e e st

- Chirc danh ChUYEIN MOM: ...eeunireniiiniiieii e tii ettt s s
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Pidu 2. Ché a6 1am viéc



= Thoi gI0 JAM VIEC () . .vniiiriieiiii et et e e e aaeaa e e ne

- Pugc trang bi nhirng phwong tién lam viéc BOML wuiisousear s e s o o

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia vién chirc

1. Quyén:

- Pugc hudng cic quyén quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Piéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luét
Vién chure.

- Phuong tién di 1ai 1AM VIEE (5): +vevvrvereeereeeeseereeesesssessesessenessenssssensaeseanens
- Chtrc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s8): .......vvvvvveeeeeeieiiiiiieeee e
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- Pugc hudng céc khoan thudng, ning bac luong, thi thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, céng nghé véi céc

don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ciia phép Ut (8)i...ccviiriiiiisiies

..........................................................................................

............................................................................................................



- Pugc hudng céc ché 46 thoi viéc, trg cép thdi viéc, bdi thudng theo quy dinh cia phap luét vé
vién chire.

- C6 quyén dé xut, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chdm dirt Hop ddng lam vigc theo quy dinh cua
phap luit.

- Nhitng théa thudn Khac (9) .....evvneiiiiniiii

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky ludt 1am viéc va céc quy dinh tai Piéu 16, Diéu
17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu ly ky ludt va trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quy dinh cuia phép luat.
- Chép hanh sy phan céng cong tac clia ngudi co tham quyén khi don vi su nghiép c6 nhu chu.
Diéu 4. Quyén va nghia vy ciia ngudi ding diu don vi swr nghiép

1. Quyén:

- Bé tri, phén cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia vién chir.

- Chém dirt Hop ddng lam viéc, ky luat d6i véi vién chirc theo quy dinh cuia phép luat.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy di nhimg diéu da cam két trong Hop déng lam viéc.

- Thanh todn diy i, ding théi han céc ché d¢ cia vién chire da cam két trong Hop déng lam
viéc.

Piéu 5. Didu khoan thi hanh

- Hop ddng lam viéc nay c6 hiéu lyc tir ngay ..... thing ... NEM ...oomrinniiinnennenens

- Nhimng vén dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cta hai bén khong ghi trong Hop déng __
lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ciia phép luét ve vién chirc. 91 ey,

- Hop dbng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr 02 S d
ban, vién chirc dugce ky hop dong giir 01 ban. Khi hai bén ky phu luc Hop dong 1am viéc thi ndi,_

dung ciia phu lyc Hop dong lam viéc ciing c6 gia tri nhu céc ndi dung cia bin Hop déng lam )/ Vi

viéc nay. _ _
Hop ddng nay lamtai .............eoee ngay .....thang ....nadm ................ =
Vién chirc Ngudi dirmg diu don vj sy nghigp
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi rd ho va tén Ghi rd ho va tén



HUGONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thén, xa), quén (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh
hoéc Trung uong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cu cua vi tri viéc lam duge tuyén dung va
ban mo ta cong viéc tuong Ung.

4. Ghi cy thé s gi&r 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc 1am viéc theo gié hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chirc tu lo.

6. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vure, truot gia, doc hai, thu hit, tham nién,
trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén lgi vé bao hiém x4 hdi, bao hiém y té va trg cip khéc ma vién chirc dugc
huéng.

8. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

9. Nhimg théa thudn khac thuong la nhimg théa thuan gén véi tinh cht, dic diém cia nganh,
linh vire va dién kién déc thu cia don vi sy nghiép cong 1ap nhung khong trai vdi quy dinh cia
phép luit.




Méu s6 04a
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Hudng dén sé6 /HD-SNV ngay thdng nam 2013)
CO QUAN QUANLY CAP TREN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI SUNGHIEP CONG LAP Déc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /HDLV ver e vee eveen, NGAY ... thdng ... ném .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Céin ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 cia Chinh phii vé tuyén
dung, sw dung va quan ly vién chirc,

- Cén ctr Quyét dinh sé: ..... cia ........ vé viéc phé duyét két quad tuyéndung ................

- Cén ctr Quyét dinh tuyén dung s6 ...........
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Thoéa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam ding nhiing diéu khoén sau déy:
Diéu 1. Thoi han va nhiém vy hep dﬁng

-Thoi han cia Hop ddong tr ngay....... thang ........ nam ......... dén ngay
thang ........... NAM ..ooviiiaennnns



ngay ........ thang ....ndm ...
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- Nhiém vu (3).ciicciiicecrieeiiiennns

Piéu 2. Ché d6 1am viéc
- Thi gid 1AM VIEC (4): ovvuereerrererseesseressssnsssessssssnssseesssssssens

- Pugc trang bi nhitng phwong tién 1am Vigc gOm: ........vvveeereeiieiienereeeeeeerenenens

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia ngudi duge tuyén dung

1. Quyén:

- Pugc hudng cic quyén quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luit
Vién chire.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5): ..vvvvvnmninie e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma sé): .........cccvveee.. ,Bac: cooeinnnn.

HE SO NIONE .- oveninsssnsmasommnannensnrammsasnnmmsses SRS eSS RS NS RS RO AR
- Phip cAp (081 €6) BIM (6): covveeeeererenericressurisssnnesiisssssnenersssnnenesssransassssressess
AUOC A .oevveneciiineeenennen, i vaocle nElY v i hang thang.

- Thoi gian xét ndng bAC IWONG: ...evvivuniiniiiiiiiiii

- Khoan trd ngOai IOME ...vuuieniiiiiiiiniiiii et
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- Buge hu'(mg cac khoan thuéng, nang béac lwong, thi thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thyc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac
donvi trong ho#c ngoai nudc theo quy dinh cua phdp ludt

(8 e

............................................................................................................

- Pugce huéng cic ché do thoi viée, trg cép thoi viéc, bdi thudng theo quy dinh cta phéap luit vé
vién chirc.

- C6 quyén dé lelét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chim dirt Hop ddng lam viéc theo quy dinh ciia
phép lujt. :

- Nhitng thda thudn Khac (9) ....ccoeniiiii s

2. Nghia vi:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop dbng 1am viéc. -

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luat lam viéc va cic quy dinh tai Diéu 16, Diéu
17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chic,

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va trach nhi¢m bdi thuong, hoan tra theo quy dinh ciia phap lugt.
- Chép hanh sy phan cong cong tic ctia ngudi cb thdm quyén khi don vi su nghiép c6 nhu cu.
Pitu 4. Quyén va nghia vy ciia ngwdi dimg ddu don vi sy nghi¢p

1. Quyén: _

- Bé tri, phan céng nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy ciia ngudi duge tuyén dung.

- Chém dirt Hop ddng 1am viéc, ky ludt ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh cta phép luat vé
vién chirc.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyuc hién ddy du nhimg dién da cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Thanh toén diy du, ding théi han cac ché do cia ngudi duge tuyén dung da cam két trong
Hop dong lam viée.

Pitu 5. Diéu khoin thi hanh

- Hop ddng 1am viéc nay c6 hiéu lyc tir ngdy .......... thang ........ NAM .oovnnnnnenen,

- Nhitng vin dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi trong Hop dong
1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé vién chirc.
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- Hop dbng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong giir 02
bén, vién chirc duge ky hop ddng giir 01 ban. Khi hai bén ky phu luc Hop déng lam viéc thi noi
dung ciia phu luc Hop dong 1am viéc ciing ¢ gia tri nhw cdc ndi dung ciia ban Hop dong lam

viéc nay.

Hop ddng nay lam tai ............... NZAY .ovv... thang ......... nam ...........
Ngudi duge tuyén dung Ngwbi dimg diu dom vi sw nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi ré ho va tén Ghi ré ho va tén
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HUGNG DAN GHI MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé sé nha, phd, phudong (thon, x&), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thugc tinh
hoic Trung uvong.

3. Ghi cuy thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu céu cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung va
ban md ta cong viéc tuong Umg.

4. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic lam viéc theo giv hanh chinh.
5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién churc tu lo.

6. Ghi cu thé ty 1¢ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vire, trugt gia, doc hai, thu hat, thdm nién,
trach nhiém ...

7. Ghi cu thé qtiyén lgi vé bao hiém x3 héi, bao hiém y té va trg cép khac ma vién chirc duoc
hudng.

8. Ghi cu thé vién chirc dugc hdng quyén loi nao da néu trong muc nay.

9. Nhirng théa thuin khac thudng la nhitng théa thudn gén véi tinh cht, dic diém cia nganh,
linh vuc va di€u kién déc thu cia don vi sy nghiép cong lap nhung khong tréi véi quy dinh cia
phép lut.
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(ban hénh kém theo Hudng dan sé6 /HD-SNV ngay thdang ndm 2013)
CO QUAN QUANLY CAPTREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI SU NGHIEP CONG LAP Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: HDLV et e e e, NGAY ... thdng ... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho déi twrong duéi 18 tudi)

- Cén cir Nghi dinh sé 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, sw dung va quan ly vién chirc;
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Théa thuin ky két Hop déng lam viéc va cam két 1am ding nhimg diéu khoén sau ddy:
Diéu 1. Théi han va nhiém vy hop dong

-Thdi han «cia Hop dbng tr ngdy ... thing....... nim ........ dén
ngay ......... thang ..... NAM ...oovvnvnnann,

- Thoi gian thyc hién ché 4§ tip sy (néu c6) tir ngdy ........ thang .......... nam .......... dén
ngay........thang ............. nim ....coeevnnnn

- Dia di8m 1AM VIEC (3): +eoveeriiieiiie et

- Chitc danh chuy&n mdn: .....c.evveivnirnemirariieicrseriorersreserarsicrsiaresasseasossssnes
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Diéu 2. Ché d¢ lam viée
- Third gid 1AM vi€e (5): .evuvererruieiciermimi e s e e e
- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am vige g0m: ........cvvvvvveueieirerereeeerereeeeeene

.............................................................................................................

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia ngudi duge tuyén dung
1. Quyén: '

- Pugc huéng cic quyén quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Piéu 15 Lujt
Vién chirc.

»Phirong Gen-di 1aF1Am iee (0): 5o sosvimiin i et et vk bes i
- Chirc danh nghé nghiép duogc bd nhiem (ME S6): .evvvveneereereiieeeeeeeeiiieeeeeeeeas
BAC: tivveeieiineeaeaeeen, HE SO TUOME oo ssse e eesenasesenseaseassane

= Phu AP (81 CO) BOM (T): 1ottt n e s e s
dugctra............... 14N VA0 CAC NBAY ...cooeeeeecriireinranns hang théng,

- Théi gian xét ndng béc luong: ......... nrasrsssens nans e ns annn anne .

- Khoan tra ngodi IONE. ....vviveiiieiii i i rerieierre e srnenrrasar et e ranransnasrees

.............................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................

- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viée riéng)



............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

- Pugc hudng cac khoan thudng, néng béc luong, thi thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac
don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia phap ludt (9): ......ooovvvvviiiiiiniiinn

............................................................................................................

- Pugc huéng céc ché do thoi viée, trg cip thoi viéc, bdi thudng theo quy dinh cuia phap luat vé
vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chdm dirt Hop ddng lam viéc theo quy dinh ctia
phép luat.

- Nhitng thda thudn Khac (10) ......oeeeirrirrieiereieeieieeieieanannrenrenerereeeeeraeaeeeeens

2. Nghia vu: -

- Hoan thanh nhiém vy d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chﬁp hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc va cac quy dinh tai Piéu 16, Diéu
17, Diéu 18 va Piéu 19 Luit Vién chic.

- Chip hanh viéc xir ly ky luat va trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quy dinh cia phép luat.
- Chép hanh sy phan cong cong tac ciia ngudi c6 thim quyén khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.
Diéu 4. Quyén va nghia vy ciia ngudi dimg dau dom vij sy nghiép

1. Quyén:

- B6 tri, phén cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cia nguoi duoc tuyén dung.

- Chém dut Hop ddng 1am viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh ciia phap luat vé
vién chirc.

2. Nghia vu:

- Béo dam viéc lam va thyc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Thanh toén diy du, dung thdi han céc ché do cua ngudi dugc tuyén dung d3 cam két trong
Hop dbng lam viéc.



Piéu 5. Diéu khoin thi hanh
- Hop dong 1am viéc m‘ly co higu lyc tr ngay ......... thang ......... 111 PR

- Nhitng van dé vé quyén, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi trong Hop déng lam
viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phéap luét vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong giir 02
bén, vién chirc dugce ky hop ddng gitr 01 ban. Khi hai bén ky phu luc Hop ddng lam viéc thi ndi
dung cta phu luc Hop ddng lam viéc ciing c6 gia tri nhu cac ndi dung cia ban Hop déng lam

viéc nay.
Hop déng nay lam tai ...........coeeveennnnnen. NEAY «.evvnvnnne thang ......... DAM .oovenninnns

Nguwoi dai dién theo phap Ngudi drge tuyén Ngudi dirng déu don

luit ciia nguwdi duge tuyén dung vi s nghiép
dung (Ky tén) (Ky tén, dong déu)
(Ky tén) Ghi ré ho va tén Ghiré ho va tén

Ghi ré ho va tén



HU'ONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twgng duéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sur nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap lujt cia ngudi dugc tuyén dung.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thén, xd), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh
hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhidm vu phai dam nhiém theo yéu ciu cia vi tri viéc lam duogc tuyén dung va
ban mo t3 cdng viéc tuong Ung.

5. Ghi cu thé sb gi 1am viéc trong ngay, hodc trong tuén, hodc lam viéc theo gi& hanh chinh.
6. Ghi phuong tién di lam viéc: do don vi ddm nhiém hoéc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vire, trugt gia, ddc hai, thu hat, thAm nién,
trach nhiém...

8. Ghi cu thé quyén lgi v& bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va trg cip khic ma vién chirc duge
hudng.
9. Ghi cu thé vién chirc dugc huéng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thugn khac thuomg 1a nhitng théa thuan gén vé6i tinh chit, déc diém cia nganh,
linh viure va diéu kién dic thu cia don vi su nghiép cong ldp nhung khéng trai vdi quy dinh caa
phap luét.




Biéu méu sé 05 Bin bdo cdo két qua tip su
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Te do - Hanh phic

BAN BAO CAO KET QUA TAP SU

Kinh giri: - ..(Thu trudng don vi)..;
- Chéanh Vian phong ......... ;
- ..(Ngudi huéng dén)..;

-Hovatén

- Sinh ngay: ........... T Geel mssime e

- Trinh 40 chuyen 11 7o) 1 ST RSO PTPPPPIPPPPPRUPPP
hién dang tap sy tai vi tri viéc lam.................. thudc chirc danh nghe nghiép v1en
chirc hang..............

= NOT AP S feeiniiiiiieniieeer e e

- Ngudi huéng HAE s sseaieinivie chirc vu:

.......................................

c4o két qua nhu sau:
1/ V& phim chét dao dirc:

2/ V& ¥ thirc chip hanh dwomg 16i, chii trwong ciia Pang, phap luét ciia Nha
nwéc:

3/ V& y thirc chdp hanh ky lujt, ndi quy, quy ché ciia co quan:
4/ V& két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian thye hign ché a9 tip sy:

Trén déy 1a bao céo két qua tap sy cla tdi, rat mong dugc ngudi hudng din va
lanh dao co quan, don vi xem xét cho t6i dugc bd nhiém vao chirc danh nghé

nghiép./.
.............. , ngay .... thang ..... ndm

Ngm‘}i béo céo
(ky ghi r6 ho tén)



Biéu méu sé 06
CQ QUAN LY CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN, PON V] Pioc ldp — Tw do — Hanh phic
Sb: 1QP-..... Binh Phudc, ngay thing ndm 201 ...
QUYET PINH

Vé viéc tuyén dung vién chirc

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can cir Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phil quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;
' Can cilr Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia B Néi vu huéng dan vé
tuyén dung, ky hop déng 1am viéc va dén bu chi phi dio tao, boi dudng dbi véi vién chirc;

Can ctr Quyét dinh sé 33/2013/QD-UBND ngay 12/8/2013 ciia UBND tinh ban hanh

quy dinh vé phén cip thdm quyén tuyén dung, sir dung va quan ly céng chitc, vién chirc
trong cac don vi su nghiép cong lap thude tinh Binh Phuéc;

 Cinca Quyét dinh s6 ..../QP-..... ngay ...... cla ..... tinh vé viéc phé duyét két qua
tuyén dung vién chire......... :

X6t & nghi €A ....eouiiiiiiii e ,
QUYET PINH:

Pitu 1. Tuyén dung ong, (b2) .eveeerverceereinn , trinh d6 chuyén mén:
.................. vao chirc danh nghé nghiép vién chic hang...... dé bd tri cong tic tai
............. (11111 RSP

Nhiém vucuthé: Do .......... phéan céng.

Diéu 2. Ong (ba) ..cvvvvevnnnns phai thuc hién ché d6 tip su ......... thang ké tir ngay

Trong théi gian thuc hién ché d6 tap su, 6ng (bd) cueveeeeriann. duge hudng ...... %
luong, bac .u..ee , hé sd ... cta chire danh nghé nghiép hang ........ thude ngach .......... ,
ma ngach.............

Diéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va 6ng (ba) ............ chiu

trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Rt 3 THU TRUONG
: : (Ky, ghi vd ho, tén)



Méu s6 07, Quyét dinh phén cong nhi¢m vu (thuyén ch uyén) vién chirc

CQ, PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CQ, PON VI Pijc lap-Tu do-Hanh phic
Sé: /QD-.... Binh Phuéc, ngay thing ndm 201 ...
QUYLT PINH

V& viéc phén cong nhiém vu (thuyén chuyén) vién chirc
GIAM POC SG NQI VU

Ciin ¢t Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can clr Ban quy dinh phén cAp thdm quyén tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc trong cac don vi su nghiép cong l4p thudc tinh Binh Phude duge ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 33/2013/QD-UBND ngay 12/8/2013 ciia UBND tinh.

Theo dé nghicta ........cceeennnn. tai vin ban 86 ............... vé& viéc ddng ¥ cho
vién chirc chuyén cong tac va ¥ kién ddng ¥ tiép nhan clia ...........cceeeees tai van
baN §8 ...vvvvveieeenns ;

XEt A NENT CUA ..o e ee et e ,

QUYET PINH:

Didu 1. Phan cong (thuyén chuyén) 6ng (bd) ..................., trinh d6 chuyén
MON - eneeeeenaennns , hién dang cong tic tai................... thudC...vneeereeennenn. dén
nhén cong tac tai......... thude.........

Nhiémvucuthé: Do ......oovvvnernnnn... phén cong.

Piéu 2. Luong cta dng (ba) ...................do co quan, don vi méi tiép tuc chi tra
theo gidy théi tra luong clia ................. cil.

Pitu 3. Thu trudng cac co quan, don vi c¢6 lién quan va ong (ba)
.+ verees onr on.Chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Bicu 3;

-0ng, ba ..ovviieinniinean;

- Luu: VT.

Luru y:

- Phéan ¢6ng nhiém vu: Thuc hién trong ndi bd co quan, don vj hodc gilr cac don vj
trong huyén. . o

- Thuyén chuyén: Dung khi vién chirc dugc thuyén chuyén dén cdng tac tai huyén
khac



Biéu méu sé 08

UBND TiNH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VI Pic lap — Tu do — Hanh phiic
86 : IQD-......... oo, NgAy  thang  ndm 201...
QUYET PINH
V& viéc ning bic lwong thudng xuyén cho vién chire
THU TRUGNG DON V]
Can cit Luét td chirc HDND va UBND ngay.......... hoic quy ché té chirc
hoat ddng ctia co quan, don Vi............ooiiiiiiiiiiiiii e :

Ciin cit Théng tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bj Néi vu vé
viéc huéng dan thyc hién ché do néng bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trudce thai han doi vai can bd, cdng chire, vién chic va ngudi lao dong;

Can cir Quyét dinh sé 33/2013/QD-UBND ngay 12/8/2013 ciia UBND tinh
ban hanh quy dinh vé phén cip thdm quyén tuyén dung, sit dung va quén ly céng
chire, vién chirc trong céc don vi su nghiép cdng lap thudc tinh Binh Phudc;

Xét d& nghiclia .....ocevvvveererennnnnn. ,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Nang bac lwong thudng Xuyen ong (ba): ........coceveermrurerrercurreeseeenns
CTIC VIS iiitiesunaunvniessauttsssasunatass oot sussssanansossssh ionnns nns s nnnsass st ssnsarassatsnsassidunt

Luong méi duge hudng tlr DAY ...ccoviieeririiiccneeircrces et cseseseens
Thoi gian nang bac lwong 14n sau duge tinh ké tr ngay .......cooevevvereecerennns

Didu 2. Chanh VAN phong..........oevvevveeriereereeerereenenennenn. , Thil truéng
cac co quan, don vi c6 lién quan va ong (ba)................ chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

: THU TRUGNG DON VI
Noi nhgn: (Ky tén, déng ddu)
- Nhu Diéu 2;
- Kho bac NN, co quan Tai chinh ciing cip;
- Lwu: VT.




+ A = A
Biéu mau so 09

UBND TiNH BiNH PHUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc lap — Tu do — Hanh phic
sé:  /Qb-......... oo, ngay  thang  ndm 201...
QUYET PINH
V& viéc nang bic lwong truée thdi han cho vién chirc
THU TRUGNG PON VI
1. Can cir Luat td chirc HDND va UBND ngay.......... hoic quy ché tb chirc hoat dong
clla €O qUan, dOM Vi...o.viiiiiniiiiiiiiriini s
2. Can cir Quyét dinh sb.. !QD UBND ngdy ........ clia UBND tinh Binh Phuéc vé

viéc ban hanh Quy dinh thuc hlcn che d6 néng béc luong trude thoi han d6i véi can b, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thudc tinh Binh Phuéc;

3. Can ctr Quyét dinh s6 33/2013/QD-UBND ngay 12/8/2013 cia UBND tinh ban
hanh quy dinh vé phédn c4p thim quyén tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc, vién
chirc trong cac don vi su nghiép cong lép thudc tinh Binh Phudc;

4. Cin clr Quyét dinh s6 ..../QD-..... ngdy ...... cla ..... vé viéc phé duyét danh
sach du diéu kién nang bac luong trudc thoi han;
5. Can cir Quyét dinh sb................ vé viéc khen thudng............ccoeevene. ;
6. Xétdénghicla.........ocovvinniininnns .
QUYET PINH:

Dléu 1. Nang bac ll.rcmg trude thoi han .....thang cho 6ng (ba): .....cccocevvveriiiiiennviniicnnennn
Ngach il et e assaiss VA DBACKE G S e
TUDAC tiiiiirinisiis i siiniasonsassnesinss HIE S8 b o iovins conssnie e oonnnn
Y T PR HE S0 oot i s i
Luong m&i duge hudng tir ngay ..

Théi gian nédng béc luong lan sau duqc tmh ké tu ngay

Piéu 2. Chanh VAN phong...........coovvvvrueieereeenniiienaeens , Thu trudng céc co quan,
don vi c6 lién quan va 6ng (ba)................ chiu trach nhiém thi hfmh Quyét dinh nay./.
THU TRUGNG DON V]
Noi nhin: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu Diéu 2;
- Kho bac NN, co quan Tai chinh ciing cép;
- Luu: VT.




UBND TiNH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Pic lap — Ty do — Hanh phiic
$6:  /QP-.....(1) ooy ngay  thdng  ndm 201..
QUYET PINH

V& viéc bd nhiém vao chire danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUOGNG PON V]
)

Cin cir Luat t§ chirc HDND va UBND 7, SO, hozc Quy ché 5 chirc
hoat dong cua co quan, don Vi...............

Can cir Nghi dinh s 29/2012/ND- CP ngdy 12/4/2012 cia Chinh phti vé tuyén
dung, sir dung va quén Iy vién chic;

Can cir Quyét dinh s6 33/2013/QD-UBND ngiy 12/8/2013 ciia UBND tinh Binh
Phuéc vé WIEC .e0eerssrssarsnsssrtestasssssnssssessssnnnmansessennsnssnssnannnnnsidssissbiissssisassnsssisntssssiinnis ;

Cin cir vdn ban dé nghi S8 veieai, [0 - L, d

Xétdénghicta.......oceeevvvnnnnnnnne. ,

) QUYET PINH:
Diéu 1. BO nhi€m 0N (DA) ...v.vvrvereecrrreeeereeiseesseesesssesiessesassessessessesssssessessses
HIS OADE CONE IAC FBIS . issiriivervrssitincccinssaiiniinseribsnsispinsusssniimmivkensinebnisisesiessings
. Vao chic danh nghé nghiép hang...,ngach...ma ngach......... Bic......... Hé so
KB R ...ccoorracasnraransanasnsnsnnasnsnsss
Thoi gian ning béc luong 14n sau dugc tinh tir ngay:..
Piéu 2. Thu trudng don vi quan ly vién chirc, Thu tru(mg cac co quarl, d(m vi co

lién quan va 6ng (ba).........cc.evvvvnenrnnnnnn. chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

THU TRUGNG DON VI
Noi nhin: . (Ky tén, déng dau)
- Nhu Didu 2;

- Kho bac NN, co quan Tai chinh cling ¢4p;
- Lwu: VT.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dije lip - Ty do - Hanh phic

(HOAC BANG MO TA VI TRI VIEC LAM DE NGHI TIEP NHAN)
(Kem theot19). 56 ; i 28
eo . sa ML/ ngay A4 thngyy nént tia)

BANG DANG KY NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NGANH......coveveunne

Biéu mdu s6 014

. $6 lugng vi B6 phiin dy Chire
Téndonvisy | S&lwgngvi : *| 86 lwgng vi| 58 legmg vj tri| Chuyén mén i i . 3
STT | nghigp cé nhu clu | tri vige lam tri vife lhm | vige lam| vige lam cin | ddo tgo cin Trinh a3, Vi tei vife lim sau khi taydn | kién bé tri Mi ogach dunh nghtl o ohg
lny@nl n a izo ai thye hign con tuyin dun tuyén chuyén min dyng sau khi nghifp
b e hign R cyas s tréng tuyén hang
! i 3 4 3 & 7 8 9 ] 1 12 13
Tham muu cling nghién cin img
Khuyén néng, - dyng khoa hoe k§ thuit vi chuyén
. Kkhuyén ngir Ko se giao KHKT trong Tinh vye khuyén 13.095 | Hang3
y | Trumg tim khuyén 16 3 3 ndng
nbng - khuyén ngu
1 Néng hoc K su Tham muu céng tic khuyén ning 13.095 | Hang3
Lujt hode hinh . Tham muu céng tdc tdng hop, -
! chinh Baibwc | i irj vin phong 01.003 | Hong 3
VP dang ky quyén
2 ol 12 7 5
e . . Tham muu cng thc dang ki ddt
2 |Quintyditdail  DRibC Ly oo s e mhin, tb chic 13095 | Hang3

" Ghi chii: Dimg & mé té vi iri vige lam cdn tuyén dung hodc md ud vi iri nmamdu.-flpw

DA véi tuyén dung: - Buumﬁnﬁngb‘nhuc\du tuén dung irink S& N§i vy thim dinh, phé duyét vé déng léin Thing bda tuyén dung cia Hgi diéng tuyén dung;

Apmdmm vige tupén dung vién chike nganh ¥ tf, vién chirc nganh Vdn héa, Thing tin, thé thao vé sy nghifp khde,




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie 13p - Ty do - Hanh phie

BANG PANG KY NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHU'C NGANH GIAO DUYC VA PAO TAO

Biéu mdu 34 08

(Kém theo .....s6  /ngdy thing  ndm cia)
Tongsbvi
5 | Thag b vi il Téngsbvi| S8 lgmg vi tri N . Chire danh
Bic hoc ciin tuyén = tri vife lim Chuyén mén ddo | Trinh a4, Vi tri vife lim sau khi tuyén 3
STT vige lim trivige lim|  vife lim cin 4 Mi nggch | nghé nghigp [Chi chi
dung it d:::c bign con | tuyén dung tpocin tuyén | chuyén mén dyng hang
7 7 3 ] 5 [ 7 [ : iy 10 i 12
Su pham Tod hoe| Dy hoc s len | 0140 VN GHnE by méntonbhoct 4y y3 |y 3
o Bic THPT 100 9 10 8 Su pham Anh vin | Dyi boe tré lén m“"mcw‘#‘hm Amhanlsns | Hags
St pham Hoa ho | By hoc tre lén | 0180 ¥iER GE‘“‘I ;r::Tm Hoahoo o 1y3 Hang 3
Cao ding 11 | Giso vién Gisng dsy mén 1odn hoc Hang 3 hoge
Su pham Todn hoc Ven bic THCS 152202 hang 4
Cao ding irs | Gido vién Gidng dgy mén Anh vin| Hang 3 hoic
02 Bje THCS 0 60 10 10 Su pham Anh vin o, Vi THS 152.202 o 4
Sur pham Hoa boe Cho:::gm’l Gido vién Giing day mbn Hoa hoc 150202 | Hone 3 hote
hang 4
03 | Bicribubpc 50 45 5 5 Sir pham tibu hoe T""'-‘L.‘:""“ Gidovitn Giing day bhe iduboe | 15.114 ""‘5:""’
04 | Bjcmimnon 100 0" 2 0 Su plym s non T"""]:"" Gido vién Gidng day bl mimnon| 15114 [ Meng 18

Gl chi; Bidu mdu diing ky i cdu tuyén dung vién chite nginh GD&DT trink 5& NGi vy thdm dink, phé duydt va ddng lén Thing bdo tuyén dyng cie Hi ddng rupén dyng:
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