UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG THAP Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

37/2013/QD-UBND Déng Thép, ngay 44 thang 44 nim 2013

QUYET PINH
Ban hanh quy dinh phoi hop gidi quyet tha tuc hanh chinh
vé ding ky khal sinh, bdo hiém y té, ding ky thudng tra cho
tré em dudi 6 tudi va dang ky khai tir, x0a dang ky thwong tru
cia nguoi chét trén dia ban tinh Pong Thap

U'Y BAN NHAN DAN TiNH PONG THAP

Cin ctr Luat Té chirc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cr Luat Cu tri ngay 29 thang 11 ndm 2006;

Can ctr Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 ndm 2005 cua
Chinh phu vé dang ky va quén ly hé tich va Nghi dinh s0 06/2012/ND-CP ngay

02 théang 02 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cta cdc Nghi
dinh vé ho tich, hon nhén va gia dinh va ching thuc;

Can ct Nghi dinh so 107/2007/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2007 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot so6 diéu cta Luat cu trd;

Can ctr Nghi dinh so 62/2009/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2009 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so didu cua Luat Bao
hiém y té;

Can ¢t Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua

Thu tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot
ctra lién théng tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Theo dé nghi cua Gidm ddc S& Tu phép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc phéi hop giai
quyét thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, bao hiém vy té, dang ky thuong
trt cho tré em dudi 6 tudi va ding ky khai tir, x6a dang ky thuong tri cua nguoi
chét trén dia ban tinh Pong Thép.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan Tinh, Thu truéng cac Sd,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen thi x4, thanh phd; Chu
tich Uy ban nhan dan cac xa, phu'o’ng, thi tran va cac don vi ¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. dex

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3; K’f CHU TICH
- VPCP (1, II);

- Cac B§: Tu phap, Cong an;

- Bao hiém x4 héi VN;

- Cuc Kiém tra van ban (BTP);

- Cuc cong tac phia Nam (BTP),
-TT/TU; TT/HDND tinh;

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Doan Dai biéu Quéc hoi Tinh;
- Cong bao tinh;

- Luu: VT, NC/NC (Bc).

Nguyén Vin Duong




% BAN NHAN D:&N CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG THAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vige ph01 hop giai quyét thi tuc hanh chinh ve ding ky khai sinh,
bio hiém y té, ding ky thwo‘ng tri cho tré em dudi 6 tudi va dang ky khai
tir, x6a ding Ky thuong tri cia nguoi chet trén dia ban tinh Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31 /2013/0D- UBND
ngayAdthang M nam 2013 cua Uy ban nhén dan tinh Pong Thép)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

1. Quy dinh nay quy dinh phéi hop giai quyét thu tuc hanh chinh vé dang
ky khai sinh, bao hiém y té, dang ky thudng trG cho tré em dudi 6 tudi va dang
ky khai tir, x0a dang ky thuong tri ciua nguoi chét cu tra trén dia ban tinh Pong

Thap gitra cac co quan nha nu'orc ¢é lién quan trong viéc giai quyet 03 (ba) nhom
thu tuc khi nguoi dan co yéu cAu thudc linh vuc hd tich, bao hiém y té (BHYT)

va dang ky thuong tra nhu sau:

a) Pang ky khai sinh, cap thé BHYT va déng ky thuong tra cho tré em
dudi 6 tudi co cha hodc me hodc ngudi nudi dudng co dang ky thuong tra trén
dia ban tinh.

b) Pang ky khai sinh - Cép thé BHYT: 4p dung d6i voi tré em dudi 06
tudi c6 cha hodc me hay ngudi nudi dudng c6 diang ky tam tra tai tinh.

¢) Pang ky khai tir va xéa ding ky thuong tra ddi véi ngudi chét c6 ding
ky thuong tra trén dia ban tinh.

2. Cé4 nhan c¢6 yéu ciu giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai
sinh, khai tir, BHYT va dang ky thuong tri ¢6 quyén lya chon ép dung hodc
khong 4p dung quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh
tai khoan 1, Diéu nay.

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. C4 nhan c6 yéu cau giai quyét cac nhém thi tuc hanh chinh duge quy
dinh tai Diéu 1, Quy dinh nay.

2. Uy ban nhan dén x, phuong, thi trén (goi tit 1a Uy ban nhan dan cap
xd); Cong an cac huyén, thi xa, thanh phé; Bao hiém x3 hoi cac huyén, thi x4,
thanh phé thudc tinh (goi tét 1a Bao hiém x hdi cap huyén) va cac co quan khéc
co lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phoi hgp




1. Viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh quy dinh tai Diéu 1 cia Quy
dinh nay phai don gian, rd rang, ding phép luét doi véi timg loai thu tuc.

2. Béo dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, hiéu qua, thuén lgi cho c4
nhén ¢6 yéu cau.

3. Khi phdi hop giai quyét phai tuan tht quy dinh phép luét theo timg linh
vuc va khong 1am anh huéng dén cong tic chuyén mén cua cac co quan, don vi
¢o lién quan.

Piéu 4. Co quan diu mdi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhéan va tra két qua (goi tat 1a BO phan mot cura) cua Uy ban
nhan dan cap xa la dau moi tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét doi véi cac
nhém thu tuc duge néu tai Piéu 1, Quy dinh nay va thu 1€ phi theo quy dinh.

Chuong II
MOI QUAN HE PHOI HOQP TRONG THUC HIEN
PANG KY KHAI SINH, CAP THE BAO HIEM Y TE,
PANG KY THUONG TRU CHO TRE EM DUOI 6 TUOI

Muc 1
PANG KY KHAI SINH - CAP THE BAO HIEM Y TE -
PANG KY THUONG TRU CHO TRE EM DUOI 6 TUOI

Pidu 5. Hd so ding ky khai sinh, cip thé BHYT, ding ky thuong tra
cho tré em dwéi 6 tudi

Nguoi di dang ky ndp 01 (mot) bd hd so, xuét trinh céc gidy to c6 lién quan
va nop 1é phi dang ky thudng tri theo quy dinh tai b phan mét ctra thudce Uy ban
nhan dan cap xa noi cha, me hodc nguoi nudi dudng cua tré em thuong tra.

1. HO so dang ky khai sinh

a) Ho so phai nop:

- T khai dang ky khai sinh (theo mau quy dinh);

- Gidy chimg sinh do co s&'y té noi tré em sinh ra cip; néu tré em sinh ra
ngoai co so'y té, thi gidy chimg sinh dugc thay béng vin ban xac nhan clia ngudi
lam ching. Trong trudng hop khong ¢6 nguoi lam chimg, thi ngudi di khai sinh
phai lam gidly cam doan vé viéc sinh 1a c6 thyc (theo mau ctia S& Tu phap ban hanh);

b) Gidy t& phai xuét trinh:
- Gidy CMND ctia nguoi di ding ky khai sinh;
- Gléy chimg nhén két hon ctia cha, me tré em (néu cha, me cﬁa tré em co

dang ky két hon). Trudng hop Cong chic Tu phap Ho txch biét 15 vé quan hé hon
nhén ctia cha, me tré em khong bt budc phai xuét trinh gidy chimg nhén két hon.




¢) Nguoi co yéu cau dang ky khong c6 didu kién truc tiép dén co quan
dang ky, ¢6 thé iy quyén cho ngudi khac lam thay. Viéc uy quyén phai bang vin
ban va dugc chung thuc hop 1€. Néu nguoi dugce uy quyén la 6ng, ba, cha, me,
con, V0, chéng, anh, chi, em rudt cua ngudi By quyen thi khéng can phai ¢6 vin
ban Gy quyén, nhung phai cé gidy to chiing minh vé mdi quan hé néu trén.
Tru’orng hgp Coéng chirc Tu phép - Ho tich hodc cong chirc bd phan mot cua biét
rd moi quan hé trén thi khong phai xuét trinh gidy t& chiing minh.

2. Ho so dang ky thuong tri
L8 Phiéu béo thay dbi ho kheéu, nhan khéu (theo miu quy dinh) c6 y kién
dong y cua chu hd cho nhap hg khau.
b) Gidy to kém theo gom:
- 84 hd khéu ctia me hoic cua cha (ban chinh);
- Truong hop tré em dang ky cu tru khac véi noi cu tri cuia cha, me, néu

duoc cha, me ddng y (bing vin ban), s6 hd khiu hodc sd tam tri va cé ¥ kién
dong y cua chi hd.

3. Hd so cip Thé BHYT cho tré

01 ban sao Giay khai sinh.

Piéu 6. Quy trinh tiép nhin va tra két qua

1. Tiép nhén ho so

a) Cong chirc Bo phan mét ctra cua Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan hd

so, kiém tra tinh phu hop vé noi dung hd so, néu chua diy di hodc khéng phu
hop thi huéng din hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Khi hd so dy du, phit hop thi cng chirc B phin mot cira ctia Uy ban
nhan dan cép xa ghi day du thong tin vé nguoi di ding ky, ngu&ri duoc dang ky
va cac yeu cau dang ky khai sinh, dang ky thuong tra va cap Thé BHYT vao
phiéu tiép nhan thong tin (theo mau) Sau khi ghi xong chuyen cho ngudi ndp hd
so ky xac nhan va t1ep nhén ho so, tam thu 1& phi va cap phleu tam thu 1€ phi
nhap ho khau, 1& phi cap ban sao khal sinh (néu co) va viét gidy hen tra két qua
giao cho nguoi ndp hd so, trong gidy hen tra két qua phai ghi rd thoi gian ¢6
gidy khai sinh, sb ho khau va Thé BHYT.

2. Trinh tu va thoi han giai quyét ho so

a) Pang ky khai sinh

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, cong chirc B phan mét cira thude Uy ban
nhén déan cdp xa giao hd so dang ky khai sinh cho Céng chirc Tu phép - Ho tich
dé thuc hién dang ky khai sinh.




- Cong chirc Tu phap - Ho tich kiém tra thong tin va tién hanh ding ky
khai sinh, sau khi thuc hién ding ky khai sinh xong thi chuyén ban chinh va ban
sao gidy khai sinh ngay cho B9 phan mot ctra (trong ngay).

b) Piang ky thuong tra

Ngay sau khi nhan két qua dang ky khai sinh, Cong chitc Bo phan mét
ctra ctia Uy ban nhan dén cip xa chuyén ho so theo quy dinh tai diém a, b, khoan
2, Diéu 5 cia Quy dinh nay va 01 (mdt) ban sao gidy khai sinh ctia tré em dén
Cong an cap xi dé dang ky thuong tri.

- Péi véi truong hop thude thim quyén Cong an x4, thi tran ding ky
thuong trd, trong thoi han 03 (ba) ngay lam vide, ké tir ngdy nhén hd so tir bd
phan mot cira, Céng an thyuc hién dang ky thuong tra cho tré. Ngay sau khi déng
ky xong, Cong an chuyén tra két qua cho B phan mét cira.

- Déi v6i trudong hop thude thdm quyén Cong an thanh pho, thi xa ding ky
thuong tra, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc sau khi nhan hd so tir bo phan
mét cira, Cong an x4, phuong chuyén hd so dén Céng an thanh phd, thi xa dé
dang ky thuong tra cho tré em. Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Cong an thanh
phd, thi xa thuc hién ding ky thudng tra va tryc tiép chuyén cho Cong an x4,
phuong dé chuyén tra két qua cho Bd phan mot cira xa, phudng.

Khi tra két qua cho Bo phin mét cira thi Cong an x4, thi tran hodc Cong
an thanh phé, thi x4 xuat bién lai thu 1é phi ding ky thuong trG cho duong su
theo quy dinh.

¢) Cap Thé BHYT

- Ngay sau khi nhén két qua dang ky khai sinh, B§ phin mét cira cia
UBND cép xd c6 trach nhiém chuyén mét ban sao gidy khai sinh cua tré em
dudi 6 tudi cho Coéng chirc Vin héa - Xa hoi (phu trach BHYT) lap danh sach
cAp Thé BHYT (theo mau ctia nganh Bao hiém xa héi).

- Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ban sao Gidy
khai sinh, Cong chitc Van héa - Xa héi tryc tiép chuyén danh sach dén Bao hiém xa
héi cap huyén.

- Trong thdi han 06 (séu) ngay 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhén ho so cia
Cong chirc Vin hoa - Xa hdi cua xa, phuong, thi trén chuyén dén. Bao hiém xa
hoi cép huyén kiém tra néu déy du thu tuc theo quy dinh, thi thuc hién cép Thé
BHYT, Céng chirc Van héa - X4 hdi cia x4, phudng, thi tran 6 trach nhiém
lien hé v6i Bao hiém x4 hoi cép huyén nhan Thé BHYT chuyén Bé phén mot
ctra ctia UBND cép x4 dé tra két qua cho duong su.

3. Tra két qua




Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nop ho so, ngudi ndp hé so
dén Bo phan tiép nhan va Tra két qua thugc UBND cAp xi noi di nop hé so dé
nhan két qua gdm: Gidy khai sinh, Thé BHYT va ho khau. Trong trudng hop
ngudi dan c6 yéu cu nhén timg loai thu tuc nay, thi khi ndp ho so tai B§ phan
tiép nhan va Tra két qua thugc UBND cép x4 trinh bay cu thé dé ghi vao phiéu
hen va tra két qua theo quy dinh.

4. Trong truong hop déc biét can cap Thé BHYT cho tré ngay thi khong
thuc hién theo quy trinh trén (nhu tré em sinh ra méc bénh hiém nghéo, thi cip
thé bao hiém y té ngay dé kham va diéu trji bénh).

Piéu 7. Hd so dang ky khai sinh va cap Thé BHYT cho tré em dudi 06
tudi ¢6 cha, me hay nguoi nuédi dudng c6 dang ky tam tru tai dia ban tinh, thi
duoc giai quyét 02 (hai) loai thii tuc ding ky khai sinh, cap Thé BHYT.

Quy trinh tiép nhén hd so, trinh tir giai quyét va tra két qua dugc thue hién
theo Piéu 5 va Diéu 6 ctia Quy dinh nay.

Muc 2
PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY THUONG TRU
CUA NGUOI CHET
Diéu 8. Ho so ding ky khai tir, x6a ding ky thwong tri ciia nguoi chét

Nguoi di dang ky pha1 ndp 01 (mot) bd hd so va xuit trinh cac gidy to tai
Bo phan mot ctra thudc Uy ban nhan dan cap x4 noi thudng tri clia nguoi chét.

1. Gidy to phai ndp

a) Giy bao ttr hodc gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Dleu
22 Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh phu vé
ding ky va quan ly ho tich;

b) Phiéu béo thay d6i h khau, nhan khau (theo mau quy dinh hién hanh);
¢) Ho khéu (ban chinh) c6 déng ky thuong tri clia nguoi chét.

2. Gidy t& phai xuét trinh

Chtrng minh nhén dan cia nguoi di dang ky khai tur.

Diéu 9. Quy trinh tiép nhin va tra két qua

1. Tiép nhan hd so

a) Uy ban nhan dan cap xa giao Cong chitc B phén mot cira tiép nhén hd
s0, kiém tra tinh hop 1& va ndi dung hd so, néu chua déy du hoac khong hop 1€
thi huéng dan duong sy hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Céng chirc B6 phan mét cira ghi day du thong tin va céc yéu cau ding
ky khai tir, x6a ding ky thuong tra cia nguoi chét. Sau khi ghi xong chuyén cho




nguoi nép ky xac nhan. Kh1 hé so day du, hop 1€ thi nhan va viét glay hen glao
cho nguoi ndp, trong gidy hen tra két qua phai ghi rd thoi gian co két qua gidy
ching tir va hg khau.

2. Trinh tu giai quyét hé so
a) Pang ky khai tir

- Ngay sau khi tiép nhan ho so, Cong chirc Bd phdn mét cira giao ho so
dang ky khai ttt cho Cong chire Tu phép - Ho tich dé thuc hién ding ky khai tu.

- Coéng chirc Tu phap - Ho tich kiém tra théng tin va tién hanh ding ky khai
tir, sau khi thuc hién dang ky khai tir xong tra két qua ngay cho B phén mot cira.

b) Xéa dang ky thuong trd ciia nguoi chét

Ngay sau khi co gidy chimg tir; bd phan mat cua chuyen 01 (mot) ban sao
gidy ching ti va glay t& quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Piéu 8 Quy dinh nay
cho Cong an cap xa dé x6a dang ky thuong tra ciia ngudi chét.

- Déi vé6i trudong hO'p thudc thim quyén Cong an x4, thi tran xo6a ding ky
thuong tri cia nguoi chét, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan hd
so tir bd phan mot cira, Cong an thuc hién x6a dang ky thu’(mg tri cua nguoi
chét. Ngay sau khi x6a dang ky xong, Cong an chuyén tra két qua cho Bo phan

mot cua.

- Péi v6i trudng hop thude thdm quyén ctia Cong an thanh phd, thi xa x6a
dang ky thuong tri nguoi chét, trong thoi han 02 ngay lam viéc sau khi tiép
nhan ho so tir Bo phan mot ctra, Cong an x4, phu’ong chuyén ho so dén Cong an
thanh phd, thi x4 xéa ding ky thuong tri ngu’m chét theo quy dinh. Trong thoi
han 03 (ba) ngay lam viéc, Cong an thanh phé, thi xa thyc hién xo6a dang ky
thuong tru ctia nguodi chét va giao két qua ngay cho Coéng an xa, phuong dé
chuyén tra két qua cho B9 phdn mot clra cép x4.

3. Tra két qua:

Cong chirc B phan mét cira 6 trach nhlem tra két qua cho céng déan theo
gidy hen, trudng hop nguoi dan khong yeu cAu nhéan két qua theo ting loai thi
tuc sau thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nop hd so dbi véi trudng hop
thudc thdm quyén Coéng an x4, thi tran xo6a ding ky thuorng tri cia nguoi chét va
sau thoi han 05 (nam) ngay lam viéc k& tir ngay nop ho so d6i voi truong hop
thuc tham quyen cua Cong an thanh phd, thi xa x6a dang ky thuong tra ngu’m
chét, nguorl ndp ho so den bd phan mot cira noi da ndp ho so dé nhén toan bo két
qua: gidy ching tir va s6 ho khau.

§ Chuong I
TO CHUC THUC HIEN




Piéu 10. Trach nhiém cia Sé, nganh c6 lién quan.
S Tu phap, Cong an tinh, Bao hiém x3 hoi tinh co trach nhiém hucrng

dan vé chuyén mon, nghlep vu trong pham vi nganh linh vue ctia don vi dé bao
dam Quy dinh nay duoc trién khai thuc hién thong nhét va dong bo.

Piéu 11. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan cap huyén

1. Chi dao Uy ban nhén dan cap xa va céc co quan ¢ lién quan trién khai
va t chure thue hién Quy dinh nay.

2. Chi dao phong Tu phap, Céng an va co quan Bao hiém y té cép huyén
thuong xuyén kiém tra cong tac ding ky ho tich, xéa dang ky thuong tri cta
ngudi chét, cp thé bao hiém y té theo co ché phdi hop cua Quy dinh nay dam
bao ding quy dinh phép luat.

Pidu 12. Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cip xd

I. Thong tin, tuyén truyén bang cac hinh thirc thich hop; théng bao
thuong xuyén dén khém, ap va phé bién rong rai dé nguoi dan dé tiép cén va
thyc hién khi c6 nhu cau.

2. Cong khai day du, rd rang cac thu tuc hanh chinh, niém yét tai dia diém
tiép nhan ho so va tra két qua, gidy td, hd so, mirc thu 1¢ phi va thoi gian giai
quyét theo co ché mot cira lién thong dugc quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Té chirc trién khai thuc hién Quyét dinh nay, cu thé:

a) Chi dao cong chtrc by phan mét cura kiém tra tinh pht hop, huéng dan
va tiép nhan hd so, dong thoi lap s6 theo ddi viée luan chuyén ho so cho cic bd
phan thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh dugc néu trong Quy dinh nay.

b) Pdi voi xd, phuong thude thanh phé va thi x3; Coéng an xa, phuong
chiu trach nhiém chuyén hd so ding ky thudng tra, xéa dang ky thuong tra cho
Cong an thanh phé, thi x4 dong thoi nhan két qua tra cho bd phan mét cira.

4. Tiép nhan va giai quyét céc khiéu nai cta ca nhan c6 lién quan trong
thuc hién céc tht tuc hanh chinh tai Quy dinh nay hodc chuyén dén co quan c6
thim quyén dé giai quyét khiéu nai.

Quy dinh nay duoc trién khai thyc hién déng b trén dia ban tinh, khi co
khé khan Vucmg méc can phan 4nh kip thoi vé Uy ban nhan dan tinh (thong qua
S& Tu phap) dé tong hop kién nghi UBND Tinh kip thoi diéu chinh stra doi, bo
sung cho phu hgp véi thuc té./. el
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