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VAN BAN HQP NHAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déjc ldp - Ty do - Hanh phuc

THONG TU
Huwéng dén vé nghiép vu tro gitip phap 1y
v quén 1y nha nwée vé trg giap phép Iy

Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008 cua B$ Tu phap
hucrng din vé nghiép vu trg giup phap ly va quan ly nha nudc vé trg giup phép 1y,
co hiéu luc ké tu ngay 29 thang 10 nim 2008, duoc sura ddi, bd sung bai:

Thong tu ) 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 ndam 2011 cua By Tu phap sira
dbi, bd sung mdt sé quy dinh vé thu tuc hanh chinh cua Théng tur sb 05/2008/TT-BTP
ngay 23 théang 9 ndm 2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008
va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 ciia Bd Tu phép, c6
hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

Can cie Lugt Tro giﬁp phap Iy ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Nghi dinh 56 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét var hu'ong ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt Tror giup phdp ly;

Cdn cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thdang 8 ndm 2008 ciia Chinh
phti quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cia B6 Tu phdp;

Bj Tw phap huromg dan chi ner vé nghiép vu tro gitip phdp Iy va qudn Iy nha
nueére vé tro gilip phdp Iy nhie sau’ :

Phan A
HUONG DAN NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY

I. THU LY VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

' Thong tu s6 19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mét sé quy dinh vé thi tyc hanh
chinh cia Thong tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu sb
03/2008/TT-BTP ngy 25 thang 8 nam 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cta B Tu phap cd cin cir ban hanh nhu sau:

“Cén cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thdng 8 ndm 2008 cia Chinh phi
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 6 chire ciia B¢ Tw phdp;

Thuee hién Nghi quyét sé 52/NQ-CP ngay 10 thang 12 ndm 2010 cia Chinh phii vé don
gian héa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Tw phap, Bé Tw phdp
stea doi, b6 sung mét sé quy dinh vé thi tuc hamh chinh ctia Théng tw sé 05/2008/TT-BTP,
Théng tw s6 03/2008/TT-BTP va Théng tir s6 01/2010/TT-BTP nhu sau:"’
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1.2 Kiém tra yéu cau trg gitip phap ly
Khi cé yéu cau trg gilip phap ly, ngudi duge trg glup phap ly phai ngp 01 bd
hd so cho t0 chirc thyc hién trg gitip phép ly. Ho so gom c6: Pon yéu ciu trg glup

phap ly, gidy to chimg minh ngucn c6 yéu cau la nguoi thudc dién dugc trg gitp
phap 1y va cac gidy td, tai liéu co lién quan dén vu viéc (néu co).

Khi tiép nhan hé so vu viée yéu cau trg gitip phap ly, nguodi tlep nhan phai xem
x€t, tra 101 ngay cho ngudi ¢ yéu cau trg gitp phap Iy vé viéc hd so di diéu kién
dé thu ly hodic phai bd sung thém gidy td, tai liéu cé lién quan.

Vu viéc yéu céu trg gitip phép ly chi drgc thu ly khi cé dii cac didu kién sau day:

a) Nguoi c6 yéu céu trg giup phap ly (sau ddy goi tit la ngudi c6 yéu céu)
thudc dién nguoi duge tro giup phap ly quy dinh tai Piéu 10 cia Luét Tro gidp
phap Iy va duge quy dinh chi tiét tai Piéu 2 cia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP
ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh
mét sO diéu cua Ludt Trg giup phap ly (sau diy goi tat 1a Nghi dinh s0
07/2007/ND-CP) hodc nan nhan bi mua béan theo quy dinh ciia phap luat vé phong,
chong mua ban ngudi.

b) Noi dung vu viéc trg gitip phéap 1y phi hop véi quy dinh tai Piéu 5 cia Lujt
Trg giap phéap ly;

¢) Vu viéc trg gitp phap ly thudc pham vi thuc hién trg giip phap ly quy dinh
tai Diéu 26 cua Luat Trg giap phap ly;

d) Vu vigc trg gitp php ly khdng thude trudmg hop bi tur chéi theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 45 cia Luédt Trg giap phap ly.

Ngudi tryc tiép thy Iy vu viéc phai ghi vao Sé theo ddi, tong hop vy viée trg
giup phap ly va tién hanh trg giip phéap ly hodc bao cdo lanh dao to6 chirc thuc hién
troy giﬁp phap 1}’: phén cﬁng ngudi thyc hién trg giup phap ly (Trg gitp vién phap
ly, cong tac vién trg giup phap ly hodc ludt su, tu van vién phap luat). S theo déi,
téng hop vu viéc trg giup phap ly duoc 1ap theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2008/TT-BTP.

Trong trudng hop ngu.'0‘1 c6 yéu cdu con thléu nhimg gidy t& chirmg minh 12
ngudi thuge dign dugce trg giup phap ly hodc gidy to, tai liéu co lién quan dén vu
viéc trg giup phap ly, ngudi tiep nhén phai huéng dan ho cung cip bd sung cac
gidy &, tai lidu c6 lién quan dé vu viéc duge thy 1y. Sau khi di nhén du céc giay o,
tai liéu bd sung hodic ¢é co s& xac minh thi 1am thi tuc thy ly. Trong céc trudng

2 Khoan nay dugc sira d6i theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 cua Thong tu sb
19/2011/TT-BTP sira ddi, bd sung mét sé quy dinh vé thu tuc hanh chinh caa Théng tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Théng tir s6 03/2008/TT-BTP ngiy 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cua B
Tu phép, cé hiéu luc ké tir ngiy 14 thang 12 nim 2011.
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hc;rp khén cip, bit kha _khang ma chua thé cung cép du gidy t& hodc do vy viée tro
giup phép 1y d3 sip hét thoi higu hodc c6 cac ly do khac doi hoi phai 1am ngay dé
tranh gdy thiét hai dén céc quyén va lgi ich hop phap cua nguoi dugce trg gitp phap
ly thi ngudi tiép nhan thy 1y va huéng dan ngudi dugc trg giup bd sung céc gidy to
can thiét.

Ngudi tiép nhan yéu clu trg gitip phéap 1y c6 trach nhiém sao chup 01 ban tir
ban chinh hogc tiép nhén ban sao gidy t& chimg minh thudc dién ngudi duge trg
gitip phap 1y dé hru gitr trong hd so vu viée trg gitup phép ly dé kiém tra, d6i chiéu
khi cin thiét. Trong trudng hep vi Iy do khéch quan ma khéng thé sao chup tir ban
chinh thi phai ghi lai ky hiéu, sb, ngay, thang, nam cép, co quan cip gidy to d6 vao
phén dudi don va yéu cdu ngudi cé yéu ciu sao chyp giri sau.

Trong trudng hop tu chdi thu 1y, ngudi tiép nhan phai tra 15i bing vin ban
va néu rd 1y do tir chdi cho ngudi c6 yéu clu biét. Néu vu viéc thudc médt trong
cac trudmg hop bi tir chéi hodc phai tir chdi va khong duge tiép tuc thyc hién trg
giup phép 1y theo quy dinh tai Diéu 45 cua Luét Trg gitp phap ly, ngudi tiép
nhin don phai thong bao rd ly do bing vin ban cho ngudi c6 yéu cau biét.
Théng bao vé viéc tir chdi hodc khéng tiép tuc thuc hién trg gitp phap Iy duge
1ap theo MAu s6 20-TP-TGPL ban hanh theo Théng tu s& 05/2008/TT-BTP.

2.2 Pon yéu ciu trg gitip phap ly

Té chirc thuc hién trg gitp phép 1y phat don mién phi cho ngudi cé yéu cau
(miu Pon yéu ciu trg gitp phép ly quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Théng
tu nay) hojc ngudi c6 yéu cau ty viét don c¢é chix ky hoic diém chi. Trong trrong
hop ngudi cé yéu ciu khong dén dugc ma co ngudi dai dién; ngudi gidm hd dén
thay thi ngudi dai dién, ngudi gidm ho ky tén hodc diém chi vao don, trr trudng
hop giita ngudi c6 yéu cdu véi ngudi dai dién, ngudi giam hd c6 méu thuin vé
quyén, lgi ich hop phap.

a) Trong truong hop ngudi ¢6 yéu cu chua viét don thi ngudi tiép nhan phai
huéng din ho dién va ky vao don. Néu ho khéng thé ty minh viét don dugc thi
ngudi tiép nhan c6 trich nhiém dién diy du cac thong tin can thiét vao mau don, dé
ho tw doc hoic doc lai cho ho nghe va dé nghi ho ky tén hodc diém chi vao don.

3 Khoan nay dwoc sira ddi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 cia Thong tu sb
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mét sé quy dinh vé thu tyc hanh chinh cua Théng tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Théng tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Théng tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cia B
Tu phap, c6 hiéu hrc ké tir ngay 14 thang 12 nim 2011,
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b) Trong trudng hop ngudi ¢6 yéu céu nhd ngudi than thich (6ng, ba, cha me,
v, chdng, con da thanh nién, anh chl em rudt da thanh nién) hodc uy quyén cho
ngudi khac dén ndp don thi ngoai glay to chimg minh la nguoi thudc dién dugc trg
giap phap ly, nguoi dén thay phai xuét trinh Gidy chimg minh nhin din ctia minh
hoic gidy ay quyén c6 ky xac nhén cia ngudi ¢6 yéu cau. Nguoi nop don thay ghi
rd ho, tén, s6 Gidy chirng minh nhén dén, dia chi cu trd va ky tén vao S6 theo di,
tdng hop vu viéc trg gitp phép ly.

¢) Pon dugc ndp tryc tidp tai try s& hodc dia diém lam viéc cua td chic thuc
hién tro gitp phap ly hodc ndp truc tiép cho ngudi thyc hién trg gitip phap ly
(trong truong hop thuc hién trg giap phap ly bén ngoal tru s&) hodc dugc giri dén
td chirc thyrc hién trg gitip phap 1y qua thu tin hodc bing cac hinh thirc khéc.

3. Cac glay to, tai liéu co lién quan dén vu viéc

Ngudi c6 yéu ciu phai cung cAp cac gidy to, tai liéu ¢6 lién quan dén vy viéc
trg gitp phap ly (néu c6). T6 chirc thye hién trg giip phap ly chi nhan don va ban
sao (khong can chimg thutc} cac giay to, tai liéu co lién quan dén vu viéc trg giup
phap ly dé luu trit trong hd so vu viéc va khong hoan tra lai. Trong trudng hqp cén
thiét, t6 chirc thuc hién trg gitp phap ly dé nghi nguoi cé yéu cdu cung cap ban
chinh dé d6i chiéu. Ngum ¢ yéu cau phai chju trach nhiém trude phap luat ve tinh
xéac thyc cia cac glay to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc tro glup phap 1y. Déi véi
vu viéc ¢é yéu cau clr nguoi tham gia t6 tung, dai dién ngoai t6 tung phai cé cac
gidy to, tai liéu sau day:

a) Trong vu an hinh sy, ngoai cac ta1 lidu, gidy to c6 thé lam chu'ng clr cua vy
an (néu co) thi tuy theo timg giai doan t& tung va tu cach tham gia t§ tung, ngum
¢6 yéu ciu phai xuit trinh mét trong cac gidy to lién quan dén giai doan tb tung
nhu: Quyét dinh tam giif; Quyét dinh khoi td bi can; Gidy triéu tap ldy 101 khai;
Két luan diéu tra; Céo trang; Quyét dinh dua vy an ra xét xir; Ban 4n, Quyét dinh
chura ¢6 hiéu lyc phap ludt cua Toa an hodc cac gidy to khac chlmg minh vu viéc
dang duogc cac co quan tién hanh to tung thu ly ma qua do6 cho thiy ngudi ¢ yéu
cau 1a nguoi bi tam giiy, bi can, bi cao, ngudi bi hai, nguyén don dén sy, bi don dan
su hodc ngudi co quyén loi va nghia vy lién quan trong vu an hinh sy do.

b) Trong vy, viéc dan sy hoac vu an hanh chinh thi vu viéc cia ngudi ¢6 yéu
cau di dugc Toa an c6 thim quyén thu ly hoac c6 cin cir dé Toa 4an thu ly. Tuy
timg giai doan to tung, ngoai cac tai liéu, giay td c6 thé lam cén cir (neu cd) ngudi
c6 yéu cau phai xuét trinh mot trong cac glay t& sau: Bién lai thu tién tam irng an
phi; Gidy triéu tdp duong s, Ban 4n, Quyét dinh cia Tda 4n hodc gidy to khac
chu'ng minh ngudi ¢6 yéu cau la nguyén don dan sy, bi don dén sy hodc ngudi c6
quyén lm va nghia vu lién quan trong vu, viéc dén su, ngudi khéi kién hodc nguoi
c6 quyén lgi va nghia vy lién quan trong vu an hanh chinh, lao dong.
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¢) Trong cac vu vige dai di¢n ngoai to tung thi nguoi co yéu ciu c6 cin cu,
glay to hodc khi ngudoi tiép nhan c6 cO SO cho rang ho khong thé tw bao v¢ duoc
quyén, lgi ich hgp phap cia minh (bi 6m dau, gia yéu, cé nhugc diém vé thé chit,
tam than hoic vi 1y do khach quan khac...).

4. Gidy to chimg minh ngudi c6 yéu cau 12 ngudi thujc dién dugce tro gitp
phap ly -

a) Ngudi nghéo khi c6 yéu cau xuat trinh mot trong céc gidy to sau day:

- Ban chinh hodc ban sao S6 hé nghéo, Thé hd “ngheo, Gidy xac nhan thude
dién nghéo cia Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran (sau day goi tit la cip xd)
hoéc co quan lao dong, thuong binh va xa hoi, co quan, t6 chirc khac c6 tham
quyen theo quy dinh cta phap luit noi ngudi ¢6 yéu cau lam viéc hodc cur tri;

- Céc gidy to hop phéap khdc ma dya vao dé6 c6 thé biét dugc ngudi ¢4 tén trong
gidy to d6 la ngudi thudc dién ho ngheo (nhur Thé kham, chira bénh mién phi cho
ngudi nghéo, SO vay vén ngan hang chinh sach xi hoi cta ngudi nghéo...).

b) Nguoi co cong voi cach mang khi co yéu cAu xut trinh mét trong céc gidy
to sau day:

- Quyét dinh cong nhén thudc mét trong cac ddi tugng 1a ngudi c6 cdng V6i
cach mang theo quy dinh tai Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong vdi cach mang;

- Gidy xac nhan thudc dién ngudi c6 cong vdi cach mang cla co' quan lao
dong, thuong binh va xa hdi hodc cua Uy ban nhén dan cap xd noi ngudi c¢6 yéu
cau cu tra cap;

- Gidy chimg nhan thuong binh, ngudi hudng chinh séach nhu thuong binh;

- Gidy chimg nhan bénh binh;

- Glay chung nhan gia dinh liét si, Bing T6 qudc ghi cong kém theo glay to
xac nhan vé moi quan h¢ thdn nhan cha, me dé, vg, chong, con dudi 18 tudi
hodc khéng cé nang lyc hanh vi dan sy...) véi liét si (nhu S6 ho khau gia dinh,
Giay dang ky két hon, Gidy khai sinh...) hodc gidy xac nhan cia Uy ban nhén
dén cap xa;

- Huan chuong, Huy chuong hoic gidy t& xac nhan khac ¢6 ghi nhan ho thudc
dién ngudi c6 cong vai cach mang;

- Bing c6 cong véi nude, Ky niém chuong hodc gidy chimg nhén bj dich bat,
tu day;

- Céc loai gidy to hop phap khéc ma dya vao d6 c6 thé biét dugc ngudi cd tén
trong gidy to d6 1a ngudi cé cong vai cach mang;

- Trong truong hop nhimg ngudi thude dién nguoi c6 cong vGi cach mang bi

that lac gidy t thi co quan lao dong, thuong binh va xa hoi hoac co quan, td churc
noi ngudi d6 1am viéc hodc Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi d6 cu tri xac nhan.
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c) Ngudi gia c6 don khéng noi nwong tua khi ¢6 yéu cdu xuét trinh mot trong
cac giay t¢ sau day:

- Gidy xac nhan 13 nguoi tir di 60 tudi tré 18n sdng doc than hodc khéng noi
nuong tya cia Uy ban nhédn dén cap xa noi ngudi dé cu tri hodc xdc nhén cua co
s& Bao trg xa hdi, Nha dudng ldo, t6 chirc chinh tri - xa héi noi ngudi do sinh hoat;

- Cac gidy to hop phap khac ma dya vao d6 co thé biét ring ngudi cé tén trong
d6 1a ngudi gia c6 don khong noi nuong tua.

d) Ngudi tan tat khéng noi nuong twa khi c6 yéu cdu xuét trinh mot trong cac
giay to sau day:

- Gidy x4c nhan 13 ngudi tan tit khéng noi nuong twa ciia Uy ban nhan dén cip
xd noi ngudi d6 cu trd; gidy xac nhédn cia co s& Bao trg xd hgi, Hi nguoi tan tat
ho#c clia co sé trg giup ngudi tan tat khac hodc cia co quan, td chirc noi ngudi dé
lam viéc, sinh hoat;

- Cac gidy to hgp phéap khac ma dya vao d6 co thé biét ring ngudi c6 tén trong
d6 1a ngudi tan tat khong noi nuong tua.

d) Tré em khéng noi nuong tya khi cé yéu cau xuit trinh mot trong céc gidy to
sau day:

- Gidy x4c nhan 1a tré em khong noi nuong tya cia Uy ban nhan dan cép xa
noi tré em d6 cu tri; gidy xac nhan cia co s¢ Bao trg xa hdi, Nha tinh thuong, co
s& trg giup tré em khac hodc cia co quan lao dong, thuong binh va xa héi;

- Ban chinh hoic ban sao Gidy khai sinh hoc ban sao chyp tir ban chinh c6
chimg thuc cua Uy ban nhén dan cap xa hodc cac giay t& hop phap khac ma dua
vao d6 c6 thé biét ring ngudi c6 tén trong d6 1a tré em khong noi nuong tya.

e) Ngudi dan toc thidu sb thudng tri & ving c6 diéu kién kinh té - xa héi dac
biét khé khan khi cé yéu ciu xuat trinh mét trong cac gidy t& sau day:

- Gidy xé4c nhan 13 ngudi dan toc thiéu sé caa Uy ban nhan dan cép x4 noi
ngudi d6 cu trii hodic co quan, td chirc noi ngudi d6 1am viée, sinh hoat;

- S hé khau gia dinh thé hién ngudi c6 yéu ciu la nguoi dan toc thiéu sb
thudmg tra & ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kh6 khan;

- Gidy chimg minh nhan dén hodc gidy t& c6 thé chimg minh ngudi cé yéu cau
la ngudi dén toc thidu sb thudong tra & ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét
kho khian.

Céc d6i tugng dugc trg giip phap ly theo cic Diéu uéc quéc té hodc Thoa
thuan qudc té thi khi c6 yéu cau ho phai cé gidy t& chimg minh thudc dién ngudi
dugec trg gitp phap ly theo Diéu udc quoc t€ hodc Thoa thudn quoce té do.
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5. Pham vi trg gitp phap 1y cta t6 chirc thyc hién trg gitp phap ly

a) Trung tdm trg gitp phéap 1y nha nuéc (sau ddy goi 1a tit Trung tdm) thy 1y
cac vu viéc trg giup phap ly sau day:

- Ngudi c6 yéu cau dang cu tri tai xa, phudng, thi trin cia dia phuong duéi
hinh thirc thudng tri hodc tam tru;

- Vu viéc cua ngudi cé yéu ciu xay ra tai dja phuong d6 hogc thugc tham
quyen giai quyét cua co quan, tb chirc, ca nhan & dija phuong do;

- Vu viée do td chirc thye hién tro givip phép 1y khac chuyén dén.

b) Té chirc hanh nghé ludt su, t6 chirc t vin phap luat thyc hién tro gitp phap
ly trong pham vi dd déng ky tham gia trg giiip phap ly bao gém hinh thirc, linh vyre
pham vi, ngudi dugc trg giup phap ly thé hién trong Giady diang ky tham gia trg
giup phap ly do Sé Tu phap cap theo quy dinh tai Luat Trg gitp phap ly va Nghi
dinh s6 07/2007/ND-CP.

II. THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

1. Dbi véi hinh thire tw van phép luat

a) Tai try s@, sau khi thu ly vu viéc yéu c:"iu tu van phap luit, nguoi tiép nhan
phai tu van ngay, trir cac trudng hop chua thé tu van dugc ngay vi vu vige phuc
tap can xac minh thém thi ngudi tiép nhan viét Phieéu hen vé thoi gian dé tu van
sau hodc tra 1&i bang vin ban. Phiéu hen dugc lap theo Mau s6 03-TP-TGPL ban
hanh kém theo Théng tu nay.

Vu viéc co thé tu vin phép luat ngay 1a vy viéc don gian, chi huéng din,
giai dap, cung cap thong tin phap ludt lién quan dcn mét linh vyc phap luat hoac
thudc thim quyén giai quyet cua mdt co quan, td chirc, khéng phai mat nhiéu
thoi gian nghién ciru vé cac tinh tiét cia vu viéc, khong c6 cac van dé cén phai
xac minh thém.

Vu viéc phai tu van sau vi phirc tap 1a vu viéc ¢6 lién quan dén nhiéu linh vuc
phép luat, c6 nhiéu ddi tugng, ¢6 lién quan dén nhiéu co quan, ban nganh hodc c6
nhiéu tinh tiét da duoc giai quyét nhiéu lin hoic do nhiéu co quan c6 thdm quyén
giai quyet can cé thoi gian nghién ciru cac quy dmh ctia phap luat va hd so vu viéc
hodc cén phai xac minh, danh gia thém cac tinh tiét cua vu viéc.

Két qua tu van dugc thé hién duéi hinh thirc Phiéu thyc hién trg gitp phép ly
hodc vin ban tr vin phap luat. Phiéu hodc van ban tu vén phai cé cac ni dung
chinh nhu: ngay, thang, nim tiép nhan don; ndi dung yéu cau trg giup phap 1y va
ndi dung da tur van, thong tin, giai dap, huéng din da cung cip; nguoi thyc hién
trg gitup phéap ly ky va ghi rd ho tén. Phiéu thyc hién trg gitp phép ly, vin ban tu
vén phap luat dugc lap thanh 02 (hai) ban, mdt ban photocoppy giao cho ngudi
dugc trg gitp phap ly c6 chir ky cia ngudi thye hién trg gitp phép ly, ban chinh
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dugc Iwu giir trong hd so vy viéc Phiéu thyc hién trg giup phép ly dugc ldp theo
M2u s6 04-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu nay.

Viéc tur van phép luat phai phtt hop véi quy dinh clia phap luat vé trg giap phap
1y, dugc 14p thinh hd so vu viée theo quy dinh tai Muc III Phin A Théng tw nay.

b) Pbi véi ngudi c6 yéu ciu théng qua thu tin, fax dwoc tu vin theo yéu ciu
qua dién thoai hodc tra 1&i bing viin ban hodic m&i dén try s& dé tur van truc tiép.
Néu ngudi co yéu chu khong giri kém theo gia‘iy t& chimg minh thudc dién duge
trg gitip phap 1y hodc cdc gidy to, tai lidu c6 lién quan dén vu viée tro gitp phap
Ly thi t6 chic thyc hign trg gitp phap 1y huéng din ho cung cap day du céc gidy
t&, tai liéu d6 dé 1am co s& thu ly giai quyét vu viéc. Thoi han thue hién vy viée
trg gitp phap 1y dugc tinh tir thoi diém ngudi c6 yéu cdu cung cép du céic gidy
10, tai liéu néu trén.

c) Tu vén phap luat qua dién thoai ép dung trong trudng hop vu viéc trg
gmp phap ly da dugc thy ly hoic vu viéc mm ma ngudi cb yéu ciu dé nghi tu
véan thong qua di¢n thoai. Péi véi vu viéc tr vin don gian, chua thy ly ma ngudi
tiép nhan yéu ciu cé the thye hién dugc ngay thi tw van ngay cho ho nhung
trude khi thue hién tir van phai dé nghi ho cung cap 18 cac thong tin vé ho, tén,
nhan than dja chi va ghi vao Sé tryc dién thoai. Néu vu viéc trr vén phic tap thi
huong dan ngudi co yéu cau tryuc tiép dén té chirc thyc hién trg gitp phap ly dé
c6 diéu kién cung cép day du théng tin theo quy dinh. NQI dung tw vin phap luit
qua dién thoai phai dugc thé hién trong Sé theo d5i, tong hop vu viéc trg giup
phép ly dudi dang hoéi, dap.

d) Tu vén phép lujt thong qua trg gigp phap ly lu'u dong. Tai bubi trg giap
phap 1y lwu dong, dé tw vin phap ludt theo vu viéc, cin b tri tlep cac dbi tuong
theo cac ban ghi r6 linh virc phap luét (vi dy, Ban 1: Phap luat vé hinh sy va )
tung hinh sy; Ban 2: Phap luat vé nha dit; Ban 3: Phap luit vé lao dong, viéc
1am...). Viéc tiép nhin, thy ly va thye hlq:n tu vén phap lut duoc ti'n,rc hién theo
quy dinh tai Muc I va diém 1 Muc II Phén A Thong tu nay. Khi tu vén, nguoi thuc
hién trg giup phap ly déi v&i vu viéc cu thé c6 trach nhiém 1ap hd so vu vide mdi
vy viéc phai c6 Phiéu thyc hién trg gitp phép 1y. Trung tdm, Chi nhanh ctia Trung
tdm (sau ddy goi tit 1 Chi nhanh) cir ngudi ghi bién ban. Bién ban trg gitp phép ly
leu dong duge 14p theo Mau sé 05-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tr nay.
Viéc bdo cdo vé két qua trg gitp phap Iy luu dong duge thyc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Trung tAm hoZc Chi nhanh t6 chirc luu dgng tai cp x4 khi c6 két qua khao st
nhu céu trg gitip phap ly (4 bd tri can bd chuyén mén theo nhu cau) hodc co yéu
cau vé nhiém vy chinh trj - x3 héi & d;a phuong theo chl dao cia Uy ban nhan din
cp tinh, ciia S& Tu phép, theo yéu ciu ciia chinh quyén co s& hodc theo ké hoach
td chirc trg gitp phép 1y luu dong da xac dinh trude.
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Trung tdm, Chi nhénh phai thong béo bing vin ban cho Uy ban nhén dén
cap huyén va cdp xi noi du kién té chirc trg gitp phap ly luu dong truéc 05
ngay lam viéc vé thoi gian, dia diém, thanh phan tham dy, ndi dung va dé nghi
Uy ban nhan dén cdp x& phdi hop bd tri dia diém, théng bdo cho dbi tugng
thudc dién ngudi duge tro giup phap ly dén du. Trung tdm, Chi nhanh cling ¢6
thé yéu cau Ban chi nhiém Cau lac bd trg gilp phap ly ¢ dia ban hoéc td chirc
chinh tri - xa hdi, cdng tac vién thong bao cho cac dbi tu'c,mg vé van dé nay.

Khi té chirc trg giup phap 1y lvu dong, néu xét thiy can thiét, Trung tam, Chi
nhanh dugc huy dong can bg, cong chirc, vién chirc ¢6 nghiép vu vé phap luat hoac
chuyén nganh cia co quan, td chirc ¢ lién quan & co s& hodc cdng téc vién trg
giup phéap 1y (sau day goi 14 cong tic vién) & co quan, té chirc tham gia trg givp
phép ly luu dong sau khi da c6 sur trao déi trudc véi ngudi d6 va dugc sy dong y
cua lanh dao co quan, td chirc chu quan.

d) Tu véan phép luat thong qua sinh hoat Cau lac b trg giup phap 1y (sau diy
goi 14 Cau lac bd). Tro gitip vién phap 1y, cong tac vién, luat su, tu van vién phép
luat thude cac td chirc hanh nghé luat su, td chirc tu vén phap luat d3 dang ky tham
gia trg gitip phap 1y (sau ddy goi 1a t6 chirc tham gia trg giup phap ly) tham gia
sinh hoat Cau lac bd thuc hién tai chd cho nguéi c6 yeu cau. Viéc thl,l ly va thuc
hién tu van phap luat dugc thuc hién theo Muc I va diém 1 Muc II Phén A Théng
tu nay. Di voi cac vu viée phirc tap chua thé thyc hién dugc ngay thi can hen
ngay tu van sau. Trong trudng hop ngudi c6 yéu cau ddng y thi ndi dung vu viée
tu van phap luit c6 thé duoc cong khai dé moi ngudi tham gia sinh hoat Cau lac b
cung tham gia trao d6i, thao luan.

Noi dung budi sinh hoat Cau lac b phai dugc thé hién trong bién ban. Bién
ban sinh hoat Cau lac by dugc 1ap theo Mau s6 06-TP-TGPL ban hanh kém theo
Théng tur nay.

Céc vu viéc da dugc tr van phap luat trong budi sinh hoat Cau lac bd phai lap
thanh hd so vu viéc va luu trir tai td chirc thyuc hién tro giup phép ly.

Viéc tu vain phap ludt tai tru s&, qua dién thoai, thu tin cua céc td chirc tham
gia trg gitp phap Iy phai tuin thi cac quy dinh chung vé trinh tu, thi tuc va 1ap hd
so vu viéc nhur trén.

2. P6i véi hinh thirc tham gia t6 tung

a) Giam ddc Trung tdm hoac Trudng Chi nhanh ra quyét dinh cir Trg gmp vién
phap ly hoéac luat su cfng tac vién tham gia td tung cho ngudi c6 yéu ciu dé bao
chira, dai dién hodc bao vé quyén va loi ich hop phap cho ho theo quy dinh tai
Diéu 38 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP va huéng din tai Thong tu lién tich s
10/2007/TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC ngay 28 thang 12
nim 2007 cua Bo Tu phap, B Cong an, Bd Qubc phong, Bo Tai chinh, Vién kiém
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sat nhn dan ti cao, Toa 4n nhan dan t6i cao hudng din 4p dung mét s6 quy dinh
vé trg giup phap ly trong hoat ddng t6 tung.

Quyét dinh cir Tro gitip vién phap ly hofic ludt su cong tac vién tham gia to
tung tudn theo Mau TP-TGPL-4A tai Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01
thang 6 nam 2007 cia B§ truong B6 Tu phap vé viéc ban hanh mot so biéu mau
dung trong hoat djng tro giip phap ly. Quyet dinh cir nguoi tham gia t6 tung duge
guri cho nguoi duge cir, ngudi ¢o yéu cau, co quan tién hanh t6 tung, luu van thu
va luu trong hd so vu viée.

b) Khi tham gia t6 tung, Trg giap vien phap ly, luat su cdng tac vién co
trach nhlf;m thye hién vy viée trgy giap phap ly phu hop vai ndi dung, pham vi
yéu céu va tudn tha phdp luat vé trg giip phap ly va phap lut té tung. Viéc
tham gia t6 tung phai dugc 13p thanh hd so vy viée theo quy dinh tai Myc III
Phén A Théng tu ny.

3. Déi véi hinh thirc dai dién ngoai td tung

a) Giam déc Trung tim hoic Truong Chi nhanh ra quyét dinh cu Trg gilp
vién phap 1y hodc ludt sur cong tac vién thyuc hi¢n dai dién ngoai t tung cho
ngudi ¢6 yéu cau. Quyét dinh ghi rd can cir cir ngucn thuc hién dai dién ngoai td
tung va pham vi dai dién cho nguoi co yéu céu. Quyet dinh cir ngudi dai dién
ngoai t6 tung duorc cu, ngudi c6 yeu cdu, co quan, té chirc cé lién quan, lru van
thu va luu trong hd so vy viéc. Quyet dinh cir nguoi dai dién ngoai td tung dugc
1ap theo Mau s6 07-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu ndy.

b)! (duegc bdi bé)

¢) Khi thyc hién dai di€n ngoai tb tung, ngudi duge cuir c6 trach nhiém thyc
hién vu viéc phu hgp véi pham vi yéu cau va tuén thu cic quy dinh cua phap lujt.
Viéc thuc hién dai dién ngodi t6 tung phai dugc ldp thanh hé so vy viée theo quy
dinh tai Myc III Phan A Thoéng tu nay.

4. Dbi véi hinh thic trg giup phap 1y khac

a) Giam déc Trung tam, Truéng Chi nhanh, nguoi dimg dau 6 chirc tham gia
tro gitip phéap 1y ra quyét dinh cir ngudi thyc hién trg giup phép 1y giup do ngum
dugc tro gitp phap ly hoa gidi. Nguoi duge cir phai phén tich rd vé cac tinh tiét
clia vu vigc, gidi thich cac quy dinh cta phap ludt, huéng din cac bén tranh chip
hoa gidi v4i nhau ho3c ty thuong lugng, thong nhat hudng giai quyet vu viée

* Diém nay dugc bai bd theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 ciia Théng tr s6 19/2011/TT-BTP
sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh ctia Théng tr s6 05/2008/TT-BTP
ngay 23 thang 9 nim 2008, Théng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 ndm 2008 va
Théng tr sé 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 ndm 2010 cua B¢ Tw phép, c6 hiéu luc
ké tir ngay 14 thang 12 nim 2011.

~
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Quyét dinh cir ngudi thyc hién trg giup phép 1y tham gia hoa giai tuan theo Mau sb
09-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

Khi tham gia hoa giai, dé thyc hién vu viéc trg giup phap 1y, nguoi duge cir
phai tudn thu cac quy dinh cua phap ludt vé trg giup phap ly va phap luét c6 lién
quan dén vu viéc hoa giai. Vu viéc hoa gidi phai duge 18p thanh bién ban. Bién ban
hoa giai dugce 1ap theo Mau s6 10-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tr nay.

Truéng hop hoa gidi thanh, ngudi dugce cir huéng dan cac bén tr thoa thuén va
thyc hién cic thi tuc ¢d lién quan khac. Néu hoa gidi khoéng thanh thi huéng dan
céc bén thyc hién céc thu tuc theo quy dinh cua phép luat. Viéc hoa giai phai lap
thanh hé so vu viée theo quy dinh tai Muc II1 Phan A Théng tir nay.

b) Khi ngudi ¢6 yéu ciu d& nghi huémg din thu tuc hanh chinh, khiéu nai va
cac hoat ddng khac, Gidm déc Trung tim hodc Trudng Chi nhénh et Tro gitip vién
phap 1y hodc cong tac vién thuc hién trg gitip phap 1y cho ngudi c6 yéu cau. Cin
ctr vao don yéu ciu cu thé, ngud dugce cir ¢6 trach nhiém:

- Hudéng din ngudi cé yéu cdu hoan thién don, gidy t& va cac thé tuc hanh
chinh, giip ho cé dugc thong tin vé dia chi co quan, t& chirc c6 thim quyén giai
quyet. Trong trudng hop ho khéng ty lam dwoc thi gitp lién hé véi co quan, tb
chirc, cé nhan cé lién quan dén vu viéc cua ho dé giai quyét hodc thu thip thong
tin, tai liéu, chimg c&; hudng din bao quan tai liéu lam bing chimg dé bio vé
quyén va lgi ich hgp phép cua ngudi khiéu nai theo quy dinh ctia phap luét;

- Trong trirdmg hop ho khéng thé tr lam duge do nhwge diém vé thé chit hodc
tdm than hojc trinh d6 thi tryc tiép tham gia cling v6i ngudi ¢é yéu ciu trong qué
trinh gép g&, lam viéc, ti€p xuc véi nhimg ngudi khic cé lién quan va nguoi ¢
thdm quyén giai quyét khiéu nai;

- Thyc hién céc bién phap nghiép vu gitip ngudi cé yéu cau thuc hién cic quyén
va nghia vy ma phap luét quy dinh dé bao vé quyén va lgi ich hop phap cta ho.

Viéc thyc hién trg giup phap ly cua Trg gitip vién phap ly, cdng tac vién phai
phu hop véi phap ludt trg gitp phap ly va cac quy dinh cia phap ludt c6 lién quan:
Viée giup d& phdi dugce ghi thanh bién ban thé hién qua trinh lam viéc ¢é bdo céo
két qua lam viéc va luu giir trong ho so vu viéc theo quy dinh.

5. Cac hoat djng khac trong qué trinh thyuc hién vu viéc trg giup phap ly

Tuy timg trudng hop, didu kién, hoan canh cu thé, ngudi dang thyc hién vu
viéc trg gitip phdp ly dugce dé nghi Gidm doc Trung tim hodc dé xudt Truong Chi
nhanh & nghi Giam d6c Trung tim thuc hién c4c hoat dong khéc, cu thé nhu sau:

_ ) Pé nghi cir ngudi thuc hién trg giup phap 1y khac ciing tham gia phéi hop,
hé trg thyc hién trg giip phap ly véi minh trong trudng hop vu viéce trg giup phap
ly c6 nhi€u tinh ti€t phirc tap, nhiéu d6i tugng, mét nhiéu thoi gian nghién ciru,
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xac minh, thu thap, danh gis chimg cir hofic vu viéc khong con nhiéu théi gian dé
nghién ctru, x4c minh, thu thip ching cit.

Ngudi tham gia phdi hop, hd tro thuc hién tro gitp phap Iy ¢ trich nhiém
thyirc hién cac hoat dong do ngudi thye hién trg gitp phap ly phén céng va cing
chiu trach nhiém lién d6i véi ngudi thyue hién trg giap phap 1y vé két qua thyc hién
vu viéc trg giup phap 1y;

b) Yéu cdu Trung tdm & dia phuong khic phdi hgp xac minh vy viéc trg
giup phdp ly. Viéc phéi hop xdc minh vé vy viéc trg giup phép ly dugc thuc
hién khi c6 cin cir duge quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Trog gitp phap ly
hodc ¢6 nghi ngd vé gidy t&, tai liéu ma ngudi duge trg gitp phap 1y cung cap 1a
khong ding sy that. Van ban yéu ciu x4c minh va Théng bao két qua xac minh
dugc luu giit trong hd so vu viéc. Vin ban yéu cdu xic minh va Théng bao két
qué x4c minh dugc 14p theo cic Miu sé 11-TP-TGPL va Mau s6 12-TP-TGPL
ban hanh kém theo Théng fu nay.

Tiy theo tinh chit cia vy viéc, vin ban yéu ciu xac minh phai ghi rd nhitng
vin d& cin x4c minh va thdi han tra 16, Trung tdm tiép nhan c6 trach nhiém thyc
hién cac yéu clu xé4c minh va thong béo cho Trung tim yéu ciu vé két qua xac
minh, bio dam tuén thi cac quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Luit Trog giap phép ly.

¢) Yéu cau Giam d6c Trung tim chuyén giao vu viéc trg giup phap ly cho
Trung tdm & dia phuong khac thyc hién. Viéc chuyén vu viéc trg gitp phép 1y
dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Luat Trg gitp phép ly. Trung
tdm chi chuyén yeu cau trg gitp phap ly cho Trung tdm & dia phucmg khac thuc
hién khi that sy can thiét, bao dam tlet kiém chi phi va bao vé t6t nhat cac quyén va
loi ich hop phap cho ngudi 6 yéu ciu.

Truéng hop chuyén vu viée cho dia phuong khac duge hiéu 14 vy viéc d6 da
dugc thu ly nhung xét thiy néu dé Trung tdm & trén dia ban xay ra vy viéc thyc
hién s& tt hon cho ngudi c¢6 yéu cu va tiét kiém chi phi, cong sirc cho ho va cho
14 chirc thue hién trg giup phép ly. Vi du: dng Nguyén Vin A dang cu tril & tinh Y
yéu ciu Trung tdm tinh Y thuc hién trg gitp phap 1y vé vu viéc tranh chép dét dai
xay ra tai tinh X. Khi d6, Trung tdm tinh Y ¢6 thé chuyén hd so vy viéc vé Trung
tam tinh X d& thyc hién tro giGp phap 1y cho 6ng Nguyén Viin A.

Khi chuyén vu viéc trg gitp phép 1y, Trung tim viét Phiéu chuyén kém theo
toan bd hd so vu viéc cho Trung tam tiép nhan va giri thdng bao cho ngudi co
yéu cAu huéng din ho lién hé véi Trung tim tiép nhan dé duogc tiép tuc tro giup
phép ly. Phiéu chuyén va Thong béo vé viéc chuyén yéu cau trg gitp phap ly
duoc 1ap theo cac Miu sb 13-TP-TGPL va Méu s§ 14-TP-TGPL ban hanh kém
theo Thong tu nay.

~
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d) Pé xuit Giam déc Trung tim, Truéng Chi nhanh, nguoi dimg dau t6 chirc
tham gia trg giup phap ly thyc hi¢n quyén kién nghl giai quyét vu vi€c trg giup
phap 1y khi cé du can cir dé kién nghi vé nhimg van dé lién quan dén thi hanh phap
luat. Viéc kién nghi dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Vin ban kién nghi dugc thé hién dudi hinh thirc cong vin, ngudi cé thim
quyén ky va c6 déng déu xac nhan. Noi dung kién nghi néu rd cin cir va Iy do viét
kién nghi, tdm tat ndi dung vu viéc; cac lap ludn, nhén dinh vé két qua da giai
quyel ciia co quan ¢6 thdm quyén, cac kién nghi, dé xuét huéng xem xét, giai
quyét vu viéc véi cin cir phap luat dugc ap dung (ghi rd diéu, khodn ciia vin ban).
Vin ban kién nghi dugc luu trir va phat hanh theo ché d6 cong vin di cia Trung
tam, Chi nhanh va t5 chic tham gia tro gitp phap 1y.

Vin ban kién nghi duge giri t6i co quan, t chirc ¢6 thdm quyen giai quyét vy
viéc kém theo cac tai liéu c6 lién quan dén vu viéc (néu co) dong thoi guri cho
ngudi c6 yéu cau biét kém theo cdng van hudng . dan cy thé dé ngudi nay lién hé
v@i co quan, td chirc cé thim quyen giai quyet vé vu viéc nhim bao vé quyen va
lgi ich hgp phap cua ho. Thu tuc kién nghl vé hanh vi cong vu dugc thyuc hién theo
quy trinh, hinh thirc trén; kién nghi vé viéc sira ddi, bd sung vin ban quy pham
phap luét dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
ludt va cac vin ban huéng dan thi hanh.

6.° Thii tuc thay d6i ngudi thyc hién trg gitp phép 1y

Trong trudng hop ngudi duge trg gitip phép ly yéu cdu thay dbi ngudi thuc
hién trg giup phap ly do c6 du cin cir chimg minh ngudi thyc hién trg gidp phéap ly
vi pham phéap ludt vé trg gitp phép Iy hoic thuéc mdt trong cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 45 cia Luat Tro giup phap ly hoic phai thay ddi theo phap
luat t6 tung thi ngudi duge tro gitp phap 1y phai giri don (néu 15 ly do, cén cir dé
nghi thay doi nguoi thyc hi¢n trg giup phap ly) va cac gidy to, tai ligu khac lién
quan dén yéu cau thay dbi (néu ¢d) hodc truc tiép den td chirc trg giup phap ly noi
thu ly vu viéc trg giap phép ly de trinh bay yéu cau ctia minh. Té chirc trg giap
phap ly nay phai ghi 3 lai yéu cdu thay déi ciia ngudi dugc trg gitip phap ly dé ho
ky tén hodc diém chi.

Trong trudng hop phai thay d6i ngudi thyc hién trg giup phap ly thi trong thdi
han khéng qua 03 ngay ké tir ngay nhan du hd so yéu ciu thay dbi ngudi thuc hién

*> Khoan nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 cua Théng tu sb
19/201 1/TT-BTP sira dbi, bd sung mot sé quy dinh vé tha tuc hanh chinh cia Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 théng 9 nam 2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cua Bo
Tu phép, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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trg giip phap ly hop I¢, Giam ddc Trung tam, Truéng Chi nhanh ra quyét dinh
thay d6i ngudi thuc hién trg gip phép ly va cir nguoi da tiéu chuan dé tiép tuc
thyc hién vy viéc trg giup phép ly cé chat lugng. Quyét dinh thay d6i nguoi thye
hjén trg gidp phép ly pyéi dugc gln cho ngudi dugce trg giup phap ly, cac co quan,
t6 chirc c6 lién quan bi€t va luu ho so vu viéc.

I11. HO SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

1. HO so vu viée

T4 chirc thyc hién tro giip phap 1y c6 trach nhiém chi dao ngudi thye hién trg
giup phap ly trong vi€c lap va luu trir ho so vu viéc theo quy dinh dé phuc vu viéc
sir dung hodc thim dinh, danh gia chat lugng vu viéc trg gitp phap ly va bio dam
gitr bi mét theo quy dinh.

Ho so vy vi¢c dugce 1ap va phan loai tuong img theo ting hinh thirc trg gitp
phap ly, thé hién day du cac dit kién theo cac myc yéu cau ghi & Bia ho so. Bia ho
so dugc thé hién theo Mau s6 15-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. H so trg giup phép 1y luu dong

MGoi dot luru dong phai dugc 1ap thanh tip va co riéng hé so tirng vu viéc tu
vén phap lut dé quan ly, theo ddi két qua. Hb so trg giip phép ly luu dong
bao gom:

a) Vian ban thong béo cia Trung tdm, Chi nhanh vé viéc té chirc trg gitip phap
1y lvu ddng hodc thu mdi, cong vin clia co quan, td chirc, don vi giri vé Trung tam,
Chi nhanh dé nghj trg giup phap ly lvu dong;

b) Bién ban trg giup phap ly luu dong;

¢) Danh sach ngudi tham du tro giiip phap ly hru dong hodc nghe néi vé
chuyén dé phép luat tai budi luu dong;

d) Danh sach ngudi thyc hién trg giup phap ly tai det luu dong;

d) Hb so cua cac vy viée trg gitip phap 1y da dugc thuc hién;

e) Bao cdo két qua dot trg gitip phap Iy hru dong;

g) Cac tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

Cac vy wec tu van phép luét thuc hién tai cac dot luu dong duqc cdp nhat vao
Sb theo ddi, tdng hop vu viéc trg gitip phép 1y va dugc lap thanh hé so theo quy
dinh. Trong trudng hop huéng din, gidi dap phap luit don gian cho nhiéu ngudi

cung mot lic khong phan biét dbi tuong thi khong phai lap hé so vu viéc nhung
dugc ghi trong bién ban luu djng.

3. Ho so sinh hoat Céu lac b trg giup phéap ly

Hang quy, hd so sinh hoat Cau lac bd phai dwoc giri vé Trung tdm hogc Chi
nhanh dé luu tri¥ theo quy dinh. Hd so sinh hoat Cau lac b bao gom:

~
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a) Dy kién ké hoach sinh hoat hang théng cta Cau lac bo;

b) Danh sich dbi tugng tham dy sinh hoat Cau lac b;

¢) Bién ban sinh hoa’E cua C%u ls_tg bﬁ c6 déu xac nhan s lugt sinh hoat va duge
13p theo quy dinh ctia Biéu 1€ mau vé t6 chirc va hoat ddng cua Ciu lac bd.

Céc vu viéc tr van phap luat trong sinh hoat C{’iu lac bd dlgqc lap thanh hd so
vu vigc riéng theo quy dinh va duoc cip nhét vao S6 theo dbi, tong hop vu viée trg
giup phap 1y.

4. Hinh thirc cta hd so

pé phuc vu tra cir, str dung, tham dinh, danh gia chét lugng vy viéc, mdi hd

s vu viéc can cé trang danh muc tai lidu; c6 danh sd thir ty dé theo déi, ban giao,
quén ly, luu trir.

MGdi ho s0 vu viéc cin c6 mét mé sd riéng gom tép hop cac ky hiéu bing chir
va bang sb tuong (mg vai linh vyc trg giip phép ly, tén td chirc thyc hién trg
gitp phap 1y, sb thir tr cia vu vi€c trong S theo ddi, tong hop vu viée, nam tiép
nhan. Vi du: hd so c6 mi s6 13 DS.TT. 001/2008 dugc hiéu 1a vu viéc dé thuoc
linh vyc déan sy, do Trung tim thue hién, c6 s6 thir tyr 12 001 tuong g voi s6
thir tyr ghi trong S6 theo doi, téng hop vu viée tai Trung tam), dugc tiép nhén
nim 2008. Néu vu viéc do Chi nhénh thuc hlcn thi ma hd so c6 thém chir viét
tit ctia tén Chi nhanh. Vi du: hé so c6 ma sb 1a DS CN1.001/2008 dugc hiéu 1a
vu VIec dé thudc linh viue dan sy, do Chi nhanh sb 01 cia Trung tam thyc hién,
6 s6 thar tu 12 001 tuong ing voi s6 thir tu ghi trong S6 theo ddi, tdng hop vu
viéc tai Chi nhanh), dugc tiép nhan nim 2008. Ngoai ra, c6 thé dung mau bia hd
so dé phan loai cac linh vyc tro gitp phép ly. Vi du: mau xanh cho vy viéc dét
dai, mau trﬁng cho vu viéc dan sy, mau vang cho vy viéce lao dong, mau hong
cho vu viéc hén nhén gia dinh...

Khi Iuu trit, cén sip xép tai liéu trong hé so pht hop dé de tiép cin hd so theo
timg hinh thire tro gitip phép ly: tr van phap lut, tham gia td tyung, dai dién ngoai
td tung... M01 Trung tdm ¢6 01 Sb theo dbi, tdng hop vu viée tro gifp phap ly dé
ghi tong sb vu viéc tro giup phap ly do Trung tdm thyc hién trong nim (cdng theo
tuin, thang, quy, 6 thang, nam). Mm Chi nhanh ¢6 01 S theo ddi, tdng hop vu
viéc trg gip phap 1y dé ghi tong s vu viéc trg gitip phip ly do Chi nhanh thyc
hi¢n trong nam (tir ngay 01/01 ctia nim dén ngay 31/12).

IV. THAM DINH, PANH GIA CHAT LUQGNG

1. Ty thim dinh, d4nh gi4 hd so vu viéc tro gitp phap 1y

Ngay sau khi hoan thanh vu viéc, nguoi thyuc hi¢n trg giup phap ly c6 tréch
nh1¢m tr kiém tra danh muc tai liéu trong hd so, thim dinh, danh gia chit luong

két qua vu viée tro giap phap ly do minh thyc hién trude khi ban giao hé so vu
vigc cho Trung tdm, Chi nhanh hojc t6 chirc tham gia tro giup phép ly.
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Vu viéc duoc coi 1a da hoan thanh khi yéu cau cia ngudi dugc trg gitp phap ly
da duoc dap tmg, két thic vu viéc hodc d3 duge tu vin phép ludt, duge giup d3, hd
trg nghiép vu theo quy dinh cia phap luat va ngudi thuc hién trg giip phap ly da
hoan tit cac gidy to, tai liéu cé lién quan trong hd so vu viéc trg gitp phap 1y phit
hgp véi tung hinh thire trg gitdp phéap ly.

2. Thim dinh, danh gia cua té chirc thyc hién trg gitip phap ly

Khi nhan hd so vu viéc trg gitp phap 1y do ngudi thuc hién trg gitp phap 1y
ban giao, Gidm ddc Trung tdm, Trudng Chi nhanh, Trudng cac Phong chuyén mén
nghiép vu ciia Trung tdm, ngudi dimg déau td chirc tham gia trg giap phap 1y ¢6
trach nhiém phan céng ngudi thim dinh, danh gia chit luong két qua vu viéc trg
giap phap ly.

Viéc thdm dinh, danh gia chét luong két qua thuc hién vu viéc trg gitp phép 1y
duoc thuc hién theo tiéu chi danh gia chit lugng vu viéc trg gitip phap 1y quy dinh
tai Didu 43 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP va B tiéu chuin danh gia chit luong vu
viéc trg giup phap ly do B6 trudmg BY Tu phap ban hanh.

V.CO SO BAO PAM CHO HOAT DPQNG TRQ GIUP PHAP LY

1. Dia diém tiép va 1am viéc

a) TS chirc thye hién trg gitip phap ly phai bé tri dia diém thich hop, dé nhan
biét (gin khu dan cur, dudmg giao thong...) dé tiép va lam viéc voi ngudi ¢6 yéu céu
bao dam cho ho tiép can thugn lgi va trinh bay yéu cau dwoc dé dang.

Trong trudng hgp ngudi co yéu cu dé nghi duoc tiép riéng hodc ndi dung vu
viéc trg giup phép 1y c6 lién quan dén cac van dé nhay cim hojic can duoc giir bi
mat thi td chirc thyc hién trg giap phap 1y bb tri noi tiép riéng.

b) Dia diém tiép ngudi c6 yéu ciu phai sach s&, thoang mat, lich sy, c6 ban ghé
ngéi doi, c6 nude ubng va khu vé sinh, c6 cac diéu kién phu hop véi dia diém tiép
cong dan theo quy dinh cia phap luit;

c) T chic thuc hién trg gitip phap 1y phai bd tri nguoi tiép nhin yéu cau
thuémg truc trong gidr 1am viéc tai dia diém dé tiép dan. Ngudi tiép nhan yéu cau
phai deo thé c6 anh va ho, tén trong sudt qua trinh lam viéc va co bién ghi 13 ho,
tén, chirc danh dang dam nhén tai ban lam viéc;

d) Té chirc thyc hién tro gitp phap 1y dugc trang bi tai tru s& lam viéc ti sach
phép luat dé phyc vu cho viéc nghién ciru, tra ctru khi can thiét va céc phuong tién
1am viéc thiét yéu khac (dién thoai, may vi tinh, may photocoppy...), xe 6 t& dé di
luru dong theo quy dinh cia phap ludt va thuc hién viéc ung dung cong nghé thong

~
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tin phuc vu tra ctru hé théng co sé& dir liéu phap luat va luu trix hd so vy viée trg
giup phap 1y da dugc thyc hién.

2. Céc ndi dung can niém yét

Pé tao diéu kién thuan loi cung cip thf"mg tin cho ngudi c6 yéu céu, cac tb
chirc thire hién trg giup phap ly phai niém yét cong khai tai tru sé& lam viéc cac ndi
dung sau day:

a) Lich tiép dén;

b) N6i quy tiép va 1am viéc;

c) Nhitng déi tuong thude dién ngudi duoc tro gitp phép 1y;

d) Cac quyén va nghia vu ciia ngudi duoc tro gitp phép 1y;

d) C4c quyén va nghia vu ciia nguoi thuc hién tro gitp phap 1y;

e) Thu tyc fié yéu ciu trg givp phap 1y; c4c hinh thitc tr gitip phép 1y (tw vAn phap
luét, tham gia t6 tung, dai di€n ngoai t6 tyung, cic hinh thirc trg gitip phdp ly khac);

f) Cac truong hop tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitip phép 1y;

g) Cac hanh vi bi nghiém cdm trong hoat dong tr¢ gitip phap Ly;

h) Danh sach Trg gitip vién phap ly, cong Eéc vién thugc pham vinqua’m ly cha
Trung tdm, Chi nhanh; danh sach ludt su, tu van vién phdp luit cua td chic tham
gia tr¢ giap phap ly.

3. Con diu, biéu tugng trg giap phap 1y

a)‘ Con da':iu cia Trung téim, va Chi nhénl} dugc sir dyng theo quy dinh cia phap
lut vé con diu clia co quan, td chirc. Con ddu dugc khic theo MAu sb 21-TP-TGPL
ban hanh kém theo Thong tir nay.

_b) Biéu tuong trg gitip phap 1y duoc in théng nhét tai bién hiéu, 16gd, trén bidu
mz”fu, cac loai thf,, gi:éiy t&r clia t6 chitc thyre hién tro gitp phéap ly. Biéu tugng dugce
thé hién theo Mau s6 16-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tir ndy.

Phéin B
QUAN LY NHA NUGC VE TRQ GIUP PHAP LY

I. CO QUAN QUAN LY CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY

1. Quan ly cia B§ Tu phap

Cuc Tro gitp phap ly gitp B6 trudng Bé Tu phap thyc hién quan 1y nha nuéc
va quan ly chuyén nganh vé trg giip phdp 1y, c6 cic nhiém vu va quyén han quy
dinh tai khoan 1 Diéu 44 Nghi dinh s 07/2007/ND-CP. Nhiém vu, quyén han cy
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thé ctia Cuc Trg gitip phap 1y thuc hién theo Quyét dinh cia Bo truéng Bo Tu phap
ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua Cuc Tro gitp phap ly.

2. Quan ly ctia Uy ban nhén dan cép tinh

S& Tu phap 13 co quan chuyén mén c6 trach nhiém gitp Uy ban nhan dan cip
tinh quén 1y cong tac tro gitip phap 1y ciia Trung tim va Chi nhanh, céc tb chirc
tham gia trg giip phép ly & dia phuong, thuc hién cic nhiém vu, quyén han quy
dinh tai khoan 1 Diéu 46 Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP. S¢ Tu phap chu dong va
phf:}i hgp véi céac Sé, ban nganh thuc hién quan ly nha nudc, cac ché d6 théng ké,
bao cdo, luu trir vé trg giip phap ly & dia phuong.

S& Tu phéap cé trach nhiém chi dao Trung tim phdi hgp véi Phong Tu phap
trong viéc gitip Uy ban nhan dén cip huyén thyuc hién viéc quan ly nha nudc vé
hoat djng trg gitp phap ly; chi dao Trung tdm, Chi nhanh trong viéc xdy dung va
phat trién mang luéi cong tac vién ciia Trung tdm, Chi nhanh; chi dao viéc huéng
dan vé thanh lap va chuyén moén nghiép vu sinh hoat cua cac Cau lac bd trg giup
phap ly & dia phuong.

1. CHE PQ THONG KE, BAO CAO, LUU TRU

1. Ché d6 thong ké

Trung tdm, Chi nhanh va céc t6 chirc tham gia trg gitp phép ly thuc hién viéc
thdng ké sé liéu vu viéc trg gitip phap Iy theo dinh ky hang thang, 6 thang va mot
nam. Cac hoat dong théng ké, ché dd va nghiép vu théng ké dugc thyc hién theo
quy dinh cta phap luat vé thong keé.

2. Ché d9 béo céo

a) Cac td churc thyc hién trg giup phéap 1y thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky
sdu thang va mét nam véi Uy ban nhan dan cép tinh; bao cdo thang, séu thang
va mot nim, bao cdo dot xuét hodc bao cao chuyén dé theo chi dao, huéng din
va yéu cau ciia Cuc Tro gitp phép ly, Bo Tu phap. Bio cdo dugc thyc hién theo
cac Méu sé 17-TP-TGPL, MAu s6 18-TP-TGPL va Mau sé 19-TP-TGPL ban
hanh kém theo Thdng tu nay;

b) Tuy theo cdc ndi dung cin bao cdo, vé tb chirc, hoat dong hodc kinh phi
hoat dgng, Trung tam bao céo theo dinh ky hodc dot xuat; hodic bao cao chuyén dé
theo chi dao, huéng din va yéu cau cua S& Tu phap; céc t6 chirc tham gia trg giup
phap 1y bao cdo vé tb chirc va hoat dong cho S& Tu phap dinh ky hang nam theo
quy dinh.

Bdo céo thang dugc giri trude ngay 25 cua thiang; bao cao 6 thang dugc g
trude ngay 25/6; bao cdo nam dugce giri trrde ngay 25/12 ndm béo céo.
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¢) Ché do théng ké, bao céo, cac ndi dung va hinh thirc bdo cdo nghiép vu
duoc thue hién theo huéng din cua Cuc truéng Cuc Trg gitip phap 1y.

3. Ché d9 luru triy

Trung tdm, Chi nhanh va cdc t6 chirc tham gia trg giup phép 1y thuc hién viéc
luu trit hd so vu viée trg giup phap ly theo quy dinh tai Diéu 44 Luit Trg giup
phap ly va quy dinh clia phap lut vé van thu, lwu trix.

II1. KIEM TRA, THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

1. Béi tuong, ndi dung va thoi gian kiém tra

- Kiém tra viéc thuc hién phép luat vé tro giup phap ly ctia Trung tim, Chi
nhanh va cac td chirc tham gia trg gitip phap 1y (Vin phong luat su, Cong ty luat,
Trung tAm tu van phap ludt) tai dia phuong;

- Kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cia td chirc thyc hién trg gitip phap 1y;

- Kiém tra v& tinh hinh str dung ngu6n lyc cua td chirc thye hién trg gitip phap 1y;

- Kiém tra viéc thyc hién phap luat vé trg gitip phap ly d6i véi ngudi thyc hién
trg giup phap ly ¢ dia phuong;

- Th&i gian va ndi dung kiém tra dinh ky phai dugc théng bao cho dbi tuong
kiém tra chim nhit 1a 07 ngay lam viéc trudce khi tién hanh kiém tra.

2. Co quan, t6 chirc thuc hién kiém tra, thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cao

a) Cuc Tro giip phap ly gitp Bo trugng Bo Tu phap td chirc thuc hién va
theo ddi, danh gia viéc thuc hién phép luét vé trg giup phéap ly trong pham vi
toan quoc; kiém tra dinh ky, dot xuét vé to chirc va hoat dong trg gitip phap ly
theo tham quyén;

b) S& Tu phap gitip Uy ban nhan déan cép tinh té chirc thyc hién va theo doi,
dénh gia viéc thuc hién phap luat vé tro giup phap 1y & dia phuong, kiém tra,
bdo cao dinh ky, dot xuit theo thim quyén hodic theo yéu cau cia Bé Tu phap
hodc Uy ban nhan dén cip tinh vé tb chirc, hoat dong trg gitp phap 1y cua cac td
chirc thuc hién tro giup phép ly tai dia phuong;

¢) Té chirc chil quan cia td chirc tr van phap luat thuc hién viée kiém tra, béo
cao viéc thyc hién phap luat vé tro gitp phap Iy ddi vé6i td chirc tu véan phap luat
truc thude; t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cua luét su thuc hién viée gidm sat viée
tudn tht va thuc hién phap luat vé trg gitup phép 1y di véi tb chirc hanh nghé luat
su dang ky tham gia trg gitip phap 1y phdi hop v&i S& Tu phap thyce hién kiém tra,
giam sat do6i v hoat dong tham gia trg giup phép ly;

d) B6 Tu phap (Cuc Tro gitp phéap ly, Thanh tra B§), Uy ban nhan dan cip
tinh (Thanh tra tinh), S& Tu phap (Thanh tra S&) thuc hién thanh tra vé t§ chirc va
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hoat dong trg giup phap ly theo quy dinh cia phap ludt vé thanh tra; thyc hién viéc
giai quyét cac khiéu nai té cdo trong linh vuc trg giip phép ly theo quy dinh cua
phép luat vé trg gitp phap ly va phép luat vé khiéu nai, tb cdo.

Phén C
HIEU LUC THI HANH®

Thong tr nay c6 hiéu lyc sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bao va thay thé
Théng tu s6 07/1998/TT-BTP ngiy 05 thang 12 nim 1998 cua Bo truéng By Tu
phap huéng din vé céng tic quéan ly va thyc hién trg giup phap ly.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc hojic céc van dé mai
phét sinh, Cuc Trg gitp phap ly, S& Tu phap, cac t6 chirc thyc hién trg giap phap
ly va cac don vi, ca nhén ¢6 lién quan c6 trach nhiém dé xuit B truong BO Tu
phap dé xem xét, giai quyét, stra d6i, bd sung cho phii hgp..

BQ TU PHAP XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

Sé: 8024/VBHN-BTP
Ha Néi, ngay 10 thdang 12 nam 2013
KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Hoang Thé Lién

® Piéu 4 cita Thong tu sb 19/2011/TT-BTP sira doi, bb sung mét sé quy dinh vé thu
tuc hanh chinh cia Théng tr sb 05/2008/TT-BTP ngay 23 théng 9 ndm 2008, Thong tu
s0 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 ndm 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 ndm 2010 cua B$ Tu phdp, cé hi¢u luc ké tir ngay 14 thang 12 nm 2011 quy

dinh nhu sau:

“Diéu 4. Higu lwc thi hanh

Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 14 thdng 12 nam 201 1.

Thu truong cdac dom vi thugc By, Giam doc cac S¢ Tw phdp va cde co quan, 16 chite,
ca nhdn co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tw nay.

Trong qud trinh thyc hién, néu cé vieéng mdc dé nghj cdc co quan, 16 chic, cd nhén
phan dnh kip thoi vé 2 B¢ Tuw phdp dé nghién cieu giai quyét).”
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Trang bia

Miu sé 01-TP-TGPL

(Tén td chirc thure hién TGPL)

SO THEO DOIL, TONG HQP
VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
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NAM 200.........
Neay Ngﬁy Ho, tén Nguoi duge TGPL
STT I\;ﬁ thing thing tudi dia Gidi Thudc dién
R chi |nam|ng| N | NCC |G TT,| DT | N. Khic
think M | @ |TEe|@| 6
Tiép theo
Neby Ngay Linh vyre TGPL
STT hl‘\;ﬁ“ thing t::;f Hs| ps |[HNGDP | HC | PP | LD | UP-CS | L.Khic
)
thyly| @D ® | O |0 an | a2 (13)
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Tiép theo
Ngay Hinh thirc TGPL Nguéi thye hién TGPL
M bd| B |théng H Ghi
STT o théng bedn TV [TGTT|DPNTT| HG Kh;c TGV|CTV| LS |TVV kit
thylyl . nl A9 | A5 | a6 | a7) an (19) | (20) | 21) | 22)
Ghi chi:

- N§i dung céac cot: Nam, Nir, N, NCC, G-TT-TE, DT, N.Khéc, HS, DS, HNGD,

HC, Pb, LD, CBCS, LKhéc, TV, TGTT, DDNTT, HKhéc, TGV, CTV duoc dénh|
dau x theo Gidi, Dién, Linh vyc trg giup phép ly, Hinh thirc tro gitip phép ly va

Ngudi thye hién trg gitip phap 1.

- Riéng ¢t G, TT, TE, ngoai viéc danh diu x can ghi rd dién ngudi yéu cau trg

gitp phap ly.
- Céc chir viét tat:
1. N: Ngudi nghéo;
2. NCC: Ngudi co cong;
3. G-TT-TE: Ngudi gia, Ngudi tan tat, Tré em;
4. DT: Pong bao dén tdc thiéu sd;
5. N.Khéc: Nguoi thude dién khac;
6. HS: Phap luat hinh sy, t6 tung hinh sur va thi hanh 4n hinh sy;
7. DS : Phap ludt dén sy, t6 tung dan sy va thi hanh an dan sur;
8. HNGD: Hon nhén gia dinh va phép luit vé tré em;
9. HC: Phéap luat hanh chinh, khiéu nai, t6 c4o va t§ tung hanh chinh;
10. PD: Phép luat d4t dai, nha &, mdi trudmg va bao vé ngudi tiéu dung;
11. LD: Phép luat lao dong, viéc 1am, bao hiém;
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12. UD-CS: Phép luit wu d3i ngudi co cong véi cach mang va phap luit vé
chinh sach xa hoi khéc;

_13. L.Khac: Cac linh vyuc phap luat khac lién quan dén chuong trinh muyc tiéu
quoc gia x6a ddi giam nghéo hodc lién quan tryc ti€p dén quyen va nghia vy co
ban cua cong dén;

14. TV: Tu van phap luat;

15. TGTT: Tham gia t5 tung;

16. PDNTT: Pai dién ngoai t6 tung;

17. HG: Hoa giai,

18. H.Khéc: Hinh thirc trg giup phép ly khac;
19. TGV: Tro gitp vién phap ly;

20. CTV: Cing tac vién trg giap phap ly;

21. LS: Luat su;

22. TVV: Tu vén vién phap luat.
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Mau s6 02-TP-TGPL!

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh phiic

.......... ngay.... thang..... nam 20.....
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gitiz...eoeeeeeeeseeced Dreereeseenseeenns

Hovatén:......ocoooinvvniieiiiiieiceeeeeeeeee (2 h0BC 28).e e,

Ngay, thadng, ndm sinh:..........ccccoeveiiinernirensennnnen. GiO1 tinhi..ceeeee

Piachiliénhé:.......ooovvvveveininnnnnn.

LD T 1 W1 o ) S SRR

CMND $6:....oucurene. eeverreranes CAP NEAYevevivernns 7\ I
Sisievisiieis DAN 100! et rie et

Dién ngudi Guoc trg gIOP PhAD LY . .oceieeeeeeeeeeeeeere e

Nbi dung vu viéc yéu cau trg gitip phap ly:

Tai liéu guri kém theo don:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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! MAu nay dugc sira dbi theo quy dinh tai Phu luc ciia Théong tur sé 19/2011/TT-BTP
sira d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh cia Thong tr s6 05/2008/TT-BTP
ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tur s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 ndm 2008 va
Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 ndm 2010 ciia Bd Tu phdp, c¢6 hiéu lyc
ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ghi chu:
T6i xin cam doan 15i trinh bay trén 13 dung sy that. Pé nghi....(1).... xem xét
trg giup phap ly.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1): Tén tb chirc thurc hién tro gitp phép 1y

(2): Tén ngudi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi duge trg giup phéap ly.
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MZu s6 03-TP-TGPL

e (18) e, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO @ ) TS Djc lap - Ty do - Hanh phic

..., gay..... thang..... nam 200.....
PHIEU HEN

Sau khi tiép nhén don yéu cau trg gip phap 1y ngay... th{mg .ndm 200.......

cuia dng/ba..............(2 hodc 2a)....., tril tai:.

tai...

v D thay chua thé giai quyet dugc ngay, hf;n ongfba (2 hoac 2a)
.. den........(1)..... gép....... (4)..... vao héi......h, ngay.... thang.... nﬁm 200........

... 38 dugc tro giap phap ly. Khi dén 6ng/ba cAn dem theo céc gidy to sau:
1....

2:...

3.

4...

5.

NGUOI TIEP NHAN
(Ky, ghi ré ho tén, chuc danh)

Ghi chu:

(1a): Tén co quan chi quan cua tb chirc thie hién tro giap phap ly

(1): Tén td chirc thyc hién trg gitp phap ly

(2): Tén ngudi dugce tro giup phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi giam hé cho ngudi dugce trg giup phap ly
(4): Tén ngudi thue hién trg giap phap ly.
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M4iu s6 04-TP-TGPL
.............. (12).....ccceoer....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............. (Dereeiviaannn. Dgc lap - Ty do - Hanh phic
cereeeey NEAY...... thang..... nam 200.....

PHIEU THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Ho va tén nguoi thyc hién trg giup phap ly:................... (4).........

Ho va tén ngudi dugce trg gitp phap ly:.........coooee (2 hodic 2a).......c.covenneneee
Di1a Chi HEN RE:..c..viiiiiieiieiteece e s sesae e e e s e sare s
Linh vire trg giip Phap 1y ettt e e e e s e nr e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thoi gian thyc hién:.......................
Ngudi dwge TGPL Ngwdi thyre hign TGPL

(K, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén, chirc danh, dong
dau ctia 1 chire thuc hién TGPL)

Ghi chi:

(1a): Tén co quan chi quan cia t6 chirc thye hién tro giup phép ly

(1): Tén t chirc thyc hién trg giap phap 1y

(2): Tén ngudi duge trg gitup phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi giam hd cho ngudi dugce trg gidp phap ly
(4): Tén ngudi thue hién trg giup phap ly.
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M4iu s6 05-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

....... , hgay..... thang..... nam 200.....

BIEN BAN TRQ GIUP PHAP LY LUU PONG

Hém nay, vao hdi........ h, ngay...... thang...... nim 200... ) . td chirc
trg giup phap 1y luu dong tai.. - xﬁ/phuong/tm
1+ TS , huyénfquan ..................... tmh/thanh pho :

IL Pai dién cdc co quan, td chirc phoi hop (3)
Bt aer sttt
B. NOI DUNG (4)

C.KET QUA

1. SO ngudi tham du:............coceveevveennnene.. NGUOH (c6 danh sach kém theo)
2. S6 ngwdi dwge TGPL.:......................... nguoi

3.86 vu viéc yéu cAu trg gIAp PhAP 1¥:. ..o VU
a) Da tw vén phap ludt tai ché:.. rereeereerrensneeerensnennenneens VUL, frong do:

- Phap luat hinh sy, tb tung hinh sy va thi hanh an hinh su..........coe vu.
- Phap luat dan su, t6 tung dan sy va thi hanh 4n dan sy:......cocerccnicnnnnen, V.
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- Phap luét hon nhén gia dinh va phap ludt v& tré em:.........cc.ceoveveverennerrienen. vu
- Phap luét hanh chinh, khiéu nai, t6 c4o va td tung hanh chinh.................... vu
- Phap luit dit dai, nha &, mdi trudng va bao vé quyén loi ngudi tiéu ding:........... Vi,
- Phép ludt lao ddng, viéc 1am, bao hiém:.........cceooeeverververerrerecrereisssesseceneess VUL
- Phép luét vu d3i ngudi c6 cong véi cach mang va phap luat vé chinh sich uu

A1 XA hOL KDAC: ... .ot sen e s ae s e e snae vu

b) S6 vu viéc mang vé tru s6 (1) dé thuc Rién:...................cccoeeeereevereenereerenrnnns VU,
¢) S6 vu viée giao cho cdc cdc co quan, 16 chirc lién quan gidi quyét............. vu
d) Pa té6 chirc néi chuyén chuyén dé phdap lugt vé van dé (linh vic)............

cho........ nguoi.

D. KIEN NGHI CUA TO CHUC THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY (5a)

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Bubi trg gitip phép ly luu dong két thuc vao hdi.........h ciing ngay. Bién ban

dugc 1ap thanh 02 ban (01 ban giri UBND x4, 01 ban Iuru hé so trg giup phap ly

lru dng tai.....(1).....)
Xac nhén cia UBND xé Pai dién ciia...... (1)cceeenee
(Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1): Tén Trung tam trg giup phap ly nha nuéc, Chi nhanh

(2): Tén ngudi thyc hién trg giup phap ly tham gia luu dong

(3): Ghi rd ho, tén, chirc vy, dai dién cho co quan, td chirc nao tham gia

(4): Ghi r6 nhimg hoat d6ng ma td chirc thyc hién trg gitip phap ly d thyc hién
(5a, 5b): Ghi rd c4c kién nghi, d& xuét cu thé.
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M#u s6 06-TP-TGPL
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ladp - Tu do - Hanh phic
....... , hgay..... thang..... nam 200.....
BIEN BAN

Sinh hoat Cau lac bg trg giup phap ly

HOm nay, vao hf“)i...:... h, ngay..... thang..... nam 200....., Cau lac bd trg gidp
phap Iy....ccooveevnnenns t0 chic budi sinh hoat -] IR — x@/phudng/thi
L1 721 | FEORRRRRO , huyén/quén............... , tinh/thanh pho.........cccoeviivviiienneiicirinn.

I. Thanh phan tham d (1)

Lttt et et b e e e e ae s e e ea e e e ae R s s e b e aeereeeRaeeaa et se e b s e s eereeraeeareraees

2 teteereereete et e ta e e s et e e et et et e et ee e e nateeee e e e aataeet e e Attt e e e e e b raaaeetea et b e aaee et rranaeaeannnnn

e rrte ettt et sae e e e e et e a e ae e e e e e e ae e s s e aeaeae e e eaeeeanesaaee e teebeeasaeeannannns

et ee e s e be bt e b e be s e e bea At e b e e R b e ab e et s aenae e baeeane b beessaennees

5.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II1. Két ludn, kién nghi, dé xuit
Budi sinh hoat két thiic vao hdi.....h cing ngay. Bién ban dugc lap thanh........... ban.

Xéc nhén cia UBND xa Thuw ky Nguéi cha tri

(1) Néu rd ho, tén, chirc danh ngu¢i tham gia sinh hoat 1a nguoi thyc hién trg gjﬁp
phap 1y; 14 dai dién cic co quan, té chirc c6 lién quan; thanh vién Ban chu nhiém; tong
s6 ngudi thudc dién duge trg gitup phép ly va cac d6i tugng khac tham gia sinh hoat
(c6 danh sach kém theo).

(2) Ghi rd chu dé sinh hoat Cau lac bg; cic vuéng mic phép luét hoic vu vigc trg
gitp phép ly dugc néu ra trong qué trinh sinh hoat (duéi dang héi déap): nhirng vén dé a3
giai quyét trong budi sinh hoat, nhitng vin dé con vuéng mic cin dé& xuit t6 chirc thuc
hién trg gitip phap Iy huéng dén, gitp da.
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Miu s6 07-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc lap - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC

SO /QD-TGPL cevery NGAY..... thang..... nam 200.....

QUYET PINH
V& viéc Cit..... (5)eeeee.
thwe hién dai dién ngoai to tung
erersen(3)erseeens

Cin cir cac Diéu 30, 40 Luat ‘Tro gitp phép ly ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Diéu 39 Nghi dmh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cta Luat Trg gitp
phap ly;

Cin ¢t vao don yéu cau trg gitp phap ly cua ong/ba........... (2 hodc 2a)............
ngay...../ /oo 1200......ccu... ,
QUYET PINH
Piéu 1. Cir dng/ba.....(4)..... 1a.....(5)..... cha.....(1)..... thue hién dai dién ngoai
t6 tung cho 6ng/ba.....(2 hodc 2a)....., trl tait....occoeveverrrrrerrrnennn. tTONE VIEC.. et

Piéu 2. Ong/ba dai dién trong pham vi yéu cau thé hién trong don yéu clu trg
gilp phap 1y cia (2 hOAC 28)...cccueeeeireiiceeeccrecrerrciinereser e re s ias s saaassansesssnaes

Pidu 3. Ong/ba....(4)..ccccuerernnnn... ¢ cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua
Luat Trg giup phéap ly va cac quy dinh phap luét khic cd 1ién quan.

Pidu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc 6ng/ba cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: ver (3)eceeeenes
e (B)..... (Ky, gh: ro ho tén, dong déu)
ST (2 hoac 2a)........
- Lvu: VT, HS.
Ghi cha:

(1): Tén Trung tdm trg gitip phap ly nha nuédc, Chi nhanh

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam hd cho ngudi dugce trg giup phap ly
(3): Giam ddc Trung tim trg gitp phap ly nha nuéc, Truong Chi nhanh
(4): Tén ngudi thuc hién trg gitp phap ly

(5): Tro gidp vién phép ly hodc luat s 1a cdng tac vién.
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M3u s6 08-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pic lap - Ty do - Hanh phiic
NHA NUGC
S8 /QD-TGPL vy MGAY..... thang..... ndm 200.....
QUYET PINH

Vé viéc thay d0i.......(5).ecsene
thyre hién dai dién ngoai té tung
SO (<) YO

Can cir Diéu 30, 40 Luét Tro gitp phép 1y ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cin cit Diéu 39 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cua Ludt Tro gitp
phap ly;

Can cir don yéu ciu trg gitp phép 1y ciia 6ng/ba...................... (2 hodc 2a)......
ngay..../.../200.....,

Quyét dinh

Didu 1. Cir ong/ba....(4a)..... a....(5).... ca....(1).... thay thé cho dng/ba.......

...(4)....... thuc hién dai dién ngoﬁi t0 tung cho ﬁng/bé....... (2 hodc 2a)...-¢..............,
tru 17:1 LR URUURR trong viéc...

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hwu luc thi hanh ke tir ngay ky, thay the cho Quyet
dinh sb..../QD-TGPL ngay...... thang..... nam 200...... cua......... () I vé viéc cir
éng/ba.....(4)..... thuc hién dai dién ngoai té tung.

Cac 6ng/ba c6 tén tai Pidu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Neoinhgn: e (3)eeeeeeees
meeeee (4).n. (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)
S (4a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chi:

(1): Tén Trung tam tr¢ glup phéap ly nha nuéce, Chi nhanh

(2): Tén ngudi duge trg gitup phéap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi glam hd cho ngudi duge trg gitp phéap ly
(3): Giam ddc Trung tim trg glup phép ly nha nuéc, Truéng Chi nhanh
(4): Tén nguéﬂ thuc hign tr¢ gnup phap ly.

(4a). Tén ngum thyc hién trg giap phap ly dugc cir dé thay thé

(5): Tro gitp vién phap 1y hodc ludt sir 1a cdng tac vién

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



64 CONG BAO/S6 989 + 990/Ngay 27-12-2013

MAu s6 09-TP-TGPL
.............. (1a).....cceene... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.............. () F Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO:......... /QP-TGPL ... , ngay...... thang.... nam 200......
QUYET PINH
Vé viéc cir ngurdi thye hién TGPL tham gia hoa giai
....... 3)...e

Cin cir cac Diéu 31, 41 Luat Tro gitp phap 1y ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cin cir Diéu 40 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cua Luat Tro gitp
phap ly,

QUYET PINH

Piéu 1. Cir 6ng/ba.....(4)..... 1a....(5)..... coa.....(1)..... tham gia hoa giai cho
ong/ba.....(2 hodc 2a)....., trl tali......ccooeeiccccecee s, TTONE VIEC

Piéu 2. Pham vi hoa giai:.....................

Pidu 3. OngMa................ (4)......... c¢6 cac quyén, nghia vy theo quy dinh cua
Luat Tr¢ gitp phép ly va cac quy dinh phap ludt khéc cé lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Céc dng/ba c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: e (3)eeecneee
e (4).... (K, ghi ré ho tén, doéng ddu)
S (2 hodc 2a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chi:

(1): Tén co quan chii quéan ctia tb chirc thyr hién trg givip phép ly

(12): Tén td chirc thyc hién trg giup phép ly.

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudoi giam hd cho ngudi dugc trg gitip phap ly
(3): Churc danh Lanh dao ban hanh hodc ky vin ban

(4): Tén ngudi thyc hién trg giap phép ly

(5): Trog gitp vién phéap ly hoic luit su 13 cong tic vién

-~
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M4u s6 10-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

....... , ngay..... thang..... nam 200.....
BIEN BAN HOA GIAI
Hom nay, Va0 hoi......h, ngdy......... thang.......... nam 200........, theo phan cong
ia.....(1),...(2).......... to chirc budi hoa giai tai........ , X&/phudng/thi 1e: 1 WO ,
huy€n/QUan.........ccoevveenieeeninnercneeccsneenns , tinh/thanh pho..........ccoovvevneeeiiiecciecccineenn,
A. THANH PHAN THAM GIA
I. Ngudi tién hanh hoa gidi (ho va tén, chic danh, noi cong tac)
Lttt ettt ee e eetretetat et — b asa s eaassesaseeeataesaaneae et et e st aanat sttt abanannrnannnarnrnnn
Zvesaseruossassusissnssssisessansssassssersissenssasesiastesserestensa i s neatesisesbe ivesvestetIaTe s asIISE aOROTTeRTIRSS
I1. Cac bén tham gia hoda giai (ho va tén, dia chi)
OSSR
P S P S O P S ST VORI
I11. Ngudi tham dy budi hoa gidi (ho va tén, chirc danh, dia chi néu c6)
L eeeirtiereertreeeettrreeeeaenr e aaeanraeeanbanaaannnn_aaeannateeararantaartnaeaeeraaseantarreeenrrrnaetarnreseeaens
ettt ere e s ae st b ebae s e b e b e s s e s e bR e e e aae et Ae R A e e aerananaeteeaeebeeaaereereereenanenenns
B. NOI DUNG HOA GIAI

1. Ly do, myc dich hoa gidi

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................
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5. Y kién hwong dén ciia ngwoi thuc hién trg giip phdp Iy

C. KET QUA HOA GIAI: (hoa giai thanh hay khong thanh).

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Bubi hoa gidi két thic VA0 hoi................... h cing ngay. Bién ban dugc lap
thanh............... ban, moi duong sy 01 ban, 01 ban huru ho so vu viéce tai....................
[ )

Céc bén dwong sy Ngwdi thye hién TGPL
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chi:

(1): Ghi rd tén td chirc thuc hién trg gitp phap Iy
(2): Ghi 15 ho va tén ngudi thyc hién trg gitp phép ly
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=-——

M#iu s6 11-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pic ldp - Tu do - Hanh phiic
NHA NUGC
T /PYCXM-TGPL ... , ngay..... thang..... nam 200.....
PHIEU YEU CAU XAC MINH
Kinh giri: Trung tim trg gitip phap ly nha nudc tinh/thanh phé....... (1b).......

vveere (Deeeene nhan dugc don yéu ciu trg gitip phap 1y va hd so kém theo cia
ONE/DA.....(2 ROAC 28)......ueeiecriieereiiiiieccee e rtee e e e se e e e sasse s sasessneeesssessasaasessasessasanns

DA Chi HEN M@t eecseeeesssrecessssssssssssessssssssssnessassassssessssasssssnses

Noi dung V8 VIBC: e enmeeeeeeeeeeeeeeeesesaeseseseesessetesssssesseseseeeasastassesesassessnassssasassssanssnas

Pé c6 du co s thuc hién tro gitip phép 1y cho ONG/DA.....oniiis
(2 hodic 2a).....covveevcenriengerennces (D trén trong dé nghi Trung tim trg giup
phap 1y nha nudc tinh/thanh phé...... (1b)............ phbi hgp xdc minh céc tinh tiét,
sy kién sau day:

Lottt ettt et e e et e s eerr e e e e e e e b e e e e e rae e s e b e e e A s e e aeeraneene e eee s neeraeeerba e aessaennasenaras

2ttt e e e e rtee e e e e e e aeeaeesae e haerbaeeae e e ae e be e e b e e aae e as et eebe e ate e nae st aebaneanensanenras

Dé nghi Trung tim thong bao két qua x4c minh bang van ban kém theo céc tai
liéu cé lién quan (néu co) cho....... (1)...... truéc ngay...... thang....... nam 200........
theo Q1A Chii......eee e sese s e st as s ne s s a g s e e s mra e s
Noi nhén: Giam déc
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)
S (2 hoic 2a)........
- Luu: VT, HS.

Ghi cha:

(1): Tén Trung tam tro gitp phép ly nha nuéc yéu cu

(1b): Tén Trung tim trg gitip phéap ly nha nuéc tiép nhén

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, nguoi giam hé cho ngudi dugce trg gitp phéap ly
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Miu s6 12-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pjc lap - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC
ST, S /TB-TGPL ceeveeey NGAY.... thang..... ndm 200.....
THONG BAO
Két qua xdc minh vu vige trg gitip phép 1y
Kinh giri: Trung tdm trg giup phap ly nha nuéc tinh/thanh phé......(D..ooee..
.......... (1b)...... nhan dugc Phiéu yéu cau xic minh so........../PYCXM-TGPL
cia Trung tidm trg gitp phap ly nhi nudc tinh/thanh pho.....(1)....., d& nghi phai

hgp x4c minh céc tinh tiét, sy kién lién quan dén vu viéc trg gitip phép ly cua

Pia chi HEN M.ttt e crere e e s ree s s saesesssanssessrasessasna s s e ssanasssnnnn
................... (1B)..orverreerenncen.. thOng bao két qua xdc minh vu viéc nhu sau:
Noi nhén: Giam dbc
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
——eenee (2 hoic 2a)........
- Luu: VT.
Ghi cha:

(1): Tén Trung tdm trg giup phap 1y nha nuéc yéu cau

(1b): Tén Trung tdm trg gitip phép ly nha nuéc tiép nhan

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a): Tén nguai dai dién, nguoi giam h$ cho ngudi duge trg giup phép ly
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Maiu s6 13-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pic lap - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC
Sb:......... /PC-TGPL ..., ngay..... thang..... nam 200.....
PHIEU CHUYEN
Kinh giri: Trung tim trg gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phé........(1b)..........

ceerereene (1)...... nhan duge don yéu ciu tro gitip phap 1y va hd so kém theo cia

Qua nghién ciru don yéu ciu trg gitp phép ly,......... (D........ nhén thiy vu viéc
trén thudc pham vi thyc hién trg gitp phap ly cia Trung tdm trg gitup phédp ly nha
nudce tinh/thanh pho.........cccoeiiinies (1D) ittt

Dé tao diéu kién thuin lgi cho 6ng/ba............ (2 hodc 2a)............... , ¢in cir
Piéu 37 Luat Tro givup phap ly,.....(1)..... chuyén hd so vu viéc dén Trung tim trg
gitip phap 1y nha nuéc tinh/thanh phd.......(1b)...... dé thu 1y vu viéc va thyc hién
TGPL cho éng/ba....... (2 hodc 2a)............ theo quy dinh.

Noi nhin: Giam déc
- Nhu trén; (Ky, ghi ¥ ho tén, déng dau)

-ceeere (2 hodic 23)........
- Luu: VT, HS.

Ghi cha:

(1): Tén Trung tdm trg giap phap ly nha nudc chuyén vu viée

(1b): Tén Trung tdm trg giap phap ly nha nudc tiép nhén

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam hd cho ngudi duoc trg giap phap ly

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



70 CONG BAO/Sé 989 + 990/Ngay 27-12-2013

M4iu s6 14-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pic lap - Ty do - Hanh phic
NHA NUOC

.., AgAy..... thang..... nam 200.....
T /TB-TGPL

THONG BAO
Chuyén vu viéc trg gitip phap 1y

Kinh giri: Ong/ba.......... (2 hoic 2a)............

PHa Chi BN &ttt bbb s
«« (1)e..ecc.... nhén dugc don yéu cAu tro gitp phép ly va hd so kém theo

cua ong, ba dé nghl GIUP AT VE VIBC:...ueeeeeeeeecrtises e s sanessssn e sen e e
Sau khi nghién ciru hd so va céc tai liéu giri kém theo,.......... (1).......... nhan
thay vu viéc cuia dng/ba thudc pham vi thyc hién trg giup phép ly cua Trung tam
trg giup phép 1y nha nude tinh/thanh pho........cccovevees (1)

veree (1)erernnn.... dd chuyén don yéu cau trg gitp phap ly clia ong/ba va toan bd
ho so vu viéc dén Trung tdm trg giup phap ly nha nudc tinh/thanh phé..........

Pé nghi ong/ba lién h¢ voi Trung tam trg giup phap 1y nha nudc tinh/thanh
phd.....(1b)..... ¢ dugc trg gitp phép ly theo quy dinh.

Noi nhin: Giam déc
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
rveeeas (2 hodc 2a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm trg gitp phap ly nha mréc chuyén vu viéc

(1b): Tén Trung tdm trg gitp phap ly tiép nhan

(2): Tén nguoi duge trg giap phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam ho cho ngudi duge trg gitp phap ly.

~
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Miit truéc M3u sé 15-TP-TGPL

‘ (Tén tb chirc thyue hién TGPL)
Biéu
tuong
TGPL

HO SO

(4) Ho tén, chirc danh nguoi thuc hién trg giap phap ly
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DANH MUC TAI LIEU CO TRONG HO SO
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Miu s6 16-TP-TGPL
BIEU TUQNG TRQ GIUP PHAP LY

Vanh biéu twgng méiu xanh tim than trén nén trang, cin den, dinh c6 ngdi sao
mau do, chir Trg giup phap 1y 1a chir in, mau dé.
Luén ludn di cung dén 1a chir in, mau xanh tim than.
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M4iu s6 17-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pic lip - Ty do - Hanh phiic
NHA NUGC
....... , ngay..... thang..... nam 200.....
Sbi.nn /BC-TGPL
BAO CAO SO LIEU VU VIEC THANG.........
(Tir ngay 01/..../200...... dén.....[......./200........)

I. Tong s vu viéc trg giap phap ly

Linh vy Hinh thirc Pja diém

thye | HS | DS HNIHC ) o lip [ PR k| T8 | iy HSITUD DB 1 T8 s e | &
hién | (1) | (2) GD| KN 5) | (6 ub (8) ®a)| s, | PP | BC |NTT (14) b) a5 lae [an
3)| @ (7 (11 | (12) | (13)

..................................................................................................................

...........................................................................

I1. Tong s ngudi dwge tro gitp phap 1y

ién Ngwori Nglft‘.l‘i Ng}l"fﬁ Tré Ngudi tan IN‘I‘gm’.iv": ’ o
nghéo | co cing gia em it (25) dan toc | Khac | Tong so
Gidi (21) (22) (23) | (29) ’ (26)
Nam e e e e
Nir
Téng sb
Noi nhén: Gi4dm doc trung tim

wdasaninis (K5, ghi ré ho tén, dong dau)
- Luu: VT, HS.

~
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Ghi chi:

(1): Phép luét hinh sy, té tung hinh sy va thi hanh 4n hinh sy

(2): Phap luét dan sy, tb tung dan sy va thi hanh 4n din sy

(3): Phép luat hon nhan gia dinh va phép lujt vé tré em

(4): Phap lu4t hanh chinh, khiéu nai tb c4o va t6 tung hanh chinh

(5): Phép luat dét dai, nha &, mdi tnromg va bao vé ngudi tiéu dung

(6): Phap luat lao ddng, viéc lam, bao hiém

(7): Phap luiit vu dii ngudi cé cong vdi cach mang va phap luit vé chinh sich
vu dai x3 hoi khac

(8): Linh virc phap ludt khac lién quan dén chirong trinh muyc tiéu quéc gia x6a doi,
giam nghéo hodc lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu co ban ciia cdng dan

(9a, 9b): Tong sb

(10): Tham gia té tung

(11): Pai dién

(12): Bao chira

(13): Pai dién ngoai td tung

(14): Hinh thirc trg giup khac

(15): Tru sé&

(16): Luu dong

(17): Khac

(18): Trg gitup vién phap ly

(19): Cong tac vién la luat su

(20): Cong tac vién khac

(21): Ngudi ngheo

(22): Ngudi cé cong véi cach mang

(23): Nguoi gia c6 don khong noi nuong tya

(24): Tré em khéng noi nwong tua

(25): Ngudi tan tat khong noi nuong tya

(26): Ngudi dan toc thiéu sb thuong tra & ving cé didu kién kinh t€ - xa hoi
kho khn. |
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Maiu sb 18, 19-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pijc 1ap - Ty do - Hanh phiic
NHA NUGC

....... , ngay..... thang..... nam 200.....
Sé:........./BC-TGPL

BAO CAO CONG TAC TR(Q GIUP PHAP LY
(Bao cao 06 thang, 01 nam)

I. Tinh hinh hoat djng trg gitp phap ly

1. Tong sb vu viée, tttzmg s0 ngudi dwge trg giap phép ly: '(cé phu luc kéem
theo nhu mau bdo cado so liéu thang),; phan tich, so sanh, doi chiéu so voi cing ky
PG IFIEQC..........oocovveiieeveeteetee e eee e e ea e e et e e assaessesesaeeeteeasssenstsensesassessseesstssessanseenn

2. Cic hoat ddng nghiép vu c6 lién quan dén cdng tic tre gitp phap ly

2.1. Xay dung vin ban, ké hoach hoat dONE...........ceeeereeeeeveeeeeereeressceeseeseeeeseseeenns

2.2. Huémg dan nghi€p vu (Chi nhénh, sinh hoat Cau lac bg........cccceeevvverennnnl).

2.3. Bdi dudng, tap huin (Ky ning tro gitp phap 1y, kién thirc phép luit.........).

2.4. Kiém tra, thdm dinh, danh gia chit luong vu viéc trg gitp phap 1y.

2.5. Trién khai cac Chuong trinh Muc tiéu qudc gia.

, 2.61. Hoat ddng tro giap phap ly & co s& (Chi nhanh, luu dong, Cau lac bg,

To, Piém).

3. Hoat dong phéi hgp va cic hoat djng khic (v6i co quan tién hanh t§
tung, véi cac td chirc doan thé xa hoi, v6i chinh qUYEN €O SG...emveveeeeeeeeeeeeeeennen. )

I1. T6 chire cdn b§ va co s& vat chit, trang thiét bj

1. T6 chirc, cdn b (ghi rd s6 lwong timg chirc danh)

- Trung tdm (Gidm dbc, Phé Gidm ddc, Phong chuyén mén nghiép vu, Tro gitp
vién phap 1y, can b khac).

- Chi nhanh (Trudng Chi nhanh, Tro gitip vién phap ly, cin bd khac).

- Mang luéi trg giup phap ly & co s& (Chi nhanh, Céu lac bd, TS, Diém, khac).

- Mang ludi cong tac vién (cong tac vién la Luat su, chng tic vién la can bd
cia td chirc doan thé, cong tac vién khac).

~
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2. Co s& vit chit, trang thiét bi

a) Tru s& lam viéc

- Trung tdm (chung, riéng).

- Chi nhénh (chung, riéng).

b) Tai khoin va kinh phi dwgc cip (ghi r5 sé lugng timg muc)

- Tai khoan (chung hay riéng).

- Kinh phi dugc cdp (Tong ngan sach dwgc cap/nam......? hd trg tir Quy Tro

giip phap ly Viét Nam....... ? kinh phi Chuong trinh MTQG.......... ? hd trg tir Dy
an......... ?, cac ngudn khac - ngudn nao............. M.
¢) Phuong tién lam viéc

- Trung tdm (6t6, xe may, may vi tinh, may photocoppy, ti sach phap luat,
phuong tién khac).

- Chi nhanh (xe may, may vi tinh, may photocoppy, ti sach phap luat, phuong
tién khac).

III. Nhén xét, danh gia va dé xuét kién nghi

1. Nhan xét, danh gia chung

- Thuan lgi.

- Khé khan.

2. Nhirng d& xudt, kién nghi (ghi cu thé va dé xuit giai phap)

- Thé ché, chinh sach.

- Huéng din vé chuyén mén, nghiép vu.

- T4 chic, bién ché, can bd.

- Phéi hop vdi co quan, ban, nganh.

- Co s& vit chét va kinh phi.

- P& xuit kién nghi khac.

IV. Phuong huéng hoat djng

- Chi tiéu, ty 1€ vé sb lugng vu viéc (so vdi cung ky nam trudce).

- V4n @& trién khai cic hoat dong chuyén mon nghi€p Vi......ccvvrevininnnnncnnen,

- Vén dé kién toan td chirc bd may cia Trung tim.

- Hoat dong kiém tra, giam sat, danh gia chét lugng vu viéc trg gitip phép ly............

Noi nhin: Giam doc
- (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

..................

- Lvu: VT, HS.

~
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M3iu s6 20-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Tu do - Hanh phic

vereerey NEAY..... thang..... nam 200.....
THONG BAO
V& viéc tir chdi hodc khong tiép tuc thyc hién trg gitip phép 1y
Kinh giri: Ong/ba............ (2 hodc 2a).....eeeeecerernnee.
D1a Chi BN NE:...eeeeeeeeee ettt et s eaeern b e b eseaenenneaens
Toila..cecivees @)y (8)enen clia.eeees (D, nhan dugc don yéu cau trg
gilip phap ly cla ong/ba........... (2 hoac 2a)...., dia chi li€n hé:.......c.ccvviininiicrinnnen,

Sau khi nghién ciru don yéu cau trg giap phéap 1y va cac tai lidu giri kém theo
(néu c6) cho thiy vu viéc ciia 6ng/ba thudc trudng hop phai tir chéi hoic khéng
tiép tuc thyrc hién trg gitip phép 1y theo Diéu 45 Luit Tro gitip phap ly.

VAay...coooeen. (1)...... thdng béo dé dng/ba dugce biét. Néu ong/ba c6 vudng méc
hoic vén d& gi chua rd, d& nghi 6ng/ba lién hé VGi......ovcvveveveereerenene..... dé durge
giai quyét.

Nguwdéi thye hién TGPL
(Ky, ghi ro ho tén, chirc danh)

Ghi chii:

(1): Tén t6 chirc thuc hién trg giup phép ly

(2): Tén ngudi duge trg giap phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam hé cho ngudi dugce trg gitp phap ly
(4): Tén ngudi thyce hién trg gitup phap ly

(5): Tre giup vién phap ly ho3c luét su, tr vin vién phap ludt, cong tic vién.

~
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M3u s6 21-TP-TGPL
MAU DAU

CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC VA CHI NHANH
CUA TRUNG TAM

[. MAU DAU CUA TRUNG TAM
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