BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU Déc Hp - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC
Sé: 60 /NTLTNN-NVDP Hi Nji, ngéyeBf thang 01 ném 2014

V/v hudmg din phuong hudmg,
nhiém vy cong tac van thu, huu tri
nim 2014 d5i véi cac tinh, thanh phé
trye thuge Trung vong

Kinh giri: Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phé tryc thuée Trung uong

Thye hi¢n chire nang gitp Bé trudmg B Noi vy quan Iy nha nude vé cong
thc van thu, luu trit trong pham vi toan quéc; dé cdc tinh, thanh phf: tnye thude
Trung uong (sau day goi chung 14 céc tinh) c6 can cit xay dung ke: hoach cdng
tic vin thu, hru trit ndm 2014, ddng théi hudéng din céc co quan, t6 chire trong
tinh thuc hién ké hoach, Cuc Vin thir va Luu trit Nha nuéc huéng din phuong
huéng, nhiém vu cong tac van thu, luu tr& dja phuong nam 2014 nhu sau:

1. QUAN LY, CHi PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Céng tic td chirc va cin b

V& cong tic 14 chirc, can bd, dé nghj Uy ban nhfin dan céc tinh tap trung
chi dao nhimg ndi dung sau:

a) Tlep tuc kién toan 16 chirc vin thu, luu trir cha cic co quan, t6 chirc &
tat ¢4 cic cdp, cac nganh theo tinh thin ctia Luét heu tri,

b) B sung, sip xép lai bién ché céng chirc, vién chirc !z'u-n ¢cong tac vﬂn
thu, hru trit ca cic co quan, 1O chirc mmg tinh (dic biét & cép tinh va cip
huyén). Ngudi 1am vin thy, luu trir phai ¢é di tiéu chudn theo quy dinh cia
phap luat; dur.;lc dio tgo vé chuyén mén, nghiép vu vin thu, luu trir, trong 46
quan tdm sip xép cén b$ trong bién ché dugc giao c6 trinh 43 vé cong nghé
thong tin dé quan tri hé thong, co s& dit liéu luu trir dién tir.

¢} Téng cudng coéng tac dao tao, t6 chirc tép huan bbi dudmng nghiép vu
vﬂn thy, luu trir cho todn thé edng thire, vién chirc tir cap tinh, cip huyén dén
cAp x4,

d) Thuc hién ché d tién lrong va cic ché dé phu cdp trich nhiém, déc
hai cho cong chice, vién chire vin thu, luu trir theo quy djnh hi¢n hanh.

2. Xdy dyng, ban hanh vén ban vé cbng téc vén thw, huu trir

a) Xay dung, ban hanh va sira déi, bd sung viin ban

Trién khai xiy dyng, ban hénh cac vin ban hudng dan thure hién Ludt hvu
trir va cic van ban huémg dén vé chuyén mén, nghiép vu vé cOng tac vin thu,
luru trit phit hop véi quy dinh cia phip luat:

_ = Danh muc ngudn va thanh phin tai liéu cia cic co quan, tb chirc thudc
ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh;
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- Huéng diin vi¢e giao ndp, tiép nhén tii ligu luu tri¥ cla cic co quan, 1b
chirc cip huyén vé L trir [jch st tinh.

Chi dao, hudémg dén céc co quan. 1§ chirc trong tinh ra soat nhimg van bin
dA ban hinh khéng con phit leyp dé sira déi, bé sung hodic thay thé kip théi nbu;

- Quy ché céng téc vin thu, i trif;

- Danh myc hd so ciia co quan, 16 chirc;

- Bang th&i han bao quén hé so, tai lidu cia co quan, td chirc;

- Huéng din lgp hd so hién hanh va giao ndp hd so, tii lidu vao Luu irir
co quan, té chirc.

b) Td chic thye hign cac viin ban quy pham phép luit vé cong tic van thu,
Juru trik

- Téng két, dénh gid viéc thyc hi¢n Luft ru et va Nghi dinh s&
01/2013/ND-CP ngay 03 thing 01 nim 2013 cita Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt luu trir; tiép tyc tuyén truyén, phd bién trén céc
phuong ti¢én théng tin dai ching, thdng qua ngay phap luit cia tinh;

- T6 chirc cdc 16p tap huin dé gisi thigu vin bin quy pham phép luit méi
duge ban hanh ve cong tac van thy, lvu trit.

3. Chi dao, kiém tra céng téc vin thw, luu trit

Tang cudmg té chic kiém tra, huéng din vé cong tac vin thu, hoat djng
luu trir d6i véi cic co quan, t§ chitc trong tinh. N§i dung kiém tra, huéng dén
cdn (3p trung vao cic vén dé sau:

a) Phél bién, gidi thiéu vin ban quy pham phap lujt, cic vin ban khic cla
Nha nuéc vé cdng tic van thu, luu tri, trong d6 tip trung 6 chitc cée 16p tip
huén, bdi dudng nghiép vu; trién khai thi hanh Luét luu trir cho can bd, cdng
chirc, vién chirc trong toén tinh.

b) Cong téc to chitc, can b (vé t6 chirc vin thw, luu tri; bién ché, trinh dé
can bd; viée thye hién cdc ché db ¢bi vdi cin bd, cbng chic, vién chirc 1am céng
tac vin thu, luu trir theo quy dinh cia Nha nudc).

¢) Ban hanh viin ban chi dao, quén 1y.

d) Thye hi¢n nghi€p vu cong tic viin thu theo quy dinh.

d) Thyc hi¢n hoat dfng nghiép vu luu trir. _

- Thue hién cac quy dinh vé: thu thép, chinh Iy, xdc dinh gi4 trj tai liéu o
trit;

- Cong tic béo v§, bao quan an toan 1ai li¢u lvu trir (tinh hinh kho tang,
trang thiét b va cic bién phap khac & bao quan tii li¢u luu triY);

- Thuc hién cdng tic ndp luu tii liéu vao L trit lich sir theo théi han qu
dinh cta phap luit, -

- T4 chirc khai théc, sir dung tai liéu luu trit.
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e) Ung dung cdng nghé thdng tin vio cong tic vin thu, luu trix

Chi dzo xdy dyng céc dé &n, dy 4n, img dung khoa hoc cdng nghé vio
cong tac vin thu, hru trir; x3y dyng co s& dit liéu dé quan ly 1ai lieu I trir va
phuc vy khai thac tai ligu.

g) Thue hién ché d8 bio cdo théng ké dinh k¥ vé cong tic van thy, Iuu
trr.

h) Trién khai cic dé tai nghién ciru khoa hec vé vin thy, luu trir,

4. B6 tri kinh phi dé thyc hi¢a cdng tac viin thr, hoat déng luu trir

Viéc bd tri kinh phi dé thyc hién cong tac vin thu va hoat dong lwu trix
theo quy dinh tai Diéu 39 cia Ludt luu trir.

I1. CHi PAO THY'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Xdy dung va ban hanh van ban quéin ly, chi dao céng tic luu trir

Ra 04t cic vin ban d4 ban hanh vé luu trit, chinh sira, bo sung hoac thay
thé van ban méi cho phil hop véi cic quy dmh cua Luét luu trit, Nghi dinh s
01/2013/NB-CP va quy dinh méi ciia Nha nudc vé cong téc luu trit,

2. Xay dung va thee hign cdc B2 dn
a) Chinh ly tdi liéu tdn dong trén dja ban tinh

Cin cir huo:mg dan cua Cyc Vﬁn thu va Luu trit Nha nuédc, céc tinh tiép
tuc xdy dtmg va t0 chic thuc hién Dé an chinh 1y t3i lidu luu triy tdn dong trén
co so thure te tai li¢u va ngan séch cua dja phuong.

b) Quy hoach nganh Vin thu, Luu tri

Thuc hién Quyet dinh s 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 ciia B§ Néi vu ve
vigc phé duyét “Pé an quy hoach nganh Vin thu, Liru trit dén nim 2020, tam
nhin dén nam 2030", c4c tinh tién hanh xiy dung va trién khai thyc hu;n Pé 4n
quy hoach nganh Vin thu, Luu trir phit hop véi tinh hinh thyc t¢ cia méi dja
phuong.

¢) Swu tAm tai liéu quy, hiém

- Can ¢t Quyét dinh 644/QB-T'I'g ngay 31/5/2012 cha Thu tuang Chinh
phu ve viéc phé duyét ndi dung d¢ an “Suu tam tai lidu quy, hiém cua Viét Nam

va vé Viét Nam™, cac tinh tién hanh ri soat, théng ké nhimg tii Jigu quy, hiém
hién ¢ trén dja ban tinh (s6 lugng va tinh trang bao quan cia tai ligu).

- Chi dao céc co quan, td chirc trong toan tinh xay dyng co so dir liéu luu
trir dién tir (phin mém/phén cimg) sb héa tai liéu quy hiém.

- Chu tn hoéc phéi hgp vdi céc Trung tim Luu trir quoc gia, Luu trir lich
st cde tinh td chire trung bay, trién 1am t3i lidu lwu triy nhém phat huy gné trj tai
liéu luu trlr cia tinh; gép phﬁn nﬁng cao nhén thitc cua x3 hdi ve vj tri, y nghia
ctia ¢dng tac luu trir va gia tri cua tai ligu huu trix d6i véi sur nghiép phal trién
kinh té, x2 héi cia dia phuong.
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3. Xay dung kho hru trit chuyén dung va cai tao kho hru trir

a) Trong nim 2014, dbi v&i cac tinh di duge Chi tich UBND tinh phé
duyét D dn “Xiy dymg kho Ivu trit chuyén dung™ va Dy an “Cai tao, ning cép
kho hru trit chuyén dung”, cén chi dgng b tri ngin sich cia dja phuong, dong
théri sir dung long ghép céc ngudn vén h5 trg phat trién tir ngan sich TW thude
cac chuong trinh ho tro phat trién kinh té - x4 héi cic Ving dé bd tri cho Pé 4n
xay dung kho luu trir chuyén dung da duge Thu tuéng Chinh phu phe duyét tai
Quyét dinh sé 1784/QD-TTg ngdy 24/9/2010.

Vi nhimg tinh d3 xay dung Dy én nhung chua duge Chu tich UBND tinh
phé duyét thi can khan truong hoan thién hd so trinh tham dinh va phé duyét
theo quy dinh hién hanh.

b) Chi dao céc co quan, t6 chirc trong tinh ddu tu kinh phi cho viéc cai
tao, ndng cip md réng phong, kho du dién tich va mua sim céc trang thiét bj dé
bao v&, bdo quan an toan tai liéu, phuc vu cho viéc khai thac, sir dung tai hi¢u luu
triz.

4. Lap hd so va giao ndp tai ligu hru triv

a) Téng cudng chi dao cdng téc lap hé so va giao nép l}é s@, tai ligu vao
Luu trit co quan, dong thdi dua ra nhimg gii phap cy thé nhdm ning cao chat
lugng cong tac 1ap ho so, cham dut tinh trang tai ligu bd goi, khong lap hd so
nhu hién nay.

b) Tép trung chi dao, lya chon nhimg tii liéu ¢6 gid tri bao quan vinh vién
cia cdc co quan, td chite ¢ip tinh, cip huyén dé giao ndp vao Luu trir lich sir
tinh theo théi han quy djnh.

D& nghi UBND céc tinh, ciin cir vio vin ban huéng dn ndy va tinh hinh
thuc té ciia mdi dia phuong dé xay dung ké hoach céng tic van thu, luu triy nim
2014 cua tinh. Trong qua trinh t6 chirc thyc hi¢n néu c6 khé khin, vuéng méc,
d¢ nghj cic tinh lién hé véi Cuc Van the va Luu tnir Nha nuée theo dia chi: Cye
Vin thu va Luu trir Nha nuéc, sé 12 phd Dio Tan, Ba Dinh, Ha Nji holic theo
86 PT: 04.37.661.072 - 0912041116, email: phamthanhha@archives.gov.vn dé
cung phéi hop giai quyét./. Haf

Noi nhin;

- Nhur trén;

- TTrg. Nguyén Duy Thang {(dé b/c);
~ S&NJi vy cdc tinh (d& phi hop);

- Linh dao Cye (02b);

- Website Cyc VILTNN;

- Lwru: VT, NVDP (09b). g~

vii Thj Minh Hwong
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