BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 05/2014/TT-BTP Ha Noi, ngay 7 thdang 02 ndm 2014

THONG TU _
Huong din cong bo, niém yét thi tuc hanh chinh
va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thwe hién kiém soét thi tuc hanh chinh

Can cik Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thing 3 ndm 2013 ciia
Chinh phu quy dinh churc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chiec cua B
Tw phdp;

Can ctr Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngav 08 thang 6 nam 2010 cua
- Chinh phi vé kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thdng 5 ndm 2013 cia Chinh phi sira déi, b6 sung mot sé diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Bo truong BG Tu phdp ban hanh Thong tu htro’ng dan cang b6, niém yét
thit tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc h:en kiém sodt thu tuc

hanh chinh.

Chuwong I
CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH
Muc 1 |
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 1. Muc dich, yéu cau cong bd thi tuc hanh chinh

1. Cong bo thu tuc hanh chinh, tha tuc giai quyet cong viéc (sau day goi
chung Ja thi tyc hanh chinh) dé dam bao thyuc hién ddy du, chinh xdc, dong b,
théng nhat, minh bach va l{lp thot cac quy dinh tha tuc hanh chinh, tao diéu
kién cho co quan nha nudc co tham quyén va nhan dan kiém tra, glam sat viéc
giai quyét thi tuc hanh chinh, gép phan phong, chéng tiéu cuc, cting co long tin
ciia nhan dan d6i véi céc cap chinh quyén.

2. Yéu cau cong bo thit tuc hanh chinh



a) Thu tyc hanh chinh phai dugce cong bb dudi hinh thirc quyét dinh cia
Bo trurong, Thi truéng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh pho trire thude Trung uvong (sau day viét tit 1a Uy ban nhén dﬁn cap ti’nh)
va cua nguoi diung déu co quan, don vi duge co quan nha nudc clp trén giao
nhiém vu hodc uy quyén ban hanh vin ban huéng din thuc hién thi tuc giai
quyét cong viéc cho ca nhan, td chic;

b) Tht tuc hanh chinh dugc cong \bé phai ding thdm quyén, theo quy trinh
chat ch& ddm bao dJ tin cdy, chinh xac, day du, kip thoi va ding thoi han quy dinh;

¢) Quyét dinh cong bd ctia Bo treong, Thu truong co quan ngang Bo co gia
tri la van ban goc de cic co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuge Uy ban
nhan dén cép tinh tiép nhan, st dung lam co s& xay dung quyét dinh cong b4,
trinh Chil tich Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh dé thyc hién tai dia phuong;

d) Quyét dinh cﬁng b6 ciia Chi tich Uy ban nhén cip tinh phai thong
nhat véi quyét dinh cong b6 ctia Bo trudng, Thi trudng co quan ngang Bd va
bao dam bd sung day du bd phan tao thanh cia thi tuc hanh chinh quy dinh
tmng cac van ban quy pham phap luat thuge thdm quyén ban hanh cua Héi
dong nhan dan, Uy ban nhan dén cap tinh;

d) Quyét dinh cong bd cia Téng Gidm déc co quan: Ngan hang Phat trlen
Viet Nam Ngén hang Chinh sach xa hi, Bao hiém x3 hoi Viét Nam (sau day viét
tat 1a Tong Giam déc Co quan) phai bao dam pht hop véi quyét dinh cong b6 thu
tuc hanh chinh ¢6 lién quan cta B6 trudng, Thu truéng co quan ngang B0 va ¢é
gi4 tri thue hién d6i véi hé thong cc co quan truc thude trén pham vi ca nude.

Picu 2. Piéu kién, pham vi c¢ong bd thii tuc hanh chinh
1. Piéu kién dbi v6i thi tuc hanh chinh dugc cong bd

a) Thu tyc hanh chinh thudéc pham vi diéu chinh cua Nghi dinh s
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu vé kiém soat th tuc
hanh chinh (sau day viét tit 1a Nghi dinh s 63/2010/ND-CP);

b) Thd tuc hanh chmh dd dugc ban hanh trong c4c van ban quy pham
phap luét thude tham quyén ctia Qubc héi, Uy ban thuong vu Québe hoi, Chinh
phu, Thii twéng Chinh phu, B§ truéng, Thu trudng co quan ngang B, Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh va trong cic van ban huéng dan thue
hién thu tuc giai quyét cong viéc duge co quan nha nude cap trén giao nhiém

vu hodic iy quyén cho Téng Gidm déc Co quan ban hanh.

2. Pham vi c¢ong bb thi tuc hanh chinh thm quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP.

Diéu 3. Hinh thirc va ngi dung Quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh




1. Quydt dinh cong bd thii tuc hanh chinh 13 hinh thirc van ban c4 bidt
duoc quy dinh gian tiep (mdu Quyét dinh cong bo tai Phy luc I kém theo Thong

tu nay), két cau cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;

b5 Dtk Fiitic this v Bk etk et Tan ki, wv obi, B suiie, ey

thé, hity bo, bai bo;

| ¢) Noi dung cu thé cua tirng tha tuc hanh chinh (trong tnmng hop cong
b6 thi tuc hanh chinh md&i ban hanh, stra dcu b6 sung ho#c thay thé) va cdc tai

liéu kem theo (néu ¢6), gdbm: mau don, miu to khai hanh chinh; phi, 1& phi;
mau két qua thuc hién thl tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién.

2. Noi dung ciia Quyét dinh cong bd

a) Pbi véi thu tuc hanh chinh md&i ban hanh, néi dung cong bd pha1 bao

© gbm day du céc thong tin sau day:

- Cac by phéan tao thanh thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2

Piéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP:;
- Vin ban quy pham phép Iudt quy dinh vé tha tuc hanh chinh;
- Dia didm, thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh.

b) BDI v6i thu tuc hanh chinh duge sira d6i, bb sung hoac thay thé, ngoai
viéc cong b6 cac bd phan tao thanh tha tuc hanh chinh, noi dung cong b6 phai
xac dinh r& bd phén nao cia thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung hoic

thay the bing cach i in nghiéng va c6 ghi chu “Phan in nghiéng 13 ndi dung sira

- doi, bd sung/thay thé” ngay sau tung thu tuc; vdn ban quy pham phap luat co
quy dinh viéc sira d6i, b sung hodic thay thé thii tuc hanh chinh;

c) Pbi v6i thi tuc hanh chinh bj hiy bé hodc bai bd, néi dung cong bod
phai xdc dinh rd cac thong tin sau day:

- Tén thu tyc hanh chinh bi ity b6 hodc bii bo va s6, ky hiéu hd so thu tyc
hanh chinh néu thi tuc hanh chinh da dugc ding tai trén co so dit liéu qunc gia;

| - Van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc huy bo hodc béi bo thu
tuc hanh chinh.

Piéu 4. Trach nhiém xiy dung Quyét dinh cﬁng bé thii tuc hanh chinh

I. Cac co quan, don vi chirc nang thudc B9, co quan ngang B9 co trach
nhiém xay dung quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh ngay sau khi van ban
quy pham phap luét c¢6 ngi dung quy dinh chi tiét vé thi tuc hanh chinh thuéc
pham vi chirc nang quan 1y dugce ban hanh.
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Trudng hop thi tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét tai thong tur lidn

~ tich, co quan, don vi chirc ning thudc B§, co quan ngang B6 d& chu tri ban
hanh thong tu lién tich ¢6 trach nhiém xdy dung quyét dinh cong b6 thi tuc
hanh chinh ngay sau khi théng tu lién tich duge ban hanh. Trong trudng hop
quy dinh thu tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhiém quéan ly va t6 chire thue
hién cua B9, co quan ngang Bo da phéi hop ban hanh thong tur lién tich thi co
quan, don vi chirc nang thudc Bo, co quan ngang B§ d6 c6 trach nhiém xay
dung quyét dinh céng b thi tuc hanh chinh.

2. Céc co quan chuyén mén vé nganh, linh vue thuge Uy ban nhan dén
cap tinh, cac co quan, don vi chitc ning thudc: Bao hiém xa h6i Viét Nam,
Ngéin hang Chinh sach x& hdi, Ngén hang Phat trién Viét Nam cé trach nhiém
xay dung quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nédng quan
Iy nganh, 1inh vie ngay sau khi nhén dugc quyét dinh céng bd thi tuc hanh
chinh cua B6 trudng, Thu trudng co quan ngang Bo.

Piéu S. Trach nhi¢m don doc, kiém soat chat hrong dir thio Quyét
dinh cong bo

1. Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh thude T chic phap ché B9, co
quan ngang B¢ ¢o trdch nhiém dén dbc, theo doi, kiém sodt chat lrong du thao
quyét dinh céng bd do co quan, don vi chic ning thude B, co quan ngang Bd
xdy dung.

2. Phong Kiém soét thi tuc giai quyét cong viée thude T6 chirc phap che
Bao hiém xa hdi Viét Nam, Ngén hang Chinh sach x4 hi, Ngén hang Phat trién
Viét Nam c6 trach nhiém d6n dbc, theo ddi, kiém soat chat luwong doi véi du thao
quyét dinh cong b6 do co quan, don vi chirc nang thudc Bao hiém x3 hoi Viét
Nam, Ngéin hang Chinh sach xa hc’ii, Ngan hang Phat trién Viét Nam xay dung.

3, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc S& Tu phdp co trach nhiém
d6n ddc, theo doi, kiém soat chét luong dbi véi du thao quyét dinh cong b6 do

cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vic thuge Uy ban nhin dén cip tinh
xay dyng.

Piéu 6. Quy trinh xiy dung, ban hanh Quyét dinh céng bd tha tuc
hanh chinh cia B§ trwéng, thiu trwdng co quan ngang Bo

Quyét dinh coéng bd thu tuc hanh chinh cia Bo truong, thu truong co
quan ngang B phal duge ban hanh cham nhét trude 20 (hai muoi) ngay lam
viée tinh dén ngay vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh

chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bd
nhu sau;

1. X4y dung Quyét dinh céng bb
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a) Cac co quan, don vi chitc ning thuéc Bo, co quan ngang Bo chu dong
du thdo Quyét dinh cong bd ngay sau khi vin ban quy pham phép lugt c6 ni
dung quy dinh chi tiet vé thi tuc hanh chinh thudc pham vi chtc nang quan ly
cua BO, co quan ngang B dugc ban hanh va chdm nhat truge 30 (ba muoi)
ngﬁy lam viéc tinh dén ngay vin ban quy pham phép luit c6 ndi dung quy dinh
chi tiét vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu lyc thi hanh, co quan, don vi da du théo

Quyét dinh cong bd phai giri dur thao Quyet dinh coéng bd dén To chirc phap ché
Bd, co quan ngang B dé kiém so4t chat luong;

b) Ho so dy théo Quyét dinh cong bé giri ¢ kiém soét chat lugng, bao gém:
- Vin ban dé nghi kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong bd;
- Du théo T¥ trinh ban hanh Quyét dinh ¢bng bé;

- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo thu tuc hanh {:hmh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung hodc thay thé, thu tuc hanh
chinh bi hity bd hodc bai ba.

2. Kiém soat chét luong dy thao Quyét dinh cong b |

Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thudc T6 chir phap ché chiu trach
nhiém giup nguoi dMg dau T4 chirc phap ché kiém soat vé hinh thirc, nd1 dung
Quyét dinh cong bd va gtri vin ban gOp ¥ kién dén co quan du thao Quyet dinh

cong b6 trong thot han 05 (nﬁm) ngdy lam viée ké tir ngay nhan duge ho so g
lay v kién vé dyu thao Quyét dinh cong bé. .

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thlen du thao Quyet dmh cung b va trinh ky
ban hanh

Co quan, don vi du thao Quyét dinh cbng bd quy dmh tai dlem a khoan 1
Didu nay ¢o trach nhi¢m tiép thu, giai trinh va hoan thi¢n du thao Quyét dinh

cong bo thil tuc hanh chinh theo d& nghi ctia T chirc phép ché va trinh B6

tru’cmg,, Thu truéng Co quan ngang BS ban hanh trong thoi han 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban gop v kién cia TH chlrc phap ché.

Hb so trinh dir thao Quyét dinh cong bd bao gom:
- T& trinh ban hanh Quyét dinh cdng bd;

- Dy thao Quyét dinh cong bo kém theo Thu tuc hanh chinh mdéi ban
hanh/stra d6i, bd sung hoic thay thé/bi hiy b hodic bii bd thude pham vi chirc
ndng quan ly cia Bo/Co quan ngang Bo;

- Vin bén tiép thu, giai trinh ¥ kién gép ¥ kém theo vin ban gép ¥ ca co
quan, don vi quy dinh tai Dieu 5 Thong tur nay.

4. Giri va cOng khai Quyét dinh cong bd sau khi duoc ban hanh
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a) Quyét dinh céng bo sau khi duqc ky, ban hanh phai kip tho1 gun den

Cuc Kiém so4t thi tuc hanh chinh thu¢c Bo Tu phap, co quan chuyén mon vé
nganh, linh vuc thude Uy ban nhén dén cap tinh, S& Tu phap ngay trong ngay
viin ban dé duoc ky, chdm nhat 13 trong ngdy lam viéc tiép theo; dong thoi
cdng khai ngay trén Trang thong tin dién tr cua Bo, co quan ngang B6 va Co
s& dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh;

b) Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh duge gin bang hinh thirc ban
gidy hodc van ban dién ttr. C4ch thirc giri cu thé nhu sau:

- Quyét dinh cong bb bang hinh thirc ban gidy duoc giri theo duong buu
dién, fax hoic giri truc tiép;

- Hinh thtrc vin ban dién tir cia Quyét dinh céng bé 1a céc tép tin c6 thé
chinh stra, tai st dung (word, excel); cac t€p tin PDF dugc luu trir duéi hinh
thirc quét (scan) tu ban goc.

Quyét dinh cong bd bang vin ban dién tir duoc giri dudi dang word,
excel va phai kém theo t€p tin PDF dé so sénh, d6i chiéu, bao dam tinh chinh
xéc ctiia Quyét djnh cong b,

Diéu 7. Quy trmh xay dung, ban hanh Quyet dinh cong b6 ctia Chiu
tich Uy ban nhéan dén cdp tinh va Téng Giam déc Co quan

Quyet dinh cong bd thu tuc hanh chinh cuia Tong Giam doc Co quan;
Chu tich Uy ban nhin déan cap tinh phai duoc ban hanh chim nhat trude 05
(ndm) ngay lam vi€c tinh dén ngay vin ban hmmg dan thye hién thu tuc giai
quyét cong vi€e, van ban quy pham phap lugt cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén cap tinh ¢6 quy dinh v& thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh. Quy
trinh x4y dung, ban hanh Quyét dinh cong b nhu sau:

1. Pdi v6i truong hop c¢6 bd sung thi tuc hanh chinh hodc bd sung bd
phan tao thanh cta thd tyc hanh chinh theo quy dinh tai vin ban quy pham phap
luat ctia Hoi dong nhén dan Uy ban nhan dan cép tinh hodc vin ban huéng dan
thye hién thi tuc gidi quyét cdng viée cia Téng Giam déc Co quan:

a) Can cu vao Quyet dinh céng bd ctia Bo tmong, Tha trudng co quan
ngang BY, co quan, don vi chirc néng thude Bao hiém xi héi Viét Nam, Ngan
hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va co quan chuyén
mdn vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhin dan cap tinh bé sung thil tuc hanh
chinh hodc b phan tao thanh cua thi tyc hanh chinh, hoan thanh dy thao Quyet
dinh ¢cdng bd trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét
dinh cdng bo; dong thoi gln du thao Quyét dinh cong b6 dén co quan quy dinh
tai diém b, khoan 1 Diéu nay d& kiém so4t chét lugng.

Ho6 so du théo Quyét dinh cong bd il dé kiém sodt chét luong, bao gom:
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- Vin ban dé nghi kiém soat chat lugng du thao Quyét dinh cong bé;
- - Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh céng bo;

- Dy thao Quyét dinh cong bo kem the:o Thu tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét. |

b) Phong Kiém soét thu tuc giai quyét cong viée thude T6 chire phép ché
Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngén hang Chmh sach xd hoi, Ngin hang Phat
trién Viét Nam, S¢ Tu phap ¢6 trach nhiém klem soat vé hinh thirc, n6i dung
du thao Quyét dinh cong bd va giri vin ban gop y kién trong thm han 02 (hai)
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc du thao Quyét dinh cong bo;

¢) Co quan, don vi dy thao Quyet dinh cong b tlep thu, glal trinh va
hoan thién dy thao Quyét dinh cdng bd, trinh Tong Gidm doc Bao hiém x& hoi
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Chil
tich Uy ban nhéan dan cap tinh ban hanh tmng thoi han 01 (mdt) ngay 1am viéc

ké tir ngay nhan dugc vin ban gép ¥ kién cta T chirc phéap che Co quan, S¢
Tu phap.

Hb so trinh ky ban hanh Quyét dinh cong b6 bao gdm:
- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

- Dy thdo Quyét dinh céng bé kém theo Thi tuc hanh chinh thudc thim
quyen glal quyet

2 Truong hop thu tuc hanh chinh trong quyét dinh cong bd cua B
treong, Thi trudng co quan ngang B§ di dam bao déy du cac bd phén tao
~ thanh va vin ban hudng dan thuc hién thu tuc giai quyét cdng viéc cua Tong
Giam doc Co quan, van béan quy pham phap luat cua ch dong nhan dén, Uy
ban nhén dan cap tinh khéng c6 quy dinh lién quan vé thu tuc hanh chinh da
duge B6 trudng, Thii trudng co quan ngang B cdng bé thi co quan, don vi
chirc nang thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngin hang Chinh sach xi hoi,
Ngéan hang Phét trién Viét Nam va co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuéc Uy ban nhan din cip tinh théng bio cho Phong Kiém soat thi tuc hanh
chinh thudc Td chirc phap ché Co quan, S& Tu phap trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh cong bd; déng thoi trinh Tong
Giam dDC Co quan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh ban hénh Quyet dinh
cong bo dudi hinh thirec “Ban sao y ban chinh”; thye hién két nm voi Co so di
liéu quéc gia vé thd tuc hanh chinh va t6 chirc ngay vlec niém yét thu tuc hanh
chinh d4 cong bd.

3 Quyét dinh cong bd sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khﬂénrl
D1éu nay hodc ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dugce gui dén
Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thude Té chirc phap ché Co quan, S Tu
phap va giri dén Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh thudéc B6 Tu phap dé theo
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doi, qpan ly; dong thoi cong khai trén Trang thong tin dlen tir cua Uy ban nhan
dan cap tinh hodc Trang thong tin dién tir ctia co quan chuyen mon thudc Uy ban
nhan dén c4p tinh va c6ng khai trén Co s dit lidu qudc gia ve thu tuc hanh chinh.

~ Cach thure gui Quyét dinh cong bé thirc hién theo huéng dan tai khoan 4
Diéu 6 Thong tu nay.

Muc 2
NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Piéu 8. Pham vi va triach nhiém niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

Viéc niém yét thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi hanh chinh cac cﬁp
durgc thuc hién theo quy dinh tai Dléu 16, Biéu 17 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP
va trén co s& Quyet dinh céng bd ctia B6 trudng, Thu truong co quan ngang B9,
Tong Giam doc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh. Cu thé nhu sau :

1. Co quan, don vi thugc B, co quan ngang B9, cac co quan truc thuoc
Bao hiém x& hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x&@ hdi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam ¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh
cho ¢4 nhén, 16 chite c6 trach nhiém thyc hién niém yet k]p thoi, day du cac thu
tuc hanh chinh thuc pham vi thdm quyén tiép nhan, giai quyét (sau day viét tit
14 thudc thim quyén).

2. Céc co quan, don vj ¢6 nhiém vu tryc tiep tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh tai dja phuong phai thue hién niém yét cong khai kip thoi, day du tho
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhén, giai quyét.

3. Co quan, to chirc dugc co quan hanh chinh nha nuéc hoac nguoi c6
thdm quyén uy quyen thuc hién dich vu ¢6ng niém yét ddy du céac thu tuc hanh
chinh dugc uy quyen

Bleu 9. Trach nhiém hwéng dan, theo déi, don doc, kiém tra viée
niém yét thi tuc hanh chinh

1. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thude TS chirc phap ché Bé, co
quan ngang Bo, Bao hiém xd hdi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach x& hoi,
Ngén hang Phat trién Viét Nam chju trach nhiém giap ngum dimg dau T6 chuc
phap ché huéng din, theo ddi, don dbc va kiém tra viéc thuc hién niém yét
cong khai thu tuc hanh chinh tai cdc co quan, don vi chitc niang thuéc B6, co
quan ngang B9, Bao hiém xi hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach x3d hdi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam.

2. Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh thudc S$& Tu phap chiu trach
nhiém giip Giam doc S& Tu phap hudng dan, theo d&i, don ddc va kiém tra
viéc thuc hién mem yet cong khai thu tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi ¢6
nhiém vu tryc tiép tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia phuong.
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Diéu 10. Yéu ciu cita viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

1. Viée nidm yét cong khai thi tuc hanh chinh phai dugce t6 chirc thuc hién

klp thoi, dam béo thi tuc hanh chinh duge niém yét ding ngay Quyét dinh cong

b6 c6 hiéu lyc thi hanh; khong niém yét cc thi tuc hanh chmh d3 hét hiéu luc
thi hanh

2. Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai bao d¢am chinh xac,
rd rang, dﬁy du cdc thu tuc hanh chinh va bd phén tao thanh thu tuc hanh chinh
theo Quyét dinh cong b, tao thuan loi tdi da cho td chite, ca nhan tiép can, tim
hiéu va thye hién thu tuc hanh chinh, bdo dam quyen loi ich ht;pr phap cua ca
nhan, to chure, dong thm ¢ co s6, diéu kién dé thyc hién quyén giam sat qué
trinh tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh ctia can bd, cong chirc nha nude.

3. Trong trrdmg hop cdc thi tuc hanh chinh dugc niém yét cf‘mg khai c6
mau don, mau t& khai thi cic mﬁu don, mau t& khai phai duoc dinh kem ngay
sau thi tuc hanh chinh; ban gidy thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai
phai bao dam khoéng b1 hu héng, rach nat, hoen 6.

Diéu 11. Cach thirc niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

Niém yet cdng khai thi tuc hanh chinh tai tru s0 co quan, don vj truc tIE!p
tlep nhén, giai quyet thi tuc hanh chinh 12 yéu ciu bat bugc theo quy dinh tai

biéu 17 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP. Céch thirc niém yét thii tuc hanh chinh
duge thuc hién thdng nhét nhw sau:

1. Niém yét cong khai thti tuc hanh chinh trén bang theo mét hodc nhiéu
cach thirc sau déy: bang gan trén tuong, bang tru xoay, bang di dong... phu hop
véi didu kién cu thé cta co quan thye hién niém yét. Vi tri 43t bang phai thich
hop, khong qua cao hodc qua thap dé ca nhan dé doc, dé tlep can. Noi dét bang
phdi c6 khoang trong di réng dé ngudi doc c6 thé tim hiéu, trao d6i, ghi chép;

khdng su' dung kinh, mang nhuya, ludi thép hodc cira ¢6 khoéa dé che chin bang
niém yét thu tuc hanh chinh. _

Bang niém yét thu tuc hanh chinh c6 kich thude thich hop, dam bao mem
yét day dd cac tha tl,lc hanh chinh theo timg linh vue va ndi dung hudng din vé

quyén phan 4nh, kién nghj va tiép nhan phéan anh, kién nghj (theo Mau sé 01 tai
Phuy luc Il kém theo Thong tw nay).

2. Thi tyc hanh chinh gén trén Bang niém yét dugc chia thanh tép theo
ting linh vure, két cau nhu sau :

a) Danh myc thu tuc hanh chinh theo linh vye dugc ghi rd tén thu tuc

hanh chinh va s6 thir tir twong tmg ciia timg thi tuc hanh chinh (theo Maéu s6 02
tai Phu luc Il kém theoThéng tu nay);
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b) Noi dung cua tirng thu tuc hanh chinh (thea MJR s6 03 tai Phy luc 1
kem theo Thong tu nay) duge in mot mét trén trang gidy tbi thleu la kho A4, kém
theo mau don, mau t& khai (néu ¢6). Phéng chit sir dung dé trinh bay 1a phéng

chit t1eng Viét Unicode (Times New Roman), ¢& chit t6i thiu 12 14 theo tiéu
chuan Viét Nam TCVN 6009:2001.

3. Ngoai cach thirc cong khai bt buoc bang hinh thtrc niém yét thu tuc
hanh chinh tai tru s& co quan, don vi truc tlep tlep nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh va dang tai trén Co s& dir liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh, B6, co
quan ngang B0, cac co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngén hang Phat trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Uy ban nhén dén cép tinh va cac co
quan, don vi chitc ning thudc céc co quan néu trén c6 thé sir dung thém céc
hinh thirc cong khai phu hop khac, nhur: tap hop céc thu tuc hanh chinh theo linh
vuc dé dong thanh quyén dét tai noi ti€p nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh
hogc tai nha vén hoa cong dnng hoic tai noi sinh hoat cdng ddng ctia cc thon,
lang, ban, ap, khém hodc cac dia diém sinh hoat céng cong khac; in to roi; su
dung may tinh ¢6 két ndi voi co so dir liéu qudc gia tai dia chi

http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

~ Piéu 12. Niém yét ndi dung hwémg din thwe hién phan anh, kién
nghi ciia ¢4 nhan, to chirc

1 Noi dung hudng din niém yét thuc hién phan anh, kién nghi cia ca
nhén, t6 chitc v& quy dinh hanh chinh theo Mau sé 04 tai Phu luc IT kém theo
Théng tu nay.

2 Trach nhiém thuc hién, huéng dén, theo d6i, don dbc kiém tra viée
niém yét ndi dung huéng din thue hién phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6
chirc thye hién theo quy dinh tai cac Diéu 8, 9 Thong tu nay.

CHUONG II
CHE PO BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 13. Noi dung bdo c4o vé tinh hinh, két qua thwe hién kiém soat
thii tuc hanh chinh

B4o c4o v& tinh hinh, két qué thuc hién kidm soat thi tuc hanh chinh 13
véan ban mo ta két qua da lam dugc, nhiing viée chua lam dugce; nhiing ton tai,
han ché, kho khén, vm:mg méc va nguyén nhan cua tén tai, han ché, khé khan,
vuong mac trong qua trinh thye hign nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh; dé

xuét, kién nghi; dong thdi néu cac nhiém vy trong tam can thuc hién trong ky
b4o céo téi. Noi dung co ban gom:

1. Tinh hinh, két qua danh gi4 tic déng vé tha tuc hanh chinh.
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2. Tinh hinh, két qua tham gia y kién v& tha tuc hanh chinh quy dinh
trong du an, du thao van ban quy pham phéap luat.

3. Tinh hinh, két qua tham gia thAm dinh vé thii tuc hanh chinh quy dinh
trong du an, du thao van ban quy pham phap luét.

4. Tinh hinh, két qua cong bD cong khai va nhap dit liéu thu tuc hanh
chinh vao Co sé dit lidu qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

5. Tinh hinh, két qua ra soét, don gian héa thu tuc hanh abitih, (b o),

6. Tinh hinh, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh, trong dé néu rd viéc

khen thudng, xir Iy can bd, céng chirc vi pham quy dinh vé kiém soat thuc hién |

1 tyc hanh chinh (néu co).

7. Tinh hinh, két qua tiép nhan va xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.

| 8. Tmh hlnh két qua nghién ciru, dé xuét sang klen cai cach thu tuc hauh
chmh (néu co).

9. Tinh hinh, két qua cong tac truyéu théng ho trg hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh.

- 10. Nb6i dung khac theo dé nghi ciia B6 Tu phap hodc yéu cau ctia Thu
tucrng Chinh phu.

Piéu 14. Trach nhiém thwe hién bio cdo

1. Trach nhiém thuc hién bao cao co so

a) Uy ban nhan dén cép x3, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén
dan cap huyén va cac don vi chuyén mén thudc S&, nganh cé trach nhiém béo
c40 theo ndi dung tai cic biéu miu s6 06/BTP/KSTI/KTTH  va
07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur nay;

b) Cac co quan, don vi duge tb chirc, quan Iy theo hé thdng nganh doc &
tinh, thanh phé truc thudce Trung wong va & huyén, quén, thi x&, thanh phd
thudc tinh ctia co quan dugc t6 chirc theo hé thﬂng nganh doc thuq;)c B0, co
quan ngang Bd va co quan, don vi dugc t6 chirc va quan ly theo hé thong doc &
tinh, thanh phé truc thude Trung uong va & huyén, quén, thi x&, thanh pho
thude tinh cia cac co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngén ha.ng Chinh sach
xd ho1, Ngan hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém béo céo theo ndi dung
tai cac biéu maiu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc
IIT ban hanh kem theo Thcmg tu nay;

¢) Phong Kiém sodt thii tuc hanh chinh thudc To chirc phap che B9, co

quan ngang B6 co trach nhiém bao cao theo néi dung tai cac bidu mau s6
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02/BTP/KSTT/KTTH,  O03b/BTP/KSTI/KTTH,  04a/BTP/KSTT/KTTH,
052/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur nay;

d) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thugc Sér Tu phap co trach nhiém

bio cdo theo ndi dung tai cac biu miu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu
¢6) tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

&) Céc co quan, don vi dugc t6 chirc va quan 1y theo hé théng doc & Trung
wong cia c¢o quan: Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi,
Ngén hang Phét trién Viét Nam c6 trach nhiém béo céo theo ndi dung tai cac biéu
mau s0 01¢/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH
(néu ¢6), 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phy luc IIl ban hanh
keém theo Thong fur nay;

Riéng Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh thudc T6 chirc phap ché co
quan: Bao hiém x& hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Ngan han%
Phat trién Viét Nam c6 trdch nhiém bao cdo theo ndi dung tai cac biéu miu s6
02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu
luc IIT ban hanh kém theo Thong tu nay;

e) Cac co quan, don vi chuyén mén thudc B, co quan ngang B c6 trach
nhiém bédo cdo theo ndi dung tai cic biéu mau sd 0la/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06a/BTP/KSTT/KTTH va
07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phy luc Il ban hanh kém theo Thong tur nay;

g) Cuc Kiém soét thu tuc hanh chinh, B6 Tu phap c6 trach nhiém bao
cio theo ndi dung tai cdc bitu miu s6 02&/BTP/KSTT/KTTH,
03/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu ¢6) tai Phu luc I ban hanh
keém theo Thong tu nay.

2. Trach nhiém thue hién bao cdo tong hop

‘a) Phong Tu phap thuge Uy ban nhan dan cap huyén gitp Uy ban nhan
dan cap huyén tong hop bao cao cua cdc don vi chuyén mdn thude Uy ban nhan
dan cip huyén va bao céo cua Uy ban nhan dan cép x4 trén dia ban huyén theo
ndi dung tai céc biéu mau so 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07b/BTP/KSTT/KTTH tai
Phu Iuc III va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh
chinh theo Dé cuong béo céo tai Phu luc I'V ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) S¢ Tu phap gitp Uy ban nhan dan cap tinh tong hop béo cdo cua céc co
quan chuyen mon v€ nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban
nhén dan cap huyen va bdo cédo ctia Phong Klem soat thu tuc hanh chinh thue S¢
Tu phép theo ndi dung tai cdc biéu miu s6 O1b/BIP/KSTT/KTITH,
02b/BIP/KSTT/KTTH,  03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH,
05b/BTP/KSTT/KTTH (néu c¢6), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH
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tai Phu luc III va tdng hop vé tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thil tuc hanh

chinh theo Pé curong béo cdo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) T6 chic phap ché thude Bg, co quan ngang B gilip B, co quan ngang
Bo tong hop bao cao cua cac co quan, don vi chirc ning thudc B, co quan ngang
Bo; To chirc phap ché thudc co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach x3 héi1, Ngan hang Phat trién Viét Nam gitp Co quan tong hop bao
c40 clia cac co quan, don vi duge t6 chire va quan ly theo hé thong doc & Trung
wong, & tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong vad huyen quan, thi x&, thanh pho
thudc tinh cua Co quan theo ndi dung tai cac biéu mau sé 01a/BTP/KSTT/KTTH
hodc 0lc/BTP/KSTT/KTTH, 02/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05&/BTP/KSTT/KTTH (néu co) Oﬁb/BTPfKSTT/KTTH,
07e/BTP/KSTT/KTTH tai Phy luc ITT va téng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat thu tuc hanh chinh theo Pé cuong bdo céo tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Thong tu nay;

d) Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh thuge Bé Tu phap gitp Bo tong
hO‘p bédo cdo clia cac co quan, don vi chirc néng thude B Tu phap va bao cao
‘cia cac BG, co quan ngang Bd, Uy ban nhan dan cip tinh va cic co quan: Bao
hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phét trién
Viét Nam theo ndi dung tai cac biéu mau sb OéafBTP/KSTIHC!KTTI-I,
06b/BTP/KSTTHC/KTTH, 06c/BTP/KSTTHC/KTTH, 07a/BTP/KSTTHC/KTTH,
076/BTP/KSTTHC/KTTH va 08/BTP/KSTTHC/KTTH ban hanh kem theo Thong
tu s6 20/2013/T T-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013 cta B¢ truong Bo Tu phap
hu'(mg din mét so nodi dung vé hoat dbng thﬂng ké cua Nganh Tu phap (sau day
viét tat la Thong tu sb 20/2013/TT-BTP); dong thoi tdng hop vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo Pé cuong bao cdo tai Phu luc
IV ban hanh kem theo Thong tu nay.

Piéu 15. Ky bdo cao, thoi han bao cdo theo dinh ky

1. BO treémg, Thu trudng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh dinh ky 6 thang va 01 ndm bdo cao Thu tudng Chinh phu vé tinh hinh, ket
qua thye hién kiém so4t thi tuc hanh chinh (bdo céo dinh g 01 ndm dugc tang
hop chung tir bdo cdo 6 thang dau nim va bdo cdo 6 thang cudi nam).

2. Thoi diém chét s6 lidu bao céo dinh ky 6 thang va bao cao dinh ky 01
nam thuc hién theo quy dinh tai cac diém a, b khoan 1 DPiéu 6 Théng tu sb
20/2013/TT-BTP.

3. Thoi han giri bdo cdo dinh ky 6 thing va bo co nim duge thyc hién
theo huéng din tai céc diém a, d khoan 2 Didu 6 Thong tur s 20/2013/TT-BTP.

Thoi han gii bdo cdo tong hop vé Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh
thudc BS Tu phép cua cic co quan quy dinh tai cdc diém b, ¢ khoan 2 Diéu 14
Théng tu nay dugce quy dinh nhu sau:
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- B4o céo tong hop 6 thang: giri chim nhat vao ngay 02 thang 6 hang nam;

- Bso céo tdng hop ndm lan mot: gii chim nhét vao ngay 02 théng 12
hang nam;

- B4o cdo tdng hop nim chinh thirc: giri chdm nhat 1a ngay 15 thang 3
cua ndm sau nam bao céo.

4. Viéc uéc tinh s liéu bdo cdo theo huéng din tai khoan 3 Diéu 6
Thong tu so 20/2013/TT-BTP.

Piéu 16. Hinh thite bao cio va cach thire giti bdo cdo

1. Bdo cao dugc thuc hién bﬁng hinh thirc van ban giéy hoidc van ban
dién t, cu thé nhu sau:

a) B4o cdo bing vin ban gidy phai ¢6 chir ky, déng dau xic nhén cia
Thu truéng co quan, t6 chirc thuc hién che do bao cao; dugce girl theo duong
buu dién, fax hodc gl truc tiép;

b) Béo c4o bang vin ban dién tir 1a c4c tép tin c6 thé chinh stra, téi skt
dung (word, excel); cac tép tin PDF dugc luu trir dudi hinh thirc quét (scan) tu
ban gdc.

Truong hop bdo cdo duge giri bing vin ban dién tir dudi dang word,
excel, co quan gui bdo cdo phai kém theo bao cdo dudi hinh thic tép tin PDF
dé so sdnh, ddi chicu, bao dam tinh chinh xac ctia thong tin bao cao.

2. Truong hop béo cao thé hién dudi hinh thie biéu mau dién tir khoi tao
tre tiép tir hé théng théng tin dién tir tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghij vé
quy dinh hanh chinh va tinh hinh, két qué giai quyét thit tuc hanh chinh tai cac
cap chinh quyén (sau ddy viét tit 13 hé thong théng tin dién tir) thi viée nhap va
guri dit liéu bao cao dugc thuc hién tir dong qua hé thong thong tin dién fur.

Viéc nhép va giri dit liéu bdo cdo bang hinh thire tr ddng qua hé thoéng
thong tin dién tr dugce thuc hién theo 10 trinh do B9 Tu phap xac dinh.

Trong thoi glan chd B Tu phép hoan thanh hé thong théng tin dién tu,
xac dinh 10 trinh va huﬁng dan cach thirc nhap, g dit 1iéu bao cao ty ddng quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay, viéc giri bao cdo vé tinh hinh, két qua thye hién kiém
so4t thu tuc hanh chinh duoc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

-.1 r - . - Z r [ Fat A r
Dieu 17. Trach nhiem caa co quan, to chirc, ca nhan thwe hién bao
cao va nhan bao cao

1. Trach nhiém ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan thuc hién ché d6 bao céo
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a) Téng hop s6 liéu, 1ap va ndp bao cao chinh xac, dé.y dd, ding han,
dung thAm quyén va chiu trach nhiém vé cic no1 dung bio céo theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan va Thﬂng tur nay;

b) Chinh Iy hodc bo sung théng tin can thlet co llen quan d&n ba’lo cio khl
c6 yéu ciu ciia co quan, td chuc nhan bao céo. A

2. Trach nhiém ctia co quan nhan baﬂ cao

a) Kiém tra dcu chiéu, xir ly va tong ht;rp thﬂng tin tir cc bao cdo gm vé;

b) Kip thoi yéu cau co quan thyue hlen ba‘m oo diéu chlnh bﬂ sung nhiing
thong tin con thiéu hodc cin x4c dinh lai tinh chinh xé4c trﬂng ndi dung bao cao
théng keé; . & P

c) Tong hop va gm bao cdo cho cﬁp c6 tham quyen vé. thong tm, so 11¢u
vé cong tac thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh; | o e

d) Chiu trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va quy dinh tai
Thong tr nay.

Piéu 18. Tham quyén ky, ban hanh bau cao

) 1. BO trucmg, Thua truﬁ'mg co quan ngang bd ky ban hanh béo cdo vé tinh
hinh, két qua thuce hién kiém so4t thu tuc hanh chinh cfia B8, co quan ngang bd. -

2. Tong Gidm déc Co quan Ky ban hanh bio céo vé tinh ‘hinh, két qua
thure hién k1em soat thi tuc giai quyét cong viéc cua hg théng co quan mmh

e 3.Cho pch Uy ban nhin din cap tinh ky ban hanh béu:l céo vé tmh hmh
- két qua thuc hién klE:II‘l so4t thu tuc hanh chinh ciia Uy ban nhén dén c:ap tinh.

| Bleu 19. Chmh Iy, bo sung bdo cdo

1. Viéc chmh ly, bo sung bao céo duac ap dung trong trucmg hop thang -

tin, s6 liéu trong béo c4o bang vin ban con thiéu hodc chira ddm bao tinh chinh
xac, hop ly.

2. Viéc chinh ly, bo sung bao céo dm;rc thé hién bing vin ban trong do
ghi 3 thoi gian 1ap bo cdo va ¢6 chit ky, dong diu ciia ngudi cé tham quyén
ky, ban hanh bdo cdo tai noi 1ap bao cao.

Piéu 20. Bio cdo djt xuat

1. Bao cdo d6t xudt dugc thuc hién dé gitp co quan yéu cau béo cdo cap

nh@t thong tin phat sinh ma cac thong tin trong bao cdo dinh ky khong dap ung

dugc, nhim phuc vu yéu cAu quén ly ctia B& Tu phap hodc phuc vu yéu ciu clia
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha.
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2. Két cu, ndi dung, phuong thirc, thoi’ ‘didm lay s liéu, thi han bau cdo,

cac ndi dung khéc lién quan thyc hién theo hu'cmg dan cla co quan yéu cau bao .

cao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Chlm'ng III
DPIEU KHOAN THI H_ANH
‘Dicu 21. Tréch nhi¢m thi hanh

1. Bo truong, Thu truong co quan ngang B, Thu truong co quan thuge
Chinh phi, Téng Gidm ddc co quan: ‘Ngén' hang Phat trién Viét Nam, Ngin

hang Chinh sach x& hdi, Bao hiém x4 h6i Viét Nam, Chu tich Uy ban nhan dﬁn ¢

cap tinh va cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thdéng tu nay.

~ 2..Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh thunc Bo Tu phap co trach nhlem glup

B6 trudng Bo Tu phap theo d6i, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién Théng tir ndy.
Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh tur ngaygd‘f thang #5nam 20 14

2. Trong qua trinh trién khai thuc hlen néu cn khoé khin, vucmg mac da

nghi cac co-quan phan 4nh kip thoi vé Bé Tu phap dé& nghién ct, giai quyet /. £

Noi nhin:
- Thi tuéng Chinh phu (dé bio céo); ' -
- Phé Thi tuwéng Chinh pht Nguyén Xuan Phiic (@& bao céo);
- Van phong Chinh pht;
- Cac Bg, co quan ngang B, co quan thu{;u: CP;
- Co quan Trung uvong cua céc Poan thé;
- UBND céc tinh, thanh phn tryc thude Trung vong;
- Céac don vi thudc B6 Tu phap;
- 8& Tur phap céc tinh, thanh phé truc thude Trung Lrn'ng, '
- Cong bao; Website Chinh phu Cbng thong tin dién tir ciia
Bé Tu phap;

- Luu: VT, KSTT (10) KTTH.
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PHULUCI
MAU QUYET DINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO/BQ/CO QUAN
(Kém theo Théng tu so 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014
ctia B truong Bo Tu phap huéng dan cbng bd, niém yét tha tuc hanh chinh va
bao cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh)

1. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BQ TRUONG, THU
TRUONG CO QUAN NGANG BO/TONG GIAM POC 3 CO QUAN

BO A/CO QUAN A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: ....... /QD-... ..., HEQY ... thdng .... ndm 20...

QUYET PINH
Ve viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh dwoc
stra d6i, b6 sung hoic thay thé/thd tuc hanh chinh bi hiy bo hoic bii bo
thudc tham quyén giai quyét cia B A/Co quan A |

BO TRUGNG BO A/TONG GIAM POC CO QUAN A

Cén cir Nghi dinh so .. ngdy ... cia Chinh phu quy dinh vé chirc ning, nhiém

vy, quyén han va co cdu to c:hi.rc cia Bo A/Co quan A;

Cén ctr Nghl dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh pht vé kiém soét thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay

14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mdt s6 dien cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh; -

Xét dé ngh1 ciia Téng cuc trudng Téng cuc X/Cuc tmcmg Cuc X/Vu
trm:‘mg Vu X/... va Vu trudng Vu Phap ché Bo A/Ccr quan A,

QUYET PINH:

~ Pibu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban
hanh/thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung hodc thay thé/thu tuc hanh chinh
b1 huy bé hodc bai bo thudc pham vi chire nang quan ly ciia Bé A/Co quan A.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tix ngdy ... (ding vao ngay

van bdan quy pham phap ludt cé ngi dung quy dinh chi tiét vé TTHC co hieu luc
thi hanh).

Picu 3. Chanh Vin phong,Vu trudng Vu Phap ché Bd, Co quan, Thu

tmérl}g cac Tong cuc, vu, cuc, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noinhgn: | | BQ TRUONG /TONG GIAM POC
- Nhu Diéu 3; .  (KY tén, ddu)

---------------
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THU TUYC HANH CHINH MOT BAN HANH/SU'A POIL, BO SUNG HOAC
THAY THE/BI HUY BO HOAC BA1 BO THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY CUA BO A/CO QUAN A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sa

..../QD-BA ngay ..

. thang ..

triémg Bé A/Té ang giam déc Cor quan A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi chire
nang quan ly cia B¢ A/Co quan A

. nam ..

. cua Bo

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vwe

Co quan thue hién

A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong

1

Thi tuc a

2

Tha tuc b

1

---------------------

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

Thi tuc ¢

2

Tha tuc d

n

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

C. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1

| Thi tuc d

2

Thu tuc e

n

---------------------

D. Thi tuc hanh chinh cip xa

1

Tha tuc g

2

Thu tuc h

n

lllllllllllllllllllll

2. Danh muc thd tuc hanh chinh dwge sira doi, bd sung hoidc thay thé

thudc pham vi chire ndng quan ly ctiia B A/Co quan A

STT | S6héso | Ténthituc | Tén VBQPPL quy dinh ndi | Linh | Co quan
TTHCY" | hanh chinh dung sira doi, I{:E? sung, thay | vye thwc hién
thé ' '
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong
1 Thu tuc a
2 Thutuchb
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e e e e S i



n

llllllllllll

B. Thii tuc hanh chinh c¢ép tinh

] Thu tuc ¢
2 Th tuc d
n

------------

C. Thit tuc hanh chinh cAp huyén

1 Thatuc d
2 Thituc e
n

D. Thii tuc hanh chinh cip x4

] Thi tuc g

2 Thi tuc h

n | EEERECTET e
Chu thich:

D86 ho so TTHC (trén Co s¢ dit liéu quuc gia vé tht tuc hanh chinh) ctia thu tuc hanh chinh
duoc stra d6i, b6 sung hoic thay thé. |

) Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay tha:ng ndm ban hanh va trich yéu ciia cAc van ban quy pham
phap luit quy dmh ndi dung stra ddi, b6 sung hogc thay thé.

3. Danh muc tha tuc hanh chinh bi hiy bé, bai bé thuge pham vi chire
nang quan ly cia B A/Co quan A

STT | Sohdoso | Tén tha tuc Tén VBQPPL quy dinh | Linh Co quan
| TTHCY | hanh chinh vige bii bé, hity bo thu tuc vue thwe hién
' hanh chinh®
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong
| Thi tuc a
2 Thi tuc b
I

iiiiiiiiiiii

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

] Thi tuc ¢
2 Thu tue d
Il

iiiiiiiiiiii

C. Thi tyc hanh chinh cip huyén

1 Thu tuc d
2 Thu tuc e
n

llllllllllll
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D. Thii tuc hanh chinh cip x4

] Thituc g

2 Thu tuc h

N [ pr e et
Chu thich:

186 hd so TTHC (irén Co so dit liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh) cia thi tuc hanh chinh
bi hity b6, bai bo. ,
@) Néu 15 tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ciia vin ban quy pham phap

ludt quy dinh viéc huy bd, bai bd thu tuc hanh chinh.

hanh chinh)
- Céach thirc thuc hién:
- Thanh phan, s6 lvong hé so:
- Thoi han giai quyét:

~ PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A/CO
QUAN A

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

I. Linh vwe...
1. Ten thi tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, sé luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- D6i tugng thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Cén cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

2. Teén thi tuc b

- Trinh tu thuc hién: (bao g&m cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc

- Péi tuong thure hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh;

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc b);

4



- Yéu cau, diéu kién thuc hlen thi tuc hanh chinh (néu co)
- Can it phap 1y cua thi tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

II. Linh vire...
1. Tén thi tuc ...

B. Thi tuc hanh chinh cap tinh

I. Linh vire.. |

1. Tén thu tl;c c

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phén, sb lvong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i trong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- K&t qua thue hién thi tuc hanh chinh:

-Lé phl (neu co):

- Tén mau don, mau t& khai (wéu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thic tuc ).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co)
- Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

2. Tén tha tuc d

- Trinh tu thue hién:

- Cach thuce thuce hién:

- Thanh phén, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- P61 tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyce hién thd tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién thd tye hanh chinh:

-Lé ph1 (néu cd):

- Tén mau don, mau t& khai (neu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thit tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (neu co):
- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

II. Linh ve...
1. Tén tha tuc ...

C. Thii tuc hinh chinh cip huyén

I. Linh vre...
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1. Tén tha tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phén, s6 luvong hd so:

- Thoi han giai quyét: |

- Péi twong thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh:

- K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu 1o khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thit tuc d):
- Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc e

- Trinh tu thue hién:

- Cach thic thuc hién:

- Thanh phén, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén méu don, mau to khai (néu c6 vi dé nghi dinh kém ngay sau thiz tuc e):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cb):
- Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vie...
1. Tén thu tuc ...

D. Thii tuc hanh chinh cap x4

L. Linh vye...

1. Ten thi tuc g

- Trinh tu thue hién:

- Cach thire thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- D6i tugng thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Lé phi (néu cb):
- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thil tuc g):
- Yéu c3u, diéu kién thye hién thd tuc hanh chinh (néu co):
- Céan ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:
2. Tén tha tuc h
- Trinh tyu thuc hién:
- Céach thic thuc hién:
- Thanh phén, s6 luong hd so:
- Thdi han giai quyét:
- P6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:
- L& phi (néu c6):
- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc h):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cuia tha tuc hanh chinh:
n. Thu tuc n

II. Linh vwe...
1. Tén thi tuc ...

Luwu y:
- D6i véi nhitng thu tuc hanh chinh duge sira d6i, bé sung hoic thay thé,
ngoai viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd bg phan nao cua thi tuc hanh chinh

duoc stra d6i, bd sung hoic thay thé (bang cdch in nghiéng va cd ghi chi: “Phadn
chit in nghzeng 16 néi dung sira dbi, b6 sung, thay thé” ngay sau tirmg thil tuc),

g s ™ D6i véi nhimg thu tuc hanh chinh bi hiy bé hodc bii bd, khéng phai
thong ké theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh 10 tén thu tuc hanh chinh bi
huy bo hodc bai bd. Trudng hop thi tuc hanh chinh da duoc déng tai tren Co s6
dir lleu quéc gia vé thu tuc hanh chinh, Quyét dinh céng bd pha1 ghi 16 s hd so
ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phap luft co quy dinh viéc huy bo hoac béi
bo thu tuc hanh chi'nh.f :
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II. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA CHU TICH UY

BAN NHAN DAN CAP TiNH
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Péce 1dp - Ty do - Hanh phiic
- J— /QD-UBND oo, NEAY ... thdng ..., nam 20...
QUYET PINH

Vé viée cong bo thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ X/UBND cAp huyén/UBND
cap xa tinh A
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T6 chirc Hbi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cén cir Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat tht tuc hanh chinh; Cin cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP

ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sira doi, bo sung mét s6 diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Can ctt Thong tu s6..../2014/TT-BTP ngay... thang ... ndm 2014 cua B
truong B Tu phap huéng dan cong b, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo
vé tinh hinh, két qua thye hién kiém soét thu tuc hanh chinh;

X¢ét dé nghij ctia Giam doc S X va Giam doc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyet dinh nay tha tuc hanh chinh thugce tham

quyén giai quyeét ciia S& X/UBND cap huyén/UBND cép x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... (ding vao

ngay vin ban quy pham phdp ludt ¢é néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC co hiéu
luc thi hanh).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm ddc cac S¢, Thu
trucmg cac S0, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quén, thj x&, thanh phé); UBND
cac X (phuong, thi trdn) va céc td chirc c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: | CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC, B6 Tu phép; (Ky tén, ddu)
7 s | Nguyén Vin A
- Lwu: ...,



THU TUC HANH CHINH THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ...../OP-UBND ngay ... théng ... nim ... ciia
Chi tich Uy ban nhén dén tinh 4)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu t'gé hanh chinh méi ban hanh thue thim quyén giai quyét
ctia S& X/UBND cip huyén/UBND cap xi |

STT | Tén thi tyc hanh chinh

I Linh vue... ]
1 Tha tuc a
2 |Thiatuch
'+ S OO

II. Linh vure...
| Thatucc
2 | Thatucd

BT — I,

2. Danh muc thu tuc hanh chinh dwge sira ddi, bé sung hﬂ?c thay thé thude
thim quyeén giai quyét cia S& X/UBND cﬁp huyén/UBND cap xa

STT | So6hd so

Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ni dung sira déi, |
TTHCY hanh chinh bd sung, thay thé®

L. Linh vue... |

1 Thu tuc a

2 Thi tuc b

S |
II. Linh vye...

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

0
Chi thich:

186 hé so TTHC (trén Co s& dit liéu quée gia vé thi tuc hanh chinh) cta thi tuc hanh chinh
dwoc sira d6i, bd sung hodc thay thé.

@ Neéu 18 tén, s0, ky hidu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu clia cac van ban quy pham
phap luit quy dinh ndi dung sira doi, bb sung hoic thay thé.
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3. Danh muc thu tuc hanh chinh bi huy bu, bii bo thuoc thim quyén giai
quyét cia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S6 ho so Tén tha tuc Tén VBQPPL quy djnh viée bﬁl bo, hdy
TTHCY hanh chinh b6 thi tuc hanh chinh®
I. Linh vwre...
1 Tha tuc a
2 Thii tuc b
v I I T
II. Linh vwe...
1 Thatucc
2 Tha tuc d
S I B
Chu thich:

1) 86 hd so TTHC (trén Co s& dit lidu qude gia vé thi tuc hanh chinh) cta thi tuc hanh chinh
bi huy bd, béi bo.

Néu 5 tén, sb, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cfia vin ban quy pham phép
ludt quy dinh viéc hay bo, béai bé thi tuc hanh chinh.

(2)

PHAN IL NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TiNH A

I. Linh vye...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém' ca thoi gian, dia diém thuwe hién thil tuc
hanh chinh)

- Cach thic thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tuong thyuce hién th tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chmh

- L& phi (néu cé):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)
- Cén ctr phap 1y cida thi tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vue...

10
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1. Tén thi tuc a

| - Trinh tu thye hién: (bao grj:";m ca tho gian, dia diém thuee hién thil tuc
hanh chinh)

- Céach thirc thirc hién:

- Thanh phan, sb lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co): |

- Tén mAu don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Tha tucn

Luuy:
- P4i véi nhitng thil tuc hanh chinh duoc sira doi, bé sung hoge thay thé,

ngoal viéc néu rd thu:mg tin trén, phai xac dinh rd bd phén nao cua tha tuc hanh

chinh dugc sta d6i, bb sung hodc thay thé (bang cdch in nghiéng va co ghi chu.
“Phdn chit in ngh:eng la noi dung sua doi, bé Sung, thay thé” ngay sau ting thil
tuc).

- - Dbdi voi nhfmg thd tuc hanh chinh bi hity bé hodc bai bo, khong phai
théng ké theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thi tuc hanh chinh bj
~ hay bo hoac bai bo. Truong hep thu tuc hanh chinh da dugc dang tai trén Co so
dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phal ghi r5 s6 hé so
ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc hity bd hodc bii

bé thi tuc hanh chinh.

1
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PHU LUCII
NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ném 2014
cua Bo tmcmg Bé Tu phép hu.’cmg din cong bo niém yét thi tuc hanh chinh va
bao cdo vé tinh hinh, két qua thure hién kiém so4t thi tuc hanh chinh)

Mau s6 01. Bang niém yét thii tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUOC PHAM VI GIAI
QUYET CUA... (Tén co quan/dia phuwong)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC
LINH VUC.... ~ LINH VUC...- LINH VIIC..... LINH VUC....
g | TR | e | TRudle | s | T | wi | Jaiie | e
|
U (P | W | —
|
DANH MUC TTHC MUC TTHC DANH MUC TTHC TIEP NHAN PHAN
S ) My ANH, KIEN NGH| VE
LINH VUC..... LINK VYT LINHVUC..... QUY DINH HANH
: CHINH
w | i | T | Qtase | e o | iy | ™
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Maiu s6 02. Danh muc TTHC linh vue A

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

TRANG

0l

Tén thu tuc hanh chinh al

02

Tén thu tuc hanh chinh a2




Mau sb 03. Noi dung tirng thu tuc hanh chinh dwgc niém yét

1. Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh tur thuc hién:

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét: |

- Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién thd tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):

- Tén mAu don, mAu t& khai (néu co):

- Yéu cau, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can c1r phap ly cua thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc hanh chinh 2
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Mau so 04. N?l dung hwong dan thlrc hién
phan anh, klen nghj ciia c4 nhén, t6 chire

TTIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

T6 chirc phap ché BJ.../co quan ngang Bo/S¢ Tu phap UBND tinh... mong nhén
duoc phan anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chirc v& quy dinh hanh chinh theo cac ndi dung sau
day:

- Nhitng vudng mac cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cham
tré, giy phién ha hodc khéng thuc hién, thue hién khong dung quy dinh hanh chinh cia
co quan, can bg, cong chirc nha nudc nhur: ti chdi thuc ‘hién, kéo dai thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh; tu y yeu cau, bd sung, dat thém ho so, gidy to ngom quy dinh cua
phap luat; sach nhiéu, gay phién ha, din day trach nhi¢m; khong niém yét cong khai,
minh bach thi tuc hanh chinh hodc niém yét cong khai khong day du céc thu tuc hanh
chinh tai noi giai quyét thu tuc hanh chinh; tha tuc hanh chinh duge niém yét cong khai
dd hét hiéu luc thi hanh hodc trai véi ndi dung thu tuc hanh chinh dugc déng tai trén co
s& dit liéu qudc gia vé thl tuc hanh chinh. ..

- Quy dinh hanh chinh khnng phu hop vai thuc té; khéng dong bo, thiéu thong

nhat; khong hop phap hodc trai vdi cac didu wdc quoc té ma Viét Nam da ky két hoac gia
nhép; nhimg van dé khéc lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- Pé xuat phuong 4n xir Iy nhimg phan anh néu trén hoic c6 sang kién ban hanh
md&i quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, ddoi song nhan dan.

Phan anh, kién nghj dwoc giti hoic lién hé theo dia chi sau:
- Tén co quan tiép nhan
- Dia chi lién hé: s6 nha, dudomg phb, quin/huyén, tinh/ thanh phé.
- §6 dién thoai chuyén dung: dién thoai ¢b dinh, dién thoai di déng (néu co).
- §6 Fax:
~ P1a chi thu dién t:
Luwuy:

- Phdn dnh, kién nghi phdi sit dung ngdn ngit tiéng Viét; ghi ré ndi dung phan dnh,
kién nghi;

-~ Ghi vo tén, dia chi, so dién thogi (hodc dia chi thu tin) cua ca nhdn, t6 chirc ¢é
phan dnh, kién nghi,

~ Khong nep nhdn phan dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, 16 cdo va gidi
quyét khiéu nai, t6 cdo.




PHU LUC I

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THUC H]EN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tur s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014
cua BO truong B Tu phap hudng dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao
cao vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh)

STT

Ky hiéu biéu méu

Tén biéu

Pon vj thwe
hi¢n

Don vi nhan bao
cao

L. Nhém biéu miu vé danh gi4 tic dfng

01a/BTP/KSTT/KTTH

Két qua danh gid tac
dong tha tuc hanh
chinh tai B, ¢co quan
ngang Bo

B6, co quan
ngang BO (T6
chirc phap ché)

B6 Tu phap (Cuc
Kiém soat tha tuc
hanh chinh)

01b/BTP/KSTT/KTTH

Két qua danh gia tc
dong thu tuc hanh
chinh tai dia phuong

UBND cép tinh
(S& Tu phap)

B0 Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

01¢/BTP/KSTT/KTTH

Két qua danh gia tac
dong quy dinh thu tuc
giai quyét cong viec

Bao hiém xa hoi
VN; Ngén hang
CSXH; Ngin
hang PTVN (T6
chirc phap ché)

B6 Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc

hanh chinh)

II. Nhém biéu miu vé tham gia y kién

Két qua tham gia y kién

vé TTHC quy dinh|B§, co quan|Bo Tu phap (Cuc
4 022/BTP/KSTT/KTTH | trong céc dw thdo | ngang B (T6 | Kiem soat thu tuc

VBQPPL tai Bo, co | chirc phap ché) | hanh chinh)

quan ngang Bo

I‘iét qua tham gia y kién

vé TTHC quy dinh e By Tu phap (Cuc
5 | 02L/BTP/KSTT/KTTH | trong cdc dw thdo | LoD C8p tnh | poa ot thi tuc

(S& Tu phap)

VBQPPL  tai dia
phuong

hanh chinh)

g o T L L S gt T ] R S T ST e e T T ) P e e e T P e e, e e — e e T T L T e

III. Nhém biéu méu két qua thdm dinh vé TTHC

03a/BTP/KSTT/KTTH

Két qua thim dinh vé
TTHC quy dinh trong
cac du an, du thao véan
ban QPPL tai Bd Tu
phap

Cédc Phong chirc
ning thudc Cuc
Kiém soat thi
tuc hanh chinh

Van phong Cuc
Kiem soat thu tuc
hanh chinh
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Két qua thim dinh vé
TTHC quy dinh trong

B6, co quan

B Tu phap (Cuc

7 03b/BTP/KSTT/KTTH | cac du an, du thao van | ngang B (T6 | Kiém soat thi tuc
ban QPPL tai B&, co | chitc phdp ché) | hanh chinh)
quan ngang Bo
Két qua tham dinh vé
TTHC quy dinh trong I Bo Tu phdp (Cuc
8 | 03¢/BTE/KSTT/KTTH | cde du én, di thio van | —ord? €D Hih | pren oot thit tye

ban QPPL tai dia
phuong

(S& Tu phap)

hanh chinh)

IV. Nhém biéu miu vé c¢dng bo, cong khai

04a/BTP/KSTT/KTTH

S6 TTHC, VBQPPL
dugc cong bd, cong
khai tai Bd/Co quan
ngang B§/Co quan...

B6/Co quan
ngang B§/Co
quan... (Té
chirc phap ché)

Bo Tu phédp (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

10

04b/BTP/KSTT/KTTH

S6 TTHC, VBQPPL
duge cong bo, cong
khai tai dia phuong

UBND cép tinh
(5¢ Tu phap)

Blfl; Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

V. Nhém biéu miu ra sodt, don gian héa TTHC

Két qua ra soat, don

B6, co quan

B Tu phip (Cuc

11 | 05a/BTP/KSTT/KTTH | gian hoa TTHC tai B, | ngang B (T6 | Kiém soat thi tuc
co quan ngang B chitc phap ché) | hanh chinh)
Két qua ra soat, don : ... | Bd Tu phip (Cuc
12 | 0Sb/BTP/KSTT/KTTH | gidn héa TTHC tai dja | ConD €8P tnh | posy oot o tye

phuong

(S¢& Tu phap)

hanh chinh)

VI. Nhém biéu mau tiép nhén, xi Iy phan anh, kién nghi

UBND cép xa;

UBND cap
 a Bd, co quan ngang
i mght vt sy i ool T B, (T chte. phip
13 06a/BTP/KSTT/KTTH hanh chinh theo thim | Co quan nganh ché); |
quyén doc cép tinh; UBND cap tinh (S&
Cic don  vi | Tuphap)
chuyén mon
thuoc ....
, ’ Bo, co quan
Két qua tiep nhén, xir | ngang Bé (To | B6 Tu phap (Cuc
14 | 06b/BTP/KSTT/KTTH | Iy phan éanh, kién nghi | chirc phdp ché); | Kiem soédt thi tuc
veé quy dinh hanh chinh | UBND cép tinh | hanh chinh)
(S& Tu phép)
VIL Nhém biéu miu giai quyét TTHC
15 07a/BTP/KSTT/KTTH | Tinh hinh, két qua giai | Cacdonvi ... B, co quan ngang

2




quyet thd tuc hanh
chinh tai co quan, don
vi truc tiép giai quyét
TTHC

legclm}mm' BS (T6 chiuc phap

ché):
UBND cép tinh (S&
Tu phap)

16

076/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh tai UBND cép
huyen

S6 Tu phap (Phong
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

17

07¢/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai co quan nganh | tinh.
doc céip tinh

phép Céhfs)

Téng cuc (T6 chirc
phéap cheé)

18

| 07d/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai co quan nganh
doc cap Trung wong

Téng cuc thué,
hai quan;
BHXHVN;
NHCSXH;
NHPTVN (T6
chirc phép ché)

B9, co quan ngang
B (T6 chic phap
ché)

19

07d/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh tai dia phuong

UBND cép tinh
(8¢ Tu phap)

B6 Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc

hanh chinh)

20

(07e/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai Bg, c¢o quan
ngang Bo

B§, co quan
ngang BO gTé
chic phap che)

B6 Tu phdp (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

21

07g/BTP/KSTT/KTTH

Nguyén nhidn qua han
do61 voi cac trudng hop

ton _dong trong giai
quyet TTHC

- UBND huyén/thi
(Phong Tu phap);
- UBND tinh/thénh
pho.. So Tu
phap);

= B, o quen

ngang BS (T5 chire
phépche);

B6 Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

o Mk i T Y LA e R B AR, o e ot T i ey T

gt A o R B Sl W TS (U T B L BT N T P o 1 b B A (s iy Y e N TEE R R N T L



Biéu s6 01a/BTP/KSTT/KTTH KET QUA PANH GIA TAC PONG Pon vi bio cdo:

Ban hanh theo Théng tu sé 05/2014/TT- QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) B4, co quan ngang Bo (To chiic phap ché)
BTP ngay 07/02/2014. TAI BQ, CO QUAN NGANG BO Don vj nhén bdo cdo:
Ngay nhén bao cao (BC): ) (6 ﬂlflllg/llﬁlll) B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)
K¥ bao CAO. ..soueens
(Tte ngay...thang...ndm... déen ngay...thang...nam...)
: Pon vi tinh: TTHC, Van ban
Phan loai theo tén VBQPPL Phin loai vé ndi dung
Tong sb Thén
s g tu, Thong Sé
Luit Phép lénh Nghij dinh QPTTg tar lién tich stmrme: | 1@3 o | TTHC
Pon vi thye hign - ; & : dy
T RO . | s sé sé . | s6 | s& | . s | dukien/ | dwkidn/ | o
6 | on | 80 | on Sb s Sb VB | lwng | SSVB | S8 yp | Quecauy | dwge | oo
TTHC | oppy, | TTHC | oppr, | TTHC | oppr, | TTHC | ppr | TTHCE | QPPL | TTHC | (b, | dinh méi si’ga dol, |\ =i bo,
| o bo sung hity b
A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9 (10) (11) (12) (13) (14) (15)

Két qua ddnh gia tic
[ | dong TTHC trong Du
thao van ban QPPL

| Téng sé

1 'Témg cuc/Cuc/Vu

S6 vin ban QPPL c6
Il | quy dinh vé TTHC da
duoc ban hanh

Téng sb

1 | Téng cuc/Cuc/Vu

- * Ghi chi: Tff:ng $6 wéc tinh 02 thdang cudi trong ky bdo cdo (d0i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm lan 1):

Mucl Muc Il COtI....ooovvvvvvencienn sy COE 2o e iiv e
Ngudi lap biéu | Ngay thang  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) | THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dau, ghi 10 ho, tén)

i iy g g T =t T T AR S T L R i 2 e i, T S | iy, ‘r PR 1 [ ]
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‘ o ~ GIAITHICH BIEU MAU 01a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY DPINH THU TUC HANH CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BOQ

1. NOi dung
Tong hop ket qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh vdn ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC cua B§, co
quan ngang BJ.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cac don vi thudc B, co quan ngang B thuc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van
ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).

- Cot 2 =Cot (4+6+8+10+12)

A A g A 5 AT A it ® r r * F - ’ * - ”~ ~
3. Nguon so liéu: Tu s6 ligu theo ddi, bao cao, ghi chép cua cac don vi thuge B9, co quan ngang BJ.

I3

e
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Bi¢u s6 01b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

KET QUA BANH GIA TAC BONG
QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHCO)
TAI PIAPHUONG
(6 thang/nim)
Ky bao cao.............
(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Don vi bio cido:

UBND cp tinh (S& Tu phép)

Don vi nhin bdo cao;
Bo Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: TTHC, Vin ban

R w_ﬂ‘-ﬁfwm-—.-ﬁ—.!:njuﬂﬂmﬂmum '_\.H""._F_'.-_F__"-\. L i el A ._-.-l

Phin loai theo tén vin ban QPPL Phin loai vé néi dung
Tﬁng 56 .
Quyét dinh cita UBND Chi thj ciia UBND sé trac | 5% TTHC | of rrne
Pon vi thue hién dw Kibn/ dur kién/ du kién/
o S6 S6 | of TTHC | $6 VBOPPL S0 S0 duge quy dgg;c ;ga duge bai
TTHC | VBQPPL TTHC | VBQPPL | dinh méi cun o bé, hiy bé
A (1) 2) @ | @ | ©® (6) (7) 8) ©)

[ Két qua danh gia tac dong TTHC tmng D thao

van ban QPPL

Téng sb )
1 | Sé, nganh ...
2
i $6 vin ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC duoc

ban hanh

Tong sb
1 | S&, nganh ...
2

* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i v6i bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1):
N L MuE I GOt v RaBE R s s
Ngudi lap bicu Ngay thang  nam
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG PON VI

T i ST R T A T TR S T T e gl il o

(Ky, d6ng ddu, ghi r3 ho, tén)

e e P Tl e iyl o gl g Tl e .
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; “ GIAI THICH BIEU MAU 01b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY DINH THU TUC HANH CHINH TAI PIA PHUONG

1. Noi dung

Tong hop két qua ddnh gid tac dong quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL co quy dinh vé TTHC ctia céc So,
nganh thuéc UBND cap tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
- COt A: Liét ké tén S&, nganh thuc hién dénh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé

TTHC.
- Cot 1 = Cot (3+5) = Cot (7+8+9)
- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Ngudn so liéu: Tir s liéu theo dai, bdo cao, ghi chép clia cac S, nganh thuéc UBND cép tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.
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Bi¢u s6 01¢/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thoéng tu s6 05/2014/TT

KET QUA DANH GIA TAC BQNG QUY DINH
VE THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC (TTGQCY)

Don vi bao cdo:
Béo hi€ém xa hdi Viét Nam; Ngin hang

BT? ngﬁzf 07f0212014. (6 thang/nim) Chinh séch xa hdi; Ngdn hang Phat trién
Ngay nhdn bdo cdo (BC): Ky bdo céo:............ Viét Nam (T6 chirc phap che)
(Tt ngay....thang....ndm... dén ngay...thang...nam...) Don v nhan bao céu:
- - B¢ Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)
Don vi tinh: Thu tuc, Vin bdan
) Phén loai theo tén vin ban hwéng din nghiép vu Phin loai vé ndi dung
Téng sb 56
| Quyét dinh ciia Tong GP | Coéng vin hwéng din S6 TTGOCV S5
- Pon vj thwe hién | TIROCY 1 g k?énf THaQLY
So lwgng | Sélwong | S6 lwong | SO lwong | S6lwgng | S6 lwong ; ¥ Iue:f‘ dwgc sira g:;r_ﬁki:;{
TTGQCV | VBHDNV | TTGQCV QD TTGQCV | CVHD woeauy | aéi, bé S
dinh mai sung bd, hiiy bo
A 0 @ | ®» | ®@ (5) 6) @ (8) )
I | Kétqua danh gi4 tac dong
Téng sb B -
| Pon vi ...
2
I $6 van ban huéng din nghiép vu c6 quy dinh
vé thi tuc giai quyét céng viéc dugce ban hanh
Téng sb
1 | Donwvi..
2
* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (di véi béo cdo 6 thdng va bdo cdo nim lan 1):
Mue' I Mue IE: Cotd ....oovvivnvvmiin 00 aven
Newdi lap biéu Ngay thang  ndm
(KY, ghi ré ho, tén) THU TRUGNG PON VI

o e g T LA o T T e T A T

(Ky, déng dau, ghi 16 ho, tén)
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; ___ GIAI THICH BIEU MAU 01¢/BTP/KSTT/KTTH ﬁ
KET QUA DANH GIA TAC PONG QUY PINH THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC

1. NOi dung

Bao cdo vé két qua danh gia tac dong quy dinh vé thi tuc gii quyet cong viec (TTGQCV) va ban hanh van ban
hudéng dan nghiép vu (VBHDNV) ¢6 quy dinh vé TTGQCV cilia Bao hiém xa hdi Viét Nam/Ngan hang Chinh sdch x4
ho1/Ngan hang Phat trién Viét Nam.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cic co quan, don vi dugce t6 chirc va quan ly theo hé thong doc & Trung vong ciia Bao hiém xA
hdi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach x4 h6i/Ngén hang Phat trién Viét Nam ¢6 nhiém vu va di thuc hién nhiém vu danh g1a
tac dong vé TTGQCYV va ban hanh van ban HDNV ¢6 quy dinh vé TTGQCV.

- Cot 1 = Cot (3+5) = Cot (7+8+9).

- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Nguon so ligu: Tu s6 liéu theo d&i, bao cdo, ghi chep clia cac co quan, don vi duoc t6 chic va quan ly theo hé
théng doc & Trung uong ctia Bao hiém x4 héi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach xi hoi/Ngan hang Phat trién Viét Nam.
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Biéu sb 02a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tur s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH_ Dom vi bio cdo:
CHINH (TTHC) QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN B9, co quan ngang B9

BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) TAI (T6 chize phép ché).
BQ, CO QUAN NGANG BO Dom vi nhan béo cio:
(6 thing/nim) B4 Tu phép (Cuc Kiém sodt TTHC)
Ky bao cao:............

(Tir ngay...thdng.. .ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Don vi tinh: TTHC, vin bdn

Phan loai theo tén VBQPPL

Tong so
STT tow-vi thiee hicn | Dy thao Thong tw Dy thao TT lién tich
S6 TTHC SGVBQPPL | S6TTHC | SSVBQPPL | S8 TTHC | S6 VB QPPL
A (1) o | o @) ) ©)
Tong sb

1 Téng cuc/cuc/vy

* Ghi chii: Tong sé wée tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdang va bdo cdo ndm ldn 1):
Ol oo vvnisnnnnsmmmnss 3 GOF B vecnmmmmmvassavss

Ngwdi 1ap biéu
(Ky, ghi v ho, tén)

= R R T

Ngay thang  ndm
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi r6 ho, tén)
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| GIAI THICH BIEU SO 02a/BTP/KSTT/KTTH &
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU THAO
VBQPPL TAI BQ, CO QUAN NGANG BO

1. Noi dung:
Tong hop két qua tham gia y kién cia T6 chic phap ché B, co quan ngang B dbi voi quy dinh TTHC tai du thao
VBQPPL.

2. Phwrong phap tinh va cich ghi biéu: -

- Cot A: Ghi tén don vi thude B, co quan ngang B giri du thao VBQPPL lay y kién vé quy dinh TTHC
-Cot 1 =Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguﬁn 50 liéu: ‘ ,
Ttr s6 1iéu theo dai, ghi chép cua cac To chire phap ché B, co quan ngang B9.



Biéu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngdy nhan bao céo (BC):

.......

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH Don vi bdo cdo:

(TTHC) QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN BAN  UBND cap tinh (S¢ Tu phép).
QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)
TAI PIA PHUONG
(6 thang/mam)

!!!!!!!!!!

(Tt ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)

DPon vj nhin bao cdo:
B& Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC).

Pon vi tinh: TTHC, van bdn

. 3 Téng s6 Phan loai theo tén VBQPPL
STT Dhom v dg g Quyét dinh cia UBND Chi chi ciia UBND
SSTTHC | SSVBQPPL | SSTTHC | SVBQPPL | S6TTHC | Sé VB QPPL
A (D @) (3) (4) (5) (6)
Tong sb [

1 So/Ban... . -
y

3

* Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cuoi trong ky bdo cdo (do6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo néim lan 1):
- Cot 2

Lot s

Nguwéi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

L e, T L S 3T St L L e L il e T et i« ) "o A Py -\..r-?.m-'—-i:"--f_-r-'_-u—p—.—ui';.-\._--u.-l_l-.---:ﬂ-ni-_"".r—":-" T r~ e

Ngay thang nam
THU TRUjO'N G bON V]
(Ky, dong dau, ghi r6 ho, tén)
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,_ ) GIAI THICH BIEU MAU 02b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DPINH TRONG CAC DU AN/DU THAO VBQPPL TAI DIA PHUONG

1. Noi dung:
Tong hop két qua tham gia y kién ctia S& Tu phap do6i véi quy dinh TTHC tai dw 4n, du thaio VBQPPL.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tén cée co quan chuyén mén thuge UBND tinh, thanh phé truc thude Trung wong giri ho so 14y ¢ kién vé

TTHC
- Cot 1=Cot (3 + 5);
- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ngut}:‘-n s0 lidu:
Tir s0 liéu theo doi, ghi chép cua S& Tu phap.

10



Bieu s6 03a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-

KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH
TRONG CAC DU AN/DU THAO VBQPPL

Don vi bao cae:
Céc Phong chitc nang thudc Cuc

BTP ngay 07/02/2014. TAI BO TU PHAP Kiém sodt TTHC
Ngay nhén bao cao (BC): (6 th.ﬁng/nﬁm) Don vi nhén bio cio:
Ky bdo cdo:............ Van phong Cyc Kiém soat TTHC
_(T i ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)
Don vi tinh: TTHC, van ban
- Phin loai theo tén VBQPPL
Téng sb
| Domvi thye hign Lut Phap I¢nh Nghi dinh ~ QDTTg. Thong tw, TTLT
So lwong | S6lwong | SOlwgng | Solwomg | S6lwgng | Solwgng | Solwong | S6 luong , S6 S6 lwgng | S6 lwgng | S& lwgng
TTHC | VBQPPL | TTHC | VBQPPL | TTHC | VBQPPL | TTHC | VBQPPL T“'T";I‘E VBQPPL | TTHC | VBQPPL
A (1 @) (3) @ | ®» | ® (7) 8) 9) (10) (11) (12)
Téng sb -
1 Tén co quan, don vi
chu tri soan théo N iy
2
* Ghi chii: Téng s6 wée tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thang va bao cdo nam lan 1):
A5 R ITEPpER o 0. ,| LNER—
Ngwdi lp biéu Ngay thing  ndm
(Ky, ghi r0 ho, tén) THU TRU:UN G DON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)
11
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; o ~ GIAI THICH BIEU MAU 03a/BTP/KSTT/KTTH _ ,
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU AN/DU THAO VBQPPL TAI BQ TU PHAP

1. Noi dung:
Téng hop két qua thdm dinh tai cdc don vi thudc Bd Tu phap d6i voi quy dinh TTHC tai du 4n, du thao VBQPPL.

2. Phuwong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan théo giri du an, du thio VBQPPL dé nghi thim dinh
-Cot1=Cot(3+5+7+9+11);

- Cot 2 = Ct (4+6+8+10+12).

3. Nguon so liéu: q
Tu s6 1iéu theo doi, ghi chép clia cac Phong chuyén mon thude Cuc Kiém soat TTHC.

12
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Biéu s6 03b/BTP/KSTT/KTTH

KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH

Pon vi bdo cdo:

Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT- TRONG CAC DU AN/ DU TH AO VBQPPL Bq, co quan ngang B9
BTP ngay 07/02/2014. " TAI BO, CO QUAN NGANG BO (T chirc phéap ché)
Ngay nhan bao cao (BC): (6 thang/niim) Don vi nhian bao cdo:
K3 bdo caor........... B Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC}
(Tt ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)
Don vi tinh: TTHC, vdn ban
Phan loai theo tén VBQPPL
Tong so
Don vj thuc hién Dy thdo Thong tw Dy thao TT lién tich
St | $6 VB " S6 VB
£ 0 A - £ £ :
So TTHC QPPL | So TTHC QPPL So TTHC | So VB QPPL
A OO N . ) (3) (4) () (6)
Téng s6 |
1 | Tén co quan, don vi chu tri soan thao...
2
*Ghi chu: T ong $6 wéce tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i vdi béo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm lan 1):
COF [ae o svnmsverwn L COEDinaua e
Nguwdi 1ap bieu Ngay thing  ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRU:O’NG PON VI
(Ky, dong dau, ghi 16 ho, tén)
13
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; ~_ GIAITHICH BIEU MAU 03b/BTP/KSTT/KTTH ﬂ
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU AN/ DU THAO
VBQPPL TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ

1. N§i dung:
Tong hop két qua tham dinh tai T6 chirc phap ché thudc Bo, co quan ngang Bd doi véi quy dinh TTHC tai du an, du thao
VBQPPL.

2. Phwong phap tinh va cich ghi bieu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chil tri soan thao giri hd so dy thao VBQPPL dé nghj thim dinh;
-Cot 1 =Cot (3 + 5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguf‘m s0 liéu:
Tir 56 liéu theo ddi, ghi chép ctia Phong Kiém soat TTHC thude Té chire phap ché B4, co quan ngang BJ.

14



KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG
CAC DU AN/ DU THAO VBQPPL TAI PIA PHUONG
(6 thang/nam)

Ky béo cao:............ |
(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...théng...nim...)

Biéu s6 03¢/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cdo (BC):

Don vi bao cido:

UBND cép tinh (S¢ Tu phap)

Don vi nhan bao cio:

B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: TTHC, vin ban
Phan loai theo tén VBQPPL

= g e AR OO AT S e LT T e BT T P T T e e

Tong sb
o Pon vi thue hién Du thio Quyét dinh Dy thiao Chi thi
: S6 VB s S6 VB s
SOTTHC | ppy S_o :I,‘IHC OPPL So TTHC | S6 VB QPPL
A (1) @ |1 3 4) (5) (6)
Tong sb

1 Tén co quan, don vi chi tri soan thao...

* Ghi chii: Tong 56 wéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (déi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nim lan 1):

Nguoi lip biéu Ngay thing  ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG DPON VI

(Ky, dong dau, ghi 1 ho, tén)
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, ~ GIAITHICH BIEU MAU 03¢/BTP/KSTT/KTTH ?
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU AN/DU THAO
VBQPPL TAI BO PIA PHUONG

1. N§i dung:
Tong hop két qua thim dinh tai S& Tu phap thuéc UBND cép tinh, thanh phé truc thude Trung wong d6i véi quy dinh TTHC
tai du an, du thao VBQPPL.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chu tri soan thao giri hd so du thao VBQPPL dé nghi tham dinh;
-Cot 1 =Cot (3 + 5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguf‘m s0 liéu: 1
T s6 li€u theo doi, ghi chép cua Phong Kiém soat TTHC thude S& Tu phap.
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Biéu s6 04a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cdo (BC):

SO TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO, CONG KHAI Don vi bio cido:
TAI BQO/CO QUAN NGANG BO/CO QUAN...
(6 thang/nam)
Ky bao cao.............
(Tit ngay....thang....ndm.... dén ngay...thdng...nam...)

B9, co quan ngang B

(T chirc phap ché)

Don vi nhin bio cdo:
B Tu phép (Cuc Kiém soit TTHC)

Bon vi tinh: TTHC, vin ban

£ £ S6 VBQPPL, TTHC dé nghi céng khai/khdng
So YBQPPL, TTHC dwoc cong bo sk cBng khai
lwgng
S6 lugng Sé TTHC vin ban VBQPPL TTHC
quyét dinh dé nghi . -
Pon vi thwe hién cong bo Chia ra mé cdng Ban hanh Quy dinh | Hiy bé
STT da ban S IS’ khai/ mdi hodc Hiiy bo méi; duwge | hodc bii
hanh | VBQPPL | Téng | s§TTHC Sa TTHC | o4 TTHC | knong | sia ddibd | hodicbai | sira ddibd bd
sb quy dinh ;’g,“ ;‘é‘ﬂ hiiy b6, | cong khai sung b6 (Khéng sung (Khéng
méi ') DO bdi bd | (Cong | cong khai) | (Cong cdng
g ) SRS khai) khai) khai)
A n | @ (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
Tong s6
1 Téng cuc/Cuc/Vu
2
3
* Ghi chii: Tong so woéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (36i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1):
CO2neaeeeieeniaeaaee 3OO 3 it JCOE 8 iviv e eeenaeee 3 COL L0 s
- F. L] I N N, h 4 L
Ngwoi 1ap bieu gay thang  nam
(K, ghi rd ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)
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Biéu s6 04b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP

ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

(6 thang/nam)
Ky bao céo.............
(Tt ngay....thang....ndm... dén ngay...thang...nam...)

SO TTHC, VBQPPL BUQC CONG BO,
CONG KHAI TAI PIA PHUONG

Don vi bao cio: ,
UBND tinh, thanh phd... (S& Tu phap)
Don vi nhén bdo cio:
B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

DPon vi tinh: TTHC, van ban

S§ VBQPPL, TTHC tuge cong bb . So VBQPPL, TTHC de ngl}l cong khai/khong
Sﬂ Img tﬁng k]].ﬂl
$6 lrgng $6 TTHC viin bin VBQPPL TTHC
quyét dinh Chia ra dénghi | Banhanh | Hiybé | Quydijnh | Hiy bd
— Pon vi thue hién cong bo sé - mo cong | mé6i hofe | hodic bdi | mdi; dwge | hodc bii
a3 ban | s§1rEc | SSTTHC | Sb khai/ | simddibd | bo | siwaddibd | bo
VBQPPL | Tong sb d ; TTHC A
hanh quy dinh =S : khong sung (Khéng sung (Khdng
méi 401,15 h;?'f Eg’ cOng khai | (Cong cong (Cong cong
sung | baibo Khai) khai) khai) khai)
3 A (1) (2) (3) @ | 6 (6) (7) 8) %) (10) (11)
Tﬁng )
1 S, nganh. .. s
2
3
* Ghi chu: Tong so6 wéce tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam ldn 1):
COt2oeveeeeeeaeeeeeanee 3 COE3 i eeeie i ;OO 8 3 COL 0 oo e .
Nguwdi lip biéu Ngay thing  ndm
THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi 6 ho, tén)

B L L L T o e LR (R Tt U s S P P L e B LI PR R L

(Ky, d6ng dau, ghi 5 ho, tén)
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GIAI THICH BIEU MAU 04a, 04b/BTP/KSTT/KTTH
S6 TTHC, VBQPPL PUGC CONG BO CONG KHAI TAI BO, NGANH, PIA PHUONG

1. Noi dung
Tong hop sb liéu TTHC, VBQPPL dugc cong bd, cong khai trong ky bao cdo.

2. Phuong phap tinh va cach ghi bieu:

- COt A biéu sd 04a: ghi tong s6 va lan lugt tén céc don vi thue hién viéc cong bo cong khai thudc B9, co quan ngang B6 céc
co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x4 hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam -

Cot A biu sb 4b: ghi tdng s6 va 14n lugt tén cic don vi thue hién viée cdng bd cong khai thude UBND tinh, thanh pho truc

thudc trung wong.
- -Cot 1= ghi sO luong quyét dinh cdng bd di dugc ky ban hanh;
Vi du:

+ Tai ¢ot 1 biéu sb6 04a: trong ky bao céo, Cuc Quan ly dang ky kinh doanh trinh Bg trudng Bo Ké hoach va Pau tu ban
hanh 02 quyét dinh cong bd thi & cot 1 dién s6 2;

+ Tai cdt 1 bidu sb6 04b: trong k¥ b4o céo, UBND tinh Pdng Nai ban hanh 03 quyét dinh c6ng bd thi cét 1 dién sé 3.
- Cot 2 = Cot (8+9); |
- C6t 3 = Cot (4+5+6).

- Cot 7: ghi sb lugng vin ban dé nghi m& cong khalfkhﬂng cong khai sau khl da hoan thanh viéc nhép dir liéu thong tin ve

TTHC, VBQPPL ¢0 quy dinh vé TTHC di duoc cong bd, vi du: trong ky bdo cdo, Cuc ‘Quan ly ding ky kinh doanh thuéc B Ké
hoach va Pau tu ¢6 01 vin ban dé nghi mé céng khai/khdng cdng khai thi & cdt 1 dién 36 01.

Tmcrng horp vin ban dé nghj mé cong khai 481 véi cac TTHC tai nhiéu quyet dinh cong bn khac nhau thuoc pham vi quan
ly, theo d&i cta cdc don vi khac nhau trong B, co quan thi gdp chung cac dong ngang va dién s cho phi hop, vi du trudng hap
cong bd, dé nghi mé cong khai tai Bo Ké hoach va Pau tur:
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A = A . 2 A .
Don vi thwe hién S6 lwong quyét dinh cong bo di ban hanh S0 lugng vﬁﬂl:)ﬁi:lgif’i :gl::hnal:r cong khai/
TT A (1) (2)
Tong sO
1 | Cuc Quan ly dang ky kinh doanh 1
2 | Cyc Pau tu nudc ngodi 1 i
3 | Vu Hop tac x& 1

3. Nguon so lieu:

T s6 liéu bao cao g vé cla cég don vi thuge B0, co quan ngang Bo, cac co quan: Bélq hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hémg
Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va cac don vi thuéc UBND tinh, thanh pho trec thude Trung vong hodc tir 0
liéu ghi chép, theo d6i cua Phong Kiém soat TTHC thugc TO chure phap ché B, co quan, S¢ Tu phap.
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Biéu s6 05a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu sé 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

Don vi bao caoe:

Bo/co quan ngang Bo (Té chirc phap ché)
Pon vi nhan bao cao:

B6 Tu phip (Cuc Kiém soat TTHC)

KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TyC
HANH CHINH TAI BO, CO QUAN NGANG BO
(Nam) |
(Tir ngay...thdng...ndm... den ngay...thang...ndam...)

Don vi tinh: TTHC/nhom TTHC, vdn ban

Phuong 4n ra soit thube thim quyén - Phuong an ra sodt dé xuit, kién nghi
S6 TTHC S6 lwgng TTHC
~ - - - B, t
Tén TTHC h{;gc tén nhém Chia ra ) Chia ra . Ie?flu'n
sTT | TTHC trong Ké hoach ra soat | S {:lwg =z 1 S0 Ltrgng | < ciin hon
B 2 P 2 £
Téngsé | SO TTHC | TTHC Tong so 50 TTHC 50
1:1"1;%;_ quy dinh | cht ;ﬂg quy dinh c}fﬂf
SHA O mei gidm méi glam
A (1) (2) 3) 4) (5) (6) (7) (8 (9) (10) (11)
Téng 56
[ Thuc hién theo Ké hoach ra soat 1
cf{a B, co quan
Tong s0
| Thu tyc/nhém TT
T Thuc hién theo Ké hoach ra soat
cf[a TTgCP
Tong s
1 Thu tuc/mhém TT
* Ghi chii: Téng s6 woc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (ddi véi bdo cdo nam lan 1):
< Mie -Gt o avns i wvissnidy GOt Susssammisnvminsy GOE Bswnwmsnmmmeid ssnaness At Finvus svvmssmn GOELLavuammisssimnd
_Mue I Ot L. oivirssn isrsssmsnmsis COLZ o icnsansvemsninen savvonsy COEBiisiine sitvonsiv ssvnsinenss T Tiecanniniimensossinal b d T
Nguoi 1ap biéu Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG PON VI

Farmard.

T A ) ] g SR, G i T T [T b M A S AT g 7, D S O

A Py T e T T T ] =R T p Ay | Sy by glmte iy preeden

(Ky, déng dau, ghi r ho, tén)
21

) e T gl g el ey g e ey T

AT S T T T b R T I Y, R Y . Ty ST A i -y




Bicu s0 05b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA
THU TUC HANH CHINH TAI PIA PHUONG

(T ngay..thang.. ndm... dén ngay.. thang...ndm...)

(Nam)

Don vj bao cdo:

DPon vi nhin bao cio:
B¢ Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

UBND tinh, thanh pho... (S& Tu phap)

Bon vi tinh: TTHC/nhém TTHC, vdn ban

(K¥, ghi ¥8 ho, tén)

THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi 16 ho, tén)

Phwong 4n ra soit thugc thim quyén Phwong 4n ra soit dé xuit, kién nghi
$6 TTHC S6 TTHC
Dat
Chia ra i ilé
Tén TTHC hodc tén nhém TTHC | g4 s_l‘ S Ch; ra ;‘;:
X - 0 K
STT trong Ké hoach ra soat lwgng . Sé SO lrong , F SH A
quy : TTHC quy . hoa
sira dinh cit s ek : cat
da; in aidm sura doi dinh A
maéi - méi £l
A m | el e | ©l e o] ® ©®o || qa
Tong s |
I Thuc hién theo K& hoach ra soat -
cia UBND cép tinh -
Tﬁng_sén
1 Tha tuc/nhém TT
| Thuc hién theo K& hoach ra soat
cua TTJgCP
Tdng s6
1 | Tha tuc/nhém TT
* Ghi chii: Téng 56 wéc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (doi véi bdo cdo nam lan 1):
= MA¢ OB Tovvsimnon somsand 001 2., unnssmannversigy TOE B 5 i 000 ern ennmenonssis RoO8 Tommompssmnameassamsimnmnmes SO T L s s onssssssinsssnossas
80,7 [T I Eal Gy o (URIRIIRSURTRNIRRONL. . 0 ;| -, IRRRMINOIII, L .0/ . // ; NIRRT . /. o WTNREUTRRRERRPRRREIE. | ..o, L of Sumr
Neguwdi lap biéu Ngay thding ndm
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: _ GIAI THICH BIEU MAU 05a, 05b/BTP/KSTT/KTTH '
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC TAI BO, NGANH, DIA PHUONG
1. NGi dung:
Téng hop s6 liéu TTHC va s6 VBQPPL dugc ra soat, danh gia hang ndm theo Ké hoach dinh ky ctia cdc don vi thude B9, co
quan ngang B va UBND tinh, thanh phd trire thude Trung uvong hoic Ké hoach trong tdm cia Thu tuéng Chinh phu.
2. Phwong phap tinh va cach ghl biéu:

- Biéu 50 Sa:

| + Muc I cot A: ghi tong s6 TTHC/nhém TTHC duoc giao ra soat; ghi tén TTHC nhém TTHC dugc dé cdp trong Ké hoach
ra soat dinh ky hang ndm do B6 tmong, Tha trudng co quan ban hanh.

+ Muc II cot A: ghi tong s6 TTHC/nhém TTHC duoc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC ma B, co quan duogc giao
thue hién ra soat theo K& hoach ra soat trong tdm cia Thi tudng Chinh phil.

- Biéu so 5b:

+ Muc I ¢dt A: ghi tén TTHC, nhém TTHC dugc dé cap trong K& hoach ra soat dinh ky hang nim do Chu tich UBND tinh,
thanh pho truc thudc trung wong ban hanh.

+ Muc II ¢t A: ghi TTHC, nhém TTHC ma co quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh duroc giao thuc hién ra soat theo Ké
hoach ra soat trong tdm cua Thu tudng Chinh phu.

- Cot 1 va cot 6 = ghi s6 lugng VBQPPL du kién/d4 dua vao phuong 4n stra d6i, bd sung, thay thé.
- Cot 2 = Cot (3+4+5); |
- Cot 7 =Cot (8+9+10);

- C6t 11: 13 phén két xuit sau khi tinh toan chi phi tudn tha TTHC theo ti 1€ %. Phan két xuat nay dugc cai dit ty dong trén
bang excel. File excel nay da co cac cong thirc can thiét. Ngudi st dung chi can nhép céc dir liéu vao céc 6 ¢6 lién quan ma khéng
can phai 14p cong thirc. Sau khi dién du va dang s6 lidu da thu thap dugc theo hudng dan, bang excel s& tr dong tlnh toan cac chi
phi tudn thu TTHC, cho biét s6 liéu theo timg hoat dong cia TTHC va téng cdng d6i véi ca TTHC.
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Cong thirc tinh dat ti 1€ don gian hoa tai cot 11 nhu sau: |
Tong chi phi ciia TTHC hién tai— Téng chi phi TTHC sau BGH
Tong chi phi cila TTHC hién tai

- Cot11 = 100%

A A qen
3. Nguon so liéu:

Tir s6 lidu bdo cdo giri vé ctia cic don vi thude Bg, co quan ngang B9, cac co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngin hang
Chinh sach xa ho1, Ngan hang Phét trién Viét Nam va céc co quan chuyén moén thuge UBND tinh, thanh pho true thude Trung wong.
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Biéu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tur s6

KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI

Don vi bao cio:

VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN UBND cép x4; UBND c4p huyén;

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. (6 thang/nim) Tén cua co quan nganh doc cap Trung wong;
Ngay nhéan bao cao (BC): KY bao céo:............ Tén cta co quan nganh doc cap tinh;
(Tir ngay...thdng...néiim... dén ngay...thdng...nim...) 1€n cta co quan chuyén mén thuge ...;
Don vi nhén bio cieo:
T6 chire phap ché B9, co quan ngang Bg;
UBND cip tinh (S& Tu phép).
Don vi tinh: Sé phdan dnh, kién nghi
Phén loai PAKN PAKN k¥ trirée chuyén qua PAKN méi tiép nhén trong ky bao cao
Chia ra Thudc thim quyén Két qua xirly
S0 PAKN | .« ; -
Nganh, linh vuc c6 PAKN - sf PARN | "3 ai |50 PAKN Chia ra ~ Chiara
ong | vé hanh vi ¢a vé Hvi . Khna
$0 hanh | SUMBOWY ) pony chinh | Téng s6 i | Tong s v | Paxi -
n dinh hanh anirem ong s Pang xir | Pa xir Ngso | Pang xir | Da xirly thuje
chinh : va quy dinh ly ly xong ly xXong thim
chinh Y
hianh chinh q“}‘éﬂ
A (1) (2) (3) (4) (3) (6) (7) (8) ) (10) (11)
Téngsé

* Ghi chii: Téng so wdc tinh 02 théng cudi trong ky bdo cdo (ddi v6i bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1):

S &' 3 HUE

Nguwoi lap biéu
(K, ghi r6 ho, tén)

A P el e I LS ¢ LB T T g T P S I R i ol T L e ] "L P ! v - Sl R A e T, ) B T T et E] e nan

s OOt S

LR b RS i bt o B e e e

v e, COL 8o e

T | S T ST [T 11 B PR TR e | Sy il g [ L 0P ST I < e T g T [ e [ Ay [l S e S 8 o] e e b 1 Y i e T8 e T T TR T fmmd )L o T R R sl

crsimrabns g RAOl DL v mnnsssnsnn memasminsninsss

Ngay thdng  nam
- THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi 16 ho, tén)
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GIAI THICH BIEU MAU 06a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGH] (PAKN)
VE QUY DPINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. Noi dung:
Tong hgp so liéu PAKN da xu ly tai cac don vi thugc BO, nganh, dia phm:mg theo tham quyén xir 1y, cu thé: Co quan co

thAm quyén xir Iy PAKN, bao gom tit cd cic co quan hanh chinh nha nuéc c6 thim quyén xtt Iy PAKN lién quan dén pham vi
chirc ndng, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nuéec.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, Iinh vuc c6 PAKN
Cot 1 =Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 = Cot (9+10+11).

3. Nguon s0 liéu:
S lidu bdo céo giri vé ciia cac co quan ¢6 tham quyén xir Iy PAKN.
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Biéu s6 06b/BTP/KSTT/KTTH

KET QUA TIEP NHAN, XU LY

Pon vi bao cao:

Ban hanh theo Théng tu s PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH - UBND tinh/thanh phé...(S¢ Tu phap)
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014, (6 thang/nim) - Bd/co quan... (T chitc phap ché)
Ngay nhan bao cdo (BC): Ky bdo c40i............ Don vi nhén bdo cio: |
(Tix ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang...nim...) Bo Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)
. : oy Pon vi tinh: S6 phadn anh, kién nghi
I. KET QUA TIEP NHAN PAKN
T PAKN méi tiép nhén trong ky Théng tin nhan duge vé két qua
Fhin loal PAKN béo cho xii Iy PAKN
Chi
1ard Chia ra Chiﬂ ra ‘Bﬁllg tii
g cOng
Nganh, linh vue ¢6 PAKN So fAAKN ig’ fg‘ Iﬁf 5 Di c6 Chua ¢6 | Kkhai két
Téng sé Sé;l:;l(f ; vé ndi hanh | Téngsé | Dang i ngg . thong tin thong tin | qua xir
vihanh | dmh | chih va Kiém tra, | chuyén xir bio caové | Do 40 ly
chinh hanh qulfﬁz:lnh phén loai Iy két t}luﬁ Xir qué xir
chinh Shinh y Iy
A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (%) (10) (11)
Téng s6
Ké hoach va Dau tu
Cong Thuong
Lao dong, Thuong binh va xa hii

T I TR, T N ST LT T “T'H““m'q__m P
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II. KET QUA XU LY PAKN

Phin loai PAKN PAKN ky trude chuyén qua PAKN méi tiép nhén trong k¥ bao cio
Chia ra Thude thim quyén Két qua xiv Iy
Nganh, linh vie c6 PAKN _—— Sévg:;N S6 PAKN Chia ra Chia ra

Tongs | ¢ k b e 4 Ei.f; i Téngss | Pangxir | Daxk | Tongsd | Dangxiv | Daxily | oor
£hinh “::II: inin E quy djnh ly ly xong ly xong ttII:;?:
nh chinh ‘]E)’é“

A (1) (2) (3) (4) (3) (6) (7) (8) 9) (10) (11)

Tong sb
Ké hoach va Pau tu B

Cong Thuong

Lao déng, Thuong binh va x3 hgi

* Ghi chii: Téng sé uéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (@i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nim lan 1):
Mucl: COtl....cocovvvioaeeae; COt 5 and COP8 e n, COL LT i
£\ (7l il 03T 8 (NRRSRRRI. f - | i, (ISR . . 3 | PYVSSTRORRIRIIRIN . L 1 8 . e —

Ngwdi lip biéu Ngay thdng  ndm

(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG DON V]
(Ky, dong dau, ghi r6 ho, tén)
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: o GIAI THICH BIEU MAU 06b/BTP/KSTT/KTTH ‘
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY DPINH HANH CHINH

1. Noi dung:

;. Tong hop s6 lidu PAKN da tiép nhan, xi ly tai BQ, nganh, dia phucmg theo tham quyén tiép nhin va tham quyén xtt 1y, cu
the:
- Muc 1. Co quan ¢6 tham quyén tiép nhan PAKN, gom:
+ B& Tu phap gitp Chinh phii, Thu tuéng Chinh phii tiép nhén cic phan anh, kién nghi ciia ca nhan, t§ chitc vé& quy dinh
hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu va cia cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc;
+T6 chirc phap ché B0, co quan ngang B gitp B tmmlg, Thi truéng co quan ngang B6 tiép nhan cdc phan anh, kién nghi
ctia ¢4 nhan, to chirc vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi quan ly cua B9, co quan ngang Bo;
+ 8¢ Tu phap giup Uy ban nhén dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh t1ep nhan cac phan anh, kién nghi cia ca
nhén, t6 chic vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Muc II. Co quan c6 tham quyén xit ly PAKN, bao gom tét ca cic co quan hanh chinh nha nuéc ¢6 thim quyén xtr Iy PAKN
lién quan dén pham vi chirc ning, nhiém vu quén ly hanh chinh nha nuéc.

2. Phwong phap tinh va cach ghi bicu: |
Cot A muc I, II: ghi tén nganh, linh vuc c6 PAKN
Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 muc I = Cot (9+10)

Caot 8 muc Il = Cat (9+10+11).

- 3. Nguml 50 lidu:

- Tir s6 liéu theo doi, ghl che:p, tong hop cla Phong Klem soat TTHC thudc T6 chic phap ché cda Bo, nganh va S& Tu phap;
- §6 lidu bao céo giri vé clia cac co quan ¢ thim quyén xir Iy PAKN,
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Biéu s6 07a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tu s

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO
QUAN, PON VI TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC

Don vi bao cio: Cic don vi thude ...
Phong chuyén mon thudc UBND huyénthi

xé/thanh phb... (Phong Tur phép)

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. (6 thang/nim)
Ngay nhén bao cdo (BC): Ky béo céo............. Don vinhén bio cdo:
; 5 A ek 1 PR |
(T3 ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...nim...) B9, Cor quan ngang B (T0 chire phap che)
S¢ Tu phép (Phong Kiém sodt TTHC)
Don vi tinh: S6 hé so TTHC
S6 ho so nhin giai quyét Két qua giai quyét
Link o Trong dé S6 ho so di giai quyét S6 ho so dang gidi quyét
inh vue, cong vige s . 3
ST | giai quyét theo chp | Tong | SOKY | 4 g5 Tri | ; Ghi ch
) truéce £ Tﬁng A Tra qua 2 2 | Chuwa dén
chuvén tiep <& diang han Tong so han Qui han
qlfa nhin ° thoi han ‘ ?
(1) 2) 3 | @ (5) ©® | O | ® ) (10) (11) (12)
1 Linh viec A | |
2 Linh vuc B B
3 LinhvwyecC | |
4 Linh viec D
Tong s0
* Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i voi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm ldn 1 75,
(677 35 SOPUP
Nguai lap biéu Ngay thang  ndm
(Ky, ghi ¥o ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, déng dau, ghi 13 ho, tén)
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Biéu s6 07b/BTP/KSTT/KTTH

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC  Pon vi bio cto: UBND huyénihi x@Ahanh

Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP HANH CHINH TAI UBND CAP HUYEN phb... (Phong Tur phap)
ngay 07/02/2014. (6 thang/nam) Don vi nhan bao cio:
Ngay nhén bao céo (BO): Ky béo céo............. S& Tu phap (Phong Kiém soat TTHC)
(Tir ngay...théng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)
Dom vj tinh: S6 ho so TTHC
S6 hd so' nhan giai quyét  Két qua gidi quyét
R : A w A P -
- Linh e, et vide gid) : ' 'I‘"rung dé S6 héd so da gidi quyét S0 ho so dang gidi quyét S
quyét theo cip Tong | SOKY | o mei Tri ‘
0 truye tiép Téngsd | ding THO.JuR Tong sb Chua dén Qu4 han
chuyén nhin thoi han fign | i
qua : :
(1) ) 3) () (5) (6) [0 ® | (10) (11) (12)
| TTHC thufc pham vi thim
quyén giai quyét cia UBND
cép huyén -
1 Linh viee A .
2 Linhviec B
Il | TTHC thudc pham vi thdm
quyén giai quyét cia UBND
clp x4 (tong sé don vi cap
xd, vi du: 12 don vi cdp xd)
1 Linhviec A
2 Linh vuc B
[11 Co quan/té chie thue hién
dich vu céng (néu c6)
1 Linhvuc A
2 Linhvuc B
] Tﬁng cong - |
* Ghi chu: Tong s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nim lan 1):
Cot 3.
Negwdi lap bi¢u Ngay thang  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON V]

(Ky, déng ddu, ghi rd ho, tén)

L iy 1! e T T T A T T LT T R MLANTT e g =, T 11 T T it




Biéu s6 07¢/BTP/KSTT/KTTH TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET TTHC  Pon vibio cio: Tén cia co quan, don v dure
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP TAI CO QUAN NGANH DQC CAP TINH 1 chitctheo h¢ thong nganh doc ¢ clp tinh va.&
ngay 07/02/2014. (6 thang/nim) cap huyén

Ngay nhan bao cao (BC): Ky bdo cdo:........... Don vinhan bio cdo:

Téng cuc... (T5 chire phap ché)
Pon vi tinh; S6 hé so TTHC

S6 hod so nhin gidi quyét Két qua giai quyét
- A LA ~ e £ £ g 2 .7 £
il vipe, ebig vis ; 'I:rung do S0 ho so di gidi quyét S0 ho so dang giai quyét o
STT 3 X Z So ky B . ] Ghi chua
gidi quyét Tu?g iy Soméi | 2 Tra Tra Chuwa .
8 l:‘ s tiép O%% | ding qui | Téngsé | dén 2““
¢ q":.y:“ nhan 50 thoi han | han han an
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 8 | O (10) | (1) (12)
I | Linh vuc A
i Co quan nganh doc
cép tinh
) Co quan nganh doc
cip huyén -
II | Linhvuc B
( Co quan nganh doc
cép tinh
5 Co quan nganh doc
cap huyén
Tong
* Ghi chii: Tong sé udc tinh 02 thdang cudi trong ky bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 théng va bdo cdo nam ldn 1):
COt 3. e e ee e e
Nguwoi Iap biéu Ngay thing  ndm

(Ky, ghi vé ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong diu, ghi 3 ho, tén)
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Biéu sb 07d/BTP/KSTT/KTTH TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET Pon vi bio cio: Téng cuc Thué/Hai

Ban hanh theo Théng tu s& 05/2014/TT- THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN quan/BHXHVN/NHCSXH/NHPTVN
BTP ngay 07/02/2014. NGANH DQC C AP TRUNG UONG (T6 chirc phap ché)
Ngay nhéan bdo cao (BC): | (6 thang/nim) DPon vi nhén bdo cdo:

| K3 b0 C0% e B... (T6 chue phap che)

(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)

Ponvi tinh: Sé hé so TTHC

S6 ho so nhan gidi quyét Két qua gidi quyét Ghi chi
Trongdé | SO hd so da gidi quyét S6 hd so dang giai quyét
sg Linh vuce, cong vige gidi quyét | Tdng | S6ky | SSméi | Tdéng | Tra ding | Tra qua | Téngsé | Chua | Qua
$6 truoc tiép 50 thoi han han dén han
chuyén | ph an han
qua e
(1) (2) 3) (4) G | ® | @ (8) ®) (10) | (1) (12)
I Linh vuc A . : |
1 | Co quan nganh doc cap Trung
wong
2 | Co quan nganh doc cap tinh
3 | Co quan nganh doc cap huyén
II Linh vic B
I | Co quan nganh doc cap Trung
wong
2 | Co quan nganh doc cap tinh
3 | Co quan nganh cap huyén
Tong ] - ’ i 1 ! ;
* Ghi chu. Tong 56 woc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdao (d6i vai bao cdo 6 thang va bao cao ndm lan 1):
 EBE S vrmsamsiasse
Nguwdi lap biéu Ngay thing  ndm
(Ky, ghi ro ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dau, ghi r ho, tén)
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Bi¢u s6 07d/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tir s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cio (BC):

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET

lllllllllll

THU TUC HANH CHINH TAI PIA PHUONG
(6 thang/nam)

Ky bao céo:

(Tir ngdy...thdng...ndm... dén ngdy...théng...ndm...)

Don vi bao cao:
UBND cip tinh (S& Tu phap)
Pon vi nhan bio cao:
B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vi tinh: 86 hé so TTHC

S6 ho so nhén giai quyét

Két qua giai quyét

) o Trong d6 S6 hd so da giai quyét S6 ho so dang giai quyét
STT Linh vue, m:lng vice gid quyet i ) SE ky Tra Ghi chd
SIELERE Tongsd | guse | SSméi |ox | dimg | L4 | oo | Ches ;
chuyén | tiép nhin ong so thoi ;]1“ ONESO | dén han (s ham
qua han | T
(1) @) | (3) @) 5) (6) M | @8 ©) 10 [ an (12)
A TTHC thudc pham wvi tham
quyén giai quyét cia UBND cép
tinh
I | TTHC do S& Ké hoach va Pau
tr tiép nhdn, giai quyét TTHC |
1 Linh vue ...
2 Linh vuc ...
I | TTHC do S& Céng Thuong tiép
nhén, giai quyét TTHC
1 Linh vue ...
7 Linh vuc ...
M | TTHC do So Tai chinh tiép
nhin, giai quyét TTHC
1 Linh vuec ...
2 Linh vuc ...
B | TTHC thudéc pham vi tham

quyén giai quyét cia UBND cép
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S6 ho so nhén giai quyét Két qua giai quyét

: Trong dé S6 hé so da giai quyét So ho so dang giai quyét
Linh vue, cong viéc giai quyét — - _y
STT theo cﬁ'p . p So ky | Tra Tra Ghi chu
ongso | g Soméi | o | ding G Ting <4 | Chua -
chuyén | tiép nhin € thoi gua €59 | dén han 2ud ban |
| qua han an
(L (2) ) 4) ) (6) (7 @) &) (10) (11) (12)

huyén (ghi tong s6 dom vi cd
huyén, vi du: 23 don vi cdp

huyén)
1 Linkh vuc ...
2 Linh vuc ...

C TTHC thugc pham vi thim
quyén giai quyét cia UBND cip
Xa (t(fng so don vi cc’.'fp xd, vi du:
112 dom vi cdp xd)

Linh vue ...

Linh vuc ...

Co qllﬂl'lf’tét chire thuc hién dich
vu cong (néu co)

1 Linh vuec ...

2 Linh vuec ...

Téng cOng

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm ldn 1):
COt 3uov v v v e e

Ngudi lap biéu Ngay thing  ndm
(Ky, ghird ho, tén) THU TRUGNG DON VI

(Ky, dong dau, ghi r6 ho, tén)

L N T 2 R R R T A T A I i e T T T o gy L T T e 1 (R e e g s o T L R T T T B e e B g T L T T T L T R e, T R TR T TR S T e A ST R AT AT ST R e R e e e ey T Sl =T



Biéu s6 07¢/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng t s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén béao cdo (BC):

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TAI BO, CO QUAN NGANG BO
(6 thang/nim)

I. TINH HINH TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC

lllllllllllll

(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Pon vi bdo cio: *
B§, co quan ngang B& (T chiic phap ché)
Pon vi nhan bao cdo:
B4 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vi tinh: S6 ho so TTHC

STT

Linh vwe, cong viéc
gidl quyét

S6 ho so nhan gidi quyét

Két qua giai quyét

Tong
S0

Trong do

S6 hé so da giai quyét

S6 ho so dang giai quyét

S6 ky trude
chuyén qua

S6 méi
tiep nhan

Tong
s0

Tra
dung
thoi han

Tra qua
han

A A
Tong so

Chwa
dén han

Qua han

Ghi chd

()

(2)

)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

©®)

(10)

(11)

(12)

Linh viee A

Cuc/vu/don vi thudc BO, co
quan ngang Bd

Co quan/td chitc dugc CQHC,
nguol ¢ tham quyén uy quyén
thuc hién dich vu céng (néu c6)

Linh vuc B (cac don vi nganh
doc thiee hién)

Co quan nganh doc cap TU

Co quan nganh doc cép tinh

Co guan ngénh doc cap huyén

| L | B |

Co quan/td chic duge CQHC,
nguoi ¢ thaim quyén uy quyén
thire hién dich vu cong (néu cd)

Téng

COE 3 r et vt e e

* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdang va bdo cdo nim lan 1):
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IL. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHUONG AN GIAI QUYET (néu c6)

Neu tom tit nguyén nhan chi yéu gy ra su chim tré trong giai quyét TTHC va dé xuét phuong 4n giai quyét. (néu 'cé), dinh
kem Biéu mau 07g/BTP/KSTT/KTTH. |
Ngwoi lap biéu Ngay thang  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI
| (Ky, déng diu, ghi rd ho, tén)
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GIAI THICH CAC BIEU MAU SO 07a, 07b, 07¢, 07d, 07d, 07
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Noi dung
- B4o cdo tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

- Trach nhiém thyc hién bao cao: cdc co quan duge giao nhiém vy truc tiép giai quyét TTHC, nhu: UBND cap x4, UBND
cap huyén (giai quyét TTHC theo tham quyen)

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu
- Cét 1: Danh sb thi tu lién tiép theo vi du tai miu
- C6t 2: Ghi tén linh vyc ¢6 TTHC trong ky béo céo; cac cap giai quyét TTHC.

- Cot 3, 4, 5: Ghi tong s6 TTHC di nhan dé giai quyet trong ky bao cao (cot 3), bao gdm s6 bd ho so dé nghi giai quyét
TTHC tdn dong tir ky bdo cdo trude chuyén qua (cot 4) va s6 bd hd so mai tiép nhén trong ky b4o cdo (cot 5).

Cot3=Cot (4 +5)

- Cot 6, 7, 8: Ghi téng s6 hod so da dugc giai quyét trong ky béo cdo (cbt 6) bang sb bd hd so giai quyét TTHC tra dng thoi
han (cdt 7) va sd b ho so d dugce giai quyét nhung khéng ding thoi han quy dinh (cot ).

Cot 6=Cot(7+8)

- Cot 9: Ghi tdng s6 bo ho so dang giai quyét, bang: 6 bd hd so chura tai han giai quyét (¢t 10) va sb ho so da qué thoi han
gial quyét (cdt 11).

Cot9=Cot (10+11) |

- C6t 10: Ghi s6 bd hé so dang giai quyét, bao gém: hd so mdi tiép nhan, hd so dang dugc cic co quan chuyén mén thuc
hién.

- Cot 11: Ghi téng s6 ho so da qua thoi han tra két qua con tdn dong trong ky béo cdo, dong thi liét ké cac TTHC nay theo
hudng dan tai mau 07g/BTP/KSTT/KTTH.
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Luu y: Tong hop cac khc: ldlan vudng mac va dé xuét, kién nghi phat sinh trong qud trinh theo dai, thdng ké tinh hinh, két
qua giai quyét TTHC duoc thé hién tai Muc II, TV Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tur nay.

3. Nguun s0 liéu

Tir s6 lidu bdo cdo giti vé clia cac don vi thude B, co quan ngang B, cac co quan: Bao hiém x3 héi Viét Nam, Ngan hang
- Chinh séch x& hoi, Ngén hang Phat trién Viét Nam, co quan nganh doc cip Trung wong, co quan nganh doc cap tinh va céc co

quan chuyén mén thugc UBND cép tinh, UBND cap huyén, UBND xa.
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Biéu 50 07g/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu sb
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

i i s b 1 o A b T

NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOI Pom vj bo cho:
CAC TRUONG HQP TON PONG TRONG - UBND huyén/thi xéi/thanh phé... (Phong Tur phap);
GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH - UBND tinhthdnh pho... (S T phipy;
(6 thang/nim) - B, co quan ngang Bo.
Ky bdo cdo............. Don vjnhén bio cio:

(Tie ngay...thang...ndm.. . dén ngay...thang...ndm...)

I. TONG HQP NGUYEN NHAN QUA HAN

B Tuphap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vi tinh: 86 hé so TTHC

STT Linh vwre, cong viée gidi quyét Sé lwong Nguyén nhin qua han Ghi cha
ho so
(1) @ 3) @ G)
1 Linh vuec ... (Vidu linh viee Dat dai) 50 alx 5; a2x3; b3x10; ¢1x50
2 Linh viee ...
3 | Linh VUC ...
| Tong so: ,
II. CAC TRUONG HQP QUA HAN DO QUY PINH HANH CHINH
1) alx5:
STT Tén TTHC Ndi dung vwéng mic Vin bian QPPL
(1) (2) (3) 4)
I | LinhvucA ; ;
1 |TTHC 1 Chua 16 rang & quy dinh vé diéu | Quy dinh tai Piéu ... Khoin ... Piém... cia Nghi dinh

(vi du tha tue tfip giﬁy phép xdy
dung cong trinh, nha & riéng &)

ki€n ... (vi du diéu kién vé khu
ddn cw hién hitu, 6n dinh)

$0.../.../ND-CP ngdy ... thang... nim . . cha Chmh phu ve .
(vi du: quy dinh tai Khodn 7 Diéu 4 cia Quyer dinh 50 68/2 01 O/QD-
UBND ngay 14 thang 9 nam 2010 ciia UBND TP HCM vé cdp phép

xdy dung va quan ly xdy dung theo giay phép trén dia ban thanh
ho Ho Chi Minh);

2 TTHC 2
Il | Linhvuc B
1 TTHC 3
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2 | TTHC 4
3 (TTHCS
2. a2x3:
STT Tén TTHC Ngi dung vudéng mic Vin ban QPPL

(1) (2) 3) 4)

! Linh vuee ... |

1 | TTHC1 Mau thudn vé ... Quy dinh tai Piéu ... Khoan ... Piém... cia Nghi dinh

(vi du thi tuc cap gidy chimg | (vi du méu thuin v& cach xé4c | sb.../.../ND-CP ngay ... thang... ndm ... ctia Chinh phu vé ...
nhén quyén s¢ hitu nha &) dinh dién tich san cin hd chung | mau thuin véi Piéu ... Khoan ... Biém._. ciia Nghi di,nh
- | cr)) sb.../.../,ND-CP ngay ... thang... ndm ... cia Chinh phi vé ..

(vi du: Khoan 2 Diéu 21 ciia Thong tur s6 16/2010/TT-BXD ngay
01/9/2010 cua Bé XAay dung quy dinh 2 cdch tinh dién tich san
cin ho chung cu, do 13: cach tha nhét: “tinh kich thude thong
thuy cua can ho” va cach tha hai la: “tinh tr tim tuwong bao,
r:w'ng ngan chia cdc can h¢”. Cach tinh dlen tu:h san can hd tha
hai c6 két qua khéac véi cach tinh thir nhat vé kich thude, ranh
giol va dién tlch cian hd. Trong khi d6, Ludt Nha & va Dleu 49
ctiia Nghi dinh so 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh Luit Nha & chi quy dinh
dién tich cin hd duge tinh theo cich thi nhét, khong quy dinh
tinh theo cach thir hai. Nhu vay, Thong tu 16 cia B6 X4y dung
d4 quy dinh c4ch tinh dién tich san cin hd chung cu khong thng
nhit véi quy dinh ciia Luat Nha & va Nghi dinh s6 71);

2 | TTHC 2

Il | Linh vuc ...

1 |[TTHC3

Ngudi lap bicu
(Ky, ghi ¥é ho, tén)

Ngay thdng  ndm
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi r6 ho, t€n)

e e et v = e am miaem = m
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GIAI THICH BIEU MAU SO 07g/BTP/KSTT/KTTH :
NGUYEN NHAN QUA HAN BOI VOI CAC TRUONG HQP TON BONG TRONG GIAI QUYET TTHC

1. Tong hgp nguyén nhin qua han:

- Cot 1:

+ Panh sb lién tiép theo diy s6 La ma ddi véi linh vuc

+ Panh s lién tiép theo day sb tu nhién dbi véi TTHC c6 héd so bi qua han giai quyét trong ky bo céo
- C6t 2: Liét ké TTHC ¢6 ho so bi qua han giai quyét trong ky bao céo theo linh vuc

- C6t 3: Ghi téng sb hd so qué han giai quyét trong ky bao cdo twong tng véi tén TTHC ghi tai cot 2

- Cot 4: Dién mi s6 fwong tmg cha cac nguyén nhén tra qua han theo hudng dan dudi day:

a. Quy dinh hanh chinh

al. Do quy dinh tai VBQPPL chua r6 rang

a2. Do quy dinh tai cic VBQPPL mAu thuin v&i nhau

a3. Do quy dinh tai VBQPPL khoéng hop ly

a4. Do co ché phéi hop giita cac co quan chura tht (trong cac truong hop giai quyét theo co ché mét cira lién thong)
b. Can b, cong churc

bl. Do thiéu bién ché

b2. Do trinh d9, ning luc han ché ciia cén bd truc tiép giai quyét

b3. Do can bé truc tiép giai quyét thiéu trach nhiém hoc nhiing nhiéu

c. Co sé vit chat, trang thiét bi

c1. Dién tich try s& lam viéc chat hep, xubng cip

c2. Trang thiét bi thiéu hodc chat lurgng kém
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d. Nguyén nhan khdc (néu cu thé). ...

Vi du: Linh vuc dat dai ¢é 50 hd so qud han, trong d6 ¢6 05 hd so qua han do quy dinh tai vdn ban QPPL chua 13 rang
(alx5);10 ho so qua han do trinh dg, nang luc han ché cta cén b truc tiép giai quyet (b2x10); 10 ho so qua han do can by
truc tiép giai quyét thleu trach nhiém ho#c nhiing nhiéu: (b3x10); ca 50 hd so qua han do trang thiét bi thiéy hodc chét luong

kém: (¢2x50)... . B6i voi nhimg nguyén nhan khéc, dé nghi néu cu thé ndi dung cuia nguyen nhan (vi du: d-thién tai, d- do
tranh chdp dit dai...).

2. Cac truwong hop qua han do quy dinh hﬁnh chinh:

Ding dé dién giai cac nguyén nhan néu tai m sé al, a2, a3, trong do:
- Cot 2 ghi 6 tén cia TTHC,;

- Cdt 3 ghi rd ndi dung vudéng mic;

- Cot 4 ghi 10 diéu, khoan, diém, s6 hiéu, trich yéu cua VBQPPL la nguyén nhén cua tmcmg hop qua han trong giai
quyét TTHC (c6 thé dinh kém van ban giai thich v& nhiing han ché, bit cip, khdng hop 1§ ctia céc van ban).
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PHU LUC IV
PE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TINI-I HINH, KET QUA
THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nadm 2014
cia Bo truong B Tu phép hudng dan cong bo niém yét thu tuc hanh chinh va
bao céo vé tinh hinh, két qua thuce hién kiém soét thu tuc hanh chinh)

I. TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC
HANH CHINH

1. Panh gia tac dong quy dinh TTHC

- Vige danh gia tac dong quy dinh TTHC tai cdc dy 4n, dyr thdo VBQPPL
thudc thidm quyén ban hanh ctia Qudc hdi, Uy ban thudong vu Québc héi, Chinh phu,
Thu tuwéng Chinh ph, B truong, Thu truong co quan ngang Bo;

- Vige danh gia tac dong quy dinh TTHC tai cac du thao VBQPPL thudc
thAm quyén ban hanh ciia Hi déng nhan dan, Uy ban nhéan dén c4p tinh.

2. Tham gia vy kién dbi véi viin ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC

- Viéc tham gia ¥ kién vé quy dinh TTHC tai du thao thong tu hodc thong
tu lién tich;

- Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai du thao VBQPPL thudc
thAm quyén ban hanh cuia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cép tinh;

- Vi€c tham gia y kién vé thu tuc giai quyét cong viée duge quy dinh tai dy
thao van ban hudng dan thuge tham quyén do co quan nha nuoc cap trén giao
nhiém vy hodic ity quyén ban hanh (danh cho céc co quan: Bao hiém x3 hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach xa hd1, Ngan hang Phat trién Viét Nam).

3. Tham gia thim djnh quy dinh TTHC tai dv an, du thio VBQPPL
- Viéc tham gia thdm dinh TTHC tai dy thao théng tir hoic thong tur lién tich;

- Viéc tham gia tham dinh TTHC tai d thao VBQPPL thudc thdm quyén
ban hanh cua Hé1 dong nhan dan, Uy ban nhin déan cap tinh;

- Viéc tham gia tharn dinh thu tuc giai quyet cOng vige tai du thao vin ban
hudng dan thudc tham quyén do co quan nha nudc cap trén giao nhiém vu hodc
Uy quyén ban hanh (danh cho cac co quan: Bao hiém x& héi Viét Nam, Ngan
hang Chinh sach x3 hoi, Ngin hang Phét trién Viét Nam).

Ngoeu cac ndi dung co ban néu trén, co quan bio cao can néu rd viée tiép
thu, giai trinh clia co quan chil tri soan thao d6i véi v kién tham gia vé quy dinh
TTHC cta céc co quan tham gia ¥ kién.

4. V& cong bo, cong khai, nhap dit liéu TTHC vao CSDLQG



- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh cong bd trong ky béo céo: sb
lugng Quyet dinh cong bd, trong d6 c6 bao nhiéu TTHC quy dinh méi; TTHC
stta d6i, bd sung; TTHC hily bd, bai bo.

- Tinh hinh, két qua nhip dit liéu vé quy dinh TTHC, trong d6 bao nhiéu
TTHC d& dugce nhép vao Co s¢ dit ligu qudc gia veé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC dé nghi mé cong khai.

5. Vé ra soat, don gian héa TTHC

Trong truong hop ¢O noi dung vé tinh hinh, két qua ra soat, co quan bao
cao cung cap sO liéu sau: tong, s6 TTHC dugc tién hanh ra soat, d‘anh g1a; 50
TTHC va s6 VBQPPL du kién sira d6i, bd sung, quy dinh mdi theo tham quyen
s6 TTHC va s6 VBQPPL kién nghi co quan c¢6 thdm quyén sira dbi, bd sung,
quy dinh mdi.

6. V& tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

- Téng s6 hé so yéu ciu giai quyet TTHC trong thang, trong dé: S6 ho so
méi tiép nhén; S6 ho so tir ky béo céo trude chuyén qua;

- Két qua glal quyet TTHC: So ho so di giai quyet (trong d6: sO ho SO gial
quyet dung han; s0 hd so giai quyet qua han); S6 hd so dang giai quyét, trong
d6: s6 ho so chua dén han; sb hd so di qué han.

7. Vé tiép nhan va xi Iy phﬁn anh, kin nghi vé TTHC

' - Tcmg s6 phan anh, kién nghi d3 tiép nhén trong ky béo cao, trong do: S6
phan 4anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; S6 phan 4nh, kién nghi vé hanh vi
hanh chinh.

| - Tinh hinh, két qua xir ly: S6 phan 4nh, kién nghi d& chuyén xi Iy, s6
phan anh, kién nghi da c6 két qua xu ly.

8. Vé cong tac truyén thong hd tro hoat djng kiem soat TTHC

- Céc hinh thitc cu thé da thyc hién dé quén triét, tuyén truyeén, phé bién
chu treong, chinh sach, phép luat vé€ kiém soat TTHC, cai cach TTHC

- - Céc két qua khac d3 thuc hién dé quén triét, tuyén truyén, phd bién chu

truong, chinh sach, phép luit vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC
9. V& viée nghién ciru, dé xuit sang kién c¢ai cach TTHC (néu cd)

10. T‘nh hinh, két qua thire hién cac phwong an don glan héa TTHC
da dwge cip c6 tham quyen phé duyét trén co sé két qua ra soat cia D¢ an
don gian héa TTHC tren cac linh vie quan ly nha nwoce giai doan 2007 -
2010




11. Noi dung khac

- Viéc ban hanh ddng bd, cu thé céc chinh sach, quy chuén, tiéu chuén,
dinh muc kinh té - k§ thuét gén véi viéc giai quyét TTHC trén cac linh vuc kmh
té - x4 héi.

- Kién toan t6 chirc Phong Kiém soat TTHC va thlet lap hé théng cén bd
dau mbi tai vu, cuc, s&, ban, nganh, UBND c4p huyén va cép x4.

- Vé cOng tac xay dung, ban hanh va t6 chire thuc hién vén ban trién khai
nhiém vu trong ndi bd cua B, nganh, dia phuong (Quy ché, Quy trinh, K&
hoach...).

- Hoat d6ng dén dbc, tdp huin hudng din nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- V& céng tac thanh tra, kiém tra: s6 14n thanh tra, kiém tra viéc thuc hién
kiém soét thu tuc hanh chinh; hinh thtc kiém tra; két qua kiém tra.

- Viéc khen thuéng, xir Iy can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém
sodt thirc hién thu tuc hanh chinh.

II. PANH GIA CHUNG

- Danh gia chung vé hiéu qué cdng tdc kiém soat TTHC trén cédc linh vuc
thudc tham quyen quan ly cta co quan bdo cdo. So sanh hiéu qua cong tac kiém
soat TTHC ky nay voi cung ky nam trirdc;

- Ty d4nh gid mic d6 hoan thanh céng tac kiém soat TTHC ciia co quan

- Péanh gi4 nhitmg khé khan, vuéng méc, ton tai, han ché trong cbng tic
kiem soat TTHC:

+ Néu cu thé nhitng khé khan, vudng maéc, ton tai, han ché tai co quan,
don vj true thude trong cong tic kiém soat TTHC

+ Phén tich r6 nguyén nhén chu quan, khdch quan cia nhitng kho khan,
vudng méc, ton tai, han ché va nguyén nhan.

[Il. PHUONG HUONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU
TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhimg dinh hudng, muc tiéu co ban, nhitng giai phap, nhiém vu cu
the trong céng kiém soat TTHC s& dugc tap trung thwe hién trong ky tiép theo.

(KD tiép theo dioc hiéu nhir sau: @i véi bdo cdo 6 thdng I 6 thang cudi

nam, doi véi bdo cao ndm la ndam sau).
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IV. KIEN NGHI VA PE XUAT

ol il Ry " gl " ST o 1

- Kién nghj co quan c6 thdm quyén nghién ctru bd sung, didu chinh chinh
sach, phap luat vé kiém soat TTHC (néu phat hién c¢o thiéu sot, bat cap);

- Klen nghi co quan c6 tham quyen huong dan thyc hién cac quy dinh cua
phap luét vé kiém soat TTHC (néu c6 vudng mic);

- Pé xuét cac giai phap, sang kién nang cao hi€u qua cong tac kiém soat
TTHC, khic phuc nhing khé khin, vuéng mac;

- Céc noi dung cu thé khac can kién nghi, dé xuat./.
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