UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG GIA0 DUC & PAO TAO Dic lap - Twr do - Hanh phiic
S5: 44 ¢ [HD-SGDPT Binh Phuéc, ngay <4 thing 04 ndm 2014,
HUGNG DAN

V& vigc tiép nhén, thuyén chuyén, dicu dgng cong tac.

Can cir Thong tu Lién tich s6 47/201 /TTLT/BGDDT-BNV ngay 19/11/2011 cua Lién
tich B9 Gido dyc & Pao tao va B$ Noi vu huéng dan vé chirc ndng, nhiém vu, quyén_ han,
co cdu 16 chirc va bién ché cua SO Gido duc & Pao tao thuc UBND tinh, thanh phé tnrc
thudc Trung uong, Phong Gido duc & Dao tao thudsc UBND huyén, quén, thi xa, thanh phd
thudce tinh;

Cén cir Quyét dinh s6 09/2011/QD-UBND ngay 16/04/2012 cia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy ché to chirc va hoat déng cia S Giao duc & Pao tao tinh Binh Phudc;

Cin ct Quyét dinh s6 33/2013/QD-UBND ngay 12 thang 8 nam 2013 cia Uy ban
Nhén dén tinh Binh Phudc vé viéc ban hanh quy dinh phdn cp thdm quyén tuyén dung, sir
dung va quan ly c¢ong chire, vién chirc trong cac don vi su nghiép cong ldp thuge tinh Binh
Phudc;

Cén ci Hudng dan sé 1682/HD-SNV ngay 14 thang 11 nam 2013 cvoa So Noi vu
huéng din mét s6 ndi dung vé phan cdp tham quyén tuyén dung, sir dung va quan Iy cong
chirc, vién chirc trong cac dom vi sir nghiép cong lap thude tinh;

S& Gido duc va Pao tao huéng dan thuyén chuyén céng tac dbi véi can bd, cong chirc,
vién chirc nganh gido duc va dao tao nhu sau;

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Cdng tac diéu dong, thuyén chuyén cong chirc, vién chirc 12 cong viée thuong xuyén
hang nam nham giai quyét nguyén vong cua cén bd, cdng chire, vién chire; thyue hign 0o tri,
sir dung ddi ngii can bd, cong chire, vién chirc hop Iy dap img ydu ciu nhiém vu gido duc
dio tao cua toan nganh, cia moi don vi va dong vién can bd, cdng chirc, vién chirc yén tdim
phén khot cong tac;

2. Viée diéu dong, thuyén chuyén co ging dam bao su 6n dinh, it x4o trdn. B tri doi
ngii can bo, cong chire, vién chire trude mét va lau dai, n dinh theo vung dam bao dé don vi
va moi can bd, cong chirc, vién chirc hoan thanh tét nhiém vu duge giao;

3. Viée diéu dong, thuyén chuyén phai thuc hién ding quy dinh cua Nha nudc, quy
trinh huéng din ciia & dam bao din chy, cong khai, cong bing, ding ché d6 chinh sach cta
Nha nuée quy dinh cua So va ké hoach v& bién ché cua don vi. Kién quyét chéng cac biéu
hién tiéu cuc trong giai quyét luan chuyén, thuyén chuyén can bd, céng chirc, vién chirc.

II. POl TUQNG, PIEU KIEN
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1. Doi tweng, diu kién xem xét thuyén chuyén.

1.1. Can b, cong chire, vién chirc hoan thanh 5t nhiém vu duge giao va duge co quan
quan ly déng y cho thuyén chuyén. Can b, cong chirc, vién chirc néu céng tac & ving cao,
viing dic biét khé khin thi phai cé thoi gian 14 4 nam d6éi v6i nam, 3 ndm déi véi nir. Cac
viing con lai phai ¢6 thoi gian lam viée tir 5 ndm trd 1én & tai don vi dang cong tac (1
nhitng truomg hop ¢6 1y do ddc biét phdi ¢6 ¥ kién ciia Gidm déc S GD&PT),

1.2. Nhirg Can b9, cong chire, vién chirc ¢6 hoan canh dac biét khé khan, dién huong
chinh sach x4 hdi dd ¢6 thdi gian cong tac it nhat 3 ném, duge co quan quan Iy ¢ tham
quyén dong ¥ cho thuyén chuyén;

1.3: Riéng dbi véi can bd, cdng chic, vién chirc duge S¢ cir di hoc thac s§, sau khi tbt
nghi¢p v& phai cong tac trong nganh, trong tinh it nhat gap 3 lan thoi gian dao tao méi dugc
xem xét thuyén chuyée én dén tinh ngoai, nganh khac (trie nhitng trieomg hop 6 Iy do ddic biét
phai co ¥ kién ciia Gidm déc S6 GD&DT);

1.4. Noi xin chuyén dén c¢6 nhu cu theo chi tiéu bién ché da dugc phan bd hang nim.

2. P6i twgng chira xem xét thuyén chuyén.

~ 2.1. Can b, cbng chirc, vién chic dang trong thoi gian tdp sy, dang trong thoi gian
chap hanh ky ludt tir mc khién trach tré 18n;

2.2. Cén bd, cdng chirc, vién chirc chura hoan thanh nghia vy cdng tac & mién nii, ving
cao, viang dic biét khé khin,

2.3. Can b, cong chirc, vién chirc qua 50 tudi déi voi nam va 45 tudi doi véi ni;
khéng hoan th::fmh nhiém vu duogc giao; chua duge ’b(‘i nhi¢m ngach cong chire, vi§n chirc nha
nudc; dang dicu tri bénh hodc nghi hé san, vay von ngén hang tinh dén théi diém lam don
xin thuyén chuyén,

2.4. Noi Can b, cdng chirc, vién chic xin chuyén dén khéng co nhu céu theo chi ticu
bién ché d& dugce phin b6 ndm hing nam.

Lueu y: Trir nhitng truomg hop ddc biét phai ¢é y kién ciia Giém déc S¢ GD&PT.

3. Piéu ki¢n tiép nhan.

- Don vi ¢6 nhu cdu tiép nhén phai c¢6 chi tiéu bién ché, vi tri, chirc danh, ngach vién
chire du kién phén cong cong tac;

- C6 ly lich rd rang, c6 ning luc trinh d§ dat chuin trd 1én theo quy dinh cua timg bic
hoc va c6 chuyén mdn nghiép vu phi hop vai vj tri, chirc danh, ngach vién chirc d& nghi tigp
nhén;

- DU sirc khoe dé dam nhan nhiém vy;

- Phai dugc co quan quén 1y vién chirc ddng ¥ cho chuyén;

- Khong trong thoi gian truy ciu trach nhiém hinh s, chép hanh an phat tu, cai tao

khéng giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phép gido duc tai x4, phudomg, thi trin hodc
dura vao co sé chira bénh, co sé gido duc;

111. HO SO THUYEN CHUYEN
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1. Thuyén chuyén trong ndi b nganh, trong tinh.

a. Hé so gdm: 2 b6 dbi v6i cac trudng hop thuyén chuyén giita céc don vi trc thuge
S& va 3 bo doi vdi cac co sd gido dyuc khac trong tinh thuyén chuyén dén cic don vi (ruc
thude Sé.

b. Thanh phan hd so:

- Don ding ky thuyén chuyén cong tic (theo mdu);

- Déi véi cong chirc, vién chirc dang cong tac tai cac don vi trxe thuge S&, don phai co
¥ kién ddng ¥ ciia Thu trrong don vi noi dang céng téc;

- Déi véi cong chire, vién chirc dang cOng tac tai cidc don vi truc thude Phc‘:p g Gido duc
va Dao tao quan ly phai c6 y kién cua Truéng phong Gido dyc va Dao tao va Uy ban nhin
dén cap huyén theo phin cap quén ly (bang vdn ban),

- So yéu ly lich ¢6 déan anh déng diu giap lai trén hinh va trén céc trang, ¢d xdéc nhin
ctia Thu trudng don vi (theo mau 2¢/2008 ciia B Néi vu) 6 gid tri trong thoi han 06 thang
tinh Wr ngay ndp ho so;

- Ban sao vin béng, chimng chi phit hop véi yéu cau cdng viéc;
- Ban ty kiém diém qua trinh céng tic (c6 xdc nhdn thi trudng don vi),

- Ban sao cac quyét dinh: tuyén dung, phén ¢éng nhiém vu, céng nhan hét théi gian tip
su, thir viéc, quyét dinh lromg hién huong;

- Ban sao hé khau thudng tra;
- Phiéu dénh gi4 cong chirc, vién chirc ba nam hoc tidn ké (1 phiéu danh gia 3 nom):

- Phidu khdm sirc khée (bénh vién cép Huyén tr&r 18n va khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hd so);

2. Thuyén chuyén di tinh ngoai, nganh khic.

a. 14 so gdm 03 bd

b. Thanh phan hd so:

- Pon dang ky thuyén chuyén céng tic (theo mauj;

- Dm v6i cong chire, vién chirc dang cong tac tai céc don vi tree thuge S&, don phai c6
¥ kién dong y ctia Tha trudng don vi noi dang cong tic;

- Pdi véi cong chirc, vién chirc dang cdng tac tai cac don vi truc thudc Phong Gido duc
va Dao tao quan Ly phai coy kién cta Trudng phong Gido dyc va Dao tao va Uy ban nhén
dan cép huyén theo phan cap quan ly (bang van ban);

- Ban ty kiém diém qué trinh cdng téc (c6 xdc nhdn thi trieomg don vi);

- Ban sao céc quyet dinh: tuyén dung, phén céng nhiém vu, cong nhan hét thoi gian tap
sy, thir viée, quyét dinh luong hién hurdng;

- Phiéu danh gia cong chirc, vién chirc ba ndm hoc lién k& (1 phiéu danh gié 3 nam);
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* Sau khi ¢6 cdng vin ddng ¥ cho chuyén cong tic cia S& Gido duc va Dao tao
can bo sung cic loai hd so sau:
- Céng vin tiép nhan cua S¢ Noi vu noi dang ky thuyén chuyén dén hoac Uy ban nhin

dan qudn, huyén theo phén cip quan ly (déi véi truomg hop tinh, thanh phé dd dwgc phin
cap quan 1y phdi dinh kém Quyét dinh hodc Cong vin vé phéan cap quan Iy ciia tinh, thanh

pho);
3. Thuyén chuyén dén S& Gio duc va Dao tao Binh Phiréc.
a. Ho so gdbm 03 bb.

b. Thanh phan hé so:
- Cong van df}ng ¥ li€n hé thuyén chuyén cong tac cia co quan chu quan noi dang

cong tac theo phan cap quan ly (d6i voi truong hop tinh, thanh phé da dugc phén cap quan
Iy phai dinh kém Quyét dinh hojc Cong van vé phén cip quan Iy cua tinh, thanh phd);

- Pon ding ky thuyén chuyén cong tic (theo mdu) c6 ¥ kién ddng y clia Thu trudmg
don vi noi dang cong tac; céng chirc, vién chire dang cong tac tai cac don vi true thude
Phong Gido duc va Dao tao quan ly phai ¢d y kién cia Truong phong Gido duc va Dao tao
va Uy ban nhan dan c¢ip huyén theo phan Lap quan ly;

- So yéu Iy lich c6 dan anh dong dAu giap lai trén hinh va trén cac trang, c¢6 xic nhin
cua Thu trudmg d(‘{n vl (theo mau 2¢/2008 cua B N6i vi) ¢6 gia tri trong thoi han 06 thang
tinh tir ngay ndp hé so;

- Ban sao vin bang, chitng chi ph hop véi yéu cau cong viée;

- Ban sao cac quyét dinh (da duoc cong chung): tuyén dung, phin cdéng nhiém vu.
cong nhan hét thoi gian tap su, thir vide (quyét dinh b nhiém ngach cong chue, vién chirc),
thuyén chuyén, ning luong thudng xuyén, ning lwong trude thoi han, bo nhiém chirc danh
nghé nghiép (ndng ngach-chuyén ngach), quyét dinh lwong hién huéng;

- Ban sao ho khau thuomg tri;
- Ban tu kiém diém qua trinh cong tac (c6 xdc nhdn thi trucmg don vi);
- Phiéu danh gia cong chirc, vién chirc ba nam hoc lién ké (I phiéu danh gia 3 nam);

- Phiéu kham sirc khoe (bénh vién cAp Huyén tré 1én va khéng qué 06 thang tinh dén
ngay ndp ho so);

* Sau khi c6 cdng vin ddng ¥ tiép nhan clia S& Gido duc va Pao tao can bb sung
cac loai ho so sau:

- Quyét dinh diéu dong cua co quan c6 thim quyén theo phin cAp quan ly (03 ban
chinh},

- Gidy théi tra luong cua don vi cii phit hop véi quyét dinh luong dang hudng di ndp
lan thir nhat (03 ban chinh);

- Giy chuyén sinh hoat Pang, Poan, Céng doan, $6 BHXH;

- Bo hd so ca nhén gbc (niém phong va ¢é déng ddu niém phong).
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Luu y: Sdp xép ho so ding theo thir tur qui dinh tai thanh phin hé so va dung hé so
trong bia nhwa co mit bam khi ngp @é tranh that lac hé so.

IV. QUY TRINH VA THOI GIAN GIAI QUYET THUYEN CHUYEN
1. Quy trinh.

- Céc trrong va don vi true thudc té chite huéng dan cho Can b, cong chire, vién chirc
thudc don vi minh. Hi¢u trudng cac truong tap hop ho so, té chire hi dong xét va co bién
ban dé nghi céip trén xem xét, giai quyét;

- 8& Gido duc va Pao tao can cir vao ké hoach bién ché dugc giao hang nam cua don
vi ¢d can bg, cong chire, vién chirc xin chuyen di va chuyen dén, can cir vao don va hoan
canh cu thé ciia timg ngudi, timg don vi dé xem xét, giai quyét;

- Riéng cac don vi dugc UBND tinh phdn cap theo quyét dinh 33;’2013;’QB-[,'BND
ngay 12 thang 8 nim 2013 cia Uy ban Nhén dén tinh Binh Phudc, sau khi giai quyet thuyén
chuyen xong phai ldp danh sach chuyén di, chuyén dén bao cao S& dé theo ddi; néu thuyé én
chuyén dén cac don vi sw nghiép khac truc thuge S& yéu cdu cé hd so thuyén chuyén nop ve
3¢ theo quy dinh. Yéu cau cac don vi khong duge tiép nhin Can bo, cong chirc, vién chirc
vugt qué bién ché duge giao, dong thoi phai dam bao co cdu can b, gido vién theo quy
dinh.

* DGi véi can bd, cong chirc, vién chire thuyén chuyén trong tinh:

- Thuyén chuyén giira céc don vi trye thude S&: Sau khi cac don vi nép hé so thuyén
chuycn vé S&, S& xét xong s& ban hanh Quyct dinh va giri vé don vi do ca nhan dang ky
chuyen dén;

- Thuyén chuyén tir cac don vi truc thuse UBND huyén (thi xa) dén cac don vi tric
thude S&: Khi S¢ nhan duge 2 bd hd so thuyén chuyén va cong vin cho lién h¢ cong tac cua
UBND huyén (thi x3), S& xem xét, tlep nhén sau d6 giri van ban va 1 b héd so cho S& Nai
vy xem xét va ban hanh quyét dinh thuyén chuyén;

* D&i vdi can bd, ¢ong chire, vién chire thuyén chuyén ngoai tinh:

- Thuyén chuyén tir cac don vi trire thuge ra tinh ngoai, nganh khac: Sau khi c6 két qua
xét dong y cho thuyén chuyén cia So, S¢ giri 2 bé ho so va van ban dé nghi S& Néi vu ban
hanh vin ban cho thuyén chuyén va 1 bd hd so giri dén noi dang ky thuyén chuyén dén. Khi
¢6 vin ban tiép nhén ctia noi chuyén dén S& N§i vu s& ban hanh quyét dinh thuyén chuyén
cong tac;

- Tiép nhan tir tinh ngoai chuyén dén: Sau khi S nhan dugc 2bd hé so thuyén chuyén
va vin ban cho thuyén chuyén cdng tic cua co quan c6 thim quyen theo phén cap quan ly
noi dang cong tac, S& xem xét, néu dong ¥ tiép nhan s& giri 1 bd hd so va van ban dé nghi S¢
Ni vu xem xét va ban hanh van ban tiép nhan sau d6 gi co quan cho thuyén chuyén dé ban
hanh quyét dinh thuyén chuyén.

2. Thoi gian gidi quyét cong tac huin chuyén, thuyén chuyén.

Viée ludn chuyén, thuyén chuxén vién chirc sy nghiép di, dén cac don vi trong nganh
hodc don vi khac chi thue hién mét 1an trong nam cu thé:
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- Thang 3 c4c don vi phd bién, hudng dan céng tac thuyén chuyén dén can bd, cong
chirc, vién chire cua don vi minh.,

- Thang 4 cac don vi nhén hd so, thanh 1ap hoi dung xét thuyén chuyen cia can bo,
cdng chuce, vién chie cua don vi minh va nfp ho so thuyén chuyén dén don vi co thim
quyén theo phan cip quan ly ding thai gian quy dinh.

Lwuy:

- Thoi gian cu thé s& co théng bdo trén trang web ciia S6 GD&DT. Riéng nam 2014
8o GD&DT nhdn ho so thuyén chuyén bat dau tir 25/03/2014 dén hét ngay 29/04/2014,

- Truomg hop ddc biét can diéu dong, thuyén chuyén, tiép nhdn ngodi thoi gian quy
dinh trén sé do Gidm déc S6 GD&PT xem xét, quyét dinh.

* Doi véi can bo, cong chire, vién chire dang cong tac tai tinh, thanh phd khac:

Néu ding ky thuyén chuyén céng téc tai cip hoc trung hoc phd théng, trung cip
chuyén nghigp, cao diang, Trung tdm gido duc thudng xuyén, trudng dan tde ndi tri (cac don
vi true thude S& Gido duc va Dao tao) thi nép hd so bing dudng buu dién hodc do ¢4 nhin
truc tiép ndp tai phong T chirc can bd S& Gido duc va Pao tao Binh Phudc;

Trén day la huorng dan vé viéc thuyén chuyén cong tac cua Slfr Gido dyc va Pao tao.
Dé nghi th truéng cac don vi nghién ciru k§ vin ban va trién khai day du den can bo, cong
chie, vién chire dang cong tac tai don vi duge biét dong thoi thuc hién t6t cac noi dung
trong vin ban nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuéng miéc lién hé Phong 16
chire Can b - S Gido duc va Pao tao Binh Phudc hodc dién thoai sé 06513.870.163 (gdp
d/c Hanh).

(Huomg dan nay thay thé hwdmg dan s6 154/HD-SGDDT ngay 23/01/2013 ciia So
GD&DT vé vige huomg dan thuyén chuyén cong fac)jl%‘:f

GIAM POC

Noi nhign:

- Ban Giam dbc (dé bdo cdo);

- Website S¢;

- Céc don vi tryc thude S GD&DT (dé thyc hién);
- UBND cic huyén, thj xa (d& phéi hop):

- Phong GD&DT céc huyén, thj xa (dé thuc hién);
- Luu: VT, TCCB-nthh-5b.
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M3u don thuyén chuyén
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TOM TAT QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH:

Thoi gian Noi céng tac Cong viée dam nhiém
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Ly do:

Néu duge chip thuin cia cic cip L.nh dao, t6i hira chip hanh t5t moi sy phén céng

cbng tac.
NGUJI VIET PON
Y KIEN CUA PON V] CONG TAC

crrerneeneen, NEAY ... thang ... ndm 20.....
THU TRUONG
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