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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BINH TAN Poc lap - Tw do - Hanh phic ;7
S6:  OH /2014/QD-UBND Binh Tédn, ngay 0% thang &~ ném 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché viin héa cOng s& trong cac co quan chuyén mon,
don vi sw nghiép thudc Uy ban nhén din quan Binh Tén

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Cin ctr Luét T chirc H6i ddng nhéan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 théang
11 ndm 2003;
Can ¢ Quyét dinh 56 129/2007/Qb-TTg ngay 02 thang 8 nim 2007 cua

Tht twéng Chinh pht vé& ban hanh Quy ché vin héa cong SO tai cac co quan hanh
chinh nha nuéc;

Cén ctr Chi thi so 10/2013/CT-UBND ngay 20 thang 6 nim 2013 cla Uy
ban nhén dén thanh phd vé ting cudng quan Iy can by, cong chirc, vién chirc va
ngudi quan ly doanh nghiép;

Xét & nghi cua Truéng phong Noi vu quian Binh Tén tai To trinh
s6142 /TTr-NV ngay24 thang 6 nim 2014,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin hoa cong so tai cic
¢o quan chuyén mon, don vi sy nghi€p thudc Uy ban nhén dan quin Binh Téan.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.

Giao Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng xdy dung va ban hanh Quy ché
vin héa cbng s& tai co quan minh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 129/2007/Qb-
TTg ngay 02 thang 8 ndm 2007 cta Thu tuéng Chinh pha.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din quin, Tha trudng cic co' quan
chuyén mon, don vi sy nghiép thudc quén chiju tradch nhiém thi hanh Quyét dinh

nay [/M/W
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UY BANNHANDAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Binh Tan, ngay 08 thang "3 ncm 2014

QUY CHE
Vin héa cong sé trong cac co quan chuyén mon,
don vi sy nghiép thudc Uy ban nhén dan quan Binh Tan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 04-/2014/QD-UBND ngay t8thdng F nam 2014
ctia Uy ban nhan ddn qudn Binh Tdn)

) Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va ung xir cia can bd, cong
chtre, vién chire, nhan vién (sau ddy goi chung la cdn bg, céng chikc, vién chirc)
khi thi hanh nhiém wvu, bai tri cong s& trong cac co quan chuyén moén, don vi su
nghiép thudc Uy ban nhan dan quén Binh Tén.

biéu 2. Nguyen tac thyc hién van héa cong sé
Viéc thuc hién van hda cong s tuln thu cac nguyén tac sau:

1. Phit hop véi céc quy dinh ciia phap luat va muc dich, yéu ciu céi cach
hanh chinh, chi treong hién dai héa nén hanh chinh nha nudc;

2. Phu hop véi truyen thong, ban sdc vdn hda dan toc va diéu kién kinh té -
x4 hoi;

3. Phu hop véi dinh huéng xdy dung doi ngii can bd, cong chirc, vién chic
chuyén nghiép, hién dai.

Piéu 3. Muc dich

1. Bdo dam tinh trang nghi€ém va hiéu qud hoat dong ctia cac co quan hanh
chinh nha nuéc;

2. Xay dung phong cach Umg x& chuan muc ctua can bd, cong chirc, vién
chirc trong hoat déng cong vu, hudng téi muc tiéu xdy dung doi ngli can b, cong
chire, vién chirc ¢6 pham chat dao duc tot, hoan thanh xuat sdc nhiém vu duoc
giao;

3. Xay dung, tao moi tredng van hoéa, van minh, hién dai cong s&, phat huy
tinh than doan két, géan bo, trdch nhiém cao cia can bg, cdng chirc, vién chic trong
cac mdi quan hé hoat dong nham nang cao hiéu qua cong tac.
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Piéu 4. Céc hanh vi bj cim
1. Hat thudc 14 trong phong 1am viéc;

2. Sir dung db ubng c6 con tai cdng s, trir truong horp duoc su dong ¥ cla
lanh dao co quan vao céc dip lién hoan, 12 tét, tiép khach ngoai giao;

3. Quéang cédo thuong mai tai cong sd;
4. Truy cép cac website c6 ndi dung khdng lanh manh;

5. Tho cung trong phong 1am viéc va hoat dong mé tinh di doan.

Chuong II
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU’
CUA CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

Diéu 5. Trang phuc

1. Khi thiyce hién nhiém vy, can b, cong, vién chic chirc phai mic trang
phuc gon gang, lich sy, di gidy hodc dép c6 quai hdu phu hop voéi thoi ti€t, tinh
chat cong viéc.

2. Béi voi nhitng nganh c6 trang phuc riéng thi thuc hién theo quy dinh cua
phép luat.

3. Khuyén khich co quan, don vi trang bi d@)ng phuc cho can bg, cong chuc,
vién chire tai co quan, don vi minh.

Diéu 6. Lé phuc

L& phuc ctia can bg, cong chirc, vién chire 1a trang phuc chinh thire duge sir
dung trong nhiing budi 18, cudc hop trong thé, cac cudc tiép khach quan trong, Van
phong Uy ban nhén dan quan s& thong béo truéc ké hoach méc LE phyc. Khi can
b9, cong chire, vién chirc dugc phén cong di du cac budi 1€ 16m, cac cude hop trong
thé phai dam bao mic L& phuc dé dam bao tinh trang trong.

1. L€ phuc cta nam can bd, cong chirc, vién chirc: B0 comple, 40 so mi,
cravat.

2. Lé phuc cda nit can bd, cong chirc, vién chic: Ao dai truyén thong, bd
comple nir.

3. Doi véi can bd, cdng chirc, vién chue 1a ngudi dan toc thiéu so, trang
phuc ngay hoi dan toc cling dugc coi ia 1€ phuc.

Dieu 7. Thé can bg, cong chikc, vién chire

1. Cén bd, cong chirc, vién chiric phai deo thé khi thyc hién nhiém vy, cong
Vil




2. Thé can b9, cdng chirc phai co6 tén co quan, anh, ho va tén, chltc danh, sb
hi€u cua cua can b, cong chirc theo mau quy dinh ctia B§ Noi vu.

Dieu 8. Giao tiép va irng xir
Céan bg, cong chirc, vién chirc khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién cic quy

dinh vé nhitng viéc phai 1am va nhimg viéc khéng duoc lam theo quy dinh cua
phép luat.

Trong giao ti€p va ing xr, can b, cong chirc, vién chirc phai c6 thai 46 lich
su, ton trong. Ngbn ngir giao ti€p phai rd rang, mach lac; khdng noi tuc, néi tiéng
I6ng, quéat nat.

bieu 9. Giao tiép va wng xir véi nhin din

Trong giao tiép va ung Xt voi nhén dén, can bg, cong chuce, vién chuc phai
nha nhin, lang nghe ¥ kién, g1al thich, huéng dan r3 rang, cu thé vé cac quy dinh
lién quan dén giai quyét cong viéc;

N Can b), cOng chl’{c, vién chic khong duge co thai do hach dich, nhiing
nhicu, gay khé khén, phién ha khi thuc hién nhiém vu.

Piéu 10. Giao tiép va ing xir véi dong nghiép

Trong giao tiép va tmg xir voi ddng nghiép, can bd, cong chire, vién chirc
phai c6 thai d6 trung thuc, than thién, hop tac.

Diéu 11. Giao tiép qua dién thoai

1. Khong st dung dién thoai co quan vao muc dich ca nhén.

2. Khi giao tiép qua dién thoai cla co quan, cdn b, cong chuc, vién chirc
phai xung tén, co quan, dcm vi noi cong tac; trao doi ngan gon, tap trung vao noi
dung cong viéc; khéng nght dién thoai dot ngdt.

3. Trong céc cudce hop, hdi nghi, can by, cong chire, vién chirc su dung dién
thoai di dong phai tit may hodc dé ché do rung; khi trao ddi qua dién thoai phai ra
ngoai phong hop.

Chuwong Il
BAI TRi CONG SO

Piéu 12. Treo Qudc huy

Quoc huy dugc treo trang trong tai phla trén cong chinh hodc tda nha chinh.
Kich ¢& Qubc huy phai phi hop véi khong gian treo. Khong treo Qudc huy qua cii
hodc bi hu hong.

Piéu 13. Treo Quoe ky




1. Qubc ky duoc treo noi trang trong trudc céng so hodc toa nha chinh.
Québc ky phai ding tiéu chudn vé kich thudc, mau sac da duge Hién phép quy dinh.

2. Vigce treo Quoc ky trong cac budi 1€, don tlep khach nudc ngoal va 1€ tang
tuan theo quy dinh vé& nghi 18 nha nudc va don tiép khach nude ngoai, t chirc 1&
tang.

Pidu 14. Bién tén co quan

1. Co quan phéi c6 bién tén duoc dit tai céng chinh, trén do ghi rd tén goi
day du bang tieng Viét va tieng Anh, ghi dia chi cua co quan.

2. Bién tén co quan phai dam bao theo quy dinh tai Thong tu 56
05/2008/TT- BNV ngay 07 thang 8 nim 2008 ctia B6 Noi vu vé huéng din bién
tén co quan hanh chinh nha nuée.

Diéu 15. Phong lam viée

Phong lam viéc phai co6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chirc danh can
b0, cong chire, vién chire. Ban lam viéc phai c6 bién tén ghi rd ho va tén chirc danh
can bo, cong chire, vién chire.

Viéc sap x&p, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngén ndp, khoa
hoc, hop ly.

Khong lap ban tho, thip huong, khong dun, ndu (trr dun, nu nudc ubng)
trong phong lam viéc.

Pitu 16. Khu vire dé phwong tién giao thong

Vién phong Uy ban nhan dan quén chiu trach nhiém tham muu Uy ban nhén
dan quéan bd trf khu vuc @ phuong tién giao théng cta can b, cong chuc, vién
chirc va cta ngudi dén giao dich, 1am viéc. Khong thu phi glri phuong tién giao
thdng cua nguoi dén giao dich, lam viéc.

) Chuwong 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 17. Xir Iy vi pham

1. Viéc chép hanh Quy ché nay la mét trong nhitng tiéu chudn danh gia két
qua cong tac khi xét thi dua — khen thudng cho tap the, ca nhan.

2. Pon vi, c4d nhan vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tuy vao tinh chét,
muc d0 vi pham s& bi x 1y theo quy dinh.

Diéu 18. T chirc thye hién




1. Thu truéng cac co quan chuyén moén, don vi su nghi¢p thue Uy ban
nhén dan quén c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién va quén triét Quy ché
ndy dén tit ca can bo, cong chirc, vién chirc tai co quan, don vi minh.

2. Giao Trudng phong Noi vu quan chi tri phdi hop vé6i Van phong Uy ban
nhén din quén va céc co quan, don vi lién quan dinh ky t6 chirc kiém tra viéc trién
khai thyc hién Quy ché vin héa cdng sd tai cac co quan, don vi va Uy ban nhan
dan 10 phudng va béo céo két qua vé Uy ban nhén dan quén.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic d& nghi bdo céo vé
Uy ban nhan dan quan (thong qua Phong Néi vu qudn) dé xem xét stra dbi, didu
chinh, bd sung Quy ché cho phi hop vé6i quy dinh cia phép luat va tinh hinh thue

té trén dia ban quén. 17&/

TM. UY BAN NHAN DAN




