BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI TP.HO CHi MINH Poc ldp — Ty do — Hanh phic
sé: L5\ /rB-BHXH TP.H6 Chi Minh, ngay © thang 9 nam 2014
TH(“)NG BAO

V& viéc ban hanh méi quy trinh tiép nhin va tra két qua hd so theo co ché
m@t cira va diéu chinh Phiéu giao nhan hd so

Can cu Quyét dinh s6 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cua Bao hlem xa hoi Viét
Nam vé viéc ban hanh quy dinh quan ly Thu BHXH, BHYT: quéan ly s6 BHXH, thé
BHYT: can cu Quyet dinh s6 2103/QD-BHXH ngay 06/6/2012 cua Giam déc Bao hiém
xa hoi Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh tiép nhan ho so va tra két qua theo co ché
mot cira tai Bao hiém xa hoi Thanh phé Hd Chi Minh;

Theo dé nghi cta Trudng phong Cép s6 thé; Bao hiém xa hoi Thanh phdé Hb Chi
Minh ban hanh méi quy trinh tiép nhan va tra két qua hd so theo co ché mot cira va
diéu chinh Phiéu giao nhan hd so, nhu sau:

1. Ban hanh méi quy trinh tiép nhin va tra két qua hd so (01 quy trinh):

- Quy trinh cép, ghi sb thoi gian cong tac trude thang 01/1995 hodc thoi glan dam
nhiém chirc danh trude thang 01/1998 ddi voi can bo cép xa; Kem theo Phiéu giao nhan
ho so s 313.

2. Piéu chinh 02 phiéu giao nhin hé so (PGNHS):

- PGNHS 56 305/................. /SO;

-PGNHS s6402/................. /THE.

3. Ngay dp dung: Bao hiém xa hoi Thanh phé HO Chi Minh théng nhit ngay ap
dung nhu sau:

- PGNHS 305 va PGNHS 402, 4p dung ké tir ngay 10/9/2014.

- Quy trinh va PGNHS méi, 4p dung ké tir ngay 15/9/2014.

4. To chire thye hién:

- Phong Cdng ngh¢ thong tin chiu trich nhiém phdi hop véi nha cung cap phan

mém tiép nhan hd so, dé thém mai cac Quy trinh va diéu chinh cac Phiéu giao nhan hd so
noi & trén.

- Cac Phong chue ning va Bao hiém xd hoi quan/huyén chiu trach nhiém td chir,
trién khai va thuc hién theo ndi dung théng bao nay.

- Céc t6 chire, don vi va ca nhan ngudi lao dong 4p dung cac Phiéu giao nhan hé so
mai theo quy dinh./. ///

(dinh kém thong bdo nay quy trinh va phiéu giao nhdn ho so méi)

Noi nhiin:
- BGDb BHXH TP.HCM (b/c);
- Trudng phong nghiép vuy;
- Giam déc BHXH quan, huyén;
- Cac don vi, t6 chirc, ca nhan NLD;
- Trang web BHXH TP.HCM;
- Luu: VT, TCCB(2b‘)j$
P




Quy trinh tiép nhan va tra két qua hd s?'g
(dinh kém Thong bdo s6: £65 /TB-BHXH, ngay ©/9/2014
cua Bao hiém xad hoi Thanh pho H6 Chi Minh)

Quy trinh cip, ghi s6 thoi gian tham gia cong tac trwde thang 01/1995 hodc
thoi gian dam nhiém chirc danh trwée thiang 01/1998 ddi véi cin bd cap xi (Phicu
giao nhan ho so s0 313, 2 ban).

Quy trinh gém 02 quy trinh con nhw sau:

1. Quy trinh giao nhan hd so lién quan dén nghiép vu cép, ghi sé thoi gian
cong tac trwée ngay 01/01/1995:

1.1. Quy trinh tém tit:
- Muc dich:

Dung dé giai quyét hd so lién quan dén nghiép vu cip, ghi s thoi gian cong tac
trude thang 01/1995, dugc ap dung ke tir ngay 01/09/2014.

- Thoi han tra két qua: 15 ngay lam viéc. e

Riéng cac doi twong do BHXH qudn huyén truc tiép ,nhén ho so thi thoi han tai
BHXH qudgn huyén la 03 ngay lam viéc va BHXH Thanh pho 12 ngay lam viéc.

- So d6:

T4 tham dinh
B4:5
B1:2: 10

) — B3 PR B7 ) N
Khach hang Phong (b phan) Phong Cap so. Phong (bo
TN&QLHS the - phan) Thu

B8a

B6:9

BSb —
bd phén sb,

the

- Céc buée “a” dp dung tai VP BHXH Thanh pho.

- Cdc biede “b” ap dung tai BHXH qudn huyén.

- Dién gidi:

+ Budce 1: Phong (bd phan) TNHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.
+ Bude 2: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Bude 3: Phong Cép s6, thé 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 4: T6 thdm dinh Thai han 7,5 ngay lam viéc.

+ Budc 5: Phong cép sd, thé. Thoi han 1 ngay lam viéc.

+ Budce 6: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay lam viéc.

+ Buéc 7: Phong (b6 phan) Thu; Phong (bd phan) sb, thé. Thoi han 02 ngay lam
viéc.



+ Budc 8: Phong cip sd, thé: 2 ngay lam viée d6i voi nhitng hd so do BHXH Thanh
phd quan ly; 1,5 ngay lam viéc ddi v&i nhitng hd so do BHXH quan huyén quan ly.

+ Budce 9: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay.

+ Budce 10: BHXH quén huyén 0,5 ngay lam viéc.

1.2. Quy trinh chi tiét:

Buwéc 1: Phong (b§ phin) TN&QLHS thoi han 0,5 ngay lam viéc.
* Pbi véi ho so do BHXH quén huyén quin ly:

- Bo phan tiép nhan hd so: tiép nhan hd so truc tiép tir don vi sur dung lao ddng,
ngudi lao dong theo quy dinh:

+ Truong hop hé so thiéu, can bd sung: hudng dan don vi sur dung lao dong, nguoi
lao ddng bd sung day du hd so theo quy dinh trudce khi tiép nhan giai quyét.

+ Trudng hop hd so diy do, ding quy dinh: B6 phan tiép nhan hd so tiép nhan hd
so theo Phiéu giao nhén hd so 313.

- Ghi ngay nhén va ngay tra trén phiéu giao nhn hd so ctia BHXH quén, huyén.
- X4c nhan giao nhén hd so trén phdn mém iQLBH.

- Chuyén toan b hd so cho Phong TN&QLHS.

* P6i véi hd so do BHXH Thanh phd quan Iy:

- Phong TN&QLHS: tiép nhan hd so truc tiép tir don vi su dung lao dong, nguoi
lao dong theo quy dinh.

+ Truong hop hd so thiéu, cin bd sung: hudng dan don vi str dung lao dong, ngudi
lao ddng bd sung ddy du hd so theo quy dinh trudce khi tiép nhén giai quyét.

+ Trudng hop hd so diy du, ding quy d¢inh: Bo phan tiép nhan hd so tiép nhan hd
so theo Phiéu giao nhan hé so 313.

- Ghi ngay nhén va ngay tra trén phiéu giao nhén hd so.

- X4c nhén giao nhén hd so trén phin mém iQLBH.

- Chuyén toan b6 hd so cho thu ky tb giup viéc.

Buwéc 2: Phong TN&QLHS: thoi han 0,5 ngay 1am viéc.

- Tiép nhén hé so tir BHXH quan huyén chuyén 1én va hd so do BHXH thanh phd
quan ly, thuc hién nhu bude 1.

- X4c nhan giao nhan hé so trén phan mém iQLBH.

- Chuyén hd so cho Thu ky Té gitip viéc; thoi han giai quyét: 0,5 ngay lam viéc.

Buédc 3: Phong Cép s6, thé (Thw ky T gitip viéc) thoi han gidi quyét: 0,5 ngay
lam viéc.

- Tiép nhan ho so tir Phong TN&QLHS.

- X4c nhan giao nhén hd so trén phan mém iQLBH.

- M4 s theo dbi, luan chuyén hd so cho céc thanh vién T giup viéce.

Buéc 4. Thanh vién Té giip viéc; Thanh vién T thim dinh: thoi han gidi
quyét 7,5 ngay lam viéc (trong d6: thoi han giai quyét hd so cta thanh vién T giup
viéce: 5,5 ngay lam viéc; thoi han gidi quyét ciia ciac Thanh vién Té thim dinh: 2
ngay lam viéc (mdi thanh vién 0,5 ngay lam viéc).
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Buéc 4.1 Thanh vién (6 giup viéc. Thoi han gidi quyét 5,35 ngay lam viée.
- Tiép nhan hd so tir Thu ky Té giup viée, truc tiép chiu trach nhiém kiém tra,
nghién ctru hd so ban dau.

- Kiém tra s lugng va tinh phap ly cua hé so. Truong hop hd so khong day db hoic
chua du co so phap ly thi c6 “Phiéu bao hd so” ghi 13 noi dung cén diéu chinh hodc bd
sung.

- Trudng hop hd so dung, dua theo quy dinh: Lap “Bién ban tham dinh” cta tirng
truomg hop, dé xuat y kién giai quyét vao Bién ban thim dinh.

- Chuyén hd so cho thanh vién t6 thdm dinh.

Bude 4.2 Thanh vién t6 tham dinh. Thoi han gidi quyét 2 ngay lam viéc (méi thanh
vién: 0,5 ngay).

- Cén cit vao hd so goc va y kién dé xuét giai quyet cua thanh vién T4 gitp viée ghi
trén “Bién ban tham dinh hd so”, Thanh vién T4 Thim dinh nghién cau hé so, néu y kién

gidi quyét vao Bién ban thAm dinh (thong nhit hodc khéng thdng nhét hoac c¢é y kién
khac).

- Chuyén toan bd hd so va két qua tham dinh cho Thanh vién Té giup viéc dé
chuyén Thu ky T4 thdm dinh.

Budce 5: Phong CAp sb, thé (Thu ky T6 thAm dinh) thoi han giai quyét 1 ngay
lam viéc:

- Nhan hd so tir thanh vién T gitp viée, trinh Té truong T thAm dinh dé xem xét
quyét dinh sau cung.

- Truomg hop y kién cta céc thanh vién T4 thim dinh dugc ghi trén “Bién ban tham
dinh hé so” khong thong nhat thi TS truorng T thdm dinh ¢6 quyét dinh cudi cung hodc
can ¢t tinh hinh thyc té quyet dinh viéc hop céc thanh vién trong té thim dinh dé xem
xét, thdng nhit cach giai quyét.

- Thu ky T gitp viéc nhén lai hd so tr thanh vién T4 g giup viéc hodc két qua tir TS
trudng Té tham dinh. Néu:

+ Ho so khong du diéu kién: chuyén tra hd so kem “Phiéu bao hd so” (d01 véi hd so
thiéu, can bd sung lam r3) hodc van ban tra 1di (dm véi hd so khong thude d6i twong hodc
thdm quyén giai quyét) cho Phong TN&QLHS dé tra cho don vi str dung lao dong, nguoi
lao dong hoac BHXH quéan huyén.

+ Ho so du diéu kién: chuyén tra hd so cho Phong TN&QLHS dé tra cho BHXH
quéan huyén déi voi hd so do BHXH quan huyén chuyén dén. Chuyén cho Phong Thu dé
cap nhat dir liéu trén chuong trinh SMS dbi véi nhitng h6 so do BHXH Thanh phé quan

ly.
- Xac nhén giao nhén trén Phin mém iQLBH hd so do BHXH quén huyén quan ly.
Buéc 6: Phong (b6 phin)TN&QLHS. Théi han 0,5 ngay.
Budc 6.1 Phong TN&QLHS:
- Tiép nhan hd so tir Phong Cép s, thé.
- X4c nhan trén phan mém iQLBH .

- Tra hé so cho BHXH quén huyén hodc cho don vi sit dung lao dong, nguoi lao
dong do BHXH Thanh phé quan ly nhitng hd so khong du diéu kién giai quyét.

Buoce 6.2. B phdn TNHS BHXH qudn huyén:
3



- Tiép nhan hd so tir Phong TN&QLHS.

- H6 so khong da diéu kién giai quyét: tra cho don vi st dung lao dong, nguoi lao
dong.

- H6 so du diéu kién giai quyét: chuyén cho bd phan Thu cap nhat dit liéu vao SMS.

Budc 7: Phong (B§ phan) Thu; Phong(B§ phin) S6, thé. Thoi han 02 ngay lam
viéc.

Bude 7.1 Phong (bg phdn) Thu. Thoi han giai quyét 1 ngay lam viée:

- Tiép nhdn hoé so tir Thu ky 16 giup viéc (d6i v6i hé so do BHXH Thanh phé quén
Iy) hodic tir B phdn TNHS (d6i véi hé so do BHXH qudn huyén qudn ly).

- Can ¢t vao hd so da duoc thAm dinh cap nhét dit liéu trén chuong trinh SMS.
Buée 7.2: Phong (b6 phdn) s6, thé. Thoi han giai quyét 1 ngay lam viéc:
- Cén cir vao hé so va dit liéu da dugc Phong (b6 phén) Thu cép nhit, kiém tra va

chuyen dir li€u vao QLST, thuc hién yéu ciu duyét dé chuyén dir liéu 1én BHXH Thanh
phé cAp sb theo dung quy dinh. Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viée.

Luwu y: By phdn s6, thé sau kiém tra chuyén di liéu Yéu cdu duyét can lién lac (bdng
dién thogi) véi Phong Cdp s8, thé- BHXH Thanh phé dé duyét va in s6 BHXH kip thoi
gian quy dinh.

Bwéc 8: Phong cip sb thé. Thoi han giai quyét 2 ngay lam viéc. Riéng doi voi
dit ligu do BHXH qu@n huyén chuyén lén, thoi han gidi quyét 1,5 ngay lam viéc.

- Can clr vao Bién ban thdm dinh va dir liéu yéu cau duyét tai Phong (bd phén) sb
thé chuyen [én thuc higén duyét dit liéu trén QLST; in to r&i s6 BHXH; Thoi han giai
quyét: 1,5 ngay lam viéc. Quén, huyén 1 ngay lam viéc.

- Trinh Ban Giam déc BHXH Thanh phd ky va chuyén Phong HCTH déng diu,
thoi han giai quyét: 0,5 ngay lam viéc.

- Lhuyen ‘Phiéu thong bao nhéan ho so” bang file PDF qua duong truyen FTP thu
muc; Trao doi nghiép vw/04-Phong cip sb, thé/Thong bdo nhan hé so 2014 déi véi hd so
do BHXH quén huyén quan ly.

- Chuyén Phong TN&QLHS s6 BHXH: t& bia sb (néu co), t& roi sb kém danh sach
cap sb va 02 bién ban giao nhan sb 1 ban giao BHXH quén huyén, 01 ban phong TNHS
luu d6i véi nhitng hd so do BHXH quan huyén quan ly.

- Chuyén Phong TN&QLHS toan bo hé so kém s6 BHXH: to bia s6 (néu co), to roi
50, 02 bién ban giao nhan sé déi v6i hd so do BHXH Thanh phé quan ly.

- X4c nhan giao nhén trén Phian mém iQLBH.
Buéc 9: Phong TN&QLHS thoi han 0, 5 ngay:
- Tiép nhén hd so tir Phong Cép sd, thé cip nhat vao phan mém iQLBH.

- Tién hanh tra sé BHXH; ho so cho don vi, ngudi lao dong (ddi voéi nhitng hé so
do BHXH Thanh phé quan ly) va sé BHXH cho BHXH quan huyén.

Buée 10: BHXH Quéin huyén 0,5 ngay lam viée:

- In “phiéu thong bao nhén hd so”, cin ctr trén ngay hen tra ghi trén thong bao dé
nhan hé so tai phong TNQLHS:
- Chuyén tra hé so: t& bia s6 (néu c6), to roi s8, 01 bién ban giao nhan sé cho khach
hang.
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2. Quy trinh tiép nhin va gidi quyét hd so lién quan dén nghiép vu cip, ghi sb
thoi gian dim nhiém chirc danh trudéc thang 01/1998 doi véi can b cAp xa:

2.1. Quy trinh tom tit:
- Muc dich:

Dung dé giai quyét h so lién quan dén nghiép vu cap, ghi s6 thoi gian dam nhiém
chire danh trude thang 01/1998 dbi vai can bo cip x4, ap dung tu 01/09/2014.

- Théi han tra két qua: 30 ngay lam viéc trong d6 BHXH quan huyén 13 ngay lam
viéc; BHXH Thanh phd 17 ngay lam viéc (bao gom c4 thoi gian in s6 BHXH cép lai cho
BHXH quén huyén).

- So db:
Té thdm dinh
Khach hang
B9
B4.B5
Bl
B2 v B3 —
BHXH Phong Phong Cap s0,
quan, huyén » TN&QLHS ¢ > thé
B7: B10 B6

- Dién gidi: B8

+ Budce 1: BHXH quan, huyén. Thoi gian 10,5 ngay lam viée.
+ Budc 2: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay 1am viée.

+ Budc 3: Phong Cap s, thé 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 4: T6 tham dinh Thoi han 11 ngay lam viée.

+ Bude 5: Phong cap sd, thé 1,5 ngay lam viéc.

+ Bude 6: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay.

+ Budc 7: BHXH quén huyén: 2 ngay.

+ Budc 8: Phong cap so thé¢ BHXH Thanh phé 2.5 ngay lam viéc (trong dé duyét
dit liéu 01 ngay lam viéc; in s6 trinh ky déng ddu 1,5 ngay lam viéc).

+ Budce 9: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay.

+ Bude 10: BHXH quén huyén 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Quy trinh chi tiét:

Budc 1: BHXH quén, huyén thoi han 10, 5 ngay lam viéc:

- Giam déc BHXH quan huyen phén cdng chuyén vién c6 kinh nghiém, nghiép vu
kiém tra hd so ban du tir don vi str dung lao dong, nguoi lao ddng.

+ Truong hop hé so thiéu, cin bd sung: huéng dan don vi str dung lao dong, ngudi
lao dong bd sung ddy du hd so theo quy dinh trude khi tiép nhan giai quyét.

+ Truong hop hé so diy du, dung quy dinh: B6 phan tiép nhan hd so tiép nhan hd so
theo Phiéu giao nhan hd so 313.



- Xé4c nhan giao nhan hé so trén phan mém iQLBH.

- Chuyén vién thu ly hd so chiu trach nhiém kiéNm tra, nghién~ ciru hd so ban dau, lap
“Bién ban thdm dinh” cua timg truong hop (theo mau) va lap Mau s6 01- CBXTPHCM
(ddi v&i dbi tugng thuc hién theo Quyét dinh s6 1674/QD-TTg).

Chuyén toan bo hd so cho Phong TNQLHS.
Buéc 2: Phong TN&QLHS thoi han 0,5 ngay lam viéc.

- Tiép nhan va kiém dém hd so tir BHXH quan, huyén theo Phiéu giao nhén hd so
313.

- Ghi ngay nhan va ngay tra trén phiéu giao nhan hd so ctia BHXH quén, huyén.
- X4c nhan giao nhén hd so trén phin mém iQLBH.

- Chuyen hé so cho Phong Cép sb, thé (Thu ky 6 gitp viéc) kém theo phiéu giao
nhan hd so voi BHXH quén, huyén.

Bwéce 3: Phong Cap s0, thé (Thuw ky to gitp viéc) thoi han giii quyét: 0,5 ngay
lam viéc.

- Tiép nhan hd so tir Phong TN &QLHS.

- Xac nhan giao nhén hd so trén phin mém iQLBH.

- M& s6 theo ddi, luan chuyén hd so cho c4c thanh vién T giap viéc.

Buéc 4. Thanh vién T giap viéc; Thanh vién Té thim dinh: thoi han giai
quyet 11 ngay lam viéc (trong do: thoi han giai quyét hod so ciia thanh vién té giup
viée: 07 ngay 1am vigc; théi han gidi quyét cia cdc Thanh vién Té thim dinh: 05
ngay lam viéc (mdi thanh vién 01 ngay lam viéc))

Budc 4.1 Thanh vién Té giup viéc. Thoi han gidi quyét 07 ngay lam viée.
- Kiém tra s6 lugng va tinh phap ly cua hd so:

+ Truong hop ho so' khdng ddy di hoac chua du co so phéap Iy 1ap “Phiéu bao hd
0™ ghi ro no1 dung can diéu chinh hodc bd sung va chuyén cho Thu ky Té giup viéc dé
tra hd so cho Phong TN&QLHS.

+ Truong hop hé so da va dung theo quy dinh: cin cir vao hd so goc va “Bién ban
thim dinh ho so” ctia BHXH quan huyén. nghién ciru, ghi y kién dé xuat giai quyét vao
bién ban thdm dinh.

- Chuyén hé so cho thanh vién T thim dinh.
Budéc 4.2 Thanh vién To tham dinh. Thoi han gidi quyét 04 ngay lam viéc.

- Can ctr vao hd so goc va y kién dé xuit giai quyet cua thanh vién Té giup viéc ghi
trén “Bién ban thdm dinh hd so”, Thanh vién T Thim dinh nghién ctru hé so, néu y kién
giai quyét vao Bién ban thdm dinh (théng nhét hoac khéng thdng nhat hodc ¢é y kién
khac).

- Chuyén toan bd hd so va két qua thdm dinh cho Thanh vién T giup viéc dé
chuyén Thu ky T4 thdm dinh.

Buéc 5: Phong CAp s6, thé (Thw ky t6 thAm dinh) thoi han giai quyét 1,5 ngay
lam viéc:

- Nhan hd so tir thanh vién T4 gitp viéc, trinh T tredng T6 tham dinh dé xem xét
quyét dinh sau cling.
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- Trudng hop ¥ kién clia céc thanh vién T4 tham dinh duoc ghi trén “Bi}én ban thdm
dinh hd so” khéng théng nhét thi T6 trurorng T thdm dinh c6 quyét dinh cudi cung hogc
cin cir tinh hinh thuc té quyet dinh viéc hop cac thanh vién trong t6 thAm dinh dé xem
xét, thdng nhat cach giai quyét.

- Thu ky T gitp viéc nhéan lai hd so tir thanh vién T4 giup viéc hodc két qua tir TH
trudng T6 thdm dinh.

- Luu trit hd so theo quy dinh; Chuyén két qua giai quyét ( kem hd so) cho Phong
TNQLHS h so.

- Xac nhan giao nhan trén Phan mém iQLBH.

Budc 6: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay:

- Tiép nhan hd so da giai quyét tir Phong CAp s, thé.

- Kiém tra ho so day du theo quy dinh.

- X4c nhan trén phdn mém iQLBH.

- Tra hé so cho BHXH quén, huyén theo Phiéu giao nhan hd so.
Buéc 7: BHXH quén, huyén. Thoi han 2 ngay lam viée.

- Tiép nhan hd so tir phong TN & QLHS.

- Can ctr vao két luan thidm dinh da duoc phé duyét. Néu khong du diéu kién thi tra
hé so va théng bao cho don vi, nguoi lao dong blet Néu du diéu kién thi Bo phan Thu
cap nhat dir li€u vao chuong trinh SMS; B0 phan 56, the kiém tra va chuyén dit liéu vao
QLST dé cap s6 BHXH theo dung quy dinh.

Luu y: bg phdn s6, the sau kiém tra chuyén dir ligu yéu cau duyét can lién lac (bang
dién thogi) véi Phong cdp s6, thé- BHXH Thanh phé dé duyét va in s6 BHXH kip thoi
gian quy dinh.
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Budrc 8: Phong cip sb, thé, 2,5 ngay lam viéc: )

- Cén cr vao Bién ban tham dinh va dit liéu do BHXH chuyén lén, thuc hién duyét 4
dir liéu trén QLST; in t& roi s6 BHXH. B

- Trinh Ban Giam d6c BHXH Thanh phd ky va chuyén phong HCTH dong diu ,
thoi han 0.5 ngay.

- Chuyen “Phiéu théng béo nhan ho s0” bang file PDF qua dudng truyén FTP thu
muc; Trao d6i nghiép vu /04- -Phong cép sb, thé/Thong bao nhan hd so 2014.

- Chuyén Phong TN&QLHS s BHXH kém danh sach cip lai sb (néu cb) va 02
bién ban giao nhan s6 1 ban giao BHXH quén huyén, 01 ban phong TNHS luu.

Buée 9: Phong TNQLHS thoi han 0,5 ngay:

Nhén s6 BHXH kém danh sach cép lai s& va 02 bién ban giao nhan sb tir Phong
Cép s, thé.

Budce 10: BHXH quén huyén thoi han 0,5 ngay lam viée:

- In “Phiéu théng bao nhan hd so0”, can ct trén ngdy hen tra ghi trén thong bao dé
nhan hé so tai phong TNQLHS.

- Chuyén tra hd so: t& bia s6 (néu c6), to 1 s6, 01 bién ban giao nhan sb cho khach

hang. },/
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HEU GIAO NHAN HO SO
ghi s6 thoi gian cong tac trudce thang 01/1995

hirc danh truée thang 01/1998 déi voi can b§ cap xa
ngay lam viéc déi voi trudng hop céap ghi s6 thoi gian’ cdng tac tru’c’yg thang
disturdng hop dam nhiém chic danh trude thang 01/1998 dbi véi can bd cap x&)

LoTENdon Vi oo e, Madon viie.oooooiiiiiii
2.Dignthoais ..o Email:.....ooo
STT Loai gidv td bié x S6
oai giay to, bieu mau lwong

| Hb so cip ghi s6 thoi gian cong tac trude thang 01/1995:

1. Vin ban dé nghij ctta don vi (theo miu DO1b- TS, 01 ban)

Don d& nghj cua nguot lao ddng (theo miu DO1-TS, 01 ban)

T& khai tham gia BHXH. BHY T(theo mu A01- TS, 02 bén)

Phiéu bao hd so (néu c6)

2
3
4. S6 Bdo hiém xa hoi (néu cé)
5
6

Ho so, gidy tor gbc c6 lién quan: nép theo “Phu luc PGNHS 313- hudng dan danh muc hé so”’

Il | Hb so cip ghisé thoi gian dam nhiém chire danh truée thang 01/1998 ddi véi can b cAp xa:

a. Don vi sir dung lao ddng, ngudi lao dong:

l. Vin ban dé nghi cia don vi (theo mau DO1b- TS, 01 ban)

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (theo Mau D02-TS, 02 ban) chi dp dung déi véi cde doi twong
quy dinh tai théng tu lién tich 03/2010/TTLT-BNV BTC BLPTBXH ngay 27/5/2010

T khai tham gia BHXH, BHY T(theo miu A01- TS, 02 béan) chi dp dung doi voi cdc doi neong quy dinh tai
thong ne lién tich 03, 2010/TTLT-BNV- BTC- BLDTBXH ngay 27/5/2010

‘vl

b

S6 Bao hiém xa hdi (néu c6)

Phiéu bao hd so (néu co)

Ha so. gidy tor gbc ¢6 lién quan: ndp theo *“Phu luc PGNHS 313- hudmg ddn danh muc hé so "

SR IS

BHXH quén, huyén:

1. Bién ban thim dinh (thco M3u, 01 ban) do BHXH quan, huyéa lap

Danh sach cdn bg xa thude doi tugng thuc hién theo quyét dinh 50 1674,/QD-TTG (theo Mausd 01-
2. CBXTPHCM,01 ban) do BHXH quén huyén lap chi dp dung doi véi déi wong theo quy dinh tai Quyét dinh sé
1674/0D-TTg ngay 08/11/2012 ciia Thu tudng Chinh phi

Luu y: Thii tuc ngp hoé so: i
- Doi vdi nguoi dang tham gia BHXH thi don vi noi dang tham gia ndp hé so.

- Déi véi nguoi da nghi viéc thi don vi noi tham gia cuéi cing trudc khi nghi viéc nép hé so. Trucng hop dowm vi da gidi

thé thi don vi quan Iy cdp trén truc tiép nop.

Ngay tra két qua: ............ [eviiiiiann.n, foviiaiiiiiinn, (Qua han tra hd so 30 ngay, cac don vi chua dén nhén,
co quan BHXH sé& chuyén hd so nay vao kho luu triY)
................ ngay...... thang...... nim......
Cin bj tiép nhan hd so Ngudi nop héd so

(Ky, ghi ho tén) (KY, ghi ho tén)

r
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PHIEU GIAO NHAN HO SO
ai ho so: Cap lai so BHXH do mat

an giii quyét loai hd so nay: 45 ngay lam viéc)

Lo TeNn dom VIS R e e e e Madonvii........o.oo .

2.Diénthoai: ... .00 Email:............... .
STT Loai gi4y 6. bidu mA S6
0ai gidy to, biéu mau lwgng

I. | Cip lai s6 BHXH do mit:

1. Cong van dé nghi cua don vi (mau DO1b-TS)

- Truong hop don vi Iam mét: Bién ban xac dinh nguyén nhén (01 ban); van ban xu [y vi pham hanh chinh cua
S¢ Lao dong Thuong binh va Xa héi hoic Thanh tra S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi (01 ban); Bién lai

2. Thu tién theo Quyét dinh xir phat (01 ban sao) O hodc
- Trudng hop ngudi lao dong 1am mét: Pon dé nghi cép lai s BHXH (miu DO1-TS) ]
3 Ban tu ké khai qua trinh dong BHXH, BHTN: ghi toan by qua trinh tham gia BHXH, BHTN chua huong trg

cdp BHXH 01 In tinh dén thi diém dong BHXH cudi ciing (mAu 06b/SBH)
4, Chtrng minh nhén dén (Ban sao ¢6 ching thyc, 01 ban)

D6i v6i ngudi lao dong 6 qua trinh tham gia trude thang 7/1995, b sung:
5. | - To khai cAp sé BHXH da duoc duyat [
- Néu mét t& khai thi nop hd so géc L]

1. | Thu hoi s6 do mit nay tim lai dugc:

- Trudng hop don vi tim thiy: Cong van dé nghi ctia don vi (miu DO1b-TS) L] hodc
- Trudng hop nguoi lao dong tim thdy: Don dé nghi (méu D01-TS) [

2. S6 BHXH cflp ldn diu (s6 mau ci hogc to bia s6, cac trang L& rdi. mau 07/SBIH) y

Luu y: Thu tuc ngp hé so

- Déi véi nguoi dang tham gia BHXH thi don vi noi dang tham gia ndp hé so.

- Déi véi nguoi da nghi viéc thi don vi noi tham gia cudi ciing trudc khi nghi viéc nép hé so.

- Truomg hop dom vi dd giai thé thi don vi quan [y cdp trén truc tiép ndp, néu khéng c6 don vi quan Iy cap trén thi
nguoi lao dong ndp cho co quan BHXH noi tham gia cudi cing trucc khi gidi thé (khi lgp hé so bo diém 1 muc ).

Ngay tra két qua: ...../...../20..... (Qu4 han tra hd so 30 ngay, cic don vi chua dén nhén, co quan BHXH sé&
chuyén hd so vao kho luu trir).

Cin b tiép nhin hd so Ngudi ngp hd so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)
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PHIEU GIAO NHAN HO SO

ap lai hodc di thé BHYT do mit, bj hw héng,

i kham chira bénh va thay ddi noi kham chira bénh
an gidi quyét loai ho so nay: 04 ngay lam viéc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

I =1 I (o B O N e PR Madon vico....ooooooiii
2. D8N thoaiz ..ooiviiiii e, Email:......oooo
X
STT Loai gidy to, biéu miu lu?;)g
A. Cip lai thé BHYT do mit hodc hur héng :
L Hé so do don vi ndp:
1. Cong van dé nghj cua don vi (miu DO1b-TS)
2. Danh sach dé nghi cAp lai thé BHYT (mu 03b-DS/CLTH, 02 ban)
3. Thé BHYT cii con gia tri (truong hop thé BHYT bi hu héng).
I Ho so do ca nhén ngudi tham gia B’HYT nop: (dp dung trong trucng hop nguoi lao déng di nghi viée, déi
) twong huu tri, hoc sinh sinh vién va tré em duci 6 tuoi).
1. Bon dé nghi cap lai thé BHY T (mau DO1-TS).
2. The BHY'T ¢ con gid tri (trudng hgp thé BHYT bj hu hong;.
B. Doi thé BHYT do diéu chinh quyén lgi kham chira bénh hoic thay ddi noi kham chira bénh:
I H6 so do don vi ngp:
1. Cong van dé nghi ctia don vi (miu D01b-TS)
2, Danh séch dé nghi thay ddi thong tin cha ngudi tham gia BHXH, BHYT (miu DO7-TS , 02 ban).
3. Thé BHYT cii con gia tri.
4 Truong hgp diéu chinh quyén loi kham, chira bénh: Gidy t& ¢d lién quan dén mirc hudng quyén lgi cao hon
) (Bén sao cé chirng thuc)
. HG so fio C‘{«'l nhan n(f)P.: (dpfl’ung trong truong hop nguoi lao dong di nghi viée, doi tong I i, hoc sinh
siih vién va e em dudi 6 tuoi)
1. ban dé nghi céip lai, dbi theé (mau DO1-TS)
2. Thé BHYT cii con gid tri
3 Truong hop diéu chinh quyén lgi kham, chira bénh: Gidy 10 ¢6 lién quan dén mic hudng quyén loi cao hon
o (Ban sao ¢o chang thuc)
Luu y:

- The BHYT cdp lai do bj mdt chi duoc thay d6i noi khdm, chita bénh ban dau sau 12 thang ké tir ngay cdp lai ‘
- Viéc doi the BHYT do thay doi noi kham chita bénh ban dau chi thuc hién vao ngay 01 den ngay 10 cua thang ddu

moi quy. Riéng truomg hop nhdn hé so tir ngay 21 cia théng cudi quy va cd ngay tra két qua trudce ngay 01 cua

thang dau quy sau, thi thoi han tra két qua vao budi chiéu ngay lam viéc dau tién cua thang dau quy sau.
Ngay tra két qua: ... Deviiiinini, Jeviiieiainn, (Qua han tra hd so 30 ngay, cac don vi chua dén nhan, co quan
BHXH s& chuyén ho so nay vao kho luu trif)

Cén b tiép nhan hd so Ngudi ndp ho so
(Ky. ghi ho tén) (KY., ghi ho tén)

v
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ONG DAN DANH MUC HO SO

Y S Sb
STT Loai giay to legng
L "THOI GIAN CONG TAC TRUGC THANG 01/1995
Tham dinh, b sung théi gian cdng tic lién tuc trong co’ quan Nha nudc dén sau ngay
r\. *
01/01/1995:
I. | Ly lich gc (x4c nhan truge 01/01/1991), Ly lich bd sung, Ly lich Pang vién (néu c6)
5. | CacHDLD, céc QD chimg minh thoi gian bt dau 1am viéc va qua trinh lam viéc lién tuc: QD tiép
' nhén, QD bién ché, QP cir di hoc, QP chuyén cong tac, QD nang x€p luong, QD bd nhiém...
3. H6 so khac: Giay thoi tra luong, bang thanh toan lvong, Gidy x4c nhan...
B. | Tham dinh, b6 sung thoi gian tham gia quan ddi da phye vién, xuit ngi truée ngay 15/12/1993:
1. QD phuc vién, xuét ngii (Ban chinh)
) Céc gidy to c6 lién quan fién thoi gian quén doi nhu: Ly lich quan nhan, the, phiéu quan nhan, Qb
' phong, nang ham, QP diéu dong, Huén Huy chuong, Gidy khen...
3 Xac nhén cua UBND phuong noi thuong tri v/v khong giai quyét ché d theo QD 62/201 1/QDb-TTg
' (hodc QD 290/2005/QD-TTg, Qb 142/2008/QD-TTg...)
4. Ly lich xin viéc (co quan, don vi ban d4u), Ly lich bd sung, Ly lich Dang vién (néu c6)
5. Hb so khéc:
c Thiam dinh, b sung thoi gian cdng tic trong co quan Nha nuée va dugce cir di 1am vi¢c, hoc tap
" | ¢6 thoi han 6 nudc ngoai (Pi twgng quy dinh tai Théng tuw 24/2007/TT-BLPTBXH):
L. Ly lich gbc (xac nhan trude 01/0 1/1991), Ly lich b6 sung, Ly lich Pang vién (néu co)
Céac HDLD, cac QD chirng minh thoi gian bat dau lam vi€c va qua trinh lam viéc, ti_’én luong cua
2. NLD trude khi di nu‘(’yq ngoai: QD tiep nhan, QD bién ché, QD cir di hoc, QP chuyén cong tac, QD
nang xép luong, QD bd nhiém...
3. Qb cu di lam viéc, hoc tp & nude ngoai
4 Bén chinh Thong béq chuyén tra hogc QD chuyén tra cua Cyuc HTQT veé Lao dong hodc X4c nhan
) chua giai quyét trg cap théi viéc cua Cuc Quan ly Lao dong ngoai nudc
5. Gidy xac nhan chua nhén trg cip 1 1an, trg chp phuc vién, xuét ngii sau khi vé nudc cia co quan, don
vi cu NLD di nuée ngoai (hodc co quan, don vi cip trén truc tiép)
0. QP tiép nhan tro lai lam viéc dbi vai trudng hop NLD vé nude va tiép tuc lam viéc
7. | Hb so khac:
p. | Tham dinh, bd sung théi gian cdng tic ciia NLD nghi ché viée trude 01/01/1995 (Pbi twgng quy
" | dinh tai Thong tu 19/2008/TT-BLPTBXH):
I. | Ly lich gbc (xéc nhén trude 01/01/1991), Ly lich bd sung, Ly lich Dang vién (néu co)
Cac HPLD, cic QD chimg minh thai gian bt dau lam viéc va qua trinh lam viéc: QD tiép nhan, QP
2. bién che, QD cur di hoc, QD chuyén cong tac, QP nang xép luvong, QD b6 nhiém, Gidy théi tra luong,
bang thanh toan luong ...
3 Danh sach cioa don vi 6 tén NLD dén ngay 31/12/1994 hodc céc gidy t& xac dinh NLD c6 tén trong
B danh sich cda don vi dén ngay 31/12/1994
4. QD nghi cho viéc hoac Vian ban xac nhan cua don vi v/v chua huéng cac khoan tro cép I lan
5. Ho6 so khéc:
E Thim dinh, b sung thoi gian cong tic cia can b cip xa dugc diéu dong, tuyén dung vao co
) quan Nha nuéce trude 01/01/1998 (Poi tugng quy dinh tai Théng tu 24/2013/TT-BLDTBXH):
I. | Ly lich gbc (xéc nhan trude 01/01/1991), Ly lich bd sung, Ly lich Pang vién (néu co)
2. QD diéu dong tir UBND cap x4 dén co quan, don vi Nha nuéc (hodc didu dong 1én cap huyén)
3 Danh sach trich ngang, danh sach chi tra sinh hoat phi, Danh sich hodc QD cong nhdn chic danh,

cong nhan két qua blu cir, QP xép hudng luong (phy cép)...

AN



Hb so khéc:

I1.

HO SO CAP GHI SO THOI GIAN PAM NHIEM CHUC DANH TRUGC THANG 01/1998
PO1 VOI CAN BO CAP XA

Ly lich gbc (x4c nhan trude 01/01/1991), Ly lich bd sung, Ly lich Dang vién (néu c6)

Cac QD cong nhan, phé chuan, chuan y chic danh, QDb xép hudng luong (phu cap) QDb cur di hoc
(néu co)...

Tl

HO so khac: Danh sach trich ngang, danh séch chi tra sinh hoat phi, cac gidy chimg nhan hoc tap,
gidy khen, chimg nhén Lao ddng tién tién, Chién si thi dua..

To khai BHXH cii da dugec BHXH quén, huyén duyét qua ¢rinh trude day (néu c6)

X

i
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