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QUYET PINH
Quy dinh chire nang, nhiém vy, gquyén han
va co edu th chive eia Vin phong B

B0 TRUONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can et Nghi dinh $6 36/2012/NP-CP ngay 18 théng 4 nam 2012 ca Chinh
phi quy dinh chic ning, nhiém Wy, quyén han va co cAu td chitc clia B&. co
quan ngang Bd;

Can cit Nghi dinh s& 132/2013/NP-CP ngay 16 thang 10 nam 2013 cua
Chinh pht quy dinh chite nding, nhidm vu, quyén han v co cau td chitc cla B
Théng tin va Truyén thong; .

Xét dé nghj cia Vu trudng Vu Té chitc can bé va Chanh Vin phong Bo,
QUYET DINH:

Bicu 1. Vi tri va chite nang

Van phang B Théng tin va Truyén théng (sau déy goi tat 14 Van phong
B&) la t& chire thude B, thue hién chuc ning tham muu, téng hop vé chuong
trinh, ké hoach céng tac, ginp Bé trudng t6 chirc phdi hop-eie hoat déng chung
gifta cac co quan, don vi thude B, thue hién cdng tie hanh chinh, quan try, van
thur, Iuu triX, tai chinh, ké todn; bao dam phuong tién, diéu kién lam viée; phuc
vu cho hoat ddng chung ctia Bo.

Vian phong B& ¢ con déu vé 13] khoan riéng dé giao dich.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tong hop, x&y dung trinh Bd trudmg chuong trinh, k& hoach céng tac
dinh ky, quy ché lam viéc ciia B& va theo doi, ddn doc viée thyue hién sau khi
dugc phé duyét.

2. Xay dung cdc dé an, du dn, chuong trinh hanh déng, chi thi, quyét dinh
theo su phin cdng cia Bd trudng.




3. Tham tra vé trinh tu, thi tuc va tham muu T.f‘mg hop vé noi dung déi voi
cac du thao d& 4n, dur 4n, van ban quy pham phap ludt, béo cdo theo chuong
trinh ¢éng tac cuia B va cdc cong viée khac do cae 1o chire, don vl trinh Lanh
dao Bo.

4. Chu tri hodc phéi hop véi Vu Phép ché trong viée theo doi, don dée tinh
hinh xdy dung cdc Dé an trinh B6 Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc hoi, Chinh phu,
Thu twéng Chinh phu va cac van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban
hanh cua Bo.

5. Thue hién ché do bdo cdo tong hop dinh ky va dot xuat theo quy dinh va
theo yeu céu dé phuc vu cong tac ldnh dao, chi dao, diéu hanh cua Chinh phu va
cua Lanh dao Bo.

6. Tiép nhan théng tin, tong hop tinh hinh hoat dong thudgce pham vi guan Iy
nha nudc cua Bo tai dia phuong va doanh nghiép; cung cép théng tin cho cac t6
chire, don vi thude B, cac S Théng tin va Truyén théng va céc o chiie lién quan
vé tinh hinh hoat dong ctia B6, cong tac chi dao, diéu hanh cua Lanh dao Bé.

7. Té chitc hop béao, thue hién nhiém vu Nguoi phéat ngén cta B theo quy
dinh clia phap luat va cua B6; chu tri tb chite soan thao, bién tédp hodc chinh stra
ldn cudi cdc bai viét, bai tra 161 phong van, bai phat biéu ctia Lanh dao Bo.

8. Chu tri hosc phdi hop chuan bi, 16 chie va phuc vu cac hdi nghi, hoi
théo, tap hudn; cdc cude hop. 1 ép khéch, céc chuyén céng tac va lam viée cua
Linh dao B& va cac hoat dong chung khac cta Bo.

9. Théng bao ¥ kién két luén, chi dao cua Lanh dao B dén cac co quan, don
vi co lién quan v theo doi, dén doc viée thue hién v kién két luén, chi dao dé.

10. Phol hop véi Trung tdm Thong tin quan v mang tin hoe va thuc hién
chuong trinh img dung cong nghe thong tin trong hoat déng cua co quan Bé.

11. Quan Iy va hudng dan cong tac van thu, luu trir cho céc co quan, don vi
thudc Bg; t6 chirc thuc hién cong tdc van thu, luu trit cia co quan B theo quy
dinh cua phap ludt.

2. Quan ly co so vat chat, quan 1y tai san, nghién ciu dé xuat ké hoach
dau tu, quan v cong téc dau tu x8y dung co ban, cai tao, stra chita tru s&v, nha
lam viéc va dam bao diéu kién lam viéc, vé sinh, mdi trudmg clia co quan Bo.

13. Quan ly cdng tac ké todn, tai chinh cép co sé; quan 1y cdc ngudn kinh
phi hoat déng ctia co quan B6 theo ché do tai chinh, ké todn va céc quy dm} 1 vé
quén 1y ngoai hdi cla nha nude; phdi hop véi cde don vi 6 lién quan tH chire
cong tac thu, quan 1y va sir dung phi, 1€ phi theo quy dinh cta phap luat.

14. Té chire thue hién cdong tac hanh chinh, 1€ tin va cac nhiém vu khanh
tiét, tang 1é ciia Bo.



15. Kiém tra, dén ddc cdc cén b0, cong chie, vién chie, nguoi lao dong tai
co quan Bé thue hién ndi quy, quy ché cta co quarn; phf}i hop voi cac o chife,
don vi lién quan thuc hién céc ché da, chinh sach, bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, cham s6c strc khoe va cham lo doi sbng cho can bo, cong chire, vién chure,
nguoi lao déng cia co quan Bo; phdi hop thuc hién cong téc huy trf ciia co quan
B&; lam ddu méi thuc hién cac nghia vy ca co quan Bo déi voi dia phuong.

16. T6 chuc thue hién cdng téc bao vé, bao dam trdt ty, an toan va phong
chéng chay né tai co quan Bo; phéi hop quan 1y cong tac du bi dong vién va dan
quin tir vé.

17. T6 chire cée s kién cta Bo Nganh theo sy phan cong cua Bo truong;
phéi hop thue hién céc hoat dong vé t6 chire hdi cho; lam diu méi to chire thuc
hién céng tac trién 1dm ciia Bé.

18. Bao ddm phuong tién di lai cua co quan Bé. -

19. Quan ly can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao déng, tai san, hd so, tai
ligu ctia Van phong Bo theo quy dinh cua phap ludt va sy phan cdp cua Bo trudng.

20. Thue hién cac nhiém vy khac do B6 truéng giao.

Diéu 3. Co cau to chire, bién ché

1. Linh dao Van phong Bo:

Van phong B¢ ¢6 Chanh Vin phong va céc Phé Chanh Vin phong.

Chéanh Vian phong chiu trach nhiém trude BD truéng va trude phap ludt ve
vide t chire thue hién chire ning, nhiém vy, quyén han duge glao.

Pho Chanh Van phong gitip Chanh Vin phong chi dao, diéu hanh cde mat
cong tac cua Vén phong va chiu trach nhiém trude Chanh Van phéng, trude
phép lujt vé& nhiém vu duoe phéan cong.

2. T6 chire, bién ché:

- Cac phong:

+ Phong Thu ky - Téng hop
+ Phong Vian thu - Luu tri
+ Phong Hanh chinh

+ Phéng Tai chinh - Ké toan
+ Phong Quan tri.

- Céc 16 chirc trire thudc:

+ Dai dién Van phong Bé tai mién Trung - Tay Nguyén

i




+ Trung tam Dijch vu Thong tin va Truyén théng

+ Do xe

+ Pdi bao ve.

Chire ndng, nhiém wvu, quyén han va co céu to chire cia Dai dién Van phong
B6 tai mién Trung - T4y Nguyén, Trung tam Dich vu Thong tin va Truyén théng
do Bé truong quyét dinh trén co so dé nghi cia Chanh Van phong va Vu truong
Vu T6 chuce can bé.

Chanh Van phong quy dinh cu thé chite ning, nhiém vu, quyén han va mbi
quan hé cong tdc gilia cdc phong, don vi con lai thuge Van phong.

Bién ché céng chie, vién chiic cia Van phong Bé do Chanh Van phong xay
dung trinh Bé truéng quyét dinh. Theo nhu cau céng viée, Chanh Vin phong
duoc ky hop dong lao dong theo qui dinh cua phap luat.

Piéu 4. Hiéu Iye thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh s6 1979/QD-BTTTT ngay 17/12/2010 cua B truong B
Thong tin va Truyén théng quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau
to chire cua Van phdong Bo.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong, Vu truong Vu To chire can bg va Thu truong cac co
quan, don vi thuéc B& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A

Noinhin: ' BO TRUONG
- Whur Diéu 3
B trudng va cac Thi trrdmg:

- Cdc co guan, don vi thude B,

- S TT&TT cac tinh, TP truc thuge TU;
Trang TTDT cia Bo TT&TT:

- UBND, Céng an TP, Ha Noi:

- Ngin hang, Kho bac Nha nuac TP, Ha Néi,
Luw: VT, TCCR.

Nguyén Bic Son
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