BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HQI TP HA NQI Dic lap — Ty do — Hanh phiic
$6: PO fF/BHXH - PT Ha Ngi, ngay 30 thdng AD ném 2014
V/v Huémg dén cip thé BHYT nam 2015
déi tugng cuing tham gia

Kinh giri: Ong (Ba) Thu truéng cdc don vi sir dung lao dong
trén dja ban thanh phé Ha Ngi.

Can ctr Quyét dinh sé 1111/QP-BHXH ngay 25/10/2011 cta Téng Giam
dbc Bao hidm xa hdi Viét Nam v& viéc ban hanh quy dinh quén ly thu bao hiém xa
hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT); quan ly s6 BHXH, thé BHYT; Quyét dinh s6
1018/QD-BHXH ngay 10/10/2014 cia Téng Giam déc BHXH Viét Nam vé viéc
sira d6i mot sé ndi dung tai cic quyét dinh ban hanh quy dinh quan ly thu, chi
BHXH, BHYT; Quyét dinh sé 1947/QD-BHXH ngay 29/12/2011 cia Giam déc
BHXH thanh ph$ Ha N¢i vé viéc thye hién nghiép vu cong téc thu BHXH, BHYT;
quén ly sé BHXH, th¢ BHYT.

Pé chuén bj thyuc hién giao dich hd so dién tir d6i v6i tat ca cdc thi tuc hanh
chinh theo chu truong cia BHXH Viét Nam. Thang 8/2014, BHXH thanh phé Ha
Noi da trién khai thyc hién tiép nhan hd so dién tir d6i voi nghiép vu cép thé
BHYT cho hoc sinh, sinh vién nim hoc 2014 - 2015. Nay BHXH thanh phd Ha
Nbi tiép tuc trién khai thyc hién tiép nhén hd so dién tir d6i véi thu tyc hanh chinh
vé cép thé BHYT nim 2015 cho ngudi lao dong dang lam vigc trong cdc don vi st
dung lao dong trén dja ban. Nhdm dap {mg viéc cdp thé BHYT nam 2015 cho
ngudi lao dong dugc kip thoi, chinh xac. BHXH thanh phd Ha Noi hudng dan vige
ra soét dir lidu, lap hd so d& nghj cip thé BHYT nim 2015 va quy trinh tiép nhén
hd so dién tir d6i v6i céc don vi dang tham gia BHXH, BHYT, BHTN cy thé
nhu sau:

1. Quy trinh tiép nhén

1.1 Quy trinh tiép nhin hé so dign tir

BHXH thanh phé Ha N&i phdi hgp véi Cong ty cé phan cong nghé tin hoc
EFY Viét Nam trién khai thyc hién viéc tiép nhan hd so giao dich dién tir qua
mang trén toan hé théng BHXH Thanh phé. Dir ligu cac théng tin vé nhén than
cuia ngudi lao dong trong don vi dugc dua lén cdng TTDT cia BHXH Thanh phé
va bao mét riéng tirng don vi. Quy trinh lép hd so dién tir giri qua mang cho co
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quan BHXH (chi tiét thyc hién theo Phy lyc 01 ban hanh kém theo cong va.
nay).

Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khin vudng mic don vj truy cép vao
Céng TTDT clia BHXH thanh ph Ha Noi hodc lién hé v&i Cong ty cb phén cong
nghe¢ tin hoc EFY Viét Nam (Téng dai: 19006142; website: www.efy.com.vn) dé
dugc huéng dén chi tiét thyc hién.

Nhim dam béo hd so, dir liéu phat hanh thé chinh xac, khong sai sét, ddng
thdi don vj nhanh chéng nhén két qua, giam thiéu viéc di ndp hd so tai co quan
BHXH. BHXH thanh phé Ha N§i khuyén khich céc don vj thyc hién giao dich hd
s di¢n tir theo quy trinh nay.

1.2 Quy trinh ﬂé‘p nhdn ho so thong thuwong

Thuc hién theo khoian 2 Muc I Céng vin s6 3846/BHXH-PT ngay
31/10/2013 cuia Bao hiém xa hji thanh phé Ha Néi.

2. Phuong phép ra soit dir li¢u va 1§p danh sich

Thyc hién theo huéng dén tai Muc II Céng vin 3846/BHXH-PT ngay
31/10/2013 ciia Bao hiém xa hdi thanh phé Ha Ngi. Tuy nhién, dé thuc hién
cdp thé BHYT nam 2015 Béo hiém xa hoi thanh phé Ha Ni sira dbi, bd sung
mét sé diém cia Cong vin 3846/BHXH-PT nhu sau:

- Bb sung diém ¢ Khoan 1 Myc II (Noi ding ky kham chita bénh ban dau):
ngodi nhitng quy dinh da huéng dén, d& nghj cac don vi hru ¥ nhitng truéng hop
khong thay ddi noi diing ky KCB ban dau thi giir nguyén, truémg hop cé thay dbi
noi ding ky KCB ban dau thyc hién theo quy dinh chi dugc ding ky tai cic co s&
kham chita bénh tir tuyén huyén va tuong duong tré xudng cé ky hop dong véi
co quan BHXH.

- Bb sung diém d Khoan 1 Muc II (vé s6 s6 BHXH): trudng hop trén dir lidu
ciia co quan BHXH dang dung sb sb tam, don vj thyc hién ké khai s6 sb ding cua
nguoi lao ddng vao cft ghi chu trén mau DO7-TS dé co quan BHXH thyc hi¢n
hiéu chinh co s& dit liéu.

- Stra d6i khoan 3 Muc II (thdi han chuyén hd so cap thé BHYT): don vi gii
file dir liéu dén co quan BHXH truéc ngay 30/11/2014 dé kip thoi cho viéce in, cép
thé BHYT cho nguoi lao dong trudc ngay 01/01/2015.
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Luweu y: Doi véi truong hop ngudi lao djng diéu chinh vé nhdn than: co quan
BHXH chi thuc hién diéu chinh trén thé BHYT sau khi don vi da diéu chinh thong
tin vé nhan thin cva ngwoi lao dong trén sé bdo hiém xd héi.

Trén dy 12 mdt s6 ndi dung huéng din bd sung vé viéc ra soat dir liéu dé
cép thé BHYT nim 2015. BHXH thanh phé Ha N¢i dé nghi Ong (Ba) Thi truéng
cac don vj sir dung lao dong chi dao by phéan chuyén mén cia don vj thyc hi¢n
diing céc ndi dung va khin truong ra soét dir liéu dé lap hd so cép thé BHYT nim
2015 theo huéng din tai cong van ndy. Trong qué trinh thyuc hién, néu phat sinh
vuéng méc, cac don vi phan 4nh kip thoi vé Bao hiém xa hdi thanh phé (Phong
Thu) dé huéng din b sung./. £~

Na]'.:‘nr:hg:; KT.GIAM POC
- 174 : = r
- GP & céc PGP (¢é chi dao); _ IAM DOC
- Céc Phong nghiép vy; } (dé th/hién)
- BHXH quén, huyén, thj xi;
- Luu: VP, PT. }{
-
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PHU LUYC 1
(Kém theo Céng vin sé 2667/BHXH-PT ngay 30/10/2014 cia BHXH TP Ha Ngi)
Quy trinh thyec hig¢n ho so dign tir cap thé BHYT thyc hién
tai don vj sir dyng lao d¢ng
Muyc dich:
Lép hd so phat hanh thé BHYT dugc thuan tién, nhanh chong, dam bao dir
liéu duge chuén héa, tranh trudong hop sai sét dir ligu nhu thyc hi¢n trén Excel

va phai sira thé, d6i thé nhiéu. Thoi gian don vj nhén dugc thé BHYT nhanh
(nhén dugc thé BHYT ngay khi dén ndp hd so gidy).

1. So db tom tit:

Bl B3
e : A o
Céng TTDT BIb BY phin Thu, |
cua BHXH B2 * Donvi |e B4 Cép sb thé l:l
< B4b —» TNHS
B5b

2. Quy trinh thyc hién:

Pon vi truy cap vdo Cong thong tin dién tr (cdng TTPT) cia BHXH
thanh phd Ha Nbi dé ding ky sir dung giao dich dién tir, lap hd so dién tir cip
thé BHYT giri qua mang cho co quan BHXH. G6m céc buéc thuc hién sau day:

- B1: Truy cép vao cdng TTDT BHXH Ha Noi dé dang ky sir dung giao
dich dién tir.

- B1b: Nhan file cai djt phiap mém, ma kich hoat sir dung phin mém, USE
va PASS cua don vi minh théng qua Email da ding ky dé cai dit va sir dung
dich vy.

- B2: C4p nhat va xir ly dit lidu: Dit liéu v& lao dong ciia don vj d c6 trén
cdng TTPT, don vj cai d4t phin mém va tai dif liéu vé sau d6 thyc hién:

+ Cap nhat thong tin diéu chinh: thay ddi théng tin c4 nhén, noi ding ky
kham chira bénh ban diu,...

+ Cap nhit giam lao dong khéng cip thé BHYT do CDHD, chuyén céng
tac, nghi huu...

- B3: Guri dit liéu cho co quan BHXH gém:

+ Vin ban dé nghj phéat hanh thé BHYT n3m 2015 ( 02 ban mu DO1b-
TS).

+ Danh sach lao dong dé nghj khong cap thé BHYT nam 2015 (danh sach
kém theo m&u DO1b-TS néu c6).
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+ Danh sich dé nghi thay ddi thong tin ctia ngudi tham gia khong thay ddi
muc dong (mau DO7-TS) va cac hd so khic theo quy dinh tai QD 1111 file anh
(néu ¢o).

+ Danh sach lao dong mic bénh thudc danh muc bénh can chira trj dai
ngay (néu cb).

+ Danh sach cp thé BHYT ngoai tinh (néu cé).

Chu y: Déi véi truomg hop thay déi vé nhdn than lién quan dén sé BHXH
thi phdi thuc hién diéu chinh s6 BHXH trude khi dé nghj sira thé BHYT),

+ File dir liéu diéu chinh (file template).

- B4: : Nhan thong bao két qua hd so dién ti, lich hen tra két qua, vin ban
dé nghj, danh sich d& nghj khéng cdp thé BHYT, miu DO7-TS (c6 ma
vach),...qua Email.

.- B5: In, ky d6ng ddu cac biéu miu do co quan BHXH guii v& (c6 ma
vach) va n§p cho co quan BHXH khi lén nhén thé.

- B5b: Nop hé so va nhan két qua tai co quan BHXH

+ Nop hd so gidy theo quy dinh tai BS.

+ Nhén két qua, gbm:

* Thé¢ BHYT;
* Danh sdch cdp thé BHYT (miu D10a-TS);
* Bién ban giao nhan thé¢ BHYT.

* Luu y: Truong hop don vi khong thuc hién giao dich dién tir theo quy
trinh nay thi thuc hién theo quy trinh hé so théng thuong di ban hanh (theo Phu
luc 2).
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, PHU LUC 2
(Kém theo cong vin sb 2667/BHXH-PT ngay 30/10/2014 cia BHXH TP Ha Nbi)

Quy trinh thyc hign hd so gidy théng thwong cdp thé BHYT
tai don vj sir dyng lao dong.
1. So dd tém tit:

F 3

Bl CO QUAN

BON V] - *  BHXH

B3

2. Céc buéc thye hién:
Don vj thyc hién cdc buédc cap thé BHYT nam 2015 d6i véi hd so gidy
thong thudng nhu sau:

B1: Pon vi lién hé véi can by chuyén quan dé 14y dir liéu (file Exel). Cin cir Dix
liéu do co quan BHXH cung cﬁp, don vij thye hién:
- Ra sodt dir liéu theo hudng dan tai diém 2 cua Cong vin nay.
- Sau khi ra soat, don vj thyc hién lap hd so d& nghj cip thé BHYT nam 2015.
Hb so gémz
+ Vin ban cia don vi @ nghj cdp thé BHYT nim 2015 ( 02 ban miu DO01b-
TS);
+ 02 ban Danh sich lao dong dé nghj khong cdp thé BHYT nim 2015 (danh
sach kém theo mau DO1b-TS néu co);
_+ 01 ban Danh séch d& nghj thay ddi thong tin ctia ngudi tham gia khong thay
doi muc dong theo mau D07-TS (n€u cd);
+ Cong vin c6 phé du‘yét cia BHXH thanh phé vé cp thé BHYT d6i véi nhimg
don vj ng tién BHXH (néu cb).
+ Danh séch lao dong méc bénh thudc danh muc bénh can chira trj dai ngay
(néu co).
+ Danh séch cip thé BHYT ngoai tinh (néu c6).
B2: Nop Hd so kém Dix liéu (file Exel) d& nghj cip thé BHYT nim 2015 cho co
quan BHXH.
- Nhén gidy hen va ngay tra két qua.
B3: Nhin két qua gbém:
- Thé BHYT;
- Danh sach cip thé BHYT (M4u D10a-TS);
- Bién ban giao nhén thé.

BAO HIEM XA HQI TP HA NQI
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DANH SACH DE NGH] THAY POI THONG TIN CUA NGUOT THAM GIA KHONG THAY DOI MUC DONG

Théng....ndm......
M $0: s Tén don vi: Miu DO7-TS
. e (Ban hénh kém theo QD s¢: 1111 /QB-BHXH
DI Chitsiuusnsssninsesnrssssisssisssassans st R nghy 2511072011 cia BHXH Viét Nam)
STT|  Hgvatén Ngdysinh | Nit Misé | Tir thing, nim |Dén thing, nim Nii dung ¢ nghi Ghi chi
1 2 3 4 5 6 1 8 9

DE nghi co quan Béo hiém x4 héi xem xét, giai quyét theo quy din.
....... ,gay......théng....ndm.......
Newbi lip biéu Giam déc
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DANH SACH DE NGHI KHONG CAP THE BHYT NAM 2015
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(Kém theo cong vin 0 : ............... NGAY covvrverrrrrns)
SIT Ho vatén Mi s6 Noi dung dé nghi Ci Méi Can cif diéu chinh
........ ngay......thang....nam.....
Neudi lip biéu Giam doc

Ghi chi: - Cdc trudmg hop khong c&p thé BHYT nam 2015 ké vo biéu ndy (kém theo biéu DO1b-TS).
- Ghi 16 1§ do khong c#p thé vao cot "Noi dung dé nghi"



Miu sé: DO1b-TS
(Ban hanh kém theo QB so:1111 /QD-BHXH
ngay 25/10/2011 ciia BHXH Viét Nam)

DON Viteerrerrenns CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6..
................ , ngay ..... thang ..... ndm 20
Kinh giri: Bio hiém X hi.....ccoesreesusscsecs
- Tén dorn N7 EER OO U U RETUSOESRSESOPTOS P PSOTSR ST S
=M S8 QUAN Lt s
B TN ) 1| OO P SR PO RS S RRE
N§i dung
Ly do

..............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------

...............................................................................................

P& nghi co quan bao hiém x hi xem xét, gidi quyét theo quy dinh./.

Thi trudmg don vi
(ky, déng dau va ghi rd ho tén)

Huémg din lap biéu DO1b-TS d6i véi t hop gia han thé B
- Phén ndi dung:
+ Téng sb lao dong dang quan 1y dén théng ......ndm 2014: ........ ngudi. (1)

+ S lao dong khong cép thé BHYT nam 2015:.........ngudi (c6 Danh séch kém theo). (2)
+ Téng sb lao dong d& nghj cdp thé BHYT nam 2015:...............nguoi.(3) (3 = 1-2)
- Phin 1y do: d& nghj cép thé BHYT nim 2015, GTSD tir ......... dén........
- Ho so giri kém:
+ M&u D07-TS
+ Céc hd so khac theo quy dinh tai QP 1111/QD-BHXH (néu c).
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