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	Số: 7087/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 26 tháng 12 năm 2014


QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG VÀ UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI

Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 5562/TTr-STNMT-PC ngày 03/10/2014 và Tờ trình bổ sung số 6744/TTr-STNMT-PC ngày 18/11/2014 và ý kiến của Sở Tư pháp,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 11 thủ tục hành chính ban hành mới; 42 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; 04 thủ tục hành chính hủy bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường Hà Nội và 01 thủ tục hành chính ban hành mới; 24 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung của UBND cấp huyện trên địa bàn thành phố Hà Nội (có phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc các Sở: Tài nguyên và Môi trường, Tư pháp; Thủ trưởng các sở, ban, ngành; UBND các quận, huyện, thị xã; UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC, Bộ Tư pháp;
- Thường trực: TU, HĐND TP;
- Chủ tịch UBND TP;
- Các PCT UBND TP;
- Website Chính phủ;
- VPUBTP: CVP, các PCVP, NC, VX, TH, HCTC;
- Trung tâm Tin học Công báo TP;
- Cổng giao tiếp Điện tử Hà Nội;
- Lưu: VT, STNMT.
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Thế Thảo


PHỤ LỤC

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG VÀ UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 7087/QĐ-UBND ngày 26 tháng 12 năm 2014 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội)

Phần A
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
I. Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hà Nội.

1. Thủ tục hành chính ban hành mới.

	STT
	Mã hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện
	Căn cứ pháp lý

	1
	
	Thủ tục 1: Thủ tục thẩm định nhu cầu sử dụng đất, thẩm định điều kiện giao đất, cho thuê đất, cho phép chuyển mục đích sử dụng đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 11 Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	2
	
	Thủ tục 2: Đăng ký đất đai, tài sản khác gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 8 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	3
	
	Thủ tục 3: Công nhận quyền sử dụng đất, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp tổ chức sử dụng đất có nguồn gốc là đất do UBND cấp huyện cấp cho hộ gia đình, cá nhân thuê đất, giao đất để thực hiện dự án đầu tư xây dựng cơ sở sản xuất, kinh doanh phi nông nghiệp.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 12 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	4
	
	Thủ tục 4: Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, mua nhà ở, công trình xây dựng trong các dự án phát triển nhà ở (áp dụng với đối tượng nhận chuyển nhượng là tổ chức).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 18 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	5
	
	Thủ tục 5: Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho cá nhân nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, mua nhà ở, công trình xây dựng trong các dự án phát triển nhà ở (áp dụng với đối tượng nhận chuyển nhượng là cá nhân).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 32 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố Hà Nội.

	6
	
	Thủ tục 6: Xác nhận đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 40 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	7
	
	Thủ tục 7: Xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 41 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	8
	
	Thủ tục 8: Góp vốn bằng tài sản gắn liền với đất thuê trả tiền hàng năm.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 27 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	9
	
	Thủ tục 9: Cấp lại giấy phép tài nguyên nước thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND thành phố Hà Nội.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 27, Điều 28, Điều 29 và Điều 34 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	10
	
	Thủ tục 10: Cấp lại giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND thành phố Hà Nội.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 27, Điều 28, Điều 29 và Điều 34 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	11
	
	Thủ tục 11: Chuyển nhượng quyền khai thác tài nguyên nước thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND thành phố Hà Nội.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 29 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.


2.Thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung.

	STT
	Mã hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện
	Căn cứ pháp lý

	1
	T-HNO-117578-TT
	Thủ tục 1: Thủ tục thu hồi đất thuộc thẩm quyền UBND Thành phố.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 14 Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	2
	T-HNO-136229-TT
	Thủ tục 2: Thủ tục giao đất, cho thuê đất đối với trường hợp sử dụng đất vào mục đích quốc phòng, an ninh; phát triển kinh tế - xã hội vì lợi ích quốc gia, công cộng (chủ đầu tư đã được xác định trước khi thực hiện thu hồi đất).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 15 Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	3
	T-HNO-196592-TT
	Thủ tục 3: Thủ tục giao đất, cho thuê đất đối với trường hợp được giao đất, cho thuê đất đã được giải phóng mặt bằng (hoặc không phải giải phóng mặt bằng) thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 17 Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	4
	T-HNO-136247-TT
	Thủ tục 4: Thủ tục cho phép chuyển mục đích sử dụng đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 18, Điều 19 Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	5
	T-HNO-136248-TT
	Thủ tục 5: Thủ tục thu hồi đất của tổ chức (được giao đất không thu tiền sử dụng đất, giao đất có thu tiền sử dụng đất mà tiền sử dụng đất có nguồn gốc từ ngân sách nhà nước hoặc thuê đất trả tiền hàng năm) bị giải thể, phá sản, chuyển đi nơi khác, giảm hoặc không còn nhu cầu sử dụng đất hoặc tự nguyện trả lại đất hoặc hết hạn sử dụng đất nhưng không được gia hạn.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	6
	
	Thủ tục 6: Thủ tục công nhận, cấp Giấy chứng nhận cho trường hợp đang sử dụng đất mà chưa có quyết định giao đất, cho thuê đất của cơ quan nhà nước có thẩm quyền hoặc đã có quyết định giao đất, cho thuê đất trước ngày 01/7/2014 nhưng người sử dụng đất, diện tích, hình dạng thửa đất đã thay đổi.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 11 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	7
	
	Thủ tục 7: Thủ tục đăng ký, cấp Giấy chứng nhận cho tổ chức được Nhà nước quyết định giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà không có biến động về sử dụng đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 13 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	8
	
	Thủ tục 8: Thủ tục cấp Giấy chứng nhận cho người được Ban quản lý khu công nghệ cao giao đất, cho thuê đất trong khu công nghệ cao.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 14 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	9
	
	Thủ tục 9: Thủ tục cấp Giấy chứng nhận cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất hoặc thuê đất hoặc thuê lại đất gắn với kết cấu hạ tầng của tổ chức kinh tế, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, cá nhân nước ngoài đầu tư xây dựng kinh doanh kết cấu hạ tầng khu công nghiệp, cụm công nghiệp, làng nghề.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 15 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	10
	
	Thủ tục 10: Thủ tục cấp Giấy chứng nhận cho tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài trúng đấu giá quyền sử dụng đất, trúng đấu thầu dự án có sử dụng đất, trúng đấu giá quyền thuê đất (trong đó đất đưa ra đấu giá, đấu thầu đã được giải phóng mặt bằng và đã xây dựng hạ tầng kỹ thuật).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	11
	
	Thủ tục 11: Thủ tục đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp tài sản gắn liền với đất mà chủ sở hữu tài sản không đồng thời là người có quyền sử dụng đất; đăng ký bổ sung đối với tài sản gắn liền với đất của người sử dụng đất đã được cấp Giấy chứng nhận.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 17 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	12
	
	Thủ tục 12: Thủ tục thực hiện tách thửa hoặc hợp thửa.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 22 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	13
	
	Thủ tục 13: Thủ tục đăng ký biến động đất đai, tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp trúng đấu giá quyền sử dụng đất; giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai; xử lý hợp đồng thế chấp, góp vốn; kê biên bán đấu giá quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất để thi hành án; chia, tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức, chuyển đổi công ty.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 23 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	14
	
	Thủ tục 14: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất (đối với đất đủ điều kiện chuyển nhượng).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 24 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	15
	
	Thủ tục 15: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp nhận chuyển quyền sử dụng toàn bộ hoặc một phần thửa đất và tài sản gắn liền với đất bằng hình thức tặng cho (đối với đất đủ điều kiện tặng cho).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 25 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	16
	
	Thủ tục 16: Thủ tục đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 26 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	17
	
	Thủ tục 17: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp nhận mua bán tài sản gắn liền với đất thuê trả tiền hàng năm, đất thuê lại (trong khu công nghiệp).
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 28 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	18
	
	Thủ tục 18: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp nhận chuyển nhượng dự án đầu tư có sử dụng đất theo quy định của pháp luật.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 29 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	19
	
	Thủ tục 19: Thủ tục đăng ký biến động về sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất do thay đổi địa giới hành chính; thay đổi diện tích đo đạc lại; giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên; thay đổi về hạn chế quyền sử dụng đất; thay đổi về nghĩa vụ tài chính; thay đổi về tài sản gắn liền với đất (diện tích xây dựng, diện tích sử dụng, tầng cao, kết cấu, cấp (hạng) nhà, công trình xây dựng) so với nội dung đã đăng ký, cấp Giấy chứng nhận.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 30 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	20
	
	Thủ tục 20: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản được phép đổi tên.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 31 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	21
	
	Thủ tục 21: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp thay đổi công năng sử dụng tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 32 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	22
	
	Thủ tục 22: Thủ tục xác nhận thay đổi cho trường hợp chuyển từ hình thức thuê đất trả tiền hàng năm sang thuê đất trả tiền một lần cho cả thời gian thuê hoặc từ giao đất không thu tiền sử dụng đất sang hình thức thuê đất hoặc từ thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 33 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	23
	
	Thủ tục 23: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp Giấy chứng nhận đã cấp bị ố, nhòe, rách, hư hỏng.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 34 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	24
	
	Thủ tục 24: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận bị mất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 35 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	25
	
	Thủ tục 25: Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận cho trường hợp có nhu cầu đổi Giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở, Giấy chứng nhận quyền sở hữu công trình xây dựng hoặc các loại Giấy chứng nhận đã cấp trước ngày 10 tháng 12 năm 2009 sang loại Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 36 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	26
	
	Thủ tục 26: Thủ tục đăng ký thế chấp, xóa đăng ký thế chấp bằng quyền sử dụng đất và tài sản thuộc sở hữu của mình gắn liền với đất hoặc thế chấp bằng tài sản thuộc sở hữu của mình gắn liền với đất thuê phù hợp với pháp luật.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 37 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	27
	
	Thủ tục 27: Thủ tục xóa đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 38 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	28
	
	Thủ tục 28: Thủ tục xác nhận thay đổi cho trường hợp gia hạn sử dụng đất ngoài khu công nghệ cao.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 39 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	29
	
	Thủ tục 29: Thủ tục xác nhận thay đổi cho trường hợp đính chính nội dung ghi trên Giấy chứng nhận đã cấp có sai sót.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 42 Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	30
	
	Thủ tục 30: Phê duyệt Đề án đóng cửa mỏ khoáng sản.
	Khoáng sản
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Luật Khoáng sản số 60/2010/QH12 ngày 17/11/2010; Thông tư số 16/2012/TT-BTNMT ngày 29/11/2012 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

	31
	
	Thủ tục 31: Thẩm định sản phẩm Đo đạc và Bản đồ.
	Đo đạc và bản đồ
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Luật Đất đai 2013; Quyết định số 54/2010/QĐ-UBND ngày 19/11/2010 và số 45/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 của UBND Thành phố.

	32
	T-HNO-111942-TT-101
	Thủ tục 32: Thẩm định Hồ sơ cấp Giấy phép hoạt động Đo đạc và Bản đồ (bao gồm: cấp mới Giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ và bổ sung Giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ).
	Đo đạc và bản đồ
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Quyết định số 54/2010/QĐ-UBND ngày 19/11/2010 và số 45/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 của UBND Thành phố.

	33
	
	Thủ tục 33: Cấp giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3000m3/ngày đêm.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 14, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 28, Điều 29 và Điều 30 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	34
	
	Thủ tục 34: Cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3000m3/ngày đêm.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 28, Điều 29 và Điều 31 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	35
	
	Thủ tục 35: Cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước mặt cho sản xuất nông nghiệp, nuôi trồng thủy sản với lưu lượng dưới 2m3/giây; để phát điện với công suất lắp máy dưới 2.000kw; cho các mục đích khác với lưu lượng dưới 50.000m3/ngày đêm.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 28, Điều 29 và Điều 32 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	36
	
	Thủ tục 36: Cấp giấy phép xả nước thải với lưu lượng dưới 3.000 m3 /ngày đêm đối với hoạt động nuôi trồng thủy sản; xả nước thải với lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm đối với hoạt động khác.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 28, Điều 29 và Điều 33 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	37
	
	Thủ tục 37: Cấp giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất quy mô vừa và nhỏ.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 36 Luật Tài nguyên nước số số 17/2012/QH13 ngày 21/6/2012.

	38
	
	Thủ tục 38: Gia hạn, điều chỉnh giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3000m3/ngày đêm.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 22, Điều 23, Điều 28, Điều 29 và Điều 30 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	39
	
	Thủ tục 39: Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác, sử dụng nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3000m3/ngày đêm.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 22, Điều 23, Điều 28, Điều 29 và Điều 31 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	40
	
	Thủ tục 40: Gia hạn, điều chỉnh Giấy phép khai thác, sử dụng nước mặt cho sản xuất nông nghiệp, nuôi trồng thủy sản với lưu lượng dưới 2m3/giây, để phát điện với công suất lắp máy dưới 2.000kw cho các mục đích khác với dưới 50.000m3/ngày đêm.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 22, Điều 23, Điều 28, Điều 29 và Điều 32 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.
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	Thủ tục 41: Gia hạn, điều chỉnh giấy phép xả nước thải với lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm đối với hoạt động nuôi trồng thủy sản; xả nước thải với lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm đối với các hoạt động khác.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 16, Điều 18, Điều 19, Điều 20, Điều 21, Điều 22, Điều 23, Điều 28, Điều 29 và Điều 33 Nghị định số 201/2013/NĐ-CP ngày 27/11/2014 của Chính phủ.

	42
	
	Thủ tục 42: Gia hạn, điều chỉnh Giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất quy mô vừa và nhỏ.
	Tài nguyên nước & KTTV
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Điều 36 Luật Tài nguyên nước số số 17/2012/QH13 ngày 21/6/2012.


3. Thủ tục hành chính hủy bỏ.

	STT
	Mã hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện
	Căn cứ pháp lý

	1
	T-HNO-150443-TT
	Thủ tục 1: Xác nhận thay đổi cho trường hợp chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp không phải xin phép.
	Đất đai
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Quyết định số 25/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	2
	T-HNO-112095-TT106
	Thủ tục 2: Thẩm định hồ sơ quyết toán công trình sản phẩm Đo đạc và Bản đồ.
	Đo đạc và bản đồ
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Luật Đất đai 2013; Quyết định số 54/2010/QĐ-UBND ngày 19/11/2010 và số 45/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 của UBND Thành phố.

	3
	T-HNO-112082-TT-102
	Thủ tục 3: Bổ sung nội dung Giấy phép hoạt động Đo đạc và Bản đồ.
	Đo đạc và bản đồ
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Luật Đất đai 2013; Quyết định số 54/2010/QĐ-UBND ngày 19/11/2010 và số 45/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 của UBND Thành phố.

	4
	T-HNO-112091-TT-105
	Thủ tục 4: Thẩm định hồ sơ nghiệm thu công trình, sản phẩm Đo đạc và Bản đồ.
	Đo đạc và bản đồ
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	Luật Đất đai 2013; Quyết định số 54/2010/QĐ-UBND ngày 19/11/2010 và số 45/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 của UBND Thành phố.


II. Thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện:

1. Thủ tục hành chính mới ban hành.

	STT
	Mã hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện
	Căn cứ pháp lý

	1
	
	Thủ tục 1: Thủ tục kiểm tra, thẩm định và nghiệm thu bản đồ.
	Đo đạc và bản đồ
	UBND cấp huyện
	Luật Đất đai 2013; Quyết định số 54/2010/QĐ-UBND ngày 19/11/2010 và số 45/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 của UBND Thành phố.


2. Thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung.

	STT
	Mã hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện
	Căn cứ pháp lý

	1
	T-HNO-134120-TT
	Thủ tục 1: Thủ tục thu hồi đất thuộc thẩm quyền của UBND cấp huyện.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 13 Quyết định số 21/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	2
	
	Thủ tục 2: Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 29 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	3
	
	Thủ tục 3: Cấp Giấy chứng nhận lần đầu cho hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất, sở hữu tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 11 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	4
	
	Thủ tục 4: Cấp Giấy chứng nhận cho người mua nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước theo Nghị định số 34/2013/NĐ-CP.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 31 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	5
	
	Thủ tục 5: Thủ tục cấp Giấy chứng nhận cho người mua nhà ở tái định cư là hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 33 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	6
	
	Thủ tục 6: Thủ tục cấp Giấy chứng nhận cho hộ gia đình, cá nhân nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất và quyền sở hữu nhà chung cư mini do cá nhân, hộ gia đình đầu tư xây dựng.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 34 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	7
	
	Thủ tục 7: Thủ tục chuyển mục đích sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất mà chưa được cấp Giấy chứng nhận.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 41 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	8
	
	Thủ tục 8: Thủ tục chuyển mục đích sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất mà đã được cấp Giấy chứng nhận.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 42 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	9
	
	Thủ tục 9: Hộ gia đình, cá nhân chuyển từ hình thức thuê đất trả tiền hàng năm sang thuê đất trả tiền một lần hoặc từ thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 69 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.

	10
	
	Thủ tục 10: Chuyển đổi quyền sử dụng đất nông nghiệp của hộ gia đình, cá nhân để thực hiện “dồn điền đổi thửa” đất nông nghiệp.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 63 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 11: Chuyển đổi quyền sử dụng đất nông nghiệp cho hộ gia đình, cá nhân mà không thuộc trường hợp “dồn điền đổi thửa”; chuyển nhượng, cho thuê, cho thuê lại, kế thừa, tặng cho, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất; chuyển quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất của vợ hoặc chồng thành của chung vợ và chồng.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 64 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 12: Xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất cho hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 65 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 13: Cấp Giấy chứng nhận cho hộ gia đình, cá nhân chuyển quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trước ngày 01/7/2014 mà bên chuyển quyền đã được cấp Giấy chứng nhận nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền theo quy định.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 66 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 14: Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai; xử lý nợ hợp đồng thế chấp, góp vốn; kê biên, đấu giá quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất để thi hành án; thỏa thuận hợp nhất hoặc phân chia quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất của hộ gia đình, của vợ và chồng, của nhóm người sử dụng đất.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 67 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 15: Đăng ký biến động về sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất của hộ gia đình, cá nhân do thay đổi thông tin về người được cấp Giấy chứng nhận; giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên; thay đổi về hạn chế quyền sử dụng đất; thay đổi về nghĩa vụ tài chính; thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký, cấp Giấy chứng nhận.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 68 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 16: Đăng ký xác lập quyền sử dụng hạn chế thửa đất liền kề sau khi được cấp Giấy chứng nhận lần đầu và đăng ký thay đổi, chấm dứt quyền sử dụng hạn chế thửa đất liền kề đối với hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 70 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 17: Gia hạn sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân sử dụng đất ngoài khu công nghệ cao, khu công nghiệp, cụm công nghiệp.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 71 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 18: Xác nhận tiếp tục sử dụng đất nông nghiệp của hộ gia đình, cá nhân khi hết hạn sử dụng đất đối với trường hợp có nhu cầu.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 72 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 19: Tách thửa hoặc hợp thửa đất cho hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 73 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 20: Thủ tục xác nhận thay đổi cho hộ gia đình, cá nhân đăng ký thế chấp, đăng ký thay đổi nội dung thế chấp đã đăng ký, xóa đăng ký thế chấp, sửa chữa sai sót nội dung đăng ký thế chấp bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 42 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 21: Thủ tục thực hiện xác nhận thay đổi cho trường hợp đăng ký thế chấp, đăng ký thay đổi nội dung thế chấp đã đăng ký, xóa đăng ký thế chấp, sửa chữa sai sót nội dung đăng ký thế chấp bằng nhà ở hình thành trong tương lai.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 74 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 22: Thủ tục cấp đổi Giấy chứng nhận cho hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 76 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 23: Thủ tục cấp Giấy chứng nhận do bị mất cho hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 77 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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	Thủ tục 24: Thủ tục đính chính Giấy chứng nhận cho hộ gia đình, cá nhân.
	Đất đai
	UBND cấp huyện
	Điều 78 Quyết định số 24/2014/QĐ-UBND ngày 20/6/2014 của UBND Thành phố.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA h(j)l CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NO1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:308F/Qb-UBND Ha Néi, ngay28thdng A2 mdm 2014
QUYET PINH

Ve viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc thim quyen
giai quyet cua S¢& Tai nguyén va Moi tru’crng va UBND cap huyén
trén dija ban thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI

Cin cir Luat T chirc Hi dong nhan dan va Uy ban nhan din ngay 26 thang 11
niam 2003;

Can ¢t Nghi dinh s 63/2010/ND-CP hgély 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phil vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Cin ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 ctia Chinh phii stra ddi, b sung mét s didu ctia cic Nghi dinh
lién quan dén kiém soét thd tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cua B
truéng B Tu phép hudng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bo cao vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cuia Giam dbc S& Tai nguyén va Mbi trudng tai Td trinh sb
5562/TTr-STNMT-PC ngay 03/10/2014 va To trinh bd sung s6 6744/TTr-STNMT-
PC ngay 18/11/2014 va vy kién ctia S& Tu phép,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 11 thi tuc hanh chinh ban hanh méi;
42 thd tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung; 04 thi tuc hanh chinh huy bo thude tham
quyén giai quyét ctia S& Tai nguyén va M6i truong Ha Noi va 01 thu tuc hanh chinh ban
hanh m&i; 24 thu tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung ctia UBND crflp huyén trén dia
ban thanh phd Ha Néi (¢d phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.







+

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc cac So:
Tai nguyén va Moéi trudmg, Tu phap; Thi trudng cac s, ban, nganh; UBND cac
quén, huyén, thi xa; UBND cac x4, phuong, thi trAn va cac tb chirc, c4 nhan cé lién

quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC, B4 Tu phap;
- Thudng tryce: TU, HDND TP;
- Chu tich UBND TP;
- C4cPCT UBND TP;
- Website Chinh phu;
- VPUBTP: CVP, cac PCVP, NC, VX,
TH, HCTC,;
- Trung tAm Tin hgc Cong béo TP;
- Cong giao tiép Pién tir Ha Ngi;
- Luu: VT, STNMT.
32394 430








I. Danh muc thi tuc han¥ tch:
va Mbi trwomg thanh pho Ha N01

PHU LUC

THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG VA UBND CAP HUYEN TREN
B THANH PHO HA NOI

1. Thi tuc hanh chinh ban hanh méi.

Mi hd ~ . .
STT | so | Tén thi tuc hanh chinh ];‘l':‘]:’ | tﬁzfll;?el:. Si';pcl‘;
TTHC ' T -
Tha tuc 1: Thii tuc thdim dinh Piéu 11 Quyét dinh
nhu cau st dung dat, tham S Tai 6 21/2014/QP-
, dinh dleu kién giao dat, cho .. L .
1 thué dit, cho phép chuyén Dit dai ngfyen‘va UBND 7 ngay
muc dich sir dung dét. Mbi trudmg 20/6/2014’ cua UBND
Thanh phd.
Thit tuc 2: Pang ky dit dai, Piéu 8 Quyét dinh
| tai san khac gin lién voi dat. SGTai  |[sdé  25/2014/QD-
2 Pitdai | nguyénva | UBND ngay
Méi trudmg | 20/6/2014 clia
, UBND Thanh phé.
Thi tuc 3: Céng nhén quyén Pidu 12 Quyét dinh
sir dung dét, cip Gidy chimg s6 25/2014/QD-
nhan dbi voi truong hop t6 UBND ngly
chitc sir dung dit co nguci)n o | 20/6/2014 ciia
gbc 12 @it do UBND cip| ., . . .. | UBND Thanh phé.
3 A 2 A e e .| Patdai | nguyénva
huyén cap cho hd gia dinh, ca A
Mo trudomg

nhin thué dit, giao dit dé
thuc hién dur an ddu tu xiy
dung co s& san xuit, kinh
doanh phi ndng nghiép.

TEr- A







Thu tyc 4: Diang ky, cip Gidy
chimg nhén quyén st dung

Piéu 18 Quyét dinh
sb 25/2014/QD-

dét, quyén sd hiru nha & va UBND ngay |

tai san khac gin lién voi dét 20/6/2014 clia

cho ngudi nhin chuyén S¢ Tai | UBND Thanh phé.

nhugng quyén sir dung dét, | Pitdai | nguyénva

mua nhd &, cong trinh xay Mb6i truomg

dung trong céc dy an phat

trién nha & (ap dung voi déi

tuong nhan chuyén nhuong 13

t6 chirc).

Tha tyc 5: Pang ky, cip Gidy Pidu 32 Quyét dinh

chimg nhén quyén sir dung ) 24/2014/QD-

dat, quyén s& hitu nha & va UBND ngay

tai san khdc gin lién véi dét 20/6/2014 clia

cho c4 nhin nhin chuyén S&¥Tai |UBND Thanh phé

nhuong quyén sir dung dit,| Ditdai | nguyénva | Ha Ngi '

mua nhd &, c¢éng trinh xdy MSéi trudmg

dung trong cic duy 4an phat

trién nha & (4p dung véi dbi

twong nhan chuyén nhuong 1a

ca nhén), ‘

Thi tyc 6: X4c nhan ding ky Pidu 40 Quyét dinh

cho thué, cho thué lai quyén SyTai |sb 25/2014/QP-

sir dung d4t, tai san gén lién Péatdai | nguyénva | UBND ngly

voi dat. Mbi trudomg | 20/6/2014 clia
UBND Thanh phd.

Tha tuc 7: Xo6a dang ky cho Piéu 41 Quyét dinh

thué, cho thué lai quyén sir S¢ Tai 56 25/2014/QD-

dung &4t; tai sin gin lién véi | Pitdai | nguyénva |UBND ngay

dit. MB6i trudmg | 20/6/2014 clia
UBND Thanh phd.

Thi tuc 8: Gop vén bing tai Piéu 27 Quyét dinh

san gin lién véi dét thus tra S¢Tai  |séb - .25/2014/Qb-

tién hang nam. Pitdai | nguyénva | UBND ngay

Méi truomg | 20/6/2014 clia

UBND Thanh phé.

Thii tuc 9: Cép lai gidy phép| .. , Die?:u 27, Dié“:l‘l 28,

tai nguyén nude thujc tham . S& Tai bieu 29 va Diéu 34

quyén ce"%p phép ctia UBND nrfélg;l;( nguyénva |Nghi dinh sb

thanh phd Ha Néi. Ty | Moitrudng | 201/2013/ND-CP
ngay

27/11/2014








cta Chinh phu.
Thii tuc 10: C4p lai gidy phép Diéu 27, Diéu 28,
hanh nghé khoan nuéc duéi|  Tai ... |Diéu 29 va Diéu 34
! A 2 2 & . S& Tai . . P
10 dat thude _tham quyén ca}g nguyén nguyén va Nghi dinh S0
phép ciia UBND thanh pho | nuwéc&K M truong 201/2013/ND-CP
Ha Noi. TTV ngdy  27/11/2014
cau Chinh phu.
) A .
Ths e 117 AUy WUOE | gy <7y | Pidu 29 Nehi dinh
1 e hue i quybn sip| "BV | ey |30 201/2013ND-CP
L, : | nuéc&K A ngdy  27/11/2014
ph‘ep hc.ua UBND thanh phd TV M6i trudng ctia Chinh ph.
Ha Nou.
2.Thii tuc hanh chinh sira déi, bd sung.
A - w - r Fd
STT MTﬁT';;é“ Tén thii tyc hanh chinh ]::;1: tﬁgcql‘l‘%'; Can cir phap ly
Thi tuc 1: Thi tuc thu hdi Piéu 14 Quyét dinh
dit thuéc thAm quyén S&Tai  |sb  21/2014/Qb-
1 1?;?7N83“T UBND Thanh phé. Pat dai | nguyénva | UBND ngiy
‘ MBoi truong | 20/6/2014 cliia
UBND Thanh phé,
Thu tuc 2: Thi tuc giao d4t,
cho thué dit dbi véi trudng
hop sir dung dét vao muc Piéu 15 Quyét dinh
T-HNO- | gich quéc phong, an ninh; SoTai |sb  21/2014/QD-
2 136229- | phat trién kinh té - x3 hi vi | Dit dai | nguyén va | UBND ngay
T loi ich qudc gia, cong cong Moi truong | 20/6/2014 cla
(chi ddu tr 43 duge xic UBND Thanh phd.
dinh trude khi thuc hién
thu héi dat).
Thu tuc 3: Thua tuc giao
it, cho thué dit ddi voi . _
oo hap S oo dh iéu 17 Quyét dinh
T-HNO- A b an s S& Tai s0  21/2014/Qb-
cho thué dat di dugc giai s o )
3 196592- phong mat bing (hodc Dat dai | nguyénva | UBND ngay
TT Khong phéi oidi phong m'ﬁt MB&i trudmg | 20/6/2014 c’ﬁa
béng) théng qua hinh thirc UBND Thanh pho.
dAu gia quyén st dung dat. :
4 |THNO- | Thi tyc 4 Thi twe cho| oo .. | SoTai |Dicu 18, Diéu 19
136247- phép chuyén muc dich sir nguyénva {Quyet dinh s6








TT dung dit. Mai trudng | 21/2014/QD-
UBND ngay
20/6/2014 cia
, UBND Thanh phé.
Thu tuc 5: Tha tuc thu hi
dt cia t& chuc (duge giao
dAt khéng thu tién sir dung
dit, giao dat c6 thu tién sir
s sl 5 owi ann
T-HNO- | OoF ©0 Teuon goe T neah SoTai | 21/2014/QP-
sach nha nudc hodc thué L. a x \
136248- dt tra tin hang nam) bi Dat dai | nguyénva | UBND ngay
TT gidi thé, pha san, chuyén di Mai trudong | 20/6/2014 ‘ cn’ﬁa
noi khac, giam hodc khéng UBND Thanh pho.
con nhu clu sir dung dit
hodéc tr nguyén tra lai dat
hodc hét han su dung dét
nhung khéng dugc gia han.
Thia tyc 6: Tha tuc cong
nhén, ca“ip Gidy chimg nhan
cho truong hop dang sur
dung dit ma chua cé quyét A e
dinh giao dit, cho thué dit S5 Tai ?6‘6“ 1; 5%‘3'16; /ggf
cua co quan nha nudc cod X . . s .
thAim quyén hoic di cé bat dai n;,:gyen‘va UBND nga}y
quyét dinh giao. it cho M0oi truomg | 20/6/2014 cxua
N R UBND Thanh pho.
thué dat truéc ngay
01/7/2014 nhung ngudi s
dung dét, dién tich, hinh
dang thira dét d4 thay déi,
Thu tuc 7: Thu tuc ding ky,
chp Gidy chimg nhén cho Piéu 13 Quyét dinh
t6 chiuc duge Nha nudc| SoTai  |sé  25/2014/QD-
quyét dinh giao dét, cho | Pétdai | nguyénva | UBND ngly
thué dat, chuyén muyc dich Mbi truomg | 20/6/2014 clia
sir dung dit ma khéng co UBND Thanh phé.
bién dong vé sir dung dt.
Tha tuc 8: Tha tyc cap Diéu 14 Quyét dinh
Giay ching nhén cho SyTai  |sb  25/2014/Qb-
ngudi dugc Ban quéan 1y | Dét dai | nguyénva | UBND ngay
khu cong nghé cao giao MBoi trudng | 20/6/2014 cla

dét, cho thué dit trong khu

UBND Thanh phé.

A R |

I gt

e







cOng nghé cao.

Tha tuc 9: Tha tuc cép
Gidy chimg nhin cho
ngudi nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dit hoic
thué dét hodc thué lai dit
gin véi két cdu ha ting cla
td chirc kinh té, ngudi Vit
Nam dinh cu & nudce ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tur
nudc ngoai, ¢4 nhan nude
ngoai diu tr xdy dung kinh
doanh két cu ha ting khu
c¢éng -nghiép, cum cdng
nghiép, lang nghé.

Dét dai

S¢ Tai
nguyén va
M0oi trudmg

Piéu 15 Quyét dinh
s&  25/2014/QD-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phé.
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Thu tuc 10: Thu tuc cép
Gidy ching nhin cho té
chitc, ngudi Viét Nam
dinh cr & nudc ngoai,
doanh nghiép cé vén dau
tr nude ngoadi trung diu
gid quyén sir dung dt,
tring d4u thiu du an c6 str
dung dt, tring diu gia
quyén thué dit (trong d6
dit dwa ra diu gia, diu
thiu da dugc giai phéng
mit bang va di x4y dung
ha ting k§ thuat).

Dét dai

S& Tai
nguyén va
Mbi trudng

Diéu 16 Quyét dinh
s6  25/2014/QD-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phd.
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Tha tuc 11: Thu tyc ding
ky, cdp Gidy chimg nhan
dbi v6i trudmg hop tai san
gan lién voi dat ma chu s&
hiru thi sin khong ddng
thoi 13 ngudi ¢6 quyén st
dung dat; dang ky b sung
dbi voi tai san gin lién véi
dit ciia ngudri str dung dét
dd dugc cdp Gidy chimng

A

nhan.

Dit dai

S& Tai
nguyén va
Moi trudmg

Pidu 17 Quyét dinh
s6  25/2014/QPb-

UBND ngay
20/6/2014 cla
UBND Thanh phé.








Tha tue 12: Thu tuc thye

S& Tai

Pidu 22 Quyét djnh

hién tich thira hoic hop s6  25/2014/Qb-
12 | thira. Pitdai | nguyénva | UBND ngay
| Mbi trudmg | 20/6/2014 ciia
UBND Thanh phé.
Tha tuc 13: Tha tuc ding
ky bién déng dét dai, tai
san gin lién v&i dét trong
cic trudng hop tring déu
gid quyén sit dung dat; N o
gidi quyét tranh chip, . B;eu 23 Quyet dinh
3 khiéu nai, t6 cdo vé& dét Bt dai S¢ :l“al . :;)BND25/2014/QE‘)-
foon 1w Y £ atdal | nguyenva ngay
Sﬁ;{p XL;(:; l\tg dl?g gbji:zz Moi trudmg | 20/6/2014 clia
RPN S UBND Thanh phs.
ban dau gia quyen str dung
dat, tai san gin lién véi
dit dé thi hanh an; chia,
tach, hop nhét, sép nhap tb
chirc, chuyén déi cong ty.
Th tyc 14: Thu tuc cap lai
Gidy chimg nhén cho Pidu 24 Quyét dinh
trudng hop nhdn chuyen S6Tai |sb  25/2014/QP-
14 nhuong quyén sit dung dat | p4¢ daj | nguyénva | UBND ngdy
quyen so hiru tai san gin Mai trudng | 20/6/2014 cia
li§n véi dat (d(")j véi dat du UBND Thanh phé.
diéu kién chuyén nhugng).
Thi tuc 15: Thu tuc cép lai
Gidy chimg nhén cho
tredmg hop nhdn chuyen Didu 25 Quyét dinh
quyen sir dung toan b SoTai |sé  25/2014/QDb-
15 hofic mét phén thira d4t va | Datdai | nguyénva | UBND ngay
tdi san gin lién v6i dit Mbi trudng | 20/6/2014 clia
bing hinh thic ting cho UBND Thénh phd.
(d61 voi dit du didu kién
ting cho).
Thi tye 16: Thu tuc ding Diéu 26 Quyét dinh
ky gép von bing quyén sir S¢Tai |sé  25/2014/QD-
16 dung dt, quyén s hiru tai | D4t dai | nguyénva | UBND ngay
san gin lién voi dat. MBbi trudmg | 20/6/2014 clia

UBND Thénh phd.
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Thu tyc 17: Tha tuc cép lai
Gidy chimg nhén cho
truong hop nhén mua ban

Piéu 28 Quyét dinh

> 10p nha ! S¢Tai |sé  25/2014/Qb-
17 tai san gin li€n véi dat| pi dai | nguyénva | UBND ngay
thué trd tien hang nam, dat Moi trudng | 20/6/2014 ciia
thué lai (trong khu cong UBND Thanh phé.
nghiép).
Thu tuc 18: Tha tuc cap lai . )
Gidy chimg nhin cho ) D'iéu 29 Quyet dinh
trudmg hop nhin chuyén L Sé :[‘a‘u ‘ sO 25/2014/Q]:)—
18 nhwong dy én ddu tir ¢6 sit Dat dai ngﬂt.lyen‘va UBND ng?y
dung dit theo quy dinh ciia Moi truong | 20/6/12014 cua
e ' UBND Thanh phd.
phap lujt.
Tha tuc 19: Tha tuc ding
ky bién dong v& sir dung
dit, tai san gin lién voi
dit do thay dbi dia gi6i
hanh chinh ; thay ddi dién
tich do dac lai ; giam dién
tich thira dét do sat 10 tu
nhién; thay doi vé han ché Diéu 30 Quyét dinh
quyen st dung dat; thay S¢Tai |sb  25/2014/QP-
19 doi v& nghia vu tai chinh; | Dt dai | nguyénva | UBND ngay
thay d6i vé tai san gin lién Méi truomg | 20/6/2014 clia
véi dit (dién tich xay UBND Thanh phd.
dung, di¢n tich sir dung,
ti’ing cao, két cau, cép
(hang) nha, ¢6ng trinh xay
dung) so vdi ndi dung dd
dang ky, cép Gidy chimg
nhan.
Thl:l tuc 20: Thu tuc cdp lai Pidu 31 Quyét dinh
Gidy chung nhén cho SaTai |sb  25/2014/QP-
20 truong hop ngudi st dung | Dit dai | nguyénva | UBND ngay
dit, chi so hiftu tai san Moi trudmg | 20/6/2014 clia
dugc phép dbi tén. UBND Thénh phd.
’1 Thi tyc 21: Thi tuc cép lai Dhdy | SO Tai | Diéu 32 Quyét dinh

Gidy chimg nhan cho

nguyén va

s6  25/2014/QP-
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trudng hop thay d6i cong
ning st dung tai san gin
lién voi dat.

Mbi trudng

UBND . ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phd.

Thi tuc 22: Thd tuc xéc
nhdn thay dbi cho trudng
hop chuyén tir hinh thirc
thué dit tra tién hang nam

Pidu 33 Quyét dinh

sang thué dat tra tién mot S§Tai  |sb  25/2014/QD-
22 lan cho ca thoi gian thué | Dt dai | nguyénva | UBND ngay
hodc tir giao dit khong thu MBoi trudmg | 20/6/2014 clia
tién sir dung dAt sang hinh UBND Thanh phé.
thire thué dat hogc tir thué
d4t sang giao dit c6 thu
tién sir dung dt.
Thi tyc 23: Thi tue cdp lai Didu 34 Quyét dinh
Gidy ching nhén cho S6TAi  |sb  25/2014/QD-
23 trudng hop Gidy ching| Détdai | nguyénva |UBND ngay
nhan di cip bi 4, nhoe, Mbi tredmg | 20/6/2014 cia |
rach, hu hong. UBND Thanh phd.
Thu tuc 24: Thi tuc cép lai Piéu 35 Quyét dinh
Gidy ching nhan bj mét. SoTai |sb  25/2014/QP-
24 D4t dai | nguyénva | UBND ngly
M6i trudng | 20/6/2014 clia
UBND Thanh phd.
Thu tuc 25: Thii tyc cap lai
Gidy ching nhin cho
trudng hop ¢ nhu cau doi
Gidy chimg nhin quyén s&
hiru nha &, Gidy chimng . )
nhdn quyén s& hiru cong o %iéu 36 Quyét dinh
trinh xdy dung hojc cic| , . So :l"al |50 25/2014/Qf‘)-
25 loai Gidy ching nhin da Dat dai ngAL.lyen‘va UBND ng?y
chp trudc ngay 10 thang Maéi truomg | 20/6/2014 ‘ cA’ua
12 ndm 2009 sang loai UBND Thanh pho.
Gidy ching nhin quyén
sir dung dit, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gin
lién véi dit.
26 Tha te 26: Thu tuc ding Dhtdg | S0 T Piéu 37 Quyét dinh
ky thé chap, x6a dang ky nguyénva |sd  25/2014/QDb-







thé chép bing quyén sir
dung dit va tai san thudc
s& hiru cua minh gin lién
véi dit hodc thé chip bing
tai san thudc sd hiru cia
minh gin lién véi dét thué
phi hgp voi phap lujt.

Mbi trudmg

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phé.

Tha tuc 27: Tha tuc x6a

Didu 38 Quyét dinh

ding ky gop vén bang S§Tai |sb  25/2014/QD-
27 quyén sir dung dét, quydn | P4t dai | nguyénva | UBND ngly
| s& hiru tai san gén lién véi Moi truomg | 20/6/2014 clia
dit. UBND Thanh phd.
Tht tuc 28: Thu tuc Xic | Pigu 39 Quyét dinh
- nhén thay déi cho trudng Dt da 8o ;I‘al . i?BNDzS/ 2014/@?'
. , A at dai | nguyenva ngay
Eggaiggfignsg“ngsgiaf‘t Moi trudng | 20/6/2014  clia
' UBND Thanh phd.
Tha tuc 29: vThﬁ fuc xéc Pidu 42 Quyét dinh
nhén thay d6i cho trudng SyTai |s6  25/2014/Qb-
29 hop dinh chinh ndi dung | P4t dai | nguyénva | UBND ngly
ghi trén Giéy chimg nhin MBoi truomg | 20/6/2014 clia
da cép c6 sai sot. UBND Thanh phd.
Thu tuc 30: Phé duyét Dé Luit Khodng séan sb
an déng cira mé khoang 60/2010/QH12
san. ngay 17/11/2010;
, SyTai |Théng tu s
30 ngi“g nguyénva | 16/2012/TT-
Mbi trudng | BTNMT ngay
29/11/2012 cia BH
Tai nguyén va Moi
trudng.
Thi tuc 31: Thim dinh san Luit Dit dai
pham Do dac va Ban db. 2013;Quyét dinh s6
54/2010/QP-
Do dac S& Tat UBND nguy
31 vaban | nguyénva |19/11/2010 va sb
d6 | Moi trudng | 45/2013/QD-
UBND - ngdy
17/10/2013  cua
UBND Thanh ph.
32 | T-HNO- | Thi tyc 32: Thdm dinh H6 | Do dac S5Tai |Quyét dinh s

IR

e | .







I S T

111942- |so cdp Gidy phép hoat| vaban | nguyénva |54/2010/QD-
TT-101 |dong Po dac va Ban dd| @ | Maitrutmg | UBND ngpy
(bao gbm: cip méi Gidy 19/11/2010 va sb
phép hoat dong do dac va 45/2013/QD-
ban dd va bd sung Gidy UBND ngay
phép hoat dong do dac va 17/10/2013 cla
ban d6). UBND Thanh phd.
Thu tuc 33: Cép gidy phép Piéu 14, bidu 18,
thim dd nude dudi dat ddi Tai Piu 19, bidu 20,
vOoi coéng trinh cd luu nouven S& Tai Di?u 21, Diél‘l 28,
lwong dudi 3000m*/ngay s ., |Dicu 29 va bieu 30
33 nudéce nguyén va . . £
dém. &KTT | Moi truomg | el dih so
v 201/2013/ND-CP
ngay 27/11/2014
ciia Chinh phi.
Thii tuc 34: Cép gidy phép Diéu 16, Diéu 18,
khat t}}éc,’ st dung nudc Tai Di(i%u 19, Dit:%u 20,
dudi dat d6i véi cong trinh nguyén So Tai Dié“:u 21, Diél‘l 28,
c6 lwu Ilugng dudi i . . | Diéu 29 va biéu 31
34 B v ae neéc | nguyén va . . £
3000m*/ngay dém. SKTT | Méi trudmg Nghi dinh s6
v 201/2013/NB-CP
ngay  27/11/2014
ctiia Chinh ph.
Thi tuc 35: Cép gidy phép B
khai thac, sir dung nudc Piéu 16, Pidu 18,
mit cho san xyét néng Tai Bi{éu 19, Dié‘:u 20,
nghi¢p, nudi trong thay n N bicu 21, Diéu 28,
35 san véi lru lwong duoi “ﬁzzzn . Su° ;a;é Pidu 29 va Didu 32
\ 2m’/gidy; dé phat dién voi | oo M%iiubn Nghi dinh s6
céng sudt lip méy duoi| * o € 1201/2013/NDP-CP
2.000kw; cho cac muc ngay 27/11/2014
dich khac véi luu lugng ciia Chinh phu.
dudi 50.000m*/ngay dém.
Thu tuc 36: Cép gidy phép Diéu 16, Piéu 18,
x4 nude thai véi wu lwong Tai Piéu 19, Pidu 20,
du6i 3.000 m® /ngay dém | oy | Pitu 21, Pidu 28,
36 d8i voi hoat dong nudi “igz“ ngu‘;éia Pitu 29 va Diéu 33
trong thay san; xa nudc &KTT | Méi truong Nghi dinh so
thdi véi luu lugng dudi 201/2013/NB-CP
3.000m*/ngay dém dbi véi v ngay  27/11/2014
hoat dong khac. cta Chinh phi.
37 Thit tuc 37: Cép gidy phép | Tai Sy Tai |DPidu 36 Luat Tai
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hanh nghé khoan nwdc
duéi dit quy mé vira va
nho. -

nguyén
nuée
&KTT

nguyén va
Moi trudng

nguyén nudc sb sb
17/2012/QH13
ngay 21/6/2012.

38

Thu tuc 38: Gia han, diéu
chinh gidy phép thim do
nuéc dusi dit ddi véi
cdng trinh ¢é luu lugng
dudi 3000m°/ngay dém.

Tai
nguyen
nurde
&KTT

Sa Tai
nguyen va
M@bi trudng

Diéu 16, Diéu 18,
Diéu 19, biéu 20,
Piéu 21, bidu 22,
Diéu 23, Piéu 28,
Diéu 29 va Diéu 30
Nghi dinh s
201/2013/ND-CP
ngay  27/11/2014
ctia Chinh phu.

39

Thu tye 39: Gia han, diéu
chinh gidy phép khai théc,
sir dung nudc dudi dit dbi
voi cOng trinh c6 luu
hrong dudi 3000m’/ngay
dém.

Tai
nguyén
nudc
&KTT

S¢& Tai
nguyén va
M@i trudng

Pitu 16, Pidu 18,
Diéu 19, Pidu 20,
Piéu 21, Diéu 22,
Piéu 23, Pidu 28,
Didu 29 va Pidu 31
Nghi dinh sé
201/2013/ND-CP
ngdy  27/11/2014
ctiia Chinh phi.

40

Thu tuc 40: Gia han, diéu
chinh Gidy phép khai théc,
sir dung nudc mét cho san
xudt nong nghiép, nudi
trdng thiy san véi hrmu
lugng dudi 2m’/gidy, dé
phét dién véi cong suat
1ap may dudi 2.000kw cho
cac muc dich khac vaéi
dudi 50.000m’/ngay dém.

Tai
nguyén
nudc
&KTT

S& Tai
nguyén va
MG6i trudng

Piéu 16, bidu 18,
Piéu 19, bidu 20,
Diéu 21, Diéu 22,
biéu 23, Pidu 28,
Piéu 29 va Biéu 32
Nghi dinh  sé
201/2013/ND-CP
ngady  27/11/2014
cuia Chinh phu.

41

Tht tuc 41: Gia han, diéu
chinh gidy phép xa nudc
thai véi lun luwgng dudi
3.000m*/ngay dém ddi vai
hoat ddng nudi tréng thay
san; xa nudc thai véi luu
lrgng dudi 3.000m>/ngay
dém ddi véi céc hoat dong
khéc.

Tai
nguyén
nude
&KTT

S& Tai
nguyén va
Moi trudng

Piéu 16, Pidu 18,
Diéu 19, Diéu 20,
Piéu 21, Pidu 22,
Pbidu 23, Pidu 28,
Piéu 29 va bidu 33
Nghi dinh s
201/2013/ND-CP
ngay  27/11/2014
ctua Chinh pha.
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i tuc 42: Gia han, dié ai ‘ |
Tht tye 43: Gia han, diew | Tai o |Pidu 36 Luat Tai
chinh Giay phép hanh| nguyén S& Tai n o £ oz
A . o 4k . ~ .. |nguyén nudc sO sO
42 nghe€ khoan nuéc dudi dat | nude nguyén va | - -n010 /QH13
quy mo vira va nho. &I;TT Mai trudng ngay 21/6 /2012.
3. Thi tyc hanh chinh hay bé.
Mi ho so . e . . . Co quan Cin civ
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh | Linh vyre thye hién phap Iy
Thi tuc 1: Xac nhén thay S¢ Tai Quyét dinh sb
T-HNO- |dbi cho truomg hop o ven vy | 23/2014/QD-
1 150443- | chuyén muc dich sir dung | Dét dai & h}/;éi UBND ngay
TT dat di vaoi trudong hop rutne | 20/6/2014 clia
khéng phai xin phép. & | UBND Thanh phé.
Thi tuc 2: Tham dinh hd Lujt Dat dai 2013;
so quyét toan cong trinh Quyét dinh 50
san phdm Do dac va Ban Sé Tai 54/2010/Qb-
T-HNO- | go. Do dac | nguyén va UBND neny
2 112095- NP A 19/11/2010 va so
va ban do Méi
TT106 trwon 45/2013/Qb-
& | UBND ngly
17/10/2013 clia
UBND Thanh phé.
Thi tuc 3: B sung néi Lugt DPat dai
dung Gidy phép hoat dong 2013;Quyét  dinh
Do dac va Ban do. sy Tar |50 S42010/QD-
T-HNO- Do dac | nguyén va UBND DERY
3 | 112082- 00 T80, | PEWERYA 1971112010 va sb
va ban do Mbi
TT-102 truon 45/2013/Qb-
& | uBND ngay
17/10/2013 cia
UBND Thanh phd.
Thi tuc 4: Thim dinh hd Lugt Dat  dai
so nghiém thu cong trinh, 2013;Quyét  dinh
san pham Po dac va Ban S& Ta s6  54/2010/QD-
T-HNO- | dd. Do dac | newrdn va | VBND ngpy
4 | 112091- ibandd | o [1971172010 va s
TT-105 tradm 45/2013/Qb-
& | UBND ngay
17/10/2013 cla

UBND Thanh phd.
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II. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cip

huyén:
1. Thi tuc hanh chinh mé&i ban hanh.
Mihdso | ... . . . ] Linh | Co quan Cin cir
STT | "rye | Tén this tye banh chinh | = thl‘m“hien ohép 1§
Thu tuc 1: Tha tyc kiém Luat Dat dai
tra, thAm dinh va nghiém 2013;Quyét  dinh
thu ban db. sO  54/2010/Qb-
UBND ngpy
: Podac | UBND |19/11/2010 va 56
va ban d6 | cap huyén | 45/2013/QD-
UBND ngay
17/10/2013  cia
UBND  Thanh
phé.
2. Thi tuc hanh chinh sira déi, bo sung,
Mai hd 5 Cin ci
STT| so | Tén thii tuc hianh chinh Er?: tﬁchl':f;‘:l phap ly
TTHC :
Tha tuc 1: Thi tuc thu hdi Diéu 13 Quyét dinh
T-HNO- | dét thue thim quyén cia| UBND sé - 21/2014/Qb-
1 134120- | UBND cap huyén. Dat dai P . | UBND ngay
TT cap huyén | »0/612014 clia
UBND Thénh phé.
Thu tuc 2: Dang ky dat Didu 29 Quyét dinh
dai, tai san gan li€n véi s 24/2014/QD-
2 dt. Dit dai . 531?11:;11 UBND ngay
T 120/6/2014 cua
UBND Thanh phé.
Thii tuc 3: Cip Gidy chimg Pidu 11 Quyét dinh
nhan 14n diu cho hd gia ' UBND s&  24/2014/QD-
3 dinh, c4 nhidn dang sir| Dat dai P .. | UBND ngay
dung dit, s& hru tai san caphuyén | ho6014  cta
gén lién vdi dat. UBND Thanh phd.
Thi tuc 4: Cép Gidy chimg Piéu 31 Quyét dinh
4 nhén cho ngudimuanhd &| . .. | UBND s6  24/2014/Qb-
cli thudc sé& hiru nha nuée cap huyén ! UBND ‘ngay
theo Nghi dinh s 20/6/2014 clia
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34/2013/ND-CP.

UBND Thanh phd.

Tha tuc 5: Thad tuc cép
Gifly ching nhén cho

UBND

Didu 33 Quyét dinh
sé  24/2014/QD-

nghiép cho hd gia dinh, c4
nhin ma khéng thude

cép huyén

5 ngudi mua nha & tai dinh | Pit dai cép huyén UBND ngay
cu 1a ho gia dinh, cd nhén, T 120/6/2014 ctia
UBND Thanh phd.
Thi tuc 6: Thu tuc cép
Gidy chimg nhén cho h Didu 34 Quyét dinh
gia dinh, c4 nhén nhén A
chuyén nhuong quyén st | _, uBND |0 24/2014/QD-
6 yen MIeng AWeR "Y1 pit dai P .. | UBND ngay
dung dat va quyén s& hiru cap huyén )
nha chung cu mini do ca %J(;;zlz)o}l:lanh h(iua
nhén, ho gia dinh ddu tu pHc.
xdy dung. _
Thu tuc 7: Thi tuc chuyén Piéu 41 Quyét dinh
muc dich str dung dit cho ’ UBND s6  24/2014/Qb-
7 hé gia dinrh, ca nhan dang | Dat dai chp huyén UBND ngay
sir dung dat ma chua duoc T 120/6/2014 cua
cdp Gidy chiing nhan. UBND Thanh phé.
Tha tuc 8: Thi tuc chuyén Diéu 42 Quyét dinh
muc dich sir dung dit cho ' UBND s6  24/2014/QD-
.8 hé gia dinh, ca nhian dang | Dat dai P .. | UBND ngay
oo sir dung dit ma da duge cap huyén 20/6/2014 clia
cép Gidy chimg nhan. UBND Thanh phd.
Thu tuc 9: Ho gia dinh, ca
nhan chuyén tir hinh thirc Didu 69 Quyét dinh
thué dat tra tién hang nam | UBND s6  24/2014/QD-
9 sang thué dat tra tien mt | Dat dai P .. | UBND ~ ngay
1dn hodc tir thué dét sang cap huyen | 5062014 ctia
giao dit c6 thu tién s UBND Thanh phd.
dung dit. .
Thuk tucv 10: Chuy;en 1101 Didu 63 Quyét dinh
quyén s dung dat néng 2
nghiép cia h gia dinh, c&| . .. | UBND |50 24/2014/QD-
10 Y o war. | Datdat P . | UBND ngay
nhin dé thyc hién “don cap huyén e
didn dbi thia” dit nong 20/672014 ~ cua
" UBND Thanh ph6.
nghiép.
Tha tuc 11: Chuyén dbi Diéu 64 Quyét dinh
1 quyén sir dung dit nong Ditdai | UBND s6  24/2014/QD-

UBND ngay
20/6/2014 cua

e







truong hop “don dién dbi
thira™; chuyén nhuong,
cho thué, cho thué lai, ké
thira, ting cho, gép vén
bing quyén st dung dt,
quyén s& hitu tai san gén
lién véi dit; chuyén quyén
st dung dit, quyén so hitu
tai an gin lidn vé6i dét cia
vy hodic chong thanh ciia
chung vo va chong.

UBND Thanh phd.

12

Tha tuc 12: Xéa ding ky
cho thué, cho thué lai, gép
vén bing quyén sir dung
dét, quyén s& hiru tai san
gén lién v6i dit cho ho gia
dinh, c4 nhan.

Dét dai

UBND
cAp huyén

Diéu 65 Quyét dinh
s  24/2014/Qb-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phé.

13

Tha tuc 13: Cép Gidy
chitng nhdan cho hd gia
dinh, ¢4 nhan chuyén
quyén sir dung dt, quyén
s& hiru tai san gin lién véi
dat trude ngay 01/7/2014
ma bén chuyén quyén da
dugc cip Gidy chimg
nhin nhung chua thyc
hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh.

Dét dai

UBND
cép huyén

Piéu 66 Quyét dinh
s6  24/2014/QD-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phé.

14

Thu tuc 14: Dang ky bién
dong quyén sir dung dét,
quyén sd hiru tai sdn gin
lién véi dat trong cac
truong horp giai quyet
tranh chap, khiéu nai, 6
cdo vé dit dai; xur ly ng
hop ddng thé chip, gop
von; ké bién, diu gia
quyén sir dung dt, tai san
gin lién voi dét @& thi
hanh an; thoa thuin horp
nhét hoic phan chia quyen
sir dung dét, tai san gin

Dit dai

UBND
cép huyén

Diédu 67 Quyét dinh
sb  24/2014/Qb-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phé.
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Hen véi dat cha hd gia
dinh, ctia vg va chong, cua
nhém ngudi st dung dat.

15

Thu tuc 15: Pang ky bién
dong vé st dung dat, tai
san gin lién véi dat ciia h
gia dinh, c4 nhdn do thay
d6i théng tin vé ngudi
dugc cip Gidy ching
nhan; gidm di¢n tich thira
dét do sat 16 tir nhién; thay
dbi v& han ché quyén sir
dung dit; thay ddi vé
nghia vu tai chinh; thay
dbi vé tai san gin lién véi
dit so v6i nbi dung da
ding ky, cip Gidy chung
nhén.

Dt dai

UBND
cip huyén

Piéu 68 Quyét dinh
s  24/2014/QP-

UBND ngay
20/6/2014 . cua
UBND Thanh phé.

16

Tha tuc 16: Ding ky xéc
1ap quyén sir dung han ché
thira dét lién k& sau khi
duwgc cip Gidy ching
nhin ldn diu va ding ky
thay déi, chdm dit quyén
sit dung han ché thira dit
lién k& d6i voi ho gia
dinh, ca nhén.

Dét dai

UBND
cép huyén

Piéu 70 Quyét dinh
s6  24/2014/Qb-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thénh phé.
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Tha tyc 17: Gia han sir
dung dat cho ho gia dinh,
c4 nhén sir dung dét ngoai
khu cong nghé cao, khu
codng nghiép, cum cong
nghiép.

Dét dai

UBND
cép huyén

Diéu 71 Quyét dinh
s6  24/2014/Qb-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phd.
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Thu tuc 18: X4c nhén tiép
tuc st dung dit néng
nghi¢p cia h gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung
dét d6i voi truomg hop ¢
nhu cau.

Pét dai

UBND
c4p huyén

Pidu 72 Quyét dinh
sé  24/2014/QP-

UBND ngay
20/6/2014 clia
UBND Thanh phé.
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Tha tuc 19: Téch thira
hoic hop thira dét cho hod
gia dinh, c4 nhén.

Pit dai

UBND
cép huyén

biéu 73 Quyét dinh
sO  24/2014/Qb-
UBND ngay
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20/6/2014 cta
UBND Thanh phé.

Tha tuc 20: Tha tuc Xdc
nhan thay déi cho hd gia
dinh, ¢4 nhan ding ky thé
chép, ding ky thay doi ndi

Diéu 42 Quyét dinh
s6  24/2014/Qb-

20 dung thé chip da ding k¥, | pz 40 | UBND |y, ngay
x0a ding ky thé chap, sira cap huyén ,
chita sai s6t ndi dung déng 20/6/2014 . cAua

e A Al Tk A o UBND Thanh phé.

ky thé chap bang quyén sir

dung dét, tai san gan lién

voi dét.

Thu tyc 21: Thu tuc thuc

hién x4c nhan thay déi cho

truong hop ding ky thé Diéu 74 Quyét dinh
chép, ding ky thay dbi ndi | UBND s&  24/2014/QD-

21 dung th¢ chap da ding ky, | Dét dai cép huyén UBND ngay
x6a ding ky thé chap, sta T 120/6/2014 clia
chira sai sot ndi dung diing UBND Thanh phd.
ky thé chép bing nha &
hinh thanh trong tuong lai.

Tha tuc 22: Thu tuc cép Didu 76 Quyét dinh
doi Gidy chimg nhan cho | UBND s6  24/2014/QP-

22 hé gia dinh, ca nhén. bat dai ckp huyén UBND ngay

©120/6/2014 cla

_ UBND Thanh phd.
Thii tuc 23: Thu tuc clp Didu 77 Quyét dinh
Gidy ching nhin do bji| UBND s&  24/2014/Qb-

23 mat cho hd gia dinh, cd | Dat dai P . | UBND ngay

nhan. CPIUYEN | 50612014 cia
UBND Thanh phé.

Tha tuc 24: Thu tuc dinh Diéu 78 Quyét dinh

chinh Gidy ching nhén ' UBND s6  24/2014/Qb-

24 cho h{ gia dinh, cd nhén. bat dai P . | UBND ngay

cap huyén

20/6/2014 clia
UBND Thénh phé.








PHAN B: NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUOC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG VA
UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOL.

I. N§i dung thu tuc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét ciia S&
Tai nguyén va Moi truéong Thanh pho Ha Ngi.

Linh virc dit dai

1. Thi tuc: Thu tuc tham dinh nhu clu st dung dét, thim dinh didu kién
giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

a. Trinh ty thye hién:

- Chu dAu tu thyc hién cac du 4n khong phai cip Gidy chimg nhan dau tu
hodc ¢hip thuan diu tu nop hé so tai S& Tai nguyén va Méi truong Thanh pho
Ha Nbi (S6 18, phd Huynh Thic Khang, quan Déng Da, thanh phd Ha Noi) - ldy
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Trong 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén du hd so hop ¢, S¢ Tai nguyén
va M6i truomg gtri hd so thAm dinh nhu cau sir dung dét dén cac nganh;

- Sau 15 ngay lam viéc, cac S&, nganh gui y kién thAm dinh nhu cau su
dung dét cho S& Tai nguyén va Mai trudng;

- Trong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du cac y kién cua cac SO, nganh,
S& Tai nguyén va Mbi truong tong hop cac y kién thdm dinh nhu cau str dung dt
clia cdc 86, nganh va c6 vin ban thong bao két qua thdm dinh nhu cau sir dung dét
giri chi déu tu d8 hoan thién, 1ap hd so xin giao dét, thué dét theo quy dinh;

- Trudng hop dy an ddu tu da dugc UBND Thanh pho chép thuan cht
trzong dau tu bing Vin ban thi khong pha1 14y ¥ kién cia S& Ké hoach va Pau tu;

- Truong hop du an di duoc cap co thim quyen phé duyét quy hoach chi
tiét xdy dung ty 1¢ 1/500 hodic quy hoach tdng mit bing 1/500 thi khéng phai 1y
y kién cua S& Quy hoach Kién tric.

b. Cach thire thwe hién:

T chic ndp hd so tai Bo  phén tiép nhan va tra két qua TTHC cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong - 1ay phleu nhan va hen tra két qua gidi quyet TTHC- ndp
bd sung hé so tai S& Tai nguyén va Mai trudng. Khi dén ndp hd so hodic nhin
két qua tai S& Tai nguyén va Méi truong, Can bd giao dich phai co Gidy gml
thiéu cia don vi va giay chiung minh nhén dén.

¢. Thanh phén, so lugng hé so: Nop mot (01) bd hé so gom:

- Vin ban dé nghi thim dinh nhu cdu st dung dét, thdm dinh diéu kién
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat cta chii déu tu
(ban chinh);

_ Vin ban cia UBND Thanh phé chép thuan dia diém cho Nha dau tu

nghién ctru 18p du an hodc van ban phé duyét két qua lua chon chit dau tu dy 4 an
c6 sir dung dét theo quy dinh cta phap ludt dAu tu hodc vin ban ciia UBND cép







huyén phé duyét chuin bj dau tu dir an sir dung ngudn vén ngan sach theo phén
cap (ban sao);

- K& hoach sir dung dét cdp huyén hang nam da duoc UBND Thanh pho
phé duyét, trong do6 vi tri, ranh gidi, dién tich dit thé hién tai Ban v& chi gi6l
dudng d6 va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hodc Quy hoach tdng mit bang
ty 1é 1/500 da duogc cép c6 thAm quyén phé duy¢t hodc Ban v& ranh gioi quy
hoach ty 1¢ 1/500 (d6i voi cac trudong hop sir dung dAt vao muc dich qudc phong,
an ninh) (Ban chinh);

- Du an dau tur (gom phin thuyét minh va phin thiét ké co sd, ¢ di cac
ndi dung vé: cap dién, cap thoat nude, phong chay chira chay, méi trudng). Déi
voi du an dau tu sit dung dt vao muc dich quéc phong, an ninh thi phai co trich
sao Quyét dinh dau tw xay dung cong trinh qudc phong, an ninh cua co quan nha
nuéce c6 thim quyén gdm cac ndi dung lién quan dén viéc sir dung dit hoac Quyét
dinh phé duyét quy hoach vi tri déng quén cua Bo Quédc phong, B4 Cong an (ban
sao).

- Ban tu ké khai du 4n va tu nhén xét viéc chép hanh phép luat dit dai dbi
vé6i dién tich dat di duoc nha nuée glao dat, cho thué dt, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat d& thuc hién dy an dau tu theo quy dinh cta Ludt Dit dai.

d. Théi han giai quyét: 30 ngay 1am viée.

e. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Tb chirc.

g. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mdi truong

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Mdl truong.

- Co quan phéi hop: Cac S&, nganh va UBND cap huyén.

h. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua
thim dinh nhu ciu st dung dét, tham dinh didu kién gjao dat, cho thué dat.

i. Phi, 1€ phi: Khong.

k. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

I. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng,.

m. Cin cir phap 1y cda thi tuc hanh chinh:

- Luat T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat Tha d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat Dt dai nam 2013 va cac Nghi dinh hudng din thi hanh;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s& diéu cua Luat Dit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B6 Tai nguyen va
Méi trudng quy dinh v& hd so giao dét, cho thué d4t, chuyén muc dich str dung
dat, thu hoi dat.

- Quyét dinh s 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh céc ndi dung thudc thdm quyén cia Uy ban nhan
dan Thanh pho do Luit Pét dai 2013 va cac Nghi dinh cta Chinh phi vé thu hdi
dat, giao dat, cho thué d4t, chuyén muc dich sir dung d4t dé thuc hién du 4n du
tu trén dja ban thanh phé Ha N6i.
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2. Thi tuc: Thu hdi dat thude tham quyén UBND Thanh phé.

a. Trinh t thye hién:

- T4 chirc lam nhiém vu boi thucmg, giai phong mat bang ndp hd so tai S&
Tai nguyén va Méi trudong Thanh pho Ha Néi (S6 18, pho Huynh Thuc Khang,
quin Dong Pa, thanh phd Ha Nbi) — 14y phiéu nhén va hen tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- S6 Tai nguyén va Moéi truong c6 trach nhiém 1dp To trinh UBND Thanh
phé (trong do gui 01 ban T& trinh cho UBND cap huyén biét dé chudn bi ban
hanh quyet dinh phé duy¢t phuong én phuong bdi thuong, ho trg va tai dinh cu
cho timg t8 chuc, c4 nhan), du thao Quyét dinh thu héi dét trinh UBND Thanh
phé thu h01 (thoi gian 10 ngay lam viéc).

- Uy ban nhan dén Thanh phd xem xét, ky Quyét dinh thu hoi dit kém theo
danh sach thu hdi dit cta cac t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan (thdi han 5 ngay lam
viéc); dong thoi théng bao viéc ban hanh Quyet dinh thu hdi dat cho UBND cip
huyén . dé quyét dinh phé duyét phuong an béi thuong, hd trg va tai dinh cu cho
timg tb chiic, ca nhan trong ngay.

b. Cach thirc thwe hién:

Té chitc 1am nhiém vu boi thudng, giai phéng mit bing ndp hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua TTHC cda S¢ Tai nguyén va Mb1 trudng - 1y phiéu
nhan va hen tra két qua giai quyet TTHC- ndp bd sung hd so tai S& Tai nguyén
va Mbi trudng. Khi dén ndp hd so hoiic nhan két qua tai S& Tai nguyén va Moi
treomg, Can bo dén giao dich phai c¢6 Gidy gi6i thiéu cta don vi va Gidy ching
minh nhan dan.

¢. Thanh phan, sb Jugng ho so: Nop mot (01) bd hé so goém:

- Van ban dé nghi thu hoi dat (ban chinh).

- Vin ban cua UBND Thanh ph6 chép thusn dia diém cho Nha dau tu
nghién ciru 18p du 4n hodc van ban phé duyét két qua lua chon chii dau tu du 4n
c6 str dung dét hodc vén ban ctia UBND cap huyén phé duyét chuén bj dau tu du
an str dung ngudn vén ngén sach theo phén cap (ban sao).

- Thong bao thu hoi dét (bén sao);

- K& hoach st dung dat cdp huyén hing nim d& dugec UBND Thanh phé
phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gl(n dién tich dit thé hién tai Ban v& chi gioi
dudng do va Quy hoach chi tiét x4y dung 1/500 hogc Quy hoach téng m3t bing
ty 1& 1/500 da duge cap cb tham quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gidi quy
hoach ty 1& 1/500 (d6i véi cac trudng hop st dung dét vao muc dich quéc phong,
an ninh); trudng hop chua cé cic ban vé trén thi s¢ Tai nguyén va Mai tru’orng
chu tri cing s& Quy hoach Kién trac va UBND cip huyén x4c dinh ranh gioi
khu dét, bio cao UBND Thanh phd chap thuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 quy dinh kém theo Quyét dinh sé 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cla
UBND Thanh pho (ban chinh).

- Dy an dau tu duge xét duyét theo quy dinh vé quan ly dau tu va xay
dung (gom phan thuyét minh va phin thiét ké co s6, c6 di cdc ndi dung vé: clp
dién, cap thoat nudc, phong chay chira chay, méi truong; dbi véi du an tham do,
khai thac khoang san, vét liéu xdy dung, gom si thi kém theo gidy phép cla co
quan nha nuéce c6 thim quyén); Vian ban chép thuén diu tu du an dugc cap cb
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thim quyen phé duyét hodc Gidy chimg nhén dAu tur theo quy dinh cia Luét Piu
tu; d6i voi dy 4n déu tu sir dung dat vao muyc dich quoc phong, an ninh thi phai
¢6 trich sao Quyét dinh du tu xay dung cong trinh quoc phong, an ninh cia co
quan nha nudce cd thdm quyén gém cac noéi dung lién quan dén viéc str dung dat
hoiic Quyét dinh phé duyét quy hoach vj tri dong quén cia Bo Quoc phong, Bo
Céng an; Pbi voi trudng hop gial phong mat bing tao quy dit sach theo quy
hoach thi phai co quyét dinh phé duyét du 4n gidi phong mit béng ctia cip co
thAm quyén (béan sao).

- Bang tong hop phuong 4n bdi thuong, hd trg va tai dinh cu déi véi t6
chiic, co s ton glao ngu’(n Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chirc nude ngoai
c¢6 chirc ndng ngoai giao, doanh ngh1ep ¢6 vén dau tu nudc ngoai, ho gia dinh,
c4 nhan c6 dit va tai san trong pham vi dy an dugc Hoi dong boi thuong, hd tro
va tai dinh cu c4p huyén thim dinh theo quy dinh va Danh sach cac ho gia dinh,
c4 nhén, t6 chire st dung dit trong pham vi thu h01 (thé hién 1 vi tri, dién tich,
loai dat) kém theo vin ban bao cao cia UBND cap huyén, trong d6 c6 ni dung
dé nghi UBND Thanh pho iy quyén cho UBND cap huyén quyét dinh phé duyét
phuong 4n bbi thuong, hé trg va téi dinh cu cho timg t§ chiic, c4 nhan va to
chirc thue hién quyét dinh (ban chinh).

d. Thm han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc 1am nhiém vu bbi
thudng, giai phéng mit bing.

g. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va M6i truong.

- Co quan ph01 hop: Cac S, ban, nganh va UBND cap huyén.

h. Két qué thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hbi dét coa
UBND Thanh phé.

i. Phi, 1€ phi: Khong

k.Tén mau don, mau to khai: Khong,

l. Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

m. Cin cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luét Thua d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat it dai ndm 2013 va cac Nghi dinh huéng dan thi hanh;

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B6 Tai nguyén va
MBbi trudng quy dinh vé& hd so giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung
dét, thu héi dat

- Quyét dinh sb6 21/2014/QDP-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac ndi dung thudc thdm quyen cta Uy ban nhin
dan Thanh pho do Lu4t DAt dai 2013 va cac Nghi dinh ctia Chinh phit vé thu héi
dét, giao dt, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung d4t dé thuc hién du an déu
tu trén dia ban thanh phé Ha Nbi
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3. Tha tuc: Giao dat cho thué dat déi 3 truong hop str dung dat vao
muc dich quéc phong, an ninh; phat tridn kinh té - xa héi vi lgi ich qubc gia,
céng cong (chi dau tr d duge xéc dinh trude khi thuc hién thu hoi dat).

a. Trinh tu thye hién:

- Chit dAu tu ndp ho so tai S& Tai nguyén va Moi truong Thanh phé Ha
Nbi (S6 18, phd Huynh Thic Khang, quén DPéng Da, thanh phéd Ha Noi) — lay
phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh.

- 8¢ Tai nguyen va Moi trudng cé trach nhiém tham dinh, lap To trinh, dy
thao Quyet dinh giao dt, cho thué dit, trinh UBND Thanh phb (trong 10 ngay
lam viée ké tir khi nhan da hé so).

- Uy ban nhén dan Thanh phb xem xét, ky Quyét dinh giao dat, cho thué
d4t cho chu dau tu thue hién du an (thoi gian 05 ngay 1am viée).

b. Cach thirc thuc hién:

T chirc ndp hoé so tai Bo  phéan tiép nhén va tra két qua TTHC cua S6 Tai
nguyén va Moéi truong - lay phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet TTHC- ndp
bd sung hd so tai S& Tai nguyén va Mdi trudng. Khi dén ndp héd so hoic nhin
két qua tai S& Tai nguyén va Méi truong, ngudi dén giao dich phai co Gidy gisi
thiéu cua don vi va Glay chirng minh nhén dan.

c. Thanh phin, s6 lugng hd so: Nop mot (01) bd hd so gom:

- Don xin giao dét, cho thué dét (ban chinh);

- Vin ban clia UBND Thanh phé chép thuin dia diém cho Nha dau tu
nghién ctru 13p du an hodc vin ban phé duyét két qua lua chon chi dau tu du 4n
c6 str dung dét hodc vén ban cia UBND cap huyén phé duyét chuén bj déu tu du
an str dung ngudn vén ngan sach theo phan cip (ban sao);

- Quyét dinh thu héi dét, quyét dinh phé duyét phuong 4n bdi thuong hd trg
va tai dinh cu (ban sao);

- K& hoach str dung dat cAp huyén hing nim di dugc UBND Thanh phd
phé duyét, trong d6 vi tri, ranh g101 dién tich dit thé hién tai Ban vé& chi gioi
duong dé va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hodc Quy hoach tdng mit bang
ty 16 1/500 da duge cap co thAm quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gidi quy
hoach ty 1& 1/500 (déi véi cac truong hop sit dung dAt vao muc dich qubc phong,
an ninh) (ban chinh);

- Két qua thdm dinh nhu chu st dung dét, diéu kién g1ao dét, cho thué dét
(d8i v6i cac trudng hop phai thim dinh) (ban sao);

- Dy an dau tu duoc xét duyét theo quy dinh vé quéan ly dau tu va xdy dung
(gom phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, co di cac ndi dung v8: cip dién,
cip thoat nude, phong chay chita chay, mdi trudmg; ddi véi du 4n tham do, khai
thac khoang san, vat liéu xdy dung, gom st thi kém theo gidy phép clia cO quan
nha nudc co tham quyen) Vin ban chép thuan diu tu dv an duge cAp c6 thdm
quyen phe duyét hogc Gidy ching nhén dau tu theo quy dinh cta Luat Dau tur.
D6i v6i du an diu tu st dung dét vao muc dich quéc phong, an ninh thi phai cé
trich sao Quyét dinh diu tu xdy dung cong trinh quoc phong, an ninh cua co
quan nha nuéc co thAm quyén gdm céc ndi dung lién quan dén viéc sir dung dit
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hoiic Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri déng quan cua Bo Quéc phong, B
Cong an (ban sao); .

_ Vin ban ciia UBND cip huyén xdc nhin di hoan thanh cong tac bdi
thudng hd trg va tai dinh cu theo dang quy dinh (béan chinh).

Péi véi truong hop do UBND Thanh phé quyét dinh thu hdi dat, chii dau tir
chi phai ndp thanh phan hé 50 quy dinh tai myc 1 va myc 7.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chic.

g. Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mbi truong.

h. Két qua thuwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh giao dit, cho thué dht
ctia UBND Thanh phé;

i. Phi, 1¢ phi:

Phi thdm dinh cdp quyén st dung dét: 1.000 dong/m2, t6i da 7.500.000
déng/hd so (Theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 ciia Hoi
dong nhan dén ‘Thanh pho)

k. Tén miu don, mau t& khai: Don xin giao dt, cho thué dit (mau sb 01
ban hanh kém theo Théng tu sé 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo
Tai nguyén va Mbi truong);

1. Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

m. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét T4 chitc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luét Thu d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat Dt dai nam 2013 va cac Nghl dinh huéng din thi hanh;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Pat dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B Tai nguyén va
Maéi truong quy dinh vé hd so giao dit, cho thué d4t, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hoi dét.

- Nghi quyet s6 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 cha Hoi ddng nhéan dén
Thanh pho vé viéc ban hanh, bai bé mét s6 quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
Thanh phé Ha Nbi thudc thim quyén quyét dinh cta Héi ddng nhan dan Thanh
phé.

- Quyet dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac ndi dung thude thdm quyen cua Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat Dt dai 2013 va cac Nghi dinh cta Chinh phi vé thu héi
dit, giao d4t, cho thué dét, chuyén muc dich str dyng dAt dé thuc hién du 4n dau
tu trén dia ban thanh phd Ha Noi







L 5]

M&iu s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyen muc dich sir dung dat
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bé trudng
Bé Tai nguyén va Méi truong)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPée lap - Ty do - Hanh phiic

, ngay.... thang .... nam

DON lono-o-o-o---oooco---o-o-o-o---

” > - k4 ~ Pnd 2
Kinh givi: Uy ban nhan dan “........ccoii e

1. Ngudi xin giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich st dung

....................................................................................................

5. Dién tich (N1 ) et R
6. Dé str dung VA0 TIUC GICR" ettt cbe s
7. Thoi han st dung:. .. oot et e
8. Cam két sir dung dat dang muc dich, chip hanh ding cac quy dinh cta phép luét
dat dai, ndp tién st dung dat (neu co) day du, dung han;
CAC Cam KEt KNAC (NEU CO).vnvivverceeeitieevere st ssese e emeser e enscasssasss s asassras e
Ngwoi lam don
(Ky va ghiré ho tén)

! Ghi r& don xin giao dat hogc xin thué dit holic xin chuyen muc dich sir dung dét
2 Ghi ro tén UBND cAp c6 thim quyen giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dat
3 Ghi 1 ho, tén ¢4 nhan xin sir dung dét/ca nhén dai dién cho hé gia dinh/ca phan dai dién cho td chir; ghi théng
tin v& ¢4 phén (s, ngay/thang/nim, co quan cAp Chitng minh nhén dan hoic Ho chiéu...); ghi théng tin vé td
chirc (quyet dinh thanh lp co quan, td chirc su ngh1ep/van ban céng nhan tb chiic ton gidgo/ dang ky kinh
doanh/Glay chimg nhin dau tu d6i véi doanh nghlep/to chure kinh té...)

Trtr(mg hop da dugc cap Gidy chimg nhén déu tu hoic Vin ban chip thusn dau tu thi ghi rd muc dich sir dung
d4t dé thuc hién du 4n diu tr theo Gidy chimg nhén du tur h ogc vin ban chép thun diu .
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4. Thii tue: Giao dét cho thué dit dbi véi trudmg hop duge giao dét, cho
thué dit di duogc giai phong mat bang (hodc khdng phai giai phong mat béng)
khéng théng qua hinh thic ddu gia quyén st dung dit.

a. Trinh ty thwe hién:

- Chu d4u tu ndp hd so tai S& Tai nguyén va Mo6i truong Thanh phé Ha
Nbi (86 18, pho Huynh Thuc Khang, quén Péng Pa, thanh phé Ha Ngi) — lay
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

- 8¢ Tai nguyén va Mo6i truong . ¢6 trach nhiém thdm dinh, lap T& trinh, dy
thao Quyet dinh giao dat, cho thué dat, trinh UBND Thanh phé (trong 10 ngay
lam viéc ké tir khi nhan di hd so).

- Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, ky Quyét dinh giao dit, cho thué
dat cho chi dau tu thuc hién du 4n (thoi gian 05 ngay 1lam viec).

b. Cach thirc thue hién:

T chite ndp hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong - 14y phiéu nhéan va hen tra két qua giai quyet TTHC- np
bd sung ho so tai S& Tai nguyén va Moi truong. Khi dén nop hé so hodc nhan
két qua taj So Tai nguyén va Moi truong, ngudi dén giao dich phai ¢ Gidy gioi
thiéu cua don vi va Gidy ching minh nhan dan.

c. Thanh phén, sé lrong hd so: Nop mét (01) bd hd so gom:
- Pon xin giao d4t, cho thué dit (ban chinh);

- Vin ban ctia UBND Thénh phé chép thuin dia diém cho Nha diu tu
nghién ctru 14p du an hoac van ban phé duyét két qua lua chon chu du tu dy 4n
6 st dung dét hodc vén ban cia UBND cap huyén phé duyét chuén bi dau tu du
4n str dung ngudn vén ngén sach theo phan cap (ban sao);

_ - K& hoach sir dung dét cap huyen hing nim d3 dugec UBND Thanh pho

phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dit thé hién tai Ban v& chi giol
duong do va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hogc Quy hoach téng mait bang
ty 18 1/500 da duge cap cb thdm quyén phé duyét hodc Béan vé ranh gidil quy
hoach ty 18 1/500 (d6i véi cac truomng hop st dung d4t vao muc dich quéc phong,
an ninh) (ban chinh);

- Két qua thdm dinh nhu cdu sir dung dit, diéu kién giao dét, cho thué dit
(dbi vé6i cac trudmg hop phai thdm dinh) (ban sao);

- Du 4n dau tu duge xét duyét theo quy dinh vé quan ly dau tu va xay
dung (gom phén thuyét minh va phan thiét ké co s&, c6 du cac ndi dung vé: cép
dién, cap thoat nudc, phong chay chifa chdy, moi truong; déi voi du an tham do,
khai thac khoang san, vat liéu xay dung, gom st thi kém theo glay phép cta co
quan nha nudc ¢o thim quyen) Van ban chap thuan déu tu dy 4n dugc cip c6
tham quyen phé duyét hodc Giay chimg nhan dau tu theo quy dinh cia Luat Piu
tir. D1 véi du 4n déu tu st dung dét vao muc dich quoc phong, an ninh thi phai
c6 trich sao Quyét dinh dau tu xay dyng cong trinh quoc phong, an ninh cta co
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quan nha nudc co thidm quyén gdém cac néi dung lién quan dén viéc sir dung dat
hodc Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri dong quén cia B Quéc phong, Bo
Cong an (ban sao).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thye hién tha tuc hanh chinh: Tb chirc.

g. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan truec tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng.

~h Két quﬁ thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao dit, cho thué

dat caa UBND Thanh pho;

i. Phi, 1€ phi-
Phi thdm dinh cip quyen sit dung dét: 1.000 déng/m2, t6i da 7.500.000 ddng/hd

so (Theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 9/7/2014 cta Hoi dong nhan
dan Thanh phd).

k. Tén mau don, miu to khai: Don xin giao d4t, cho thué dit (méu sb
01 ban hanh kém theo Thong tu 50 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B
Tai nguyén va Mai trudng);

1. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

m. Cin ci¢ phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Luét T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luat Thu d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat DAt dai nam 2013 va cac Nghi dinh huéng dén thi hanh;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luét DAt dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B6 Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hoi dat.

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngdy 9/7/2014 cia Hoi ddng nhan
dan Thanh pho v€ viéc ban hanh, bai bé mét s6 quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia
ban Thanh phé Ha N&i thuc thim quyén quyét dinh cha Hoi ddng nhan dén
Thanh phd.

- Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac ndi dung thugc thidm quyén cia Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat DAt dai 2013 va cac Nghi dinh ctia Chinh phit vé thu héi
dét, giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung d4t dé thuc hién du 4n déu
tur trén dia ban thanh pho Ha Noi







Mau s6 01. Pon xin giao dz‘nt/ch’o thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 30/2014/TT=BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo truong
Bé Tai nguyén va Mdi truong)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

., ngay.... thang .... nam

DGN So-o-c-o-ooo-o.oo-ooo--loll..o-

, . NPT
Kinh giri: Uy ban nhan dan ...

]. Ngudi xin gjao dit/cho thué déat/cho phép chuyén muc dich st dung
QAL ettt b ettt e b n et R R s e ran et b st et benesenens
2. Dia chi tri 8O ChINN et
3. Dla ch1 lién he ...........................................................................................................

.....................................................................................................

5. DIBILtICH (IN7): ettt ee et ettt bbb sa et
6. P& sir dung vA0 MUC FICh® ..o
7. Thoihan s dung:.....cveeii i i e e
8. Cam két sur dung dat ding muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua phéap luét
d4t dai, ndp tién sir dung dét (néu co) dy du, dung han;
CAC CaM KEE KNAC (NBU CO)ernvreiereeeeeireet et sseieee s sass s enses s e esnemenenassesenanas
Nguwoi lam don
(Ky va ghiro ho tén)

* Ghi 16 don xin giao d4t hoiic xin thué dét hojc xin chuyen muc dich sir dung dét

® Ghi o tén UBND cp c6 thim quyen giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muyc dich sir dung dét
! Ghi 18 ho, tén ca nhan xin sir dyng dét/ca nhén dai dién cho hé gia dinh/ca nhan dai dién cho 1 chirc; ghi théng
tin vé ¢4 nhin (8, ngay/thdng/nim, co quan cAp Chimg minh nhin din hogc H 5 chiéu...); ghi théng tin vé té
chire (quyet dinh thanh lp co quan, td chic sy nghiép/vén ban cong nhin té chirc tén gido/ dang ky kinh
doanh/Giéy ching nhin dﬁu tu déi v6i doanh nghlep/to chirc kinh té...)
5 Trudmg hop dé duge cap Gidy chimg nhén dAu tur hoac Vin ban chép thuin du tu thi ghi r6 muc dich st dung
d4t dé thuc hién du 4n du tir theo Gidy chimg nhan déu tu h ofic vin ban chap thudn diu tu.
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5. Thii tuc: Cho phép chuyén muc dich st dung dat.

a. Trinh ty thye hién:

- Cha déu tu ndp hd so tai S& Tai nguyén va Moéi truong Thanh phé Ha
Noi (Sb 18, phd Huynh Thuc Khang, quén DPéng Pa, thanh phé Ha Nbi) — ldy
phiéu nhén va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

- S¢ Tai nguyén va Moi trudng cé trach nhiém thAm dinh, 1ap T trinh, du
thao Quyét dinh cho phép chuyen muc dich st dung dét, trinh UBND Thanh phd
(trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hé so).

- Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, ky Quyét dinh cho phép chu dau
tu chuyén muc dich sit dung dét dé thuc hién du 4n (thoi gian 05 ngdy lam viéc).

b. Cach thirc thue hién:

TS chirc ndp hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua TTHC cua S¢ Tai
nguyén va M6i truong - liy phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet TTHC- ndp
bd sung hd so tai S& Tai nguyén va Moi truong. Khi dén ndp hd so hoic nhan
két qua tai S& Tai nguyén va Méi truong, ngudi dén giao dich phai cé Gidy gi6i
thiéu cua don vi va Glay chiing minh nhén dén.

c. Thanh phan, sb Iwgng hd so: Nop mot (01) bd hd so gbm:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dit (ban chinh);

- Vian ban ctia UBND Thanh pho chép thuan chi truong dAu tu hodc vin
ban phé duyét két qua Iia chon chi dau tu dur 4n c6 sir dung dat (ban sao);

- K& hoach sir dung dAt cip huyén hing nam di dugc UBND Thanh phd
phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban v& chi gidi
dudng d6 va Quy hoach chi tiét x4y dung 1/500 hodc Quy hoach téng mit bang
ty 18 1/500 di dugce cap c6 thim quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gi6i quy
hoach ty 1& 1/500 (d6i véi cac trudong hop sir dung dét vao muc dich qudc phong,
an ninh) (ban chinh);

- Két qua thidm dinh nhu ciu sir dung dat, didu kién chuyén muc dich sir
dung dit ((1'01 véi cée trudng hop phai thim dinh) (ban $20).

- Du 4n dau tu dugc xét duyét theo quy dinh vé quan ly dau tu va xay
dung (gom phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, c6 du céc ndi dung vé: cp
dién, cap thoat nudc, phong chay chita chay, méi truong; dbi voi dy an thiam do,
khai thac khodng san, vt liéu xdy dung, gdom sur thi kém theo gidy phép cia co
quan nha nudc co thim quyen) Vian ban chap thuan du tu du 4n duge cip c6
thdm quyén phé duyét hoic Gidy chimg nhin déu tu theo quy dinh cita Luat Pau
tu (ban sao);

+ Céac Gidy to lién quan dén viéc quan ly, sir dung dat (ban chinh).

Péi véi truong hop nha d4u tir nhan chuyén nhu:orng, thué quyén st dung dit
nhén gép von béng quyén sir dung d4t clia nguoi dang sir dung dét dé thuc hién
du an san xuét, kinh doanh phai b sung thém cac giay to sau:

+Van ban cia UBND Thanh phd cho phép chuyén muc dich sit dung dat,
cho phép didu chinh thdi han sir dung dét cho phit hop véi viée st dung dat dé
san xuét kinh doanh (ban sao);

+ Cac gidy to lién quan dén nhan chuyen nhuong quyen su dung dat, tai
san gén lién voi dit gom: Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dit, Glay
chimg nhéan quyen sir dung dit (néu co); Hop dbng mua ban tai gan lién véi dat
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(dbi v6i truong hop nguoi sir dung dét khong c6 quyén chuyén nhuong, cho
thué, gbp von bang quyén sur dung dat) trong do thé hién rd ngudi ban tai san tu
nguyén tra lai dat d& Nha nudc thu h01 va cho nguol mua tai san thué (ban
chinh).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

g. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong.

h. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dat cia UBND Thanh phé;

i. Phi, I€ phi:

Phi thdm dinh cip quyén sir dung dat: 1.000 dong/m2, ti da 7.500.000 dbng/hd
so (Theo Nghi quyét s 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 ciia Hoi déng nhan
dan Thanh ph).

k. Tén miu don, miu t& khai: Pon xin giao dit, cho thué dét (miu sb
01 ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B
Tai nguyén va M01 truong)

l. Yéu cau, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

m. Can cir phip ly caa tha tue hanh chinh:

- Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Ludt Thu d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Pt dai nam 2013 va cac Nghi dinh hudng dAn thi hanh;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B6 Tai nguyeén va
Mbi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung
dat, thu hoi dat.

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HDND ngay 9/7/2014 ctia H6i ddng nhéan
dan Thanh phé v& viéc ban hanh, bdi bo mét sé quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban Thanh phé Ha Néi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hbi dong nhan dan
Thanh phd.

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND Thanh -

phé vé viéc ban hanh Quy dinh céc ndi dung thude tham quyén cia Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat Pét dai 2013 va cac Nghi dinh ctia Chinh phi vé thu hdi
dat, giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dit dé thuc hién dur an dau
tu trén dia ban thanh phd Ha Noi
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MAu sb 01. Pon xin giao dﬁt/clgo thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kem theo Théng tu s6 30/2014/TT-BINMT ngay 02/6/2014 cua B¢ truong Bo
Tai nguyén va Méi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tu do - Hanh phic

, ngay.... thang .... nam

DON Y eeeeeeeeieereeerasesens

. o A qa 10 |
Kinh gai: Uy ban nhan dan ...

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich st dung dét'"

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3 Dla chi lién R et e e

4. DA GIEM KU GAL: oottt s e e e e renes e

DEBI R (I2) ettt s sttt nentans

. D8 st dung vao MUC GICh ..o

CThot han st dung:. ... e

. Cam ket str dung dAt dung muyc dich, chép hanh ding cac quy dinh cia phép ludt dat
dai, ndp tién sur dung dat (neu cd) day du, dung han;

CAC CAM KEL KRAC (181 €OVttt tene sttt n e s

G0 ~1 v h

Nguwoi lam don
(Kyva ghiro ho tén)

® Ghi rd don xin giao dat hodc xin thué dat holic xin chuyén muc dich sir dyng dat

' Ghi 15 tén UBND cép c6 thdm quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét

"' Ghi rd ho, tén ca nhan xin sir dung dt/ca nhén dai dién cho h gia dinh/ca nhan dai dién cho t chirc; ghi
théng tin vé c4 nhan (s, ngay/thdng/nim, €0 quan cép Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu...); ghi théng tin vé
t chirc (quyet dinh thanh 14p co quan, té chirc su nghiép/van ban céng nhén td chuc t6n gido/ ding ky kinh
doanl/Gidy chimg nhan diu tu ddi voi doanh nghiép/td chiic kinh té...)

2 Truomg hop d3 duge cAp Gidy ching nhan diu tr hosic Viin ban chip thuin diu tu thi ghi r& muc dich sir dung
dét dé thuc hién dy 4n déu tu theo Gidy chirg nhén d4u or h ofic van ban chip thuin déu tu.
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)

6. Thi tuc: Thu héi dat ctia tb chirc (duoc giao dat khong thu tlen sur dung
dat, giao dit c6 thu tién st dung dat ma tién sir dung d4t c¢6 ngudn goc tir ngéin
sach nha nudc hoic thué dit tra t1en hang nam) bj giai thé, pha san, chuyen di noi
khac giam hodc khong con nhu cau sir dung dét hodc tu nguyén tra lai dét hodic
hét han st dung dét nhung khéng dugc gia han.

a. Trinh ty thwe hién:

- T4 chrc dich vu cong vé dét dai hodc nguoi sir dung dat ndp hd so tai S&
Tai nguyén va Moi truong Thanh pho Ha Nbi (S6 18, phb Huynh Thic Khang,
quan Péng Da, thanh phd Ha Noi)- 1iy phiéu nhan va hen tra két quéa giai quyét
tht tuc hanh chinh.

- S& Tai nguyén va Mai truomng ¢6 trach nhiém 14p To trinh UBND Thanh
phé thu hoi dat cia ngudi st dung dét giao t6 chire dich vu céng vé dat dai dé
quan ly va lap phuong an sir dung dat (thoi gian 10 ngay lam vi€c).

- Uy ban nhén d4n Thanh ph6 xem xét, ky Quyét dinh (thdi han 5 ngay lam
viéc.

b. Cach thirc thwe hién:

T4 chirc ndp ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua TTHC cta So Tai
nguyén va Mai trudng - 14y phiéu nhan va hen tra két qua giai quyet TTHC- nop
b6 sung hé so tai S& Tai nguyen va Méi truomg. Khi dén ndp hd so hoac nhan
két qua tai S¢ Tai nguyén va M6i truong, nguoi dén giao dich phai co Gidy gidi
thi¢u cia don vi va Glay chimg minh nhén dan.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so: Nop méot (01) bd hé so gdbm:

- Van ban théng bdo hodc van ban tra lai dat dbi véi truong hop thu hdi
dat cua t6 chire duge Nha mrdc giao At khéng thu tién sir dung dit, duoc Nha
nugc giao dét c6 thu tién st dung dat ma tién str dung dit da nop c6 ngudn goc
tlr ngan sach nha nuéc hodc cho thué dat tra tién thué dat hang nam nay chuyen
di noi khac, giam hodc khéng con nhu ciu sir dung dat; Quyét dinh giai thé, pha
san di véi trudng hop thu hdi dit cua td chie duge Nha nude giao dit khong
thu tién str dung dat, dugc Nha nudc giao dat cé thu tién sir dung dat ma tién sir
dung dat da ndp c6 ngudn gde tir ngin sach nha nudc hodc cho thué dit tra tién
thué dit hang nam bi giai thé, pha san hodc Vin ban tra lai dit clia ngudi sir
dung d4t hodic Vin ban cla Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢6 dat x4c nhan vé viée
tra lai dét clia ngudi sir dung dét hodic Vin ban théng bio cho ngudi sir dung dét
biét khong duge gia han sir dung dat;

- Gidy cht’mg nhan quyén stt dung dét hoic Gidy chl’mg nhan quyén s&
huu nha & va quyén st dung dat & hodac Glay chimg nhin quyen st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khéac gin lién véi d4t hodc gidy t& vé& quyén sir
dung dat theo quy dinh;

- Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai nguyén va mdi truong lap
(néu co);

~Trich luc ban d6 dia chinh thira d4t ho3c trich do dia chinh thira dét;

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée.

e. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

g. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
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o)

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudng.

h. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh ctia UBND thanh
phé ve viéc thu hdi dit clia ngudi sir dung, dat giao t6 chirc dich vu cong vé dét
dai dé quéan ly va lap phuong an sir dung dit;

i. Phi, 1€ phi: Khong.

k. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

I. Yéu cau, diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh:

m. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét T4 chitc HPND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Thi d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Pt dai nam 2013 va cac Nghi dinh hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Dat dai.

- Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bo Tai nguyén va
Méi trudng quy dinh vé hé so giao dt, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung
dét, thu héi dét.
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7. Thi tuc: Piang ky dét dai, tai san khac gin lién véi dat.
a.Trinh ty thuc hién :
Buée 1:T6 chic chuan bi hd so va ndp tai B phan mot cira cia S& Tai
nguyén va Mai truong Ha Noi;
Budc 2: Can bd mét cura tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so.
- Truomg hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. ‘ ‘ ' o
- Truong hop hé so chua day da hodc khéng hop 1€ thi phai hudng dan bo
sung, hoan thién hé 50. )
- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh.
Buwéc 3: Bo phin mét cira vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i 1inh dao S¢ dé
giao phong chuyén moén giai quyét theo quy dinh.
Buwéce 4: Phong chuyén mon td chirc thim dinh ho so, bio céo ldnh dao S&
thong qua.
Budre 5: B phin mot cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Céch thire thye hién: Truc tiép tai B& phdn mét ctra cua S& Tai nguyén
va Mé6i truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thiac Khang, Ha Ngi.
¢. Thanh phin hé so:
* Truong hop ding ky dat dai d6i véi truong hop duoe nha nude giao dé
quan ly:
- Thanh phén hé so, gém:
+ DPon dang ky, cép Gidy ching nhan quyén sir dung d4t, quyén sé hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat theo Mau so 04/DK;
+ Vin ban clia céc co quan nha nude vé viée giao dat dé quan ly (néu cb);
+ So dd hoc trich do dia chinh thira dét, khu dit dugc giao quan 1y (néu
co).
* Truong hop ngum sir dung dat thiec hién thi tuc dang ky dat dai ma chua

c6 nhu cdu dwoc cdp Gzay ching nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hifu nha o
va tai san khdc gén lién voi dat:

- Thanh phin ho sa: T chire sir dung dat ndp hd so gbm cac glay to theo
quy dinh tai cac Piém a, d, e, g va ban sao gidy to quy dinh tai cac Diém b, ¢ va
d Khoan 1 Piéu 8 Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai

nguyén va Moi trudng.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian khéng qua ba muoi (30) ngay ké
tir ngdy nhén dd ho so hop 1€, S¢ Tai nguyén va Maéi truong lam thi tuc dang ky
dat dai, tai san gan, lién voi dat vao so ding ky theo quy dinh.

e. P6i twong thwe hién TTHC: T chirc
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f. Co quan thye hién TTHC: _

- Co quan hodc nguoi co thdm quyén dwoc uy quyén hodc phan cip thyc
hién (n€u co): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.
| - Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

g. Két qua cita TTHC : Gidy xdc nhin Ding ky dét dai vao sd ding ky.

h. L¢ phi : 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh pho Ha Ngi (trong truong hop khong duge mién).

i. Tén mau don, mau to khai: Mau s6 04/DK, Mau s6 08/DK

k, Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khéng

I. Cian eir phap Iy cia TTHC:

+ Luat Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghj dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi.

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cla B4 Tai nguyén va
M0di truong. .

+ Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
MJdi trudng.

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND thanh phd
Ha Nai.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh phé
Ha Nai. \
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Péc lap - Tw do - Hanh phiic HAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sty | P2 kiém tra noi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don ddy du, 1o rang,
théng nhit voi gidy
t& xudt trinh.

Vao so ti€p nhdn ho

b Fa) A
Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi vo ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem kj huong ddan viét don truée khi ké khai; khéng 1y xod, sira chita trén

don)
1. Ngwoi sir dung dit, chii s¢ hifu tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TBN (Vidt CHIF T RO ..ot
1.2. Pia chi thudmg tri O oo
2. Pé nghi: - Pang ky QSDDP [ ] Pang ky quyén quan ly dat [] | (Ddnh
- Cép GCN déi vé6i dat [] CAp GCN déi voi taisan trén dat [ ] | ddu
vao O
tro"ng
lva
chon)
3. Thiradatdang ky “ ..o, e,
3.1.Thira d4t $8: ....evvveerieeeeeiiicecees :3.2. T bAN A $5: ..o
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TR TR 5 T el oY 1 7 | USSR ;

3.4. Dién tich: .............. m" sirdung chung: ..., m’; sir dung riéng;: ............. m’;
3.5. St dung vao muc dich: ......cccccoemvicieeiceee e,  tr thod diém: oo
3.6. Thoi han d& nghi QUoe St dUNG QAL ..ot ee et see e, ;
3.7. NGUON G5C ST AUNG oo et ;
3.8. Co quyén st dung han ché dbi véi thia dét sb....... s CUA v, ;, noi
AUNE QUYEIL ST QUNE. « e et ;

4. Tai san gan lien véi dat (Chi ké khai néu cé whu cdu duwoc chimg nhdn quyén sé hitu ti san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong TN et e et s s r e e ee s e n e e e s renennmeeen ;
b) Dién tich xay dung: ............... (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodic cong sudt (doi voi cong trinh KAAC): ...veeveeeerene, ;
d) Sdhfruchung: ..o, m®, s hitu riéng: ..ooovvvveeeernne, e T
@) KA CAUL ..., ;€) SO TANE: evveeeiieereee e ;
g) Thoi han sé hitu dén: ......ooove.ee. OO PSP OO ST OO SUOROR P PROTOPN

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va téng dién tich ctia cde nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cdy chuyéu: .................o ;
b)Dién tich: ...oovvvviiineiiinnn, m?;
-¢) Ngudn gbc tao lap: L o
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Ty tréng rung;: ] o )
_ _‘ b)Diéntich: ................... m-;
- Nha nudce giao khong thu tién: ] o )
_ o ¢) S& hitu chung:............. m’,
- Nha nuéce giao c6 thu tién: [ S 2
] . SO hitu riéng:....cocceevernneee m-;
- Nhén chuyén quyén: [ . o
L, . d) Thoi han sé hiru dén: .........
- Ngudn von tréng, nhan quyén: ............... ]
d) S& hiru chung: ....... m’, S& hitu riéng: ....... m?;
d) Thoihansdhfrudén: ...,
-~ “ Y Pl bl
S. Nhitng giay tonop kem theo: ...








-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D R R L L LR R R R LI L L P T R PR

6. C6 nhu cau ghi no doi véi loai nghia vu tai chinh: ............

b
Dé nghi kha
Enghl Khac @ ..o

Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat.
., ngay .... thang ... nam ......
Nguvi viét don .
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdic nhan doi véi trm:mg hop ho gia dinh ca nhdn, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh
cw & nude ngodi so hitu nha o, trir truong hop mua vha, dat cua 16 chirc dau tw xdy dung
nha & dé ban)
1. N6i dung keé khai so vO1 hi€n trang: ...t
2. Ngudn g0¢ ST dUNZ FAL: ... v esee e sesse e s s sess s s sess s aeseees
3. Thoi diém str dung dét vao muc dich dAng KY f.oooviivivieerieinienseeeeee e sinenns

4. Thoi diém tao 14p tai san gén lién véi dat :
5. Tinh trang tranh chip dét dai, tai san gan llen véi dat o
6. S phit hop véi quy hoach sir dung dit, quy hoach xay dung. ..

T.NGLAUNG KhaC ©u e e e e
Ngay....... thang ... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vé ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop cé gidy 1o vé quyén sir dung dat, quyén s hifu tai san gén lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cde ndi dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding kp
riéng vé dat thi khong xdc nhdn ndi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khéong
xdc nhdn néi dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

........................................................................................................................................

(Phdi néu vé ¢é du hay khong du diéu kién cap GCN, ly do va cdn cur phdp Iy dp
dung; truong hop thira dat cé vuon, ao gan lién nha ¢ thi phadi xdc dinh v dién tich
dat ¢ duoc cong nhdn va can cu phdp ly)
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... ndm ......
Ngwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cd nhén ghi ho tén, néim sinh, sé gidy CMND:; ho gia dinh ghi chit “HJ éng”
(hodc “H6 ba”), sau do ghi ho tén, nim sinh, s0 gzay chiumg minh nhdn dan (néu
co) cua hai vor chong chii hg (nguoi c6 chung quyén su dung dat ciia hg). To 3 chire
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phep dau tw
(gom tén va $6, ngay ky, co quan ky vin ban). Cé nhdn mebe ngodi va nguoi Vit
Nam dinh cu 6 nmuece ngoai ghi ho tén, nam sinh, quo”'c tich, 56 va ngay cé'p, not cd}v
hé chiéu. Truing hop nhiéu chil ciing sir dung dat, cing s& hitu tai san thi ké khai
tén cac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dét néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia
diém 3 muc 1 chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sach kém theo
(Méu 04¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dugc Nha nuce giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué tra nen hang nam hodc nguén goéc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hd chung cu, vin phong, nha xuong, nha

kho, ...
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- Mau s6 08a/PK
Tén to chirc bdo cdo: ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Diachi: ..................... Doe 1ap - Tw do - Hanh phiie
Se: /mBC L , ngay ... thang ... nam 20 .....
BAO CAO

Két qua ra sodt hién trang sit dung dit ciia té chire, co sé ton gido
Kinh giri: Uy ban nhan dan ..............ccoeeeeeennnn,
I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

1. Tén td chirc sir dung dit:

..................................................................................................

2. Dia chi khu dat (ghi s6 to ban do, so thira dat va tén don vi hanh chinh noi cé
aat): ..........

Trzomg hop khu dét ¢6 nhiu thira &t th ldp danh séch timg thia ddt kém rhe'o)(
3. Téng dién tich dat dang quan Ly, strdung: ..........ccooveiiriiinnerennnnnn. m?;
trong do:

3.1. Dién tich dit sit dung ding muc dich: .........coiviiiiiiiieeiieineeannen, m?
3.2. Dién tich d4t dang lién doanh lién két st dung: .........coocveirininnns m?

3.3. Dién tich dit dang cho thué, cho muon s dung: ...............oeeenn, m?

3.4. Dién tich dét dang bi 14n, bi chiém: ...........coooiiiviiiiiei e m?
3.5. Dién tich dét dang c6 tranh chép st dung: ..........coveeeiiinierrinnnenn. m?

3.6. Dién tich dit d3 bd tri 1am nha & cho hd gia dinh can b, cong nhan vién cla
don vi dang lam viéc hodc da nghi huu, nghi viéc theo ché do:

.............................. m?

3.7.Diéntich dat chua st dung: ........ccooiiiiiiiiiiiiii e, m?
3.8. Diéntich Khac: «.vviviiiie e
mz

4. Muc dich sir dung dit:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dit, cho thué dat:

..........................................

- . 2
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5. Tai san gén lién voi dat (d6i véi truong hgp cia to chirc):

Dac diem cia

Dién tich Dién |Hinh thirc tai san

Loai tai | 2D hod¢ | hsan| sohiu | GO NP K i han
san dién tich (cbn chun céu, cap hang 5 hify
chiém dit 8 & S0 hiru

cong trinh; loai
cdy rung, cay
lau ndm)

suat) riéng

(m?*)

II. THOT HAN SU DUNG PAT

St dung tir ngay .... thang .....nam ....... Thoi han sir dung dén ngay ... thang
e n@mM L

III. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dét duge Nha nudce giao khong thu tién sir dung dat: ............. m?

2. Dién tich d4t duoc Nha nudc giao c6 thu tién sir dung dat: oo m?
3. Dién tich dat duge Nha nude cho thué tré tién thué mot 1an: ................. m?
4. Dién tich dét duoe Nha nude cho thué tra tién thué nhiéu ldn: ............... m?
5. Dién tich ¢4t duge Nha nude cho thué tra tién thué hang nam: .............. m?
6. Dién tich d4t nhan chuyén nhuong quyén st dung dt: ........ocoeeeevenn..... m?
7. Dién tich dat c6 nguon gde khéc (ghicuthd): ..........coooiviiiiiieniiinn m?

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé dét dai d4 thuc hién hodc chura thuc hién

1.1. Tién str dung dat da nop: voevvevernnn d; SH tién cONNO: oeenenriieinan d
1.2. Tién thué dat dandp: ................ d, tinh dén ngay .../.../...,

1.3. Thué chuyén quyén SDP da ndp: ......... d; Sé tién conng: ...........e.. d
1.4. L& phi trudc ba dd ndp: ................ d: SO tién CONNQ: weevvereneeneennannn.. d
Cong téng s6 tién da NOP: +eeenrenraanenanes d; S 18N CON NG oevevveeeneeneaann d
2. S tién d4 thanh toan ¢ ngudn gdc tir ngan sach nha nude: .................... d

(BANG CRIE: .. o\ co oot et e et e et e e e et e et e e e ere e e e e et e ae e a02)
V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO

&







VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dit d& nghij dugc tiép tUC ST AUNEZ: o.vverivireeeieeinrerrereraannes m?
2. Dién tich dét ban giao cho dia phuong quan 1y ........ovevvueeeiiieeeiinee, m?

3. Hinh thire st dung dat lua chon (doi véi don vi sw nghiép, doanh nghiép):
(Chon mot trong cdc hinh thuc: giao ddt c6 thu tién, thué dat trd tién mét lan,
thué dadt tra tién hang nam theo quy dinh cua phdp ludt).

4. Kién nghi giai phap xir 1y déi véi dién tich dét bj 14n, bj chiém; dang cho thus,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bé tri 1am nha & cho can bd va
nhin vién: ............. '

................................................................................................

Cam doan ndi dung bao cao trén diy 1a dung va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cdo.

Kém theo bio cdo ¢6 cac gidy to sau day:

- Trich luc ban dé dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu ddt qudn Iy, sir
dung),

- Théng ké cac thira dat dang sir dung (néu c6 nhiéu thira dat);

- Giay to v€ quyén st dung dat hién c¢o (bdan sao hodc ban goc).

Pai dién ciia td chire sit dung dat
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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Pon vi bao cao: ..........

----------------------------------

Miu s6 08b/DK

THONG K CAC THUA DAT

(Keém theo bdo cdo ra sodt hién trang quan Iy su

"""" dung ddt 56 ...... ngdy ..... thdng ..... ndm .....)
S8 | s |ren Tén 1 chirc, ho » | Tai san gin lidn véi dat
.. | So |Dién| Muc gia dinh, ca Nguon sy T L
|, . | , . n . £ . (ghi loai tai san, dién
. |thira| tich | dich sir| nhan khae goc sir , £ 3 £
ban dat | (m% | dun dang sir dun dun tich XD, 50 tang, ket
db e ESWCMNE | CUNE \ du, dic diém khdc)
(néu co) j
MAGA)] & (5) (6) (7)

Ghi chi: Mdu nay ldp cho toan bé dién tich dat cia té chire va lgp theo thir tu
tung to ban do, tung thira dat;
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Cot 5: ghi tén nguoi dang st dung do thué, muon dat, ldn chiém dat, duoc phan
lam nha o,

Cot 6: ghi vé hinh thire “Thué dat” hodc “Muwon dat, lan chiém dat, duoc phan
lam nha o,...".

Céi 8: doi véi cong trinh xdy dung thi ghi dién tich xdy dung; doi véi cdy rimg
va cdy ldu nam thi ghi dién tich co cdy va loai cdy chu yéu

Nguwoi lap Pai dién ciia t6 chire sir dung ’dét
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi vé ho tén va dong dau néu co)
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8. Thii tuc: Cong nhén quyén su dung dat, cap Gidy chimg nhén dbi voi
trudng hop td chure st dung dét ¢6 nguon gbe 14 d4t do UBND cap huyén cho hd
gia dinh, c4 nhan thué dit, giao d4t dé thuc hién du an dau tur xay dung co so san
xuét, kinh doanh phi néng nghiép.

a.Trinh tw thuc hién:

Bwdce 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so va ndp tai Bo phan mét cira cua
S¢ Tai nguyén va Moi trudong Ha Noi;

Budc 2: Can by mét cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong ho so .

- Truomg hop hd so day @, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. .

- Trudng hop ho so chua ddy du hoiic khdng hop 18 thi phai huéng din b
sung, hoan thién hé so.

~ Trudng hop héd so khong thude thAm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan cé thdm quyén theo quy dinh.

Budc 3: Bé phdn mot cira vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i 1anh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon td chie thAm dinh hd s0, bdo cdo 1anh dao S
thong qua, trinh UBND thanh phé phé duyét cho phép tiép tuc sit dung dt bang
hinh thirc giao dit, cho thué dat.

Buwéc 5: Sau khi UBND Thanh phd c6 Quyét dinh, t6 chirc ndp bd sung
gidy to lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh ctia UBND
Thanh phé; S& Tai nguyén va Mdi trudng lam thi tuc cip Gidy ching nhén, giri
théng béo cho co quan thué va ngudi st dung dat.

Budc 6: B6 phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién:

N(f)p truc tiép tai B6 phin mot cira cia S& Tai nguyén va Mai trudong Ha
Néi - s6 18 Huynh Thiac Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén hé so:

* Thanh phan hd so:

1. Pon xin giao dét hodc don xin thué d4t va don dé nghi cap Glay ching
nhan quyen st dung dat, quyén s& hifu nha & va tai san khéc gin lién véi dt
(theo mAu) ciia td chire sir dung dat (ban chinh);

2. Céc loai giay to lién quan dén viéc thanh lap doanh nghiép, gop bang
quyén st dung dit thanh 14p doanh nghiép, chuyén nhuong quyén st dung dét
thuc hién theo quy dinh ciia phap ludt ¢t dai va Luat Doanh nghiép nim 2005
(ban sao cong chung hoic ching thuc);
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3. Trich luc ban dé dja chinh thira dét (d6i véi noi c6 ban db dia chinh) do
Vin phong Dang ky dat dai Ha Nbi lap hoic trich do ban db dia chinh thira dét
(d6i v6i noi chura c6 ban d6 dia chinh) do don vi ¢6 tu cich phap nhén vé do dac
ban dd 1ap dugc S& Tai nguyén va Mai truong tham dinh (ban chinh);

4. Gidy to lién quan dén nguon goc qua trinh str dung dat, gom quyet
dinh cho thué dét, bién ban ban giao mbc 8idi, quyét dinh phé duyet gia thué dt,
hop déng thué dét, Glay ching nhén quyén st dung dat, cac gidy to khac cé lién
quan do UBND cap huyén cap (ban chinh); Glay to chung minh hoan thanh
nghia vy tai chinh tinh dén thoi diém ndp hd so xin chuyén ddi nguoi sir dung
d4t (ban sao cong chimg hodic ching thuc);

5. Thong tin quy hoach kién tric dbi véi khu dat do S& Quy hoach - Kién
truc cung cap; Ban vé xac dinh chi gidi duong do (d01 vai khu vye d& co quy
hoach xdy dung dugc phé duyét) hodc van ban cung cAp théng tin vé& chi gidi
dudmg doé (dbi véi khu vuc chua ¢O quy hoach xdy dung dugc phé duyét) do
Vién Quy hoach xay dung Ha Noi cép.

Truong hop khu d4t ndm trong cum céng nghiép thi khéng phai ldy théng tin vé
quy hoach kién tric va chi gigi duong do;

. Giéry chimg nhan dang ky Ban cam két bao vé méi truomg do UBND
cap huyén cap dat (ban sao c6ng chirng hodc ching thuc);

7. Hd so du an dau tu xay dung co s¢ san xuét kinh doanh cia hd gla
dinh, ca nhan l&p trudc déy da dugc cap co tham quyen phé duyét, nhu: bao cdo
thuyét minh du an, quyet dinh phé€ duyét du an, gidy phép dau tu, gidy phep X4y
dung, cac gidy t& khic c6 lién quan (ban sao cia td chirc).

- 8. Phuong 4n sir dung dit cta td chirc (trong d6 c6 ndi dung cam két tiép
tuc thuc hién du an da dugc phé duyét, sir dung dét ding muc dich, chép hanh
dang céc quy dinh ctia phép luit dit dai, ndp nghia vu tai chinh diy du, dung
han - ban chinh).

9. Van ban cua UBND cip huyén noi ¢ dét dé nghi UBND Thanh phd
cho phép to chirc dugce ti€p tuc sir dung dat dé thuce hién du an (ban sao cong
chung hodc chimg thuc).

* $6 luong ho so: 01 (bd)

d. Théi han giai quyet ~

-Trong thdi han khéng qua mudi 13m (15) ngay ké tir ngay nhan da hé so
hop 1€, S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra hién trang st dung dat, thdm tra
hd so; trrong hop hd so du diéu kién thi lap To trinh dé nghi Uy ban nhin dan
thanh phé Ha Néi quyét dinh cong nhin quyén sir dung dét, cho phép té chire
kinh té tiép tuc sir dung dit bing hinh thirc giao dit hoiic cho thué dat; trong thoi
han khéng qua nim (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi ctia S& Tai nguyén va
MBoi trudng, UBND Thanh phé Ha Nbi ra Quyét dinh cho phép 6 chirc kinh té
tiép tuc str dung dit bing hinh thic giao dat hodic cho thué dat voi thoi gian sir
dung dit con lai clia thai han sir dung dat di duoc xéac dinh.

28







Truong hop phai b sung hé so thi trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhén
hé so S¢ Tai nguyén va Mai truong ra théng bao b sung hd so (thoi gian bd sung
ho so khong tinh trong thoi han gidi quyét néu trén).

- Sau khi UBND Thanh pho co Quyet dinh va t5 chiic st dung dit, cha s&
hitu tai san gén lién v6i dat nop bd sung gidy to lién quan dén viée hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thénh phé; S& Tai nguyén va Mo6i truong
1am thi tuc cip Gidy chimg nhén, gui théng bao cho co quan thué va nguoi st
dung dét. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi véi truong hop khong yéu ciu chimg nhan quyen s& hitu tai san gén lién
v6i dét thoi han hai muoj (20) ngay ké tir ngay nhén dt hé so hop 16, S6 Tai nguyen
va M6i truong lam thu tyc cap Giéy chimg nhan, ky théng bdo gui co' quan thué va
ngudi sir dung d4t v& ké khai, ndp 1& phi trude ba nha, dit theo quy dinh;

+ Pbi véi trudng hop ¢ yéu ciu ching nhin quyén s& hiru t3i san gin
lién v6i dit, thoi gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bdo clia S& Tai nguyén
va Moi trudng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cia co quan
Thué; Sé Tai nguyén va Mbi tmong trao Gidy chu‘ng nhén cho ngucn dugce cap
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dirge cép
Glay chiing nhin ndp di van ban hodc chimg tr thuc hién nghia vu tai chinh

(néu cd).
e. P6i twong thwe hién TTHC: T chuc

f. Co quan thyc hién TTHC: )

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan hodic ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyén hodc phén cp thuc
hién: S& Tai nguyén va Mai trudng

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Cuc thué Thanh phé Ha Nai;

g. Két qua ciia TTHC:

Quyét dinh hanh chinh, Gidy chimg nhén.

h. Lé phi: - L& phi cip giy ching nhan quyen sir dung dat (trong truong
hop khong dugc mién): 100. 000d/GCN tru'orng hop chi ¢6 quyén sir dung dat

(khéng c6 nha va tai san khac gén lién vai dét); 500.000d/GCN trucmg hop cap
Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san gén lién véi

dat.

i. Tén miu don, mau t& khai:

- Pon xin giao dit hodc don xin thué dt.

- Pon dang ky, cép Gjéy chung nhan qpyén st dung dét, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat (Mau so 04a/DK).

k. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC: Khéng

I. Can eir phap ly cua TTHC:
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- Luét Dit dai ngay 29/11/2013,
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Mai truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/QD-
UBND ngay 20/8/2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, s
60/2014/Qb-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND Thanh pho.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/DK

Poc 1ap - Tu do - Hanh phiie PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOLPAT

don diy d0, ro rang,
théng nhit voi gidy
t&r xudt trinh.

Vao s6 ti€p nhdn hd

Ngudi nhin hé sor

(Ky va ghi v ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem kjp huong dén viét don truce khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén

don)

1. Ngwoi sir dung dat, chii sé hivu tai san gin lién véi di?'lt_, ngudi quan Iy dat

...........................................................................................................................................

1.2. Pia chi thudng trit O e
2. Pé nghi: - Piang ky QSDP [[] Ding ky quyén quan ly dat [] | (Panh
- Cép GCN déi véi dit [] Cip GCN dbi véi tai san trén dat [ ] |ddu
| vao 6
trong
lua
chon)
3.Thiradatdang ky @ ...
3.1.Thtra datsd: ........c..oee.. ................ 3.2, Toban dd s6: vvvvv e
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3.3, DA CHI L8 ceviieieeeeiecce vttt ettt a bbb s et a et b e e aane ;

3.4. Diéntich: ... M’ S dung chung;: ©ivceeeoveen.e, m’; st dung riéng: ....ceoveee.e. m’;
3.5. Str dung vao muc dich: .......ccoeviiiiiiii i thod diém: ooeeeeeiieee;
3.6. Thi han dé nghi dugc sir dung GALL oottt ee ot aee e e ;
3.7. NUON EC ST AUNG ettt st ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi v6i thira dat sb....... s €Ut , Noi
AUNE QUYBN ST AUNE. ..o e, ;

N+ o - . A re aA 77 A .~ r ~ - - A P 7 o . 7
4. Tai san gan lien vai dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duoc chimg nhdn quyén sé hitu tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong BEEEI S ettt ettt s e e e es e eene ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®),

c) Dién tich san (d6i vdi nha) hodc cong sut (ddi véi cong trink khAc): ..eweeeerrorreeeen. :
d) S&hituchung: ............ooovniereeeeecee. T, SO MU TIENE e, m?;
@Y KEt CAUL. ..o ;€) SO tANG: wevvevecceieeeeeereeeee e ;
) ThoT Nan SGNTU GEN: ... ee s st s s aes st s s e

(Trueong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va téng dién tich cia cde nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach

nha ¢, céng trinh kem theo don)

4.2. Rung san xuat la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loaicdy chiyu: ... ;
b)Diéntich: .....ccovveveianinnn... m?;
c) Nguon goc tao lap: L L2
N . a) Loai cay cha yéu:............ ;
- Ty tréng rung;: (] o ,
_ o b) Dién tich: ................... m”;
- Nha nude giao khong thu tién: [] 5
. _ B c¢) S6 hitu chung:............. m°,
- Nha nude giao co thu tién: [] o 5
] . S& hitu riéng:......cc..n.ee.. m-;
- Nhan chuyén quyén: [] . i <
PN A N , d) Thoi han so hitu dén: .........
- Ngudn von trong, nhan quyén: ............... ]
d) S& hitu chung: ....... m?®, S& hitu riéng: ....... m?;
d) Thoi hansé hitu dén: ...................oeeeeeil.
5. Nhirng giay tonfép kém theo: ...








-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng ddi voi loainghiavu taichinh: .............. ... ...

Penghi KhAc @ ..o e

To6i xin cam doan noi dung ké khai trén don 1& ding su thit, néu sai t61 hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
., hgay ... thang ... nam ......

Nguwdi viét don
(Ky, ghi vé ho tén va dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdic nhdn doi voi truong hop hé gia dinh cd nhdn, cong d’ong dan cu; nguoi Viét Nam dinh
cu 0 nudc ngodi ¢ hitu nha o, true truong hop mua nha, dat ciia 16 chire dau tw xdy dung
nha & dé bdn)
1. Noi dung ké khai 50 v@i hi€n trang: ...t
2. NGUON ZOC ST AU FAL: ..ot ss s aess e e restesnrans
3. Thoi diém str dung dét vao mue dich ding ky:....... '

4, Thoi diém tao 1p tai san gén lién véi dat .
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan hen voi dat e ererreereeenes
6. Su phit hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach xdy dl_mg. e

7. NOLAung KhAC 1. . e
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi v ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trucmg hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhan ndi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu vé co du hay khong du diéu ki¢n cap GCN, Iy do va cdn cu phap ly dp
dung, triecng hop thira dat cé vueon, ao gdn lién nha & thi phdi xéc dinh vé dién tich
dét ¢ diege céng nhdn va cdn cit phdp Iy)
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Ngay.......thang......nam ...... Ngay....... thang...... nam .....
Nglrm kiém tra Giam dbc )
(Ky, ghi ¥ ho, tén va chitc Vi) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, niim sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H6 ong”
(hodc “Ho ba”), sau d6 ghi ho tén, nim sinh, sé gzay chimg minh nhdn ddn (néu
co) ctia hai vo chong chii hg (nguoi cd chung quyén sir dung dat ctia hg). To % chirc
ghi tén va quyet dinh thanh Idp hode gidy ddng ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(gom tén va 5o, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn nuoc ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cw & mebe ngodi ghi ho tén, néim sinh, quéc tich, $6 va ngay cdp, noi cé}a
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cimg s& hitu tai sén thi ké khai
tén cdac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thita dat néng nghiép thi tai dong dau clia
diém 3 muc I chi ghi t6ng sé thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé. dupe Nha nudc giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué trd tién mot lan hay thué trd tién hang nim hodic nguén géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 16, can hg chung cie, van phong, nha xuong, nhi
kho, ...
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9. Tha tue: Dang ky cap Glay chung nhan quyen s dung dit, quyen sor
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dét cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén
str dung dtit, mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac du an phat trién nha & (4p
dung véi d6i tugng nhan chuyén nhuong 14 té chirc).

a.Trinh ty thuc hién:
Buéde 1: T6 Ch'L’l’C, cd nhén chuan bi hé so va ndp tai B6 phian mot cia -
Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi;

Buée 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so .

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhin va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua diy du hoic khéng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. ‘

- Trudmg hop hd so khong thudc thim quyén gidi quyét ciia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan cé thAm quyén theo quy dinh.

Buoéc 3: B6 phin mot cira vao ) tiép nhén, trinh hd so t4i 1anh dao Vin
phong Piang ky déat dai Ha Noi giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy
dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mén - Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi t chirc
thdm dinh hd so, bdo cdo 1anh dao S& Tai nguyén va Méi trudmg cip Gidy
ching nhan, ky théng bdo giri co quan thué va ngudi sir dung dit vé ké khai,
ndp 1é phi trudc ba nha, dat

Buée 5: B phan mét cira - Véan phong Péang ky d4t dai Ha Noi tra két
qué theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién:

' N(f)R truc tiép tal B phan mot cira cua Vﬁn phong dang ky dat dai Ha Noi
- 50 10 pho Pang Dung, Ha Noi.

c. Thanh phz‘m hé so:

* Thanh phén hé so:

1. Quyet dinh phé duyét du 4n hodc quyét dinh dau tu hodc gidy phép diu
tur hodc gidy ching nhin diu tu (ban sao céng chimg hodc chimg thue);

2. Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 18 1/500 (c6 ban
vé kém theo); gidy phép xay dung (neu cd- Ban sao chung thuc);

3. Glay chimg nhan hodc Quyét dinh giao dét, cho thué dat cia co quan co
thim quyén; chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia chit du an phat trién nha
¢ (ban sao cong chimg hoac chu’ng thyc);

4. So d6 nha, dat da xay du'ng 13 ban v& mit bang hoan cong hodc ban vé
thiét ké mit bang co kich thudc céc canh ciia timg cin hd di ban phi hop vai
hién trang xay dung va hp‘p ddng di ky; danh séch céc can hg, cong trinh xay
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dung d& ban (c6 cac thong tin sé hidu cin ho, dién tich dét, dién tich xay dung
va dién tich sir dung chung, riéng cua timg cén hg); truong hop nha chung cu thi
so d6 phai thé hién pham vi (kich thudc, dién tich) phan dét st dung chung cia
céc chd can hd, mit bang xay dung nha chung cu, mit bing cia timg tang, timg
can hg (ban sao cong chimg hoic chirng thuc);

5) Bao céo két qua thuc hién du an (Ban chinh);

6) Gihy chimg nhén da cip cho chi dau tur (ban chinh) (néu c6);

Trudng hop doanh nghiép kinh doanh bat dong san di mua nha & qua san
giao dich bat dong san hodc truong hop tham gia gép vén véi chi dau tr dé
dugc phan chia nha & d& ky hop dong mua ban nha & vé6i chii ddu tu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 60 ctia Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ma ban lai nha & do
thi phai thyc hién ban nha & qua san giao dich bat déng san theo qui dinh cia
Théng tu s6 16/2010/TT-BXD ngay 01/9/2010 cia Bé Xay dung va phép luét vé
kinh doanh bat dong san (khong phén biét da nhan ban giao nha & hodc chua
nhan ban giao nha & tir chii dau tu).

Trudng hop tb chirc ndp hd so dé nghi cip gidy ching nhin déng thoi cho
nhiéu tf) chuc sé hitu nha ¢, céng trinh xay dung thi chi nop mét (01) bd ddi véi
cac glay t& quy dinh néu trén va danh myc nha 6, can hg, cong trinh xay dung va
cac phan s& hitu riéng khac dé nghj cip gidy ching nhan.

Tru:cmg hop doanh nghiép kinh doanh bat dong san diu tu xay dung nha &
dé ban da _ngp cac glay to quy dinh néu trén tai Van phong Ding ky Bat dai Ha
Noi dé thim dinh hd S0 cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén sé hiru
nha & va tai san khic gin lién voi dat cho hd gia dinh, ca nhin mua nha tai dyu én

thi khéng phai ndp lai nifa.

* 86 lugng ho so: 01 (b3)

d. Théi han giai quyét:

- Thoi gian thue hién giai quyét cac cong viée trén khéng qua (30) ngay
ké tir ngay nhin dugc ho so.

- Sau khi t& chic hoan th:c‘mh viéc thuc hién ngth vu tai chinh (néu csi)
theo thong béo cua co quan Thue, Van phong Pang ky dat dai Ha Noi trao Gidy
ching nhén cho ngudi duoc cép; thoi han giai quyet (01) mét ngay ke tir ngay
ngudi duge cap Giay chimg nhén ndp du vin ban hodc ching tir thuc hién nghia
vu ta1 chinh.

- Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung ho so (thdi gian bd sung ho so khdng tinh trong thoi han néu
trén). ‘

e. P6i twong thye hién TTHC: T chitc

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho

- Co quan hoic ngudi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién: S& Tai nguyén va Mo6i truong
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- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Piang ky dét dai Ha Ngi
- Co quan phdi hep (néu ¢6): Cuc thué Thanh phd Ha Noi
g. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhén.

h. L.¢ phi:

- L& phi cip gidy chung nhin quyén st dung . dét (trong truong hop khong
dugce mién): 100. 000d/GCN trudng hop chi co quyén sir dung « dat (khong c6 nha
va tai san khac gén lién véi dat) 500.000d/GCN truong hop cap Glay ching
nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san gén lién vai dat

i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dang ky, cap G1ay chimg nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu nha & va
tai san khac gan lién v6i dat (Mau s6 04a/PK)

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong
I. Cin cir phap ly ctia TTHC:
- Luat it dai ngay 29/11/2013,
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théng tu s& 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bg Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/QP-
UBND ngay 20/8/2014, s& 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, sb
60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND Thénh phd.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3Au sé 04a/PK

Poc lap - Tir do - Hanh phiic HAN GHI CUA
NGUOINHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sty | P& kiém tra nGi dung
DUNG PAT, QUYEN SOHUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don diy du, rd rang,
théng nhit voi gidy
t&r xudt trinh.

Vao s6 tiép nhédn hd

Ngudi nhan ho so

(Ky va ghi vé ho, tén)

1. PHAN KFE KHAI CUA NGUOI DPANG KY

(Xem kj hudng dén viét don triée khi ké khai; khéng tdy xod, sira chita trén

don)
1. Ngudi sir dung dat, chii s& hivu tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dit
1.1, TeN (Vibt CHEF TR O ... oo
1.2.Piachithuong tra ™ ... e e
2. Pé nghi: - Pang ky QSDP [ ] bang ky quyén quan ly dét [ ] | (Ddnh
- Cp GCN dbi véi dit [] Cip GCN dbi voi tai san trén dét [] | dau
o vao O
rré'ng
lva
chon)
3. Thira dAt Ang KY © ..ot
3.1 Thira dat s6: oooovvnieeeiee e :32. Toban d6 86: .eveeeeenn
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T 5 T+l ¥ I -1 OSSO SO ;

3.4. Diéntich: ....uevcnn. m%; st dung chung; ................... m% st dung riéng: ......ccceen.ee. m>;
3.5. St dung vao muc dich: ....ocoviveeeiiiieeeiireeeeee , tir thoi diém: ,
3.6. Thoi han dé nghi dugce st dung AL oot :
3.7. Ngudn g8 ST AUNE @ittt ees e sn e ;
3.8. Co quyén st dung han ché dbi voi thira dét sb....... s CUA vovviiiiieenen, , ndl
AUNE QUYEN ST AU, .. ..oeeeeeeie et e e, ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoce chimg nhan quyén sé hitu tii san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong NS oottt es e es s e enetes s eaeseseses e s st eresesaressennesen ;
b) Dién tich xay dung;: ................ (m?);

c) Dién tich san (d@di véi nhad) hodc cong sut (doi véi cong trinh khdc): ..o, ;
d) Sohiruchung: ..o M2, SG MU THENG: e m?;
) KEt CAU . ..o, 2 €) SO HANE: v ;
) Thoi han SENTU GBN: ..v.cveeececeeeeeeee et eees e eeeeeees s reeese e aeen

(Trueong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va téng dién tich ciia cde nha 6, cong trinh xdy dung,; ddng thoi Idp danh sdch

nha o, céng trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu ndam:
a) Loai cdy chuyéu: ..........ooovvvvininnin ;
b) Diégn tich: .........ooovvvviennnn.n m’;
¢) Ngudn goc tao lap: ) ,
. a) Loai cdy chu yéu:............ ;
- Tu trong rung: L] ) )
_ . b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nude giao khong thu tién: ] 5
. _, ¢) 86 hiru chung:............. m®,
- Nha nuéc giao cé thu tién: [] _ 5
\ . S& hitu riéng................... m”;
- Nhén chuyén quyén: [] , .
s s i R d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Nguén von trong, nhan quyén: ...............[ ]
d) So hitu chung;: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m’;
d) Thoi han sé hitru dén: ............. (ST -
S.Nhitng giay to nop kém theo: ...........o i








...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cAu ghi ng ddi véi loai nghia vu taichinh: .........................

Dénghikhac : ..o,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat. |
., hgay .... thang ... nam ......

Ngudi viét don o
(Ky, ghi r0 ho tén va dong dau neu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN”
(Xdic nhdn doi véi truomg hop hé gia dinh cd nhdn, céng dong din cu; nguoi Viét Nam dinh
cur & nudc ngodi ¢ hitu nha &, triv truong hop mua nha, dat ciia t6 chire ddu tie xdy dung
nha & dé ban)
1. NOi dung ké khai 50 v hi€n trang: ...
2. Ngudn g8 ST AUNE GAL: ...ovovvvviveiirieerere e sssb st assses s resss b sen e s
3. Thoi diém st dung dit vao muc dich dAng K§ f..v.ivvvieeeeeieee e

4. Thoi diém tao lap tai san gin lién véi dat .
5. Tinh trang tranh chap dit dai, tai san gan hen voi dat .
6. Su phit hop véi quy hoach sir dung dt, quy hoach x4y dung.

T NOE dUNG KRAC man e
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ¥6 ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

(Truong hop co gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gén lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cdac nji dung tai cdc Biém 2, 3,4, 5, 6 va7 Muc nay; dang ky
riéng vé dat thi khong xac nhén néi dung Piém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ngi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT DAI

(Phdi néu rd co du hay khéng du diéu kién cap GCN, ly do va cdn cw phap Iy dp
dung; truong hop thua dat c6 vuon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh ro dién tich
dat o duoc cong nhdn va can cur phdp Iy)
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Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Nglr0’1 kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “HJ dng
ﬂwac “Hé ba”), sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gzay chimg minh nhdn ddn (néu
co) cua hai vo chong chu hg (nguoi c6 chung quyén s dung dat cua hg). To ' chirc
ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca nhdn nudc ngo&i va nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, 56 va ngay edp, noi cdp
hé chiéu. T rwong hop nhiéu chii ciing sv dung dat, cing s& hitu tai sén thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt nong nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong dau ciia
diém 3 muc I chi ghi tong sé thira va ké khai tung thira vao danh sach kém theo
(Méu 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: duoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué trd tién mét lan hay thué tra tién hang ndm hodc ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin ho chung cu, vin phong, nha xwcng, nha
kho, ...

3
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10. Thit tuc: X4c nhin ding ky cho thué, cho thué lai quyén str dung dit,
tai san gén lién voi dat.
a.Trinh ty thyc hién:
Buée 1: T chirc chuin bi hé so va ndp tai B4 phan mét cira — Vin phong
Ding ky dat dai Ha Noi;
Buéc 2: Can bd mét ctra tiép nhan, kiém tra gidy to trong hé so .
- Trudng hop hd so diy di, hop 1& thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khéng hop 18 thi phai hudéng din bd
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop hé so khong thude thdm quyén giai quyét cta don vi minh thi
huéng din téi co quan cé thim quyen theo quy dinh.
Buwée 3: Bé phin mét cira vao s6 tlep nhan, trinh hé so t6i 1anh dao Vin
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mén té chire thdm dinh ho so, bao céo linh dao Vin -

phong théng qua, ky duyét ndi dung dang ky trén Gidy chimg nhén.
Bude 5: B6 phan mét cura tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phin mét ctra — Vin phong
Ping ky dat dai Ha Noi - s6 10 Pang Dung, Ha Noi

¢. Thanh ph:‘m hd so:

- G1ay gioi thiéu (dbi Vol t chirc);

- Bbi voi To chire kinh té duge Nha nudc giao dét c6 thu tién sir dung dat,
cho thué dt thu tién thué dat mét 14n cho ca thoi gian thué (truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 174 Luit Dat dai), To chitc ndp mét (01) bd hé so tai Vin
phong Ding ky dét dai Ha Noi; hd so gom

- Don dang ky bién dong (theo méau);

- Hop dong, vén ban vé vi€c cho thué, cho thué lai theo quy dinh.

- Ban gbc Giay chu'ng nhan da cap,

- Vin ban cua nguoi sir dung dit ddng v cho chi sé hiru tai san gén lién
v&i dit duoc cho thug, cho thué lai véi déat doi véi truomg hop ma chi sé hitu tai
san gin lién v6i dét khong dong thoi 1a ngudi st dung dt.

- $6 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1€; Van phong
Pang ky dit dai Ha Néi thim tra, dang ky vao Gidy ching nhan; chinh ly cp
nhit bién dong dit dai vao hd so dia chinh, co s dif liéu quan ly dat dai; trao
Gidy chimg nhén cho ngudi duge cap.

e. Poi twong thue hién TTHC: T chic.

f. Co quan thwe hién TTHC: Co quan truc tiép thue hién TTHC: Vin
phong Ding ky dit dai Ha Noi.

g. Két qua cia TTHC: Gidy chimg nhan
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h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khéng dwoc mién)
i. Tén maiu don, mAu to khai: Mau sé 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khong

I. Ciin cir phap Iy ciia TTHC: + Luét dat dai nam 2013;
+ Théng tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh sb 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Noi.

Ghi chii: Truong hop nha diu tu xay dung kinh doanh két ciu ha tang
trong khu cong nghiép, cum cong nghlep, khu céng nghé cao cho thué, cho thué
lai quyen sir dung dét gin véi két cdu ha tang thi Vén phong Dang ky dat dai Ha
N&i c6 trach nhiém xac nhén viéc cho thué vao Gidy chung nhan da cép cua bén
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat sau khi thuc hién thu tuc cdp Gidy
chting nhan cho bén thué, thué lai quyén sir dung dit theo quy dinh tai ban Quy
dinh nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phiic |
PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
. I i P3 kiém tra ndi dung
_ DON DANG KY BIENDONG don diy du, 1o rang,
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT théng nhét voi gidy to
xuét trinh.
Vao sb tiép nhin hd so
Kinh gUi: ooeecceerciniveiece e sb 2

Nguwdi nhédn hé so
(Ky va ghi rd ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY ,
(Xem huéng dan viét don trude khi ké khai; khéng 14y xod, stra chita trén don)

1. Ngudi sit dung dat, chi sé hiru tii sin gin lién véi dit

1.1, TEN Vit CHIF I HOG): wooveeeeveerererevresereressesesesessssses s s snsssssssaesensssnsssnsssssssssssesessssns
1.2, D18 Chit e
2. Glay chirng nhin da cap

2.1. Sé vao sO cdp GCN:......oooeeee. ; 2.2. 86 phathanh GCN:........oovvieennnee, ;
2.3. Ngay cap GCN . / T ;
3. Néi dung bi¢n dong Sy —
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. N&i dung sau khi bién dong:
dong: et e eeaaieiaeas :
e S S ;
.................................................... S OO U
.................................................... S
.................................................... S O
.................................................... S T T P PPpT

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay doi nyp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhan d3 cép;

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung su thit, néu sai téi hoan
toan chiu trach nhiém trudce phép luit.
e e, AGAY thdng ...... ndm.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ¥ ho tén,
dong ddu néu c6)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ’
(Doi v6i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat ndngnghiép khi hét
han sir dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghi rd ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng ddu)
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ITI- Y KIEN CUA CG QUAN PANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay thang...... ndm .. Ngay thang... ... ndam
Ngwdi kiém tra Giam dbc )
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUGNG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han st dung dat)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thdng... ... nam ......
Ngu’o'l kiém tra Thi trueéng co’ quan
(Ky, ghi ¥é ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Keé khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truong hop co
thay doi tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay ddi va ndp gidy to chimg
minh sur thay d6i.

Chit y: Mau don ndy sw dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat tr tién hang ndm sang thué ddt trd tién mot lan hodc ti giao ddt khong
thu tzen str dung ddt sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué dat sang giao dat cé
thu tién st dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
ddt trd tién hang nam; chuyén muc dich st dung ddt; gia han st dung dat doz
1én nguoi sit dung dat, chit s¢ hitu toi san gdn lién véi dat hodic thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy t0 nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
I6 tw nhién, thay doi han ché quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi néi dung dd déng ky, cdp gidy chiing
nhdn, dinh chinh gidy chitng nhan.
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11. Thi tuc: Xda déng ky cho thué, cho thué lai quyén str dung dat, tai san gin
lién véi dét.

a.Trinh tw thyc hién:

Buée 1: Té chire, ¢4 nhin chudn bi hd so va ndp tai Bé phan mot cira -
Vin phong Piang ky dat dai Ha Noi;

Buée 2: Can bd mot cira tiép nhan, klem tra gidy to trong hd so .

- Trudng hop hd so diy di, hop 18 thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua déy du hogic khéng hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hé so khéng thude tham quyén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan ¢ tham quyén theo quy dinh.

Budre 3: B6 phan mét cira vao sb tlep nhén, trinh hd so t6i lanh dao Vin
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budéc 4: Phong chuyén mén tb chirc tham dinh hé so, bdo céo lanh dao
‘Vian phong thong qua, ding ky trén Glay chung nhéan.

Budéc 5: B phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép tai B4 phan mét cira - Vin phong
Ping ky dat dai Ha Nbi - s6 10 Dang Dung, Ha Néi.

c. Thanh phin hd se: - Gidy gi6i thiéu (d6i voi t6 chiic).

- Pon ding ky bién déng (theo miu);

- Van ban thanh 1y hop dong cho thug, cho thué lai hogic hop déng cho thus, -
cho thué lai ¢6 xac nhén da dugc thanh Iy hop déng;

- Ban gbc Glay chimg nhén da cap;

- §6 Iugng hd so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18; Van phong Ding ky dat dai Ha Noi tham tra, ding ky vao Gidy
ching nhan; chinh ly cAp nhat bién déng dit dai vao hd so dia chinh, co s¢ dir
liéu quan ly dét dai; trao Gidy chimg nhén cho ngudi dugce cap.

e. Po6i twong thue hién TTHC: Tb chirc.

f. Co quan thyc hién TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van
phong Ping ky dat dai Ha Noi.

g. Két qua cia TTHC: Ding ky trén Gidy chiing nhin

h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khéng duoc mién)

i. Tén mau don, miu t& khai:

k. Yéu cau, diéu kién thurc hién TTHC: Khong

l. Can cit phap ly cua TTHC:

+ Luét dét dai nim 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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12. Thi tuc: Gop vbn bang tai san gin lién v6i dat thué tra tién hang
nam.

a.Trinh ty thue hién:

Buée 1: T chire chudn bi hd so va ndp tai B6 phian mét cira S& Tai
nguyén va Méi truomg Ha Ni;

Budre 2: Can bd mot cira tiép nhéan, kiém tra thanh phan hé so.

- Trudomg hop ho so diy ¢, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
ua.
: - Trudng hop hé so chua day di hodc khong hop 1€ thi phai huéng dan b6
sung, hoan thién ho 50. ? . ,
- Trudng hop ho so khong thude thdm quyen giai quyét clia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Buwée 3: Bo phan mét cira ya‘lo sb tiép nhén, trinh hd so téi 13nh dao S& dé
giao phong chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Burée 4: Phong chuyén mén t6 chirc tham dinh ho so, béo co lanh dao S&
thong qua va chuyén két qua xuong bd phan mot cira.

Buwdc S: B phan mot clra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cich thire thye hién: Truc tiép tai bd phén mot cira cia S& Tai
nguyén va Moi truong Ha N6i - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Nbi.

c. Thanh phén hé so:

- Pon dé nghj ding ky bién déng (theo miu);

- Vin ban ciia Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc cho phép gbp vén (ban
chinh);

- Hop doéng gép voén di dugc co quan coéng chimg ching nhén (ban
chinh);

- Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai sin gan lién véi
dat ctia ngudi gop von (ban chinh);

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tir hoic Quyét
dinh thanh 14p cua té chitc nhdn chuyén nhugng (ban sao cong ching hoic
chimg thuc);,

- Bién ban va Nghi quyét cia Céng ty dbi véi viée gdp von theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép (ban chinh)

- Y kién ctia UBND cép huyén (noi cé dat) vé viéc chap hanh céc quy
dinh cta phap ludt trong qué trinh sir dung dit va y kién cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qué trinh sir dung dit (ban sao cong
ching hodc ching thuc).

- Vén ban cho phep gop Von nhén gop vén clia chi s& hitu déi v6i trudng
hop bén gbép von, bén nhan gop vén 14 Tong cdng ty nha nudc, Cong ty nha
nudce, doanh nghiép nha nuée (ban chinh).

d. Th&i han giai quyét:
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- P4i véi truong hop thai han hop dong gop vén 1a mét phan thoi gian cua
thoi han st dung dat da duogc xac dmh trong quyét dinh cho thué dat cuia co quan
Nha nude c6 tham quyén, thi tuc hé so, cac bude thuc hién thuc hién nhur sau:

+ Trudng hop néu du diéu kién, thi trong thot gian khdng qua muoi (10)
ngay S¢& Tai nguyén va Moi truong dang ky viéc gop von vao Giay chung nhén,
thong bao cho t6 chirc de thyc hién nghia vy tai chinh (n€u c6); Sau khi t6 chirc
hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh (néu ¢6) theo thong bao cia co quan
Thué, S¢ Tai nguyen va Moi truong tra Gidy chimg nhén (thoi gian trén khéng ke
thoi gian ngudi gdp von, tb chirc nhan gbp von thue hién nghia vu tai chinh - néu
co). . , - -
_ *+ Trudng hop gop vén bing quyén sir dung dat va tai san gin lién véi mot
phan dat thi phai thuc hién thu tuc tach thira theo quy dinh trude khi lam thu tue
thué dat theo quy dinh ban hudng dan nay. ’

- Boi voi truong hop thoi han hop déng gop von 1a thoi gian con lai cua
thoi han st dung dét 4@ duoc xac dinh trong quyét dinh cho thué dat cia co quan
Nha nuée c6 tham quyén thi phai thue hién viée chuyén nhuong tai san gén lién
véi dat thué theo quy dinh tai Diéu 28 Quyét dinh so 25/2014/QD-UBND ngay
20/6/2014 cua UBND Thanh pho. |

- Trudmg hop gbp von bing tai san gén lién v6i mot phan dét thué thi phai
thuce hién thi tuc tach thira, trudc khi lam thu tuc thué dat theo quy dinh.

e. P6i twong thwe hién TTHC: T4 chic.

f. Co quan thuce hién TTHC:

- Co quan hoac ngudi cd tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thue |
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Néi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mo1 truong Ha
Noi.

- Cor quan phéi hgp (néu c6): Cuc thué thanh phé Ha Noi,

g. Két qua ciia TTHC: Gié‘iy ching nhén quyén st dung dét, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gan lién vé1 dat.

h. L¢ phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh pho Ha Noi (trong trudng hop khong dugce mien)

i. Tén mAu don, miu t& khai: Mau sé 09/BK

k. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

I. Cén cw phap ly cia TTHC:

+ Luét bat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh s@ 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht.

+ Nghi dinh s0 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pho.

+ Thoéng tu sb 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cita B Tai nguyén
va M6i trudng.
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+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cla B Tai nguyén
va Méi trudng.

+ Quyét dinh sé 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi.

+ Quyét dinh sé 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Dée lap - Tw do - Hanh phiic ]
HAN GHI CUA NGUOI
y . NHAN HO SO
DPON DANG KY BIEN DPONG DA kidm tra ndi dun
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT ~ &
don day du, rd rang,

thong nhit v&i gidy tor
xuét trinh.

Vao s6 tiép nhan ho so

NN G e

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I PHAN KE KHAI CUA NGUOT DANG KY 4
(Xem huéng dan viét don trucc khi ké khai, khong tay xod, stra chita trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién vm dat

1.1. TEN (VIBE CHIEF TR HOG): ceveveverveeevreesvecereesesseeseeeresesas e sasasssensas s ss e sassssssssassenens
................ L SRR
1.2, Dia chi™ o

2. Glay chlrng nhin da cip
2.1. S6 vao sO cAp GCN:...vven. . : 2.2.S6phathanh GCN:......oooveieii, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ....... ;
s A A A
3. NGi dung bien dOng Ve: ......cccooviiiiii e
3.1. No6i dung trén GCN trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién déng:
dong: ) .
............................................... ;
et a o ; .
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... 3 | e )
e e ;
.................................................... ;
.................................................... ;

.......................................................................................................

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thye hién nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi thira dat ding ky bién
dong
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..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

6. Giéy’ tr lién quan dén ndi dung thay dbi ndép kém theo don nay gém cé:
- Gidy chirng nhan di cap;

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................

.........................................................................................................

Tdi cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai tdi hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luit.
oy HZAY ... thdang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ¥6 ho tén, déng dau
néu ¢é)

' LI- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sw dung dat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ré ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

II- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

..........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay....... thang... ... ndm ...... Ngay....... thdang... ... nam ......
Nguoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi 6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

..........................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................

Ngay.......thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nim ......
Nglrm kiém tra Thu treéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d3 cp, trudong hop co
thay doi tén thi ghi c4 thong tin trude va sau khi thay d6i va ndp gidy t& ching
minh su thay déi.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdac truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu tién svr dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat ¢
thu tién si dung ddt; , tir hinh thitc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué
dat trd tién hang ndm; chuyén muc dich sir dung dat; gia han su dung dat doz
tén nguwoi sur dung dat, chii s¢ hifu tai sén gdn lién véi dat hode théng tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy t6 nhan than, thay doi dia chi; giam dién tich thua dat do sat
lo ty nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dar dai;
thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da ding ky, cap gidy chimg
nhan, dinh chinh gidy chung nhan.
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13. Thii tuc: Coéng nhén, cip Gidy ching nhan cho truéng hop dang st
dung dit ma chua c6 quyét dinh giao dit, cho thué dit ctia co quan nha nuéce ¢
thdm quyén hodc da c6 quyét dinh giao dét, cho thué dét trude ngay 01/7/2014
nhung ngudi sir dung dét, dién tich, hinh dang thira d4t da thay di.

a.Trinh tw thye hién

Buwée 1: T chirc, ca nhan chudn bi hd so va nodp tai Bo phin mot cira -
S& Tai nguyén va Moi truomg Ha Néi; |

Buwdée 2: Can bd mét ctra tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so .

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Truomg hop hd so chua diy du hoic khong hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién hd so. : |

- Trudng hop héd so khéng thude tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan téi co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buwéce 3: BS phan mét cira vao ) tiép nhén, trinh hd so toi lanh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mon td chirc thim dinh hd so, bdo cdo lanh dao S&
théng qua, trinh UBND thanh phé phé duyét cho phép tiép tuc str dung dét bing
hinh thirc giao dt, cho thué d4t holic quyét dinh diéu chinh.

Buwéc 5: Sau khi UBND Thanh phé c6 Quyét dinh, t6 chirc ndp bd sung
gidy t& lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cia UBND
Thanh phd; S& Tai nguyén va Méi truong 1am tha tuc cap Gidy chimg nhan, g
théng bao cho co quan thué va ngudi st dung dét.

Bwdc 6: B6 phan mt cua tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién:

Nop truc tiép tai B6 phin mot ctra cia S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
NGi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha No:.

c. Thanh phén !16 SO ] )

* Trgbrng hop t6 chirc dang sir dung dat mf}t chua cé quyét diph giao dat,
cho thué dat cua co quan nha nudc c6 tham quyen hodc da co quyét dinh giao
dat, cho thué dat trude ngay 01/7/2004 nhung ngudi su dung dat, dién tich, hinh
dang thira d4t d4 thay déi. Thit tuc, hd so céng nhén, cép G1ay chu‘ng nhan:

1. Bm Xin glao’dat hogc don xin thué dit va don dé nghi cép Gidy chung
nhan quyén sir dung dat (theo mau);

2. Quyet dinh thanh lap hodc Glay chirng nhén dang ky kinh doanh hodc
Gidy phép diu tu cta ngudi st dung dét (ban sao chimg thuc);
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3. Ban chinh trich luc ban dd dia chinh thira dét (d6i véi noi c6 ban 6 dia
chinh) do Vin phong Pang ky dat dai Ha Néi 1ap; truong hop chua ¢ ban db
dia chinh thi phai c6 ban trich do dia chinh thira d4t do don vi ¢6 tu cach phép
nhan vé do dac ban d6 1ap. Trich luc ban dd dia chinh hodc ban trich do dia
chinh thta dat dugc ﬂy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat xac nhin vé vi tri, ranh
gidi sir dung dét khong tranh chap, khiéu kién.

4. Van ban cung cép théng tin quy hoach cia S& Quy hoach Kién tric,
ban v& x4c dinh chi gi6i dudng d6 (ban chinh).

- Pbi véi cdc trudng hop khu d4t ndm  trong danh muc cac du’o‘ng phé co
chi giéi duong 6 én dinh va cdc truong hop nam trong khu, cum cdéng nghiép thi
khong yéu cau phal cung cap ban veé chi giéi duong do.

- béi voi dat tru s¢ cua co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, to
chitc chinh tri, t& chuc chinh tri - x3 héi néu chua cé théng tin L quy hoach cia So
Quy hoach Kién triic, ban vé xac dinh chi gioi duong do thi van tiép nhan hd so;
céc ndi dung ndy dugc quy dinh trén quyet dinh c6ng nhén quyen sur dung dt.

5. Bao cdo ciia td chirc sir dung dat v& hién trang, qua trinh quan ly, su
dung dat va phuong an st dung dét (trong 46 xdc dinh 16 myc dich sir dung dt,
thoi han str dung dat) vé tién sur dung dat, tién thué dit di nop ngan sach Nha
nudce, tién nhan chuyén nhu’ong quyén su dung dat hop phép tir ngudi khac (neu
c¢6) kém theo céc loai gidy to c6 lién quan dén ngudn goc, qua trinh su dung dat
va viéc thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap luét vé dit dai (ban
sao chung thuc - néu ¢6);

6. Gidy to vé tai san gin lién véi dat (néu c6 yéu ciu chiing nhin quyén
sG hitu);

7. So db nha & hoic cong trinh xdy dung do Vén phong dang ky dit dai
Ha Noi 1ap (trir trudong hop trong gidy t& quy dinh tai muc 6 da c6 so dd nha &,
cOng trinh xay dung).

8. B sung thém tai liéu déi véi cac truong hop str dung dat nhu sau:

8.1. Truong hO‘p thudc dbi tuong thuc hién Quyet dinh s6 09/2007/QD-TTg
ngdy 19/01/2007 cta Thi tuéng Chinh phu vé viéc sap xep lai, xtr Iy nha, dét
thude s& hiru Nha nudce (sau day goi chung la Quyet dinh s6 0/2007/QD-TTg) thi
hé so quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va b sung hé so nhur sau:

- Déi véi b chite str dung dit 13 co quan hanh chinh, don vi sur nghiép cong
1ap, t6 chire chinh tri, t§ chirc chinh tri - xa héi, t& chirc xd hoi, td chire xa héi -
nghé nghlep, Téng cong ty Nha nuée, Céng ty Nha nude, Cong ty TNHH mot
thanh vién do nha nude s¢ httru 100% von thi ngp bd sung Quyet dinh phé duyét
phuong an sip xép lai, xir Iy nha, dét ctia co quan 6 thdm quyén theo Quyet dinh
$0 09/2007/QD-TTg; trudong hop chua duge phé duyét thi phai phwong an sap xép
lai, xur 1y nha, dat dang sir dung bao céo co quan Nha nude ¢6 tham quyén xem xét;

- Déi véi td chire sir dung dét 1a cong ty ndng, 1am nghiép da thuc hién cb
phan hoéa va céc nong, lam truong, tram trai thi ndp bd sung bao cdo két qua
thue hién Chi thj s6 09/CT-UBND ngay 25/4/2013 cia UBND Thanh phé vé
ting cudng cong tac quan ly, sir dung d4t tai céc cong ty nong, 1am nghiép da
thuc hién ¢ phan hoa va cac néng, 1dm tiudng, tram trai trén dia ban thanh phd
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Ha No6i va phuong an st dung dét theo quy dinh tai Piéu 46 Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP cta Chinh phu;

- DBéi véi don vi luc lugng vii trang nhén dén sur dung dét vao muc dich
qudc phong, an ninh thi n6p bé sung Quyét dinh Bé Qubc phong, B6 Céng an vé
vi tri déng quan hoic dia diém céng trinh; ban sao quyét dinh cia Thu tudng
Chinh pha phé duyét quy hoach sir dung dat vao muc dich quoc phong, an ninh
trén dja ban Thanh phd (trong 6 ¢ tén don vi dé nghi cép GIay ching nhan)
hoac Quyet dinh phé duyét phrong 4n s&p xép lai, xir ly nha, dat cta co quan ¢
thim quyén theo Quyet dinh s6 09/2007/Qb-TTg;

8.2. Pbi véi tb chirc sit dung dat 1a doanh nghlep duge cb phan hoéa tir
doanh nghi€p Nha nude thi nop bb sung vin ban ctlia UBND Thanh phé thoa
thuén cho doanh nghiép duoc tlep tuc st dung dt sau cb phan hoa hodc Quyét
dinh phé duyét phuong an ¢b phin hoa trong d6 xac dinh dién tich d4t doanh
nghiép dugc t1ep tuc sir dung hoic hé so (phuong an) xac dinh gia tri doanh
nghiép khi ¢6 phan héa di xac dinh tai san trén dat duge dua vao gia tri cua
doanh nghiép hodc Van ban cia co quan co thidm quyén xac nhén tai san trén dat
da dugc xac dinh vé dwa vao gia tri cia doanh nghiép khi cd phan héa;

8.3. Trudong hop tb chire sir dung dét do nhén chuyen doi, chuyen nhuong,
nhén ting, cho quyén sur dyng dAt cing v6i quyén s& hitu tai san gin lién voi dat
hodc do chia, tach, hop nhét, sip nhap phap nhin hoic do xir ly ng theo théa
thuan trong hop déng thé chép, bao lanh thi phai ¢6 gidy o phit hop véi phap
luét tai thoi diém thuc hién cac hanh vi néu trén;

8.4. Bbi v6i cac td chuc sir dung dét trudc ngay 01/7/2014 ma thudc dbi
tugng giao dat, cho thué dit trai tham quyen (khong ap dung ddi voi dat lua va
quy dit ndéng nghiép cong ich) thi phai bd sung két luin thanh tra cia S& Tai
nguyén va Mdi trudng hodc ctia Thanh tra Thanh phd va chi dao xi ly sau thanh
tra ctia UBND Thanh phé.

9. Vin ban ctia UBND cip huyén noi ¢6 dit xac nhdn viéc quan ly, sir
dung dét cta td chirc va @& nghi UBND Thanh phé cbng nhan quyén sir dung dét
cho t& chire (ban sao cdng chung hodc ching thuc).

*Tru'orng hop da co Quyet dinh giao dit, cho thué dat ké tir ngdy 01/7/2004 trd
v€ sau (chwua dugc cAp Gidy chimg nhén) nhung ¢6 sai sét hoic thay dbi han ché,
quyén st dung dit:

1. Van ban dé nghi didu chinh Quyét dinh (ban chinh);

2. Gidy to thay déi han ché quyén st dung dét (néu c6) (ban sao cia to
chirc);

3. Quyét dinh giao d4t, cho thué dét, hop dong thué dit dbi voi truong hop
thué dat (ban sao céng chimg hosc chimg thuc)

* $6 luong hd so: 01 (bo)

d. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han khéng qua muoi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hé so,
S& Tai nguyén va Mdi trudng co trach nhiém kiém tra thuc té sk dung dat va
thuc hién thim dinh hd so theo quy dinh; truong hop da didu kién thi dé nghi Uy
ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho phép tiép tuc st dung dét bing hinh
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thirc giao dat, cho thué dit hodc quyét dinh diéu chinh; Trong thdi han khong
qua ndm (05) ngay ké tir nhén dugc dé nghi clia S& Tai nguyén va M6i truong,
UBND Thanh pho Ha Nbi ra Quyét dinh cho phép tiép tuc sir dung d4t bang
hinh thire giao dét, cho thué dét.

Trudng hop phai b sung hd so thi trong thot han muoi (10) ngay phéi théng
bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hé so khong tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi UBND Thanh pho Quyet dinh cho phép tlep tuc st dung dét
bang hinh thic glao dat, cho thué d4t va tb chiic sir dung dat, chi sé hitu tai san
gfn lién véi dét ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo
Quyet dinh ctia UBND Thanh phd; Sé& Tai nguyén va Méi truorng [am tha tuc
cap Gidy ching nhén, gui théng bao cho co quan thué va nguoi str dung dat.
Thoi gian gidi quyét:

+ Déi véi truomg horp khong yéu cau chimg nhén quyen s& hitu tai san gan lién
v6i dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan &G hd so hop 18, S& Tai nguyen
va Méi trudng lam thu tuc cap Gidy ching nhan, ky thdng bao gl co quan thué va
nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 18 phi trude ba nha, dét theo quy dinh;

+ Pbi véi trudng hop ¢d yéu cau chimg nhin quyen s& hitu tai san gin
1ién voi dat, thoi gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh nghia vu theo théng bao cia S& Tai nguyén
va M6i trudng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bdo cia co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mai truong trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) médt ngay ké tir ngay ngudi duge cép
Glay chimg nhén ndp du van ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. P6i twong thwe hién TTHC: T chic

f. Co quan thye hién TTHC: '

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho

- Co quan hoic ngudi ¢ thim quyén duorc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: S& Tai nguyén va Moi trudong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc thué Thanh phd Ha Néi;

o, Két qua ciia TTHC: Quyét dinh hanh chinh, Gidy chimg nhan.

h. L€ phi:

- L& phi cap gidy chimg nhan quyén si dung dat (trong truong hop khong
duoc mlen) 100.000d/GCN truong hop chi ¢o quyen su dung dat (khong c6 nha
va ta1 san khac gan hen vai dat) 500.0004/GCN truong hO’p cap G1ay ching
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san gan lién véi dat

i. Tén mAu don, mau to khai:
- Pon xin giao dat hodc don xin thué dit.

- Don dang ky cap Glay chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat (Mau sb 04a/DK)
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- Bdo céo két qua ra soat hién trang sir dung dat clia td churc, co s& ton
gido (Mau s6 08a/PK)

—rThong ké cac thira d4t (kém theo Bdo cdo ra soét hién trang quan ly, sir
dung dat) (Mau s6 08b/DK)

k. Yéu ciu, didu kién thuwe hién TTHC: Khéng

. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat D4t dai ngay 29/11/2013,

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Théng tu 56 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B4 Tai nguyén va Méi trudng;

Quyet dinh sé 25/2014/Qb-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/Qb-
UBND ngay 20/8/2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, s6
60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND Thanh phé.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Pjc Iip - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

DON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sty | P2 Kiém tra ni dung
DUNG DPAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don diy du, rd rang,
théng nhit voi gidy
t& xudt trinh.

Vao sO ti€p nhan ho

Ngudi nhin hd so

(Ky va ghi r¥é ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem ky huéng ddan viét don trude khi ké khai; khong 14y xod, sira chita trén

don) ' |
1. Ngudi sir dung dit, chi s& hiru tai sén giin lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.1 T8I (Vidt CHIF I HOG) oo,
1.2. Piachithuong tra M ... TR RRRORRTPRPRUUPRO
2. Pé nghi: - Pang ky QSDP [] Pang ky quyén quan 1y dat [ ] | (Pdnh
- Cp GCN d6i voi dit [ ] Cdp GCN ddi véitai san trén dat [ ] |ddu
vao O
| tré'ng
l lva
chon)
3. Thira At daAng Ky ) e,
3.1.Thtra dat sb: ............. et 3.2 Toban dd sb: «.ovovereeenn
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3.3. Pia chi tai: ,
N IO o ) 2 1 N )

3.4. Diéntich: ........... m’; sir dung chung: ... m? st dung riéng: .. ...ooe..... m’;
3.5. Sur dung vao muc dich: ......covviinievniiiveciiniinee Lt thot diém: ..o
3.6. Thoi han d& nghi duoc st dung dAt: ...o..oo.cveeeieeeeeceee e :
3.7. Ngudn g8c st dung @ ..ottt ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dét s6....... s CUR vevvnienieinenanni , NO1
dUNG QUYEN ST AUDE. ... eeeeee et et e et e e e et e e e e e et e e et e e et e eeeren e, ;

4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu e nhu cau dieoe chimg nhdn quyén sé hitu 1i san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh™: ..o.ooieeee et et ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong sut (doi v6i cong trinh KhAC): ..eeeeeeveeens ;
d) S& hifu ChUNE: «vvvveeeevvneeeeeeeeeeeeeeneenn. IO, SO NTUTIENE: coeieeirer e, m?;
@Y KEt CAUL. ..., 2 @) SO AN oo, ;
) Thoi han 8O B A8N: ..ot b s se e

(Trueong hop c6 nhiéu nha 6, céng tvinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich cia cdc nha 6, ¢ng trinh xdy dung; déng thoi ldp danh séch

nha 0, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: 4.3. Ciy lau nam:
a)Loaicdychiyéu: ................oooiin ;
*A r 2
b)yDiéntich: .....ccoovvviiviiinnnnnes m’;
c¢) Ngudn goc tao lap: _ ,
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Tu tréng rung;: L] o )
o A " by Diéntich: ............... m’;
- Nha nude giao khong thu tién: [] 5
- _‘ ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nudc giao co thu tién: [] ) s
] . S hitu riéng:......ccceveeeeee. m’;
- Nhan chuyén quyén: [] _ )
N R N d) Thoi han s¢ hitu dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyen: ..............[ ]
a ~ 9 ~ o n 2
d) 8o hitu chung: ....... m?, S& hiru riéng: ....... m’;
d) Thoi hanséhirtudén: ...
o~ .A bl Fd 1
5. Nhirng giay to' nop kem theo: ........ e e e
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi no d6i véi loai nghia ve tai chinh: ....................ccooeeiii i,

DE nghi Khac © ..o

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
., ngay .... thang ... ndm ......
Nguwdi viét don o
(Ky, ghi vé ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn déi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dé:ng dadn cu; nguoi Viét Nam dinh
cu & mede ngodi s6 hitu nha &, triv truong hop mua rha, dat ciia t6 chire dau e xdy dung
rha 6 dé ban)
1. No1 dung ké khai so vO1 hi€n trang: ......ccooviviiveiimeeiininicenireeeiirresenieeeeeseeeesenes
2. Ngudn g0C ST dUng AL .......oeeeeeeeeeeeeeee e ese e ses s ese e eraens
3. Thoi diém st dung dat vao muc dich dAng Ky t....ntvvveoeeieciee e

4. Thoi diém tao 14p tai san gin lién voi dat .
5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan 11en Vo1 dat
6. Su pht hop v6i quy hoach str dung dit, quy hoach xay dl_mg.

TN AURG KhaC e e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thdang ... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

(Truong hop cé gidy t6 vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sén gin lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cac ndi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn noi dung Diém 4; dang ky riéng tai san thi khéng
xdc nhén néi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu ro c¢6 du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cw phap Iy dp
dung; truong hop thua dét c6 vuon, ao gan lién nha ¢ thi phai xdc dinh v dién tich
dat ¢ dwoc cong nhdn va can cik phdp Iy)
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Ngay.......thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Ngudi kiém tra Giam dbc )
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Hudng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H¢ éng”
(hodc “Ho ba”), sau d6 ghi ho tén, ndm sinh, s6 gzay chumg minh nhdn ddn (néu
c6) cua hai vo chong chi hg (nguoi co chung quyén st dung dat cua hg). To 6 chirc
ghi tén va quyet dinh thanh Idp hodc giay dang ky kinh doanh, gidy phép diu tu
(gom tén va 56, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca nhdn nudce ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cur & nude ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, sé va ngay cap, noi crj'p
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii ciing st dung dat, cimg sé hitu tai sén thi ké khai
tén cdc chu dé vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mgt GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong déau cia
diém 3 muc I chi ghi téng s6 thia va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Méu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwpce Nha nuce giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mot lan hay thué tra tién hang nim hodc nguén goc khdac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hé chung cu, viin phong, nha xuong, nha
kho

g s
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MAiu sb 08a/DK

Tén t6 chire bio cdo: ..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Piachi: ..................... Poc lap - Tw do - Hanh phiie

BAO CAO
K#ét qua ra soat hién trang sir dung dat cia to chirc, co' s& ton gido
Kinh giti: Uy ban nhan dan ............coeeeenevnnnnenns
L. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG DAT

1. Tén tb chirc sit dung dat:

..................................................................................................

2. Pia chi khu dat (ghi sé to bdn do, so thua dat va tén don vi hanh chinh noi cé
day: ..........

Truong hop khu ddt c6 nhiéu thira dat thi lgp danh sdch tiemg thira ddt kém rheo)(
3. Tng dién tich dat dang quan 1y, ST dung: ........ccvveerveneerinneeennnnn. m?;
trong do: ,

3.1. Dién tich dat st dung ding muc dich: ........covviiviiiniirnerineeinaennen, m?
3.2. Dién tich d4t dang lién doanh lién két str dung: ..................oeeeee, m?

3.3. Dién tich dét dang cho thué, chomugn st dung: ................ooeat. m?

3.4. Dién tich dit dang bi 1an, bi chifm: .........o.oooviiiieiiiiiiiin e, m?
3.5. Dién tich dét dang c6 tranh chip strdung: ........cocovieeiiineeeninnnn..e, m?

3.6. Dién tich dit d3 bé tri 1am nha & cho hé gia dinh cén bo, cong nhéan vién cia
don vi dang lam viéc hoac da nghi huu, nghi viéc theo che do:

............................. m?

3.7.Dién tich dat chura sT dung: .......cvvvrviiiiiii e m?
3.8.Dién tich Khac: ..o
mZ

4. Muc dich sir dung dat:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dit, cho thué dt:

..........................................

- L et ereyeaaans m?

- L e e s m?







5. Tai san gén lién véi dat (doi vai truong hop cuia to chire):

Pic diém ciia

Digntich | pyar | Hinh thie| 21598

XD hode |, ", oy (s0 tang, két

A sl tich san| s& hitu 2z
dién tich (con chun cau, cap hang
chiém dét s NS, | cong trinh; loai
5 suat) riéng AT A

(m?) cdy rung, cay

14u ndm)

Thoi han
so hiru

Loai tai
san

II. THOI HAN SU DUNG PAT

Str dung tir ngay .... thang ..... ndm ....... Thoi han sir dung dén ngay .... thang
....ndm .....

III. NGUON GOC SU DUNG DAT

1. Dién tich dit duoc Nha nude giao khong thu tién sir dung dt: ............. m?

2. Dién tich dat dugc Nha nude giao ¢ thu tién st dung dat: ...l m?2
3. Dién tich dat duoc Nha nuée cho thué tra tién thué mot 1an: ..........o..... m?
4. Dién tich dat dugc Nha nude cho thué tra tidn thué nhiéu lan: ............... m?
5. Dién tich dit duogc Nha nude cho thué tra tién thué hang nim: .............. m?
6. Dién tich d4t nhan chuyén nhuong quyén st dung dat: .........c....ooenn... m?
7. Dién tich dét c6 ngudn gbc khac (ghi cu thé): ...........oooooiiiiin. . m?

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé d4t dai d4 thuc hién hodc chua thuc hién

1.1. Tién str dung dét d3 ndp: .............. d; S tién conno: ...ooeiiiniinn.. d
1.2. Tién thué dat dandp: ................ d, tinh dén ngay .../.../...,

1.3. Thué chuyén quyén SDD di ndp: ......... d; S5 tién conno: .......oeeiinnis d
1.4. L& phi truécbaddndp: ................ d; S6 tidn cONNQ: +ovveneeeeeee, d
Cong tong sé tién dandp: ..o d; S6 tién cONNO: ...eeevenannnn.... e
2. S6 tién da thanh toan cé ngudn gde tir ngan sach nha nude: .................... d

(BANG CHEE: ... cov oo ee oo e et oot et et e e e et e e e e e e e e e e e e v e 02)
V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO







VL KIEN NGHI |
1. Dién tich dit dé nghi duoge tiép tuc str dung: ....... i ............................. m?
2. Dién tich dét ban giao cho dia phuong quan 1¥: .........oevviviinrieneinnnennn. m?

3. Hinh thue sir dung dét hwa chon (doi véi don vi sw nghiép, doanh nghiép):
(Chon mét trong cdc hinh thire: giao dat ¢d thu tién, thué dat tra tién mét lan,
thué dat tra tién hang ndam theo quy dinh cua phdp ludt).

4. Kién nghi giai phap xtr ly dbi véi dién tich dat bi l4n, bi chiém; dang cho thug,
cho muon trai phép, tranh chép; dién tich dat da bo tri lam nha & cho can b va
nhan vién: ............. l

------------------------------------------------------------------------------------------------

Cam doan ndi dung bao céo trén diy ia ding va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cdo.
Kém theo bdo cédo ¢6 cac gidy to sau day:
- Trich luc ban dd dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu dit qudn Iy, sit
dung);
- Théng ké cac thira dét dang sir dung (néu cé nhiéu thira dat);
- Gidy t& v& quyén str dung dat hién c6 (bdn sao hodc ban goc).
|
Pai dién ciia t6 chire sir dung dit
(Ky tén, ghi ré ho tén va dong ddau néu co)
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Don vi bao céo: ..........

----------------------------------

M3iu s6 08b/DK

THONG KE CAC THUA DAT

dung dat s0

......

ngay

(Kem theo bdo cdo ra soat hién trang quan ly str
..... thang ..... nam .....)

Tén t6 chirc, ho

S‘O S6 |Dién| Muc gia dinh, ca Ngudn Tai San gan !le? vm? at
to o e L ,, , Z . (ghi loai tai san, dién
, |thwa| tich | dich sir{ nhan khac goc sur . £ A £
ban dht ( N a % dun d ttcrh XD, so ting, két
gs | 9at |(m)| dung | dangswdung | dung | 5 gac didm khic)
(néu co) :
MG & &) (6) (7)

Ghi chi: Mdu nay ldp cho toan bé dién tich dat ciia 16 chire va ldp theo thir t
timng t& ban do, timg thira ddt;
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Cot 5: ghi tén nguoi dang sir dung do thué, muon dat, lan chiém dat, duwoc phdn
lam nha o;

Cét 6: ghz ro hmh thitc “Thué dat” hodc “Muon dat ldn chiém dat, diroc phan

lam nha o,..

Coi 8: doi véi cong trinh xciy dung thi ghi dién tich xdy dung; ddi véi cdy rimg

va cdy ldu ndm thi ghi dién tich co cdy va loai cdy chu yéu

Nguwoi lap Pai dién ciia to chire sir dung giflt
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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14. Tha tuc: Pang ky, cép Gidy ching nhén cho t6 chirc duge Nha nude
quyet dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma khéng c6
bién dong vé sir dung dit.

a.Trinh tw thuc hién:
Buwde 1: T6 chirc, ca nhan chuan bj ho so va nép tai B6 phan mét cira cia
S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

Buwdc 2: Can bd mot cira ti€p nhan, kiém tra gidy to trong hoé so .

- Trudng hop hd so diy du, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qué. ! -

- Trudong hop hd so chua diy du hoidc khong hop 16 thi phai hudng din bb
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop héd so khéng thude thadm quyén giai quyét ctia don vi minh
thi huéng dan téi co quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh.

Bude 3: Bé phan mét cua vao ) tiép nhén, trinh hé so téi lanh dao sé
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh. Vin phong S& va Trung
tim cong nghé thong tin tai nguyén va méi truong luin chuyén hd so giao dét,
cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dét, hd so ky hop ddng thué dét, ban
giao mbc gi6i, 1ap trich luc ban dd vé phong chuyén mén dé thu ly hd so cép
Gidy chimg nhén

Buée 4: Phong chuyén mén té chire thim dinh hé so, bao céo lanh dao S&
cap Gidy chimg nhén, ky théng bao giri co quan thué va ngudi sir dung dat vé ké
khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dat

Budce 5: B6 phén mot cia tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién

¢, Thanh phe‘ln hd so: Nop truc tiép tai bd phan mot cira cia So Tai
nguyén va Moéi truong Ha N01 - $6 18 Huynh Thace Khang, Ha Noi.

1. Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (theo mau);

2. Quyet dinh thanh lap hogc Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh hodc
Gidy phép du tu hoic Gidy ching nhan dau tu ciia to chirc sir dung dat (ban sao
céng chung hodc chimg thuc);

3. Gidy t& lién quan dén viée thue hlen trach nhiém ciia Doanh nghiép theo
Quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dit (ban sao cong
chimg hogc chimg thuc); o ’ ‘

4. Giay to vé tai san gan lién voi dat quy dinh tai Biéu 31, 32, 33 va 34
cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha (n€u co yéu
cau chimg nhan quyén s& hiru);
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5. So db nha & hoiic cong trinh xdy dyng do Vin phong dang ky dat dai
Ha Néi 1ap (trir truong hop trong gidy t& quy dinh tai muc 4 di c6 so d6 nha &,
cong trinh x4y dung).

* 86 lurong ho so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyet

- Pbi véi trudmg hop khong yéu cau chirng nhén quyén s& hiru tai san gén
lién voi dit:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan i ho so hop 18, S& Tai nguyen
va Mbi truong lam thu tuc cép Gidy chimg nbéan, ky théng bao gui co quan thué va
ngudi st dung dAt vé k& khai, ndp 18 phi trudc ba nha, dit theo quy dinh;

Sau khi t6 chic thuc hién xong ndi dung theo théng bdo guri co quan Thué, S&
Tai nguyén va méi truong trao Gidy chimg nhén cho nguoi duge cap; thoi han
giadi quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cap Gidy chtmng nhén nép du
vén ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh (neu co).

- Pi voi truong hop ¢6 yéu cdu chimg nhin quyén s& hitu tai san gén lién
véi dat, thdi gian thuc hién cac cong viée tai diém a muc nay khéng qua ba muoi
(30) ngay.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngdy phai thong
bao bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thdi han néu trén).

e. P6i twgng thue hién TTHC: T6 chic

f. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hodic phan cip thuc
hién: S& Tai nguyén va Moéi trudong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mo6i truomg.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc thué Thanh phd Ha Noi

g. Két qua cia TTHC: Gidy chiing nhén.

h. L& phi: L¢ phi cip gidy chimg nhin quyén st dung dat (trong truong
hop khong duge mlen) 100.000d/GCN trudng hop chi co quyén sir dung dat
(khéng c6 nha va tai san khac gén lién vai dat); 500.000&/GCN truong hop cap
Glay chimg nhén quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi
dat

i. Tén mau don, miu tor khai:

Pon dang ky, cap Glay chung nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gén lidn voi dit (Mau s6 04a/DK).

k. Yéu ciu, di¢u kién thuwe hién TTHC: Khong

. Can cir phap ly cua TTHC:

- Lu#t Dat dai ngdy 29/11/2013,

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;
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- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 va sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va MQi trudng;

- Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014; s6 47/2014/QP-
UBND ngay 20/8/2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014, sb
60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND Thanh phé.

l
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb 04a/PK

Pdc 1ap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra néi dung

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOIPAT

don ddy du, rd rang,
théng nhit véi gidy
t& xudt trinh.

Vao sd tiép nhan ho

' Nguwoi nhan ho so

(Ky va ghi v0 ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY |

(Xem kj hudng dén viét don trieie khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén

don)
1. Ngudi sir dung dit, chii sé hitu tai san gin lién V0'l dat, nguwdi quan ly dat
1.1 TN (VIGE CHIF 15 HO@) v eve oot
1.2. Bia chi thudmg tri O
2. P& nghi: - Pang ky QSDP [] Ding ky quyén quéan ly dat [] | (Pdnh
- Cip GCN d6i véi dit [ ] Cip GCN dbi véitaisantrén dat [ |dau
vao 6
tréng
lea
‘ chon)
3. Thira At AANE KY © woveooeeeeooosoens et
3.1 Thira dAt s6: ......oeeveivesveeee e, $3.2. To ban dd $6: ..o
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3.3, DA Chi 112 it e ;

3.4. Diéntich: ....cceenneene m?%; str dung chung: .......coeeeeeen... m% st dung riéng: ......eevvenn.. m;
3.5. Str dung vao muc dich: ... i thol diém: oo
3.6. Thoi han d& nghi duoc st dUng dt: ....ooeecevececieeeciemeeceese s, .
3.7. Ngudn gbe sir dung ettt b bt s et s st e tee s s nssetnes ;
3.8.Co quyén sitr dung han ché d6i vai thua dét sb....... e 1 U , N1
AUNE QUYBN ST QUNE. ..o eeeei et e e, ;

4. Tai san gan lien voi dAt (Chi ké khai néu cé nhu cau duoc chimg nhdn quyén s6 hitu 1i san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha 6, cong T ettt e e s b a et r s eaeeanre e s et ennenearenrenes ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (déi véi nhd) hodc cong suat (doi v6i cong trink khdc): .....oeereeruncenn. :
d) Sdhitu chung: ..o, m?, S& iU rNE: ceveveeeeeereeveireseeseeene m’;
AY KBt CAUL L ...vviive e e e, 2 €) SOTANG: wovoeeereeereeeereeeeeeernisnes ;
) Thori han s6 DU GBI ..vveveeeeceeeeee et ssss st reeerersreens

(Truong hop cd nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich cia cde nha 6, cong trinh.xdy dung; déng thoi ldp danh sdch

nha ¢, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: | 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cly chil Yeu: .......oovvveeieennnnnn, ;
b)Dién tich: ..., m’;
¢) Ngudn gbc tao lap: . ,
. a) Loai cdy chu yéu:............ ;
- Tu trong rung;: ] _ )
o . . b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nuéce giao khong thu tién: [] 5
o ) . ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: L] )
. 2 ; S& hitu riéng:. ................. m’;
- Nhén chuyén quyén: ] .
N A N d) Thot han s¢ hitu dén: .........
- Nguén vo6n tréng, nhan quyén: ..............[]
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m>;
@) Thori han s hitu dén: ...
5. Nhiing gidy to ndp kém theo: ...................... e
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...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu tai chinh: ..

PENGhI KBAC & ..ot e

Té1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don l1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
., hgay .... thang ... nam ......
Ngu’(‘)’i' viét don o
(Ky, ghi vd ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG THI TRAN®
(Xdc nhén doi voi tmong hop ho gia dinh cd nhdn, cong dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cur & nudc ngodi o hitu nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau tu xdy dung
nha & dé ban)
1. Noi dung ké khai so vO1 hién trang: ... e
2. Ngudn g6c sir dung QAL oo e ettt ettt n et tenas
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dich dang ky :.

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat

5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan l1en voi dat

6. Sy phu hgp vdi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dl_mg.
Z.NOTdUNg KhAC t.. et e

Ngay....... thding... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) - Cha tich
3 (Ky tén, déng ddw)

(Truong hop co gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat
thi khong xdc nhdn cac noi dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung DPiém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn néi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

(Phai néu vé co du hay khéng du diéu kién cap GCN, Iy do va can cwr phap Iy ap
dung; truong hop thua dat co vuon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich
dat o duoc cong nhdn va can cir phdp Iy)
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Ngu’m kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ¥ ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay.......thang... ... nam ......

Huodng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit "Ho ong”
(hodc “Ho ba”), sau do ghi ho tén, ndm sinh, 56 gzay chumg minh nhén ddn (néu
¢é) cua hai vy chong chi h¢ (nguoi c6 chung quyén str dung dat cua ho). T6 chikc
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc giay dang ky kinh doanh, gzay phép dau tu
(gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhan nuce ngoaz va nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp
hé chiéu. Trieong hop nhiéu chii ciing st dung dat, cimg s¢ hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu dé vao danh sdach kem theo). |

(2) Truong hop ddng. ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap g:ay
hodic dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dit nong ngh:ep thi tai dong dau ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thita va ké khai ting thita vao danh sdch kém theo
(Méu 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao c6 thu tien hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hg chung cu, van phong, nha xudng, nha
kho, ...
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15. Thii tue: Cip Glay chimg nhan cho ngud¢i duge Ban quéan 1y khu cong
nghé cao giao dét, cho thué dét trong khu cong nghé cao

a. Trinh ty thue hién: |

Budc 1: Ban quan ly khu cong nghe cao co trach nhlem ndp hé so thay

ngudi str dung dit hoic ngudi sir dung dat nop ho so tai BO phan mot cira - S&
Tai nguyén va Mdi truong. |
Buéc 2: Can bd mét cira tiép nhan, kiém tra thanh phﬁn hd so .
- Truomg hop hé so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |
- Trudmg hop hd so chua dy di hodc khng hop 18 thi phai huéng dén bd
sung, hoan thién hd so.

- Truorng hop hd so khong thude tham quyen giai quyét ciia don vi minh

thi huéng din téi co quan cé thim quyen theo quy dinh.

Buédc 3: B6 phdn mét cira vao sb tlep nhén, trinh hd so t6i 1anh dao s&

giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyén mon kiém tra hd so, trinh lanh dao S& phé duyét,

chuyén két qua xudng Bd phan mdt cira.

Budc 5: Bo phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién:

Nop truc tiép tai B6 phén mat cira cua S& Tai nguyén va Mai truong Ha
Ndi - s0 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho SO

- Pon dang ky, cap Glay chu'ng nhén quyén sir dung d4t, quyén s hiru
nha & va tai san khac gin lién véi d4t (theo mau);

_ Quyét dinh thanh 14p hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc
Gidy phép dau tr hoic Gidy chitng nhan du tu cia tb chire st dung dat (ban sao
cong chimg hodc chimg thuc)

- Quyét dinh giao dAt ctia co quan c6 thAm quyén cho Ban quan 1y khu
cdng nghe cao (ban sao cong chimg hoac chung thuc) kém theo Quy hoach téng
mit bang (chi ndp mét 1an dé phuc vu cap Gidy chimg nhén cic t5 chirc sir dung
dét trong khu c6ng nghé cao).

- Quyét dinh giao dat, cho thué dét ciia Ban quan ly khu céng nghé cao
cho t chirc st dung dét; hop dong thué dét giita Ban quan 1y khu céng nghé cao
v6i t6 chirc (néu thude trudmg hop thué dit) (ban sao cong chimg hodc chimg
thuc); |

- Vin ban cia Ban quéan 1y khu cong nghé cao xac nhin td chirc st dung
dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét (ban chinh);

- Bién ban ban giao mdc gidi clia Ban quan ly khu cong nghe cao cho t6
chue sir dung dat hodc trich luc ban do, trich do dia chinh thira dét theo quyét
dinh giao dat, cho thué dat cia Ban quan ly khu céng nghé cao (ban chinh);
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- Gidy to vé ta1 san gin lién véi dit theo quy dinh tai Diéu 31, 32, 33 va
34 cuia Nghi dinh sb 43/2014/NB CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phd (néu c6 yéu
cdu chirng nhan quyén sé hitu); ‘

- So db nha & hodc cong trinh xay dung (trir tru(mg hop trong gidy to quy
dinh tai diém g muc nay di c6 so dd nha &, cong trinh xdy dung).

- S6 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyet

- Péi véi truong hop khong yéu ciu chimg nhéan quyén sé hitu tai sdn gin
lién v6i dét:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 18, Sor
Tai nguyén va Mdi truong kiém tra hd so, néu du diéu kién thi 1am tha tuc cap
Gidy chimg nhan va ky thong bao gii co quan thué, nguoi st dung dét vé ké
khai, ndp I€ phi trudc ba nha, d4t theo quy dinh.

Sau khi t& chirc thuc hién xong noi dung theo thdng bao gui co quan
Thué, S& Tai nguyen va Méi trudng trao Gidy chimg nhén cho ngu’m duoc cap.
Thoi han giai quyét (01) mdt ngdy ké tir ngay ngudi dugc cap Gidy chung nhéan
ndp du vin ban hodc ching tir thuc hlen nghia vu tai chmh (néu co).

- Péi voi truong hop ¢b yéu cau chirng nhan quyén sé hitu tai san gén lién
véi dat, thoi gian thuc hién khong qué ba muoi (30),ngay.

- Trucmg hop phai bd sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
théng bao bd sung hd so (thoi gian bé sung ho so khong tinh trong thoi han néu
trén).

e. Di twgng thwe hién TTHC: T chire.

f. Co quan thye hién TTHC:

a) Co quan ¢6 thim quyén quyet dmh

b) Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cAp thue
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Méi trudmg.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S&¢ Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi |

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh pho Ha Noi

o. Két qua ciia TTHC: Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s&

hiru nha & va tai san khéc gin lién vé6i dat.

h. L¢ phi:
- Lé phi c4p gidy chung nhan quyén sir dung dat (trong tru’(mg hop khong

dwoc mién): 100.0004/GCN trudng hop chi ¢é quyén st dung dit (khéng cé nha
va tai san khac gin lién voi dat); 500.0000/GCN trudng hop cAp Gidy chimg
nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san gin lién véi dat

- L& phi cép trich luc ban dd: 30.000 déng.

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 04a/PX
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k. Yéu cAu, didu kién thuc hién TTHC: Khéng

. Cin c& phap ly ciia TTHC:

+ Luat Pat dai 45/2013/QH13. |

+ Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh ph.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén

va M6i truong.
+ Théng tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9Y Tai nguyén

va Mdi truong.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh

phd Ha Nbi.
© + Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha N6i.

77







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

PON DPANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOI PAT

Miu sé 04a/DK

PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung
don dz"iy da, ro rang,
théng nhat vei gidy
t& xudt trinh. |

Vao s0 ti€p nhan hd

Nguwdi nhin hé so

(Ky va ghi vé ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem k§ hwéng dan viét don trude khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén

don)
1. Nguwoi sir dung dAt, chi s6 hiru tai sin gin lién voi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TON (WISt CHIE I HO@) ... o eeeiieee e et
1.2. Pia chi thudng tri s o
2. Dé nghi: - Pang ky QSDP [ ] Pang ky quyén quan ly dat (] | Pdnh
- Chp GCN déi véi dat [] Chp GCN déi véitaisan tréndat [ |ddu
vao O
tréng
lua
| _ chon)
3. Thita datdang Ky @ . e,
3.1.Thira dat s&: oovvevneereenn . ceerenennnn; 3.2, TG ban db sb: e eeer———
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3.3, DA CHI 811 wreeeieeeeiie et er ettt s s reae ettt e st e et ee s ;

3.4. Dién tich: .............. m% st dung chung: ............... ...’ SO dung riéng; ................ m?;
3.5. Sir dung vao muc dich: .....cvevvvereeecrireesererennns e tr thOT diém: .
3.6. Thoi han dé nghi duoc ST dUng G4t .....o.ovoeeeeeeere e sesnes et :
3.7. Ngudn g6¢ st dung @ ... s ;
3.8. C6 quyén str dung han ché dbi vdi thira dit so....... , CUA e , Noi
dUNE QUYEN ST AUINE. ... oveiteiieiteeie et e etesse e s aen e e e e e e e e e eenaeneeenennn. ;

4 hi \5 - '} L) .‘ kd - - t\’ r f‘l . - /} 2 T~ . ”
4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu co nhu cdu dupe chimg nhén quyén so hitu tai san)

b

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong IR et ettt ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m%);

¢) Dién tich san (d@di v&i nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh khdc): ..ereereeeeeneennes ;
dySdhtruchung: ........coooiiiiiii m?, $& hifu riéng: ...oveveeeeevrerv e, m?;
QYKL CAUL ..., ;) SO tANE: oiveiiiiceicecen ;
) Thii han S BTU AEN: .oouveoeieeeeeeee ettt seans

. |
(Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich ctia cdc nha 6, cng trinh xdy dung; dbng thoi ldp danh sdch

nha 6, cong trinh kéem theo don)

4.2. Rirng san xudt la rieng trong: | 4.3. Cay ldu nim:
a) Loai cdy chu VEU: oo, ;
b) Dién tich: ...ooovveeeieeiinnn.. m’;
¢) Ngudn gbc tao lap: ] ,
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Ty trong rung;: ] _ .
S 5 b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nude giao khdng thu tién: ] 5
o N ¢) S& hiru chung:............. m’,
- Nha nudce giao co thu tién: [] . ,
A ; N S& hitu riéng:......ccceee.... m’;
- Nhén chuyén quyén: [] ,
PN . d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyén: ...............[ ]
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hiru riéng: ....... m’;
d) Thoi han sé hirudén: ........................
5. Nhitng gidy t0 n0p Kem theo: ...........ooeeeeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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...............................................................................................................................................

e L L I R ]

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...

5
3 Ciys
PP PP PPRPPN

€ nghi khéac

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém truéce phép luét.
., REAY .... thdng ... ndm ......

Ngudri viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHU’O’NG THI TRAN”
(Xdc nhdn doi voi Wong hop hé gia dinh cd nhdn, cong a"ong dan cu; nguot Viét Nam dinh
cu & nuée ngodi s hitu nha o, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chike ddu tu xdy dung
nha & dé ban)
1. N§i dung ke khai 50 vOT hi€n trang: ......ooin s
2. Ngudn goc sur dung QAL oottt sttt
3. Thoi didm st dung dat vao muc dich ding ky :..

4. Thoi didm tao lap tai san gén lién véi dat .
5. Tinh trang tranh chép dét dai, tai san gan 11en v6il dat
6. Sur phu hgp véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dutng

7. NOLAUNG KhAC ©.. ot
Ngay....... thang... ... nam ... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dén
(Ky, ghi vo ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong déu)

(Truong hop c6 gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc nji dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung Piém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ngi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu ré co du hay khong i diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cwr phap ly ap
dung; truong hop thia dat ¢é vuom, ao gdn lién nha & thi phdi xée dinh ré dién tich
dat & duoc cong nhdn va cén cik phdp y)
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Ngay.......thdng......nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngum kiém tra | Giam doc
(Ky, ghi ¥& ho, tén va chirc vu) ' (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; 'h¢ gia dinh ght chit “HS ong”
(hodc “H¢ ba”), sau do ghi ho tén, ndm sinh, 56 glay chumg minh nhdn ddn (néu
c6) cua hai vg chong chii hg (nguoi cé chung quyén su dung dat cua hg). To 6 chirc
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau te
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhdn nudc ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nwde ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii ciing sir dung dat, cting s¢ hitu tai san thi ké khai
tén cde chit dé vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop diing ky nhiéu thira dat nong nghzep ma khéng dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong dau ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khaz tumg thita vao danh sdch kém theo
(Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nuce gzao 6 thu tién hay giao khong thu tzen hay cho
thué tré tién mot ldn hay thué trd tién hang ndm hodc ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xuong, nha
kho, ... [
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16. Thi tuc: Cip Glay chimg nhén cho nguoi nhan chuyen nhuong
quyén sir dung d4t hodc thué dat hodc thué lai dat gan v6i két cAu ha tang clia to
chue kinh té, ngum Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, doanh nghlep c6 von dau tr
nude ngoai, ca nhan nude ngoai dau tur xdy dung kinh doanh két cdu ha ting khu
cOng nghiép, cum cong nghiép, lang nghé.

a. Trinh tu thwe hién:

Buwéc 1 Té chirc kinh té, ngudi Vist Nam dinh cu & nude ngoai, doanh
nghiép cd vdn dau tu nudc ngoai, ci nhan nudc ngoai dau tu xay dung kinh
doanh két cdu ha ting cac khu céng nghiép, cum céng nghiép, lang nghé nép
hd so thay ngudi st dung dAt hodc ngudi st dung dit nop hd so tai B& phan
mot cira cua S Tai nguyén va Mﬁi tru&mg.“ - ‘

Budce 2: Can bd mdt cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong ho so .

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1€ thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

- Trudmg hop hd so chua ddy di hodc khéng hop 1é thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién ho so.

- Trudmg hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dan toi co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh.

Bude 3: B§ phin mét cua vao s6 tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao sé
giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mén kiém tra hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xubng B phan mdt cia.

Buwée 5: BO phén mdt cua tra két qua theo pHiéu hen.
b. Cach thirc thye hién:

Nop truc tiép tai BO phan mot cira cua S Tai nguyén va Méi trudng Ha
N6i - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi. |

¢. Thanh phin ho SO

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan cta t6 chtc nhin chuyén nhuong,
thué dit hodc thué lai d4t (theo mau);

- Quyet dinh thanh lép hogc Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc
Gidy phép ddu tu hodc Gidy ching nhén dau tu cla td chirc nhan chuyén
nhuong, thué dat hoc thué lai dat (ban sao cdng chimg hodc ching thyc);

- Quyét dinh giao dat clia co quan co thim quyen cho doanh nghiép dau tu
xdy dung kinh doanh két cdu ha ting (ban 520 cong chimg hodc chimg thyc)
kem theo Quy hoach téng mat bang (chi ndp mét 1an dé phuc vu cdp Gidy ching
nhan cho céc td chie sit dung dat trong khu cong nghlep, khu cong nghé cao).

- Hop ddng chuyén nhugng quyén st dung dét va tai san gan lién véi dat
(lap tai co quan cong chimg) hoac hop dong thué dit hoic hop dong thué lai dat
gitra doanh nghi€p dau tu xay dung kinh doanh két cAu ha ting vdi td chirc thué
dat, thué lai dat (ban chinh);
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- Viin ban clia doanh nghiép du tu xiy dung kinh doanh két cdu ha ting
x4c nhan td chitc nhan chuyén nhugng, thué dit hoic thué lai dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh khi thué dit, thug lai d4t, nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat va tai san gan lién voi dat (ban chinh);

- Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi
dét da cip cho doanh nghiép du tu xdy dung kinh doanh két cdu ha ting khu
cong nghiép, khu cong nghe cao (ban chinh); !

- Bién ban ban giao moc gioi (¢o toa do) cda doanh nghiép dau tu xay
dung kinh doanh két cdu ha tAng cho t6 chirc thué dit hodc thué lai dat (ban
chinh) hodc trich luc ban dd, trich do dia chinh thira d4t theo hop dong thué dat

hodc thué lai dit (ban chinh);
- Gidy tor vé tai san gin lién véi dét theo quy dinh tai Piéu 31, 32, 33 va

34 cua Nghi dinh 5O 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu (neu co yéu

cau chimg nhén quyén s& hiru);
- So dd nha & hodc cong trinh xdy dung (trir trudng hgp trong gidy t& quy
dinh tai diém h muc nay dd cé so dd nha &, céng trinh x4y dung).

- §6 lugng hé so: 01 (b)

d. Thoi han giai quyét:

- Tai S& Tai nguyén va Moi trub‘ng Ha Noi:

+ Déi vdi truong hop khéng yéu ciu chimg nhan quyén sé& hitu tai san gin

lién véi dat:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ke tu ngay nhan dua hd so hop 18, So
Tai nguyén va Mbi truong kiém tra hd so, néu du didu kién thi lam tha tuc cap
Gjidy chimg nhan va ky théng bio gl co quan thué, ngudi sir dung dat vé ké
khai, ndp 1¢ phi trude ba nha, d4t theo quy dinh.

Sau khi tb chirc thuc hién xong ndi dung theo théng bdo gLn co quan
Thué, S& Tai nguyén va Mai truong trao Gidy chu*ng nhan cho nguoi dugc cap.
Thoi han giai quyét (01) mét ngay ké tir ngay ngusi duge cap Gidy ching nhén
ndp dii vin ban hodc chimng tir thyc hién nghia vu tai chinh (neu co).

+ Pbi voi trLrO’ng hop ¢6 yéu cau chimg nhin quyén sé hitu tai sin gin
lidn véi dét, thoi gian thue hién cac céng viée tai diém a muc nay khong qué ba
muoi (30) ngay.

Trudng hop phai bb sung hé so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
théng bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hé so khéng tinh trong thai han néu
trén). :

e. P6i tuwgng thue hién TTHC: T4 chirc.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

-’Cor quan hozc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phén cép thuc
hién (n€u co): S& Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mdi truong Ha
Noi ' '
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~ -Coquan phéi hop (nél.} c6): Cuc ‘Thué thanh phé Ha Ni, Doanh nghiép
dau tu xay dung kinh doanh két cau ha tang.

g. Két qua ciia TTHC: Glay chu’ng nhan quyén sir dung dit, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit.

h.Lé phi:

- Lé phi cép gidy ching nhan quyén sir dung dét (trong trudng hop khong
dwoc mién): 100.000d/GCN truong hop chi ¢6 quyén sir dung dét (khéng c6 nha
~ va tai san khac gin lién véi dit); 500.000d/GCN truomg hop cdp Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san gin lién v6i dat

- Lé phi cép trich luc ban db: 30.000 dong.

i. Tén mau don, miu t& khai: Mau sb 04a/DK

k. Yéu céu, didu kién thwe hién TTHC: Khéng

I. Cén c& phap ly cia TTHC:

+ Luat Pat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh sq 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh 6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Thdng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén

va Moi trudng,.
+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014 cta B9 Tai nguyén

va Mo1’ truong. ]
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh phé Ha

Noi.
o Quyét dinh sb 60/2014/QB-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu sb 04a/PK

Pic lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sy | P2 kiem tra n6i dung
'DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOI PAT

don ddy du, ro rang,
théng nhit véi gidy
t& xudt trinh.

Vao sd ti€p nhan hod

Ngwoi nhan hd so

(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem I hucng dén viét don trieée khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén

don)
1. Ngwoi sit dung dit, chit s& hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1, TON (Vibt CHIE T HO@) ..o
1.2. Bia chi thuong tri M Lo
2. D& nghi: - Ding ky QSDD ] Ding ky quyén quan ly dat (] | (Pdnh
- C4p GCN déi véi dat [] Cép GCN d6i voi tai san trén dat [ |ddu
vao 6
tréng
lua
chon)
3.Thiradat dAng ky ..o
3.1.Thira d4t sé: ............. et 32 TODAN A0 887 v
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I IRE 5 - e 11 L -1 LSRR ;

3.4. Diéntich: ............... m?; st dung chung: ................... m% sir dung riéng; ............... n’;
3.5. St dung vao muc dich: ....oooooooriiiiiiciiiin Lt thod diém: oovveee e
3.6. Thoi han dé nghi dugc st dung AL ettt ;
3.7. Ngudn g0¢ ST AUNZ @:o...ooreoeoeoeeeeeeeeeee ettt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché doi véi thira dét s6....... L CUA Lo, , ndi
dUNE QUYEI ST AUNE. ... .evvve ettt eei et e e e, ;

4. Tai san gan lién v&i dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dioc chimg rhdn quyén sé hiku tai san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cONG tNN™: o.ovevviireieeeee ettt et ens et es st ssessenosasnas ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh khGe): .ovvveeeeeveren.. ;
d) SO hiru chung: ......ooovviiiiviricececeeee. M, SO WU HBNE: e m’;
@Y KA CAUL . .o 5 €) SO tANE: oo ;
g) Thoi han so hitu dén: oo, et ettt

(Treong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nim:
a) Loai cAy chill YeU: ......oovvneveneeneenn.n. ;
byDién tich: ...........cooeevunn. m’;
¢) Ngudn gde tao lap: ) ,
. a) Loai cay chd yéu............. ;
- Ty tréng rung: [] . )
o . b) Dién tich: ................... m’;
- Nha nuéce giao khong thu tién: L] )
o ] N ¢) 8¢ hiru chung:............. m’,
- Nha nuéce giao ¢6 thu tién: L] _ 5
] . S& hitu riéng:.................. m-;
- Nhan chuyén quyeén: ] _ ,
N . d) Thoi han s¢ hitu dén: .........
- Ngudn von trong, nhan quyén: .............. ]
d) S& hiru chung: ....... m?, S& hiru riéng: ....... m?;
@) Thoi han sé hitu dén: ...,
5. Nhing gidy to ndp kém theo: .............o....l i ioiiiiiiiiiiiiiieiieeieeeeae e,








-------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................
USSR PP PPPPPPPERY PETTPRRTTRELEIRETEEEELALAREELA A S A

r A - A' L - -~ . r - )
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ...

P8 NEHE KNAC oo eviniiiii e

Tdi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luéat.
.., hgay .... thdng ... ndm ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu néu co)

IL. XACNHANCUAUYBANNHANDANXA PHUONG, THI TRAN®

(Xdic nhdn doi véi truong hop hd gia dinh cd nhan, cong dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cw & nude ngodi s6 hitu nha o, trir truong hop mua nha, ddt ciia t6 chire dédu te xdy dung
nha & dé ban)

1. Néi dung keé khai so véi 1T 10 =1 oY=+ OO U ORI OO SPOPRPOPS
2. Ngudn goc str dung QAL oot e st r e st s e s ettt
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dich ding ky :.

4. Thoi didm tao 14p tai san gén lién véi dat s
5. Tinh trang tranh chip dit dai, tai sén gan hen VGl dat
6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay du‘ng

7. NOT AUNG KRAC 1one et
Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghivé ho, tén) Chaii tich

(Ky tén, dong diau)

(Trieong hop 6 gidy to vé quyén sir dung dar quyén s& hitu tdi san gdin lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc ngi dung tai cdc Dzem 2,3, 4,5 6 va7 Muc nay ding ky
riéng vé dat thi khing xdc nhdn ndi dung Diém 4; ddng ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

IIL Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Phaz néu rd c6 du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cir phdp Iy dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh rd dién tich
dat & duwoc céng nhdn va cdn cit phdp 1)
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17. Thi tuc : Cap Gidy ching nhén cho td chirc, ngudi Viét Nam dinh cu
¢ nudce ngoai, doanh nghi€p c6 von diu tu nudc ‘ngoai tring dau gia quyén sir
dung dit, trang ddu thau du an c6 sir dung dat, tring déu gia quyén thué dat
(trong d6 dat dua ra déu gia, ddu thau di dugc giai phong mit bang va di xay
dung ha tng k¥ thuat).

a. Trinh tw thyuc hién:
Buwée 1: T4 chirc thuc h1en viéc ddu gia quyén sir dung dét, dau thau du

an cé sir dung dat, ddu gia quyén thué dat c6 trach nhiém ndp thay ngudi tring
dAu gia quyén st dung dt, quyén thué dit, ddu thau dy 4n cé sir dung dat hodc
t chirc tring d4u gia nép mét hd so tai B6 phan mot cira clia S& Tai nguyén va
MGdi trudng |

Bude 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Truong hop hd so ddy du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. | '

- Trudmg hop hd so chua diy du hodc khong hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so. |

- Trudng hop hd so khong thude thim quyén gidi quyét ciia don vi minh
thi hudng dan téi co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buéc 3: B6 phan mét cira vao sd tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao sé
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

BudGe 4: Phong chuyén mén kiém tra hd so, trinh lanh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xudng B6 phan mét cira.

Bude 5: B6 phan moét cua tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thirc thue hién:

Nop Truc tiép tai Bo phan mot cira cia S& Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thic Khéang, Ha Ngi.

¢. Thanh phin ho so"
- Bon dé nghi cip Gidy chimg nhén cta ngudi tring dau gia (theo mau);
Quyet dinh thanh 1dp hodc Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh hoéc
Gidy phép diu tu hodc Glay chimg nhan diu tu cia té chirc str dung dét (ban sao
coéng ching hodc chimg thuc);
Quyet dinh céng nhén két qua tring d4u gia theo quy dinh cta phéap luat
vé dAu gia, diu thiu quyén su dung d4t (ban sao cbng chimg hoéc chimg thuc);

- Hop dong thué dit (néu thudc trudng hop thué dit - ban sao chimg thuc);

- Gidy xé4c nhén hodc chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh khi tring d4u gia. quyén sir dung dit, quyén thué dit, ddu thau du 4n ¢ sir
dung dét (ban sao cuia tb chirc);

- Bién ban ban giao méc gidi, trich luc ban dé do Vin phong Ding ky dat
dai Ha No6i lap (ban sao c¢ong chung hodc chitng thuc) hodc bién ban ban giao
mdc gidi (co toa dd) cua td chirc thuc hién viée ddu gia quyén sir dung dét, ddu

|
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thiu du 4n c6 sit dung dét, cé su tham gia ciia don vi do dac cdm mée gi6i (ban
chinh); :
- Dy 4an dau tu xay dung theo quy ché déu gia quyén sir dung dét duoc
duyét (ban sao ¢dng ching hodc chimg thyc);

- Ban sao chimg thuc gidy to vé tai san gén lién véi dit theo quy dinh tai
biéu 31, 32, 33, 34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phit (néu c6 tai san va c¢6 yéu cdu chimg nhan quyén s& hitu);

- So db nha & hodc cong trinh x4y dung do Vin phong Ping ky dét dai Ha
N&i 14p (trir trudng hop trong gidy t& quy dinh tai diém h myc nay dd c6 so d6
nha ¢, cong trinh xay dung).

- $6 lugng hd so: 01 (bg)

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han khéng qua mudi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan du hé so,
S& Tai nguyén va Méi trudng c6 trach thdm dinh hé so; truong hop du didu kién
thi @ nghi Uy ban nhén dan Thanh phd quyét dinh; trong thoi han khong qua
nim (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi ciia S& Tai nguyén va Mdi trudng,
UBND Thanh phd Ha Nbi ra Quyét dinh.

Truong hop phai b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung ho scr (thoi gian b sung hd so khéng tinh trong thdi han néu
trén).

- Sau khi UBND Thanh pho ra Quyet dinh didu chinh va tb chic sir dung
dét, ch s hiru tai san gén hen véi dat ndp bd sung gidy to lién quan dén viée
hoan thanh nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phé; S& Tai nguyén va
MBbi trudng 1am thi tuc cip Gidy chu'ng nhén, giri théng béo cho co quan thué
va ngudi sir dung dat. Thoi gian giai quyet

+ Pbi vé6i truong hop khong yéu ciu chimg nhan quyén sé hifu tai san gin
lién voi dét thoi han khéng qua hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhén da hé so hop
1¢, S¢ Tai nguyén va Moi truong lam thu tue cap Glay chimg nhén, ky théng bao
glri co quan thué va ngudi sir dung dat vé ké khai, ndp 1¢ phi trude ba nha, dét theo
quy dinh;

+ P6i vai truong hop ¢b yéu clu chung nhan quyén sé hitu tai san gén
lién véi dat, thoi gian thuc hién khdng quéa ba muoi (30) ngdy.

-Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bo ciia S& Téi nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mai truomg trao Gidy ching nhéan cho nguoi duge cép
Gidy chimg nban. Thoi han giai quyét (01) mét ngay ké tir ngay ngudi duoc cap
Gi:éty chiing nhan nép da vian ban hodc chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. i twong thue hién TTHC: Tb chire.

|
f. Co quan thyc hién TTHC: ’
- Co quan co6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh pho
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- Co quan hodc ngudi cb thim quyén duoc uy quyén hoic phan cép thuc
hién (néu cd): S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai truong Ha
Noi

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh.

h. L€ phi:

- L& phi cp gidy chimg nhan quyén sir dung dat (trong trudng hop khong
dugc mién): 100.000d/GCN trudmg hop chi ¢6 quyén str dung dat (khong c6 nha
va tai san khac gin 1ién véi dét); 500.000/GCN trudng hop cép Gidy chimg
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi dat

- Lé phi cép trich lyc ban d: 30.000 dong.
i. Tén miu don, miu t& khai: MAu s6 04a/DK

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

l. Can e phap ly cua TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/NPD-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi.

+ Nghj dinh sb 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén
va Moi truong.

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B6 Tai nguyén
va Mdi trudng.

+ Quyét dinh s6 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014 ctiia UBND thanh
phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phd Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/DK

Péc lap - Tw do - Hanh phic HAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sy | D@ kiém tra ndi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA (O VA TAI SAN KHAC
< théng nhit véi gidy

don day di, rd rang,
GAN LIEN VOI DAT
to xudt trinh.

Vao s6 ti€p nhan ho

e A A
Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem k¥ hudng dan viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén

don)
1. Ngudi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién voi dit, ngudi quan ly dat
1.1, T8N (Wit CHEF T HOQ) ..o oo iee e e e e e aaes
1.2. Pja chi thudng tra O e
2. Pé nghi: - Biang ky QSDP [ ] Pang ky quyén quan ly dat |:| (Danh
- Cip GCN déi v6i dat [] Cip GCN dbi v6i tai san trén dét [ |ddu
vao 6
tro”'ng
lua
chon)
3. Thita @At AANE KY & ..o
3.1.Thita dAt s6: .oeveeeeieeee e :32. Toban dd s6: ..vvvvvveeereeen
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. :
RS 5 T 1 s} 7 Y LUy OO OO OO PO OPPPT U PIURIPRUPORRI ;
1 :

3.4. Diéntich: ....coc..ou.e. 11‘12; str dung chung: .........cceveee.. m? str dung riéng; .....ooeoveveee m’;
3.5. Str dung vao muc dich: ......ccveveeerereeeeeeiereeeneenns ,tir thod diém: ..ovvivniinien
3.6. Thori han dé nghi QUOC ST dUNE GAL: c..o.oeeveevievereeereceeee e ;
3.7. Ngudn g8 ST dUNE @ ovooer ettt ;
3.8. Cé quyén st dung Han ché dbi vai thira dat sé....... s CUA cevrneiinainiieenene , no1
dUNG QUYEN ST AUNG. ... eeet ettt e e ee st et e e e e e e e e ;

4. Tai san gin lién voi dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dioe chimg nhdn quyén sé hitu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xdy ding khdc:

2) Loai nha &, NG trINN™: .ot en e :
b) Dién tich xay dung: ................ (m);

c) Dién tich san (ddi véi n‘hd) hodc cong sudt (ddi véi cong trink khde): oo, ;
d) S& hitu chung: ........ooovvnviviirieeeeeeene I, SO HTU TIENE: oo, m?;
@YKt CAUL. ...t 3 €) SO tANG: .evivreriiire e ;
) Thoi han SE DT GEN: L.ovooeeeeee e

(Truong hop co nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdac thi chi ké khai cac thong tin
chung va téng dién tich ctia cde nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh séch

nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Riurng san xuat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy chil yéu: .....c..ocvevininnnn., ;
b) Dién tich: ............... s m’;
¢) Ngudn goc tao 14p: o L
) a) Loai ciy chu yéu:............ ;
- Ty trong rung: ] o )
_ R b) Dién tich: ................... m*;
- Nha nudc giao khéng thu tién: [] . 5
B ' ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nuéce giao co thu tién: [] o )
] . S& hitu riéng:.................. m-;
- Nhén chuyén quyén: L] .. Y
) L . d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Nguén von trong, nhal} quyen: .........oee. ]
i A~ ‘ 7 [ A 2
d) S& hiru chung: ....... m?, S6 hitu riéng; ....... m”;
d) Thothansdhttudén: .....oooviivviiiiiniinnnn.
5. Nhitng giay tondp kém theo: ...
|








...............................................................................................................................................

,,,,,,,,
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. C6 nhu cau ghi no d6i véi loai nghia vu tii chinh: .........

5
~ . 4
.
Pénghi khdc @ .o i
1

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat.
., ngay .... thang ... ndm ......
Nguoi viétdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi voi truomg hop hé gia dinh cd nhdn, cong déng dan cu; nguot Viet Nam dinh
cu & nuoc ngoai so hitu nha O, trit truong hop mua nha, ddt ctia 1 chire déu tur xdy dung
nha & d2 bén)
1. NOi dung keé khai s0 v&1 hi€n trang: ....... oot
2. Nguédn gdc st AUNE AL oo s en e
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dich dang ky :.......

4. Thoi diém tao lap tai san gén lién véi dat
5. Tinh trang tranh chip dit dai, tai san gan hen vOi dat
6. Su phii hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay du‘ng. .

T.NOLAUNG KhAC = .o e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ..
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi v ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trucng hop c6 gidy to vé quyén svr dung dat, quyén s¢ hiku tai san gan lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cdc ndi dung tai cac Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Piém 4; ding ky riéng tai san thi khéng
xdc nhdn noi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

II. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

........................................................................................................................................

(Phai néu 6 c6 di hay khong di diéu kién cdp GCN, Iy do va cdn cit phdp ly dp
dung; truong hop thiea dat cé vuon, ao gan lién nha o thi phdi xdc dinh vo dién tich
ddt o duoc céng nhdn va can cur phap Iy)
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thing...... nam ..
Nguwoi kiém tra o Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) -~ (Ky tén, dong dau)

Hudng dén:

(1) Cd nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hi gia dinh ghi chit “Ho ong”
(hodic “H¢ ba’”’), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 gzay chumg minh nhdn ddn (néu
co) cua hai v chong chit hg (nguoi c6 chung quyén su dung dat cua hg). To 3 chitc
ghi tén va quyet dinh thanh Idp hodc giay dang ky kinh doanh, gzay phep dau tw
(gom tén va so, ngay Ky, co quan ky van ban). Cd nhdn nuoc ngoaz va nguoi Viét
Nam dinh cu & mrde ngodi ghi ho tén, nim sinh, quéc tich, 56 va ngay cdp, noi cdp
hé chiéu. T ru’éng hop nhiéu chii cimg str dung dci't, cung s6 hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddat nong nghlep ma khéng dé nghi cap gidy
hodic dé nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dét néng nghiép thi tai dong dau cia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdach kém theo
(Méu 04c/PK).

(3) Ghi cy thé: duge Nha miede giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué trd tién hang nim hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hd chung cu, vin phong, nha xuong, nha
kho, ... :
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18. Thit tue: Pang ky, cap Gidy chtng nhan dbi véi truong hop tal san
gin lién véi dat ma chd sé hiru tai san khong dong thoi 1a ngum ¢ quyén sir
dung dat; dang ky b sung déi vai tai san gin lién voi dat cha ngudi st dung dét
d3 dugc cip Gidy ching nhan,

a. Trinh ty thyc hién: .

Buwde 1: T6 chirc nfp mot ho so tai B phan mét cira cda S& Tai nguyén
va Mdi truong.

Budce 2: Can bd mot ctra tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hé so .

- Trudmg hop hd so dy do, hop 18 thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua. | , _
- Trudmg hop hd so chua diy du hodc khéng hop 18 thi phai hudéng din bd
sung, hoan thién ho so.

- Trudmg hop hd so khéng thude tham quyén giai quyét ctia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

Buée 3: Bo phin mot clra vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i lanh dao s&
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 4: Phong chuyen mén kiém tra hd so, trinh linh dao S& phé duyet
va chuyen két qua xuong B& phan mét cura.

Budée 5: Bo phdn mdt cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thirc thye hién:

Nop Truc tiép tai Bo phan mot cira cua So Tai nguyén va Moi truong Ha
Néi - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho SO

- Don dang ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dét, quyén s& hiru
nha & va tai san khac gan Jién véi dit (theo mau);

- Mot trong cac glay t& quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghj
dinh sb 43/2014/ND- CP

- Giay chimg nhan da cap déi véi truong hop ching nhan bd sung quyén
s& hitu tai san gén lién voi dét;

- Vin ban cua nguoi su dung dat dbng y cho chil s& hitu tai sén gén lién v6i
dét duoc déng ky, chimg nhén quyen s& hifu tai san gan lién véi dat ma chi sé
hifu tai san gin lién A dat khéng déng thoi 14 ngudi sir dung dat (ban chinh);

- Ban sao cac glay t&r lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh, glay
t&r lién quan dén viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé tai san gin lién voi dét
theo quy dinh ctia phap ludt (néu cb);

- So d6 nha & hodic céng trinh xdy dung do Vin phong ding ky dat dai Ha
N6i hodc don vi do dac ¢6 tur cach phap nhan 1ap (trir truong hop trong gidy tor
quy dinh tai Piém b Muc nay di c6 so db tai san pht hop véi hién trang).

-S4 lugng hd so: 01 (b0)
d. Thoi han gidi quyét:







Trong thoi han khéng qua hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, S¢ Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, tham dinh hd so, néu du didu
kién thi lam thu tuc cap Gidy chung nhan va ky théng bao gui co quan thué,
nguoi sir dung dat vé ké khai, nop 18 ph1 truGe ba nha, dit theo quy dinh.

Sau khi t& chirc hoan thanh viéc thuc hién nghia vy tai chinh (neu ¢d) theo
thong bao cia co quan Thué, S& Tai nguyén va Moi truong trao Gidy ching
nhén cho nguoi duge cap; thoi han giai quyét (01) mdt ngay ké tir ngay nguoi
duoc cap Gidy chimg nhan ndp du vin ban hodic chimg tir thuc hién nghia vy tai
chinh.

Trudng hop phai bb sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung hé so (thoi gian bd sung hd so khéng tinh trong thi han néu
trén).

e. Pbi twong thuwe hién TTHC: T chic.

f. Co quan thue hién TTHC:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh:

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phén cp thuc
hién (néu cd): S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moéi truong Ha
Noi

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh ph Ha Néi

g. Két qua cia TTHC:

’ ‘Giz’iy ching nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat.

h. Lé phi: ' . ,

- Lé phi cap gidy chimg nhan quyén su dung dat (trong trudng hop khong
dugce mién): 100.000d/GCN trudng hop chi cé quyén str dung dét (khong c6 nha
va tai san khac gin lién véi dét); 500.000¢/GCN trudng hop cip Gidy ching
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi dét.

- L& phi cép trich Iuc ban d4: 30.000 déng.
i. Tén mau don, miu t& khai: Mau sé 04a/PK

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

1. Ciin cit phap Iy ciia TTHC: + Luat Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh ph.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh sé 46/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B6 Tai nguyén
va Moi truong. '

+ Théng tur sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bé Tai nguyén
va Mbi trudng.
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+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Nbi.
~ + Quyeét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Nbi
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phic HAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sy | Pa kiém tra ndi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOLPAT

don ddy du, rd rang,
théng nhét véi gidy
t& xudt trinh.

Vao s6 tiép nhin ho

Ngwoi nhan ho so

(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem I hudmg dan viét don trude khi ké khai; khéng tdy xod, sita chita trén

don)
1. Ngwoi sit dung dat, chii s¢ hiru tai sin gﬁn lién voi dat, ngudi quan 1y dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):..........oveeeeeieaeeieaiiiieaeaannnn, ST RRRRTURRRURRRPRRR
1.2. Pia chi thuong tri O L.
2. P& nghi: - Pang ky QSDP [ ] Bang ky quyén quén ly dat [ ] | (Panh
- Chp GCN dbi véi dat [] Cap GCN d6i véi tai san trén dt [] | ddu
vao O
trong
lira
chon)
3. Thira dat dAng Ky @ ... s
3.1.Thira d4t s8: .ooooeeiiiiicee e, ;3.2. To ban dd $6: ......covvcrenrcee
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3.3.bi i tai
1a chi tai: ;
.1 2 3

3.4. Dién tich: .............m% sirdungchung: .......0o..... m?; stir dung riéng: ................ m?;
3.5. St dung vao muc dich: ..o tirthol didm: ..o
3.6. Thoi han d& nghi duoc ST dung AAt: ........ovcvceceeceecee et eae s, ;
3.7. Ngudm g0C ST AUNE @ttt ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dat so....... , CUA o , ndi
AUNE QUYEN ST AUNG. ... eenn ettt ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoe chimg nhdn quyén s6 hitu tii sén)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong I oot e et e sttt et eee s e et et et ee e e er s reneeeaes ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m%);

c) Dién tich san (ddi véi nha) hodc cong suit (d6i voi céng trinh khdc): ...ueeeeeeceeenne... ;
d) SO hitu chung: .....ovvnieeinneeeieseesenns M, SO NI NG oo m’;
@) KE CAUL. ...vvei e ;€) SO AN .vvvvivviiiii e ;
) Thoi han S6 DU QM. oeoovvoeeeeeee et es et

(Truong hop cé nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va téng dién tich ciia cde nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng san xudt la ricng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cdy chi yéu: ......0c.coovvvvvnininnnn ;
b)Y Didn tich: .....ooevvveiiiheennnn, m?;
¢) Ngudn gdoc tao 14p: o oy
. a) Loai cay chti yéu:............ ;
- Ty trong rung: ] o )
’ . by Diéntich: ................... m’;
- Nha nudc giao khong thu tién: [] o 5
_ ) ¢) S& hiru chung:............. m’,
- Nha nudc giao co thu tién: ] L )
] . S& hiru riéng:......ccocvveeeee m”;
- Nhéan chuyén quyén: [] .. L
L ) d) Thoi han sé hitu dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyén: .............[ ]
d) S¢ hitu chung: ....... m’, S& hituriéng: ...... m’;
d) Thoihanséhfrudén: ...
~ A ~ A ~
5. Nhirng giay to'nOp kém theo: .................








-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ..........

Penghi Khac © ..o

Toi xin cam doan noi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai o1 hoan
toan chiu trach nhiém trir(')c phap luét.
| ., hgay .... thang ... ndm ......
| Ngudi viét don o
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdic nhdn dii voi truong hop hé gia dinh cd nhdn, cong dong dan ci; nguot Viét Nam dinh
cu & nwoe ngodi so hitu vha o, trir truong hop mua nha, dat ciia 16 chirc dau te xdy dung
nha & dé ban)
1. N6i dung ké khai 80 v61 hi€n trang: ...
2. Nguédn goc su dung QAL v ettt e e be e e s ren e seees
3. Thoi diém st dung dét vao muc dich dang ky ..

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat

5. Tinh trang tranh chap dit dai, tai san gan llen voi dat
6. Su phi hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xiy dl_mg.
T NOIAUNg KhAC 1o

Ngay....... thang... ... ndam ...... Ngay....... thang... ... ndm ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhian dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Trudmg hop cé gidy 16 vé quyén sir dung dcft quyén s& hitu tai san gdn lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc noi dung tai cdc Dzem 2, 3, 4, 5, 6 va7 Muc nay, ding ky
riéng vé dat thi khéng xdc nhan ngi dung Piém 4. ddng ky riéng tai san thi khéng
xdc nhgn nji dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

........................................................................................................................................

(Phdi néu r3 c6 di hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va cin cit phdp Iy ép
dung, truong hop thira dat cé vuon, ao gan lién nha ¢ thi phai xdc dinh r8 dién tich
dat ¢ dwoc céng nhdn va can cu phap Iy)
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- Ngay... thcing..j. o HAM ... Ngay....... thang ... ... nam ......
Ngum klem tra _ Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc Vi) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan: *

(1) Cd nhén ghi ho tén, nim sinh, s gidy CMND ho gia dinh ghi chit “HY ong”
(hodic “H¢ ba”), sau dé ghi ho tén, ndm sinh, s6 glay chimg minh nhdn ddn (néu
co) cua hai vo chong chi h¢ (nguoi c6 chung quyén su dung dat cua hg). To  chirc
ghi tén va quyét dinh thanh lp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép déu tu
(e6m tén va s6, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn mieée ngodi va nguoi Viét
Nam dinh cuw & nieée ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay cdp, noi cap
hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cimg sé hitu tai san thi ké khai
tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy
hodic dé nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dat nong nghzep thi tai dong ddu ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s8 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Méu 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: duge Nha nudc glao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué trd tien mét lan hay thué tra tién hang ndm hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hé chung cu, van phong, nha xwéng, nha

kho, ...

102







19. Thi tuc: Thuc hién tach thira hoédc hop thira.
a. Trinh tw thl.r‘c hién:
Buée 1: To chirc nop hd so tai Bo phén mot ctra ca S& Tai nguyén va
MB@bi trudmg.
Budére 2: Can bo mét cira tiép nhén, klem tra gidy to trong hd so .
- Trudmg hop hé so ddy db, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.
- Tru’ong hop hd
bd sung, hoan thién hd S(‘Y
- Truomg hop hé so khéng thudc thim quyén giai quyét cua don vi
minh thi hudng dén t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.
Buée 3: B6 phin mét cira vao sb tiép nhén, trinh hd so t6i linh dao sé
giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.
Buwoéce 4: Phong chuyén mon kiém tra hé so, trinh 1dnh dao S& phé duyét
va chuyén két qua xuong B phén mot ctra.

so chua ddy di hodc khong hop 16 thi phai huéng dan

Bwée 5: B6 phan mot clra tra két qué theo phiéu hen.
b. Cach thirc thwe hién:

Nop trye tiép tai Bo phan mot cira cia S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
N9i - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Néi.

¢, Thanh phin hé S0

- Pon de nghi tach thu’a hoic hop thira (theo mau);

- Ban gdc Gidy chitng nh4n d3 cép.

- Ban Trich do dia chinh do Van phong déng ky dat dai Ha N01 hoac do
Don vi ¢6 tu cach phap nhéan vé do dac 1ap, duoc S& Tai nguyén va Mdi trudng
thidm dinh.

- Gidy chimg nhéan ding ky kinh doanh hodc Gidy phép diu tu hogic Quyét
dinh thanh 14p (ban sao cong chimg hoic chimg thuc).

- Bién ban va Nghi quyét ciia Céng ty dbi véi viéc tach thira hodc hop
thira theo quy dinh cia Ll‘lét Doanh nghiép (ban chinh).

- Van ban chip thuan cha truong cia UBND Thanh phd (ban sao cong
chirng hoac ching thuc).

- Trudng hop tach thira do chuyén quyén sur dung mét phr;m thira dat hozc
do giai quyet tranh chép, khiéu nai, té cdo, du gia dit; do xir ly hop ddng thé
chép, gép vén, ké bién ban dau gid quyén st dung dat dé thi hanh an. Nguoi
nhén chuyén quyen phai nop gidy to do co quan Nha nudce co thim quyén quyet
dinh viéc gidi quyet tranh‘chap, khiéu nai, to cdo, dau gia dat; do xir 1y hop déng
thé chép, gop von, ké bién ban diu gid quyén sir dung dét dé thi hanh &n.

- S6 luong hé so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyét: .

- 8¢ Tal nguyén va Mbi truong cé trach nhiém kiém tra hién trang sir
dung dat, tham dinh hd so, xem xét diéu kién theo quy dinh. Trong thoi gian
khéng qua hai muoi (20) ngay, S& Tai nguyén va Méi trudng lam thu tuc cap lai
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Gidy chimg nhén, ky thong bao vé& viéc cép lai Gidy chimg nhén va viéc thuc
hién nghia vu tai chinh (néu ¢6).

- Sau khi t6 chtc hoan thanh nghia vu theo thong bao cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan
Thué, Sé& Tai nguyén va MB6i truong trao Glay chiing nhan cho ngucn duoc cap;
thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay té chire dugc cAp Gidy chimg nhén
ndp di van ban hodc chfr‘ng tir thuce hién nghia vu tai chinh (néu cd).

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bao bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

e. P8i tweng thye hién TTHC: T chirc.

|
f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

- Co quan hojic ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan clp thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Mbi truong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudng Ha
Noi |

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Cuc Thué thanh phé Ha Néi.

g. Két qua ciia TTHC:

) ‘Giéy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac

gan lién voi dat. ‘

h. L¢ phi:

- Lé phi c4p lai gidy chimg nhén quyén sit dung dat: 50.000 &

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau sé 11/PK

k. Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong

. Cin cir phap ly (‘:ﬁa TTHC:

+ Luét Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha.

+ Nghi dinh 36 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cua By Tai nguyén
va M&i trudng.

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén
va Méi truong. |

+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 clia UBND thanh
phd Ha Nai. ‘

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngiy 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 11/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA DAT D3 kiém tra ndi dung
don day duo, rd rang,
KN Gl eve e ss v e thong nhit véi gidy to
xut trinh.

Vao sb tiép nhén hd so

..................................................................

Ngwdi nhan ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGU'O'I SU DUNG PAT
(Xem ky huong dan 6 cudi don nay trude khi viét don; khéng tdy xod, sira chita néi dung

dd viét )

~+ o K
1. Ngwoi sir dung dat:
1.1 Tén nguoi st dung dat (Viét chif innt Hoa): .....coveevercimiiieiiiiniiciiecrieee et
1.2 DA Chieceeceeee ettt e s s e

.............................................................................................................................................

2. Dé nghi tich, hop thira dat nhw sau:

2.1. Bé nghj tach thanh ............. thira dat doi voi thira dat dudi day:
a) Thira dat SOI.......cooooiioiiiiiiiiennss : b) To ban db
s0:. -
c) Dla ch1 thu'a dat ...........................................................................................................
d) Sé phat hanh Glay ChUmE NRAN: ..ot
S& vao sb cip Gidy ching nhan f.....covvveveivereirneenns : ngay CAp oo veid .
d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thir nhét:... m?; Thira thi hai:. ;
2.2. D& nghi hop cac thira dit dudi ddy thanh mot thira dat:

Thia |To | Dia chi thia dat S6 phat hanh Sé vao sb cap gidy
datsé |ban Giay chimg nhén chimg nhéan
dd sé
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3. Ly do tach, hop thita @At..........cooovevvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens v sesseereer s easnanees

4. Gidy t0' ndp kém theo don nay gom c6: ’
- Giay chung nhén v€ quyéen st dung dat cua thira dat trén;
- So db du kién phan chia cac thira dét trong trudng hop tich thira (€U ).

...........................................................................................................................................

.y REAY ... thang evee DML,
Nguoi viét don
(Ky va ghi v3 ho tén, dong dau néu co)

II- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAl

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Ngay.......thang......ndm ...... Ngay.......thang...... ndm ......
Ngum kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Hudng din viét don:

- Don nay dung trong truong hop NgUoi S SUng dat dé nghi tach mét thira
dat thanh nhiéu thira dét méi hodc dé nghi hop nhiéu thira dat thanh mét thira
dat;

- bé gui don: H¢ gia dinh, cd nhdn, cong dong dan ci thi dé giri Uy ban
nhdn ddan cap huyén noi ‘co ddt; 16 chire, co so tén gido, t6 chirc va cd nhén
nudc ngodi, nguci Viét Nam dinh cw & nudc ngoai thi dé giei Uy ban nhdn dan
cdp tinh noi co ddt; |

- Dzem Az ghz tén va dia chi cia nguoi s dung dat nhur trén gidy ching
nhdn vé quyén sic dung dat gom cdc thong tin nhie sau: doi véi cd nhdn ghi v8
ho, tén, nim sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gzay CMND; déi véi nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai va cd nhdn nwoc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, s6
hé chiéu, ngay va noi cdp hé chiéu, quoc tich, déi véi ho gza dinh ghi chit “H¢
ong/ba va ghz ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngay va noi cap glay CMND
cia cd vo va chong ngwm dai dién cing svr dung dat; truong hop quyén sir - dung
dat 1o tai san chung cua cd vo va chong thi ghz ho, tén, nam sinh, 50 gidy
CMND, ngay va noi cdp gidy CMND ciia vg va cua chong, doi voi té chirc thi
ghi tén 16 chire, ngay thang ndm thanh Idp, s6 va ngay, co quan ky quyét dinh
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thanh ldp hodc s6 gia"y dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu cia co quan nha
‘nude co tham quyén cdp;
- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thika dat nhu trén gidy chimg nhdn vé quyén sir

dung ddt;
- Nguoi viét don ky va ghi rd ho tén o cubi “Phan khai ciia nguoi si dung

dat”; truong hop uy quyén vzet don thi nguoi dwoc vy quyén ky, ghi ré ho tén va
ghi (dugc uy quyen) doi voi 16 chikc sir dung dat phdi ghi ho tén, chirc vu nguoi

 viét dom va dong ddu cia té chite.
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20. Tha tyc: Dang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dét trong cac
truorng hop tring du gia quyen sir dung dat; gidi quyét tranh chap, khiéu ngi, tb
céo vé dét dai; xir Iy hop dong thé chap, g6p vén; ké bién ban dau gia quyén su
dung d4t, tai san gén lién v4i dit dé thi hanh an; chia, tich, hop nhét, sap nhép tb
chire, chuyén d6i cong ty.

a.Trinh tuw thlr'c hién:

Buéc 1: Ngudi st dung dat, s& hiru tal san gan lién vé6i dét chuyen
nhuong hodc td chic nhén chuyén nhuong quyén sir dung dét, tai san gin lién
v6i dat chuin bi hd so va nép tai Bd phan mdt cira ciia S& Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi;

Budére 2: Cén bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so.
- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. :
- Trudng hop, ho so chua dAy du hodic khong hop 1€ thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd 0.
- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Budce 3: Bo phan mdt cra vao sb tiép nhén, trinh hd so t&i lanh dao S& dé

giao phong chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Buwdc 4: Phong chuyén mén td chirc thim dinh hd so, béo céo 1anh dao Sé
thong qua, chuyén két qua xubng Bo phan mot cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Budc 5: Sau khl cé Quyét dmh ctia UBND Thanh phd, don vi bd sung
gidy t&r lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo Quyét dinh; S& Tai
nguyén va Moi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimg nhan, théng bdo cho
co quan thué. |

Budc 6: BO phin mét cira trd két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thiwe hign:

Trye tiép tai Bo phan mot cira ciia S& Tai nguyén va Mai trudng Ha N01 -
50 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan ho SO

- Pon ding ky bién dong (theo mau);

- Ban gbc Gidy chung nhén da cp;

- Mét trong cac loai gidy t& gbm: Bién ban hoa gidi thanh (truomg hgp hoa
giai thanh ma ¢ thay (1‘01 ranh gi6i thira dit thi c6 thém quyét dinh cong nhén
cua Uy ban nhén dan cip cd thdm quyen) hodc quyet dinh cia co quan nha nudce
c6 thim quyén vé giai quyét tranh chip, khiéu nai, t& cdo vé dét dai theo quy
dinh ciia phép ludt; van ban thda thuan hogc hop dong thé chép, gdp vbn c6 ndi
dung thoa thudn vé xr Iy tai san thé chap, gbp von va viin ban ban giao tai san

thé chap, g6p vén theo théa thudn; quyét dinh hodc ban 4n ciia Toa &n nhan dén,
quyét dinh thi hanh 4n cla co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh ¢6 ndi dung x4c
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dinh ngudi c6 quyen su’ dung dét, quyen $0 hiru tai san gin lién voi dét; vén ban
két qua déu gia quyen sir dung dat, tai sin gin llen v6i ¢t theo yéu ciu cia
ngudi st dung dét, chu s& hiru tii san hodic yéu cdu cta Toa 4n nhén dan, co
quan thi hanh an dd dugc thi hanh; ho*p dbng hoic vin ban théa thuén phén chia
hoac hop nhét hodic chuyén giao quyén sir dung dét, quyen sO hitu tai san gin
lién vé6i dét cia td chir trong trudmg hop chia, tach, hop nhét, sap nhap td chirc,
chuyen dbi cong ty; hop déng hodic vin ban thoa thuan phén chia hodc hop nhét
quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dat ctia ho gia dinh hodc
cla vg va chong hodic ctia nhém ngudi sir dung dit chung, nhém chi sé hiru
chung tai san gin lién véi dat;

- Trudng hop phén chia hodc hop nhit quyén sir dung dét, quyén s& hitu
tai san gan lién véi dat ctia td chirc phai ¢6 van ban chia, tach, hop nhét, sép
nhap t6 chirc theo quy dinh ciia phép luat;

- Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh hogc Glay phép diu tu hodc Quyét
dinh thanh 18p cta t& chirc mua tai san gén lién v6i dét (ban sao cong chimng
hoéic ching thuc).

d. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han mudi ldm (15) ngay ké tir ngdy nhén di hé so hop 18, S&
Tai nguyén va Moi trudng klem tra thuc té sir dung dat va tham tra hd so, trudng
hop di diéu kién thi trinh Uy ban nhén dén Thanh phé quyét dinh. Trong thoi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan duge d& nghi ctia S& Tai nguyén va
Mbi truong, UBND Thanh ph6 Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thdi han mudi (10) ngdy phai
thong bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hd so khdng tinh trong thdi han néu
trén). ,

- Sau khi UBND Thanh phé Quyét dinh cho phép tiép tuc sir dung dét
bang hinh thirc giao dét, cho thué dét va té chire sir dung dét, chu s& hiru tai san
gfn lién voi dt nop bd sung gidy td lién quan dén viée hoan thanh nghia vu theo
Quyet dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyén va Moi trudng lam thu tuc
cép Gidy chu'ng nhén, giri thong bdo cho co quan thué va ngudi s dung dat.
Thoi gian giai quyét:

+Péi véi tru'cmg hop khéng yéu céu chimg nhan quyen s& hitu tai san gin
lién véi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S Tai
nguyén va Mdi trudng 1am thi tuc cép Gidy chimg nhan, ky théng bdo giri co
quan thué va ngudi str dung dat vé ké khai, ndp 1€ phi triréc ba nha, dét theo quy
dinh;

+ Déi v6i trwdong hop ¢b yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai sin gin
lién v6&i dt, thoi gian thue hién khéng qué ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t§ chirc hoan thanh nghia vu theo théng bdo cia S& Tai nguyén
va Méi tredng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao ctia co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truong trao Giy chimg nhén cho ngudi duoc cap
Gidy chu'ng nhan. Thdi han giai quyét (01) mdt ngay ké tr ngdy ngudi duge cap
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Gi’e“'ly chirng nhan ndp di vin ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Péi twgng thye hién TTHC: Té chire.

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Noi.

- Co quan hogc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hosc phan cép thuc
hién (néu c6): S& Tai 1"1guyér1 va Méi traong Ha Noi

- Co quan trnye tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha
Noi

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc thué thanh phd Ha Nai.

g. Két qua cia TTHC:

Glay chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va i san khéc
gén lién voi dat.

h. L§ phi: 50.000 dong/Ian theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cia UBND thanh pho Ha Ndi (trong truong hgp khong duge micn).

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 09/DK

k. Yéu ciu, didu kién thyc hién TTHC: Khong

I. Cin ci phap 1y cia TTHC:

+ Luét bat dai’ 45/2013/QH13.

+ Nghj dinh 50 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Théng tur sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén

va Moi trudng.
+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén

va Moi trudmg.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QB -UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phé Ha Nbi.

~ +Quyét dinh 56 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Néi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méu s6 09/PK

Péoc lip - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOIT
NHAN HO SO

Pa kiém tra ndi dung

don diy du, rd rang,

thong nhit voi gidy to

 DONDANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

xuét trinh.
_ ‘ Vo sb tiép nhan hd so
Kinh gl oo $6:.......Quyén
Ngay....../...... /e

| Nguwdi nhin hd so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem huong ddn viét don truéc khi ké khai; khéng tdy xod, svra chita trén don)

. 7 ‘ - e d o~ - - hd ‘: 'x e .‘
1. Nguoi st dung dat, chit s& hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VI8 CHIF i1 HOQ): oo s st st
1.2, Dia CI Tt et
2. Gidy chu'ng nhén da cap

2.1. 86 vao 50 cdp GCN:...oovvvvinn, ; 2.2.86 phathanh GCN:.........coveeee ;
2.3. Ngay cép GCN ., S RTTY RTITIVR e ;
3. NG dung Bien @ONZ V&I ......coovueieieereeveieerceeeeete ettt essss s sasssessense e nsscsseas
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong
dong: m et eieerieeitenarrarrrreesasaaareenns :
T P PO PN S ;
.................................................... S PP
.................................................... PP PPPTI
.................................................... N
.................................................... S PP PTI

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gdm cé:
- Giay ching nhén dé cap;

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don l1a dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phép lujt.
ey IEAY ... thang ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, dong
déu néu cd)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ’
(Doi véi hé gia dinh, cd nhin dé nghi duoc tiép tuc sw dung dat néngnghiép khi hét
han st dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ré ho tén) Chii tich

(K3 tén, dong ddu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Ngu’o‘n kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi rd ho tén, chikc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién ddi véi trieong hop gia han sir dung dat)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Nglrm klem tra Thi truémg co quan
(Ky, ghi ¥3 ho tén, chikc vy (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, truomg hop cb
thay doi tén thi ghi c thong tin trdc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& ching
minh sy thay déi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang nam sang thué ddt trd tién mét lan hodc tir giao ddt khéng
thu tzen str dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6
thu tién st dung ddt; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
dat trd tien hamg ndm; chuyén muc dich st dun dat, gia han sw dung dat doz
1én nguoi sir dung dat, chil s¢ hitu tai san gdn lien véi ddt hodc théng tin vé gidy
10 phdp nhéin, gidy to nhén than, thay doi dia chi; gidm dién tich thira dat do sat
[6 ti nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi ddt so véi ndi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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21. Thu tue: Cap lai Gidy chlrng nhan cho truong hop nhén chuyen
nhwong quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (d6i véi
dit di diéu kién chuyén nhuong);

a. Trinh tw thwe hién:

Bude 1: Ngudi sir dung dat, s& hiru tai san gin lién véi dat chuyen nhuorng
* hodc td chuc nhan chuyén nhuong quyén sit dung dat, tai san gin lién véi dit
chuan bj ho so va ndp tai Bo phén mét ctra S& Tai nguyén va Mdi trudng Ha

Noi;
Buée 2: Can bd mét cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.
- Trudong hop hd so ddy di, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
ua.
! - Trudng hop hd so chua day du hogc khdng hop 1€ thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hé so khong thuge thAm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Buére 3: B phan mét cira vao s6 tiép nhén, trinh hd so t¢i 1anh dao S& dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Budére 4: Phong chuyén mén td chirc thAm dinh hd so, bdo cdo lanh dao S&
thong qua, chuyén két qua xubng B6 phian mot cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét. ‘

Budée 5: Sau khi cé Quyet dinh cia UBND Thanh pho don vi b sung gidy
to lién quan dén viéc hoan thanh cdc nghia vu theo Quyet dinh; S& Tai nguyén
va Mdi truong dang ky noi dung trén Gidy chung nhan, thong bao cho co quan
thué. .
Bude 6: B6 phan m(_“)!t cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thye hién:
Truec tiép tai b phan mét cira cia S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Nbi - s6 18
Huynh Thic Khang, Ha Néi.
c. Thanh phin ho S(EF:
- Pon dé nghi ding ky bién dong (theo mau);
- Van ban cua Uy ban nhin dan Thanh pho vé viéc cho phép chuyen

nhuong ton bd thira dat hodc mot phan thtra dat (d6i voi truong hop chuyén
nhuong mot phén thira dat) ma dt d6 do UBND Théanh phd giao dat, cho thué
dat; ‘

- Trich do dia chinh thtra dat (661 véi trudmg hop chuyén nhuong mot phan

thia dat) do Vin phong Piang ky dit dai Ha Néi hodc don vi ¢6 tu cach phap
nhin vé do dac lap, dugc S& Tai nguyén va Mbi trudng thidm dinh (thdi gian

trich do khong qua 20 ngay);
- Hop ddng chuyén ﬁhu’(,mg quyén st dung dét, tai san gin lién véi d4t da
duoc co quan ¢éng ching chimg nhén (ban chinh);
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- Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hifu tai san gin lién véi dét
ctia ngudi chuyén nhuong (ban chinh);

- Gidy chung nhén dang ky kinh doanh hogc Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh [4p cua t§ chitc nhén chuyen nhugng (ban sao céng chimg hoic
chimg thuc);

- Truorng hop bén chuyén nhuong 1a chi s¢ hitu tai san khong déng thoi 1a
ngudi sur dung dat thi phai c6 vén ban cia nguoi stir dung dat dong y cho chu s&
hiru tai san gan lién voi dat duoc chuyén nhu’ong tai san gén lién voi dat dd co
chung nhén cua céng chung hodc ching thue ctia Uy ban nhén dan cip x3 hoic
cAp huyén theo quy dinh cta phép luat (ban chinh).

- Bién ban va Nghi quyet cua Cong ty dbi vai viée chuyén nhurong quyén sir
dung dit va tai san gin lién véi dit theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép (ban
chinh).

- Y kién ctia UBND cép huyén (noi c6 dt) vé viéc chap hanh cac quy dinh
ctia phap luft trong qué trinh str dung dat va y kién cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh st dung dét (ban sao céng chimg
hoac chung thuc). ‘

- Bao cao cua bén ndén chuyén nhuong vé viéc chap hanh phap luat dét dai,
d8i véi cac khu dit dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh phd va cam két
nang luc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 189 Luét P4t dai (ban chinh);

Trudng hop chuyén nhuong mét phén thira dét thi tb chirc phai nop thém
gidy to vé viéc tach thira dét theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty, thu tuc thuc
hién tach thita hodc hop thira”. Viéc thuc hién TTHC s& thuc hién déng thoi véi
viéc trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh vé viéc chuyén quyén sir dung
toan bd hodc mot ph:;“m thira dét

d. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han mudi 13m (15) ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S&
Tai nguyén va Mai truong k1em tra thuc té sir dung dét va tham tra hd so, truong
hop da diéu kién thi trinh Uy ban nhan din Thanh phé quyét dinh. Trong thoi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi cia S& Tai nguyén va
MBoi trudong, UBND Thanh phd Ha Néi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thdi han muoi (10) ngiy phai théng
béo bd sung hd so (thoi gian bé sung hd so khéng tinh trong thoi han néu trén).

- Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va t chic st dung dét, chi s&
hifu tai san gin llen voi dat ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh

nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyen va M6i truong

1am tha tuc clp G1ay chung nhén, giri théng béo cho co quan thué va nguoi sir
dung dét. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi véi trudng hop khéng yéu ciu chimg nhan quyén s& hitu tai san gan
lién véi dét thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tai
nguyén va Moi trucmg lam thu tuc cép Gidy chimg nhén, ky thdng bdo guri co quan
thué va ngudi sir dung dat vé ké khai, nop 1é phi trude ba nha, dét theo quy dinh;
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+ D61 v6i trudng hop cb yéu cdu ching nhin quyén sé hitu tai sén gin
lién voi dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30). '

- Sau khi t& chirc hoan thanh nghia vu theo thong bao ctia S& Tai nguyén
va Mdi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truomg trao Gidy ching nhan cho ngudi dugc cép
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay ngudi dugc cp
Glay chtmg nhén nép du van ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh

(néu cd).

e. P6i twgng thue hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thwe hi¢én TTHC:

- Co quan c6 thim ;quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Ngi.

- Co quan hoac ngudi ¢6 thim quyén duge uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi

- Co quan true tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gifiy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. L¢ phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cia UBND thanh pho Ha Néi (trong truong hop khong duoc mién)

i. Tén mAu don, miu t& khai: Mau s6 09/DK, Mau sb 10/DK

k. Yéu cAu, didu kién thye hién TTHC: Khong

l. Can eir phap ly cua TTHC:

+ Ludt Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh sé 45/2‘014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi,

+ Théng tu s6 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén

va Moi truong. ‘
+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bé Tai nguyén
va Moi trudng.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngiy 20/6/2014 cia UBND thanh
phé Ha Nai.
~ +Quyét dinh 56 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nbi. |
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu s6 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGU(
NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung
don diy du, 16 rang,
thong nhat vdi gidy to
xuét trinh.

Vao s tiép nhan ho so

~ DONDANG KY BIEN PONG
PAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh @Ur: ..o

Nguwdi nhén ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY )
(Xem hucng ddn viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, sia chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dit

1.1, TN (VIEt CHEF 11 OQ): o.eeeevvrverrirrreessssiessssstsissssesen s ssssestnacmse s sasssisss s ssaens
1.2, Dia Gt e e
2. Glay ching nhin da cap
2.1. 86 vao sO cAp GCN:.......oveee, :2.2.S6 phat hanh GCN:...oceviciie e ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ..o o ;
3. NOi dung bien dONg VE: ........ccooiiiiiiiiiiiiiii ittt
3.1. Noi dung trén GCN ‘trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: _ , .
.............................................. ;
F ettt ee e iereraeat e ; i
.................................................. ;
.................................................... ; )
.................................................. ;
.................................................... ; :
.................................................. ;
.................................................... S e )
o e e ;
.................................................... ;
.................................................... ;

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai ddi véi thira dit ding ky bién
dong
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------

........
.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay dbi nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan d3 cap;

.........................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t8i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
ey HEAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 3 ho tén, déng ddu
néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi voi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang ... ... niam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay.......thang......ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Nguo'l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong ddu)
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IV- ¥ KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién déi voi truong hop.gia han sir dung dat)

..........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... nam ...... Ngay..... thang ...... nam ......
Ngum kiém tra Thu truwdng co quan
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, truong hop ¢o
thay d6i tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy t& chimg
minh su thay di.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tie hinh thirc
thué dat 1rd tién hang ndam sang thué dét tra tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu z‘zen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodic tir thué dét sang giao ddt cé
thu tién sw dung dat: , tir hinh thirc thué dat tré tién mot lan sang hinh thuc thué
dat trd tién hang nam; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sit dung dat doz
tén nguoi su dung dat, chit s6 hitu tai san gin lién véi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdn; thay déi dia chi; giam dién tich thita dat do sat
I tw nhién; thay déi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai sdn gan lién véi dat so véi néi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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) o S ) . Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI
. i ) . . ) NHAN HO SO
PON PE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG D3 kiém tra n6i dung don
NHAN A an o s 1k z
x ” o N N v a day dn, ro rang, thong nhat
QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUUNHA O | v gidy 1 xuit rinh.
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT \ 2 A A 1A
Vao s ti€p nhén ho so
KInh @U: ettt

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi v6 ho, tén)

L PHAN K KHAT CUA NGUOI PANG KY
(Xem huéng dén viét don trudc khi ké khai, khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dét, chi s¢ hifu tai san gin lién véi dat
1.1. TEN (VIEE CHIF 11 HOA): w.eeveeveevrirenerenenreeeeisesinensesssesossesssasss s sassssssss b sssssassssnses

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Gidy chu’ng nhin da cAp dé nghi duge cap lai, cAp doi

2.1. 86 vao so cap GCN:............. ; 2.2.Sophathanh GCN:.......lly ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... [eoiiis [eins
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i Gidy chimg nhan: ........coocveeieeeirnecnrcciiciirnnens

..........................................................................................................

4. Théng tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh moi)

T& ban dd s | Thira dat s | Dién tich (m?) N6i dung thay d6i khac

4.1. Théng tin thira d4t theo GCN da cép: | 4.2. Théng tin thita d4t méi thay dbi:
- Thira dAt sO: .oovveeeeeeee e ; - Thira dAt SOz, . v :

- Toban ddsb: ..coeeene.... ereeeees ; S TOBAN A 6: veveiiii ;

- A r 2 + ’
-Diéntich: ....ccooiiiiieer i M -Diéntich: .oooiiviiiiiiiee e M

..............................................

..............................................................................................

5. Thong tin tai san gin lién véi dét da cAp GCN co thay d6i (ké khai theo théng tin da thay
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ddi - néu c6)

Loai tai san o - Nbi dung thay dbi
5.1. Thong tin trén GCN d3 cép: 5.2. Théng tin c6 thay dbi:
-Loat tai san: ..oooveviiiiiiie ; - Loal tal SAN: .oviiir e ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m?% | - Dién tich XD (chiém dat): .............. m’;

..............................................................

...............................................................

..................................................................

---------------------------------------------------------------

..................................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nép kém theo

. .

G' ~ r ~ S fad .

- Giay chung nhan da cap

3 2
..........................................................................................................
..........................................................................................................
...........................................................................................................
...........................................................................................................

........................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
ey PEAY ... thang ......nam.......
Negwoi viét don
(Ky va ghi & ho tén, déng ddu néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i véi truomg hop cdp déi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay ddi dudng ranh gi6i thira dét ké tir khi cdp GCN dén nay:......................
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéin dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddiu)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

-------------------------------------------------------------------------------------------------------








(Néu rd ket qua kieém tra hé so va y kien dong v hay khong dong y voi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Nguwéi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhur trén GCN da cap Truong hop cé
thay doi thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay d01 va ndp giay t& chimg minh
su thay d6i kém theo.
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22. Thii tue: Cép lai Gidy chtng nhan cho trudng hop nhén chuyén quyén
str dung toan by hodc mét phé,n thira dét-va tai san gin lién véi dét bing hinh
thirc ting cho (ddi voi déat da didu kién tang cho).

a. Trinh tu thuc hién: . _

Buée 1: Ngudi sir dung dét, s& hitu tai san gén lién v6i dit chuyén nhuong
hoiic t6 chirc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat
chuan bi hd so va ndp tai B6 phan mot cira S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi;

Budére 2: Can bo mot cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so.

- Trudng hop hd so diy du, hop 1¢ thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua ddy di hoiic khdng hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so khong thude thim quyén giai quyét cta don vi minh thi
huéng dan t6i co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

Buwde 3: Bo phin mot cira vao ) tiép nhan, trinh hd so &1 lanh dao S& dé
giao phong chuyén moén giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mon tb chiic thdm dinh hd so, bao céo ldnh dao S&
thong qua, chuyén két qua xubng B4 phan mét cira dé trinh UBND thanh ph
phé duyét.

Buée 5: Sau khi ¢6 Quyét dinh ctia UBND Thanh phé, don vi b sung gidy
t& lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vy theo Quyét dinh; S& Tai nguyén
va Mbi truong ding ky ndi dung trén Gidy chimng nhén, théng bao cho co quan
thué.

Bwaée 6: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai Bd phan mot cira ctia S& Tai nguyén
va Moi truong Ha Néi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Ngi.

¢. Thanh phan ho so:

" - Pon dé nghi ding ky bién dong (theo mau);

- Trich do dia chinh thira dét (d6i v6i trudng hop chuyén quyén sir dung
mot phin thira d4t) do Vian phong Dang ky dét dai Ha Ni thuc hién (thoi gian
trich do khong qua 20 ngay);

- Hop ddng chuyén quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da duogc co
quan cdng ching ching nhén (ban chinh);

- Gidy chung nhén quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi
d4t ctia ngudi chuyén nhuong (ban chinh);

- Gidy chitng nhén ding ky kinh doanh hodic Gidy phép ddu tu hodc Quyét
dinh thanh Iap cia t& chitc nhan chuyén nhugng (ban sao cong chimg hoic
chimg thuc);
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- Truong hop bén chuyen quyén sir dung dat 1a chu s& hitu tai san khong
dong thoi 1a nguoi sir dung dat thi phai ¢6 van ban cta ngudi st dung dat dong y
cho chil s¢ hiru tai san gin lién vé6i dit duoc chuyén quyén s& hiru tai san gan
lién Vol dat d4 co chung nhén clia cong chitng hoic ching thuc ciia Uy ban nhan
dan cép x4 hoic cip huyén theo quy dinh cua phap luat (ban chinh).

- Bién ban va Nghl quyet ciia Céng ty d6i vai viée chuyén quyén sir dung
dat va tai san gén lién voi dét theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép (ban chinh).

- Y kién cta UBND cép huyén (noi c6 dat) vé viéc chip hanh cdc quy
dinh cua phap luat trong qua trinh sir dung dat va y kién cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dét (ban sao cong
ching hodc chiimg thure).

- B4o cdo cua bén nhin chuyén quyén sir dung dét va tai san gin lién véi
d4t v& viéc chép hanh phéap luat dt dai dbi véi cac khu dét dang quan ly, sir
dung trén dia ban Thanh phd va cam két ning luc tai chinh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 189 Luét Pét dai (ban chinh);

Trudng hop téng cho mot phén thira dat thi t& chirc phai nép thém gidy to
v& viéc tach thira dét theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty, tha tuc thuc hién tach
thira hodc hop thira”. Viéc thuc hién TTHC s€ thuc hién dong thoi voi viée trinh
Uy ban nhin dan Thanh phd quyét dinh vé viéc chuyén quyén st dung toan bd
hodic mot phén thira dét.

d. Thoi han giai quyét:

—Trong th&i han muoi 1dm (15) ngay ké tir ngdy nhén da hé so hop 18, S&
Tai nguyen va Méi truong kiém tra thuce té str dung dat va tham tra hd S0, truong
hop da diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh. Trong thdi
han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan dugc d& nghi ciia S& Tai nguyén va
Mai trudng, UBND Thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh.

Truong hop phai bd sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
thong bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hé so khéng tinh trong thai han néu
trén).

-Sau khi UBND Thanh pho Quyet dinh va té chuc str dung dét, chii s& him
tai san gén lién voi dit ndp bd sung gidy tor lién quan dén viéc hoan thanh nghia
vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phé; S¢ Tai nguyén va Mai truong lam
thi tuc cap Gidy chitng nhén, gui théng bao cho co quan thué va ngudi st dung
d4t. Thoi gian giai quyét:

+ bbi vdi trudng hop khéng yéu cau chimg nhan quyén s& hitu tai san gin
lién voi dit thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 18, S& Tai
nguyén va Moi truong 1am tha tuc cap Gidy chimg nhén, ky théng bao giti co
quan thué va ngudi sir dung dét vé ké khai, ndp 1é phi truée ba nha, d4t theo quy
dinh;

+ Pbi véi truong hop c6 yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gén lién
vai dat, thoi gian thue hién khéng qua ba muoi (30) ngay.
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- Sau khi té chirc hoan thanh nghia vu theo thong bdo cia S& Tai nguyén va
MBoi truong va hoan thanh nghia vy tai chinh theo thong bdo cua co quan Thué;
S& Tai nguyén va Moi truong trao Glay chung nhan cho nguoi dugce cap G1ay
ching nhan. Thoi han giai quyét (01) mét ngay ké tir ngay nguoi duge cap Gidy
chimg nhan ndp di vin ban hoiic chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c0).

e. Poi twgng thwe hién TTHC: T chirc.

f. Co quan thye hién TTHC: |

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai.

- Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phén cép thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Mdi truong Ha Noi :

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
No6i

- Co quan phéi hop (néu co): Cuc Thué thanh phé Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khéc gin lién voi dat.

h. Lé phi: 50. 000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cia UBND thanh phb Ha Ndi (trong trudng hop khéng dugc mién).

i. Tén mau don, miu to' khai: M3u sé 09/PK, Mau sb 10/DK.
k. Yéu chu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

L. Cin cir phap ly cia TTHC:

+ Lu4t Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh ph.

+ Nghi dinh sb 46/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B$ Tai nguyén

va Méi trudng.
+ Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bd Tai nguyén

va Mo6i truong. |
+ Quyét dinh sé 25/2014/QD- UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phé Ha Noi.
o Quyét dinh sé 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M&iu s6 09/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic

HAN GHI CUA NGUOT
NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung
don day du, rd rang,
thong nhét véi gidy to
xuét trinh.

Véo s0 tiép nhan ho so

sO:.......Quyén....

~ PONDANG KY BIEN DPONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

r LI
i i
o414 BRSSO RTUOPPTORIRROR

Nguwdi nhan hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L PHAN K KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hudmg dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, stea chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lien véi dat

1.1. TN (VIEt CHIF il HOQ): oo eire et e s
......... R
1.2. Dia G e e

s A - A ~ A
2. Giay chirng nhan da cap
2.1. S6 vao s6 cap GCN:..............o. : 2.2. 86 phat hanh GCN:....................... ;
23.Ngaycap GCN .../ .../ ... ..l ; »
A o K a A
3. NOi dung bien dOng VE: ......ocoiiiriiiii
3.1. Noi dung trén GCN truée khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: - ;
.............................................. ;
m e ; )
.................................................. ;
.................................................... ; i
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... S RS
S ;
.................................................... ;
.................................................... ;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

5. Tinh hinh thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi thira dat ding ky bicn
dong
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.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gdm c6:
- Gidy chimg nhan d3 cép;

.........................................................................................................

...........................................................................................................

.........................................................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 ding su that, néu sai téi hoan
toan chiu trach nhiém trudge phap lut.
vy, REAY thang ......ndm.......
Ngll’O’l viét do‘n
(K3 va ghi rd ho tén, dong diu
néu ¢o)

I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi ho gia dmh cd nhén dé nghi dwoc tiép tuc sic dung ddat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay.......thang... ... nam .....
Cong chitc dia chinh ' TM Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chii tich

(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

.........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay thang...... ndam .. Ngay thang...... nam
Ngwoi kiem tra Giam dbc ’
(Ky, ghi ré ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi voi truong hop gia han sit dung dat)

....................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Nguo'l kiém tra Tha trwéng co quan
(Ky, ghi vG ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cAp, truong hop co
thay dbi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy to ching
minh su thay di.

Chi y: Mau don nay si dyng trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc

- thué dat 14 tién hang nam sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu tten sir dung dat sang hinh thicc thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt c6
thu tién su' dung dat: | tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thuc thué
ddt tra tién hang ndm, chuyen muyc dich si dung dat; gia han si dung dat doz
tén nguoi s dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdn, thay déi dia chi; giam dién tich thia dat do sat
[0ty nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién véi dét so véi ndi dung da diing ky, cap gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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. v e a . R Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap - Tw do - Hanh phi 2 3 ’
oc lap - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don
déy du, r5 rang, théng nhit
véi gidy to xudt trinh.

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG
NHAN
QUYEN SU'DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Y A 1A
Vao sb tiep nhén ho so

--------

Ki ul:
T et teeetuerreneeeenaeeenntenaernn—aa——eeirartanstrnraasrnns

Nguwdi nhin hé so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hueéng dan viét don triede khi ké khai; khong tdy xod, sia chita trén don)

1. Ngudi st dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat
1.1. TEN (Vi6t CHIF T HO): evvvveereeneecersiereeseesss e

..........................................................................................................

..........................................................................................................

2. Gidy chirng nhan da cip dé nghi dugc cap lai, cap doi

2.1. 86 vao so cAp GCN:............. : 2.2.S6 phat hanh GCN:......ocoeneeenininn. ;
2.3. Ngay cp GCN: ...... STTICY FYPITE
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i Gidy chirmng nhAN: ..o

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dit 6 thay dbi do do dac lai (ké khai theo ban db dia chinh m&i)

To ban dd sé | Thira dét sb | Dién tich (m?) Nbi dung thay dbi khac

4.1. Théng tin thira d4t theo GCN d cép:

_Thira dAt s8: oo, ;
“TEDBAN A SO veveeieeieeieen ;
- Dién tich: ... .m’

..............................................

.............................................

4.2. Théng tin thita dAt moi thay dbi:

- Thira dAt SO:. e s, ;

~TODAN AO SO eeeneeeeeieiiieeeen ;
‘n , 2

- Dién tich: ...... .. m

................................................

.................................................

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cip GCN co thay d6i (ke khai theo théng tin da thay
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doi - néu cd)

Loai tai san : “N6i dung thay dbi
5.1. Théng tin trén GCN d4 cép: 5.2. Théng tin c6 thay doi:
~Loal tal SAN: ..iiiiiiiiiii e ; -Loai tal San: ...cvvveniiiiiie e, ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m% | - Dién tich XD (chiém dat): ............... m?;

---------------------------------------------------------------

..................................................................

...............................................................

..................................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo

’ r
G'A ] ’ ]A d.~ AL
y g + pﬂ
..........................................................................................................
T L L O N AR R A
..........................................................................................................

..........................................................................................................

........................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thit, n€u sai t61 hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luit.
: ey REAY . thang ......nam.......

Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i véi trucng hop cap 36i GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Su thay dbi dudng ranh gidi thira dht ké tir khi cAdp GCN dénnay:.......cccccvunnnnnnn.
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... ndm

TM. Uy ban nhan déan
Chu tich
(Ky tén, dong ddu)

Cong chire dia chinh
(Ky, ghi vo ho, tén)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

-------------------------------------------------------------------------------------------------------








----------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................

.........................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(Néu ré két qua kiém tra hé so va Y kién dong v hay khong dong y véi dé nghi cdp doi,
_ cap lai GCN; ly do ).

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Nguoi kiem tra Giam déc
(Ky, ghi v ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hop co
thay ddi thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay dbi va ndp giay t& chimg minh
su thay d6i kém theo.
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23. Thii tuc: Gop von bing quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin
lién véi dat.

a. Trinh tu thwe hién:
Buée 1: T6 chirc chudn bj hd so va ndp tai B6 phin moét clra S& Tai

nguyén va Mai truong Ha Noi;

Buéce 2: Can bd mdt cira tiép nhdn, kiém tra thanh phén hd so.

- Trudmg hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két

ua.

! - Trudng hop hd so chua diy dui hogc khéng hop 1€ thi phai huéng din bo
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so khong thuge thAm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan téi co quan c6 tham quyen theo quy dinh.

Budc 3: B phén mét cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao S& dé
giao phong chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Buége 4: Phong chuyén mén t6 chirc thim dinh hé so, bao céo lanh dao S&
théng qua va chuyén Bo phin mdt cira tra két qua theo phiéu hen.

Bude 5: B phdn mot cia tra két qua theo phleu hen.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai bo phan mét cira ciia S& Tai nguyén
va Mbi trudng Ha Nbi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi ding ky bién déng (theo mau);

- Viin ban ctia Uy ban nhan dén Thanh phé vé viée cho phép gop vén (ban
chinh};

- Hop dong gép vén di dugc co quan cbng chimg chimg nhin (bin
chinh);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san ghn lién vé6i
d4t clia ngudi gép vdn (ban chinh);

- Gidy ching nhén déng ky kinh doanh hogc Gidy phép diu tu hoic Quyét
dinh thanh lap cha tb chuc nhin chuyén nhugng (ban sao cong chimg hodc
ching thuc);

- Bién ban va Nghi quyét cia Cong, ty dbi vai viée gép vbn theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép (ban chmh)

- Y kién ctia UBND cép huyén (noi c6 d4t) Ve viéc chdp hanh céc quy
dinh cha phap ludt trong qua trinh str dung dét va y kién clia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dat (ban sao cong
chitng hoac chimg thuc).

- Van ban cho phép gop vén, nhén gop vén ctia chi s& hiru dbi véi trudng
hO’p bén gbép vén, bén nhan gop von 1a Tong cong ty nha nudce, Cong ty nha
nudc, doanh nghiép nha nudc (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:
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Truong hop néu du didu kién, thi trong thoi gian khéng qua mudi (10)
ngay S¢ Tai nguyén va Méi trudng ding ky viéc gép von vao Gidy ching nhén,
théng bao cho t6 chirc dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu ¢6); Sau khi tb chirc
hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh (neu co) theo théng bao cua co
quan Thué, S& Tai nguyen va M01 truong tra Gidy ching nhéan (thoi gian trén
khong ke thoi gian ngudi gop vén, to chire nhan gop vén thue hién nghfa vu tai
chinh - néu ¢6).

_ Truong hop gop vbn bang quyén sir dung dét va tai san gin lién véi mot
phan dat thi phai thyc hién thi tuc tach thira theo quy dinh trudce khi lam thu tuc
thué dat theo quy dinh.

e. Poi twong thire hién TTHC: T4 chirc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hosic phan cap thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi.

- Co quan phéi hop (néu cé): Cuc thué thanh phé Ha Noi.

. Két qua cia TTHC: Glay chimg nhan quyén st dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dat.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh phé Ha Nai (trong trudmg hop khong dugc mlen)

i. Tén mAu don, mau to khai: Mau sb6 09/PK

k. Yéu chu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

L. Cén cir phap ly cua TTHC: + Luét Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi.

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pht.

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén
va M6t trudng.

+ Théng tr s6 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bd Tai nguyén

va Moi trucmg )
+ Quyet dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phé Ha Néi.
o Quyét dinh sb 60)2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
pho Ha Néi.

133







CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM Mau s 09/PK
Doc Iap - Ty do - Hanh phiic,

PHAN GHI CUA NGU
NHAN HO SO
ba kiém tra ndi dung
don day du, 15 rang,
thong nhét véi giay to
xuat trinh.

Vao 5’6 tiép nhén ho so

~ DPONDANG KY BIEN PONG
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

, .
1 Ul
S ereenerresmeenresiiessasrsseasantetacaan et et e Ry

Ngudi nhén hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hudng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xod, stea chita trén don)

1. Ngudi st dung dt, chi s& hifu tai san gan lidn véi dat

1.1. TEN (VIEt CHEF i1 HO): ceeeeerecvrieereeeeeceeeeesisias s sttt
1.2, D12 hit oo e
2. Glay chimg nhan da cap .
2.1. 86 vao 56 cAp GCN:.......oeeees . 2.2.S6 phat hanh GCN:....eeveeiiie s ;
2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ .on oo, ;
3. N§i dung bBIn dOnE VE: ........cooiiiiiiiiieie e
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién | 3.2. No6i dung sau khi bién dong:
dong: - .
.............................................. ;
m et ee et e ; X
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... S OO SIS
e ;
.................................................... ;
.................................................... ;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thyc hi€n nghia vu tai chinh vé dat dai dbi véi thira dat ding ky bién
dong
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...................................................................................................

D I R R A A R - N T T T T

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay dbi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chiing nhan da cép;

..........................................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chju trach nhiém trugce phap luét.
., REAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét do‘n
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhan dé nghi duoe tiép tuc st dung ddt néngnghiép khi hét han

su dung)
Ngay....... thang... ... ndam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ré ho tén) Chi tich

(Ky tén, dong daw)

III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DPAT PAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngll’O‘l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sir dung dat)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay.......thang......ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Ngwoi kiem tra Thit treéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN di cip, truong hop ¢6
thay d6i tén thi ghi ca théng tin trudce va sau khi thay d6i va ndp gidy t& ching
minh su thay d6i.

Chu y: Mau don nay st dyng trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thizc
thué dat trd tién hang nam sang thué dét tra tién mét lan hodc tir giao ddt khong
thu tzen str dung dat sang hinh thic thué dat hodc tur thué dat sang giao dit c6
thu tién su dung dét; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué
dat tré tién hang nim; chuyén muc dich st dung dat; gia han str dung dat doz
tén nguoi sir dung dat, chii s& hitu 14i sén gin lién voi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdan, thay déi dia chi; giam dién tich thura dat do sat
lo tu nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi ddt so véi néi dung dé ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh giay chimg nhdn.

136








’ 2\4. Thua tuc: Cép lai Qiéy chimg nhan cho truong hop nhan mua ban tai san
gén lién véi dat thué tra tién hang nam, dat thue lai (trong khu cong nghiép).
a. Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Ngudi str dung dat, so hitu tai san gén lién véi dat chuyen nhuong
hodc t6 chirc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dit, tai san gén lién véi dat
chuén bi hd so va ndp tai Bé phin mét cira S& Tai nguyén va Madi truomg Ha
Noi;

Burée 2: Can bd mdt cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hé so.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra keét
qua. \ . o

- Trudng hop ho so chua day di hoac khong hop 1€ thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so khong thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng din t6i co quan cd thim quyen theo quy dinh.

Bude 3: B phdn mét cura vao s tiép nhén, trinh hd so téi lanh dao S& dé
giao phong chuyén mon gii quyét theo quy dinh.

Budre 4: Phong chuyén mén td chirc thdm dinh hd so, béo céo lanh dao S&
thong qua, chuyén két qua xubng B6 phan mdt ctra d& trinh UBND thanh phé

phé duyét.

Budce 5: Sau khi co Quyet dinh cia UBND Thanh pho don vi bd sung gidy
td lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo Quyét dinh; S& Tai nguyén
va Méi truomng dang ky ndi dung trén Gidy chung nhin, théng bao cho co quan
thué.

Bude 6: Bo phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai bd phan mot cira ciia S& Tai nguyén
va Mbi trudng Ha Noi - s6 18 Huynh Thic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Don d& nghi ding ky bién dong (theo miu);

- Vin ban chip thuan chii trrong mua, béan tai san ofn [ién véi dét thué cia
Uy ban han dan Thanh phé (ban chinh);

- Trich do dia chinh thira dat dbi véi truomg hop chuyén nhuong tai san gin
lién v6i mot phan dién tich dat thué do Vin phong Ping ky d4t dai Ha Noi thue
hién (thoi gian trich do khong qua 20 ngay Iam viéc).

- Hop ddng mua ban tai san gin lién véi dat thué duge co quan cong chimg
ching nhén (ban chinh) (thuc hién sau khi ¢6 Vin ban chép thuan chi truong
mua bén tai san gin lién véi dat thué cia Uy ban nhan dan Thanh pho)

- Glay chimg nhén quyén s dung dit, quyén s& hiru tai san gén 1ién véi dat
clia nguoi chuyen nhu:ong (ban chinh) kém theo quyét dinh cho thué dat, hop
ddng thué dét (ban sao cong chimg hodc chimg thuc);
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- Chimg tir d3 ndp tién ‘thué dt, tinh dén thoi didm ndp héd so dé nghi ding
ky bién dong (ban sao cila td chure);

- Gidy chung nhén dang ky kinh doanh hoac Glay phép déu tu hodc Quyét
dinh thanh l4p cua t6 chiic mua tai san gin lién véi dat (ban sao coéng ching
hodc ching thyec).

- Bién ban va Nghi quzét ctia Céng ty dbi voi viée chuyén- Pon d& nghi
dang ky bién dong (theo mau);

- Vin ban chip thuin chi trirong mua, bén tai san gén lién v6i dit thué cua
Uy ban nhén dan Thanh phd (ban chinh);

_ Trich do dia chinh thira dit dbi voi truong hop chuyén nhuong tai san gén
lién v&i mét phan dién tich dat thué do Vin phong Ding ky dat dai Ha Ngi thuc
hién (thoi gian trich do khong qué 20 ngay lam viéc).

- Hop ddng mua ban tai san gén lién vdi dt thué duge co quan cong chung
chimg nhén (béan chinh) (thuc hién sau khi ¢6 Vin ban chip thuin chi truong
mua ban tai san gén lién voi dat thué clia Uy ban nhan dan Thanh pho)

- Glay ching nhén quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sén gan lién voi dat
cua nguoi chuyen nhuong (ban chinh) kém theo quyét dinh cho thué dét, hop
ddng thué dat (ban sao cong chimg hodc chimg thuc);

- Chimg tir da np tién thue dét, tinh dén thoi diém ndp hd so dé nghi dang
ky bién dong (ban sao cia tb chirc);

- Gidy chimng nhén déng ky kinh doanh hoéc Glay phép dau tu hodic Quyét
dinh thanh 14p ctia t chirc mua tai sin gan lién véi dét (ban sao céng chimg
hodc chimg thuec).

_ Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty dbi véi viée chuyén nhuong ti san
gén 1ién v6i dat thué theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép (ban chinh).

- Y kién ciia UBND cép huyén (1‘10‘1 co dat) vé viée chap hanh cac quy dinh
cua phép luét trong qua trinh sir dung dAt cua td chic chuyén nhuong (ban
chinh).

- B4o c4o ctia bén nhén chuyén nhuong vé viéc chip hanh phap luat dit dai,
ddi véi cac khu dat dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh pho va cam két
ning luc tai chinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 189 Luat Dt dai (ban chinh);

d. Thoi han giai quyet

-Trong théi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1§, S&
Tai nguyén va Mo6i truong kiém tra thuc té sir dung dat va tham tra hé so, trudng
hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan din Thanh phé quyét dinh. Trong thoi
han khdng qua ndm (05) ngay ké tir nhan duge dé nghi ctia S& Tai nguyén va
Méi trudng, UBND Thanh phd Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudmg hop phai bd sung hd so thi trong thoi han muoi (10) ngay phai
théng bao bd sung hd so (thdi gian bb sung hé so khong tinh trong thoi han néu
trén).

-Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va td chirc st dung dit, chu s&
hiru tai san gén lién v&i dat nop b sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
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nghia vu theo Quyet dinh ctia UBND Thanh phd; S& Tai nguyén va Méi truong
lam thu tuc cip Gidy chu‘ng nhén, giri théng bdo cho co quan thué va ngudi st
dung dét. Thoi gian giai quyet

.t f),01 v6i truomg hop khéng yéu cdu chimg nhén quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S& Tai
nguyén va Mdi truong lam tha tuc cap Gidy chimg nhén, ky théng bio giri co
quan thué va ngudi sir dung dét vé ké khai, ndp 18 phi trude ba nha, dit theo quy
dinh;

+ Pbi v6i trudmg hop ¢6 yéu cau chimg nhin quyén s& hitu tai san gén
Jién véi dit, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t8 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bao ciia S& Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bao cia co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truong trao Gidy chimg nhan cho ngudi duge cap
Glay ching nhan. Thoi han gidi quyét (01) médt ngay ké tir ngay nguoi duoc cap
Gidy ching nhén ndp dt vin ban hodc chung tir thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

- Trudng hop mua ban tai san gén lién véi mot phan dat thué thi tb chic
phai nép thém gidy t& vé viée tach thira dit theo quy dinh tai muc “10. Trinh ty,
thia tuc thuc hién tich thira hodc hop thira”. Vige thuc hién TTHC s thue hién
dong thoi véi viée trinh Uy ban nhéan dan Thanh phd quyét dinh vé viéc chuyén
quyén st dung toan bd hodc mot phén thira dat.

e. Pdi tugng thye hién TTHC: Tb chire.

f. Co quan thwe hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd.

- Co quan hofic ngudi co thidm quyén dugc uy quyén hoic phan cAp thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi.

o. Két qua cia TTHC: Glay chu'ng nhan quyén sir dung dat, quyén s&
hiru nha & va tai san khéc gin lién véi dat.

h. Lé¢ phl 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phd Ha Ngi (trong trudng hop khong duoc mién)

i. Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 09/DK, Mau s6 10/PK

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khéng

1. Cin ctt phap Iy ciia TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi.

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén
va Moi truong.
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+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén
va M6éi truong.

+ Quyét dinh s6 25/2014/QP-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh
phé Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/DK
Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAN GHI CUA NGUOI
y . ) NHAN HO SO
PON PANG KY BIEN PONG D3 kid 5 d
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT a lacm tra nol cung
don day du, rd rang,
thong nhit véi gidy to
KADR U055 —oreeeereeees e seeseseseesssseees s sroeesssssee s xuat trinh. ,
Vao s6 tiép nhan ho so
sb:.......Quyén
Ny oo oo .
Ngudi nhin hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUO'I PANG KY
(Xem huéng din viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sura chita trén don)

1. Ngudi st dung dit, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat

1.1. T8N (VICt CHIE I1 HOG): +ovevenveceeneovesinereeseiarinas st s
1.2, D12 il e e
2. Glay chirng nhin da cap
2.1. 86 vao sO cAp GCN:.....coovvneee - 2.2.S6 phat hanh GCN:..oeivvniiii . ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ oo oo, ;
3. NOi dung bien dONg VE: ......cooovrmiirieirire et
3.1. Nbi dung trén GCN truéc khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: _ .
.............................................. ;
e ettt ; ,
.................................................. ;
.................................................... ; )
.................................................. ;
.................................................... ; ,
.................................................. ;
.................................................... S IO PP
I O PP P 3
.................................................... ;
.................................................... ;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dat dai ddi v6i thira dit ding ky bien
dong
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..........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to' lién quan dén ndi dung thay dbi nép kém theo don nay gbm c6:
- Gidy chtng nhéan da cap;

..........................................................................................................
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luét.
ey NZAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét dO’n
(Ky va ghi v6 ho tén, dong ddu néu cd)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Do voi hé gia dinh, cd nhan dé nghi durgc tiép tuc st dung dat néngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ro ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddu)

I1I- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

.........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay.......thang...... nam ...... Ngay... ... thang... ... nam ...
Nglro’l kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi trucmg hop gia han si dung dat)

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ¥o ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg
minh su thay doi.

Chu y: Mau don nay s dung trong cdc trucng hop: chuyén tir hinh thiec
thué dar tr tién hang ndm sang thué dat tra tién mét lan hodc tir giao dat khong
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dit 6
thu tién st dung dat: , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thuc thué
dat tra tién hang nam; chuyén muc dich st dung dat; gia hgn st dung dat a"oz
tén nguoi st dung dét, chi sé hitu tai san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy
16 phdp nhdn, gidy to nhdn than, thay déi dia chi; giam dién tich thua dat do sat
I6 ty nhién; thay doi han ché quyén; thay ddi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lidn v&i dét so véi ndi dung da ding ky, cap gidy chimg
nhdn, dinh chinh giay chung nhan.

143








) o ) o Miu s6 10/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA
. ) . . ) ) NGUOI NHAN HO SO
DON DE NGHI CAP LAIL, CAP DOI GIAY CHUNG | pj Liém tra ndi dung
NHAN
N . Pl . - v . don day da, ro rang,
QUYEN SEJ’ DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O théng anat Vi g1aygt0
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT xut trinh.
. . Vo s6 tiép nhan hd
KInh g covvveeeeeeeieecre s so sbr Quyén
Ngay..... /... /

Nguwdi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem hwong dan viét don truée khi ke khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai sin gin lién véi dat
1.1, T8N (Viet CHIE i1 RO ..oovvvveerevereesesieeenenenseseeseeeasiasssmse st s

..........................................................................................................

..........................................................................................................

2. Gidy chirng nhéin da cAp dé nghi dwge cap lai, cap doi

2.1. Sé vao so cap GCN:ovveveeeeeee - 2.2.86 phat hanh GCN:..............il ;
2.3. Ngay cip GCN: ...... /... /o
3. Ly do dé nghi cap lai, cap d@6i Gidy chirng nhan: ...

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dit co thay d6i do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

T ban db sb Thira dét sb | Dién tich (m®) Noi dung thay d6i khac
4.1. Théng tin thira d4t theo GCN da cép: 4.2. Thong tin thira d4t méi thay déi:
- Thtta GAt SO «ovvveeeeeeeee i ; -Thita dat s&: ..ovveeeieeein :
~Toban dd sb: wvveeeeenieiiiiii, ; - Toban dd s6: oovvevieiiiine, ;
-Diéntich: ..., m’ -Diéntich: ..ooiieiiiiiiie, m’
144

o







------------------------------------------------------------------------------------

5. Thong tin tai sin gan lién véi dit da cAp GCN c6 thay ddi (k& khai theo théng tin da thay
doi - néu co)

Loai tai san ' N1 dung thay déi
5.1. Thong tin trén GCN da cap: 5.2. Thong tin c6 thay do6i:
-Loaitarsan: ...t ; -Loal tal SAn: ...ooiiiiiiiiiiii e :
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m’; - Dién tich XD (chiém dat): ............. m’;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi np kém theo

. r
Gia ) an da ca
iay chimg nhén 43 cap;

y g g p;
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thdt, n€u sai téi hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
., HEAY ... thang ......ndm.......

Ngwoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Déi véi trieomg hop cdp déi GCN do do vé lai ban d6 dia chinh)

Su thay db4i duong ranh giGi thia dit k& tor khi cdp GCN dén

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thdng... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi vé ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong daw)

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

145

Y







..........................................................................................................
..........................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
R I R R L LI I L R T T T T O A T L T N T T I I T R R O L LN T T O R I AP RPN

---------------------------------------------------------------------

(Néu ré két qua kiém tra hé so va Y kién dong y hay khong dong y véi dé nghi cap déi,
cap lai GCN; ly do ).

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngud¢i ki€m tra Giam doc
(Ky, ghi vé ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hgp co
thay dbi thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay d6i va ndp gidy t& ching minh
su thay déi kém theo.
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25. Thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhén cho trudng hop nhan chuyén nhwong
du 4n dau tu ¢6 sir dung dat theo quy dinh cua phap luat.

a. Trinh ty thye hién: ‘

Buwde 1: TO chirc chuan bi hd so va ndp tai B¢ phdn mot ctra - S& Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi;

Budre 2: Cén bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy tor trong hé so.

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudmg hop hé so chua diy du hogc khéng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudmg hop hd so khéng thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan 161 co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

Bude 3: BO phin mdt cita vao sb tiép nhan, trinh hd so téi 1anh dao S& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong chuyén mén t6 chirc thim dinh hd so, bdo cdo 1anh dao S&
thong qua, chuyén két qua xudng Bo phan mot clra dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Budée 5: Sau khi ¢6 quyét dinh cia UBND Thanh phé, don vi bd sung gidy
t& lién quan dén viéc hoan thanh cac nghia vu theo quyét dinh; S& TNMT dang
ky néi dung trén Gidy chimg nhin, théng bdo cho co quan thué.
Buée 6: Bd phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thirc thwe hién:
~ Noép truc tiép tai b phan mét cira - S& Tai nguyén va Méi trudng Ha N&i
- 30 18 Huynh Thue Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan hd so:

Té chirc chuyén nhugng hoZc nhén chuyén nhuong nép mét (01) bd hd so
tai S& Tai nguyén va Mai trudng, gom

- Pon xin dang ky bién dong vé sir dung dit (theo mau);

- Van ban cua Uy ban nhén dan Thanh phd chap thudn vé& chu truong cho
phép chuyén du an c6 str dung dét (ban chinh);

- Hop dong chuyén nhuong du an c6 sir dung d4t, thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 83 Nghi dinh sé 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
pht, dugc co quan cdng ching ching nhén (ban chinh) (thyc hién sau khi c6
Vin ban chip thun cha truong cho phép chuyén nhuong dir an c6 sir dung dat
ctia Uy ban nhén dan Thanh pho)

- Du 4n dAu tir va cac gidy tor lién quan dén du 4n dAu tr cia bén chuyén
nhuong (ban sao ¢ong chimg hodc chimg thuc);
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- Gidy chimg nhén quyén sir dung dat cua td chic chuyén ‘nhuong du 4n
(ban chinh); trudong hop chua cé Giay ching nhén thi phai c6 glay to lién quan
dén quyén sir dung dat (quyet dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir
dung dat) va trich luc ban dd, trich do dia chinh thura dat theo quyét dinh giao
dat, cho thl'Jé dat, chuyén muc dich sir dung dat;

- Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hodc Gidy phép dau tr hoic Quyét
dinh thanh 14p cta t6 chitc nhin chuyén nhuong du 4n (ban sao cong chimg hodc
chung thuc);

- Béo cdo két qua thue hién du an cua bén chuyen nhugng (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyet cua Cong ty (bén chuyén nhuong) theo quy dinh
cta phap luét Doanh nghiép vé viéc chuyén nhugng du én (Ban chinh);

- Y kién ctia UBND cdp huyén (noi c6 dat) ve vige chap hanh céc quy
dinh cta phap luét trong qua trinh st dung dat cta tb chirc chuyén nhuong (ban
chinh).

- B4o céo cita bén nhan chuyén nhuong vé viéc chip hanh phép luat dét
dai, d6i voi cac khu dat dang quan 1y, sir dung trén dia ban Thanh phd (néu co
du an d& va dang thuc hién) va cam két niang luc tai chinh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 189 Lu4t D4t dai (ban chinh);

- Bién ban va Nghi quyét ciia Cong ty (bén nhin chuyén nhuong) déi véi
viéc nhén chuyén nhuong du 4n theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép (ban
chinh).

d. Thoi han gidi quyet

- Trong thdi han mudi lam (15) ngay ke tir ngdy nhan du hd so hop 1&, S&
Tai nguyén va M6i truomg kiém tra thuc té s dung dat va thdm tra theo quy
dinh, trinh Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh vé viéc thu h01 dét cta td
chirc chuyén nhuong, cho phép t6 chirc nhan chuyén nhuong tiép tuc sir dung
dat theo dung muc dich da duge xac dinh va thoi gian con lai d&@ duge xac dinh
clia t6 chirc chuyen nhuong. Trong thoi han khoéng qua ndm (05) ngay ké tir
nhén dugc dé nghi cia Sé Tai nguyén va Méi truong, UBND Thanh phé Ha Néi
ra Quyét dinh.

Trudong hop phai b sung hé so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thong bdo bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khéng tinh trong thi han néu
trén).

- Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va td chirc sir dung dat, chii s&
hiru tai san gén lién véi dét ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phé; S& Tai nguyén va Moéi trucvng
1am thi tuc cip Glay chung nhan, giri thong béo cho co quan thué va ngudi st
dung dét. Thoi glan giai quyét:

+ Péi véi trudong hop khong yeu cau chimg nhan quyen s& hitu tai san gin
lién v6i dit thoi han hai muoi (20) ngay ke tir ngay nhan du hd so hop 18, S Tai
nguyén va Méi tru'ong 1am thu tue cap Gidy chimg nhan, ky thdng béo guri co quan
thué va nguoi s dung d4t vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dat theo quy dinh;

+ Dbi véi truong hop ¢6 yéu ciu chitng nhén quyén so hitu tai san gin
lién véi dat, thoi gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.
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- Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vy theo théng bdo cta S& Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng bédo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Méi truong trao Gidy chimg nhin cho ngum duoc cap
Glay chimg nhén. Thoi han gidi quyét (01) mét ngay ké tir ngdy ngudi duge cip
Glay chirmg nhin ndp du van ban hodc chiung tir thuc hién nghia vu tai chinh

(néu co). |
e. P6i twong thwe hién TTHC: To chirc

f. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Nbi.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duge uy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu co6): S& Tai nguyén va Mai truong Ha Noi

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi

g. Két qua ciia TTHC: Gzay chlmg nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha & va tai san khécigén lién véi dit.

h. Lé phi: 50.000 dong/glay theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phb Ha N@i (trong trudng hop khéng dugce mién).

i. Tén mau don, mau to khai: Mau s6 09/PK
k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

I. Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi.

+ Nghi dinh sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phut.

+ Nghi dinh so 46/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B6 Tai nguyén
va Moi truong,.

+ Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén
va Méi trudng.

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD -UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh

phé Ha Ngi. \ |
o F Quyét dinh sb 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctiia UBND thanh
pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Méiu s6 09/PK
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUO]
NHAN HO SO

ba kjg“:m tra ndi dung
don déy du, r6 rang,
thong nhat voi gidy to
xudt trinh.

Vao s’c;) tiép nhén hd so

~ PON DANG KY BIEN PONG
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

r L
Ki i
L et ereeaeereeeteeeerereneensannaanrenaeenntanntansnnsenernneranare

Ngay...../ e /v

(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY ,
(Xem hudmg din viét don trucce khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sit dung dat, chi sé hiru tai sin gan lien voi dat

1.1. TN (VIiét CATE 17 O ..ottt ettt e
......... s
1.2. Bia G s e

o K , ~ -~ A
2. Giay chirng nhan da cap
2.1.Sovaosocap GCN:............... ; 2.2. 86 phat hanh GCN:........ v ;
23.Ngaycap GCN .../ .../ ... ... ;
3. NOi dung bien AOnE VE: .....cccooiiiiiiiii e
3.1. N6i dung trén GCN trude khi bién | 3.2. N6i dung sau khi bién dong;:
dong: - .
.............................................. ;
e ; .
.................................................. ;
.................................................... ; i
.................................................. ;
.................................................... ; _
.................................................. ;
.................................................... R -
R I ST ;
.................................................... ;
.................................................... ;

..........................................................................................................

..........................................................................................................

5, Tinh hinh thire hién nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi thira dit ding ky bién
dong
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..........................................................................................................

P I R R R R R N R N R R

.........................................................................................................

6. Glay t& lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom c6:
- Gidy chimg nhan da cép;

..........................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luét.
v, REQAY ... thang ......nam.......
Ngwoi viét do‘n
(Ky va ghi v6 ho tén, dong ddu néu cé)

1I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Péi véi h gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc st dung ddt néngnghiép khi hét han

s dung)
Ngay....... thang ... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ré ho tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAl

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm .
Ngu’m kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sie dung dat)

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nglrm kiém tra Thu trudéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, cht%c vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to ching
minh sy thay dm

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thiec
thué dat tra tién hang ndm sang thué ddt tré tién mot lan hodc tir giao dat khong
thu tzen su dung dat sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué dat sang giao ddt ¢
thu tién su' dung dat; , tir hinh thirc thué dat trd tién mot lan sang hinh thuc thué
ddt tré tién hang ndm; chuyén muc dich sir dung ddt; gia han su dung dat doz
tén nguoi su dung ddt, chii s hitu tdi san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy
to phdp nhadn, gidy to nhan thdan, thay déi dia chi; giam dién tich thua dat do sat
I6 tw nhién; thay aoi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién v6i dét so v6i néi dung da ddng kY, cdp gidy ching
nhdn, dinh chinh gidy chung nhdn.
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26. Thi tue: Dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién vdi dat
do thay déi dia gidi hanh chinh ; thay d6i dién tich do dac lai ; giam dién tich
thtra dét do sat 1& tw nhién; thay d01 v€ han ché quyen st dung dat thay dbi vé
nghia vu tai chinh; thay doi v€ tai san gin 1ién vé6i dt (dién tich xay dung, dién
tich st dung, ting cao, két cau, cip (hang) nha, cong trinh xdy dung) so véi néi
dung d3 ding ky, cap Gidy chiing nhén.

a. Trinh ty thye hién: .

Bwée 1: T6 chic chuén bi hé so va ndp tai B phan mét cira - S& Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi;

Burére 2: Cén bd mdt cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong ho so.

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hd so chua day di hodc khéng hop 18 thi phai huéng din b
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dn téi co quan co thdm quyén theo quy dinh.

Buwérc 3: BO phin mot cira vao sd tiép nhan, trinh hd so téi 1anh dao S& giao

phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mon td chirc thAm dinh ho so, bao cdo 13nh dao So
théng qua, trinh UBND thanh phé phé duyét, chuyén két qua cho B6 phan mét
cua.

Buée 5: B6 phén mét ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai bd phan mét cira - S& Tai
nguyén va M6i truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Noi.

c. Thanh phan hé so:

T chirc ndp mot (01) b hé so tai S& Tai nguyén va Moi truong, gom

a) Pon dang ky blen dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sd
09/DK;

b) Ban goc Gidy chu‘ng nhén d3 cip;

¢) Céc gidy to lién quan dén ndi dung bién dong, nhu sau:

- Vin ban xac nhén cia Uy ban nhén dan cp xi vé tinh trang sat 15 tu
nhién va Ban Trich do dia chinh do Van phong dang ky dt dai Ha Noi hoic do
Pon vi ¢6 tu cach phap nhan vé do dac lap, duge S& Tai nguyén va Mo61 trucmg
thidm dinh (d6i v6i trudmg hop giam dién tich thira dt, tai san gin lidn véi dét
do sat 16 tu nhién); |

- Chimg tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh, trr trudng hop ngudi sir dung
dét duoc mién giam hodc khéng phai ndp do thay déi quy dinh ctia phap luat;
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- Quyét dinh cta co quan nha nudce c¢é thidm quyén vé viée thay ddi han
ché vé quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit ghi trén Gidy
chimg nhén dbi véi trudng hop c6 han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cong nhan quyen st dung dat; truorng hop ¢o thay dbi han ché theo vian ban
chuyén quyen sir dung dat thi phai ¢6 vin ban chip thudn thay d6i han ché cta
nguoi cd quyén lgi lién quan, duge Uy ban nhén dan c4p x& x4c nhan;

- Ban sao mot trong cac glay to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/NDb-CP thé hién noi (dung thay déi déi vai truong hop
thay déi théng tin vé tai san gan lién véi dat da ghi trén Gidy ching nhan.

d. Thoi han giai quyet

- 5S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so va xac nhan thay dbi vao
Glay chitng nhén d& cép hodc ky Gihy chung nhén méi dbi véi trudng hop phai
cAp lai Gidy ching nhén va ky van ban thong bao cho nguoi sir dung dat, ky lai
hop dong thué dat véi So Tai nguyén va Mbi truong dbi véi trudng hop phai
thué dt.

Thoi gian giai quyét khong qud mudi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.

- Sau khi t6 chirc hoan thanh cdc nghia vu tai chinh theo théng bao cua S¢&
Tai nguyén va Mai truong, S¢ Tai nguyén va MBOi trudmg trao Gidy chimg nhan
cho nguoi duge cap, thoi han giai quyet (01) mot ngay ké tir ngay nguoi dugce
clp Gidy chimg nhén ndp di vin ban hosc chimg tir thuc hién c4c nghia vu.

e. Pbi twong thye hién TTHC: Tb chie.

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyen quyet dinh:

- Co quan hoiic ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hoic phin cip thuc
hién (néu c6): S& Tai nguyén va Méi truomg Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyen va M01 trudng HN.

g. Két qui cia TTHC:‘Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

h. L¢ phi: 30.000 dong/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 cua UBND thanh pho Ha Ndi (trong truong hop khong dugce mien).
i, Tén miu don, mau t& khai: Mau s6 09/PK.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

1. Can cit phap ly cua TTHC:

+ Luét Dét dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu

+ Nghi dinh sé 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phil.

Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phau.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyen

va Mdi truong.
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+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong.

+ Quyét dinh sb6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND thanh
phé a Noi.

+ Quyét dinh sé 60/2014/QB-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Néi. ‘
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
DPjc lip - Tw do - Hanh phiic '

PHAN GHI CUA NGU{
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung
don diy du, 16 rang,

thong nhét voi gidy to
Xuét trinh.

Vao s tiép nhan ho so

PON DANG KY BIEN PONG
DPAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh g e enens

Ngwoi nhin hd so
~ , (Ky va ghi v ho, tén)

L. PHAN KE KHAT CUA NGUOI PANG KY .
(Xem hwdng dan viét don trucc khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén don)
1. Nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (WISt CHEE 17 HOG): Lo ee s seeee e e
L e L T TP PP SR PP PR RRPTP PRI
1.2.Biachi™: e

[
2. Glay chirng nhén da cip |
2.1. $6 vao S0 cap GCN ...... e ; 2.2.86 phat hanh GCN:.........ooooiiivnnnn., ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ cccees oo ;
3. Noi dung bién dqng VB2 oottieee e ee et ee st e e e e et e eee et e renasen s aesererenn
3.1. N6i dung trén GCN trudc khi bién| 3.2. N6i dung sau khi bien dong:
dong: , .
.............................................. ;
et e ettt e et ettt e et nene . ; ]
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
................................................... ; :
.................................................. ;
.................................................... S R -
P ;
.................................................... ;
O ;

..........................................................................................................

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai dbi véi thira dat ding ky bién
dong
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay dm nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chimng nhan d3 cap;

...........................................................................................................
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luét.
.y NEAY ...... thang ......nam.......
Neguoi viét do’n
(Ky va ghi ¥d ho tén, dong ddu néu cd)

, 11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, ca nhdn dé nghi duoc tiép tuc su dung dat ndngnghiép khi hét han

s dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh : TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vé ho tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

I- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay... thang ...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’m kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han s dung dat)

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
NgUO’l kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi 6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia ch1 nhu trén GCN d cép, truong hop cé
thay doi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay ddi va ndp gidy t&r chimg
minh su thay doi.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc triong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang nam sang thué dat tra tién mét lan hodc tie giao ddt khong
thu tzen sir dung dét sang hinh thirc thué dat hodc tu thué dat sang giao ddt ¢
thu tién s dung dat; , tir hinh thirc thué ddt trd tién mot lan sang hinh thuec thué
ddt tra tién hang ndim; chuyén muc dich sir dung dat; gia han su dung dat doz
1én nguoi si dung ddt, chii s& hitu tai san gdin lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn thdn; thay doi dia chi; giam dién tich thita dat do sat
lo 1y nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién voi dét so véi néi dung di ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhan.

158








27. Thia tue: Cép lai Giéy chimg nhan cho truong hop ngudi sir dung dt,
chu sé hitu tai san dugce phép doi tén.
a. Trinh ty thyc hién:

Buée 1: TS chirc chuin bi hd so va nop ta1 Bd phan mét cua - S¢ Tai
nguyén va Mo6i truong Ha Noi;

Budce 2: Can bd mét clra tiép nhan, kiém tra giéy t0 trong hé so .

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phidu hen tra két
qua. |
- Trudng hop hd sbr chua day dii hoic khong hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so. .
- Trudng hop hd so khéng thude thim quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: B6 phan mot cira vao %) tiép nhén, trinh hd so téi 1anh dao S& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buwée 4: Phong chuyén mén & chitc thim dinh hd so, bdo céo lanh dao S&
théng qua, chuyén két qua xuéng B6 phan mét cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét. |

Budre 5: Sau khi ¢6 quyét dinh cia UBND Thanh phd, don vi bb sung gidy
t& lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo quyét dinh; S& TNMT ding
k¥ néi dung trén Gidy chimg nhén, théng bdo cho co quan thué.

Buée 6: BO phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thikc thwre hién: Nop truc tiép tai bd phan mot ctra - S& Tai
nguyén va Méi truong Ha Nbi - sé 18 Huynh Thic Khang, Ha Néi.

c¢. Thanh phin hé so-

* Pbi voi truong hop khong thay dbi chu s& hiru

Tb chirc > nop mét (01) b6 hé so tai S& Tai ‘nguyén va Méi truong, gdm:

- Pon dé nghi dang ky bién déng (theo mau);

- Ban chinh Gidy chu’ng nhén da cap;

- Cac glay t& phdp ly theo quy dinh cia phap lujt 601 voi truong hop
ngudi str dung dit, chi sé hiru tai san dugc phép dbi tén (Gidy chirng nhén dang
ky kinh doanh; truong hop co phan hoa doanh nghiép nha nudc phai co giay to
clia co quan ¢d thAdm quyén v& viée td chire dugc tiép tuc st dung dat) - (ban sao
cdng chimng hodc chimg thuec).

- Bién ban hop va Nghi quyét ciia Cong ty theo quy dinh ciia Lu4t doanh
nghiép vé viée dbi tén (ban chinh)

* PSi véi trudng hop thay doi chi sé hitu hodc thay dbi cb dong sang 1ap hodc
thay ddi thanh vién cbng ty do chuyén nhuong vén, Ngoai hé so theo quy Péi véi
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truong hop khong thay d6i chii s& hiru ban Hudng dan nay thi t chiic str dung
d4t phai ¢é céac gidy tor sau:

- Bién ban va Nghi quyét ctia Céng ty vé viée dbi tén, chuyén nhuong vén
gdp theo quy dinh (ban chinh);

-X4ac nhan cia co quan co tham quyen vé viéc thuc hién nghia vu tai
chinh trong viéc chuyén nhuong vén gép (ban sao cong chimg hodc chimg
thure);

d. Thoi han gidi quyét:

- Déi véi trucng hop khong thay déi chii sé hitu.

a) So Tai nguyén va MBoi trudng kiém tra ho S0, neu du diéu kién thi thuc
hién cép lai Gidy chimg nhén, ky théng bao vé viéc cip Gidy ching nhan va
thuc hién cac nghia vy;

b) Sau khi té chirc didu chinh tén trong hop dong thué dat (dbi véi trudmg
hop thué dat) va hoan thanh cic nghia vu theo Théng bao, So Tai nguyyén va
M&i truong trao Gidy chimg nhan cho nguoi duge cép (thoi gian trén khong ké
thoi gian diéu chinh tén trong hop dbng thué dét).

Thoi han giai quyet cdc cong viéc néu trén khéng qua mudi 1dm (15) ngay
ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢.

- Déi véi truomg hop thay doi chil s6 hitu hodc thay déi cé dong sang ldp hodc
thay doi thanh vién céng ty do chuyén nhuong von.

a) Trong thoi han mudi lam (15) ngay ke tir ngay nhan du hé so hop ¢,
S& Tai nguyén va Moi truong kidm tra thyc té sir dung dit va tham tra hd so,
trudomg hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khong quéa nidm (05) ngay k& tir nhan dugc dé nghi cta S& Tai nguyén
va Méi truong, UBND Thanh phé Ha Nbi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay lam
viéc phal thong bao bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khéng tinh trong thdi
han néu trén).

b} Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va t4 chire sit dung dit, cha s
hitu tai san gin lién véi d4t ndp bo sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh ciia UBND Thanh phé; S& Tai nguyén va Moi tru'omg
lam tht tuc cip Gidy chimg nhin, gii théng bao cho co quan thué va ngudi st
dung dét. Thoi glan giai quyét:

+ Dbi véi trudng hop khong yeu cAu chimg nhin quyen s& hitu tai san gén
lién véi dét thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhén du héd so hop 1¢, S& Tai
nguyén va Mai truong lam thu tuc cip Gidy chimg nhén, ky théng bao giri co quan
thué va nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dét theo quy dinh;

+ Péi véi trudmg hop co yéu cau ching nhin quyen s& hitu tai san gén
lién véi dat, thoi gian thuc hién khéng qué ba muoi (30) ngay.

¢) Sau khi t6 chirc hoan thanh nghfa vu theo théng bao cia S& Tai nguyén
va Mbi truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thue Sé& Tai nguyén va Moi tnrorng trao Gidy chimg nhin cho ngudi duoc cap
Giy ching nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngay ké tir ngay nguoi duge cap
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Glay chirng nhan nop d vin ban hoic cerng tir thue hién nghfa vu tai chinh
(néu co).

e. Déi twong thue hién TTHC Té chic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: UBND Thanh pho Ha Néi.

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc uy quyen hodic phan cép thuc
hién (néu cé): S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudong Ha
Noi.
g. Két qua ciia TTHC: Glay ching nhén quyen str dung dat quyén s&

hitu nha & va tai san khac gan lién voi dét.
h. L& phi: - 50.000 dong/ gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay

20/8/2014 ciia UBND thanh phé Ha Néi (trong trudng hop khong dugc mién).
i. Tén miu don, miu to kbai: Méu s6 09/DK.

k. Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n TTHC: Khong

I. Cin cir phap ly caa TTHC: + Luét Dt dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi.

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén

va M6i truong.
+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén

va Mdi truong.
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cua UBND thanh

| phd Ha Néi.
+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND thanh
pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/DK
Pée lap - Tu do - Hanh phiic ;

PHAN GHI CUA NGU(

NHAN HO SO

ba klém tra ndi dung

don ddy du, 15 rang,

thong nhat véi gidy to

_ DON DANG KY BIEN PONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh G cevvieerieeeeececer et sere e xuéi tnnh . ;
| Vao s6 tiép nhan ho so
SOt Quyén
Ngay...../...... /e
Ngudi nhin hé so

(Ky va ghi ro ho, tén) !

1. PHAN K KHAI CUA NGUOI1 PANG KY 7
(Xem hucng dan viét don truéce khi ké khai; khdng tdy xod, swa chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s& hitu tai san gan lién véi dat

1.1, Ten (Viet CHIE il BOG): ooveeeiienieeeeeeiniiteee ettt b
......... St
1.2, i chit e e

-J{ r ~ Ed i
2. Giay chirng nhan da cap
2.1.S6vaoso cdp GCN:......ooeiniis ; 2.2.S0phathanh GCN:........l ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ... ... ; ‘
3. NGi dung bien AOIE VE: .......ooovvimiiiiiiieie e
3.1. Néi dung trén GCN trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: ) .
.............................................. ;
et teeiseteeeesiesaaniinsenternernrraeenes ; :
.................................................. ;
.................................................... ; .
.................................................. ;
.................................................... ; :
.................................................. ;
.................................................... D )
R PO ;
.................................................... ;
.................................................... ;
4. Ly do bién dong

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh ve dat dai doi véi thiva dat ding ky bién
dong
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..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay goém cé:
- Gidy chimg nhan d3 cip;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luét.
ey NEAY oo thang ......nam.......
Nguwoi vict do‘n
(Ky va ghi ¥8 ho tén, déng ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Dé6i véi hé gia dinh, ca nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét han

sw dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ¥é ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay....... thang... ... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngwoi kiem tra Glam dbe ’
(Ky, ghi vé ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién ddi véi truong hop gia han sir dung ddt)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... " Ngay....... thdng...... ndm ......
Ngu’(n kiém tra Tha trueéng co' quan
(Ky, ghi ré ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong ddu)

(1) K€ khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN di cép, trucmg hop co
thay déi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay déi va nop gidy to chimg
minh su thay déi.

Chu y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué dét tré tién mét lan hodc tir giao dat khéng
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6
thu tién st dung déat: | tir hinh thicc thué dat tra tién mgt lan sang hinh thiec thué
dat tra tién hang ndm; chuyén muc dich sic dung dat; gia han sw dung dat doz
tén nguoi sir dung dat, chii s& hitu tai san gin lién voi dat hodic thong tin vé gidy
to phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thia dat do sat
I6 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi dat so voi ni dung da ddng ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy ching nhan.
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|
28. Thi tyc: C‘é{lp lai Giéy chting nhan cho trudng hop thay déi cong ning
su dung tai san gan lién véi dat.
a. Trinh ty thyc hién:
Buwoce 1: To chuc Qhuz’in bi ho so va ndp tai B6 phén mét cira - S& Tai
nguyén va M6i trudng Ha Noi;
Burée 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so diy di, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

~ Trudmg hop hé so chua ddy di hodc khdng hop 18 thi phai hudéng dan bo
sung, hoan thién hd 80.

-~ Trudng hop hd so khong thude thAm quyén giai quyét clia don vi minh thi
huéng dén t6i co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: B6 phan mdt cira vao ) tiép nhan, trinh hé so toi 1anh dao S& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Budée 4: Phong chuyén mon td chirc thAm dinh hé so, béo cdo lanh dao S&
théng qua, chuyén két qua xubng Bb phan mét cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Budée 5: Sau khi ¢6 quyét dinh cia UBND Thanh phé, don vi bd sung gidy
r ‘ r
t& 1ién quan dén viée hoan thanh céc nghia vu theo quyét dinh; S6& TNMT dang
ky noi dung trén Gidy ching nhén, théng bdo cho co quan thué.

Budc 6: B phidn mdt cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién: Nép true tiép tai bd phan mot cira - S& Tai
nguyén va Moi tru’cmg Ha Noi - s0 18 Huynh Thue Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan hé so: TH chirc nép mot (01) bd hd so tai S& Tai nguyén
va Méi truong, gom

a) Pon dé nghi dang ky bién _déng (theo mau)

b) Ban sao chimg thyc quyét dinh giao dat, cho thué dat; ban chinh hop
dbng thué dat (déi véi truong thué dét); Ban chinh Gidy ching nhén da cap (d6i
véi trudng hop da duge cap Gidy chimg nhan);

c) Ban vé& thiét ké xay dung (ban sao cua tb chirc) kém theo Gidy phép
xdy dung (ban sao chimg thuc néu co)

d) Van béan cua UBND Thanh pho chép thuén chii troong cho phép thay doi
cOng ndng st dung tai san gan lién voi dét (ban sao cong chimg hodc chung thyre).

e) Truong hop tb chirc sir dung dat tu y thay dbi ¢cong ning sir dung tai
san gan lién VOl dét thi phai c6 két lugn thanh tra va xur ly sau thanh tra cua cap
c6 thdm quyén, y kién chi \dao giai quyét cia UBND Thanh phé.

d. Thoi han giai quyet:
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a) Trong thdi hanimudi lam (15) ngay ke tir ngay nhan di hd so hop l¢,
S& Tai nguyén va Mbi trudng kiém tra thuc té sir dung dit va tham tra hd so,
truomg hop di diéu kién thi trinh Uy ban nhan dén Thanh phd quyet dinh. Trong
thoi han khong qua ndm (05) ngay k& tir nhan duoc d& nghi ctia S& Tai nguyén
va Méi trudng, UBND Thanh phé Ha Néi ra Quyét dinh.

Truong hop phal b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
théng béo bd sung hé so (thcn gian bd sung hd so khéng tinh trong thai han néu
trén).

b) Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va t6 chirc sir dung dat, chti s&
hitu tai san gin llen v6i dét ndp bod sung gidy t&r lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh ctia UBND Thanh phb; S& Tai nguyén va Moi tru'ong
lam tha tuc cip Gidy chu‘ng nhén, gui thong bdo cho co quan thué va nguoi sir
dung d4t. Thoi gian gidi quyét:

+ Pdi v6i trudmg hop khong yéu cau chimg nhin quyen s hitu tai san gén lién
v6i dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S& Tai nguyén
va Moi truong lam thu tuc cap Gidy chimg nhan, ky thong bao g co quan thué va
nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 1& phi trude ba nha, dAt theo quy dinh;

+ Dbi véi trudng hop c6 yéu ciu chiing nhin quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat, thei gian thuc hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

¢) Sau khi t5 chirc hoan thanh nghia vu theo théng bao cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong va hoan thanh nghia vy tai chinh theo théng bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Moi trudng trao Gidy chimng nhan cho ngu:(n duogc cap
Glay chimg nhén. Thoi han giai quyét (01) mdt ngay ké tir ngdy ngudi duge cap
Glay chimg nhan ndp dt van ban hodc ching tir thue hién nghia vu tai chinh

(néu co). |
e. Péi twong thye hién TTHC: - T4 chic.

f. Co quan thue hlen TTHC:
a) Co quan co thdm quyen quyet dinh: UBND Thanh phé Ha Ngi.
b) Co quan hodc ngudi cd thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc hién
(néu c6): S& Tai nguyén va M6i truong Ha Noi.

¢) Co quan truc tié}‘)-thk_rc hién TTHC: S& Tai nguyén va M6i truong Ha
Noi.

g. Két qua ciia TTHC Glay chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dt.

h. Lé phl - 50.000 dong/g1ay theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ciia UBND thanh phb Ha Nbi (trong truomg hop khéng dugc mién).

i. Tén miu don, mau to khai: Mau s6 09/DK.

k. Yéu ciu, di¢u kién thue hién TTHC: Khong

I. Cin cit phap 1y cua TTHC:

+ Luat Pat dal 45/2013/QH13

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ca Chinh phu.

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.
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+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha.

+ Nghi dinh 56 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bd Tai nguyén
va Moi trudng.

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B4 Tai nguyén
va Méi trudng.

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Néi.

+ Quyét dinh sb 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/PK
Péc lap - Tw do - Hanh phic

HAN GHI CUA NGUC

NHAN HO SO

) o ) P3i kiém tra ndi dung
~ DONDANG KY BIEN DONG don diy du, ro rang,

PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT théng nhét véi gidy to

xuét trinh.

’ - ‘, Vio s6 tiép nhin hd so

KANN GULL coveviieieeneieeeeeeeneeeceerteeee et seoeenesessesasssaenes 8b:......Quyén....

Ngudi nhin hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DPANG KY ,
(Xem huwdng dan viét don trude khi ké khai; khéng tdy xod, stea chita trén don)

oL ' A d "P -~ - hed \': -A - A
1. Nguwoi st dung dat, chi sé hiru tai sdn gan lien voi dat

1.1 TEN (Wit CHIF I HOG): ceeeeveevereiseeeeeesirsiesneesicensae e sees s sns e ses st csssansens
1.2. Dia S e et
2. Gidy chirng nhin di cip

2.1. 86 vao sd cAp GCN:.......coooe.. : 2.2, 86 phat hanh GCN:......ooovieiriiiiiinnen, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ oo o, ;
3. Nbi dung bién dong vé:
3.1. Nb6i dung trén GCN truéc khi bién | 3.2. Nbi dung sau khi bién dong
dong: PO PP ;
ettt eeheettaeteieneee e taeean i eeaeareaes S I U PP ;
.................................................... S PSP Y-
.................................................... S
.................................................... S e )
.................................................... L O PPt

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

‘.‘ ] -m K P x . ) n b3 “ﬂ r
6. Giay to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo dom nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap; |

T L L N R RN LR S

.........................................................................................................








T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1& ding sy that, néu sai to6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luét.
i | e e e ey, REAY thdng ...... nam.......
' . Nguoi viét don
(Ky va ghi ¥ ho tén,
dong ddu néu co)

TI- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA '
(Déi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc st dung dat nongnghiép khi hét
han sir dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thdng ... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(K, ghi ré ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng déu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

........................................................................................................

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Ngum kiém tra Giam déc ]
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trudng hop gia han sit dung dat)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngum kiém tra Thé trwéng co quan
(Ky, ghi ¥6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung t€n va dia chi nhw trén GCN da cép, truong hop 6
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& chiing
minh sy thay dbi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué dét trd tién mét 1dn hodc tir giao dat khong
thu nen stk dung ddt sang hinh thirc thué dat hodic tir thué ddt sang giao ddt c6
thu tién si dung dat; , tir hinh thikc thué dat tra tién mot ldn sang hinh thirc thué
dat tra tién hang nam; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat doz
tén nguoi sur dung ddt, chii s¢ hitu tai san gén lién véi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhan, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
16 tw nhién, thay doi han ché quyén; thay ddi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chimg nhan.
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29. Thi tye: Xac nhén thay doi cho truong hop chuyén tir hinh thire thué
dat tra tién hang nim sang thué d4t tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hodc tir
giao dat khéng thu t1en sir dung dat sang hinh thitc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dét c¢é thu tién sir dung dat.

a. Trinh tu thye hlen
Bude 1: T6 chirc chudn bi hd so va ndp tai Bo phin mét clra - S& Tai

nguyén va Moi trudng Ha Noi;

Buwae 2: Can bd mdt cua tiép nhén, kiém tra gidy to trong hé so.

- Trudmg hop hd so dly da, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua déy ¢t hodic khong hop 18 thi phéai hudng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dén t6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buéc 3: Bo phan mét cira vao sb tiép nhan, trinh hd so téi lanh dao S& giao
phong chuyén mon dé giéi‘ quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong chuyén mén td chirc thAm dinh hd so, béo céo lanh dao So
théng qua, chuyén két qua xubng BO phan mét cira dé trinh UBND thanh phé
phé duyét.

Buéc 5: Sau khi ¢é quyét dinh ciia UBND Thanh phé don vi b sung gidy
t&r lién quan dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo quyét dinh; S& TNMT ding
ky noi dung trén Gidy chung nhdn, théng bao cho co quan thué.

Bude 6: B phian mot cira trd két qua theo phleu hen.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai b6 phin mét ctra - SO Tai
nguyén va Méi truong Ha Nbi - s6 18 Huynh Thuc Khéang, Ha Noi.

¢. Thanh phan hé so:

T4 chirc ndp mot (01) bd hd so tai $& Tai nguyén va Méi truong; hé so gom

a) Bon dang ky b1en dong (theo mau)

b) Ban gbc Gidy chu‘ng nhén da cap;

¢)-Quyét dinh cho thué dét, Hop dong thué dit (ban sao céng chimg hodc
chimg thuc);

d) Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; g1ay t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tii san gén lién véi dét (néu cd).

e) Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh hodc Gidy phép du tu hozic Quyét
dinh thanh 13p cia to chitc|(ban sao c¢ong ching hoidc chimg thuc).

g) Bién ban va Nghi quyét cua td chirc dbi véi viée chuyén hinh thirc str
dung dat theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép (ban chinh).
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d. Thoi han giai quyet _

a) Trong thdi han mudi lam ( 15) ngay ke tir ngay nhan du hé so hop 1€,
S& Tai nguyén va Mdi trudng kiém tra thuc té sir dung dit va tham tra ho so,
trurong hop du didu kién thi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. Trong
thoi han khéng qua nam (05) ngay ké tir nhan dugce dé nghi cia Sé& Tai nguyén
va Méi truong, UBND Thanh pho Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudmg hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay pha1
théng bao bd sung hd so (thdi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

b) Sau khi UBND Théanh pho Quyét dinh va t6 chic sir dung dét, chu s
hitu tai san gin lién v6i dét ndp bd sung gidy t& lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyet dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyén va Méi trudng
lam thu tuc cAp Gidy cerng nhén, giri thong bao cho co quan thué va ngudi sir
dung dét. Thoi glan giai quyét:

+ Pbi véi truong hop khong yéu cAu chimg nhén quyen s& hifu tai san gén lién
v6i dét thoi han hai muoi (20) ngay k& tir ngy nhan du hé so hop 18, S& Tai nguyén
va Moi truong lam thu tuc cap Gidy chimg nhan, ky thong bao giri co quan thué va
nguoi sir dung dat vé ké khai, ndp 18 phi trude ba nha, dt theo quy dinh;

+ Pbi véi trudng hop ¢b yéu ciu chimg nhin quyén s& hitu tai san gén
lién v6i dit, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

c) Sau khi td chirc hoan thanh nghia vu theo thdng bao cua S& Tai nguyén
va Méi trudng va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cta co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mbi truong trao Gidy chimg nhan cho ngu:(n duogc cap
Glay chimg nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngdy nguoi duge cap
G1ay chimg nhan ndp di vin ban hodc chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Doi twgng thire hlen TTHC: - T chirc.

f. Co quan thue hlen TTHC
a) Co quan c6 thim quyen quyet dinh: UBND Thanh pho Ha Ni.

b) Co quan hodc nguol c¢6 thadm quyén duogc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi.
¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Maéi trudng Ha Noi.

d.) Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua cia TTHC Glay ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khéc gin lién véi dat.

h. Le¢ phl - 50.000 dong/glay theo Quyét dinh 60/2014/QP-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phb Ha Nbi (trong trudng hop khdng dugc mién).

i. Tén miu don, mau to khai: - Mau s6 09/PK.
k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

I. Can cir phap ly cua TTHC:
+ Luét Dt dai 45/2013/QH13
+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

172







+ Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh ph.

+ Nghi dinh s6 46/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 clia Chinh phu.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6 Tai nguyén
va Mbi trudng.

+ Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén
va M6i truong. '

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi. |

+ Quyét dinh sé 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu s6 09/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phiec

PHAN GHI CUA NGU Ol
NHAN HO SO

ba kiém tra ndi dung
don day du, rd rang,

thong nhat véi gidy to
xuét trinh.

Vao so tiép nhan ho so

PON PANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh @z oot

. Ngudi nhin hé so
P (Ky va ghi ¥é ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem huwdng dén viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sva chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai sin gan lidn véi dat

1.1, TBN (VI6t CHIF 11 HOG): .oeeeeeeeeeeerreerresresis s ssisessiesse s sessssns s st s
Tt T
1.2, DA chi e

2. Glay chitng nhén da cap
2.1. Sé vao 50 cAp GCN:......ccooe... : 2.2.S6 phat hanh GCNz.....vvveicnniennne. ;
23.Ngay cAp GCN .../ .../ ceeern e ;
3. NOi dung bien GORE VE: ....ccooiiiiiiiiiiiiiiiicrir et e
3.1. N&i dung trén GCN trude khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: _ )
.............................................. ;
s ; _
.................................................. ;
.................................................... ; ,
.................................................. ;
.................................................... ; ,
.................................................. ;
.................................................... | e
o ;
.................................................... ;
.................................................... ;

..........................................................................................................

..........................................................................................................

5. Tinh hinh thue hién nghia vu tai chinh vé dit dai di véi thira dat diing ky bien
dong
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to' lién quan dén n01 dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Giy chimg nhan da cap;

..........................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

To1 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai ti hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
y REAY ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(K3 va ghi rd ho tén, dong diu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét han

sw dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chai tich

(K3 tén, dong diw)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

.........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang... ... nami ...... Ngay... thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Glam dbe ’
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

175








IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung ddt)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngum kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) K€ khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cép, truong hop cé
thay d6i tén thi ghi c4 thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to ching
minh su thay doi.

Chu y: Mau don nay str dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thire
thué dat trd tién hang ndm sang thué dat tré tién mét lan hodic tir giao ddt khong
thu tzen stz dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tur thué dat sang giao dat ¢
thu tién st dung dat; , tir hinh thitc thué dat tra tién mét lan sang hinh thuc thué
dat tra tién hang ném, chuyen muyc dich s dung dat; gia han st dung dat d’oz
tén nguoi si dung dat, chii s6 hitu tdi san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy
t0 phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
16 tw nhién; rhay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai,
thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chitng
nhdn, dinh chinh giay chung nhdn.
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30. Thu tyc: Cap lai Gidy chtng nhan cho tru’orng hop Gidy chimg nhan
da cip bi b, nhoe, rach, hu héng.
a. Trinh ty thye hién:
Bude 1: TS chite chudn bi ho so va ndp tai Bd phin mét ctra - S& Tai
nguyén va Méi truong Ha Noi;
I
Budre 2: Can bd mét cira tiép nhén, kiém tra gidy t&r trong hé so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

- Truong hop hd so chua day da hodc khong hop 1é thi phai huéng din bb
sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét cia don vi minh thi
huéng dan tdi co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh.

Budc 3: B phan mét cira vao s6 tiép nhén, trinh héd so t&i 1anh dao S giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.
Bude 4: Phong chuyén mén t chirc thim dinh ho so, béo cdo lanh dao S&

thong qua, va chuyén két qua xudng Bé phan mét cira.
Budére 5: Bo phin mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai bd phan mot cira - S& Tai nguyén
va Mbi trudng Ha Nbi - sé 18 Huynh Thic Khang, Ha Nai.

c. Thanh phén ho so:

Tb chirc ndp mot (01) bd ho so tai S¢ Tai nguyén va Mo6i truong, gdém:
a) Pon d& nghi cip doi Gidy chimg nhén (theo miu);

b) Ban chinh Gidy chig nhén da cép;

d. Thoi han glal quyet :
a) SO Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém kiém tra hd 50, néu da

diéu kién thi lam thu tuc cdp lai Gidy chimg nhén, ky théng bao vé viée clp

Giy chimg nhén va thuc hién nghia vu (néu co).

b) Sau khi t6 chirc hoan thanh nghia vu theo Thong bao (néu c6), S& Tai
nguyén va Moé1 truong trap Gidy chung nhén cho ngudi duoc cap.

Thot han giai quyet cac cbng viéc néu trén khong qua mudi (10) ngay ké
tir ngay nhan da hé so hop 16.

e. P6i twgng thwe hién TTHC: T chiic.

f. Co quan thyc hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyen quyet dinh:

b) Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu ¢6): S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.
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|
¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truomg Ha
|

g. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gén lién véi d.

h. L& phi: 50.000 dong/glay theo Quyét dinh 60/2014/QB-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phb Ha Nbi (trong trudng hop khéng duge mién).

i. Tén maru don, miu t& khai: Mau sé 10/DK.
k. Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC: Khéng

L. Cén cir phap ly cia TTHC:

+ Luat bt dal 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

+ Nghi dinh so 45/2014/NB CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh so 46/2014/ND CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014 cua B Tai nguyén

va Moi truong.
+ Thong tu sb 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén

va Moi truong.
+ Quyét dinh sb 25/2014/QD—UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh

phd Ha Nai.
o+ Quyét dinh sb 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
pho Ha Nai. ‘

Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu sé 10/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phiac
. HAN GHI CUA NGUOJ
NHAN HO SO
. : . P kiém tra ndi dung don
DON PE NGHI CAP LAL CAP POI GIAY CHUNG | ddy du, r5 rang, thong nhit
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | véi gidy to xuat trinh.
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vio s6 tiép nhan ho so

sO:....... Quyén
Kinh glti: oooeverereeceecveene. ettt Ngay...../ .../,

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi vo ho, tén)

I. PHAN KE KHAT CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén

don)
1. Nguoi sir dung dAt, chi s& hiu tai san gin lién véi dat
1.1, TBN (VISt CHIE i1 FIOG): oeoereeerrrerrnrerreesese s seseac s areacns e asenssseses
1.2. Dia chill: Lo e,
2. Giay chu’ng nhan da cap dé nghi duoc cap lai, cAp doi
2.1. S6 vao so cAp GCN:....ocenn. . 2.2.S6phathanh GCN:............covveene, ;
2.3. Ngay cdp GCN: ..... N /...
3. Ly do dé nghi cip lai, cap d6i Gidy ching nhan: ..........cccooverneieinieinrercneneaen.

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dat c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)
To ban ddsd | Thira dat sé | Dién tich (m®) | Néi dung thay doi khac
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4.1. Thong tin thira dit theo GCN di cép: | 4.2. Théng tin thira déat méi thay doi:
- Thira dat s6: «oneeneeeesieeeeieee ; - Thita d4t $&: o evneee e ;

- Toban @0 sb: oo ; ~Toban dd sb: vovvevieieeiieie, ;
-Diéntich: .ooviiiiii e m? | -Diéntich: .oooevvioveinei e
5. Thong tin tai san giin lien voi dat da cap GCN c6 thay doi (ke khai theo thong tin da thay

d6i - néu cé)
Loai tai san N6i dung thay d6i
5.1. Thong tin trén GCN di cap: 5.2. Théng tin c6 thay d6i:
-Loal tai SAn: .......coiiiiiiieeeeaees ; -Loaitaisan: ............cceivieenen. o)
- Dién tich XD (chiém dit): ............ m%; | - Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo
- Gidy chitng nhan d3 cap;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................
..........................................................................................................

......................................................................................................

Tdi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai 161 hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat.
ey HEAY ... thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi vé ho tén, dong ddu néu cé)
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IL XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi truong hop cap dét GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay d6i duong ranh gidi thira dét ké tir khi cap GCN dén nay:..............u.......
, , »
Ngay....... thang... ... Ham ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dian
(Ky, ghi ré ho, tén) Chii tich

i (Ky tén, dong ddu)

II. Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY DAT DAl

(Néu 8 két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khong dong y voi dé nghi cap doi,
cdp lai GCN, Iy do ).

Ngay....... thang...... néim ... Ngay....... thang...... nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ¥é ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Trudng hgp co
thay doi thi ghi ca théng tin trudce va sau khi thay dbi va ndp gidy t& ching minh
su thay d6i kém theo.
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31. Thi tuc: Cép lai Gidy ching nhan bi mét.
a. Trinh tu thl.l’clhién: - -
Buoc 1: T6 chic chuan bi hoé so va ndp tai BO phan moét ctra - S& Tai
nguyén va Moi trudong Hé Noi;
Buée 2: Céan bé mét cira tiép nhén, kiém tra gidy o trong hd so .

- Trudng hop hé so ddy du, hop 1é thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua. '

- Trudmg hop hd so chua day ¢ hoic khdng hop 1é thi phai huéng dan b
sung, hoan thién ho so.

- Truomg hop hé so khong thude thim quyeén giai quyét ctia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh,

Buére 3: Bd phan mdt cira vao sb tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao Sé& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.
Budéc 4: Phong chuyén mén b chitc thim dinh hé so, bio cdo lanh dao S&
thong qua va chuyén két qua xubng Bo phan mét ctra.
Buwde 5: BO phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.
b. Cach thire thue hién:
Nop truc tiép tai bd phan mdt ctra - S& Tai nguyén va Mai truong Ha Noi
- 56 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho SO
T chirc ndop mot (01)bd hd so tai Sé Tai nguyen va Méi trudng, gdm:

a) Pon & nghi cap lai Gidy chimg nhén theo mau;

b) Gidy to chimg minh da dang tin 03 l4n trén phuong tién théng tin dai
ching cia Thanh pho Ha Nbi vé viéc mét Glay chimg nhan; truong hop mét
Gidy ching nhén do thién tai, hoa hoan phai c6 giay xdc nhén cia Uy ban nhén
dan cap x4 vé viéc thién tai, héa hoan dé.

d. Thoi han giai quyet

So Tai nguyen va Mbi truong kiém tra ho 50, néu du diéu kién thi ky
Quyét dinh vé& viéc hity Gidy chung nhén bi maét, cip lai Gidy chimg nhan va
trao Gidy chimg nhin cho nguoi duoc cép.

Thoi han giai quyet cac cong viéc néu trén khéng qua ba muoi (30) ngay

ké tir ngay nhén du ho so hop 1é.
e. P6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thye hién TTHC:
a) Co quan co tham quyén quyet dinh:
b) Co quan hodc ngucn 6 thdm quyén dugc uy quyén hosc phin clp thuc
hién (néu ¢6): S& Tai nguyén va Moi truomg Ha Noi.
|
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Maéi trudng Ha
Noi.

o. Két qua ciia TTHC: Qiéy ching nhan quyén st dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién vdi dat.

h. L¢ phi: 50.000 ddng/gidy theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014 ctia UBND thanh phd Ha Nbi (trong truomg hop khong duge mién).

i. Tén miu don, mAu t& khai: Mau s 10/DK.

k. Yéu ciu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong

L. Cén cit phap ly cia TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13.

+ Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s0 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

+ Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu.

+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Mét trudng.

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén
va Méi truong.

+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh
phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Néi.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM  MAu sé 10/PK
Doc lap - Te do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUO]
NHAN HO SO

X ) ) ) b3 kiém tra ndi dung don
DPON DPE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG déiy du, 16 rang, thong nhét
NHAN QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SOHUU | voi glay to xuat trinh.

NHA § VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vao s6 tiép nhan hd so

Kb, I oottt NEAY e/ v
Nguwéi nhan ho so
(Ky va ghi v ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem hucmg dan viét don trucc khi ké khai; khong tdy xoad, sua chita trén

don)
1. Nguwoi sir dung dét, chii s& hiru tai san gan lién voi dat
1.1. TEN (VIEt CHIEF 11 HOG): voveevererirerreeereeresesecicesssassssssass bbbt
1.2. Pia CRE T et
2. Giay chirng nhan da cAp dé nghi dwge cap lai, cap doi
2.1. 86 vao so cAp GCN:...oovviveeeens - 2.2.S6 phat hanh GCN:.....oovveiiiiiien. ;
2.3. Ngay cip GCN: ...... /.. [ oene.
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Gidy chirng nhan: ...,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Thong tin thira dat c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo bdn do dia chinh méi)
T& ban do sb | Thira dat sb | Dién tich (m?) | Néi dung thay doi khac
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4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap

- Thira dat $6: vevveeeeeee e ; -Thiradatso: ..oveeveiiiiiiiiiiene ;
STObAN B SO oo, ; -Toban @0 S0 cvveeiiiiiiii i, ;
- Dién tich: ..... m? | - DIENHCN: et T

4.2, Théﬁg tin thira dat méi thay doi:

5. Thong tin tai san gin lién véi dit da cip GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin da thay

doi - néu co)

Loai tai san

Nbi dung thay d6i

5.1. Thong tin trén GCN da céap:
-Loaitaisan: ......ooiiiiiiiiieiiienn, ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m?;

...............................................................

5.2. Thong tin c6 thay doi:

~Loaitai SAn: ....oooeiiiiiii ;
A s <A A 2
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

...............................................................

...............................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo

- Gidy chimg nhén d cp;

..................................................

...................................................

---------------------------------------------------

..................................................

........................................................

....................................................

........................................................

.......................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t61 hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luit.

...... thang ..
Nguoi Vlet dan
(Ky va ghi o ho tén, dong ddu néu co)
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IL. XAC NHAN CUA ’UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi trucng hop cap doi GCN do do vé lai baﬁ do dja chinh)

Su thay d6i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cap GCN dén nay:... .. e e
................................... el
Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan

(Ky, ghi ¥ ho, tén) Chii tich

| (Ky tén, dong ddu)

1IL. Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY DAT PAI

sr e s e nn b
trrsrsesssenn
.ono-.---‘.----..

(Néu rd két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khong dong y véi dé nghi cdp doi,
cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Ngwoi kiém tra Giam dbc -
(Ky, ghi ¥é ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hop cé
thay déi thi ghi ca thong tin truéc va sau khi thay db1 va ndp gidy to chimg minh
su thay d6i kém theo. |
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32. Tha tuc: Cap lai Gidy ching nhén cho truong hop c6 nhu cau ddi
Gidy chimg nhan quyen s¢ hitu nha ¢, Gidy ching nhin quyén sé& hiru cdng trinh
x4y dung hoic cic loai Gidy chimg nhan dé cdp trudc ngay 10 thang 12 nim
2009 sang loai Glay chu'ng nhéan quyen str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khéc gén lién voi dat.
a. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Té chic ¢6 nhu ciu dbi Gidy chu'ng nhin d3 clp trudc ngay
10/12/2009 sang miu Gidy chimg nhan méi chuén bi hé so va nop tai B6 phan
mdt clra - S& Tai nguyén va Mai trudong Ha Noi;

Bude 2: Can bd mdt cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong ho so .

- Trudmg hop hd so ddy dii, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. |

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khéng hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so khong thuoc thdm quyén giai quyét cta don vi minh thi

huéng dén téi co quan co\tham quyen theo quy dinh.

Buée 3: BO phan mét cira vao sb tiép nhan, trinh hd so t6i lanh dao s6 giao
phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéce 4: Phong chuyen mén td chire thAm dinh hd so, béo cdo 1anh dao S&
thong qua, ky duyét cap d6i Gidy chimg nhin.

Bude 5: B6 phin mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cich thire thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phan mot cira - S& Tai
nguyén va Mbi trudng Ha Nbi - s6 18 Huynh Thac Khang, Ha Noi.

c. Thanh phin ho s0:

- Gidy gi6i thiéu;

- Pon d& nghi cép ddi Gidy chimg nhén (theo méu s 10/DK);

- Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha &, Gidy chimg nhén quyén s& hitu
cong trinh x4y dung hoéc‘ cac loai Gidy chimg nhin da cAp trude ngay 10 thang
12 ndm 2009 (ban chinh);

- 86 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyet a) S& Tai nguyén va Mo6i truong cd trach nhiém
k1em tra hd so, néu du dleu kién thi lam thu tuc thu lai G1ay chimg nhén cii, cip
Glay chimg nhin mai, ky thong bao ve viéc cip lai Gidy ching nhin va trao
Gidy chimg nhin méi cho ngum duoc cp.

Thoi han gidi quyet c4c cOng viéc néu trén khong qua muoi ngay (10)
ngay ké tir ngay nhén da ho so hop 1¢.

e. P6i twgng thue hlen TTHC: T chirc.

f. Co quan thwe hién TTHC: Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai
nguyén va Méi trudng Ha Nai
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g. Két qua caa TTHC: Gie"iy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé&
_hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

h. Lé phi: Mién ndp 1é phi

i. Tén mau don, miu to khai: Mau sé 10/PK

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

l. Can cir phap ly ciia TTHC:

+ Ludt dat dai nim 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tr s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

~ + Quyét dinh 56 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 clia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s 10/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PHAN GHI CUA NGUOI
| NHAN HO SO

- . ] . . ) Pa kiém tra noi dung don
DON BE NGHI CAP LAI CAP POI GIAY CHUNG | ddy du, ro rang, thong nhét
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | véi gidly to xuat trinh,
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vao s6 tiép nhan ho so

| s0:.......Quyén....
KN U0 et Ngay...../ oo/

. Ngudi nhin hé so
| (Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hubng dan viét don truce khi ké khai; khéng tdy xod, sia chita trén

don)

1. Ngudi si dung dat, chi s& hiru tai san gin lién véi dat
1.1. TEN (VISt CHIF T HOG): ceoevveeiereeeeeireesinraen et s i

---.-----v--...o.oao-.-.---------I--v---..o-o-o-.--------.------...-o»o-----------v----vou..o-ou-----------
ader e lac e L L I R N R

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Giay chu’ng nhin di cap dé nghi dwoc cap lai, cap doi

2.1. 86 vao so cAp GCN:..oovviinnn . 2.2.S6 phat hanh GCN:....eeeen e ;
2.3. Ngay cip GCN: ..... e /..
3. Ly do dé nghi cép lai, cap doi Gidy chirng nhAn: ..........c.ooovirvrinrceee e

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dt 6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh mdi)

To ban dd s6 | Thira dét sé | Dién tich (m?) | Nbi dung thay dbi khéc
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4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap:

- Thita d4t SO «ovveeeeeees e, ;
~TObAN A0 SO v ;
- Dién tich: . .m’

----------------------------------------------

4.2. Thong tin thira dt méi thay dbi:

-Thia datsd: ..oooveiiiiiiiiiieees :
~Toban dosO: vovviiiiii i ;
~Diéntich: ....oveviveneeiiiieeseene M

..............................................

5. Thong tin tai san gin lien véi dat da cap GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin dé thay

doi - néu cd) |

Loati tai san

Nbi dung thay doi

5.1. Théng tin trén GCN d3 cap:
- Loal tal San: ..vvveeiiiii e ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m

------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

5.2. Théng tin co thay doi:

-Loai tAl SAN: ....oiiie e ;.
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

...............................................................

---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

6. Nhitng glay to lien quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo

- Gidy ching nhén d4 cap;

..................................................

...................................................

...................................................

..................................................

........................................................
--------------------------------------------------------

.......................................................

----------------------------------------------------

T6i cam doan noi dung ké khai trén don la dung su thét, neu sai tdi hoan

toan chiu trach nhiém truéc phap luét.

...... thang ..
Nguwoi v1et do‘n
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu cé)
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IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi truong hop cap d6ilGCN do do vé lai ban dé dia chmh)

Su thay d6i dudng ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:......................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang ... ... ndam .....
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din

(Ky, ghi ¥d ho, tén) Chua tich
| (Ky tén, déng diu)

TII. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

sev e
|

(Neu ro ker qud kzem tm ho so va y kzen dong ¥ hay khong dong ¥y voi de nghz cdp doz
cap lai GCN; ly do ). {

Ngay....... thang... ... ném ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngudi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ¥ ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap Trudng hgp co
thay d6i thi ghi ca thong tin trudce va sau khi thay ddi va ndp gidy t& chimg minh
su thay d6i kém theo. '
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33. Thu tuye: Bang ky thé chép, x0a dang ky thé chép bang quyen su dung
dat va tai san thude s& hitu ctia minh gén lién vdi dit hodc thé chip bang tai san
thudc s& hitu ctia minh gin lién véi dét thué phi hop véi phap luat.

a,Trinh ty thwc hién:

Buwée 1: T chirc chudn bi va ndp hd so tai Bd phin mot cira - Vin phong
Piang ky dat dai Ha Nbi;

Bwoc 2: Can bd mot ctra tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Trudng hop hd so day di, hop 16 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hé so chua ddy di hosic khéng hop 18 thi phai hudéng dén bo
sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hé so khéng thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan co, thim quyén theo quy dinh.

Bwéc 3: BO phan mot cira vao 5O tlep nhan, trinh hd so t6i lanh dao Vin
phong giao phong chuyén mon dé giai quyet theo quy dinh.

Budre 4: Phong chuyén mén t6 chirc thim dinh hé so, bao cdo lanh dao Vin
phong thdng qua, dang ky vao Gidy ching nhan.

Buée 5: B phin mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b, Cach thirc thl.rc'hu;n: Nop truc tiép tai Bd phan mot cira - Vin phong
Ping ky dat dai Ha Néi - s6 10 Pang Dung, Ha Noi

¢, Thanh phan hd so:

- Gidy gioi thiéu (dbi voi td chirc)

- Bon & nghi dang ky bién ddng (theo mau);

- Ban chinh G1ay chimg nhan da cap;

- Hop dong thé chap bing quyén sir dung d4t va tai san gan lién voi dat
hodc hop dong thé chip bang tai san thude sé hitu cua minh gén lién voi dat thué
di dugc co quan cdng chung chimg nhén (dbi véi trudng ding ky thé chip - ban

chinh);
- X4c nhén cta bén nhan thé chap vé viéc d3 hoan thanh nghia vu tra ng

trong Hop ddng thé chip hoic Ban x4c nhén cia bén nhin thé chap vé viée da
hoan thanh nghia vu tra ng (dbi véi trudmg hop xéa dang ky thé chép - ban
chinh);

- Trudng hop thué, thué lai dit clia chu dAu tu xay dung ha ting trong khu
cong nghiép, cum céng nghiép, khu che xuét, khu ¢dng nghé cao, khu kinh té
thué dugc Nha nude cho thué dét tra tién thué dit hang nim va ngudi st dung
d4t thué, thué lai da tra tién thué dat mot 1an trude ngay 01 thang 7 nim 2014 thi
hd so déng ky thé chap phai co gidy to ching minh chu dau tu dd ndp vao ngin
sach s tién thué dit ma bén thué, thué lai dit da tra mét lan.

+ S& lwong hé so: 01 (bo)

d, Thoi han giai quyét: Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngdy nhén da
hd so hop 1&; Vin phong Piang ky dat dai Ha Noi thdm tra, ding ky vao Gidy
chimg nhén; chinh ly cép nhét bién dong dat dai vao hd so dia chinh, co s dit
liu quan ly dét dai; trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugce cap.
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e, Poi tuwgng thue hién TTHC: T4 chic.

f, Co quan thye hjén TTHC: Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin
phong Dang ky dat dai Ha Noi.

g, Két qua caa TTHC: Ding ky thay dbi trén Gidy chimg nhin

h, Lé phi: 30.000 déng/lan (trong truong hop khéng duge mién)

i, Tén méau don, miu t& khai: Mau sé 09/DK.

k, Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC: Khong

I, Can cir phap ly ciia TTHC:

+ Luat d4t dai nim 2013;

+ Théng tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tur sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO

P3 kiém tra ndi dung
DON DANG KY BIEN DQNG don ddy du, o ring,

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT thong nhit véi gidy to

xudit trinh.

_ Vao sb tiép nhan hd so

Kinh glri: oo sb:......Quyén....

Nguwdi nhin hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY ,
(Xem hudmg dan viét don truwde khi ké khai; khong tay xod, stea chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hitu ti san gin lién véi dat

1.1. T8N (VIEL CHIE I HOQ): ooveverererreerciesvsissssssiees s s sasesss s sns b
R

12 DHa Chil . s e e
2, Glay chirng nhén da cap

2.1, Sé vao sO cAp GCN:l.ovvnnn.. . 2.2. S5 phat hanh GCN:....ooeecvev e ;
2.3. Ngay cap GCN .. / T ;
3. Ndi dung bién déng VB2 oeeeeeeeeeeeeevesteev et eee s s eseres e aener e nee et et esarash st bRttt rs s
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién| 3.2. N6i dung sau khi bién dong:
dong: e et iteare et v ety aaeraaeeareeaeranrenana ;
ettt er e S P ;
.................................................... DS
................................ L PO PR
TR RN U R ;
.................................................... o T D PP

.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay ddi nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chirng nhan d cép;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

194







T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luat.
vt e eeneen, NEAY ... thang ......nadm.......
| Ngudi viét don
' (Ky» va ghi ¥d ho tén,
dong ddu néu co)

11I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ,
(Doi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghj dwoc tiép tuc s dung dat nongnghiép khi hét
han str dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

Ngay....... thang... ... ndam...... Ngay....... thdng...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho tén) Chai tich

(Ky tén, dong ddu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nglro'l ki¢ém tra Gidm doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han st dung dat)

R I L I I I I I L I R N N SN

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Ngu'm klem tra Thi truéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cap, trudng hop cé
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va ndp gidy t& chimg
minh sy thay déi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thikc
thué dat tra tién hang ndm sang thué ddt tra tién mét lan hodic tir giao ddt khong
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt ¢é
thu tién Su‘ dung dat: | tir hinh thitc thué dét tré tién mot lan sang hinh thirc thué
ddt tré tién hang nam,; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sv dung dat doz
1én nguoi su dung dat, chi s¢ hifu tai san gén lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
16 phdp nhdn, gidy to nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
IG ty nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tdi san gan lién véi dit so véi néi dung da déang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chimg nhdn.
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34. Thi tuc: Xoa dang ky gép vbn bing quyén st dung dét, quyén so hitu
tai san gén lién véi dét.

a. Trinh tw thwe hién:
Buée 1: TO chirc chuan bi ho so va ndp tai B phan mot ctra - Van phong
DPing ky dat dai Ha Noi;
Bwée 2: Can bo mot cua tiép nhén, kiém tra giéy to trong hé so .

- Trudmg hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua.

_ Trudng hop hd so chua dly du hodc khéng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so l}<hong thudc thAm quyén giai quyét ciia don vi minh thi
huéng dan ti co quan cé tham quyén theo quy dinh.

Buéc 3: BO phidn mdt cira vao sb tiép nhén, trinh hé so t6i 1&nh dao Vin
phong giao phong chuyén moén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mén té chirc thim dinh hd so, béo cdo lanh dao Vin
phong théng qua, dang ky vao Gidy chimg nhan.

Budc 5: B6 phan mét cura tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién: Nop tryc tiép tai Bo phin mét ctra - Van phong
Ding ky dét dai Ha Nai - s6 10 Pang Dung, Ha Noi

¢. Thanh phan hd so"

- Gidy gi6i thidu (d6i véi to chiie);

- Vin ban thanh ly hop dong gop vbn bang quyén st dung dat, tal san gan
Jién v&i dét hodc hop dong g6p von bang quyén st dung dit, tai san gén lién véi
dét ¢ xdc nhén d& duge thanh ly hop dong,

- Ban gbc Glay chimg nhén da cép déi véi trudng hop cho thug, cho thué lai
quyén s dung dit cta chu dAu tu xdy dung ha ting trong khu cdng nghiép, cum
cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao, khu kinh té va truong hop gop
vén bing quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dt.

- 86 lugng ho so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyet

Trong thoi han ndm (05) ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1&; Vin
phong Pang ky dat dai Ha Nai thAm tra, ding ky vao Gidy chimg nhan, théng
bao cho co quan thué va tra Gidy ching nhan.

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Té chirc.

L .
f. Co quan thye hlen TTHC: Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Vian
phong Pang ky dét dai Ha Noi.
g. Két qui caa TTHC Pang ky vao Gidy chimg nhin
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h. Lé phi: 30.000 dbng/lan (trong truong hop khéng dugce mién)

k.Yéu cau, dicu klen thuce hién TTHC: Viéc xu ly quyén sir dung dat
khi chim dut viéc gop Von duoc thue hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 80
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP

I. Can cir phap Iy ciia TTHC:

+ Luét dat daj nam 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Thong tu sO 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh 36 25/2014/QB -UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
pho Ha Noi. |

198







35. Thii tuc: Xéc nhan thay dbi cho truong hop gia han st dung dét ngoai
khu c¢6ng nghé cao.

a. Trinh ty thwc hién:

Buéc 1: TO churc, ¢4 nhan chuan bi ho so va nop tai Bo phan mét clra - S&
Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi;

Buée 2: Can bd mot cira tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Trudng hop hd so, diy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua. ‘

- Trudng hop hd so chwa day du hoiic khong hop 18 thi phai hudng din bo
sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so khdng thude thim quyén giai quyét ctia don vi minh thi
hudng dan téi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Bo phin mot cira vao s tiép nhan, trinh hd so t6i ldnh dao so giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyén mén td chirc thim dinh hd so, bao co lanh dao Sé&
thong qua, chuyén két qua xudéng B phan mét cira dé trinh UBND thanh phd
phé duyét.

Buée 5: Sau khi c6 QP ctia UBND TP, don vi bd sung gidy to lién quan
dén viéc hoan thanh céc nghia vu theo QP; S& TNMT ding ky ndi dung trén
Giy ching nhan, théng bo cho co quan thué.

Buéc 6: BO phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thic thue !hién: Nép truc tiép tai B6 phan mot ctra - S& Tai

nguyén va Méi truong Ha Nbi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi
c. Thanh phin ho S0

- Gidy giéi thisu (d01 ‘VO’I ) chire);

- Pon ding ky bién .déng dat dal tai san gén lién véi dat theo Mau 56
09/DK;

- Ban gbc Gidy ching nhén dé cap,

- Ban sao Quyet dinh diu tu bd sung hodc Gidy phép dau tu hoic Gidy
chtng nhan dau tur c6 thé h1en thdi han hodc diéu chinh théi han thuc hién dy 4 an
phu hgp thoi gian xin gla han sir dung dat d6i véi truong hop st dung dat clia to
chirc, t6 chirc nude ngoai ¢d chirc ning ngoa1 giao, doanh nghiép c6 vén déu tur
nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuce hién du én dau tu;

- Chimng tir 43 thue hlen xong nghia vu tai chinh (néu cé)

- $6 luong hé so: 01 (bo)
d. Thoi han giai quyét:
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- S¢ Tai nguyén va Méi truong kiém tra thuc té sir dung dét va tham dinh
hé so theo quy dinh tai Piéu 74 Nghi dinh so 43/2014/ND CP; néu du diéu kién
thi dé nghi Uy ban nhan dén Thanh phéb quyét dinh vé viéc thay dbi thdi han st
dung dét; thoi gian giai quyét khong qua mudi (10) ngay ké tir khi nhan duogc hd
so hop €.

- Sau khi UBND Thanh pho Quyét dinh va td chirc str dung dét, chu so
hitu tai san gan lién véi dat ndp bd sung gidy t& lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyét dinh cia UBND Thanh phd; S& Tai nguyen va Moi trudng
lam thu tuc dang ky gia han vao Gidy ching nhan d3 cAp, gl théng bao cho co
quan thué va nguoi su dung d4t. Thoi gian lam viée khéng qua nam ngdy (05).

- Sau khi td chic hoan thanh nghia vu theo théng bdo cda S& Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bdo cua co quan
Thué; S& Tai nguyén va Mai trudng trao Gidy chimg nhan cho ngudi duge cép
Glay ching nhén. Thoi han giai quyét (01) mdt ngay ké tir ngay ngudi duge cap
GI?.y chirng nhan nop dal van ban hodc chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Pdi twgng thwe hién TTHC: T6 chic.
f. Co quan thwe hién TTHC
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phb Ha Nai.

- Co quan truc tiép thyue hién TTHC: S Tai nguyén va Méi truong Ha

g. Két qua cia TTHC: - Quyét dinh, Gidy chimng nhén di ding ky bién

h. L& phi: 30.000 dong/lan (trong trudng hop khéng duoc mién)
i. Tén miu don, mAu to khai: Mau sb 09/DK.
k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong
. Can cit phap ly cua TTHC:
+ Luat dat dai nam 2013
+ Thong tu sg 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
~ + Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
pho Ha Néi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK
Doc ldp - Ty do - Hanh phie

PHAN GHI CUA NGUOI

INHAN HO SO

. . X Pa kiém tra ndi dung
i DON DANG KY BIEN DONG don diy du, rd rang,

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT thong nhét véi gidy to

| xut trinh,
. Vao sb tiép nhan hd so
Kinh gz cooveeieericeincnrencnrcet s sb......Quyén....

Nguwdi nhin ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY )
(Xem huong dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, stra chita trén don)

1. Nguwdi sir dung dat, chi s& hiru tai sin gin lién véi dat

1.1, T8N (VIEt CAIF I HOQ): ..eoevveevereveeerreniseenereaeeenie s esassassssssss st eeessssansseneassassssesesasenenes
1.2, Dia chi .
2. Glay chirng nhén di cap

2.1. Sé vao s0 cAp GCN:....oovvennn. : 2.2.S6phathanh GCN:......oooeeveeeneee, ;
2.3. Ngay cap GCON .../ ../ iie e ;
3. Noi dung DI @OME VI ....vvvvevirieeererieiereeeteeeieevseresvssesesbsss s e ssesnssnsssserssisonsssssinensanas
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong
ddng: ettt et araerraee ;
e S OO ;
.................................................... -
.................................................... S PP
.................................................... S PO
................................. T I P PUU

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay to' lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don ndy gdm co:
- Gidy chimg nhén d cép;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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Td1 cam doan n01 dung ké khai trén don 13 ding sy that, néu sai t6i hoan
todn chiu trach nhiém truée phap luat.
ry NEAY ... thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi vé ho tén, dong
déu néu cé) '

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hj gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit néngnghiép khi hét
han s dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.... thangi. ..... am ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chlnh TM. Uy ban nhén dén
(Ky, ghird ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng dau)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay... thang am ... Ngay.......thdng...... ndm ......
Ngu’m klem tra Glam doc ]
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han st dung dat)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay... thang...[.. nam ... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'm kiem tra Thu trudng co quan

(Ky, ghi ré ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng ddiw)

(1) K¢ khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, tru'(mg hop cé
thay di tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& chimg
minh sy thay doi.

Chu y: Mau don ndy sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué ddt trd tién mét lan hodc tir giao ddt khong
thu tzen sw dung ddt sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat ¢4
thu tién st dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué
ddt trd tién hang ndm; ‘chuyen muc dich st dung dat; gia han s dung dat doz
tén ngudi sir dung ddt, chit s¢ hitu tai san gdn lién véi dat hodic thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy 10 nhdn than; thay déi dia chi; gidm dién tich thia a’at do sat
lo 1y nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tdi chinh vé dat dai;
thay d6i vé tai san gan lién véi dét so véi néi dung dd dang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chiung nhén.
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36. Thit tuc: Xéc nhan thay dbi cho truong hop dinh chinh néi dung ghi
trén Gidy chimg nhan da cip c6 sai sot.

a. Trinh ty thye hlen°

Buée 1: Té chirc chuén bi hd so va ndp tai B§ phan mét cira - Vin phong
Ping ky dit dai Ha Noi;

Bude 2: Can bd mdt ctra tiép nhén, kiém tra gidy t& trong hd so .

- Truong hop hd so day du, hop 1& thi tiép nhén va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudng hop hé so chua ddy du hodc khong hop 18 thi phai huéng din bé
sung, hoan thién hé so. |

- Trudng hop hd so khéng thudc thdm quyén giai quyét ciia don vi minh thi
huéng dan téi co quan ¢6 tham quyen theo quy dinh.

Buwéce 3: Bo phan mét clra vao s6 tlep nhan, trinh hd so téi lanh dao Vin
phong giao phong chuyén moén dé giai quyet theo quy dinh.

Bude 4: Phong chuyen mdn t chirc thim dinh hd so, bao cdo lanh dao Vin
phong thdng qua, trinh Sé Tai nguyén va Moi truong phé duyét.

Bude 5: B phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phin mét clra - Vin phong
Piang ky dat dai Ha Ngi - s6 10 Pang Dung, Ha Nbi

c. Thanh phan hé so: Khi phat hién ndi dung ghi trén Glay ching nhéan ¢o
sai sot do in hodc viét Gidy ching nhan, Vin phong Béng ky d4t dai Ha Nbi c6
trach nhiém théng bao cho ngu’(n str dung dét biét va yéu cau nguoi sir dung dét,
chii s& hiru tai san gén lién véi dit nop Gidy chimg nhén da cap dé thuc hién dinh
chinh.

Trudng hop sai s6t do 16i clia nguoi st dung dat cht s hitu tai san gin
lién v&i dét thi nguoi st dung dét, chi s& hitu tai san gan lién v6i dat phai lap 01
b6 hd so tai Vin phong Bang ky dat dai Ha Noi; hd so gom:

a) Pon dé nghi dinh chinh dbi voi truong hop ngudi sir dung dat, chu s
hifu tai san phat hién sai sot trén Gidy ching nhan, Gidy ching nhén quyén s6
hiru nha &, Glay chiing nhén quyén s& hiru cong trinh xay dung da cép;

b) Ban goc Gidy chimg nhén da cap

¢) Cac giay to lién, quan dén viéc dinh chinh noi dung sai sét (ban sao

cong chimg hodc chimg tHuc)

d. Thoi han giai quyet

a) Van phong dang ky dit dai ¢6 trach nhiém kiém tra; 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyen nhén sai sét; l4p béo cdo, trinh S& Tai nguyén va Moi
trudng dinh chinh vao Glay ching nhén, Gidy chimg nhén quyen SO hiru nha &,
Gidy chung nhan quyen sO hiru cong trinh xay dung d3 clp cb sai sét; dong thoi
chinh ly ndi dung sai sot vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai. Thoi gian thuc
hién khéng qua muoi (10) ngay ke tir ngdy nhén du hé so hop 1€;

Trudng hop ngudi duge cép Gidy chimg nhan khi c6 sai s6t khong ngp lai
béan chinh Gidy chimg nhan dé lam thi tuc dinh chinh hodc ngudi duge cap Gidy
ching nhén da thuc hién mét trong cac quyén ciia ngudi sur dung dat, chi sé hiru
tai san gan lién voi dat thi ‘co quan tai nguyén va mdi trudng cé Vin ban gui cac
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co quan: UBND quén, huyén, thi x4, UBND cac phuong, x4, thi tran (noi c6 dat)
va gui cac ngan hang, td chire tin dung va céc t6 chiic ca nhén, ¢6 lién quan dé
ph01 hop giai quyet

b) Truong hop dinh chinh ma ngudi duoc cip Glay chiing nhén, Gidy
chimg nhén quyen s6 hiru nha g, Glay chimg nhéin quyen s¢ hiru cong trinh xay
dung c6 yéu cau cép 601 sang Glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén sd
hitu nha & va tai san khac gan hen v6i dit thi Vin phong ding ky d4t dai trinh
S¢ Tai nguyén va Mai trudng cip Gidy chimg nhan theo ban Quy dinh nay.

e. Pbi twong thue hién TTHC: T6 chie.

f. Co quan thye hlen TTHC: Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin

phong Dang ky dat dai Ha Noi1.
g. Két qua ciia TTHC: Bing ky trén Gidy chimg nhén

h. L¢ phi: 30.000 ddng/lan (trong truong hop khéng dugce mién)

k. Yéu ciu, diéu kién thuwe hi¢gn TTHC: Khéng

I. Can cir phap Iy ciia TTHC: + Luat dat dai nim 2013;
+ Théng tu s6 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014

+ Thong tu sb 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Néi.

Ghi chi: Khi phat hién néi dung ghi trén Glay chimg nhén c¢o sai s6t do in
hozc viét Gidy chimg nhan, Vin phong Dang ky d4t dai Ha N&i c6 trach nhiém
thong bao cho ngum sit dung dét biét va yéu céu ngudi sur dung dét, chi sé hiru
tai san gén lién voi dét nép Gidy chimg nhan da cap dé thuc hién dinh chinh.

Truong hop dinh chinh ma ngudi duoc cdp Glay chimg nhén, Gidy chimg
nhén quyén sd hitu nha o, Gidy chiing nhan quyén s& hitu cdng trinh x4y dung c6
yéu cau cip doi sang Glay‘

205







37. Thi tuc: Cép Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong dur 4n phét trién nha &.

a. Trinh ty thye hién:

‘ Bude 1: Sau khi hoan thanh cong trinh, Chu ddu trr du 4n phat trién nha & nép
hé so tai B phan mot cira — S& Tai nguyén va Mai truong

Buwéce 2: Bd phin mdt cua vao ) tiép nhén, trinh hd so toi Lanh dao S& giao
viéc theo quy dinh.

Bude 3: Van Phong Pang ky dét dai Ha Ngi kiém tra hién trang str dung dét,
nha & va cong trinh da xay dung va thdm dinh hd so vé didu kién chuyen nhugng
quyén sir dung dét, ban nha & cia chit diu tu dyu 4n. Sau khi hoan thanh kiém tra, Van
phong Ping ky dat dai lap Bao cdo du 4n trinh S¢ Tai nguyén va Mai trudmg ky duyét
va ra Thong bao gt cho cha dau tr du an vé két qua kiém tra.

Buéce 4: Chu dau tw du 4n nha & ndp hd so dang ky, cap Glay ching nhén
quyén sir dung dat, quyen sor hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét thay cho ngudi
nhén chuyen nhugng quyen sir dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung hogc cung
cép hd so cho bén mua dé tir di dang ky tai Van Phong Ding ky dit dai Ha Noi.

Bude 5: Truong hop Vian phong déng ky dAt dai thdm dinh hé so da du diéu
kién chuyen nhuong, Vin phong Dang ky d4t dai Ha Ndi kiém tra hd so, 1ap To trinh,
in Gidy chimg nhén, Vin ban cép nhét hoé so dia chinh, ra thong bao gilri co quan thué
vé ké khai, ndp 1€ phi trude ba nha, dit va cac nghia vu tai chinh khac (néu c6) theo
quy dinh, ky Vian ban cap nhat hd so dia chinh, trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky
Gidy chimng nhén.

Buéce 6 : S& Tai nguyén va Mdi truomg ky Glay chirng nhén, dong thdi xac
nhan thay di vao Gidy chimg nhan da cip cho chit d4u tu dy 4n phat trién nha o.

Buwée 7 : Sau khi hd gia dinh, ca nhan thure hién xong nghia vy tai chinh theo
théng bao giri co' quan Thué, Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi nhén ban gbc hd so,
vao sb cap Gidy chimg nhan, sao Gidy chimg nhén dé lvu va giri co quan quan ly nha
nudce vé tai san gin lién vai dét ; thu 18 phi cip Gidy chirng nhan, thu gidy o gde vé
dAt, tai san gin lién véi dat va trao Gidy chimg nhéan cho nguai dé nghi cip Glay
chimg nhan hogc trao Gidy chimg nhan cho chii du tu dy an phat trién nha & dé tra
cho ngudi duoc cip.

b. Cach thire thyc hién:

Nop truc tiép tai bd phan mét cira — S Tai nguyén va Mbi truong.

¢. Thanh phin Hb so:

* Sau khi hoan thanh cdng trinh, Chi diu tu du 4n phét trién nha & ndp ho so
kiém tra diéu kién chuyén nhuong quyén str dung dit, ban nha & cta chu dau tu du 4n
gbm: |
Quyet dinh phé duyét du an hogc quyét dinh diu tu hodc pidy phép dau tu
hoidc gidy ching nhan du tu (ban sao céng ching hodc chung thuce);

Quyet dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 1& 1/500 (c6 ban v& kem
theo); gidy phép xdy dung (néu c6- Ban sao ching thyc);

- Quyét dinh giao dét, cho thué dat cla co quan ¢o thAm quyén; chimg tir thure
hién nghia vy tai chinh cia ¢hi du 4n phat trién nha & (trir trudng hop duge mién hodc
cham ndp theo quy dinh ciial phap Iuét) (ban sao cong chimg hodc ching thuc);
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- So dd nha, dat da xay dung 14 ban v& mit bing hoan cong hoic ban vé thiét ké
mit bing c6 kich thudce cac canh ciia timg cin ho di ban phu hgp voi hién trang xay
dung va hgp dbng da ky; danh séch cac can hd, cong trinh xiy dung dé ban (cb cac
thong tin s6 hiéu can ho, dién tich dit, dién tich xay dung va dién tich sir dung chung,
riéng cla timg can hd); truong hop nha chung cu thi so db phai thé hién pham vi (kich
thude, dién tich) phin dét str dung chung cda cac chi can hd, mat bang xdy dung nha
chung cu, mit bing cua timg ting, tmg cin ho.

- Béo céo két qua thye hién du én (Ban chinh);

- Gidy chimg nhén c‘i‘ﬁ cép cho chu diu tu (ban chinh) (néu co);

* Sau khi c6 két qua kiém tra, thAm dinh hé so du didu kién chuyén nhuong
quyén sir dung dét, ban nha & cta chu déu tu dy 4n; Chu dAu tur du 4n nha & ndp hd so
dang ky, cdp Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dét thay cho ngudi nhdn chuyén nhugng quyen str dung dat mua nha &,

cdng trinh xay dung hodc cung cAp hé so cho bén mua dé tu di ding ky, gbm:

- Pon dang ky dét dai, tai san gén lién voi dét, cip Glay chimg nhan quyén st
dung dét, quyén s& hiru nha\or va tai san khac gin lién véi dit (theo méu);

- Hop déng vé chuyén nhuong quyén sir dung d4t, mua ban nha &, cong trinh
x4y dung theo quy dinh cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dét, cong trinh x4y dung;

- Hb khéu, Ching minh thur nhdn dan (ban sao);

- Bién ban thanh ly hop déng mua ban nha &, cong trinh xay dung (néu di thanh
Iy); |

- Hoa don gia tri gia ting;

- So dd vi tri can ho va so dd mit bing ting nha dién hinh c6 cin h¢ thé hién rd
kich thudce cin ho;

+ Trudong hop nhan chuyén nhuong hop déng mua ban nha & hinh thanh trong
twong lai sau ngay Nghj dinh s6 71/2010/ND-CP c6 hi€u lyc thi hanh thi phai c6: Hop
déng mua ban nha & dugc ky gifta chi dau tu v6i bén mua nha & 1an dau; Vin bin
chuyen nhuong Hop ddng n‘lua ban nha ¢ dd dugc co quan cong ching chimg nhdn va
chtt du tu xac nhan; bién lai np thué thu nhap hodc gidy t& xac nhan duge mién thué
thu nhép theo quy dinh;

+ Trudmg hop d3 nhén chuyén nhuong hop déng mua ban nha & hinh thanh
trong tuong lai truéc ngay Nghi dinh s6 71/2010/NB-CP ¢6 hi¢u lyc thi hanh thi phai
¢6 vin ban chuyén nhwong hop déng mua ban nha & cua céc lan chuyen nhuong da
duge cong chimg, ching thuc theo quy dinh. Trudng hgp vin ban chuyén nhugng hop
déng mua ban nha & chua duoc cong chung, chimg thuc theo quy dinh thi phai ¢6 xac
nhén cua UBND x4, phuong, thi trin noi ¢é du 4n nha Y vé viéc UBND x4, phuong,
thi trin da thong bao cong khai viée lap hd so dé nghi cip Giay ching nhén trong thoi
han ba muoi (30) ngay tai try s& UBND x4, phuong, thi trén, t6 dan pho khu dén cu
va tai bién s6 nha c6 hd so dé nghi cAp Gidy chimg nhan, va sau thoi gian thong bao
cong khai khéng cé tranh chap, khiéu kién.

+ Trudng hop abi tuomg mua nha phdi qua san giao dich bét dong san thi nhiing
truomg hop chuyén nhuofng tir ngay 10/12/2009 (ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP
¢6 hi¢u lyc thi hanh) phéi ¢6 gidy to chitng minh viéc nhan chuyén nhuong dugc thue
hién tai san giao dich, bit déng san hodc gidy xac nhan cia S¢ X4y dung thay cho gidy
xac nhin da ban qua séan giao dich bét ddng san.
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d. Thoi han giai qu‘yét:

- Thong bao gui cho chu ddu tu du an Yé két qua kié:m tra diéu kién chuyén
nhuong quyén sir dung dat, ban nha & cta chi dau tu du an: t6i da 30 ngay ké tir ngay
nhédn dd ho so hop €.

- Cép Glay ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gin lién voi dit thay cho ngudi nhén chuyen nhwong quyén sir dung dat mua nha &,
cong trinh xdy dung sau khi da thim tra hd so dy an ciia chu ddu tu: tdi da 30 ngay ké
tir ngay nhén di hd so hop | le

e. Déi twong thue hién TTHC: - H gia dinh, ¢4 nhin

f. Co quan thuwc hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha Noi

~ b) Co quan hogc nguoi ¢6 thim quyén dugce uy quyén hoic phan cép thuc hién

(néu ¢d): S Tai nguyén va Mo1 trudng Ha Noi

¢) Co quan true tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi.

d) Co quan phdi hop (ndu c6): S& X4y dung, Chi cuc Thué, UBND cip xa.

g. Két qua cia TTHC: - Gidy chtng nhan.

h. L¢ phi:

- Lé phi trude ba: 0,5 % x gid tinh 1€ phi trudc ba;

- Phi tham dinh cép quyén sir dung dit (trong truong hop khéng dugc mién):
0.15% gia tri chuyen nhueng, t6i da 5.000.000 dong/hd so.

- ¢ phi cip ’Glay chimg nhan quyén si dung dat~, quyén s& hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat (trong traong hop khong duge mien):

+ Céc phudng thude quén, thi xa: 100.000 déng

+ Khu vure khac: 50.000 dong.

i. Tén miu don, mau t& khai: Mau sé 04/PK.

k. Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién TTHC:

Trudng hop chii ddu tu du dn ¢6 vi pham phap lujt vé dit dai, xdy dung, nha &
thi S& Tai nguyén va Mo6i truong kiém tra, két ludn hodc chu tri cing véi cic S&,
nganh lién quan, UBND c4p huyén klem tra, két luan bao cdo UBND Thanh phé xir ly
theo quy dinh cua phéap luéat trude khi cip Gidy chimng nhén.

1. Cén cq’ phap ly cu‘a TTHC:

+ Luat dat dai ndm 2013;

+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thoéng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua Bo Tai Chinh;

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyeét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/DK

Poc lap - Tw do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sy’ | P2 Kkiém fra ndi dung
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAT SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

don diy du, ro rang,
thng nhéat véi gidy
to xuét trinh.

Vao s6 tiép nhin ho

Nguwéi nhan hd so

(Ky va ghi vo ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kj hudng dén viét don triée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén

domn)
1. Nguwoi sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién véi dat, nguwoi quan Iy dat
1.1, T8N (Widt CRIF I HOG) ... oo et e e eaans
1.2. Pia chi thuomg tri 0 o
2. Pé nghi: - Ping ky QSDP [ ] bang ky quyén quén ly dat [[] | (Ddnh
- Chp GCN dbi véi dét [] Cép GCN dbi véi tai san treén dat [] | ddu
vao 6
tréng
fira
chon)
3. Thita @At AANG KY © ..t
3.0 Thia G4t SO cevneeeee e ;:3.2. To ban dDS6: i}
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- 3 . . . '
3.3, DA CHI TAI7 ettt eees e e e e ee s s re e e s ettt e er e e e ee e s tsseeeeaeseaeessaas e sasrrannrsnneeenneanaaes ;
2 2

3.4. Diéntich: ..............m°% sirdung chung; .......coo......... m”; strdung riéng: ... m’;
3.5. Str dung vao muc dich: ......ccoccevvveerenereereseenecn. Lt thad diém: oo
3.6. Théi han dé nghi duge s dung QAL et en e ee e e reaeten e aen ;
3.7. Ngudn g6c st dung @ttt ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dét sb....... s CUA e, , o
dung quyén sit dung......... OO PPPP ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duwoc ching nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cdng trinh™: ....oovoooeeeeeeeeee st ;
b) Dién tich xay dung: e (m>);

¢) Dién tich san (di véi nha) hodc cdng suat (doi voi cong trinh Khdc): ....oceveereereeeeane, ;
d) SO hitu CHUNE: «...oeeveeeeeeeeeeeseessenens T, SO AU FENET v m?;
) KBt CAUL . .o ;€)SOtANE: oo ;
) Thod han SG BTU QEN: c.oveeeeeeeee ettt

(Truong hop ¢é nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin

chung va téng dién tich ciiq cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch

nha ¢, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xuat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loaicay chi yéu: ........ooovvviiiiiiii ;
byDiéntich: ................. JU m’;
c) Nguon goc tao lap: . o
. | a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Tu trong rung: | [] . 5
) |, b) Dién tich: ................... m’;
- Nha nudc giao khdng thu tién: [ o 5
. | ¢) S& hitu chung:............. m’,
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: ] S )
. . S& hitu riéng:....cccoovveeennn m-;
- Nhan chuyén quyén: ] .. oz
R, . d) Thoi han sé hiru dén: .........
- Ngudn vén trong, nhan quyén: ...............[]
- P~ k4 ~ - 2
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m°;
d) Thoi han sdhtrudén: ...,
d " i ) *
5. Nhirng giay to nop kém %theo: .................................................................








...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

r k - " L) - - e r
6. Co nhu cau ghi ng doi voi loai nghia vu tai chinh: ......

DE nghi KhAC & . vviniii e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luét.
., hgay .... thang ... ndm ......
Ngudi viét don o
(Ky, ghi & ho tén va dong dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN’
(Xdic nhin doi véi Wong hop ho gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; nguot Viét Nam dinh
cuw & nudc ngodi s¢ hitu nha o, trie truong hop mua rnha, dat ciia to chire ddu e xdy dung
nhd & dé bdn)
1. N&i dung ké khai s0 v3i hi€n trang: ...
2. Nudn E0C ST AUNE AL c.eoveoireieieeeies e eeascesesse e sessesanesenssasensessesssssecssssnons
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dang ky :..

4. Théi didm tao 1ap tai san gén lién véi dat e
5. Tinh trang tranh chép dét dai, tai san gan hen voi dat
6. Su phu hop vdi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay du’ng

TN AUNZ Khac ©. ..o
Ngay....... thdng...... nam ...... Ngay....... thdng... ... ndam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vo ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddau)

(Truong hop 6 gidy 1o vé quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gdin lién voi dat
thi khéng xdc nhdn cdc ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn ngi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )

I1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Phaz néu ro cé du hay khong i diéu kién cap GCN, Iy do va céan cu phap ly dp
dung; truong hop thira dat cé vuon, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich
dat & dwoc céng nhdn va cdn cit phép Iy)
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Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Ngu’o’l kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ¥é ho, ténva chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Hudng dén:

(1) Ca nhén ghi ho tén, ndm sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H6 ong”
(thodc “H¢ ba”), sau do ghz ho tén, ndm sinh, s6 gmy chumg minh nhdn dan (néu
co) cua hai vo chong chii hé (ngudi co chung quyén sir dung dat ctia hg). To 6 chire
ghi tén va quyer dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky vin bdn). Cd nhdn riee ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, 56 va ngay cdp, noi cap
hé chiéu. Truomg hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cimg s6 hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cdp chung m‘ot GCN nhiéu thira dat néng nghzep thi tai dong ddu ciia
diém 3 muc I chi ghi tong 6 thira va ké khai tieng thira vao danh sdch kém theo
(Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué tra tién mot ldn hay thué tra tien hang ndm hodc ngudn goc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xuéng, nha
kho, ... | '

|
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Linh virc Khoang sian

1. Tha tuc: Phé duyét d an dong cira mé khoang san.

a. Trinh tu thue hién:
Bud6e 1: T6 chirc, ca nhan dé nghi dong cira mo khoang san nop hd so truc tiép
hodc giri qua dudmg buu dién dén B phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh (b6 phén mét cira) S Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

Bude 2: Can bd mét cira tiép nhan, k1em tra gidy t& trong ho so .

- Truong hop hé so diy di, hop 1€ thi tiép nhan.

- Truong hop. hd so chua day da hoic khong hop 18 thi phai hudéng din b
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so khéng thude thdm quyén giai quyét ciia don vi minh thi
huéng dan t6i co quan c6 thdm quyen theo quy dinh.

Buwée 3: B phan mét cira vao s6 tiép nhén, trinh hd so téi lanh dao s& giao
phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buée 4: Phong chuyén mén t6 chirc thdm dinh hé so, béo céo lanh dao S&
thong qua, trinh UBND thanh phé 'phé duyét.

Buée 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thyre hién:

Truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so cia S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi - -

s 18 Huynh Thiic Khéng, Ha Noi.

¢. Thanh phin HOb so:

- Bon dé nghi phé duyét dé 4n dong ctra mé khodng san (mau 56 15);

- Glay phép khai thac khoang san (Béan chinh);

- Pé 4n ddng cira mo khodng san (Ban chinh);

- Ban d6 hién trang khu vuc khai thac khodng san tai thoi diém d& nghi déng cia
mo (Ban chinh);

- Céc van ban chimg minh dd thuc hién nghia vu quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d,

e va g khoan 2 Pidu 55 Luit khodng san tinh dén thoi diém dé nghi déng cira mo
(Ban chinh hodc Ban sao co chimg thuc);

- 86 Iwgng hd so: 01 (b9)

d. Thoi han giai quyet‘

- Tai S& Tai nguyén va M6i truong Ha Noi: Tbi da 50 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén da hd so hop 1.

- Tai UBND Thanh phé: Téi da 07 ngay.

e. P6i twong thuwe hién TTHC:Tb chic, Ca nhan.

f. Co quan thyc hién TTHC:

a) Co quan cé thim quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Néi.

b) Co quan hodic ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hoic phén cap thuc hién
(néu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi

d) Co quan ph01 hop (néu co):

g. Két qua cita TTHC: Quyét dinh

h. Lé phi: - Khong







i. Tén mau don, mau to khai: Mau b 15

l. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

m. Can cir phap ly ciia TTHC:

+ Lué4t Khoang san 60/2010/QH12 ngay 17/11/2010
+ Nghi dinh s 15/2012/ND-CP ngay 09/3/2012

+ Théng tu s6 16/2012/TT-BTNMT ngay 29/11/2012







: . Mdéu 56 15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pje 1ap - Ty do - Hanh phic

. ngay... thang... nam...

PON PE NGHI D()NG CUA MO KHOANG SAN
(PONG CUA MOT PHAN DIEN TICH KHU VUC KHAI THAC
KHOANG SAN)

Kinh gti: ’
Uy Ban Nhan Dan Thanh pho Ha N&i
S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi

(T8N 18 ChIC, CANNANY...vv.veeverreeeerece s e erassesssssebs prssbersnssnsesiessasases

TTU SG LRI e teereeririercrerrireesesreee et sseereressernes e ssnesiessessssnsbbe taasasssessssstoss sasanes
Dién thoait....coicovereeererereecerecenne S FaX e
Thye hién Quyét dinh s6............... ngay......thang nim ....... cua Bo Tai nguyén va

tra thue dia ngdy...... thang ........ nim :......cua ...

Dé nghi dugc déng cira moé khoang san (dong ctra mét phin d1en tich khu vuc khai thic
khoéng san) theo Gidy phép khai thac khodng san so...._.. ngay.... thang..... ndm...... cia B4 Tai
nguyén va Méi truomg (UBND tinh...) tai mo (tén mo) ........ thubc xd ......... huyén ..... tinh ...

(Ddi véi trudng hop déng cira mét phén dién tich khu vue khai thde khodng sdn, can bé
sung cdc théng tin sau) ‘

- Dién tich @& nghi déng cira lac.............. (ha, km?).

- Dién tich d& nghj dugc tiép tuc hoat déng khai thac Ia:...... (ha, km?).

_ Dién tich khu vuc @& nghi déng cira va khu vue tiép tuc duge hoat dong khai thac cé toa
d6 céc diém khep goc thé hién trén ban dd kém theo.

(Tén t chirc, ¢4 nhén)............... cam doan thyue hién daung quy dinh ciia phap luat vé
khodng san va quy dinh ctia phdp luét khac c6 lién quan.

T4 chirc, ¢4 nhan lam don
(Ky tén, dong dau)







Linh vire do dac ban dd

1. Thii tuc: Thim dinh san phim do dac va ban dé.
1.1 Trudng hop du dn khéng sir dung von ngan séch nha nude.

a. Trinh tuw thyc hién: '

* P61 vai td chuc:

- Nép hd so tai B phan tiép nhin hd so hanh chinh ctia S& Tai nguyén va
M@ truong Ha Noi.

- LAy phiéu hen tra két qua giai quyét TTHC.

* P6i voi S Tai nguyén va Mbi truong:

- Tiép nhan hé so cta td chire.

- Tra Phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC cho khach hang.

b. Cich thirc thwe hién: T chirc, ca nhin ndp hd so tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua - S& Tai nguyén va Mdi trudng — 18 Huynh Thic Khéng,
Péng Pa, Ha Néi.

¢. Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi kiém tra, thdm dinh va nghiém thu ban d6 cuia don vi do
dac (theo Mau);

- Van ban chap thuan dia diém cho nha déau tu nghlen ciru 18p du an dau
tur, gidi thiéu dia diém hoidc diéu chinh quy hoach cia céap c6 thim quyen (Dbi
VOl truong hop ban dd phuc vu cong tic giao dat, cho thué dAt méi, chuyén muc
dich sir dung dt).

- S6 liu diém do dac co s& hodc ban db dia chinh (néu co trong khu vuc
do v&); Tai liéu kiém tra, nghiém thu cta don vi do dac, bdo céo két qua thuc
hién cong trinh san phdm do dac: chét lugng, khéi luong, phuong phap thuc
hién; hop ddng do dac ban do;

- 01 dia ghi dit liéu do dac ban dd, gdm: sb do luéi cac cp, sb do chi tiét,
so dd ludi, két qua binh sai luéi toa d8, ghi chi diém toa do dia chinh, ban do
thé hién day du cac 1op thong tin theo quy dinh.

- 86 luong: 05 bd ban do gidy (theo mau).

d. Thoi gian glal quyet

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18.

- Pbi véi truong hop pham vi nghién ciru theo tuyén hodc quy hoach
vung: 20 ngay lam viéc.

e. Poi twgng thue hién thi tyc hanh chinh: T4 chirc tham gia hoat dong
do dac va ban dd trén dia ban thanh pho Ha No1.

f. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi truong Ha

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mdi trudng Ha
Noi.

o, Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Ban d6 hién trang c6 xéac nhén
cta S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha N6i

h. Lé phi: khong







i. Tén ‘mé‘;u don, miu to khai:

Pon dé nghi kiém tra, tham dinh va nghiém thu ban dd

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

. Co so phaply:

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu.

- Thong tu s6 02/2007/TT-BTNMT ngay 12/2/2007 cia B Tai nguyén va
Moéi trudng.

- Thong tu 04/TTLT-BTNMT-BTC ngay 27/02/2007 ctia B§ Tai nguyén
va M6i truong va B Tai chinh.

- Thong tu 56 05/2009/TT-BTNMT ngay 01/6/2009 ctia B6 Tai nguyén va
Moi truong.

- Théng tu sb 55/2013/TT-BTNMT ngay 30/12/2013 ctia Bo Tai nguyén
va Moéi trudng.

- Quyét dinh s6 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 ctia UBND Thanh
phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 45/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 ctiia UBND Thanh
phd Ha Nai.

1.2 Truomg hop du an st dung vOn ngén sdch nha nude.

a. Trinh tu thyc hién:

* Di véi td chire:

- Nép hd so tai Bo phan tiép nhan ho so hanh chinh ciia S& Tai nguyén va
Moi truong Ha Noi.

- Lay phleu hen tra két qua giai quyét TTHC.

* Pbi voi S& Tai nguyén va Mai truomg Ha Noi:

- Tiép nhén hd so;

- Tra Phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet TTHC.

b. Cach thirc thue hién: Tb chirc ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua - S& Tai nguyén va Méi truomg — 18 Huynh Thic Khang, Péng Pa, Ha
NoI.

c. Thanh phin hd so

- Pon d& nghi kiém tra, thdm dinh va nghiém thu ban dd cta don vi do
dac (theo Mau),

_ 86 litu diém do dac co s& hodc ban do dia chinh; Tai liéu kiém tra,
nghiém thu cta don vi do dac, béo céo két qua thuc hién cOng trinh sdn pham do
dac: chét luong, khdi luong, phuong phap thuc hién; hop ddng do dac ban db;

- Vin ban chap thudn dia diém cho nha dau tu nghién ctru 18p du 4n dau
tu, gi6i thiéu dia diém hoic diéu chinh quy hoach ctia cip c6 thim quyen (Déi
vdi truong hop ban d6 phuc vu cong tic giao d4t, cho thué dit méi, chuyén muc
dich stt dung dét)

- Vin ban thdm dinh khao sat thiét ké — du toan hang muc do dac va ban
do clia cip cé tham quyeén.








- 01 dia ghi dir ligu do dac ban dd, gdm: s6 do ludi cac cip, s do chi tiét,
so db ludi, két qua binh sai [uoi toa do, ghi chu dlem toa do dia chinh, ban d6
thé hién day du cdc 16p théng tin theo quy dinh.

- S6 lugng: 05 bd ban dé gidy (theo miu).

d. Thoi gian gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18,

- Pbi véi trudng hop pham vi nghién cru theo tuyén hodc quy hoach
vung: 20 ngay

- Trudng hop phai bd sung tai liéu hodc 1dy y kién cac S&, nganh: 05 ngay
lam viéc.

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Té chic, don vi

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mai truong Ha

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai truong Ha
NGi.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban d6 hién trang c6 xic nhén
cua S& Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi.

h. Lé phi: Khéng

i. Tén mAu don, miu to khai:

Pon d& ngh1 kidm tra, thdm dinh va nghiém thu ban dé

k. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khéng

I. Co sé phap ly

- Luat Pt dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phu.

- Théng tu s6 02/2007/TT-BTNMT ngay 12/2/2007 ctia B Tai nguyén va
Moi trudng.

- Théng tu 04/TTLT-BTNMT-BTC ngay 27/02/2007 ciia B Tai nguyén
va Mbi truomg va B Tai chinh.

- Théng tur s6 05/2009/TT-BTNMT ngay 01/6/2009 cia Bo Tai nguyén va
MGdi truong.

- Quyét dinh s6 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 ciia UBND Thanh

phb Ha Néi.
- Quyét dinh sb 45/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 cia UBND Thanh

phd Ha Noi.







2.Thii tuc: Thdm dinh hd so cap Glay phép hoat déng do dac va ban dé.
2.1 Trudng hop thim dinh cip mai glay phép hoat déng do dac va ban dd.

a. Trinh ty thwe hién:

* Pdi véi th chic:

- Nop 02 bd hd so tai B6 phan tiép nhan hd so hanh chinh cia S¢ Tai
nguyén va Méi truong Ha Nbi.

- LAy phiéu hen tra két qua thudc thAm quyén giai quyét cia S& Tai
nguyén va Mo6i truomg Ha Noi.

* DOI voi S& Tar nguyen va Méi trudng:

- Tiép nhan hé so cia tb chirc, kiém tra ho s0; truong hop hd so chua day
du theo quy dinh, ¢6 trach nhiém hudng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so cho
diy du. Viée yéu cu td chirc, ca nhan b sung hd so chi thue hién mot lan.

- Trong thoi han nam (05) ngay Jam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18,
t6 chire thdm dinh hé so, lap bién ban tham dinh theo Mau sb 02; trudng hcrp
khong du didu kién thi tra 16i bang vin ban cho té chirc Iy do khéng cap gidy

phép.

- Tra Phiéu nhan va hen tra két qua thudc thim quyén giai quyét ciia S&
Tai nguyén va M6i truong Ha N6

b. Cach thire thye hién: Kiém tra sy ddy du cia hé so tai B6 phan tiép
nhén hd so hanh chinh cta S¢ Tai nguyén va Méi truomg Ha Noi - 18 Huynh
Thuc Khang, Péng Pa, Ha Nbi. Thém dinh hd so tai tru s& chinh ciia td chirc dé
nghi cap giay phép.

¢. Thanh phin, so lu’o’ng ho so:

- Pon d& nghi cip gidy phép hoat ddng do dac va ban dd (theo Mau sé
01).

- Ban sao ¢6 chimg thuc cla co quan co thAm quyén: Quyét dinh thanh
lap don
vi ¢cia co quan Nha nudce cd thim quyén, trong d6 c6 quy dinh chic nang, nhiém
vu hoat dong do dac ban d6 (dbi véi don vi su nghiép) hodc Glay phép chimg
nhén ding ky kinh doanh c6 nganh nghe do dac ban d6 (dbi véi td chic kinh té).

- Chumng tir mua sim trang thiét bi k§ thuat va cong nghé.

- Ban khai qua trinh céng tac cua ngu’o’l phu trach k¥ thuét chinh, cé xac
nhan ctia co quan, don vi cong tac (theo Mau s6 08).

- Quyét dinh bd nhiém, Gidy chimg nhén strc khée cia ngu0'1 phu trach k¥
thugt chinh (Bén sao cé chung thye cua co quan ¢6 thim quyen)

- Hop ddng lao dong va van bang, chung chi cua can bo, cong nghéin vién
lam viéc trong don vi, t5 chire theo nganh nghe lién quan dén nganh do dac va
ban d6 (Ban sao cé chimg thyc cla co quan c6 thim quyen)

d. Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€.

e. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc t chiic, ca nhan thyuc
hién hoat déng do dac va ban db trén dia ban Thanh phé Ha Nai.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:







- S& Tai nguyén va Mdi truong Ha Noi kiém tra, thdm dinh hd so theo
phan cap.

- Cuc Po dac va Ban db Viét Nam 1a co quan cép Gidy phép theo quy
dinh.

g. Két qua thue hién thi tue hanh chinh:

- Bude 1: Th::lm quyén ctia S& Tai nguyén va Méi trudng: Bién ban thdm
dinh hd so (theo miu sé 02), Céng van gui Bo Tai nguyén va M6i trudng.

- Buée 2: Tham quyén cua Cuc do dac va ban d6 Viét Nam: Gidy phép
hoat dong do dac va Ban dd.

h. Lé ph1 khong

i. Tén mau domn, mau to' khai (dinh kém ngay sau thu tuc nay):

- Pon dé nghi cip glay phép hoat dong do dac va ban do;

- Ban kha1 qua trinh cbng tac ciia ngudi phu trach ky thuat chinh.

k. Yéu cau, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh ciia cic to chikc,
don vi:

+ C6 quyét dinh thanh lap cla co quan nha nude c6 thAm quyen trong dé
c6 quy dinh chic néng, phiém vu hoat dong do dac va béan d6 dbi voi don vi su
ngh1ep, ¢ gidy chimg nhan ding ky kinh doanh ngéanh nghé do dac va ban do
dbi voi td chirc hoat dong kinh doanh.

+ C6 lyc lugng k¥ thuét do dac va ban dd phu hop véi dinh bién quy dinh
trong Pinh mc kinh té - k¥ thuat cong tac do dac va ban dd dé thuc hién hoat
dong do dac va ban db thude ndi dung dé nghi cép gidy phép.

+ Co can bd phu trach ky thudt c6 trinh d6 dai hoc tro Ién, chuyén nganh
dao tao phu hop voi ndi dung xin cap Gidy phép hoat dong do dac va ban do va
c6 thuc té hoat dong do dac va ban db it nhét 3 (ba) ndm; o6 du diéu kién vé sirc
khoe va khong dugc ddng thoi phu trach k§ thuét ciia t& chirc hoat dong do dac
va ban d6 khac.

+ C6 trang thiét thiét bi cong nghé vé do dac va ban dd pht hop véi dinh
mure thiét bi quy dinh trong Pinh muac kinh té - k§ thuat cong tac do dac va ban
dd dé thuc hién ndi dung dé nghi cép gidy phép.

I. Can cwr phap Iy cuaa thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngiy 22 thang 01 nam 2002 cta Chinh
phti vé hoat déng do dac va ban dd, 6 hiéu luc tir ngay 06/2/2002.

+ Thong tr 32/2010/TT-BTNMT ngay 08/12/2010 cua B Tai nguyén va
M@i truong ban hanh quy dinh v& cép phép hoat déng do dac va ban do.

+ Thoéng tu so 14/201 1/TT-BTNMT ngay 15/4/2011 cia B Tai nguyén
va MOoi trudng vé viée sira ddi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu sb
32/2010/TT-BTNMT ngay 08/12/2010 cia Bé truong Bo Tai nguyén va Mdi
truomg Quy dinh vé viée cép phép hoat déng Do dac va Ban do.

+ Quyet dinh sb6 54/2010/Qb- UBND ngay 19/11/2010 cia UBND Thanh
pho Ha Noi vé viéc Ban hanh quy dinh vé hoat dong do dac ban dd, sir dung san
phim do dac va ban do trén dia ban Thanh phé Ha Ni;

+ Quyet dinh s 45/2013/Qb-UBND ngay 17/10/2013 cia UBND thanh
phé Ha Nbi vé viée stra d6i, bd sung mot sb Piéu tai Quy dinh vé hoat déng do
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dac, sir dung san phim do dac ban d trén dia ban thanh phé Ha N¢i ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 cua UBND thanh
phd Ha Noi;







Mauso 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tu do - Hanh phiic

Ha ndi, ngay ... thang ... ndm 20...

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP_
HOAT PQNG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Do dac va Ban dd Viét Nam, B6 Tai nguyén va Mbi truong

PHAN I. NHUNG THONG TIN CHUNG

Tén tb chirc:

Nguoi dai dién trude phap luat:

Quyet dinh thanh 1ap/Giay phép dang ky kinh doanh sé:

4 tai khoan:

Téng s6 can bo, cong nhan vién:

Tru s& chinh tai:

Sé dién thoai: Fax: E-mail:

Can ¢t Thong tu s6 32/2010/TT-BTNMT ngdy 08 thang 12 nam 2010 cia
B truéng B4 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé cip phep hoat dong do dac
va ban do; Théng tu 14/2011/TT-BTNMT ngay 15/4/2011 cua B6 Tai nguyen
va Mobi trudong vé viée sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia Théng tu sb
32/2010/TT-BTNMT ngay 08 thang 12 nim 2010 ctia B trudng B Tai nguyén
va Moi truong, d& nghi Cuc Po dac va Ban dd Viét Nam, B6 Tai nguyén va Moi
trouong cap giay phép hoat dong do dac va ban dd véi cac nbi dung sau day:

(Ghi 13 loai cdng viéc ma to chire xin cap giay phép hoat dong)
Cam két:

..................................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

I. Lwe lwgng k¥ thuat
1. Luc lugng k¥ thuét phan tich theo nganh nghé
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Dat  hoc

Coéng nhan

. A Trung _—_
TT | Nganh, nghé 5 lén op kg thuat Loai khac
1
2

2. Danh sach nguoi chiu trach nhiém trudc phap luat va nguoi phu trach ky thuat

chinh
Tham nién

TT | Ho va tén Chtre vu Bing cép nghé

| nghiép
1
2
1L Thiet bi congngh¢
TT Tne n, 30 nh ieh ca thxet. b1, S luong Tinh trang Ghi chu

cong nghé

1
2
3

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bé ndi dung Phan ké khai nay.
Tha trwéng
(Ky tén, dong dau)








CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Tw do— Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC

1. THONG TIN CA NHAN

I.Hovatén: ........................

3. Chiing minh thu nhan déan: s6

.

, ngay cdp

Gioi tinh: .........
2. Ngay thang nam sinh: ......cococovvveinnieeiniienie e

, noi cdp

resa

Mau so 8

................

4. Dia chi thuong tritz.......cooooniinnnn. USSR SP R UOPORRRRR
11. QUA TRINH PAO TAO
Loai Chuyén o z 3
TT | Tén trudng ddo tao hinh do | nganh faﬁé tot ?éa“g
tao dao tao shiep P
III. QUA TRINH CONG TAC '
L T et PN

............................................

- Cong tac tai: (Tén co quan, don vi):

- Chc vu:

- Nhiing cong trinh do dac va ban dd da tham gia (ghi cu thé thoi gian tham

gia):

...........................................................................................................................

2. Tu

.................................................

:
Dén:
B cerreenete et

T6i xin cam doan 11 khai trén la dang su thét, néu sai téi xin hoan toan chiu

trach nhiém.

Ha No6i, ngay  thang

nam.....

Xac nhén cia don vi, co' quan
(Ky, dong dau)

Ha Néi, ngay

thang nam .....
Neguwoi khai

(Ky va ghi vé ho tén)







2.2. Trudme hop thdm dinh cip bd sung gidy phép hoat ddng do dac va
ban db.

a. Trinh tw thye hién:

* Db voi t6 chire:

- Nop 02 bd hd so tai Bé phan tiép nhin hd so hanh chinh cta S¢ Tai
nguyén va Méi truong fa Noi.

- Lay phiéu hen tra két qua thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Tai
nguyén va Méi truong Ha No1.

* D01 véi S& Tai nguyén va M6 fruong.

- Tiép nhén hé so cia td chir, kiém tra ho s0; truong hop hd so chua day
du theo quy dinh, c6 trach nhiém hudng dan td chuc, ca nhan bd sung hé so cho
day du. Viée yéu cau té chire, ca nhan bd sung hd so chi thuc hién mdt 1an.

- Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
td chitc thAm dinh hd so, 1ap bién ban thim dinh (theo Mau sb 2); truong hop
khéng du didu kién thi tra 16i bang vin ban cho td chirc 1y do khong cap gidy

phép.

- Tra Phiéu nhan va hen tra ket qua giat quyet TTHC cho khach hang.

b. Céch thire thwe hién: Kiém tra su ddy dui cia hd so tai Bo phén tiép
nhén hd so hanh chinh cua S& Tai nguyén va Moi truong Ha N6i — 18 Huynh
Thic Khang, Déng Pa, Ha Noi. Tham dinh hd so tai tru s& chinh cla t6 chirc dé
nghi cap gidy phép.

¢. Thanh phan, 50 lwrong hd so:

- Pon de nghi cip b sung ndi dung gidy phép hoat dong do dac va ban do
(theo MAu s6 03).

- Bdo c4o tinh hinh hoat dong do dac va ban d6 ctia td chire ké tir khi duoc
cAp Gidy phép (theo Mau 50 07).

- Cac tai liéu, hd so vé nhan luc va thiét bj cong nghé duoc bd sung so vai
thoi diém duoc cép phép:

+ Chirng tir mua sam trang thiét bi k¥ thuat va céng nghé.

+ Ban khai qua trinh cdng tdc cia ngudi phu trach ky thuat chinh, c6 xac
nhén cla co quan, don vi cong tc (theo Mau s6 08).

+ Quyét dinh bd nhiém, Gidy ching nhén sic khée cia nguoi phu trach
k§ thuét chinh (Ban sao c6 chimg thuc cua co quan co tham quyen)

+ Hop ddng lao dong va van bing, ching chi cua can bg, cong nhan vién
lam viéc trong don vi, td chic theo nganh nghe ién quan dén nganh do dac va
ban db (Ban sao c6 ching thuc cua co quan cé thdm quyen)

- Gidy phép hoat dong do dac va ban dd da duogc cap (Ban sao c6 chimg
thue ctia co quan ¢6 thdm quyen)

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da hod so hop
1€.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac td chirc, ca nhan thuc
hién hoat ddng do dac va ban d6 trén dia ban Thanh phé Ha Nai.

f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- S¢ Tai nguyén va Mbi truomg Ha Néi kiém tra, thdm dinh hd so theo
phan cap. o

- Cuc Do dac va Ban d6 Viét Nam la co quan cip Gidy phép theo quy
dinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Budce 1: Thém quyén clia S& Tai nguyén va Madi trudng: Bién ban tham

dinh hd so (theo miu s6 2), Céng vin giri B6 Tai nguyén va M6t trudng.

- Buéc 2: Thim quyén cua Cuc do dac va ban dd Viét Nam: Gidy phép
hoat dong do dac va Ban db.

h. Lé phi: khong

i. Tén miu don, mau to khai (dinh kém ngay sau thu tuc nay):

. -bon dé nghj cdp bd sung ndi dung gidy phép hoat ddng do dac va ban
do;

- B4o céo tinh hinh hoat déng cta don vi.

- Ban khai qua trinh cong tac cta nguoi phu trach k¥ thuét chinh.

k. Yéu cau, didu kién thwe hién tha tue hanh chinh cuia cac td chire,
don vi:

+ C6 quyét dinh thanh 14p cla co quan nha nude c6 tham quyen trong do
6 quy dinh chirc nang, nhiém vu hoat dong do dac va ban d6 déi voi don vi su
nghiép; co gidy chimg nhin ding ky kinh doanh nganh nghé do dac va ban do
dbi véi tb chirc hoat dong kinh doanh.

+ C6 lye luong k§ thudt do dac va béan d6 phit hop véi dinh bién quy dinh
trong Dinh muc kinh té - k§ thuat cong tac do dac va ban db dé thuc hién hoat
dong do dac va ban dd thudc ndi dung dé nghi cap gidy phép.

+ C6 can bg phu trach ky thuat c6 trinh dé dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh
dao tao phu hop véi ndi dung xin cap Gidy phép hoat dong do dac va ban do va
c6 thue té hoat dong do dac va ban dd it nhat 3 (ba) ném; co du diéu kién vé strc
khoe va khong dugc déng thoi phu trach k¥ thuit clia td chire hoat dong do dac
va ban db khac.

+ C6 trang thiét thiét bi cong nghé vé do dac va ban dd phu hop véi dinh
muc thiét bi quy dinh trong Dinh mirc kinh té - k§ thuat cong tac do dac va ban
dd d8 thuc hién ndi dung dé nghi cip gidy phép.

l. Can cir phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngay 22 thdng 01 ndm 2002 cua Chinh
phti vé& hoat dong do dac va ban dd, ¢6 hiéu luc tir ngay 06/2/2002.

+ Thong tu 32/2010/TT-BTNMT ngay 08/12/2010 cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng ban hanh quy dinh vé cap phép hoat dong do dac va ban db.

+ Thoéng tu so 14/2011/TT-BTNMT ngay 15/4/2011 cia B Tai nguyén
va Mdi trudong vé viéc sta dbi, bd sung mdt sé didu ctia Thong tu sd
32/2010/TT-BTNMT ngay 08/12/2010 cua B§ tru’(mg B6 Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé viéc cap phép hoat dong Do dac va Ban do.

+ Quyet dinh sb 54/2010/QD- UBND ngay 19/ 11/2010 cia UBND Thanh
pho Ha Nai vé viéc Ban hanh quy dinh v& hoat ddng do dac ban dd, str dung sén
phdm do dac va ban d trén dia ban Thanh phd Ha Ni;
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+ Quyét dinh sb 45/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 cua UBND thanh
phd Ha Nbi vé viée sira dbi, bd sung mét sé Pidu tai Quy dinh vé hoat dong do
dac, st dung san pham do dac ban db trén dia ban thanh pho Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh s 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 ctia UBND thanh

phé Ha Noi;
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Mauso 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha ngi, ngay ... thang .... nam 20...

PON DE NGHI BO SUNG NOI DUNG GIAY PHEP
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac va Ban do Viét Nam, Bd Tai nguyén va Mai trudmg

PHAN I. NHUNG THONG TIN CHUNG

Tén t6 chirc:

Ngudi dai dién trude phap luét:

Quyét dinh thanh 14p/Gidy phép ding ky kmh doanh sé:

Tru s& chinh tai:

Sé dién thoai: Fax: E-mail:

Sé tai khoan:

Tong s6 can bd, cong nhan vién:

Giay phép hoat dong do dac va ban dd sb.. cép ngay....thang...nam...

Can c Théng tu s6 32/2010/TT-BTNMT ngay 08 thang 12 nam 2010 cua
B6 trudng B Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé cip phép hoat dong do dac
‘va ban db; Théng tu 14/2011/TT-BTNMT ngay 15/4/2011 cia B Tai nguyen
va Moi trudng vé viée sira doi, bd sung mot sé didu cia  Thong tu so
32/2010/TT-BTNMT ngay 08 thang 12 nam 2010 cia B truong Bo Tai nguyén
va Méi trudng, dé ngh1 Cuc Do dac va Ban dd Viét Nam, Bo Tai nguyén va Moéi
truomg cip bd sung ndi dung gidy phép hoat déng do dac va ban dd vdi cac ndi
dung sau day:

......................

Cam két:

.......................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

PHAN IL. KE KHAI NANG LUC

L. Lwe lwgng k¥ thuat
1. Luc luong k§ thudt phén tich theo nganh nghé (ké khai theo thoi diém hién

tai)
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DPai

hoc

Coéng nhén

\ A Trung :
TT | Nganh, ngh : :
ganh, nghe wdlen | cép ky thuat | 02 khac
1
2

2. Danh sach nguoi chju trach nhiém trude phép luat va ngudi phu trach ky thuat
chinh (ké khai theo thoi diém hién tai)

‘ ' Thém nién
TT | Ho vatén Chirc vu Bang cap nghé
nghiép
1
2
I. Thiét bi cong nghé (ké khai theo thoi diém hign tgi)
TT Tf: n, 50 Ah iéu cua thict bi, S lugng Tinh trang Ghi chi
cong nghé
1
2
3

T61 xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung Phéan ké khai nay.
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Thi trudng

(Ky tén, dong diu)








CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC

1. THONG TIN CA NHAN

IL.LHovatén: ...........cvvvnnnnnis

3. Chiing minh thu nhén dén: sé

.........

Lx3

, ngay cc'i'p

Gioi tinh: ......
2. Ngay thang nam Sinh: .......ceccveiieeiroresieees cerirereerereeeesaesaeeen rrerverraeaseans

, ROL cdp

= A
Mau so 8

4. Dia chi thudng trili ...t s
II. QUA TRINH DAO TAO
Loai Chuyén - £ 2
TT | Tén truong dao tao hinh dao | nganh ?gahn;é tot ?éang
tao dao tao *P P
ITI. QUA TRINH CONG TAC ,
LT e DEN: ot

............................................

- Cong tac tai: (Tén co quan, don vi):

- Chirc vu:

- Nhiing c¢ong trinh do dac va ban d6 da tham gia (ghi cu thé

giay:

7

thoi gian tham

...........................................................................................................................

2. Tu

.................................................

,
bé
CIl:
D P P

T6i xin cam doan 101 khai trén Ja ding su thét, néu sai t61 xin hoan toan chiu

trach nhiém.

Ha No6i, ngay théang

nam .....

X4c nhin ciia don vi, co quan

(Ky, dong dau)
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Ha N§i, ngay thang
Ngwoi khai

nam .....

(Ky va ghi rd ho tén)







Mau so 7

(Tén co quan chii quén) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
(Tén to chire duwge cap giay NAM
phép hoat dong do dac ban do) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
86:...BC......

Ha noi, ngay thang ndm ...

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG PO PAC VA BAN PO
T nam.....dén nam.....

Tén t6 chirc:

Gidy phép hoat dong do dac va ban dé: Sb...., cép ngay....
Doanh thu ndm (hodc ndp thué kinh doanh):

Céc cong trinh do dac va ban d6 da thuc hién:

b S

STT | Tén cong | Chii ddu | Cong doan | Gia tri da | Thoi gian | Ghicha
trinh tw da thi cong | thue hién | thuc hién

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung bao céo nay.

Thi treédng
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Linh vue Tai nguyvén nwéc

1.Thu tyc: Cép lai gidy phép tai nguyén nurée thude thim quyén cip phép
cia UBND thanh phé Ha Néi.

a. Trinh tw thue hién:

- Buée 1: Tiép nhan va kiém tra hd so

ot Té chirc, ca nhan chuan bi hd so cap lai Gidy phép tai nguyén nudc, ndp
hd so tai bo phan tiép nhan va tra hd so hanh chinh cta S& Tai nguyén va Mbi
trudng, nhdn phiéu bién nhén;

+ Trong thoi han ndam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so, S& Tai
nguyén va Moi truong cé trach nhi¢ém xem xet, kiém tra hé so. Trudng hop hé
so khong hop 1€, S& Tai nguyén va Mdi trudong thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan
dé hoan thién hd so theo quy dinh;

Truong hop hé so sau khi dd bd sung hoan thién ma van khoéng dap img
yéu cau theo quy dinh thi S& Tai nguyén va Mdi truong tra lai hd so cho t&
chirc, cd nhén va théng bao 16 ly do.

- Bude 2: Thdm dinh ho so

Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1€
theo quy dinh, So Tai nguyén va Méi truomg c6 trach nhiém tham dinh hd so,
néu du didu kién dé cip lal gidy phép thi trinh UBND thanh phé cap phép.
Truong hop khéng du diéu kién, S& Tai nguyén va Mdi truong tra lai hé so cho
td chire, ca nhén va théng bao ly do.

b. Cach thite thue hién: Truc tiép tai tru s& S& Tai nguyén va Moi
trudng.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so:

1) Thanh phan ho SO

- Pon dé nghi clp lai gidy phép tai nguyén nudc (mau 11);

- Tai liéu chimg minh ly do dé nghi cap lai gidy phép.

2) S8 luong bé hé so: 01 bd (trong truong hop can lap hoi dong thdm
dinh, S& Tai nguyén va Moéi truong s€ yéu cau t4 chirc, c4 nhan bd sung thém 01
bd hd s0)

d. Thoi han gidi quyét: Toéng thoi gian: muoi lim (15) ngay lam viéc,
trong do:

- Tai S& Tai nguyén va M&éi trudng: khoéng qua mudi hai (12) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khong qua ba (03) ngay lam viéc.

e. PSi twong thue hién: TS chirc, ca nhin c6 hoat dong lién quan dén
viéc thim do, khai thac, str dung tai nguyén nudc, xa nudce thai vao ngudn nudéc.

f. Co quan thye hién:

- Co quan ¢6 thdm quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Ni.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyén hoic phén cap thuc

hién (néu cé):
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truomg Ha
Noi

%







el

- Co quan phoi hop (néu cé)

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. L¢ phi, phi: Khéng

i. Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi cap lai gidy phép tai nguyén nude (miu 11).

(MAu don, mau t& khai ban hanh kém theo Thong tu sé 27/2014/TT-
BTNMT ngay 30/5/2014 cuia B6 Tai nguyén va Maéi truong).

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién: Khong

l. Co sé phap ly:
- Luat Tai nguyén nude s6 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cta Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cua Chinh phu;
- Théng tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cua B$ Tai nguyén va

MGéi truong.







Mau 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGH] CAP LAI GIAY PHEP TAI NGUYEN NUGC
Kinh giti: - Uy ban nhén din thanh phd Ha Noi;
- 86 Tai nguyén va méi trwdmg thanh phé Ha Nbi.
1. Thong tin vé cha gidy phép:

1.2.Piachi:...............
1.3.Dbiénthoal: .....ccvvvvreeennen..n. | 3V S Email: ...
1.4. Gidy phép ............... (1) sbi.......... ngay.......thang......nam........ do UBND thanh
pho Ha Néi cép.

3. Gidly to, tai liéu ndp kém theo don nay gdm c6:
- Tai liéu chimg minh 1y do dé nghi cip lai gidy phép.
- Céc gidy t0, tai lidu khac c6 lién quan:
4. Cam két ciia chii gié"ty phép:
- (Chi gidy phép) cam doan cac ndi dung, thdng tin trong Pon nay va cac gidy 1o,
tai liéu glri kém theo 1a dling sy that va xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luét.
- (Chu gid'y‘phép) cam két chip hanh ding, diy du cac quy dinh cia Gidy phf::p va
thue hién day dn cac nghia vu quy dinh tai Khoan 4 Diéu 14 ctia Nghi dinh s6
201/2013/ND-CP va quy dinh cta phép luat cé lién quan.

Pé nghi UBND thanh phb Ha Noi, S& Tai nguyén va méi trudng thanh phd

Ha Noi xem xét cp lai Gidy phép....oveuiereereceerernnne. (3) cho (tén chii gidy phép).J.
Ha Néi, ngay......thdng......ndm....... i

Té chirc/ca nhan dé nghi cAp phép
Ky, ghi rd ho tén (déng dau néu cd)
HUGNG DAN VIET DON:
(1) Tén loai gidy phép duoc cip (gidy phép tham do nude dudi dét/khai thac, st dung nudc
duéi dat/ khai thic, str dung nuéc mét/khai thac, sir dung nuée bién/xa nude thai vao ngudn
nudc).
(2) Trinh bay 13 ly do dé nghi cip lai gidy phép.
(3) Tén gidy phép dé nghi cap lai.







2. Thi tuc: Chp lai Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat thudc
thdm quyén cAp phép cua UBND thanh phd Ha Noi.

a. Trinh tw thuc hién: ‘

- Bue 1: Nop hé so

T chire, c4 nhan chudn bi hd so dé nghi cap lai Gidy phép hanh nghe
khoan nuéc duédi dét c6 quy mé vira va nhd, nop hd so tai bo phén tiép nhan va
tra hd so hanh chinh cita S& Tai nguyén va Méi truong, nhan phiéu bién nhan.

- BuGe 2: Thém dinh hd so

Trong thoi han khéng qué nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé
so hop 1€, S& Tai nguyén va Mdi truong c6 trach nhiém thim dinh, neu du didu
kién thi trinh UBND thanh phé cdp lai gidy phep méi cho chu glay phép.
Truong hop khong du didu kién, S& Tai nguyén va Mbi trudng tra lai hd so cho
t chirc, ca nhan va théng bao 1y do.

- Bude 3: Quyét dinh cip lai gidy phep

Trong thoi han khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé
so trinh cap pheép, UBND thanh phé quyét dinh cip gidy phép hanh nghé.
Truong hop khong chép nhén clp phep, S& Tai nguyén va Mai truong phai
théng bao bang van ban cho td chirc, ¢4 nhan dé nghi cap phép, trong d6 néu rd
ly do khong cap phép.

Cach thire thl_rc hién: Truc tiép tai tru s& S& Tai nguyén va Méi trudng,

Thanh ph::ln, s0 lugng hé so:

1) Thanh phén ho 50

- Pon d& nghi cép lai gidy phép hanh nghe khoan nudc dudi d4t (mAu 07);

- Tai liéu chimg minh 1y do dé nghi cap lai gidy phép.

2} 86 leong bé hé so: 01 bd

Thai han gidi quyét:

Tdng thoi gian: tim (08) ngay lam viée, trong do:

- Tai S& Tai nguyén va Méi trudong: khong qua ndm (05) ngay lam viéc;

- Tai UBND thanh phé: khéng qua ba (03) ngay lam viéc.

Poi twong thue hién: Té chirc, c4 nhan cé hoat dong lién quan dén viéc
hanh nghé khoan nudc dudi dat.

Co quan thwe hién:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyet dinh: UBND thanh pho Ha Nai.

- Co quan hodc ngudi ¢ thadm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu cé):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moéi trudng Ha
Noi '

- Co quan phéi hop (néu co):

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

Lé phi, phi: Khong

Tén miu don, mz.iu tor khal

- Pon dé nghi cap lai gidy phép hanh nghé khoan nuéce dudi dét (mau 07).

(MAu don, miu t& khai ban hanh kém theo Thong tu s 40/2014/TT-
BTNMT ngay 11/7/2014 cta B Tai nguyén va Mdi truong).
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Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong
Co sé phap ly:
- Luét Tai nguyén nude sb 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cia Quéc hoi;
- Thong tu s6 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cia Bé Tai nguyén va
Moi truomg.
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Mau s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
DON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP
HANH NGHE KHOAN NUGC DUGI PAT
Kinh gitri: - Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ngi;
- S& Tai nguyén va méi trudng thanh pho Ha Noi.
1. Théng tin vé cha gidy phép:

1.1, Tén chil IAY PhED:. . oottt
1.2.P1achis .o,
1.3.Dién thoal: .....oovvviiemeennnes Fax: .cooovveevennnn.. Email: .o

1.4. Quyét dinh thanh 14p hoic gidy ching nhan ding ky kinh doanh (gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va dang ky thué/
gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hé gia
dinh) sb...ngay ... thang ... ndm ... do (tén co quan) cp. :
1.5. Céc théong tin vé gidy phép da duoc cap: (Gidy phép sb...., cip ngdy ... thing
... ndm ..., co quan cap...; quy md hanh nghé..., thoi han clia gidy phép...).

2. Ly do d& nghi cip lai gidy phép:

3. Cam két ciia chi gidy phép:

~(Chu gidy phép) cam doan céc ndi dung, thong tin trong Pon nay va cac gidy to,
tai liéu giri kém theo 1a diing sy thét va xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap
luat. ‘

D& nghi UBND thanh phd Ha Ngi, S& Tai nguyén va Mdi trudng xem xét cap lai
gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat cho (tén chu gidy phép)./.

Ha Néi, ngay......thang.....ndm.......
Chii gidy phép
KY, ghi rd ho tén (dong ddu néu cd)

HUGNG DAN VIET BON
(1) Trinh bay r& ly do dé& nghi cip lai gidy phép (kém theo tai liéu chimg minh ly do
dé nghi cAp lai gidy phép).







3. Tha tue: Chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén nuée thudc thdm
quyén cap phép ciia UBND thanh phd Ha Néi.

a. Trinh tw thyc hién: '

- Bute 1: Tiép nhén va kiém tra hé so

+ TG cinre, ca nhin chuén bi hd so chuyén nhuong quyén khai thac tai
nguyén nude thude tham quyen cap phép ctia UBND thanh ph6 Ha Ngi, nép hd
so tal bo phén tlep nhin va tra hd so hanh chinh cia S& Tai nguyén va Moi
trudmg, nhan phiéu bién nhén;

+ Trong thdi han nam (05) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan hé so, Sé& Tai
nguyén va Moéi truong co trach nhi€ém xem xét, kiém tra hé so. Truong hop hé
so khong ddy du, chua hop 18, S& Tai nguyén va Méi trudng tra lai hé so va ¢b
véan ban néu rd ly do;

- Buéc 2: Tham dinh hd so chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén
nudc

+ Trong thot han hai muoi (20) ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 van ban tlep
nhén hé so, S& Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém klem tra, thdm dinh hd
so va trinh UBND thanh phd xem Xeét, quyét dinh va cap lai gidy phép khai théc,
str dung tai nguyén nuée cho t chire, c4 nhan nhan chuyén nhwong;

Truong hop dé nghi chuyen nhwgng khong dugc UBND thanh phé chip
thuén thi t8 chirc, ¢4 nhin chuyén nhuong dugce tlep tuc thuc hién gidy phép khai
thac, sit dung tai nguyén nudc hodc tra lai giay phép khai thac, sir dung tai
nguyén nudec.

b. Cach thite thwe hién: Truc tiép tai tru sé& S& Tai nguyén va Méi
truong.

¢. Thanh phin, sb lugng hd so: 1) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi chuyen nhugng quyén khai thac tai nguyén nudc;

- Hop déng chuyen nhugng quyén khai thac tai nguyen nudc;

- Bio cao két qua khai thac tai nguyén nuéc va viée thue hién cac nghia
vu dén thoi diém dé nghi chuyen nhuong quyén khai thac tai nguyén nudc;

- Ban sao (chimg thyc) gidy chimg nban dang ky kinh doanh ciia té chire,
ca nhan nhan chuyén nhuong quyén khai thc tai nguyén nudce; trudng hop bén
nhan chuyen nhuong 1a doanh nghiép nudc ngoai con phai co6 ban sao (chimg
thue) quyet dinh thanh 18p van phong dai dién, chi nhanh tai Viét Nam.

2) 86 luong bo hé so: 01 bd (trong truong hop can 1ap héi déng thAm
dinh, S& Tai nguyén va Moi truong sé yéu cau td chire, ¢4 nhan bd sung thém 01
bd hd so).

d. Thoi han giai quyét:

Téng thoi gian: hai muoi (20) ngay lam viéc, trong do:

- Tai S& Tai nguyén va Méi truong: khong qua mudi lam (15) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phd: khéng qua nam (05) ngay lam viéc.

e. Pbi twong thwe hién: T6 chie, ca nhan co hoat dong lién quan dén
viéc khai thac, st dung tai nguyén nudc.

f. Co quan thue hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai.
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- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duge uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): | |

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Méi trudng Ha
Néi

- Co quan phdi hop (néu co)

g. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. L& phi, phi:Khong

i. Tén miu don, miu to khai: khong

k. Yéu cAu, diéu kién thue hién: Khéng

l. Co sé phap ly: - Ludt Tai nguyén nudc s6 17/2012/QH13 ngay
21/6/2012 ciia Qubc hoi;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ctia Chinh ph.







4. Thit tuc: Cap Gidy phép tham dod nude dudi dat dbi véi cong trinh cb
luu lwong dudi 3000m’*/ngay dém.

a. Trinh tw thue hién:

- Bude 1: Tiép nhan va klem tra hd so

+ T4 churc, ¢4 nhan chuin bi ho so d& nghi cap Gidy phép tham do nudc
dudi dat, ndp hd so tai bd phén tiép nhén va tra hd so hanh chinh cia S& Tai
nguyén va Méi truong, nhan phleu bién nhin; :

+ Trong thoi han muoi (10) ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén hd so, S& Taj
nguyén va Moi truong co trach nhiém xem xét, kiém tra ho so. Truong hop hd
so khong hop 1€, S0 Tai nguyén va Moi truong thong bao cho t6 chitc, ca nhan
dé nghi cp phép dé bd sung, hoan thign hd so theo quy dinh;

Trudng hop hd so sau khi d3 bd sung ma van khong dap ung yéu cdu theo
quy dinh thi S¢ Tai nguyén va M6i truong tra lai hd so va théng bao 16 1y do
cho td chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Bube 2: Tham dinh dé én, bao cdo tham do nuée dudi dat (sau day goi la
dé 4n, bao co)

+ Trong thoi han ba muot (30) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so
hgp 1€ theo quy dinh, S& Tai nguyén va Maéi truong co trach nhiém tham dinh dé
an, bao céo; néu can thiét thi kiém tra thyc té hién truong, 1ap hoi ddng tham
dinh dé an, béo cdo. Truong hop du dleu kién cép phép, S& Tai nguyén va Mol
truong trinh UBND thanh phd cap gidy phep, truong hop khong du diéu kién dé
cap phép thi tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan d& nghi cap phép va thong bao ly
do khéng cip phép;

+ Trudmg hop phai bb sung, chinh sitra dé hoan thién dé 4an, bao céo thi S&
Tai nguyén va Moi tru()’ng gui vén ban thong bao cho td chirc, ¢4 nhan dé nghi
cap phép néu rd nhimg ndi dung can bd sung, hoan thién dé an, bao cdo. Thoi
gian bb sung, hoan thién hodc lap lai d& an, bdo céo khong tinh vao thoi gian
thidm dinh d an, bao céo. Thoi gian thim dinh sau khi dé 4n, bdo cao duge bd
sung hoan chinh 13 hai muoi (20) ngay lam viéc;

+ Trudng hop phai lap lai dé an, bdo cao, S& Tai nguyén va Moi truong
gui vin ban théng bao cho t6 chiic, cd nhén dé& nghi cip phép néu rd nhitng no6i
dung dé én, bao cao chua dat yéu cdu, phai lam lai va tra lai hd so dé nghi cap
phép.

b. Cich thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s S& Tai nguyén va Moi
truong.

¢. Thanh phin, s6 lrgng hé so:

1) Thanh phdn ho so:

- Pon d& nghi cép gidy phép (mau 01);

- P& 4n thim do nudc du’m dht dbi véi cong trinh co quy mo tir 200
m /ngay dém dén dudi 3000 m*/ngay dem (mu 22); thiét ké giéng tham do dbi
véi ¢ong trinh c6 quy mé nhé hon 200 m 3/ngay dém (miu 23).

2) 86 leong bo hé so: 01 bd (trong trudng hop cén lép hoi déng thim
dinh, S& Tai nguyén va Moi trudng sé yéu cau tb chic, c nhan b6 sung thém 01
b6 hd s0).







d.Thoi han giai quyet Tong thoi gian: ba muoi (30) ngay lam viéce,
trong do:

- Tai S& Tai nguyén va M01 truorng khong qua hai muoi ba (23) ngay lam
viéc;

- Ta1 UBND thanh phd: khong qud bay (07) ngay lam viéc.

e. P6i twong thuwe hién: TH chirc, ca nhan ¢ hoat déng lién quan dén
viéc tham do nudc dudi dét.

f. Co quan thue hién:

- Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc uy quyén hoic phén cép thuc
hién (néu cé):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi

- Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phl, phl

- Lé phi cap gidy phép: 100.000 dong/1 gidy phép;

- Phi tham dinh:

+ D& 4n, bao cdo tham do nude dudi dét luu lugng tir 1000- 3000m’/ngay
dém: 2.500.000d/01 dé an, bao céo.

+ P2 4n, bao cdo thim do nudc dudi dit luu hrong tir 500- 1000m’/ngay
dém: 1.300.000d/01 dé 4n, bao cdo.

+ D& 4n, bao cdo thim do nude duéi dat luu luong tir 200- 500m’/ngiy
dém: 550.000d/01 dé 4n, bao cdo.

+ D& 4n, bo cdo tham do nude dudi dat hru lugng nhé hon 200m’/ngay
dém: 200.0004/01 dé 4n, bo cdo.

i. Tén miu d(rn, m5u to khai:

- bon dé nghi cép gidy phép (mau 0l1);

- D& an thdm do nudc dudi dat dbi voi cong trinh ¢6 quy mo tu 200
‘m’/ngdy dém dén duéi 3000 m’/ngay dém (miu 22); thiét ké giéng tham do débi
v6i cong trinh c6 quy mé nhod hon 200 m*/ngay dém (miu 23).(MAu don, mau t&
khai ban hanh kém theo Théng tu sé 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cia
B& Tai nguyén va Moi trudng)

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khéng

l. Co s& phap ly

- Luat Tai nguyen nude sb 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cia Qudc hoi;

- Nghi dinh 56 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cia Bo Tai nguyén va
Madi trudng;

- Quyét dinh s6 39/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 58/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phd Ha Nai.

10







Mau 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THAM DO NUGC DUGI PAT
Kinh giti: - Uy ban nhin din thanh phé Ha Ni;
- S¢ Tai nguyén va mdi treong thanh phé Ha Ni.
1. Té chirc/cA nhan dé nghj cap phép:
1.1. Tén t6 chirc/cé nhan (d6i v6i 16 chikc ghi day di tén theo Quyét dinh thanh ldp
hodic Gidy déang ky kinh doanh; déi véi cd nhdn ghi ddy du ho tén theo Chitng minh

1.2. Sé Gidy dang ky kinh doanh, noi cip, ngay cdp hodc s6 Quyét dinh thanh lap,
co quan ky quyét dinh (d6i voi té chirc)/sd Chimg minh nhén dan, noi cap, ngay

1.3. Dia chi (d@6i véi té chirc ghi dia chi tru s6 chinh theo Gidy ding ky kinh doanh
hodic Quyét dinh thanh Idp; doi véi cd nhdn ghi dia chi hd khau thuong

14.Piénthoat: ...covveeennnnn.n. Fax: ..ooovienenannens Email: .. oooveereiirieeee.
2. N6i dung dé nghi cip phép:
2.1.Vitricong trinh tham do: ... (D
2.2.Muc dichthdm do:. ..o (2)
2.3. QuymOthAm dO: ...onviiii e (3)
2.4. Tang chita nudc tham dO: .......ooiiviiiie e e, “4)
2.5, Thoi gian thi CONE: «.o.oviviiii e (5)
2.6. Pon vi ap D& an, don vi du Kién thi cong.......cowveereereerereeereereuenenscercences (6)

3. Gidy to, tai liéu nop kém theo Pon nay gdm c6:

- P& 4n tham do nudc dudi dét (d6i voi cong trink cé quy mé tie 200m’/ngay dém

tro lén).

- Thiét k& giéng tham do (déi voi céng trinh cé quy m6 nhé hom 200m’/ngay dém).

- Cac gidy td, tai lidu khéc co lién quan:

4. Cam két ciia td chite/ca nhin dé nghi cap phép:

- (Tén t6 chirc/ca nhdn dé nghi cdp phép) cam doan céc ndi dung, thdng tin trong

Don nay va céc giay to, tai liéu giri kém theo la ding su that va xin hoan toan chiu

trach nhiém truée phép luét.

- (Tén 16 ch;?c/ca’: nhdn dé nghi cd}:{ phép) cam két chép hanh ding, diy du céc quy
dinh cta Giay phép va thuc hién day du cic nghia vu quy dinh tai Khoan 4 Dicu 14
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ctia Nghi dinh s 201/2013/ND-CP va cdc quy dinh khac ctia phap Iuat 6 lién
quan. ' ,
Dé nghi UBND thanh pho Ha N¢i, S¢ Tai nguyén va méi truomg thanh pho
Ha NGi xem xét, pl:lé duyét'Dé an va cap giay phép tham do nudc dudi dat cho (én
t6 churc/ca nhdn dé nghi cap phep)./.
Ha Néi, ngay......thdng......ndm.......
Té chirc/c4 nhin dé nghi cip phép
Ky, ghi v8 ho tén (dong ddu néu co)

HUONG DAN VIET DON:

(1) Ghi 16 dia chi cu thé hogc thén/Ap..., x&/phudng..., huyén/quan..., tinh/thanh phé...., noi bb
tri cong trinh thim do; trudng hop cdng trinh tham do bé tri trong nhiéu don vi hanh chinh thi
ghi cu thé cac don vi hanh chinh noi dit céc cong trinh tham do. Ghi 16 toa d§ cic diém goc
gidi han pham vi bb tri cong trinh tham do theo hé toa dd VN2000, kinh tuyén truc, mui
chiéu.

(2) Ghi 16 thim do nudc dudi dat dé cap nude cho muc dich: sinh hoat, san Xuét, tudi, nudi .
trong thiy san....; trirémg hop thim do @€ cip nude cho nhiéu muc dich thi ghi rd du kién hru
hrong dé cap cho tirng muc dich.

(3) Ghi 15 téng s6 giéng, tong luru lugng thim do (m’/ngay dém) va du kién luu huong cia
timg giéng.

(4) Ghi 16 tang chira nuGe, chiéu sau dy kién cta cac giéng thim do; trudmg hop tham do
nhiéu tAng chita nude thi ghi ré cde ting thim do, so luong giéng, luu luong du kién thim do
trong timng ting chira nuéec.

(5) Ghi 16 thoi gian bét dAu thi cong, dur kién thoi gian hoan thanh cdng tac thi cdng, thoi gian
hoan thanh cbng tc 14p bao cdo két qua thim do.

(6) Néu rd don vi 1ap P& an, don vi du kién thi cong tham do (Don vi lap B¢ 4n phai c6 du
diéu kién, ning luc; don vi du kién thi cong thim do phai ¢ gidy phép hanh nghé theo quy
dinh).
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5. Tha tue: Cip Gidy phep khai thac, sir dung nuwéc dudi dit di véi cong
trinh ¢6 Iiu lrong dudi 3000m’/ngay dém.

a. Trinh tu thue hién

- Bude 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

+ T4 chirc, c4 nhan chuin bji hd so dé nghi cip Gidy phép khai thac, str
dung nudc dudi dat, ndp hd so tai bd phén tiép nhan va tra hd so hanh chinh cia
S& Tai nguyén va Méi truong, nhin phiéu bién nhén;

+ Trong thoi han muoi (10) ngay lam viée, ké tir ngay nhan hé so, S6 Tai
nguyén va M@i trudng cé trach nhiém xem xét, kiém tra hd so. Truong hop hd
so khéng hop 18, S& Tai nguyén va Mbi truong théng bao cho t6 chirc, ¢4 nhén
dé nghi cip phép dé bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

Trudng hop hd so sau khi di bd sung ma van khéng dap ung yéu ciu theo
quy dinh thi S¢ Tai nguyén va Mbi truong tra lai hd so va théng bao 15 Iy do
cho t6 chize, ca nhan dé nghi cap phép.
| - Bude 2: Thim dinh dé dn, bdo céo khai thac, sir dung nude dudi dét (sau

day goi la dé an, bao céo)

+ Trong thoi han ba muoi (30) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so
hop 1€ theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mai truong c6 trach nhiém thdm dinh @&
an, bao cdo; néu can thiét thi kiém tra thuc té hién truong, 1ap hdi déng thim
dinh dé an, bdo cdo. Trudng hop du dleu kién cap phép, S& Tai nguyen va Moi
truong trinh UBND thanh phd cap gidy phep, truong hop khong du diéu kién dé
cap phép thi tra lai hd so cho td chic, c4 nhan dé nghi cap phép va thong bao ly
do khéng cap phép;

+ Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan thi¢n dé 4n, bao cdo thi S&
Tai nguyén va Méi truong gui vin ban théng bao cho td chirc, ca nhéan dé nghi
cap phép néu rd nhimg ndi dung can bd sung, hoan thién dé an, béo cio. Thoi
gian bd sung, hoan thién hodc lap lai d& an, bao cao khong tinh vao thoi gian
thdm dinh d& 4n, bdo céo. Thoi gian thim dinh sau khi dé an, bao cdo dugc bd
sung hoan chinh 1a hai muoi (20) ngay lam viéc;

+ Truong hop phai lap lai dé an, bao céo, S& Tai nguyén va Moi tru&mg
gtii viin ban théng bao cho té chiic, ca nhan dé nghi cap phép néu 15 nhiing noi
dung d& 4n, bao céo chua dat yéu cAu, phai lam lai va tra lai hd so dé nghi cip
phép.

b. Cach thirc thue hién

Tryc tiép tai tru s& S& Tai nguyén va Méi trudng,

¢. Thanh ph%‘m, sb lwong hd so

1) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi cip gidy phép (mau 03);

- So d6 khu vuc va vi tri cong trinh khai thac nudce dudi dat;

- Béo céo két qua thdm do danh gia trir lugng nuwoc dudi dét kém theo
phuong an khai thac dbi véi cong trinh ¢é quy mé tir 200 m /ngay dém dén dudi
3000 m3/ngay dém (mau 25); bao cao két qua thi cong giéng khai thac d6i v6i
¢ong trinh ¢6 quy mé nhé hon 200 m*/ngay dém (mau 26); Bao cao hién trang
khai théc nuée dusi dat dbi véi truong hop céng trinh khai thac nuéc dudi dt
dang hoat déng (mau 27);
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- Két qua phan tich chét lu’cmg ngudn nuée khdng qud sdu (06) thang tmh
dén thoi diém ndp hé so.

2) 86 lwong bj hé so: 01 bo (trong tru'ong hop can lap hoi dong thim dinh,
S& Tai nguyén va Moi truomg s& yéu ciu td chire, ca nhan bd sung thém 01 bd hd
sO).

d. Thoi han giai quyét

Téng thoi gian: ba muoi (30) ngay lam viée, trong do:

- Tai S& Tai nguyén va Moi trudng: khdng qua hai muoi ba (23) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khéng qua bay (07) ngay lam viéc.

e. D6i twong thue hién:

T4 chirc, ca nhan c6 hoat dong lién quan dén viéc khai thac, sir dung nudc
dusi dat.

f. Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thdm quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Néu.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan chp thuc
hién (néu co6):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi

- Co quan ph01 hop (néu co):

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh; Gidy phép

h. L¢ phi, phl,

- L¢ phi cap gidy phép: 100. 000d/1 gidy phép;

- Phi thdm dinh:

+ P& 4n, bao céo khai thac, sit dung nude dudi dat luu luong tir 1000-
3000m’ /ngay dém: 2.500. 0004701 d& an, béo cao.

+ D& 4n, bdo cdo khai thic, st dung nudc dudi dét hwu lugng tir 500-
1000m’ /ngay dém: 1.300.0004/01 dé 4n, bao co.

+ Pé 4n, béo cao khai théc, sir dung nuéc dudi dit luu lwong tir 200-
500m3/ngay dén1: 550.000d4/01 d an, bao cio.

+ Dé 4n, bao cdo khai thic, sir dung nudc dudi dit luu lugng nhé hon
200m*/ngay dém: 200.000d/01 & 4n, bao céo.

i. Tén mau ddn, mﬁu to khai:

- Pon d& nghi cap gidy phép (mau 03);

- Béo céo két qua thdm do danh gia trit lugng nuoc dudi dit kém theo
phuong 4n khai thac d6i véi cong trinh ¢6 quy mé tir 200 m 3ngay dém dén dudi
3000 m’/ngay dém (mAu 25); bo cao két qua thi cong giéng khai thac d6i vé6i
cong trinh c6 quy md nhé hon 200 m 3/ngay dém (mAu 26); Béo c4o hién trang
khai thac nudc dudi dat d6i véi trudng hop cong trinh khai thac nudc dudi dat
dang hoat dong (mau 27). (Mau don, mau t& khai ban hanh kém theo Thong tu
s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cia B Tai nguyén va Mai trudng)

k. Yéu céu, diu kién thue hién: Khong

l. Co sé phap ly:

- Luét Tai nguyén nudc s& 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 clia Quéc hoi;
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- Nghj dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ctia Chinh pha;

- Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cta B Tai nguyén va
MGéi trudng;

- Quyét dinh sé 39/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 58/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phd Ha Néi.
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Mau 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

DON PE NGHI CAP GIAY PHEP KHAI THAC,
SU DUNG NUOC DUOI PAT
Kinh giti: - Uy ban nhan dan thanh phé Ha Nbi;
- Sé Tai nguyén va mdi trwdng thanh phd Ha Nai.
1. Té chirc/ca nhin d@é nghi cip phép:
1.1. Tén t5 chirc/cé nhan (d6i véi 16 chirc ghi day da tén theo Quyét dinh thanh lap
hodic Gidy ding ky kinh doanh; doi véi ca nhin ghi day da ho tén theo Chimg minh

1.2. Sé Giay dang ky kinh doanh, noi cap, ngay cap hoac sb Quyét dinh thanh lp,
co quan ky quyét dinh (51 v6i td chirc)/sé Chimg minh nhan dan, noi cp, ngay
CAP (A1 VOT CANNAN) . ....iiiesiii et
1.3. Pia chi (d6i v6i 6 chirc ghl dia chi tru s& chinh theo Gidy dang ky kinh doanh
hoac Quyét dinh thanh l4p; déi voi ca nhan ghi theo dia chi hg khau thuong

1.4.Diénthoai: ............o.e... Fax:....ooooooiiies Email: ..o
2. Ni dung dé nghi cap phép:
2.1. Vi tri cong trinh Khai thac: ..o (1)
2.2. Muc dich khai thac, st dung nUGC:......ccoviririiniiiiiiee e (2)
2.3. TAng chira NUAC KNai thAC:.......cocveeveercerereeccecie et ens e e senes (3)
2.4. S6 giéng khai thac (ho dao/hanh lang/mach I6/hang dong)...................... 4)
2.5. Tong luong nudc Khai thAC:.......oviseeereerereeerereesrrereeeraienens (m*/ngay dém)
2.6. Thiri gian d& nghi CAP PhEP: ..ovovvivceeire ettt seees
S& hiéu, vi tri va thong sb ctia cong trinh khai thac cu thé nhu sau:
Chié A
Toa d6 feu ) Chié
(VN2000, sdu Che dd | Chiéu | usiu 3
kinh tuyén doan ILII‘J(;'II:I khai sAu muc Dudng Csl':’ilsu
SSé6 | truc..., thu e thac myc | nudc | Puomg | Kinh 4
. - (m”/ .. . R & gieng
hleu n}ul nuac . (glo‘/ nucc dOﬂg kinh ong khoan
chiéu...) ngay e tinh lon | giéng loc
(m) dém) gay z -
T BB dém) (m) nhat
X LY | oo |00 (m)
_ Tu| n

3. Gidy to, tai liéu nép kém theo Pon nay gom co:

- So db khu vuc va vi tri cong trinh khai thac nudc dudi dat.

- Bao céo két qua tham do danh gi4 trit luong nudc dudi d4t kém theo phurong 4n
khai thac d6i vé&i cong trinh c6 quy md tir 200m’/ngay dém tré 1én hoic bao cdo két
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qué thi céng giéng khai thac dbi véi cong trinh ¢6 quy mé nhé hon 200m*/ngay
dém (déi véi truong hop chiea cé cong trinh khai thac nwéc dudi dat).

- Béo c4o hién trang khai thac (d6i véi truong hop cong trinh khai thdc nuéc dudi
dat dang hoat déng).

- Phiéu két qua phan tich chit luong nguén nuéc dudi dat khong qua sau (06) thang
tinh dén thdi diém ndp ho so.

- Cac gidy to, tai liéu khac c6 lién quan:

4. Cam két cita t6 chirc/ca nhin dé nghi cap phép:

- (Tén 16 chirc/cd nhdn dé nghi cap phép) cam doan céc ndi dung, thdng tin trong
DPon nay va cac giay to, tai liéu giri kém theo 12 dung sur that va xin hoan toan chiu
trach nhiém truée phap luét.

-(Tén t6 chu'c/ca nhdn dé nghi cap phép) cam két chap hanh ding, day du cac quy
dinh cia gidy phép va thuc hién dy di céc nghia vu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 43
cta Luat tai nguyén nudc va cac quy dinh khac ctia phap luét cé lién quan.

D& nghi UBND thanh phé Ha Nai, S& Tai nguyén va moi truong thanh phd
Ha Néi xem xet cép gidy phép khai théac, st dung nuée dudi dat cho (16 chirc/cd
nhdn dé nghi cdp phép)..
Ha Noi, ngay.......thdng......ndm........
Cha gidy phép
Ky, ghi rd ho tén (dong ddu néu cé)

HUGONG DAN VIET DON:

(1) Ghi 13 dia chi cu thé hogc thon/ap ..... xd/phudmg....huyén/qudn....tinh/thanh phb..... noi bd
tri cong trinh khai thac nudc dlIO‘l dat; truong hgp cong trinh khai thac bé tri trong nhiéu don
vi hanh chinh thi ghi cu thé s& Tugng gxeng khai thac trén timg don vi hanh chinh.

) Ghi r& khai thac nuée dudi dét dé cip nudc cho muc d1ch sinh hoat, san xut, tudi, nuéi
trong thuy san..... ; truong hop khai thac nuée dudi dét dé cdp nude cho nhiéu muc dich thi ghi
18 luu luong dé cép cho timg muc dich.

(3) Ghi r tAng chita nude khai thac; trudmg hop khai thac nuée dudi dét trong nhiéu ting
chira nude thi ghi rd luu luong khai thac trong tung tang chira nudec.

(4) Ghi 15 s6 lugng gleng khai théc hoic s6 hé dao/hanh lang/mach lo/hang dong; truong hop
khai thac nudc dudi dét trong nhiéu ting chira nuée thi ghi rd s6 luong gibng trong timg ting
chtra nude.
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6. Tha tuc: Cap Gidy phép khai thac, sir dung nudc mit cho san xuit
nong nghiép, nudi trong thiy san v6i luu lugng dudi 2m’/gidy; dé phat dién voi
cong suét lip may dudi 2.000kw; cho cdc muc dich khic véi luu lugng dudi
50.000m’/ngay dém.

a. Trinh tu thwe hién:

- Buoe 1: Tiép nhan va kiém tra h6 so

+ T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so dé nghi cip Gidy phép khai thac, sir
dung nuéc mat, ndp hd so tai bd phan tie"‘p nhén va tra hd so hanh chinh cia S&
Tai nguyén va M6i trudng, nhan phiéu bién nhén;

+ Trong thoi han mudi (10) ngay 1am viée, ké tir ngay nhén hd so, S& Tai
nguyén va Moi truong cd trach nhiém xem xét, kiém tra ho so. Truong hop hé
so khéng bop 1€, S¢ Tai nguyén va Méi truong thong bao cho t6 chire, c4 nhan
d& nghi cép phép dé bb sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

Trudng hop hd so sau khi d& bd sung ma van khéng dap tmg yéu ciu theo
quy dinh thi S¢ Tai nguyén va Mai truong tra lai hé so va théng bao rd ly do
cho t6 chirc, ¢4 nhan dé nghi cap phép.

- Buée 2: Tham dinh dé 4n, bao cdo khai thac, sir dung nudc mit (sau diy
goi 1a d@ 4n, béo cdo)

+ Trong thoi han ba muoi (30) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1¢ theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va M6i truong co trach nhiém thdm dinh dé
4n, bao c4o; néu can thiét thi kiém tra thuc té hién truong, 1ap hoi ddng tham
dinh dé an, bao cdo. Truong hop du dleu kién cap phép, S& Tai nguyén va Moi
trudng trinh UBND thanh phd cap gidy phep, truong hop khong du didu kién dé
cap phép thi tra lai hd so cho td chure, ca nhan dé nghi cip phép va théng bio ly
do khéng cip phép;

+ Trudng hop phai bd sung, chinh stra d& hoan thién dé an, bao c4o thi S&
Tai nguyén va Moi truong gui van ban thong bao cho t chirc, cé nhan dé nghi
cap phép néu rd nhiing ndi dung cin bd sung, hoan thién dé an, bao cdo. Thai
gian bd sung, hoan thién hodc lap lai dé an, bao céo khong tinh vao thoi gian
tham dinh dé an, bao co. Thoi glan thdm dinh sau khi dé 4n, bao cdo dugc bd
sung hoan chinh la hai muoi (20) ngay lam viéc;

+ Trudng hop phai lap lai dé 4n, bao céo, S6 Tai nguyen va Mdi truong
gui vian ban théng bao cho t6 chire, ca nhén dé nghi cip phép néu rd nhimg noi
dung dé &n, béo cdo chua dat yéu cau, phai lam lai va tra lai hd so d& nghi cp
phép.

d. Cach thic thwe hién: Truc tiép tai tru sé& S& Tai nguyén va Méi
trudng.

¢. Thanh phén, s6 lrgng ho so:

1) Thanh phan hé so:

- Don d& nghj cip gidy phép (miu 05),

- P& 4n khai thac, st dung nudc mit dbi véi truong hop chua cé cong
trinh khai thac {mau 29); Bao c4o hién trang khai théc, st dung nuéc mat kém
theo quy trinh van hanh néu thugc trudng hop quy dinh phai c¢6 quy trinh vén
hanh d6i véi trudng hop da ¢6 cong trinh khai théc (miu 30);
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- Két qua phan tich chét luong ngudn nude khéng qué ba (03) thang tinh
dén thoi diém ndp hd so;

- So do vi tr cong trinh khai thac nudc.

2) 86 lweong b6 hé so: 01 bd (trong truong hop can 1ap hoi ddng tham
dinh, S& Tai nguyén va Moi truong sé yéu cau t chiic, c4 nhan bd sung thém 01
b hd so).

d. Thoi han giai quyét:

Téng thoi gian: ba muoi (30) ngay lam viéc, trong do:

- Tai S& Tai nguyén va Méi truong: khong qua hai muoi ba (23) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phd: khéng qua bay (07) ngay lam viéc.

e. P6i twong thwe hién: T chire, ¢4 nhéan c6 hoat dong lién quan dén
viéc khai thac, sir dung nudc mat

f. Co quan thue hién:

- Co quan c6 thdm quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Néi.

- Co quan hodc nguoi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phin cAp thuc
hién (néu cé):

- - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mdi truong Ha
N1

- Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. L€ phi, phl

- Lé phi cap gidy phép: 100.000 ddng/1 gidy phép.

- Phi thim dinh:

+ P& 4n, bao cdo khai thac, sit dung nudc mit cho nuéi trong thiy sin véi
lwu lwong dudi 2m’/gidy: Khong;

+ D& 4n, bao cdo khai thac, sir dung nuéc mat cho san xuat nong nghiép
voi luu lugng tir 1m’ dén dudi 2m3/glay, hodc dé phat dién v6i cong suit tir
1000KW dén dudi 2000KW; hodc cho cac muc dich khic véi luu lugng tir
20.000m’ dén dudi 50.000m*/ngay dém: 4.200.000 dong/01 dé 4n, bao cdo.

+ Pé 4an, bao cao khai thac, su dung nudc mit cho san xuit nong nghiép
v6i luu hegng tu 0, 5m® dén dudi 1m’/gidy; hodc dé phat dién véi cong sudt tir
200KW dén dudi IOOOKW hodc cho cac muc dich khac véi luu luong tir
3000m® dén dué6i 20.000m’/ngay dém: 2.200.000 dong/01 dé an, bao cao;

4+ Pé an, bao cao khai thac, st dung nude mit cho san xuat nong nghiép
vOi fuu luong tir 0, 1m® dén dudi 0,5m’/gidy; hodc dé phat dién véi cong sut tu.'
SOKW dén dudi 200KW; hodic cho cac muc dich khac véi Iuu lugng tir 500m’
dén duéi 3.000m’ /ngay dém: 900.000 ddng/01 dé 4n, bao céo;

+ D& 4n, bao cdo kha1 thac, str dung nude mat cho sén Xuat noéng nghiép
v6i luu luong duéi 0,1m’/gidy; hodc dé phat dién véi cong sudt dudi SOKW;
hodc cho cdc muc dich khac v6i lvu luong dudi 500m’/ngay dém: 300.000
ddng/01 dé an, béao cao.

i. Tén mgu don, mau to khai:

- Don d& nghj cAp gidy phép (mau 05);
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- Pé an khai thac, st dung nuée mat déi véi trudng hop chua cé cong
trinh khai thac (mau 29); Bao cao hién trang khai thac, st dung nudc mit kém
theo quy trinh van hanh néu thudc trudng hop quy dinh phai c¢é quy trinh vén
hanh déi véi trudng hop di c6 cbng trinh khai thac (miu 30). (Miu don, mAu t&
khai ban hanh kém theo Théng tu s 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 ctia
Bé Tai nguyén va Moi truong)

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khéng

. Co sé phap ly:

- Luét Tai nguyén nudc s6 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cla Québc hdi;

- Nghi dinh sb 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cta Chinh phu;

- Théng tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cta B$ Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh sb 39/2014/ QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phd Ha Ni;

- Quyét dinh sé 59/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Noi.
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| Mau 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP
KHAI THAC, SUDUNG NUOC MAT
Kinh giri: - Uy ban nhian dén thanh phé Ha Nbi;
-'S¢ Tai nguyén va moi truong thanh pho Ha N 0i.
1. T6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép:
1.1. Tén t6 chire/cé nhan (doi véi 16 chire ghi day da tén theo Quyét dinh thanh 1ap
hodc Gidy ding ky kinh doanh; d6i v6i ¢4 nhan ghi ddy da ho tén theo Chimg minh

1.2. 86 Gidy dang ky kinh doanh, noi cap, ngay cap hoic s& Quyét dinh thanh lap,
co quan ky quyét dinh (d6i véi t6 chire)/sé Chimg minh nhan dén, noi clp, ngay
CAP (A61 V1 CAMDAN) . ..euuiiiiieie it

1.3. Dia chi (d6i v&i t6 chirc ghl dia chi tru s& chinh theo Gidy dang ky kinh doanh
hoac Quyét dinh thanh lap, dbi véi ca nhan ghi theo dia chi ho khéu thuong

1.4. Diénthoai: .....ocoeeviviannnen. Fax: .oooooiiiiints Ematl: ...coooiriirieniene,
2. Thong tin chung vé cong trinh khai thac, st dung nwéc:

2.1. Tén cOng trinh............ e eeereeeirreerreeesateeesseeabaeeartee et e rttesa R ea st s e et s e e rneneneaes
2.2. Loai hinh c¢dng trinh, phuong thirc khai thac nudce.....oooooeveineeinn (1)
2.3. Vi tri cong trinh (thén/Ap, xd/phudng, huyén/quén, tinh/thanh phd)...... (2)
2.4. Hién trang cONng trinh. ..o (3)
3. Néi dung d¢ nghi cAp phép:

3.1. Ngudn nudc khai thac, ST dUNG:.....ccovveureevecrcrerirereeisiseecseesesimsressesessannens 4)
3.2, VI AT JAY NIUIGC: v hececeereceeieietse ettt sen e ssessese s semse i s s (5)
3.3. Muc dich khai thac, st dung nurdC:....c..cocviiiiiiriii vt (6)
3.4. Luong nuéc khai thac, st dung: ........cooeeiinniinininnnnceenreneneeennn(7)
3.5. Ché @0 khai thac, ST dUNg:......cuvveirireeieriiieeeeieeren e (8)
3.6. Thoi gian d& nghi CAP PhEP ... rreeeeecreircreceereecrcrenesscnsassiens e

4. Gidy to, tai liéu nép kém theo Pon nay gdm co:

- B 4n khai théc, sit dung nudc (doi voi truong hop chua cé cong trinh khai thdc);
bao c4o hién trang khai thac, sir dung nudc kém theo quy trinh vén hanh (d6i véi
truong hop da co cong trinh khai thdc)

-Két qua phén tich chét luong ngudn nudce (khong qua ba (03) thang tinh dén thoi
diém ndp hd so).

- So dd vj tri cong trinh khai thac nude.
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- Vin ban gbp y va téng hop tiép thu, giéi trinh lz“'ly y kién cong dong (Lfrudng hop du
an/cong trinh thudc dzen phdi ldy ¥ kién céng dong theo quy dinh tai diém a,b,c Khodn
I Piéu 2 Nghz dinh s6 201/2013/NP-CP). '

- Cac glay td, tai liéu khac cé lién quan:

5. Cam két ciia td chirc/ca nhan dé nghi cp phép:

- (Tén 16 chirc/cd nhan dé nghi cdp phép) cam doan cac ndi dung, théng tin trong
Pon nay va cac gidy to, tai lidu giri kém theo 1a ding su that va xin hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat.

- (Tén 16 chuc/ca nhén dé nghi cap phép) cam két chdp hanh ding, ddy du cac quy
dinh cia gidy phép va thue hién ddy di cic nghia vu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 43
cua Luit tai nguyén nudce va quy dinh cia phép luit cé lién quan.

P& nghi UBND thanh phé Ha Noi, S& Tai nguyén va mdi trudng thanh phé
Ha Noi xem xét, cip gidy phép khai thac st dung nuée mit cho (10 chirc/cd nhdn
dé nghi cdp phép)./.

Chau gidy phép
Ky, ghi rd ho tén (déng ddu néu c6)

HUGNG DAN VIET DON:

(1) Ghi 13 loai hinh céng trinh (hd chua/dap dang/cong/kenh dan/tram bom nudc,...), md ta
c4c hang muc cong trinh, dung tich hd chira, céng sut 1&p may/tram bom, cach thirc 14y nudc,
dan nuéce, chuyén nuée, trir nude,.

(2) Trudmg hop cOng trinh dat trén nhiéu dia ban hanh chinh khac nhau thi ghi diy du cac dia
danh hanh chinh d6.

(3) Ghi r5 cong trinh da c6 hay dang x4y dung, du kién x4y dung; thoi gian dua vao van
hanh/dy kién vin hanh.

(4) Ngudn nuéce khai thac: Ghi tén séng/sudi/kénh/rach/hd/ao/dam/phé; néu rd sbng/sudi 1a
phu luu, phan lwu, thude hé théng séng nio; trudmg hop cong trinh ¢ chuyén nuéc thi néu 16
ca tén ngudn mroc tiép nhan.

(5) Néurd d}a danh vi tri lay,nuérc (thf“)n/ép, xd/phudmg, huy‘énjquén, tinh/thanh phd) va

toa do cira lay nude, fim tuyén d,ép (doi véi trudmg hop ¢6 hd chira), tim nha may thay dién va
ctra xa nude vao ngudn nude (461 voi cong trinh thity dién).

(6) Néu o myc dich sir dung nudc; truong hop cdng trinh sir dung nurée da myc tiéu thi ghi 18
timg muc dich sir dung (cap nude tudi, sinh hoat, cong nghiép, phat dién,....).

(7) Ghi 18 lugng nurde khai thac sir dung 16m nhét cho timg mue dich sir dung theo timg thoi
ky ngay/ thang/ mua vy/ ndm va téng luong nudce sir dung trong ndm. Trong d6:

- Lugng nude khai thac str dung cho san xuat ndng nghiép, nuéi trdng thiy san tinh bing
m’/s.

- Lugng nude qua nha may thuy dién tinh bang m’/s; cong suét 1ap may tinh bing MW.

- Lugng nuéce khai théc, sir dung cho cac muc dich khac tinh bing m’/ngay dém.

(8) Ghi rd sb gitr 1dy nudc trung binh trong ngay, sb ngay liy nudc trung binh theo thang/mua
vy/nam.

22







7.Tha tuc: Cap Gidy phép xa nuge thai voi luu lugng  dudi
30.000m’/ngay dem d6i v6i hoat doéng nudi trdng thiy san; xa nude thai véi luu
lwong duéi 3.000m*/ngay dém déi véi cac hoat dong khac.

a. Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Tiép nhan va kiém tra hd so

+ T6 chire, c4 nhin chuan bi ho so dé nghi cap Gidy phép xa nudc thai,
ndp hé so tai bd phén tiép nhan va tra hd so hanh chinh cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong, nhan phiéu bién nhén; -

+ Trong thdi han mudi (10) ngay lam viéc, ké tur ngay nhén hé so, S& Tai
nguyén va Méi truong co trach nhiém xem xét, kiém tra hd so. Trudng hop hé
so khong hop 1€, So Tai nguyén va Méi truong thong bao cho t6 chirc, ca nhan
dé nghi cdp phép dé bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

Trudng hop hd so sau khi da bd sung ma van khong dap tmg yéu cAu theo
quy dinh thi S¢ Tai nguyén va Moi trudng tra lai hd so va théng bio rd 1y do
cho tb chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Buée 2: Thim dinh dé 4n, bdo cdo xa nude thai (sau diy goi Ia dé an,
bao cao)

+ Trong thoi han ba muoi (30) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di h so
hop 1€ theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mai truong co tréch nhiém thdm dinh dé
&n, bao cdo; néu can thiét thi kiém tra thuc té hién truong, 13p hoi dong thim
dinh dé &n, béo cdo. Truong hop du d1eu kién cap phép, S& Tai nguyén va Moéi
tru:ong trinh UBND thanh phd cap gidy phép; truong hop khong du diéu kién dé
cdp phép thi tra lai hd so cho tb chirc, ¢4 nhian d& nghi cap phép va théng bao ly
do khong cip phép;

+ Truong hop phai bb sung, chinh sira dé hoan thién dé 4n, bao céo thi S&
Tai nguyén va Mai trudng gui van ban thong bao cho td chirc, ca nhan dé nghi
cap phép néu rd nhimg ndi dung cin bd sung, hoan thién d an, bdo cdo. Thai
gian b sung, hoan thién hodc 1ap lai dé an, bao cao khong tinh vao thoi gian
tham dinh dé an, bao cdo. Thoi glan thAm dinh sau khi dé 4n, bao cdo dugc bo
sung hoan chinh 14 hai muoi (20) ngay lam viéc;

+ Truomg hop phai lép lai dé 4n, bao céo, S& Tai nguyén va Maoi tru'O’ng
gui van ban théng bao cho té chirc, ca nhén dé& nghi cdp phép néu rd nhimg noi
dung dé an, bdo cdo chua dat yéu ciu, phai lam Jai va tra lai hd so d& nghi cp
phép. |

b. Cach thire thye hién: Truc tiép tai tru s& S& Tai nguyén va Mbdi
truong. '

¢.Thanh phén, s6 lwong ho so:

1) Thanh phan ho so:

- Pon d nghi cip gidy phep (mau 09);

- P& 4n xa nudc thai vao ngudn nude kém theo quy trinh van hanh hé
théng xir Iy nudc thai dbi véi truong hop chua x4 nudc thai (méu 35); Bdo cédo
hién trang xa nude thai kém theo quy trinh van hanh hé thong xur ly nudc thai
dbi voi truong hcfp dang xa nudc thai vao nguon nugce (mau 36);

- Ket qua phan tich chét luong ngudn nuoc tiép nhén tai vi tri xa nuéc thai
vao ngudn nude; Két qua phan tich chét luong nudce thai trude va sau khi xir Iy
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dbi véi trudong hop dang xa nu’0§ thai. Thoi diém 14y mAu phén tich chét luong
nudc khong qua ba (03) thang tinh dén thoi diém nép hd so;

- So d6 vi tri khu vuc x4 nudce thai.

2) 86 lwong bé hé so: 01 bd (trong truong hop can 1ap héi ddng thim
dinh, S¢ Tai nguyén va Mé1 trudng s€ yéu cau t6 chirc, c4 nhan bd sung thém 01
b6 hd s0) -,

d. Thoi han giai quyét:

Téng thoi gian: ba muoi (30) ngdy lam viée, trong d6:

- Tai 8& Tai nguyén va Moi truong: khong qua hai muoi ba (23) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khong qua bay (07) ngay lam viéc.

e. Pi ttr(mg thuce hién: T4 chirc, ca nhan c6 hoat ddng lién quan dén
viéc Xa nuGce thal vao ngudn nudc.

f. Co quan thuc hién:

- Co quan ¢6 thdm quyen 'quyet dinh: UBND thanh pho Ha Néi.

- Co quan hoic ngudi cd thdm quyén duoc uy quyén hodic phan cép thuc
hién (néu co):

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mdi truong Ha
Noi

- Co quan ph01 h0‘p (néu co)

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Glay phép

h. Lé phl, phl

- Lé phi cap gidy phép: 100.000 ddng/1 gidy phép.

- Phi thdm dinh:

+ Pé 4n, béo céo x4 nudc thai voi luu luong dudi 30.000m’/mgay dém dbi
véi hoat dong nudi trong thiy sédn: Khong;

+ D& 4n, bdo céo xa nude thai véi luu lugng dudi 3.000m’/ngay dém dbi
vai cac hoat dong khac:

* Pé 4n, bdo cdo ¢6 i lrong nude xa tir 2000m’/ngdy dém dén dudi
3000m’ /ngay dém: 4.200.000 ddng/01 dé 4n, béo céo.

* P& 4n, bao cdo co luu lugng nude xa i 500m’/ngay dém dén dudi
2000m’ /ngay dém: 2.200.000 dong/Ol d& 4n, bao cdo

* P& 4n, bdo céo ¢6 luu lugng nude xa tir 100m’/ngdy dém dén dudi
500m3/ngay dém: 900.000 déng/01 d8 an, bao céo

* Pé an, bdo c4o ¢6 luu luong nude xa dudi 100m*/ngay dém: 300.000
ddng/01 dé 4n, bao céo.

i. Tén miu do‘n, m;iu to khai:

- Don dé nghi cép gidy phép (mau 09);

- Pé 4n x4 nudc thai vao ngudn nuéc kém theo quy trinh vdn hanh hé
théng xir Iy nudc thai déi véi trudong hop chua xa nudce thai (miu 35); Bao cdo
hién trang xa nudc thai kém theo quy trinh vén hanh hé thong xir ly nudc thai
ddi véi trudmg hop dang xa nude thai vao ngudn nude (mau 36). (Mau don, mau
t& khai ban hanh kém theo Théng tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014
cua B§ Tai nguyén va M6i truong)
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k. Yéu clu, diéu kién thuc hién: Khong

l. Co sé phap ly: L
- Luét Tai nguyén nudc sb 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 ctra Quéc hdi;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cta Chinh pht;
- Thong tu 56 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cia B Tai nguyén va

Moi trudng;
- Quyét dinh sb 39/2014/QD UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh

phb Ha Nbi;
- Quyét dinh sd 57/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh

phd Ha Néi.

- ,-\

U

1
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Mau 09
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP
XA NUGC THAI VAO NGUON NUGC
Kinh giri: - Uy ban nhan dén thanh ph6é Ha N§i;
- S& Tai nguyén va méi truo’ng thanh phd Ha Ni.
1. T6 chirc/ca nhin dé nghi cap phep
1.1. Tén fo chirc/cé nhan (d6i voi tro chire ghi ddy di tén theo Quyét dinh thanh lgp
hodc Gidy ding ky kinh doanh, doi véi ca nhdn ghi ddy du ho tén theo Ching minh
FIIGI R ..cveeveeececccecce st e

1.2. S6 Gidy dang ky kinh doanh noi cap, ngay cip hoic sb Quyét dinh thanh lap,
co quan ky quyét dinh (@6 véi t6 chirc)/sb Chimg minh nhén dén, noi cAp, ngay

CAD (A1 VOT CANNAN). ..o eevoiiie i

1.3. Pia chi (doi véi 16 chirc ghz dia chi tru sé chinh theo Gidy ddng ky kinh doanh
hodc Quyét dinh thanh Idp; déi voi cd nhdn ghi theo dia chi hé khdu thucng

2. Thong tm V& €0 ST XA NIHC thAT:..cveieieieieeerecereececrre e (1)

3. Noi dung dé nghi cap phép:

3.1. Ngudn nudc tiép nhan nuGe thal... ... csenenees. (2)
3.2. Vi tri xa nudec thai:

- Thén, 4p/td, khu phb.............. xd/phudng, thi tran........... huyén/quén, thi x&, thanh
phé......e.e.... tinh/thanh phé.........cocovun..e.

- Toa d6 vi tri x4 nudc thai (hé toa d VN2000, kinh tuyén tryc..., mii chiéu....).
3.3. Phuong thite xa nudc thai:

- Phuong thire X& nurGe thaii....ooeiiiiiinneercinenecnccnens SUTURURUUTT (3)
= Ché d0 XA NUGC thATie.eeevereeeeieieereeeceeseseieeeeseaeie s s seecmtsabe s nsessssssasesess 4
- Luu hrgng x4 trung binh: m’/ngay dém; m’/gid.
- Luru lugng x4 16n nhét: _ m’/ngay dém; m’/gio.
3.4, Chat Iromg NUGC thAiz......ceveveeereeecee e sesaaes e (5)
3.5. Thoi gian d& nghi cAp phép: (t6i da 1a 10 nam) ..............................................

4. Giay to, tai liéu nop kém theo don nay gdm c6 :

- Pé 4n xa nudc thai vao ngudn nudc (déi véi truong hop chua cé céng trinh hodc
dé c6 céng trinh xa nwde thai nhung chua cé hoat déng xa nuée thai)

- B4o c4o x4 nudc thai vao ngudn nudc (déi voi trweong hop dang xd nude thai)

- Quy trinh vén hanh hé théng xir ly nudc thai.
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- Két qua phén tich chét luong nguén nuée tiép nhén tai Vi tri x4 nudc thai vao
nguon nude (dbi véi truong hop Xa truc tlep vao song, subi, kénh, rach, hd, ao,
dam).

- Két qua ph?‘m tich ch?ét lugng nude fhf’li trurde va sau khi xtr Iy (khong qué ba (03)
thang tinh dén thoi diém ndp ho so) doi véi trudng hop dang xa nudc thai.

- So d6 khu vuc xa nude thai.

- Céc gidy to, tai lidu khéc c6 lién quan:

5. Cam két ciia tb chirc/ca nhin dé nghi cdp phép:

- (Tén t6 chirc/cé nhdn dé nghi cdp phép) cam doan cac ndi dung, thong tin trong
Don nay va cac gidy to, tai lidu giri kém theo la ding sy that va xin hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap lujt.

- (Tén t6 chirc/ca nhdn dé nghi cdp phep) cam két khong xa nuée thai chira dat
Quy chuan k¥ thuat qubc gia vao ngudn nudce, ra ngoai mdi truong duéi bat ky hinh
thire ndo va tudn tha cac nghia vu theo Quy dinh tai Khoan 2 Piéu 38 Luat tai
nguyén nudc.

Dé nghi UBND thanh pho Ha N6i, S¢ Tai nguyén va mdi truong thanh phd Ha Noi
xem xet cip gidy phép xa nudce thai vao nguon nude cho (#én 16 chirc/cd nhén dé
nghi cdp phép).J.
Ha Néi, ngay......thang......ndm.......
T chirc/ca nhan dé nghi cap phép
Ky, ghird ho tén (dong ddu néu co)

HUONG DAN VIET PON:

(1) Gidi thiéu vé co s& x4 nude thai (vi tri, loai hinh, quy md hoat dong san xuét kinh doanh,
dich vu; ndm hoat doéng); thoi gian du kién xa nude thaj va cong sudt xir Iy nuéc thai (601 Vi
trudng hop chua xa nude thai); ndm bat ddu van hanh cong trinh xi Iy nude thai, cong sudt xtr
1y nude thai (ddi voi trudng hop dang xa nudc thai).

(2) Ghi 5 tén, vi tri hanh chinh (thdn, ap/to khu phé; xa/phuomg, thi trin; huyén/quén, thi x4,
thanh phd; tinh/thanh phd) cua song, sudi, kénh, rach, hd, dim, ao noi tiép nhan nude thai.

(3) Néu 15 hé théng din nude thal sau xir 1y dén vi tri xa vao nguon nude va phuong thie x4
tai vi tri xa nudéce thai vao ngudn nude 13 bom, tu chdy, xa ngam, xa mit, xa ven bd, xa giira
dong,. ..

(4) Néu 16 viéc xa nudc thai 12 lién tuc (24h/ngay dém) hay gian doan; chu ky x&, thoi gian xa
trong mot chu ky; xa theo mua vy san xuat hay theo cic thoi diém trong ngay.

(5) Ghi 15 c4c théng s6 6 nhidm trong nudc thai da dat, chua dat dugce (véi trudmg hop dang
x4 nuoc thai) hodc s& dat dugce (voi tredong hop chura xa nude thai) theo Quy chuin Viét Nam,
hé s6 Kq va Kf
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8. Thi tuc: Cip Gidy phép hanh nghé khoan nudc duéi dit c6 quy mo
vira va nho.

a. Trinh ty thiye hién:

- Buée 1: Nop hd so

Té chirc, ca nhan chuan bi hd so dé nghi cap Gidy phép hanh nghé khoan
nuée dudi dit cé6 quy mé vira va nho, ndp hd so tai bd phan tiép nhan va tra hd
so hanh chinh cua S¢ Tai nguyén va Méi truong, nhan phiéu bién nhan.

- Bude 2: Tiép nhén ho so

Trong thoi han khéng qua ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so,
S& Tai nguyén va M6i truong c6 trach nhiém xem xet, kiém tra tinh diy di, hop
18 ctia hd so. Trudng hop hd so dé nghi cap phép chua day du, khong hop 1€, S&
Tai nguyén va Moi truong tra lai hé so va théng bo bing vin ban cho td chirc,
c4 nhan dé nghi cdp phép dé bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Théam dinh hé so

Trong thoi han khéng qua mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 18, S Tai nguyén va Mdi trudng c6 trach nhiém tham dinh va trinh
UBND thanh phé; truong hop hd so khéng du diéu kién dé cap phép thi tra lai
hé so va théng bao bang vin ban néu rd ly do khong cip phép cho 6 chirc, ca
nhan dé nghi cp phép.

- Bude 4: Quyét dinh cip phep

Trong thoi han khéng qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hé
so trinh cap phép, UBND thanh phé quyét dinh cép glay phép hanh nghé.
Truomg hop khong chap nhén cip phep, 8¢ Tai nguyén va Moi truong phai
thong bao bang vin ban cho t6 chirc, c4 nhin dé nghi cip phép, trong d6 néu rd
ly do khong cap phép.

b. Céich thire thuwe hién: Truc tiép tai try s& S& Tai nguyén va Mai
trudng.

¢. Thanh phan, s6 lwong hd so:

1) Thanh phan ho S0

- Pon dé nghl cép phép (miu 01);

- Ban sao c6 chimg thuce hodc ban sao chup cé xac nhén cua co quan cap
quyét dinh thanh l4p t& chire hodc gidy chtrg nhén dang ky kinh doanh clia t6
chirc, ¢4 nhan dé nghj cip phép; truong hop chi ¢6 ban sao chup thi phai kém
ban chinh dé d6i chiéu;

- Ban sao co chu‘ng thuc hoZic ban sao chup c6 xac nhén cia co quan chp
vin bang, chimg chi cia nguoi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuét theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 6 ctia Théng tu sb 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cia
B$ Tai nguyén va Mdi trudng va hop dong lao dong dbi véi trudng hop to chirc,
ca nhén dé nghi cip phép ky hop dong lao dong vdi ngudi chiu trach nhiém
chinh vé k¥ thut; trudng hop chi ¢6 ban sao chup thi phai kém ban chinh dé dbi
chiéu;

- Béan khai kinh nghiém chuyén mon trong hoat dong khoan nuéc dudi dat
clia nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky thudt cta td chire, ¢4 nhan dé nghi cip
phép (mau 02).

2) 86 luegng bo hé so: 01 bd
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d. Thoi han giai quyét:

Téng thoi gian: mudi tam (18) ngay lam viée, trong do:

- Tai S& Tai nguyén va Mbi truong: khong qud mudi 1im (15) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khong qua ba (03) ngay lam viéc.

e. Pi tugng thire hién: T chirc, c4 nhan c6 hoat déng lién quan dén
viéc hanh nghé khoan nudce duot dit.

f. Co quan thye hlen

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND thanh pho Ha Néi.

- Co quan hofic ngudi ¢6 thdm quyén duge uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Mai trudng Ha
Noi

- Co quan phéi hop (néu c6)

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phi, phi: - L¢ phi cap glay phép: Khong;

- Phi tham dinh: 700.000 ddng/1 hd so.

i. Tén mau dO’n, mau to khai:

- Pon dé nghi cdp phép (miu 01);

- Ban khai kinh nghiém chuyén mén trong hoat déng khoan nudce dudi dat
ctia ngudi chiu trach nhidm chinh vé k§ thuat (mau 02). (Mau don, mau to khai
ban hanh kém theo Théng tu sb 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cia Bd
Tai nguyén va Moi trudng).

k. Yéu céu, diéu kién thuce hién: Khong

l. Co sé phap ly:

- Luédt Tai nguyén nudc s& 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cia Qudc hoi;

- Thong tir s6 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 ctia Bo Tai nguyén va
M0oi truong;

- Quyét dinh sb 51/2014/QB UBND ngay 20/8/2014 cua UBND thanh
phd Ha Nai. ‘
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Idp - Tw do - Hanh phic
DON PE NGHI CAP GIAY PHEP
HANH NGHE KHOAN NUGC DUGI PAT
Kinh giti: - Uy ban nhin dén thanh phé Ha Noi;
- S& Tai nguyén va méi truomg thanh phd Ha Ngi.
1. T6 chire, ca nhin dé nghi cip phép:

1.1, TN 18 CRITC, CAMRAN: ..ot ee st es s s e eas s st eneananes

1.2, Ba CRIteceee e e s s (D
1.3. S4 chimg minh nhan dén, ngay cép, noi cép: ............. (déi v&i ¢4 nhéan dé nghi
cép phép) (2)

1.4.Diénthoais........ccoveseenn. Fax: ....ocovvevvinnnn. E-mail:....cccovevevreiinnrreeeeene.

1.5. Quyét dinh thanh lap hodc gidy ching nhan ding ky kinh doanh (gidy ching
nhén ding ky kinh doanh/gidy ching nhéan dang ky kinh doanh va dang ky
thué/gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky kinh doanh
hé gia dinh) sb... ngdy ... thang ... nim ... do (tén coquan) cép.

1.6. Ban ké khai ning lyc chuyén mén k¥ thuat hanh nghé khoan nuée dudi dét
ctia t8 churc/ca nhan dé nghi cip phép:

a) Ngudn nhén lyc:

- Thu truéng don vi hanh nghé (d6i vé6i t6 chitc) hodc ca nhan: (ho tén, trinh d6
chuyén mén/nganh nghé dugc dao tao, sé nam cong tic va kinh nghiém trong linh
vuc hanh nghé).

- Ngudi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuét: (ho tén, trinh d6 chuyén mén/nganh
nghé duoc dao tao, sbnam cdng téc va kinh nghiém trong linh vire hanh nghé).

- Téng s6 ngudis ..ocovvviiiiiiieeinn, ngudi, trong do:

+ S6 ngudi ¢o trinh d6 dai hoc trd 18n: ......iiennnn..e. nguoi.

+ S& cong nhén, trung cap hodic tuong duong: .........coevvunen nguol.

b) Méay méc, thiét bj chu yéu:

- May khoan:

Ténmay, |Ky, |Nudc Nim san | Cong Puong Chiéu S6

thiét bi mi san xudt | xuét suit kinh khoan | séu lugng

khoan hiéu 1én nhét khoan | (bd)
| . (mm) 16n nhat
? (m)

Liét ké chi

tiét tén timng

loai thiét bj

khoan
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- Thiét bj khéc:

Tén may, thiét bi Ky, mi |Nuéc |Nim |Théngsbky |S6
hiéu san san thuat chii yéu | Iuong
Xuét xudt (bd)

Liét ké chi tiét tén timg loai thiét
bi cua td chirc, ca nhan (may
bom céc loai, may nén khi, thiét
bi do dia vt ly, dung cu do muc
nuée, luu lugng, may dinh vi
GPS...)

(Truong hop may khoan va cac thiét bi hanh nghé khéng thudc s hitu cla td chur,
c4 nhan dé& nghi cdp phép thi phai kém theo hop dong lién doanh hodc gidy 10, tai
liéu dé chimg minh viéc dugc str dung hgp phap may khoan, thiét bi trong thi gian
hanh nghé)

2. Noi dung dé nghi cip phép:

2.1. Quy M8 hANh NENE . ....oeoeee ettt ettt (3)
2.2. Thoi gan hAnh NENE ... ...ovvcvereerierreieeeeeerreeieeseere e s ssssenens (4)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Cam két ciia chi gidy phép:

- (Tén tb chirc/ca nhan dé nghi cp phép) co du may, thiét bi, ning lrc chuyén mén
d& hanh nghé khoan nuée dudi dat theo quy méd dé nghi cép phép néu trén. (Tén t6

chirc/ca nhan dé nghi cip phép) cam két cac ndi dung, thong tin ghi trong Pon, cac
tai liéu kém theo 1a dung sy that va xin hoan toan chiju trach nhiém trirde phép luét.
P& nghj UBND thanh phé Ha Néi, S& Tai nguyén va Méi trudng thanh phd Ha Noi
xem xét va cdp gidy phép hanh nghé cho (tén tb chirc/ca nhan dé nghi cap phép)./.

Ha N6i, ngay ... thang ... nam ......
Té chirc/ca nhan dé nghi cap phép
(ky, ghi rd ho tén, déng dau néu co)
HUGNG DAN VIET BON
(1) Ghi 18 dia chi (s6 nha, dudng phé/thén/ap, phudng/xa/thi trin, quin/huyén/thi
x4, tinh/thanh phé) noi déng ky dia chi tru s& chinh (d6i vai t chuc), dia chi
thuong tra (481 véi ca nhan ho gia dinh) cta t chirc, ca nhan dé nghi cap phép.
(2) C4 nhan d& nghi cAp phép hanh nghé phai ndp kém ban sao ¢ ching thuc
Chirng minh nhan dén hoic ban sao chup kém ban chinh dé dbi chiéu.
(3) Ghi r3 quy mé d& nghi cp phép hanh nghé 1a: nhd, vira, 16n.
(4) Ghi t6i da 5 nam.
(5) Liét k& danh muc gidy to, tai liéu giri kém theo Don.
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9. Thi tuc: Gia han, diéu chinh Gidy phép thim do nuéc dudi dat dbi voi
cdng trinh ¢6 fuu luong dudi 3000m*/ngay dém.

a. Trinh ty thyce hién: |

- Bude 1: Tiép nhan va kiém tra hé so
, + Té chrc, c4 nhan chuén bj hd so gia han, diéu chinh Gidy phép thim do

nuée du6i dat, nop hé so tai bd phén tiép nhdn va tra hd so hanh chinh cta S&
Tai nguyén va M6i trudng, nhan phiéu bién nhén;

+ Trong thoi han nim (05) ngay lam viéce, ké tir ngay nhén hd so, S6 Tai
nguyén va Mdi trudng cé trach nhiém xem xét, kiém tra hd so. Truong hop hé
so khéng hop 1€, S& Tai nguyén va Méi trudng thdng bao cho t chirc, c4 nhin
dé hoan thién ho so theo quy dinh;

Trudng hop héd so sau khi d4 bb sung hoan thién ma van khéng dap umg
yéu céu theo quy dinh thi S& Tai nguyén va Moi trudng trd lai hd so cho t6
chirc, ca nhén va thong bao 16 ly do.

- Bude 2: Thdm dinh dé 4n, bdo cdo gla han, diéu chinh gidy phép

+ Trong thai han hai muoi 1am (25) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd
so hop 1€, S¢ Tai nguyén va M6i trudng co trach nhiém thdm dinh @& 4n, bao
c4o; néu can thiét thi kiém tra thuc té hién truong, lap hoi ddng thdm dinh dé an,
bao cdo. Trudng hop du diéu kién gia han, diéu chinh glay phép thi trinh UBND
thanh phé cp phep Trudng hop khéng di didu kién de gia han, diéu chinh gidy
phép, S& Tai nguyen va Mdi trudng tra lai hd so cho td chirc, ca nhan va théng
bao ly do khong gia han, diéu chinh gidy phep,

+ Trudng hop phai bd sung, chinh stta dé hoan thién dé an, bao cdo, S&
Tai nguyen va Mbi trudng gl van ban thong bao cho td chirc, ca nhan néu rd
nhimng noi dung can bd sung, hoan thién dé an, bdo cao. Thai gian b sung, hoan
thién hodc lap lai & an, béo céo khong tinh vao thoi gian thidm dinh dé 4n, bao
cdo. Thoi gian thim dinh sau khi d an, bdo cdo dugc bd sung hoan chinh 13 hai
muoi (20) ngay lam vigc; _

+ Truong hop phat 1ap lai dé an, bao céo, S¢ Tai nguyen va Moi truong
gu'l vén ban thong bao cho td chirc, c4 nhan néu rd nhimg nodi dung dé 4n, bao
céo chua dat yéu cau, phai lam lai va tra lai ho so.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& S& Tai nguyén va Moéi
truong.

¢. Thanh ph&‘m, s0 lwong hd so:

1) Thanh phdn hé so:

- Pon d& nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép (mau 02);

- Béo céo tinh hinh thue hién cdc quy dinh trong gidy phép (mau 24);

- Ban sao gidy phép da dugc cép.

2) S6 luong bé hé so: 01 bd (trong truong hop cin 1ap hdi ddng thim
dinh, S& Tai nguyén va M6i truong s€ yéu cau t§ chirc, ca nhan bd sung thém 01
bd hd s0).

d. Théi han giai quyét:

Téng thoi gian: hai muoi 13m (25) ngay 1am viée, trong d6:

- Tai S& Tai nguyén va Mo6i truong: khéng qua mudi tam (18) ngay lam
viéc;
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- Tai UBND thanh phé: khong qua bay (07) ngay lam viéc.

e. Pbi twong thuc hién: Té chirc, ¢4 nhén c¢6 hoat déng lién quan dén
viéc thim do nude dudi dat.

f. Co quan thire hién:

- Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi

- Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua thue hlen thii tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phl, phi: \

- Lé phi cap gidy phep 50.000 dbng/1 gidy phép;

- Phi thdm dinh:

+ P& 4n, bo cao tham do nuoc dudi d4t luu lwong tir 1000- 3000m*/ngay
dém: 1.250.000 dong/Ol d8 4n, bao cdo.

+ D& 4n, bdo cdo thdm dd nude dudi dit huu lwong tir 500- 1000m*/ngay
dém: 6.50.000 dong/01 d& an, bao cao.

+ D2 4n, bao cao tham dod nude dudi dit luu luong tir 200- 500m’/ngay
dém: 275.000 dong/Ol dé an, bao céo.

+ D& 4n, bao cdo thim do nudc dudi dit luu lwgng nhd hon 200m’/ngay
dém: 100.000 dong/01 dé an, bao cio.

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon d& nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép (mau 02);

- Béao c4o tinh hinh thuc hién céc quy dinh trong gidy phép (miu 24).
(Mau don, t& khai ban hanh theo Théng tu sé 27/2014/TT-BTNMT ngay
30/5/2014 ctha B Tai nguyén va Mo6i trudng).

k. Yéu ciu, diéu kién thye hién: Khong

. Co s& phap ly

- Luat Tai nguyén nude sé 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cta Qudc hdi;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cua Chinh phu;

- Théong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cia Bo Tai nguyén va
MOoi trudmg; ‘

- Quyét dinh sb 39/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phé Ha Noi;

- Quyet dinh s6 58/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Noi.
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‘ . Mau 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
'Pgc Iip - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI GIA HAN/PIEU CHINH GIAY PHEP
| THAM DO NUGC DUOI DAT
Kinh giti: - Uy ban nhan dan thanh pho Ha Nji;
- S& Tai nguyén va méi truong thanh phé Ha Néi.

1. Théng tin vé chi gidy phép:

1.1. TN Chil GIAY PREP:. . eeieeieieeveeeeeeeeeeete et sers st enbe s sas s aees
1.2.Piachic......cooeeeee s

1.3. Dién thoai: ........ oo, Fax: ..o, Email: ..o
1.4. Gidy phép thdm do nu!é’c duéi dat sb.......... ngay.......thang......nam........ do
UBND thanh pho Ha N&i cap vai thoi han......oeenen

2. Ly do dé nghi gia han/ diéu chinh gidy phép:

3. Thoi gian dé nghi gia han/ndi dung dé nghi didu chinh gidy phép:

- Thoi han @& nghi gia ban:...................thang/nam (¢ruong hop dé nghi gia han).

- N6i dung dé nghi diéu chinh:............. (truong hop dé nghi diéu chinh gidy phép).

4. Gidy to, tai liéu ndp kém theo Pon nay gom cé:

- Ban sao gidy phép da duoc cép.

- B4o c4o tinh hinh thuc hién cac quy dinh trong gidy phép.

- Céc gidy to, tai liéu khac ?cc') lién gquan:

5. Cam két ctia chi gidy phép:

- (Chii gidy phép) cam doan cac ndi dung, thdng tin trong Pon nay va céc gidy 10,

tai liéu gui kém theo 1a ding su thit va xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap

luét.

- (Chii gicy phép) cam ket chép hanh dung, ddy da cic quy dinh cia Gidy phép da

dugc cap, ngi dung duoc gia han/diéu chiqh va thue hi¢n day du cac nghia vu quy

dinh tai Khoan 4 Diéu 14 cia Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP va cac quy dinh khac

cua phé&p luét ¢é lién quan. i ' | ’
bé nghi UBND thémhf‘phé Ha Noi, S¢ Tai nguyén va méi truong thanh phé

Hz‘l’Néi xem xét, gia han/diéu chinh giay phép tham do nudc duéi dat cho (tén chi

giay phép)./.

Ha Noi, ngay.......thang.......ndm........
Chi gidy phép

Ky, ghi ¥8 ho tén (déng ddu néu co)
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_10. Thi tuc: Gia han, diéu chinh Gidy phép khai thac, sir dung nuéc dudi
4t ddi voi cong trinh ¢6 luu lugng dudi 3000m*/ngay dém.

a. Trinh tu thwce hién: '

- Burée 1: Tiép nhan va kiém tra hd so

+ Té chiic, ca nhin chuin bi hd so gia han, diéu chinh Gidy phép khai
thac, st dung nuéc duai d4t, ndp ho so tai bd phéan tiép nhan va tra hd so hanh
chinh ctia S& Tai nguyén va Méi truong, nhan phidu bién nhan;

+ Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, S& Tai
nguyén va Mdi trudng cé trach nhiém xem xét, kidm tra hd so. Trudng hop hd
so khong hop 18, S& Tai nguyén va Méi trudmg thong béo cho td chire, ca nhén
dé hoan thién ho so theo quy dinh;

Truong hop hd so sau khi d& bd sung hoan thién ma van khéng dép ung
yéu cau theo quy dinh thi S& Tai nguyén va Moi truong tra lai hé so cho to
chirc, ca nhén va thong bao 16 ly do.

- Buée 2: Thim dinh d& 4n, bao cdo gia han, diéu chinh gidy phép

+ Trong thoi han hai muoi ldam (25) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd
SO hop 1¢, S& Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém thdm dinh dé 4n, bdo
c40; néu can thiét thi kiém tra thyc té hién truong, lap hoi ddng thdm dinh dé 4n,
bao cdo. Truong hop du diéu kién gia han, diéu chinh glay phép thi trinh UBND
thanh phé cip phep Trudng hop khéng du diéu kién de gia han, diéu chinh gidy
phép, S& Tai nguyen va Mdi truong tra lai hd so cho tb chirc, ca nhan va théng
bo ly do khéng gia han, diéu chinh gidy phep,

+ Tru’ong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan thién dé an, bao cdo, S&
Tai nguyén va M6i truong giri van ban théng bao cho t6 chtrc, c4 nhan néu rd
nhimg ndi dung cin bd sung, hoan thién dé an, bao cao. Thai glan bd sung, hoan
thién hoac lap lai dé an, bao cao khong tinh vao thoi gian thdm dinh dé an, bao
céo. Thoi gian thAm dinh sau khi d& 4n, bao céo duoc bd sung hoan chinh 13 hai
muoi (20) ngay lam viéc;

+ Truomg hop phai lap lai d& an, bao céo, S& Tai nguyén va Moi trudng
gu1 vén ban thong bao cho t§ chire, c4 nhan néu rd nhimg ndi dung dé 4n, bao
c4o chra dat yéu ciu, pha1 1am lai va tra lai hb so.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai tru s& S& Tai nguyén va Mai
truong.

¢. Thanh phin, s6 lwong hd so:

1) Théanh phdn hé so:

- Pon dé nghi gia han hoic diéu chinh gidy phép (miu 04);

- Béo cdo hién trang khai thac, sir dung nuéce va tinh hinh thuc hién glay
phép. Truong hop didu chinh gidy phép cé lién quan dén quy mé cong trinh, s6
luong giéng khai thac, muc nuée khai thac thi phai néu rd phuong an khai thac
nudc (mglu 28);

- Két qua phén tich chat luong ngudn nude khdng qua sau (06) thang tinh
dén thoi diém nop ho SO; |

- Ban sao gidy phép di duoc cép.
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2) 86 leong bé hé so: 01 bd (trong truong hop can 1ap hoi déng thim dinh,
S& Tai nguyén va Moi truong s€ yéu cau tb chic, ca nhan bd sung thém 01 bo hd
SO)

d. Thoi han giai quyét:

Téng thoi gian: hai muoi lam (25) ngay lam viéc, trong d6:

- Tai 8& Tai nguyén va Moi truong: khéng quéd mudi tdm (18) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khong qua bay (07) ngay lam vi€c.

e. Pbi twong thue hién: T chirc, ¢4 nhan cé hoat déng lién quan dén viée
khai théc, sir dung nuée dudi dat.

f. Co quan thue hién:

- Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha No1.

- Co quan hoiic ngudi c¢6 thdm quyén duge uy quyén hodc phan clp thuc
hién (néu co):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudong Ha Noi

- Co quan phéi hop (néu c6)

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. L¢ phi, phl

- L.¢ phi cap gidy phép: 50.000 déng/1 gidy phép;

- Phi thdm dinh:

+ D& 4n, bao cdo khai théc, st dung nuéc dudi dét luu hegng tir 1000-
3000m’ /ngay dém: 1.250.000 d6ng/01 d& 4n, bao céo.

+ P& 4n, bdo cao khai thac, str dung nuéc duéi dat luu lugng tir 500-
1000m3/ngay dém: 650.000 ddng/01 d& an, béo cio.

+ D& 4n, bdo cao khai thic, st dung nuéc dudi dat luu hwong tir 200-
500m3/ngay dém: 275.000 ddng/01 dé an, béo céo.

+ D& an, bao céo khai thac, sir dung nuée duci dit hru lugng nhé hon
200m®/ngay dém: 100.000 ddng/01 dé an, bao cdo.

i.Tén miu don, mau to khai:

- Pon dé nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép (mau 04);

- Bo cdo hién trang khai thac, si dung nuée va tinh hinh thuc hién g1ay
phép. Truorng hop diéu chinh gidy phép c6 lién quan dn quy mé cong trinh, so
Jugng giéng khai thdc, myc nudc khai thac thi phai néu rd phuong an khai thac
nude (mau 28). (Mau don, t& khai ban hanh theo Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT
ngay 30/5/2014 cta B Tai nguyén va Méi trudng).

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khéng

. Co sé phap ly:

- Luét Tai nguyén nudc s6 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 cia Qudc hai;

- Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cua Chinh phi;

- Théng tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cta B Tai nguyén va
Méi trudng; '

- Quyét dinh sb 39/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 cua UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sb 58/2014/ QP-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thénh phb
Ha Noi.
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o , Mau 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phice

PON DPE NGHI GIA HAN/PIEU CHINH GIAY PHEP
KHAI THAC SUDUNG NUGC DUGI PAT
Kinh giri: - Uy ban nhén dan thanh phé Ha Néi;
- S& Tai nguyén va méi truomg thanh phdé Ha Nji.
1. Thong tin vé chi gidy phép:
1.1, TE0 Chil ZIAY PREP:. .o cveerereceere et esseas s sttt sabe s sssnes

L2, A chit. e e e b e s e

1.3. Piénthoai: ....ccooeeeeninnl. Fax:...oooovviennenne. Email: ..o
1.4. Gidy phép khai thac nuorc dudi dét sb:......... ngay.......thang......nam........ do
UBND thanh phé Ha Néi cap véi thoi han......eee.

2. Ly do dé nghi gia han/diéu chinh GIAY PHEP:..cv.cecveiiereerre e
3. Thoi gian dé nghi gia han/néi dung dé nghi diéu chinh glay phép:

- Thoi han dé nghi gia han:............. théang/ nim (trucng hop dé nghi gia han).
- N4i dung dé nghi diéu chinh:........(truong hop dé nghi diéu chinh gidy phép).

4. Gidy to, tai liéu njp kém theo Don nay gom ¢6:

- Ban sao gidy phép da dugc cap.

- Bao cao hién frang khai thac str dung muzde va tinh hinh thuc hién glay phép.
Truong hop diéu chinh gidy phép c6 lién quan dén quy md cong trinh, s6 lugng
giéng khai thac, muc nude khai thac thi phai néu rd phuong an khai thac nuéce.

- Phiég két qua Phén tich‘chét luong ngudn nuée dudi dit khéng qua sau (06) thang
tinh dén thoi diém ndp ho so.

- Céc gidy to, tai lidu khac ¢6 lién quan:

5. Cam két ciia chi gif"iy phép:

- (Chii gidy phép) cam doan cic ndi dung, thong tin trong Pon nay va céc gidy o, tai
liéu giri kém theo 13 ding su that va xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét.

- (Chu gzay phép) cam két ‘chap hanh dung, day dua cic quy_ dinh cia Gidy phép 43
duoc cép, ndi dung duoc gia han/diéu chinh va thuc hién ddy du céc nghia vu quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 43 ciia Luit tai nguyén nudc va cac quy dinh khéc cua phap
luét co lién quan.

Pé nghi UBND thanh pho Ha Noi, 86 Tai nguyén va moi truong thanh pho
Ha Noi xem xet, gia han/diéu chinh gidy phép khai thac, str dung nuée dudi dét cho
(tén chi gidy phép)./.
Ha Néi, ngay.......thang......ndm........
‘ Cha gidy phép
| Ky, ghi 3 ho tén (dong ddu néu cd)
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11. Thi tuc: Gia han, didu chinh Gidy phép khai thac sir dung nudc mit
cho san xuét néng nghlep, nuoi trong thay san véi luu lugng dudi 2m’/gidy; dé
phat dién v6i cong suét 1ip may dudi 2.000kw; cho cc muc dich khac véi luu
lwong dudi 50.000m’/ngay dém.

a. Trinh tw thue hién:

- Buée 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

+ T4 chirc, c4 nhan chuin bi hd so gia han, diéu chinh Gidy phép khai
thac, stt dung nude mit, ndp hd so tai bd phén tiép nhan va tra hd so hanh chinh
cua So Tai nguyén va Moi trudng, nhdn phleu bién nhén;

+ Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng cd trach nhiém xem xét, kiém tra hé so. Trudmg hop hé

so khong hop 1€, S& Tai nguyén va Méi trudng thdng bao cho t6 chirc, ca nhan
dé hoan thién hd so theo quy dinh;

Truong hop hd so sau khi di bd sung hoan thién ma van khong dép ing
yéu cau theo quy dinh thi S& Tai nguyén va Moi truong tra lai hd so cho tb
chtrc, ca nhén va thong bao 16 ly do.

- Bude 2: ThAm dinh dé an, bao cdo gia han, diéu chinh gidy phép

+ Trong thoi han hai muoi 1am (25) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€, S¢ Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém tham dinh dé an, bao
c4o; néu cén thiét thi kiém tra thue té hién truong, 1ap hoi ddng tham dinh dé 4n,
bao cdo. Truorng hop da didu kién gia han, didu chinh glay phép thi trinh UBND
thanh phé cap phép. Trudng hop khong dt diéu kién de gia han, diéu chinh gidy
phép, S& Tai nguyen va Méi trudng tra lai hd so cho té chirc, ¢a nhan va thong
bao ly do khéng gia han, diéu chinh gidy phép;

+ Trudng hop phai bd sung, chinh sta dé hoan thién dé 4n, bao cdo, S&
Tai nguyen va M6i truong gui van ban thong bao cho té chirc, c4 nhan néu rd
nhimg noi dung cén b sung, hoan thién d& an, bao céo. Thoi gian bd sung, hoan
thién hodc 14p lai d& an, béo céo khéng tinh vao thoi gian thim dinh dé an, bao
c4o0. Thoi gian thim dinh sau khi dé 4n, bao céo duge bd sung hoan chinh 13 hai
muoi (20) ngay lam viéc;

+ Trudng hop phai lap lai dé 4n, bao cao, S& Tai nguyen va Moi truong
gli van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan néu rd nhitng néi dung dé 4n, bao
cdo chua dat yéu cau, phai lam lai va tra lai hé so.

b. Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé S& Tai nguyén va Moi
trudng.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so:

1) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép (miu 06);

- B4o c4o hién trang khai thac, st dung nude va tinh hinh thue hién glay
phép (miu 31). Trudng horp diéu chinh quy mé cbng trinh, phuong thite, ché do
khai thac st dung nude, quy trinh vén hanh céng trinh thi phai kém theo bé 4an
khai thac nudc;

- Két qua phén tich chat luong ngudn nudc khéng qué ba (03) thang tinh
dén thoi diém nodp hd so;

- Ban sao gidy phép di duoc cip.
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2) 86 luong b6 hé so: 01 bd (trong truong hop can Jap hoi dong thim
dinh, S& Tai nguyén va M6i trudong s& yéu cau td chirc, ca nhan bd sung thém 01
b6 hd s0).

d. Théi han giai quyét: Tong thoi gian: hai muoi 1dm (25) ngay'lam viéc,
trong do:

- Tai S& Tai nguyén va Méi truong: khéng qua mudi tam (18) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khéng qua bay (07) ngay lam viéc.

e. Pbi twong thwe hién: T chirc, ca nhan cé hoat dong lién quan dén
viée khai thac, sir dung nudc mat.

f. Co quan thwe hién: a) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: UBND
thanh phé Ha Noi.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6):

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong Ha
N1

- Co quan phdi hop (néu co):

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phl, phl

- Lé phi cap gidy phép: 50.000 ddng/1 gidy phép.

- Phi thim dinh:

+ Dé 4n, bao cao khai thac, st dung nude mit cho nudi trdng thiy san véi
lru lugng dudi 2m }/gidy: Khong;

+ Pé 4n, bio cao khai thac, sir dung nudc mét cho san Xuit néng nghiép
véi luu luong tur 1m® dén dudi 2m’/gidy; hodc dé phat dién véi cong suat tir
lOOOKW dén dudi ZOOOKW ho#c cho cidc muc dich khac véi luu lugng tir
20.000m’ den dudi 50.000m*/ngay dém: 2.100.000 dong/01 dé an, bao céo.

+ Pé 4n, bao cao khai théc, str dung nuéc mit cho san xuat nong nghiép
voi luu fugng tir 0, 5m’ dén dudi 1m3/gtay, hodc dé phét dién vé&i cong suit tir
200KW dén dudi IOOOKW hodc cho cac muc dich khac voi luu luong tu
3000m® dén dudi 20.000m*/ngay dém: 1.100.000 déng/01 dé an, bao céo;

+ P& an, bao cao khai théc, su dung nude mit cho san xuat nong nghiép
v6i luu luong tir 0, 1m® dén dudi 0,5m’/gidy; hodc dé phat dién véi cong suit tu
50KW dén dudi 2OOKW hodc cho cac muc dich khéac voi luu lugng tur 500m’
dén dudi 3.000m’*/ngay dém: 450.000 déng/01 dé 4n, béo céo;

+ P& 4n, bao céo kha1 thac, st dung nuéc mat cho san xuat néng nghiép
véi luu luong dudi 0,1m’/gidy; hodc dé phét dién véi cong sudt dudi 50KW,
hoic cho cac muc dich khac vé6i luu luong dudi 500m’/ngdy dém: 150.000
ddng/01 d an, bao céo.

i. Tén méiu don, miu to khai:

- Pon d nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép (mau 06);

- Béo cdo hién trang khai théc, sit dung nuée va tinh hinh thyuc hién aidy
phép (mau 31) (Mau don, t& khai ban hanh theo Thong tu s6 27/2014/TT-
BTNMT ngay 30/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Mai truong).
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k. Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khong

l. Co sé phap ly:

- Luét Tai nguyén nudce sé 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 ctia Québe hoi;

- Nghj dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 ctia Chinh phi;

- Thong tur s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 ctia B6 Tai nguyén va
MOdi trudng;

- Quyét dinh sé 39/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 59/2014/ QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Néi.
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Mau 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI GIA HAN/PIEU CHINH
GIAY PHEP KHAI THAC, SU DUNG NUOC MAT
Kinh gwi: - ;I?Jy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi;
- S¢ Tai nguyén va mdi truwdng thanh phd Ha Noi.

1. Théng tin vé chii gidy phép:
1.1. TN Chil GIAY PREP:. . iererrreriereereree e reiseasensaie e st b b bs s
1.2. Piachi:.............
1.3. Pién thoai: .............oovenenn. Fax: .....c.oeveeeeee.  Emails oo
1.4. Gidy phép khai théc, sir dung nudc mit SO.urnn.
ngay.......thang.......nam..... ‘...do UBND thanh pho Ha Noi cdp véi thoi han.............

3. Thoi gian dé nghi gia han/ndi dung dé nghj diéu chinh gidy phép:

- Thoi han dé nghi gia han:............ thang/ nam (trwong hop dé nghi gia han).
- Nbi dung d& nghi diéu chinh:...... (truomg hop dé nghi diéu chinh gidy phép).
4. Gidy to, tai liéu nop kém theo Pon nay gdm c6:

- Bdo cdo hién trang khai thac, sir dung nudc mit va tinh hinh thuc hién gidy phép.
Trudmg hop diéu chinh quy md cdng trinh, phuong thiic, ché d6 khai thac sir dung
nuéc, quy trinh vdn hanh cong trinh thi phai kém theo D& 4n khai thac nudc.

- K}et qua phan tich chét luong ngudn nude (khéng qua ba (03) thang tinh dén thoi
di€m ndp h(”)'so). L

- Béan sao gidy phép da dugc cap.

- Céc gidy to, tai liéu khic c6 lién quan:

5. Cam két ciia chii gidy lﬁhép:

- (Cht gidy phép) cam doan cac ndi dung, thong tin trong Don nay va cic gidy to, tai
liéu giri kém theo 1a dung sy that va xin hoan toan chiju trach nhiém truéc phap fuat.

- (Chi gidy phép) cam két chap hanh dung, diy du cac quy dinh cia Gidy phép va
thuc hién diy di cac nghia'vu quy dinh tai Khoén 2 Diéu 43 cia Luét tai nguyén
nudc va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

Dé nghi UBND thanh pho Ha Noi, 5o Tai nguyén va méi truong thanh phé
Ha Noi xem xét, gia han/diéu chinh gidy phép khai thac, st dung nude mét cho (#én

chii gidy phép).J. |
Ha Néi, ngay.......thang......ndm........

Cha gidy phép
K, ghi ré ho tén (déng ddu néu cé)
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12. Thi tue: Gia han, diéu chinh Glay phép xa nudc thai voi luu lugng dudi
30.000m*/ngay dem dbi véi hoat dong nudi trdng thiy san; xa nudce thai voi luu
Juong dudi 3.000m’/ngay dém dbi véi cac hoat dong khéc.

a. Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Tiép nhén va kiém tra hé so

+ T4 chirc, ca nhén chuan bi hd so gia han, diéu chinh Gidy phép xa nudc
thai, ndp hd so tai bd phén tiép nhan va tra hd so hanh chinh ctia S& Tai nguyén va
M&6i truong, nhan phiéu bién nhan;

+ Trong thoi han nam (05) ngay lam viée, ké tir ngay nhén hd so, S& Tai
nguyén va Moi trudng cd trach nhiém xem xét, kiém tra hé so. _Trudng hop hd so
khong hop 1€, S6 Tai nguyén va Moi truong thong bao cho t6 chirc, cé nhén dé
hoan thién hd so theo quy dinh;

Trudng hop hd so sau khi d4 bd sung hoan thién ma vin khong dap tmg yéu
cu theo quy dinh thi S& Tai nguyén va Moi trudng tra lai hd so cho t6 chic, c4
nhén va thong béo & ly do.

- Bude 2: Thim dinh d2 4n, bao cdo gia han, didu chinh gidy phép

+ Trong thdi han hai muoi lam (25) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd Sy
hop 1€, So Tai nguyén va Mai truong ¢6 trach nhiém thAm dinh d 4n, bao céo; néu
can thiét thi kiém tra thuc  hién trudng, 1ap hoi ddng thim dinh dé 4n, bao cdo.
Trudng hop du didu kién gia han, diéu chinh g1ay phép thi trinh UBND thanh phé
cap phép. Truong hop khéng du didu kién dé gia han, diéu chinh gidy phép, S& Tai
nguyén va Moéi trudng tra lai hd so cho td chirc, ¢4 nhan va thong bdo Iy do khong
gia han, diéu chinh gidy phép;

+ Trudng hop phai b6 sung, chinh stra ¢é hoan thién d@ 4n, bao cdo, S& Tai
nguyen va M6i truong gii vén ban thong bao cho td chirc, cd nhan néu rd nhitng
noi dung cin bd sung, hoan thién dé an, bdo cdo. Thoi gian bd sung, hoan thién
hodc lap lai dé 4n, bao cdo khéng tinh vao thoi gian thim dinh dé 4n, bdo cao. Thoi
gian thdm dinh sau khi dé 4n, bao cdo dugc bd sung hoan chinh 1a hai muoi (20)
ngay lam viéc;

+ Trudng hop phai lap lai dé 4n, bdo cao, S& Tai nguyen va Moi truémg g
vén ban théng bao cho t chirc, ¢4 nhan néu rd nhitng ndi dung dé 4n, béo cdo chua
dat yéu cdu, phai lam lai va tra lai hd 50

b. Cach thire thuc hién: Truc t1ep tai tru s& S& Tai nguyén va Moi truong.

c. Thanh phan, s0 lrgng hd so:

1) Thanh phdn hé so:

- Don dé nghi gia han hodc didu chinh gidy phép (mAu 10);

- B4o cdo hién trang x4 nude thai va tinh hinh thuc hién cac quy dinh trong
gidy phép (méu 37). Trudong hop diéu chinh quy mé, phuong thue, ché dé xa nude
thai, quy trinh vén hanh thi phai 6 Pé an xa nuée thai;

- Két qua phén tich chét luong nude thai va chét lugng ngudn nudc tlep nhan
tai vi tri xa nude thai vao ngudn nudc. Thoi diém lay mAau phan tich chét luong
nudc khéng qué ba (03) thang tinh den thoi diém ndp hé so;

- Ban sao gidy phép da duge cép.

2) S6 hrong b6 ho so: 01 bd (trong trudng hop can lap héi ddng thim dinh,
S& Tai nguyén va Moi trudng s€ yéu ciu t4 chirc, ca nhan bd sung thém 01 bs hd
s0).

|
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d. Thoi han gidi quyét: Téng thoi gian: hai muoi 1am (25) ngay lam viéc,
trong dé:

- Tai S& Tai nguyén va Moi truong: khéng qua mudi tdm (18) ngay lam
viéc;

- Tai UBND thanh phé: khéng qua bay (07) ngdy lam viéc.

e. D6i twong thwe hién: TS chirc, c4 nhan c6 hoat ddng lién quan dén viéc
x4 nude thai vao ngudn nude.

f. Co quan thue hién: a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh
phé Ha Nai. | |

- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén duge uy quyén hogic phan cip thuc
hién (néu co):

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi

- Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. Lé phi, phi: - L& phi cip gidy phép: 50.000 dong/1 gidy phép.

- Phi tham dinh:

+ P& 4n, bao cdo x4 nudc thai véi luu luong dudi 30.000m*/ngay dém déi
vé6i hoat dong nudi trong thity san: Khéng;

+ D& 4n, béo cdo xa nude thai véi Iuu luong dudi 3.000m’/ngay dém déi véi
cac hoat dong khac:

* P& 4n, bao cdo c6 luu luong nude xa tir 2000m>/ngdy dém dén duéi
3000m*/ngay dém: 2.100.000 ddng/01 dé 4n, bao cao.

* P& 4n, bao cao 'cé luu lugng nudc xa tir 500m’*/ngay dém dén duéi
2000m*/ngay dém: 1.100.000 déng/01 dé én, bao cdo

* P& 4n, bao cdo cé luu luong nudc xa tir 100m’/ngay dém dén dudi
500m>/ngay dém: 450.000 déng/01 & an, bdo cao

* P& 4n, bao céo ¢6 hru lugng nudce xa dudi 100m’/ngay dém: 150.000
ddng/01 dé an, bdo cdo.

i. Tén mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép (mau 10);

- Bao c4o hién trang xa nudc thai va tinh hinh thye hién cac quy dinh trong
gidy phép (mAu 37). (MAu don, t& khai ban hanh theo Thong tu sé 27/2014/TT-
BTNMT ngay 30/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Moi truong).

k. Yéu céu, diéu kién thyue hién: Khong

l. Co s¢ phap ly:

- Luat Tai nguyén nudc s§ 17/2012/QH13 ngay 21/6/2012 ctia Qudc hdi;

- Nghi dinh s 201/2013/ND-CP ngay 27/11/2013 cta Chinh phi;

- Thong tu s6 27/2014/TT-BTNMT ngay 30/5/2014 cia B§ Tai nguyén va
Mo trudng;

- Quyét dinh sé 39/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh phé
Ha Néi;

- Quyét dinh s 57/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ctia UBND thanh phd
Ha Néi. ‘ |







Mau 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
!ijc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI GIA HAN/PIEU CHINH
GIAY PHEP XA NUGC THAI VAO NGUON NUOC
Kinh gii: - Uy ban nhén dan thanh phé Ha Noi;
- S& Tai nguyén va méi truwong thanh pho Ha Noi.
1. Thong tin vé chi gidy phép:
1.1. TEN Chl ZIAY PREP:..erceieriireictreee ettt esaessesesse e ess s ensessessesesesseases
1. 2. PIachii i e et e
1.3. Pién thoai: ................ Fax: ............ Email: ...
1.4. Giay phép xa nudc thai vao nguon nuGe s
ngay.......thang......ndm........ do UBND thanh phd Ha Noi cip vai thoi han ...........
2. Ly do aé nghi gia han/dleu chinh glay phép:. ...
3. Thoi gian dé nghi gia han/cac ndi dung dé nghi diéu chinh:
- Théi han dé nghi giahan:............. thang/ nim (truong hop dé nghi gia han)
- Néi dung d& nghj diéu chinh:...... (truong hop dé nghi diéu chinh gidy phép).
4. Gidy to, tai liéu np kém theo don nay gom co:
- Ban sao gidy phép da duo‘rc cp.
- Két qua phan tich chat lwong nude thai, chit luong nguon nuée tiép nhan tai vi tri
x& nudc thai vao nguon nudc (461 voi trudng hop x4 truc tiép vao séng, sudi, kénh,
rach, hé, ao, dam) Két qua phan tich mau nudc khong qua ba (03) thing tinh dén
thoi diém nép hd so. ]

- Bao c4o hién trang x4 nudc thai va tinh hinh thuc hién cdc quy dinh trong gidy
phep Trudmg hop diéu chinh quy mé, phuong thirc, ché @6 xa nudc thai, quy trinh
vén hanh thi phai ¢6 Dé an xa nudc thai.

- Cac gify t, tai lidu khéc c6 lién quan:

................................................................................................................................

5. Cam két ciia chii gidy phép:
- (Chi: gidy phép) cam doan cac ndi dung, thong tin trong Pon nay va cic gidy o, tai
lidu giri kém theo 1a ding su thét va xin hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat.

- (Chii gidy phép) cam két khong xa nudc thai chua dat Quy chuén ky thuat quéc

gia vao ngudn nudc, ra ngo‘ai moi truong dudi bét ky hinh thirc nao va tuan thu céc

nghia vu theo Quy dinh tai Khoén 2, Piéu 38 Luat tai nguyén nude.

Dé nghi UBND thanh phb Ha N&i, S¢ Tai nguyén va mdi trudmg thanh phd
Ha Noi xem xét gia han/diéu chinh gidy phép xa nude thai vao ngudn nude cho (#én

chu gidy phép)./. |

Té chire/ca nhan dé nghi cap phép
Ky, ghi rd ho tén (dong ddu néu c6)
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~ 13.Thi tuc: Gia han, diéu chinh Gidy phép hanh ngh¢ khoan nuéc dudi
dat c6 quy mé vira va nhd.

a. Trinh tu thye hién:

- Bucce 1: Nop hd so

Tb churc, ¢4 nhan chuan bi hd so dé nghi cap Gidy phép hanh nghé khoan
nude dudi dit cé quy md vira va nho, ndp hd so tai bo phén tiép nhan va tra hd
so hanh chinh cua S6 Tai nguyén va Méi truong, nhan phiéu bién nhan.

- BuGe 2: Tiép nhén hd so

Trong thoi han khéng qua ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so,
S¢ Tai nguyén va MB6i truong co trach nhiém xem xét, kiém tra tinh dy du, hop
16 ctia hd so. Truong hop hd so dé nghi cép phép chua day du, khong hop 1€, S6
Tai nguyén va Mai truong tra lai hd so va théng bdo bang vin ban cho t6 chire,
ca nhén dé nghi cap phép dé bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

- Bude 3: Thim dinh hd so

Trong thoi han khéng qua muoi (10) ngay lam viéc ké tir ‘ngay nhan du hd
so hop 18, S& Tai nguyén va M6i trudng co6 trach nhiém tham dinh va trinh
UBND thanh phé; trudng hop hd so khéng du diéu kién dé cép phép thi tra lai
hé so va thong bao bing vin ban néu rd ly do khong cAp phép cho to chiic, ca
nhén d& nghi cap phép.

- Bude 4: Quyét dinh cap phép

Trong thoi han khong qua ba (03) ngay lam vi€e ké tir ngay nhén dwoc hd
so trinh cap phép, UBND thanh phé quyét dinh cap glay phép hanh nghé.
Truong hop khong chép nhan cip phép, So Tai nguyén va Moi truong phai
thong bao bang vin ban cho t chirc, ca nhan d& nghi cip phép, trong d6 néu rd
1y do khéng cap phép.

b.Cach thie thwe hién: Truc tiép tai tru s& S Tai nguyén va Moi
truong. |

¢. Thanh phan, sb6 lwong hd so:

1) Thanh phan hé so:

- Pon & nghi gia han, diéu chinh gidy phép (miu 04);

- Ban sao gidy phép da dugc cép;

- Bang tbng hop céc cong trinh khoan nuéc dudi dét do tb chirc, c4 nhén
thuc hién trong thoi gian sur dung gidy phép da dugc cap (méu 05);

- Di voi trudmg hop dé nghi gia han gidy phép ma c6 sur thay déi nguoi
chiu trach nhiém chinh vé k§ thuit thi hd so con bao gom:

+ Ban sao c6 chu'ng thuc hodc ban sao chup c6 xdc nhén cia co quan cap
vin bing, ching chi cia nguoi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuit theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 6 ciia Thong tu s 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cua
Bo Tai nguyén va Méi truong va hop dong lao ddng ddi v6i trudng hop t6 chire,
ca nhén dé nghi cip phép ky hop déng lao déng véi ngudi chiu trach nhiém
chinh vé k¥ thuét; trudng hop chi ¢6 ban sao chup thi phai kém ban chinh dé dbi
chiéu;

+ Ban khai kinh nghu;m chuyén mén trong hoat dong khoan nuéc dudi
d4t cta nguoi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuit (mau 02).
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- Péi vm truong hop dé nghi diéu chinh noi dung gidy phép, hd so con
bao gbm gidy to, tai lidu chimg minh viéc thay dbi dia chi thuong tri (dbi véi
truong hop thay d6i dia chi tru sé chinh cia t6 chitc hodc dia chi thuong tri cia
ca nhan ho gia dinh hanh nghe) hodic céc tai liéu ching minh diéu kién nang luc
dap ung quy mé hanh nghé theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Diéu 6 ciia
Thong tu s6 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truomg (do1 VOl trrdng hop d& nghi diéu chinh quy mé hanh nghé).

2) 86 hugng bé hé so: 01 bo

d. Thoi han giai quyét: Tong thoi gian: mudi ba (13) ngdy 1am viéc,
trong do:

- Tai S& Tai nguyén va M6i truong: khong qua mudi (1 0) ngay lam viéc;

- Tai UBND thanh phé: khong qua ba (03) ngay lam viéc.

e. Doi twong thwe hién: Té chirc, ca nhan ¢6 hoat dong lién quan dén
viéc hanh nghé khoan nuéc duéi dat.

f. Co quan thue hién:

- Co quan c6 thdm quyen quyet dinh: UBND thanh pho Ha Ngi.

- Co quan hoac nguoi co thdm quyén duogc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu co): |

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi

- Co quan phdi hop (néu co)

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

h. L¢é phi, phl

- ¢ phi cap gidy phép: Khoéng;

- Phi tham dinh: 350. 000 dong/1 hd so

i. Tén miu don, miu t& khai:

- Ban khai kinh nghi¢m chuyén mén trong hoat dong khoan nudc dudi dit
cua nguoi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuét (miu 02);

- Pon dé& nghi gia han, diéu chinh gidy phép (miu 04);

- Bang tong h0p céc cong trinh khoan nudc dudi dét da thuc hién trong
thdi gian s dung gidy phép (miu 05). (MAu don, mau t& khai ban hanh kém
theo Théng tu sb 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cta B Tai nguyén va
MBobi truong).

k. Yéu ciu, diéu kién thye hig¢n: Khéng

l. Co sé phap ly: |

- Luat Tai nguyén nuée s6 17/2012/QH13 ngdy 21/6/2012 cta Qudc hdi;

- Thong tu s6 40/2014/TT-BTNMT ngay 11/7/2014 cia B Tai nguyén va
M&bi truong; |

- Quyét dinh sb 51/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Nai. |
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H o q Mau sb 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 14p - Tw do - Hanh phiic
PON PE NGHI GIA HAN/PIEU CHINH NOI DUNG
GIAY PHEP HANH NGHE KHOAN NUOGC DUOI PAT
Kinh giri: - Uy ban nhin dan thanh pho Ha Noi;
- S& Tai nguyén va mdi trudomg thanh phd Ha Noi.
1. Thong tin Vé chii gidy phép:
1.1. Tén chll GIAY PHEP:. .. ooveererrieerierereree et et b erananenaes
1.2. Dia chi:. et eeshreeeseresesereeseeanseeeaeaeerernan bt s s resienen s aan
1.3. Blenthoal \ ........ | ) A Email: ..o
1.4. Quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (gidy chimg
nhén ding ky kinh doanh/gidy ching nhan ding ky kinh doanh va ding ky thué/
gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhan déng ky kinh doanh hd gia
dinh) s6..ngay ... thang .., nim ... do (tén co quan) cip.
1.5. Céc thong tin vé giﬁy‘_phép da duoge cip: (Gidy phép sd...., cip ngay ... thang
.. ndm ..., co quan cap...; quy md hanh nghé. .., thoi han cia gidy phép...).

1.6. Ban ké khai nang lyc chuyén mén k¥ thuét hanh nghé khoan nudc dudi dit cia
chi gidy phép (d6i véi truong hop dé nghi diéu chinh quy md hanh nghé):
a) Ngudn nhan lue:
- Thu truéng don vi hanh nghé (d6i v6i t6 chirc) hogic ca phan: (ho tén, trinh do
chuyén mén/nganh nghé duoc dao tao, sébnam cong tac va kinh nghiém trong linh
vuc hanh nghé).
- Nguoi chiu trach nhiem chinh vé k¥ thuat: (ho tén, trinh d0 chuyén mén/nganh
nghé duoc dao tao, sb nam‘ cdng tac va kinh nghiém trong Iinh virc hanh nghé).

- TOng SO NEUIL: eevvneieiieiieiieeinenes ngudi, trong doé:

+ S6 luong co trinh d6 dai hoc tré 18n: ...oocecevnee e eveen L NGUIL

+ S& cong nhén, trung cip hodc trong duong: ..............c.o... nguoi.

b) May moéc, thiét bi chi yéu:

- May khoan: \

Tén may, | Ky, |Nuéc | Nim san | Cong Puong Chiéu Sb

thiét bi|md |sanxudt | xuit sudt kinh khoan | siu lrgng

khoan hiéu l6n  nhét | khoan | (bd)
(mm) l6n nhat

(m)

Liét ké chi
tiét tén timg
loai thiét bi
khoan
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- Thiét bi khac:

Tén mdy, thiét bi Ky, |Nuéc |[Nam |Thongsdky |Sé
| mi san xudt | san thudt chi yéu | luong
hiéu Xuit (bd)

Liét ké chi tiét tén timg loai thiét
bi cua t6 chirc, cd& nhin (mday
bom céc loai, may nén khi, thiét
bi do dia vat ly, dung cu do muc
nuée, luvu luong, méy dinh vi
GPS...) |

(Truong hop may khoan va céc thiét bi hanh nghé khong thudc s& hitu ca t6 chirc,
c4 nhan dé nghi cAp phép thi phai kém theo hop dbng lién doanh hogc gidy to, tai
liéu dé chimg minh viéc duge st dung hop phap may khoan, thiét bi trong thdi gian
hanh nghé)

2. Tinh hinh thwe hién cic quy dinh ciia gidy phép:

‘ -
.........................

(1)

3. Ly do dé nghi gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép:

4. Thoi gian dé nghi gia han/ndidung dé nghi didu chinh gidy phép:

_ Th&i han dé nghi gia han: (ghi & sé thang/hodc ndm nhung t51 da khéng qua 03
nam).

- Noi dung d& nghi diéu chinh: (ghi 15 ndi dung d& nghi diéu chinh).

5. Gidy to tai liéu ndp kém theo Don nay gdm cé:

@
6. Cam két ciia chii gidy phep

- (Tén t8 chirc/ca nhan d& nghi gia han/diéu chinh néi dung gidy phép) cam doan
cac ndi dung, thong tin trong Pon nay va cac gidy td, tai liéu gii kém theo 1a dang
sur that va xin hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap luét.

- (Tén tb chirc/ca nhan dé ‘l’lghl gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép) c6 du ning
luc chuyén mén k§ thudt & hanh nghé khoan nudc dusi dit quy mo ............ pé
nghi UBND thanh phé Ha N6i, S¢ Tai nguyén va Mdi trudng xem x¢ét gia han/diéu
chinh ndi dung gidy phép hanh nghé khoan mréc duéi dat theo nhimg ndi dung néu
trén./. |
| Ha N§i, ngdy ... thang ... ndm ......
, Té chirc/ca nhan dé nghi cip phép

(k¥, ghi rd ho tén, déng dau néu co6)
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HUONG DAN VIET PON

(1) Chu gidy phép tu danh gia vé tinh hinh thuc hién quy dinh cia gidy phép trong
qua trinh hanh nghé nhu: tuén th quy trinh k§ thuét khoan, bio vé ngudn nuéc
dudi dét, vé thue hién ché d6 bdo cdo, cic cong trinh khoan nudc dudi d4t da thuc
hién; v& tinh hinh chip hanh cic quy dinh cua phap luat vé tai nguyén nudc va cac
quy dinh cta phap luit ¢é lién quan...

‘ b

(2) Liét k& danh muc gidy to, tai liéu giri kém theo hd so.
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II. Noi dung thd tyc hanh chinh thudc. thAm quyén giai quyét cia
UBND cap huyén.

Linh vire do dac va ban db

1.Tha tue: Kiém tra, thim dinh va nghiém thu ban dd.

1.1 Trudng hop du'an khdng sir dung von ngén sach nha nude.

a. Trinh ty thye hu;n

* P&i véi t6 chirc, cd nhén:

- Nop hb so tai Bo phan tiép nhén ho so hanh chinh thuéc Phong Tai
nguyén va Moi truong cAp huyén.

- Lay phleu hen tra ket qua giai quyét TTHC.

# Do1 véi Phong Ta1 nguyén va MBbi trudng cép huyén:

- Tiép nhén hd so clia t chirc, c4 nhan;

- Tra Phiéu nhén va hen tra két qua giai quyet TTHC cho khach hang.

b. Cach thire thire hién: T chic ndp hé so tai B phin tiép nhan va tra
két qua - Phong Tai nguyen va M6i truong cap huyén.

¢. Thanh phan ho so‘

- Pon dé nghi klem tra, thdm dinh va nghiém thu ban db cia don vi do
dac (Theo miu)

- Bén sao cdc tai liéu va hd so dét dai clia chu st dung dat;

- Tir 05 bd ban db va 01 dia ghi dir li¢u do dac ban do;

d. Thoi gian glal quyet

15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

e. Doi twong thue hlen tha tuc hanh chinh: T chiic, c4 nhan

f. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va M6i truong cap
huyén.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ban d hién trang c6 xéac nhén
ctia Phong Tai nguyén va Mo6i trudng cap huyén.

h. L& phi: khong \

i. Tén mau d(rn, mau to khai:

Pon dé nghl kiém tra, thim dinh va nghiém thu ban do

k. Yéu cAu, diéu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh: khong

1. Co sé phap ly:

- Cén cu Thong tu s6 02/2007/TT-BTNMT ngdy 12/02/2007 cia B Tai
nguyén va Mdi trudng vé viée huéng dan kiém tra, thdm dinh va nghiém thu
cong trinh, san pham do dac va ban do;

- Can cir Thong tu s6 05/2009/TT-BTNMT ngay 01/6/2009 cta Bo Ta
nguyén va Mbi truong v& viéc Hudng din kiém tra, thAm dinh va nghiém thu
cong trinh, san phim dia chinh;

- Quyét dinh s6 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 cia UBND Thanh
phb Ha Nai.








1.2 Trudng hop du 4n sir dung vén ngan sach nha nuée.

a. Trinh tw thye hién:

* P§i véi td chirc, cd nhan:

- Nc“)p hé so tai B& phan tiép nhan hd so hanh chinh thudc Phong Tai
nguyén va Mo1 truong cap huyén.

- Lay phleu hen tra két qué giai quyét TTHC.

* P voi Phong Tai nguyén va MB6i trudng cip huyén:

- Tiép nhén hd so cta & chic, c4 nhan;

- Tra Phiéu nhan va hen tra két qua glal quyét TTHC cho khach hang.

b. Cich thirc thwe hién: To chitc, c4 nhin ndp hd so tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua - Phong Tai nguyén va Méi1 truong cAp huyén.

¢. Thanh phan h so:

- Pon dé nghi kiém tra, thim dinh va nghiém thu ban dd cia don vi do
dac (theo MAu);

- Ban sao cac tai lidu va hd so dit dai cia chu sir dung dat;

- Tir 05 bd ban db va 01 dia ghi dit liéu do dac ban do;

- Viin ban thdm dinh khao sat thiét ké - du toan hang muc do dac va ban

-y

do.

d. Thoi gian glal quyet

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1&.

e. D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T chie, ca nhin

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai trudng cip
huyén..

g. Két qua thwe hn‘an thi tue hanh chinh: Ban d hién trang c6 xac nhan
ctua Phong Tai nguyén va Méi truéng cap huyén.

h. Lé phl khong

i. Tén mau don, mau to khai:

Don dé nghi kiém tra, tham dinh va nghiém thu ban 48

k. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong

. Co sé phap ly

- Can cur Thong tu s6 02/2007/TT-BTNMT ngay 12/02/2007 cua BS Tai
nguyon va Mui truong ve viéc hudng dan kiém tra, thim dinh va nghiém thu
cung tronh, san phim do dac va ban db;

- Can ¢t Thung tu s6 05/2009/TT- BTNMT ngay 01/6/2009 cua Bo Tai
nguyon va Mui truong vé viéc Hudng dan kiém tra, thdm dinh va nghiém thu
cung trdnh, san pham dia chonbh;

- Quyét dinh sé 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 ctia UBND Thanh
phd Ha Noi. |

- Quyét dinh sé 45/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 ciia UBND Thanh
phé Ha N#i.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN KIEM TRA, THAM DINH VA NGHIEM THU BAN PO
|
Kinh giri: PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG CAP HUYEN

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Dién tich khu QAL (I7) e eeeae e sen s nse et reera et
6. Nguon vON @& thue BN AU ANttt
7. Céc ndi dung khac (neu‘ o0 P OO P TUUP TSRO PRRONS

.................................................................................................................................

10. Dién thoal HEN hé: ....ocoiiieiieicicie et
Kinh dé nghi Phong Tai nguyén va Maéi truong cip huyén kiém tra va xéc
nhan Ban v& dé don vi, ¢4 nhan tiép tuc trién khai Dy 4n. Xin trin trong cam on!

Ha Noi, ngay . thang ... ham .
Pon vi xin kiém tra, thim dinh va nghiém thu
(Ky, ghi ¥ ho tén, dong ddu)







Linh vue dit dai

1. Thi tuc: Tha tuc thu hdi dat thude tham quyén ciia UBND cép huyén.

a, Trinh tu thwe hién:

- T4 chirc 13m nhiém vu bdi _thuodng, giai phong mat bing ndp hd so Bb
phéan t1ep nhan hd so ciia UBND cép huyén — ly phiéu nhan va hen tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong thAm dinh hé so (10 ngay lam viéc).

- UBND c¢ip huyén ban hanh quyét dinh (5 ngay lam viéc).

b. Cach thérc thue hién:

To chire 1am nhiém vu bdi thuong, giai phong mat bang ndp hd so Bo
phan tlep nhan hd so cia UBND cap huyén — 14y phiéu nhan va hen tra két qué
giai quyet thd tuc hanh chinh - ndp bb sung | hd so tai UBND cép huyén. Khi dén
nop hd so hodc nhan két qua tai UBND cip huyén, Cé4n bd giao dich phai c6
Gidy giéi thiéu ctia don vi va Glay ching minh nhén dén.

c. Thanh phan, sb lwong hd so: Nép mét (01) bd hd so gom:

1. Vin ban d nghi thu hoi dat (ban chinh).

2. Vin ban ciia UBND Thanh phé chép thuin dia diém cho Nha dau tu
nghién ctru 18p du an hodc van ban phé duyét két qua lua chon chi dau tu du an
c6 st dung dt hodc vén ban cia UBND cap huyén phé duyét chudn bj déu tu du
4n st dung ngudn vén ngan sach theo phan cap (ban sao).

3. Thong bao thu hoi dat (ban sao);

4. K& hoach sir dung dat cap huyén hing nam da dugc UBND Thanh pho
phé duyét, trong do vi tr, ranh gidi, dién tich d4t thé hién tai Ban v& chi gioi
duong do va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hodc Quy hoach tdng mit bing
ty 1€ 1/500 da duoc clp c6 thAm quyén phé duyét hodc Ban v& ranh gidi quy
hoach ty 1& 1/500 (d6i véi céc trudong hop st dung d4t vao muc dich quéc phong,
an ninh); trudng hop chua c6 cc ban vé trén thi s¢ Tai nguyén va Moi tru’orng
chu tri ciing s& Quy hoach Kién tric va UBND cip huyén xéc dinh ranh gioi
khu dét, bao cao UBND Thanh phb chap thuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 quy dinh kém theo Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cla
UBND Thanh pho (ban chinh).

5. Du 4n dau tu duge xét duyét theo quy dinh vé quéan ly dau tu va xay
dung (gom phén thuyét minh va phan thiét ké co sd, cé di cic ndi dung vé: cép
dién, cap thoat nudc, phdng chdy chita chay, méi truong; déi véi du an tham do,
khai thac khoang san, vt li¢u xay dung, gom st thi kem theo gidy phép cla co
quan nha nugc co thAm quyen) vin ban chép thuén dau tr dy 4n dugc clp cd
thim quyen phe duyét hodc Gidy ching nhén dau tu theo quy dinh cia Luét Diu
tir; d6i v6i du an dau tu st dung dit vao muc dich quoc phong, an ninh thi phai
¢6 trich sao Quyét dinh déu tu xdy dung cong trinh quoc phong, an ninh cua co
quan nha nude ¢6 thim quyén gdém cac ndi dung lién quan dén viéc sir dung dat
hogic Quyét dinh phe duyét quy hoach vi tri dong quén ciua B Quoc phong, B
Coéng an; Déi véi truong hop gial phong mit bang tao quy dit sach theo quy
hoach thi phai ¢6 quyét dinh phé duyét du 4n giai phong mat bang cua cip cb
thdm quyén (ban sao).







6. Phurong an bbi thuong, hd tro va tai dinh cu cho timg hd gia dinh, ca
nhén st dung dat khi Nha nudc thu hdi va tai san trong pham vi du 4n (néu c6)
duoc Hoi dong bdi thuong, hd tro va tai dinh cu cdp huyén thim dinh (ban
chinh).

7. Vin ban thim dinh nhu cau sir dung dit, diéu kién giao dat, cho thué
dat ciia S& Tai nguyén va Mbi truong (ban sao).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. D6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc lam nhiém vu boi
thudmg, giai phong mit bang.

g. Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

1) Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén

2) Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai trudng.

3) Cor quan phéi horp Céc S&, nganh.

h. Ket qué thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi dat cia
UBND cép huyén.

i. Phi, I¢€ phi: Khong;

k. Tén mau don, miu t& khai: Khong

. Yéu cAu, didu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh:

m. Cin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh:

- Luét T4 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Thu d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Lujt Pat dai ndm 2013 va céc Nghi dinh huéng dén thi hanh;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s& diéu ctia Luat Dt dai.

- Théng tur s6 3(}/20|14/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua BS Tai nguyén va
Mai truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung
dat, thu hdi dat.

Quyet dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 cuia UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh cac néi dung thude thim quyen cna Uy ban nhén
dan Thanh pho do Luat DAt dai 2013 va céc Nghi dinh ctia Chinh pht vé thu hoi
d4t, giao dit, cho thué datu chuyén muc dich sir dung dit dé thue hién du 4n dau
tu trén dia ban thanh ph Ha Noi.







2. Thii tuc: Pang ky dat dai, tai san gén lién véi dat 13n dau.

a. Trinh tw thue hién:

Bude 1: Hb gia dinh, c& nhan ndp hd so tai bd phan mét cira thude
UBND cép huyén;

Buwdée 2: Can b ta1 bd phan mét cira — UBND cép huyén kiém tra gidy t&r
trong hd so:

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua.

- Trudmg hop hd so chua ddy du hogc khong hop 18 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hé so. |

- Trudng hop hd so khong thuge thAm quyén giai quyét cia don vi minh thi
hudng dan t6i co quan cé tham quyén theo quy dinh.

Buwéce 3: B phan mdét cira trinh hd so t6i lanh dao cdp huyén giao viée

theo quy dinh. Buéc 4: Can bd thAm dinh hé so, bao cao lanh dao cip

huyén théng qua, cap Gidy xac nhén ding ky dit dai.

Buée 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thye hién:

Nop truc tlep tai bd phan mot cira thuéc UBND cép huyén.

¢. Thanh phin hd! 507

- Pon déang ky quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khic gin
lién véi dét (theo mau);

- Ban photocopy s hé khéu, gidy ching minh nhén dén. Péi vai nguoi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai co ban sao gidy 1o chung minh thudc dbi
tugng va du didu kién du’crc 50 hitu nha ¢ va st dung d4t & tai Viét Nam theo
quy dinh tai Piéu 66, 67 Nghi dinh so 71/2010/ND-CP.

- Ban sao chimg thuc glay 1o vé quyen su dung dat (neu c0).

- Ban sao chimg thuc giay to vé tal san gin lién v6i dit theo quy dinh tai
cac Dleu 31, 32, 33, 34 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
pht (néu c6 tai san va c¢6 yéu ciu chimg nhan quyén s& hiru).

- So d6 nha &, cong trinh xay dung (trir trudong hop trong gidy t& quy dinh
tai diém a4 muc nay da o so db nha &, cong trinh xdy dung).

- Vin ban uy quyén ndp hd so hodc nhan Gidy xac nhan ding ky dit dai
(néu cb). |

- Ban sao cac gidy t& lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé
d4t dai theo quy dinh ctia phép luit (néu cd).

- $6 lugng hé so: 01 bo

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan @t hé so hop 18.

e. Poi twong thwe hién TTHC:

Ho gia dinh, ca nhan, cdng dbng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cir & nuoc
ngoai dang sur dung dét chua dugc cap Gidy chimg nhan phal thuc hién dang ky
dat dai (trlr truong hop da nop di ho so hop 1& dé nghi cdp Gidy chimg nhin
nhung dén nay chua ducrc cAp Gidy ching nhan).

f. Co quan thyc hién TTHC:







- Co quan co thdm quyén quyét dinh: Vin phong Ping ky quyén st dung
d4t cap huyén. |

- Co quan truc tiéf) thuc hién TTHC: Vin phong Piang ky quyén st dung
dht cAp huyén.

g. Két qua cita TTHC: Gidy xéc nhédn diang ky dit dai

h. Lé phi: Khéng mét phi

k. Tén miu don, miu t& khai: Méu s6 04/DK

i. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng

j- Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luét d4t dai ndm 2013;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM. MaAu sb 04a/DK

Djc ldp - Tw do - Hanh phiic HAN GHI CUA
| NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra ndi dung

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU'| don ddy du, 1o rang,

DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC thong nhét véi gidy to

GANLIEN VOIPAT xuét trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so
Kinh gUiie..oocveeieeece et 50:......Quyén
Ngay...... YA 4

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi vé ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky hudng dan viéet don trucdce khi ké khai; khong tay xod, swa chita trén

domn)

1. Nguwdi si dung dat, chii s& hiru tai sin giin lién voi dit, nguwoi quan Iy dat
1.1. Tén (viét chit in e 1
1.2. Pia chi thuomg tra U e

2. Pé nghi: - Dang ky QSDP L] Dingky quyén quan ly dat L] | (Pdnh

- Cip GCN dm véi dat ] Cép GCN d6i véi tai santrén dat[ | |dau v
vao 6
trc’;ng
lua

; chon)

3. Thira dat dAng KY ¥ ..o
3.1.Thira 4t s6: oovvveeneeeieeen, 3.2. Toban dd sb: .oovveeeeieieii ;
3.3. Dia chi tai:
3.4, Diéntich: ... m?%; st dung chung; .....ooooevveee. m? sirdung T 1T R m’;
3.5. St dung vao muc dich: .....ccovviiiinni , tir thod didm: ...
3.6. Thoi han de nghi duorc ST AUNE BAL: oot ee e aes et ssnes e ss s senees ;
3.7. Ngudn goc ST AUNE Db ;
3.8. Co quyen stir dung han ché déi véi thira dét s6....... o) | V- , ndi

dung quyén sir dung ................................................................................ ;

4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dioe chimg nhdn quyén s¢ hitu ti

san)








4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh™: ..ot
b) Dién tich xay dung: ................ (m);

c) Dién tich san (déi v6i nha) hodc cdng sudt (doi v&i cong trinh kRGC): eevereeeeereeenn,
d) S¢ bitu chung: .......L......oiciecc M, SO DI FENE: e m’
) KEt CAUL. ..., ce) SO tAng: .......... SRR
£) Thoi han SO MU GEN: ....voveeeeeeeeeeeeee et esnases e nae

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va tong dién tich cua cdc nha 0, cong trinh xdy dung, dong thoi lgp danh sdch
nha o, céng trinh kéem theo don)

4.2. Rung sdn xuat la rung trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy chu yéu: .............ooiiinnn ;
b) Dién tich: «..ceovvveereieieinn m’; : A ,
) Di¢ x % o ’ a) Loai cay chu
c) Ngudn gdc tao lap: yéu: _
- Tu tréng ru’ng [] A ’
] b) Dién tich: .....cccooviiiiiiiii.
- Nha nudc giao khong thu tién: m?:
- Nha nuoc g1a0 co thu tién: [] 5
c) Sor hitu chung:............. m’,
- Nhén chuyen quyen [] 2,
S& hituriéng:.................. m";
- Ngudn von trong, nhan quyen I .
| d) Thoi han s& hiu dén:
d) S& hiru chung: ....... m’, Sé huu rleng .......
T R
d) Thoi hanséhlftudén: ...,
~ “ b -~ Y
5. Nhirng giay to ngp kém theo: ........... .
....... e L
6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu taichinh: ...
Dé nghi khac: .......... P TPt

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai toi hoan
toan chju trach nhiém trudce phap luét.
., NGAY ... thdng ... nam .....
Ngu’(rl viét don
(KY, ghi ¥d ho tén va déng ddu néu co)








II. XAC NHAN CUAUYBANNHANDANXA PHITONG THI TRAN®

(Xdc nhdn d6i voi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguot Viét Nam dinh cu
o nuoc ngodi s hitu nha 6, trir truong hop mua vha, dat ciia 16 chike ddu te xdy dung nha & dé
ban)

1. N§i dung ké khai 80 V1 hi€n trang: .....ccceeveieeeeiriiciiiiennniniriiereeeras e
2. NUON GOC SU AUNG GAL: ..v.cevvieieirise e seesee s sae sttt seenes s st nsensessenasssensens
3. Thai diém st dung dit vao mucdichdangky:...................

4. Thoi diém tao l4p tai san gén lién voi dat .................................................
5. Tinh trang tranh chap dit dai, tai san gan lién véi dat:..

6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay du‘ng
TN AUNE KhAC ©. . b e

Ngay.... z‘hang...l.. nam ...... Ngay....... thang ... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong déu)

(Trieong hop cé gidy 10 vé quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi
khéng xdc nhdn cac ngi dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé
dat thi khdng xdc nhan ngi dung DPiém 4; ding ky riéng tai san thz khéng xac nhan noi
dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

HI. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

..........................................................................................................................................

................................................................................................................................

(Phaz néu ré c6 du hay khong du dzeu kién cdp GCN, b do va can cir phdp Iy dp dung;
trieong hop thira dat c6 vuom, ao gan lién nha & thi phai xdc dinh ré dién tich dat &
dugc cong nhdn va can ci phdp Iy) '

Ngay....... thang ... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
- (Ky, ghi vé ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)
Huong dan:

(1) Cd nhén ghi ho tén, ndm sinh, s6 gidy CMND; ho gia dinh ghi chit “HG ong”
(hoac “Hj ba”), sau do ghi ho tén, nim sinh, s6 gzay chung minh nhan ddn (néu
co) cua hai vgr chong chi hg (nguoi c6 chung quyén si dung dat cua hg). To b chire
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh doanh, gzay phep ddu tu
(g6m tén va s6, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca nhdn nude ngoai va nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nudce ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp
ho chiéu. Truomg hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing s6 hitu tai sén thi ké khai
tén cdc chu do vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop ddng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gzay
hodic dé nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cia








diém 3 muc I chi ghi z‘ong $6 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Méu 04¢/PK). |

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudce giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho
thué trd tién mot lan hay thué tré tién hang nim hodic nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hg chung cu, vin phong, nha xudng, nha
kho, ... |







3. Tha tuc: Cép Glay «chimg nhan 14n d4u cho ho gia dinh, c4 nhan dang
sir dung d4t, s¢ hitu tai san gén lién véi dat.
a. Trinh tw thwe hién:

Buoce 1: HO gia'dinh, ca nhan ndp hd so tai BO phan mét ctra thuoc
UBND cép x3 noi c¢6 dat hodc UBND cép huyén

Bude 2:

+ Trudong hop n(,")pi ho so tai UBND cép xd: UBND cp x4 tiép nhén, kiém
tra, 1dp To trinh kém theo hd so giri UBND cip huyén; thoi gian giai quyét
khéng qua 15 ngay (khong k& thoi gian trich do, kiém tra ban db trich do va thoi
gian c6ng khai két qua kiém tra).

+ Truong hop ndp hd so tai BY phan mét cira — UBND cAp huyén: UBND
cap huyén tiép nhan, gii hd so dén UBND cép xi dé 1dy y kién x4c nhén (thoi
gian thuc hién: khong qué 01 ngay)

Buée 3: UBND cép huyén tiép nhan hd so tir UBND cAp x4, kiém tra hd
so, xdc minh thuc dia trong didu kién cén thiét, xac nhén da diéu kién hay khdng
du diéu kién vao don dé&'nghi, du thao Td trinh ctia phong Tai nguyén va Mbi
trudmg, du thao Quyét dinh cia UBND cip huyén, viét Gidy chimg nhén va gii
phong Tai nguyén va Mdi trudng dé kiém tra. (thoi gian thuc hién: khong qua
07 ngay) i

Trudng hop khong da didu kién cép Gidy chung nhén thi giri théng béo
cho UBND cép x3 va ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhén biét.

Budce 4: Phong Tai nguyén va Méi truong tiép nhin hd so, kiém tra, lap
T& trinh UBND cép huyén ky Quyét dinh cong nhan quyén st dung dit va Gidy
chimg nhin (Truong hop thué d4t thi trinh UBND c4p huyén ky Quyét dinh cho
thué dét, hop dong thué dat va trinh UBND cép huyén ky ,cip Gidy chimg nhén
sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh) (thoi gian thyc hi¢n:
khong qua 03 ngay).

Buée 5: UBND cép huyén nhan hd so, xem xét ky Quyét dinh cong nhén
quyén st dung d4t va Gidy chimg nhén (thoi gian thuc hién: khéng qua 03
ngéy). \ - . r

Buée 6: Van phong Ping ky quyén st dung dat cap huyén giri s6 liéu dia
chinh, t&i san gin 1ién véi dat dén Chi cuc Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh
dbi v6i truong hop phai x4c dinh nghia vu tai chinh (thoi gian thuc hién: khong
qua 02 ngay)

Buwée 7: Chi cuc Thue ¢d trach nhiém xac dinh nghla vu tai chinh, gt lai
Vin phong Piang ky quyén s dung dat dé ngudi dé nghi cip Gidy chtmg nhén
thue hién nghia vu tai chinh (thoi gian thuc hién: khdng qua 03 ngay).

Bude 8: Sau khi Ch1 cuc Thué c6 thong bao xac dmh nghia vu tai chinh,
Van phong Pang ky quyén sir dung d4t cap huyén vao s6 cAp Gidy chimg nhén,
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sao Giéy chitng nhén va giri théng bdo xé4c dinh nghia vu tai chinh cho nguoi dé
nghi cap Gidy chimg nhén thuc hién (thol glan thuc hién: khong qua 02 ngay).

Bude 9: Sau khi ngudi duge cip Gidy chung nhén ndp da chung tir thuc
hién nghia vu tai chinh, Vin phong Dang ky quyén str dung cip huyén cé trach
nhiém thu 18 phi cp Giéy chtng nhén, thu gidy to gbc vé dét va tai san khéc gin
lién véi dét va trao quyét dinh céng nhan quyén st dung dét, Gidy chimg nhan
quyén st dung dit (thoi gian thyc hién: khong qua 01 ngay).

b. Cach thirc thyc hién:

Nop truc tiép tai B6 phan mot cira thuoc UBND cap x4 hodc UBND cép
huyén. |

¢. Thanh phan Hb so:

- Pon d& nghi cip Gidy chimg nhén (theo Mau s6 04/PK);

- S6 ho khau, gidy chimg minh nhén dan (Ban photocopy) ;

- Giéy td Vé quyén su dung dét (Ban sao ching thuc - néu cé)

- gidy tor Ve tai san gan lidn voi dat theo quy dinh tai cic Diéu 31, 32, 33,
34 Nghi dmh 30 43/2014/ND CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu (néu c6 tai san
va ¢ yéu cau ching nhan quyén s& hitu) (Bén sao chung thuc)

- So db nha &, cong trinh xdy dung (trir trirong hop trong gidy t& vé tai san
gén lién véi dat di cé so dd nha &, cong trinh xdy dung).

- Vin ban uy quyén ndp hé so hoic nhén Gidy chitng nhan (néu cb).

- Céc gidy t& lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai
theo quy dinh cua phép luit (Bén sao - néu cd) ;

- T& khai ndp 18 phi trude ba nha, dt (theo mau) ;

- Pon d& nghi duoc ghi no tién st dung dét, ghi ng 18 phi trude ba (ddi véi
trudng hop chua c6 kha ning tai chinh dé nop tién sir dung dét, 18 phi trudc ba).

d. S6 lwong ho so : 01 bd.

e. Thoi han glal quyet

T Bude 1 dén Budc 6: Ti da 30 ngay ké tir ngay nhan dd hd so hop 1é.

f. P6i twgng thyc hi¢gn TTHC:

Ho gia dinh, ca nhan

g. Co quan thyc hi¢n TTHC:

a) Co quan ¢ thamlquyén quyét dinh: UBND cép huyén

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép huyén.

¢) Co quan phéi hop (néu c6): UBND cép x4, Chi cuc Thué cép huyén.

h. Két qua ciia TTHC:

Quyét dinh cong nhén quyén sir dung dat, quyét dinh cho thué dat, Gidy
chimng nhén quyén sir dung d4t, s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat

i. Lé phi:

- Lé phi trude ba: 0,5 % x gia tinh 1€ phi trude ba.
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- Lé phi cip Gidy chimg nhan (trong truong hop khéng duge mién):

+ Truong hop Glay chimg nhan chi ¢6 quyén su dung dat (khong c6 nha
va tai san khac gén lién voi dat)

- Céc phuong thuge quén, thi xa: 25. 000 dong/gidy;

- Céc khu vuc khéc: 10.000 dong/ gidy.

+ Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé& hitu nha & va tai san

khac gin lién véi dit 1 ‘ ,

- Céc phuong thude quén, thi x&: 100.000 dong/giay;

- Cac khu vuc khac: 50.000 dong/ giay.

k. Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 04/DK

l. Yéu cAu, diéu kién thwe hién TTHC:

Dbi v6i ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phéai c6 ban sao gidy to
chirng minh thudc déi tuong va du diéu kién dugc sé hiru nha & va sir dung dit &
tai Viét Nam theo quy dinh tai Didu 66, 67 Nghi dinh s 71/2010/ND-CP.

m. Cin cit phap ly ciia TTHC:

+ Lugt dét dai nim 2013;

+ Nghi dinh sé 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh ph;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay

28/3/2013 cta Bo Ta1 Chinh;
+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Thong tu s& 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sb 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sb 60{2014/QB-UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA Hl(_)I CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SGHUUNHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

Maiu s6 04a/PK

PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
Pi kiém tra ndi dung
don day du, rd rang,
théng nhat véi gidy
td xuat trinh.

Vao so ti€ép nhan ho

Nguwéi nhan hd so

(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kp hudmg din viét dow trude khi ké khai; khong tdy xod, sta chita trén

don)
1. Ngudi sit dung dat, chii 56 hiru tai san gin lién voi dat, ngudi quan ly dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):. PR T ITS
R
1.2. Bja chi thuong tra .! .......................................................................
2. Pé nghi: - Ding ky QSDf') [ ] Ding ky quyén quan ly dat [] | (Pdrh
- Chp GCN dbi voi dét [] Cip GCN dbi véi taisantrén dat [ | dau
vao O
trci’ng
lva
chon)
3. Thira @At dAng KY & ..l e,
3.1.Thira dat s6: «oovevveiii e, 32 Toban dd sb: ..ovvvieeein
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3.3 DA CHI Q17 ettt et e st et e e e reseerae e ;

3.4. Diéntich: ............ m?% sir dung chung: ............ e TP ST dung riéng; ... m’;
3.5. St dung vao muc dich: ..........coovvivnveeeiiiiiiriiee i thod diém: oo
3.6. Thoi han dé Nghi AUOC ST AUNE AL cevvveevevsieeevsere s reseseessse e ss e ;
3.7. Ngudn gbc str dung ettt b ettt sttt e aennans ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dit sé....... s CUA e , N6i
dung QUYEN ST AUNG......coiiiiiinie e e e PSPPI ;

4. Tai san gan lien véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duoce chiing nhdn quyén s hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong Y. ettt et et a et n e ener e s anane ;
b) Dién tich xay dung: .......c....... (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong sudt (doi voi cong trinh khdc): .oeevveeeevevrenenes ;
d) Sd hitu chung: ..o m’, $& hiru H8Ng: .ovvvecvereerierererenseeene m?;
d) Két CAL et e, ;€) SOtANG: oo ;
) ThOL han sG B GEN: ..vverereececieierie et ens st

(Trucng hop ¢é nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va téng dién tich ctia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; déng thoi ldp danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sén xuiit 1 rieng trong: 4.3. Cay ladu nam:
a) Loai cay chu YOUS ©eneireeiieeeeeianane ;
b) Diéntich: ..., m’;
¢) Ngudn gbc tao lp: L o
. a) Loai cay chu yéu:............ ;
- Tu tréng rimg;: ] n 5
_ . b) Dién tich: ................... m®;
- Nha nudc giao khoéng thu tién: ] ) 5
o o ¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nudc giao co6 thu tién: [] _ .
, . S& hitu riéng:....cccceeeeeeen. m”;
- Nhén chuyén quyén: ] . . .
s . d) Thot han s& hiru dén: .........
- Ngudn vén trdng, nhan quyén: ...............[ ]
d) S& hiru chung: ....... m?, S6 hifu riéng: ....... m?;

d) Thoihansd hirudén: ...,
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5. Nhiing gidy to nop Kem theo: .............cooviiieeeeiiiiiei e,

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi no ddi véi loai nghia vu tai chinh: .................

D8 NI KNAC © vttt ettt

Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su thét, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luét.
ver e s e, RGAY ... thang ... ndm ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi v0 ho tén va dong dau néu cé)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truomg hop hé gia dinh cd nhdn, cing dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cur & nude ngodi s6 hitu nha 6, trir truomg hop mua nha, dat cia 16 chike dau tw xdy dung
nha & dé bén)
1. NGi dung ké khai so vO1 hi€n trang: . ...
2. Ngudn g0¢ ST dung GAL: ......ooeovevveveeeeeeeeeeeeeeeee et esse e sse oo ssessseenssses
3. Thoi diém st dung dat vao muc dich AN Ky . vvviveeeeeeeeeeeee e

4. Thoi diém tao lap tai san gin lién véi GAL 2o
5. Tinh trang tranh chip d4t dai, tai san gin 1ién véi dét:..........covevernennnene,
6. Su phu hop vadi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: .................ooeeee.

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truong hop cé gidy 16 vé quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gdin lién véi dat
thi khéng xdc nhdn cde néi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Diém 4, ding ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn néi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

........................................................................................................................................

...............................................................................................................................








(Phdii néu ré cé di hay khong i diéu kién cdp GCN, Iy do va can cir phdp ly dp
dung; truong hop thira dé't cO vuon, ao gén lién nha ¢ thi phdi xdc dinh ro dién tich
dat & duwoe cong nhan va cin cir phap Iy)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... ndm ......

Ngwoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi ¥é ho, tén va chikc vu) (Ky tén, dong ddu)
\
Huong din:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, sé gidy CMND ho gia dinh ghi chitr “H¢o éng”
(hodic “Ho ba™), sau do ghi ho tén, ndm sinh, s6 gidy chitng minh nhén ddn (néu
¢6) ctia hai vo chéng chii hé (nguoi ¢ chung quyén st dung dat ctia hg). Té chirc
ghi tén va quyét dinh thanh Idp hode gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tue
(gém tén va s6, ngay ky co quan ky van ban). Ca nhan nudc ngodi va ngum Vzet
Nam dinh cw ¢ nuoc ngoaz ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay cap, noi cap
hé chiéu. Trueomg hop nhiéu chii cimg sir dung dat, ciing sé hitu tai san thi ké khai
tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Ts rmf}ng hop deing ky nhiéu thira dit néng nghiép ma khong dé nghi cép gidy
hodic dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong déau cia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thica vao danh sdch kém theo
(Mau 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: duge Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué tra tién mét lan hay thué trd tién hang nim hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cin hg chung cu;, vin phong, nha xudng, nha
kho, ...
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4. Thi tuc: Cip Gidy chiing nhan cho ngudi mua nha & cii thude s& hitu
nha nude theo Nghi dinh s6 34/2013/ND-CP.

1. Trinh tw thye hién:

Bude 1: DPon vi quan ly, van hanh nha ndp thay ngu’m mua nha hoic
ngudi mua nha 01 bd hd 'so tai B6 phin mot cira thuéc UBND cap huyén.

Buée 2: Bo phin mét cira vao sb tiép nhan, trinh hd so téi lanh dao
UBND cép huyén giao viéc theo quy dinh.

Buée 3: UBND cip huyén thuc hién, cAp Gidy chiing nhén theo quy dinh
cua phap luat vé& d4t dai; chi dao Chi cuc Thué cfip huyén thu I€ phi trude ba; thu
1& phi cip Gidy ching nhan va tra Gidy chtng nhin cho ngudi mua nha; sao
Gidy chimg nhin gii S§ X4y dung, don vi qun ly vén hanh nha & dé theo doi,
quan ly.

2. Cach thire thye hién:

Nop truc tiép tai bd phan mét cira thuéc UBND cép huyén

3. Thanh phin Hb so:

- Pon d& nghi cdp Gidy chimg nhan (theo méu);

- Chting minh thur nhan dén hodc ho chiéu hodic chimg minh thu quan doi
(s¥ quan, quén nhén chuyén nghiép, cong nhan vién quéc phong) cta ngudi dé
nghi mua nha & - Ban sao; Truong hop 14 vo chdng dé nghi duoc ding tén trong
Gidy ching nhén phai c6 mot trong cac gidy to chimg minh quan hé vg chdng
(hé khdu gia dinh c6 thé hién quan hé vo chong; ban sao gidy ding ky két hon
hodc don ¢ xac nhan UBND cp x3);

- Hop dbng mua ban nha cii thudc s& hiru Nha nude (kém ban vé thé hién
dién tich nha, dit) (01 ban chinh);

- Chimg tir chimg minh d4 nép tién mua nha vao Ngan sach Nha nudc (01
ban sao cdng chimg hodc ching thuc);

- T& khai 1€ phi truorc ba da co chif ky cia ngudi mua nha.

- 86 luong hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyet.

Téi da 30 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop 1é.

5 Po6i tiwong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan

6. Co quan thuc hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cé‘ip huyén

b) Co quan phéi h0’p (néu c6): Chi cuc Thué cép huyén, S& Xay dung.

7. Két qua ciia TTHC

Gidy chimg nhdn quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dét. |

8. Lé phi:

- L& phi trude ba: 0,5 % x gid tinh 1€ phi trude ba.
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- Lé phi cap Gidy |chung nhan (trong trudng hop khong duoc mién)
+ Cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va ti san
khac gén lién voi dat

- Céc phudng thude quén, thi xa: 100.000 dong/gidy;
- Khu vuc khéc: 50.000 dong/giay.

9. Tén miu don, mau to khai: Mau sé 04/DK.

10. Yéu ciu, dleu kién thuc hién TTHC: Khong

11. Céin cir phap ly cia TTHC:

+ Luét d4t dai nam 2013;

+ Nghi dinh s6 43/NP-CP ngiy 15/5/2014 ctia Chinh phu;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cta Bg Tai Chinh;

+ Thoéng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Th6ng tu s6 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh so 24/2014/QD UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh sb 60/2014/QD UBND ngay 20/8/2014.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s8 04a/DK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN sy | P2 kiém tra noi dung
DUNG PAT, QUYEN SOHUUNHA G VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOT DAT

don day du, r(")'réng,
théng nhit véi gidy
t&r xudt trinh.

Vao sO tiép nhén ho

Nguwoi nhan ho so

| (Ky va ghi r6 ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem kj huéngidén viét don truée khi ké khai; khéng tdy xod, sira chita trén

don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat

...........................................................................................................................................

1.2. Pja chi thuong tra O e
2. Pé nghi: - Pang ky QSbB [ ] Pang ky quyén quan ly dat [ ] | (Pdnh
- Cép GCN déi véi dat [] Cap GCN dbi voi tai san rén dat [ ] |ddu
| vao 6
| trcfng
lwa
| chon)
3. Thira @At dAng KY © ..o e,

3.1.Thira dat 67 oovveve e 3.2, ToOban dd s8: oovveveoreern
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3 .
3.3, DA ChI a1 ciieiiiiiiee ettt e b e ae s s s ran e ;

3.4.Diéntich: ............... m’; sit dung chung: ........ccocue. m% sit dung riéng; ................ m?;
3.5. Sir dung vao muc dich: ....oocveeiminneiiiiii i thod diém: oo
3.6. Thoi han dé nghi dugc sir dung QAL ettt ;
3.7. Ngudn g6¢ ST AURE @ .ottt ;
3.8. C6 quyén sir dung hlrgm ché dbi voi thira dit sé....... ,CUA L , N
dung quyén sir dung........ S P e ;

4. Tai san gin lién voi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duoc chimg nhén quyén so hitu tdi san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong TN ettt ettt ee et s een s e eaet et enseeranons ;
b) Dién tich x4y dung: ....l....c.... (m®);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suit (doi vdi cong trinh khGe): ... ;
d) S& hiru chung: e e m?, S& hitu H8NE: vevvvrveeeeiereeeeerieeenen, m’;
d)Kétcéu:.................T ............................... 2 €) SOTANG: oo ;
) Thoi han SO R GN: ..ot erse sttt seesansenae s seeeas

(Truomg hop co nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va téng dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi lgp danh sdch

nha &, cong trinh kem theo don)

4.2. Rurng san xuat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay cha yéu: ..... e, ;
by Dién tich: ...l m’;
¢) Nguon goc tao lap: o .
. . a) Loai cay cha yéu:............ ;
- Ty trbng rung: | ] . 5
] . b) Diéntich: ...l m’;
- Nha nudc giao khong thu tién: ] L ,
] . c¢) S& hitu chung:............. m°,
- Nha nude giao cd thu tién: [] ) i 5
, . S& hitu riéng:.................. m";
- Nhan chuyén quyén: ] . , p
NN N N d) Thoi han sé htru dén: .........
- Ngudn von trdng, nhan quyén: ...............[ ] _
? ~ id ~ . A 2
d) S& hiru chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m;

r |
d) Thoi hansd hftudén: ...
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5. Nhitng giy t& n0p KEm theo: ............cooiiiiiiiiiiiiieii e e e e e ee e

...............................................................................................................................................

........
...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi n¢ doi véi loai nghia vu tai chinh: ..........

DEnghi Khac @ ..o e

Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat.
s, QY .. thang ..o ndm ...
Ngudi viét don
(K3, ghi ré ho tén va déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN”
(Xdc nhdn doi voi truong hop hé gia dinh cd nhdn, cong dong dén cu; nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngodi so hitu nha ¢, trir truong hop mua nha, dat cua té chire dau te xdy dung
nha 6 dé ban) |
1. Noi dung ké khai so vO1 hin trang: ..o e
2. Ngudn g0C ST dUNG GAL: ....verveiereceeeeeiere ettt aese e e rceeens
3. Thoi diém st dung dit vao muc dich dang Ky io..vvevv e

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ovveeeiinneeininn,
5. Tinh trang tranh chép dét dai, tai san fn 1ién v6i date.........ooee i,
6. Sy phi hop véi quy hoach su dung dat, quy hoach xay dung: ...........ouvevmimnns

Ngay....... thdng ... ... nam ... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh , TM. Uy ban nhan dén
(Ky, ghi v ho, tén) Cha tich

(K3 tén, dong ddu)

(Trudng hop cé gidy 16 vé quyén sic dz,mg dat, quyén sé hitu tai san gdin lién véi dat
thi khong xdc nhdn cdc ngi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khong xdc nhdn ngi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khéng
xdc nhan néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

TIL Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAI

.........................................................................................................................................

................................................................................................................................








(Phdi néu r3 ¢ di hay khéng di diéu kién cdp GCN, Iy do va cdn cir phap Iy dp
dung; truong hop thita dat cé vuon, ao gén lién nha & thi phai xdc dinh v dién tich
dét & dwoc cong nhdn va can cir phdp Iy)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam dbc
(K¥, ghi r8 ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
Hurong din: |

(1) Cé nhdn ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND ho gia dinh ghi chit “H} ong
thodc “HP ba’), sau do ghi ho tén, nam sinh, 56 gidy chimg minh nhan dén (néu
¢6) cia hai vo chéng chii hé (nguedi ¢é chung quyén sir dung dat ciia hg). Té chire
ghi tén va quyét dinh thanh Igp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau te
(gbm tén va sé, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca nhan mm’c ngoai va nguaz Vzez‘
Nam dinh cu ¢ nuoc ngoaz ghi ho tén, nam sinh, quéc tich, s6 va ngdy cap, noi cdp
hé chiéu. T rucng hop nhleu chu cung sur dung dat, cung s¢ hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu doé vao davh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy
hodc dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong ddu ciia
diém 3 muc I chi ghi tdng sé thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Mdu 04c/PK). |

(3) Ghi cu thé: diroe Nha nude giao c6 thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué tré tién mot lan hay thué tré tién hang ndm hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, cin hg chung cuw, van phong, nha xudng, nha
kho, ... ‘
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5. Thi tue: Thu tuc cép Gidy chimg nhén cho ngudi mua nha & tai dinh
cu la ho gia dinh, ca nhan.

a. Trinh tw thuc hién:

Bwée 1: TH chic (don vi duge Nha nurdc giao nhiém vy ban nha tdi dinh
cu); ho gia dinh, c4 nhan mua nha tai dinh cu nép hé so tai B6 phan mét ctra
thugc UBND cép huyén.

Budre 2: BY phan mét cira kiém tra gidy to trong hé so:

+ Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hd so tdi lanh dao giao viée theo quy dinh.
| + Trudng hop hd so chua diy du hodc khong hop 1é thi phai huéng din
b sung, hoan thién hd S0.

+ Truong hop hé so khong thude thim quyén giai quyét ctia don vi minh
thi hudng dan téi co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.

Buge 3: Phong Tai nguyén va MB&i trudmg c6 trach nhiém thim dinh hé
S0

+ Tru’()'ng hop khéng d diéu kién cap Gidy chimg nhan thi phai gui thong
bdo cho don vi dugc giao nhiém vu ban nha tai dinh cu @ thong bao cho nguai
dé nghi cép Glay ching nhén biét (thdi gian thue hién khéng qua 07 ngay, ké tir
ngay tiép nhan hé so).

+ Truong hop du diéu kién cap G1ay chimg nhéan thi gii hd so kém To
trinh d& nghi UBND cap huyén ky cap Glay chitng nhén (thoi gian thuc hién
khéng qua 15 ngay, ké tir ' ngay tiép nhan ho so).

Buwoéc 4: UBND cap huyén xem xét, ky Glay chirng nhan (thoi gian thuc
hién khong qua 03 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so).

Buée 5: Phong Tai nguyén va Moi trudng cAp huyén gii sé liéu dia
chinh, tai san gin lién v&i dat dén Chi cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
dbi véi trudong hop phdi xac dinh nghia vu tai chinh(thoi gian thyc hién: khéng
qua 02 ngay)

Buwée 6: Sau khi Chi cyc Thué ¢6 thong bao xac dinh nghia vu tai chinb,
Vin phong Pang ky quyen str dung dét cap huyén vao s6 cip Gidy chung nhén,
sa0 Glay chimg nhén va giri thong bao xac dinh nghia vu tai chinh cho ngudi dé
nghi cip Gidy chimg nhén thuc hién (thoi gian thue hién: khéng qua 02 ngay).

Buée 7: Sau khi ngudi duoc cap Gidy ching nhén nop du chimg tir thuc
hién nghia vu tai chmh‘ Vin phong Ding ky quyén sir dung cap huyén ¢6 trach
nhiém thu 1é phi cép G1ay chimg nhén, thu gidy t& gbc vé dat va tai san khac gén
lién véi dét va trao quyet dinh coéng nhén quyén sir dung dht, Gidy chu'ng nhan
quyén sir dung dét, dong thoi x4c nhan thay d6i vao Gidy chiing nhén d& cap cho
don vi duge Nha nude giao nhiém vy ban nha tai dinh cu (néu c6) (thoi gian
thuc hién: khong qua 01 ngay).

b. Cach thire thlrc hién: Nop tryc tiép tai bé phan mot ctra thuge UBND
cip huyén

¢. Thanh phin Hb so:

|
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- Pon dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap G1ay ching nhan
quyen st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai sin khac gin lién véi dét (theo
mau 04a/DK);

- Quyet dinh phé duyét du an hodc quyét dinh du tr hoic gidy phép déu
tu hodc gidy chimg nhén d4u tu (ban sao chimg thuc);

Quyet dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 18 1/500; gidy phép
x8y dung (neu c6 — ban sao chung thuc);

- Glay chirng nhén hodc quyét dinh giao dat, cho thué dét cia co quan ¢6
tham quyén; chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh cta cht dy 4n phat trién nha
& (trr truong hop duge mién hodc cham ndp theo quy dinh ctia phap luat);

- So db nha, dat da xay dung 13 ban v& mit bing hoan céng hoic ban vé
thiét ké mit bing c6 kich thude céc canh cia ting cin hd da ban pht hgp véi
hién trang x8y dung va hop dong da ky; danh sach céc cén hg, cong trinh x4y
dung dé ban (c6 cac théng tin s6 hiéu cin hg, dién tich dét, dién tich xay dung
va dién tich sir dung chung, riéng cua timg can hd); trudng hop nha chung cu thi
so db phai thé hién pham vi (kich thudec, dién tich) phan dat st dung chung cua
cac chii cin hd, mit bing xay dung nha chung cu, mit bing cua ting tang, timg
cidn hg;

- Béo cdo két qué thyc hién du an (ban chinh).

- Hop ddng vé chuyén nhuong quyén sir dung d4t, mua ban nha &, céng
trinh x4y dung theo quy dinh ctia phap luét (ban chinh);

- Bién ban ban glao nha, dét, cong trinh xay dung (ban sao chimg thuc).

* §6 luong hd s0:'01 (bd)

d. Thoi han glal quyet Khong qua 20 ngay (khong ké thoi gian ngudi sir
dung d4t, s& hitu tai san gin lién vai dét thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh).

Péi twgng thuc ﬂién TTHC: Tb chirc, hd gia dinh, c4 nhan

e. Co quan thyce hién TTHC:

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

c¢) Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong
cip huyén

d) Co quan phéi hop: Chi cuc Thué cip huyén.

f. Két qua ciia TTHC: Glay chimg nhin quyén st dung dat, quyen 5O
hitu nha & va tai san khac gén lién voi dét.

g. L¢ phi:

Lé phi cap G1ay chimg nhén (trong truong hop khong dugce mién):

~Truong hop cap Gidy chimng nhén chi ¢é quyén sur dung dit (khong c6 nha
va tai san khac gin lién véi dit:

+ céc phuong thugc quin, thi xa: 25.000 dbng/lan;

+ khu vue khac: 10.000 ddng/lan.

-Truong hgp cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat:

+ cac phuong thudc quén, thi xa: 100.000 ddng/lan;

+ khu vye khéc: 50.000 déng/lan.
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h. Tén mAu don, miu t& khai: Mau sé 04a/DK

i. Yéu ciu, dicu kién thue hién TTHC: Khéng

k. Can cur phap ly cia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Nghi dinh s6 43/NB-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh ph;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua Bo Tai Chinh;

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

|

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYENS(r | D3 kiém tra ni dung

DUNG DAT, QUYEN SOHUUNHA O VA TAI SAN KHAC
GANLIEN VOTPAT

don dﬁy du, rd rang,
théng nhét voi gidy
t& xudt trinh.

| Vao so tiép nhin hod

Ngudi nhan hd so

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY

(Xem ky hudng dén viét don trude khi ké khai: khéng tdy xod, sira chita trén

don) |
1. Ngwdi sir dung dit, chii sé hitu tai san gin lién véi dit, ngudi quan Iy dat
1.1. Tén (viét chii in ROG)T. ..o
1.2. Bia chi thudng tra 1 L e
2. Pé nghi: - Ping ky QSDD [] Ping ky quyén quan ly dat [ ] | (Pdnh
- Cp GCN déi vei dét [] Chp GCN dbi vi tai san wén dée (] |ddu
| vao 0O
tréng
’ lua
. chon)
3. Thira dat @Ang KY ..o
3.1 Thira A8t 885 +.vveeeoee e 3.2, To ban dd sdt ..o
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RICIE 31T 11 1) 1 7 | SO U O OSSPSR ;

3.4. Diéntich: .............m% sit dung chung: .....c....co.n... m?; st dung riéng: . ............... m’
3.5. St dung vao muc dich: .....cooeeeiirviiiiieneiier e Jtirthod diém: oo
3.6. Thoi han dé nghi duqc ST AUNE BAL: oot eeeeesteses et eeeee s s s e seas ;
3.7. Ngudn gbc sir dung (3:): ............................................................................................. ;
3.8. Co quyé‘n st dung han ché ddi voi thira dit sb....... , CUA v , n0i
dung quyén sir dung........ e e e e e e ;

4. Tai san gin lién voi dat (Chi ké khai néu ¢6 nhu cau duoc chimg nhédn quyén sc hitu tai sén)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh(ﬂ): ............................................................................................... ;
b) Dién tich x&y dung: ................ (m*);

¢) Dién tich san (déi voi nha) hodc cong sut (doi v6i cong trinh khdc): ..., ;
d) S& hiru chung: ‘ m?, s& hitu FHeNg: ..o, m?;
) KAt CAUL. ...t ;@) SO tANE: i ;
g) Thoi han so hiru dén: s

(Truomg hop c¢6 nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va téng dién tich cia cde nha 6, cong trinh xdy dung,; déng thoi lgp danh sdch

nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rurng san xuat la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loaicdychiyéu: ...........oooveiiinnin. ;
b) Dién tich: ............... S m?;
¢) Nguon goc tao lap: oo o
. a) Loai ciy chd yéu:............ ;
- Tu trong rung: [] L ,
. | b)Diéntich: ................... m’;
- Nha nuéc giao khong thu tién: [] L 5
] . c¢) S& hiru chung:............. m°,
- Nha nuéce giao co thu tién: [] e 5
] ) S& hitu riéng:.................. m’;
- Nhan chuyén quyén: | ] . L
.. . d) Thoi han s& hitu dén: .........
- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ...............[]
d) S& hitu chung: ....... m_z, S& hitu riéng;: ....... m?;

d) Thoi han sé hitu dén: ....... e
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...............................................................................................................................................

6. Co nhu cau ghi ng doi véi loai nghiavu tatchinh: ...

.
Dé nghi kh3 '
Enghi Khac 1 .o

Toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat.
v eeeenen, NEAY ... thang ... ndm ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhén doi véi truomg hop hé gia dinh cd rhdn, cing dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cu & nuoc ngodi so hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat cvia t6 chike dau tu xdy dung
nha 6 dé ban)
1. Noi dung ké khai 50 vl hi€n trang: ........ccceriecieiiiciiiciiciecsee e
2. Ngudn g0C ST dUREZ FAL: ....vevceeeceeeeeeeee ettt sesse s ssents s nienas
3. Thoi diém sit dung dét vao muc dich dang Ky . ...o.ovviinen,

4. Thoi diém tao I4p tai san gan lién véi dat .................
5. Tinh trang tranh chip dét dai, tai san gan lién v&i dat:........oovvmiincrrecanes
6. Su phu hgp véi quy hoach str dung dat, quy hoach xdy dung: ..................cc.s

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... HaMm ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghiro ho, tén) Cha tich

(K3 tén, dong dau)

(Truong hop ¢é gidy 16 vé quyén stc dung ddt, quyén sé hitu tai sén gdin lién voi dat
thi khong xdc nhdn cdc ngi dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé ddt thi khéng xdc nhdn néi dung Diém 4, dang ky riéng tai san thi khong
xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

IIL Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

........................................................................................................................................

................................................................................................................................








(Phdi néu rd c6 du hay khong di diéu kién cdap GCN, Iy do va cdn cir phdp Iy dp
dung, truong hop thira dat c6 vion, ao gin lién nha & thi phdi xde dinh ré dign tich
dat & dwoe cong nhdn va can cik phdp 1y)

Ngay.... thang.i.... am ...... Ngay....... thang... ... nam ......

Ngum kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi ¥o ho, tén va chirc vu) (K3 tén, dong ddu)
|
Huong diin:

(1) Cé nhdn ghi ho tén, néim sinh, sé gidy CMD ho gia dinh ghi chit “"H¢6 ong”
(hodic “H$ ba”), sau do ghi ho tén, ndm sinh, 56 glay chiing minh whén dén (néu
¢6) cua hai vor chong chu hé (nguoi co chung quyén sir dung dat cua hé). Té chirc
ghi tén va quyet dinh thanh ldp hodic gidy déng ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(cbm tén va s6, ngay kp, co quan ky vin ban). Cé nhan mm'c ngoai va ngzm’z Vzet
Nam dinh cu ¢ nuoc ngoaz ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngay cap, noi cdp
hé chiéu. Trieomg hop nhzeu chii cing stk dung dat, cung SO hitu tai san thi ké khai
tén cdc chu doé vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop déng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy
hodc dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt néng nghiép thi tai dong dau cua
diém 3 muc I chi ghi tér(zg s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Méu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: duoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué tra tién mot lan hay thué tré tién hang ndm hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 16, cin hg chung cu, vén phong, nha xudng, nha
kho, ...

T/







6. Tha tyc: Thu tuc cap G1ay chitng nhén cho hé gia dinh, ca nhén nhén
chuyén nhuong quyen su’ dung dét va quyén s& huu nha chung cu mini do ca
nhan, hé gia dinh déu tu 'xay dung.

a. Trinh tu thuc hién:

Buwéce 1: HO gia dinh, cd nhan ndp hd so tai Bo phin mét cura thudc
UBND cép huyén.

Buwdéc 2: B6 phin moét cura kiém tra giéy to trong hé so:

+ Trudng hop hd $o ddy du, hop 16 thi tiép nhan, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hé so t6i lanh dao giao viée theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua day dd hoic khéng hop 1é thi phai huéng din
bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop hé so khong thude tham quyén giai quyét clia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan ¢6 tham quyen theo quy dinh.

Bwéce 3: Van phong Ping ky quyén sir dung dét tham tra, kiém tra hiéng
trang sir dung dét:

+ Trudng hop hién trang sir dung dat khong phu hop vi hd so thiét ké
xdy dung va Gidy phép xdy dung thi giri két qua kiém tra dén Phong Quan ly D6
thi dé xur ly theo quy d1nh déng thoi thong bao cho ho gia dinh, ca nhan ban nha
biét (thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay ké tir ngay nhén da hé so ‘hop 18).

+ Trudng hop hién trang sir dung dat phit hop v6i hé so thiét ké xdy dung
va Gidy phép xay dung thi chudn bi hé so, kém theo trich luc ban do, viét Glay
chimg nhén gui Phong Tai nguyén va MB@i truong kiém tra (thoi gian giai quyét
khéng qua 20 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18).

+ Truong hop hd! so khong du diéu kién hodc cén bd sung hd so thi ra
théng bao béng vin ban (thoi gian thue hién khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan
dit hd so hop 18).

Buwée 4: Phong Tai nguyén va Méi truong thim dinh ho so, Gidy chimg
nhén do Van phong déng ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén lén:

+ Trudng hgp khong da diéu kién cap Gidy chimg nhén phai c6 vin ban
thong bao cho Vian phong Péang ky quyen su dung dat cap huyén va ho gia dinh,
ca nhén xay dung nha chung cu, nguoi d& nghi cap Gidy chimg nhén biét (thoi
gian thyuc hién khoéng qua 07 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so tir Vin phong
Bing ky quyén sir dung dit cap huyén).

+ Truong hop du didu kién thi gi hd so kém T& trinh dé nghi UBND
huyén ky Glay ching nhan (thoi gian thye hién khéng qua 10 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so tir Vin phong Péng ky quyen sir dung dét cap huyén).

Buge 5: UBND cap huyén nhén hd so, xem xét ky Quyét dinh céng nhan
quyén st dung dit va Gidy chung nhan (thdi gian thuc hién: khéng qua 05
ngay).

Buée 6: Van phong bang ky quyén st dung dat cap huyén giri sé lleu dia
chinh, tai san gin lién v&i dit dén Chi cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
dbi véi trudng hop phai xac dinh nghia vu tai chinh (thdi gian thuc hién: khong
qua 02 ngay)
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Buwde 7: Sau khi Chi cuc Thué c6 théng bao xac dinh nghia vu tai chinh,
Vin phong Déng ky quyén sir dung dét cap huyén vao sb cap Gidy chimg nhén,
sao Glay chimg nhan va giri théng bao x4c dinh nghia vu tai chinh cho nguoi aé
nghi cip Gidy chimg nhén thuc hién (thoi gian thue hién: khong qua 02 ngay).

Buéde 8: Sau khi nguoi dugc cap Gidy chimg nhén ndp du chimg tir thuc
hién nghia vu tai chinh, Vin phong Ping ky quyén sir dung cap huyén c¢é trach
nhiém thu 1& phi cép Glay chimg nhén, thu gidy t& gbc vé dat va tai san khéc gin
lién vai dit va trao quyet dinh c6ng nhén quyén sir dung dat, Gidy chimg nhén
quyen st dung dat, dong thoi x4c nhén thay doi vao Gidy chimg nhan dé cap cho
don vi dugc Nha nude giao nhiém vy ban nha tdi dinh cu (néu co) (thoi gian
thuc hién: khong qua 01 ngay).

b. Cach thie thwe hién: Nop truc tiép tai bd phan mét cira thugec UBND
cép huyén. |

¢. Thanh phan Hb so:

a) Cac gidy to lién quan dén ho gia dinh, ca nhén xdy dyng nha gdm:

- Gidy chimg nhan hodc mét trong céc loai gidy t& vé quyen sir dung dit
quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 17 Quyet dinh 24/QD-UBND ngay 20/6/2014
cua UBND Thanh pho kem theo Quyét dinh cho phép chuyén muyc dich st dung
d4t cta co quan c6 thim ‘quyen

- X4c nhén ctia co quan Thué di hoan thanh nghia vu tai chinh khi dugc
chuyén muc dich st dung dét hodc nhén chuyén quyén sir dung dat dé xay dung
nha ¢ ban; Van ban dugc mién, chidm ndp nghia vu tai chinh ctia co quan cé
thAm quyen

- Gidy phép xay dung (kém theo ban v& dugce duyét) (Ban sao ching
thuc);

- Ban v€ mit bang xdy dung ng6i nha chung cu phu hop véi hién trang st
dung dét; ban v& mit bang clia tAng c6 can hd; trudng hop ban v& mit bang cua
tang c6 can ho khéng thé hién rd kich thude cta cian hd thi phai c6 ban v& mit
bing cia cin hé, trong d6 thé hién 18 kich thudc cua can ho .

- Péi véi nha chung cu mini ¢6 tdng dién tich san xdy dyng tir 1.000 m?
tré 1én hodic ¢é chiéu cao tir sau tng tré 1én (tinh ca ting ham) thi b6 sung thém
ban sao chung thue Glay ching nhén bao dam an toan chiju luc do don vi co6
chirc ning cap.

Truong hop hd gia dinh, c4 nhan xdy dung nha chung cu ngp hd so dé
nghi cap gidy ching nhan dong thoi cho nhiéu chti s& hitu nha &, cong trinh xay
dung thi chi nop (01) bd ddi voi cac gidy to quy dinh tai diém 1.1 khoan nay va
danh muc cén hg, cong trinh xay dung va cac phan sé hiru riéng khic dé nghi
cAp gidy chimg nhén.

b) Cac glay t& lién quan nguol dé nghi cp Glay chimg nhén:

- Pon d& nghi cap Glay chimg nhén (theo mau);

- Ban photocopy s& ho khiu, gidy ching minh thu nhén dén;

- To khai ngp 1€ phi trude ba nha, dat (theo mau);

- Hop déng mua ban nha &, cong trinh xay dung di dugc céng ching,
chimg thuc theo quy dinh (ban chinh);
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- Ban sao chung tir chung minh viéc bén mua d& hoan thanh nghia vu tai
chinh dbi vé6i bén béan; hodc gidy xdc nhan cla bén ban vé viéc bén mua da hoan
thanh nghia vu tai chinh véi bén ban;

- Bién ban ban giao nha &, cdng trinh x4y dung (néu di ban giao) va bién
ban thanh 1y hop dong mua ban nha &, cong trinh xay dung (néu co);

* S6 lugng ho so: 01 (bo)

d. Thoi han giai quyet Khong qua 30 ngay (khéng ké thoi gian ngudi sir
dung dit, s& hitu tai san gan lién véi déat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh).

e. P6i twgng thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan

f. Co quan thue hlen TTHC:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

_c¢) Co quan truc tlep thue hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung
dét cap huyén; Phong Tai nguyén va Mbi trudng huyén.

d) Co quan phdi hop: Chi cuc Thué cap huyén.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhén quyén st dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san kbéac gin lién vai dat.

h. Lé phl

Lé phi cAp Giay ching nhén (trong truong hop khéng duge mlen)

- Trudng hop cap Glay chung nhén chi ¢6 quyén sir dung dét (khéng co
nha va tai san khac gin lién vai dat:

+ céc phuong thude quén, thi xa: 25.000 dong/lan;

+ khu vue khac: 10.000 ddng/lan.

-Truong hop cép Giay chimg nhén quyén st dung dit, quyén sé hitu nha &
va tai san khéc gin lién Vi dat:

+ cac phuong thuoc quén, thi xa: 100.000 ddng/lan;

+ khu vue khac: 59 .000 dong/lan. .

i. Tén mau don, mau t& khai: Mau s6 04a/DK

k. Yeu cau, diéu kién thye hién TTHC:

Péi voi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai phai c6 ban sao gidy tor
chimg minh thudc débi tugng va du diéu kién dugc s hitu nha & tai Viét Nam
theo quy dinh tai Piéu 66, 67 Nghi dinh s& 71/2010/ND-CP ctia Chinh phi va
Diéu 19 Théng tu s6 16/2010/TT-BXD clia Bd Xy dung.

I. Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thoéng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cta Bo Tai Chinh;

+ Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyet dinh so 24/2014/QD UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh sé 60/2014/QB UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 04a/PK

Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON DPANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sy | P2 kiém tra ndi dung

DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA G VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOTPAT

don diy dd, rd rang,
théng nhat voi gidy
t&r xudt trinh.

Vo so ti€p nhan ho

Ngudi nhan ho so

(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem k§ hudmg dén viét don trieée khi ké khai; khong 1dy xod, sia chita trén

don)
1. Nguoi sir dung dat, chi s hiru tai san gin lién véi dat, nguwoi quén ly dat
1.1 TN (WISt CREF T HOG) .. oottt
1.2. Pia chi thuong tri (O Lo e
2. Pé nghi: - Ping ky QSDD [] Pang ky quyén quan ly dat [ 1 | (Pdnh
- Chp GCN déi voi dat [ ] Cip GCN déi véi tai san trén ddt [] |dau
vao 0O
tréng
lwa
chon)
3.Thira dAt dAng KY @ ...
3.1.Thira dat s6: ...eveneeieiineieeeeeeen 3.2, Toban d6 s6: ..ovveiiiienn
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3.3. Diachitai: .......co..es o arreeeee et teeaatratraaeeaeara——a————trteateaeaareaaaaaaaareas e ;
3.4. Dién tich: .............. mz; sir-dung chung: ......c.....c...... m% st dung riéng;: .. ...cccreenee. m’;
3.5. Sir dung vao muc dich: ........................................... trthot diém: ..o
3.6. Thoi han d& nghi duc,ﬁc ST AUNG AL oot e :
3.7. Ngu?)n géc su dung et r ettt ettt et ea et e e e e e ;
|
3.8. Cé quyén st dung h%m ché dbi v6i thira dat sb....... ,CUA i , Noi
dung quyén sir dung........ P PP ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dupe chimg nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung Khdc:

a) Loai nha &, cong trinh™: ..ottt ;
b) Dién tich xdy dung: ................ (m®); )

¢) Dién tich san (d6i v6i nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh kHAC): ..vveevveeeesenen, ;
d)Sohituchung: ........coooviiiiiiii m?, s& hitu Fiéng: ...o.oovvvevvrerrerererenn. m?;
) Két cAus.........en o ) L R 1 ;
) Thoi han $G R AEN: .ove.veviveieie e ebe e ne s ne b

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; déong thoi lgp danh sdch

nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudt li rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chu yéu: .......................... ;
b) Dién tich: ................ erenas .m’;
¢) Ngubn gbc tao 1ap: | _ o
. a) Loai cdy chi yéu:............ ;
- Tu tréng rung: [] _ 5
_ R b) Dién tich: ................... m’;
- Nha nudc giao khong thu tién: ] . )
o y ¢) S& hitu chung:............. m’,
- Nha nuéc giao co thu tién: [] . n )
] . S& hitu riéng:.....ccoeeeennn m-;
- Nhan chuyén quyén: | L] . . P
N S d) Thoi han sé httu dén: .........
- Ngudn von trong, nhan quyén: T I
d) S& hitu chung: ....... m’, $& hitu riéng: ....... m’;

d) Thoi han sd htrudén: ...........oooeiiiieeiinnnn.
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5. Nhiing gidy to ndp kém theo: ............ e

PRI I N I O O N N T L L R L]

...............................................................................................................................................

6. C6 nhu cau ghi ng doi voi loai nghia vu tai chinh: ............... ...,

;
~ - r
DE nghi KRAC & .. .oneiie e

Té1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trluérc phap luat.
., ngay .... thang ... ndm ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu cd)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop hé gia dinh ¢ nhdn, cong dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh
cu & nuoc ngoadi So hitu nha 6, trir truomg hop mua nha, dat cvia t6 chikc dau te xdy dung
nha & dé ben)
1. N6i dung ké khai so vOi hi€n trang: ...
2. Ngudn g6¢ SI dUng GAL: .....ovviveceereeieeieeeeieses st esesesses s sessessssenssaeseseeas
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich ding ky:......

4. Thoi diém tao 14p tai san gén lién véi dat :.

5. Tinh trang tranh chép dét dai, tii san gin 11en vai dat .

6. Su phu hgp véi quy hoach str dung dat, quy hoach xay dl_mg.

7. Noi dung khac :..... e

Ngay....... thang... ... nam .. ... Ngay.......thang...... ndm ......
Codng chite dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddiu)

(Truong hop co gici'y_ t6 vé quyén stk dung dat, quyén s6 hitu tai san gdn lién voi dat
thi khéng xdc nhdn cde ndi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky
riéng vé dat thi khong xac nhdn néi dung Diém 4. ding ky riéng tai san thi khong
xde nhdn noi dung Dlem 2 va Diém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

........................................................................................................................................

................................................................................................................................








(Phdi néu rd ¢6 du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va cin cie phdp Iy dp
dung; truong hop thua dét c6 vieon, ao gdn lién nha & thi phai xdc dinh vé dién tich
ddt & dwoc ¢éng nhdn va cdn cik phdp 1y)
Ngay.......thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguo‘l klem tra Giam déc
(Ky, ghi ¥é ho, tén va chikc vi) (KY tén, dong ddau)
Hudng din: ‘

(1) Cé nhén ghi ho tén, nim sinh, s6 gidy CWD ho gia dinh ghi chit “H¢ ong
(hodc “Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, 56 gidy chimg minh nhéan dan (néu
c6) cita hai vo' chong chir hé (ngudi cé chung quyén s dung dat ciia hg). To chikc
ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy déing ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(26m tén va s6, ngay ky, ‘CO' quan ky van ban). Ca nhan mro’c ngodi va ngwm Vlet
Nam dinh cu & nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, québec tich, s6 va ngay cdp, noi cdp
hé chidu. Truomg hop nhiéu chii cimg sir dung dat, cing so hitu tai sén thi ké khai
tén cac chu dé vao danh sach kém theo).

(2) Trirong hop dang k)‘/ nhiéu thira dit nong nghiép ma khéng dé nghi cap gidy
hocic dé nghi cap chung mét GCN whiéu thiva dat néng nghiép thi tai dong ddu ciia
diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo
(Mdu 04¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dugc Nha nuoc gzao ¢é thu tién hay gzao khong thu tien hay cho
thué tra tién mot lan hay thue trd tién himg nam hode ngudn goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng le, cin hé chung cu, van phong, nha xuong, nha

kho, ...








7. Thi tuc: Thu tuc phuyén muc dich str dung dét cho hé gia dinh, ¢4 nhin
dang str dung d4t ma chlfra duogc cap Gidy chung nhan.

a. Trinh tu thye hién:

Buodc 1: HO gia dinh, ca nhan ndp hd so tai Bd phan mot cira thude
UBND cép xi hoiic UBND cép huyén.

Bwéce 2:

+ Trudng hop ndp héd so tai UBND cép xd: UBND cap x4 tlep nhén, klem
tra, 1ap T& trinh kém theo hd so giri UBND cép huyén; thoi gian giai quyét
khéng qué 10 ngay (khong ké thai gian trich luc ban d6 thira dat va thoi gian
thong bao cong khai). |

+ Trudng hop ndp hd so tai UBND cép huyén: UBND cép huyén tiép
nhan, giri hd so dén UBND cép x3 dé 4y ¥ kién x4dc nhan (thoi gian thuc hién:
khong qua 01 ngay).

+ Truong hop hé so khong da diéu kién hodc cin bd sung, hé so thi ra
thong bao bing vin ban (thoi gian thyue hién khéng qua 3 ngay, ké tir khi nhan
dd hé so hop 18). ‘

Buéc 4: Phong Tai nguyén va Méi trudong tham dinh, lap to trinh va du
thao Quyét dinh trinh UBND cip huyén cho phép chuyén muc dich sir dung dét
va phan cong trach nhiém cia cac co quan, don vi, ca nhén ¢6 lién quan thuc
hién quyét dinh (thoi gian giai quyét khéng qua 10 ngy, ké tir ngay nhan hé so
tir UBND cép xa chuyen dén);

Trudng hop hé so khong du diéu kién hodc can bd sung hd so th1 ra thong
bao bing vin ban (thdi gian thuc hién khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi
nhan di hd so hop 18).

Bude 5: UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dét (thoi han giai quyét khéng qua 05 ngay)

b. Trinh ty thyc hién:

Nop truc t1ep tai bd phan moét cura thuée UBND cAp x4 hoic UBND cap
huyén.

¢. Thanh phan Ho SO’

- Pon xin chuyen muc dich str dung « dit (theo mau);

- Trich sao Ké hoe‘tch sir dung dit cip huyén hang nim da dugc cdp thim
quyen phé duyét doi véi ho gia dinh, ca nhén, trong do vi tri, ranh gidi, dién tich
dat thé hién tai Quy hoach chi tiét x4y dung 1/500 hodc Quy hoach tong mat
bing ty 18 1/500 da dugc cip cb thim quyéen phé duyét hodc trich luc ban db dia
chinh khu dat d6i voi truong hop chuyén muc dich sir dung dét vudn, ao lién ké

voi dét & (trong cung mot thura dat).

- Gidy cam két vé ‘V1ec lwa chon thira dit dé xac dinh dién tich trong han
mic dit & (theo mau) va Gidy cam két thuc hién cic nodi dung quy dinh tai
khoén 3 Piéu 38 Quyet dinh 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 (ban chinh);

- Glay t& v& quyén st dung dét theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Piéu
17 Quyét dinh 24/2014/Qb-UBND ngay 20/6/2014 (ban chinh);

- 84 ho khéu va chung minh nhan dén ctia ngudi xin chuyén muc dich sir
dung dét (ban sao chimg thuc);
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- Vin ban uy quyén ndp hd so hodc nhan két qua (néu co).
- Céac gléy t& lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh vé dit dai
theo quy dinh ctia phap luat (Béan sao - néu cé).
- To khai ndp 1€ phi trude ba nha, dat va nop tién st dung dét (theo mau)
- Pon d& nghi duc_‘yc ghi no tién sit dung dat, ghi no 1é phi trudc ba (dbi voi
truong hop chua cé kha nang tai chinh dé nop tién sir dung dat, 1& phi trudc ba).
d. Thoi han giai quyet
Khong qud 30 ngay (khong ké thoi gian ngudi sir dung dit, so hiru tai san
gfn lién véi dat thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).
e. P6i twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhén
f. Co quan thue hién TTHC:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
b) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén.
¢) Co quan phéi hop UBND cap xd; Chi cuc thué cap huyén
g. Két qua cia TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dét cia UBND cép huyén
h.Lé phi: |
L& phi cap Glay ching nhén (trong trurong hop khong duge mién):
-Truong hop cép Glay chung nhén chi ¢6 quyén str dung dét (khéng c6 nha
va tai san khéc gin lién voi dét:
+ cac phuong thu&_)c‘ quén ‘thi X4 25.000 déng/lén;
+ khu vuce khac: 10.000 dong/lan.
-Trudng hop cép Giéy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khéc gin lién véi dat:
+ cac phuong thudc quén, thi x&: 100.000 ddng/lan;
+ khu vuc khac: 50 000 dong/lan.
i. Tén mau don, miu t& khai: Mau sb6 12/PK
k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: khong
I. Can cu phap ly caa TTHC:
+ Lut dat dai nam‘ 2013;
+ Nghi dinh s6 43/ND- CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu;
+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua B6 Tai Chinh;
+ Thoéng tu so 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Thong tu 56 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 24/2014/QB-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sé 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM  Mau s6 12/DK
Poéc lap Tw do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA

; NGUOI NHAN
HO SO

Vao sb tiép nhin hd

TO KHAI PANG KY CHUYEN MUC PIiCH s0:

SUDUNGPAT | Gio....phit,
‘ ngay.../ ./ ...

fir........
Nguwoi nhan ho
‘ SO

Kinh guric.........cocoovviiiiniiiiiiciiiccie e

(Ky, ghi vo ho

tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG })AT
(Xem hudéng dan cudi don nay truce khi viét don; khéng tdy xod, sia chita trong to

khai)

1. Ngudi sir dung dat:

1.1 Tén nguoi sir dung dat (VIEt CREF I ROA): euuenreesersessssssssensensesssssssssassssasssssssssnsenss
1.2 DA ChI 2 ciiciiiiieiinntinrirressnrsssetessessaerareesnsesssessssnsonsssssnssssss tasssssstsssissssnasasnanns
2. Thira dat dang ky chuyen muc dich sir dung:
2.1. Thira dat so‘ ..................... ; 2.2. To ban s G TS ;
2.3. Dia Chi t25tuueiierririeniiesiinsinneessnrrserssntesnasssenssstssessssssisssesssanssssssnsssssesssnnessasssssas
2.4. Dién tich thira dts...ereeerneenns m’; 2.5. Muc dich sit dung i 51 £SO H
2.6. Thoi han sur dung‘dat ............................. ;
2.7. Nguon gbc sir dung AL cevevverererrerresvesresesssasesenssssensasasssssssssnransessrsssssssssssssnssssasses H
2.8. Tai san gan HEN  VOI  @tiieiereecereessssersssssnsnssessssssssssasssssnsosssnssesassssassen
2.9. Nghia vu tai chmh‘ vé dat 4 =Y SO PSR UP PO UUUUURRROORt
2.10. Glay chtng nhan quyén sir dung dat:
- S6 phat hanh:.......cccevveveenn. (S6 in & trang I ciia gidy chimg nhdn quyén sir
dung dat) ]
- S6 vio s cép GCN quyén str dung dat:........oceueeee.. , ngay cap .../ .../
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3. Muc dich str dung dat dang ky chuyén sang : ...

.............................................................................................................................................

5- Glay to ndp kem theo don nay gdm co:
- Gidy chitng nhan quyén sir dung dit c6 thira dat noi trén

R Ll LT T Ty Y Y P P R R Y YT L R Y ) e Y Y Y Y P Py Y Y T

T6i xin cam doan nji dung ké khai trén don 12 ding.
...... , HGAY .... thang ... ndm ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)

. , . | , - s < . . ,
II- KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG DANG KY QUYEN SU DUNG
DAT

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay.....thdng.... nam .....
Ngwoi tham tra Giam doc Van phong dang ky quyén sir dung
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) dat

(Ky tén, dong déu)

Huéng dan

- To khai nay dung trong cdc truong hop ding ky chuyén muc dich sir dung
dit ma khong phai xin pkep,

- Dé giri don: H$ gia dinh, cd nhén, céng dong ddn cue thi dé givi Phong Tai
nguyen va Méi truong; 76 chirc, co sO ton gzao 16 chirc va cd nhdn nuéce ngodai,
nguoi Viét Nam dinh cw & mwoc ngodi thi gu"z So Tai nguyén va Méi truong;

- Diém 1 ghi tén va dia chi cua nguoi sir dung dat nhue trén gidy chitng nhdn
quyén st dung dat gém cdc théng tin nhu sau: déi véi cd nhdn ghi ré ho, tén,
ndm sinh, s6 gzay CMND, ngay va noi cdp gidy CMND; doi voi nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nucdc ngodi va ca nhan nuoc ngodi ghi ho, tén, ndm sinh, so ho chiéu,
ngady va noi cdp hg chiéu, quoc tich; déi véi hé gia dinh ghi chit “H ong/ba
va ghi ho, tén, ndm sinh, $6 gzay CMND, ngay va noi cdp giay CMND cua ca vy
va chong ngwo’z dai dién cung stk dung dat; truomg hop quyén su dung dat la tai
san chung cua ca vo va chong thi ght ho, tén, nam sinh, 56 gidy CMND, ngay va
noi cdp gigy CMND cua vo va cua chéng; doi véi t6 chicc thi ghi tén t6 chiic,
ngay théng nam thanh Idp, sé va ngay, co quan ky quyét dinh thanh lap hodc s6
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gigilv dding ky kinh doanh, gidy phép déu tw cia co quan nha nude ¢é tham quyén
cap;

- Piém 2 ghz cdc thong tin vé thita ddt hién dang su dung nhie trén gidy
chimg nhdn quyén sic dung dat. - Piém 3 ghi ¥é muc dich str dung ddt mudn xin
duoe chuyén sang; truong hop chuyén muc dich mét phan dién tich thia dat thi

ghi thém dién tich xin chiuyén muc dich sir dung;
- Ngueoi viét don ky va ghi rd ho tén & cuoi  phan khai cia nguoi su dung dat;

truong hop 1y quyen viét dom thi ngum duge vy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi
(dweoc uy quyen) doi vaz|t0 chirc su dung dat phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viét

dom va déng dau ciia t6 chic.








8. Thu tuc: Thu tuc chuyen muc dich sir dung dat cho hé gia dinh, c4 nhan
dang sir dung dét ma i duogc cap Gidy chung nhan.

a. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Ho gid dinh, c& nhan ndép hd so tai Bé phin mét cua thudce
UBND cip huyén. -

Bude 2: B phén mét cira kiém tra gidy t&r trong hé so:

, + Trudng hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra
két qua, trinh h so tdi lanh dao giao viée theo quy dinh.
_ *Truong hop'h‘é so chua diy du hodic khéng hop 1€ thi phai hudéng
dan bo sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop hé so khéng thude thim quyén giai quyét cta don vi
minh thi hudng dan t6i co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh,

Bude 3: Phong Tai nguyén va M6i truong tham tra hd so, x4c minh thuc
dia, giri hé so dén UBND cap xi dé ldy y kién xdc nhén (thoi gian thyuc hién:
khong qué 01 ngay). Truong hop héd so khéng du didu kién hodc cin bd sung hé
so thi ra thong béo bang vin béan (thdi gian thuc hién khéng quéa 3 ngay, ké tir
khi nhén dii hé so hop 18).

Buéc 4: Phong Tai nguyén va Moi truong thdm dinh, 14p to trinh va du
thao Quyét dinh trinh UBND cap huyén cho phép chuyén muc dich str dung dat
va phén cdng trach nhiém cta cac co quan, don vi, ca nhan c¢6 lién quan thuc
hién quyét dinh (thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay, ké tir ngdy nhan hd so
tir UBND cép x3 chuyen dén);

Trudng hop hé so khong da didu kién hodc can bd sung h so thira thong
bao bang vin ban (thoi gian thuc hién khong qua 03 ngay, ké tir khi nhén d hd
so hop 1€).

Buée 5: UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dét (thoi han giai quyét khéng qua 05 ngdy)

b. Trinh tu thue hién:

Nop truc tlep tai b phan moét cira thugc UBND cdp huyén.

¢. Thanh phan HOb so:

- Pon xin chuyen muc dich sir dung dét (theo mau)

- Trich sao K& hoath sir dung dit cAp huyén hing nim da dugc cAp thdm
quyen phé duyét dbi véi ho gia dinh, ca nhén, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich
d4t thé hién tai Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hogc Quy hoach tong mét
bing ty 18 1/500 d3 dugc cip c6 thim quyén phé duyét hoéc trich Iuc ban dé dia
chinh khu dét dbi voi truong hop chuyén muc dich sir dung dét vuon, ao lién ké
véi dat & (trong cung mot ‘thira dat);

- Gidy cam két vé viéc lya chon thira dit dé x4c dinh dién tich trong han
mic dit & (theo mau) va Gidy cam két thuc hién cac noi dung quy dinh tai
khoan 3 Piéu 38 Quyet dmh 24/2014/Qb-UBND ngay 20/6/2014 (ban chinh);

- Glay to vé& quyén sir dung dit theo quy dinh tai cic khoan 1, 2, 3 Diéu
17 Quyét dinh 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 (ban chmh),

- $6 ho khéu va chimg minh nhan dan cta ngudi xin chuyén muc dich st
dung d4t (ban sao chimg ﬂlll_IC)
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- Vén ban uy quyen ndp hd so hodc nhan két qua (néu ¢o).
- Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé
dat dai theo quy dinh cta phép lugt (néu ).
- To khat ndp 1€ phl truGe ba nha, dat va nGp tién str dung dit (theo mau)
- Pon dé nghj duqc ghi no tién sir dung dat, ghi no 18 phi trude ba (dbi vai
trirong hop chua cé kha 1 nang tai chinh dé nop tién str dung dat, 18 phi trude ba).
d. Thoi han gidi quyét:
Khong qua 15 ngay (khéng ké thoi gian ngudi sir dung dét, s& hitu tai san
gan lién vdi dat thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).
e. P6i twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhén
f. Co quan thye hién TTHC:
a) Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cAp huyén.
¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moéi truong
cép huyén.
d) Co quan phoi h0'p UBND cép x3, Chi cuc Thué cip huyén
g. Ket qud cia TTHC:
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dét cia UBND cép huyén
h. L¢ phi:
L¢ phi cip Gidy ching nhén (trong trudng hop khong dugc mién)
- Truong hop GCN chi ¢c6 QSDP (khéng cé nha va tai san khac gin lién
voi dat:
+ cac phuong thuoc quén, thi xa: 25.000 ddng/lan;
+ khu vue khac: 10.000 dong/lan.
- Trudng hop cép GCN:
+ cac phuong thude quan thi xd: 100.000 ddng/l4n;
+ khu vuce khac: 50. 000 dong/lan.
i. Tén mAu don, mau t& khai: Mau s6 12/PK
k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong
i. Can cir phap ly ciia TTHC:
+ Luét d4t dai nam 2013;
+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;
+ Thoéng tu I24/TT BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua B Tai Chmh
+ Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Thong tu sb 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh s 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sb 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  M&u sé 12/DK
Poc lap - Tw do - Hanh phic

|

PHAN GHI CUA
NGUGI NHAN HO
i SO
| Vao sb tiép nhén hd
TO KHAI PANG KY CHUYEN MUC PiCH 80

SUDUNG PAT .. Gio....phut,

ngay..././ .......
Quyén sé ......, S thir

Kinh gii : T Ngudi nhén hd

SO
(Ky, ghi rd ho tén)

I- KE KHAT CUA NGUOT SU DUNG PAT ,
(Xem hudng ddan cuéi don nay trucce khi viét don; khong tdy xod, swa chita trong to
khai)

1. Ngudi sir dung dit:

1.1 Tén ngudi sit dung GAt (Viet CHIE iN BOG):cuceereesersrseneresssssssessessasssseasssassssssasessasanes
....................................... !.IlIl.’...llIl.llIlIlI......IlIlIOIIlIl..'lIll..llI.l.lIIIIlIIlIlI.lIII.I.IIOIOIIIIllllll.llll.II.llll
1.2 DA ChI  covrrrrcrinesrenrsseniscnisnnsssesssinsssesssensesensssesressosanssssssassssassssassasssssassssassrssssssnssasssase
2. Thira dét ding ky chuyén muc dich sir dung:
2.1. Thira @At $02.ccevererersreareressasssesens $ 2.2, TO DAN @8 S0: cevrererrerererreresrevesensssseseraeene :
2.3. Dia ChI t6tccnicinreninrinsinisricssrnsssisssnssnesssssssssssansssansssanssssnsssassasansssanssassassnssassssanssns
...................................................................................................................................... ;
2.4. Dién tich thira B rnerrereerene m?; 2.5. Muc dich sit dung dit:....oerecrrernsenes H
2.6. Thoi han ST dUNG AAt:ercererrrrerersensarense H
2.7. Ngudn gbc sir dung GAL: evrrrrrreserenessssssasssssrsssssarrasrassrssnssssrasssssssssasssssssssessssnioness ;
2.8. Tai San  gin| LN VOI  @ACiererrrernnerserrsoresmsssrersssensssssssesssssrssssesssssssssess
2.9. Nghfa vu tai chinh vé dat AL s
2.10. G1ay chung nhan quyén sir dung dat:
- 86 phat hanhi......ccceiveivnnee, (S6 in & trang I cia gidy chimg nhdn quyén sir
dung dar) )
- S6 vio sd cép GCN quyén st dung dit:.................... , ngdy cap .../ c.../.......
3. Muc dich sir dung dit d.'?mg KY ChUYEN SANZ & ..ovvvvvvviiirever s ena e,

............................................................................................................................................

5- GiAy t& ndp kém the(|) don nay gdm c6:
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9. Thii tuc: Ho gia dinh, ¢4 nhan chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang
nim sang thué dit tra tién mot 1an hodc tir thué dét sang giao dat co thu tién sit
dung dit.

a. Trinh tu thye hién:

Budge 1: Ho gia dinh, ¢ nhan ndp hd so tai B6 phan mét cia thuoc UBND
cép huyén.

Bwéce 2: BO phan mot ctra kiém tra gidy to trong hd so .

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phleu hen tra két
qua, trinh hé so toi lanﬂ dao giao viéc theo quy dinh.

- Truong hop hé so chua day da hodc khong hop 16 thi phai huéng dan bd
sung, hoan thién hé so.

- Truong hop ho so khong thudce thdm quyén giai quyét ca don vi minh
thi hudng din t0i co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh.

Buge 3: Van phong Pang ky quyén st dung dit cAp huyén co trach
nhiém kiém tra hd so, néu phu hop quy dinh cia phap luét thi xac nhén thay d6i
vao Gidy chimg nhén d3 cip hodc 1ap hd so trinh co quan ¢6 thdm quyén cip dbi
Gidy chitng nhén, giri théng tin dia chinh cho co quan thué de xac dinh va thong
bdo thu nghia vu tai chinh ddi vdi trudng hop phai ndp tién sir dung dt, tién
thué dét theo quy dlnh ctia phap ludt; théng bao cho nguoi st dung dat ky lai
hop déng thué dt véi co quan tai nguyén va moi trudng déi véi truomg hop thué
dat.

Budre 4: Bo phan mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai b phan mét ctra thuéc UBND cip huyén

¢. Thanh phan Hob so:

- Pon dang ky bién dong dAt dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s6 09/DK;

- Giy chiing nhén di cap (Ban gbe);

- Hop dbng thué dat d3 1ap;

- Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gén lién véi dét (néu co).

- S6 luong héd so: 01 (bo).

d. Thoi han gidi quyet

Khong qua 15 ngay (khéng ké thoi gian nguoi sir dung dat, s& hitu tai san
gin lién vai dét thuc hl‘e;n nghia vy tai chinh theo quy dinh).

e. Doi tugng thu'c hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

f. Co quan thwe hién TTHC:

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén

~¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung
dét cp huyén.

d) Co quan phdi hop (néu ¢6): Chi cuc Thué

g. Két qua cia TTHC:

Glay ching nhén quyen st dung dit, quyen s& hitu nha & va tai san’khac
gin lién véi dat hodc Gidy chimg nhan d3 dugc x4c nhin thay dbi

h. L€ phi:
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* Cép lai:
Lé phi cdp Gidy chimg nhan (trong truong hop khong duoc mién):
- Trudong hop GCN chi ¢c6 QSDD (khéng cé nha va tai san khéc gén lién
véi dat:
+ cac phuong thudc quén, thi xa: 20.000 dong/lan;
+ khu vire khic: 10.000 ddng/lan.
- Trudng hop cip GCN:
+ cdc phuong thuo'c qudn, thi x4: 50.000 dong/lan;
+ khu vuc khéc: 25 000 dong/lan
* Chuimg nhan DKBD vé dat dai (trong truong hop khong duge mién):
- Cac phuong thuoc quén, thi xa: 28.000 ddng/lan;
- Khu vuc khac: 14. 000 d6ng/lan.
i. Tén mau do‘n, mau to khai: Miu s6 09/DK
k. Yéu ciu, diéu klen thue hién TTHC: Khong
I. Cin cir phap ly ciia TTHC:
+ Luat dat dai ndm 2013;
+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;
+ Thoéng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Théng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 ctia BY Tai Chinh; | ‘
+ Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Thong tu 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyet dinh so 24/2014/QD -UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sb 60/2014/Qb-UBND ngay 20/3/2014;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc lap - Ty do - Hanh phic
‘ PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung
don diy du, 1o rang,
thong nhit véi gidy to

DPON DANG KY BIEN DPONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

xuét trinh.

Vio sb tiép nhin hd so
361115 1= 5 LU ettt rte e sre st e e s nes sb:......Quyén....

Ngay...../.... Y ST

Ngudi nhin hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L PHAN KE KHAI CUANGUOI PANG KY .
(Xem huwdng ddan viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dyng dit, chi s& hiru tai sin gin lién v6i dat

1.1 TEN (VBE CHEE iR HOG): <o sessensssessesses s ss s s s e e s sese e
1.2, Dia Chite i
2. Glay chu'ng nhan da cap

2.1. Sé vao s0 cAp GCN:..ovveeee ; 2.2, Sb phathanh GCN:.......ooovveeeee ;
2.3. Ngay cdp GCN .. S RITE NTTTTVRTITeTy ;
3. NOI dung Dien @O0 V8 .......oovvovvoooovoeeoooeeeoeooeeoeeeeos e
3.1. Noi dung trén GCN truéc khi bién| 3.2. N6i dung sau khi bién dong:
dong: ! O ;
S U U ;
.................................................... S )
.................................................... 3
.................................................... B | e ]
.................................................... H I PP

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

R R R R R T I I T R T T T T

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan den ndi dung thay doi nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chitng nhan da clp;

.........................................................................................................
..........................................................................................................

.........................................................................................................








Tdi cam doan ndi dung ké khai trén don 13 duing su thét, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém truéc phap luét.
| e ee e e eey NEAY thang ......nam.......
Ngudi viet don
(Ky va ghi ré ho tén,
déng déu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ,
(Doi vdi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dugc tiép tuc sir dung dat nongnghiép khi hét
han sw dung) '

------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

......................................................................................................

Ngay....... thang... ... nim ... Ngay....... théng...... ndm ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin dian
(Ky, ghird ho tén) Chii tich

| (Ky tén, dong dau)
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11I- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAI

.........................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay... .... thdng...... ndm Ngay thang... ... nam
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

|

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién dbi véi treong hop gia han sie dung dit)

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thdng...... nam ...... Ngay.......thdng...... ndm ....
Ngum kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi rd ho t‘én, chirc v (Ky tén, dong ddu)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, treong hop o
thay dbi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy to chimg
minh sy thay dbi.

Chut y: Mau don nay sir dung trong cdc trudng hop: chuyén tiv hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué ddt tra tién mét lan hodc tiv giao ddt khéng
thu tzen sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao dat ¢
thu tién st dung dat, , tir hinh thitc thué dat trd tién mét lan sang hinh thitc thué
ddat tra tién hang ndm;, chuyén muc dich sir dung dat; gia han str dung dat doz
1én ngudi sir dung ddt, chit s6 hitu tai san gdn lién véi dét hode théng tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy (¢ nhén than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
IG tw nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tdi san gan lién voi dat so véi néi dung da ddng ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chimg nhdn,

|
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10. Thii tue: Chuyén doi quyén st dung dét ndng nghiép cia ho gia dinh,
c4 nhan dé thyuc hién “don dién dbi thira” dit néng nghiép.

a. Trinh tw thyc hién:

Buée 1: Ho gia dinh, ca nhan ndp hd so tai BO phan mot cira thude
UBND cép huyén.

Bude 2: B phin mot cira kiém tra gidy to trong hé so:

+ Trudng hop ho 50 day dii, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua, trinh hd so téi lanh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua ddy di hodc khong hop [é thi phai hudng dan
bd sung, hoan thién hé 50.

+ Truong hop hd so khong thude thAm quyén giai quyét ctia don vi minh
thi huéng dan téi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Buwdée 3: Vin phong bang ky quyen st dung dét cap huyén kiém tra hd
s0, xac nhén ndi dung thay d01 vao don dé nghi cap 601 Giy chimg nhén; lép hé
so trinh UBND cap huyén cap Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gén lién vai dat cho nguoi su dung dat; 14p hodc cép
nhit, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; tb chirc trao Gidy ching
nhén cho ngudi s dung‘dat tai x8, phuong, thi trén noi c6 dét.

Budéc 4: B6 phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuc hién: Nop truc tlep tai bd phan mdét cira thuge UBND
clp huyén. N

¢. Thanh phian Ho SO’

- Pon de nghi cAp d6i Giay chimg nhén (theo mau);

- Ban goc Gidy chimg nhéan d3 cap ho#c ban sao hop ddng thé chap quyén
sir dung dat d6i véi trudong horp dit dang thé chap tai to chire tin dung;

- Vin ban théa thuan vé viéc chuyén dbi quyén sir dung dat néng nghiép
ciia ho gia dinh, c4 nhén;

- Phuong an chuyen ddi quyén str dung dat nong nghiép clia Uy ban nhan
dan cép xa di dugc Uy ban nhan din huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh
phé duyét; |

- Bién ban giao nhén rudng dt theo phuong an “dén dién ddi thira” (néu co).

* §6 Juong hd sor‘ 01 (bo)

d. Thoi han giai quyet

Khong qua 10 ngay (khong ké thoi gian ngudi st dung dat, s& hifu tai san
gén lién v6i dat thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. Pbi twong thire hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

f. Co quan thye hién TTHC:

a) Co quan ¢co tharn quyén quyét dinh: UBND clp huyén

~b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Dang ky quyen st dung
dt cap huyén

¢) Co quan phdi hop (néu cd): UBND cép x4, td chire tin dung.

g. Ket qua cia TTHC:

Glay chimg nhén quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khéc

gén lién véi dét. |
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h. Lé phi:
L& phi cap Gidy chimg nhén (trong truong hop khéng dugc mién):
- Trudmg hop GCN chi ¢6 QSDD (khong ¢6 nha va tai san khac gén lién
vé6i dit:
+ cac phuong thude quén, thi xa: 20.000 dong/lan;
+ khu vy khac: 101000 ddng/lan.
- Trudng hop cip GCN:
+ cac phuong thuge quén, thi xa: 50.000 dbng/lan;
+ khu vuc khéc: 25.000 dong/lan.
i. Tén mﬁu d()’n, miu to khai: Mau s6 10/DK
k. Yéu cau, dleu klen thue hién TTHC: Truong hop ngudi st dung dat
dang thé chap quyén sit dung dat tai t6 chire tin dung thi viée trao Glay chlmg
nhén quyén sir dung dit, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gén lién v6i dat mai
cap dbi dugce thyc hién déng thoi gilta ba bén gdém Vin phong Ding ky quyén sir
dung dét cip huyén, ngudi sir dung d4t va t6 chire tin dung.
I. Can cwr phap ly cia TTHC:
+ Ludt dét dai ndm 2013;
+ Nghi dinh sb 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;
+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Théong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 ctia B Tai Chinh;
+ Théong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tu 56 24/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyet dinh so 24/2014/QD UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014;

.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 10/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

| ) D4 kiém tra ni dung don

PON PE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG day du, rd rang, thong nhét

NHAN QUYEN SU DUNG DAT} QUYEN SGHUU | véi glay to xuat trinh.

NHA G VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vao s6 tiép nhin hé so

sbr....... Quyén
Kinh gii: ooevveeeeeeeernnnn, e e e Ngay...../ ./,

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem hudng dan viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, swra chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hivu tai san gan lién voi dat
1.1, TEN (Wit CAIE 111 HOG): oo reieceiecireneerirssriserscssessrassinsesisossesinesasencesansansssesnens

..........................................................................................................

.........................................................................................................

2. Glay chu'ng nhin da cip dé nghi dquc cip lai, cap dbi

2.1. 86 vao so cap GCN:..oo : 2.2, S6 phathanh GCN:................c.e.. ;
2.3. Ngay cdp GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp doi Gidy chirng nhan: .........cccoovvvvecrrveneereseeeereennen,

1
..........................................................................................................

4. Théng tin thira dit c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban d6 dia chinh méi)

To ban @6 s6 | Thira dét s6 | Dién tich (m®) | N&i dung thay dbi khac
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4.1. Thong tin thira d4t theo GCN da cap

- Thia dAt $6: «.vveeeeeie e, ;

STObAN dO SO oo, ;
n 2

- Dién tich: ......... ..m

..............................................

4.2. Thﬁﬁg tin thira dat méi thay doi:

-Thiradat s0: ..cvvviiiiaie e, ;
~Toban d0S0: ..vvvvviiv v, :
-Diéntich: ....coocooeeiiiinnn, . m’

..............................................

..............................................

5. Thong tin tai san gfin lién voi dat di cap GCN ¢6 thay d6i (k& khai theo théng tin dd thay

doi - néu co)

Loai tai san

Noi dung thay d6i

5.1. Thong tin trén GCN da céap:
-Loaital San: .....ieviiiiiiieeen ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m’;

..................................................................

...............................................................

5.2. Théng tin co thay doi:

-Loal tal SAN: ..o ;
‘A ’ A A 2
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

...............................................................

...............................................................

...............................................................

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo

- Gidy chimg nhan &3 cép;

---------------------------------------------------

...................................................

...................................................

---------------------------------------------------

.......................................................

........................................................

.......................................................

...................................................

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

vy NEAY .. thang ....
Negwoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu cd)
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I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi voi trzro’ng hop cap déi GCN do do vé lai ban do dia chmh)

Sir thay d6i duong ranh glm thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:......................

.........................................................................................................

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi vd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddau)

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

(Neu ro ket qud kzem tra ho sovay kzen dong y hay khong dong y voi de nghz cap doz
cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nim ... Ngay.......thang......ndm ......
Ngudi ki€m tra Giam doc
(Ky, ghi v ho, tén va chirc vuy) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hop cd
thay déi thi ghi ca théng tin truéc va sau khi thay déi va ndp gidy to chimg minh
sir thay ddi kém theo.

|
I
T
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11. Thi tue: Chuyén dbi quyen sir dung dat ndng nghiép cho ho gia dinh, ca
nhan ma khéng thudc truong hop “don dién dobi thu'a chuyen nhuong, cho thué,
cho thué lai, thira ké, téng cho, gop vén bing quyen sur dung dit, quyen s& hiru tai
sén gén lién véi dat; chuyén quyen str dung dét, quyen s& hitu tai san gin lién véi
dit cia vo hodc chong thanh cia chung vo va chéng.

a. Trinh tw thyc hién:

Buée 1: H gia dinh, ca nhan ndp hd so tai bd phan mot cira — S Tai
nguyén va Moi1 trudng.

Buwée 2: B6 phén mot cira kiém tra gidy to trong hd so:

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua, trinh hé so tdi lanh dao giao viéc theo quy dinh.

- Trudong hop hd so chua diy da hodc khéng hop 18 thi phai huéng dan bb
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hé so khong thuge thAm quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan ¢6 thdm quyen theo quy dinh.

Buwée 3: Van phong Dang ky quyén su dung d4t cip huyén giri théng tin
dia chinh dén co quan thué @ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
val truong hop phal thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh; xac nhan néi
dung bién dong vao Gidy chung nhén di cdp; Chinh ly, cdp nhit bién déng vao
hd so dia chinh, co s¢ diF li€u dat dai. Truong hop phai cap Gidy ching nhén
quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat thi 1ap ho
so trinh co quan c6 thAm quyén cip Giay chu:ng nhan.

Bude 4: BO phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cich thire thuwe hién: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cip
huyén.

¢. Thanh phan Ho SO':

- Hop dong, van ban Ve viéc chuyen déi, chuyen nhuong, cho thug, cho
thué lai, thira ké, tang cho quyén sir dung dat quyén s& hifu tai san gan lién v6i
dt; g6p Von bing quyen st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lidn véi dat;
chuyen quyén sir dung dat quyén sG hiru tai san gén lién voi dat cua vg hodc
chéng thanh cta chung vo va chong theo quy dinh.

Truorng hop ngu'(n thira ké quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan
lién voi dét 1a nguoi duy nhét thi phai c6 don dé nghi dugc dang ky thira ké
quyén sit dung dét, quyén sd hiru tai san gén lién véi dat cia ngudi thira ké;

- Gidy chimg nhan da cip (Ban goc)

- Vin ban cta ngudi sir dung dat ddng ¥ cho chii s¢ hitu tai san gan lién véi
dét duogc chuyén nhuong, tdng cho, cho thué, gop vén tai sén gan lién voi dat dbi
voi truong hop chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop vén bing tai san gén lién
v6i dat ma cha sé hitu ta‘u san gan lién véi dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung
dit.

- S6 lugng ho so: 01 (bd)

* Trudong hop chuyen nhuong, téng cho quyén sir dung mét phén thira dit
thi ngu:cn str dung dat nop (01) b6 hd so, gom Pon dé nghi tach thira dat (theo
mAu) va Gidy chimg nhan quyén sir dung dat (ban chinh).
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Trong hoi han (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Vin
phong Diéng ky quyen st dung dat cap huyén c6 trach nhiém trich do dia chinh
thira dét, kiém tra diéu Kién tach thia theo quy dinh; trudng hop khéng da diéu
kién tach thira thi tra lai hd so va ¢d vin ban tra 10i cho nguoi s dung dét biét;
truomg hUp di didu kién tach thira thi ¢6 vin ban hudng din nguoi st dung dét
lién hé voi co quan cong chung dé lam thu tuc cong chimg hodc chimg thuc Hop
ddng giao dich vé quyén str dung dét va tai san gan lién voi dat theo quy dinhy;
sau khi nguoi str dung dat nop bd sung Hop dong giao dich vé quyén sir dung dét
va tai san gin lién voi dit dd dugc cdng ching hodc ching thuc, Van phong
biang ky quyén sir dung dat cap huyén co6 trach nhiém thuc hién thd tuc dang ky
bién dong cho nguodi str dung dat theo quy dinh.

d. Thoi han giai quyet

_Khoéng qua 10 ngay lam viéc (khong ké thoi gian nguoi st dung dat, s& hifu tai
san gan lién vai dét thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. Pbi twong thuc‘hién TTHC: Ho gia dinh, c4a nhan

f. Co quan thye hién TTHC:

a) Co quan ¢6 thdm quyén quyet dinh: UBND cap huyén

b) Co quan hodc ngudi ¢o thim quyén dugc uy quyén hoic phan cAp thue
hién (néu cb) I

_c) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung
d4t cAp huyén.

d) Co quan phéi hop (néu cé): Chi cuc Thué.

g. Két qua cia TTHC:

Glay chimg nhén ‘quyen sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat hodc Gidy chimg nhén di dugc xac nhén thay doi

h. Lé phi:

* Cép lai:

- Trudng hop GCN chi c6 QSDP (khéng c6 nha va tai san khac gin lién
véi dat:

+ cac phuong thudc quén, thi xa: 20.000 ddng/ln;
+ khu vuc khac: 10.000 dbng/1an.

- Trudng hop cip ¢ GCN

+ cac phuong thuoc quan, thi xa: 50.000 dong/ 1an;
+ khu vuc khac: 25.000 dong/lan

* Chimg nhan PKBP vé dét dai:

- Cac phuong thuo‘c quan, thi xa: 28.000 dong/lan;

- Khu vuc khac: 14.000 ddng/lan.

i. Tén miu don, miu to khai: Mau sé 11/PK

k. Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

l. Cin cir phap ly cia TTHC:

+ Lu4t dat dai nim 2013;

+ Nghi dinh sé 43/ND-CP ngay 15/5/2014 clia Chinh phu;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua Bo Tai Chinh;
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+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sé 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau s6 11/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HGP THUA PAT D3 kiém tra ndi dung don

day du, 18 rang, thong

KAND @z cvcericieveiereereicererecsss e sesbere s se e esesssseesasenenes nhit véi gidy to xudt
PP PP trinh. ‘
‘ Vao s0 tiép nhdn hd so
sO:....... Quyén
Ngay...../...... VO

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ¥é ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUO'I SU DUNG PAT
(Xem ky hudng dén & cudi don nay tride khi viét don; khong tdy xod, siva chita noi dung

da viét )

1. Nguoi sir dung dat:
1.1 Tén ngudi sir dung dat (Viét CHIF in ROGY: .....e.coeeeeeeeeeeeeeeeevse e snae s
L2 B Chi oottt vt s s e e s re s e rar e e e aa e e e e e e e sen seanensanen

.........................................................................................................................................

2. Dé nghl tach, hop thira dat nhuw sau:

2.1. Pé nghi tach thanh ............. thira dat d6i v6i thira dat dudi day:
a) Thira dit sOi......ccoimiiiiiiiinn, : b) To& ban db
s6:. e
c) Dla chl thua dat ........... eeeeeteeteeestetieresesessisseesetsessessesstseeeseteessteeesreeeensetensenessereersrnanne
d) S6 phat hénh Glay ChiTNE NHAN: ..oviiiircriccr et e
Sé vao sb clp Gidy chimg nhén e s gAY CAP .of o,
d) Dién tich sau khi tach thua Thira thi nhit:... m%; Thua thir hai:.

2.2. D& nghj hop céc thira dat dudi day thanh mét thira dat:

Thia |To  |Dia chi thira dat 86 phat hanh S6 vao s0 cap gidy
datsé |ban . Gidy ching nhén chitng nhén
do so

59








3. Ly do tach, hop thira dat:................o...... oo

4. Giay to ndp kém theo don nay gom co:
- Gzay chimg nhan vé quyen su dung dat ciia thira dét trén;
- So d6 du kién phan chia céc thira dat trong trudng hop tach thira (néu co):.............

...........................................................................................................................................

., HZAY ...... thdang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)

I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Ngay thang...... ndm .. Ngay thang...... ndm
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi vG ho tén, chucvu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan viét don:

- Don nay dung tro‘ng truong hop nguoi su sung dat dé nghi tach mgt thia
ddt thanh nhiéu thira dat méi hodc dé nghi hop nhiéu thira ddt thanh mét thia
dat;

- Pé gui don: Ho gia dinh, cd nhdn, cong dong ddn cu thi dé giri Uy ban
nhdn ddn cap huyén noi co dat; t6 chire, co s6 ton gido, t6 chirc va cd nhdn
nudc ngodi, ngwcrz viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi dé giri Uy ban nhdn ddn
cap tinh noi co dat;

- Dlem 1 ghz tén va dia chi cia nguoi sir dung ddt nhu trén gidy chimg
nhén vé quyén sir dung dat gom cdc théng tin nhu sau: doi véi cd nhan ghi 1o
ho, tén, ndm sinh, so gzay CMND, ngay va noi cdp gzay CMND; déi véi nguoi
Viét Nam dinh cu o nm)’c ngoai va cd nhdn nudc ngodi ghi ho, tén, ndm sinh, s
hé chiéu, ngay va noi cdp hg chiéu, quoc tich; doi véi hé gia dinh ghi chit "Ho
ong/ba va ghi ho, tén, ndm sinh, s6 giay CMND, ngay va noi cdp gzay CMND
clia cd vo va chong ngwm dai dién cung sur dung dat; truong hop quyén st dung
dat la tai san chung cua cd vo va chong thi ghz ho, tén, ndm sinh, s6 gidy
CMND, ngay va noi cap gzay CMND cia vg va ciia chéng; déi véi té chiec thi
ghi tén 16 chikc, ngay thdng nam thanh ldp, 6 va ngay, co quan ky quyét dinh
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thanh lép hodc s6 gidy ding ky kinh doanh, gidy phép ddu t ciia co quan nha
nuoc co tham quyén cdp,‘
- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat nhu trén gidy chimg nhdn vé quyén siv

dung dat;
- Nguoi viét don ky va ghi ¥d ho tén & cudi “Phan khai cua nguoi s dung

dat”; trwong hop uy quyén vzet dom thi nguwoi dupc iy quyén ky, ghi ré ho tén va
ghi (duac uy quyen)’ doi voi 16 chike six dung dat phai ghi ho tén, chirc vy nguoi
viét don va dong ddu cua t6 chiic.
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12. Tha tuc: Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vén bing quyén sir dung
dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi d4t cho ho gla dinh, ca nhan.

a. Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Ho gia dinh, ¢4 nhan ndp hé so tai Bé phan mét cira thuéc UBND
cap huyén.

Bude 2: B phin mét cira kiém tra gidy to trong hé so:

- Truong hop hé SO day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua, trinh hé so t6i 1anh dao giao viéc theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua day da hodic khong hop 1& thi phai huéng din bd
sung, hoan thién ho so.

- Truomg hop hé so khéng thude thAm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan co thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Van phong Ping ky quyén st dung dit cap huyén kiém tra hd
50, néu pht hop quy dinh thi xac nhan viéc xo6a cho thué, cho thué lai, x6a gop
vén vao Gidy chimg nhén, cip nhat vao hd so dia chinh, co sé dir lidu dét dai.

+ Truong hop cho thué, cho thué lai dat trong khu céng nghiép va truong
hop gép von quyén sur dung dat ma di cap Gidy ching nhén cho bén thué, thué
lai dit, bén nhén gop vén thi thu h01 Gidy chimg nhén da cAp; bén nhén gép vén
duoc cap lai Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gin lién véi dét.

+ Trudng hop thoi han sir dung dat ket thiic ciing véi thoi diém xéa cho
thué, cho thué lai dat x0a gop von bang quyén str dung dt ma ngudi st dung
dat khéng c¢6 nhu céu tlep tuc str dung dét hoidc khong duoc co quan nha nudc co
thAm quyén gia han sit dung dét thi thu hoi Gidy chimg nhéan da cép

Bude 4: Bd phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thuce hién:

Nop truc tlep tai bo phan mot cira thugc UBND cap huyén.

¢. Thanh phan Ho SO

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién vé6i dét (theo mau)

: - Vin ban thanh 1y hop dong cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén su
dung dit, tai san gén lién voi dét hodc hop dong cho thué, cho thué lai, gop vén
bing quyen sir dung dit, tai san gén lién véi dit c6 xac nhan d4 dugc thanh Iy
hop ddng;

- Glay ching nhan da cap dbi véi truong hop cho thué, cho thué lai quyén
sir dung dat cta chi daun tr xay dung ha tdng trong khu cbng nghiép, cum cong
nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao, kbu kinh té va truong hop gop von
bing quyen sur dung dét, quyén sé hiru tai san gén lién véi dét (Ban gbe);

+ S6 luong hd so: \01 (bd)

d. Thi han giai quyét:

Khong qua 03 ngay (khéng ké thoi gian ngudi sir dung dat, sé hiru tai san
gén lién v6i dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. D6i twong thwe hién TTHC: H6 gia dinh, c4 nhin

f. Co quan thuce l;lién TTHC:
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~a) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén str dung
dat cAp huyén.
¢} Co quan truc tlep thue hién TTHC: Vin phong ding k¥ quyén sir dung
dat cap huyq:n
g. Két qua cia TTHC:
Glay ching nhan c‘luyen sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén 1ién véi dét hodc Glay chirng nhan di dugc xac nhan thay dbi
h. Lé phi:
* Chung nhan PKBD vé dit dai (trong trudng hop khong duge mién)
- Cac phuong thude quén, thi xa: 28.000 déng/lan;
- Khu vuce khac: 14/000 dong/lan.
i. Tén miu don, l‘l“l?lll to' khai: Miu sb 09/BK
k. Yéu cAu, diéu Kkién thwe hién TTHC:
- Viéc gop von bang quyén sir dung dét chdm dit theo cac truong hop quy
dinh tai Khoén 4 Didu 80 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP;
- Viée xtr Iy quyén st dung dat khi chim dut viée gop von duge thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 80 Nghi dinh sb 43/2014/NP-CP
l. Cin ci phap ly caa TTHC:
+ Lugt d4t dai nim 2013;
+ Nghi dinh sé 43/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht;
+ Thﬁng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua B¢ Tai Chinh;
+ Thong tu so 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Thong tu 56 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sb 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/PK
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

. . . Pi kiém tra noi dung
< DON DANG KY BIEN DONG don diy du, rd rang,

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT thong nhét véi gidy to

xuiit trinh.

. | Vio sb tiép nhén hd so

Kinh glri: voevevvverrennrcreeneene. et reeeeerra—a—— et ea e s ——aaetaeesasaans o Quyén....

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOT DANG KY )
(Xem hieéng dan viét dom trudc khi ké khai; khong tdy xod, stea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s& hiru tai san gin lién voi dit

1.1, T8N (Vi8I CHIE I ROG)! .covvorvorsirisiessssesirseeseass s stsessss st sesessessssenssssessassenesessissssisenes
L e e eeeeeereeerrasesaneeeeataeeeaaeeeear et eearenenineeranaerarteonres

1.2. Diachi™.............. ettt e ee e neeeneeeeenessneeen sneeenmeeeneeenntsseons
2. Glay chirng nhin da clp :

2.1. Sb vao so cap GCN:ee 2.2, 86 phathanh GCN:..............ocooni, ;
2.3. Ngay cip GCN .. / S ;
3. Noi dung bién dong LT
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. N6i dung sau khi bién ddng:
dong: ettt aeereeeeerteiaieeereaaaaeas ;
e S ;
.................................................... e PSPPI
.................................................... S
.................................................... O S
..................................................... S T T TP PP PPTo

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén nm dung thay doi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan di cap,

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................








Téi cam doan ndi dung ké khai trén don 13 ding sur that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trugc phap luét.
1 v en e en, REAY ... thang ...... nam.......
| Ngudi viét don
: (Ky va ghi r6 ho tén,
: déng ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ]
(Doi véi h¢ gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc str dung ddt néngnghiép khi hét
han sw dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thing... ... nam ...... Ngay....... thdng...... ndm ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi v ho tén) Chii tich

(Ky tén, dong diu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

..........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

O R R R R

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay.......thdng...... ndm ......
Ngum kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, dong daw)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trueong hop gia han st dung dat)

R R I T R R I R

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay....... thdng...i.. nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngwdi kiem tra Thu trudng co quan
(K, ghi ré ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké€ khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, tru'o‘ng hop cé
thay doi tén thi ghi ca thong tin truée va sau khi thay dbi va ndp gidy to chimg
minh sy thay dbi.

Chui y: Mau don nay st dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan hode tir giao ddt khong
thu tzen str dung ddt sang hinh thikc thué dat hodc tir thué ddt sang giao ddt c6
thu tién sw dung ddt; , tu' hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang hinh thitc thué
ddt tra tién hang néim; ' chuyén muc dich sir dung dat; gia han str dung dat doz
tén nguoi sw dung dat, chi s6 hitu 13i san gén lién vdi dat hodc thong tin vé gidy
{0 phdp nhdn, gidy to nhdn thén; thay doi dia chi; giam dién tich thia dat do sat
I6 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tdi san gan lién véi ddt so véi ndi dung da déing ky, cdp gidy ching
nhdn, dinh chinh giay chung nhdn.
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13. Thu tue: Ciap Glay chimg nhan 601 v6i cho hé gia dinh, ca nhan chuyén
quyen sur dung dat, quyén s hitu tai san gén lién véi dat trude ngay 01/7/2014
ma bén chuyen quyén da duge cAp Gidy chimg nhén nhung chua thuc hién thu
tuc chuyén quyén theo quy dinh.

a. Trinh tw thue hlen

Bwde 1: HO gia dinh, ¢4 nhén nop hé so tai bd phan mot cra thude S& Tai
nguyén va Mai truong

Buwoce 2: Bo phan moét cira kiém tra glay to trong ho so:

+ Trudng hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hé so téi 1anh dao giao vi¢c theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua diy da hodc khéng hop 1& thi phai huéng dn
b sung, hoan thién hb so.

+ Truong hop hod so khéng thude tham quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dan téi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Buwde 3: S& Tai nguyén va Moi truomg kiém tra, _théng bao bing van ban
va lap hd so trinh UBND Thanh phé quyét dinh hiy Gidy chimg nhén da cap do1
véi truong hgp khéng ndp Glay ching nhén dé lam thu tuc dong thoi cip Gidy
chimng nhén cho bén nhan chuyen quyén.

Buéc 4: BO phan tiép nhan tra két qua theo phleu hen.

b. Cach thirc thuce hién:

Tai Van phong Pang ky quyén sir dung dét cap huyén

3. Thanh phin Hoso:

a) Trudng hop nhén chuyen nhuong, nhan thira ké, nhén ting cho quyen
sir dung dat, tai san gén lién v6i dat ma co hop ddng hodc vin ban vé chuyén
quyén theo quy dinh nhung bén chuyen quyén khéng trao Gidy chung nhan cho
bén nhan chuyén quyén, hd so gom:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dét (theo mau);

- Hop dbng hoic van ban v chuyén quyén d3 1ap theo quy dinh;

b) Trudng hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyen su dung dat
nhung khong lap hop dong, van ban chuyén quyen theo quy dinh, hd so gbm c6:

- Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dét (theo mau);

- Ban gbc Glay chiing nhén da cap;

- Gidy t& vé viée chuyen quyén sir dung dat, tai san ghn lién vai dit co da
chir ky cta bén chuyen quyén va bén nhan chuyén quyén.

S4 luong hd so: 01 (bo)

¢. Thoi han giai quyet

Khéng qua 15 ngay lam viée (khong ké thoi gian ngudi st dung dét, s¢
hitu tai san gan lién voi dat thuc hién nghla vu tai chinh theo quy dinh; thoi gian
théng bao cho bén chuyen| quyen va niém yét tai tru s& UBND cap x4 noi ¢6 dat
vé viéc lam thu tuc cap G1ay chimg nhéan cho ngudi nhén chuyén quyén).

d. Pbi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan

e. Co quan thye hién TTHC:

~a)Co quan ¢o thAm quyén quyét dinh: Vin phong dang ky quyén sir dung
d4t cap huyén. !
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b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6):

~¢) Co quan truc tlep thue hién TTHC: Vin phong diing ky quyén str dung
dét cap huyén.

d) Co quan phéi hop (néu cé):

f. Két qua ciia TTHC:

Gidy chitng nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gén lién voi dat

g. Lé phi:
* L€ phi dia chmh Trudng hop cip doi, cap lai (ké ca cap lai do hét chd
xac nhén):

+ Trudng hop cap Glay ching nhén chi c6 quyén str dung dat (khéng co
nha va tii san khac gin lién vdi dat: Cac phuong thude quén, thi xa: 20.000
déng/1an; khu vuc khac: 10.000 déng/lan.

+ Truong hop cap Glay ching nhan quyén st dung dt, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gin hen véi dat: Cac phuong thude quan, thi xa: 50.000
déng/lan; khu vuc khac: 25 000 dong/lan

Chang nhan PKBD vé dit dai: Cac phuong thudc quén, thi xa: 28.000
déng/lan; Khu vuc khac: 14.000 dong/lan

h. Tén mau don, miu to khai: Mau s 09/DK.

i. Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n TTHC: Khong

k. Cin ¢ phap ly cua TTHC:

+ Luat dat dai nam | 2013

+ Nghi dinh sb 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua Bg Tai Chinh;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1dp - Tuw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG
PAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gUi: covoeoieiieeeecenrce e

MAu s6 09/PK

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
P3 kiém tra ndi dung
don diy do, r8 rang,
thong nhit véi gidy to
xudt trinh.
Ve‘lp ) tiéanhejn hd so

............... S('jQuyén

Nguwdi nhin ho s
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hedng dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, sira chiia trén dom)

1. Ngudi siv dung dat, chit s& hiru tai san gin lién voi dat

1.1. T8N (VIBt CHIF iR FOG): oevvevovevvesvriesssrsesresessssinsssesseessssassassnssssssess s s sansasssssassnesssos
1.2.Da i e
2. Glay ching nhin da cap

2.1. Sé vao s0 cAp GCN:................ . 2.2. 86 phathanh GCN:......ooveeieiinen..., ;
2.3. Ngay cip GCN .. / A ;
3. NO§ dung BIien @ONE VE: .......co.ovuvvverceveereveveeeeseeeevevevevseseeeeseesnsnrssenssnsessesssenseses
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. N6i dung sau khi bién ddng:
ddng: et eeee e, ;
e O ;
.................................................... S PP
.................................................... 3
.................................................... 3
.................................................... S I P

........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to li€én quan dén nji dung thay d6i nop kém theo dom nay gom cb;
- Gidy chimg nhan d3 cap,

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................








T6i cam doan n01 dung ké khai trén don 13 ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chju trach nhiém truée phap luét.

ey HEAY ... thang ......ndm.......
Nguwdi viet don

(Ky va ghi ré ho tén,
déng diu néu c6)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néngnghiép khi hét
han sir dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

Ngay.... thangi ..... nam ...... Ngay....... thdng...... nam ..
Cong chire dla chinh TM. Uy ban nhén din

(Ky, ghi rd ho tén) Chi tich
‘ (Ky tén, dong dau)
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II- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay.......thang...... ndm ......
Ngu'm kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

|

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han st dung dat)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay... thang... 2 nim ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Ngu’m kiém tra Thi trudng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop c6
thay ddi tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy t& chimg
minh sy thay doi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tiv hinh thirc
thué dat trd tién hang ndm sang thué ddt trd tién mét lan hodc tir giao ddt khong
thu tzen sir dung dat sang hinh thitc thué dat hodc tir thué ddt sang giao ddt cé
thu tién s dung dat; , tie hinh thiec thué ddt tra tién mét lan sang hinh thirc thué
ddat tré tién hang ndm,; chuyén muc dich sir dung dat; gia han st dung dat d‘o:
tén nguoi sur dung dat, chu s6 hitu tdi san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy o nhan thin, thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
I tw nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay ddi vé tai san gan lién véi ddt so véi néi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdan, dinh chinh giay chung nhan.
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14. Thi tuc: Ping ky bién dong quyen st dung dit, quyen s& hitu tai san
gan lién véi dét trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, tb cdo vé
dat dai; xir ly ng hop dong thé chip, gop von; ké bién, dau gid quyén st dung
dét, tal san gan lién véi dat de thi hanh 4n; théa thuan hop nhét hoic phén chia
quyén st dung dat, tai san gén lién voi dit cia hé gia dinh, cia vo va chong, ca
nhém ngudi sir dung dat.

a. Trinh ty thye hién:

Buwée 1: HO gia dihh, ¢4 nhan ndp hd so tai Vin phong Pang ky quyén sur
dung d4t cip huyén

Bude 2: Bo phan tiép nhan hé so va tra ket qué kiém tra glay to trong hd so:

+ Truong hop hé so ddy du, hop 18 thi tiép nhan, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hé so téi lanh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hé so chua diy du hoac khéng hop 1é thi phai huéng dan
bd sung, hoan thién hé so.

+ Trudng hop hd so khong thude thidm quyén gidi quyét cia don vi minh
thi huéng dan t6i co quan c6 thAm quyen theo quy dinh.

Buwdéc 3: Vian phong Ding ky quyén sur dung dat cap huyén | kiém tra, xac
nhan thay ddi vao Gidy ching nhin da cép hodc trinh UBND cip huyén cip
Gidy chimg nhan; chinh 1y, c4p nhat bién déng vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dét dai.

Buéc 4: Bo phan tiép nhén tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thyc hién:

Vian phong Pang ky quyén str dung dat cap huyén.

¢. Thanh phan Hb so:

- Pon déng ky bién dong dt dai, tal san gan lién véi d4t (theo mau);

- Ban gbc Gidy chu.’ng nhan da cip;

- Mt trong céc loai gidy t gom Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa
giai thanh ma co thay 601 ranh gioi thira dat thi 6 thém quyet dinh c6ng nhan
cua Uy ban nhén dan cap co thdm quyen) hoac quyet dinh cua co quan nha nuge
c6 thim quyén vé giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai theo quy
dinh ctia phép luét; van ban thoa thuan hoac hop dong thé chép, gép von cé ndi
dung thoa thuan vé XIr ly tai san thé chap, g6p von va van ban ban giao tai san
thé chap, g6p von theo thoa thuan; quyét dinh hodc ban 4n cda Toa 4n nhén dén,
quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh c6 n6i dung xac
dinh nguoi c6 quyen st dung dét, quyen sO hitu tai san gan lién voi dit; vén ban
két qua dau gia quyen sir dung dét, tai san gin 11en v6i dét theo yéu cu ciia
ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai san hodc yéu ciu cia Toa 4n nhan dan, co
quan thi hanh &n da dugc thi hanh; hop ddng hodc vin béan thoa thuén phan chia
hodic hop nhét hogc chuyén giao quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lién VOl dat cua td chire trong trudng hop chia, tach, hop nhét, sap nhap tb chirc,
chuyen dbi cong ty; hop dong hogc vin ban théa thuén phan chia hodc hop nhit
quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat cia ho gia dinh hodc
clia vg va chong hodic clia nhém ngudi sir dung dit chung, nhém chi s¢ hitu
chung tai san gin lién véi dét;
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- Truong hop phan chia hodc hop nhit quyén sir dung d4t, quyén s& hitu
tai san gin lién v6i dat cua té chtic phai ¢6 vin ban chia, tach, hop nhat, sap
nhép td chuc theo quy dlnh cua phap luat;  trudmg ho*p phan chia hodc hop nhit
quyén su dung dat, quyén s& hitu tai san gin 1ién véi dat coa hd gia dinh phai co
s0 ho khiu kém theo; truong hop phén chia hodc hop nhét quyén su dung dat,
quyen s& hitu tai san gin lién véi dit ciia vo va chdng phai ¢ sé ho khéu hoic
gidy chung nhén két hon hoic ly hon kém theo.

* 86 lugng hé so: 01 (bd)

d. Th¢i han giai q‘uyet

Khéng qua 15 ngay lam viée (khong ké thoi gian ngudi st dung dét, sé
hitu tai san gén lién voi dét thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. P6i twong thue hién TTHC: Hb gia dinh, ¢4 nhéan

f. Co quan thye hién TTHC:

~a) Co quan co thdm quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén str dung
dat cap huyén. 1

b) Co quan hoac ngudi ¢6 thAim quyén duge uy quyén hodc phan cap thue
hién (néu co):

_¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sit dung
dét cap huyén.

d) Co quan phdi hop (néu cb):

g. Két qua ciia TTHC

Glay chimg nhén quyen str dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gfin lién v4i dit hodc Gidy ching nhan d duge xdc nhan thay d6i

h. L€ phi:

* Lé phi dia chinh: - Trudong hop cip ddi, cp lai (ké ca cAp lai do hét chd
xac nhén):

+ Truong hop cap Glay chimg nhén chi co quyén sir dung dat (khong co
nha va tai san khac gén llen v6i dat: Cac phuong thude quén, thi xa: 20.000
déng/lan; khu vuc khac: 10.000 dbng/lan.

+ Trudng hop cap Glay ching nhén quyén sir dung dt, quyén s& hitu nha
& va tai san khéac gin lién véi dat: Cac phudng thude quén, thi x&: 50.000
ddng/14n; khu vuc khéc: 25. 000 dong/lan

Chimg nhén DKBD vé dit dai: Cic phuong thudc quén, thi xa: 28.000
ddng/14an; Khu vue khae: 14 000 dong/lan

1. Tén mau don, mau to khai: Miu sd 09/PK

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéong

I. Cian cw phap ly ¢tia TTHC:

+ Luat dat dai nam 2013;

+ Nghi dinh s 43/ND-CP ngay 15/5/2014 ctaa Chinh phu;

+ Thong tu 124/TT BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 ctia B6 Tai Chinh;

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh sé 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méiu s6 09/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
Pi kiém tra ndi dung
don diy do, 1o rang,
thong nhit v6i gidy to
xudt trinh.
‘ : Viao sb tiép nhan hd so
Kinh gifi: oo e sb:......Quyén....
i Ngay...../ oo/ e
Ngum nhin hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

DON PANG KY BIEN PONG
DAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY .
(Xem huong ddn viét don trucc khi ké khai; khong tdy xod, swa chita trén don)

1. Ngudi sir dung dét, chi s& hiru tai san giin lién voi dat

1.1, T8N (VIBt CHIF I ROQ): .vovvvverevevrieerirsvisresissssssssssnsssssssasssnssssssss s s tsssnsensssnsesessareanes
1.2, Bia i
2. Glay chirng nhin da cap

2.1. 86 vao sO cdp GCN:.....ovvveeen, : 2.2. S6 phat hanh GCN:.......oovvvicieneee., ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ...... ... ;
3. N§i dung bién djng vé .................................................................................................
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién| 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: : e e, ;
e 3 | e ;
.................................................... S RO P PP
.................................................... PP
.................................................... 3| e
.................................................... S T T O OPPPI

.........................................................................................................

.........................................................................................................

DI N R LI I I T T T T R I R R R R R R R I I I T N R R R R R I R N N N R P I B R R

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén Pon dung thay d8i np kém theo don nay gom co:
- Gidy chirng nhan da cap;

.........................................................................................................

.........................................................................................................

&







Téi cam doan ndi dung ké khai trén don la ding s thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luét.
ey EAY ... thdng ......nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén,
déng ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ,
(Poi voi h¢ gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc swr dung ddt ndngnghiép khi hét
han sw dung)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

......................................................................................................

.......................................................................................................

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thing...... nim ......
Cong chiic dia chinh TM. Uy ban nhédn dian
(Ky, ghi ré ho tén) Chii tich

(Ky tén, déng ddu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay... thang am ... Ngay....... thdng...... nam ......
Nglrm klem tra Giam dbc )
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién déi véi trweomg hop gia han sir dung dat)

.........................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................................

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay.......thdng...... ndm ......
Nguwdi kiém tra Thu trudéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (KY tén, déng daw)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truo‘ng hop co
thay d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay déi va ndp gidy to chimg
minh sy thay dbi.

Chu y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thitc
thué dat trd tién hang ndm sang thué ddt tra tién mot ldn hodc tir giao dat khong
thu tten st dung dat sang hinh thitc thué ddt hodc tir thué ddt sang giao dat cé
thu tién s dung dat; , tie hinh thirc thué dét tra tién mét lan sang hinh thirc thué
dat tra tién hang ndm; chuyén muc dich st dung dat; gia han sir dung dat a’oz
1én nguoi su dung ddt, chii s6 hitu tai san gdn lién véi ddt hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
I6 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay doi vé tai san gan lién voi dat so véi ngi dung da ding ky, cdp gidy ching
nhdn, dinh chinh gidy chimg nhan.
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15. Tha tuc: Pang ky bién dong vé str dung dét, tai san gin lién véi dit coa
hé gia dinh, c4 nhan do thay dbi thong tin vé nguoi duoc cap Giz“iy chimg nhén;
giam dién tich thira dat do sat 1& tu nhién; thay d6i Ve han ché quyen st dung
dit; thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién v6i dat so véi ndi
dung da dang ky, cap Gidy chimg nhan.

a. Trinh tw thwé hién:

Buwde 1: HO gia dinh, ca nhan nop hé so tai Vin phong Ping ky quyén sir
dung dét cip huyén |

Bude 2: B phan tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra gidy to trong hd
SO |

+ Truong hop hé so déy du, hop 16 thi tiép nhén, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hd so téi lanh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Truong hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi phai huéng din
bd sung, hoan thién hd sor

+ Truong hop hd'so khéng thude thAm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi huéng dn t6i co quan ¢6 thim quyen theo quy dinh.

Buée 3: Van phong Dang ky quyén sir dung dat cAp huyén klem tra, Xac
nh4n thay dbi vao Gidy chung nhan di cép hodc trinh UBND cap huyén cap
Gidy ching nhén; chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé di
liéu dat dai.

Buwdc 4: Bo phan tiép nhan tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thue hién:

Vén phong dang ky quyén sir dung dét cap huyén.

¢. Thanh phén H6 so:

- Don déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién vdi dat;

- Ban gbc Gidy chirng nhén da cap,

- Mbt trong cdc gidy to lién quan dén ndi dung bién dong;

+ Vién ban cong nl‘lan clia co quan nha nude ¢6 thim quyén theo quy dinh
cua phap luat doi véi truong hop ca nhan hodc ngudi dai dién hd gia dinh thay
dbi ho, tén;

+ Ban sao s6 ho Khéu déi véi truong hop thay d01 nguoi dai dién la chu
ho gia dinh; van ban thoa thuin cta hd gia dinh dugc Uy ban nhén dén cap x3
xdc nhan d6i voi trudng hop thay dbi nguoi dai dién 1a thanh vién khéc trong ho;

+ Ban sao gidy chimg minh nhéan dén hodc gidy chimg minh quan doi va
56 ho khéu hodc gidy to khac chung minh thay d6i nhan than déi véi traong hop
. thay ddi théng tin vé nhén thin cda ngudi co tén trong Gidy chimg nhén;

+ Vén ban cua Uy ban nhén cap xa ve tinh trang sat 1¢ tyr nhién déi véi
truong hop giam dién tich thira dt, tai san gén 1ién voi dat do sat 16 tu nhién;

+ Chimng tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh déi vdi truomg hop Gidy chimg
nhan di cap c6 ghi ng hodc chm np nghia vy tai chinh, trir truong hO’p nguoi
st dung dat dugc mién giam hodc khéng phai ndp do thay déi quy dinh cta phap
luét;

F Quyet dinh cua c‘:o quan nha nuge co tham quyen vé& viée thay dbi han
ché vé quyén sir dung dat quyén su hitu tai san ghn lién v6i dét ghi trén Gidy
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chimg nhan d01 véi truong hop c6 han ché theo quy dinh giao dat, cho thué dat,
cong nhén quyen st dung dét; trudmg hop ¢6 thay ddi han ché theo vin ban
chuyén quyén str dung dit thi phai ¢6 van ban chép thuén thay dbi han ché cia
nguoi ¢o lién quan, dugce Uy ban nhén dén cAp xd xé4c nhén;

+ Ban sao mot trong céc glay td quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh 56 43/2014/ND CP thé hién néi dung thay ddi thong tin vé tai san gin
lién véi dat da ghi trén Glay chung nhan.

d. Thoi han giai quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc ( khong ké thoi gian ngudi sir dung dat, sé
hiru tai san gan 1ién v&i dat thue hién nghfa vu tai chinh theo quy dinh).

e. Poi twong thye hién TTHC: H¢ gia dinh, ca nhén

f. Co quan thwe hlen TTHC:

_a) Co quan co thim quyén quyét dinh: Vin phong Pang ky quyén sir dung
dét cp huyén )

b) Co quan hodc nguoi ¢6 thAm quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu co): |

_¢) Co quan tryc tllep thuc hién TTHC: Van phong Dang ky quyén sir dung
dat cap huyén

d) Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua ciia TTHC

Gidy ching nhan d4 dugc x4c nhan thay déi.

h. L€ phi:

- Trudng hop cap ddi cap lai (ke ca cap lai do hét chd xac nhén), xac nhan
bd sung vao GCN quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san gin lién voi
dat: 50.000d/14n. |

- Ching nhén Dang ky bién dong vé dat dai: 28.000d/14n

i. Tén mau don, mau to khai: Mau sb 09/DK

k. Yéu céu, diéu klen thuce hién TTHC:

I. Cin cir phap ly ciia TTHC:

+ Luit dat dai nam 2013;

+ Nghi dinh sé 43/NP-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu;

+ Thong tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cta BS Tai Chinh; |

+ Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu ) 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyét dinh sé 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Maiu s6 09/PK
Djc lap - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

y e Pa kiém tra ndi dung
. DONDANG KY BIEN PONG don dly di, 15 rang,

PAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT théng nhét véi gidy to

xuét trinh.

o Vao sb tiép nhin hé so

Kinh gt oo sbr......Quyén....

Ngwoi nhin ho s
| (Ky va ghi rd ho, tén)

I PHAN KE KHAI CUA NGUOT DANG KY ,
(Xem hedng dan viét don trudce khi ké khai; kho‘ng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguwoi sir dung dit, chii s& hifu tai san gan lién véi dat

1.1 TEN (VIEt CHIF i1 FOQ): oeooevvereevereeseereneeee e vesss s sass s ssessen s sse st sns e nencnes s nssssasns
1.2. Piachi™............. ST PO PO TPV P PP PVPTTUUPPPPROPPY
2. Glay chirng nhén da cip

2.1. 86 vao 5O cAp GCN:lovvvveee, : 2.2. S8 phat hanh GCN:...uvivveie e, ;
2.3. Ngay cap GON.../.../ . ceeie e ;
3. NOi dung Dien @ONE VE: ......ocovooeereererressieiscsseeseesetsersesscen s ssresmssssss st ser s snsessesens
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién| 3.2. N§i dung sau khi bién ddng;
dong: | T P ;
T e e e e e O ;
.................................................... S
.................................................... R P
.................................................... S A PPN
.................................................... o PO

.........................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Glay tor lién quan dén n01 dung thay d6i ngp kém theo don nay gom co:
- Gidy chirg nhan d3 cap,

.........................................................................................................








|
T6i cam doan 1‘16i dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém truée phap luéat.
e, HEAY ... thang ......nam......,
Nguoi viét don

(Ky va ghi ré ho tén,
dong dau néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi véi hé gia dinh, cd nhan dé nghi dwoe tiép tuc sir dung dat nongnghiép khi hét
han sir dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi vé ho tén) Chii tich

| (Ky tén, déng diu)








ITI- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay thdng...... nam Ngay thdng... ... ndam
Nguoi klem tra Gidm déc )
(Ky, ghird ho tén, chikc Vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sir dung dat)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay....... thdng.i.... ndm ...... Ngay....... thdng... ... nam ......
Ngwdi kiém tra Thu trrong co quan
(KY, ghi r6 ho téln, chiec vu) (K9 tén, dong dau)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop ¢6
thay déi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay ddi va nép gidy to chimg
minh sy thay déi.

Chil Y: Mdu don nay str dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thitc
thué dét trd tién hang \ndm sang thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khéng
thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang giao ddt cé
thu tién st dung dat;  te hinh thitc thué ddt tra tién mét lan sang hinh thirc thué
ddt tra tién hang nam; chuyén muc dich st dun dat; gia han sir dung dat dox
tén nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gén lién véi dat hodc thong tin vé gidy
16 phdp nhan, gidy to hhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat
{6 tie nhién, thay doi han ché quyén thay doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai;
thay déi vé tai san gan lién vé6i ddt so véi ngi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chung nhan.
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16. Thii tue: Diang ky xéc. l4p quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau
khi duoc cdp Gidy ching nhan lan du va ding ky thay i, chdm durt quyén sir
dung han ché thira dt lién ké d6i véi ho gia dinh, c4 nhén.

a. Trinh tu thue hién:

Budre 1: Ho gia dinh, ¢4 nhin ndp hd so tai Van phong Piang ky quyén sir
dung d4t cp huyén |

Buwdéc 2: Bo phém‘ tiép nhan hé so va tra két qua kiém tra gidy to trong hd
SO |
+ Trudng hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhén, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hd so téi 1anh dao giao viée theo quy dinh.

+ Trudong hop hd so chua day di hodc khong hop 1é thi phai huéng dan
b sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so khong thude thdm quyén giai quyét ctia don vi minh
thi huéng dan téi co quan co thim quyen theo quy dinh.

Buge 3: Vian phong Ding ky quyén sir dung dat cép huyén kiém tra, cap
nhét vao hd so dia chmh ca s& dit liéu dit dai va thé hién trén Gidy chitng nhan
néu cé yéu ciu

Buée 4: UBND cap huyén ky Glay chiing nhén.

Buée 5: BS phan tiép nhén tra két qua theo phidu hen.

b. Cach thire thwe hién:

Vin phong dang ky dat dai cAp huyén

3. Thanh phan Hb so:

- Don dang ky blen dong d4t dai, tai san gén lién véi dat theo mau 09/PK

- Gidy ching nhan da cAp clia mdt bén hodic cac bén c6 lién quan (ban
goc)

- Hop ddng hoic vin ban thoa thuén hodc quyét dinh ctia Tda 4n nhéan dan
vé viéc xac 18p hodc thay dbi, chdm durt quyen sir dung han ché thira dat lién ké;

- So db thé hién vi tri, kich thude phan dién tich thira d&t ma ngudi st dung
d4t lién ké dugc quyén sit dung han ché.

4. Thoi han giai quyet

Khoéng qua 10 ngay Jam viéc ( khong ké thoi gian nguoi st dung dit, s&
hitu tai san gan lién véi dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

5. Péi twong thire hlen TTHC: Hé gia dinh, ca nhin

6. Co quan thue hlen TTHC:

7. Ket qua cia TTHC:

Giay chimg nhén di duge xac nhan

8. Lé phi:

- Trudng hop cip i cap lai (ké ca cap lai do hét chd xac nhan), xac nhin
bd sung vao GCN chi €6 quyén sur dung dat: 20.000d/1an.

- Truong hgp cap déi cép lai (ke ca cap lai do hét chd x4c nhén), xac nhan
b6 sung vio GCN quyen su: dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san gin lién v6i
d4t: 50.000d/14n.

- Chig nhan ding ky bién dong vé dét dai: 28.000d/1an

9. Tén mau don, miu t& khai: MAu sb 09/DK
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10. Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:

11. Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luat dit dai ndm 2013;

+ Nghi dinh s 43/ND CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cta B$ Tai Chinh;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyet dinh so 24/2014/Qb-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh sb 60/2014/QD UBND ngay 20/8/2014;







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

DON PANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Miu s6 09/PK

PHAN GHI CUA NGUUI
NHAN HO SO
P kiém tra ndi dung
don diy di, rd rang,
thong nhit voi gidy to
xudt trinh.
Viao s6 tiép nhan ho so

Kinh guri: coovveiniiiic sb:......Quyén....

Ngwdi nhin hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwcéng ddn viét don truée khi ké khai, khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chu s& hiru tai san gin lién véi dit

1.1. Tén (viét chik in hoa) .................................................................................................
1.2, D18 0™
2. Gidy chu*ng nhin di cap

2.1. 86 vao s6 cp GCNi......oeeve. : 2.2.86 phathanh GCN:.........cooeeeil, ;
23.Ngaycdp GCN .../ .../ oo ... ;
KT L R ok v —
3.1. No6i dung trén GCN truée khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong;
déng: e e e ;
e e, L PP ;
.................................................... 1 P
.................................................... 1 OO PP
.................................................... S PP
.................................................... L e e

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

PR I R I R R I I R R T R R e L L L R

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ngi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan di cip;

.........................................................................................................








T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
e, EAY ... thang ......nam.......
Ngudi viét don
| (Ky va ghi r6 ho tén,
' dong dau néu ci)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA )
(Doi voi hd gia dinh, ca nhdn dé nghi dugc tiép tuc suw dung dat nongnghiép khi hét
han sur dung) \

......................................................................................................

......................................................................................................

-------------------------- R

Ngdy....... thdng... .. ndam ...... Ngay....... thang... ... ndam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin dén
(Ky, ghi rd ho tén) ' Chi tjch

| (Ky tén, déng ddu)
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III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT PAI

..........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thdng...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’m kiém tra Gidm déc ]
(Ky, ghi ¥d ho tén, chitc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han st dung dat)

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu trueéng co quan
(Ky, ghi rd ho tép, chike vu) (Ky tén, déng déu)

(1) Ké khai theo ‘dtng tén va dia chi nhu trén GCN di cép, truong hop cb
thay dbi tén thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay ddi va ndp gidy to chimg
minh sy thay doi.

Chui y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang ndm sang thué dat tra tién mét lan hode tir giao dat khong
thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dét hodc tir thué dat sang giao dat ¢é
thu tién su“ dung dat: , tir hinh thire thué dat tra tién mot lén sang hinh thirc thué
dat trd tién hang ndm; chuyén muc dich si dung dat; gia han sir dung dat doz
tén nguoi sir dung dat\ chii 86 hitu tai san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy
10 phdp nhdn, gidy to nhan than, thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
I6 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh giay chung nhdn.
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17. Tha tue: Gia lhan sir dung déat cho ho gia dinh, ca nhan st dung dAt
ngoai khu cdng nghé cao, khu cong nghiép, cum cdng nghiép.

a. Trinh ty thyc hién:

Buée 1: HJ gia|dinh, ca nhén ndp ho so tai B phén tiép nhan hd so va
tra két qua cia Van phong bing ky quyén sir dung dat cap huyén.

Buéc 2: BO phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra gidy t& trong hd
S0 ‘
+ Trudng hop hd s0 day du, hop 1é thi tiép nhén, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hd so téi ldnh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua diy dit hoidc khong hop 18 thi phai huéng dan
b sung, hoan thién hd 50.

+ Truong hop hd so khéng thude thidm quyén giai quyét cta don vi minh
thi huéng dan t6i co quan cé thim quyén theo quy dinh.

Buée 3: Phong Tal nguyén va Méi truong tham dinh nhu cau sir dung dat,
trinh UBND c4p huyén quyet dinh gia han quyén str dung dét, ky hop ddng thué
dét déi véi truong hop thué dat.

Trudng hop khong da diéu kién hodc can bé sung thi phai théng béo bing
vin ban. |

Buge 4: Van phong Dang ky quyén sir dung dét cip huyén xac nhén gia
han sir dung dit vao Gidy ching nhén da cAp; chinh ly, cap nhat bién déng vao
hd so dia chinh, co sé du" liéu dit dai. ’ ’

Bude 5: BO phian mdt cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hi€n:

Truc tiép tai Vin phong dang ky dat dai quan, huyén, thi x4.

¢. Thanh phan Hb so:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat theo Miu 09/DK

- Ban goc Gidy chimg nhén da cap

- Ban sao Quyét dinh dau tu bd sung hoiic Gidy phép dau tu hoic Gidy
chtng nhén dau tu c6 thé hién thoi han hodc diéu chinh thoi han thuc hién du an
pht hop thai glan xin gia han str dung dat d6i véi trudmg hop sir dung dat cla to
chure, t6 chire nude ngoa‘l ¢ chirc ndng ngoai giao, doanh nghiép cé vbn diu tu
nudce ngoal va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién dir 4n dau tu;

- Chumng tir d8 thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu cé).

d. Thoi han gidi quyet

Khong qua 15 ngdy lam viéc ( khong ké thoi gian ngudi str dung dit, s&
hifu tai san gan lidn voi dat thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. Pbi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan

f. Co quan thue hlen TTHC:

g. Két qua ciia TTHC:

Gidy chimg nhén di dugc x4c nhén gia han st dung dat.

h. L€ phi:

- Truong hop cap dcn cap lai (ke ca cap lai do hét chd xac nhan), xac nhan
bd sung vao GCN chi ¢ quyén sir dung dét: 20. 000d/14n.
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- Trudng hop cap‘ dbi cap lai (ke ca cap lai do hét chd xéc nhén), xac nhén
bd sung vao GCN quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san gin lién véi
dat: 50.000d/1an. |

- Chimg nhan Dang ky bién dong vé dat dai: 28.000d/14n

i. Tén mau don, mau t& khai: Mau sé 09/DK

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

I. Ciin cir phap ly cia TTHC:

+ Luat dét dai ndm 2013;

+ Nghi dinh s 43/ND-CP ngiy 15/5/2014 ctia Chinh phu;

+ Thong tu 124/‘TT—BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua B§ Tai Chinh;

+ Thong tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Théng tu 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyet dinh so 24/2014/QB UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh sé 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014;

|







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 09/PK
Doc lap - Tu’ do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

. . i Pa kiém tra ndi dung
_ DONPANG KY BIENDONG don ddy du, rd rang,

DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT thong nhit voi gidy to

Xuét trinh.

_ Vao s tiép nhin hd so

Kinh glri: oo sb:......Quyén....

! Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem hucng dan viét don trwoc khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén down)

1. Ngudi sir dyng dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dit

1.1, TN (VIBE CRIE I HOQ): ooovoevesverevsveesensssssresssissesssasssesssssssssessassssssssssasssnssssssssassanns
1.2, D18 Chit. e,
2. Glay chirng nhén da cap

2.1. 86 vao 50 cép GCN:.ce, ; 2.2.S6phathanh GCN:....ooovvvvvven e, ;
2.3. Ngay cép GCN .. / T ;
3. NG AUDZ DI @ONE VE: ..o sass s sresees s arerisenns
3.1. N6i dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. Néi dung sau khi bién dong:
dong: et et e, :
U N P .
............................... v | e
.................................................... s
.................................................... 3 e )
.................................................... s e e
4. Ly do bién déng ’

.........................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. Glay to lién quan den ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gdm cé:
- Gidy chung nhéan d3 cép;

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................

.........................................................................................................








T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 14 ding su thét, néu sai t8i hoan
toan chiu tréch nhiém trudc phap luét.
‘ SRR (1-04 1 thang ......ndm.......
\ Ngudi viét don
(Ky va ghi ¥d ho tén, déng diu
néu co)

1I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ]
(D6i v&i hd gia dinhy cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc s dung dat nongnghiép khi hét
han str dung)

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang... ... ndam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhiin dan

(Ky, ghi 1;~5 ho tén) Cha tich
~ (Ky tén, dong dau)
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I1I- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DPAT PAI

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thdng... ... nam......
Ngum ki¢m tra Giam dbc ]
(Ky, ghi r8 ho tén, chitc vy) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi triwong hop gia han sir dung dat)

.........................................................................................................

..........................................................................................................

Ngay....... thang ... ndm ...... Ngay....... thang... ... ndm ......
Ngu’m kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, truomg hop co
thay ddi tén thi ghi ca thong tin truée va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg
minh sy thay doi.

Chu y: Mau don nay st dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc
thué dat trd tién hang nam sang thué dat trd tién mot lan hodic tir giao dat khong
thu ttgn sir dung dqt sang hinh thitc thué dfat hoqg tr z‘hue: dat sang giao dat ¢
thu tién st dung dat, , tiv hinh thirc thué dat trd tién mot lan sang hinh thirc thué
ddt tra tién hang ndm; chuyén muc dich ste dung dat; gia han sir dung dat daz
tén nguoi s dung ddt, \chit G hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy
to phap nhan, giay to nhan thén; thay déi dia chi; giam dién tich thira dat do sat
I tw nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cap gidy chimg
nhdn, dinh chinh giay chung nhén.

91








18. Thii tuc: Xéac nhan tlep tuc sir dung dit nong nghi¢p cta ho gia dinh,
cé nhéan khi hét han str dung dit déi véi truong hop c6 nhu cau.

a. Trinh ty thwe hién:

Bugre 1: HO gia dinh, ca nhan nép hd so tai Van phong Pang ky quyén six
dung dét cip huyén

Bude 2: B phan tiép nhan hé so va tra két qua kiém tra gidy to trong hd
SO

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhén, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hé so téi lanh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Truong hop hd so chua diy dt hodc khéng hop 1é thi phai huéng dan
bd sung, hoan thién hé so.

+ Truong hop ho so khong thude thidm quyén giai quyét cia don vi minh
thi hudng dan téi co quan c6 tham quyen theo quy dinh.

Buge 3: Van phong Pang ky quyen sir dung dét cdp huyén tiép nhén, giri
hd so dén UBND cép x4 dé ldy ¥ kién xac nhén (thdi gian thuc hién: khéng qua
01 ngay lam viéc).

Budéce 4: UBND (:'ép x4 kiém tra, x4c nhin ho gia dinh, ca nhén dang truc
tiép sir dung dét dé san xudt ndng nghiép ma chua co quyét dinh thu hoi dat cta
co quan nha nudc ¢o thim quyén va chuyén hé so 1én Vin phong Ping ky
quyén sir dung dét cap huyen

Bude 5: Vin phong bing ky quyén sir dung dat cip huyén kiém tra, x4c
nhén vao Glay chirng nhén da cap; chinh ly, cip nhét vao ho so dia chinh, co s&
dit lidu dét dat dai.

Buée 6: Bd phan tiép nhan tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thye hién:

Vian phong Dang ky quyén sir dung dét cap huyén

¢. Thanh phan Ho S0

- Don dang ky biéh dong dat dai, tai san gén lién voi dét theo mau 09/DK

- Ban goc Glay chimg nhan da cép

* S luong ho so: 01 bd

d. Thot han giai quyét

Khéng qua 10 ngay lam viéc.

e. D6i twong thue hién TTHC: Hb gia dinh, ¢4 nhin

f. Co’ quan thuwe hién TTHC:

g. Két qua cia TTHC:

Glay chtmg nhan quyén sir dung d4t, quyén so hifu nha & va tai san gin
lién voi dét

h. Lé phi:

- Trudmg hop cip 601 cap lai (ké ca cap lai do hét chd xac nhan), xac nhan
bb sung vao GCN chi €6 quyén sir dung dét: 20.000d/1an.

- Trudng hgp cap dbi cép lai (ke ca cap lai do hét chd xac nhén), xac nhén
b6 sung vao GCN quyén |su dung dat, quyén s& hitu nha & va taj san gin lién véi
dét: 50.000d/14n.

- Chimg nhan Piang ky bién dong vé dit dai: 28.000d/1an
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i. Tén miu don, Lngu to khai: Mau sb 09/BK

k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC:

I. Cin cir phip ly cia TTHC:

+ Luat dit dai nam 2013;

+ Nghi dinh sb 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Théng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 ctia B6 Tai Chinh;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyet dinh SO 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh sb 60/2014/QB UBND ngay 20/8/2014;







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/DK
DPic lip - Ty do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

o . A Pi kiém tra ndi dung
_ DONDANG KY BIEN BDONG don ddy du, 15 rang,

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT thong nhit véi gidy to

| xuft trinh.
. .. | Vao sb tiép nhan hd so
Kinh glri: ..ococovvivvniinnnnnn, s sé:......Quyén....

Nguwéi nhin hd so
(Ky va ghi vd ho, tén)

1. PHAN KE KHAT CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem hudng dan viét don trudc khi ké khai; khéng 1dy xod, swa chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai sén gin lién véi dat

1.1. Tén (viét chi¥ in hoa) .................................................................................................
12, D0 Gt e et a st e e et e e et rccn e
2. Glay chirng nhén da cap

2.1. Sé vao $0 chp GCN:..oooeeen . :2.2. S5 phat hanh GCN:....ooooevvvieeine ;
2.3. Ngay cap GON ... 0/ nnn ;
3. Néi dung DEEI AONE VE: ...vovvivveeeecveeeeieeescessvess e emesrscsenes st esse s sesssssssssins
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién| 3.2. N¢i dung sau khi bién dong:
dong: | e e et ;
m e st a e a e S ;
.................................................... S -
.................................................... ] )
.................................................... S S
.................................................... D e

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chirng nhéan da calp,

.........................................................................................................

.........................................................................................................








T61 cam doan n@i dung ké khai trén don 1a dung sy thét, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhi€ém trudc phap luit.
' ..., HEAY ...... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi v ho tén, dong
ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA )
(Doi voi h¢ gia dinh, cd nhdn dé nghi duoc tiép tuc sw dung dat néngnghiép khi hét
han str dung)

......................................................................................................

......................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhéin dén
(K, ghi ré ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)
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11I- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

-t-...--------.---...----.--+ ----------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngdy....... thang...... ndm ......
Nguwdi kiem tra Gian doc ]
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vy) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi voi truong hop gia han st dung ddt)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Nguwéi kiém tra Thi trwdng co quan
(Ky, ghi ro ho ré‘n, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

|

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, trudong hop c6
thay d6i tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy to chimg
minh su thay di.

Chi; y: Mdu don nay sir dung trong cdc truomg hop: chuyén tie hinh thirc
thué ddt tra tién hang nam sang thué dat trd tién mét lan hodc tiv giao dat khong
thu tlen stk dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tie thué dat sang giao ddt c6
thu tién str dung ddt; , ttr hinh thiec thué dat tra tién mgt lan sang hinh thiec thué
ddt trd tién hang nam, chuyén muc dich st dung dat; gia han sir dung dat doz
1én nguoi sir dung dat, |chti sC hitu tai san gan lien véi dat hodc thong tin vé gidy
16 phdp nhdn, gidy to nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thia dat do sat
I¢ tu nhién; thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé dat dai;
thay déi vé tai sin gan lién véi dét so véi ndi dung da ding ky, cdp gidy chiing
nhdn, dinh chinh giay chumg nhdn.

96








|
19. Thi tuc: Tach thira hoiic hop thira dat cho ho gia dinh, ca nhan.

a. Trinh tu thuce hlen

Buge 1: HO gia dmh ca nhan ndp hd so tal Vin phong Dang ky quyén sir
dung dét cap huyén

Buée 2: Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra gidy t& trong hd
SO
+ Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi tiép nhén, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh h6 so té1 lanh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chura day do hodc khong hop 1€ thi phai huéng din
b6 sung, hoan thién hd 50.

+ Truong hop hd so khéng thude tham quyén giai quyét ctia don vi minh
thi budng din téi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Buodc 3: Vian phong Ding ky quyén sir dung dat cap huyén do dac dia
chinh dé chia tach dét, 14p hé so trinh UBND cép huyén cap Gidy ching nhan;
déng thoi chinh 1y noi dung sai sot vao ho so dia chinh, co sé dit ligu dat dai;

Buée 4: UBND cap huyén ky Glay chimg nhan.

Bude 5: B phén tiép nhan tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thue thue hién: UBND cép huyén

¢. Thanh phan Hq SO’

- Bon de nghi tach thtra hodc hop thtra d4t theo miu 11/PK

- Ban gbc Glay ching nhén da cap

* Sb lugng hé so: 01 bd

d. Thoi han giai q‘uyet

Khong qué 20 ngay lam viéc (khong ké thoi gian ngudi st dung dat, s6
hiru tai san gan lidn véi dat thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. Pdi twgng thue inen TTHC: Ho gia dinh, ca nhan

f. Co quan thye hién TTHC:

g. Ket qua cia TTHC:

Glay chimg nhén qhyen st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién voi dht

h. L¢ phi:

- Trudmg hop cip 601 cap lai (ké ca cap lai do hét ché xac nhan), xdc nhan
bd sung vao GCN chi co quyen st dung d4t: 20.000d/1an.

- Truong hop cap dbi cap lai (ke ca cap lai do hét chd xac nhén), xac nhan
bd sung vao GCN quyén st dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san gan lién véi
dat: 50.000d/14n.

- Chumg nhén Dang ky bién dong vé dat dai: 28.000d/14n

i. Tén mau don, miu to khai: Mau s6 11/DK

k. Yéu ciu, diéu ch thyc hién TTHC:

I. Can cit phap ly cia TTHC:

+ Lu4t dét dai nim 2013;

+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cia B Tai Chinh;

|
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|
+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;
+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Mau s6 11/PK
Doc lap Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUC
, , | NHAN HO SO
PON PE NGHI TACH THUA PAT, HGP THUA PAT Pi kiém tra ndi dung
| don diy du, r& rang,
Kinh gu'l‘ ......................................... thong nhit voi gidy to
xuét trinh.
Vio s6 tiép nhén hd so

..................................................................

Ngudi nhin hé so
| (K va ghi 16 ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem ky huong dén & cudi dom nay trude khi viét don; khong tay xod, sia chita néi dung

déi viét )

1. Nguwdi sit dung dat:
1.1 Tén ngudi sir dung dat (Viét ChiF i HOAY: .cuveeeecereeevsirrenieireierissse s
L2 D08 Chieeeeee e e s

2. Pé nghi tach, hop thira dat nhu sau:

2.1. Dé nghi tach thanh ............. thira dat dbi vai thira dat dudi ddy:

a) Thia dat SOt et ; b) To ban db

0. oot} ‘

c) Bla ch1 thua dat ...........................................................................................................

d) S6 phat hanh G1ay ChUNEG [MNANT oottt
S6 vao sb cip Gidy chimg nhan f....cooeeceeeeceeceecnes - NgAY CAP oo veif

d) Dién tich sau khi tach thira: Thua thir nhét:... m?%; Thira thi hai:.

2.2. P& nghi hop cac thira dat dudi day thanh mét thua dat:

Thoa | To Dia chi thira dat S$6 phat hanh S8 vao sb cap gidy
datsé | ban Giay ching nhan chimg nhén
dod so








3. Ly do tidch, hgp thita At:............oo..oooovooooooooooooeoeoeeoeoeeeoeeeeeeeeeeeee e

4. Giay to ndp kém theo do’n nay gom co:
- Glay chimg nhan vé quyén six dung dit ctia thita dét trén;
- So @b du kién phan chia cac thira dét trong trudng hop tach thira (néu co):

--------------

...........................................................................................
................................................

ey REAY e thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu cd)

TI- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAI

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay.......thdng...... nam ......
Ngum kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi ¥d ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huwoéng din viét don:

- Dom nay dimg trong trudng hop nguoi s sung dat dé nghi tdch mét thica
ddt thanh nhiéu thira ddt méi hode d@é nghi hop nhiéu thira dat thanh mgt thia
dat;

- bé gui don: HO gz‘a dinh, cd nhan, cong déng ddn cu thi dé giri Uy ban
nhdn dan cap huyén noi co dat; 16 chire, co s6 ton gido, 16 chikc va cd nhén
nuGe ngodi, ngum Viét Nam dinh cw & nude ngodi thi dé giri Uy ban nhdn dan
cdp tinh not ¢o dat;

- Dzem R ghz tén va‘ dia chi ciia nguoi sw dung ddt nhu trén gidy chimg
nhdn vé quyén sir dung dat gom cdc thong tin nhu sau; déi véi cd nhdan ghi vé
ho, tén, nam sinh, sO gzay CMND, ngay va noi cdp gzay CMND; doi véi nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nuoc ngodi va cd nhdn nuéce ngoai ghi ho, tén, ndm sinh, 56
hé chiéu, ngay va noi cdp hé chiéu, quoc tich; ddi véi hé gia dinh ghi chit “H¢
ong/ba va ghi ho, tén, ndm sinh, s6 giay CMND, ngay va noi cdp gzay CMND
ctia cd vo va chong ngm)’l\daz dién ciing sir dung dat; truong hop quyén st - dung
dat la tai sén chung cia ¢4 vo va chong thi ghz ho, tén, nam sinh, s6 gidy
CMND, ngay va noi cép gidy CMND ctia vo va cua chong; déi voi té chirc thi
ghi tén 16 chirc, ngay thang ndm thanh ldp, sé va ngay, co quan ky quyét dinh
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thanh ldp hodc s6 gidy déng ky kinh doanh, gidy phép ddu tw ciia co quan nha
niede ¢o tham quyén cdp;

- Diém 2 ghi cde théng tin vé thira dét nhu trén gidy chimg nhdn vé quyén sir
dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi ¥d ho tén o cudi “Phan khai cua nguoi sw dung
dat trwong hop 1y quyen vzet don thi nguci dwoc 1y quyén ky, ghi ré ho tén va
ghi (dwac uy quyen) doi voi 16 chiic sir dung dat phdi ghi ho tén, chirc vu nguoi

viét don va déng dau ciia 16 chirc.

101







20. Tha tyc: Tha tuc x4c nhén thay déi cho hé gia dinh, ¢4 nhén dang ky
thé chép, dang ky thay déi ndi dung thé chap da dang ky, x0a dang ky thé chap,
stra chita sai sot ndi dung ding ky thé chip bang quyén str dung dat, tai san gan
lién vé&i dat.

a. Trinh tuw thl_rc hién:

Buwée 1: Ho gia dinh, ca nhan ndp ho so tai B6 phén tiép nhan va tra két
qua - Van phong DPang ky quyen st dung dat cap huyén.

Bwge 2: B phén tlep nhén va tra két qua klem tra gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy dui, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qud, trinh Lanh dao Van phong giao viéc theo quy dinh;

+ Trudng hop hé so chua ddy da hodc khong hop 1€ thi phai hudng dan
bd sung, hoan thién hd 80.

+ Truong hop hd so khong thuge thAm quyén giai quyét ciia don vi minh
thi hudéng dan t6i co quan c6 thim quyen theo quy dinh.

Buée 3: Bo phan mét cira vao so tiép nhén, trinh ho so t6i lanh dao Vin
phong Ding ky quyén st dung dat cAp Huyén theo quy dinh.

Buée 4: Can bd Vian phong Dang ky quyén sir dung dét cap Huyén thim
dinh hé so, bao cao lanh dao Vin phong Piang ky.

Buéc 5: B§ phén mét cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thlrc hién:

Vin phong dang ky quyén st dung dat cap huyén

c. Thanh phan Ho sO'

* Ho so ding ky thé chap quyen s dung dat the chip quyen swe dung
dat dong thoi voi tai sdn gin lién véi dit hoic thé chip quyén sii dung dat
dong thoi véi tai san gdn lién véi dit hinh thanh trong tuwong lai:

- Don yéu cau dang ky the chép (01 ban chinh);

- Hop ddng thé chap quyen sur dung dit, hop dong thé chap quyen SU dung
dat ddng thoi véi tai san gan lién vé&i dét, hop dong thé chap quyén st dung dit
déng thoi véi tai san gan hen véi dit hinh thanh trong tuong lai ¢6 cong chimg,
chirng thuc hodc co xac nhan theo quy dinh cua phap luat (01 ban chinh);

- Gidy chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hifu nha & va tai san khac
gan lién voi dat (01 ban chinh);

- Gidy phép xay dﬁ’ng dbi v6i cac tai san gan lién v6i dat theo quy dinh
cla phap ludt phai xin phép xay dung hodc dv 4n dau tu da duoc phé duyét trong
truomg hop thé chap tai san gan lién véi dit hinh thanh trong tuong lai, trir
trudmg hop hop dong thé ¢hép tai san do c6 cong chimg, ching thire hodc ¢6 Xac
nhén hogc tai san do khoﬂg thudc dién phai xin cap phép xay dung, khong phat
1ap du 4n dau tu (01 bén sao co chitng thuc);,

- Véan ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu clu ding ky thé chap 1a
ngudi duge uy quyén (01 bdn sao cé chung thuc), trir truong hop ngudi yéu ciu
dang ky xudt trinh ban chlnh Vin ban iy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé
dbi chiéu..

* Hb so dang ky the chap tai san gin lidn vé&i dit trong truong hop
chi s& hiru tai san gan lidn véi dit dong thoi 1a ngwoi sir dung dat:
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+ Truong hop thé chip tai san gan lién véi dat ma tai san d6 da duge
ching nhén trén Giay chtmg nhan quyén sur dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan llen véi dat, thi nguoi yéu cau ding ky nép mét (01) bd héd so ding
ky thé chap gom:

- DPon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh theo mdu sé 01/PKT C);

- Hop dong thé chap tai san gan lién v&i dét hodc hop dong thé chip tai
san gan 1ién véi dit c6 cbng chimg, ching thuc hodc xac nhin theo quy dinh cia
phap luét (01 ban chinh);

- Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha 6 va tai san khac
gén lién voi dat (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong tru:o'ng hop ngudi yéu cau diang ky thé chap la
nguoi duge uy quyén (01 ban sao cd chimg thyc), trir truong hop nguoi yéu cdu
dang ky xuét trinh ban chinh Vin ban uy quyén thi chi cn ndp 01 ban sao dé
dbi chiéu.

+ Trudng hop thé chép tai sén gan lién véi dit ma tai san do da hinh
thanh, nhung chua dugce chiing nhén quyén s¢ hitu trén Glay ching nhén quyén
su dung dat, quyén so& hu’u nha & va tai san khac gan hen v6i dit, thi ngudi yéu
cau ding ky nop mét (01) bd ho so dang ky thé chip gbém:

- Don yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh theo mdu sé 01/DKTC);

- Hop dong thé chép tai san gin lién véi dat hodc hop ddng thé chép tai
san gin lién v6i dit ¢6 cong chimg, chimg thuc hodc xédc nhén theo quy dinh cla
phap luat (07 ban chinhy;

- Giay ching nhén ‘quyén sir dung dat, quyén s& hifu nha & va tai san khéc
gén lién voi dat (01 ban chinh);

- Vén ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cAu dang ky thé chap 12
ngudi duge uy quyén (01 bdn sao cé chumg thyc), trix trudng hop ngudi yéu cu
dang ky xuét trinh ban chmh Vin ban uy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé
d6i chiéu;

- Hé so dé nghi ching nhén quyén sé hitu tai san gin lién vai dit theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 43/2014/ND CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh phu
huéng dan thi hanh mét so diéu cuia Luat Dat dai nam 2013.

* Ho6 so diang ky thé chap tai san gan lién véi dat trong truong hop
chii sé hiru tai san gan lién voi dat khong dong thoi 1a nguoi sit dung dat

+ Trudng hop thé chap tai san gan lién v6i dat dugc tao 14p trén dat thué
cla té chire, hd gia dinh, ¢4 nhén hodic nhan gop vén bing quyén st dung dat
khong hinh thanh phdp nhén m&i ma chi s6 hiru tai san do da duge cap Gidy
ching nhan quyen sur dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi
dt, thi ngudi yeu cau dang ky nop mét (01) bo ho so dang ky the chap gbm:

- Bon yéu ciu dang ky thé chap (01 ban chinh theo mdu sé 01/PKT C);

- Hop dong thé chip tai san gin lién véi d4t hodc hop dong thé chép tai
san gan 1ién v&i dat c6 cbéng chimg, chimg thuc hodic xac nhan theo quy dinh cua
phép ludt (01 béan chink);







- Giy ching nhén quyén sir dung dat quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dét duoc cAp cho chil s& hitu tail san gan lién voi dat thué (07 ban
chinh);, |

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu ciu ding ky thé chip 1a
ngudi duge Uy quyén (01 ban sao ¢6 chumg thirc), trix truong hop ngudi yéu ciu
déng ky xuét trinh ban chinh Vin ban iy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé
dbi chiéu. ‘

+ Trudmg hop thé chip tai san gin lién véi dit dugc tao 1ap trén dit thud
cta t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan hoic nhan gép vén bing quyén sir dung dat
khong hinh thanh phap nhin mé1 ma tai san do da hinh thanh, nhung chit s6 hitu
tai san chua dugc cép. GIay ching nhén quyén su dung dat, quyén s hiru nha ¢ Y
va tai san khac gan llen vé6i dat, thi ngudi yéu céu ding ky nép mot (01) b hd
so dang ky thé chap gdm:

- Don yéu céu déng ky thé chap (01 ban chinh theo mdu s6 01/DKT C);

- Hop dong thé chap tai san gin lién voi dat hodc hop dong thé chp tai
san gin lién véi dat c6 cong chimg, chimg thuc hodc x4c nhén theo quy dinh cia
phap luat (01 ban chinh),

- Vén ban uy quycn trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky thé chap la
nguol duge uy quyén (01 ban sao c6 chimg thyc), trir truong hop ngudi yéu cu
dang ky xuét trinh ban chinh Vin ban iy quyén thi chi can ndp 01 béan sao dé
déi chibu;

- Hb so & nghi chimg nhén quyén sé hitu tai san gén lién voi dat theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

* Ho so' diang ky thé chip tai sin gin lién voi dat hinh thanh trong
twong lai

+ Trudng hop dang ky thé chap tai san gin lién v6i dat hinh thanh trong
turong lai khong phai 1a nha & cda td chirc, c4 nhén mua cua doanh nghiép ¢4
chtre ning kinh doanh bt dong san theo quy dinh tai Diéu 61 Nghi dinh 56
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nam 2010 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
huémg dan thi hanh Luat‘Nha & (sau day goi la Nghl dinh s6 71/2010/ND- CP),
ma nguoi sir dung dat dong thoi 1a chi s¢ hitu tai san gén lién véi dit thi nguoi
yéu cdu dang ky nép mét (01) bé hd so ding ky gdm:

- Don yéu cdu dang ky thé chap (01 ban chinhy);

- Hop dong thé chap tai san gan Jién voi dat hinh thanh trong twong lai
hodc hop déng thé chip tai san gan lién v&i dét hinh thanh trong tuong lai c6
codng chung, chung thuc hodc xac nhén theo quy dinh cua phap luat (07 ban
chinh);,

- Giy phép xay dung d6i véi cac tai san gan lién véi dat theo quy dinh
cua phap luat phai xin ph‘ep xdy dung hodc du 4n dau tur di duoc phé duyét, trlr
trudmg hop hop dbng thé chép tai san dé co cong chimg, chimg thuc hodc c6 xac
nhan hoic tai san d6 khong thudce dién phai xin cap phép xay dung, khong phai l4p du an
dau tu (01 ban sao c6 chu’ng thuc);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac

gin lién v6i dét (01 ban chinh);
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.
- Vén ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cdu ding ky thé chép la
+ nguoi duoc uy quyén (01 ban sao ¢6 chimg thiee), trir truong hop nguoi yéu ciu
dang ky xuét trinh béan chinh Vin ban uy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé
dbi chiéu.

+ Trudng hop ding ky thé chap tai san gin lién véi dét hinh thanh trong
tuong lai khéng phai lajnha ¢ cua t4 chirc, ca nhin mua ciia doanh nghiép ¢
chtic ning kinh doanh b4t dong san theo quy dinh tai Pidu 61 Nghi dinh sb
71/2010/ND-CP , ma ngudi sir dung dat khéng dong thoi 14 chi sé hiru tai san
gan lién voi dat thi ngudi yéu ciu dang ky nop mot (01) bd hd so ding ky gdém:

- Bon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong twong lai
hodc hop dong thé chap\tal san gan lién voi dét hinh thanh trong tuong lai o
cong chimg, chimg thuc hodc xac nhan theo quy dinh cua phap luat (07 ban
chinh);

- Vén ban chimg minh sy théa thudn gilta nguoi sir dung dat va chi sé
hitu tai san vé viéc dit duoc dung dé tao 1ap tai san ghn lién véi dét ¢ cong
chimg, chimg thuc hodc xac nhén theo quy dinh cua phéap ludt (01 bdn chinh
hodic 01 ban sao c6 chimg thiee);

- Gidy phép xay dung dbi véi cac tai san gan lién v6i dat theo quy dinh
clia phép ludt phéi xin phép xay dung hodc du an dau tu di duoc phé duyét, trir
truong hop hcp ddng thé chap tai san do c6 cong chiing, ching thuce hodc co xac
nhén hoic tii san d6 khong thudc dién phai xin cap phép xdy dung, khong phai 18p du an
dau ti (01 ban sao ¢6 ching thuc);

- Vin ban uy quyén trong truong hop nguol yéu clu dang ky thé chap la
ngudi duge uy quyén (0 ‘bén sao c6 chimg thyc), trir trudng hop ngudi yéu ciu
dang ky xudt trinh ban chinh Vin ban uy quyén thi chi can nép 01 ban sao dé
déi chiéu. i

* Hb so dang ky thay dbi noi dung thé chap da diang ky

- Pon yéu cau dang ky thay d6i nodi dung thé chip di ding ky (Mdu 56
02/DKTD); ‘

- Hop dong vé viéc'thay ddi trong truong hop cac bén thoa thuan bb sung,
rit bét tai san thé chap, thoa thuén rat bét, bd sung, thay thé mét trong cac bén
ky két hop ddng thé chip (01 ban chinh) hodc van ban cua co quan nha nudc cod
tham quyén trong trudng hop thay d6i tén, thay dbi loai hinh doanh nghiép, thay
dbi mot trong céc bén ky két hop déng thé chép theo quyét dinh cla co quan nha
nude co tham quyén (01 bdn sao ¢ chimg thuc), trir trudng hop nguoi yéu cau
dang ky xuét trinh ban chinh vin ban ctia co quan nha nudc cod tham quyén thi
chi can ndp 01 ban sao dé ab6i chleu

- Gidy ching nhan quycn sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
ofin lién voi dat (01 ban chmh)

- Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a ngudi
dugc ty quyén (01 ban sao c6 chimg thiee), trur truong hop ngudi yéu cau dang
ky xuét trinh ban chinh Vin ban Uy quyén thi chi can nép 01 ban sao dé dbi

chiéu
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* Ho so x04 dang ky thé chap

Hb so xo4 déng ky gbm:

- Pon yéu cau xda dang ky thé chap (Mau so 03/XDK);

- Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dat (01 ban chmh)

- Van ban ddng ¥y xo6a dang ky thé chap ctia bén nhan thé chép trong
truong hop ngudi yéu cau x6a dang k¥ 13 bén thé chip (01 ban chinh);

- Vén ban uy quyen trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky la nguoi
duge uy quyén (0] bdn sao ¢ chz,mg thyc), trir trudng hop nguoi yéu cau déng
ky xuét trinh ban chlnh‘ Vin ban uy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu.

* Ho so yéu cdu sira chira sai s6t ndi dung ding ky thé chap do 13i cia
ngudi thye hién ding ky

- Pon yéu cAu stra chita sai sot (Mau sé 05/SCSS);

- Gidy chimg nh4n quyén st dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac
ofin lién voi dt néu noi dung ding ky thé chip da ghi trén Gidy chimg nhan dé
co sai sot (01 ban chinh),

- Pon yeu cau ding ky cé chu’ng nhén clia co quan ding ky néu phan
ching nhan ndi dung dan‘g ky c6 sai sot (01 ban chinh), .

-Vién ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau sira chira sal sot la
nguoi dugc Uy quyén (01 ban sao cd chitng thyc), trr truong hop nguoi yéu ciu
dang ky xudt trinh ban chinh Vin ban ty quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé
dbi chiéu. |

d. Thoi han gidi quyét:

Téi da khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hé so hop 1&.

e. Pbi twong thue hién TTHC: H$ gia dinh, C4 nhén.

f. Co quan thye hién TTHC:

Vian phong Dang ky quyén sir dung dat cép huyén

g. Két qua caa TTHC

Glay chimg nhén quyén str dung d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gén lién vai dit da duge dang ky thé chép.

h. L¢ phi:

- Lé phi dia chinh:

+ Péi véi cac Phucmg thudc quan, thi xa: 28.000 d

+ Péi véi cac cac d1a phuong khéc: 14.000 d

- Lé phi dang ky thé chép, dang ky thay dbi ndi dung thé chap da dang ky,
x0a dang ky thé chap, stra chifa sai sot ndi dung dang ky thé chip bang quyén sir
dung dét, tai sdn gan lién \‘/01 dht

i. Tén mau don, miu to khai: M3u s6 01/DKTC - 02/DKTP - 03/XDK -
04/DKVB Mau sb -05/SCSS

k. Yéu ciu, didu kién thuc hién TTHC: Khong

I. Can cir phap Iy ciia TTHC:

+ Luat Pét dai nim 2013 ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/7/2014;
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+ Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh
vé thi hanh mét sé diéu ctia Lust Dat dai 2013;

+ Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén
va Méi trudmg; |

+ Théng tu lién tich sé: 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay
25/4/2014 cia Ngan hang Nha nudc, B6 Xay dung, B6 Tu phap, Bé Tai nguyén
va Méi truong; o

+ Thong tu s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18 thang 5 ndm 2011cta
B6 Tai chinh va Bd Tu phap;

+ Nghi dinh s 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh ph;

+ Quyét dinh sb Q4/2014/QD-[JBND ngay 20/6/2014 cia UBND thanh
phd Ha Noi;

+ Quyét dinh sé 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 ciia UBND thanh
phb Ha Nai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc M3u s6 01/DKTC
| PHAN GHI CUA CAN
, gAYy .......... thang .. ndm BO PANG KY -
R R . i . . - Théi diém nhin hé so:
DPON YEU CAUDANG KY THECHAP | g5 phiit,
QUYEN SU DUNG DAT, TAI'SAN GAN LIEN VOI' | pgay /____ Sy
DAT » T
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb Vo S5 tiép nhin hd so:

20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18 thang 11 ndm Quyén sé
2011 cia Bd Tu phap va B Tai nguyén va Méi truomg) | sS4 thir tr
' ' - Can bd dang
ky
(ky va ghi 1o
~ ho, tén)
Kinh guric ..ot

.............................................................................................

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HOP PONG THE CHAP
1. Bén thé chip

1.1. Tén day du cta tb chirc, ca nhén: iét chit IN HOA) ....covovoeeenierrieeineseccsiscnins
1.2. DIa chi TN &: .eeeerieee ettt bbb e
1.3. S4 dién thoai (néu CO)ievreeineeaeanennn FAX (HEU €O): v
Dia chi @Mail (U CO): .ovoveeviiretieeie it scne s e
1.4. [:] Ching minh nhén dén [] Ho chiéu
Y7 2T TS U T SO U U O s U DR OO OO T PO PP TU TR ORI
COGUAN CAP..........cevivieaiaeeanennss cdp ngay ... thang ..........nam ...
GCN ding ky kinh doanh [ QD thanh lap [ ] GP diu tu
N7 U OO U U OO OO UUR PP PPP PP PTP TP
COGUAN CAP. ... eeeeeseeaeeieeeiiienen cap ngay thang nam ...
{
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2. Bén nhin thé chap

2.1. Tén day du ciia t6 chire, c& nhan: (viét chit IN HOA) «ooveeveeeeeeeeereeeeseeeeeeeeeeeeeeesresr,
2.2. Dia chi lién hé: ....... ‘ ........
2.3. S4 dién thoai (neu co) ceeceeeeeeeeeenennn.. Fax (néu cop:....... J S UOTRUUSUPION
Dia Chi €MAIl (U COJ: et s r et S
2.4. D Chimg minh nhén déan [ ]H6 chiéu
SO: vt e eeteeeteereteeaseseseetesseessterinteasteaRte i ettt eree e et e et e et e e e ae e bresneeeraeanees
COGUAN CAP. ... e, Cap ngay ... ...... thang ....... nam .......
[:] GCN dang ky kinh doanh [ | QD thanh 1ap | | GP dau tu
Y7 KT UTO O OO U O PP OSSR
COGUAN CAD........oeeeeeeieeeeeeeviinnnns caAp ngay ...... thang ......... AAM .........
3. M3 ta tai sin the chap
3.1. Quyén sir dung dat
3.1.1. Thira dét so: v s TODAN dD S8 (MU CO): o
Loai dat ........... ‘
3.1.2. Dia chi thu’a dat .......................................................................................................
3.1.3. Dién tich dét thé chap ................................................................. m?2
(chi bang chit: e e e st enstrese s sssns s bt bees

3.14. Glay t& vé quyén st dung dat:
a) Glay chimg nhén quyén s dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin lién

voi dat: |

Sé phat hanh: ... , 6 vao 56 cap JL 17 OO OS
Co quan CAP: e ,CAp ngay ......... thang .....ndm ........
b) Gidy t& khac vé quyen su AUNEG QAL v

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

3.2. Tai sin gin lién véi dat
3.2.1. Glay chiing nhan quyen sit dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan

lién vé&i dét:

Sophathanh.................i ...... , SO VAO SO CAP GIAYP: cvvverreriereeereneeievarensarensiaesisssssinsssssassnes
Coquancdp:............. e e, , cap ngay ...... thang .....nam ....
3.2.2. S6 clia thira dét noi 6 tai san: ......ceeveeeene . T ban 6 sb (néu co) ......................
3.2.3. M0 ta tai SAN the ChAP: ovovvevieiee et

------------------------------------------

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.....................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................








..........................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Nhin truc tiép
Nhén qua dudng buu dién (ghi rd dia Chl)

6. Phuong thirc nhin két qua
ding ky:

............................................................
............................................................

Cdc bén cam doan nhitng théng tin dwgc ké khai trén don nay la trung thuc, ddy
di, phi hop voi thod thu@n ciia cdc bén va hoan toan chiu frach nhiém trudc phdp
ludt vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI DUQC BEN THE (HOAC NGU Ol -DUOC BEN NHAN
CHAP UY QUYEN) ’ THE CHAP UY QUYEN)
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau, (Ky, ghi rd ho tén va dong ddu,
néula té chuc) néu la to chirc)
|
PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
Vian phong dang ky quyén sir dung dat (Phong Tai nguyén va Mai trudng):...........
Churng nhan viée hE CHAD ..ooovioeeeceee ettt

da duoc ding ky theo nhitng ndi dung ké khai tai don nay.

HEAY oo thding..... nam

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ro chiec danh, ho tén, ky va dong ddu)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau s6 02/DKTD

Poc lap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA CAN
BO PANG KY |
s NGAY v thang .. nam Théi diém nhan ho so:
_ 3 X 5 ) . - gio . phut,
PON YEU CAU PANG KY THAY POI ngay 7

NOI DUNG THE CHAP PA PANG KY T
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich 6| Vao S3 tiép nhin hd
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18 thang 11 ndm| go: '
2011 ctia Bo Tu phap va B4 Tai nguyén va Méi truong) | Quyénsé
S6 thir tw

Can bd
dang ky -
(ky va ghi
rd ho, tén)

Kinht QUri: ..o

.............................................................................................

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY THAY POI
1. Ngum yéu cau dang ky Bén thé chap . D Bén nhan thé chap
thay doi: Nguoi duge iy quyén
1.1. Tén diy du cia tb chirc, ca nhan: (Viét chit IN HOA) ....cooovevevnerereeerisireeeceseans
1.2.Dia chi BN B .. e e
1.3. Sé dién thoai (néu cd): .. e s FAX (MBU CO) oo
Dia Chi €MAI (U COJ: oottt
1.4. D Ching minh nhin dan [ ]H6 chiéu
B e e e e——————aeaea————taae b —tteaeeaehtn et e e e e et it et e e e iR b A e e e e et s e s n e e e e e ar e e e e e s
COGUAN CAP. ... .o oeeeeeeeeeeeeees cdp ngay ... ...... thang ...... ndm ...
GCN ding ky kmh doanh [ ] QP thanh 13p [ ] GP dutu
Y OO OO OO OO PSSO UU PO
COGUAN CAD ... iiiiaeeiiieeeeen cdp ngay............ thang .....ndm ...
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2. Tai san da déing ky thé chap:
2.1. Quyén sir dung dat

2.1.1. Thira dat $8: cecevveee v TO bAN A0 8O (81 €O) oo,
Loai dit .. -
2.1.2. bia ch1 thua dat ....................................................................................................
2.1.3. Dién tich dat thé chip: ......ccoooiiiiiiiieiiieee, B m?2
(ghi bangchu’ .............. et eeteeeeet —eeeehet et teeste e e s e e bt e E e e s e s bt s e e e e s e ere s s e s e s

2.1.4. Glay td vé quyén su dung dat:
a) Glay chimg nhan quyén st dung d4t, quyén s& him nha & va tai san khéc gén lién

v6i dat:

Sophathanh PP sovaosocapgzay ..........................
COGUAn CAP: ...onvvevioaneareiiiiiiciiiiiiaeenn ,cap ngay ........ thing.... nd
b) Gidy to khac vé quyén st dung dat: ..o

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

2.2. Tai san gin lién véi dat
2.2.1. Glay ching nhan quyen sir dyng dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gén

lién voi dat:

S6 phdt PANA: ..o, , SO VA0 SO CAP GIAY: w.ooiveccninriineininnns
CO GUAR CAP: ..oviiiieeeeeeie e , cdp ngay ........ thang.....
FIGIIE ©ovreenvnnseeeeneeeeeessasaasesssnsannaranstesaestieasssnssnsaresseaeeerasssessbass Sebraseassansananes
2.2.2. $& cua thira dt noi c6 tai San: ...cooveeeeeeee. - T& ban d6 s6 (161 ¢6): e,
2.2.3. MO ta Al SAN thE CHAP: o.oveceieeeeeeceeeeeee ettt
i
3. Hop dong thé chap: sd (MEUCO) ooeveeaeaaeenaann , ky két ngay....... thang ...
F1T:1 14 [ UROUR ‘ ...............................................
4. NOi dung YU CAU thay A00: .....o.coveeveeereereneereee sttt rerecseassass s ensnaeeaes
8. Tai lieu Kem theo: ...

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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Nhan truc tiép
6. Phuong thirc nhan' két qua Nhén qua dudng buu dién (ghi rd dia chi)
Qang ky: i

............................................................

.............

Cdc bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén don nay la trung thuc, day
di, phu hgp voi thod thudn cia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém frudc
phdp lugt vé cdc thong tin dd ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGU OI DUOC BEN THE (HOAC NGU 'OI PUQC BEN NHAN
CHAP UY QUYEN) THE CHAP UY QUYEN)
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau, néu la t6 (Ky, ghi 6 ho tén va dong déu, néu la
chuc) - 16 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Chirng nhan da dang ky thay dbi ndi dung thé chap di ding ky theo nhirng ndi
dung ké khai tai don nay.

l HZAY ............ thang..... ndm
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ré chic danh, ho tén, ky va dong ddu)
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) L ) 3 Miu s6 03/XPK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA CAN
\ ' ) BO PANG KY
, RGAY oo, thang .. ndm Thoi diém nhén hd so:

+ A EY r - - * = 2 o IO" ]11;[, ﬂ C}
PON YEU CAU XOA PANG KY THE CHAP QUYEN ~~ =5 =77 "%

SU DUNG DPAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Vio S8 tiép nhan hd so:
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé Quyén sé
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18 théang 11 nam| S6thirtw
2011 ctia Bo Tu phap va Bé Tai nguyén va Moi trudng) " "Cén bd dang
ky
(ky va ghi ro
_ ho, tén)
Kinh uric ..ot

............................................................................................

PHAN KE KHA] CUA NGUOI YEU CAU X0A DANG KY THE CHAP
1. Nguoi yeu cau x0a Bén thé chép D Bén nhan thé chip
dang ky thé chip: Nguéi dwoc uy
: . quyén ,
j.1. Tén diy du cia to chirc, cd nhan: (viét chit IN HOA) ....c.ccovveviiiiiiiiiicnns
1.2. Dja chi BN R&: .ovioiieeecr e
1.3. S6 dién thoai (neu co) FaxX (MEU CO) oveenrrrericveecereeccacnene
Dia chi €MAail (EU CO):vuvvveine ceverreereereeinestr et en st it
1.4. L__] Chimng minh nhéan dan [ ]Ho chiéu
YRS STRSS T OO U P OO TSPV U OO U SO EOO PSP UPPOOIO PP POR
COQUANCAP ...ceeeeeireeeaeeeeeeeiiinn Cap NGAY ....... thang .......ndm ...
GCN ding ky kinh doanh []op thanh 14p |:| GP ddu tu
Y7 ST RSSO O U OO OUUTIUUUOTO PSSR PTOPTSR PSS
Co quan cap P PP PEUSPPITRPTPRTes cdpngay ... thang .....ndm .
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2. Yéu ciu x6a dang ky thé chip d6i voi cAc tai sin sau day:
2.1. Quyén sir dung dat\

2.1.1. Thira dit sé:. cvereerenereieeenn; TODAN A0 SO (MEU CO): e
Loai dt .. ..

2.1.2.bia ch1 thu’a dat ....................................................................................................

2.1.3. Dién tich dat thé chap ............................................................ m2
(ghzbangchw ...............................................................................................................

2.14. Glay t& vé quyén su dung dat:
a) Glay ching nhéan quyen st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién

voi dat:

S6 phit Ranh: ..o , 56 vao SO CAP GIAY: wovvoveverrrereraerreereenne
Co quan CAP: e, , CAp NGAY ........ thdng ....... nam ........
b) Gidy to khac vé quyén su' AUNG FAL: oo e

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

2.2. Tai san gin lién véi dat
2.2.1. Glay ching nhén quyen str dung dét, quyén s& hira nha & va tai san khéc gén

lidén voi dat:

S6 phit 2 S , 56 vao 56 cap gzay ........................................
Co quan CAD: +eveeeeiee e iee e ,cdp ngay ....... thang ....nam ...
2.2.2. S6 cua thira dat noi c6 i SAN: ..oveeeveecenne - T ban d6 sb (néu ¢6): vovvvrerrrinnane
2.2.3. MO ta tai SAN thE ChAD: .ooveeiie it
3. Hop dong thé chap: so (FEU CO) coreverererrierririnrenaenne ky két ngdy... thang
0T 16 RO SO PO PO OP PP PRI
4. Ly do X0a dANEZ KY: .ooooiiiiiiiii e
5. Tai Liéu KEM theo: ...ocoveiiiiieieeete ettt e
| Nhan truc tiep

6. Phuong thirc nhan két qua Nhén qua dudng buu dién (ghi 13 dia chi)

dang ky:

............................................................








Cdc bén cam doan nhitng thong tin duoc ké khai trén don nay la trung thuc, day
da, phit hop véi thoa thugn cua cac bén va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc
phap luit vé cdc thong tin di ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOIPUQC BEN THE  (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN
CHAP UY QUYEN) THE CHAP UY QUYEN) -
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau, néu la t6 (K3, ghi ¥d ho tén va déng ddu, néu la
chirc) 16 chirc)

1

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
Vin phong dang ky quyén sit dung dat (Phong Tai nguyén va Méi truong): .........

Chirng nhan da xoa dﬁng ky thé chip theo nhitng néi dung dugc ké khaij tai don
nay. |

;o ngay ......... thang ..... ndm )
THU TRUONG CO QUAN DPANG KY
(Ghi ré chitc danh, ho tén, ky va dong dau)
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] . . N MAau s6 04/PKVB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap T do - Hanh phiic PHAN GHI CUA CA
‘ ’ BOQ PANG KY
, HEAY ... thang .. ndm Thoi diém nhén ho so*

. L . , i phit,
DPON YEU CAU PANG KY VAN BAN THONG BAO| 04y £ ;7 /p t
VE VIEC XU LY TAI SAN THE CHAP T

(Ban hanh kém theo Théong tu lién tich sb Vio 85 tiép nhan hé so:
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18 thing 11 nam | Quyén s6_ ___
2011 cia B Tu phép va B Tai nguyén va Moi trudng) | S6 thiete

Cén bo ding

ky

(ky va ghi rd

ho, tén)
Kl GUEI: ..ot

.............................................................................................

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY VAN BAN THONG BAO
1. Nguoi yéu chu dang ky van ban | |Bén thé chap [ JBén nhan  thé
chap
thong bao: D Ngugi duge Uy
. - quyen
1.1. Tén day du cia to chire, c& nhan: (viér chit IN HOA) .....ooovveeviiiieie
1.2. DIa chI HEN M&: ooeeei e et
1.3. Sé dién thoai (néu CO): v FaX (MOU CO) eevvereveeeerererreerevreisnsens
D2 ChT €MAIL (HEU CO): wvovveeeeveeeeeeeeeeee e ese sttt e ereeeana
1.4. I:I Ching minh nhén dan [ ]Hb chiéu
SO: e Eeeteeeeeeteieteeerteeeastaeneeiasereheeaaneteeesteeseaae e as s e b e e bt r e e e era s s nr e e e
Co quan CAP et cdpngay ... thang .... nam
[:] GCN dang ky kinh doanh L] QP thanh lap [ ] GP dau tu
SO: i ettt eeteeeseeeaeeeirare e et eartrersbne e ae e e e s e e et e enrneseas s s e aan s s b s be e bbas
COGUAN CAP ..., e cdp ngay ...... thing .....
T 1 O OO UPITUUTRt
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2. Mé ta thi san da ding ky thé chap dwge xir Iy:
2.1. Quyén siy dung dat

2.1.1. Thia dat sb: . ceeeereeeieneee s TO AN 0 SO (MEU CO): e,
Loai dit ...........
2.1.2. Pia chi thua dat etk eeeeeeereeeeeeenterereeeaeae—reereeroerteaateeeeaetateeeesea bt aeaeereanrrtatereeersaraes
............................... [
2.1.3. Dién tich d4t th chap: .......oiiiiiiiee e

m2
(ghzbangchu ..............................................................................................................

2.14. Glay t& vé quyén su dung dat:
a) Glay ching nhan quyen sir dung dit, quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién

v&i dat:

S6 phdt hanh: ... , 6 vao s6 cap Jo 771
Co quan Cap: ouooenn... e , cap ngay ...... thang..
b) Gidy t0 khac vé quyen str dung dat: ...

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................

..........................................................................................................................................

2.2. Tai san gan lién vai dat
2.2.1. Glay chung nhin quyén sir dung dét, quyén s& hifu nha & va tai san khac gin

lién véi dat:

S6 phat RARA oot , 86 vao s6 cdp gzay .......................................
Co quan cdp: ........... N ,cap ngay ...... thang ...
P «oveviveeinenaenerneeeanens oeeeeeeeerberteeseeseese et esesaenseneeeraeranetne fraresneeseranereen
2.2.2. S& ctia thira dit noi'co tai san: .......oeeeeee. - To ban dd s6 (1éu c6): v,
2.2.3, M 12 tai S0 the ChAD: covooveeeeecceeeee ettt
|
|
|
............................ U OO PO POPRORt
3. Hop dong thé chap: s6 TR ) , ky két ngdy ... thang
0% 110 [ U OO OO UUUPPPPRRO
4. Thoi gian va dia diem x@r Ly €A1 SAN: ..o

e T L LR L T T R R R A AL A L R Al

..........................................
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5. Cac bén cung nhan thé chap (néu co):
5.1. Tén day di coa td chue, ca nhan: (viét chit IN HOA) ..............................................

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

Nhan truc tiép
Nhén qua dudng buu dién (ghi 16 dia chi)

6. Phwong thirc nhin két qua
déng k)']: ’ .........................................................

.........................................................

..................

Nguoi yéu cau ding ky vin bin thong bdo cam doan nhitng thong tin dugc ké
khai trén don nay la trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phdp ludt vé

cdc thong tin dd ké khai.

NGUOI YEU CAUDANG KY
(Ky, ghi ¥é ho tén va dong dau, néu la t6 chrc,

...... ,\.,,,,.,\,.Ag
Chirng nhin da ding ky vin bédn thong bao vé viéc xir ly tai san the chap theo
nhirng ndi dung ké khai tai don nay.

HEAY ..occeun.... thang..... nam
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi r8 chire danh, ho tén, ky va dong ddu)

HUGNG DAN KE KHAT

1. Tai khodn 1: Nguéi yéu ciu diing ky vin ban théng bao:

1.1. Ngudi yéu cau dang ky vin ban thdng bao thudc truéng hop ndo trong sb
03 truong hop liét ké tai khoan nay thi danh déu (X) vao 6 tuong Ung véi trudng
hop do.

1.2. Tai diém 1.4: Néu ngudi yéu cdu dang ky vin ban thong bdo 1a ca
nhan trong nudc thi ké khai vé chung minh nhén dan; nguoi Viét Nam dinh
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cu & nudce ngoai, cd nhin nude ngoai thi ké khai vé& ho chiéu; néu 13 6 chirc
thi ké khai vé& Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh hoic Quyét dinh thanh
1ap hodc Gidy phép dau tir.
2. Tai khodn 2: Mo ta; tai san da dang ky thé chap duogce xir ly:
2.1. K& khai v& tai san dd dang ky thé chip ding nhu ndi dung trong don
yéu cdu ding ky thé chap da k€ khai trude do.
2.2. Trudng hop trong méau sb 04/PKVB khong con chd ghi noi dung ké
khai vé tai san thé chap bi xi ly thi sit dung méu s6 06/BSTS.
3. Tai khoan 4: Thoi gian va dia diém xir 1y tii sén:
Ghi ngdy, thang, nam va dia diém xi ly tai san thé chdp theo nédi dung cla
vin ban théng bao da giri cho bén thé chip.
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MAiu sé 05/SCSS
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péoc lap - Tu do - Hanh phiic ' PHAN GHI CUA CAN BO!
DPANG KY
) MGAY oo thang .. nam Thoi diém nhan hé so:
P . , __gio_ _ . phit, ngay
PON YEU CAU SUA CHUA SAI SOT TTT) 7T
(Ban hanh kém theo Théng tur l1én thh Sé —{];0—80_;1;];11}]3" ho SO

20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18 thang 11 ndm | Quyén s6_
2011 ctia Bd Tu phép va B6 Tai nguyén va Méi truong) | S8 hiree

! Cén bo dang
K
- (ky va ghl ro
ho, tén)
Kinhgoic....................... -
PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU SUA CHUA SAI1SOT
1. Ngudi yéu cau sira chira Bén thé chap || Bén nhén thé chap
sai sot: Nguoi duge  ty
, o auen
1.1. Tén day da cta td chire, ca nhan: (viét chii IN HOA) ...
1.2. Pia chi BN h&: oottt et e ses e ean e e
1.3. 86 dién thoai (néu co): . ceeeeieneees FAX (MBU CO) )
B2 Chi €MAIL (IEU CO): v oottt
1.4. I:] Chiing minh nhén déan D Ho chiéu
Y OO OO TUSO U P PO PO USSR UOUPOOCRPRRURORO
COGUAN CAD ... cap ngay ...... thang ... ndm
[_]GCN diang ky kinh doanh [ ] QP thanh lap [ ) GP dau tu
Y7 1O U OSSP OU OO PSSRSO OPON
Coquancdp .............. T cdpngay ...... thang .... ndm ...,
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2. Tai san da dang ky : thé chip:
2.1. Quyén sir dung dat

2.1.1. Thira dat sbé: erirrerireiiraeannaa TODAN A6 SO (MEU COJ: e
Loat dat
-
2.1.2. Dia chi thira Qat: ..c.oeeicei et et
2.1.3. Dién tich dat the chap: .....c.cooviiiiri e
m2
(8hi BANG CALE: ..o Ceeeerteera e ree e teereneenreaneee

2.1.4. Giy to vé quyén su dung dét:

a) Gidy chimg nhan quyén sh dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gfn lién vai

dat:

Sé phdat hanh: ... , 56 vao 56 cap Foe 773 L
Co quan CAD: eeeeee et ,CAP NgaAy ....... thang ....ndm ......,
b) Gidy to khac vé& quyeén strdung dat: ..........ccevveerererereeceeens feeerte e e esraaee e

...............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

2.2. Tai san gan lidn véi dat . o
2.2.1. Gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va i san khac gan lién
véi dat:

S6 phdt hanh: ... , $6 vao s6 cap gzay ........................................

Co quarn CAP? oo ,cap ngay ... thang ..
2.2.2. 86 cia thira dit noi ¢6 tai San: ......eeveeeee.. ; To ban dd $6 (18U C6): oo,
2.2.3. M6 A 121 SAN thE ChAD: ....ovvieceee ettt
eeeeseeetasseanssessaenraesrasssnessnses raes s e s e E e et e cR RS s mni b b0

|
3. Hop dong the chap SO (MU CO) cereeeerererereererrrerees ,ky két ngay... thang .... nim ..
4. Noi dung yéu cAu sira chira sai sét:
- r -~ A et r
4.1. Sai sot trong don yéu cau daAng Ky:.........ccoooiiviiiiee
4.2. Sai s6t trong phan chitng nhén cia co quan dang Ky: ...,
TR I
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..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Nhan truc tiép
Nhin qua duong buu dién (ghi 16 dia chi)

6. Phuong thirc nhin két qua
dang ky:

...............................................................
...............................................................

Cdc bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén don nay la trung thye va hoan
toan chiu trach nhiém trucoc phdp luit vé cdc thong tin did ké kha.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI PUQC BENTHE ~ (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN THE
CHAP UY QUYEN) CHAP UY QUYEN)
' (KY, ghi r8 ho tén va dong dau, néu la t6 (K3, ghi r8 ho tén va déng déau, néu la 16
chirc) chuc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN DPANG KY
Vian phong dang ky quyen sir dung dat (Phong Tai nguyén va Moi truong) .............

..............................................................................................................................................

Chiing nhin vé viéc da sia chifa sai sét theo nhiing ndi dung dugc ké khai tai don
nay.

i ngay ... thang...... nam

| THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ¥3 chiic danh, ho tén, ky va dong ddu)
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21. Tha tue: Thu tuc thuce hién xdc nhén thay di cho truong hop dang ky
thé chép, ding ky thay do1 ndi dung thé chap da ding ky, x6a diang ky thé chap,
sira chita sai s6t noi dung ding ky thé chip bing nha & hinh thanh trong tuong
lai.

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: HO gia dinh, ca nhdn ndp hé so tai B6 phén tiép nhan ho so va tra
két qua - Vin phong Ding ky quyen str dung dét cap huyén.

Buwéc 2: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra gidy to trong hd
SO

+ Trudng hop ho SO day di, hop 1& thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua, trinh Lanh dao Vian phong giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hd 40 chua diy du hodc khong hop 1¢ thi phai huéng dan
b sung, hoan thién hd so:

+ Trudng hop hd so khong thude tham quyén giai quyét ctia don vi minh
thi hudng din tdi co quan c6 thdm quyen theo quy dinh.

Buéc 3: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén kiém tra hd so;
xac nhén don dang ky thé chip, sao y ban goc don dang ky dé luu hé so; ghi
thong tin déng ky the chdp vao S ding ky thé chap nha & hinh thanh trong
tuong lai theo Méau sé 07/DKTC-NTL kém theo Théng tu s6. 01/2014/TTLT-
NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25 thdang 04 nam 2014.

Truong horp co can‘ ctr tir chéi ding ky theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11
ctia Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP thi Van phong déing ky quyén sir dung dat tir
chdi ding ky bang vin ban va chuyen hé so ding ky.

Buée 4: Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua theo phiéu
hen:

+ Tru’ong hop du didu kién xédc nhan: trao ban gbc don ding ky da xic
nhan cho ngudi yéu ciu ding ky.

+ Trudng hop ¢6 can cur tir chdi: Tra hd so ding ky kém theo vin ban tlr
chdi va hudng din ngudi yéu cau dang ky thuc hién ding quy dinh

b. Cach thirc thuc hién: ‘

Vin phong Pang ky quyén sir dung dét cAp huyén.

¢. Thanh phan Ho SO’

o Hé so ding ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai lin diu
gom:

1. Pon yéu céu dang ky thé chap 1ap theo MAu sé 01/DKTC-NTL (01 ban
chinh); trudng hop Mau s6 Ol/DKTC-NTL khong da dé ké khai ndi dung ding
ky thi k& khai bd sung vao M3u sé 04/DKTC-NTL;

2. Hop dong thé chip cé cong chimg theo quy dinh (01 bdn gée);

3. Hop dong mua bén nha ¢ cta cd nhén mua nba ¢ ky véi doanh nghiép
kinh doanh bit déng san theo quy dinh cta phap luat vé nha &. Trudng hop bén
thé chép ]a bén nhan chuyen nhuong hop dbéng mua ban nha & thi phai c6 thém
ban sao van ban chuyen nhuong hop ddng mua ban nha & duge lap theo quy
dinh cta phép luit vé nha & (01 bdn sao);
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4. Vin ban uy quyén trong trudong hop ngudi yéu cdu dang ky thé chip 1a
nguoi duge iy quyén.

* Hé so ding ky thay déi hdi dung ding ky thé chip nha & hinh thanh
trong twong lai:

- H6 so dang ky thay doi néi dung dang ky thé chdp doi véi cdc truong
hop: Rt bét, bé sung hodc thay thé bén thé chdp, bén nhan thé chap thay doi
tén ciia bén thé chdp, bén nhdn thé chap, Rut bot tai san thé chap Bé sung tai
san thé chap ma khong ky két hop dong thé chdp méi; Thay déi ndi dung khdc
dd dang ky, gom

1. Pon yéu céu thay dbi ndi dung dang ky thé chép 1ap theo Miu sb
02/DKTC-NTL (01 ban chinh); truong hop Maiu s6 02/DKTC-NTL khéng du dé
k¢ khai ndi dung dang ky thi ké khai bd sung vao Mau s6 04/DKTC-NTL;

2. Hop dong vé viéc thay dbi trong trudng hop cic bén thoa thuén bd
sung, rat bat tai san thé chap, thda thuan rat bot, bd sung, thay thé mét trong cac
bén ky két hop ddng thé chip (01 ban goc)

3. Van ban ctia co quan nha nudée, t8 chie ¢6 thdm quyén vé viéc thay déi
mdt trong cac thong tin dd dang ky: tén, loai hinh doanh nghiép cia bén thé
chép, bén nhéan thé chip; mét trong cac bén ky két hop dong thé chip (01 bdn
sao co chung thuc),

4. Van ban Gy quyén trong trudmg hop ngudi yéu cau dang ky 1a ngudi
duoc uy quyen

- Hé so dang ky thay doi néi dung ding ky the chdp déi véi truong hop
sua chita sai sot ngi dung ké khai trong don yéu cdu déing ky do 16i ciia nguoi
yéu cau ding ky, gom

i. Bon yéu céu thay d6i ndi dung ding ky thé chip lap theo MAu sb
02/DKTC-NTL (0! ban chinh);

2. Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thay d6i 1a
nguoi duge Uy quyén. |

* Ho so dang ky xo0a diing ky thé chap, gbm:

1. Pon yéu cau xoa‘ ding ky thé chép nha & hinh thanh trong tuong lai 14p
theo Mau sb 05/DKTC-NTL (0. bdn chinh);

2. Van ban déng y x6a thé chap ctia bén nhén thé chip trong trudng hop
nguoi yéu cu ding ky xo‘a thé chép 1a bén thé chip (01 ban chinh);

3. Vin ban uy quyen trong truong hop nguoi yéu cau dang ky xoa thé
chép 1a ngum dugce ay quyen

* Hé so yéu céu sira chita sai sot ngi dung ding ky thé chip do 16 cua
co quan ding ky, gom

1. Pon yéu ciu sta chita sai sét theo Mau s6 02/DKTC-NTL (01 ban

chinh):

2. Pon yéu cau déng ky da dugc co quan dang ky chimg nhén, trong do
ndi dung chimg nhén c6 sai sot (01 ban chinh);

3. Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cdu stra chita sai st 1a
nguoi dugce ty quyén (01 ban sao co chitng thuc).

d. Thoi han giai quyét:

125







Téi da 03 ngay lam viée k& tir ngy nhan duoc hd so hop 1é

e. Poi twgng thyc hién TTHC Ho gia dinh, Ca nhén.

f. Co quan thuce hlen TTHC

Véan phong Dang ky quyén st dung dat cép huyén.

g. Két qua ciia TTHC

DPon ding ky da xac nhan dang ky thé chép, dang ky thay d6i ndi dung thé
chap da dang ky, x6a ding ky thé chép, sira chira sai sot ndi dung dang ky thé
chép bang nha & hinh thanh trong tuong lai cho ngudi yéu cau ding ky.

h. L¢ phi:

- L& phi dia chinh:

+ Dbi v6i cac Phudng thude quén, thi x4: 28.000 d

+ Pbi véi cac cac dia phuong khac: 14.000 d

- Lé phi dang ky thé chép, ding ky thay d6i ndi dung thé chap da dang ky,
x6a ding ky thé chip, stra chita sai sot ndi dung dang ky thé chip bang nha &
hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Thong tu s6 69/2011/TTLT-BTC-
BTP ngay 18 thdng 5 ndm 2011cua B6 Tai chinh va BS Tw phdp vé hudng dén
che d¢ thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi ding ky giao dich bao dam, phi cung
clp théng tin vé giao dich bao dam va phi str dung dich vu khach hang thuong
Xuyeén.

i. Tén mAu don, miu to khai: Mau s6 01/DKTC-NTL; Miu sé
02/PKTC-NTL; Méu s6 04/DKTC-NTL; Méu s6 05/DKTC-NTL;

k. Yéu cau, diéu kién thuwc hién TTHC:

Nha ¢ hinh thanh trong tuong lai dugc thé chip tai t6 chic tin dung phai
¢6 du cac diéu kién sau ddy:

1. Pa ¢6 thiét ké k¥ thuat nha & dugc phe duyét, di xay dung xong phan
mong nha &, d3 hoan thanh thu tuc mua ban va ¢6 hop déng mua ban ky. két voi
doanh nghiép kinh doanh bat dong san theo quy dinh cta phap ludt vé nha &
hodc nha ¢ da duoc ban giao cho ngudi mua nhung chua duge co quan nha nuoce
c¢6 thim quyén clp Gidy chimg nhan theo quy dinh cta phap luét;

2. Khéng bi ké bién dé thi hanh an hoac dé chép hanh quyét dinh hanh
chinh ctia co quan nha nudc cé thdm quyén déi voi nha & da dugc ban giao cho
nguoi mua nhung chua du'oc co quan nha nude cé thim quyén cip Gidy chimg
nhéan theo quy dinh ctua phap luit;

3. Thue du an dau tu xay dung nha ¢ ma du an nay dé dugc co quan nha
nudce c6 thim quyén cép G1ay ching nhén hodc da cé quyet dinh giao dét, cho
thué dét cia co quan nha nude c6 thim quyén cip cho chi dau tu du n theo quy
dinh cla phap luat d6i vé6i dy 4n déu tu x4y dung nha ¢ x4 hoi.

l. Can cwr phap ly cia TTHC:

+ Luét Pét dai nam 2013 c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2014;

+ Nghi dinh sb 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phil quy dinh
v& thi hanh mdt 58 diéu cia Luat Dét dai 2013;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngiy 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va M6i trudng;
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+ Thong tu lién tich sb: 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay
25/4/2014 cua Ngan hang Nha nudc, Bé Xay dung, B Tu phap, B Tai nguyén
va Méi trudng;

+ Théng tu sb 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18 thang 5 ndm 2011cta
B Tai chinh va B§ Tu phap;

+ Nghi dinh s6 83/2010/NB-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh pht;

+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ctia UBND thanh
phé Ha Noi;

+ Quyét dinh sé 60/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014 cia UBND thanh
phé Ha Nbi.
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Maiu s6 01/DPKTC-NTL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

PHANKGHI CUA CAN
BO TIEP NHAN

Théi diém nhéan ho so:

......... , ngay .. thang __ gic ___ phut, ngay
PON YEU CAU BANG KY THE CHAP NHA O /7
HiNH THANH TRONG TUONG LAI Vao S6 tlep nhan ho S0
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 Quyén 56 Sé vao s6
01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25
thang 4 nim 2014 cia Ngan hang Nha nuéc Viét Nam, |Can b§ tiép nhin

B6 Xiy, B Tu phap va Bo Tai nguyén va Mbi trudng) | (ky va ghi 18 ho, tén)

Kinkh guei: oo

..................................................................

PHAN KF. KHAT CUA CAC BEN KY KET HOP PONG THE CHAP

1. Bén thé chap

1.1. Tén day da cia td chirc, ¢4 nhan: (viét chit IN HOA) ..o.oovverioieceeeiecsieeesesnnen,
1.2. Pia chi lién hé: .......] ! .............................................................................................
1.3. S6 dién thoai (réu co) .....coovviiiiiiiiii Fax (néu cé) .....

Dia chi eMail (E1U COJeeure oo

1.4. 11 Chumg minh nhén dan [0 H6 chiéu

[0 Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép; [ Quyét dinh thanh lap; O Gidy phép
dhu tu

S8 e et e e e e e CAP AGAY e . thang ... ... nam

CO GUANE CAP ..ottt et oesse sttt

2. Bén nhan thé chap
2.1. Tén day du cia tb chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) .......ooovvevenerenn.

........................................................................................................................................

2.2, D18 ChE LB RE: +.roevet oo eeeeeeeseee e ees oo s eeeessessseseeesemesee s sssseressnens

........................................................................................................................................

2.3. Sé dién thoai (néu co) .................................. Fax (néu cd)
Dia Chi €MATL (FEU CO) e
2.4. U] Ching minh nhan dén [1 H6 chiéu

[J Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; O Quyét dinh thanh lap; O Gidy phép
dau tu
Sé: . e e e e et e e, CAP NGAY e e thang ... .... ndm
Co quan COD covee s eeeseesesesesssasass s s s ettt R et

........................

3. Nha & hinh thanh trong twong lai thé chip
3.1. Tén du 4n co6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ...

........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

3.3. Loai nha 6: [ Can hd chung cu (] Nha biét thy, nha lién ké
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3.4. Vi tri cin ho (biét thir, lién KBY, e : vi tri tang (sdtang):

3.5. Dién tich st dung: ......cocoveeeiiiieiiiiiieeeeee

(QHE DANG CHIE: ooveeevres ettt vess it s )

3.6. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai:

Sé hop déng (néu co): . .. ky két ngay . vteen... thdng ... ndam
4. Hop dong thé chap: so (néu cd) ky két ngay .... thang ... ndim
5. Trang bo sung va tai lieu kém theo ...
eeeess s seees s e s R
6. Phwong thirc nhin két qua ding ky: [ Nhéan truc tiép; [J Nhén qua
buu dién

Dia chi nhdn qua butl GI8N: ..c..o.ooiviiniiice s
7. Cdc bén cam doan nhitng thong tin dugc ké khai trén don nay la trung thuc,
day di, phit hop véi théa thudn ciia cdc bén va hodn todn chiu trach nhiém truée
phdp luit vé cdac thong tin di ké Khai,

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi ¥é ho tén va dong dau, néu la té chic) (K¥, ghi ¥3 ho tén va dong dau)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
Vin phong ding ky quyén sir dung dat (Phong Tai nguyén va Mo6i truong)

..................

Chirng nhén giao dich bio dim da dwgc ding ky theo ndi dung ké khai tai don
nay va c6 hiéu lwe dang ky ké tir thoi diém dang ky: ........ gio ... phut, ngay .....
thdng ..... nam .....

.......... , Mgay ..... thang ... nam

THU TRUON G CO QUAN PANG KY
(Ghi vé chite danh, ho tén, ky va dong dau)
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MAiu s6 02/DKTC-NTL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA CAN BQ
Déc lap - Tw do - Hanh phic TIEP NHAN

......... , ngay ... thang ... — R—
PON YEU CAU THAY DOI NOI DUNG DANG | Thoi diém nhan hoso:

KY THE CHAP NHA O HINH THANH ___ gio ___ phit ngdy

TRONG TUONG LAl _ /L S
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb Vao S6 tiép nhan ho so:

01/2014/TTL.T-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay | Qwén s6 86 vio so

25 thang 4 ndm 2014 cia Ngéan hang Nha nuéc Viét

Nam, B6 Xay dung, B6 Tu phép va B6 Tai nguyén
va Moi truong)

Kinh guri: ........ e

Can bo tiép nhan
(ky va ghi r6 ho, tén)

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HOP PONG THE CHAP

1. Bén thé chap

1.1. Tén day du cia tb chirc, c4 nhan: (Vidt CHEEIN HOA) oo
1.2. Dia chi HEN &7 ..ottt sttt s s e
1.3. S6 dién thoai (néu co) .................................. Fax (MU €O) woovevevvrerereernns
Dia chi €mMail (EU CO)ov oo
1.4. 1J Chimg minh nhén dén [ H chiéu

U Glay chimg nhan ding ky doanh nghiép; [ Quyét dinh thanh lap; [ Gidy
phép diu tu
S8 e e e e e . CAD TGAY thang ....... ndam
CO GUAN CAP v SO OO OO OO O OO PO UPOPPOTO
2. Bén nhin thé chap
2.1. Tén day du clia t6 chire, ca nhan: (Viét chit IN HOA) .......ooooeeveoreeeeeceeeees s
2.2.Dia chi HEN NE: ittt b
2.3. Sé dién thoai (néu co) ......................................... Fax (néu cd)
Dia Chi €MAIL (FIOU COJt eveeeeeeeeeesee v ssssses st s s e esn s sennes
2.4. L1 Chung minh nhén dén [J H6 chiéu

O Gidy chimg nhan‘dang ky doanh nghiép; (0 Quyét dinh thanh lap; O Gidy
phép dau tu
Sé: .. e e et e e CAD AZAY e, thdng ....... nam
Co quan COP ooveeeevets s sistssestsssssessssss st st se et easnacn e seann e r et
3. Nha & hinh thanh trong twong lai thé chiap
3.1. Tén du an ¢6 nha ¢ hinh thanh trong tuong 1ai: .......ccovveviiiniini
3.2. Pia chi dy an ¢é nha :(”r hinh thanh trong tuong lai: .......cceeiiiviiiiiiin

........................................................................................................................................








3.3. Loai nha ¢: I:l Cin ho chung cu; [J Nha biét thy, nha lién ké

3.4. Vi tri can ho (biet thu hen KEY, .o ; vi tri tAng (s tAng):
4. Hop dong thé chap: s6 (néu co) . e oo kY Kt ngay ... thing ... nam

5. Yéu cau thay doi noi dung dang ky thé chap
[0 Thay ddi ndi dung thé chap da ding ky; [[] Stra chira sai sot

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
R R R N R R I N
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

7. Phwong thirc nhin ket qua dang ky: [] Nhan truc tiép; [} Nhéan qua
buu dién

Dia chi nhan qua buu di8N: ..o

........................................................................................................................................

8. Cac bén cam doan nhlmg thong tin dwge ké khai trén don nay la trung thue,
day du, phua hop v6i thoa thuin cia cac bén va hoan toan chiu trach nhiém
truée phap lnit vé cic thong tin di ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi o ho tén va dong ddu, néu la t6 chuc) (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
. Vin phong ding ky quyén st dung dat (Phong Tai nguyén va Méi trudng)

Chitng nhén da ding ky: O thay d6i ndi dung thé chip di diing ky

i sot

theo nhing ndi dung dugc ké khai tai don nay ké tir thoi diém diing ky: ........ gio
..... phut, ngay ..... thang ..... ndm .....

ey HGAY thang ....ndm .......... .
THU TRUONG CO QUAN DANG KY
(Ghi v chue danh, ho tén, ky va dong dau)
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MAu s6 04/PKTC-NTL
TRANG BO SUNG PON YEU CAU PANG KY THE CHAP
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-
BTNMT ngay 25 thang 4 ndm 2014 cua Ngan hang Nha nuéce Viét Nam, Bo
Xay dung, B6 Tu phdp va B Tai nguyén va Mai truong)

T1ep nhan ho SO° eevnnnnnn. gIo ..o phut, ngay ..... thang .......... nidm ............
Vao sb tlep nhin hd so: Quyénsd: ......cooeevviie... S6 vao sb: .
Céan bd tlep nhén: (ky va ghz FO RO, tEM). .ottt

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP

1. Nbi dung bo sung:

....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
..........................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

2. Cac bén cam doan nhu’ng thong tin dwoc ké khai trén don nay la trung thuc, day
du, phit hop voi théa thu@n clia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém trieéc phdp
ludt vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi r& ho tén va dong dau, néu (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

lé 16 chike) \
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MAiu sb6 05/PKTC-NTL

CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA CAN

Pbc lap - Tw do - Hanh phic BO TIEP NHAN
--------------- Théi diém nhén ho so:
......... , ngay .. thang _ gioc _ phut, ngay
PON YEU CAU XOA BANG KY THE CHAP NHA A
O HINH THANH TRONG TUONG LAT Vao So tlep nhén hd so:
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb Quyén s6 86 vao s6

01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25
thang 4 nim 2014 ctia Ngin hang Nha nudc Viét Nam, | Can  bd tiép  nhan
B6 X4y dung, B6 Tu phap va B Tai nguyén va Moi | (ky va ghi r ho, tén)
tliﬂuimg)
Kinh @i ooooooiiii i

.................................................................

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU XOA DANG KY THE CHAP

1. Ngudi yéu ciu x6a ding ky thé chap [ Bén thé chap [.] Bén nhén thé chap
| L] Ngudi duge Uy quyén

1.1. Tén day da cta t6 chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) .......oovvmeiiviniiiiiiiiiiiiiiens
1.2. Di1a chi BEN HE: ..ottt b b sne e s
1.3. S6 dién thoat (néu co) .................................. Fax (néu co) ..cooceevvveceenecen.
D8 Chi €MAIL (FEU €)oo oottt
1.4. [ Ching minh nhén dan [JH6 chiéu

(1 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; [ Quyét dinh thanh lap; O Gidy phép
dau tu

SO e, cdp ngay ... thdng .......... nam ...
Co quan cap ....................................................................................................................
2. Yéu ciu x6a ding ky thé chip dbi véi nha & hinh thanh trong twong lai sau
day:

2.1. Tén du an c6 nha & h1nh thanh trong tuong lai: ......coeiiiiiiiininnn.

2.2. Pia chidu an co nha & hinh thanh trong tuong 1ai .....c.ccccoviiviiniiiniiinieee
2.3. Loai nha &: L] Can ho chung cu; I Nha biét thy, nha lién ké

2.4. Vi tri c&n ho (nha blet thy, lién k&): ........o.ovvee. V1 tri thng (sb ting):
2.5.Diéntichsadung: ...cocooviiiiniiiiiiii i m*

(QHE BANG CHIF: ...ttt )

2.6. Hop dong mua ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

Sé hop dong (néu cé): ... L kykétngay ... thang .......... ndam

3. Hop dong thé chf’tp: s{o (neu co) v, kY két ngay ... thang ..... ndm

..........................................................................................................................................








..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

e N T L L L L I O T R T T TR PR EYY

Cdac bén cam doan nhitng thong tin dwgc ké khai trén don nay la trung thuc, diy
du, phu hop voi théa thuin cia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phdp
Iudt vé cdc thong tin dd I&e khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi ¥d ho tén va dong dau, néu la to chuc) (Ky, ghi ¥ ho tén va dong ddu)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
Vin phong diang ky quyc‘%n sir dung dat (Phong Tai nguyén va Moi truong):

Ching nhin da xo6a ding ky thé chap theo nhirng ndi dung dwge ké khai tai don

nay ké tir thoi diém diing ky: . o GO e phut, ngay ......... thang ......... nam
.......... , ngay ..... thang .....ndm ... ... ...

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi r& chure danh, ho tén, ky va dong ddu)
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22. Thii tue: Thit tuc cap doi Giéy chfrng nhan cho hd gia dinh, ca nhéan.

a. Trinh tu thyc hién: . . .

Buge 1: Ho gia dmh c4 nhan nop hd so tal Vin phong Piang ky quyén sir
dung dét cip huyén

Budée 2: B6 phan tlep nhan hd so va tra két qua kiém tra gidy t& trong hd
SO

+ Trudng hop hd so diy da, hop 16 thi tiép nhan, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hd so t6i 14anh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Trudmg hop hd so chua diy di hodc khong hop 18 thi phai huéng dan
bd sung, hoan thién hd 50;

+ Truong hop hd so khéng thude thdm quyén giai quyét ciia don vi mmh
thi huéng din t6i co quan/cd thdm quyén theo quy dinh.

Buwée 3: Vian phong Dang ky quyen su dung dat cap huyén klem tra hd
50, xac nhén vao don dé nghi vé ly do cap dbi, lap hé so trinh UBND ¢ap huyén
quyét dinh; chinh ly, cdp nhit bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

Bude 4: UBND cap huyén ky Glay chimg nhén.

Buwde 5: Bo phén t1ep nhan tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thic thye hlen

UBND cép huyén

¢. Thanh phan Ho SO’

a) Pon de nghi cap dbi Gidy chimg nhén theo Mau s 10/PK;

b) Ban gbc Gidy chimg nhén da cép;

c) Ban sao hop dong thé chap quyén su dung dét, tai san gan lién voi dat
thay cho ban géc Glay chung nhin da cip ddi voi treomg hop cap dbi Glay
ching nhén sau khi don dién dbi thira, do dac 1ap ban dé dia chinh ma Gidy
chimg nhan da clp dang thé chip tai t6 chirc tin dung.

* §6 luong hd so: 01 b

d. Thoi han giai quyet

Khéng qua 10 ngay lam viéc; trudmg hop cip d6i ddng loat cho nhiéu
ngudi st dung d4t do do v& lai ban db 13 khéng qua S0 ngay lam viée.

e. D6i twong thure hién TTHC: Ho gia dinh, Ca nhén.

f. Co quan thue hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyen quyet dinh: UBND cap huyén

b) Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén duge uy quyén hodic phan cap thuc
hién (néu co):

¢) Co quan truc tlep| thuc hién TTHC: UBND cap huyén.

d) Co quan phdi hop (néu co):

g. Két qua ciia TTHC

Glay chimg nhén quyen stt dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gin lién voi dat da dugc cap d6i

h. L€ phi:

- Truomg hop cap Glay ching nhén chi c6 quyén st dung dét (khong co
nha va tai san khac gan 11e|n voi dat:
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+ céc phudng thude quan, thi xa: 25.000 dong/lan;
+ khu vuc khac: 10.000 déng/lan. ‘ , ‘
-Truong hop cap Giay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s htiu nha &
va tai san khac gin lién véi dht: ,
+ cac phudng thudc quén, thi xa: 100.000 déng/lan;
+ khu vue khac: 50.000 dong/lan.
i. Tén miu don, miu to khai: MAu sé 10/DK
k. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong c6
l. Cin cit phap ly cia TTHC:
+ Lu4t dat dai ndim ‘2013;
+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;
_ + Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cua B Tai Chinh;
+ Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh s6 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014;

t
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu sé 10/PK
Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

. : ' D4 kiém tra ndi dung don

DPON PE NGHI CAP LAI CAP POI GIAY CHUNG | ddy du, 1o rang, thdng nhét
NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SOHUU | véi gidy to xut trinh.

NHA G VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIPAT | Vao so tiép nhin hé so

KANR G oo sess s sssessessss s sesssesssssnons Ngay..../ oo/ o,
Nguwd&i nhin ho so
(Ky va ghi vd ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY g
(Xem hucdng dan viét dcrn‘ trucc khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguwoi st dung dit, chii s6 hiru tai sin gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt CAIE IR HOQ).! .co.eveevoeeirivireiririneein ettt
1.2, DI chil s
2. Gidy chirng nhin da cap dé nghi dugc cap lai, cap doi
2.1. 86 vao sd cap GCN: : 2.2.S6phathanh GCN:.....ovvveeeiiien. ;
2.3.Ngay cAp GCN: ..i.../...... [,
3. Ly do de nghi cap lai, cap doi Giay chimg nhan: ...,

..........................................................................................................

4. Théng tin thira dét c6 thay doi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

To ban dd sd | Thira dét sb | Dién tich (m°) | Ngi dung thay ddi khic
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4.1. Thong tin thia dat theo GCN d cap:

- Thita dAt $6: voveeeeeeeeeee e ;
-Toban ddsb: ..ooovnn... heernenrrennn ;
~ DI HCR: eive e e T

..............................................

4.2. Théng tin thira dat méi thay d6i:

-Thia dat sO: ..oovviiieeeiee s ;
-Toban dosO: vovvieie e, ;
- DN HCh: vevnieeee e

..............................................

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cip GCN cé thay doi (ké khai theo thong tin dd thay

doi - néu cé)

Loai tai san

N6i dung thay dbi

5.1. Thong tin trén GCN da cép:
-Loaitai san: ............... ‘ ............ ;
- Dién tich XD (chiém dat) ............ m”;

................................................................
..................................................................

...............................................................

5.2. Thong tin c6 thay di:

-Loal tal san: ...ovvreeeee i ;
. n ’ . A A 2
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m’;

...............................................................

...............................................................

...............................................................

6. Nhirng glay to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo
- Gidy chimg nhan di cap;

..........................................................................................................
...........................................................................................................

.................................................

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su thét, néu sai tdi hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luit.
oy REAY ... thang ......nam.......
Nguoi v1et don
(Ky va ghi r6 ho tén, dong ddu néu cé)
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11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHU ‘ONG, THI TRAN
Doi véi trwong hop cdap doi GCN do-do vé lai ban do dia chmh)

Su thay d6i durong ranh glO‘l thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:................ovv...
Ngay.......thang... ... nam ...... Ngay.......thdng...... ndm ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dén
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddw)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

...................................

(Néu 16 két quad kiém tra hé so va y kién déng y hay khdng dong y véi dé nghi cdp doi,
cap lai GCN; Iy do ).

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’m kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho, tén va chitc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hgp co
thay d6i thi ghi ca théng tin trude va sau khi thay dbi va ndp gidy t& ching minh
su thay d6i kém theo.
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23. Tha tuc: Thu tuc cép lai Giéy ching nhéan do bi mét cho hd gia dinh,
ca nhan.

a. Trinh tu thuc hién:

Buge 1: HO gia dinh, ca nhan nép hé so tai Van phong Pang ky quyén sir
dung dét cip huyén

Bude 2: Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra gidy to trong hd
SO

+ Trudng hop hé so déy du, hop 1€ thi tiép nhén, ghi phiéu hen tra két qua
va trinh hd so tdi lanh dao giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hé so chua dy dt hodc khong hop 18 thi phai huéng dan
bd sung, hoan thién hd sol

+ Truong hop hd sb khéng thude thAm quyén giai quyét ca don vi minh
thi huéng dan téi co quan cé thdm quyén theo quy dinh.

Budce 3: Vin phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén kiém tra hd
so, trich luc ban db dia chinh hodgc trich do dia chinh thira dit, lap hd so trinh
UBND cép huyén quyét dinh; chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai.

Buwaéc 4: UBND cap huyén ky Quyét dinh huy Gidy chting nhén bi mét,
ddng thoi ky cip lai Gidy chung nhén.

Budre 5: Bo phan tiép nhan tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thue hién:

UBND cép huyén

¢. Thanh phin I-Io 80

a) Pon & nghi cp 1a1 Glay chimg nhén theo Mau s& 10/PK;

b) Glay xac nhan clia Uy ban nhén dan cip x3 vé viéc di niém yét théng
b4o mit gidy trong thoi gian 15 ngay ddi véi ho gia dinh va c4 nhan; gidy to
chimg minh da ding tin 03 l4n trén phuorng tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong vé viée mat Gidy chung nhan ddi véi td chirc, co s& tén gido, ci nhén
nudc ngoal td chitc nude ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao, doanh nghiép c6 vén
dau tu nuéc ngodi va ngudl Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai thue hién du an dau
tu; trudng hop mat Gidy ‘chl,mg nhdn do thién tai, héa hoan phai cé gidy xdc
nhan cia Uy ban nhén dén cap xa vé viéc thién tai, héa hoan do.

d. Thoi han giai quyet

Thoi gian giai quyét: khong quéa 20 ngay lam viéc (khong ké thoi gian 30
ngdy ngay niém yet thong bao mét Gidy ching nhén tai tru s& Uy ban nhan dén
cdp x4 va dang tin l4n dau, tren Bao Ha N6i moi).

e. Ddi twong thue hlen TTHC: Ho gia dinh, Ca nhan.

f. Co quan thuce hlen TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: UBND clp huyén

b) Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu cé):

¢) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: UBND cap huyén.

d) Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua ciia TTHC:
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Glay ching nhén quyen str dung dét, quyén s& hiru nha & va ti san khéc
gén lién vai dat di duge cap lai
h. Lé phi:
- Trudng hop cap Glay ching nhén chi co quyén str dung dat (khéng co
nha va tai san khac gan llen v6i dat:
+ cac phuong thude quan, thi xa: 25.000 dong/l4n;
+ khu vyc khac: 10. 000 ddng/lan.
-Trudng hop cap Glay chimg nhén quyén str dung dat, quyén sé& hitu nha &
va tai san khac gin lién vai dat:
+ cac phuong thuge quan, thi xa: 100.000 dong/lan;
+ khu vye khac: 50.000 dong/lan.
i. Tén mau don, mau t& khai: MAu sb6 10/PK
k. Yéu ciu, diéu klen thwe hién TTHC: Khong co
I. Cin cir phap ly cita TTHC:
+ Lué4t dat dai nim 2013;
+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;
+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Théng tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 ctia B6 Tai Chinh;
+ Théng tur so 23/2014/TT-BINMT ngay 19/5/2014;
+ Théng tu sd 24/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;
+ Quyét dinh sé 24/2014/QD UBND ngay 20/6/2014;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM ~ MAu s§ 10/DK
Doc Iap - Ty do - Hanh phiic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

) P4 kiém tra noi dung don

DON DE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG | day du, rd ring, théng nhét
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | voi glay to xudt trinh.

NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vao so tiép nhan hd so

KO @UTH: oottt Ngay...../ o/,
Ngudi nhin ho so
(Ky va ghi r0 ho, tén)

|

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ,
(Xem hwéng dan viét don truce khi ké khai; khéng tdy xod, sita chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chil s& hiru tai san gin lién v6i dat
1.1. TN (Vi€ CHIE 11 RO ..ottt et

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.2, Dia Chit s e,

.........................................................................................................

2. Glay chirng nhan da cap deé nghi dwoc cap lai, cap doi
2.1. S vao so cap GCNiovvvveenn, : 2.2.86 phat hanh GCN:...........ol, ;

2.3. Ngay cép GCN: ....., /. /i

3. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i Gidy chimg nhan: .........c..coooovvvveeeerceceeeereennene

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Thong tin thira dat co‘ thay d6i do do dac lai (k¢ khai theo bdn do dia chinh méi)

To ban &6 s6 | Thira dat s6 | Dién tich (m?) | Ndi dung thay d6i khac
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4.1. Théng tin thira dét theo| GCN d4 cap:

-Thiradatsé: ........ooooidevviiiion, ;
-Toban d0 SO vvveeieiiiiiiiiiiiiin ;

a 2
-Diéntich: .........ccoeeie e .. m

..............................................

4.2. Théng tin thira dat méi thay doi:

-Thuoadatso: .....ovvvviiiiiienaeean... ;

B o 3 o 7:1s W (0 11 M ;
‘A . 2

-Diéntich: .....cccoooiiiiiii M

..............................................

5. Thong tin tai sin gin lién v6i dat dd cAp GCN c6 thay dbi (ké khai theo théng tin da thay

doi - néu cd)

Loai tai san

Nbi dung thay doi

5.1. Théng tin trén GCN da cap:
-Loaitéisén:...............l ............ ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m*;

...............................................................

5.2. Thong tin ¢6 thay dbi:

-Loal tal SAN: covviiii i ;
- Dién tich XD (chiém dit): .............. m?;

...............................................................

...............................................................

...............................................................

6. Nhirng gidy to lién qu?n‘dén ndi dung thay déi nép kém theo

- Gidy chiing nhan d3 cap;|

...................................................

....................................................

....................................................

...................................................

.......................................................

.......................................................

......................................................

...................................................

T6i cam doan nodi dd‘ng ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luét.

., HEAY ...... thang ......nam.......
Ngwoi viet don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu cd)
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II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
| (Péi voi rru’ong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chmh)

Su thay ddi duong ranh gidi thia dAt ké tir khi cAp GCN dénnay:............c.ccoven.

.........................................................................................................

Ngay....... thang... ... nam ... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh ' TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong ddu)

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

4 e s asanueus

(Néu r& két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong ¥ voi dé nghi cap doi,
cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang...... nam ... Ngay... ... rhcing...’... nam ......
Ngudi kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi v8 ho, tén va chiec vy) (Ky tén, dong ddu)

(1) K€ khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cap Trudong hgp co
thay d6i thi ghi ca théng tin trudec va sau khi thay dbi va ndp giay to ching minh
su thay dbi kém theo.
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24. Thi tuc: Thu tuc dinh chinh Gidy chtmg nhan cho hd gia dinh, ca
nhéan. '

a. Trinh ty thuc hién:

Buére 1: Ho gia dinh, ca nhén ndp hd so tai bd phén mét cira thudc UBND
cap huyén

Buée 2: BO phén mot cra kiém tra gidy to trong hb so:

+ Truong hop hd so dly du, hop 18 thi tiép nhan, ghi phiéu hen tra két qua

va trinh hé so téi linh dao‘ giao viéc theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua ddy du hodc khéng hop 1€ thi phai huéng dan
b sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hé so khong thudc thdm quyén giai quyét cia don vi minh
thi hudéng dan téi co quan ¢ tham quyen theo quy dinh.

Bwoc 3: Phong chuyen mon cap huyén kiém tra, lap bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhan sai sot; 18p hd so trinh UBND cip huyén thuc hién
dinh chinh vao G1ay chung nhéan, Glay chirng nhén quyen s¢ hitu nha &, Gidy
chung nhin quyén so hu'u‘cong trinh x4y dung di cap c6 sai sot; déng thoi chinh
ly néi dung sai sot vao ho so dia chinh, co sé di liéu dat dai;

Bude 4: UBND cap huyén ky dinh chinh vao Glay chirng nhan.

Buéc 5: B phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thue hién:

Nop truc tlep tai bé phan mot ctra thugc UBND cAp huyén

3. Thanh phin Hb so:

a) Pon dé nghi dinh chinh dbi voi truomg hop ngudi sir dung dat, chi s&
hitu tai san phat hién sai sot trén Gidy chimg nhan, Gidy chung nhén quyén sé
hitu nha o, Gidy ching nhan quyén s& hiru cong trinh xay dung da chp theo Miu
s6 09/PK;;

b) Ban gdc Giy chiing nhén di cap

* 6 hd so0: 01 bd

¢. Thoi han glal quyet

Thoi gian giai quyet khong qua 15 ngay (khong ké thoi gian nguéi sir
dung dét, s& hiru tai san gén lién véi dit thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luét). ‘

d. Poi twgng thye hién TTHC: H9 gia dinh, ca nhan.

e. Co quan thyuc hién TTHC:

a) Co quan co tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép huyén.

f. Két qua cia TTHC:

G1ay chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
ghn lién v&i dit di duge dinh chinh

g, Lé phi: \

- Truong hop cap 601 cap Jai (ké ca cap lai do hét chd xac nhan), xac nhén
bd sung vao GCN chi ¢ quyen str dung dat: 20. 000d/14n.
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- Trudng hop cap doi cap lai (ke ca cap lai do hét chd xéac nhan), xdc nhén
bd sung vao GCN quyén su dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san gan lién véi
dat: 50.000d/1an.

- Ching nhén bing ky bién dong vé dat dai: 28.000d/1an.

h. Tén mau domn, mau to khai: Mau s6 10/PK

i. Yéu cau, diéu klen thue hién TTHC:

k. Can ¢ phap ly cia TTHC:

+ Luit dat daj nam | 2013

+ Nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi;

+ Théng tu 124/TT-BTC ngay 31/8/2011, Thong tu 34/TT-BTC ngay
28/3/2013 cha B6 Tai Chinh;

+ Thong tu so 23/2014/TT BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

+ Quyet dinh so 24/2014/QD UBND ngay 20/6/2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014;
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|
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Miu s6 10/PK
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

| PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don

DPON DE NGHI CAP LAI, CAP PO GIAY CHUNG | déy di, rd rang, théng nhat

NHAN QUYEN sU DUNG PAT, QUYEN SOHUU | véi gidy to xuit trinh.

NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT | Vio s tiép nhén hd so

Kinh gii: cooeerveerveenirionn, et sssssss st Ngay...../ oo/ .
Ngudi nhén ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ’
(Xem hucdng dan viét don truce khi ké khai; khéng tdy xod, stra chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi dat
1.1, TEN (VIEE CRIE TN O <eeeeeveeeeeeeee sttt ssnas sttt e eaee et b earsennesenee e

..........................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Glay chitng nhin da cap dé nghi dwoc cap lai, cap doi
2.1. 86 vao sb cap GCN:e : 2.2. 86 phathanh GCN:...........covveeenann, ;
2.3. Ngay clp GCN: .../ ...... /.

3. Ly do dé nghi cap lai, cip d6i Gidy ching nhan: .............ccooevveveeriesvcreres,

..........................................................................................................

4. Thong tin thira dat c6 thay dbi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

T ban d6s6 | Thira dit s6 | Dién tich (m”) | N6i dung thay déi khac
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4.1. Thong tin thia dat theo GCN d4 cap:

- Thira dat s6: ...enven..... IR ;
-Toban dd sb: ............ e ;

A s 2
-Diéntich: ... M
- |

..........................................

..............................................

4.2. Théng tin thira dat mdi thay doi:

-Thira dat sO: covvevieiiieiaes ;
-TODAN A0 SO: vvveeiiiieee e ;
-Diéntich: ..., m*

..............................................

5. Thong tin tai san gin lién véi dit da cAp GCN ¢o thay d6i (ké khai theo thong tin d thay

déi - néu co) |

Loai tai san

Nbi dung thay do6i

5.1. Théng tin trén GCN da cép:
-Loaitaisan: ................ ISR ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............ m’;

..................................................................

...............................................................

5.2. Théng tin co thay doi:

-L0al tAl SAN: oo ;
- Dién tich XD (chiém dét): .............. m’;

...............................................................

...............................................................

...............................................................

6. Nhirng glay to lién quan dén noi dung thay doi ngp kém theo

- Gidy ching nhén d cap;

...................................................

...................................

....................................................

...................................................

.................

.......................................................

.......................................................

......................................................

...................................................

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don la diung su thét, néu sai tdi hoan

toan chiu trach nhiém trude phap luét.

., REAY ...... thang ...... nam.......
Nguoi v1et do’n
(Ky va ghi vd ho tén, dong ddiu néu co)
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1I. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i voi truong hop cdp dsi GCN do do vé lai ban dé dia chmh)

Su thay doi dudng ranh g101 thira dat ké tir khi cap GCN dén nay:

.......................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thdng... ... nam ... Ngay....... thang... ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich

| (Ky tén, dong dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAI

...‘......no-o
P A N L T )
-c-‘-..-.---.-oaolo

(Néu ro két qud kiém tra hé so va y kién dong y hay khéng déng y véi dé nghi cdp doi,
cdp lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'm kiém tra Giam doc
(K, ghi rd ho, tén va chiic vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dungw tén va dia chi nhu trén GCN da cap Truong hop co

thay déi thi ghi ca théng tm trirée va sau khi thay dbi va ndp gidy to chirng minh
su thay dbi kém theo.
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