UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Pic l3p - Ty do - Hanh phic
S6: 4444 /HD-UBND Ha Giang, ngay 30 thdng 12 nim 2014
HUGNG DAN

Thye hi¢n Nghj quyét s6 139/2014/NQ-HDND ciia HDND tinh ngay 30/9/2014 vé

chinh sach djc thi hd trg cong chire, vién chire chuyén trich cong nghé thong tin

trong cic co quan Ding, Mt triin td qudc, céc td chirc doan thé, céc co' quan nha
nwée va cac dom vj sir nghiép cong Iap trén dja ban tinh Ha Giang.

C#n ctt Nghi quyét sé 139/2014/NQ-HDND ngay 30 théng 9 nim 2014 ciia
HPND tinh Ha Giang v& viéc ban hanh chinh sich dic thi hd trg céng chirc,
vién chirc chuyén trach cong nghé thdng tin (sau ddy viét tdt 1a CNTT) trong céc’
co quan Péng, Mt trgn td quéc, cac td chirc doan thé, céc co quan nha nudc va
cic don vj sy nghiép cdng 1ap trén dja ban tinh Ha Giang;

Pé cac co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Giang thyc hién dung cc quy
dinh cua chinh sach nay. Uy ban nhin dan tinh huéng din mot sé ni dung cy
thé sau:

L Gidi thich tir ngir.

1. Trang thong tin dién ti: La trang thong tin hofic mdt tip hop trang
théng tin trén mdi trudng mang phuc vu cho vi§c cung cép, trao dbi thong tin.

2. Céng théng tin di¢n tr 1a diém truy cp duy nhét cia co quah trén moi
trudng mang, lién két, tich hop céc kénh théng tin, cc dich vy va céc img dung
ma qua d6 ngudi ding cé thé khai thac, sir dung va c4 nhan héa vige hién thj
théng tin.

3. Djch vu hanh chinh céng: La nhiimg djch vy lién quan dén hoat déng
thyc thi phép luat, khéng nhim myc tiéu lgi nhuén, do co quan nhd nuéc cé
thdm quyén cép cho td chirc, c4 nhan dudi hinh thirc cdc loai gidy t& c6 gié tri
phép ly trong cé4c linh vgc ma co quan nha nude 46 quan ly.

M3i dich vu hanh chinh cong gin lidn v6i mdt thd tuc hanh chinh dé
gi4i quyét hoan chinh mét cong viéc cu thé lién quani dén td chic, c4 nhén.

4. Dich vu céng truc tuyén: La dich vy hanh chinh cong va céc dich vu
khic ctia co quan nha nudc duge cung clp cho céc td chirc, ca nhan trén méi
truong mang. '



a) Dijch v;c cong trwec tuyén mire d3 1: La dich vy bao dam cung cap dﬁy dua
céc thong tin vé thii tuc hanh chinh va céc viin ban c6 lién quan quy dinh vé thi
tuc hanh chinh d6.

b) Djch vu cong truc hgfén mirc d 2: La dich vy cong tryc tuyén mirc @6 1
va cho phép ngudi sir dung tai vé cdc miu vin ban va khai bio d& hoan thién
hd so theo yéu ciu. H so sau khi hoan thién duge giri tryc tiép hojic qua dudng
buu dién dén co quan, t§ chirc cung cip dich .

c) Dich vu cong truc tuyén mizc d¢ 3: La dich vy céng tryc tuyén mirc d6 2
va cho phép ngudi sit dung dién va giri tric tuyén cac miu vin ban dén co quan,
td chirc cung cép dich vy. Céc giao dich trong qué trinh xi 1y hd so va cung cép
dich vu dugc thyc hién trén méi treomg mang. Viéc thanh toén 18 phi (néu c6) va
nhén két qua dugc thye hién tryc tiép tai co quan, t6 chirc cung cép djch vu.

d) Dich vu céng truec tuyén mirc 3 4: La dich vy cong tryc tuyén mirc d6 3
va cho phép ngudi sir dung thanh toén 1& phi (néu c6) duge thyc hién tryc tuyén.
Viéc tra két qua c6 thé duge thyc hién tryc tuyén, giri tryc tiép hojic qua dudng
buu dién dén ngudi sir dung.

5. Céng chike, vién chiec chuyén trdch CNTT: La ngudi thude bién ché nha
muréc, tryc tiép 1Am va chju tréch nhiém v& hoat dong may tinh va ong dung
ONTT trong cic co quan, don vij. Céng chirc, vién chirc chuyén trach CNTT do
Thii truémg co quan, don vi, dja phuong quyét djnh phén céng.

6. Quan tri mang: LA céc cong viée thiét 1ap, cu hinh, didu chinh hiéu ning,
bdo trl, giam sét, van hanh, khiic phuc sy ¢d, thuc hién céc bién phép bao vé hé
théng mang ctia don vj minh cdng tic truéc nguy co tin cdng tin hoc tir bén ngoai;

7. Mang ndi b§ (viét tdt I mang LAN): L hé théng mang dugc thiét ap va
duy tri hoat déng dé phyc vy cho cdng tic quan 1y, chi dao, diéu hanh, phéi hop
cdng tic trong mot co quan, don vi.

8. H¢ thong théng tin: LA mét tap hop c6 chu triic cdc trang thiét bj phin
ctmg, phin mém, co s dit liéu va hé théng mang phuc vu cho mét hodc nhiéu
hoat dfng k¥ thudt, nghiép v.

9. Co s¢ diF ligu: LA mét tap hop lién két cac dit ligu, duge huu trit trong céc
hé quén trj co s& dif ligu hodic dugc luu trir dudi dang tép hop céc tép tin trong
hé diéu hanh.

I1. i twgng khong dwgce hd try.

1. Cong chu’c, vién chic nhip thong tin, dir ligu hodc thuln tuy sir dung,
ung dung phin mém trong cong tic quan ly da dugce quy dinh tai cic van ban
khéc; cdng chirc, vién chic thude bién ché cdc co quan chuyén trdch vé CNTT
nhung khéng truc tiép quén 1y, diéu hanh vigc ng dung CNTT.



2. Céc dbi tugng néu tai Khoan 1 Pidu 1 Nghj quyét sé 139/2014/NQ-
HPND ngay 30/9/2014 néu dang thuéc mét trong céc trudmg hop sau:

a) Mién nhiém hoic dwoc thuyén chuyén, diéu déng sang céc phong, ban,
bd phén hodc co quan khic mé khdng con 1am chuyén trach CNTT.

b) Trong thdi gian di cong tac, 1am vi§c, hoc tap & nude ngoadi hudng 40%
tién luong theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 8 Nghj dinh sé 204/2004/ND-CP
ngay 14/12/2004 cia Chinh phi v& ché dé tién luong dbi v6i cén b va lue
lugng vii trang.

¢) Trong théi gian di hoc trong nude tir 03 thang lién tyc tré 1én.

d) Nghi viéc riéng khéng hudng luong tir 01 thang lién tyc trd 1én.

d) Nghi 6m dau, thai sén vugt qué thdi han theo quy dinh cia phap lust
hién hanh.

e) Trong thdi gian bj tam dinh chi, dinh chi cong téc.

IIL Pidu kién adi véi co quan, don vi, dia phwong bé tri cong chire,
vién chirc chuyén trach CNTT va cong chirc, vién chirc dwge hwéng chinh
sach hd trg.

1. Pidu kign d6i véi co quan, dom vi dja phwong bo tri cong chiic, vién
chirc chuyén trach CNTT.

Trén co s tinh hinh img dyng CNTT, khéi lugng céng vige CNTT, Thi
trudng co quan, don vi, dja phuong bé tri cdng chirc, vién chirc chuyén trich vé
CNTT néu ddp tmg dugc it nhit mot trong céc didu kién vé ha ting ky thuat va
umg dung CNTT sau:

a) C6 hé théng mang noi bd (LAN) stir dung may chu dé cai dat, sir dung
phf%n mém tmg dung CNTT; cé dich vy cong trirc tuyén mirc dd 1 tr&s 1én; c6 hé
thong théng tin; c6 co sé dit liéu theo quy dinh;

b) Pugc giao nhiém vy quén trj, vin hanh Cdng théng tin dién tir cia tinh;

) c} C6 Trang thong tin dién tir hoat dong trén internet, véi mirc 4§ cép nhat
téi thidu 7 tin bai/tudn; Cung cép trén 80% dich vy cong trirc tuyén & mirc d6 1
trér 16n/tdng s6 dich vy hanh chinh cong cia co quan, don vi, dia phuong; 80%
vin ban chi dao diéu hanh cia co quan, don vi, dja phuong dugc cap nhat
thudmg xuyén lén Trang théng tin di¢n ti;

d) Thue hién c4c nhiém vu cia don vi chuyén trach vé CNTT theo quy dinh
tai Piéu 46 Nghj dinh 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phi vé img
dung CNTT trong hoat ddng cla cic co quan nha nudc.

2. Pidu kién, mirc hd trg d6i véi cong chirc, vién chirc dwge hwing
chinh sach hd trg:

Quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Didu 1 Nghi quyét s6 139/2014/NQ-
HPND ngay 30/9/2014 ciia Hoi ddng nhén dan tinh Ha Giang;



IV. Thanh phan hd so va co quan thdm dinh hd so, phé duyét danh
sach cong chire, vién chirc chuyén trich CNTT.

1. Thanh phan hd so.

a) Cong vin 42 nghi hudng chinh sich hd trg cho céng chic, vién chirc
chuyén trach CNTT cua co quan, don vi, dja phuong;

b) Quyét dinh tuyén dung céng chirc, vién chirc (Bén sao cong chimg);

c) Ban cdng chimg bing t6t nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao ding nganh
may tinh va CNTT (Ap dung Théng ti 14/2010/TT-BGDPT ngﬁy 27/4/2014 va
Théng tu sb 32/2013/TT-BGDDT ngdy 05/8/2013 vé sira dbi, bd sung danh

muc gido duc, d4o tao cap IV trinh d6 dai hoc, cao déng) hoic céc chimg chi,
chimg nhan v& CNTT.

d) Quyét dinh phén c6ng 1am chuyén trich v& CNTT ciia Thu truéng co
quan, don vi.

d) Bang théng ké cong viéc chuyén trach CNTT theo nim, ¢6 x4c nhén clia
Thu truéng co quan, don vi, dia phuong. (Mdu bang thong ké céng viée chuyén
trach CNTT kém theo)

2. Co quan tong hop, thaim dinh hd so, phé duyét danh sach cong chirc,
vién chirc chuyén trich CNTT.

a) Co quan, don vi, dia phuong ¢é cong chirc, vién chitc chuyén trach
CNTT trong cic co quan Péang, Mit tran t8 qudc, céc td chirc doan thé, céc co
quan nha nuéc va céc don vi sy nghiép cong l4p trén dia ban tinh Idp 03 b6 ho
so giri bd phan mét cira S& Thong tin va Truyén thong.

b) Péi v6i cong chirc, vién chirc chuyén trdch CNTT trong cic co quan
Pang, Mit trin t6 qudc, cic td chic doan thé: T thdm dinh lién nganh S&
Théng tin va Truyén thong — Ban Té chirc Tinh Gy — S& Tai chinh t§ chirc thdm
dinh hd so hudng chinh sch h trg;

c) Péi véi céc co quan nha nudc, cac don vj sy nghiép cong lép trén dia
ban tinh: TS thim dinh lién nganh S& Théng tin va Truyén théng — S& N6i vu -
S& Tai chinh tb chirc thdm djnh hd so hudng chinh séch hd trg;

d) S& Théng tin va Truyén thong tdng hop hd so di didu kién hudng chinh
sach hd tro (sau khi thdm dinh) va trinh UBND tinh phé duyét danh séch cong
chirc, vién chirc chuyén trach CNTT.

V. Quén I, sit dung kinh phi thye hién chinh sich hd trg cong chirc,
vién chirc chuyén trach CNTT.

1. Lap du toan.

Hang nadm, cfmg véi thoi diém 1ap dy todn ngén sich nha nudc, céc co
quan don vi cin cit s6 lm;mg d6i tuqng chuyén trach CNTT duoc duyét va mirc
h5 trg theo Khoén 2, Piéu 1 Nghj quyét 139/2014/NQ-HPND, 13p du toan kinh



phi thyc hién chinh sich hd trg dbi véi cong chirc, vién chic chuyén trach
CNTT, tong hgp chung vao dy todn cia co quan don vj giri S& Tai chinh.

Riéng nim 2015, sau khi c6 quyét dinh phé duyét danh sich cong chirc, vién
chitc chuyén trdch CNTT, S& Tai chinh s& trinh UBND tinh cép kinh phi b sung.

2. Quin ly, sir dung kinh phi thyc hi¢n chinh sich hd trg.

a) Céc co quan, don vi dugc giao dy toan thyre hién chi tra kinh phi hd trg
d6i véi cong chirc, vién chirc 1am chuyén trach CNTT cling véi théi gian chi tra
tién lwong, cac ché d6 phu cap hang thang.

b) Khoan hd trg nay khéng sir dung dé tinh cic khoan déng gép theo luong.

¢) Kinh phi thyc hién chinh sach hd trg déi véi cdng chic, vién chic
chuyén trach CNTT dugc hach toan vao chuong, loai, khoan tuong Ung - Muc
6400: Cac khoan thanh toan khac cho c4 nhan - Tiéu myc 6449: Trg cép, phy
cép khic.

3. Quyét toén kinh phi.

a) Cac co quan, don vj cd trach nhi¢m tdng hop quyét todn cting véi bao
c40 quyét toan tai chinh hang nim cta don vi.

b) Co quan tai chinh cé trach nhiém xét duyét quyét toan va téng hqp cung
v6i béo cdo quyét todn ngan sach dia phuwong hang nim.

4. Ngudn kinh phi dam bio.

a) Ngan sich dja phuong dam bao 100% dbi véi co quan, don vj sau:

- Co quan Pang, hanh chinh nha nuéc, Mjt trin t8 quéc va cdc doan thé;

- Céc don vj sy nghiép cong ldp do ngén sich nha nuéc dam bdo toan b§
chi phi hoat d¢ng.

b) Céc don vi su nghiép cong 1ap con lai tur dam bao ngudn kinh phi chi tra
chinh sich hd tro d6i véi vién chirc chuyén trach CNTT.

VL. T4 chirc thye hign,

1. S& Thong tin va Truyén thong.

a) Chul tri, phéi hop véi cic don vi lién quan thanh 13p T4 thdm dinh lién
nganh S& Théng tin va Truyén théng - Ban Té chirc Tinh iy - S& Tai chinh - S&
Néi vu; T thdm dinh lién nganh cin cir quy dinh vé trinh d6 va hién trang co s&
vit chét, trang thiét bi, phan mém, co s& dit liéu & timg co quan, don vi, dia
phuong d8 x4c dinh s6 lugng cong chirc, vién chirc chuyén trach CNTT 1am co
s& d& S& Théng tin va Truyén théng tdng hop, trinh UBND tinh phé duyét danh
sach cong chirc, vién chic chuyén traich CNTT dugc hudng theo Nghi quyét
139/2014/NQ-HDND;



b) La d4u méi tdng hop hd so hudng chinh sach hd trg; chuin bj cac gidy
td, tai ligu, moi thanh vién T6 thdm dinh lién nganh hop, chi tri hop thim dinh
hé so céng chirc, vién chirc chuyén trach CNTT.

c) Phéi hep v6i Ban td chirc tinh iy, S& N§i vu x4y dung ké hoach dao tao,
bdi dudng cong chirc, vién chic chuyén tréch CNTT dép mg nhu céu cia tinh;
Chi dao, quan ly, huéng din vé chuyén mén nghiép vu d6i véi cong chirc, vién
chire chuyén trach v& CNTT;

d) Hang ndm pht‘)i hgp véi cac co quan, don vi lién quan ra soat, danh gia
chit lugng, hiéu qua cdng tic cia cong chirc, vién chirc chuyén trach CNTT, bo
c4o UBND tinh. ,

e) Pinh ky hang nim t§ chirc huéng dén, kiém tra, so két, tdng két viéc
thye hién chinh séch hd tro nay.

2. S& Noi vu.

a) Cir can bd tham gia T4 thim dinh lién nganh:

- X4c dinh cu thé s lugng, trinh d céng chirc, vién chirc chuyén trach
CNTT trong cic co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 18p trén dia ban tinh;

- Kiém tra, thdm dinh danh séch d6i twgng dwgc hudmg chinh sich hd trg
cdng chure, vién chirc chuyén trach CNTT trong céc co quan nha nudc va don vi
sit nghiép cong 14p trén dia ban tinh;

b) Phéi hep v6i S& Théng tin va Truyén théng xay dyng ké hoach dio tao, bbi
dudmg cong chirc, vién chitc chuyén trach CNTT theo céc tiéu chuén quy dinh;

¢) Theo d&i viéc thuc hién ché d6 hd trg ddi véi cong chirc, vién chic
chuyén trach CNTT tai co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong 14p theo bién
ché, tién luong va céc bién dong khi c6 thay dbi lién quan dén viéc thuc hién
chinh sich hd tro nay.

3. S¢ Tai chinh.

a) Cit c4n bd tham gia T4 thdm dinh lién nganh xic dinh ngudn kinh phi
thuc hién chinh sich theo quy dinh tai Khoén 3, Pidu 1 céia Nghj quyét sé
139/2014/NQ-HDND;

b) B tri kinh phi hd trg theo quy dinh.

c) Phéi hgp cing céc s&, nganh lién quan kiém tra, gidm sat viéc chi tra tién
hé tro.

4. Cac co quan, don vj, dja phwong.

a) R4 soét ha ting k¥ thuit va img dung CNTT, bd tri, sip xép hop 1y cong
chirc, vién chirc chuyén trach CNTT.

b) Hang nam, cic co quan, don vi, dia phuong ra sodt, 1ap danh séch déi tugng
dugc hudmg chinh séch hd trg giri v& S& Théng tin va Truyén théng tdng hop;



¢) Cén cir s§ lugng ddi tugng hudng chinh sach hd trg duge duyét va mirc
hd trg theo Khoan 2, Pidu 1 Nghj quyét s6 139/2014/NQ-HDND, l4p dy toan
kinh phi thyc hién chinh séch hd trg d6i véi cong chirc, vién chic 1am chuyén
trach CNTT, tdng hgp chung vao dy toan ciia co quan don vj giri S& Tai chinh.

d) Tao didu kién thudn lgi d& cong chirc, vién chitc chuyén trach CNTT
dugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh ¢ chuyén mén, nghiép vy.

Trén day 14 huéng din thyc hién Nghi quyét s6 139/2014/NQ-HDND cua
HDND tinh ngay 30/9/2014 v& chinh sich dic thi hd trg cong chirc, vién chirc
chuyén trach CNTT trong céc co quan Péang, Mit trin t qudc, céc t6 chirc doan
thé, céc co quan nha nude va don vj sy nghiép cong 1ap trén dja ban tinh Ha Giang.

Uy ban nhan dan tinh yéu cdu céc co quan, don vi, dja phuong phéi hop
thuc hién tét chinh sich ndy. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng mic dé
nghi phan 4nh v& Vin phong UBND tinh (qua S& Théng tin va Truyén théng)
tong hop, béo cdo UBND tinh xem xét, sira ddi cho phd hop./. g~

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thudmg tryc Tinh dy, HDND, UBND tinh; ¥ T!CH

- Viin phong Tinh iy, cdc Ban Déng tinh dy; .

- Miit tréin td qubc, céc td chirc doan thé ciia tinh;
- Cac 84, ban, nganh cua tinh;

- Huyén, thanh ty; UBND céc huyén, thinh phé;
- C4c don vj sy nghiép cong l4p;

- UBND x4, phuémg, thj trgn;

- B4o Ha Giang, Pai PTTH tinh;

- gérung tim Céng béo -Tin hoc tinh;

- Cong Thong tin dién tir cia tinh; A

- Lwu: VT, CNGTXD., T ¥en Long




Téndon vichuquan:............cceevennee.
Tén dom vit.............. SRS

BANG THONG KE CONG VIEC CHUYEN TRACH CNTT NAM

Ho va tén:
Ngay, thdng, nim sinh: Gidi tinh:
M4 ngach dang giir: Hé s6 luong:

Tén don vj cong tac:

Tham nién cdng téc:

Trinh 49 dao tao: Chuyén nganh dao tao:
Céc viin bing, chimg chinh chuyén mon cdng nghé thong tin:

.................................................................................................

I. BANG THONG KE CONG VIEC CHUYEN TRACH CNTT THEO

NAM
Ubc tinh s6 S§ luong
gio thuc hién Piu ra daura
nhi¢m vy (tinh | (San pham) (san phim)
theo gio thye | ctia mdi trung
Stt | Nhiém vu t6 LV) nhiém vy binh/nim -

1

2

Tong gid thue hién chuyén trach CNTT trong nidm: .......

Lueu y: 86 luong cong viéc chuyén trach CNTT phdi phit hop vdi bdo cdo tinh
hinh tg dung CNTT tai moi co quan dom vi dwge S¢ Thong tin va Truyén thong
khéo sdt hang ndm; Ubc tinh 6 gic thuc hién moi nhi¢m vu chuyén trach
CNTT dugc tinh theo thoi gian lam thye té ; them vu chuyen trach CNTT phai
la cong viéc cu thé thuc 18, vi du: cai dgt hé diéu hanh mdy chi mot cira dién ti;
cai dat he qudn tri co s6 dit lidu vin phong dién i, Sao lwu dit li¢u van phong
dién tr; ..

Xd4c nhin ciia Thi trudng don vi
(Ky ghi 5 ho tén va déng déu)
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