BO NONG NGHI'EP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Péc lap - Tu do - Hanh phic
TONG CcycC LAM NGHIEP
i ) ’
sé: 969 /Qp-TCIN-vP His N6i, ngay 4 § théng 12 nam 2014
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co cAu tb chire ciia Vin phong Tong cue Lim nghiép

TONG CUC TRUGNG TONG CUC LAM NGHIEP

Can cir Quyét dinh sd 59/2014/QD-TTg ngdy 22 thang 10 nam 2014 cla
Thii twéng Chinh phti quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co céu to
chirc ctia Téng cuc Lam nghiép thuoe Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Xét dé nghi ctia Chénh Van phong Téng cuc Lam nghiép,
QUYET PINH:

Pidu 1. Vi tri va chirc niing

Vin phdng Tong cuc Lam nghiép 12 t6 chuc thudc Tong cuc lam nghiép
c6 chire nang tham muru, tong hop gitip Tong cuc truong Tong cuc Lam nghlep
quan 1y nha nuéc vé td chirc can b; tham muu, téng hop ve chuong trinh, ké
hoach cong tac va phuc vu cac hoat dong cia Téng cuc; giup Tong cuc truong
tong hop, theo doi, don dbe cac td chuc, don vi thudc Tong cuc thuc hién
chuong trinh, ké hoach céng tac cia Tong cuc.

Vin phong Tong cuc ¢6 con dAu riéng dé giao dich, duge mo tai khoin
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, téng hop trinh Tong cyc trudng y kién tham gia vao cic
vén ban quy pham phap luét, co che chinh séch, chién luogc, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, d& 4n, dy 4n vé cdng téc td chirc cdn b va céc linh vuc
lién quan theo phan cong ctia Tong cuc trudng.

2. Vé té chirc can bd
a) Trinh Tdng cuc truéng;

-Pé an t6ng thé vé 16 chic bd méy ciia Tong cuc; dé 4n thinh lap, t6 chirc
lai, giai thé cdc t6 chire, don vi thudc linh vic quan ly clia Téng cuc; d& an vi tri
viéc 1am ctia Téng cuc va céc don vi sw nghiép thude Téng cyc;
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- Quyét dinh giao bién ché cong chirc hanh chinh nha nude, bién che cong
chre, vién chirc sy nghiép, hop dong lao déng 68/2000/ND-CP cho céc to chirc,

don vi thuéc Tong cuc; quan 1y bién ché, tuyén dung cong chire, vién chitc theo
quy dinh;

Quyet dinh quy dinh chic nang, nhiém vy, quyen han va co chu té chire
clia Tong cuc va céc tb chirc, don vi thude Téng cuc;

- B6 Quy ché cong vu va quy ché chi tiéu ndi bo, thuc hién dan chi & co
s¢, nang luong trude thoi han, thi dua khen thudng, dao tao bdi dudng cua
Tong cuc;

- Quyét fhnh phan cap quan ly vé t§ chiic, can bd cho cdc don vi thuoc
Tong cuc; quyét dinh iy quyén cho cac Vu truong, Cuc trrdng ky thira iy quyén
(TUQ) Téng cuc truéng theo quy dinh;

- Tiéu chi, tiéu chuin d4nh gi4 cong chirc, vién chitc hing nim;
- Quéan 1y nha nude déi véi cac t6 chirc thue hién dich vu cong, ciu lac

b6 ldm nghiép Viét Nam va cdc td chire phi Chinh phii khéc theo phan cong
clha Téng cuc truéng.

b) Ch tri, phdi hop huéng dan, kiém tra:

- Viée xay dung va thuc hién dé 4n Vl tri viée 1am, danh muc vi trf viéc 1am,
co ciu ngach cong chuc va chirc danh nghe nghi¢p vién chire, xéac dmh ké hoach
bién ché cdng chirc va s6 lugng vién chirc 1am viée trong céc tb chire, don vi
thude Tong cuc theo quy dinh;

- Céng téc quy hoach, b nhiém, bcf) nhiém lai, mién n.h’iém cbng chirc, vién
chirc lanh dao tai cac don vi true thude Tong cue theo phan céap cua Bo;

- Thuc hién ché d, chinh sich d6i véi cong chire, vién chire, luu trit hé so,
ké khai va minh bach tai san cta cac to chic, don vi thuge Tong cuc.

¢) Chu tri thue hién:

- X4c nhan bién ché, quy tién lwong déi véi cac don vi thude Tong cuc;

- Quan ly, luu tr@, khai thac ho so can b, cong chire, vién chirc thudc
dién Tong cuc quan ly theo quy dinh ciia phép luét;

- Tév,ng hop, bao cédo két qua thuc hién nhi¢ém vu tham muru, téng hop vé
cdng tdc td chirc cén bg;

d) Thurdmg trre cac Hoi ddng theo su phan cong clia Tong cuc trudng.

3. Cong tac tong hop. théng tin

a) Trinh Téng cuc trudng;

- Téng hop théng tin phén anh tir cac phucmg tién thong tin dal chung,
dinh hudng théng tin tuyén truyén; cung cAp théng tin truyén truyén vé linh
vuc 1am nghiép;

- Téng hop, bao céo vé ndi dung chi dao didu hanh ctia Tong cyc;
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- D& xuét quan ly hé thng théng tin quan ly nganh 1am nghiép.

b) Thyuc hi¢n nhiém vu:

- P4u mdi cong téc truyén thnng ctia Tdng cuc; phbi hop véi céc don vi
ctia Tong cuc thuc hién cdng téc truyén thong;

- Quén ly, b1en tdp noi dung thong tin trén trang tin dién t clha Téng
cuc; tb chirc suu tam, luu gitr, pho bién lich sit truyén théng cta nganh 1am
nghlep,

- Hudng dan, theo d5i va dén déc v1¢c thuc hxq:n chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Tng cuc va céc td chiic, don vi thude Téng cuc;

- Quén ly, bdo dudng, van hanh h¢ thong may chi va ha tang CNTT cua
Téng cuc;

- Quan tri, cép nhat, khai thac bd co s& dit ligu thuge hé thong thén tin

quan Iy nganh 1dm nghiép va cdc nhiém vu lién quan khac duge Téng cuc giao;

- Téng hop, béo céo két qua thyc hién nhiém vu duoc giao.

4. Cong tac hanh chinh

a) Trinh Téng cuc trudng quy ché tiép nhén, xir ly, quan 1y van ban di,
dén va quan 1y, str dung con dau;

b) Thuc hién nhiém vu:

- Huéng dén c6ng tic hanh chinh, viin thu, luu trit d6i véi céc t6 chire, don
vi thude Tong ouc; thue hién céc nhiém vu veé hanh chinh, quén tri, van thu, luu
trit, théng tin ctia Tong cuc theo quy dinh va theo phdn cong cla Tong cuc
truong;

- Thyc hién céng téc 18 tan, khanh tiét, tang 1€ theo quy ché cia Téng cuc
va B Nong nghiép va Phat trién nong thoén;

- T chirc thuc hién cdng tdc bao vé trét tu, an toan, phong chdng chiy

nd, quan su, tu ve, y té, vé sinh mbi truong va dam bao canh quan trong co
quan Téng cuc;

- Quan Iy co s& vét chét, ky thudt, tai san; bao dam phuong ti¢n va diéu
kién phuc vu 1am vige chung cia co quan Téng cue.

5. Cong tdc tai chinh

a) Trinh Tong cuc truéng quy ché chi tiéu ndi bd ctia Tong cuc;

b) Thuc hién nhiém vu:

- Quén ly céc ngudn kmh phi hanh chinh, sy nghiép phuc vu hoat dong cua
co quan Tong cuc va cée ngudn kinh phi khéc dugc Lanh dao Tong cyc giao theo

quy dinh hién hanh; trich nép bao hJem xa hoi, bdo hiém y té cho cén bd, cong
chirc hudng luong tir Vén phong Tong cuc;

- Thuc hign cdng tdc bao quan, luu trit s6 sach, chimg tir tai chinh, ké
ton ciia Téng cuc theo quy dinh.
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6. Dau moi tong hop, t6 chirc thuc hién chlrcrng trinh, ké hoach cai céch
hanh chinh ctia Tong cuc; hudng dén, kiém tra, don doc vige thye hign cai cach
hanh chinh ctia cée co quan, don vj thuge Téng cuc.

7. Tham gia giai quyét khidu nai, t5 cdo, kién nghj clia tb chirc, cong dan
lién quan dén linh vuc quéan ly.

8. Thyc hién cong tic téng hop, bdo cdo dinh ky, dot xudt vé két qua
thuc hién nhiém vy duoc giao.

9. Thyuce hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong ciia Téng cuc trudng.

Dicu 3. Co cdu td chire
1. Lanh dao Vin phong Tdng cuc:

a) Lanh dao Van phong Tong cuc co Chanh Van phong va cic Phé Chanh
Vin phong do Téng cuc truéng bd nhiém va mién nhiém theo quy dinh.

b) Chanh Vin phong diéu hanh hoat dong cta Vin phong, chiu tréch
nhiém trude Tdng cyc trudng Tong cye Lam nghiép va trude phdp luat v hoat
dong cua Van phong; chi dao xay dung, phé duyét va té chirc thuc hién quy
ché lam viée cua Van phong, b6 tri cong chiic phu hop véi chic danh, tiéu
chuén, ban mb ti cOng viéc v nhiém vu duoc giao.

¢) Phé Chanh Van phong giup Chénh Vin phong theo déi, chi dao mét sé
mat cong tac theo sy phan cong cua Chanh Van phong va chiu trach nhiém
tru¢e Chanh Vin phong, trude phép ludt vé nhiém vu duoc phén cong,

2. Cac phong nghi¢p vu:

a) Phong Hanh chinh, Quan tri;

b) Phong Dit liéu théng tin, Tong hop;

¢) Phong K& to4n;

d) Phong T chire can bd.

Céc phong quy dinh tai Khoan 2 Diéu ndy cé Trudng phong va Pho

truong phong duoc bo nhiém, mién nhiém theo phan cap cua Tong cuc va
quy dinh ctia phap luat.

3. Chanh Vin phong Téng cuc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen
han cua cac don vi thudc Van phong Tong cuc theo quy dinh va phén cp cla
Téng cuc; chi dao x4y dyng, ban hanh va t6 chire thuc hién quy ché lam viée

ctia Van phong Tong cuc.

Dicu 4. Hiéu lue thi hanh

Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay 16/12/2014 va thay thé Quyét
dinh s 14/QD-TCLN ngay 23/3/2010 cua Tong cuc trudng Tong cuc Lam
nghiép vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cla
Vin phong Tong cuc Lam nghi¢p.
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Piéu 5. Trich nhiém thi hanh

Chdnh Vin phong Téng cyc, cac Vu trudng, Cuc tméng‘v&.Thfl truéng
céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu Diéu 5;

- B3 truémg, céc thir trudng (d& blc);
- Céc Phé Téng cyc treémg TCLN;

~ - Céc don vj tryc thuge Bg;

- Céc don vi trye thuge Tong cuc;

- Luu: VT, VP (TCCB).
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