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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 03/2015/QD-UBND Qudn 1, ngay 14 thang 01 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh gii quyét to cao trén dia ban Quin 1

UY BAN NHAN DAN QUAN 1

Can cir Luat T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Ludt T6 cdo ngay 11 thang 11 nam 2011,

Can cir Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Té cao;

Can ctt Théng tu sb6 06/2013/TT-TTCP ngay 30 thang 9 nidm 2013 cia Thanh tra
Chinh phu vé quy dinh quy trinh giai quyét td cao;

Can cir Quyét dinh s6 12/2014/QD-UBND ngay 13 thang 3 nam 2014 caa Uy
ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh Ban hanh Quy trinh giai quyét td cdo trén dia
ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Xét dé nghi ciia Chanh Thanh tra Quan 1 tai To trinh sb 347/TTr-TTQ ngay 31
thang 12 nam 2014 va y kién tham dinh cta Truéng phong Tu phap Quan 1 tai To
trinh s6 97/TTr-TP ngay 24 thang 12 nam 2014 ;

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét tb cdo trén
dia ban Quan 1.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan ddn Quén 1, Chanh Thanh tra Quén 1,
Trudng phong Tu phap Quéan 1, Tha trudng cac don vi true thude Quan 1, Chu tich
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Uy ban nhén dan 10 phuong va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Thanh Kién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
QUY TRINH

Giai quyét to cao trén dia ban Quén 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2015/0D-UBND ngay 14 thdng 01 nam 2015
cuia Uy ban nhdn ddn Qudn 1)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh chi tiét cac giai doan cua qua trinh tiép nhén, thu ly, xac
minh, két ludn vé ndi dung t6 cao, viée xir Iy t cao cla nguoi gidi quyét td cao, viée
cong khai két luan, quyét dinh xir Iy ddi voi hanh vi vi pham phap luat cia can bo,
cong chirc, vién chire trong viéc thuc hién nhiém vy, céng vu va hanh vi vi pham
phap ludt ciia co quan, t chitc, cd nhan vé& quan ly nha nudc trong cac linh vie va
viée giai quyét lai to cao.

Viéc giai quyét td cao thong qua hoat déng thanh tra duge thuc hién theo quy
dinh cia phap luat vé thanh tra va cac quy dinh khac c6 lién quan; viéc thong bao thu
ly t6 céo, thong bao két qua giai quyét td cao thuc hién theo quy dinh tai Quy trinh
nay.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan hanh chinh nha nwéc, don vi sw nghiép céng 1ap; co quan, td chirc,
don vi do co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép céng 1ap quyét dinh thanh
14p; can bo, cong chirc, vién chirc chiu sy quan ly tryc tiép clia co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap.

2. Ngudi giai quyét td cdo, nguoi duoc giao nhiém vu tiép nhan, xac minh ndi
dung t6 cao thudc co quan, t6 chirc, don vi quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi to cao, nguot bi t0 cdo, co quan, to chirc, don vi, ¢ nhan ¢o6 lién quan
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dén ndi dung t6 cao thudc tham quyén giai quyét cua ngudi dimg dau co quan, t6
chirc, don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.
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Piéu 3. Nguyén tic gidi quyét td cdo
1. Kip thoi, chinh xac, khach quan, cong bang, dan chu, dung phap lut.
2. Pung thim quyén, trinh tu, thi tuc va thdi han theo quy dinh cua phap luét.

3. Trong pham vi trach nhiém cia minh, ngudi gidi quyét té cdo, co quan, to
chirc, don vi, ¢4 nhan dugc giao xdc minh ndi dung td céo phai thwe hién theo tham
quyén hodc bao ngay cho co quan cong an, co quan c6 tham quyén dé thye hién cac
bién phap bao vé nguoi to cdo; bao vé quyeén, lgi ich hop phap cia ngudi bi td cao;
ngan chan kip thon, cham dirt cac hanh vi vi pham phap luat gdy thiét hai hoac de doa
gay thiét hai dén loi ich cua nha nuéc, quyén va loi ich hop phap cua céng dan, co

quan, to chirc.

Piéu 4. Trinh ty, tha tuc gidi quyét td cdo c6 ndi dung rd rang, ching cir cu
thé, ¢é co s& dé xir Iy ngay

1. D6i vai t& cao hanh vi vi pham phap luat vé quan ly nha nudc trong céc linh
vire ¢o ndi dung rd rang, chimg ctr cy thé, cé co s& dé xu Iy ngay thi viée giai quyét
td cao dugce thyee hién theo trinh ty sau day:

a) Nguoi co tham quyén tiép nhan, xir ly thong tin t6 cao;

b) Truomg hop t6 cao hanh vi vi pham phép luét thude linh vire ma minh quan
ly, ngudi tiép nhén t6 cao phai truc tiép tién hanh hoic bao cao ngudi co tham quyén
giai quyét t6 cao tién hanh ngay viéc xac minh ndi dung té cao, 4p dung bién phéap
can thiét dé dinh chi hanh vi vi pham va kip thoi 1ap bién ban vé hanh vi vi pham
phap ludt (néu c6); viéc xac minh, kiém tra thong tin vé ngudi té cdo duoe thue hién
trong trudng hop ngudi giai quyét td cdo thay can thiét cho qua trinh xir 1y hanh vi bi
td céo;

¢) Nguoi giai quyét t cao ban hanh quyét dinh xir ly hanh vi vi pham theo tham

quyén hoic dé nghi co quan c6 tham quyén xir Iy theo quy dinh cuia phap lut.

2. Ho so vu viéc td cdo duoc 1ap chung cing hd so xir ly vi pham hanh chinh
theo quy dinh ctia phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh,

Piéu 5. Rut t6 cdo

1. Khi nguoi td cao cé don xin rat toan bd ndi dung td cao hodc rut mot phan noi
dung t6 cao va xét thay viée rat to cao la ¢6 cin cir, Chanh Thanh tra quén, Thu
trudng co quan, don vi dwge giao xac minh néi dung t6 cdo cé van ban bao cao cho
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ngudi giai quyét td cdo trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan
don.

2. Nguoi giai quyét to cio co trach nhiém xem xét va quyét dinh trong thoi han
khong qua 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoe béo céo.

3. Truong hop xét thdy hanh vi vi pham phap luat van chwa dugc phat hién va
xtr 1y thi nguoi giai quyét té cao van xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

4. Trudng hop cb can cit cho ring viée rit té cdo do ngudi td cao bi de doa, ép
budc thi nguoi giai quyét t6 cao phai 4p dung céc bién phap dé bao vé ngudi t6 cao,
xir ly nghiém d6i véi ngudi de doa, ép bude ngudi to cdo, dong thoi phai xem xét,
giai quyét td cdo theo quy dinh cia phap luat.

5. Trudmg hop ngudi td cao xin rat ndi dung t& cao nham che gidu hanh vi vi
pham phap luat, tron tranh trach nhiém hodc vi vu loi thi tuy theo tinh chat, mirc do vi
pham, ngudi to céo s& bi xem xét, xir Iy theo quy dinh cua phap luat, dong thoi ngudi
giai quyét to cao phai xem xét, giai quyét td cdo theo quy dinh ciia phap luat.

Chuwong 11
QUY TRINH GIAI QUYET TO CAO

MUC 1: CHUAN BI THU LY, XAC MINH TO CAO

Piéu 6. Thoi han xdc minh, kién nghi va két ludn ndi dung to cio

1. Viéc xac minh, két luan ndi dung xac minh, kién nghi bién phap xir Iy t6 cdo
va 1ap bao cao két qua xac minh ndi dung td cdo trinh ngudi giai quyét td cao duoc
thire hién trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thu ly giai quyét t6
c40; dbi vai vu viée phire tap thi thoi han co thé kéo dai nhung khong qua 75 ngay, ké
tir ngay ban hanh Quyét dinh thu ly giai quyét té cso.

2. Khi can gia han thoi gian phuc vu cho viéc xac minh nhu do v&, trung cau
giam dinh, t6 chic tham khéo v kién tu van cia co quan chuyén mon, co quan quan
ly cdp trén hodc co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan hodc Hoi dong chuyén
mon (trong cac linh vie dac thu) va cac hoat dong khac thi thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 18 Quy trinh nay.

3. Viéc két luan nodi dung té cao, xir 1y td cao, giri két luan nodi dung té céo cua
ngudi gidi quyét t6 cao duoc thue hién trong thdi han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay
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nhin dugce bao cao két qua xac minh ndi dung t6 c4o cua nguoi duge giao nhiém vu
x4c minh ndi dung t céo.

Piéu 7. Tiép nhin, phan loai va xir Iy don 6 cdo

1. Tiép nhan, phan loai don

Ban tiép cong dan cua Vian phong Uy ban nhan dan quan 13 ddu méi tiép nhan
don t6 cao duge giri dén Uy ban nhan dan quéin c6 trach nhiém: phan loai, xir ly, dé
xudt trinh Chi tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhéan dan quan phu trach khoi.

2. Xir Iy don t6 cao

a) T4 cao thude tham quyén giai quyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan quén 1a to
cao Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Truéomg, Pho cac don vi thude
quan. Khi nhan dwoc don t cdo thujc tham quyén giai quyét cua Cha tich Uy ban
nhan dan quén, Ban tiép cong dan chuyén don dén co quan thanh tra cung cép tién
hanh kiém tra, xac minh vé& ho tén, dia chi ctia ngudi td cdo va cac ndi dung khac theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20 cia Luat TS cdo trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan don.

b) Pon t6 cao thude thdm quyén giai quyét cua Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, Thu trudng cic don vi thudc quan thi chuyén don td cao hodc ban ghi 1o té
c40 va cdc tai liéu, chimg cir lién quan (néu cé) cho Chu tich Uy ban nhin dén

phuong, Thu truong cac don vi thude quéan giai quyét.

¢) Pon td cao khong thude tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan quan, Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, Thii trudmg cac don vi thude quan thi chuyén cho cac
co quan c6 tham quyén giai quyét.

d) Khong xem xét giai quyét ddi véi nhimg t6 cao gidu tén, mao danh, khong rd
dia chi, khong c6 chit ky trire tiép ma sao chup chir ky hoic nhitng té cao d3 duoc cap
c6 tham quyén giai quyét nay té c4o lai nhung khong c6 bang chimg méi.

Piéu 8. Quyét dinh viéc thu Iy hoic khong thu ly giii quyét to cdo

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duogc don t6 cao thudce tham quyén giai
quyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan quan, Thanh tra quan ¢é trach nhiém:

1. Tién hanh kiém tra, xac minh ho, tén, dia chi ngudi t6 cao va cac ndi dung
khac theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20 cta Luét TS cdo trong thoi han 05 ngay, ké
tir ngay nhan don.
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2. Trwomg hop xac dinh don du diéu kién thu ly thi c6 Phiéu dé xuét va du thao
Quyét dinh thy ly giai quyét td céo dé trinh ngudi giai quyét té cdo xem xét, quyét
dinh (theo Mau s 04-TC, 05-TC hodc 06-TC cua Théng tu sé 06/2013/TT-TTCP
ngay 30 thang 9 nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh Quy trinh giai quyét t6
c4o, sau day goi tat 1a Thong tu 06/2013/TT-TTCP) trong thoi han khéng qua 02
ngay lam viéc, ké tir ngay xac dinh don du diéu kién thu ly.

3. Truong hop xac dinh don khong du diéu kién thy ly:

a) C6 van ban bao cdo va dv thao Thong bao khong thu ly dén ngudi giai quyét
t6 co (theo Mau s6 02-TC cia Thong tu 06/2013/TT-TTCP) trong thoi han khong
qua 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay xac dinh don khéng da didu kién thu 1y.

b) Ngudi giai quyét t6 cdo xem xét, ban hanh Thong bao khéng thu ly giai quyét
td cdo trong thoi han khéng qua 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duge bao cio.

c¢) Thong bao khong thu ly giai quyet t0 cao duge g cho Ban tiép cong dan va
x1r Iy don, Thanh tra quén, cac co quan, to chirc, ca nhan chuyén don dén va nguoi to
cao (khi ¢6 yéu cau).

4. Truong hop vu viéc phirc tap, phai kiém tra, x4c minh tai nhiéu dia diém thi
thoi han thye hién viée kiém tra, xac minh ho, tén, dia chi nguoi té cao, diéu kién thu
ly va kién nghi @ xuét 1a 12 ngdy, ké tir ngdy nhan duge don té cdo thudc tham
quyén giai quyét cia Chii tich Uy ban nhan dan quéan.

Diéu 9. Ban hanh Quyét dinh thu ly giai quyét t6 cao va thanh lip Poan xac
minh ndi dung t6 cio

1. Chu tich Uy ban nhén dan quén phai ban hanh Quyét dinh thu 1y giai quyét to
cao (sau day goi tit 1a Quyét dinh thu 1¥) trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc Phiéu dé xuat va dy thao Quyét dinh thu 1y cia Thanh tra quén.

2. Truomg hop Chu tich Uy ban nhan dan quéan tu tién hanh viéc xac minh thi
trong Quyét dinh thy 1y phai néu cu thé viéc thanh 1ap Poan xac minh té cao hodc TH
xac minh t6 cdo (sau day goi chung 1a Té xac minh), c6 it nhét hai nguoi tré 1én, giao
cho mot ngudi 1am Trudng Poan xac minh hodc T trudéng T xac minh theo Mau sb
05-TC cua Théng tw 06/2013/TT-TTCP va giri cho cac thanh vién cia T6 xac minh,
Ban tiép cong dan va xir ly don, Thanh tra quan trong vong 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay ban hanh.

3. Trudng hop Cha tich Uy ban nhan dan quan giao nhiém vu xac minh noi dung
td cdo cho Thanh tra quan hoic cac phong, ban, don vi thudc quan (sau diy goi chung
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la nguoi xac minh ndi dung té cdo) thi trong Quyét dinh thu 1y ghi rd phong, ban, don
vi duoc giao nhi€ém vu xac minh, t€n co quan, td chire, don vi bi td cao, ho tén, chuc
vu, chirc danh, dia chi cua ca nhan bi td cdo, ndi dung can xac minh, tho1 han xac
minh theo Mau s6 06-TC ciia Théng tuw 06/2013/TT-TTCP va giri cho ngudi xac
minh ndi dung té céo, Ban tiép cong dan va xir ly don trong vong 02 ngay lam viéc,
ké tir ngay ban hanh.

4. Nguoi xac minh ndi dung t6 cao cé trach nhiém thanh 1ap TH xac minh trong
vong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh thu ly. Quyét dinh thanh
14p T6 xac minh thue hién theo Mau s6 07-TC cua Thong tw 06/2013/TT-TTCP.

5. Pong thoi giri Quyét dinh thu 1y cho ngudi td cdo trong vong 05 ngdy 1am
viéc, ké tir ngay ban hanh.

Piéu 10. Lap ké hoach xdc minh ndi dung té cao

T6 truong To xac minh phai 1ap ké hoach xac minh ndi dung t6 céo (theo Mau
s6 01 cua Quyét dinh sé 12/2014/QD-UBND ngay 13 thang 3 nam 2014 ban hanh
Quy trinh giai quyét t& cao trén dja ban Thanh phé H6 Chi Minh), trinh ngudi ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap T4 xac minh phé duyét.

1. N6i dung ké hoach xac minh gém:

a) Can cir phap 1y dé tién hanh xac minh;

b) Muc dich, yéu cau;

¢) Noi dung xac minh,;

d) Cac tai liéu, bang ching can thu thap, kiém tra;

d) Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan can phai lam viéc dé thu thap thong tin, tai
liéu, bang chimg;

e) Cac dieu kién, phuong tién phuc vu cho viéc xac minh,;

g) Du kién thoi gian thue hién tirng cong viéc; nhiém vu cu thé cua ting thanh
vién; thoi gian dy phong dé xur 1y cac cong viée phat sinh;

h) Viéc bao céo tién do thure hién;

i) Céc noi dung khéc cé lién quan (néu co).

2. Té trudng Td xac minh chiu trach nhiém phd bién, chi dao thirc hién ké hoach
Xxac minh.

3. Thoi han 1ap ké hoach xac minh khéng qua 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duoc quyét dinh thanh 14p T x4c minh.
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4. Ngudi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh c6 trach nhiém phé duyét
ké hoach xac minh trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
ké hoach.

Muc 2
XAC MINH NOI DUNG TO CAO VA KIEN NGHI
BIEN PHAP XU LY TO CAO

Piéu 11. Cong bd Quyét dinh thanh 1ap Té xac minh

1. T4 truong T xac minh céng bd quyét dinh thanh 1ap T xac minh, ké hoach
xac minh t6 cdo vdi nguoi bi to cdo, va lap thanh bién ban, c6 chir ky cua nhiing
ngudi dy cong bd, giao mdt ban cho c¢a nhan bi t6 cao, nguoi dai dién co quan, t6
chirc, don vi bi td cao va luu vao ho so giai quyét tb céo.

2. Trudng hop ngudi bi to cdo 1a co quan, to chirc, don vi thi ngudi dimg dau co
quan, to chirc, don vi hodc nguoi dai dién hop phap ciia co quan, té chie, don vi d6 1a
ngudi tham du budi cong bd.

3. Truomg hop can thiét, moi dai dién co quan, té6 chirc, don vi, ¢4 nhan c6 lién

quan tham dy budi céng bo.

4. Viéc cong bd quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh, ké hoach x4c minh cho nguoi
bi té cdo phai gitr bi mat thong tin v& ngudi td cao va duge thue hién trong thdi han
khong qua 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh thanh 14p T4 xac minh.

Diéu 12. Lam viéc true tiép véi nguoi to cdo

1. T xac minh ¢6 trach nhiém nghién ciru hd so, xac dinh rd nd1 dung t6 cao va
cac thong tin, tai liéu, bang ching lién quan dén ndi dung t6 cdo can ngudi to cao
cung cap.

2. Noi dung céc budi 1am viée dugc 1ap thanh bién ban (theo Mau s6 09-TC cla
Thong tu 06/2013/TT-TTCP), ¢6 chir ky ctia cac bén va giao mot ban cho ngudi t6
cao. Truong hop ngudi to cao khong ky bién ban thi phai ghi 1 1y do.

3. Trwdomg hop c6 1y do chinh dang khong thé lam viée truc tiép, nguoi ban hanh
quyét dinh thanh 14p Td xdc minh ¢6 van ban yéu cdu ngudi td cdo cung cap thoéng
tin, tai liéu, bang chimg dé 1am rd ndi dung t6 céo.

Piéu 13. Lam viéc truc tiép véi ngwdi bi to cao
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1. T6 xac minh chuan bi nhitg ndi dung cu thé dé yéu cau ngudi bi to céo giai
trinh va cung cap thong tin, tai liéu, bing chimg lién quan dén ndi dung bi té cao.

2. Viéc giai trinh cua nguotl bi t0 cao duge thyc hién bang van ban. Trong
treong hop giai trinh cua ngudi bi to cao chua ré; thdng tin, tai liéu, bang chimg do
ngudi bi td cao cung cdp chua day du thi Té6 xac minh yéu cau ngudi bi td cdo tiép
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tuc giai trinh va cung cap thong tin, tai liéu, bang chimg vé cac van dé con chua r6.

3. Noi dung cac budi lam viéc duoc 14ap thanh bién ban (theo Mau s6 09-TC cua
Théng tu 06/2013/TT-TTCP), ¢6 chir ky cia cac bén va giao mot ban cho ngudi bi t6
¢40. Truong hop ngudi bi td cao khong ky bién ban thi phai ghi r3 1y do.

4. Thot gian giri van ban giai trinh dugc thye hién trong vong 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duge yéu cau ciia Té xac minh.

Piéu 14. Xac minh thye té

1. Can cir ké hoach xac minh, tinh tiét vu viée hodc chi dao cua ngudi ban hanh
quyét dinh thanh 18p T xdc minh, T6 x4c minh tién hanh xac minh thyc té & nhitng
dia diém cén thiét dé thu thap, kiém tra, xac dinh tinh chinh x4c, hop phap cia cac
thong tin, tai lidu, bang chimg lién quan dén noi dung t6 cao.

2. Viéc xac minh phai 1ap thanh bién ban, ghi nhin toan bd qua trinh thuc hién,
két qua xac minh, hién trang, v kién va chit ky cta nhimg ngudi tham gia qua trinh
xac minh (theo Mau sé 02 ciia Quyét dinh sé 12/2014/QD-UBND ngay 13 thang 3
nam 2014 ban hanh Quy trinh gidi quyét té cdo trén dia ban Thanh phé Hb Chi
Minh). Bién ban xac minh thyc té dugc cung cip cho nhitng ngudi ¢6 lién quan va
Iru trong hd so giai quyét t6 cao. Truong hop ¢ nguoi khong ky bién ban thi phai
ghi ré ly do.

Piéu 15. Yéu ciu co quan, t6 chirc, don vi, cd nhén lién quan cung cép
théng tin, tai liéu, bing chimg lién quan dén ndi dung t6 cdo

1. Nguoi xac minh ndi dung t6 cao ¢6 van ban yéu cau co quan, té chire, don vi,
ca nhan lién quan cung cdp thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung t6 céo va néu rd
thoi han thare hién bao céo (theo MaAu sb 10-TC cia Thong tu 06/2013/TT-TTCP).

2. Ngudi xac minh ndi dung té cao d co vin ban don ddc hai 1an ma co quan, td
chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan van khéng cung cip thong tin, tai liéu thi can cir
vao hé so da thu thap dwoc, déi chiéu quy dinh phéap luat dé lap bao cao két qua xac
minh ndi dung t6 cao.
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3. Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan khéng cung cp thong tin, tai liéu theo yéu
ciu ctia ngudi xac minh ndi dung t6 cdo thi tiiy theo tinh chét va mic d6 s& bj xit ly
theo quy dinh.

4. Truong hop can thiét, T6 xac minh 1am viée truc tiép voi co quan, té chic,
don vi, ca nhéan lién quan. N§i dung cac buodi lam viéc duoc 1ap thanh bién ban (theo
Mau s6 09-TC cua Thong tu 06/2013/TT-TTCP).

Piéu 16. Trung cau giam dinh

1. Trong truong hop can thiét, dé két luan tinh hop phap, tinh chinh xac cua
nhing tai liéu, bang chirng do ngudi td cao, ngudi bi td cao, co quan, td chire, don vi,
ca nhan lién quan cung cép thi T6 truong T6 xac minh dé xudt voi nguoi ban hanh
quyét dinh thanh 14p T xac minh (hodc ngudi ban hanh quyét dinh thy ly) trung ciu
co quan c6 thim quyén giam dinh vé nhimg noéi dung néu trén theo quy dinh cua phap

luat.

2. Kinh phi trung cau giam dinh do ngudi yéu cdu giam dinh chi tra trong ngudn
kinh phi ngan sach dugc giao hang nam. Trueong hop giam dinh theo yéu cau cua
ngudi t cao, ngudi bi td cao thi kinh phi giam dinh do ngudi t6 cdo, ngudi bi t6 cad
chi tra.

3. Viéc trung cdu giam dinh thyc hién bang vin ban (theo Mau s6 12-TC cua
Théng tu 06/2013/TT-TTCP).

Piéu 17. Tai liéu, hd so thu thip trong qua trinh xic minh

1. Céc tai lidu, hd so duge cung cap phai ¢ sy ddi chiéu véi ban chinh, ¢é dau
sao y, sao luc hodc dong diu treo, ddu xac nhén clia co quan cung cip. Trudng hop
tai liéu 1a ban sao khong c6 ban chinh, ban géc dé dbi chiéu, hoac tai liéu bj maét
trang, mat chir, cii, mo... thi ngudi cung cap co trach nhiém ky xac nhan vé tai liéu
cung cap.

2. Khi tiép nhén théng tin, tai lidu, hd so, T6 xac minh phai 1ap Gidy bién nhan
theo Mau s6 11-TC cua Théng tw 06/2013/TT-TTCP.

3. Théi gian cung cap, bd sung cac hd so, tai lidu duoc thue hién trong vong 07
ngay lam viée, ké tir ngay ngudi xac minh ndi dung t6 cdo hodc T xac minh yéu ciu.
Piéu 18. Gia han viéc giai quyét to cdo

1. Trong qua trinh tién hanh x4c minh ndi dung t6 cdo, xét thiy c6 nhiéu tinh tiét
phat sinh, can thém thoi gian tién hanh xac minh thi ngudi xac minh ndi dung té céo
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¢6 vin ban bao cao, kién nghi ngudi giai quyét t6 cdo (Chi tich Uy ban nhan dén
quén, Cha tich Uy ban nhan dan phuong hogic Thu trudong cac don vi thude quén) gia
han thém thoi gian giai quyét to cao.

2. Ngudi giai quyét to cdo co trach nhiém xem xét, can cir quy dinh tai Khoan 2
Diéu 21 cua Luat TS cao dé ban hanh Quyét dinh gia han giai quyét td cao (theo Mau
s6 13-TC cua Théng tu 06/2013/TT-TTCP) trong thoi han khong qua 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nh4n dugc van ban kién nghi.

Diéu 19. Tiép nhin, xir Iy t6 cdo tiép va giai quyét lai td cao

Viéc tiép nhan, xir 1y td cao tiép va giai quyét lai t& cao thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 27 Ludt T4 cdo, Khoan 3 Piéu 7 va Piéu 8 cia Thong tr 06/2013/TT-TTCP.

Piéu 20. Bio cio két qua xdc minh ndi dung td cdo

1. T6 trudong Td xac minh ¢6 trach nhiém:

a) Trén co s& tong hop thong tin, tai liéu thu thap duoc va két qua xac minh, T
trudmg T xac minh 14p bao cdo két qua xac minh ndi dung td cao (sau day goi tit la
bdo cao két qua x4c minh); bao cdo phai dugc 1dy v kién cia tat ca thanh vién trude
khi trinh nguoi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Té xac minh.

b) Trinh bao cao két qua xac minh va du thao két luan nodi dung té céo cho nguoi
ban hanh quyét dinh thanh 1ap T xac minh xem xét, phé duyét (theo Mau s6 14-TC
va 16-TC cua Thong tur 06/2013/TT-TTCP).

¢) Trén co sd bao cao két qua xac minh cia T6 da dugc phé duyét, hoan chinh
thanh bao cao két qua xac minh cua nguoi xac minh ndi dung té céo (theo MAau sb 15-
TC cua Thong tu 06/2013/TT-TTCP).

d) Guri bao cao két qua xac minh, du thao két luan ndi dung td cao va toan bo hd
so ¢6 lién quan dén nguoi c6 tham quyén giai quyét té cao trong vong 02 ngdy lam
viée, ké tir ngay ky bao cao két qua xac minh.

2. Ngudi ban hanh quyét dinh thanh 14p T xac minh cé trach nhiém xem xét,
phé duyét va ky bao cao két qua xac minh trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugce bao cao.

3. B4o c4o0 két qua xac minh ciia Té xac minh phai ¢6 cac ndi dung sau:

a) Thong tin vé ngudi td cao va ngudi bi té cao (ho, tén, dia chi...);

b) Nbi dung té cao;
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¢) No6i dung nhimg tai lidu, bang chimg ngudi t6 cdo cung cap dé chimg minh
hanh vi vi pham;

d) Noi dung giai trinh ctia ngudi bi t6 cdo;

d) Noi dung nhimg tai liéu, bang chimg ngudi bi td cao cung cap dé chirng minh
tinh diing, sai ciia hanh vi bi td c4o;

e) Noi dung nhimg tai liéu, bang chimg khac do Té xac minh thu thap duwoc ¢6
gia tri chimg minh tinh ding, sai ciia hanh vi bi t5 co;

g) Nhan xét, danh gia vé nodi dung t& cao dwgce giao xac minh 13 té cao dung,
dung mot phan hodc sai; viéc nguoi to cao ¢d v to cao sai sw thét (néu co);

h) Nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luét ctia ngudi bi té cdo, co quan,
to chirc, don vi, ca nhan khac (néu cd); nguyén nhan, trach nhiém cua nguoi bi tb cdo,
co quan, td chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan trong nhitng ndi dung té cao dung hodc
ding mot phan;

i) Thiét hai vé vat chat, tinh thin do hanh vi vi pham phap luat gay ra; déi tuong
bi thiét hai;

k) Nhirng van dé con cé y kién khac nhau trong T xdc minh (néu c);

1) Kién nghi véi ngudi c¢6 tham quyén ap dung cac bién phap xir ly hanh vi vi
pham phap luét va budc khic phuc hau qua do hanh vi vi pham phap luét gay ra.

4, Béo cao két qua cia ngudi xac minh ndi dung t6 cao phai ¢ cac ndi dung
chinh sau:

a) Thong tin vé ngudi t6 cao va ngudi bi td cao (ho, tén, dia chi...);

b) N6i dung t6 céo;

¢) Noi dung nhimg tai lidu, bang chimg ngudi t6 cdo cung cip dé chimg minh
hanh vi vi pham;

d) Nbi dung giai trinh cia ngudi bi td cdo;

d) Noi dung nhirng tai lidu, bang chimg ngudi bi t6 co cung cap dé chimg minh
tinh dung, sai ctia hanh vi bi t6 cdo;

e) Noi dung nhing tai liéu, bang ching khac do ngudi xac minh ndi dung td cao
thu thap dugc c6 gia tri chimg minh tinh dung, sai ctia hanh vi bi t6 cdo;

g) Két luan vé ndi dung té cao duge giao xac minh 1a t6 cdo dung, ding mot
phan hoéc sai; viéc ngurdi to cdo co y to cao sai sy that (néu co);
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h) Két qua thong bao dur thao két luan ndi dung td cao (néu cod);

i) Két luan vé hanh vi vi pham phap luat ciia nguoi bi td c4o, co quan, to chirc,
don vi, ca nhan khac (néu co); nguyén nhan, trach nhiém cua ngudi bi t cdo, co
quan, t& chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan trong nhitng nodi dung to céo ding hodc
dung mot phan;

k) Két luan vé thiét hai do hanh vi vi pham phap luat gdy ra; d6i tuong bi thiét
hai;
1) Nhirng van dé con c6 ¥ kién khac nhau (néu co);

m) Kién nghi véi ngudi ¢ thim quyén ap dung cac bién phap xir ly hanh vi vi
pham phép luat va bude khic phuc hau qua do hanh vi vi pham gay ra;, dé xuat hinh
thirc cong khai két luén noi dung t6 cdo.

Muc 3
KET LUAN VA CONG KHAI KET LUAN NOI DUNG TO CAO,
QUYET PINH XU LY HANH VI VI PHAM BI TO CAO

Piéu 21. Théng bao du thio két luin ndi dung to cio

Trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay bao cao két qua xac minh va dy thao
két luan ndi dung td cao duge ngudi ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh phé
duyét, nguoi xac minh ndi dung t6 céo hoac To trudng T xac minh ¢o trach nhiém;
xem xét, quyét dinh t6 chirc thong bao tryc tiép du thao két luan néi dung tb cao voi
nguoi bi td cao tai tru so lam viéc, trir nhitng ndi dung thudc danh muc bi mét nha
nuée hodc cac théng tin ¢o hai cho ngudi t6 cdo. Viée thong bao truc tiép phai 1ap
thanh bién ban. Bién ban phai c6 chir ky cua cac bén tham du. Trong truomg hop
nguoi bi t& cao khong ky bién ban thi phai ghi rd sy viéc d6 trong bién ban.

Trudng hop sir dung hinh thirc giri du thao két luan n6i dung t6 cao cho nguoi bi
td cao dé giai trinh, trong thoi han 07 ngay 1am viée, ngudi bi té cdo cé trach nhiém
giri tra lai ban du thao két luan ndi dung t6 cdo kém theo van ban giai trinh cho nguoi
xac minh nodi dung té cdo. Viéc quan 1y va str dung dir thao két ludn ndi dung té cao
phai thye hién theo quy ché quan ly tai liéu mat.

Piéu 22. Két luin ndi dung t6 cio

1. Can cir bao cao két qua xac minh, cac tai liéu, hd so d thu thap, d6i chiéu
quy dinh phap luét, ngudi giai quyet to cdo xem xét ban hanh Ket ludn ndi dung to
cao0.
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2. Két luan néi dung td cao dam bao cac ndi dung theo quy dinh tai Piéu 23 va
thirc hién theo Mau s6 16-TC cua Théng tu 06/2013/TT-TTCP.

Diéu 23. Xiwr Iy to cao
Sau khi ¢ két luan vé noi dung t6 céo, nguoi giai quyét td cao phai can cir két
qua xac minh, két luan ndi dung t6 cdo dé xir Iy nhu sau:

1. Truomg hop ngudi bi td cdo thude quyén quan 1y va hanh vi vi pham phap
luét, vi pham cac quy dinh vé nhiém vu, cong vu thudc thim quyén xir Iy ctia ngudi
giai quyét td cao:

a) C6 hau qua vé that thoat tién, tai san ciia Nha nudc: ban hanh Quyét dinh thu
hoi tién, tai san ctia Nha nudc.

b) Tién hanh thua tuc xir Iy ky luét, xir phat hanh chinh, budc khac phuc hiu qua
gay ra theo quy dinh phap luat.

2. P6i véi hanh vi vi pham phap luét, vi pham cac quy dinh vé nhiém vu, cong
vu thude thdm quyén xur Iy ciia co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan thudc quyén quan ly
ciia minh thi ngudi giai quyét t6 cao chi dao co quan, to chitc, don vi, ca nhan d6 xir
ly vi pham va budc khic phuc hdu qua do hanh vi vi pham phap luat gay ra.

3. Truong hop hanh vi vi pham phap luat c6 dau hiéu téi pham thi ¢é van ban
chuyén hé so cho co quan diéu tra (theo Mau s6 17-TC cia Théng tu 06/2013/TT-
TTCP) dé xit ly theo quy dinh phap luét.

4. Néu két luan ngudi bi td cao khong vi pham quy dinh trong viéc thuc hién
nhiém vu, cong vu thi phai théng bao bang van ban cho nguoi bi té cdo, co quan quan
Iy nguoi bi td cao biét, khoi phuc quyén, loi ich hop phép cia ngudi bi to cdo bj xam
pham do viéc t6 cao khdng dung s that gay ra, dong thoi xir ly theo tham quyén hoac
chi dao, kién nghi co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan cé tham quyén xir ly ngudi cb v
td cdo sai su thét theo quy dinh cua phap luat.

5. P6i voi hanh vi vi pham phap ludt khong lién quan dén nhiém vu, cong vu thi
viéc xit ly thwc hién theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Diéu 24 Théng tu
06/2013/TT-TTCP.

6. Quyét dinh xtr 1y hanh vi vi pham, vin ban chi dao, kién nghi phai néu cu thé
hanh vi vi pham, trach nhiém thwe hién, thoi gian hoan thanh va thong bao két qua
thue hién.

Piéu 24. Cong khai két luin ndi dung t6 cdo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi
pham bi to cdo va thong bdo két qua giai quyét té cdo cho ngudi to cho
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Viéc cong khai két lusn nodi dung td cdo, quyét dinh, xir Iy hanh vi vi pham bi t6
cao va thong bao két qua giai quyét té cdo cho ngudi td cdo duge thyce hién theo quy
dinh tai Piéu 30 Luat TS cdo nam 2011, Piéu 11 Nghi dinh sé 76/2012/ND-CP ngay
03 thang 10 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mat sé diéu cua Luét
T6 céo va Piéu 25 Thong tr 06/2013/TT-TTCP.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 25. Té chirc thwe hién va quan 1y nha nwéc vé giai quyét td co

1. Thi trwong cac co quan truc thude Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban
nhéan dan phuong chiu trach nhiém phd bién va td chire trién khai thyc hién Quy trinh
nay.

2. Chanh Thanh tra quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan quén quan ly nha nuéc
vé cong tac giai quyét tb cao trén dia ban Quén 1.

3. binh ky hang quy, 06 thang, 09 thang, nam, Thu trudng cac co quan true
thudc Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan phuong ¢6 trach nhiém béo
cao tinh hinh va két qua giai quyét t6 cao dén Chu tich Uy ban nhan dan quéan; dong
giri vé Thanh tra Quan 1 va Vin phong Uy ban nhan dan quin dé téng hop, bao cao
chung.

4. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c¢6 kho khan, vudéng mic hodc cé
van dé moi phat sinh, Thu trudng cac co quan trye thudée Uy ban nhan dan quan, Cha
tich Uy ban nhan dan phuong giri vé Thanh tra Quan 1 dé tong hop, dé xuat Uy ban
nhén dan quén sira doi, bd sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Thanh Kién
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