UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SG XAY DUNG Péc lap - Tu do — Hanh phiic

sé 1295 up-sxD ,
Ha Ngi, ngay 09 thang 02 ndm 2015

HUONG DAN

Tiép nhén, xem xét, cong b6 va quan ly thong tin trén trang thong tin
dién tir ciia S¢& Xay dyng Ha Noi vé niing lie hoat dong xiy dwng

Can cu Quyet dinh s6 6541/QD-UBND ngay 15/ 12/2009 cua UBND thanh
phd Ha N¢i vé viéc quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vy, quyén han va co chu t6
chic b6 may cia S¢ Xay dung Ha Noi,

Can cir Nghi dinh s6 15/2013/ND-CP ngay 06/2/2013 ctia Chinh pht vé
Quén ly chét lugng cong trinh xay dung;

Cén cir Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh pha vé
quan ly du an dau tu xdy dung cong trinh; Nghj dinh s6 83/2009/ND CP ngay
15/10/2009 ctia Chinh phii v& stra déi, bd sung mot s6 didu Nghi dinh s6
12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cia Chinh phu vé quan ly du 4n dau tu xiy

dung cong trinh; )
Cén cir Thong tu s6 22/2009/TT-BXD ngay 06/7/2009 ctia B$ Xay dung

Quy dinh chi tiét vé didu kién nang luc trong hoat ddng xdy dung;

Cin ctr c4c ndi dung vé hoat dong kiém dinh, giam dinh tai Thong tu 56
03/2011/TT-BXD ngay 06/4/2011 cua B§ Xay dung Hudng dan hoat dong kiém
dinh, gidm dinh va chimg nhén du diéu kién dam béao an toan chiu luc, chimg nhén
vé chét lugng cbng trinh x4y dung;

Can cir Quyét dinh s6 11/2008/QD-BXD ngay 01/7/2008 cua Bo Xay dung
vé viéc ban hanh Quy ché cong nhdn va quan ly hoat dong Phong thi nghiém
chuyén nganh xay dung; Thong tu s6 06/2011/TT-BXD ngay 21/6/2011 cua Bo
X4y dung vé viéc Stra ddi, bd sung mét s6 diéu quy dinh vé thi tuc hanh chmh
trong linh vuc xdy dung; kién tric, quy hoach xdy dung thuc thi Nghi quyét sb
55/NQ-CP ngay 14/12/2010 ciia Chinh pha vé viéc don gidn héa thi tuc hanh
chinh thugc pham vi chirc nédng quan ly cua Bo Xéy dung;

Can ctr Thong tu sd 11/2014/TT-BXD ngay 25/8/2014 ctia B§ Xay dung
Quy dinh cong khai théng tin v& ning lyc hoat dong xiy dung cla td chic, cé
nhan tham gia hoat dong xdy dung cong trinh,

S& Xay dung Ha Nbi hudng dan viée tiép nhén, xem xét, cong bd va quan ly
thong tin trén trang thong tin dién tir cia S¢ Xay dung Ha Noi vé néng luc hoat
dong xay dung cua t0 chirc, ca nhan nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau:

- Théng nhét trinh tw thuc hién viéc tiép nhan, xem xét, cong bd va quén ly
thong tin trén trang thong tin dién tir cua S& Xay dung Ha NG§i vé nang luc hoat
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dong xay dung theo quy dinh tai Thong tu sO 11/2014/TT BXD ngay 25/8/2014
cua BQ Xay dung Quy dinh cong khai théng tin vé nang luc hoat déng xay dung
ctia td chire, c4 nhan tham gia hoat dong xdy dung cdng trinh.

- Noi dung théng tin dugc cong b phai dam bao phu hop v &i cac yéu cau
ve diéu kién ning luc duge quy dmh tai Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP, Nghi dinh
sb 83/2009/ND-CP, Nghi dinh s6 15/2013/ND-CP cua Chinh pht; Quyé ét dinh s6
11/2008/QD-BXD, Théng tu s6 22/2009/TT-BXD, Théng tu s6 03/2011/TT-BXD
cuia B6 Xay dung va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Péi twong ap dung:

Pham vi c6ng bb va quéan ly thong tin vé nang luc 1a céc linh vyuc hoat dong
xdy dung, bao gom:

- Lap du an déu tu xdy dung cong trinh;

- Quan ly du 4n dau tu xay dung cong trinh;

- Thiét ké quy hoach x4y dung;

- Tham tra thiét ké x4y dung cdng trinh;

- Khao sat, thiét ké xay dung céng trinh;

- Giam sat chat lugng cong trinh xay dung;

- Kiém dinh, gidm dinh chét lugng cdng trinh x4y dung;

- Thi cong xay dung cong trinh;

- Thi nghiém chuyén nganh xay dung.

3. P6i twgng ap dung:

a) Poi tugng dang ky cong khai théng tin vé ning lyc hoat dong xay dung:

- Céc td churc hoat dong xay dung c6 Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh
do cac Phong dang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu Ha Noi cép, trir cac m
chtic thude dbi tuong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 cua Piéu 5 Thong tu so
11/2014/TT-BXD;

- Céc ca nhén tham gia hoat dong xay dung dugc S¢ Xay dung Ha Noi cap
Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung;

- Céc Phong thi nghiém chuyén nganh xay dung da dugc B§ Xéy dung cong
nhén ning luc thuc hién céc phép thir;

b) Co quan tiép nhén, xem xét, cong bé va qua‘m ly thong tin:

- S& Xy dung Ha Noi la co quan diu méi tiép nhan dang ky théng tin cla
cac td chirc, c4 nhan; giao trach nhiém cho cac Phong truc thude o lién quan dén
viéc tiép nhan, xem xét, copg bb va quan Iy théng tin trén trang thong tin dién tir
cia S& X4y dung Ha Noi vé nang luc hoat dong x4y dung;

- Pai dién cac S& quan ly cong trinh xéiy dung chuyén nganh: Giao thong
vén tai, Cong Thuong, Nong nghiép va phat triéen nong thon phf‘)i hop véi So Xay
dung trong qué trinh kiém tra, xem xét va quén ly thdng tin d6i véi cdc linh vuc
hoat dong xdy dung chuyén nganh;
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- Trong truong hop cén thiét, S& X4y dung Ha Noi moi dai dién céc co quan
thuoc Bé Xay dyng: Cyc Quan ly hoat dong xdy dung, Cuc Giam dinh nha nudc
vé chét lugng cong trinh xay dyng tham gia cong tdc xem xét nidng luc hoat ciéng
x4y dung ciia cac t6 chire, c4 nhan.
4. Thanh phan hd so cung cip d¢ ding ky thong tin vé niing lye hoat

dong xay dyng:
.4
TT | Thinh phin hd so MAu/ Noi dung quy dinh lu,i,‘:lg Ghi chil
Céc Iinh vire hoat
[ | dongxdy dung (trir
Thi nghiém chuyén
nganh xdy dung)
_ - Dbi v6i td chire: Phu luc 1 cia Thong tu B
| |Béndangkycongbé | 11/2014/TT-BXD. - ct?';h "
thong tin - D6i v6i c4 nhén: Phy luc 2 cia Thong tu file
11/2014/TT-BXD.
2 | Céc vin ban khac
Giéy chitng nhin ding ,
ky kinh doanh do céc Bil}sao J
| Ph(’)ng Dang ky kinh 01 Yh.f‘:ﬁ
doanh - S& K& hoach va ;’.ll va
dau tu Ha Noi cép e
Vin bing, chimg chi Theo céc quy dinh v& diéu kién ning lyc tai
do tgo, chitng chi hanh | Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP, Nghi dinh sb
nghé chimg nhan | 83/2009/ND-CP, Nghj dinh s6 15/2013/ND-
vy vé quinly dy | CP cia Chinh phi; Quyét dinh s -
u tr xdy dung|11/2008/QD-BXD, Théng tr 86| | s
22 cﬁng trinh, ban ké khai | 22/2009/TT-BXD, Thong tu s6 03/2011/TT- | 01 | 4o
kinh nghigém lam viéc | BXD chia B6 XAy dung va cdc quy dinh
b, e BRI | e y dung quy file
déng Cua oo cd nhé ic ¢O lién quan. .
chi tri cdc bd mdn
trong té chirc
Hop ddng kinh té céc
23 dy 4n, cong trinh tiéu i Binans_ao
| biéu @4 thue hién trong Tninh
vong 03 nim gén day
Gidy chimg nhén cic Ban sa0
24 |cbng trinh dugc gidi 01 |[yban
thudng, khen thudng . : chinh
I Thi nghiém chuyén | Theo quy dinh tai Pidu 22 Quyét dinh sb
nganh xiy dyng 11/2008/QD-BXD
Vin bén théng bdo cia
don vj quan ly Phong Bén
1 | thi nghiém v& viéc B chinh

Xay dung cbng nhén
n#ng lye
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Sé

I Ghi chu
wong

TT Thanh phén hd so Maiu/ Noi dung quy dinh

Quyét dmh cua By Xay
dung vé viéc cong nhan
nang luc thuc hién cac
phép thir cia Phong thi Ban sao
2 | nghiém, hodc Quyét y ban

dinh bé sung nang luc chinh

thuc hién cédc phép thir
ctia Phong thi nghiém
chuyén nganh x4y dung’

5. Trinh tw tiép nhan, xem xét, cong bo thong tin trén trang thong tin
dién tir cia S¢& Xay dung Ha Ngi:

Buée 1: TS chirc, c4 nhan giri H so nang luc ding ky cong b truc tiép
hogc qua dudng buu dién dén Sé Xay dyng. BO phén van thur tiép nhan ho so dé
nghi céng bd, vao s theo dai va chuyén vé Phong Tham dinh theo quy trinh quan
ly van ban cua S& Xay dung.

Riéng ddi véi hd so dang ky cong bd thong tin cia cdc Phong thi nghiém
chuyén nganh x4y dung, by phén van thu chuyén vé Phong Quan ly ky thuat va
giam dinh chat lugng.

Thoi gian thyuc hién: trong thoi han 01 ngay lam viéc

Buwée 2: Phong Tham dinh xem xét c4c linh vuc ding ky cong b6 cia cac to
chirc, ¢4 nhin va phén loai, giri cho céc Phong chiu trach nhiém chu tri viéc xem
xét, cong bd thong tin (sau dy goi 12 Phong chu tri), cu thé:

- Phong Tham dinh chiu trich nhiém chu tri xem xét thong tin ddi véi cac
linh vuc: Lap du 4n déu tu x4y dyng cdng trinh; Quan Iy du 4n dau tu xdy dung
cong trinh; Thiét ké quy hoach x4y dung; Thém tra thiét ké xdy dung céng trinh;
Khao sat, thiét ké xay dung cong trinh.

- Phong Quén 1y k§ thudt va gidm dinh chét lugng chiu trach nhiém chu tri
xem xét thong tin dbi véi céc linh vuc: Gidm st chat lugng cong trinh xdy dung;
Kiém dinh, giam dinh chat lugng cong trinh x4y dung; Thi cong xdy dung cong
trinh. Phong Thim dinh 1ap Phiéu chuyén ho so ding ky cong b théng tin thude
cac linh vuc trén cho Phong Quan ly k¥ thuét va giam dinh chét lugng chu tri thue
hién.

- Trudng hop hd so ding ky cong bd thong tin bao gdm cac linh vuc thude
trach nhiém cta ca hai Phong: Phong thdm dinh chu tri xem xét thong tin, thong
bao cho Phong Quan ly k¥ thuat va gidm dinh chét luong tham gia xem xét, kiém
tra vdi céac linh vuc thude trach nhiém cua Phong Quén ly k¥ thuét va gidm dinh
chét luong.

Thoi gian thye hién: trong thoi han 01 ngay lam viée k& tir ngay nhén hd so
dang ky.

Buwée 3: Cac Phong chu tri kiém tra tinh hop 18 ctia hd so dang ky. Truong
hop hd so khéng hop 1€, Phong chu tri trinh Lanh dao S& Xay dung théng béo mét
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lan béng vin ban cho t4 chirc, c4 nhan c6 nhu ciu cong bd yéu cdu gidi trinh va
cung cép hiéu chinh thdng tin.

Thoi gian thuc hién: trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so
dang ky.

Buée 4: S& X4y dung tién hanh xem xét:

- Sau khi nhan duoc hd so ding ky hop 1€, Phong chu tri 14p ké hoach kiém
tra (neu can thiét), théng béo gl céc phong lién quan thube So Xay dung: Ké
hoach téng hop, Tham dinh hogic Quén ly k¥ thuit va gidm dinh chit luong. Péi
véi cdc linh vue hoat dong x4y dung chuyén nganh, S& Xdy dung moi cac 8¢ quan
ly cong trinh xay dung chuyén nganh céc co quan lién quan thude Bo Xay dyng
(néu can thiét) clr dai dién tham gia kiém tra.

- S& Xay dung thong béo kiém tra béng vin ban dén céc td chirc, c4 nhin,
trong d6 néu rd: thanh phén doan kiém tra, d6i tuong kiém tra, ndi dung kiém tra,
thoi gian va dia diém kiém tra.

- Trong qué trinh kiém tra, trudng hop théng tin v& nang luc cua t6 chie, ca
nhéan khdng chinh x4c véi ho so da dang ky, S& Xay dung lap bién ban yéu céu t0
chirc, cé nhén giai trinh va cung cép hiéu chinh théng tin.

Thoi gian thuc hién: trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hé so néng luc dang ky cong bd hop 1€.

Budc 5: Cong bb théng tin tren trang théng tin dién tir cia S& Xﬁy dung:

Sau khi ¢6 két qua danh gid vé nang lyc hoat dong xay dung ctia td chiic, c4
nhéin; Phong chua tri l8p danh sach dé nth dang tai trinh Phé Giam dbc S& phu
trach phé duyét, sau d6 giri Phong Ké hoach tong hop (kém theo file dit liéu).
Phong Ké hoach tong hop c6 trach nhiém déng tai thong tin vé néng luc hoat dong
xdy dung trén trang théng tin dién t&r ctia S& X4y dung. Thoi gian thye hién: 05
ngay lam viéc k& tir ngay c6 két qua dénh gia.

Riéng ddi véi cong b6 théng tin ning luc cla Phong thi nghiém chuyén
nganh x4y dung: Phong Quan ly ky thudt va Gidm dinh chat luong tlep nhan ho
50, 1ép danh sach va giri Phong K& hoach téng hop (kém theo dir lidu) dé ding tai
théng tin vé ning luc thyuc hién cc phép thir ciia Phong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung trén trang thong tin dién tir cia S& Xédy dung. Thoi gian thye hién: 07
ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so.

6. Tich hgp thong tin trén trang thong tin dién tir cia B§ Xdy dung:

Sau khi c6ng bd thong tin trén trang thng tin dién tir cia S¢& Xay dung Ha
Nbi, trong thoi han 07 ngay lam viéc, Phong Tham dmh trinh Lanh dao S& lap béo
céo gui veé co quan diu méi cia B6 Xay dung dé t& chirc quan ly, tich hgp cong
khai théng tin v& ning luc cta tb chirc, c4 nhan hoat dong xdy dyng trén trang
thong tin dién tir cia B Xay dung (www.moc.gov.vn).

7. Piéu chinh, bé sung thong tin trén trang théng tin dién ti:

Dinh ky 12 thang hodc khi td chirc, c4 nhén cé thay ddi, diéu chinh so véi
hd so d4 cong bd (dbi véi cac ndi dung chinh: dja chi doanh nghiép, dia chi try s&
chinh, ngudi dai dién theo phép luat, cdn bd chu tri céc b mén cha td chirc) thi td
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chitc, cé nhén c6 trach nhiém cung cap thong tin diéu chinh bing van ban kém
theo tep tin dén S& Xay dung Ha Ngi dé duoc kiém tra théng tin va ding tai théng
tin didu chinh trén trang thong tin &1¢n tir cia S&, déng thoi giti B6 Xay dung dé
cép nhat.

8. Luru trir hd so cong bo:

Phong chu tri ¢6 trach nhiém luu tri¥ hd so cong bb a@é phuc vu cong tac
kiém tra va bd sung thong tin @& cong bd. Ho so luu trit bao gdm céc hé so quy
dinh tai thanh phan hd so théng tin va céc hd so didu chinh, bd sung.

9. T4 chite thye hién:

a) Trach nhiém cia céc td chirc, c4 nhan cung cép thong tin ning lyc hoat
dong xay dung;:

- Tuan tht nguyén tic cung cép thong tm va chiu trach nhiém v& tinh trung
thuc, chinh x4c cta céc théng tin cung cdp theo quy dinh tai Théng tu s0
11/2014/TT-BXD ngay 25/8/2014 cua B$ Xéy dung.

- Giai trinh va bb sung, hoan chinh hd so cung cép théng tin khi c6 yéu ciu
cia S& Xay dyng Ha Noi.

b) Trach nhiém clia cdc phong, ban thudc S& Xay dung Ha Noi:

- Phong Thim dinh, Phong Quan 1y k¥ thust va Giam dinh chét lugng: phoi
- hop véi céc phong cd lién quan thude Sé& va cac co quan chuyén mén thuge Bo
Xay dung, céc SO quan 1y cong trinh xdy dung chuyén nganh trong viée thyc hién
xem xét, cong bo va quan ly théng tin ning lwc hoat dong x4y dung; tong hop
nhiig vuéng méc trong qud trinh thuc hién Huéng din nay, bdo cdo Gidm dbc S
xem xét, quyét dinh.

- Phong K& hoach tdng hop: Quan 1y va cip nhét théng tin trén trang théng
tin dién tir ctia S& v& ning luc hoat dong ciia té chirc, cé nhan theo quy dinh

- Vin phong S&: Niém yét thong tin, huéng dan va tiép nhan hé so ding ky
thong tin cia t& chirc, ca nhén vé ning lyc hoat déng x4y dung; dam bao kinh phi
duy tri hoat d6ng clia trang théng tin dién tr S Xéy dung.

Huéng dan niy thay thé cho vin béan so 9676/HD-SXD ngay 25/11/2014
ctia S& Xdy dung Ha Noi vé viéc Huéng din tiép nhén, xem xét, cong bb va quan
ly théng tin trén trang thong tin dién tir ctia S& X4y dung Ha Néi vé néng luc hoat
déng x4y dung./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
-BO Xdy dung; | PHO GIAM POC
- UBND Thanh phé; (4 béo céo) -

- Dle Giam dbe S& XD;

- Cuc QL hoat déng XD, Cuc
GDNN vé CLCTXD (B6 XD);, | (dé ph/hop)

- Cac S&: GTVT, NN&PTNT, CT;

- C4c phong: TP, QLKT-GBCL,
KHTH, VPS; (dé th/hién)

- Lwu: VT, QLKT-GBCL.
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