UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:49 12015/QD-UBND Ha Tinh, ngay 26 thing 82-nim 2015
QUYET PINH

Ban hanhk Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
v co cdu b chire ciia S& N§i vy

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén ctr Luét T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén or Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét cia HDND va UBND
ngay 03/12/2004;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh phu quy
dinh t6 chic céc co quan chuyén mon thude UBND tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong; Thong tu s§ 15/2014/TT-BNV ngay ' 31/10/2014 ciia B§ Nai vu
huéng dén chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc ctia S& Néi vu
thugc UBND tinh, thanh phd tryc thude Trung wong; Phong Noi vy thuge UBND
huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh;

Xét dé nghi cia S& Noi vu tai Vin ban sé 132 /SNV-TCBC ngay
11/02/2015 (kém theo Béo cdo thdm dinh s§ 191/BC-STP ngay 10/02/2015 cia
S& Tu phép),

QUYKET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc clia S& Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ban hanh va
thay thé cdc Quyét dinh sau cia UBND tinh: So 30/2008/QD-UBND ngay
09/9/2008, sb 19/2011/QD-UBND ngay 15/7/2011 va sb 49/2012/QD-UBND

ngay 28/8/2012.
Chanh Van phong UBND tinh, Thit trudng cac co quan, don vi ¢6 lién
quan va Gidm dbc S& N6i vy cin ¢t Quyét dinh thi hanh./.
Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; CHU TICH
- BO Noi vy
- Cuc Kiém tra van ban, B9 Tu phap;
- Website Chinh phi;
- D/c Bi thy, c4c B/c Phé BT Tinh uy;
- TT HEPND tinh;
- Chi tich, cdc PCT UBND tinh;
- Poin Pai bidu Quéc hdi tinh;
- Ban T4 chirc Tinh iy;
- Céc s&, ban, nganh, doan thé cép tinh;
- 8¢ T phép;
- UBND céc huyén, Tp, Tx;
-Luu: VT, NC;;
- Giri:
+ Ban gidy: TW, TU, HOND tinb;
Céc S0: Nji vy, Tu phép (25b);
+DT; Céc thanh phan cdn lai.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Chitc ning, nhim vu, quyen han va co cAu td chire cha S& Ngi vu
(Kem theo Quyét dinh s6 459 /2015/QP-UBND
ngaydf thing 0L-ndm 2015 cia Uy ban nhdn dén tinh)

Picu 1. Vi tri va chirc niing

1. S& Ngi vu 1a co quan chuyén mon thudéc UBND tinh, ¢6 chirc nang tham
muu, giip UBND tmh quén 1y nha nuée vé: Td chirc bd may; vi tri vige lam; bmq
ché cong chirc, cq c4u ngach cdng chire trong céc co quan, td chire hanh chinh; vi
tri viéc 1am, co cdu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lan
viée trong cdc don vi sy nghiép cong lap; tién luong dbi voi cén bd, cong c!‘m
vién chirc, lao déng hop dong trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cdng lap; cai céch hanh chinh, cai cach ché dd cong vy, cdng chirc; chinh
quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can b, cong chire, vién chire va can bo,
cong chirc xa, phucmg, thi trin (sau ddy goi chung 12 cap x&); dao tao, bdi dudng
cén b, cong chirc, vién chic va can b, cong chire cap xd; nhimg ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cép xa; td chirc héi, t& chirc phi chinh phi; van th,
luu trit nha nudce; tén giso; thi dua - khen thudng va cdng tac thanh nién.

2. S&NGi vu co tu cach phap nhén, ¢6 con diu va tai khoén riéng; chap hanh
sir lanh dao, quan Iy v& tb chirc va hoat déng cua UBND tinh, ddng thoi chép hanh
su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vy ciia Bd Noi vy.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND va Chu tich UBND tinh dy thdo cac quyét dinh, chi t
quy hoach, ké hoach dai han, 05 ném, hang nim; cdc dé 4n, dy 4n va chucfrw
trinh, bién phép td chirc thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh vé nganh,
linh vic thudc pham vi quén 1y nha nude cia S& Noi vu trén dia ban tinh.

2. T4 chirc thue hign c4c viin ban quy pham phap lut, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, dir 4n, chucrng trinh @4 duge phé duyét; thong tin, tuyen truyén, huéng din,
kiém tra, pho bién, gido duc, theo d6i thi hanh phap luat vé céc linh vuc thude
pham vi quén 1y nha nuéc dugc giao.

3. V& tb chirc bd may:
a) Trinh UBND tinh quyet dinh viéc phan cdp quan 1y td chirc bd may doi

voi cic co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lip thuéc UBND tinh,
UBND huyén, thanh phd, thi x3;

b) Trinh UBND tinh d& 4n thanh 1ap, sap nhép, chia tach, giai thé cac ca
quan chuyen mbn thuoc UBND tinh, UBND huyén, thanh phd, thi x& d¢ trinh cap
c6 thdm quyén quyét dinh;
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c) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cy thé chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co ciu td chirc cia S& Noi vy;

d) Guﬁp UBND tinh trong viéc xay dung d& 4n thanh lap, t6 chirc lai, glél
thé cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc UBND tinh dé trinh clp c6 thdm quyén
quyét dinh;

d) Thé.m dinh v& ndi dung d6i véi du thao van ban quy dinh chirc nang,,
nhiém vu, quyén han, co cu té chirc cua cac co quan chuyén mén, don vi su
nghlep cong lap thuéc UBND tinh. Thim dinh de an thanh lép, td chirc lai, giai
thé cac don vi sy nghiép céng lap thudc thdm quyén quyét dinh cia UBND tinh;

e) Tham dinh v1¢c thanh lap, kién toan, sap nhép, giai thé céc t6 chire phoi
hop lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tjch UBND tinh;

g) Phéi horp vdi cac ¢o quan chuyén moén clng cap hudng dan UBND
huyén, thanh phd, thi x& quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va td chirc cia
cac phong chuyén mén, don vi su nghi€p cong lép thugc UBND huyén, thanh
pho, thi x3;

h) Chu tri, ph01 hQ‘p vdi cée co quan chirc ning ¢ lién quan cla tinh huéng

din, theo d&i, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xep hang don vi su nghi€p cong
14p cuia tinh.

i) Phéi hop tham gia thye hién nhiém vu d6i méi doanh nghiép.

4. Vé quan ly, str dung bién ché cbng chirc, sb lugng ngudi 1am viée trong
dom vi sy nghiép cong lap:

a) Thim dinh, trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh k& hoach bién ché
cong chirc, ké hoach s6 lugng ngum lam vmc hang n3m ciia cic co quan, tb chirc,

don vi sy nghiép céng 1ap thude thdm quyén quén 1y cia UBND tinh ¢& UBND
tinh trinh B§ N6i vy;

b) Gitip UBND va Chu tich UBND tinh trinh HDND ciing cép quyét dinh
tong bién ché cong chirc trong cac co quan cia HDND, UBND, don vi su nghmp
cong 1ép thugc UBND tinh, UBND huyén, thanh phd, thj xa trong pham vi bién
ché c¢dng chire duge B N§i vu giao;

¢) Cén cir y kién tham dinh cua B$ Nc,n vy, gitp UBND va Chu tich UBND
tinh trinh HDND cuing cép phé duyét tong sd ngudi lam v:e;c trong cac don vi su
nthcp cong lap; chu tri tham muu va glup UBND tinh tb chirc trién khai va kiém
tra viéc thyre hién sau khi HDND ciing cp phé duyét;

d) Huéng dan quan ly, sir dung bién ché céng chirc, s6 lugng ngudi lam
vigc doi v6i céc co quan chuyén mdn thugec UBND tinh, UBND huyén, thanh
pho, thi x& va c4c don vj sy nghi¢p cdng lap;

) Tong h thong k&, béo c4o bién ché, sb qung ngudi lam vige va vige

thuc hién bién ché cong chire, sb lrong ngudi lam viée trong céc co quan, td chirc
hanh chinh, don vi sir nghiép cong 14p theo quy dinh.

5. Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc, co cdu chirc danh
nghé nghi¢p vién chic (goi chung la co cAu chirc danh céng chirc, vién chirc):
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a) Trinh UBND tinh ban hanh vén bén chi dao, huéng din céc co quan, tb
chirc, don vi thude tinh quan 1y xay dung dé 4n vj trd viéc lam, co céu chirc danh
cbng chire, vién chirc hodic d€ 4n dieu chinh vi tri viée lam, co c4u chirc danh cong
chirc, vién chire;

' b) Gitip Chi tich UBND tinh, UBND tinh thdm dinh dé 4n vi trf viéc lam,
cy cau chirc danh cong chirc, vién chirc hodc d€ an diéu chinh vi tri viéc 1am, co
cau chirc danh c¢ong chirc, vién chirc trong cac co quan, td chirc, don vi thude tinh
quan ly;

¢) Gitp UBND tinh téng hop danh muc vi tri viéc 1am, xdy dung dé 4n vi
tri viée lam, co géu chitc danh céng chie, vién chic hodc dé an diéu chinh vi tri
viéc lam va co cau chire danh cong chire, vién chire clia ¢éc co quan, td chire, don
vi thude tinh quan 1y ¢& UBND tinh trinh B N&i vu phé duyét; |

d) Trinh UBND tinh quyét dinh phén cép hoc ty quyén thyc hign vige sir
dung, quan 1y vi trf viéc 1am va co céu chirc danh cdng chirc, vién chirc trong cic
co quan, td chirc, don vi thude tinh quan 1y theo quy dinh.

6. Vé td chiic chinh quyén:

a) Hudng din tb chirc va hoat déng cla cac co quan thude b may chinh
quyén dia phuong céc cap trén dia ban;

_ b) Tham muy, gitip UBND tinh trong vigc td chirc va huéng dan cbng tic
bu cir dai biéu Quoc hdi va bau cir dai bieu HDND cac cdp;

¢) Tham muu, gip UBND tinh trinh HDND tinh bau, mién nhiém, bai
nhiém Chit tich, Phé Chu tich va céc thanh vién khac ctia UBND tinh;

d) Tham muu, gitp UBND tinh trong viée trinh cdp ¢6 thém quyén phé
chudn két qua bau cir, phé chuan vi§c mién nhiém, bai nhiém doi vdi cac chic
danh béu cir;

d) Thém diph, trich Ch tich UBND tinh phé chuan ket qua bau cir, phé
chuén viéc mién nhiém, bii nhidm d6i véi thanh vién UBND céap huyén;

¢) Tham muu, gitp UBND tinh théng ké, tong hop, béo cdo s lwong, chat
lwong dai biéu HPND, thanh vién UBND cic cap;

g) Tham muwu, gitip UBND tinh trong viée huéng dén, kiem tra, tdng hop,
bdo cdo viéc thure hién dan chu & x8, phudng, thi trén, & co quan hanh chinh, don
vi sir nghiép cong lép, ¢ c}oanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thyc hi¢n cong
tac dan van ctia chinh quyén;

h) Huéng din, kiém tra hoat ddng ctia thén, t& dén pho;

i) Tham mury, gitip UBND tinh chi dao, huéng dén, kiém tra UBND huygn,
thanh ph, thi x&, UBND cip x4 trong viéc xdy dymg, thyc hién c4c vén ban, de an
lién quan dén cong tic xdy dyng noéng thén méi theo phén cong cia UBND tinh
va theo quy dinh.

7. V& cdng téc dia gidi hinh chinh va phén logi don vi hanh chinh:
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a) Tham muu, gitp UBND tinh thyc hién cong tac quan ly dia giéi hanh
chinh trén dla ban theo quy dinh cta phép lu4t va theo huéng din ctia co quan nha
nude ¢6 thim quyén;

b) Thém dinh, trinh UBND va Chu tich UBND tinh céc de 4n, van ban lién
quan dén viée thanh lap, gla’u thé, sép nhép, chia tich, diéu chinh dia gi6i don vi
hanh chinh, dbi tén don v; hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dja ban
tinh dé UBND tinh trinh cp c6 thim quyén quyét dinh hosc de Chu tich UBND
tinh quyét dinh;

c) Huéng dan va t6 chire trién khai thuc hién céc d& an, van ban lién quan
dén cong tac dia giéi don vi hanh chinh, dbi tén don vi hanh chmh phén loai don
vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cdp c6 thdm quyén phé duyat;

d) Giup UBND tinh quan ly hé so, ban do dia gidi, mbc, dia gi¢i hanh
chinh ciia tinh theo quy dinh.

8. V& cén bf, cong chirc, vién chirc; can b, cong chirc cdp xd va nhimg
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh UBND tinh ban hanh c4c vin ban vé tuyen dl,mg, st dung va quan
Iy d6i v6i ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc va cén b, cdng chirc cip xd theo
quy d;nh cia phép luft; tham muu, gitip UBNI) tinh trong viéc ban hanh hoic
trinh ¢4p c6 tham quyén ban hanh céc van ban vé quan Iy va sir dung nhiing nguoi
hoat déng khéng chuyén trach & cap x3;

b) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cu th& didu kién, tiéu chuén,
chirc danh d8i v6i Trudng, Phé céc co quan, don vi thude, trye thude S& Néi vy v
dbi véi Trrdng phong, Phé Trudng phong Phong Noi vu trén dia ban tinh;

¢) Trinh Ché tich UBND tinh quyét dinh viéc tiép nhan, sir dung, bd nhiém,
bd nhi¢m lai, diéu déng, luén chuyén, biét phai, nang béc luong, bd nhiém ngach,
chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghe nghiép, danh gia, phan loai, khen thudng,
ky luat, dao tao, bdi dudng va cac ché @, chinh sach khac dbi véi cén bd, cong
chirc, vién chic thude thdm quyén quan 1y ctia UBND tinh theo quy dinh ciia
Pang, Nha nudc va phan clp quén 1y can bd ciia UBND tinh;

d) Tham muu, giip UBND tinh trong vige tuyén dung cong chirc, vién
chirc; thi diém thi tuyén chiic danh lanh dao, quén ly; thi nﬁng ngach cong chirc;
thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc theo quy dinh
cua phap luat va theo phéan cap quan ly can b¢ cia UBND tinh;

d) Quan ly hd so cén bd, cdng chirc, vién chirc thue dién UBND tinh quan
ly;

e) Huéng dén, klém tra vigc thyc hién cac quy dinh ve tiéu chuin chirc

danh céan bg, cong chuc, vién chic; vé co chu cén bd, co cdu chirc danh cong
chire, vién chic;

g2) Hucmg dan, kiém tra vmc thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, str dung

va quan ly can b, cong chirc, vién chl.rc va cén bg, cong chic cip x&, nhing

ngudi hoat dqmg khong chu‘yen trach & cap x3; viée thuc hién ché d§, chinh séch
va cong tic quan 1y hd so d6i véi cén bd, cong chire, vién chirc;
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h) Huéng din, théng ké, laem tra viéc thuc hién ché 9, chinh sach dbi véi

c4n bd khdng chuyén trach & thon, t, dan phd.

1) Thye hién quéan 1y nha nudc dbi v&i can bd quéan ly doanh nghiép va
ngudi dai dién phan vén nha nuéce trong doanh nghiép Nha nudc do UBND tinh
1 chi so hitu theo quy dinh.

9. V& dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chitc va cén bd, cong
chitc clp x4 (goi chung 1a can bd, cong chirc, vién chirc):

- &) Trinh UBND tinh ban hanh ché @3, chinh sich khuyén khich can bd
cong chire, vién chire ciia tinh hoc tap d& ning cao trinh 9, ning lyc cong tac;

b) Phéi hop v6i céc co quan ¢6 lién quan trinh UBND tinh quyét dinh vié
b6 tri, phan bd kinh phi déi véi hoat dong dao tao, b6i dudng cén bo, cdng ch
vién chic cua tinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, b01 dudng can
b9, cong chirc, vién chirc thude pham vi quan ly; giup UBND tinh t& chirc tricn
khai thuc hién quy hoach, ké hoach dio tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién
chirc sau khi dugc phé duyét;

d) Giop UBND tinh hudéng dan, kiém tra viéc thyc hién ché d6 dao tao, bdi
dudng cdn bo, cong chirc, vién chirc theo quy dinh; tbng hop, béo céo két qua
hoat dfng dao tao, bdi dudng cén bd, céng chite, vién chirc hang nim bao cao BO
Nbi vu theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché d9, chinh s4ch tién lucmg

a) Tong hop danh sach, ho so, trinh Chi tich UBND tinh ¢6 van ban dé nghi
B Not vucho y kién thbng nhét tnrée khi ky quyét dinh néng bac luong trudc ih{:f
han do1 vOi can bd, cong chirc, vién chirc cua tinh xép lwong & ngach chuyén vién
cao cép va cac ngach, chirc danh trong duong ngach chuyén vién cao cap;

b) Quyét dinh theo thdm quyén hodic trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh v
néng béc luong thudng xuyén, nan bac lrong trude thoi han, ning luong ymfi
~ khung va cdc ché d9, chinh sich ve tién luong @i véi cén bd, cdng chue, vién
chire, ngudi lao ddng theo quy dinh ctia phép luét va theo phan cip cia UBND
tinh;

c) I—Iucmg dan, kiém tra, giai quyet theo thAm quyén hodic d& nghi cap cd
tham quyen giai quyet nhitng vucmg méc trong viéc thyrc hién chinh sach, ché 4o
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudng d6i véi can bd, cong chirc, vién
chirc, lao dong hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sir nghiép
cong 1ap cta tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, cﬁng chic:

a) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh lanh dao, chi dao, tnen khai cong
thc cai cach hanh chinh cla tinh theo céc nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cai
_ cach hanh chinh ctia Chinh phi;

b) Trinh UBND va Chu tjch UBND tinh quyét dinh phén cong céc co quan
chuyén mén thugc UBND tinh chu tri hodc phdi hop thuc hién cée ndi dung, cong
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. viéc ciia ci cach hanh chinh, bao gdm: Cai cach thé ché, cai cach thi tuc hanh chinh,
cAi cach t6 chitc bd méy hanh chinh, x4y dung va nang cao chit lugng ddi ngfi can
bd, cong chitc, vién chitc, cai cich tai chinh cdng, hién dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh UBND, Chi tich UBND tinh quyét dinh céc bi¢n phap day manh
cai cach hanl: chinh, day manh céi cach che d6 cong vu, cong chire;

d) Hudng din, ddén dbe, kidm tra céc co quan chuyen moén thuéc UBND
tinh; UBND huy¢n, thanh pho thi xd va UBND cap x4 trién khai thuc hién cong
thc cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, c¢dng chitc theo chuong trinh, ke
hoach, d& 4n cai cach hanh chinh, cai cich ché do cdng vy, cong chirc di duge cap
c6 thdm quyén phé duyét;

) Huéng din, dn dbe, kiém tra vice thue hign co ché mot cira, mt cira lién
thong, mot cilra lién thdng hién dai tai cic co quan hanh chinh nha nude & dia phwong;

e) Giap UBND tinh theo doi, danh gia, tong hop chung két qua thue hién
cac nhiém vu v& cii cach hanh chinh, ci cdch ché dd cong vy, cong chitc cla cic
co quan, t6 chirc, don vi thugc UBND tinh, cia UBND huyén, thanh phé, thi x4
va UBND cép x&; xdy dymg va thuc hién ché d6 bdo céo vé cong téc cai cich
hanh chinh, cai cdch ché d6 cong vy, cong chic;

g) Chu tri, phdi hop vai cdc co quan ¢6 lién quan huéng dan vé chuyén
mén, nghi¢p vy trong linh vire céi cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cdi cach hanh chinh & céc co quan, t6 chirc, don vi thude UBND tinh va UBND
huyén, thanh pho thi xa theo quy dinh.

12. V& cong téc tb chirc héi; qui x4 hdi, quf tir thién (goi chung 13 quy):

a) Thdm dinh, trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap

chia, tach, sép nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén va phé duyét diéu 1¢ doi véi h01 co
pham vi hoat dong trong tinh,;

b) Thém dinh, trinh Cht tich UBND tinh c4p giay phép thanh 13p va cong
nhén diéu 18, cho phép hop nhét, sép nhip, chia tach, gidi thé, ddi tén, dinh chi,
tam dinh chi hoat ddng, cho phép quy hoat ddng trd lai sau khi bi tam dinh chi,
cong nhin quf du didu kién hoat dong, cdng nhén thanh vién Hoi dong quan ly
quy, cho phép thay aoi hoac cap lai gidy phép thanh lap, thu hdi gidy phép thanh
lap, giai quyet khiéu nai, td céo d6i véi quy cé pham vi hogt djng trong tinh va
qui cb t6 chirc, c4 nhan nude ngodi gop tai sin dé thanh 1ap, hoat ddng trong
pham vi huyén, x4;

¢) Can cir tinh hinh thue té & dia phuong, trinh Chu tich UBND tinh uy
quyen cho Chu tich UBND huyen thanh phd, thi x& quyét dinh viéc thuc hién
cong téc quan ly dbi véi hoi cb pham vi hoat ddng trong x&, quy c6 pham vi hoat
dong trong huyén, x&;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép hdi cé pham vi hoat déng trong
c& nudce, hoi c6 pham vi hoat ddng 1ién tinh dit vén phong dai di¢n cia héi ¢ dia
phuong;
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d) Huéng dan, kidm tra viéc thye hién phép luat vé 2 hoi, quy déi voi cac h01
quy hoat dong trong pham vi tinh. Xt Iy theo thdm quyén hoc trinh cAp c6 tham
quyén xt 1y céc vi pham phép luit vé hdi, qu¥;

¢) Chu tul, phéi hop véi céc co quan chuyén mdn cung cép trinh UBND va
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viée hd trg va thue hién cac ché do,
chinh séch khéc d6i véi to chire héi, quy theo quy dinh.

13. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muru, giip UBND tinh ban hinh va huéng dan thyc hién céc ché
d9, quy dinh vé cong tac vin thu, luu tri;

b) Tham muu, gitp UBND tinh vé ¢ong tac quan 1y luu trir théng tin s6
trong céc co quan don vi nha nudc trén dia ban tinh;

¢) Trinh cép c6 thﬁm quyén phé duyét Danh muc tai li€u hét gié tri clia Luu
trit lich sir cua tinh, quyét dinh huy tai lidu hét gia tr tai Luru triy lich sir ctia tinh;

d) Thim d;nh Danh muc tai liéu hét gi4 tri cAn huy tai Luu trir co quan doi
véi co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trit lich sir cta tinh;
quyét dinh viéc hity tai liéu c6 théng tin trang 1ap tai Luu trit lich sir ciia tinh;

d) Nghién ctru, img dyng khoa hoc va cong nghé vao cdng tac vén thu, luu trir;

¢) Té chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trir d6i véi doi ngii -

¢ong chirc, vién chirc lam cong tac vén thu, luu tri;

- g2) Klem tra viéc thye hién cac ché d6, quy dinh vé cong tdc van thu, luu
trit: gidi uyet theo thdm quyén hoiic béo céo cép ¢6 thAm quyén xem xét giai
quyét khidu nai, t6 cdo va xit Iy vi pham phap lujt vé vin thu, luu trif;

h) Thyc hién cdng tac bao céo, théng ké vé van thu, luu trif;

i) Thyc hién nhiém vy cta Luu trit lich sir cua tmh, gom Trinh cép c6 thim
quyén ban hinh Danh myc co quan, t6 chirc thudc nguon ndp luu tai ligu va phe
duyét Danh muyc tai li¢u ngp luu vao luu trir lich st cta tinh; huéng dan céc co
quan, t& chirc thuqc ngudn ndp luu tai li¢u chuan bi tai heu ndp luu; thu thap,
chinh 1y, xéc dinh gla tri, thong k&, tu bd phyc ché, bio hiém, bao quén, giai mét
tai lidu luu triy lich sir va td chirc khai théc, sir dung tai lidu luu trit;

k) Cép, cAp lai, thu hdi chimg chi hénh ngh? luu trir cho c4 nhan cé di dicu
kién;

1) Thye hién cdc hoat dong dich vy luu trit theo quy djnh.

14, V& cbng tic ton gido:

a) Té chirc tuyén truyén, phd bién chi truong, chinh sach, phép luat vé ton
giao d6i véi cén bd, cﬁng chire, vién chirc va tin do, chire sic, chic viée, nha tu

hanh, nhén s§ cdc ton gido trong pham vi quén ly ctia tinh;

b) Glél quyet theo thim quyén hogc trinh cap c6 thdm quyén giai quyet
nhung vén @ cu thé v& t6n giao theo quy dinh ctia phép luit. Chu tri, phéi hop
véi céc so, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh UBND tinh gidi quyét nhimg
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vn d& phét sinh trong tdn gido theo quy dinh; 12 dau mdi lién h¢ giita chinh
quyén dia phuong vdi cée to chite ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thue hién cong tac thanh tra, kidm tra, gidi quyét khiéu nai, 16 cdo vé
linh vure t6n gido; '

d) Thue hién viéc dao tao, boi dudng nghiép vu vé cOng téc ton gido déi véi
d6i ngli cong chirc lam cong tac ton gido thude pham vi quan ly ctia S& Noi vy;

&) Trinh UBND tinh thyc hién viéc 4p dung chinh sach d6i véi nhitng t6
chire tén gido va ca nhan c6 hoat ddng ton gido;

e) Thuc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vyc ton gido, téng két
thye tidn, cung cép lufin cir khoa hoc cho viée xdy dyng va thuc hién cée chil
truong, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc doi vdi ton gido;

_g) Huong din UBND huyén, thanh phd, thi x4 giai quyét nhimg van dé c
thé vé ton gido theo quy dinh ciia phép luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng;

a) Tham muy, giup UBND, Chu tich UBND tinh va Hoi dong thi dua -
khen thudng tinh tb chirc céc phong trdo thi dua; hudng dan, don dde, kidm tra
cdc s0, ban, nganh, UBND huyén, thanh phd, thi x4, UBND c:ap xa; Uy ban Mt
trén T6 qube, céc tb chirc chinh tri, chinh trj - x4 hoi va céc t6 chirc kinh t& thuc
hi¢n céc phong trdo thi dua va chinh séch khen thuéng ctia Dang, Nha nude trén
dia ban tinh. Chu tri, phéi hop v6i Uy ban Mit tran Té quéc, céc td chirc chinh tri
td chirc chinh tri - x& hoi, tb chirc xa hdi & dia phuong va cac co quan thong tin
dai chiing phat hién, tuyén truyén va nhan réng céc dién hinh tién tién;

b) Té chirc thyc hién ké hoach d4o tao, bdi dudng, hudng din chuyén mon,
nghiép vu cho d6i ngii cong chuc 1am cong téc thi dua, khen thudng & cde s@, ban,
nganh cép tinh, & cip huyén, cép xd va doanh nghiép trén dia ban tinh; (ng dung
khoa hoc ¢ong nghé trong linh vuc thi dua, khen thudng. Thye hién cdng tac than!
tra, kidm tra nhimg vén dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thuong va géfié
quyét céc khidu nai, t6 cdo Vé linh wvire thi dua, khen thudng;

©) Théim dinh hd so d& ngh1 khen thudng cua cic s, ban, nganh cap tinh,
clia cdp huyen Uy ban Mat trén T quoc cée t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj -

x4 hoi, td chirc x& th to chuc kinh té & dia phuong trinh UBND tinh quyét dinh
khen thudng hoiic 48 nghi cép ¢6 thAm quyén quyét dinh khen thudmg;

d) Quan ly, hiu trr ho so khen thuéng; x8y dyng va quan ly co so dir lidu
vé thi dua, khen thucmg, tdng hop, béo céo dinh ky vé thi dua, khen thudng theo
quy dinh. Xay dung, quan 1y va st dyng Quy thi dua, khen; quan ly, cap phat, thu
hdi, cip d6i hién vét khen thudng theo phan c4p; tham mru t6 chire thyc hién viée
trao ting, d6n nhan céc hinh thirc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

d) Lam nhiém vu thudng tryc H6i dong Thi dua - Khen thudmg tinh.

16. V& cong tc thanh nién:

a) Chu tri, phéi hqp véi céc s0, ban, nganh va cac co quan, tb chire ¢6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat cho thanh
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nién, trong viée thyre hién co ché, chinh sach d6i v6i thanh nién va cong tac thanh
nién theo quy dinh; giai quyét nhitng van dé quan trong, lién nganh vé thanh nién
va cong tac thanh nién;

b) I-Iucmg d4n, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh clia phap luét vé thanh
nién va cdng téc thanh nién; viéc thuc hién chinh sich, ché do trong t6 chirc va
quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh;

¢) Thue hién ché do, chmh séch d6i véi thanh nién theo quy dinh cia phéap
ludt va theo phan cong, phan cap clia céc co quan c6 tham quyén.

17, Thue hién hop tac quoc té vé cdng tac ndi vy va céc linh vure duge giao
theo quy dinh cuia phap luét va theo phan c6ng hoic iy quyén ctia UBND tinh.

18. Thyc hién cdng tac kiém tra, thanh tra, giai quyet khleu nai, t6 céo lién
quan dén cong tic ndi vu va theo sy phan cong hogc ly quyén ctia UBND tinh;
thyc hién céc quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, cdc quy dinh vé
thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; xir ly theo thim quyén céc vi pham phép luit
hogc tham muu cho cip ¢ thim quyen xur 1y céc vi pham phép luét trén céc linh
vuc cong tac duge giao theo quy dinh clia phap luit.

19. Huong dan chuyen mén nghiép vu vé cdng tic ndi vu va céc linh vuc
khéc dugc giao d6i voi céc co quan hanh chinh, don vj su nghiép cong lap thudc
tinh, d6i v6i UBND huyén, thanh phé, thj x&, UBND cép x4. Gitip UBND tinh
thuc hlen chirc nang quan ly nha nuéc theo céc linh vire cong tic dugc giao doi
véi céc td chitc clia cac B, nganh Trung wong va dia phuong khac dit tru sé trén
dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo huéng dén ctia B3 Ngi vu v& té chire co quan
hanh chinh, don vi su nghiép céng lé.p, s6 lugng céc don vi hanh chinh cp huyén,
cip xd, sé luong thén, td din phd; sb lugng, chat lugng d6i ngil can bg, cong
chirc, vién chue va cén bg, cong chirc cap xd, nhimg ngudi hoat dong khonu
chuyén trach & cip x&; cdng tac vin thu, luu trit nha nuéc; cdng tac ton gléo cong
tac thi dua, khen thudng; cong tic thanh nién va céc linh vure khac duge giao.

21. Tb chirc nghién ciru, img dung céc tién bd khoa hoc, cdng nghé; xay
dl,rng hé thong théng tin, luu trlr phuc vy ¢dng tic quan 1y nha nude va chuyén

mon, nghiép vu duge giao.

22. Chi dao va hudng dan té chitc c4c hoat dong dich vu céng trong céc
linh vuc cong tac thuc pham vi quan Iy ctia S& Néi vu.

23. Thue hién cong tac théng tin, bdo céo dinh ky, dot xuat véi UBND tinh
va B Noi vy vé tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

24, Quan ly to chirc bd may, bién ché cong chuc, co cdu ngach cong chire,
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi
lam v1ec trong cac co quan, dorn vi thude, truc thudc S& Noi v quan ly hd 50'
quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhan, st dung, bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu
dong, blét phéi, nang béc luong, bd nhiém ngach, chuyen n%ach thay d01 chic
danh nghé& nghiép, danh gi4, khen thudng, ky luit, dao tao, boi dudng va cac ché
d6, chinh sich khéc d6i véi cong chire, vién chirc, nguoi laoc ddng thude thdm

9

AWSOft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



quyén quén 1y clia S& Noi vy theo quy dinh va theo sy phén cdng hodc uy quyén
ctia UBND tinh. Thure hién nhiém vu cai cich hanh chinh, phap ché va kiém soat
thu tuc hanh chinh cia S&.

25. Quén ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phép luat va theo phﬁn céng, phan cap hoic ty quyén ciia UBND tinh.

26. Quy dinh cu thé vé& mdi quan hé céng téc va tréch nhiém ctia nguoi dimg
dAu céc co quan, don vj thude, truc thudge S& Néi vu theo quy dinh cia phép luét.

27. Thue hién cdc nhiém vy, quydn han khéc do UBND tinh, Chi tich
UBND tinh giao va theo quy dinh hién hanh.

Pidu 3. Co ciu t chire

1, Lanh dao: Gidm dbc va khdng qué 03 Phé Giam déc.

a) Giam doc 14 ngudi dimg dau, chiu trach nhiém trude UBND, Chu tich
UBND tinh va truédc phap ludt vé thuc hién chirc ning, nh1¢m v, quyen han cua
So Noi vu; thu'c hién c4c chirc tréch, nhiém vu ctia Gidm dbc quy dinh tai Picu 7
Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP.

b) Phé Gidm dbc 12 ngudi gitip Gidm ddc phu trach, chi dao mét sé mit
cong tac cla cdc ¢o quan, don vi thu(jp va true thugc 8¢ Noi vy; chiu trach nhigm
trude Giam doc va trude phép ludt vé nhi¢ém vy duge phén cong. Khi Giam doc
vang mit, mot Phé Gidm d6c duge Gidm dée Uy nhiém diéu hanh céc hoat dong
cua S&.

Viéc bd nhiém, bd nhiém ai, mién nhiém, didu dong, luan chuyen cho ir
chuc, nghi hu, khen thudng, ki lugt va thue hién ché @6 chinh sach khéc cua Gidm
dbe, Phé Gidm déc do Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo Quy dinh
cua Pang va Nha nudc.

2. Céc phong chuyén mén. nghiép vu gdm:

a) Phong Tb chirc, bién ché va td chirc phi chinh ph;

b) Phong Cong chic, vién chirc;

¢) Phong X4y dymg chinh quyén va cdng tic thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong;

e) Thanh tra.

3. Céc co quan truc thude S& Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thudng (s lugng phong chuyén mén khéng qué 03
phong);
b) Ban Tén gido (sb luqng phong chuyén mén khéng qué 03 phong);

¢) Chi cyc Van thu - Luu trit (sb lugng phong chuyén mén khdng qua 0’?
phong va 01 don vi sy nghiép 1a: Trung tdm Luu trir lich sir). Can cur vao didu
kién, yéu ciu nhle,:m v, S& NQI vy quyét dinh thanh l4p Trung tam Luru tri ljch
sir sau khi ¢6 y kién thong nhét ciia UBND tinh.
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Gi4m 8¢ S& quy dinh chirc ning, nhiém vy, Quyép han va co cdu td chirc caa
cdc Phong, Ban, Chi cuc, trich nhiém clia ngudi dimg dau cac Phong, Ban, Chi cyc
theo quy dinh cua phap luét.

S6 lugng cip Phé céc phong chuyén mén, don vi true thude S& khéng qué 02

nguai.
| Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, cho tir chire,
nghi hury, khen thudng, ky lugt va thyc hién ché d6 chinh sach khac dbi véi Ngu&n
dimg dau, cip Pho céc phong chuyén mdn, don vi trye thude thue hién theo phan chp
quan ly cdn bo ctia UBND tinh.

3. Bién ché: Bién ché cong chic, sé luong nguoi lam viée trong cac co
quan don vi thuoc truc thuoc S N01 vu do Giam déc S& Noi vu quyet dinh trong
tong bién che cdng chirc va tong s6 ngudi 1am viée thude S& Noi vu dd dugce clp
c6 thim quyén giao, phé duyét.

Diéu 4. T chire thwe hign

Giao Giam ddc S& Noi vu xay dung Quy ché 1am viée cia co quan, sip xép,

bd tri cong chirc, vién chirc theo vi tri viée lam dam bao ding co cau, chuyén

nganh dio tao, c6 di pham chét, trinh @6, ning lyc dé hoan thanh cac nhiém vu
duoc giao.

Trong qua trinh thye hién, truong hop ¢6 vén dé can bd surig, sira dbi cho
phit hop vdi yéu cAu nhiém v, Glam d6c S& Néi vu phéi hop céc S&, nganh lién
quan, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./. %ﬁ

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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