B(Q TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC HAI QUAN Djc ldp - Ty do - Hanh, phic
sé: 682 /QP-TCHQ Ha Ngi, ngay 12 thang 3 ndm 2015
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quy dinh chirc niing, nhiém vy céc
by phén thudc Ban quin Iy cic dy 4n diu tw xiy dyng ciia
Téng cyc Hai quan thudc Vy Tai vy - Quén trj

TONG CUC TRUONG TONG CUC HAI QUAN

Cin cir Luat Hai quan sb 54/2014/QH13 ngay 23/6/2014;

Cin ctr Luat Xy dyng sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin ctt Nghj dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ciia Chinh phu
quy dinh vé quan 1y dir 4n dAu tr xiy dyng cong trinh;

Cin cir Quyét dinh s6 02/2010/QP-TTg ngay 15/01/2010 cia Thu tréng
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chic cia
Téng cyc Hai quan tryc thugc B Tai chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 2298/QD-BTC ngay 06/9/2014 cua B trudng Bo
Tai chinh quy dinh Phén cép, tiy quyén va tb chirc thyc hién dbi véi linh vyrc tai
chinh, tai sén, ddu tu xay dung, kiém tra, kiém toan ndi b, ung dung cong nghé
théng tin, mua s&m tap trung trong céc co quan hanh chinh, don vj sy nghiép, dy
an vay ng, vién tr¢ thugc B Tai chinh;

Cin ctr Quyét dinh sé 2900/QD-TCHQ ngay 01/10/2014 cia Tong cuc
truémg Tdng cuc Hai quan vé viéc phén cép, iy quyén va td chirc thyc hién d6i
v6i linh vyc quan 1y tai chinh, tai san, dau tr xdy dyng, kiém tra ndi b, img
dung cong nghé thong tin, mua sim tép trung trong céc don vj thudc nganh Hai
quan;

Cin cir Quyét dinh s6 2958/QD-TCHQ ngay 08/10/2014 cua Tdng cuc
truéng Tong cuc Hai quan vé viéc thanh 14p Ban quéan Iy céc dy 4n ddu tr xiy
dyng ctia Tc"ing cuc Hai quan thugc Vu Tai vy - Quan tri;

Cin cir Quyét dinh s6 3338/QP-TCHQ ngiy 30/10/2014 cua Téng cuc
trudéng Téng cuc Hai quan vé viéc phé duyét nhiém vu chii ddu tir cac dy 4n du
tu xdy dymg chuyén giao sang Ban quén ly c4c dy 4n dau tu xdy dyng clia Tdng
cuc Hai quan;

Cin clr Quyét dinh s§ 3863/QD-TCHQ ngay 27/12/2014 cua Tdng cuc
truémg Tdng cuc Hai quan vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua
Ban quan 1y c4c dy 4n dAu tu x4y dung clia Tdng cuc Hai quan thudc Vu Tai vy
- Quan tri;
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Xét a8 nghj cia Truéng ban Ban quan Iy cic dy 4n ddu tu xdy dyng ciia
Téng cyc Hai quan thubc Vu Tai vu - Quan trj va Trudng phong Quan 1y x4y
dyung co ban,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quy dinh chirc ning,
nhiém vy c4c bd phén thugc Ban Quén Iy céc dy 4n dAu tur xay dyng cia Tdong
cuc Hai quan thudc Vu Tai vy - Quan tri.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc tir ngay ky. Trudng ban Ban quan 1y
cdc dy 4n dAu tu xdy dyng ciia Téng cyuc Hai quan thudc Vu Tai vy - Quén trj va
Truéng phong Quén 1y xdy dyng co ban, chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./,

Noi nhin:

- Nhur didu 2;

- Tdng cyc trudmg (4é b/cho);

- PTCT Hodng Viét Cudng (dé b/céo);
- Lwu: VT, TVQT (05b).
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CyYC HAI QUAN Djc lap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Quy dinh chirc néng, nhi¢m vy cédc by phén thufc Ban quin Iy cic
dy 4n ddu tw xdy dymg ciia Tong cyc Hii quan thude Vu Tai vy - Quén tri
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 6682 /0D-TCHQ ngay 12/3/2015
cua Vy truong Vu Tai vy - Quan trj)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich va yéu ciu.

Quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy, trach nhiém, quyén han ctia timg Bé
phén thugc Ban quan ly c4c dy én DTXD tranh chdng chéo, ning cao trich nhiém,
hiéu qua, chat lugng, tién 5 trong giai quyét cong viée.

Diéu 2. Pham vi, 36 twgng 4p dyng.

Quy ché nay 4p dung d6i véi cic BO phén, cé nhan thudc Ban quan 1y céc
dy 4n DTXD trong viéc thyc hién chirc niing, nhiém vy, trach nhiém va quyén han
d6i véi cac nhiém vy dugce giao.

Diéu 3. Thuft ngir va dinh nghia.

MGt s6 tir va cum tir trong Quy ché ndy dugc hiéu nhu sau (trir khi c6 quy
dinh khac):

- “Ban Quan Iy c4c dy 4n du tu xdy dyng cia Tdng cuc Hai quan thude Vy
Tai vy - Quan trj (goi tit 12 Ban quén ly céc dy 4n DTXD)”: 1a don vj thude Vu
Tai vy - Quan tri dugc thanh I8p theo Quyét dinh sb 2958/QP-TCHQ ngay
08/10/2014 ctia Tong cyc truéng Tong cyc Hai quan.

- “B§ phén” 12 mgt trong cdc nhém chuyén mén thudc Ban quén ly céc dy
4n DTXD: B) phén K¢é toén - Hanh chinh, B6 phan Kinh té ké hoach va lya chon
nha thiu, B§ phén Ky thuét xay dyng cong trinh, B§ phan Hé théng ky thuéat cong
trinh.

- “Nha thau” 13 c4c don vi, c4 nhén ky két céc hop ddng kinh t& véi Ban
quan ly cac dy én DTXD.

- Qui dinh céc cym tir viét tit:

+ Vu Tai vy - Quén trj: Vu TVQT;

+ Dy 4n dau tr xdy dyng: DADT;

+ Diu tu xdy dyng cdng trinh: PTXD;

+ Thiét ké co s&: TKCS;

+ Thiét ké k¥ thust: TKKT;

+ Thiét ké ban v& thi céng: TKBVTC;

+ Téng muc diu tu: TMDT;

+ Tong dy toan: TDT;
+ Chugn bj dau tu: CBDT;
+ Lya chon nha thdu: LCNT;
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+ Hb so moi thiu: HSMT;

+ Hd so yéu cau: HSYC;

+ Ho so dy thau : HSDT;

+ Két qua lyra chon nha thiu: KQLCNT;

+ Dy toan géi thiu: DTGT;

+ Dén b giai phéng mit bing: PBGPMB;

+ Phuong 4n dén bu: PADB;

+ Phong chéng chéy nd: PCCN;

& Phbng chéng Iyt bdo: PCLB;

+ Tu vén thiét ké: TVTK;

+ Tu vén giém sat: TVGS;

+ Tu vén quan ly dy 4n: TVQLDA;

+ Phong chay chira chay: PCCC;

+ B0 phan Ké toén - Hanh chinh (B1);

+ B¢ phan Kinh té ké hoach va lya chon nha thau (B2);
+ B§ phéan Ky thuat xdy dyng cong trinh (B3);
+ B phan Hé thong k¥ thuét cong trinh (B4).

CHUONG II
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC BQ PHAN

Piéu 4. Quyén han, trich nhi¢m chung ciia céc B) phin

1. Quyén han

- Pugc quyén dé nghi, yéu ciu cac Bd phan khic ciia Ban quan ly céc du 4n
DTXD, Nha thau, cdc don vj lién quan phoi hgp dé thyc hién cac chirc ning,
nhiém vy theo quy dinh.

- Ky céc van ban hanh chinh va nghiép vu theo phén cdng va ity quyén cia
Trudng ban (khdng bao gém céc viin ban béo cdo, trinh Vu TVQT - trir trrimg
hop Truéng Ban di ving);

- Cr can bg ciia B§ phan minh tham gia céc T4, Nhém, Ban quan ly timg dy
4n cy thé do Trudng ban, Vy truéng Vy TVQT quyét dinh thanh 13p.

- Str dung céc trang thiét bi, phuong tién ciia Ban quan ly cac dy 4an PTXD
dé phuc vu cong tac;

- Pugc quyén tir chdi thyc hién nhimg nhiém vy do Lanh dao giao nhung
khong phu hgp véi quy dinh cia phap luét va quy trinh thyc hi¢n cong viéc do.

2. Trach nhi¢m

- Chiju trich nhiém truéc phap luat, Truéng ban, Vyu TVQT ddi véi toan bd
chirc ning, nhiém vu dugc giao; .

- Tham muu, xit Iy céng viéc theo diing chitc ning, nhiém vy, quyén han
dugc giao dam bao ding ché 3, chinh séch, thdi gian va céc quy dinh hién hanh;

- Chép hanh nghiém ky lujt hanh chinh, tai chinh.

- Xay dyng ké hoach, chwong trinh 1am viéc dam bdo dung quy dinh, chét
lugng, tién d9, hiéu qua;

- Thudng xuyén bdo cédo Lanh dao Ban tién do, két qua, dé xuét céc giai
phap thyre hién céc nhiém vy dugce giao;
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- Céc bd phéan c6 trach nhiém phdi hgp v&i nhau trong viée thyc hién chirc
ning nhiém vy dugc giao dé hoan thanh tét nhiém vy chung cta Ban quan Iy cac
dy én PTXD;

- B§ phén dugc giao chi tri ¢6 trach nhiém chu ddng td chirc thyc hién tbt
nhiém vy duge giao; cac by phan khic phéi hop va c6 trach nhi¢m cung cép thoéng
tin, tai li¢u va tham gia thyc hién nhiém vy d6 theo chitc niéng nhiém vy dugc giao
hoc khi duge Trudng ban yéu ciu;

- C4c ndi dung cong viéc thyc hién theo nguyén tic Phén rd quyén han,
trach nhiém, nhiém vy khéng chéng lép trir trudmg hgp c6 yéu ciu cia Trudng
ban. Déi véi céc ndi dung cy thé phét sinh chua rd thi Trudng ban phén cong thyc
hign

- Quén 1y, bdo quan, luu trit hd so tai lidy, tai san thudc ciia Bd phén theo
ding quy dinh. _

Piéu 5. Chirc niing, nhi¢m vy ciia by phin Ké tosn - Hanh chinh:

1. Chikc ndng: Gitp Trudng ban quan ly cac linh vyc sau:

a) Cong téc tai chinh ké todn

- Cong tac tai chinh;

- Cong tac ké toén tai vy;

- Kiém so4t, gidm déc cac khoén thu, chi ciia Ban quan Iy céc dy 4n DTXD;

- Céng téc hgp ddng;

- Cong téc tam (g, thanh todn, quyét toin hgp ddng kinh té;

- Cng tac quan ly tai san.

b) Cong tac td chirc, lao dng, tién lwong

- Cong tac td chirc b may; Cong tic can bj.

- Cong téc lao dfng, tién luong;

- Cong tac thi dua, khen thudng, ky lut.

¢) Cong tac hanh chinh - quén tri

- Céng tac doi sbng, y té;

- Cong tac quan trj;

- Cong tac hanh chinh;

- Cong tac van thur, luu trir.

d) Thyec hi¢n cac nhiém vy khac do Trudng ban, Vy truéng Vu TVQT giao.

2. Nhi¢m vy cu thé: Bao gébm mét s cong viéc chinh (nhung khéng gi6i
han) nhu sau:

a) Céng téc tai chinh, ké toan.

- T4 chirc B4 may ké toan;

- Kiém tra, gidm sét céc khoan thu, chi tdi chinh, céc nghia vy thu, ndp,
thanh to4n ng, thué;

- Phat hi¢n va ngin ngtra kip thdi cac hanh vi vi pham phép lugt ve tai
chinh, ké toén;

- Phan 4nh &3y du, chinh x4c, kip thdi, 16 ring céc nghiép vy kinh té, tai
chinh phit sinh; 1ap b4o céo dy toédn, quyét todn chi theo quy dinh;

- Quan 1y, kiém ké tai san, v4t tu, tién theo quy dinh;
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- Phéi hop véi B2, tryc tiép thyc hién cong tic td chirc xdy dyng, kiém tra,
trinh duy§t dy 4n dau tr d6i véi ndi dung tai chinh, don gid, dinh mic, Téng mirc
dau tu.

- Chu tri t chirc xiy dyng, thim tra, kiém tra, thim dinh, trinh duyét: dy
toan chuén bj diu tu; dy toan chi Ban quan ly cédc dy an DTXD céng trinh tir
ngudn chi phi quan Iy dy 4n trich trong tdng mirc d4u tu x4y dyng céng trinh;

- Chu tri td chirc Idp, thm tra, kiém tra, thdm dinh hd so thiét ké dyr toan
cong trinh, hang myc cong trinh. Téng hop céc hd so, thdng tin lién quan dén thiét
ké dy todn do cic bd phén cung cdp dé soan td trinh trinh phé duyét thiét ké dy
toan, Tryc tiép thyc hién cong téc td chirc kidm tra, thdm djnh céc ndi dung cia dur
toén cong trinh, hang myc cdng trinh d6i véi céc ndi dung tai chinh, don gi4, dinh
mic, dir toan;

- Phéi hop véi B2, tryc tiép thyc hién cong tic td chirc xdy dung, kiém tra,
trinh duyét: hd so mdi quan tdm; hd so méi so tuyén; hd so chdo hang canh tranh;
hd so yéu cdu; hd so moi thau dbi véi cac ndi dung ning lyc tai chinh, djnh muec,
don gié, gi4 goi thau; Diéu kién chung, diéu kién cy thé, hop ddn va céc yéu ciu
khac vé didu kién tai chinh ctia g6i thiu.

- Phéi hop véi B2, tryc tiép thyc hién cong tic td chirc danh gi4, kiém tra,
trinh duyét vé ning lyc tai chinh, dinh mitc, don gié trong hd so d8 xuét, ho so du
thau ciia Nha thdu ddi véi ndi dung ning lyc tai chinh, dinh mir, don gi4, gia
d4nh gi4, gi4 d& nghj tring thiu;

- Chu tri t6 chirc thuong thao, hoan thién hgp ddng;

- Chui tri t chirc cdng tc soan thao, ra soat, kiém soét, trinh ky hep dong;
theo ddi hop ddng; didu chinh hgp ddng; xir Iy, thanh Iy hep ddng;

- Chi tri t6 chirc 1am céc th tuc, theo ddi, kiém tra, kidm soét hd so tam
\g, thanh todn, quyét todn, cong ng;

- Theo di, quén Iy cdc ndi dung lién quan dén phép ly, tai chinh, ké toan
trong qué trinh thyc hién hop ddng;

- Chu tri cong tic quyét todn dir 4n hoan thanh;

- Chii tri cong téc ldp hd so, trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh chuyén
giao tai san cho don vi sir dung cdng trinh;

- Tinh, chi tra tién luong, cc khoan phu cép, céc khoan déng gop va cédc
ché 8 khéc cho cén b cong chirc, hgp ddng;

- Tinh, chi tra, theo d6i tam (g, thanh todn d6i véi céc khoan chi thudng
xuyén dam bao hoat dong nhur céng tac phi, dich vu céng cong, mua sim tai san,
hang héa phuc vy hoat dong thudng xuyén, sira chita tai san....;

- Phan tich thong tin, s6 liéu ké to4n; tham muu d& xuét céc giai phép phyc
vu yéu céu didu hanh ngan séch va cc quyét dinh lién quan dén tai chinh ké toan.

b) Cong tac t chirc, lao dong, tién luong

- Chu tri xay dyng by may, to chirc;

- Ch tri cong tdc quén 1y, sép xép, tuyén dyng, sir dung cin bd theo phén
cap;

- Chu tri 14p k& hoach d3o tao va bdi dudng nghiép vy;

- Chu tri thyc hién viée ky két hop ddng lao dng, théa wéc lao dong, xiy
dyng ndi quy, quy ché;
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- Ch tri theo ddi, thyc hién quan Iy hd so cén bg, céc ché d¢ vé tién luong,
bao hiém x hoi, bao hiém y té va céc ché d6 khac c6 lién quan;

- Chu tri cong tdc thi dua khen thudng, ky luét, danh gid cén by cong chirc,
hop ddng lao ddng;

- Cong téc thanh 1ap Ban Quén Iy dy 4n d5i v6i timg dy én cy thé,

¢) Cong tac hanh chinh-quan trj

- Tiép nhén, phan loai cong vin dén, trinh Lanh dao giai quyét, chuyén giao
vin ban cho cic B phén c6 lién quan d& thyc hién;

- Phét hanh cong vin di;

- Quén ly, sir dyng, bao quan con ddu ciia Ban quan Iy c4c dy én DTXD;

- Thye hién luu trir quén 1y tip trung hd so, tai liéu (bao gdm ca céc t& trinh
clia c4n bd; HO so mi thau, HO so dy thiu (ban chinh) ngay sau khi mé thau....);

- Thye hién xiy dyng mAu vin bén, kiém tra, huéng dn quy trinh soan
thao, ban hanh vin ban;

- Xdy dyng, soan thao, theo ddi, d6n déc thyuc hién ndi quy, quy ché hoat
dong cua Ban quan ly cac dy an PTXD;

- Chi tri xdy dyng va trién khai thyc hién mua sim trang thiét b vin phong,
vin phong phim;

- Quan Iy, theo ddi, bao tri tai san, thiét bj véin phong;

- Cép phat vin phong phim;

- Té chirc kiém ké tai sin theo dinh ky hang ndm, d& xult xir Iy déi véi
nhimg tai sin d4 hu héng, khong con gié trj sir dung. Chu tri cong téc to chirc
thanh 1y tai san, vét kién triic theo quy dinh thudc dyr 4n va phd d& di chuyén tai
san, vét kién trac (néu cb);

- Quan ly va diéu hanh phuong tién di lai phuc vy cdng tac;

- Chu tri xdy dyng va thyc hién ké hoach vé sinh, y té, chim lo strc khoe, an
toan cho can bj céng chirc;

- Thyc hi¢n cong tac phong chéng chay nd, an ninh, an toan tai san, bdo vé
trong khu virc vin phong Ban quén ly cdc dy an PTXD.

d) Nhiém vy khéc:

- Phoi hgp véi B2 trong viéc nghiém thu; kiém tra, xdc nhén khéi lugng
nghiém thu (ké ca khéi lugng phat sinh - néu c6) déi véi céc nha thiu cung cép
dich vy tu van va phi tr vén: 14p céc thi tyc chuén bj déu tu; 1ap thiét ké dy todn;
thdm dinh gi4; thim tra, thdm dinh; lya chon nha thiu; quéan ly dyr 4n; kiém toén;
bao hiém... theo chirc ning, nhiém vy dugc giao;

- Lap béo cdo dinh ky, dot xuit doi véi cac bdo céo dbi véi céc ndi dung
cong viée theo chirc ning, nhiém vy dugc giao;

- Lam vigc véi cac co quan kiém tra, thanh tra d6i véi cac néi dung cong
vigc theo chirc néng, nhi¢m vy dugc giao;

- Chu tri xdy dyng, soan thao, trinh duyét c4c vin ban c6 lién quan dbi véi
cac ndi dung cong vig¢c theo chirc néing, nhi¢m vy dugc giao.

Ngodi c4c nhiém vy cy thé néu trén, B phan Ké toan - Hanh chinh phai
thyc hién cac nhiém vu khac c6 lién quan d& dam bao thyc hién ding chirc nang
cua minh va céc nhi¢m vy khac do Trudng ban, Vu trudng Vu TVQT giao.
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?iéu 6. Chirc niing, nhi¢m vy ciia by phén Kinh té ké hoach va lya chon
nha thau:

1. Chirc ndng: Gitp Trudng ban quén ly cac linh vyrc sau:

- Chu tri t8 chirc x4y dymng ké hoach dau tu x4 dyng cdng trinh;

- Chui tri td chirc thye hién céng tac kinh té, ké hoach;

- Chu tri td chirc thyc hién céc thu tuc chudn bj ddu tu; 14p, thim tre, kiém
tra, thim dinh, trinh phé duyét dy 4n déu tr (k& ca nhitmg ndi dung didu chinh néu
c6);

- Chju trich nhiém t chirc kiém tra, thdm dinh dy 4n déu tu; thiét ké dy
todn d6i v6i cac ndi dung Hd so phép 1y, ndi dung va khéi lugng cong viée... (ké
c& nhing ndi dung diéu chinh néu c6);

- T4 chirc chuén bj céc thi tyc lién quan dén dy 4n dau tu va didu kién khoi
cbng cong trinh;

- Quén 1y va t6 chirc thyc hién cong t4c lya chon nha thau cta céc dy 4n;

- Thyc hién céc nhiém vy khéc do Trudng ban,Vy trudng Vu TVQT giao.

2. Nhi¢m vy cyu thé: Bao gbm mdt sé cong viéc chinh (nhung khéng gidi
han) nhu sau:

a) Quén Iy ké hoach dAu tu xay dyng.

- Chu tri t chirc 18p, trinh duyét, theo doi, don ddc tdng tién dd cac dr 4n;
tién d ké hoach nam va tién 9 cuia cc gbi thiu;

- Chu trl, phoi hgp véi céc bd phén chirc ning xay dyng ké hoach cong tic
tudn, thang, quy, nim cla céc bd phan, trinh phé duyét 1am co s& giao nhiém
vu theo tuan, thang, quy, nim cho ciac by phén thudc Ban quan 1y cdc dy 4n
PTXD;

- Chii tri 18p, d& xuét nhu cdu ké hoach vén dAu tu xay dyng hang nim (ké
hoach diéu chinh) cho céc dy 4n ciia Ban quén Iy céc dy 4n PTXD quén Iy;

- Theo d&i, d6n déc céc b phén thyc hién nhiém vy ké hoach;

- Pinh ky 18p béo cdo tinh hinh thyc hién tién d6 cac dy 4n;

- Chuéin bj chuong trinh va s6 liéu cén thiét cho cac budi hop giao ban, hop
toan thé can bd cong chirc, theo ddi ghi chép ¥ kién va nhimg két ludn cta Trudng
ban, thong bao két luan cua Trudng ban cho cic B phén va dén déc thuc hién céc
két luan 6.

b) Dy 4n dau tu; thiét ké dy todn (Bao gbm ca diéu chinh néu c6).

- T4 chirc thyc hién thu tuc vé giao, nhan dit xay dyng;

- Chu tri t6 chirc x4y dung, kiém tra, trinh duyét quy mé déu tu x4y dyng;

- Chu trl x8y dyng, kiém tra, trinh duyét ke hoach lya chon nha thau giai
doan chuén bj dau tu;

- Phéi hop véi Bl lap dy toan chi Ban quén 1y c4c dy 4n DTXD céng trinh
tir ngudn chi phi quan 1y dyr 4n trich trong téng mirc dAu tr xay dyng céng trinh
theo chirc ning nhi¢m vy dugc giao;

- Chi tri t6 chic 14p, thim tra, kiém tra, thdm djnh dir 4n dAu tur. Téng hop y
kién cuia céc don vj lién quan theo quy djnh d& hoan chinh hd so trinh duyét dy an.
Tryc tiép thyc hién cong tac td chic kiém tra, thim dinh c4c néi dung cua dy én
dAu tu trir céc ndi dung do B1; B3, B4 thyc hién;
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- Téng hop céc hd so, théng tin lién quan dén dy 4n do céc bd phan cung
cép dé soan to trinh trinh phé duyét dy én;

- Phéi hgp véi Bl, tryc tiép thyc hién cong tic td chirc xdy dyng, kiém tra,
trinh duyét thiét ké dy todn céng trinh, hang myc c6ng trinh d5i véi néi dung ho so
phép 1y; ndi dung, khdi lugng cong viéc;

- Theo d&i Téng mirc dAu tu va dy todn cong trinh.

¢) Cong t4c lyra chon nha thiu thyc hién dy én

- Chu tri cong téc 14p, kiém tra, trinh duyét, theo ddi, trién khai ké hoach Iya
chon nha thiu tit ca cac gbi thiu;

- Chu tri td chirc thyc hién viéc Iya chon nha thiu céc géi thdu thude dir 4n

trong ké hoach d4u thiu bao géom:

+ Tiép nhén TKKT, TKBVTC, TDT, DT... dugc phé duyét d& chuén bi cho
cong tac lya chon nha thau;

+ T chirc lya chon nha thdu d6i voi cac géi théu theo hinh thirc chi dinh
thau riit gon;

+ T chirc 1ap, kiém tra, trinh duyét hd so moi thi tuyén kién tric; hd so moi
quan tim; hd so mdi so tuyén; hd so chao hang canh tranh; hd so yéu cdu; ho so
moi thau;

+ Ding tai thong tin d4u thiu;

+ Phat hanh hd so mai thi tuyén kién tric; hd so méi quan tim; h so moi
SO tuyén; hd so chao hang canh tranh; hd so yéu clu; hd so mai thiu;

+ T chic sira ddi, 1am r5 hd so mdi thi tuyén kién tric; hd so méi quan
ﬁ; hd so mdi so tuyén; hd so chao hang canh tranh, hd so yéu cau; hd so moi

U,

+ Tiép nhan va quén ly: hd so thi tuyén kién tric, hd so d& xuét, hd so du
thiu (Quan Iy ban chyp dé td chirc dénh gid hd so; ban chinh giri B1 quén 1y);

+ T chirc déng, mé thdu; xir Iy tinh huéng trong d4u théu;

+ T chirc d4nh gia, kiém tra, trinh duyét két qua dénh gié hd so dy thi
tuyén kién tric, hd so d& xuét, hd so dy thiu;

+ Tdng hop bio cdo xét thiu va soan thio vin ban trinh phé duyét két qua
lyra chon nha théu, trinh cép ¢6 thim quyén phé duyét;

+ Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét KQLCNT tién hanh théng béo két qua
lwa chon nha thiu theo quy dinh.

- Tryc tiép thyc hién cong tac t6 chirc kiém tra céc ndi dung cong viéc trong
cong tac lya chon nha thau thudc linh vire duge giao, trir c4c ndi dung do B1; B3;
B4 thyc hién.

d) Cong tac khéc.

- Phéi hgp véi Bl trong viée t6 chic thuong théo hgp ddng, dy thio, dam
phén hgp ddng; hoan thién hgp ddng; diéu chinh hgp déng; xir ly hop dong; thanh
Iy va quyét toan hgp ddng theo chirc ning, nhiém vy dugc giao;

- Chui tri trong viéc nghiém thu; kiém tra, x4c nhan khdi lugng nghiém thu
(ké ca khéi lugng phat sinh - néu c6) d6i véi céc nha thau cung cip dich vy tw van
va phi tur vén: lap céc thi tuc chuén bj dAu tu; 14p thiét ké dy toan; thdm dinh gié;
thim tra, thim dinh; lya chon nha thiu; quan 1y dy én; kiém toén; béo hiém...;
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- Phéi hop véi B1 14p bio céo quyét todn, kiém todn dy 4n hoan thanh theo
chirc néing, nhi¢m vy dugc giao;

- Phéi hop véi B1 trong cong téc 1ap hd so trinh chuyén giao tai san cho don
vi sir dyung cong trinh theo chirc ning, nhiém vy dugc giao;

- Phéi hop véi Bl trong cong téc té chirc thanh 1y tai san, vét kién tric theo
quy dinh thudc dy 4n va pha d& di chuyén tai san, vét kién tric (néu c6) theo chirc
néng, nhi¢m vy dugce giao;

- Chu tri xay dyng quy ché phéi hgp chi tiét cho timg cdng trinh véi cic
Pon vi quén Iy sir dung cong trinh, Ban quéan 1y dy 4n dé trién khai thyc hién theo
dting quyén han, trach nhiém dugc giao;

- Chui tri thyre hién céng tic chuén bj va phuc vu céc cude hop, hdi nghi, 1
khdi cong, khanh thanh, ban giao cong trinh...;

- Lap béo céo dinh ky, dot xuat d6i voi céc bdo cdo ddi véi cdc ndi dung
cong viéc theo chuc ning, nhiém vy dugc giao;

- Ch tri 1am viée véi cic co quan kiém tra, thanh tra, kiém toén;

- Xay dyng, soan théo, trinh duyét céc van ban c6 lién quan d6i véi céc ndi
dung cdng viéc theo chirc ning, nhiém vy dugc giao.

Ngoai cic nhiém vu cy thé néu trén, B phan Kinh té ké hoach va lya chon
nha thiu phéi thyc hién céc nhiém vy khac c6 lién quan d& dam béo thyc hién
ding chirc ning cia minh va cic nhiém vy khac do Trudng ban, Vy trudng Vu
TVQT giao.

Diéu 7. Chirc niing, nhi¢m vy ciia by phian K§ thuit xdy dymg cong
trinh:

1. Chire néing: Gilip Trudng ban quan ly céc linh vyre sau:

- T4 chirc thyc hién cong tic lién quan v& mit k¥ thuft - Phdn xay dyng
thugc cong trinh theo quy dinh;

- T6 chirc thyc hién cong téc khao sét, thiét ké kién tric, thiét ké co sd, thiét
ké k¥ thuét, thiét ké ban vé thi cong cac hang myc - Phin xay dyng thudc cong
trinh;

- T4 chirc giam sat; nghiém thu cdc hang myc - Phin xay dyng thudc cong
trinh; .
- T chirc cong téc thi cong dam béo ding tién dd, chit lugng, k§ my thuat,
an toan phong chdng chdy, nd cho céng trinh.

2. Nhi¢m vy cu thé: Bao gdm mdt s6 cong viéc chinh (nhung khong gidi
han) nhu sau:

a) Quan ly cong tac khao sét, 1ap dy 4n déu tu, thiét ké:

- Chu tri thyc hién céc thu tuc, @ nghi co quan c6 thAm quyén cdp chimg
chi quy hoach, dbu néi giao thdng, thoa thuén téng mat bﬁng, quy hoach 1/500,
thoa thuan 4§ cao...;

- Chu tri x4y dyng, kiém tra, thAm dinh, trinh duyét: Nhiém vy thiét ké;
nhiém vy, phuong 4n khio sét - Phin Xdy dung; Chu tri trinh chung nhiém vu
thiét ké ciia ca dy 4n.

- Phéi hgp véi B2, tre tiép thyc hién cdng tic td chirc xdy dung, kiém tra,
trinh duyét dy 4n dAu tu dbi véi ndi dung: thuyét minh dy én phgn dia diém, dién
tich xdy dyng cdng trinh, khao sat dja hinh, dia chét, thiy van, nhu cau sir dung
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dAt, phén tich lywa chon phuong 4n k¥ thuét, phuong 4n thiét ké kién tric, giai phap
két chu; kiém tra thuyg minh thiét ké co s& va ban v& thiét ké co s& phin xiy
dyng, tong mit bing, quy chudn tiéu chuén ky thuat 4p dung - Phin Xay dyng;

- Phéi hgp véi Bl, tryc tiép thyc hién cong téc td chirc x4y dymg, kiém tra,
thédm dinh, trinh duyét thiét ké dy to4n cong trinh, hang myc céng trinh d6i véi noi
dung: thuyét minh thiét ké; hd so thiét ké k¥ thuat; hd so thiét ké ban v& thi cong;
quy chuén tiéu chuén k§ thudt 4p dung; yéu cdu k¥ thudt, théng s6 k§ thuat thiét bi
vt t dua vao xay 1§P, hé so thiét ké;.... - Phdn X4y dyng,

b) Quén Iy chat lugng, khéi lugng, tién do thi cong clia dir 4n.

- Chu tri thyc hién céc thu tuc, d& nghj co quan c6 thdm quyén cép gidy
phép xdy dyng;

- Phén cdng cin b gidm s4t thi cong cac dy 4n dugc trién khai thi cong
trong nam ké hoach;

- Té chirc tiép nhén tim mbc cong trinh tir TVTK va ban giao cho don vi
lién quan - Phén X4y dyng;

- Giéi thiéu dja diém x4y dyng dy 4n cho céc nha thiu - Phin X4y dyng;

- Quéan ly nha thdu TVGS, TVQLDA trén co s& hgp dong TVGS,
TVQLDA... - Phin Xay dyng; ‘

- Quan ly thi cong xady dyng cong trinh thudc Iinh vyre duge giao, bao gom:
td chirc kiém tra, theo d3i cong tic 1ap tdng mit bing thi cdng cong trinh, quan 1y
mit bing thi cong; kiém tra bién phép thi cong ciia nha thiu; quan 1y cht luong,
khdi lugng, quan 1y tién d6 thi cong (trudng hgp xét thdy tdng tién d cac gbi thau
bi kéo dai phai kip thdi béo cdo Lanh dao xit 1y theo quy dinh); dé xuit cac bién
phép dam béo chét lugng cong trinh;

- D& xuit cic bién phap xir Iy céc vén dé phat sinh, sai s6t, bit hop 1y vé
thiét ké, cac sy cb xay ra trong qua trinh xAy dyng va trong thdi gian bdo hanh
cong trinh - Phin X4y dung;

- Chi tri cdng tac phdi hop véi cac bén lién quan gidi quyét nhimg vuéng
méc, phat sinh trong qué trinh thi cong xiy dyng cong trinh - Phan Xay dyng;

- Chu tri cong tic td chirc nghiém thu; kiém tra, x4c nhén khdi lugng
nghiém thu (ké ca khéi luong phat sinh - néu c6) dbi v6i cac nha thau: cung cé}a
dich vy tr vén va phi tr vén trong giai doan thi cong (TVGS; kiém djnh chat
lugng vét tu vt ligu; Quan tréc lan.. .); cac nha théu thi cong x4y dyng céng trinh
- Phan X4y dyng;

- Chu tri cac cdng viéc lién quan dén td chirc nghiém thu: cdng viéc xay
dung, b phén, giai doan, hang myc cdng trinh, cong trinh hoan thanh dua vao st
dung (bao gdm ca viéc lién hé véi céc co quan chirc ning tham gia, nghiém thu
theo quy dinh va tip hgp cung céf day du céc hd so lién quan) - Phan Xay dyng;

- Chu tri viéc theo ddi, kiém tra va don ddc viéc thyc hién ndi dung cong
viéc theo hgp ddng, khéi lwong nghiém thu - Phin Xay dung;

- Thyc hién kiém tra, trinh, x4c nhén hd so quyét todn A-B; hé so hoan cong
trinh; hd so hoan thanh - Phan Xay dung;

- Chu tri cdng tic phdi hgp véi don vj quan 1y sir dung va cac don vi lién
quan thyc hién cdng tic béo tri, cong tic bao hanh cdng trinh - Phin Xy dyng
trong thdi gian bao hanh va céc cong vigc lién quan;
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- D& xuét tam dimg thi cong dé béo céo cAp trén khi phat hién céc dAu hiéu
vi pham vé chét lugng cong trinh, an toan lao dong va 6 nhiém méi trudomg;

- Chii tri t6 chirc ban giao khi cong trinh hoan thanh;

- Dinh ky béo céo v& tinh hinh thi cdng céc dy 4n.

¢) Quan ly k¥ thuét an toan, bao h¢ lao djng, PCCN va PCLB.

Chui tri t chirc thyc hién quan 1y c4c cong viée c6 lién quan dén an toan lao
dong, phong chdng giam nhe thién tai, phong chéng chéay nd, vé sinh cdng nghiép
trén cOng trudmg; cic cong viée lién quan dén béo hidm céng trinh: ¢6 tréch nhiém
thdng béo cho céc co quan lién quan nhir Chii d3u twr, don vj cung cép dich vu bio
hiém, .... va theo d&i, hru trir cic hd so tai liéu d& giai quyét céc cong vice lién
quan khi c6 sy ¢b x4y ra, hd so thanh toan bao hiém sau nay (néu cé).

d) Cong tac khic.

- Phéi hop v6i Bl thyc hién cc ni dung theo chirc néing, nhiém vu duoc
giao:

+ Cong thc td chirc thuong thio hop ddng, dy théo, ddm phan hep ding;
hoan t}]ién hop dong; didu chinh hgp ddng; xir Iy hop ddng; thanh 1y va quyét todn
hop dong;

+ Kiém tra, ra soat, trinh hd so d& nghj thanh, quyét toan khéi lwgng hoan
thanh d3 duge nghiém thu clia nha thau (ho so chét lugng, khéi lwgng, néi dung
cong viéc...) - Phan Xay dung;

+ Lép béo cdo quyét todn, kiém toén dy 4n hoan thanh;

+ Lép hd so d trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh chuyén giao tai sin cho
don vj str dung cong trinh;

+ Cong téc to chirc thanh ly tai san, vét kién triic theo quy dinh thudc dir 4n
va phé d& di chuyén tai sén, vat kién tric (néu c6);

+ Céng téc thanh ldp Ban quén Iy dy én d6i véi timg dyr 4n cu thé;

- Phéi hop véi B2 thuc hi§n cic ndi dung theo chirc ndng nhiém vu duge
giao:

+ Xéay dyng quy ché phdi hop chi tiét cho timg cong trinh véi cic don vi
quén 1y sir dung cong trinh, Ban quan ly dy 4n dé trién khai thyc hién;

+ Lép tién d9 thi cng chi tiét cic hang myc cong trinh - Phin X4y dyng;

+ Cbng téc kiém todn, kiém tra, thanh tra v& giai trinh c4c vén d2 lién quan;

+ Cong téc xay dyng ké hoach lya chon nha thau d6i véi céc ndi dung: Phén
chia goi thau; tién dd thyc hién gbi thiu;

+ Tryc tiép thyc hién cong tac xdy dyng, kiém tra, trinh duyét: hd so mai thi
tuyén kién triic; hd so moi quan tdm; hd so moi so tuyén; hd so chio hang canh
tranh; hd so yéu ciu; hd so moi thdu ddi véi ndi dung lién quan dén ky thugt -
Phin xdy dyng. (Yéu clu k¥ thuft; tiéu chudn ky thuat; chi din ky thujt; tiéu
chudn danh gi4 mit k¥ thuft; thong s k¥ thust thiét bj vét tw; tién d¢ thyc hién;
nhén lyc, thiét bj thi cong; bén v& thiét ké.....);

+ Tryc tiép thyc hién d4nh gi4, kiém tra, trinh duyét két qua dénh gié hd so
dyr thi tuyén kién tric, hd so d& xut, hd so dy thau ddi véi ndi dung lién quan dén
k¥ thuat - Phan x4y dyng (d4nh gid mit k¥ thudt; thong sb k¥ thuat thiét bj vét tu;
tién d6 thuc hién; nhan lye, thiét bj thi cong; bién phap thi cong.....);

+ Cong thc sira ddi, 1am r3 HSMT; xir Iy tinh huéng trong d4u thiu;
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+ Cbong téc nghiém thu; kiém tra, x4c nhan khéi lugng nghiém thu (k& ca
khéi lugng phét sinh - néu ¢6) déi véi cac nha thiu cung cp dich vy tr vén va phi
tu vén; 1ap céc thi tyc chufin bj dAu tu; I4p thiét ké dy todn; thdm dinh gi4; thim
tra, thim dinh; lya chon nha thiu; quan 1y dy 4n; kiém toén; bao hiém...;

- Lap béo cdo dinh ky, dot xuét ddi véi cic béo cdo dbi véi cac ndi dung
cdng viéc;

- Chu tri xdy dyng, soan thdo, trinh duyét cic vin ban c6 lién quan dbi voi
céc ni dung cong viéc;

Ngoai céc nhiém vy cy thé néu trén, B phan Ky thujt xdy dyng cong trinh
phéi thyc hién cac nhiém vy khic c6 lién quan d& dam bao thyc hién ding chic
ndng cua minh va cdc nhi¢ém vy khic do Truéng ban Ban quéan ly cdc dy é4n
DTXD, Vy truéng Vu TVQT giao.

Pitu 8. Chirc niing, nhi¢m vy ciia by phan H¢ théng ki thudt cong
trinh:

1. Chic ndng: Gitp Truéng ban td chirc thyc hién cong téc.

- T6 chirc thyc hién céng tic lién quan vé& mit k§ thuat - Phn hé thong ki
thujt (gdm hé théng thiét bj co dién, k¥ thujt dién, nuéc nhu: hé théng cdp dién,
chiéu séng cong trinh (bao gdm ca tram bién 4p, mdy phat dién), hé théng cip
thoat nuéc, hé théng phong chay chita chay, hé théng thang mdy, hé théng didu
héa khéng khi va thong gid, hé thong thong tin lién lac-mang tin hoc, hé théng
quén ly an ninh, camera, am thanh, tiép séng tda nha...) thuc céng trinh theo quy
dinh;

- T6 chirc thyc hién cdng tac khao sat, thiét ké kién tric, thiét ké ky thuat,
thiét ké ban v& thi cong céc hang myc - Phin hé thng k§ thuat thudc cong trinh;

- T chirc gidm sit; nghiém thu céc hang muyc - Phan hé théng k¥ thuit
thudc cong trinh;

- T6 chirc cng téc thi cong ddm bao ding tién d9, chit lwgng, k§ my thudt,
an toan phong chdng chay, nd cho céng trinh.

2. Nhi¢m vy cy thé: Bao gdbm mot sb céng viéc chinh (nhung khéng gioi
han) nhur sau:

a) Quén 1y cdng téc khao sat, 14p dy 4n dau tu, thiét ké.

- Chu tri, phbi hop véi céc don vj lién quan trién khai céc cong viéc vé
chuén bj thyc hién dy 4n gdm: Thyc hién c4c thu tyc, d& nghj co quan c6 thédm
quyén cip théa thuén cam két bao vé méi trudng, cap nudc, thost nuéc, phong
chéy chita chéy, thoa thuan cép dién, thong tin lién lac, thim duyét PCCC...;

- Chu tri xdy dyng, kiém tra, thAm dinh, trinh duyét Nhiém vy thiét ké (phan
Hé théng thudt cong trinh);

- Phoi hgp véi B2, tryc tiép thye hién cong téc td chirc xay dyng, kiém tra,
trinh duyét dy 4n ddu tu d6i véi ndi dung: kiém tra thuyét minh dy 4n phén giai
phép lya chon cong nghé, cong suét; dénh gié tic dong méi trudng, cic giai pha
phong chdy, chita chdy va céc yéu cdu vé an ninh, quc phong; kiém tra thuyeét
minh thiét ké co s& va ban v& thiét ké co s& phan hé théng k§ thuat céng trinh,
tdng mit bing, quy chufn tiéu chudn k§ thudt 4p dung - Phin hé théng k¥ thuit;

- Phéi hop véi Bl, tryc tiép thyc hién cdng tic td chirc xdy dyng, kiém tra,
thdm dinh, trinh duyét thiét ké dv toan céng trinh, hang muc cong trinh d6i véi ndi
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dung: thuyét minh thiét ké; hd so thiét ké k§ thuat; hd so thiét ké ban v& thi céng;
quy chuén tidu chuén k¥ thuét 4p dung; yéu ciu k¥ thuét, thong sb ki thuat thiét bi
vét tu dua vao xdy lép, hd so thiét ké.... - Phin hé théng k¥ thut;

- Phéi hop véi B3 cong trinh thyc hién céc ndi dung: Cong tic lya chon
phuong 4n kién tric cong trinh; thyc hién céc thu tyc, d& nghj co quan c6 thim
quyén c4p gidy phép xdy dung.

b) Quén Iy chét lrgng, khéi lugng, tién dd thi cong ciia dy 4n.

- Phén cong can by gim st thi cong cac dy 4n dugc trién khai thi cong
trong nim ké hoach;

- T4 chirc tiép nhén mit bing thi cdng, tim mdc thudc cac gbi thau He théng
k¥ thuét cong trinh va ban giao cho don vi lién quan;

- Gidi thiéu dia diém x4y dung dy 4n cho c4c nha thiu - Phin Hé thing ki
thuét;

- Quén 1y nha théu TVGS, TVQLDA trén co s& hop ddng TVGS, TVQLDA
~ Phén Hé thdng k¥ thuat;

- Quén ly thi cong xiy dung cdng trinh thudc linh vyre dugce giao, bao gom:
t6 chirc kiém tra, theo ddi cong téc 1ap tdng mit bing thi céng cong trinh, quan 1y
mit bing thi cong; kiém tra bién phdp thi céng ciia nha thdu; quan 1y chat lvong,
khéi luong, quén ly tién d thi cong (trudng hop xét thdy tdng tién do cac goi thiu
bi kéo dai phai kip thdi bdo cdo Lanh dao xit 1y theo quy dinh); d& xut cic bién
phép dam béo chét hrgng cong trinh;

- D& xudt céc bién phap xir 1y cic vin d& phét sinh, sai sot, bit hop 1y vé
thiét ké, cac sy cb xay ra trong qué trinh xay dyng va trong thdi gian bao hanh
cong trinh - Phan Hé théng k¥ thuit;

- Chi tri cdng téc phdi hop véi cdc bén lién quan giai quyét nhimg virdng
méc, phét sinh trong qué trinh thi cong xay dung cong trinh - Phin Hé thing ki
thudt;

- Chu tri cong tic td chic nghiém thu; kiém tra, x4c nhén khéi lugng
nghiém thu (ké ca khdi lugng phat sinh - néu c6) déi véi cic nha thiu: cung c4
dich vy tu vén va phi tu vﬁ. trong giai doan thi cng (TVGS; kiém dinh ¢
lugng vat tu vat ligu...); cic nha thau thi cong x4y dung cong trinh - Phin Hé
thong k¥ thuat;

- Chu tri, phdi hgp céc cong viéc lién quan dén td chirc nghiém thu: cong
vi¢c xdy dung, by phén, hang myc cdng trinh, céng trinh hoan thanh dua vio si
dung (bao gém ca vigc lién h¢§ véi céc co quan chirc ning theo quy dinh tham gia,
nghiém thu theo quy dinh va tip hop cung cip diy du cac hd so lién quan) - Phin
Hé théng k¥ thuat;

- Chu tri viéc theo ddi, kiém tra va don déc viéc thyc hién ndi dung cong
viéc theo hgp ddng, khdi lugng nghiém thu - Phin Hé théng k thudt;

- Thye hién kiém tra, trinh, x4c nhgn hd so quyét toan A-B; hd so hoan cdng
trinh; hd so hoan thanh - Phin Hé théng k§ thudt;

- Chi tri cong téc phdi hgp véi don vi quan Iy sir dung va céc don vj lién
quan thyc hi¢n cong tac bao tri, cong tac bao hanh cong trinh - Phén Hé théng ky
thuét trong thoi gian bao hanh va cic cong viéce li€n quan;
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- D& xut tam dimg thi cong d& bao cdo cép trén khi phét hién céc ddu hidu
vi pham vé chét lugng cong trinh, an toan lao dong va & nhiém méi trudng theo
chirc néng nhiém vy dugce giao;

- Phéi hop véi B3 td chic ban giao khi céng trinh hoan thanh theo chirc
néng nhigm vy dugc giao;

- Dinh ky béo cdo vé tinh hinh thi céng céc dy 4n.

¢) Quan ly k¥ thuét an toan, bao h{ lao déng, PCCN va PCLB.

Phdi hop véi B3 5 chirc thyc hién quan 1y c4c cong vige c6 lién quan dén
lap tong mit bing thi cong cong trinh, quan 1y mit bing thi cdng; an toan lao
dong, phong chong giam nhe thién tai, phong chéng chay nd, vé sinh céng nghiép
trén cdng trudmg; cdc cong viée lién quan dén bao hiém cong trinh: ¢b trach nhiém
thdéng béo cho c4c co quan lién quan nhu Chi ddu tur, don vj cung cép dich vy bio
hiém.... va theo d&i, luu tri¥ cdc hd so ti lidu dé gidi quyét cdc cong viéc licn
quan khi ¢6 sy c6 xdy ra, hd so thanh toan bao hiém sau nay (néu ¢6) theo chirc
ning nhiém vy dugc giao.

d) Cong tac khéc.

- Phéi hop véi B1 mua sim tai sén, kiém ké tai sén, thanh Iy ti san va céc
cong viéc lién quan dén k¥ thujt sira chita méy méc, trang thiét bj, dién va tai san
cua Ban quan ly cac dy an PTXD;

- Phéi hop véi B1 thuc hién céc ndi dung theo chirc ning, nhiém vy dugc
giao:

+ Cong tac td chirc thuong thao hgp ddng, dy théo, dam phén hop dong;
hoan t}lién hop ddng; diéu chinh hop ddng; xir 1y hop ddng; thanh 1y va quyét toan
hop dong;

+ Kiém tra, ra soat hd so dé i thanh, quyét toan khéi lugng hoan thanh
d4 dugc nghiém thu cta nha thau (ho so chét hrgng, khéi lweng, ndi dung cong
viéc...) - Phin Hé théng k thuat;

+ Lap bao céo quyét toan, kiém todn dy 4n hoan thanh;

+ Lap ho dé trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh chuyén giao tai san cho
don vj str dyng cong trinh;

+ Céng tac to chirc thanh ly tai san, vat kién triic theo quy dinh thudc dy 4n
va pha d& di chuyén tai san, vét kién tric (néu c6);

+ Céng tac thanh 1ap Ban quan ly dy 4n ddi véi timg dyr 4n cy thé,

- Phéi hop véi B2 thuc hién céc ni dung theo chirc ning nhiém vu duge
giao:

+ Xay dung quy ché phéi hop chi tiét cho timg cong trinh véi céc don vi
quan ly sir dung cong trinh, Ban quan 1y dy 4n dé trién khai thyc hién;

+ Lgp tien 49 thi cong chi tiét cdc hang myc cdng trinh - Phan Hé théng k§
thuit;

+ Cong téc kiém toan, kiém tra, thanh tra v& gidi trinh céc vé4n d2 lién quan;

+ Céng tc xdy dyng ké hoach lya chon nha théu déi véi cac ndi dung: Phan
chia géi thiu; Tién d¢ thyc hién géi thau;

+ Tryuc tiép thye hién cong tac xay dyng, kiém tra, trinh duyét hd so moi thi
tuyén kién tric; hd so moi quan tdm; hd so mi so tuyén; hd so chao hang canh
tranh; hd so yéu cau; hd so moi théu d6i véi ndi dung lién quan dén hé thong ky
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thut - Phén h¢ thng k§ thuat; (Yéu cu k§ thugt; tidu chuén k¥ thuét; chi dﬁn ky
thuét; tiéu chuén danh gis mjt k? thudt; thong s6 k¥ thuat thiét bj vét tw; tién do
thye hi¢n; nhén lyc, thiét bj thi cong; ban v thiét ké.....);

+ Tn,rc t1ep thyc hién d4nh gi4, kiém tra, trmh duyet két qua dénh gi4 ho so
dy thi tuyen kién truc, hd so d& xu h6 so du thau d6i véi ndi dung lién quan | dén
k¥ thuét - Phin hé théng k thuét (dénh gia mat ky thugt; thong s6 k¥ thugt thiét bj
vét tu; tién d thyc hjén, nhan lyc, thiét bj thi cong; blén phép thi céng.....);

+ Cng téc sira d6i, lam r3 HSMT; xt Iy tinh hudng trong d4u thiu;

+ Cong tac ngluem thu; klem tra, xac nhan khoi lu'qng nghiém thu (ké ca
khdi | uong phét sinh - - néu c6) déi v6i céc nha thau cung cép dich vy tur vén va phi
tu van: 1ap cdc thi tuc chudn bj du tu; 1ap thiét k& dy toén; thAm dinh glé thim
tra, thAm dinh; Iya chon nha thiu; quin 1y dy 4n; kiém todn; béo hiém...

- Lép béo céo dinh ky, dot xuit d6i véi céc béo cdo dbi véi chc noi dung
cong viéc;

- Chu tri x8y dymg, soan théo, trinh duyét cdc vin bén c6 lién quan ddi véi
céac ndi dung cong viéc theo chirc nﬁng, nhi¢m vy dugce giao.

Ngodi céc nhiém vy cy thé néu trén, B phén Ky thugt xdy dyng cong trinh
phai thyc hién cac nhiém vy khéc c6 lién quan @& dam bao thyc hién ding chirc
néng cia minh va cdc nhi¢m vy khéc do Trudng ban Ban quan Iy céc dy 4n
DTXD, Vy truéng Vy TVQT giao.

CHUONG I
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 9. T6 chirc thye hign
Céc Lanh dao Ban quan ly cdc dy én DTXD dugc phin cong Phu trach by
phén c6 trach nhwm phén cong cén bj, cong chirc, lao dong hqp dong thugc bQ
phén thyc hién day di, nghiém chinh chirc niing nhiém vy dugc giao theo Quy ché
nay.

Cén bq, cong chirc, lao dong hop ddng lam viéc tai Ban quén 1y céc dy 4n
DTXD chép hanh nghiém tic sy phan cong ciia Trudng ban, ciia Lanh dao Ban
quan ly cic du an DTXD phy trach b phén.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng méc, kh6 khan cén thiét thi s& xem
xét sira d6i, bo sung cho phi hep véi yéu ciu hoat dong thyc té ctia Ban Quan Iy
céc dy én DTXD./ =

TL. TONG CYC TRUONG
VU TRUONGXII TAI VU - QUAN TR]
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