UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
s6: 4464 /QP-UBND Hod Binh, ngéy #4 thang 8 nam 2015
QUYET PINH

V& viéce cong b thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi hiy bé, bai bo trong
linh vire chirng thye thuge pham vi chire ning quén Iy ciia S& T phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Cin cir Lut T chirc Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan din ngay
26/11/2003;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phil vé

Chinh phi vé viée sira di bb sung mét sb diéu cva cde Nghi dinh c6 lien quan
dén kiém soét thu tuc hanh chinh; Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014

béo c4o vé tinh hinh, két qué thyuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Giam dbc S& Tu phap tai To trinh sé 1277/TTr-STP ngay
9/7/2015,

QUYET PINH:

Didu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh ndy 25 (Hai muoi ldm) th te

hanh chinh méi ban hanh, 42 (Bén muoi hai) thi tuc hanh chinh bj hiy bo, bai

b6 trong linh vyre chimg thue thude pham vi chirc ning quan ly cia S& Tu phap.
(C6 Phy luc thil tuc hénh chinh chi tiét kém theo)

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc céc S5, Thu

trudng cac Ban, Nganh c6 ch]Zrc ning lién quan, Chu tich Uy ban l‘lhﬁ{l dén cég

Ruyén, thanh phé, Chi tich Uy ban nhén din céc x4, phudng, thi tran, céc t6

ghirc hanh nghé céng chimg chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh néyjf

Nei nhiin:

-[Nhv Didu 3;

+|B$ Tu phép (Cye Kiém soit TTHC);

-|TT. Tinh dy, TT. HDND tinh;

-|Chii tich, cdc Phé Chi tich UBND tinh;
-{Chanh VP, cic Phé Chanh VP/UBND tinh;
-|Cong Théng tin dién tir tinh;

<|Lwu: VT, NC (BTh, 40b).

¢iém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
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tia B6 truong B4 Tu phép huéng dn cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va |




PHU LYC
THU TYC HANH CHINH MGI BAN HANH, BI HUY BO, BAI BO
TRONG LINH V{C CHUNG THU'C THUOC PHAM VI CRUC NANG

1. Danh myc TTHC méi ban hanh

QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh s6 4464 /OP-UBND ngéy 44/8/2015
ciia Chit tich UBND tinh Hoa Binh)

Phin L
DANH MyC THU TYC HANH CHINH

L0

Tén thi tuc hianh chinh

TTHC thuge thim quyén gidi quyét ciia S& Tw phap

TT
1
1

Cép ban sao tir sb gbc

TTHC thuje thim quyén gidi quyét ciia cip huyén

Cép ban sao tir sb ge

Chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, 6 chirc
b thg-n quyén cia Viét Nain; co quan, t§ chirc c6 thdm quyén cia
nuéc ngoai; co quan, td chirc ¢ thim quyén ciia Viét Nam lién két véi
co quan, td chifc ¢é thim quyén ciia nuéc ngodi cip hodic ching nhin |

Chimg thye chit ky trong céc gify td, vin ban (4p dung cho c trudng
hop chimg thuc didm chi va trudng hop ngudi yéu cdu chimg thuc
khdng ky, khéng diém chi dugc)

Chimg thyc viéc sira d8i, bd sung, hity bé hop ddng, giao dich

Sira 13i sai sét trong hop déng, giao dich

Cép ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hgp ddng, giao djich da duge
gng thc

. | Chimg thye chit ky ngudi dich ma ngudi dich 12 cfng téc vién dich

thuft clia Phong Tu phép

Chimg thyre chir ky ngudi dich ma ngudi dich khong phai 1a cdng téc
vién dich thut ciia Phong Tu phép

Chimg thue hop ddng giao dich lién quan dén tai san 12 dfng sin

Chimg thye vén bén thda thudn phén chia di sin ma di sén 12 ddng sén

Chimg thue van ban khai nhén di san ma di sén 13 ddng sin

Sl

TTHC thuje thim quydn pidi quyét ciia UBND cdp x&

n—-:,_o\OOO

Cép ban sao tir sb gc

[*]

Chgl'rﬁnﬂmc ban sao tir ban chinh gify t&, véin ban do co quan, td chirc
¢ thim quyén ciia Viét Nam cép hoic chimg nhén

Chimg thyc chir ky trong céc gidy td, viin ban (4p dung cho c trudmg
hop chimg thyc diém chi va trudng hop ngudi yéu cdu chimg thuc

kh khéng diém chi dugc)
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Chm_wc viéc sira 45, bd sung, hiiy bd hop ddng, giao dich

Sira 18 sai sét trong hgp ddng, giao dich

Cp bén sao ¢6 chimg thyc i bin chinh hp ddng, giao dich ¢ duge
chimig thye 1 ird

Chimg thyc hop ddng giao dich lién quan dén tai sén 1a dong sin,
quyén sir dung dit, nha &

- -]

Chimg thye di chiic

Chimg thyc viin bén tir chdi nhén di san

10

Chimg thye vin ban théa thudn phén chia di sén ma di san 12 déng sin,
quyén sir dyng dét, nha &

11

Chimg thyc vin ban khai nhén di sin ma di sin 14 dng san, quyén sir
dung dit, nha &

TTHC thudc thim quyén gidi quyét ciia T3 chirc hanh nghé cing chimg

Chimg thyc bén sao tir ban chinh gidy t¥, véin ban do co quan, t6 chirc
cd thgm quyén ciia Vigt Nam; co quan, t& chitc 6 thim quyén ciia
nubc ngodi; co quan, td chirc cb thdm quyén cia Viét Nam lién két véi
co quan, tb chirc ¢6 thim quyén ciia mréc ngodi clp hodic chimg nhin

Chimg thyc chit ky trong céc gidy td, viin ban (4p dyng cho ci trudng

hop chimg thyc diém chi va trudng hop ngudi yéu cdu chimg thyc
khéng ky, khdng diém chi dwoc)

2. Danh myc TTHC bj hity bd, bai bd
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STT

Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh

viée bii bd, hiy bd TTHC | vye hién

TTHC cfp tinh

Co quan thire

Cép bén sao tir s | Nghi dinh s 23/2015/NB-
CP ngiy 16/02/2015 cia
Chinh phit v& cdp ban sao
tir bén chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc hop
d&ngg'ao(_‘lich

Chimg
thye

TTHC cip huyén

Nghj dinh s6 23/2015/ND-
CP ngdy 16/02/2015 cia
Chinh phii v& cdp ban sao
tr ban chinh, chimg thye
chit ky va chimg thyc hop
ddng giao dich

gCéigbhmmsé Chimg

thye

Chimg thyc ban
sao tr ban chinh
(tiéng ~  nuée

i)

Nghj dinh sé 23/2015/ND-
CP ngdy 16/02/2015 cia
Chinh phi v& cdp bén sao
tr ban chinh, chimg thyc

Chimg
thye

Phong Tu phép




L
chif ky va chimg thyc hop ~
déng giao dich b
Chimg thyc ban [ Nghj dinh s§ 23/2015/NB- | Chimg | Phong Tu phip |<=
sa0 tir ban chinh |CP ngdy 16/02/2015 cua |thyc 4,
(tiéng Viét) Chinh phi vé& cfp ban sao )
; tr ban chinh, ching thyc ®
chit ky va chimg thyc hop -+
dong giao dich e
Chimg thyc ban | Nghj dinh s6 23/2015/ND- | Chimg | Phong Tu phap | --
sao tir bin chinh | CP ngdy 16/02/2015 cua | thye @
(song ng) Chinh phi vé ¢dp ban sao =
tir ban chinh, chimg thuc &
chit ky va chimg thuc hop e
déng giao dich =
Chimg thwe chit | Nghj dinh s6 23/2015/ND- | Chimg | Phong Tu phép <
ky (trong gidy t&, | CP ngdy 16/02/2015 cia | thye
vin ban tiéng | Chinh pht v& cip ban sao 3
nudc ngoai) tir ban chinh, chimg thyc "~
chit ky va chimg thyc hop |
ddng giao dich
Chimg thyc ban | Nghi dinh s6 23/2015/ND- | Chimg | Phdng Tu phip
sao tir ban chinh | CP ngdy 16/02/2015 cia | thye
(b5 hé so ca tiéng | Chinh phi v& cdp ban sao
Viét va tiéng |tk ban chinh, chimg thyc
nude ngoai) chit ky va chimg thuc hop
dbng giao dich
Chimg thue diém | Nghj dinh s6 23/2015/NB- | Chimg | Phong Tu phép
chi (trong gifly |CP ngdy 16/02/2015 ca | thyc
t&, vin ban tiéng [ Chinh phi v& cdp ban sao
nudc ngoai) tir ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc hop
ddng giao dich
Chimg thyc vin | Nghi dinh s6 23/2015/ND- | Chimg |UBND  cép
ban théa thuin|CP ngdy 16/02/2015 cta|thyc |huyén
phén chia di sén | Chinh phu vé cép bin sao
tr ban chinh, chimg thuc
chir ky va chimg thyc hop
dbng giao dich
Chimg thyc vin | Nghj dinh sé 23/2015/ND- | Ching |UBND  cdp
ban khai nhén di | CP ngay 16/02/2015 cia|thyc |huyén
sin Chinh phi vé cfp ban sao
tir ban chinh, chimg thye
chir ky va chimg thyc hop
ddng giao dich
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Chimg thyc hop | Nghj dinh sé 23/2015/ND- | Chimg | UBND  cip
ddnglyquydn |CP ngiy 16/02/2015 cta|thyc |huyén
0 ’ Chinh phi v& cfp béan sao
tr bin chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc hop
ddng giao dich
Chimg ‘thye hop | Nghj dinh sé 23/2015/NP- | Chimg [ UBND ~ cip
déng cho muon, |CP ngdy 16/02/2015 cia|thye |huyén
y) |cho & nho nhi & Chinh phi vé cfip bin sao
(& 46 thi) tir ban chinh, chimg thye
chit ky va chimg thyc hop
ddng giao dich
Chimg thyc hop | Nghj dinh sb 23/2015/ND- | Chimg | UBND ipy
ddng cho thué|CP ngdy 16/02/2015 cia|thwc |huyén 4
1o |nha&(&ddthi). Chinh ph v& cfp bén sao
tir ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc hop
ddng giao dich
Chimg thyc Nghij dinh sb 23/2015/ND- | Chimg | UBND ~ cép
ddng thé c:g CP ngdy 16/02/2015 ciia|thyc |huyén
13 | nhd & (& dsthi) Chinh pht v& cép bin sao
tir ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc hop
dbng giao dich
Chimg thye hop [ Nghi dinh sé 23/2015/ND- | Chimg | UBND  cép
d8inhd & (6 CP ngdy 16/02/2015 cia|thyc |huyén
14 |40 thi) Chinh phi v& cfp bin sao
tr ban chinh, chimg thyc
chir ky vA chimg thye hop
ddng gieo dich
Chimg thyc hop | Nghi dinh s6 23/2015/ND- | Chimg | UBND  ¢ép
ddng ting cho|CP ngly 16/02/2015 cia|thyc |huyén
|5 |nhd & (i véi Chinh phii vé cip ban sao
nha &tai 46 thj) |t bin chinh, chimg thyc
chit ky vA ching thyc hgp
déng giso dich
Chimg thyc hop | Nghi dinh sé 23/2015/ND- | Chimg | UBND cép
g mua bén|CP ngdy 16/02/2015 cia|thwc |huyén
16 |mhd & (4bi véi | Chinh phii v& cfip ban sao
nha &tai dé thj) |t ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc hop
d3ng giao djch
17 |Chimg thyc hop | Nghi dinh s 23/2015/ND- | Chimg | UBND  cfp
ding do ngudi|CP ngdy 16/02/2015 ciia{thyc | huyén




thue hién chimg
thue soan thio
theo dé nghj cia
ngudi yéu céu
chimg thuc hodic
theo miu

Chinh phii vé cip bin sao
tr ban chinh, chimg thue
chir ky va chimg thyc hop
ddng giao dich

Chl&'ng thuc hop
dong da duge
soan thao sin
(d6i tugng hop
dbn khéng phai
dong san)

Nghj dinh s 23/2015/ND-
CP ngdy 1610212015 cia
Chinh phi vé ¢dp ban sao
tir ban chinh, chimg thuc
chir ky v chimg thuc hop
ddng giao dich

Chimg
thye

UBND
huyén

cip
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'rmc clp xa

Cép ban sao tirsd
gbe

Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cuia
Chinh phi vé ¢dp ban sao
tir ban chinh, chimg thye
chir ky va chimg thuc hop
dong giao dich

Chimg
thye

UBND cip x3
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Chimg thuc ban
sao tir ban chinh
gidy to, véin bin
béng uéng Viét

Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16."02.1’2015 cha
Chinh phi v& cép bin sao
tir ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thuc hop
dbng giao dich

Chimg
thye

UBND cip xa

Chimg thuc chir
ky trong gidy &
vin ban bang
tiéng Viét

Nghi dinh s 23/2015/NB-
CP ngay 16:‘021‘2015 cia
Chinh pht v cdp ban sao
tir ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thuc hop
dong Uwh

Chimg
thye

UBND cép x&

Chimg thyc diém
chi (rong gidy
19, vin ban gidy
td tiéng Viét)

Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngiy 16/02/2015 cia
Chinh phti vé cip ban sao
tir bén chinh, ching thuc
chit ky va chimg thyc hop
déng giao dich

Chimg
thye

UBND cfp xa

Chimg thwe di
chic

Nghj dinh s 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phi vé cdp ban sao
tir ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thuc hop
ddng giao dich

Chimg
thye

UBND cfp x3

Chimg thyc vin

Nghi dinh s 23/2015/NP-

Chimg

UBND cép x3




L
ban tr chdi nhan | CP ngdy 16/02/2015 ctia [ thye i
di sin Chinh phit v& cép bén sao =
tr bén chinh, chimg thye =
chit ky va chimg thyc hop D
ia0 dich 3
Chimg thyc hop | Nghi dinh s6 23/2015/ND- | Chimg | UBND cpxi  fo
ddng cho mugn, | CP ngdy 16/02/2015 ciia | thye e
7 |cho & nhd nha & Chinh phi vé cfp béan sao it
(&néngthén) |t ban chinh, chimg thue ...
chit ky va chimg thyc hgp )
ddng giao dich =
Chimg thyc hgp | Nghi dinh sé 23/2015/ND- | Chimg | UBND cip xi &
ddng cho thué|CP ngly 16/02/2015 cia [ thyc A
g |nhd & (& néng|Chinh phi v& cdp ban sac ﬂs
thon) tir ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc hep
dédng giao dich
Chimg thé“c ﬁ Nghi dinh s 23/2015/ND- | Chimg | UBND cép x =
CP ngdy 16/02/2015 cia | thyc
0 n.hi & (& néng | Chinh phi v& cp bin sao
thén) tir ban chinh, ching thyc
chﬁ ky va chimg thyc hgp
ddng giao dich
Chimg thyc hop | Nghj dinh s6 23/2015/NP- | Chimg | UBND cfp x4
ddng dbinha & (& | CP ngdy 16/02/2015 cia | thuc
10 |nong thén) Chinh pht v& cfp bén sao
tr ban chinh, chimg thuc
chit ky va chimg thyc hop
déng giao dich
Chimg thuc hgp | Nghj dinh s 23/2015/ND- | Chimg | UBND cép xa
dong ting cho|CP ngiy 16/02/2015 cia|thuc
11 |nhd & (& néng | Chinh phii v& cdp ban sao
thén) tir bin chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc hop
iao djch
Chimg thuc hgp [ Nghi dinh sb 23/2015/ND- | Chimg | UBND cip x&
ddng mua bin|CP ngiy 16/02/2015 cia |thyc
1 |nhd & (& nong|Chinh phi vé cdp bin sao
thén) tir ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thuc hop
ddng giao dich
Chimg thyc Nghj dinh s§ 23/2015/ND- | Chimg | UBND cfp xi
13 |ddng gép von|CP ngiy 16/02/2015 cia |thyc
bing quyén 'sir | Chinh phii vé cp ban sao




dung dét va tai
sén gén lién trén
dét

tr bén chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thue hep
ddng giso dich

14

Chimg thyc hop

cho thué
quyén sir dung
dét va tai san gén
lién trén dét

Nghi dinh s 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cia
Chinh pht vé& ¢dp ban sao
tir ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc hop
déng giao dich

Chimg thye hgp

dng chuyén déi
:ﬁ;"gn sir dung
dit ndng nghiép

Chimg
thye

UBND cip xi

Nghj dinh sé 23/2015/ND-
CP ngiy 16/02/2015 cia
Chinh phi vé& cfp ban sao
tir ban chinh, chimg thwe
chir ky va chimg thuc hop
ddng giao dich

Chimg
thye

UBND ciip xa

Chimg thyc hop
ddng ting cho
qu sir dyung
dét va tai san gin
lién véi dét

Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cia
Chinh phi vé cép bén sao
tir bin chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc hop
ddng giao dich

Chimg

UBND cip xa
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Chimg thyc hgp
déng  chuyén
nhuong sir dung
dit va tii san gén
lidn véi dit

Nghj dinh s6 23/2015/ND-
CP ngdy 16/02/2015 cia
Chinh phi vé cdp ban sao
t ban chinh, chimg thuc
chit ky va chimg thyc hop
dbng giao dich

Chimg
thue

UBND cfp xa

{bing quyén

Chimg thyc h
déng  gép vin
sir
dung dét

Nghij dinh sb 23/2015/ND-
CP ngiy 16/02/2015 cia
Chinh phi v& ¢ép ban sao
tlr ban chinh, chimg thwe
chix ky va chimg thuc hop
dong giao dich

Chimg
thye

UBND cfp xa

Chimg thuc hep
déng cho thué
quyén s dung
dét

Nghj dinh sé 23/2015/NP-
CP ngiy 16/02/2015 cla
Chinh phti v& cép bin sao
tir ban chinh, chimg thuc
chir ky va chimg thyc hop
déng giao dich

Chimg
thyc

UBND cép x&

Chimg thuc hgp
déng thé chip
quyén sir dung
dit

Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cta
Chinh phi vé cip ban sao
tir ban chinh, chimg thyc
chif ky va chimg thyc hop

Chimg
thye

UBND cép xi
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&g giao dich

21

Chﬁ'ng thye
chuyén
sir duns
ahe néng nghiép

Ngiu dinh sb 23/2015/ND-
cp ngdy 16/02/2015 cia
Chinh phi vé cfip ban sao
tir bin chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thuc hop
déng giao dich

Chimg

UBND cép x4 -

22

Chimg thye h
déng chuy
nhugng quyén
dung

sir

Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngdy 16/02/2015 cla
Chinh phi v& cip bin sao
tir ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc hgp
ddng giao dich

23

Chimg thyc hop

ting cho
quyen sit dung
dét

Chimg
thye

UBND cép x4
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Nghj dinh s 23/2015/ND-
CP ngdy 16/02/2015 cia
Chinh phii v& cfp béin sao
tir ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc hop
ddng giao djch

Chimg

UBND cipxa

awsSodf




Phéin II.
NOIDUNG CY THE CUA CAC THU TUC HANH CHINH
MOI1 BAN HANH

L THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
UA SG TU PHAP
1. Thii tuc cfp bén sao tir sd gée
1.1. Trinh ty thye hién
+ Ngudi yéu ciu cdp bén sao tir s6 géc phai xuét trinh céc gidy to phuc vu
cho yéu cdu cip ban sao t s& gbec. Trudmg hop ngudi yéu clu cdp ban sao tir 6
gdc giri qua buu dién thi phéi giri kém theo bén sao ¢6 chimg thye gify tir theo
quy dinh.
+ Co quan, t§ chirc cn cir vao sb gde & cp ban sao cho ngubi yéu ciu;
ngi dung ban sao phai ghi theo diing ndi dung da ghi trong sb gdc.

+ Trong trudmg hop khong tim thy s gbc hojc trong sb gbe khing co
thbng tin vé ndi dung yéu ciu gi) bén sao thi co quan, td chitc dang luu giir sb
gdc c6 trach nhiém tré 191 bing viin ban cho ngudi yéu cau.

+ Ngudi yéu cdu cip ban sao tir s8 géc nhén két qua tai noi ndp ho so
hofic qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

1.2. Céch thirc thye hign: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phép hodc gui
qua bwu dién.

1.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

2) Thanh phin hd so:

+ Truimg hop ndp trye tiép thi xudt trinh bin chinh hofic ban sao ¢6
chimg thyc gifly chimg minh nhan dan hogc h§ chiéu con gid tri sit dung.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu clp bin sao tir s gbe giri qua buu dién thi
phiii giri kém theo ban sao ¢ chimg thyc gidy chimg minh nhén dén hofc hd
chiéu con gié trj sit dung, phong bi dén tem ghi 15 ho tén, dja chi ngudi nhén cho
colquan, t6 chire cip ban sao. ’ )

+ Truong hop ngudi yéu chu 12 ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi dai

didn theo 1y quyén cia c4 nhén, t§ chirc duge cp bén chinh; cha, me, con; vo,

chéng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khéc cia ngudi duoc cip bin chinh

tropg truéng hop ngudi 46 da chét thi phai xuit trinh gidly t& chimg minh quan

hé [véi ngudi duge cap ban chinh.

b) S6 lugng hd so: Khéng quy dinh.

1.4. Thi han gidi quyét: Trong ngdy co quan, t§ chirc tiép nhn yéu ciu

hodc trong ngdy lam viéc tiép theo, néu tiép nhn yéu céu sau 15 gid. Trong
hop yéu cu cdp ban sao tir s6 gbe duge gl qua buu dién thi thdi han

d cdtéxnuchiénngay sau khi co quan, t& chirc nhéin 40 hd so hep 1§ theo ddu buu

1.5. Péi twong thyre hién thii tyc hanh chinh: Cé nhén.
1.6. Co' quan thye hién thii tuc hinh chinh: S& Tu phép.
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1.7. Két qué thyc hién thi tyc hinh chinh: Ban sao dugc cp tir s gc.

1.8. L2 phi: 8.000 d3ng/ban.

1.9. Tén miu dom, méu t¥ khai: Khéng.

1.10. Yéu chu, didu kién thye hi¢n thii tuc hinh chinh (néu c6): Phii
cb sb gbe.

1.11. Ciin cir phdp Iy ciia thi tye hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh ph v& cép
bin sao tix ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop d3ng, giao dich;

- Théng tur lién tich s8 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngdy 17/10/2008 cia
lién B Ti chinh, Tu phép huéng dfn v& mic thu, ché d§ thu, ndp, quén Iy va
sir dung 18 phi cAp béan sao, 1¢ phi chimg thyc;

- Nghi quyét s§ 96/2014/NQ-HDND ngdy 16/7/2014 clia Hoi déng nhin
dén tinh Hoa Binh v& viéc quy dinh danh myc chi tiét céc khodn phi, ¢ phi; mic
thu v ty 1 phén trim trich, nép nhimg khoén phi, 18 phi thuc thim quyén
quyét dinh ciia Hoi ddng nhén dén tinh;

- Quyét dinh s§ 1136/QD-BTP ngly 22/6/2015 ciia By Tu phép vé viée
céng b4 TTHC méi ban hanh, bj hity b, bai b trong linh vyre chimg thyc thude
pham vi chirc niing quén 1y clia B§ Tu phép.

IL THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA CAP HUYEN

I.Tht’ltuceﬁpbinsaoﬁrsﬁgﬁc

1.1. Trinh ty thye hi¢n

+ Ngudi yéu ciu clp ban sao tir s8 gbc phai xuét trinh céc gidy to ph
e ok o D
g&ﬁquabwdienthlplﬁig&ikémthuob&nsaocécht’mgmgrcgiﬁywmeo
quy dinh.

+ Co quan, tb chirc cin ci vao sb gdc & cp ban sao cho ngudi yéu cu;
ndi dung bén sao phai ghi theo diing ndi dung da ghi trong sb gc.

+Tmngmﬂnghqpkh6:?ﬁmlﬁﬂységﬂchoacmgség&kh6ngc§
thong tin vé ndi dung yéu clu cip bin sao thi co quan, t3 chirc dang luu giit s6
gbc c6 trach nhiém tré 11 bling vén ban cho ngudi yéu cdu.

+ Ngudi yéu clu clp ban sao tir s géc nhn két qua tai noi np hd so
hoéic qua buru dién (néu ndp qua buru dign).

1.2. Céch thire thyc hi¢n: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phép hodc
qua dudng buu dign.

1.3. Thanh phin, s6 lugng hd s

a) Thanh phin h3 so:

+ Truémg hop nép tryc tiép thi xuft trinh ban chinh hofic bin sao 6
chimg thue gidy chimg minh nhén dén hoic h§ chiéu cdn gié trj sir dyng.

+ Trudng hop ngudi yéu clu cip bén sao tir s gbe gii qua buu dién thi
phii gii kém theo bin sao ¢6 chimg thyc gifly chimg minh nhan dén hoic hd
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hidu con lgié tri sir dung, phong bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhin cho
¢ quan, to chirc cp ban sao.

+ Trudng hop ngudi yéu cép 1a ngudi dai dién theo phdp ludt, ngudi dai
dlép theo ty quyén cia c4 nhén, t chitc duge cp ban chinh; cha, me, con; vo,
chong; anh, chi, em rudt; ngudi thira ke khéc cia ngudi duge cap ban chinh
trpng trudng hop ngudi d6 da chét thi phai xult trinh gidy t chimg minh quan
véi ngudi duge cap ban chinh.

b) S8 lugng hd so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyxét: Trong ngdy co quan, td chire tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lxém viée tiep theo, 1_1511_ tiép nhén yéu clu sau 15 gio. Trong
trirong hop yéu cau cép bin sao tir s6 gdc duge glri qua buu dién thi thoi han
dyoc t]}\rc hién ngay sau khi co quan, t6 chirc nhin du hd 50 hop 1& theo dau buu
diEn dén.

1.5. D6i twgng thue hién thil tyc hanh chinh: C4 nhan.
1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

=

1.8. L¢ phi: 5.000 ddng/ban.
1.9. Tén mAu don, miu ti khai: Khéng.

1.11. Cin cir phép Iy ciia thil tyc hanh chinh
+ Nghi dinh s5 23/2015/ND-CP ngly 16/02/2015 cia Chinh phii vé cip
3n sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu lién tich sé 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngdy 17/10/2008 cta
B4 Tii chinh, Tu phap huéng din v& mirc thu, ché d3 thu, ndp, quén Iy va
sir|dung 1€ phi cp ban sao, 1& phi chimg thye;

- Nghi quyét sé 96/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cia Hoi ddng nhan
tinh Hoa Binh vé viéc quy dinh danh myc chi tiét cac khoan phi, 1& phi; mic
va ty 1¢ phin trdm trich, ndp nhing khoan phi, 1& phi thujc tham quyén
&t dinh cia Hi ddng nhan dén tinh;

- Quyét dinh sé 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 cia B Tu phdp vé vige
cdng bé TTHC méi ban hanh, bi hiy bo, béi bé trong linh vyc chimg thye thude
vi chirc niing quan ly ciia B Tu phép.

2. Thii tyc chimg thye ban sao tir bin chinh gidy t&, vin bén do co
quan to chire ¢6 thim quyén clia Viét Nam; co quan, t8 chirc c6 tham quyén
ciif nwde ngoai; co' quan, td chikc ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam lién két véi
colquan, td chirc ¢6 thim quyén ciia nuéc ngoai cip hoic chirng nhin

2.1. Trinh ty thwe hién

+ Ngudi yéu chu chimg thyc phéi xudt trinh ban chinh giéy t&, vén ban
lanh co s& dé chimg thyc ban sao va bin sao cin chimg thyc. Trong trudng hop
bi chinh gidy t&, vin ban do co quan, t chitc c6 thim quyén ciia nude ngoai
cap, céng chimg hodic chimg nhén thi phéi dugc hop phép héa lanh sy theo quy
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dinh ctia phép ludt truéc khi yéu chu chimg thyc bin sao; trir trudng hop duoe
mién hop phép héa lanh sy theo didu uéc quéc té md Vigt Nam 12 thanh vién
hoic theo nguyén tic c6 di, c6 lai;

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thwc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, t§ chitc tién hanh chyp tir bin chinh @& thyc hién chimg thye, trir truémg
hop co quan, t& chirc khéng c6 phuong tién dé chup.

++ Ngudi thye hién chimg thye kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi bén sao,
néu ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy &, van bin khong
thudc cée trudmg hop bén chinh gidy td, véin ban khdng dugc ding lim co s& dé
chimg thye ban sao thi thye hi¢n chimg thyc nhw sau:

. Ghi diy dil 18 chimg chimg thyc ban sao tir ban chinh theo mu quy dinh;

.Ky,sgmrahom,aémdéucﬁawqm,:écwcmuchienchﬁngm,c
vi ghi vdo s6 chimg thy.

Déi v6i ban sao cb tir 02 (hai) trang trd lén thi ghi 14i chimg véo trang
cubi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dau gidp lai.

M3i ban sao duge chimg thyc tir mdt ban chinh gidy o, viin bin hodc
nhidu ban sao dugc chimg thyc tr m{t ban chinh gify t&, vin ban trong clng
mot thai diém duge ghi mdt s6 chimg thye.

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhin két qua tai noi ngp hd so.

2.2. Céch thirc thyc hign: Ngp hd so trye tiép tai Phong Tu phép.

2.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phin hd so:

Bén chinh gidy td, vin ban 1am co s& dé chimg thyc ban sao va bin sao
cén chimg thye. T hop ngudi yéu cu chimg thye chi xut trinh ban chinh
thi co' quan, t6 chirc tién hinh chyp tir ban chinh dé thyc hign chimg thy, trir
trudng hop co quan, t chirc khéng c6 phuong tién dé chyp.

b) S8 lugng hé so: Khdng quy dinh.

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong ngdy co quan, t8 chirc tiép nhin yéu ciu
hofic trong ngdy 1am viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu cdu sau 15 gid. Déi véi
trudmg hop cing mot lic yéu ciu chimg thyc bin sao tir nhidu loai bin chinh
gidy td, vin bin; ban chinh cé nhidu trang; yéu ciu s6 lugng nhiéu ban sao; néi
dung gidly t, vin ban phirc tap khé kiém tra, d6i chiéu ma co quan, td chire thyc
hién chimg thyc khéng thé d4p tmg dugc théi han quy dinh néu trén thi thdi han
chirngdmcduqckéodiim&nkhﬁngquéoz(hai)n@yl&mviéchoicoéthédéi
hon theo théa thufn bing vin bén véi ngudi yéu cdu chimg thyc.

2.5, P6i twong thye hign thid tyc hanh chinh: C4 nhén, té chirc.

2.6. Co quan thyre hién thil tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

2.7. Két qua thyre hién thi tye banh chinh: Ban sao dugc chimg thye tir
bén chinh.

2.8. L§ phi: Khéng qué 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tré 1én thi mdi
trang thu khéng qué 1.000 16i da thu khdng qua 100.000 déng/bén.

2.9. Tén méu don, miu t¥ khai: Khong.
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2.10. Yéu céu, diéu kién thye hién tha tyc hanh chinh: Ban chinh gidy
td, vin ban cén chimg thye.
) Bin chinh gidy t&, vin bin khéng dugc ding lam co s& dé ching thuc
sa0:

+ Bin chinh bj tiy x6a, sira chira, thém, b6t ndi dung khéng hep lé.

+ Ban chinh bj hw héng, cii nat, khéng x4c dinh dugc néi dung,

+ Bén chinh déng diu mét clia co quan, t§ chirc ¢6 thdm quyén hoic
ng déng diu mat nhung ghi 15 khong dugc sao chup.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phdp lut, dao dirc xa hdi; tuyén truyén, kich
ddng chién tranh, chéng ché d§ xa héi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir
cla dan tgc Viét Nam; xic pham danh dy, nhan phém, uy tin cba ca nhin, 16
cHire; vi pham quyén céng dan.

+ Ban chinh do co quan, td chitc ¢6 thdm quyén ciia nude ngodi cip, cong
chimg hodc chimg nhfm chua duge hop phap héa lanh sy theo quy dinh cia phip
lufit truée khi yéu cdu chimg thuc bén sao.
+ Gidy t0, vin ban do cé nhén tr 14p nhung khéng ¢6 xéc nhin va dong
d&u cla co quan, td chirc c¢6 tham quyén.
2.11. Cén cir phép Iy ciia thii tye hanh chinh
+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cip
bén sao tir ban chinh, chimg :hl,rc chif ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu lién tich sb 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia
B) Tai chinh, Tu phép huéng dan vé m(tc thu, ché d6 thu, nép, quan Iy va
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- Quyét dinh sb 1136IQB-BTP ngay 22/6/2015 cia B§ Tu phdp vé viée
bd TTHC méi ban hanh, bj hiy bd, bii bé trong linh vyc chimg thwe thude
vi chiic ning quan ly cia B§ Tu phép.

3. Thii tyc chiing thye chu' ky trong céic gidly t&, vin ban (ap dung cho
ci|trudmg hop chimg thue dlem chi va truwdng hop ngudi yéu ciu ching
thire khéng thé ky, khong thé diém chi dwgc)

3.1. Trinh tw thl;c hién

+ Ngudi yéu clu chimg thuc chit ky/diém chi/khéng thé ky, khéng thé
chi dugc phai xut trinh céc gidy td phuc vy \m;c chimg thuc chir ky.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc ksém tra gidy to yéu cdu chung thu'c, néu
thdy di giay t& theo quy dinh, tai thoi diém chu-ng thye, ngudi yéu clu chimg
thye minh mén, nhan thic v lam chi duge hanh vi cia minh va vuéc chu'ng thyuc
khpng thude céc trudng hop khéng duge chimg thuc chir ky thi yéu ciu ngudi yéu
chimg thyc ky/diém chi truéc mit va thyc hién chimg thyc nhu sau:

. Ghi diy du 18i chimg chimg thyc chit ky theo m&u quy dinh;
| - Ky, ghi 5 ho tén, dong déu ciia co quan, & chirc thuc hién ching thyc
va ghi vao s6 chimg thuc.
Déi véi gidy td, vén bin c6 tir (02) hai trang trd 1én thi gh: 1i chimg vio
g cudi, néu gidy t&, vin ban c6 tir 02 (hai) td trd 1én thi phai déng ddu gidp lai.

di
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+ P&i v6i trudng hop chimg thue chit ky/diém chi/khdng thé k7, khéng
thé diém chi dugc tai b phén tiép nhin va tra két qua theo co ché mot cira, mit
cira lién thong thi cong chirc tiép nhén hd so kim tra céc gidy 1, néu nhin thiy
ngubiszEu cu chimg thyc cé du diéu ki¢n quy dinh tai Khoan 2 Dicu 24 Nghi
dinh sb 23/2015/ND-CP thi 42 nghj ngudi yéu cu ch&nz:huc ky/diém chi vio
gidy t& cin chimg thyc va chuyén cho ngudi ¢6 thim quyén ky chimg thyc.

32. Céch thirc thuc hién: Nop hd so trye tiép tai Phong Tu phip hoic
ngodi try s& ciia co quan thyc hién chimg thyc néu ngudi yéu cdu chimg thuc
thugc dién gid yéu, khéng thé di lai dugc, dang bj tam gith, tam giam, thi hanh én
phat t hojic ¢6 1y do chinh déng khéc.

3.3. Thanh phin, s6 lugng hd so

a) Thanh phén hd so:

+ Bén chinh hoic bén sao c6 chimg thyc Gifly chimg minh nhén din hoiic
Hp chiéu cdn gié trj sit dung. :

+ Gidy to, viin ban ma minh s& ky/diém chi.

+Ngudi yéu cdu chimg thyc nhin két qua tai noi nép hé so.

b) S8 lugng hd so: Ngodi sb lugng gidy t&, vin bin ngudi yéu ciu
chimg thyc mudn thyc hién, phai ndp thém mdt bén cho Phdng Tu phip dé
lam ho so hru.

3.4. Théi han thyc hi¢n yéu ciu chitng thye

Trong ngay co quan, td chirc tiép nhan yéu ciu hofic trong ngay 1am viée
tiép theo, néu tiép nhin yéu ciu sau 15 gid.

3.5. Dbi twgng thye hign thii tye hanh chinh: Cé nhan.

3.6. Co quan thye hign thii tyc banh chinh: Phong Tu phép.

3.7. Két qua thye hién thé tyc hanh chinh: Gifly td, vin ban dugc
chimg thyre chit ky/diém chi.

3.8. L¢ phi : Khong qué 10.000 ddng/trudmg he.p

/3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khng, -

3.10. Yéu chu, didu kién thye hign thi tyc hanh chinh

Trudng hop khéng duge chimg thyc chit ky:

+ Tai thdi diém chimg thye, ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky khéng
nhén thirc va 1am chi duge hanh vi cia minh.

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhan dén
hodc H chiéu khong con gid trj si dung hofic gid mao.

+ Gify td, viin bin ma ngudi yéu ciu chimg thyc ky vao ¢6 ndi dung trdi
phip luat, dao dirc x4 hoi; tuyén truy?n, kich déng chién tranh, chéng ché 46 x4
hdi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir ciia dan tdc Viét Nam; xic pham
danh dy nhén phim, uy tin ciia ¢4 nhén, t3 chirc, vi pham cong dén.

+ Gifly t, vn ban c6 ndi dung 14 hop ddng, giao dich, trix céc trudmg hop
quy dinh tai Diém d Khodn 4 Didu 24 clia Nghi dinh ndy hoic trudng hop phép
lugt ¢ quy dinh khic.
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3.11. Ciin ctr phdp If ciia thit tuc hanh chinh

+ Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 clia Chinh phi vé cip
biin sao tir ban chinh, chimg thuc chit kj va chimg thue hop dong, giao dich;

+ Thong tw lién tich sé 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 ciia
ign BY Tai chinh, Tu phap huéng din vé mic thu, ché d§ thu, ndp, quin 1y va
dung 12 phi cdp ban sao, 1& phi chimg thyc;

+ Quyét dinh 8 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 ciia B§ Tu phép vé viée
g bd TTHC méi ban hanh, bj hily bé, bai bo trong linh vyre chimg thue thuje
pham vi chire ning quén 1y ciia B Tu phép.

9=

[+]

4. Thii tye chimg thwe viée sika d6i, bé sung, hity bd hop déng, giao dich
4.1, Trinh tr thye hign

+Ngudi yéu cau chimg thyc ndp 01 bd hé so.

+ Viée sira d8i, bd sung, hity bé hop déng, giao dich da dugc chimg thuc

i dugc thyue hién khi ¢6 théa thudn bang vin ban cia cic bén tham gia hop
dang, giao dich.

+ Viée sira ddi, bd sung, hiiy bd hgp ddng, giao dich duge thyc hién tai co
quan d3 chimg thyc hop dong, giao dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t&r trong hd so yéu céu chimg
, néu diy 40 tai thoi diém chimg thyc céc bén tham gia hop ddng, giao dich
tu[nguyén, minh min va nhén thirc, 1im chit dugc hanh vi ciia minh thi thue hién
g thue.

+ Cic bén tham gia hop déng, giao dich phai ky truéc mit ngudi thue
chimg thyc. Trudng hop ngudi ¢6 thim quyén giao két hop déng ciia céc 1
tin dung, doanh nghiép d déng ky chit ky mau tai co quan thyc hi¢n chimg
thyc thi cé thé ky truée vio hop dong; nguoi thuc hién chimg thyuc phai doi
chiéu chir ky ciia ho trong hop dong véi chir ky mau truéc khi thyc hién chimg
thyc, néu nghi ng& chit ky trong hop déng khéc v6i chir ky miu thi yéu cu
nglrdi do ky trude mit.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thyc khdng ky dugc thi phai diém chi;
ngudi dé khéng doc dugce, khong nghe duge, khéng ky, khéng diém chi
¢ thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg, Ngudi 1am chimg phai c6 di ning
1d hanh vi dan sy va khéng c6 quyén, loi ich hosc nghia vu lién quan dén hop
dong, giao dich.
.| *+Ngudi thye hién chimg thyc ghi 1&i chimg tuong tmg véi timg loai hop
dong, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi r& ho tén, déng dau ciia co quan thyc
hién chimg thyc va ghi vao sb chimg thuc. Déi véi hop dong, giao dich c6 tir 02
(hgi) trang tr& 1én, thi timg trang phai dugc dénh s thi t, c6 chit ky cia nguoi
céu chimg thyc va ngudi thie hién chimg thue; s6 luong trang va 16i chimg
ghi tai trang cudi ciia hgp déng, giao dich. Truémg hop hop déng, giao
c6 tir 02 (hai) t& trér 18n thi phdi dong dau giap lai.
|| + Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢é trich nhiém dich
diy du, chinh xéc ni dung cia hop ddng, giao dich, ni dung 15i chimg cho
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ngudi yéu chu chimg thyc va ki vao timg trang hop déng véi tur cdch 12 ngudi
phién djch.

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhén két qua tai noi ngp hd so.

4.2. Ciich thire thyc hign: Nop hd so tryc tip tai Phong Tu phip.

4.3. Thanh phin, s6 luvgng hd so

a) Thanh phn hd so:

Ngudi yéu chu chimg thyc ndp 01 (mdt) b hd so yéu cdu ching thye,
g0m céc gifly to sau day:

+ Bin sao Gidy chimg minh nhén dén hojc H§ chiéu cdn gid tri sir dung
cila ngudi yéu chu chimg thye (xult trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Viin ban tha thusin vé viée sira d8i, b sung, hily bd hop ddng, gia dich
clia céc bén tham gia hop ddng, giao dich;

+ Hop ddng, giao djch da dugc chimg thyc;

+ Bén sao gifly chimg nhin quyén s& hiru, quyén sir dung hoiic bin sao
gidy td thay thé dugc phép lugt quy dinh d6i véi tii sin ma phép luit quy dinh
phai déing ky quyén s& hiu, quyén sir dyng trong trudng hop hop déng, giao
dich lién quan dén ti sin dé (xuét trinh ban chinh 8 d6i chiéu).

b) S4 lugng hd so: 01 b§.

4.4, Th¥i han gidi quyét

Thdi han thyc hién yéu cAu chimg thyc khdng qué 02 ngay lam viée, ké tir
gg;nh&ndﬁhésayéu c&uchﬁngthucho{icoﬂthikéodéihmtheoﬂaéamuan
viin ban véi ngudi yéu cu chimg thyc.

4.5. P6i twong thye hign thii tyc hanh chinh: Cé nhan, td chic.

4.6. Co quan thye hign thii tuc hanh chinh: Phong Tu phip.

4.7. Két qui thyc hién thi tyc hanh chinh: Hop ddng, gizo dich dige
- dingratng b (5 6i s 4, b g,

4.8. L§ phi: 40.000 i vé6i sira ddi, bd sung hop &
giao dich); 20.000 déng/trudmg hop ( 'h\?gi Emy b6 hop déng, giao a'ich?

4.9. Tén méu dom, mAu tir khai: Khong,

4.10. Yéu chu, didu kign thye hign thi tye hanh chinh

Viéc sira di, bd sung, hily bé hop ddng, giao djch da duge chimg thyc chi
duge thyc hién khi cé théa thufn béng vén ban cia céc bén tham gia hop ddng,
giao dich.

Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ndp lai diy du s6 lugng vin
ban hgp ddng, giao dich d& duge chimg thyc tnrée day.

4.11. Ciin cir phép Iy cia thii tyc hinh chinh:

+ Nghi dinh s8 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cp
bén sao tir ban chink, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu lién tich s8 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cia lién
BOTiichinh,T\:phéphuﬁdngndgnvémﬁcthu,chédﬁdm,nép,quénljrv&s&
dung I¢ phi chimg thyc hop dong, giao dich;

16
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! -AQuyét dinh s 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 cia B§ Tu phip vé viéc
cpng bo TTHC méi ban hanh, bj hiy bd, bii bd trong linh vye chimg thue thuge
pham vi chitc nng quan ly ciia B§ Tu phép.

5. Thii tyc sira I3 sai s6t trong hop ddng, giao djch
5.1 Trinh ty thyc hi¢n
+ Ngudi yéu cdu chimg thyc ndp 01 b hd so.
+ Vige sira 13i sai sot trong khi ghi chép, dénh mdy, in hop dbng, gizo dich
d3 dugc chimg thue duge thye hién theo thoa thuin vin ban cia céc bén
gia hop ddng, giao dich, néu khéng 13m anh huémng dén quyén, nghia vu cia
¢ bén va duge thye hién tai co quan da chimg thyc hop ddng, giao dich.
+ Ngudi thyc hién chimg thyc gach chan 18i sai sét cin sira, déng diu cia
cq quan thye hién chimg thyc va ghi vio bén 18 ciia hop ddng, giao dich ndi
ding da sira, ho tén, chir k¥ clia ngudi sira, ngdy thing nim sira.
+Ngudi yéu chu chimg thye nhén két qué tai noi ndp hd so.
5.2, Céch thire thye hign: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phép.
5.3. Thanh phin, s6 lugng hd sv
a) Thanh phéin hd so gdm cé:
Ngudi yéu cu chimg thye ndp 01 (mdt) by hd so yéu ciu chimg thye,
gdim céc gidy t& sau déy:
+ Bin sao Gifly chimg minh nhén dén hojc HJ chiéu con gi trj sir dyng

3 ngudi yéu ciu chimg thye (xult trinh ban chinh 4€ d6i chiéu);
+ Hop ddng, giao dich da dugc chimg thyc.
b) S6 lugng hd so: 01 b,
5.4. Thoi han gidi quyét
Théi han thyc hién y8u ciu ching thuc phii dugc bio dim ngay trong
nghy co quan, t chirc tiép nhan yéu chu hogc trong ngly lam viéc tiép theo, néu
tiijr)nhé.nyeucﬁusauﬁgib. - v -
5.5. Péi twomg thye hién thi tyc hinh chinh: C4 nhén, té chirc.
5.6. Co quan thyc hién thii tuc hinh chinh: Phong Tw phép.
5.7. Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Hop d3ng, giao dich duge
sira 13i k¥ thuét.

5.8. L¢ phi: Khéng.

59. Tén miu don, miu t& khai: Khéng.

5,10. Y&u clu, didu kién thye hién thi tue hanh chinh: Khéng.

5.11. Cén ¢t phép Iy clia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngly 16/02/2015 ciia Chinh phii v& cép
sa0 tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Théng tur lién tich s§ 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngdy 13/3/2013 cia lién
5| Tai chinh, Tu phép huéng din v& mic thu, ché 49 th, ndp, quén 1y va sir
g 1¢ phi chimg thyc hop dong, giao dich;

B
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- Quyét dinh s& 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 ciia B§ Tur phép vé viéc
cong b8 TTHC méi ban hanh, bj hiy b, béi bd trong linh vyre chimg thuc thuge
pham vi chitc néng quén ly ciia B§ Tu phép.

6. Thii tyc cip bén sao c6 chimg thyc tir bin chinh hep ddng, giao
djch 43 duge chimg thie

6.1. Trinh ty thyc hién

+ Ngudi yéu chu cép ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hep dbng, giao
dich phai xut trinh c4c gidy t& theo quy dinh.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gify t& do ngudi yéu ciu cfp bin
sao ¢6 chimg thye tir ban chinh hop ddng, giao dich xufit trinh.

+ Co quan thyc hién chimg thyc tién hanh chyp tir ban chinh hop déng,
giao dich dang dugc hru trif va thyc hign chimg thye nhr sau:

. Ghi dy &0 1&i chimg chimg thyc chit ky theo m&u quy dinh;

. K¥, ghi 18 ho tén, déng diu cia co quan, t§ chirc thye hidn chimg thye
va ghi vao sb chimg thuc.

D6i v6i bin sao c6 tir 02 (hai) trang tré lén thi ghi 1di chimg vio trang
cudi, néu bin sao cb tir 02 (hai) t trd 1&n thi phéi déng déu gidp lai.

M3i ban sao duge chimg thyc tir mét ban chinh gidy t&, vin ban hoic
nhiéu bén sao duge chimg thyc tir mét ban chinh gidy t, vin ban trong cing
mot théi diém dugc ghi mét sb chimg thye.

6.2. Céch thirc thyre hign: N§p hd so try tiép tai Phong Tu phép.

6.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén h3 so:

l:lfuﬁiyéuc&uchﬁngﬂmcxuﬁtﬂnhbﬁnchinhho&cbénsaooéchmg
thyc Gidy chimg minh nhén dan hozic Hj chiéu con gié trj sit dung.

b) S6 lugng hé so: Khéng quy dinh.

6.4. Thoi han gidi quyét: Trong ngay co quan, 18 chirc tiép nhén yéu cdu
hojic trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu cdu sau 15 gid.

6.5. Dbi twgng thye hign thii tyc hanh chinh: C4 nhén, 13 chirc.

6.6. Co' quan thye hign thi tyc hanh chinh: Phdng Tu phép.

6.7. Két qua thye hign thii tuc hanh chinh: Ban sao hop déng, giao dich
duge chimg thye,

6.8. L§ phi: Khéng qua 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mdi
trang thu khéng qué 1.000 dong/trang, ti da thu khdng qué 100.000 ddng/bén.

6.9. Tén miu dom, mEu tir khai: Khang.

6.10. Yéu clu, didu ki¢n thyc hign thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giao
dich da duge chimg thyc cdn dang lwu trit tai Phong Tur phép.

6.11. Ciin cir phép Iy ciia thi tyc hanh chinh

- Nghj dinh s& 23/2015/NP-CP ngdy 16/02/2015 céia Chinh phi vé cép
bin sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thye hop ddng, giao dich;
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- Thong tw lién tich sb 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngdy 17/10/2008 ciia
lién B$ Téi chinh, Tu php huéng din v& mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va
sir dung 18 phi cip bén sao, 1¢ phi chimg thye;

- Quyét dinh sb 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 cita B§ Tu phip vé viée
cpng b TTHC mai ban hanh, bj iy bd, bai b trong linh vuc chimg thyrc thude
pham vi chirc niing quén Iy ciia B Tu phép.

+84-8-3930 3279 * wvn

7. Thii tyc ching thye chir ky ngwdi dich ma ngudi djch 12 cing tic
vién dich thudt ciia Phong Tu phip

7.1. Trinh ty thye hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc chix ky ngudi dich phéi xuit trinh cic gidy to
phuc vu viée chimg thuc chit ky ngudi dich.

+ Ngudi thure hign chimg thyuc kidm tra gidy t& do ngudi yéu ciu chimg
xuét trinh, néu thiy du gié t& theo quy dinh va gidy &, vin ban dugc dich
6ng thude céc trudng hop gidy t, vin ban khéng duge dich dé chimg thyuc
i ky ngudi dich thi thue hién chimg thye nhur sau:

. Khi thye hién chimg thwe, ngudi thuc hién chimg thwe phii déi chiéu
ky ciia ngudi dich trén ban djch véi chir ky mAu trwée khi thyc hién chimg |
; trudmg hop nghi ng&r chir ky trén bén dich so véi chit ky mau thi yéu cau
oi dich ky truée mit.

. Ghi diy i 16i chimg chimg thyc chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

. Ky, ghi 18 ho tén, déng du cla co quan, t& chirc thue hién chimg thye
vélghi vao s6 ching thyc.

Déi v6i ban dich gidy ty, vin ban ¢6 tir 02 (hai) trang tr& 1én thi ghi 15
g vio trang cudi, néu gidly t&, viin ban ¢6 tir 02 (hai) t& trér 1én thi phai déng
gidp lai.

7.2. Céch thirc thye hién: Ngp hd so tryc tiép tai Phong Tu phip.

7.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phin hé so: Bén dich va gidy to, vén ban cin dich.

b) S6 lugng hd so: Ngodi s6 luong ban dich ngudi yéu cau chimg thuc
myén thyc hién, phii ngp thém mét bin cho Phong Tu phép dé lam hé so uu.
7.4. Thoi han thue hién
| Trong ngiy co quan, tb chirc tiép nhén yéu cau hodic trong ngdy lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu clu sau 15 gids hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa
thifan bing vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thue,

7.5, D6i twong thwe hién th tyc hanh chinh: C4 nhan.

7.6. Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh: Phong Tu phép.

7.7. Két qui thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy t¥, vin ban dugc
ch\rg thue chir ky ngudi dich.
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7.8. L§ phi: Khéng qué 10.000 ddng/tredng hop.
7.9. Tén méu don, mu t& khai: Khéng,
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7.10. Yéu chu, didu kién thie hi¢n thé tuc hanh chinh

Gidly td, vin ban khéng dugc dich 4 chimg thye chit ky ngudi dich:

+ Gily t, viin bin d bj thy x0a, sira chita; thém, bét ndi dung khong hop I¢.

+ Gidy t¥, vin ban bj hu héng, cii nit khéng x4c dinh duge ndi dung.

+ Gidy td, vén ban déng déu mit cda co quan, t§ chirc c6 thim quyén
hoc khéng déng déu mét nhung ghi r5 khéng dugc dich.

+ Gidy td, van ban cé n§i dung tréi phép Iuat, dao dirc xa hdi; tuyén
truyén, kich déng chién tranh, chéng ché 4 XHCN Viét Nam; xuyén tzc lich sir
cia dan td¢ Viét Nam; xic pham danh dy nhén phém, uy tin cla c4 nhin, ©
chite, vi pham quyén cdng dén.

+ Gidy t5,.vin ban do co quan, td chirc ¢6 thim quyén clia nuéc ngodi
cép, céng chimg ho3ic chimg nhén chua dugc hop phip héa lanh sur.

7.11. Ciin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh s8 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phii v cip
bén sao tir ban chinh, ching thyc chit ky vi chimg thyc hop ddng, gizo dich;

- Théng tu lién tich s& 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngdy 17/10/2008 cia
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lién B§ Tai chinh, Tu phép huéng diin v& mic thu, ché d9 thu, ndp, quin Iy va %

sir dyng 1§ phi cip bén sao, 1§ phi chimg thyc;

- Quyét dinh sb 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 ciia B Tu phép vé viée
cdng bé TTHC méi ban hanh, bi hily bé, bai bé trong linh vyc chimg thyc thude
pham vi chirc néng quén ly cia B§ Tur phép.

8. Thi tyc chitng thye chit ky ngudi dich ma ngwdi djch khdng phai
12 chng téic vién djch thujt

8.1. Trinh ty thye hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc chi ky ngudi dich phéi xuét trinh céc gidy to
phyc vy vigc chimg thye chit ky ngudi djch. ,

* + Ngubi thuc hién thye kiém tra gidy t& do ngudi yéu clu chimg
thyc xuit trinh, néu thiy du gidy t& theo quy dinh va gify td, viin bin dwgc dich
mmgmuaccacwanghgxgiiyw,mmkmgmm dich dé chimg thyc
:ﬁgkynguaid;chuﬁyeu u ngudi dich ky tnzéc mat va thye hién chimg thye

sau:

. Ghi diydﬁlbichﬁngchﬁngﬁmcchﬁkfrngubi dich theo mau quy dinh;

. Ky, ghi 13 ho tén, déng déu cla co quan, t chic thyc hién chimg thye
va ghi vio sb chimg thye.

Déi véi ban dich gify td, vin bin cb tir 02 (hai) trang tr& 1én thi ghi 1&i
chimg vio trang cubi, néu gidy td, vin bin cé tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai déng
. déu gidp lai.

+ Déi véi trudng hop chimg thyc chit ky tai bd phén tiép nhéin va trd két
qué theo co ché mét cira, mét cira lién thdng thi cdng chirc tiép nhin hd so kiém
lra.cécgiéytr.‘:,n&lﬂﬂuthﬁyngu&iy&lciuchmmuccédﬁﬁhkicnthm
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y dinh thi d& nghj ngudi yéu clu chimg thyc ky vao ban dich va chuyén cho
wdi ¢6 tham quyén ky chimg thyc.

8.2. Ciéch thire thye hién: Nép hd so tryrc tiép tai Phng Tu phip.

8.3. Thanh phin, s6 lwgng h so

a) Thanh phén hd so:

+ Ban chinh hojic bin sao c6 chimg thye Gidy Chimg minh nhén din hoiic
5 chiéu con gi4 trj sit dung;
+ Bén chinh hofic ban sao tir & gc, ban sao c6 chimg thyc bng cir nhan
ngoai ngi tr& 1én vé thir tiéng nuéc ngodi cin dich hodc bing tét nghiép dai hoc
trpy 18n ddi véi thi tiéng nue ngodi cin dich; trir trudmg hop dich nhimg ngén
ngi khong phé bién ma ngusi dich khdng c6 bing cir nhan ngoai ng, bing 16t
iép dai hoc nhung théng thao ngdn ngir cén djch;

+ Bin dich dinh kém giy td, vin ban cin dich.

b) S6 lrgng hd so: Khong quy dinh,

8.4. Thoi han thye hign: Trong ngly co quan, td chic tiép nhén yéu ciu
hdic trong ngdy lam viéc tiép_lheo, né tiép nhén yéu cdu sau 15 gid hoic ¢ the
kélo dai hon theo théa thuan bing viin ban véi ngudi yéu cdu chimg thuc.

8.5. P6i twgng thyce hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.
8.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.
8.7. Két qua thye hi¢n thi tuc hinh chinh: Gidy to, vin bin duge
img thue chit ky ngudi dich.

8.8. L¢ phi: 10.000 ddng/trudmg hop.

89. Tén miu don, m&u ti khai: Khéng.

8.10. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Gidy td, vin ban khéng dugc dich dé chimg thye chit ky ngudi dich:

+ Gidy td, véin ban di bj thy x6a, sira chita; thém, bét néi dung khong hop I&.

+ Gidly t, véin ban bj hur héng, cii nét khong xéc dinh duoc ndi dung.
L “+ Gidy &, viin ban déng déu mét cia co quan, td chire ¢6 thim quyén
¢ khong déng diu mat nhung ghi 15 khdng dugce dich.
+ Gidy td, viin ban ma ngudi yéu ciu chimg thyc ky vio c6 ndi dung tréi
vé{ phép luat, dao dirc xa hdi; tuyén truyén, kich ddng chien tranh, chdng ché dé
xi|hdi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir ciia dén t§c Vit Nam; xtic pham
h dy nhan phim, uy tin cda c4 nhan, té chirc, vi pham quyén céng dén.
|+ Gidy t&, vin béan do co quan, t5 chirc ¢6 thim quyén ciia nu6c ngodi
cap, cdng chimg ho¥ic chimg nhén chua duge hop phép héa lanh sy.
8.11. Ciin cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 ciia Chinh pha vé chp
an sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hgp dbng, giao dich;
- Théng tu lién tich sé 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia
liéh B Tai chinh, Tu phép huéng din vé mitc thu, ché 45 thu, ndp, quan 1y va
sir dung 1€ phi cdp ban sao, 18 phi chimg thyc;

hol
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- Quyét dinh s 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 ciia B§ Tu phép vé viée
cdng b TTHC méi ban hanh, bj hity bd, bai bé trong Iinh vyc chimg thye thude
pham vi chitc ning quén 1y cia B$ Tu phép.

9. Thii tye chimg thye hop ddng, giao djch lién quan dén tdi sin 1A
déng sin

9.1. Trinh tir thye hi¢n

+Ngudi yéu clu chimg thyc ndp 01 bd hd so yéu clu chimg thuc.

+ Ngudi thue hién chimg thyc kidm tra gifly to trong hd so yéu ciu chimg
thye, néu day 40, tai thdi diém chimg thyc céc bén tham gia hop ddng, giao dich
tw nguyén, minh mén va nhén thirc, lam chii duge hanh vi clia minh thi thye hién
chimg thyec.

+ Céc bén tham gia hop déng, giao dich phai ky truéc mit ngudi thyc
hién ching thye. Trudng hop ngudi cé thim quyén giao két hop déng ciia céc td
chirc tin dung, doanh nghiép d& dang ky chir ky mAu tai co quan thye hién chimg
thye thi ¢6 thé ky truée vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phii dbi
chiéu chi¥ ky cla ho trong hop véi chit ky méu trude khi thyc hién chimg
thye, néu nghi ngd chit ky trong hop ddng khéc véi chit ky miu thi yéu ciu
ngudi d6 ky truée mit.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duge, khing nghe duge, khong k¥, khong diém chi
duge thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lim chimg phéi ¢ i ning
lyc hanh vi dén sy va khong ¢6 quyén, lgi ich hodic nghia vy lién quan dén hop
ddng, giao dich.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 161 chimg twong ¥mg véi timg loai hop

ddng, giao dich theo m&u quy djnh; ky, ghi & ho tén, dén, dﬁ:cﬂawquanthuc
hién chimg thyc va ghi vio s chimg thyc. D&i véi hop dong, giao dich ¢ tix 02
(hai) trang trds 1én, thi timg trang phai dugc dénh s thir tyr, c6 chit ky cla ngudi
yéu clu chimg thyuc v ngudi thuc hién chimg thyc; 8 lugng trang va 10i chimg
duge ghi tai trang cudi ciia hep ddng, giao dich. Trudng hop hep déng, giao
dich cé tix 02 (hai) t& tr& 1én thi phai déng dfu gidp lai.
"+ Trudng hop phéi phién djch thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich
dly au, chinh x4c ndi dung cia hop ddng, giao dich, ndi dung 1&i chimg cho
ngudi yéu ciu chimg thue va ky vio timg trang hop ddng véi ti cich 12 ngudi
phién dich.

9.2. Céch thire thyre hién: Nop hd so tryre tiép tai Phong Tu phép.

9.3. Thanh phdn, s6 lwgng bd so

a) Thanh phén hd so gdm cé:

Ngudi yéu chu chimg thye ndp 01 (mdt) bd hd so yéu ciu chimg thye,
2bm céc gifly t& sau ddy:

+ Dy théo hgp ddng, giao dich;

+ Bén sao Gifly chimg minh nhin din hogc H$ chiéu cdn gié trj sit dyng
cﬂangl.rbiyeuciuch&ngtht,rc(xuéthinhkém&eob&clﬂnhdéﬁ%idﬁéu};
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.+ Bin sao gidy chimg nhin quyén s hitu, quyén sir dung hoic bin sao

dy 1 thay thé duoc phép ludt quy dinh d6i véi tai san ma phap luit quy dinh

phai dang ky quyn s& hit, g:ztén sir dyng trong trudmg Id:nxp hop déng, giao
d

dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).
b) S8 lugng hd so: 01 b,
9.4. Thoi hen gii quyét
Khéng qué O%hgha.i) ngdy lam vigc, ké tir ngdy nhan di hd so yéu ciu
chiimg thue hogic c6 thé kéo dai hon theo théa thudn bé};g vin ban véi ngudi yéu
u chimg thye.

9.5. Di twyng thyc hién thii tyc hanh chinh: C4 nhén, t§ chirc.

9.6. Co quan thyre hign thi tyc hanh chinh: Phong Tu phép.

9.7. K&t qua thye hign thii tyc banh chinh: Hop déng, giao dich duoc
img thure. ?
9.8. L§ phi: 40.000 ddng/truimg hop.
9.9. Tén miu don, m&u t& khai: Khing.
9.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
9.11. Céin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh
- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cip
bél'n sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thye hop d&ng, giao dich;
- Théng tw lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngdy 13/5/2013 ciia lién
B& Tai chinh, Tu phép huéng dén vé miic thu, ché 45 thu, ndp, quan Iy va sir
dung I€ phi chimg thyc hop dong, giao djch;
- Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngly 22/6/2015 ciia B§ Tu phap vé viée
céFnbé TTHC méi ban hanh, bj hiy bé, bai b trong linh vyre chimg thuc thude

phiam vi chirc nng quén Iy cia B3 Tur phép.

10. Thii tyc chirng thwc vin ban théa thuin phén chia di sin ma di
saf 1a-dng san ‘ o : ek
10.1. Trinh tyr thye hién
+ Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 b hd so yéu clu chimg thyc.
+ Ngudi thye hién chimg thye Kiém tra gidy td trong hd so yéu ciu chimg
thyc, néu diy dd, tai thdi didm chimg thyc cdc bén tham gia viin bén théa thuan
tw nguyén, minh mén v nhén thire, 1am chi dwoc hanh vi ciia minh thi thyc hién
chimng thye.
+ Céc bén tham gia thoa thuéin phan chia di sén phai ky truéc mt ngudi
thyc hién chimg thuc.
+ Trudng hgp ngudi yéu cdu chimg thye khéng ky duge thi phai didm chi;
nél ngudi d6 khdng doc duge, khdng nghe dugc, khéng ky, khéng diém chi duge
thifphai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1am chimg phai ¢6 &l ning luc hinh
vi dan su va khong c6 quyén, lgi ich hoic nghia vu lién quan dén giao djch.

+ Ngudi thue hién chimg thye ghi 1&i chimg theo méu quy dinh; ky, ghi r5
ho|tén, déng diu ciia co quan thue hién chimg thyc v ghi vio sé chimg thuc.
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Péi véi vin ban thoa thusin cb tir 02 (hai) trang tré 1én, thi timg trang phai dugc
dénh 6 thit ty, c6 chit ky cia ngudi yéu cu chimg thyc va ngudi thyc hién
chimg thyre; s?luqngmngv&lbi chimg duge ghi tai trang cudi ciia vin ban thda
thusn. Trudng hop van bin thda thugn c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phii déng dau
gidp lai.

+ Trudmg hop phéi phién djch thi ngudi phién dich cé trdch nhiém dich
dly du, chinh x4c ndi dung cla vin ban thdéa thufn ndi dung 14i chimg cho
ngudi yéu ciu chimg thue va ky vio timg trang vin ban théa thufin véi tu cich
13 ngudri phién dich.

10.2. Cich thire thye hign: Nop hd so tryc tiép tai Phdng Tu phép.

10.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so gdm c6:

Ngudi yéu clu chimg thyc ndp 01 (mt) bd hd so yéu cdu chimg thue,
gdm cic gidy td sau ddy:

+ Dy thio vin ban théa thugn phan chia di sin;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dén hogic H¢ chiéu con gjé tri sir dung
ciia ngudri yéu ciu chimg thye (xuft trinh kém theo ban chinh d& ddi chiéu);

+ Bén sao gidy chimg nhin quyn s& hir, quyén sir dung holic ban sa0
gidy to thay thé dugc phap lugt quy dinh ddi v6i tai sin ma phap lut quy dinh

phéi diing ky quyén s& bitu, g énsﬁdmmw&nsf‘tgphvpdén&w
dich lién quan dén tai sén d6 (xut trinh kém theo ban chinh dé i chiéu).

b) S& lugng hd so: 01 bd.

10.4. Thai han gidi quyét:

Khéng qué 02 (hai) ngdy lam vigc, ké ti ngdy nhén dii hd so yéu ciu
chimg thyre hodic ¢6 thé kéo dii hon theo théa thuéin bing vin ban véi ngudi yéu
ciu chimg thyc.

10.5. DSi twong thye hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t3 chire.

10.6. Co quan thyre hién thii tuc banh chinh: Phong Tu phép.

10.7. Két qud thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Van ban théa thudn phin
chia di san dugc chimg thyc.

10.8. L¢ phi: 40.000 dong/trudmg hop.

10.9. Tén m&u don, méu tir khai: Khéng.

10.10. Yéu clu, didu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: Khéng,

10.11. Ciin cir phép ly ciia thi tyc hanh chinh

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cép
bin sao tir bin chinh, chimg thyc chit kY va chimg thue hop déng, giao dich;

- Théng t lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngdy 13/5/2015 ciia lién
B{ Tai chinh, Tu phép huéng din v& mitc thu, ché 43 thu, ndp, quin Iy va sir
dyng 1§ phi chimg thyc hep dong, giao dich;

- Quyét dinh s8 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 ciia B Tu phép vé viée
cBng b6 TTHC méi ban hanh, bj hdy bd, bii bd trong linh vy chimg thyc thuje
pham vi chirc ning quén Iy ciia B Tu phép.
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11. Thi tye chirng thye vin bin khai nhén di sdn ma di sin 12 d6ng sin

11.1. Trinh tir thye hién

+ Ngudi yéu cu chimg thyc np 01 b hd so yéu cdu chimg thue.

+ Ngudi thye hign chimg thue kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
thuc, néu ddy du, tai thdi diém chimg thyc c4c bén tham gia vin ban khai nhin
d{ san ty nguyén, minh man vi nhin thirc, 1dm chi duge hanh vi ciia minh thi
thuc hién chimg thye.

+ Céc bén tham gia khai nhéin di san phai ky trudc mit ngudi thue hién

chimg thye.
+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng ky duge thi phéi diém chi;
néu ngudi 46 khéng doc duge, khang nghe dugc, khdng ky, khéng diém chi duge
thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg, Ngudi 1am chimg phéi ¢é du niing lye hanh
vi|dan su va khdng c6 quyén, loi ich hodc nghia vy lién quan dén giao dich.
+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 13i chimg theo mAu quy dinb; ky, ghi 1o
hq tén, déng ddu cia co quan thyc hién chimg thye va ghi vao sb chimg thre.
i voi vén ban khai nhén c6 tir 02 (hai) trang tr& lén, thi timg trang phai dugc

sb thi s?, ¢6 chit ky cia ngudi yéu cdu chimg thyuc va ngudi thyc hién
cHimg thyc; s6 lwong trang va 1 chimg dugc ghi tai trang cudi ciia vin ban théa
thudn. Trudng hop vin bén khai nhén c6 tir 02 (hai) t& trd 18n thi phéai dong dau
gifip lai.

11.2. Cich thire thye hign: Nop hd so trye tiép tai Phong Tu phép.
11.3, Thanh phin, s§ lwgng hd s
a) Thanh phén hé so gdm co:
Ngudi yéu cdu chimg thue ndp 01 (mét) bd hd so yéu ciu chimg thye,
gdm céc gidy t& sau ddy: ’ ' ) ’ =
+ Dy théo vin ban khai nhan di sin;
+ Bén sao Giy ching minh nhan dén hofic H chiéu con gié trj sit dung
cih ngudi yéu ciu chimg thuc (xudt trinh kém theo ban chinh d& d6i chiéu);

+ Bén sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyén sir dung hojc ban sao
y t& thay thé dugc phép ludt quy dinh déi véi tai sin ma phép lujt quy dinh
phii ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trrémg hop van ban khai nhan
di ban lién quan dén tai san @6 (xvit trinh kém theo ban chinh ¢ ddi chiéu).
b) S6 lugng hd so: 01 bd.
11.4. Thoi han gidi quyét :
Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngy nhan di hd so yéu ciu
chiimg thuc hojc ¢6 th kéo dai hon theo théa thugn bing vin ban véi ngudi yéu
cay chimg thye.
11.5. Péi twgng thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t chirc.
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11.6. Co' quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Phdng Tu phép.

11.7. Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin ban khai nhin di sin
dugc chimg thyc.

11.8. L¢ phi: 40.000 déng/trrdng hop.

11.9. T2n m&u dom, miu ti khai: Khéng.

11.10. Yéu ciu, ditu ki¢n thye hign thi tye banh chinh: Khéng.

11.11. Ciin cir phép Iy ciia thd tyc hanh chinh

- Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phi v& cfp
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hgp ddng, giao dich;

- Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngdy 13/5/2013 ciia lién
B6 Tai chinh, Tu phip huéng din vé mic thu, ché 49 thu, ndp, quin I va sir
dung 1& phi chimg thyc hgp ddng, giao dich;

- Quyét dinh sé 1136/QD-BTP ngly 22/6/2015 ciia B§ Tu phip vé viée
cdng b6 TTHC méi ban hanh, bj hily bd, béi bd trong linh vyc chimg thye thude
pham vi chirc ning quén Iy clia B$ Tu phép.

II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND CAP XA

1. Thii tye cdp ban sao tirsb géc

1.1. Trinh ty thye hign

+N&gubiyeuc$ucﬁpbénmu}ségacphéixu§tmmcéc iy t& phyc vu
cho yéu chu cip ban sao tir sb géc. Trdng hop ngudi yéu ciu cép ban sao tir s6
gbc giri qua buu dién thi phai gii kém theo bn sao 06 chimg thuc gify to theo
quy dinh.

+ Co quan, t chitc cin cir vao sb géc dé cip bin sao cho ngudi yéu cau;
ndi dung bén sao phai ghi theo diing ndi dung da ghi trong sb gbc.

_ + Trong trudmg hop khdng tim thdy sb géc holic trong sé gbc khang cé
théng tin v& ndi dung yéu ciu cdp ban sao thi co quan, t§ chirc dang hru giir sb
gbc ¢b trach nhiém tra 11 biing viin bin cho ngudi yéu ciu.

+ Ngudi yéu ciu cdp ban sao tir sb géc nhin két qué tai noi ngp hd so
hogic qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

1.2. C4ch thike thye hign: Nop hd so tryre tiép tai Uy ban nhén din cfp
xa ho#c giri qua buu dign.

1.3. Thanh phén, s lwgng hd so

a) Thanh phén hé so:

+ Trudng hop nép true tiép thi xuét trinh ban chinh hojc ban sao c6
chimg thyc gidy chimg minh nhén dén hoc hd chiéu con gié trj sir dyng.

+ Trudmg hop ngudi yéu cu cip bin sao tir s§ gbc gii qua buu dién thi
phai giri kém theo bn sao c6 chimg thyc gidy chimg minh nhén dén hofic h$
chiéu con gi4 trj sir dung, phong bi dén tem ghi 13 hg tén, dja chi ngudi nhin cho
co quan, t3 chirc cdp bén sao.

26

AWSOTt = Tel: +84-8-3930 3279 * wwn



+ Trudng hop ngudi yéu ciu 12 ngudi dai dién theo phép lugt, nguoi dai
djén theo 1y quyén ciia c4 nhan, té chirc dugc cép ban chinh; cha, me, con; vo,
chong; anh, chi, em rut; ngudi thira ké khéc cda ngudi duge cdp ban chinh
trong trudng hop ngudi d6 da chét thi phéi xudt trinh gidy t chimg minh quan
& véi ngudi duge cdp ban chinh.

b) 86 luong hd so: Khéng quy dinh.

1.4. Thai han gidi quyét: Trong ngdy co quan, td chitc tiép nhin yéu ciu
bic trong ngiy lam viée tiép theo, néu tiép nhin yéu cdu sau 15 git. Trong
rong hop yéu cBu clp béan sao tir s géc duge giri qua buu dién thi thoi han
uchtimc hién ngay sau khi co quan, té chirc nhin du hd so hop 18 theo diu buu
€n den.

1.5. Dbi twgng thye hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

L.6. Co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh: UBND x4, phuing, thi tréin.

1.7. Két qui thye hi¢n thii tye hanh chinh: Ban sao duge cip tir sb ghc

1.8. L¢ phi: 3.000 ddng/ban.

1.9. Tén miu don, miu t¥ khai: Khong

1.10. Y&u cAu, didu kién thuc hign thi tyc hanh chinh: Phai c6 s gbe.

1.11. Cén ci¥ phép If ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s8 23/2015/ND-CP ngly 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cdp
biin sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

- Thong tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngdy 17/10/2008 cia
ién BY Tai chinh, Tu phép huéng din vé mic thu, ché 83 thu, ndp, quan 1j va
sir dyng 1 phi cép ban sao, 16 phi chimg thyc;

- Quyét dinh s& 1136/QD-BTP ngly 22/6/2015 ciia Bé Tu phép vé viéc
bng b0 TTHC méi ban hénh, b hity bd, bii bé trong linh vuc ching thyc thuée
ham vi chirc ning quén 1y cia B Tur phép.
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. 2. Thi tuc chirng thye bin sao tir bin chinh gify t¥, vin ban do co
han £ chire ¢6 thim quyén ciia Viét Nam cfp hodic chimg nhin

2.1. Trinh ty thye hién

+ Ngui yéu ciu chimg thyc phéi xuit trinh ban chinh gidy to, vin ban
lmwsaaéchﬁngmucbénsaovabansaocéncmngmm

=]

—

+ Trudng hop ngudi yéu clu chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi co
an, té chirc tién hanh chyp tir bin chinh dé thyc hién chimg thyc, trir truémg
p co quan, 8 chirc khong ¢6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thyc hign chimg thyc kiém tra ban chinh, d8i chiéu véi ban sao,
{u ndi dung ban sao diing v6i ban chinh, bin chinh gidy t3, vin bin khéng

= .0

=

uge céc trudng hop bén chinh gidy ty, vin ban khéng duge ding lim co s dé
ung thue béan sao thi thye hién chimg thwe nhu sau:
. Ghi diy du 16 chimg chimg thyc bén sao tir ban chinh theo miu quy djnh;

- Ky, ghi r3 ho tén, déng déu ciia co quan, t& chic thuc hién chimg thuc
h ghi vio s8 chimg thye.

[2]

-
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Déi véi bin sao ¢6 tir 02 (hai) trang tr& lén ﬂﬁdﬂi 1 chimg vio trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trdr 1én thi phai déng déu gidp lai.

M&i ban sao duge chimg thyc tir mot bin chinh gifly td, vén bin hoic
nhidu ban sao duge chimg thuc tit mdt ban chinh gifly t&, van ban trong cling
mét thai diém duge ghi mét sb chimg thye.

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhén két qua tai noi ndp hd so.

2.2. Cich thire thwe hign: Ngp hd so true tiép tai UBND clp x4

2.3. Thanh phén, s6 lugng hd so

a) Thanh phén hd so:

Ban chinh giy 13, viin ban 1am co s& @& chimg thyc bin sao v bin sao
cin chimg thye, Trudng hop ngudi yéu clu chimg thyc chi xudt trinh ban chinh
I.Iﬁcuquan,tﬁchﬁctisnhénhchupukb&nchinhdélhuc!ﬁénchfmgthuc,tn‘.r
trudmg hop co quan, t§ chitrc khong ¢6 phuong tién d& chup.

b) S8 lugng hé so: Khéng quy djnh.

2.4, Thori han gidi quyét: Trong ngay co quan, t chirc tiép nhin yéu ciu
hodc trong ngy 1am viéc tiép theo, u:iéanmnyeua&usmls givr. Déi véi
trudmg hop cing mdt lic yéu cdu chimg thye bin sao tir nhigu-logi ban chinh
gidy td, van ban; bén chinh cb nhidu trang; yéu ciu sé lugng nhiéu ban sa0; ndi
dung gily td, vin ban phirc tap kho kiém tra, d8i chiéu ma co quan, t6 chiic thyc
hién chimg thuc khéng thé ddp img dugc thdi han quy dinh néu trén thi thdi han
chimg thuc duge kéo dai thém khdng qué 02 (hai) ngdy lam viéc hojic c6 thé dai
hon theo théa thudn bing vin bén véi ngudi yéu ciu chimg thyc.

2.5. Déi twgng thyc hign thi tyc hanh chinh: C4 nhén, t chirc.

2.6. Co quan thye hién thii tyc hanh chinh: UBND cép xa.

2.7. Két qua thye hi¢n thi tye hanh chinh: Ban sao dwgce chimg thye tir
bén chinh.

2.8. L¢ phi: Khéng %uﬁ 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mbi
trang thu khéng qué 1.000 dong/trang, téi da thu khéng qué 100.000 dng/bén.

2.9. Tén miu dom, miu ti khai: Khéng.

2.10. Yéu ciu, didu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh

Bién chinh giy td, van bin cin chimg thyc.

Ban chinh gidy t, vin ban khéng dugc ding lim co s& dé chimg thyc
bén sao:

+ Bén chinh bj tAy x6a, sia chita, thém, bét néi dung khéng hop 1¢.

+ Bin chinh bj hur hdng, cii nit, khng x4c dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh déng ddu mét clia co quan, td chirc ¢6 thim quyén hojc
khong d6ng diu mét numg ghi 15 khéng duge sao chyp.

+ Ban chinh ¢6 ndi dung tréi phép lut, dao Atrc x& hdi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chéng ché 4§ x& hdi chi nghfa Viét Nam; xuyén tac lich sir
c&adﬁnt@cVi&tNam;xﬂcpbmdanhdl,r,nhﬁnphﬁm,uyﬂncﬁacénh&l,tﬁ
chire; vi pham quyén cdng dén.
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+ Ban chinh do ¢o quan, tb chirc ¢6 thim quy#n cila nuée ngodi cip, cong
img hodic chimg nhin chwa dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh tai
o0in 1 Piéu 20 ciia Nghi dinh nay.

+ Gidy td, viin ban do cé nhan tw 13p nhung khéng c6 xdc nhin va déng
du ciia co quan, t6 chire ¢6 thim quyén.
2.11. Cén cir phép Iy ciia thii tyc hanh chinh
- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cp
an sao tir ban chinh, chimg thye chit ky va chimg thyc hop dong, giao dich;
- Théng tu lién tich sb 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 ciia
lién B Tai chinh, Tu phép huéng din vé mirc thu, ché d thu, ndp, quén ly va
r dung 18 phi cép ban sao, 18 phi chimg thyc;
- Quyét dinh 8 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 ciia B Tu phip vé viéc
dng bo TTHC méi ban hanh, bj hiy bd, bai bd trong linh vyre chimg thye thuje
ham vi chirc ning quén ly cta B§ Tu phép.

3. Thi tuc chirng thye chir ky trong céc gify t¥, vin ban (dp dung cho
i truomg hop ching thwe diém chi va trudmg hep ngudi yéu ciu chimg
thire khong thé ky, khong thé diém chi dwgc)

3.1. Trinh ty thye hién

.+ Ngudi yéu céu chimg thyc chir ky/diém chi/khong thé ky, khéng thé
iém chi duge phai xuét trinh c4c gidy t& phuc vu viée chimg thyc chi ky.
+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy t& yéu cdu chimg thye, néu
y di gidy to theo quy dinh, tai thdi didm chimg thyc, ngudi yéu clu chimg
thuc minh mén, nhén thirc va 1am chi dwgc hanh vi cia minh va viée chimg thyc
hong thuge cée trudng hop khdng duge chimg thue chir ki thi yéu cau ngudi yéu
4u chimg thye ky/diém chi truée mét va thye hién chimg thuc nhu sau:

. Ghi ddy du 16i chimg chimg thyc chit ky theo mAu quy dinh;

- K, ghi 13 ho tén, déng déu ciia co quan, t& chirc thyc hién chimg thue
a ghi véo s6 chimg thyc.

D3i véi gidy td, vén ban cb tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 1i chimg vao
trang cuGi, néu gidy t&, vin ban c6 tir 02 (hai) t¥ trd 1én thi phai déng déu gidp lai.
.+ DSi véi trudng hgp chimg thye chit ky/diém chi/khong thé ky, khong
the diem chi dugc tai bd phén tiép nhén v tré két qua theo co ché mot cira, mot

ira lién théng thi cdng chitc tiép nhan hd so kiém tra céc gidy to, néu nhén thiy
guoi yéu cau chimg thyc ¢6 di diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Nghj
inh $6 23/2015/ND-CP thi d& nghj ngudi yéu ciu chimg thye ky/diém chi vio
idy t& cdn chimg thyc v chuyén cho ngudi ¢4 thdm q:‘rnygn ky chimg thye.

3.2. Céch thirc thye hign:

_ Nop hd so trye tiép tai UBND cAp x4 hojc ngoi tru s& cla co quan thuc

ién chimg thyc néu ngudi yéu cu ching thye thude dién gia yéu, khéng thé di

;n dtﬁc', dang bj tam giit, tam giam, thi hanh 4n phat th hodic ¢6 1y do chinh
g khic.
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3.3. Thanh phin, s6 lugng hd so

a) Thanh phén hd so:

+ Bén chinh hoZic ban sao ¢6 chimg thyc Gifly chimg minh nhén dén hoac
Hj chiéu con gid tri sir dung,

+ Gidly t&, vin bin ma minh s& kj/diém chi.

+ Ngudi yéu cAu chimg thyc nhan két qué tai noi ngp hd so.

b) Sé lugng hd so: Khéng quy dinh.

3.4. Théi han thyre hién yén ciu chimg thye

Trong co quan, t§ chirc tiép nhin yéu clu hojic trong ngay lam viée
tiép theo, néunstaizpnhanyeu clu sau 15 giv.

3.5. Déi twgng thye hin thii tyc hanh chinh: C4 nhén.

3.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

3.7. Két qui thye hign thii tuc hanh chinh

Giy td, véin ban dugc chimg thyc chi ky/diém chi.

3.8. L& phi : 10.000 ddng/tnrdmg hop.

3.9. Tén m&n dom, mfu ti khai: Khong,

3.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tye hanh chinh

Trudng hop khong duge chimg thye chit ky:

+ Tai théi diém chimg thyc, ngudi yéu clu chimg thye chit ky khéng
nhén thirc va 1am chi dugc hanh vi cia minh.

+ Ngudi yéu cAu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhén dén
hozc H chiéu khéng con gié trj sir dung hodic gia mgo.

+ Gifly t&, vin ban ma ngudi yéu cdu chimg thye ky véo c6 ni dung tréi
phép ludt, deo dirc, x& hdi; tuyén truyén, kich ddng chién tranh, chéng ché 4o
XHCN Viét Nam; xuyén tac lich sir dén tdc Viét Nam; xiic pham danh dy nhén
phém, uy tin cita c4 nhén, 13 chirc, vi phem quyén céng dén.

+ Gidly td, vén ban ¢6 ndi dung 13 hgp ddng, giao dich, trix cic trudng hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 cila Nghj dinh ndy hofic trudmg hop phép
ludt c6 quy dinh khéc.

3.11. Cin cir phép I¥ clia thii tyc hinh chinh

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phil v& cép
bén a0 tir bn chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop d3ng, giao dich.

- Théng tir lién tich sé 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngiy 17/10/2008 cia
lién B Tai chinh, Tu phap huéng dén v& mirc thu, ché d§ thu, ndp, quén Iy va
sir dyng 18 phi cép bén sao, 1¢ phi chimg thyc;

- Quyét dinh sb 1136/QD-BTP ngly 22/6/2015 ciia B§ Tur phép vé viée
céng b TTHC méi ban hinh, bj hiy bd, bi bd trong linh virc chimg thye thude
pham vi chirc ning quén 1y ctia B§ Tu phép.
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4. Thii tuc chirg thye viée sira ddi, b sung, hity bé hep ddng, giao dich

4.1. Trinh tw thye hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thye np 01 b hé so.

+ Viée sira dbi, bd sung, hity bd hgp ddng, giao dich da duge chimg thue
i dugc thye hién khi 6 théa thuidn bing vin bin cia cdc bén tham gia hop
éng, giao djch.

+ Viée siva d6i, bd sung, hity bé hop déng, giao dich duge thye hién tai co
uan d chimg thyc hop ddng, giao dich.

+ Ngudi thye hién chimg thye kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
vc, néu dly du tai thdi diém chimg thue céc bén tham gia hop déng, gizo dich
nguyén, minh min va nhin thirc, lam chit duge hanh vi cia minh thi thue hién
\ng thuc.

+ Céc bén tham gia hgp ddng, giao dich phai ky truéc mit ngudi thyc hién
{mg thye. Trudng hop ngudi ¢6 thim quyén giao két hop ddng cia céc 6
hire tin dung, doanh nghiép da ding ky chif ky mau tai co quan thye hién chimg
thuc thi ¢6 thé ky trude vao hop ddng; ngudi thyc hién chimg thuc phai ddi
hiéu chir ky cia ho trong hop dong véi chit ky mau truge khi thye hién chimg

thue, néu nghi ngd chit ky trong hop déng khée véi chit ky miu thi yéu ciu

gudi d6 ky trudc mat.

+ Trudng hop ngudi yéu chu chimg thyc khéng ky duoc thi phai diém chi;
éu ngudi d6 khong doc duge, khing nghe duge, khong ky, khong diém chi
wgc thi phai ¢ 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam ching phii c6 dd ning
uc hanh vi dén sy va khéng c6 quyén, loi ich hogc nghia vy lién quan dén hop
ong, giao djch.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 16i chimg twong tmg véi timg loai hop
éng, giao dich theo mau quy dinh; k¥, ghi r3 ho tén, déng dau cla co quan thyc
ién chimg thyc va ghi vio s8 chimg thye. DSi véi hop dong, giao dich ¢6 tir 02

ai)grangtrbIén,&ﬁtﬁngmgphiiduvcdélmﬁmﬁw.céchﬁkycﬁanguéi

yéu clu chimg thwc va ngudi thue hién chimg thuc; s6 lugng trang va 18i chimg

dugc ghi tai trang cudi ciia hop ddng, giao dich. Trudng hop hop déng, giao

dich c6 tir 02 (hai) t& trdr 1n thi phii déng déu gidp lai.

+ Truémg hop phai phién dich thi ngudi phién dich c¢6 trach nhiém djch

gy du, chinh x4c ndi dung ciia hgp ddng, giao dich, ndi dung 13i chimg cho

Beudi yéu clu chimg thuc va ky vdo timg trang hop ddng véi tw céch 1 ngudi

phién dich.

+ Ngudi yéu ciu chimg thye nhan két qua tai noi ndp hé so.

4.2. Céch thire thye hign: Ngp hd so tryc iép tai UBND cdp x4,

4.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

Ngudi yéu cdu chimg thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cdu chimg thuc,
dm céc gidy to sau ddy:

I + Bin sao Gidly chimg minh nhan din hoic Ho chiéu cdn gié trj sir dung
\ia ngudi yéu ciu chimg thye (xut trinh ban chinh dé déi chiéu);
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+ Viin bin théa thuéin vé viéc sira d8i, b sung, hity bd hop ddng, gia dich
ciia céc bén tham gia hop ddng, giao djch;

+Hop ddng, giao dich 4 dugc chimg thye;

+ Bin sao giy chimg nhén quyén s¢ hitu, quyn sir dung hoic bin sao
gidy t& thay thé dugc phép ludt quy dinh d8i véi tAi sin ma phép luit quy dinh
phai ding ky quyén s& hih, quyén sit dung trong trudmg hop hop déng, giao
dich lién quan dén t3i sin d6 (xuét trinh ban chinh d& @i chiéu),

b) S6 lugng hd so: 01 b$.

4.4. Thoi han gidi quyét-

Théi han thyc hién yéu chu chimg thyc khong qua 02 (hai) ngéy 1am viée,
ké tir ngdy nhén & h3 so yéu cBu chimg thyc hodc b thé kéo dai hon theo thoa
thugn bing van ban véi ngudi yéu cu chimg thye,

4.5. Dbi twgng thye hign thii tyc hanh chinh: C4 nhan, té chirc.

4.6. Co quan thye hign thii tye hinh chinh: UBND cfp x3.

4.7. Xét qué thyc hi¢n thil tyc hanb chinh: Hop ddng, giao dich duge
chimg thye.

4.8. L& phi: 40.000 ddn, hop (461 véi sira ddi, bd sung hop déng,
giao dich); 20.000 ddng/trudmg hop (d6i véi hity bd hop ddng, giao dich).

4.9. Tén miu don, miu t¥ khai: Khong.

4.10. Yéu clu, didu kign thye hi¢n thii tyc hanh chinh

Viée sira a8i, bd sung, hity bd hop déng, giao djch d& duge chimg thyc chi
duge thye hién khi c6 théa thuiin biing vin bin ciia cic bén tham gia hop ddng,
giao djch.

Cic‘b&imamgiahquﬁng,giaodichphéinéplaidéydﬁséluvngv!n
ban hop ddng, giao dich 43 duge chimg thye truée diy.

4.11. Ciin cir phép Iy ciia thil tye hanh chinh

- Nghj dinh. sé 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh pha vé cép
ban sa6 tir ban chinh, chimg thyc chix ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Thdng tu lién tich s 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 ciia lién
B¢ Tai chinh, Tu phép huéng dfn v& muc thu, ché d¢ thu, ndp, quén Iy va sit
dung 1€ phi chimg thuc hop giao dich;

- Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 ciia B$ Tu phép vé viéc
cong b TTHC méi ban hanh, bj hiy bd, bii bé trong linh vyc chimg thye thude
pham vi chirc néing quén 1y cliia B§ Tu phép.

5. Thii tyc sika 18i sai s6t trong hop ddng, giao djch

5.1. Trinh ty thye hi¢n:

+ Ngudi yéu ciu chimg thye ndp 01 b hd sa.

+ Viéc sita 15i sai s6t trong khi ghi chép, dénh méy, in hop ddng, giao dich
ﬁmehﬁngmmm\mmenmwmmuanhzx‘mmmmm
tham gja hop déng, giao dich, néu khdng 1am &nh huéng , nghifa v clia
céc bén va dugc thye hién tai co quan d3 chimg thyc hop ddng, giao dich.
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+ Ngudi thue hién chimg thuc gach chén 18i sai sét cn sira, dong diu ciia
o quan thye hién chimg thuc va ghi vao bén 18 cia hop dong, gizo dich ndi
dung da sira, ho tén, chir ky clia ngudi sira, ngay thing nim stra.
+ Ngudi yéu cdu chimg thye nhan két qua tai noi nép hd so.
5.2. Cach thire thye hign: Nop hé so true tiép tai UBND cép 3.
5.3. Thanh phén, s lwgng hd so
a) Thanh phin hb so gdm cé:
 Ngudi yéu cu chimg thye nfp 01 (mdt) bd hd so yéu cdu chimg thye,
5m cac gidy t& sau ddy:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dén hodic H3 chiéu con gid tri sir dung
ia ngudi yéu cau chimg thye (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Hop ddng, giao dich da dugc chimg thyc;

b) $6 lugng hé so: 01 bd.

5.4. Thoi han giai quyét

Théi han thyc hign yéu chu chimg thyc phai dugc bao ddm ngay trong
rigdy co quan, t? chirc tiép nhén yéu ciu hojc trong ngly 1am viée tiép theo, néu
tjép nhén yéu céu sau 15 gid; )
5.5. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chirc.
5.6. Co quan thye hin thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.
5.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giso dich duge
\ra 18 ky thuét.
5.8. Lg phi: Khéng.
5.9. Tén méu don, miu tor khai: Khong,
5.10. Yéu céu, diéu ki¢n thye hi¢n thii tye hanh chinh: Khéng.
5.11. Ciin cir phép Iy cia thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cp
an sao tir ban chinh, chimg thwe chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

- Théng tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 ctia lién
& Tai chinh, Tu phip hwéng din v& mirc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sir
ung 1€ phi chimg thyc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 ciia Bd Tu phip vé viée
dng bd TTHC méi ban hanh, bj hiy bé, bai bé trong linh vire chimg thyc thude
ham vi chirc ndng quan ly ciia B Tu phép.

0

.

6. Thi tue cip bin sao ¢é chimg thye tir bin chinh hgp ddng, giao
dich da dwge chirng thwe

6.1. Trinh ty thyc hién

+ Ngudi yéu cdu cép ban sao c chimg thye tir ban chinh hop déng, giao
dich phéi xuat trinh cdc gidy t& theo quy dinh.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy t& do ngudi yéu cau cdp ban
slao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hogp déng, giao dich xuét trinh.
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+ Co quan thyc hién chimg thye tién hanh chup tir ban chinh hop déng,
giao dich dang dugc lwu trir va thye hién chimg thye nhwr sau:

. Ghi dAy 44 1i chimg chimg thyc chi ky theo m&u quy dinh;

, Ki;ghi 13 ho tén, déng déu cia co quan, td chitc thye hién chimg thue
v ghi vio sd chimg thye.

D6i véi ban sao cb tir 02 (hai) trang trd lén thi ghi 1&i chimg vio trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dau giép lai.

M3i bin sao dugc chimg thyc tir mt ban chinh gidy t, vén bin hoic
nhiéu bén sao dugc chimg thyc tir mét ban chinh gidy t&, vin ban trong cing
mot thdi diém duge ghi mét sb chimg thye.

6.2. Céich thire thye hign: Nop hd so tryc tiép tai UBND cép x2.

6.3. Thanh phin, s lvgng hd so

a) Thanh phén hd so:

Ngudi yéu cdu chimg thye xuft trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg
thyc Gidy chimg minh nhin dén hodic Hj chiéu cdn gi4 trj sir dung.

b) S8 lugng hd so: Khéng quy djnh.

6.4. Thori han gidi quyét: Trong ngdy co quan, td chirc tiép nhin yéu ciu
hodic trong ngy 1dm viéc tiép theo, néu tignhﬁnyéu chu sau 15 gid.

6.5. Di twgng thye hi¢n thi tye hanh chinh: C4 nhan, 13 chic,

6.6. Co quan thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: UBND cép xa.

6.7. Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Ban sao hgp ddng, giao dich
dugc chimg thyre.

6.8. Lg phi: Khong qué 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi méi
trang thu khéng qu4 1.000 ddng/trang, t5i da thu khong qué 100.000 ddng/ban.

6.9. Tén mAu dom, miu ¥ khai: Khéng.

6.10. Yéu ciu, didu kign thye hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng, giao
dich di dugc chimg thyc con dang luu tri¥ tai Phong Tu phép.

"6.11. Can cir phép Iy ciia tha tuc hanh chinh

- Nghj djnh sb 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cip
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chi¥ ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngdy 17/10/2008 cua lién
B§ Tai chinh, Tu phép hwéng din v& mirc thu, ché 46 thu, nép, quan Iy va st
dung 1§ phi c4p bén sao, 1¢ phi chimg thyc;

- Quyét dinh sb 1136/QD-BTP ngiy 22/6/2015 ciia B§ Tu phép vé viée
cdng bd TTHC méi ban hinh, bj hity bd, bi bd trong linh vyc chimg thyc thuge
pham vi chirc ning quan 1y ciia B§ Tu phép.

7. Thii tyc chimg thye hgp ddng, giao djch lién quan dén tii sin I
dng sén, quyén sir dyng dat va nha &

7.1. Trinh tyr thye hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thye ndp 01 by hd so yéu chu chimg thye.

AWSOTt = Tel: +84-8-3930 3279 * wwn



9 % wwn

+ Ngudi thye hién chimg thye kiém tra giy to trong hd so yéu ciu chimg I
e, néu ddy du, tai thi did chimg thyc cic bén tham gia hop ddng, gizo dich ~
hr nguyén, minh va nhén thic, 1am chi dugce hanh vi cia minh thi thye hién ﬁ
img thye. =
+ Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phéi ky truéc mjt ngudi thue )
bfién chimg thyc. Trudng hop ngudi c6 thim quyén giao két hop ddng cia céc tb <
hirc tin dung, doanh nghiép da déing ky chir ky méu tai co quan thyc hién chimg pe
pyrc thi c6 thé ky truée vio hop ddng; ngudi thye hién chimg thuc phai dbi
iéu chit ky ciia ho trong hgp véi chit ky méu truée khi thyc hién chimg ..
: néunghingbchﬁkjh‘onghqu&ngmvé‘ichﬁkjmﬁuthiyéucéuﬁ
gudi 46 ky trude mit. .
+ Trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng ky dugc thi phai diém chi; =
eu ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe dugc, khong ky, khong diem chi
dugc thi phai o6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1im chimg phéi c6 di nin =
hanh vi déin sy va khéng cé quyén, lgi ich hojic nghia vy lién quan dén hop
dong, giao dich. :
+Nguti&n,rchiénohﬁngﬂmghilﬁichlfmgnwng\'?fvéimﬁngloaihgpg
bng, giao dich theo m&u quy djnh; ky, ghi r5 ho tén, u cia co quan thyc **
ién chimg thyc va ghi vio s chimg thyc. D véi hop ddng, giao dich cb tix 02
ai) trang tré 1én, thi timg trang phéi dugc dénh sb thir ty, c6 chit ky cla nguoi
gu ciu chimg thyc va ngudi thye hign chimg thye; s6 lugng trang va 197 chimg
quoc ghi tai trang cudi clia hop ddng, giao dich. Trudmg hop hop ddng, giao
dich c6 tir 02 (hai) to tré 1én thi phéi déng déu gidp lai.
+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich cé trich nhiém dich
diy 40, chinh x4c ndi dung ciia hop ddng, giao dich, ngi dung 13i chimg cho
gudi yéu cdu chimg thyc va ky vio timg trang hop ddng véi tr cch 13 ngudi

7.2. Céich thire thyc hign: Nop hd so trye tiép tai Uy ban nhin dén cip
{&. Viéc chimg thyc céc hop déng, giao dich lién quan dén quyén ciia ngudi sir
dung déit dugc thye hién tai Uy ban nhan dén cép x& noi ¢ dit. Viée chimg thyc
dic hop ddng, giao dich lién quan dén nha & duge thyc hién tai Uy ban nhén dén
d4p x4 noi c6 nha. ;

7.3. Thanh phin, sb lwvgng hd s

a) Thinh phin hd so:

_ Ngudi yéu cdu chimg thye ndp 01 (mdt) bd hd so yéu clu chimg thyc,
gom céc gifly tor sau ddy:

+ Dyt thio hop déng, giao dich;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhén dén hofic H$ chiéu con gié trj sir dyng
qia ngudi yéu cdu chimg thyc (xuéit trinh kém theo ban chinh & déi chiéu);

+ Bin sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyén sir dung hoZc ban sao
gidly to thay thé dugc phép lujt quy dinh d5i véi tai sin ma phap lujt quy dinh
ghai diing ky quyén s& hit, q sir dyung trong trudmg hop hop
dich lién quan dén tai sin d6 (xuat trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).
) b) S8 lugng hd so: 01 bd.

glao
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7.4. Th¥i han gidi quyét

Khéng qué 02 (hai) ngdy lam vige, k& tir ngdy nhéin i hd so yéu ciu
chimg thyc hoic c6 thé kéo dai hon theo théa thudn bing van bin véi ngudi yéu

chimg thye.

7.5. Déi twgng thye hi¢n thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t& chirc.

7.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x2.

7.7. Két qué thye hign thii tyc banh chinh: Hop déng, giao dich duoe
chimg thyre.

7.8. L¢ phi

* L4 phi chimg thye hop déng, giao dich lién quan dén bt déng sin duge
xéc dinh theo gi trj tai san hojic gié trj hop ddng, giao dich:

+ L phi chimg thyc i véi cic hop ddng, giao dich (hop déng chuyén
nhuong, ting cho quyén sir dung dét, gép vén bing quyén sit dung dét (tinh trén
gid trj quyén sir dt); hop déng chuyén nh ting cho quyén sir dung
dt c6 tai sin gén lién véi dht, gép vén bing quyén sit dung At ¢6 t3i sin gin
lién véi dét (tinh trén tdng gi4 tri quyén sit dung At va gié trj tai sin gin lidn véi
ait);hquéngméehspﬁissn(ﬁnhmgmnmi sén; trudmg hop trong hop
dbng thé chip tai sin c6 ghi gi4 trj khoan vay th&p hon gid trj tai sén thé chip thi
tinh trén gi4 trj khoan vay) dugc tinh nhw sau:

sé Gi trj tai sin hojic gi trj hop ddng, giao Mikc thu
i - (dng/truomg hop)
1 Dui 50 triéu déng 50.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 100.000
3 Tir teén 100 trigu ddng dén 500 trigu ddng 300.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1ty ddng 500.000
5 Tir trén 1 ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 Tir trén 2 ty ddng dén 3 ty dbng 1.200.000
7 Tir trén 3 ty déng dén 4 ty ddng 1.500.000
8 Tir trén 4 ty déng dén 5 ty dbng 2.000.000
9 Tir trén 5 ty ddng dén 10 ty ddng 2.500.000
10 | Trén 101y déng 3.000.000
+ L& phi 46i véi céc viéc chimg thyc hop ddng thué quyén sir dyng dit,
thué nha & (tinh trén tdng s6 tién thug) duge tinh nhu sau:
sé Gi trj hop ddng, giae djch Mike thu
T (dng/trutmg hop) |
1 Dudi 50 triéu ddng 40.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 80.000
3 Tir trén 100 triu ddng dén 500 trigu ddng 200.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1ty ddng 400.000
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2
6 Gi trj hop ddng, giao djch Mire thu E'-q
T (@bng/trrime hop) )
5 Tir trén 1 ty dbng dén 2 ty déng 800.000 )
§ Tir trén 2 ty dng dén 3 ty déng 1.000.000 -\
7 |Tutrén 3ty ddng dén 4 1y ddng 1.200.000 *
8 Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 1.500.000 =
g Tir trén 5 ty déng dén 10 ty ddng 1.700.000 +
10 |Trén10ty déng 2.000.000 =
+ D6i véi céc hop ddng, giao dich vé& quyén sit dung dét, tai sin co gis
thoa thuan cao hon mirc gi4 quy dinh cia co quan nha nude ¢é thdm quyén thi

id tri quyén sir dung dt, gi trj tai san tinh 1§ phi chimg thyc dugc xic dinh

ia tai sén do céc bén tho thufin thap hon mirc gid do co quan nha nude ¢ thim
uyén quy dinh 4p dung tai thdi diém chimg thuc thi gié trj tinh 1¢ phi chimg |
thue dwoc tinh nhu sau: Gid trj quyén sir dung dét, gid tri t3i san tinh 1¢ phi =
ién tich dét, so lugng tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dit, gia tai
in do co quan nha nwéc c6 thdm quyén quy dinh.
* Mitc thu 1€ phi chimg thyc hgp ddng, giao dich khéng theo gia ] tai sén
Hodc gié tri hop ‘dong, giao dich dugc quy dinh nhu sau:
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s6 _ Miie thu
TT Lagl vife (ddng/trudng hop)
I Chimg thyc hop déng chuyén ddi quyén sir dung dat 40.000
nong nghiép
2 Chimg thye hgp ddng bén diu gi4 bit déng sén 100.000
3 Chimg thye hop ddng bao lanh 100.000
4 Chimg thye hop déng uy quyén 40.000
E ‘Chimg thye gidy uy quyén 20.000

* Mire thu 1¢ phi chimg thuc hop déng, giao dich lién quan dén déng sin
(fai sén du6i 50 triéu ddng) 1a: 40.000 ddng/trudmg hop.
7.9. Tén miu don, mu & khai: Khéng,
7.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Khong.
7.11. Cén cir phép Iy cia thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh s8 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 ciia Chinh phii v& cép
Bén sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va chimg thyc hop ddng, giao dich;

- Théng tu lién tich s& 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cia lién
¢ Tai chinh, Tu phép huéng din vé mic thu, ché db thu, nép, quan 1y va sir

ng 1€ phi chimg thuc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh sé 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 cita B$ Tur phép vé viéc
cfng bo TTHC méi ban hanh, bj hity bd, bai bd trong linh vuc chimg thyc thudc
am vi chirc ning quan ly clia B Tu phép.
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8. Thi tyuc chirng thye di chiic

8.1. Trinh ty thuc hi¢n

+Ngusi yéu cau chimg thye ndp 01 b hé so yéu ciu chimg thirc.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hé so yéu ciu chimg
thyc, néu day du, tai thai diém ching thyc ngudi ldp di chiie tr nguyén, minh
mén va nhin thic, 1am chit dugc hanh vi ciia minh thi thyc hién chimg thye.

+ Ngudi ldp di chic phéi ky truée mit ngudi thuc hién chimg thue.

.+ Trudng hop ngudi yéu céu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi dé khong doc duge, khéng nghe duge, khéng ky, khéng diem chi dugce
thi phai cé 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lim chimg phai c6 di ndng lyc hanh
vi dén sy va khéng c6 quyén, lgi ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc ghi 15 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 6
ho tén, déng dau cua co quan thyc hién chimg thwe va ghi vao s6 chimg thuc.
Dai véi di chic ¢6 tir 02 (hai) trang trd Ién, thi timg trang phai duge dénh s6 thir

tu, ¢6 chir ky cla ngudi yéu cau chimg thyc va ngudi thuc hién chimg thuc; 56

luong trang va 1&i chimg dugc ghi tai trang cudi cua di chic. Truong hop di
chiic c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dau gidp lai.
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+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢é trach nhiém dich |

ddy du, chinh xdc ndi dung cua di chic, ndi dung 15i chimg cho nguoi yéu cau
chimg thyre va ky véo timg trang di chiic vdi tu cich 12 ngudi phién dich.

8.2. Céch thire thyre hign: Ngp hé so truc tiép tai UBND cép 4.

8.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hé so:

Ngubi yéu cu chimg thue nép 01 (mft) bé hd so yéu cu chimg thyc,
gdm cac giy t& sau ddy:

+ Du thao di chic;

+ Bin sao Gidy chimg minh nhén dan hofic H§ chiéu con §ié tri st dung
ciia ngudi yéu ciu chimg thuc (xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hifu, quyén sir dung hodic ban sao
gidy o thay thé dugc phép ludt quy dinh ddi véi tai sin ma phép ludt quy dinh
phai ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san do; trir trudng hop ngudi ldp di chic dang bi cai chét
de doa dén tinh mang (xut trinh kém theo ban chinh dE' déi chiéu).

b) S6 lugng hb so: 01 bb.

8.4. Thoi han gidi quyét:

Khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so yéu ciu chimg
thye hojc ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuin bing van ban véi ngudi yéu ciu
chimg thye.

8.5. Di twong thwce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

8.6. Co' quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén din cp xa.

8.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Di chic duge chimg thye.

8.8. L& phi: 40.000 ddng.
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8.9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng,
8.10. Yéu ciu, didu kién thyc hi¢n thé tyc hanh chinh: Khéng.
8.11. Ciin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Nghj dinh 58 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cip
bhn sa0 tir ban chinh, chimg thue chir ky va chimg thuc hop ddng, gizo dich;
- Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cia lién
5 Tai chinh, Tu phép huéng din vé mic thu, ché 4§ thu, ndp, quin 1y va sir
ung 1€ phi chiing thyc hop dong, giao dich;
- Quyét dinh sb 1136/QD-BTP ngiy 22/6/2015 ciia By Tu phip vé vise
bng bé TTHC méi ban hanh, bj huy b, bai bd trong linh vire chimg thue thude
pham vi chirc niing quén ly ciia B Tu phép.
9. Thii tuc chimg thye vin bén tir chéi nhin di sin
9.1. Trinh ty thyc hién
+ Ngubi yéu clu chimg thue ndp 01 bd hd so yéu ciu chimg thye.
+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
ﬂIu’c. néu ddy du, tai thdi diém chimg thyc ngudi tir choi nhén di sén tr nguyén,
inh man va nhén thirc, lam cht dwgc hanh vi ctia minh thi thye hign chimg thuc
+ Ngudi tir chéi nhén di sin ky truéc mit ngudi thue hién chimg thye.
+ Trudmg hgp ngudi yéu cu chimg thye khéng ky dugc thi phai diém chi;
:Efiu ngudi 46 khdng doc dugc, khéng nghe duge, khdng ky, khéng diém chi duge

[=T 3]

[<]

i phéi ¢6 02 (hai) ngudi Jam chimg. Ngudi lam chimg phai ¢6 dd ning lyc hinh
déin sy va khéng c6 quyén, lgi ich hojic nghia vu lién quan dén giao dich.

+Ngudi thyc hién chimg thyc ghi 13i chimg theo méu quy dinh; ky, ghi &
0 tén, déng déu cia co quan thyc hién chimg thyc va ghi vao s6 chimg thye.
oi v6i van ban tr chdi c6 tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi timg trang phai dwgc
finh s6 thir tw, ¢ chir ky cia ngudi yéu cgu chimg thuc va ngudi thye hién
himg thye; s lugng trang va I1di chimg duge ghi tai trang cudi ciia van ban tir
héi nhan di sén. Trudmg hop vin ban tir chdi nhén di sin ¢6 tix 02 (hai) t& trg
I thi phéi déng déu gip lai.

O O O o

+ Trudmg hop phéi phién dich thi ngudi phién dich c6 trich nhiém dich
y du, chinh xac ni dung clia vén bén tir chdi nhén di san, ndi dung 1&i chimg
no ngudi yéu cdu chimg thyc va k¥ vio timg trang van bn tir chdi nhan di san
Oi tu cach 1a ngudi phién dich.

9.2. Céich thirc thyc hién: Nop hd so tryc tiép tai UBND cép xa.

9.3. Thanh phin, sb lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

| Ngudi yéu cdu chimg thye ndp 01 (mdt) bd hd so yéu clu chimg thyc,
gbm cdc gidy t& sau day:

+ Dyt théo viin bén tir chéi nhan di sin;

+ Bin sao Gidly chimg minh nhan din ho#c H¢ chiéu cdn gia trj si dyng
lia ngudi yéu cau chimg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

< o

o
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+ Bin sao gidy chimg nhin quyén s& hiv, quyén sir dung hoiic bin sao
gidly t& thay thé dugc phap lugt quy dinh dbi véi tii sin ma php luit quy dinh
phai déng ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop ding, giao
dich lién quan dén tai sin d6 (xuat trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

b) S4 lugng hd so: 01 bj.

9.4. Th¥i han gidi quyét

Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké ti ngay nhén dit hd so yéu ciu chimg
thye hojic c6 thé kéo dai hon theo théa thugn bing vin ban véi nguvi yéu ciu
chimg thyre.

9.5, Pdi twgng thye hign thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

9.6. Co quan thye hién thit tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cép x4,

9.7. Xét qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Vin ban tix chdi nhin di sén
duge chimg thyre. ;

9.8. L§ phi: 20.000 déng,

9.9. Tén miu don, mAu t¥ khai: Khéng.

9.10. Yéu cdu, didu ki¢n thyc bi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng.

9,11, Ciin cir phdp Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s8 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 cua Chinh phi vé cfp
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Théng tr lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cia lién
B¢ Tai chinh, Tu phdp huéng dn v& mirc thu, ché 46 thu, nép, quan ly va sir
dung 1¢ phi chimg thyc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh sb 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 ciia B§ Tu phép vé vige
cdng bd TTHC méi ban hanh, bj hily bd, bi bb trong linh vyc chimg thyc thuge
pham vi chirc niing quén Iy cia B§ Tu phép.

10. Thii tyc chimg thye viin bén théa thudn phin chia di sin ma di
san 12 djng sin, quyén sir dung dit, nha &

"10.1. Trinh i thye hién
+ Ngudi yéu cBu chimg thye ngp 01 bd hd so yéu chu chimg thye.
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+ Ngudi thye hién chimg thyc kiém tra gify t& trong hd so yéu cdu chimg

thyc, néu dly du, tai thoi diém chimg thuc céc bén tham gia thoa thugn phin
chia di sén ty nguyén, minh méin va nhén thirc, 1am chii dugc hanh vi ciia minh
thi thye hién chimg thye.

+ Céc bén tham gia théa thuén phén chia di sin phai ky trudc mit ngudi
thwre hién chimg thye. .

+ Trudmg hop ngudi yéu clu chimg thyc khéng ky dugc thi phii diém chi;
néu ngudi d6 khdng doc dugc, khdng nghe duge, khéng ky, khang diém chi dugc
thi phéi ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1am chimg phii ¢6 di ning lyc hinh
vi din sy va khéng cb quyén, lgi ich hojc nghia vy lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 18i chimg theo mu quy dinh; ky, ghi 1§
ho tén, déng dhu ciia co quan thyc hién chimg thye va ghi vdo s6 chimg thye.
Péi véi véin ban théa thudn c6 tix 02 (hai) trang tré 1én, thi timg trang phai duge
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dginh 56 thir ;2:! ¢6 chit ky cia ngudi yéu ciu chimg thyc va nguoi thire hién
chimg thye; s6 lwgng trang va 13i chimg dugc ghi tai trang cudi clia vin ban théa
. Trudmg hop van ban théa thugin c6 tir 02 (hai) ti trd 1én thi phii déng déu
glép lai.
+ Trudng hop phéi phién djch thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich
day di, chinh xéc ndi dung clia vin ban théa thuin néi dung 1&i chimg cho
ngudi yéu cdu chimg thuc va ky vio timg trang vin ban théa thuan véi tr cich
14 ngudi phién djch.
10.2. Cich thike thyc hign: Nop hd so tryre tiép tai UBND cép 4.
10.3. Thanh phin, s8 lwvgng hé s
a) Thanh phin hd so:
Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 (mét) bd hd so yéu cdu ching thuc,
gom céc gidy t sau day:
+ Dy théo vin ban thda thugn phén chia di san;
+ Bén sao Gidy chimg minh nhén dan hofc H chiéu con gié tri sir dung
cla ngudi yéu cdu chimg thyc (xudt trinh kém theo bén chinh dé d&i chicu);

+ Bén sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyn sit dung hoiic bin sao
:E t& thay thé dugc phap lust quy dinh déi véi tai sin ma phép luit quy dinh
]

i déng ky quyén sé hitu, quyén sir dung trong trwémg hop hop dong, giao
ich lién quan dén tai sin 46 (xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01 bb.

10.4, Théi han gidi quyét: :

Khong qué 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhin du hd so yéu chu
gfmg thyc hofic c6 thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu
u chimg thue,

10.5. D3i twgng thye hign thi tyc hanh chinh: C4 nhén, t chirc.

10.6. Co quan thyc hign thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dén cip xA.

10.7. Két qui thye hi¢n thii tye hanh chinh: Vin bin théa thuan phén
chia di san dugc chimg thye.

10.8. Lé phi

+ L§ phi chimg thyc vén ban théa thun phén chia di sin ma di san lién
Uan dén bat dong sin (tinh trén gi trj tii san):

oo, 09

o

C

i Gid trj thi sin hojic gif trj hgp ddng, giao Miic thu
TT dich (ddng/trudmg hop)
1 Dudi 50 trigu ddng 50.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 tri¢u ddng 100.000
3 Tir trén 100 trigu ddng dén 500 trigu déng 300.000
4 Tir trén 500 tri¢u ddng dén 1 ty ddng 500.000
s Tir trén | ty ddng dén 2 ty déng 1.000.000
6 Tir trén 2 ty ddng dén 3 ty déng 1.200.000
7 Tir trén 3 ty ddng dén 4 ty déng 1.500.000
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8 Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty dbng 2.000.000 |
9 Tix trén 5 t3 ddng dén 10 1y dbng 2.500.000
10 | Trén 10 ty ddng 3.000.000 |

+ L& phi chimg thyc van ban théa thufn phén chia di san ma di san la dong
san: 40.000d/tnrong hop.

10.9. Tén mAu don, mAu tir khai: Khéng.

10.10. Yéu cu, ditu kién thye hign thi tuc hanh chinh: Khong,

10.11. Can cit phap ly clia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cp
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Théng tur lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 ciia lién
Bo Tai chinh, Tu phép huéng din vé mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1 va sir
dung 1é phi chimg thuc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 cia B$ Tu phip vé viée
cong bo TTHC méi ban hanh, bj hiy bo, bai bé trong linh vuc chimg thuc thuge
pham vi chitc ning quén ly ctia B$ Tu phap.

11. Thi tuc chirng thwe vin bin khai nhén di sin ma di sin 12 djng
sén, quyén sira dung dit, nha & '

11.1. Trinh ty thye hién

+Ngudi yéu clu chimg thyc ndp 01 b hd so yéu ciu chimg thuc.

+ Ngudi thye hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cdu chimg
thyuc, néu diy di, tai théi diém chimg thyc cic bén tham gia vin ban khai nhin
di sén ty nguyén, minh mén v nhén thic, 1am chi duge hanh vi ciia minh thi
thure hién chimg thue.

+ Céc bén tham gia khai nhin di san phai ky truéc mit ngudi thuc hién
chimg thuc.

+ Trudmg hop ngudi yéu clu chimg thyc khng ky duge thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe duge, khang ky, khéng diém chi dugce
thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phéi c6 di néng lyc hanh
vi déin sur va khéng c6 quyén, lgi ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thwe hién chimg thyc ghi 1i ching theo mau quy dinh; ky, ghi rd
ho tén, déng diu cita co quan thuc hién chimg thue va ghi vio sé chimg thyc.
Péi véi vin ban khai nhin c6 tir 02 (hai) tra.ng trér 1én, thi timg trang phai dugc
danh s thir t, c6 chit ky cia ngudi yéu ciu chimg thuc va ngudi thye hién
chimg thire; s6 lwong trang va 16 chimg duge ghi tai trang cudi cia viin ban khai
nhin di sin. Trudng hop vin ban khai nhén ¢6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai
déng déu gidp lai.

+ Trudmg hogp phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich
diy du, chinh x4c ndi dung cta vin bin khai nhén di sén, ni dung 15i chimg
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12 ngwdi phién dich.

11.2. Céch thire thure hién: Nop hd so trye tiép tai UBND cép xa.

11.3. Thanh phn, s6 lwgng hd so

" a) Thanh phén hd so:

c%o ngudi yéu ciu chimg thyc v kyf vio timg trang van ban khai nhin véi tu
cac!

Ngudi yéu chu chimg thuc ngp 01 (mét) bé hé so yéu ciu chimg thye,

céc gidy to sau déy:
+ Dy thao van ban khai nhén di san;

+ Bin sao Gidy chimg minh nhin dén hojc H¢ chiéu con gla trj sir dung

cfia ngudi yéu cdu chimg thyc (xudt tnuh kém theo ban chinh d& di chitu);

+ Bén sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sit dung hodic ban sao

b) $6 lugng hé so: 01 bs.
11.4. Thoi han gidi quyét

4y t& thay thé dugce phap ludt quy dinh di véi tai san ma phép luit quy dinh
ppéi déing ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop vin bén khai nhan
d} san lién quan dén tai san d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngéy nhén di hé so yéu ciu chimg
hoiic c6 thé kéo dai hon theo théa thugn bing vin bin véi ngudi yéu cau

il:rcng thue.

11.5. Déi twong thyre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

11.6. Co quan thie hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dan cdp 4.

11.7. Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin ban khai nhin di san

dirge chimng thyc.

11.8. L§ phi

+ Lé phi chimg thyc vin ban khai nhan di sin ma di san lién quan dén bét

dbng san (tinh trén gi4 trj tai san):

sé Gia trj tai sin hojic gi4 trj hgp ddng, giao Mire thu

TT djch (@Mg hop)
1 Duséi 50 trigu déng 50.000
2 Tir 50 tri¢u dng dén 100 triéu déng 100.000
3 Tir trén 100 trigu ddng dén 500 trigu ddng 300.000
4 Tir trén 500 tridu dbng dén 1 ty dong 500.000
5 Tir trén 1 t déng dén 2 ty déng 1.000.000
6 Tir trén 2 ty ddng dén 3 ty déng 1.200.000
7 Tix trén 3 ty dong dén 4 ty déng 1.500.000
8 Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 2.000.000
9 Tir trén 5 ty ddng dén 10 1y déng 2.500.000
1 Trén 10 ty ddng 3.000.000
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+ L& phi chimg thyc vin bén khai nhn di sin ma di sén 13 dong sin:
40.000d/trirémg hop.

11.9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng, _

11.10. Yéu cilu, didu kign thye hi¢n thit tuc banh chinh: Khing.

11.11. Céin cir phép Iy ciia thil tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phit vé cfp
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop ddng, giao dich;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngdy 13/5/2013 ciia lién
B§ Tai chinh, Tu phip huéng din v& mirc thu, ché 44 thu, ndp, quin 1y va sir
dyng 1€ phi chimg thyc hop ddng, giao dich;

- Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 cha B Tu phip vé vice
céng bé TTHC méi ban hanh, bj hily bé, bai b trong linh vyrc chimg thye thudc
pham vi chirc niing quén 1y ciia B§ Tu phap.

IV. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA TO CHUC HANE NGHE CONG CHUNG

1. Thii tye chimg thye bin sao tir bin chinh gify t¥, van bin do co
.quan td chire c6 thim quyén ciia Viét Nam; co quan, t3 chire ¢6 thim quyén
ciia nwéc ngodi; co quan, t§ chire c6 thim quyén cia Viét Nam lién I?ét véi
co quan, t§ chirc ¢6 thim quyén ciia nwéc ngodi clp hodc chimg nhin

1.1. Trinh ty thye hién

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc phai xult trinh ban chinh gidy to, vin ban
13m co s& ¢ chimg thyc ban sao vé bén sao cin chimg thy;

Trong trudng hgp bén chinh gify t vin bin do co quan, t§ chite cé thim
quyén ciia nuée ngoai cép, cdng chimg hodic chimg nhén thi phai duge hop phip
héa lanh sy theo quy dinh ciia phép Iujt truéc khi yéu clu chimg thyc ban sao;
trir trydmg hop duge mién hop phép héa lanh sy theo didu wée quéc té ma Viét
Nam ]2 thanh vién hofic theo nguyén tic c6 di, c6 lai;

+Tn:&nghqpngubiyéue§uch1h1&thucdﬂxu§tthﬂabﬁnchirﬁ1ﬂﬂoﬁng
chimg vién tién hanh chyp tir bin chinh dé thyc hign chimg thye, trix trudng hop
td chitc hanh ngh cdng chimg khéng ¢ phuong tién d& chyp;

+ Ngudi thye hién chimg thye kiém tra bén chinh, d6i chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao diing véi ban chinh, bin chinh gidy td, vin bin
thude céc trudmg hop bén chinh gidy td, vin ban khéng duge ding 1am co s&
chimg thyrc bén sao thi thyc hi¢n chimg thye nhw sau:

. Ghi ddy dii 161 chimg chimg thyc bén sao tir bin chinh theo m&u quy dinh;

. Ky, ghi 15 ho tén, déng du ciia tb chirc hinh nghé céng chimg thyc hién
chimg thye va ghi vio sb chimg thye,

Déi véi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 13i chimg vao trang
cudi, néu bin sao ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng diu gidp lai.

Sy

Oft = Tel: +84-8-3930 3279 * wwn

5



. Mai bén sao dugc chimg thyc tir mdt ban chinh gidy t&, vin bin hodc

nfjiéu bén sao dwge chimg thyc tir mét ban chinh giy t, van ban trong cing

mpt théi diém duge ghi mdt sb chimg thyc.

+ Ngubi yéu cdu chimg thye nhan két qua tai noi ndp hd so.

1.2. Cich thirc thyc hi¢n: Nop hd so truc tiép tai t8 chire hinh nghé

cng chimg.

1.3. Thanh phin, s6 lwvgng hd s

a) Thanh phin hd so: Ban chinh giy t&, vin ban lam co s& dé ching thyc

1 s20 va bén sao cén chimg thyc. Trudng hop ngudi yéu ciu ching thire chi

xugt trinh ban chinh thi co quan, t chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thye
chimg thyr, trix trudng hop co quan, t chirc khéng 6 phuong ticn dé chup.

b) S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.

1.4. Th¥i han gidi quyét:

Trong ngay co quan, t§ chirc tiép nhan yéu cAu holic trong ngiy lam viée
theo, néu tié\; nhén yéu cBu sau 15 gi&. Déi véi trudmg hop cing mét lic
y&p céu chimg thyc ban sao tir nhidu loai ban chinh gidy td, van ban; bin chinh
c6|nhiéu trang; yéu ciu sb lugng nhidu ban sao; néi dung gidy td, véin ban phirc
tap kho kiém tra, ddi chiéu ma co quan, t3 chite thye hién chiimg thuc khéng thé
diép ing duge thdi han quy dinh néu trén thi théi han chimg thye duge kéo dai
thém khong qué 02 (hai) ngdy lam viéc hojc ¢6 thé dai hon theo théa thuin bing

bén véi ngudi yéu ciu chimg thye.
1.5. Di twomg thyc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t chirc.
1.6. Co quan thye hién TTHC: T4 chirc hinh nghé ¢éng chimg,
1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc chimg thye tir

bip chinh.
:I 1.8. L¢ phi: Khong qua 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tr& I&n thi mdi
g thu khong qua 1.000 dong/trang, t4i da thu khdng qué 100.000 d3ng/ban.

1.9. Tén méu don, miu t& khai: Khong. 5
1.10. Y&u céu, didu kién thyc hién thii tyc hanh chinh: Ban chinh gidy

t&, [vén ban cin chimg thye.

Bén chinh gifly &, vin ban khéng dugc ding 1am co s& dé chimg thuc

b sao:

+ Ban chinh bj tAy xda, sira chita, thém, bt ndi dung khdng hop 1&.

+ Ban chinh bj hu héng, cii nat, khéng x4c dinh dugc ndi dung,

+ Bin chinh déng déu mét clia co quan, t§ chic ¢6 thim quyén hodc

khdng déng déu mét nhung ghi 16 khong duge sao chyp.

+ Bén chinh ¢6 néi dung tréi phép lut, dao dirc xa hdi; tuyén truyén, kich
déng chién tranh, chéng ché d xa hdi chii nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir
cid dén tdc Viét Nam; xiic pham danh dy, nhan phém, uy tin cda c4 nhén, 3
chtje; vi pham quyén céng dan.
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+ Bin chinh do co quan, t chirc c6 thim quyén ciia nuée ngodi cip, cong
chimg ho#ic chimg nhén chua dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh cia phép
luit trude khi yéu ciu chimg thyc bén sao. _

+ Gifiy 1, van ban do cé nhan ty 13p nhung khéng 6 xéc nhin va déng
déu cia co quan, td chirc ¢6 thim quyén.

1.11. Cén cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh

- Lujit Céng chimg nim 2014;

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 cia Chinh phi vé cip
bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc hop ddng, gizo dich.

- Théng tu lién tich s 92/2008/TTLT-BTC-BTP hudng dén vé mirc thy,
ché 4 thu, ndp, quan 1y va sit dung 1¢ phi cAp ban sao, 1¢ phi chimg thuc.

- Quyét dinh s& 1136/QD-BTP ngdy 22/6/2015 ciia B Tu phép vé viée
cong bd TTHC méi ban hanh, bj hiy bd, béi bo trong Iinh viyre chimg thyc thude
pham vi chirc néing quén ly ciia B Tu phép;

2. Thil tuc chirng thye chir ky trong cdc gidy t&, vin ban (4p dung cho
¢ trudng hq% chitng thye diém chi va trudng hgp ngudi yéu ciu ching
thire khong thé ky, khong thé diém chi dugc)

2.1. Trinh ty thye hién

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc chit ky/diém chi/khdng thé k¥, khong thé
diém chi duge phai xudt trinh céc gidy t& phuc vy viée chimg thyc chit ky.

+ Ngudi thye hién chimg thuc kiém tra gidy t& yéu ciu chimg thue, néu
thiy du gify to theo quy dinh, tai thdi diém chimg thyc, ngudi yéu cdu ching
thye minh mén, nhan thirc va 1am chi dugc hanh vi ciia minh va viéc chimg thye
khdng thudc céc trudng hop khdng duge chimg thyc chi ky thi yéu ciu ngudi yéu
céu chimg thye ky/diém chi truéc mit va thyc hién chimg thyc nhu sau:

. Ghi dy di 1&i chimg chimg thuc chit ky theo m&u quy dinh;

. K¥, ghi 8 ho tén, dong déu ciia tb chirc hanh nghé cdng chimg thyc hién
chimg thye va ghi vio sb chimg thye.

Déi véi gidy to, vin ban c6 tir (02) hai trang trd [én thi ghi 1&i chimg vao
trang cudi, néu gidy t3, vin ban c6 tir 02 (hai) td tr 1én thi phai dong déu gidp lai.

2.2. Cich thire thye hién:

Nop hd s0 tryc tiép tai t6 chirc hanh nghé céng chimg hoic ngodi try s&
ctia t3 chirc hanh nghé cdng chimg néu ngudi yéu ciu chimg thyc thue dién gia
yéu, khéng thé di lai dugc, dang bi tam giit, tam giam, thi hanh 4n phat t) hoic
¢6 1y do chinh déng khéc.

2.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

+ Ban chinh ho#ic ban sao ¢6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dén hodic
Ho chiéu cdn gi trj sir dung;

+ Gidy t&, véin ban ma minh s& ky/diém chi;

+Ngudi yéu cdu chimg thyc nhén két qua tai noi ndp hé so.
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b) 86 lugng hd so: Ngodi sb luong gidy 1, vin ban ngudi yév ciu ching
mudn thye hién, phai ndp thém mét bén cho Té chirc hanh nghé cong
img dé 1am hd so I,

2.4. Thoi han thye hign yéu cdu chimg thye: Trong ngdy té chirc hinh
céng chimg tiép nhén yéu clu hojc trong ngay 1am viée tiép theo, néu tiép
yéu cdu sau 15 gid.

2.5. Dbi twgng thyre hign thii tuc hanh chinh: C4 nhin.

2.6. Co quan thyc hign TTHC: T4 chirc hinh nghé céng chimg.

2.7. Két qua thyc hign thii tyc hanh chinh: Gidy 5, vin bin duoc
an thye chit ky/diém chi.

2.8. L§ phi: 10.000 déng/trudmg hop.

2.9. Tén mAu dom, miu t khai: Khong,

2.10. Yéu chu, didu ki¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh

Truémg hop khéng duge chimg thuc chir ky:

+ Tai thdi diém chimg thyc, ngudi yéu clu chimg thuc chit ky khong
thirc va lam chil duge hanh vi cia minh.

+Ngudi yéu cBu chimg thyc chir ky xut trinh Gidy chimg minh nhin din
hojc H¢ chiéu khéong con gié trj sir dung hodic gia mao.

+ Gidy td, vin ban ma ngudi yéu cu chimg thyuc ky vio c6 ndi dung tréi
phap ludt, dao dirc x4 hi; tuyén truyén, kich dong chién tranh, chéng ché dé
CN Viét Nam; xuyén tac lich sir ciia dén tdc Viét Nam; xiic pham danh du

nhan phdm, uy tin cia c4 nhan, td chirc, vi pham quyén céng dan.

+ Gidy t&, van bin ma ngudi yéu cu chimg thye ky vao cé ndi dung quy
tai Khodn 4 Diéu 22 ciia Nghj dinh ndy.

+ Gidy td, van ban c6 ni dung 1 hop ddng, giao dich, trix c4c trudmg hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Piéu 24 cia Nghj dinh ndy ho#ic truémg hop phip
lut ¢6 quy dinh khéc.

2.11. Ciin ¢\t phép Iy ciia thi tyc hanh chinh

- Luét Céng chimg nim 2014;

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cta Chinh phii vé cip
bén| sao tir bén chinh, chimg thyc chir ky va chimg thye hop déng, giao dich.

- Théng tu lién tich sé 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia
liér B Tai chinh, Tu phdp huéng din vé mirc thu, ché d8 thu, ndp, quén 1y va
sir ung 1¢ phi cAp ban sao, 18 phi chimg thye;
- Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngy 22/6/2015 ciia B$ Tu phép vé viéc
b6 TTHC méi ban hanh, bj hily bd, béi bé trong linh vyrc chimg thyc thude
phap vi chirc niing quén ly clia Bj Tu phép./.
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