BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

- 86: gL /2015/TT-BQP Ha Ngi, ngay Af thang § ndm 2015

THONG TU
Quy dinh va hwéng dén hoat dong kiém soat thit tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc niing quén Iy nha nuwée cia B Qudc phong

Can cte Nghi dinh sé 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2008 cua
Chinh phi: vé viéc tiép nhdn, xie y phan énh, kién nghi ciia cd nhan, 16 chitc vé

c A phA

quy uun” hanh chinh lign qhur‘t den Ou; duug k'hr Oaﬂh doi oung nrian uau,

Cén ctt Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ctia cde nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thit tuc hanh chinh;

Cén cik Nghi dinh sé 55/2011/NP-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua
Chinh phu quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va 16 chike b mdy ciia 16
chike phdp ché,

Céin cik Nghi dinh s6 35/201 3/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chike nding, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia BY Quéc phong;

Thyc hién Chuong trinh t6ng thé vé cdi cdch hanh chinh ban hanh kém
theo Nghi quyét so 30c/NQ-CP ngc‘zy 08 thang 11 nam 2011 cua Chinh phu;

Xét dé nghi ciia Vu trudng Vu Phdp ché Bé Quéc phong,

B¢ trudng Bo Quéc phong ban hanh Théng tw quy dinh va hudng dén
hoat dong kiém s'odt thu tuc hanh chinh thudc pham vi chikc ndng quan ly nha
nuoc cua Bg Quéc phong.

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh va huéng dan hoat dong kiém soét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc quan su, quéc phong va cac linh vyc khac thude thim quyén
quan ly nha nuéc cia B trudéng Bo Québc phong (sau day viét chung 1a thuéc
pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cia Bd Qubc phong), gdm: Déanh gid tac
ddng va tham gia ¥ kién vé thii tuc hanh chinh; cong b thii tuc hanh chinh; cong
khai, niém‘yét thi tuc hanh chinh; ra soét, danh gia tha tuc hanh chinh; kiém tra



vé tinh hinh va két qua thyc hién hoat déng kiém sodt thu tyc hanh chinh; tiép
nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghj v& quy dinh hanh chinh; trach nhiém kiém soat
tha tuc hanh chinh va ché d6 bdo cdo cbng tac kiém so4t thi tuc hanh chinh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Thong tr nay 4p dung d6i véi cdc co quan, don \}i, tb chtrc (sau diy viét
gon la co quan, don vi) va c4 nhén c6 lién quan dén hoat déng kiém soét thi tuc
hanh chinh thugc pham vi chirc ning quén ly nha nuée ctia B6 Quéc phong.

Didu 3. Nguyén tic kiém soat thi tuc hanh chinh

Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08
thédng 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh (sau day viét
gon 1& Nghi dinh s8 63/2010/NB-CP) va céc ndi dung sau:

1. Dam bao sy chi dao théng nhit cia B trudong B Quéc phong.

2. Pam bao sy phbi hop thudng xuyén, chit ché gifta cac co quan, don vi
va c4 nhan trong hoat ddng kiém so4t thii tuc hanh chinh.

3. Céng khai, minh bach trong hoat ddng kiém sodt thii tuc hanh chinh.

4. Tao didu kién thuén loi cho cdc co quan, don vi va ca nhén tham gia
vao cdng tic kiém soat thii tuc hanh chinh thuéc linh vire quan 1y nha nudc clia
B& Quéc phong.

5. Tuén thii nghiém céc quy dinh cila phép luit vé trinh ty, thd tuc, thoi
han c6ng b, céng khai thit tuc hanh chinh.

Diéu 4. Noi dung kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Panh gia tac dong cta tha tuc hanh chinh va tham gia y kién dbi voi
quy dinh vé tht tuc hanh chinh trong dur thdo vin ban quy pham phéap luét.

2. Phdi hop thdm dinh quy dinh v& thi tuc hanh chinh; thyc hién giai
quyét thi tuc hanh chinh; kidm tra, tuyén truyén vé& hoat dong kidm sodt thil tuc
hanh chinh.

3. Coéng bb thi tuc hanh chinh mai ban hanh, stta di, bé sung, thay thé,
bai bd, huy bo.

4. Cong khai thii tuc hanh chinh trén Co sé dir lidu qudc gia, Cong Théng
tin dién tir B& Quéc phong v& thi tyc hanh chinh; niém yét cong khai thi tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia cic co quan, don vi va ca nhan thudc Bo
Québc phong.

5. Ré soat, danh gia thi tyc hanh chinh; tiép nhén, xir 1y phan 4nh, kién
nghi v& quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc ning quén 1y nha nudc cia B6
Quéc phong.



Pidu 5. Kinh phi bio dim cho cong tic kidm soat thi tuc hanh chinh

1. Kinh phi bao dam cho cong tac kidm so4t thi tuc hanh chinh cla cac co
quan, don vi duge bao dam trong du roan kinh phi hang ndm cia co quan, don vi
va cac khoan kinh phi khac dugc Nha nudc va Bo Quéc phong cap cho cac hoat
ddng cong tac phéap ché.

2. Hang nam, cac co quan, don vi cin c&r vao khbi lurgng cong viéc thude
chtrc ning, nhiém v, quyén han cda minh, 18p du toan kinh phi bido dam cho
cdng tac Kkidm soat thi tuc hanh chinh vao dy toan chung cta co quan, don vi va
quén ly, st dung, quyét toan theo quy dinh tai Thong tu sé 167/2012/TT-BTC
ngay 10 thang 10 nam 2012 ctia BO Tai chinh quy dinh viéc lap dur todn, quan ly
va sit dung kinh phi thuc hién cac hoat déng kidm so4t tha tuc hanh chinh va
quy dinh ciia B4 Qubc phong.

Chwong 11 o
DANH GIA TAC PONG VA THAM GIA Y KIEN
VE THU TUC HANH CHINH
Pitu 6. Danh gi tac dfng ciia tha tuc hanh chinh
1. Co quan, don vi chi tri soan thdo vin ban quy pham phap ludt co quy
dinh v& thi tuc hanh chinh (sau day viét gon 13 co quan, don vi chi tri soan
thao) c6 trach nhi¢m thye hién dénh. gi4 tac dong cua tht tuc hanh chinh theo
cac tiéu chi sau:
a) Su cAn thiét cia thi tyc hanh chinh;
b) Tinh hop 1y ctia thi tyc hanh chinh;
¢) Tinh hgp phép ctia thu tuc hanh chinh;
d) Céc chi phi tuéin thu thu tyc hanh chinh.

2. Co quan, don vi chil tri soan thao str dung cac bidu miu danh gia téc
ddng ctia tha tuc hanh chinh va hudng dén tra 10 tai cac Phu luc I, I va Phu lyc
IV ban hanh kém theo Théng tw s& 07/2014/TT-BTP ngly 24 thang 02 nim
2014 ctia B6 Tu phap hudng dén viéc danh gia tac déng cia thu tuc hanh chinh
va ra so4t, danh gia thi tuc hanh chinh (sau diy viét gon 12 Théng tu sb
07/2014/TT-BTP).

3. Vu Phép ché B Qubc phong c6 trach nhiém hudng dn co quan, don vi
chi trl soan théo dién bidu man danh gia tic dong cha thi tuc hanh chinh va viéc
tinh todn chi phi tudn thi tha tuc hanh chinh; kidm tra co quan, don vi chd tri
soan thao thyc hién viéc dan® gia tac dong va tinh toan chi phi tufn tht thd tuc
hanh chinh quy dinh trong dy thao van ban quy pham phéap ludt thude thdm
quyén ban hanh cia Bo truong Bo Quée phong.
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4. Trudng hop thi tyc hanh chinh dugc sira ddi, bé sung, co quan, don vi
cht tri soan thao thyc hién viéc dénh gia cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu niy, ddng thoi thuyet minh 3 tinh don gian, nhitng wu diém cia tha tuc
hanh chinh duoc stra d6i, bd sung,

Diéu 7. Quy trinh dinh gia tac djng ciia thi tuc hanh chinh

1. Thoi diém dénh gi4 tac déng

Vigc dinh gid tdc dong cua thi tuc hanh chinh duge tién hanh trong giai
doan soan thao van ban quy pham phép luét va phai hoan thanh trudc khi giri xin
¥ kién ctia Vu Phép ché Bé Quéc phong hoic giri Bé Tu phép thdm dinh du thao
viin ban quy pham phép luat do B Quédc phong chu td xdy dyng trinh cép cé
thAm quyén ban hanh.

2. Cac budc thue hién danh gid tdc ddng ciia thi tuc hanh chinh

a) Panh gia tdc d6ng cha thu tuc hanh chinh

Co quan, don vi chu tri soan thao dénh gid v& sir cén thiét, tinh hop ly,
tinh hop phép, tinh chi phf tuén tht cta thi tyc hanh chinh va ddnh gia tic déng
ctia thi tyc hanh chinh trong mét s6 trudong hop cu thé sir dung céc bibu miu
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thdng tu ndy va ndi dung quy dinh tai cic Didu 6,
7, 8,9 va Diéu 10 Théng tir s6 07/2014/TT-BTP.

Qua trinh dédnh gia tdc dong, co quan, don vi chu tri soan thao phai ngimg
viéc dénh gid va khong quy dinh thu tyc hanh chinh trong dy 4n, dy thdo vin
ban do6i véi truong hop thu tuc hanh chinh duge x4c dinh 14 khéng cin thiét,

b) Hoan thién cac quy dinh v& thi tyc hanh chinh

Co quan, don vi chil tri soan thao cin cir két qua dénh gia tién hanh stra dbi,
bd sung, hodn chinh quy dinh vé thti tuc hanh chinh d bao dam thd tuc hanh
chinh tai dy 4n, dir thao vén béan thyc su can thiét, hgp ly, hop phap va hiéu qua.

c) Téng hop két qua danh gi tic dong ciia thd tuc hanh chinh

Co quan, don vi chi tri soan thao hoan thanh danh gia tic dong cia tha
tuc hanh chinh tién hanh, tdng hop két qua danh gia vao ndi dung ban danh gié
tac ddng cia dy an, dy thao vin ban quy pham phap lut.

Co quan, don vi chi tri soan thao téng hop két qua danh gia téc déng cia
tht tuc hanh chinh thanh bio cdo riéng d6i véi du thao théng tu, thong tu lién
tich c¢6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh.

Piéu 8. Tham gia ¥ kién d6i véi quy dinh v& thii tuc hanh chinh

1. Vu Phip ché B6 Qubc phong cin cir Bidu 7, Pidu 8 Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP c¢6 trach nhiém tham gia y kién vé quy dinh thii tyc hanh chinh
tai du thio thong tw, thong tw lién tich thuéc thadm quyén ban hanh cua Bd
trudng B Qudc phong;



Trudng hop cin thiét, Vy Phap ché Bd Quéc phong c6 trach nhidm t6
chirc 14y ¥ kién co quan, don vi c6 lién quan va dbi twong chiu sy tdc dong cua
quy dinh v tht tuc hanh chinh théng qua tham van, hdi nghi, hdi thao hodc st
dung bidu mu 14y y kién do B¢ Tu phdp ban hanh va ding tai trén Co s& dit liéu
quéc gia vé& thi tyc hanh chinh, Cbng Théng tin dién tir BS Quéc phong, danh
gid tac d9ng doc 1ap cta thu tuc hanh chinh & téng hep ¥ kién giri eo quan, don
vi cht tri soan théo.

2. Céc co quan, don vi lién quan va dbi twong chiu su tac dong cua quy
dinh v& tht tuc hanh chinh ¢6 trach nhi¢m tham gia y kién béng vin ban dbi véi
cic quy dinh v& thi tuc hanh chinh do co quan, don vi chu tri sogn thao hodc Vu
Phép ché B4 Quédc phong xin ¥ kién.

3. Co quan, don vi chu tri soan thao ¢6 trach nhidm nghién ciry, tiép
thu, giai trinh y kién tham gia cia Vu Phap ché B6 Québc phong, cac co quan,
don vi ¢6 lién quan va ddi tugng chiu sy tic dong clia quy dinh v& thi tuc hanh
chinh bing vin ban; hoan thién ban danh gia tac ddng cda thi tuc hanh chinh,
quy dinh v& thit tuc hanh chinh va 14p ho so theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 9
Théng tu nay.

Pidu 9. Thim dinh quy dinh vé thii tyc hanh chinh

1. Vy Phap ché B Qudc phong cé trach nhiém thdm dinh quy dinh vé thi
tuc hanh chinh drge quy dinh trong du thio van ban quy pham phép ludt va thé
hién néi dung thdm dinh d6i véi thi tuc hanh chinh trong béo céo thim dink.

2. Nbi dung thim dinh vé thii tyc hanh chinh chu yéu xem xét cc tiéu chi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Thong tu ndy.

3. Hd so g thdm djnh gdm: Ngoai thanh phén hd so gui thdm dinh theo
quy dinh ctia phap lujt v ban hanh vin ban quy pham phéap ludt, co quan, don
vi giti thdm dinh phai c6 ban dénh gid téc dong vé thii tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Pidu 10 Nghi dinh sb 62/2010/ND-CP dugc sira dbi, bd sung tai Khoan
3 Pidu 1 Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngdy 14 thang 5 ndm 2013 ciia Chinh
phit stra dbi, bd sung mot sb didu cla céc nghi dinh lién quan dén kiém soat th
tuc hanh chinh (sau day viét gon 13 Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP) va Khoan 1,
Khoan 2 Diu 6 Théng tu nay.

4. Vu Phdp ché Bd Qudc phong tré lai hd so giri thdm dinh cho co quan,
don vi chu tri soan thao sau khi da yéu ciu bd sung, nhung hé so gir thdm dinh
van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé thti tuc hanh chinh van khéng c6
ban danh gid thc dong vé th tuc hanh chinh, van ban tham gia ¥ kién cia cée co
quan, don vi lién quan, dbi twong chiu sy téc dong cia quy dinh vé thi tuc hanh
chinh va vin bén tiép thu, giai trinh y kién tham gia clia cic co quan, don vi.

5. Co quan, don vi ¢6 liéu quan kii nhdn dugc dé nghi ciia Vy Phap ché
Bo Qudc phong cé trach nhiém phéi hop thdm dinh quy dinh vé thu tuc hanh

5



chinh dugc quy dinh trong dir thao van ban quy pham phap luat khi c6 d& nghi.

6. Thoi han thém dinh theo quy dinh tai Quy ché soan thio, ban hanh vin
bén quy pham phép luit ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2014/TT-BQP ngay
23 thang 01 ndm 2014 cta B trudng Bo Qudc phong.

Chwong ITI
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Diéu 10. Pham vi céng b thi tyc hanh chinh

Pham vi cdng bd thu tuc hanh chinh thye hién theo quy dinh tai Didu 14
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP v Diéu 2 Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07
thang 02 ndm 2014 cia B6 Tu phép huéng din cong bd, niém yét thu tuc hanh
chinh va béo céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kidm soét thi tuc hanh chinh
(sau day viét gon la Théng tu s6 05/2014/TT-BTP), gdm:

1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh.

2. Thii tyc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hodc thay thé.

3. Thti tuc hanh chinh bj béi bo hosc hity bd.

Piéu 11. Thdm quyén cdng bb thii tuc hanh chinh

1. B§ truéng B Qudc phdng cong bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi
chitc ning quén 1y nha mrde ciia B6 Qudc phong.

2. Co quan, don vi chil tri soan thdo cé trach nhiém xdy dung quyét dinh
cong bé thit tuc hanh chinh quy dinh tai cc Didu 12, 13 va Bidu 14 Théng tir nay.

3. Vu Phap ché B6 Quéc phong c6 trach nhiém tiép nhan, kiém soat dam
bao chét luong dir thao quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh do co quan, don
vi chi} tri soan thao x4y dyung trudce khi trinh B truéng B6 Québc phong cong bb.

Piéu 12. Hinh thire, ndi dung quyét dinh edng bd thi tuc hanh chinh

1. Quyét dinh céng bd thu tuc hanh chinh 1 hinh thirc vin ban c4 biét
quy dinh gidn tiép thuc hién theo MAu sé 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. N§i dung clia Quyét dinh cbng bd thii tuc hanh chinh thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2 Pidu 3 Théng ti s6 05/2014/TT-BTP.

Pidu 13. Thoi han ban hanh quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng bd thii tuc hanh chinh phai dwgce ban hanh chim nhét
truée 20 (hai muoi) ngay 1am viée tinh dén ngay vin ban quy pham phép ludt c¢6
ndi dung quy dinh vé thii tuc hanh chinh ¢ hiéu luc thi hanh.



Pidu 14. Quy trinh phdi hp cong bd thit tuc banh chinh

1. Xay dung quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh

a) Co quan, don vi chu tri soan thao ¢6 trach nhiém dy thao quyét dinh
cong bb thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Thong tu s0
05/2014/TT-BTP;

Chéam nhét truée 30 (ba muoi) ngdy lam viéc, tinh dén ngay van ban quy
pham phap ludt cé ndi dung quy dinh chi tiét vé thd tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc
thi hanh, co quan, don vi chu tri soan théo giri du thao quyét dinh céng bo dén
Vu Phép ché B Quoc phong dé kiem soat chit lugng trude khi trinh B truong
Bd Qudc phong.

b) Hb so du thao quyét dinh cong bd tha tyc hanh chinh giri Vu Phap ché
B& Quéc phong dé kiém soat chit lugng, gom:

Vin ban d& nghi kidm so4t chét luong du théo quyét dinh cong bd thi tyc
hanh chinh;

Du thao to trinh ban hanh quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh;

Dy thao quyét dinh cbng bd thi tuc hanh chinh kém theo thu tuc hanh
chinh md&i ban hanh; thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung hotic thay thé; thi
tuc hanh chinh bi bai bo hodc hlty bo.

2. Kidm so4t chét lugng dy théo quyét dinh cong bd thi tyc hanh chinh

Viu Phép ché Bo Quéc phong chiu tréch nhigm kiém soét v& hinh thire, ndi
dung quyét dinh céng bo thl tyc hanh chinh va tra 1o bing vin béan trong thoi
han 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duge ddy &t ho so theo quy dinh
tai Piém b Khoan 1 Dieu nay.

3, Tiép thu, giai trinh, hoan thign dy théo quyét dinh cong bd tht tuc hanh
chinh va hb so trinh ky ban hanh

a) Co quan, don vi soan thao quyét dinh cong bd thi tyuc hanh chinh quy
dinh tai DPiém a Khoan 1 Biéu nay co trach nhidm tiép thu, giai trinh y kién
tham gia cha Vy Phap ché B& Qubc phong bang vin ban va hoan chinh du thao
quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh, trinh B truéng Bd Quoc phong ban
hanh trong thai han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc vin ban tham
gia y kién ciia Vy Phép ché B) Quéc phong;

b) Hb so trinh B trudng cdng bd tha tuc hanh chinh, gbm:

T& trinh ban hanh quyét dinh cong bb thit tuc hanh chinh;

Du thao quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh kém theo thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh; tha tuc hanh chiih duge sira dbi, b6 sung hodc thay the; thi
tuc hanh chinh bi bai bé hodic huy bo;
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Vin ban tiép thu, gidi trinh ¥ kién tham gia, k&m theo vin ban tham giay
kién ctia Vu Phép ché Bd Québc phong.

4. Céng bé thi tuc hanh chinh thue hién theo quy dinh tai Bidu 13 Théng
tu nay.

5. Gui va cong khai quyét dinh c6ng bd thii tuc hanh chinh sau khi dugc
B6 truéng B Qudc phong ky ban hanh:

a) Chiam nhét sau 01 (mot) ngay lam viéc, k& tir ngay ky ban hanh, quyét

dinh céng bd duge giri dén Cuc Kiém soat thil tyc hanh chinh ctia B& Tu phap,
céc co quan, don vi lién quan va Céng théng tin dién t B Qudc phong;

b) Quyét dinh cong b6 th tuc hanh chinh dugc gm bang hinh thitc ban gidy
ho éc vin ban dién tr; hinh thice gl -.iuyen dinh cbng uu thi tuc hanh chinh thuc

n theo quy dinh tai Piém b Khoan 4 Piéu 6 Théong tu sé 05/2014/TT-BTP.
6. Nhép dir liéu tht tuc hanh chinh

a) Co quan, don vij chu trl soan thido ngay trong ngay quyét dinh cong bd
thii tuc hanh chinh cé hiéu luc, ¢6 trach nhiém gii file vin ban (gdm: quyét dinh
cong bd thu tyc hanh chinh kém theo thi tuc hanh chinh mdi ban hanh; thit tuc
hanh chinh dugc sira ddi, bd sung hogc thay thé; thi tyc hanh chinh bi bii bé
hoiic hlty bé) v& Vu Phap ché Bo Quéc phong.

b) Vu Phap ché B4 Quéc phdng c6 trach nhiém nhép dif liéu vin ban quy
pham phap luit va thu tuc hanh chinh 43 dugc B9 trudng Bo Quoc phong cong
bd vio Co sé dit lidu québc gia theo quy dinh tai Thong tur s6 19/2014/TT-BTP
ngdy 15 thiang 9 nim 2014 ctia B Tu phap quy dinh vé nhap, ding tai, khai thic
dir liéu thi tyc hanh chinh trén co sé& dit liéu qubc gia v& thi tyc hanh chinh va
quan 1y co s& dit lidu qude gia vé thu tuc hanh chinh.

Chwong IV
KIEM SOAT VIEC THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
Muc 1

CONG KHAL, NIEM YET THU TUC HANH CHINH
Piéu 15. Hinh thikc cong khai
1. Dang tai trén Co s& dit liéu quéc gia vé thil tuc hanh chinh.
2. Diang tai trén Cng thong tin, dién tr ciia B§ Qubc phong va co quan,

don vi thye hién thu tyc hanh chinh (néu cé).

3. Niém yét cong khai taj-phong tiép cong dan va tru s& clia co quan, don
vi tryc tiép giai quyét thil tuc hanh chinh cho c4 nhén, td chirc.



Pitu 16. Piing tii trén Cdng thong tin dién ti ciia B Quéc phong

1. Trong thai han 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh cong bd
thit tuc hanh chinh ¢ hiéu Iyc thi hanh, Vu Phap ché B Québc phong c6 vén ban
dé nghj ding tai va kém theo file vin ban gii Cong thong tin dién tir cia B
Qubc phong.

2. Céng théng tin dién tir Bo Qudc phong c6 trach nhiém ding tai vin ban
¢ quy dinh vé thii tuc hanh chinh va quyet dinh cong bé thi tuc hanh chinh trén
Cong thong tin dién tir ciia B6 Quoc phong ngay sau khi nhén duge van ban dé
nghi ding tai va kém theo file viin ban cia Vy Phép ché B§ Qudc phong.

3. Trudng hop co quan, don vi 6 Cdng thong tin dién ti, ngoai viée ding
tai theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay, vén ban quy dinh vé thu tuc
hanh chinh va quyét dinh efmg b thii tyc hanh chinh phai dugc ding tai trén
Cdng théng tin dién tir cia co quan, don vi trong thoi han 02 (hai) ngay lam
viée, ké tir ngay quyét dinh cong bo thd tuc hanh chinh c¢d hiéu luc.

Piéu 17. Nidm yét cong khai tai tru s& co quan

1. Co quan, don vi tric tip giai quyét thii tuc hanh chinh c6 trach nhiém
thye hién niém yét kip theoi, day du céc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét tai try s& co quan, tai phong tiép cong dan ciia co quan, don vi minh.

2. Thi tuc hanh chinh dege niém yét tir ngay quyét dinh cong bd c6 hiéu
Iuc thi hanh va dam bao cdc yéu cu theo quy dinh tai Pidu 10 Théng tu s
05/2014/TT-BTP.

3. Céch thitc niém yét céng khai thi tuc hanh chinh thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 11 Théng tr s6 05/2014/TT-BTP; bang niém yét thi tuc hanh
chinh thuc hién theo MAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu nay.

4. Niém yét ndi dung huéng din thue hién phén énh, kién nghi cia ca
nhéan, t6 chirc vé quy dinh hash chinh thyre hién theo M3u sb 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tur nay.

Muc 2
KIEM TRA TINH HINH VA KET QUA THUC HIEN
VIEC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Diéu 18. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra viéc thuc hién tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quén ly nha nuéc cia B6 Qudc phong phai thuc hién ding nguyén tic quy dinh
tai Pidu 3 Thong tu s6 25/2014/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2014 cia Bé Tur
phép huéng dén kiém tra viée thue hién hoat dong kidm soét thii tuc hanh chinh
(sau day viét gon 14 Théng tur s6 25/2014/TT-BTP).



2. Bao dam quyén, loi ich hop phép clia co quan, don vi v ca nhén.

3. Thye hién theo ké hoach kiém tra nghiép vu hang nim, do Vu Phép ché
B6 Quoc phong dé xuat, hodc kiém tra dot xuét theo chi dao cia B trudong Bo
Quéc phong.

Piéu 19. ThAm quyén, ndi dung, hinh thirc vi cich thirc kiém tra

1. Thim quyén kidm tra

a) Bd Qubc phong kiém tra viéc thyc hién hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh d6i véi cac co quan, don vi trge thude Bo Quéc phong;

b) Chi huy céc co quan, don vi trire thude Bo Qudc phong kiém tra vige
thue hién hoat d6ng kiém soat thi tuc hanh chinh doi véi cac co quan, don vi
thubc quyén.

2. Nbi dung kidm tra viée thirc hién hoat dong kiém soat thi tuc hanh

chinh thuc h1en theo quy dinh tai céc Didu 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23 va Pidu 24
Théng tu sb 25/2014/TT-BTP, cu thé:

a) Kidm tra cong tac chi dao, didu hanh va & chirc thyc hién kiém soat this
tuc hanh chinh;

b) Kiém tra viéc thuc hién danh gid tic dong cua quy dinh thu tuc hanh
chinh va viéc tiép thu, gii trinh ndi dung tham gia y kién v& thi tuc hanh chinh
cha co quan, don vi chu tri soan théo;

c) Kiém tra vidc tham gia y kién d6i véi quy dinh th tyc hénh chinh trong
dur 4n, dur thao van ban quy pham phép luét;

d) Kiém tra viéc cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh;

d) Kiém tra viéc giai quyét thi tuc hanh chinh;

e) Kiém tra viéc ra soat, danh gi thi tyc hanh chinh;

£) Kiém tra viéc tiép nhan, xit 1y phén 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh;

h) Kiém tra viéc thyc hién cong téc truyén théng ve hoat ddng kiém soat thii

tuc hanh chinh va thyuc hién ché d6 thong tin, béo cdo vé tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

i) Céc hogt dong khac lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh theo yéu
cAu cdia co quan, ngudi ¢6 thdm quyén.

3. Hinh thirc kiém tra

a) Kiém tra dinh ky theo ké hoach thudmg xuyén hang nim, dugc B
trudng Bo Qudc phong phé duyét;

b) Kiém tra d6t xuét theo yéu clu clia co quan, ngudi co tham quyén.
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4. Cach thirc kiém tra nghiép vy thuc hién thii tyc hanh chinh, gom:

a) Kiém tra truc tiép 1a cach thirc Poan Kiém tra thyc hién viéc kiém tra
théng qua truc tiép 1am viéc véi cae co quan, don vi dugc kiém tra;

b) Kiém tra gidn tiép 14 céch thirc Poan kiém tra thuc hién viéc kiém tra
théng qua nghién citu bio céo, viin ban, tai ligu clia co quan, don vi duoc kiém tra;

c) P4 tién hanh kiém tra dugc theo cich thitc truc tiép hoac gian tiép, cin
ctr nhiém vu cu thé va tinh hinh thyc hién cdng tic kiém so4t thi tuc hanh chinh
clia co quan, dorn vi duogc kiém tra; kidm tra lya chon mét hogic két hop ca hai
céch thirc dé tién hanh kiém tra.

Didu 20. Té chirc thye hién cong tic kiém tra

e =]

B& Qubc phong t6 chirc kidm tra viéc thyc hién hoat dong kiém soét thil tuc hanh
chinh cuia cic co quan, don vi trye thude Bo Quéc phong, gom céc ndi dung sau:

a) Chu tri dé xudt, soan thao ké hoach, quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra
viéc thuc hién hoat dong kidm soét thu tyc hanh chinh hang nam, theo quy dinh
tai Bidu 19 Théng tu nay trinh B trudng B Quéc phong xem xét, quyét dinh;

b) Phédi hop, dén dbc cac co quan, don vi trong kiém tra nghiép vu viéc
thuc hién hoat ddng kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc cia B Quéc phong;

¢) Bao cao Bo truorng Bo Quoc phong v tinh hinh, két qua kiém tra va dé
xuit bién phap xit 1y két qua kiém tra theo quy dinh tai céc Didu 25, 26 va Pidu
27 Théng tur s6 25/2014/TT-BTP.

2. Nhiém vy, quyen han ctia Poan kiém tra, ctia co quan, don vi va ca
nhan dugc kiém tra thyc hién theo quy dinh tai Pidu 6, Didu 7 Thong tu sb
25/2014/TT-BTP.

3. Quy trinh klern tra thyc hién theo quy dinh tai c4c Pidu 11, 12, 13, 14
va Diéu 15 Théng tu sb 25/2014/TT-BTP, gbdm:

a) Xay dung ké hoach va théng bao kiém tra;
b) Thanh 14p Poan kiém tra; chuén bi kiém tra;
¢) Tién hanh kiém tra;

d) Thong béo két luan kifm wa.

1. Vu Pnap ché Bo QUL"‘ nhong ¢6 trach nhiém tham muu giup B tradng

4, Quy trmh kiém tra d6t xudt thu'c hién theo quy dinh tai cac Pidu 12, 13,

14, 15 Théng tu sb 25/2014/T1-5TP, gdm:
a) Thanh l4p Poan kiém tra;
| 1



b) Chuén bj kiém tra;
¢) Tién hanh kiém tra;
d) Thong béo két luan kiém tra.

. ) ) Chwong V .
RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

Piéu 21. X4y dyung ké hoach ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

1. Cin cir ban hanh k& hoach ra soét, ddnh gia thi tuc hanh chinh

a) Chi dao cia Chinh phud, Tha tudng Chinh phi;

b) K& hoach ra soét trong tAm dugc Thi tuéng Chinh phi phé duyét;

¢) Chuong trinh céng tac cai cach thi tuc hanh chinh hang nim cta Ban
chi dao cai cach hanh chinh B6 Quoc phong va chi dao cia Bo trudéng Bo
Quoc phong;

d) Phan 4nh, kién nghi ctia ¢4 nhan, t6 chirc v& thi tuc hanh chinh.

2. Néi dung ké hoach phai xdc dinh r& tht tuc hanh chinh, nhém tha tuc
hanh chinh cén ra soat, danh gia, don vi thue hién, thdi gian thuc hién, cin cir
lua chon.

3. Hang nam, cén cit yéu cu nhiém vy, Vu Phap ché B6 Quéc phong chi
tri, ph6i hop v6i cée co quan, don vi lién quan x4y dung ke hoach ra soat, danh
gia thi tuc hanh chinh trinh B§ trirdng B6 Quobc phong xem xét, quyét dinh.

Diéu 22. Trach nhiém ra soit, dinh gia

1. Cic co quan, don vi thudc B Qubc phong cé trach nhiém thuong
xuyén ra sodt, danh gia th tyc hanh chinh duge quy dinh trong cac vin ban quy
pham phép ludt ctia Quoc hdi, Uy ban Thudng vy Quoc héi, Chinh phi, Thu
tuéng Chinh phd, B trudng Bé Quoc phong thude pham vi chirc ning, nhiém
vu duge giao quan ly.

2. Vu Phép ché B Québc phong té chirc thue hién viée ra soét, dédnh gia
tht tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan Iy nha nude cia B§ Quoc
phong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP dugc sira d6i, bo sung.

Piéu 23. Noi dung, cach thic va két qui ra soat, danh gia thi tuc
hanh chinh

1. N¢i dung, céch thitc ra sodt, danh gia tha tuc hanh chinh thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 28, Dieu 29 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va c4c Dicu 12, 13,
14 Thong tu s6 07/2014/TT-BTP.

2. Co quan, don vi thuc hién ra soét, d4nh gid thi tuc hanh chinh theo ké
hoach’ra‘t soat va két qua ra soat, ddnh gia thd tuc hanh chinh dugc 14p thanh Béo
c&o ket qua ra soat va de xult phuong 4n don gian hoéa thi tuc hanh chinh gii
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Vu Phép ché Bd Quéc phong dé tdng hop, bao céo B trudng Bé Qudc phong.
3. Vu Phép ché B Quoc phong trong qua trinh xem xét két qua ra soét,

dénh gid thu tyc hanh chinh vun vac e gien, don vi co the thué chuyén gia tur
van, t6 chirc héi thao, hoi nghi, tham vén y kién cta c4c td chire, c4 nhan chiu sy
tdc ddng cia thi tuc hanh chinh.

4. K&t qua ra soét, danh gid thi tuc hanh chinh 1a co s& dé thyc hién don
gidn hoa thu tuc hanh chinh thuée pham vi chitc ndng quan ly nha nudce cda B
Quéc phong.

5. Trén co s& két qua ra sodt, danh gid tha tuc hanh chinh cda céc co
quan, don vi thudc Bo Quéc phong hodc két qua ra so4t, danh gia doce lap, Vu
Phap che Bo Qudc phong tong hgp béo céo Bo truong B6& Qudc phong quyet

dinh phwong 4n sta 461, bb sung, thay thé, hiiy bo hodc bai bo theo thdm quyén
hoidc tdng hop phuong 4n swa d6i, bd sung, thay thé, bai bo, huy bd thu tuc
hanh chinh, cdc quy dinh c6 lién quan thudc pham vi thdm quyé“en cua Chinh
phii, Tht twéng Chinh phii d& béo cdo Bé trrdng Bé Quéc phong trude khi g
B Tu phap xem xét, danh gia theo quy dinh.

) o X Chuong VI
TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY BPINH HANH CHINH
Pi¢u 24, Tiép nhin phan dnh, kién nghj
1. Vu Phép ché B$ Quéc phong 14 dau mdi tiép nhan phan énh, kién nghi
cia ca nhén, t6 chire vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan ly nha
nude cia B6 Quéc phong.
2. Dia chi tiép nhan phan 4nh, kién nghi
a) Vu Phap ché B4 Quéc phong, s6 01 dudng Nguyén Tri Phuong, phudng
Quéan Thanh, quin Ba Dinh, thanh phé Ha Nbi;
b) E-mail: kstthc@mod.gov.vn;
¢) Website: http://bgp.gov.vn;
d) Pién thoai tiép nhan phan 4nh, kién nghi: 069.694.334.
Didu 25. Céch thirc tiép-uhin phan anh, kién nghi
1. Phén 4nh, kién nghj bing van ban
Vu Phap ché Bo Quéc phong tiép nhén, phén loai phan 4nh, kién nghj
phan loai chuyén co quan, don vi ¢6 lién quan xtt Iy theo thAm quyén.
2. Phén 4nh, kién nghj tryc tiép
Trudng hop t6 chirc, ca nhin dén phéan 4nh, kién nghi tryc tiép, Vu Phap
ché B Quéc phong phan cong ngudi tiép nhén, hwéng dan t6 chirc, cd nhan
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phan 4nh, kién nghi viét vin ban hoic ngudi tiép nhén ghi lai ndi dung phin
4nh, kién nghj bang vin ban.

3. Phén 4nh, kién nghi qua dién thoai

T4 chitc, ¢4 nhan phan 4nh, kién nghi dén Bb Québc phong théng qua so
dién thoai phai dap ting céc yéu chu quy dinh tai Khoéan 2 Bleu 7 Nghl dinh s6
20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2008 cua Chinh phti v& viée tiép nhén,

X0 1y phan anh, kién nghi clia cé nhén, td chire vé quy dinh hanh chinh (sau day
viét gon 12 Nghi dinh sb 20/2008/ND-CP).

4. Phan 4nh, kién nghi bang dit liéu dién tir

Phan 4nh, kién nghi bing dit liéu dién tir do c4 nthén, t chitc g qua hop thu
dién tir Email: kstthe@mod.gov.vn hodic qua website: http://bgp.gov.vn, dugc in ra
thanh hinh thirc viin bén gidy.

5. Phan 4nh, kién nghi théng qua phiéu 14y y kién hofic cac tham lugn, céc
¥ kién phat bidu (c6 t8n ngudi, noi 1am viéc, cong téc) tai hoi thao, hoi nghi lién
quan dén quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc néng quan ly nha nudce ctia
Bo Qubc phong duge coi 1a cdc phan anh, kién nghi hop 1€ cta td chirc, ca nhan
vé quy dinh hanh chinh, thi tuc hanh chinh thuc pham vi chirc ndng quan ly
nha nuée ciia B6 Quéc phong.

6. Vu Phap ché B6 Quéc phong chu tri, ph01 horp véi céc co quan, don vi
c6 lién quan t6 chirc hdi nghi tham vén, 14y ¥ kién td chtc, ¢4 nhan vé quy dinh
hanh chinh thudéc pham vi chirc ning quén ly cta Bd Qubc phong theo quyét
dinh ctia B trudng Bd Quéc phong.

Pidu 26. Phén loai, xit Iy phan 4nh, kién nghi

1. Phan énh, kién nghj thnée thim quyén giai quyét ctia B6 Quéc phong,
trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc, k& tir ngay tiép nhan dugc phén énh,
kién nghi, Vu Phap ché Bs Quéc phong chuyén phan anh, kién nghi téi co
quan, don vi ¢6 lién quan hodc co quan, don vi truc tiép quan 1y cdn bd co
hanh vi dugc phéan 4nh, kién nghi dé xit 1y theo phap lut ctia Nha nudc, ky
luét cia Quén doi.

Vu Phap ché Bo Quoc phong béo cao Bé trudmg B Qudc phong chu tri
xir Iy mot sd phan anh kién nghj vé quy dinh hanh chinh c6 tac dong 16n dén
hoat dong quan sy, qubc phong hoic dd dugc xir Iy nhung cd nhan, tb chirc vin
tiép tuc kién nghi.

2. Vy Phap ché Bo Quéc phong huéng dén td chirc, c4 nhan giri phan 4nh,

kién nghi den co quan c6 lién quan hodc chuyén phan 4nh, kién nghi t&i co quan
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c6 théim quyn xir 1y theo quy dinh ciia phap Iujt néu phan énh, kién nghi khéng
thudc thAm quyén giai quyét ciia Bo Quéc phong.

3. Co quan, don vi thude-Lv Quéc ph(‘)ng khi nhén duge véan ban chuyén
phan anh, kién nghi ciia Vu Phap ché Bo Quoc phong, c6 trach nh1em xem xét
xt 1y theo quy dinh cia phép luét, bdo cao BS trudng BO Quoc phong v& viée xir
ly trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ke tir ngay t1ep nhin phan anh, kién
ngh1 ddng thdi g van ban xu ly v& Vy Phap ché Bé Quéc phong dé thong bio
k&t qua xir Iy dén c4 nhan, tb chirc c6 phén énh, kién nghi.

4, Co‘ quan, don vi tryc tiép tiép nhén phan éanh, kién nghl cua ca nhén,
td chirc vé quy dinh hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai Diéu 25 Théng tu
nav, cdc Khoan 1, 2 va Khoén 3 Piéu nay.

Trudmg hop thudce thim quyén giai quyét thi bao cdo két qua vé& Bb Quéc
phong (qua Vu Phap ché Bd Québc phong) dé téng hop;

Trudng hop khong thudc thim quyen giai quyét thi chuyen v& B Quéc
phoéng (qua Vu Phap ché B8 Québc phong) dé xem xét, giai quyét.

Pidu 27. Pén dbe, kiém tra viée xir Iy phan anh, kién nghij

Vu Phép ché Bb Quéc phdng chiu trach nhiém theo d&i, d6n doc kiém tra
viée xur ly phan anh, kién nghj cia céc co quan; klp thi bdo céo, d& xudt v&i DO
truéng Bé Qubc phong cac bién phép cAn thiét @ chin chinh ky cuong, ky luat
hanh chinh trong viéc xit Iy phén 4nh, kién nghj ciia ¢4 nhén, tb chirc.

Didu 28. Céng khai két qua xir Iy phén anh, kién nghi

Vu Phép ché Bo Quoc phong cha tri, phbi hop véi cac co quan, don vi lién
quan t4 chirc cong khai két qua xir Iy phan 4nh, kién nghi cua ¢4 nhén, t chic
vé& quy dinh hanh chinh theo quy dinh tai Pidu 19 Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP.

Chwong VII
CHE PQ BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Pidu 29. Ky bao cio, thoi han bao cao theo dinh ky

1. Co quan, don vi true thudc Bé Quéc phong dinh ki 06 thang va 01 ndm
bao cdo BO trudng Bo Quédc phong vé tinh hinh, két qua thyc hién hoat dong
kidm soat thii tuc hanh chinh hoiic béo céo theo yéu ciu dot xuat (bdo cdo dinh
ky 01 nim dugc tbng hop chung tir bdo céo 06 thing d4u nim va béo céo 06
thang cudi nim) thuc hién theo Mau so 09 tai Phy lyc ban hanh kém theo Théng
twr nay.

15



2. Thoi han gii béo cdo dinh ky 06 thang, 01 nim v& Vu Phép ché B
Quéc phong @8 téng hop, bio cio B6 truéng B Quéc phong trude khi gui B§
Tu phép theo quy dinh, cu thé nhv san:

a) Béo céo 06 thang: Cham nhét vio ngay 25 théng 5 giri vé Vu Phap ché
B4 Quéc phong, giri B6 Tu phép trude ngay 02 thing 6 hang nim;

b) Béo céo 01 niam 14n moét: Cham nhét vio ngay 25 thang 11 gl vé Vu
Phap ché B6 Quéc phong dé gii B6 Tu phap trudc ngay 02 thang 12 hang nim;

¢) Béo cédo tong hop 01 ua‘iﬁ chinh thirc: Cham nhét 13 ngay 10 thang 3
clia ndm sau ndm béo céo, gii v& Vu Phap ché Bo Quéc phong & téng hop béo
cdo B trudng Bo Qubc phong trude khi gui B¢ Tu phap trude ngay 15 thang 3
cla ndm sau niam bao cjo.

Piéu 30. Trach nhiém va néi dung bao cie

1. Co quan, don vi trye thude Bé Qubc phong c6 tréch nhiém béo céo dinh
ky theo quy dinh tai Diéu 29 Théng tu nay, Didu 13 Théng tr sb 05/2014/TT-
BTP va thuc hién theo cdc Mau s6 04, 05, 06 (nu c6), 07 va MAu sé 08 tai Phu
luc ban hanh kém theo Théng tur ndy.

2. Vu Phép ché Bd Quéc phong c6 tréch nhiém téng hop v& tinh hinh, két
qua thyc hién hoat déng kiém soét thd tuc hanh chinh céia B§ Quéc phong béo
céo B trudng Bd Qubc phong trwde khi giri B6 Tu phép. Viéc tng hop thuc
hién theo theo cidc MAiu s6 0l1a/BTP/KSTT/KTTH, 02a/BTP/KSTT/KTTH,
03b/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05&/BTP/KSTT/KTTH (néu cb),
06b/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phy Iyc III va D& cuong bio
cdo tai Phu Iyc IV ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP.

Chuong VII
TRACH NHIEM KIEM.SOAT THU TUC HANH CHINH

Diéu 31. Co quan, don vi

1. X4y dung ké hoach ra soat, dénh gia tha tuc hanh chinh hang ndm, thuc
hién theo MAu tai Phy luc V ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2014/TT-BTP,
gii Vu Phap ché Bo Quéc phong trude ngay 10 théng 01 ctia nim ké hoach d¢é
tdng hop, theo dbi.

2. Binh ky 06 (sau) thang bio c4o B6 trudng Bé Qubc phong vé tinh hinh
va két qua thuc hién hoat dong kiém soét thii tuc hanh chinh; bdo cdo 01 nim
hodc bao cdo ddt xuat theo yéu ciu ctia BO trrdng B Quéc phong;

Bédo cdo giri v& Vu Phip ché B6 Qudc phong theo théi han tai Khoan 2
Piéu 29 Thong tu nay dé tdng hop béo cdo Bo trudmng B6 Qubc phong.
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N6i dung béo co dinh ky thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 35
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP duge sta 451, bb sung tai Khoan 10 Diéu 1 Nghi
dinh sb 48/2013/ND-CP.

3. Thuc hién ra soéat theo k& hoach hodc theo yéu ciu ctia Bo trudng B
Qudc phong céc quy dinh thii tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning, nhiém
vy dugc giao quan ly.

4. Thuo hién d4nh gié tac dong, 18y ¥ Kién v& tha tuc hanh chinh, cong bS,
cong khai céc thi tyc hanh chinh theo quy dinh tai Thoéng tu nay va cic van ban
c6 lién quan.

5. Niém yét cong khai thii tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
theo quy dinh.

6. Xir 1y, bédo céo BO trudng BO Québc phong vé viée xi Iy phan 4nh, kién
nghi vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chitc nang, nhiém vu dugc giao
quan ly.

7. Phén cong va tao didu kién d& can bd thuc hién nhiém vu kiém soat thit
tyc hanh chinh trong linh vyc phy trich; phéi hop véi Vu Phép ché B& Qube
phong thuc hién nhiém vu lién quan dén kidm soét thi tuc hanh chinh hodc theo
yéu ciu ciia Bo truong Bo Quéc phong.

8. T4 chirc tridn khai thyc hién va chju trach nhi¢m truée Bo trudng B
Quéc phong trong hoat dong kidm sodt thd tuc hanh chinh va két qua thuc hign
tht tuc hanh chinh tai co quan minh.

Pidu 32. Vu Phap ché B Quoc phong

1. Tham nmuu gidp BS truong Bd Quéc phong thyc hién cong tac kiém
soat thii tuc hanh chinh trong B Quéc phong.

2. Tham gia y kién, thdm dinh van ban quy pham phap lut c6 quy dinh
thit tyc hanh chinh; tiép nhén, xi& Iy phan énh, kién nghi c6 quy dinh vé th tuc
hanh chinh.

3. Ch tri, phdi hop véi cée co quan, don vi lién quan xdy dung ké hoach
thie hién cong tac kidm so4t tha tuc hanh chinh; ké hoach ra soat, danh gia quy
dinh thil tyc hanh chinh hang nim, trinh B trudng B Qubc phong xem xét,
quyét dinh va giri Cyc Kitm soét thit tuc hanh chinh B Tu phép truéc ngdy 31
thang 01 clia nim ké hoach.

4. Téng hop, xdy dung béw cad &inh ky 06 (sdu) thang va bdo cdo 01 ndm
v& tinh hinh va két qua thyc hién hoat dong kiém soat thil tuc hanh chinh cia B
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Qudc phong, giri B6 Tu phép hodc bao cdo dot xuét theo yéu cau cia Chinh phu,
Th tudng Chinh pha.

5. TS chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu cho cén bd phap ché, can bd
lam coéng tac kiém soat tha tuc hanh chinh va can bd dugc giao nhiém vu thuc
hién ki€ém soét thi tuc hanh chinh. ’

6. Tao lap hd so van ban, hd so thi tyc hanh chinh trén Co sé dit liéu quéc
gia vé thil tuc hanh chinh.

7. D& nghi Cuc Kiém soat thii tuc hanh chinh Bé Tu phép ding tai dit lidu
thi tuc hanh chinh trén Co s& dir liéu qudc gia vé thi tyc hanh chinh.

Diéu 33. Tb chitc phap ché co quan, don vj

1. Tham muu gitp chi huy co quan, don vj dén dbc viéc thuc hién dénh
gid tc dong, ra sodt, cong bd, cong khai, niém yét céc thi tuc hanh chinh; tiép
nhin va xit ly phan énb, kién nghi vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc
nang, nhiém vu dugc giao clia co quan, don vi.

2. Gitip chi huy co quan, don vi x4y dung ké hoach kiém sodt thii tyc hanh
chinh, k& hoach ra sodt, d4nh gi4 tha tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ning,
nhiém vu duge giao cua co quan, don vi giri Vy Phép ché B6 Qubc phong dé
tdng hop trinh B§ trudng B Quéw piidng.

3. Giap chi huy co quan, don vi xay dyng bao cao kiém so4t thii tuc hanh
chinh dinh ky 06 (s4u) thang, 01 ndm holic dét xut giri Vu Phép ché B$ Quéc
phong dé tdng hop bio cdo Bo trudng B Quéc phong trude khi giri Bo Tu phap
theo quy dinh.

Chuong IX :
PILU KHOAN THI HANH

Pidu 34. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay ¢o hiéu lue thi hanh ké tir ngay 25 thing 9 nim 2015 va
thay thé Théng tu sé 186/2011/TT-BQP ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B
truéng Bo Qudc phong ban hanh Quy ché kiém soét thd tyc hanh chinh cia Bo
Qudc phong.

2. Céac vin ban quy pham phép luat din chidu trong Théng tu niy dugc
dang tai trén Cdng Théng tin dién tir B6 Qudc phong tai dia chi http://bgp.vn
vo trang “Phép ludt Quén su - Qudc phong”, muc “gidi thidu van ban quy pham
phap luat”. Trong trudng hop cdc vin ban quy pham phap ludt va cdc quy dinh
dwoc din chiéu trong Thong tw ndy cé sur thay ddi, bd sung hodc dugc thay the,
thi 4p dung theo vin ban quy pham phéap luit méi.
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Didu 35. Trach nhiém thi hinh _

1. Téng Tham muu truéng, Chit nhiém Tdng cyc Chinh tr, Chi nhi¢m
cac téng cuc, chi huy cdc cogar, don vi va ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Vu truéng Vu Phap ché chiu trdch nhiém kiém tra, dén dbc cdc co
quan, don vi thuc hién Thdéng tu nay.

Trong qué trinh trién khai thyc hién, trudng hop cé vuéng méc, dé nghi
co quan, don vi va céc nhén kip thoi phan 4nh vé B Quoc phong (qua Vu Phap
ché B Québc phong) dé nghién cim, stta d6i, bd sung cho phi hop./. )

Noinhin:

- B§ trwong, cae Thir trudéng BQP;

- Vin phong Chinh phay”

- Cyc Kiém soat TTHC/BTP;

- Céc co quan, dofn' vi truc thube B,

-'Céc cuc: Tac chién, Quén lyc, DQTV, .
?ha ng}énéﬁTTM; Can b$, Chinh sich,

uyén hu CCT; BHXHBQP; i 5 U

- VPBQP: TZYP; céc phong, baQn, trung tim; Dyt tuwong Phung Quang Thanh

- Vu Phdp ché BQP;

- Céng bao; Cong TTPT Chinh phii, BQP;

- Luu: VT, PC; Théng 108,
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CAC MAU BIEU VE THUC HIEN KIEM SOAT TTHC

Phu Iuc

(Ban hanh theo Thong tu & 92/2015/TT- BOP

ngay 11 thdng 08 ndi. 2ui5 cia BS trudong B Quéc phong)

K¥ higu biéu

STT x Tén Trich yéu biéu miu Trang
mau
Mausé 01 [Quyét dinh cong bd cong khai TTHC 02-8
2 | MAusé02 |Bangniém yétcic TTHC 9
MEu s 03 Tlefp nhén phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh 10
chinh
4 My sb 04 Két qua d4nh gia tc dong quy dmh tha tuc hanh 11
chinh
5 Miu sé 05 Sb mc, vin ban QPPL dugc céng bo, cong 12
khai
6 Mau sb 06 Két qua ra soat, do:n gian héa TTHC tai co 13
quan, don vi tryc thuge B
x. A Két qua xit ly phan anh, klen nghi v& quy dinh| 14
7 Mau 56 07 hanh chinh theo thAm quyén
3 M3u sb 08 Tinh hinh, két qua giai quyet thl tuc hanh chinh 15
tai co quan tryc tiép gii quyet TTHC
9 Mau s& 09 Dé cuong hudéng dan bio cdo tinh hinh, ket qua 16-17

thue hién kiém soat TTHC




M4u sé 01: Quyét dinh céng bd cong khai TTHC...

BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phic

sé: /QD-BQP Hé Ni, ngay.....théng..... nam 20.....

QUYET PINH
Cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh
duge sira abi, bo sung hoic thay thé/thii tuc hanh chinh bi hiy bé
hoiic béi b vé linh ViFCeuurrcenns
BO TRUGNG BQ QUOC PHONG

Cin ot Nghi dinh s6 35/2013/NDP-CP ngdy 22 théng 4 ndm 2013 cla
Chinh phi quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc cia B6
Quoc phong;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia
Chinh phti vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cit Nghj dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 théng 5 nim 2013 cia
Chinh phu sira d6i, bo sung mét s6 diéu caa céc nghi dinh lién quan dén ki€ém
so4t thil tyc hanh chinh;

Xét dé nghi cta .ooeveveeneee. va Vy trudng Vu Phép ché,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy thi tuc hanh chinh mdi ban
hanh/thu tyc hanh chinh dugc sia dbi, bd sung hoiic thay the/thu tuc hanh chinh
bi hiy bd hodic béi bo vé linh vuc..........

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay.. thang... nim....
(dhing vao ngay vin ban OPPL c6 néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC co hiéu
lwee thi hanh).

Piéu 3. Vu truéng Vu Phap ché va Chi huy céc co quan, don vi c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Nvoi nhin:
- Céc dfe Thir trwdmg, CNTCCT;
- Cuc KSTTHC/BTP;
- Cée co quan, don vi trye thude Bo;
- Vy Phép ché BQP;
- Céng TTDT BQP;
- Luw: VT, PC (01), .......



THU TUC HANI-I CHINH MOT1 BAN HANH/SITA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/BI HUY BO HOAC BAI BO VE LINH vUC
(Ban hanh kém theo theo Quyet dinh 56 /QD-BOP
ngay  thang ndm  cua B¢ trucng Bé Quéc phong)

PHAN L DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tyc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thii tuc hanh chinh Linh virc Co quan Ghi chu
thyre hign

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 ,
2
3

B. THU TUC HANH CHINH DO CAC CG QUAN, BON VI TRONG QUAN QI
1
2
3
4

C. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1
2
3

D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Wit =

P. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1
2
4

2, Danh muyc thii tuc hanh chinh duwgc sita dbi, bd sung hoic thay thé

STT | S6hoso | Tén thit tuc |Tén VBQPPL quy dinh n§i dung| Linh | Co quan
TTHC(1) | hanh chinh sira @i, bd sung, thay thé (2) vwe | thye hién
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UCNG
1 Thu tuc a
2 Thitucb
n | 0 feseiiinennn
B. THU TUC HANH CHINH DO CAC CO QUAN, DON VI TRONG QUAN DOl
1 | Tha tuc a | | |




STT | Sohése | Tén thituc |Tén VBQPPL quy dinh ndi dung| Linh | Co quan
TTHC() | hanh chinh | sira ddi, b6 sung, thay th€ 2) | vwe | thue hién
2 Tha tuc b
16 T I
C. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 ht tuc ¢
2 Thi tue d
5 .
D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 Thi tuc &
2 Thu fuc e
5 S
D). THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 hu tuc g
2 Thu tuc h
0 e
Cha thich:

(1) 86 hd so TTHC (trén Co s& dit 1idu quée gia v& tht tuc hanh chinh) caa thi tuc hanh chinh
duge sira @61, b sung hodc thay thé.
(2) Néu 15 tén, sb, ky hiéu, ngiy thang nim ban hinh va trich yéu cta cc vin ban quy pham
phép tuit quy dinh ndi dung sira dbi, b sung hojic thay thé,

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi hiy bé, béi bo

STT | S6hose | Tén thi tyc |Tén VBQPPL quy dinh viée| Linh | Co quan
TTHC(1) | hanh chinh |bai bd, hiiy b6 thii tyc hanh| vire thye hién
chinh (2)
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UGNG
1 Thi tuc a
2 Thi tuc b
0 N P,
B. THU TUC HANH CHINH DO CAC CO QUAN, BON VI TRONG QUAN BOI

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 Thi tuc ¢
2 Thi tuc d
4
C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 Thu tuc d
2 Tha tuc e
n { - o,




D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 Thi tuc g
2 - [Thatuch
5 R A,

Chi thich:

(1) 8 hd so TTHC (trén Co s& dit liéu qudc gia v& thii tuc hanh chinh) ciia thi tuc hanh chinh
bi hity bo, bai bo.

(2) Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu clia vin ban quy pham phap
fuat quy dinh viéc hity bd, bai bd thi tyc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. Thii tuc hanh chinh cap trung weng
I. Linh vyre...
1. Tha tuca
- Trinh ty thuc hién (bao gém ca tho’z gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh):
- Céch thirc thuc hién:
- Thanh phin, sb lirgng hd so:
- Thoi han giai quyét:
- D4i tugng thue hién thi tyc hanh chinh:
-Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh:
- L& phi, (néu co)
- Tén mau don, mau & khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc aj:
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- C#in cilr phap 1y cta thil tuc hanh chinh:
2. Thituchb
- Trinh ty thuc hién (bao gém ca thoi gian, dia diém thue hién thi tuc
hanh chinh):
- Céch thure thue hién:
- Thanh phan, 50 lugng ho so:
- Théi han giai quyét:
- Di tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thire hién thu tuc hanh chinh:
- K&t qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- L& phi_ (néu cd):
- Tén mau don, mAu t& khai (néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thil tuc b):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- C#n ¢t phép 1y cla thi tuc hanh chinh:
n. Thu tuc n
B. Thit tyc hanh chinh do céc co quan, don vi trong quén doi
I Linh vue...



1. Thit tyc e ‘ -

- Trinh tu thuc hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thiec hién thi tuc
hanh chinh):

- Céch thitc thyc hién:

- Thanh phé.n, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét: _

- Déi tuong thue hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh:

- L& phi_ (néu )

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thit tuc a):

- Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co): o,

- Cin ctt phap 1y ciia thia tuc hanh chinh:

2. Thi tyc d

- Ttinh ty thuc hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thye hién thi tuc
hanh chinh):

- Céach thirc thyc hién:

- Thanh phﬁn, 50 lwong hé so:

- Thorl han giai quyet

- P4i twong thire hién tha tuc hanh chinh:

-Co quan thue hién thid tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

-Lé phi_ (néu cé):

- Tén méu don, mAu to khai (néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):

- Yéu ciu; diéu kién thuc hién thd tyc hanh chinh (néu co):

- Can ¢ phap Iy ctia thil tyc hanh chinh:

n. Thi tgcn

C. Thii tuc hanh chinh cap tinh

I. Linh vye..

1. Thi tuc d

- Trinh tu thyuc hién (bao gém ca thoi gian, dia diém thyc hién thi tuc
hanh chinh).

- Céch thitc thyc hién;

- Thanh phén, 50 lrong hé sor:

- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

-Két qua thyce hign thu tuc hanh chinh:

-Lé phi_ (néu cd):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc c):

- Yéu cAu, didu kién thuc hién thi tyc hanh chinh (néu co):

- Can cty phép ly ctia thi tuc hanh chinh:

2. Thi tuce
- Trinh ty thyc hién (bac gom ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc
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hawnh chinh):

- Céch thirc thuc hién;

- Thanh phén, s hrgng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- D6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tye hanh chinh:

- L& phi | (néu co):

- Tén mau don, mAu t& khai (Wéu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):

- Yéu cAu, didu kién thyc hién thit tuc hanh chinh (néu cd):

- Cén ¢t phap ly cua thi tuc hanh chinh:

n. Thit tuec n

D. Thii tuc hanh chinh cap huyén

L Linh vwe..

1. Thii tuce

- Trinh tu thwe hién (bao gém ca thoi gian, dia diém thiec hién thu tuc
hanh chinh):

- Céch thire thuc hién;

- Thanh phén, s lugng hb so:

- Thoi han giai quyét:

- Pbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

-Co quan thue hién thd tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi_ (néu cd):_

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc e):

- Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Cén ctr phap ly cia tha tyc hanh chinh:

2. Thi tucg

- Trinh tu thyc hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thuec hién thi tuc
hanh chinh):

- Céach thue thuce hién;

- Thanh phén, sé lrong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan thue hién tht tye.hanh.chinh:

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén mau don, mAu t& khai (néu ¢ va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc f):

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

- Cén cu phap 1y cia tht tuc hanh chinh:

n. Tha tucn

D. Thii tuc hanh chinh cap xa

I. Linh vue..

1. Thi tyc h



- Trinh ty thuc hién (bao gém cd thm gian, dia diém thyc hién thit tuc
hanh chinh):

- Céch thirc thuc hién;

- Thanh phén, sb lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Bbi tugng thure hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thire hién thii tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu ¢d):

- Tén mau don, mau t& khai (néu ¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thiz tuc g):

- Yéu cau, didu kién thuc hién tht tuc hanh chinh (néu ¢d):

- Can ¢ty phép ly cua thii tuc hanh chinh:

2. Thi tuc i )

- Trinh ty thuc hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh).

- Céch thire thuc hién;

- Thanh ph?an 56 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

- Két qua thyre hién thd tuc hanh chinh:

- Lé phi_ (néu o).

- Tén mau dom, mau t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc h):

- Yéu céu, didu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu cd):

- Cén ci phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:

n. Thii tuc n

1L Linh vye...

1. Thii fue...

Luuy:
- Péi voi nhiing thi tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung hoiic thay thé, ngoai viée néu rd
théong tin trén, phai xdc dinh rd bd phén ndo cia thi tyc hanh chinh duge sira dbi, bd sung

hodc thay thé (bang cach in nghiéng va c6-ghi cht: “Phan chir in nghiéng 13 ndi dung sira dbi,
bd sung, thay th&” ngay sau timg thn tuc).

- Dbi v6i nhiing thi tuc hanh chinh bi ity bé hodc bii bé, khong phai théng ké theo ndi dung
néu trén nhung phai xdc dinh rd tén thi tuc hanh chinh bi hity bé hodc bai bo. Trudng hop tha
tuc hanh chinh d8 duoc déng tai trén Co s dif ligu québe gia v& thi tyc hanh chinh, Quyét dinh
cong bd phai ghi 16 sé hd SO clia hé so TTHC, vin ban quy pham phap ludt cé quy dinh viée
hay b hodc bii bd thi tuc hanh chinh./.



M3u s6 02: Bang niém yét cic thi tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC TTHC THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA...
(Tén co quan, don vi)
e —— WA MUC TTHG BANBMUE TTHE -
v AT, AN VD
AN SO TR :n;mﬁsuwaf;ics‘ AR I gggﬁse
ARV ATV AP
i EZ"‘"* iy S ‘hwﬁ# " & m s
Danh muc TTHC linh vuec A
STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
01  {T'én thh tuc hanh chinh al 1
02  [Tén thi tyc hanh chinh a2 2

Ni dung tirng tha tue hanh chinh dwee niém yét

1. Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh tu thirc hién:

- Cach thic thuc hién:

- Thanh phan, s Iugng hd so:

- Thoi han gii quyét:

- Péi twong thyc hién thia tuc hanh chinh:
- Co quan thyce hién thii tyc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thd tye hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén mAu don, mAu t& khai (néu c6):

- Yéu cdu, didu kién thyc hién thii tyc hanh chinh (nu c6):
- Cin cir phap 1y ctia thi tuc hanh chinh:

2, Tén thi tuc hanh chinh 2




M42u s6 03: Tiép nhéin phan dnh, kién nghj vé quy dinh hanh chinh

TIEP NHAN PHAN ANH, KTEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH

Co quan, don Vi .......... mong nhin dugc phan anh, kién nghi ctia c4 nhén,
td chitc v& quy dinh hanh chinh theo céc ni dung sau day:

~ Nhiing vu’cfng mic cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do
hanh vi chim tr8, giy phién ha hoic khéng thyc hién, thyc hién khoéng ding
quy dinh hanh chinh cia co quan, cén b, nhan vién nhu: tir chébi thyc hién,
kéo dai thoi glan thuc hién th tuc hanh chinh; tu ¥ y8u ciu, bd sung, dat
thém hd so, gidy t& ngoai quy dinh cua phap ludt; sach nhidu, giy phién ha,
dun ddy trach nhiém; khéng niém yét cong khai, minh bach thu tuc hanh
chinh hodc niém yét cong khai khong ddy dt cac thi tyuc hanh chinh tai noi
giai quyét thit tuc hanh chinh; thil tuc hanh chinh dugc niém yét cbng khai da
hét hidu lc thi hanh hofe trai voi ndi dung thi tuc hanh chinh dugc ding tai
trén co s& dit lidu qubc gia vé thi tuc hanh chinh..

- Quy dinh hanh chinh khéng phil hop véi thuc té; khéng ddng bo, thiéu
thong nhét; khéng hop phap hodic trai vdi cac didu uorc quéc t& ma Viét Nam da
ky két hoiic gia nhép; nhitng vin dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- D& xuét phuong 4n xir 1y nhitng phan 4nh néu trén hodc ¢6 sang kién
ban hanh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, d&i

séng nhan dan.
Phén anh, kién nghi dugc giri hoic lién hé theo dia chi sau:
- Tén co quan tiép nhin
- Pia chi lién hé: sé nha, duong phé, quén/huyén, tinh/ thanh phé.
- S4 dién thoai chuyén ding: dién thoai ¢ dinh, dién thoai di dong (néu c6).
- 86 Fax:
- Dia chi thur dién tir:
) - Phan 4nh, kién nghi phai sir dung ngdn ngit tiéng Viét; ghi r& ndi dung phan 4nh,
kién nghi;
- Ghi rd tén, dia chi, s6 dién thoai (hogc dja chi thu tin) ciia cé nhén, t6 chirc ¢6 phan
énh, kién nghi;
- Khong 1i&p phén phan 4nh, kién nghj lién quan dén khiéu nai, 16 cdo va gidi quyét
khiéu nai, t6 céo.
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Miu s6 04: Két qua dinh gia tic ddng quy dinh TTHC

KET QUA DPANH GIA TAC PONG
QUY DINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)'

Co quan bio cdo:
Co quan, don vi frirc thudc

Ngay phén béo cdo TAI (co quan, don vj) By chit tri soan thio
BC): (6 thang/nim) VBQPPL
Ky bdo.céor............ Co quan nhiin bdo céo:
(Tir ngdy...thdng...nim... dén ngay...thing.. nim...) Vu Phép ché BQP
Bon vi tivk: TTHC, Vin bdan
Phén loai theo tén VBQPPL Phén f;:;‘g"e ndi
Téng s6 Théng tw, | o S6 | sb
_ Luit Phép lgnh | Nghidinh | QBTTg | Théngtw {0 [TTHC[ITHC
DPon vi lién tich dy dy d}r
e | kidw | | B
i ; | 86 Sé S6 | 86 { sb ;] 86 |duge | A
sé 3sé VB[ 86 | op sé VB s8 VB [lone| VB S6 | v | quy | @ bai
TTHCIQPPLITHC oPpLTTHC yppr TTHCoppy frracloppr FTECoppr | dinh d&:, ;?fy
mai sung | bd
A NI IS |GG [G @@ O |A0)ay{d)ayn|dsy]|as)
&  qua
4nh gié{
tac  don
I [TTHC
frong  Diyr
thao  vin;
han QPPL
Tong sO
1 Linh virca
2 Linh vuc b
56 vin ban
QPPL  cd
o fluy  dinh
vé TTHC
e dugc
ban hanh
Téng sb
1 Linhvuca
2 [Linh wvire b
Ngay thdng ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, PON Vi

(KY, ghi rd ho, tén)

Muc I, Myc II: Cat 1

© (Ky, dong ddu, ghi vé ho, tén)
* Ghi chi: Téng s6 uéc tinh 02 thang cudi trong ky béo cdo (dbi véi bio cdo 6 théng va bio cdo niim Hin 1):

M4u s6 05: $6 TTHC, viin ban QPPL dwgc cong bd, edng khai

80 TTHC, VRQPPL PUGC CONG BO, CONG KHAI Co quan béo cdo:

! N6i dung: Téng hop két qua danh gid tic dong quy dinh TTHC va ban hanh vin ban QPPL c¢6 quy dinh v& TTHC
cita B§, co quan ngang Bé.

2 Liét ké c4c co quan, don v

dinh v& TTHC cda co quan, donvi
3 Cat 1 = Cot (3+5+7+9+11) = CHt (13+14+185).
0ot 2 =Cot (4+6+8+10+12), '

i trye thude thuc hién dénh gia tic dong v& TTHC va ban hanh viin ban QPPL cd quy
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MZu sé 05: S8 TTHC, viin bian QPPL dwye cong b, cong khai

SO TTHC, VBQPPL BUQC CONG BO, CONG KHAI Co quan bio cdo:
Co guan, don vi trye thudc B

Ngay nhén bio cdo (6 thang/nim)
(BC): K bdo ca0:. e chu i soari thio VBQPPL
(T3 ngdy....thang....ndm.... dén ngdy...thdng..ndm...)  Co quan nhgn bio cho:
Vu Phap ché
Pan vi tinh: TTHC, vén bin
£ A 12 S6 VBQPPL, TTHC dé nghj cong
S4 VBQPPL, TTHC dugc cong bé 36 Khai/khong cong khai
mi‘r’lg S5 TTHC vg;"gégn VBQPPL TTHC
quyét Chia ra d& nghi| Ban Quy
bonvi  dinh mé | hanh |Huybé | dinh {Huaybd
gt | thue hién | céng sé S sé | cbog | mdi jhoticbai méi; [hodc bai
$6 | khai/ | hosc | bo | dwge | bo

bb dd |ypQPPL | Tong
TTHC | TTHC N :
i TTHC | khong |stra d6i | (Khéng |sia dbi|(Khong

ban 50 du

) u go -

hanh gm{} sira daL 1Y b0, | céng |bd sung| cdng b sung| cong
moi |bd sung bdibo | khai (Cf;x;)g khai) (Ehc';[il)g khai}

A 18} @ Al @ | e le ] o | 6 © | aoy | (1)

Tong sb
1 ILinhvyca
2 [Linhvechb
3
Ngay thding ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN

(K3, ghi r3 ho, tén) (Ky, déng ddu, ghi ré ho, tén)

% Ghi chii: Téng s6 wéc tinh 02 thang cubi trong k¥ béo cdo (461 v6i béo cdo 6 thing va bdo cdo nim 13n 1):

S T L
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Méu s6 06: Két qus ra sodt, don gidn héa TTHC

KET QUA RA SOAT, DON GIAN HOA THU TUC

Co quan bio cdo:

Ngay nthén bdo cdo (BC): HANH CHINH TAI CO QUAN, PON VI ¢4c co quan, don vj tryc
(Nim 2(} ) thuge Bo
(Tir ngady...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...) Co quan ithén béo cdo:
Vn Phép ché BQP.
. Bon vi tinh: TTHC/nhém TTHC, van ban
Phuong 4n ra sodt thuéc thim quyén Phuong 4n 2 sodt dé xudt, kién nghi
S0 TTHC $6 lugng TTHC
Tén TTHC hoic Chia ra Chia ra Dat ti
ténnhém TTHC | g4 56 i 1§ don
trong K& hoach ra 2 A : So x| gian
STT sodt luong | ng | g5 | S6 86 |Mwong | Téng | o5 |ymc | S o
VB | ¢ TTHC |TTHC| VB | ¢4 TTHC
TTHC . : TTHC | quy :
z.quy dinh] cit e ) cit
sira 4oi i am sira d6i! dinh am
. g méi g
A (CORN IR e B N €) I ) Gy |6 | D] ® ® a0 {an
Tong s6
Thye hién theo
K& hoach ra soat
cua B§, co quan
Tong s6
Thi tuc/nkém TT
Thyc hién theo
1 hKe hoach ra soat]
cia TTgCP
[Tong s6
Thi tuc/nhom TT
) Ngay thing  ndm
NGUOI1 LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN
(KY, ghi ré ho, tén) (Ky, dong ddu, ghi vé ho, tén)
* Ghi chi: Téng s6 ude tinh 02 thang cubi trong ky béo céo (ddi véi bao cdo nam lin 1):
~Muc: Cot 1............. ;COt2 ;CBE6. i, Cot7.ocnveeainnnn, ;COt Ll ;
~MucIl: Cot 1........... SCOt 2o, 3CH 6. ol AT 5COt 1L, :
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M&u s6 07: K&t qua xir Iy phén 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh theo thim quyén
KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGH] Co guan bdo céo:

=

vE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN ctc co quan, don Vi trye

Ngay nhén béo cdo (6 thang/nAm) thudc Bo
(BC): Ky bo céot.....ooerne Co quan nhin bae cdo:
(Tir ngay...thang...ndm... dén ngay...thdng...ndm... VyPhép ché BQP.
Pon vi tinh: S8 phdn drh, kién nghi
Phan loai PAKN PAKN }(y trude PAKN mdi ticp r!hgm trong k¥ bao
chuyén qua cao
Chiara Thugc thim quyén Két qua xir Iy
$6 56 Chia ra Chiara
Nganh, linh . :
P sé | pakn | PARN
b6 PAKN Tén N cavé
@ | PARN VO s an-Téng o xir| TONE _—
ve b a:h urég h chinhva| sé {Pang 1y g6 |Pang Iy Khéng thuge
vcl:hfnh qu}?an]l'nn quy dinh X Iy . xi 1y xong thim quyén
chinp | DD
chinh
A [ @ 3 4) SRECHEIRECERYER S 1y
Tong s0
Linh vic a
ILinh virc b
. . {Vg&y _thdng ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(K3, ghi r8 ho, tén) (K, déng ditu, ghi r3 ho, tén)

* Ghi chit: Téng sb woe tinh 02 thang cudi trong ky bao cdo (dbi v6i béo cao 6 thang va bio cao nam lan 1):

GIAI THICH BIEU SO 04
KET QUA TIEP NHAN, XU' LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN)
VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN
1. N§i dung;
Téng hop s6 ligu PAKN di xir ly tai céc co quan thu6c B6, nganh, dia phuong theo thim quyén xi Iy, oy thé: Co
quan ¢6 thim quyén xir Iy PAKN, bao dm tht ca céc co quan hanh chinh nha nude ¢d thAm quyén xir Iy PAKN
lién quan dén pham vi chiic néng, nhiém vy quéan Iy hanh chinh nha nudc.
2. Phirong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, linh vire c6 PAKN
Cot 1 = Cot (2+3+4)
Cot 5 = Cot (6+7).
Cot § = Cot (9+10+11).
3. Ngubdn s liéu:
S8 liéu béo céo giri vé ciia céc co quan c6 thdm-quyén xit Iy PAKN.

14



Méu sb 08: Tinh hinh, két qua giai quyét TTHC tai co quan trye tiép giai quyét TTHC

TAI CO QUAN TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC

TiNH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC

Co quan béo cho:

Céc co %uan, don vi tryc

Ngay nhin bdo cido (6 thing/nim) thudc B
(BC): Ky bao cdol.....nn. Co quan nhén bdoe cdo:
(Tir ngay...thang...ndm... dén ngdy...thang...ndm...) Vu Phép ché BQP.
Dan vi tink: §6 hé s TTHC
55 hd so nhin gidi quyét K&t qua giai quyét '
Lith vy, Trong d6 S8 1o so d& gidi quyBt | S6hd so dang gii quyét
STT ct“m% vide gidi| pine | 86Ky [oz . .| - Ghi cha
. g .
quyét theo ¢4p 6 trude SG_I‘nfn Tong 'ljra Tra qué ¢ [Chua dén| Qua
chuyén tep sb ding han Téng 50 han han
nhén thoi han : ;
qua
6y 2) €] ) 5y | © Q) (8 ® 10 | (b (12)
1 [Lich vuca ) )
2 Linthweb
Tong s6
Ngdy thdng  ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUQNG CO QUAN

(KY, ghi ré ho, tén)

(KY, ding ddu, ghi r8 hy, tén)

* Ghi ch: Tng s6 wée tinh 02 thang cudi trong ky béo cdo (dbi voi bo c4o 6 thang va bao cao nam Iin 1):

5 Cée don vi truc thudc (BCHQS cép huyén, cép tinh; BCH BP cép tinh; c4c don vj tir cp trung dodn tré
1én) can ot mAu bidu nay dé bdo cdo 1én cdc co quan, don vi trie thude B&; céc co quan, don vi true thude bd
trén co s& bao cdo clia cac co quan, don vi trye thude tong hop bao cao BQP.
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Mu sé 09: D2 cuong hwéng din bio cfo tinh hinh, két qua thye hi¢n kiém soat TTHC

PE CUONG
Hwéng dan béo cdo vé tinh hinh,
két qui thye hién kiém soat thé tuc hanh chinh (TTHC)

L. TINH HINH, KET QUA THY'C HIEN KIEM SOAT TTHC

1. Panh gi4 tac dong quy dinh TTHC

- Viéc danh gid tac dong quy dinh TTHC tai cac dy én, dy thao VBQPPL
thudc thdm quyén ban hanh cia Quéc hoi, Uy ban thudng vy Qubc héi, Chinh
phii, Thi tuéng Chinh phi, B trudng, Thi trudng co quan ngang BY;

- Viéc danh gié tac dong quy dinh TTHC tai cdc du thdo VBQPPL thudc
thdm quyen ban hanh ctia Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhin dian cap tinh.

2. V& cong bd, cong khai, nhap dir liéu TTHC vao CSDLQG

- Tinh hinh, két qua ban hénh Quyét dinh céng bb trong ky bio cdo: sb
luong Quyet dinh coéng bd, trong d6 cé bao nhiéu TTHC quy dinh mé&i; TTHC
stra d61, bd sung; TTHC hity b, bii bo.

- Tinh hinh, két qua nhap dir lidu vé quy dinh TTHC, trong do bao nhiéu
TTHC d3 duoc nhip vao Co s& dit liéu quoc gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC d& nghi mé& cong khai.

3. V& ra so4t, don gian héa TTHC

Trong trudng hop ¢6 ndi dung vé tinh hinh, két qua ra soét, co quan bao
céo cung cap so liéu saw: tong s6 TTHC duge tién hanh ra soét, danh gia; so
TTHC va so VBQPPL du klen sira dbi, b sung, quy dinh méi theo tham quyen
s6 TTHC va sé VBQPPL kién nghi co quan c6 thim quyén stra d6i, bd sung,
quy dinh méi.

4.Vé tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

- Tdng sb hd so yéu céu giai quyét TTHC trong théng, trong dé: S6 hd so
md&i tiép nhan; $& hd so tir ky béo cdo trude chuyén qua;

-Két qua giai quyet TTHC: So hd so dad giai quyet (trong d6: sb ho so giat
quyet dang han; sb hd so glal quyet qué han); S6 hd so dang giai quyét, trong
d6: sb hd so chua dén han; sé hd so da qua han.

5.Vé tiép nhén va xit 1y phan 4nh, kién nghj vé TTHC

- Tong sb phan anh, kién nghi da tiép nhén trong ky bao cao, trong do: 86
phan anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh; S8 phan 4nh, kién nghj v& hanh vi
hanh chinh.

- Tinh hinh, két qua xi 1y: 86 phan 4nh, kién nghi d chuyén xi Iy, sb
phan 4nh, kién nghi da c6 két qua xit Iy.

6. V& cong tic tuyén truyén hd trg hoat dong kidm soat TTHC

- C4c hinh thirc cy thé d3 thuc hién dé quén triét, tuyén truyén, phd bién
chu truong, chinh sich, phép luat vé kiém sost TTHC, cai cach TTHC
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- Céc két qua khac da thyc hién dé quén triét, tuyén truyén, phé bién chu
trwong, chinh sach, phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

7. V& viée nghién ciru, d& xuét séng kién cai cdch TTHC (néu cé)

8. Tinh hinh, ket qua thuc hién cdc phuong 4n don glan héa TTHC da
dugc cép c6 thdm quyén phé duyét trén co sé két qua ri soat cia P& 4n don gian
héa TTHC trén cac linh vye quan 1y nha nude giai doan 2007 - 2010

9. N6i dung khac

- V& cong tic x4y dyng, ban hanh va tb chirc thuc hién vin ban trién khai
nhiém vy trong néi bé cda co quan, don vi (Quy ché, Quy trinh, Ké hoach...).

- Hoat ddng ddn dbc, tap hudn hudng din nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh.

o vé cOng tac thanh tra, kiém tra: sé"z IAn than’h tra, kié:m tra viéc thuc hién
ki€m sodat tht tuc hanh chinh; hinh thirc ki€ém tra; két qua kiém tra.

IL PANH GIA CHUNG

- Danh gia chung vé& hiéu qua cong tic kiém soat TTHC trén céc linh vue
thudc thAm quyen quan ly clia co quan bao céo. So sénh hiéu qua céng tac kiém
soat TTHC k¥ nay vdi cing ky nam truéec;

- Ty danh gia mixc d6 hoan thanh cong tic kiém soat TTHC clia co quan

- Dénh gia nhimg khé khén, vudng mic, tOn tai, han ché trong cong tic

kiém soat TTHC:

+ Néu cy thé nhimg kho khan, vudng méc, ton tai, han ché tai co quan,
don vi truc thube trong cong tac kiém soat TTHC

+ Phan tich r6 nguyén nhén chi quan, khich quan cda nhitng khé khan,
vudng mic, ton tai, han ché va nguyén nhén.

_ IIl, PHUONG HUGNG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU TRONG

TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhimg dinh huéng, myc tiéu co bin, nhiing giéi phap, nhiém vu cu thé
trong cong kiém so4t TTHC s& dugc tip trung thyc hién trong ky tiép theo.

Ky tiép theo dugc hidu nhu sau: dbi v6i bao cdo 6 thang 1a 6 thang cudi
nim, doi v4i bao cdo ndm la nam sau).

IV. KIEN NGH] VA DE XUAT

- Kién nghi co quan c6 thdm quyen nghién clru bd sung, diéu chinh chinh
sach, phap luat vé kiém soat TTHC (neu phat hién c6 thiéu sét, bét cap);

- Kxen nghj co quan ¢6 tham quyen huéng dan thuc hién cac quy dinh cua
phap lust v& kiém soat TTHC (néu c6 vuéng mic);

- D& xuét cac giai phap, sdng kién néng cao hiéu qua cong tac kiém soat
TTHC, khic phuc nhiing khé khiin, vuéng mic;

- Céc ndi dung cu thé khac cin kién nghi, d& xuét./.
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