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S6: t3 /2015/QB-UBND

CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
IlQe l~p - TV do - H~nh phue

Hil NQi, ngCty~3thang 8 nam 2015

, OUYET IlINH ,
Ve vie,e qqy dinh enti'e nang; nhiem vu, qu~en han
va CO' diu to ehue ella S6' Tn' phap. thanh pho Ha NQi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cu Lu~t T6 chuc HBND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;
Can cu Nghi dinh s6 24/20141NE>-CPngay 04 thang 4 nam 2014 Clla Chinh phu

quy djnh v~ t6 chuc cac co quan chuyen mon thuQc UBND tinh, thanh ph6 tlVc thuQc
Trunguang;

Can cu Nghi djnh s6 22/2015/NB-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiet thi hanh mQt s6 di~u cua Lu~t Pha san. v~ Quan Uli.vien va
hanh ngh~ quan Iy, thanh Iy tai san;

Can cu Thong tu lien tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay22 thang 12 nam
2014 lien BQ:Tu phap va NQi Vl,l hu6ng dful chuc nang, nhi~m Vl,l, quy~n h~ va co c~u
t6 chuc cua Sa Tu phap thuQcUy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tlVc thuQc Trung uang,
Phong Tu phap thuQcUy ban nhan dan huy~n, q~, thi x~ thanh ph6 thuQc tinh;

Can cu Quyet djnh s6 2369/QB-TTg ngay 28 thang 12 nam 2010 cua Thu tu6ng
Chinh phu phe duy~t B~ an xay d\ll1gTrung tam Ly llch tu phap qu6c gia va ki~n toan t6
chuc bQmay thuQc Sa Tu phap d€ xay d\ll1g,quan Iy co sa dfr li~u IyIich tuphap;

Can cu Quyet dinh s6 09/QB-TTg ngay 24 thang 01 nam 2013 cua Thu tu6ng
Chinh phu ban hanh Quy dinh v~ chuAn tiep c~n phap lu~tcua nguO'i dan t~i co sa;

Can cu Quyet dinh s6 1950/QB-TTg ngay 25 thang 10 nam 2013 cua Thu
tu6ng Chinh phu phe duy~t B~ an xay d\ll1g t6 chuc bQ may, bien che tri€n khai
th\lc hi~n quan Iy cong tac thi hanh phap lu~t v~ xu Iy viph~m hanh chinh cua BQ
Tu phap, cac BQ, co quan ngang BQva cac co quan tu phap dia phuang;
. Xet d~ nghi cua Giam d6c Sa NQi V\l t~i TO'trinh s6 1491/TTr- SNVngay
13 thang7 nam2015,

QUYET IlJNH:
Ili~u 1. Vi tri, ehti'e nang
Sa Tu phap thanh ph6 Ha NQi (sau day gQitAtla Sa) la co quan chuyen mon thuQc

UBND Thanh ph6, th\lc hi~n chuc nang tham mUll, giup UBND Thanh ph6 quan Iy
nha nuac v~: Cong tac xay d\lng va thi hanh phap lu~t; theo d6i thi hanh phap lu~t;
ki€m tra, xu Iy van ban quy ph~m phap lu~t; ki€m soat thu wc hanh chinh; phapche; ph6
bien, giao d\lc phap I~t; hoa giai a co sa; hQtich; q~6c tich; chUng th\lc; nuoi con nuoi;
Iy lich tuphap; b6i thuang nha nuac; trQ'giup phap Iy; I~t su; tu v~ phap lu~t; cong
chUng; giam djnh tu phap; ban d~u gia ffiisan; trQng ffiithuang m~i; quan ffiivien; quan



Iy cong roc thi hanh phap lu~t v€ xu Iy vi ph?IDhanh chinh va c6ng roc illphap khac thea
quy djnh Cllaphap lu~t.

So' Tu phap co ill cach phap nhan, co can dAuva mi khaan thea quy djnh cua
phap lu~t; chiu S\l chi d~a, quan Iy v€ t6 chuc, bien ch€ va cong roc cua -oy ban nhan dan
Thanh ph6; d6ng thai chiu S\l chi d~a, hu6ng ddn, ki~m 1m, thanh tra v€ chuyen mon,
nghi~p V\lCllaBQTu phap.

f)i~u 2. Nhi~m vl}, quy~n h~n
1. Trinh -oy ban nhan dan Thanh ph6:
a) D\l thaa Nghi quy€t, Quy€t djnh, Chi tm va cac van ban khac thuQc ph?ID vi

thfun quy€n ban hanh cua HQi d6ng nhan dan va -oy ban nhan dan Thanh ph6 trang IInh
V\fCillphap;

b) D\l thaa k€ ha~ch dai h~, 05 nam, hang nam va cac d€ an, d\l an, chuang
trinh, bi~n phap t6 chuc th\lc hi~n cac nhi~m V\lcai cach hanh chinh nha nu6'c, cai cach
illphap, xay d\lllg, haan thi~n phap lu~t thuQcthfun quy€n quy€t djnh cua HQid6ng nhan
dan, -oy ban nhan dan Thanh ph6 trang IInhV\fCillphap;

c) D\l thaa quy ha~ch phat tri~n ngh€ lu~t su, cong chUng, ban dAugia mi san va
cac ngh€ illphap khac a dia phuang thuQc ph?IDvi quan Iy nha nm,Yccua -oy ban nhan
dan Thanh ph6; .

d) D\l thao van ban quy dinh Cl,lth~ di€u ki~n, tieu chufin chuc danh d6i
v6'i cAp Truang, Pho cac dan vi thuQc So' Tu phap; Truang, Pho Truang phong
Tu phap thuQc Oy ban nhan dan cac qu~n, huy~n, thi xa (sau day gQi chung la
-oy ban nhan dancAphuy~n).

2. Trinh Chu tich Dy ban nhan dan Thanh ph6:
a}D\l thaa Quy€t diM thanh I~p, sap nh~p, chia roch, giai th~ cac t6 chuc, dan vi

thuQc So' thea quy diM eua phap lu~t;
b) D\l thaa Quy€t diM, Chi thi ca bi~t thuQc thfun quy€n ban hanh CllaChu tich

-oy ban nhan dan Thanh.ph6 v€ cong roc illphap a dia phuang;
3. T6 chuc th\lc hi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t, quy ha~ch, k€ ha~ch,

chuang trinh, d€ an, d\l an trong linh V\fCtu phap da duQ'c cAp co thfim quy€n quy€t
dinh, phe duy~t.

4. V€ xay d\lllg van ban quy ph~m phap lu~t: .
a) Ph6i hQ'Pvm Van phong UBND Thanh ph6 trinh UBND Thanh ph6 phe duy~t,

di€u chinh Chuang trinh xay d\lllg van ban quy ph~m phap lu~t cua UBND Thanh ph6;
ph6i hQ'Pv6'i Van phong UBND Thanh ph6 I~p d\l thaa d\l ki€n Chuang trinh xay d1;lIlg
Nghi quy€t cua HDND Thanh ph6, baa caa UBND Thanh ph6 trinh HDND Thanh ph6
thea quy djnh cua phap lu~t;

b) Tham gia xay d\lllg d\l thaa cac van ban quy ph~m phap I~t thuQc thfun quy€n
ban hanh cua UBND Thanh ph6 da cac Co'quan chuyen mon cua UBND Thanh ph6 chu
tri, sa~ thaa;

c) Thfim dinh d\l thaa cac van ban quy ph~m phap lu~t thuQc thfun quy€n ban
hanh cua HDND va UBND Thanh ph6 thea quy dinh cua phap lu~t;

d) T&chuc lAyy ki€n nhan dan v€ cac d\l an, d\l thaa van ban quy ph?IDphap lu~t
thea chi d~a CllaUBND Thanh ph6 va cac Co'quan Trung uang.

5.V€ thea d5i thi hanh phap lu~t:
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a) Xay dvng, trinh UBND Thanh ph6 ban hanh va t6 chilc th\lc hi~n KS ho~ch
theo d5i tinh hinh thi hanh phap I~t tren dia ban thanh ph6 Ha NQi;

b) Hu6ng dful, don d6c, Idem tra cac cO'quan chuyen mon thuQc UBND Thanh
ph6, UBND cfip huy~n trong vi~c th\lc hi~n cong tac theo d5i tinh hinh thi hanh phap
lu~t ~i UBND qu~, huy~n, thi xa; d€ xufit vm UBND Thanh ph6 xu Iy kSt qua theo d5i
tinh hinh thi hanh phap lu~t;

c) T6ng hQ'P,xay dvng bao cao tinh hinh thi hanh phap I~t tren dia ban Thanh
ph6 va kiSn nghi, d€ xufit cac bi~n phap giai quySt nhUng kho khan, vu6ng m~c trong
thi hanh phap lu~t cua UBND Thanh ph6 vm BQTu phap;

d) Theo d5i tinh hinh thi hanh phap lu~t trong cac linh V\fCillphap thuQc ph~ vi
quan Iy nha nuac cua UBND Thanh ph6.

6. V€ Idem tra, xu Iy van ban quy ph~m phap lu~t:
a) Giup UBND Thanh ph6 t1J Idem tra van ban do UBND Thanh ph6 ban hanh;
b) Kiem tra van ban quy ph~ phap lu~t CllaIIDND va UBND cfip huy~n; huang

dful cO'quan chuyen mon thuQc UBND cfip huy~n t1J kiem tra van ban quy ph~ phap
I~t cua IIDND va UBND xa, phuOng, thi trk (sau day g9i chung la UBND cfip xa)
theo quy dinh Cllaphap lu~t;

c) Tham mUll trinh Chu tich UBND Thanh ph6 xu Iy van ban trai phap lu~t; Idem
tra, don d6c vi~c th\lc hi~n cac bi~n phap xu Iy van ban trai phap I~t theo quy dinh cua
phap lu~t.

7; T6 chilc th\lc hi~n v!~c ra soat, h~ th6ng hoa van ban quy 'ph~ phap lu~t~ua
IIDND va UBND Thanh pho theo quy dinh cua phap I~t; don doc, huang dan, tong
hQ'PkSt qua ra soat, h~ th6ng hoa van ban chung cua cac cO'quan chuyen mon thuQc
UBND Thanh ph6 va UBND cfiphuy~n.

8. V€ Idem soat thu 1\lchanh chinh:
a) Huang dful, ~p huk v€ chuyen mon, nghi~p V\lkiem soat thu 1\lchanh chinh

va cai cach thu 1\lc hanh chinh; t6chilc th\lc hi~n vi~c ra soat, danh gia thu 1\lc hanh
chinh thuQc ph~ vi thfun quy€n giai quySt cua cac cfip chinh quy€n tren dia ban Thanh
ph6 theo quy dinh Cllaphap lu~t;

b) Tham gia y kiSn, thAm dinh v€ thu t\lC hanh chinh trong d\l thao van ban
quy ph~m phap lu~t thuQc thAm quy€n ban hanh cua HBND va. UBND Thanh
ph6;

.c) Bon d6c cac sa, ban, nganh, cac cO'quan, dan vi lien quan th\lc hi~n vi~c th6ng
ke cac thu1\lc hanh chinh mm ban hanh, thu 1\lchanh chinh dugc sua d6i, b6 sung ho~c
thay thS, thu 1\lchanh chinh bi huy b6 ho~c bai b6; kiem soat chfit lugng va nh~p dfr li~u
thu 1\lchanh chinh, van ban lien quan da dugc cong b6 vao CO'sa dfr li~u qu6c gia v€ thu
1\lchanh chinh; ~o dUOngkSt n6i gifra trang tin di~n tit cua UBND Thanh ph6 vm CO'sa
dfr li~u qu6c gia v€ thu 1\lchanh chinh;

d) T6 chilc tiSp nh~, nghien CUuva d€ xufit vi~ phan cong xu Iy, phan anh, kiSn
nghi cua ca nhan, t6 chilc v€ quy dinh hanh chinh thuQcph~ vi thfun quy€n cua UBND
Thanh ph6 va Chu tich UBND Thanh ph6; theo d5i, don d6c vi~c xU Iy phan anh, kiSn
nghi cua ca nhan, t6 chilc v€ quy dinh hanh chinh ~i cac sa, ban, nganh, UBND cfip
huy~n, UBND cfipxa va cac dan vi co lien quan;

d) T6 chilc nghien cUu, d€ xufit, trinh UBND Thanh ph6 cac sang kiSn cai
cach thu 1\lc hanh chinh va quy dinh co lien quan; theo d5i,don d6c, huangd~n cac
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don vi, ca quan, t6 chuc thlJc hi~n sau khi duQ'c Chu tich UBND Thanh ph6 phe
duy~t;

e) Giup UBND Thanh ph6 ki€m tra vi~c thlJc hi~n ho~t dQng ki€m smit thu
t\lChanh chinh t~i cac sa, ban, nganh, UBND c~p huy~n va UBND c~p xa;

g) f)~xu~t, bao cao UBND Thanh ph6 thi~t I~p h~ th6ng cong chuc dAum6i thlJc
hi~n nhi~m V\l ki€m soat thu Wc hanh chinh theo ch~ dQ kiem nhi~m ~i cac sa, ban,
nganh, UBND c~p huy~n, UBND c~p xa;

h) ThlJc hi~n nhi~m V\l ki€m soat thu Wc hanh chinh va cai cach thu Wc hanh
chinh d6i vm cac linh VlJCthuQcph~ vi quan Iy cua Sa Tu phap.

9. V~ ph6 bi~n, giao d\lc phap lu~t va hoa giai a ca sa:
a) Xay dlJng, trinh UBND Thanh ph6 ban hanh chuong trinh, k~ ho~ch ph6

bi~n, giao d\lc phap lu~t va t6 chuc thlJc hi~n;
b) Theo d5i, hu6ng dful cong mc ph6 bi~n, giao d\lc phap lu~t ~i dia phuong; don

d6c, ki€m tra cac co quan chuyen mon trlJc thuQc UBND Thanh ph6, cac co quan, t6
chuc co lien quan va UBND c~p huy~n trong vi~c t6 chuc Ngay Phap lu~t nuac CQng
hoa xa hQi chu nghla Vi~t Nam tren dia ban Thanh ph6;

c) ThlJc hi~n nhi~m V\l cua co quan thuOng trlJc HQi d6ng ph6i hQ'P,ph6 bi~n,
giao d\lc phap I~t Thanh ph6;

d) Xay dlJllg, quan Iy dQingii bao cao vien phap I~t, tuyen truy~n vien phap I~t
cac c~p; tham gia vm cac C<Y quan cOlien quan thlJc hi~n chufuIhoa dQingii giao vien d~y
~~~~~~~~~~~~~~~~~~

d) Hu6ng dful vi~c xay dlJllg, quan Iy, khai thac ill sach phap lu~t a c~p xa va a
cac ca quan, don vi theo quy djnh cua phap I~t;

e) Huang d~n t6 chuc va ho~t dQng hoa giai a ca sa theo quy dinh cua phap
lu~t;huang d~n nghi~p V\l va ky nang hoa giai a co sa cho hoa giai vien theo Quy
ch~ ph6i hQ'Pgifta Chinh phuva Uy ban Trung uong M?t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam
va huang d~n cua BQ Tu phap.

10. Chu tri, ph6i hQ'Pvai Sa Van hoa, Th€ thao va cac sa, nganh lien quan giup
UBND Thanh ph6 hu6ng d~ vi~c xay dlJllg huong uac, quy uac Clla thon, lang (g9i
chung la thon); t6 dan ph6, khu ph6 (g9i chung la t6 dan ph6) phil hQ'Pvai quy djnh cua
phap lu~t. .

.' 1LGiup UBND Thanh ph6 thlJc hi~n nhi~m V\lv~ xay dlJllg xa, phuOng, thi trfu1
<4t chu:1n,ti€pc~ phap lu~t theo quy djnh.

12. V~ hQtich, qu6c tich, chUng thlJc va nuoi con nuoi:
a) Chi d~o, hu6ng dfulvi~c t6 chuc thlJc hi~n cong mc dang kYva quan Iy hQtich,

qu6c tich tren dia ban Thanh ph6; hu6ng ~ nghi~p V\lcho co quan chuyen mon thuQc
UBND cac qu~, huy~n, thi xa va cong chuc Tu phap - HQ tich thuQc UBND cac xa,
phuOng, tm tr~ v~vi~c c~p ban sao ill s6 g6c, chUng thlJc ban sao ill ban chinh, chUng
thlJCchft kY;

b) Xay dlJllg h~ th6ng t6 chuc dang kYva quan Iy hQtich; quan Iy, c~p nh~t, khai
thac Co sa dft li~u hQ tich di~l1ill theo quy djnh; thlJc hi~n nhi~m V\l dang kY hQ tich
theo quy djnh Cllaphap lu~t;

c) Giai quy~t cac vi~c v~ nuoi con nuoi co y~u t6 nuac ngoai thuQc th~m quy~n
theo quy djnh cua phap lu~t va chi d~o cua UBND Thanh ph6;
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d) Thfrm dinh h6 sO',trinh UBND Thanh ph6 giai quy€t vi~c nuoi con nuoi
thuQc thfrm quySn theo quy dinh cua phap lu~t; tham muu, dS nghi UBND Thanh
ph6 Quy€t dinh thu h6i, huy b6 gi~y to' hQ tich do UBND cac qu~n, huy~n, thi xa
c~p trai quy dinh cua phap lu~t (tm tnrO'ng hqp k€t hon trai phap lu~t);

d) Th\lc hi~n cac nhi~m V\ld~ giai quy€t h6 sa xin nh~p, xin thoi, xin tr6' h,l.iqu6c
tich Vi~t Nam; xin c~p gi~y xac nh~ la ngum co qu6c tich Vi~t Nam; thong bao co
qu6c tich Vi~t Nam; quan ly va luu W h6 sa vS qu6c tich theo quy diM cua phap lu~t.

13. VS ly lich illphap:
a) Xay d\lllg, quan ly, khai thac, bao v~ va su d\ll1gcO's6' dfr li~u ly lich ill phap

theo quy diM Cllaphap lu~t;
b) Ti€p nh~, xu ly thong tin ly lich ill phap do Toa an nhan dan, cO'quan Thi

hanh an dan Sl)',cac cO'quan, t6 chilc co lien quan va Trung tam Ly lich illphap qu6c gia
cung c~p; cung c~p ly lich ill phap, thong tin b6 sung cho Trung tam Ly lich ill phap
qu6c gia; cung c~p thong tin ly lich illphap cho cac S6'Tu phap khac;

c) L~p ly lich illphap, c~p nh~t thong tin ly lich illphap b6 sung theo quy diM;
d) C~p phi€u ly lich illphap theo thfrmquySn.
14. VS b6i thuO'ngnha nuac:
a) Huang dful ky nang, nghi~p V\l cong mc b6i thuO'ngnha nuac cho cong chilc

thl)'c hi~n cong mc b6i thuang nha nuac cua cO'quan chuyen mon thuQc UBND Thanh
ph6vaUBND c~p huy~n;

b) f)S xu~t, trinh UBND Thanh ph6 xac diM cO'quan co trach nhi~m b6i thuang
nha nuac trong truang hQ'Pngum bi thi~t h~i yeu cAuho~c chua co Sl)'th6ng nh~t vS vi~c
xac diM cO'quanco trach nhi~mb6i thUangpJ1a nuac theo quy diM Cllaphap lu~t; theo
d5i, don d6c, ki~m tra vi~c giai quy€t b6i thuang, chi tra tiSn b6i thuO'ng va thlJChi~n
trach nhi~m hoan tra theo quy diM cua phap l~t;

c) Cung c~p thong tin, huang dful thu 1\lch6 trQ'ngum bi thi~t h~i th\lc hi~n quySn
yeu cAub6i thuang trong ho~t dQngquan Iy hanh chinh .

. 15.VS trQ'giup phap Iy:
a) Quan Iy, huang dful vS t6 chuc va ho~t dQng cua Trung tam va Chi nhanh cua

Trung tam trQ'giup phap ly nha nuac; ho~t dQng tham gia.trQ'giup phap ly cua cac Van
phong lu~t su, Cong ty I~t, Trung tam illv~ phap lu~t theo quy diM cua phap l~t;

b) Th\lc hi~n nhi~m V\lcua cO'quan thuang tf\lc HQi d6ng ph6i hqp lien nganh vS
trQ'giup phap ly trong ho~t dQngt61\ll1gCllaThanh ph6;

c) f)S nghi Chu tich UBND Thanh ph6 b6 nhi~m, mi6n nhi~m TrQ'giup vien phap
ly; quy€t .diM cong nh~, c~p va thu h6i the CQng mc vien trQ'giup phap ly; c~p, thay
d6i, thu h6i gi~y dang kYtham gia trQ'giup phap Iy cua Van phong I~t su, Congty lu~t
va Trung tam illv~ phap lu~t.

16. VS lu~t su va illv~ phap lu~t:
. a) Thammuu, dS xu~t trinh UBND Thanh ph6 th\lc hi~n cac bi~n phap h6 trQ'

phat tri€n t6 chilc hanh nghS lu~t su, t6 chilc va ho~t dQng ill v~ phap I~t tren dia ban
thanh ph6Ha NQi;

b) Thfrm dinh h6 sO',trinh UBND Thanh ph6 quy€t dinh cho phep thanh l~p,
phe chufrn k€t qua f)~i hQi cua f)oan lu~t su, giai th~ f)oan lu~t su; chu tri, ph6i hqp
vai S6'NQi V\l thfrm dinh, trinh UBND Thanh ph6 xem xet, pheduy~t BS an t6chilc
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B~i h9i nhi~m ky, phuong an xay d\lng Ban Chu nhi~m, H9i d6ng khen thuOng, kY
lu~t nhi~m ky mai;

c) cAp, thu h6i GiAydang kYho~t d9ng cua t6 chuc hanh ngh~ lu~t su Vi~t Nam,
t6 chuc hanh ngh~ lu~t su nuac ngoai ~i Vi~t Nam, Trung tam tu vAnphap lu~t; cAp,thu
h6i The tu vAnvien phap l~t;

d) Cung cApthong tin v~ vi~c dang kYho~t d9ng cua t6 chuc hanh ngh~ lu~t su
Vi~t Nam, t6 chuc hanh ngh~ lu~t su nuac ngoai cho cO'quan nha nuac, t6 chuc va ca
nhan co yeu cAutheo quy djnh cua phap lu~t; d~ nghi Boan lu~t su cung cApthong tin v~
t6 chuc va ho~t d9ng cua lu~t su, yeu cAut6 chuc hanh ngh~ l~t su bao cao v~ tinh hinh
t6 chuc va ho~t d9ng khi cAnthiet;

d) L~p danh sach, theo d5i ngtrai dang kYhanh ngh~ ~i Boan L~t su ~i Thanh
ph6 HaN9i.

17. V~ cong chUng:
a) T6 chuc th\lc hi~n quy ho~ch t6ng th~ phat tri~n t6 chuc hanh ngh~ cong chUng

tren dia ban Thanh ph6 duqc Thu tuang Chinh phu phe duy~t;
b) B~ nghi B9 truOng B9 Tu phap b6 nhi~m, mi€n nhi~m Cong chUng vien; quyet

djnh 4Un dinh chi hanh ngh~ cong chUng d6i vO'icong chUng vien;
c) Trinh UBND Thanh ph6 quyet djnh thanh l~p, chuy~n d6i, giai th~ Phong

Cong chUng va cho phep thanh l~p, thay d6i, hop nhAt,sap nh~p, chuy~n nhuqng va thu
h6i Quyet djnh thanh l~pVan phong cong chUng theo quy djnh;

d) cAp, thu h6i GiAy dang kY ho~t d9ng CllaVan phongcong chUng; ghi nh~
thay d6i danh sach cong chUng vien la thanh vien hop danh cua Van phong cong chUng;
xem xet, thong bao bfuIgvan ban cho Van phong cong chUng v~ vi~c dang kYdanh sach
cong chUng vien lam vi~c theo che d9 hop d6ng; .

. d) Xay dgng, khai thac va sir d\mg cO's6 dti li~uv~ cong chUng theo quy djnh ..
18. V~ gifun djnh tu phap:
a) Trinh UBND Thanh ph6 quyet djnh cha phep thanh l~p Van phong gifun dinh

tu phap; chuy~n d6i lo~i hinh ho~t d9ng, thay d6i, b6 sung linh V\fCgifun djnh cua Van
phong giam djnh tu phap; .

b) cAp GiAydang kYho~t d9ng cho Van phong gifun djnh tu phap; ph6i hop vO'i
cac cO'quan chuy~n monthu9c UBND Thanh ph6 v~ vi~c b6 nhi~m, mi€n nhi~m giam
djnh vien tu phap;

c) Banh gia v~ t6 chuc, chAt luqng ho~t d9ng gifun djnh tu phap tren dia ban
Thanh ph6; d~ xuAtcac giai phap bao dam s6 luqng, chAtluqng cua d9i ngfi nguai giam
djnh tu phap theo yeu cAucua ho~t d9ng t6 tl,mg~i dia ban Thanh ph6;

d) Chu tri, ph6i hop vO'icO'quan chuyen mon giup UBND Thanh ph6 quan ly nlla
nuac v~ ho~t d9ngClla Van phong giam djnh tu phap theo quy dinh cua phap lu~t.

19.V~ ban dAugia tai san:
a) T6 chuc th\lc hi~n Quy ho~ch phat tri~n cac t6 chuc ban dAu gia sau khi

duqc UBND Thanh ph6 phe duy~t; tham muu,d~ xuAt trinh UBND Thanh ph6
th\lc hi~n cac bi~n phap h6 trq phat tri~n t6 chuc va d9i ngii dAu gia vien tren dia
brm Thanh ph6;

b) Huang dful nghi~p V\lban dAugia tai san cho cac t6 chuc ban dAugia tai san
tren dia ban Thanh ph6.
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20. Giup UBND Thanh ph6 qmin ly nha nuoc v€ cong mc tn,mg ffii thuang m?i
theo quy djnh cua phap lu~t.

21. V€ dang kYgiao dich bao dam:
a) Th\Ic hi~n ki~m tra dinh ky vi~c th\Ic hi~n dang kY giao dich bao dam

bAng bdt dQng san t?i cac Van phong dang kY ddt dai Ha NQi va cac Chi nhanh
Van phong dang kY ddt dai tren dia ban Thanh ph6 theo quy dinh cua phap lu~t;

b) Bjnh ky bao cao BQTu phap v€ vi~c dang kYgiao dich bao dam d6i voi quy€n
su dl,lIlgddt, ffiisan gfuI li€n vm ddt tren dia ban Thanh ph6.

22. Giup Uy ban nhan dan Thanh ph6 quan ly nha nuoc v€ Quan ffiivien theo quy
djnh cua phap lu~t. ,

23. Ve cong mc phap che:
a) Xay dl,Ing, trinh UBND Thanh ph6 ban hanh chuang trinh, k€ ho?ch cong

tac phap ch€ hang nam va t6 chuc th\Ic hi~n sau khi chuang trinh, k€ ho?ch duqc
ban hanh;

b) Quan ly, ki~m tra cong mc phap ch€ d6i voi cong chuc phap ch€ chuyen trach
va Phong Phap ch€ trong cO'cdu t6 chuc cua cac cO'quan chuyen mon thuQc UBND
Thanhph6;

ctGiuy UBNJ? Thanh ph6 chu tri ho~c ph6i h9'P vm ca? bQ, nganh trong ,vi~c
huang dan, to chucboi du5ng ky nang, chuyen mon, nghi~p'V\lve cong mc phap che doi
voi cong chuc phap ch€ chuyen trach va Phong Phap ch€ trong cO'cdu t6 chuc cua cac
cO'quan chuyen mon thuQc UBND Thanh ph6;

d) Quan ly, ki€m tra, huang d~n, t6 chuc b6i .du5ng ky nang, chuyen mon,
nghi~p V\lv€ cong tac phap ch€ d6i voi t6 chuc phap ch€ cua cac doanh nghi~p nha
nuoctren dia ban Thanh ph6;

d) Tham mUll, d€ xudt UBND Thanh ph6 trong vi~c xay dl,Ing, cung c6 t6
~~~~~~~~~~~~~~~~~~
ban "Thanh ph6.

24. T6 chuc th\Ic hi~ri ho~c ph6i h9'P vm cac cO'quan chuyen mon thuQc UBND
Thanh ph6 th\Ic hi~n cac ho?t dQng h6 trq phap ly cho doanh nghi~p theoquy djnh cua
phap lu~t.

25. V€ quan ly cong mc thi hanh phap lu~tv€ xU ly vi ph?ffi hanh chinh:
a) Giup UBND Thanh ph6 theo d5i, huang d~, don d6c, ki~m tra va bao cao

cong mc thi hanh phap lu~t xu ly vi ph?m hanh chinh tren dia ban Thanh ph6; d€ xudt
vi~c nghien cUu, xu ly cac quy djnh xu ly vi ph?lll hanh chinh khongkha thi, khong phil
h9'Pvoi thl)'c ti~n ho~c ch6ng cheo, mau thu~ vm nhau theo quy djnh cua phap lu~t;

b) Ph6 bien, t6 chuc ~p hudn nghi~p V\lap dVngphap lu~tv€ xu ly viph?ffi hanh
chinh thuQcph?ffi vi quan ly;

c) Th\Ic hi~n th6ng ke v€ xu ly vi ph?ffi hanh chinh tren dia ban Thanh ph6; xay
d\Illg, quan ly cO'So' dfr li~u v€ xu ly vi ph?ffi hanh chinh va tich h9'P vao cO'So' dfr li~u
qu6c gia v€ xu ly vi ph?ffi hanh chinh t?i BQTu phap.

26. GiupUBND Thanh ph6 th\Ic hi~n nhi~m V\l,quy€n h?llv€ thi hanhan dan S\I;
hanh chinh theo quy djnh Cllaphap lu~tva quy ch~ ph6i h9'P cong mc gifra cO'quan tu
phap va cO'quan Thi hanh an dan S\Ithanh ph6 Ha NQi do BQTu phap ban hanh. .

7



27. T6 chuc ~p hufut, b6i dUOngchuyen mon, nghi~p V\l v~ cong mc tu phap,
phap lu~t d6i vOlPhong Tu phap cftp huy~n, cong chuc Tu phap - H<)tich cftp xa, cac t6
chuc va ca nhan khac cOlien quan theo quy diM Cllaphap l~t.

28. Ki€m tra, thanh tra d6i v6i cO'quan, t6 chuc, ca nhan trong vi~c thi hanh phap
l~; gifli quy~t khi~u n~i, t6 cao, phong ch6ng tham nhOOgtheo quy diM cua phap lu~t
ho~c theo Sl,lphan cftp,uy quy~n cua Chu tich UBND Thanh ph6.

29. Thl,lchi~n hqp mc qu6c t~ v~ phap lu~t va cong mc tu phap theo quy diM cua
phap lu~t va theo phan cong ho~c uy quy~n cua Chu tich UBND Thanh ph6.

30. T6 chuc nghien cUu, (engdl,lIlgkhoa hQCva cong ngh~ thong tin trong cac 1mb
Vl,lCthu<)cph~ vi quan ly nha nu6c CllaSo' Tu phap.

31. Quy diM C\!th€ chuc nang, nhi~m V\l,quy~n h~, m6i quan h~ cong mc cua
Van phoilg, cac phong chuyen mon nghi~p V\lva dan vi Sl,lnghi~p cong l~p thu<)cSo' Tu
phap; quan ly t6 chuc b<)may, bien ch~ cong chuc, cO'cftu ng~ch cong chuc, vi tri vi~c
lam, cO'cftu vien chuc theo chuc danh ngh~ nghi~p va s6 luqng nguai lam vi~c trong cac
dan vi Sl,lnghi~p cong l~p; thl,lc hi~n ch~ d<)ti~n luang va chinh sach, ch~ d<)dlii ng<),
dao ~o, b6i duOng, khen thu&ng, kY lu~t d6i v6i can b<),cong chuc, vien chuc va nguai
lao d<)ngthu<)cph~ vi quan ly cua So' Tu phap theo quy diM cua phap lu~t va theo Sl,l
phan cong ho~c uy quy~n cua UBND Thanh ph6 .

. 32~ Quan ly va chiu trach nhi~m v~ tai chinh, tai san du<)'cgiao theo quy
dinh cua phaphl~t vatheo phan cong, phan cftp ho~c uy quy~n eua UBND Thanh
ph6::' . . . .

.33. Thl,lc hi~n cong mc t6ng hqp thong tin, th6ng ke tinh hinh, k~t qua thl!chi~n
nhi~m V\l k~ ho~ch, chuang trinh cong mc trong cac 1mb Vl,lCdu<)'cgiao, bao cao diM'kY
va d<)txuftt v6i UBND Thanh ph6 va B<)Tu phap.

34. Huang dfuI,ki€m tra vi~c thl,lchi~n cO'ch~ tl,lchli, tl,lchiu trach nhi~mcua cac
t6 chuc Sl,lnghi~p trl,lcthu<)cSO'theo quy diM cua phap lu~t.

35. Thl,lc hi~n cacnhi~m V\lkhacdo UBNDThanh'ph6 giaoho~ctheoquydiM
eua phap lu~t. .

f)i~u 3. Coo ciu ta chrrc, bQ may
. 1.Llinh~o SO':
. a) SO'Tu phap co Giam d6c va khong qua 04 (b6n) Pho'Giamd6c; .
. b} Giam d6csa la nguai dung dAu SO' Tu phap, chiu trach nhi~m tru<Jc

UBND, Chu tich UBND Thanh ph6 va truac phap lu~tv€ toan b<)ho~t d<)ngcua sO',
vi~c chi d~ochuyen mon, nghi~p V\l d6i v6'i phong Tuphap cftphuy~n va cong chuc
Tu phap - H<)tich cftp xli tren dia ban Thanh ph6; vi~c thl,lchi~n chuc nang, nhi~m
V\!,quy~n h~n khac du<)'cgiao; .", .....

" .c) PhoGiam d6c SO' la nguai giup Giam d6c SO'ph\! trach, chi ~o m<)ts6 ITl~t
cong mc va chiu trach nhi~m tru6c Giam d6c SO'va truac phap l~t v~ thl,lchi~n nhi~m
V\l.du<)'cphan congoKhi Giam d6c sO'vfu1gm~t, m<)tPho Giam d6c du<)'cGiam d6c SO'
uy nhi~m di~u hanh cac ho~t d<)ngcua So';

.. d} Vi~c b6 nhi~m Giam d6c, Pho Giam d6c.sa do Chu tich' UBND Thanh ph6
quy~t diM theo quy diM cua Dang, Nha nuac v~ cong mccan b<)va theo dtingtieu
chuAnchuyen mon, nghi~p V\!do B<)Tu phap quy dinh;
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d) Vi~c mi~n nhi~m, di€u dQng, luan chuy€n, khen thuOng, kY lu~t, cho ill chuc,
nghi hUll va thl,lChi~n ch~ dQ, chinh sach d6i vo; Giam d6c, Ph6 Giam d6c sa do Chu
tich UBND Thanh ph6 quy~t diM theo quy dinh Cllaphap lu~t.

2. Co cfiu t6 chuc:
a) Cac t6 chuc tham muu, t6ng h(1JJva chuyen man, nghi?p v~:
a.l. Van phong;
a.2. Thanh tra;
a.3. Phong T6 chue - £>ao~o;
aA. Phong Van ban phap quy;
a.5. Phong Ki€m tra ra soat van ban quy ph~ phap lu~t;
a.6. Phong Ki€m soat thu Wchanh chinh;
a.7. Phong Quan ly xu ly vi ph~ hanh chinh va theo d5i thi hanh phap lu~t;
a.8. Phong Ph6 bi~n, giao d\lc phap lu~t;
a.9. Phong Hanh chinh tu phap;
a.IO. Phong Quan ly cac ho~t dQngb6 trqtuphap;
a.ll. Phong ly lich tu phap;
b) Cac t6 chuc Slf nghi?p f11tcthuQc SiJ:
b.l. Trung tam Trq giup phap ly Nha nuac;
b.2.Trung tam Dich V\lban dfiu gia ffiisan;
b.3. Bao Phap l~t va Xii hQi;
b.4. Phong Cong ehUng s6 1;
b.5. Phong Cong chUng s6 2;
b:6. PhongCong chUng s6 3;
b.7 PhongCong chUng s6 4;
b.8~Phong Cong chUng s6 5;
b.9. Phong Cong chUng s6 6;
b.IO. Phong Cong chUng s6 7;
b.ll. Phong Cong chUng s6 8;
b.12. Phong Cong chUng s6 9;
b:13. Phong Cong chUng s6 10;
b.14 .. Trung tam Cong ngh~ thong tin va Co sa du li~u Tu phap;
Giao Giam d6c Sa Tu phapdln eu cac van ban quy dinh cua phap lu~t xay

d\lllg £>€an thanh l~p Trung. tam Cong ngh~ thong tin va Co sa du li~u Tu phap, trinh
Uy ban nhan dan Thanh ph6 quy~t diM.

3. Biench~:
a) Bien ch€ cua Sa Tu phap do UBNDThanh ph6 phan b6 hang nam, trong d6:

Bien ch~.quan ly hanh chinh g6m lanh d~o sa va can bQ,cong chuc, nguCrilao dQng cac
phong chuyen mon, nghi~p V\l thuQc Sa; m6i phong chuyen mon thuQc Sa c6 wOng
phong, khong qua 02 Ph6 TruOng phong va cac cong chuc khac.

Bien ch~ Sl,lnghi~p g6m can bQ,vien chuc, nguCrilao dQng cac dan vi Sl,lnghi~p
thuQc sa do UBND Thanh ph6 quy~t diM theo quy diM Cllaphap l~t;

b) Giam d6c Sa Tu phap din cu s6 lUQ'Ilgbien ch~ duqc giao, c6 traeh nhi~m b6
tri, su d\lllg can bQ, c6ng. chuc, vien chuc, nguCrilao dQng phil h<JPvO'ivi tri vi~c lam,
chuc danh, tieu chUful,co cfiu ng~ch cong chuc, chuc danh ngh€ nghi~p Cllavien chuc
nha nuac theo quy diM cua phap lu~t.
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