UYBANNHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Déc lip - Ty do - Hanh phiic
$é: /ZF0 IQD-UBND Ha Giang, ngéy A5 théng 9 niim 2015
QUYET PINH

Phé duyét D& 4n thanh Iip Vin phong ding ky dit dai
trye thuje S& Tai nguyén va M3i trudmg tinh Ha Giang

UY BAN NHAN DAN TINH HA GIANG

Cin cir Luit T8 chire HDND va UBND ngdy 26 théng 11 ndm 2003;

Cin cir Luat D4t dai nim 2013;

Cén"cif Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngdy 15 thing 5 nim 2014
Chinh phti quy dijnh chi tiét thi hinh mét s6 diéu ciia Luat D4t dai;

Céin cir Nghi dinh s6 16/2015/NP-CP ngdy 14 théng 02 nam 2015
Chinh ph v& quy dinh co ché ty chil ciia don vj sy nghigp céng Iap;

Can cit Nghj dinh s6 55/2012/ND-CP ngiy 28 thing 6 nim 2012
Chinh phii quy dinh vé thanh l3p, t6 chirc lai, giai thé don vj sy nghiép cong I

Cin cir Théng tir lién tich s 15/201/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04

thing 4 nim 2015 cia B Tai nguyén va Méi trudng, B6 Ni vu va B) Téi chinh
huéng din vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, co céu té chirc va co ché hoat &ing
ciia Vin phong diing ky dit dai trnye thugc S& Tai nguyén va Mdi truimg;

Cin cir Quyét dinh s 08/2014/QD-UBND, ngay 29/5/2014 ciia Uy ban nhén
dan tinh HA Giang Ban hanh Quy dinh phin cdp t6 chirc b méy va cén b, cong
chirc, vién chirc trén dja ban tinh Ha Giang;

Can ctr Quyét dinh sb 1413/QD-UBND ngay 03/8/2015 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t chirc ciia S& Tai nguyén
v& Mbi trudmg tinh Ha Giang;

Ciin ot Quyét dinh s 4527/QP-UBND ngay 30/12/2008 ciia UBND tinh
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, co céu té chirc ciia Vin phong Dling ky
quyén sir dung dit va Phit trién quy @it tryc thude S& Tai nguyén va Mbi tnudmg;

Cin cir Céng van s 5705-CV/TU ngay 01 théng 9 n&m 2015 cta Tinh iy Ha
Giang vé viée trich Két lugn sé 410-KL/TU ngdy 31 théng 8 niim 2015 ciia Ban
Thudng vy Tinh ty Ha Giang vé cong tc tb chiic, cin b;

Xét d& nghj cia Gidm déc S& Noi vy,

QUYET DINH:

Ditu 1. Phé duyét D é4n thinh lap Viin phong ding ky dét dai tryc thuje
S¢& Tai nguyén va Méz trén co s& hgp nhét Vin phong diing ky quyén sir
dung dit va phat tnen quy dgt tryc thudc S& Tai nguyén va Méi trudmg va Vin
phong ding ky 2uy n sir dung dit thugc Phong Tai nguyén va Méi tnrbng céc
huyén, thanh phé (6 Dé dn kém theo) gy
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Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phdng UBND tinh, Gidm dbc cdc S&: Tai nguyén +

Méi trudmg, N&i vy, Tai chinh, K& hogch va Pau tu, Xdy dymg; Cha tich UE
céic huyén, thanh phé v Thi truéng cdc co quan, don vi, ca nhén ¢6 lién «
¢&n et Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Nhur Didu 3;

- Viin phong Chinh phi (B/c);

- B Tai nguyén vi Méi trudmg (B/c);
- By Ngi vu (Bfe);

~TTr. HDND tinh (Bc);
- Chis tich, céc PCT UBND tinh;

- Ban T4 chirc Tinh iy;

- Lanh dgo VPUBND tinh;

- Céng théng tin dién tir tinh;

-Lans: VT, NC, TNMT, CN, SNV.gp-
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA GIANG Pie lip - T do - Hanh phiic

PE AN
Thanh I3p Vin phong ding ky dit dai tryc thufe S& Thi nguyén va Moi tru
#+in ¢ si hop nhit Vin phong ding k¥ quyén sir dung ddt va phét trién «
“wge S& Tai nguyén va Méi trudmg va Vin phdng ding kj quyi
“hufe Phong Tai nguyén va Mdi trudmg cic huyén, thinh ph
Yuyét dinh s6: 1870/QP-UBND ngéy 25/9/2015 ciia UBND tinh

Phén I
THIET THANH VAN PHONG DANG KY DAT DAI
RY'C THUQC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay 15/5/2014 , Chinh phi d& ban hanh Nghj dinh sé 43/2014/ND-CI
dinh chi tiét thi hinh mét s6 dieu cia Luét DAt dai nim 2013, c6 hiéu luc thi
ké tir ngay 01/7/2014 va thay thé céc Nghi dinh sau:

- Nghj dinh s6 181/2004/ND-CP ngy 29 théng 10 nim 2004 cia Chint
vé thi hanh Lut Dét dai;

- Nghi dinh s& 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctia Chinh phi sira
4i, bd sung mét s6 diéu ciia céc Nghj dinh huéng dAn thi hanh Lugt DAt dai va Nehi
dinh s6 187/2004/ND-CP vé viéc chuyén cdng ty nha nuéc thanh cdng ty cb phén;

- Nghj dinh sé 84/2007/ND-CP ngy 25 théng 5 ndm 2007 cia Chinh phi
quy dinh b6 sung vé& viéc clp Gidy chimg nhéin quyén sir dung dit, thu hdi ¢4,
thye hién quyén sir dung dét, trinh tyr, thi tuc bdi thudmg, hd trg, téi dinh cu khi
Nha nuée thu hdi dit va giai quyét khiéu nai vé dit dai;

- Nghj dinh sé 69/2009/ND-CP ngy 13 thing 8 nim 2009 ciia Chinh phi
quy dinh bé sung vé quy hoach sir dung ag: gid dit, thu hdi dét, bdi thudng, hé trg
va tii djnh cu;

- Nghj dinh s6 88/2009/ND-CP d:;gﬁy 19 théng 10 néim 2009 ciia Chinh phi
v% Gifly célu’mg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai sin khéc gin
lién voi dat.

Theo Nghj dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu, tai Diém
a, b Khoan 1 Diéu 5 quy dinh: “Van phong déng ky dét dai la don vi sw nghiép
cong truc thupc S Tai nguyén va M6i trwong do Uy ban nhén dén cdp tinh thanh
Iép hodic t6 chire lai trén co s hgp nhdt Vin phong ding ky quyén sir dung dét
tryc thuge S& Tai nguyén va M6i trueomg va cdc Véin phong ding ky quyén si dung
dat tryc thugc Phong Tai nguyén va Mbi trudng hién cé & dia phuong” va “Vén
phong ding ky dét dai ¢ chi nhdnh tgi cde qudn, huyén, thi xa, thanh phé thude
tink”; tai Khoan 5 Diéu 5 quy dinh: Vain phong ding ky ddt dai phai dwgc thanh
Idp hodic 6 chite lai truée ngay 31 thdng 12 nam 2015.

Viéc thanh lap, td chirc hoat dgng Vin phdng ding ky dét dai tryc thude S&
TN&MT cén thiét dé thyc hién dong b, chuyén nghiép, don gian cc thi tuc hanh,
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chinh theo quy dinh cuia phép lugt 4t dai hién nay, d4m béo muyc tiéu: Xdy dyng
mé hinh Vin phong déing ky dit dai (mét cdp) trye thuge S¢ TNEMT vén hanh
trén co s& hé théng thang tin dét dai, bao dim thu tuc dang ky dit dai, tai sin
lién véi dét duge thyc hién don gian, thudin tién theo co ché “mft cira”; hd sc
chinh va co s& dif liéu ¢4t dai ludn dugc céip nhit, chinh ly diy di, thuing xu
d4p img yéu ciu théng tin trong quén 1y d4t dai va thj trudmg bét ddng sin.

Phén II
THUY'C TRANG VE CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN BAN,
TO CHUC, BIEN CHE, KET QUA HOAT PONG
VA CO SO VAT CHAT CUA VAN PHONG DKQSD PAT CAP TINE
VA VAN PHONG DKQSD PAT CAP HUYEN

I. CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Viin phong PKQSD dit cip tinh

Vin phong DKQSD dit cp tinh tryc thue S& TNMT tinh thinh lip
Quyét dinh sé 341/QD-UBND, ngay 14/02/2006 cia UBND-tinh va dugc UE
tinh ban hanh Quyét dinh sé 4527/QP-UBND, ngay 30/02/1006 Quy dinh ¢
nang, nhiém vy, quyén han, co céu t6 chirc cia Van phong DKQSD dit va
trién quf dat tryc thudc S& TNMT. Theo d6:

L1 Vé chirc néng: La don vi Dich vy céng, ¢6 tu céch phép nhén, cé con
déu v tai khoan giao dich tai Kho bac Nhi nuéc theo quy dinh ctia phép lujt; thyuc
hién ding k¥ quy s&dmdétvéchinhiyméugnhabiénaengvés&m,dag
dai, quin 1y ho so dja chinh; Gitip S& TNMT trong viéc thyc hién thi tyc hinh
chinh vé quén 1y, sit dyng dét dai theo quy djnh cia Phép lujt; Dang ky, thé chip
bao lanh bing quyén sir dung dét, tai sén gin lién véi dét, thyc hién bdi thudng, hé
trg tai dinh cu d6i véi truomg hop Nha nuée thu hi dét sau khi quy hoach, ké hoach
sir dung dét dugc xét duyét va quén Iy quy dit thuge khu vyc dd thj va khu vyc da
6 quy hoach phit trién d6 thj ma Nha nuée thu hdi nhung chua giao, cho thug.

1.2. Nhigm vy va quyén han:

1.2.1. Gitip Giém déc S& TNMT lam diu méi thyc hign céc thit tyc hinh
chinh vé ¢4p gidy chimg nhin quyén sir dung dit trén dja ban tinh 85 véi 6 chirc,
co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi (trir truémg hop mua nha &
gén v6i quyén sir dung dit &), tb chire nuée ngodi, ¢4 nhan nuéc ngoai;

1.2.2. Biing ky sir dung dft v chinh If bién djng v& sir dung dét theo quy
dinh ciia phép ludt khi thye hién céc quyén cia ngudi sit dung dt 13 t8 chire, co s&
t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngodi (trir trudng hop mua nh & gén véi
quyén sit dung dit &), t& chirc nuéc ngoai, cd nhin nuéc ngodi;

1.2.3. Lap va quan If todn b hd so dja chinh géc ddi véi tht ca céc thira dét
thujc pham vi dja gi6i hanh chinh cfp tinh; cAp ban sao hd so dja chinh tir hd so
dia chinh géc cho Vin phong ding k¥ quyén sir dung dét cép huyén va Uy ban
nhén dén x4, phudmg, thj trén;

1.2.4. Chinh Iy hd so dia chinh géc khi c6 bién déng vé sit dyng dit theo
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dung d4t cip huyén; chuyén trich sao hd so dja chinh gbc d& chinh Iy cho Vin
phong d4ng ky quyén sir dung dét cp huyén va Uy ban nhan dan x&, phudng, thi
dé chinh Iy ban sao h so dja chinh;

1.2.5. Cung cép sb liéu dja chinh cho co quan c6 chirc ning x4c dinh 1
thu tién sir dung dét, tién thué dét, céc loai thué c6 lién quan dén dit dai d6i
ngudi sir dung @it 12 td chire, co s& tén gido, ngudi Viét Nam djnh cu & n
ngodi (trir trrdng hop duge mua nha & gin lidn véi dit &), t chirc nuée ngodi
nhin nuéc ngoai;

1.2.6. Luu trit, quan 1 ban sao Gidy chimg nhin quyén sir dyng dit va
gidy t& khéc hinh thanh trong qué trinh thye hién thii tyc hanh chinh quy dint
diém 2.1.1 khoén 2.1 néu trén;

1.2.7. Thyc hién viéc théng ké, kidm ké dit dai va 1ap ban dd hién tran,
dung déit clp tinh;

1.2.8. X4y dyng, quan Iy va phit trién h¢ théng thong tin dit dai; cung
ban 48 dja chinh, trich Iyc ban dd dja chinh, trich sao hé so dja chinh, cic th
tin khéc v& dét dai phuc vu yéu chu quan Iy nh nuéc va nhu cau ciia c§ng don;

1.2.9. Diing ky thé chip, bao lanh bing quyén sir dyung dft, tai sin gin
véi it d6i véi che to chite; '

1.2.10. Thye hién viéc bdi thutmg, lﬁguﬁainhwdégisipmg mit b
theo quyét dinh thu hoi dét ciia UBND tinh d6i véi truémg hop thu hdi dét sau -
quy hoach, ké hoach sir dung dét dugc xét duyét ma chwa c6 céng trinh dyr 4n cy thé;

1.2.11. Quan Iy quf ¢t do Nha nugc di thu hdi d6i véi céc trudmg hop sau:

- Quy dit dugc thu hdi sau khi quy hoach, ké hoach sir dyng dét duge xét
duyét ma chwa cé cng trinh, dy 4n cy thz do Vin phong Ding ky quyén sir dung
it va Phat trién quy dét thyc hién viée bdi thudmg, hd trg thi dinh o dé gidi
phéng mit bing quy djnh tai diém 10 néu trén;

- Quf d4t do Nha nuéc thu hdi trong trudmg hop quy dinh tai cic khodn 2, 3,
4,5,6,7,8,9, 10, 11 va 12 Didu 38 ciia Ludt DAt dai d6i véi déit thuge khu vye 46
thi, khu vyrc 44 c6 phét trién quy hoach d6 thi;

1.2.12. Nhén chuyén nhugng quyén sit dung dét trong khu vire ¢6 quy
hoach phai thu hdi d4t ma ngudi sir dyng dit c6 nhu chu chuyén di noi khic trude
khi Nha nuéc c6 quyét dinh thu hdi;

1.2.13. Giéi thiéu dja diém diu tu, van ddng dhu tr vao quy dét duge giao
quén 1y, Lap ké hoach sir dyng dét d5i véi dét dugc giao dé quén Iy trinh UBND
tinh xét duyét;

1.2.14. Ban giao ¢4t dang quin 1 cho ngudi dugc giao dét, cho thué dét
theo Quyét dinh ciia UBND tinh; .

1.2.15. Té chirc_déu gié quyén sir dung @it theo quyét dinh cla co quan,
Nha nude c6 thim quyn déi véi dit duge giao dé quan Iy;

1.2.16. Sit dung dit duoc giao quan 1y dé lam quy dét dy trix dé didu tiét cdc
nhu cdu vé ¢4t dai theo quyét dinh cia UBND tinh, pht hgp v6i quy hoach, ké
hoach sir dung dét da dugce xét duyét;

1.2.17. Theo quy dinh ctia phép lut, thyc hién viéc thu phi, 1§ phi trong quén
1y sit dyng déit dai; thyc hign céc dich vy ¢6 thu vé cung cép théng tin dét dai;or
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1.2.18. Thyc hién ché d§ bdo cio theo quy dinh hién hanh v& tinh hinh thyc
hién nhigm vy v& céc linh virc cdng téc dugc giao cho S& Tai nguyén va Moi truimg;

1.2.19. Quén Iy vién chirc, ngudi lao dong va tai chinh, tai san thuje dor Vi
theo quy dinh cila php ludt;

1.2.20. Thyc hién c4c nhiém vy khéc do Giam déc S& giao.

2. Viin phong Ping ky quyén sir dyng ait cép huyén

Vin phong PKQSD dét cip huyén 13 don vj sy nghigp cd tu cich |
nhin, ¢6 con ddu va tai khoan giao dich tai Kho bac Nha nuéc theo quy dinh, d
thanh I3p theo quyét dinh cia UBND céc huyén, thanh ph: s6 390/Qb-UB, r
02/10/2006 cia UBND huyén Quin Ba; s6 13842/2008/QD-UBND, r
05/8/2008 ciia UBND huyén Yén Minh; s6 815/QP-UBND, ngdy 16/06/2009
UBND huyén Déng Vin; sé 605/QD-UBND, ngdy 09/8/2007 cia UBND hu
Méo Vac; s6 1538/QD-UBND, ngdy 26/12/2005 ciia UBND huygn Vi Xuyén
665/QD-UB, ngay 01/8/2011 ctia UBND huyén Béc Quang; 558/QP-UBND, 1
18/5/2009 ctia UBND huyén Quang Binh; sé 695/QD-UB, ngly 30/5/2006
UBND huyén Hodng Su Phi; sé 226/QD-UBND, ngdy 19/02/2009 cia UE
huyén Xin Man; s 593/QD-UB, ngay 05/7/2007 ciia UBND huyén Biic Mé v
709/QP-UBND, ngdy 30/3/2009 cia UBND thanh phé Ha Giang.

2.1. Chire nding: Vin phong DKQSD dét cép huyén 12 don vi dich vy ¢
¢6 chirc ning td chirc thyc hién ding ky sir dung dit va chinh 1y théng nhit
dong v& st dung d¢it, quan 1y hd so dja chinh; gilip co quan tAi nguyén v moi
trudng cling cp trong viée thyre hién thi tye hanh chinh vé quén 1, sir dyng dit
dai theo quy dinh cia phép luit. Vin phong ¢6 con ddu riéng va duge mo t4i
khoén dé giao dich.

2.2. Nhigm vy, quyén han:

22.1. Gitip Truéng Phong TNMT lim diu méi thyc hign cée thi tuc hinh
chinh v& cip gidly chimg nhdn quyén sir dyng dét trén dja ban huyén ddi véi ho gia
dinh, c& nhan, ngudi Viét Nam djnh cur & nuéc ngodi mua nha & ghn véi quyén sir
dung dét &, céng ddng din cur;

2.2.2. Diing ky sir dung dit va chinh Iy bién ddng vé sir dyng déit theo quy
dinh cia phap ludt khi thyc hign céc quyén ciia ngudi sir dung dit 1a h gia dinh,
cé nhén, ngudi Viét Nam dinh cu & nu6c ngodi mua nha & giin véi quyen sir dung
dAt &, cong ddng din cu;

223, Luu trit, quén I va chinh 1y todn by ban sao hd so dia chinh d5i véi
tht ca céc thira dit thudc pham vi dija giéi hanh chinh cép huyén theo trich sao hd
so dja chinh gc ¢4 chinh Iy do Vin phdng ding ky quyén sit dung dét cép tinh
giri t6i; huéng din va kidm tra vigc luu triY, quén Iy va chinh I toan by bén sao hé
so dja chinh ctia Uy ban nhéin din x3, phudmg, thj trén; .

2.2.4. Cung cip sb ligu dja chinh cho co quan cé chirc ning xéc dinh mic
thu tin st dung dét, tidn thué dit, cic loai thué c6 lién quan dén dét dai i véi
ngudi sir dyng dét I ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Vigt Nam djnh cu & nuée ngodi
mua nha & ghn v6i quyén sir dung 44t &, cing ddng dén c;

2.2.5. Luu trit, quan Iy ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dét va cdc
gidy tor khéc hinh thanh trong qué trinh thye hign thi tye hanh chinh quy dinh tai,.
diém 2.2.1 khodn 2.2 ndy;
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2.2.6. Thyc hién trich do dja chinh thira dAt; théng ke, kiém ke dit dai va lap
bén d3 hién trang sir dung dét cAp huyén va cép x&;

2.2.7. Cung cAp ban dd dia chinh, trich lyc ban 43 dja chinh, trich sao h'’
dia chinh va céc thong tin khic v dit dai phyc vy yéu cdu quén Iy nha nué
nhu ciu ctia cing ddng;

2.2.8. Thye hién viéc thu phi, 1§ phi trong quan 1y sir dyng dét dai theo
dinh cia phép lut; thye hién cic dich vy c6 thu v& cung cép théng tin dt
trich lyc ban 3 dja chinh, trich sao hd so dja chinh;

2.2.9. Thyc hién ché 45 bio céo theo quy dinh hién hinh vé tinh hinh thuc
nhiém vy vé céc linh vire cdng téc duge giao cho Phong Tai nguyén va Moi trudr

2.2.10. Quén 1y vién chitc, ngudi lao ddng va tai chinh, tai sin thuje
phong theo quy dinh cia phép ludt;

2.2.11. Thye hién cic nhiém vy khic do Trudng phong Tai nguyén va
trudmg giao.

1L TO CHU'C BO MAY, BIEN CHE, HQP PONG LAO PONG

1. Vin phdng PKQSD dit cip tinh

1.1. Vé co cdu 16 chire:

- Ban Gidm djc: gdm Gidm dbc va 02 Phé Gidm déc (Gidm doc do
Gidm déc S& kiém nhiém; 02 Phé Gidm déc chuyén trich).

- Cdc phong chuyén mén, nghigp vy: 03 phong

+ Phong Hanh chinh Téng hop;

+ Phang Ping ky quyén sir dyng dit;

+ Phong Phat trién quy dit

1.2. Vé bién ché va hop dong lao djng:

- Téng s6 s lugng ngudi lim viée va hgp ddng lao ddng hién cb clia Vin
phong PKQSD dét cfip tinh 13 27 ngudi, trong d6 23 bién ché vién chire duge
UBND tinh giao va 04 hgp ddng lao ddng. Cy thé b6 tri nhur sau:

+ Ban Giém déc: 02 vién chic;

- Phong Hanh chinh Téng hgp 04 ngudi, trong d6 03 vién chirc (01 Trudng
phéng, 01 Phé phong va 01 K& toén) va 01 hgp ddng.

- Phong Ping ky quyén sir dung dét 18 ngudi, trong d6 15 vién chic (01
truémg phong va 14 vién chirc thye hién nhiém vy chuyén mén) va 03 hgp ddng
lao d§ng.

- Phéng Phat trién quy d4t 03 vién chirc (01 truéng phéng v 02 vién chirc
thye hién nhiém vy chuyén mén).

- Trinh 4% chuyén mén: Pai hoc 22 ngudi, Trung cip 05 ngudi; Ly ludn
chinh trj: Cao cp 02 ngudi, Trung cép 06 ngudi.

- Chuyén nganh d3o tao: Quén ly dit dai 19 ngudi, Tréc dja 01 ngudi; Tin
hoc img dyng 01 ngudi; Kinh té 02 ngudi; K& toan - tai chinh 01 ngudi; Chuyén
nganh khéc 03 ngudi.

2. Viin phdng Diing ky quyén sir dung dét cip huyén

Céc huyén, thanh phé trén dja ban tinh HA Giang déu c6 Vin phong
DKQSD dit tryc thujc Phong TNMT.,
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2.1 V2 co cBu 18 chire: Hau hét cic Vin phong DPKQSD dit cdp huyén déu
¢6 co chu td chirc gdm: Ban Lanh dzo (01 Gidm déc, 01 Phé Gidm doc) va vién
chitc dé thyc hién nhiém vy chuyén mén. Tuy nhién, viéc hinh thanh cic b |
do qua trinh thyc hién nhiém vy cée don vj tyr quy wéc véi nhau, chua b vin
quy dinh chinh thitc, vi vy thiéu sy théng n&:. thiéu tinh chuyén s, din
vige trién khai thyc hién céc nhiém vy clia Van phong diing ky theo phén cip ¢
diy du, thiéu ddng bd.

2.2 V2 bién ché va hgp ddng lao djng: Téng sb céng chirc, vién chir
ngudi lao djng trong 11 Vin phong DPKQSD dit cip huyén hién c6 12 70 ng
Trong d6, bién ché dugc giao nim 2015 12 33 ngudi, hién nay d4 thyc hién 32
ché, con lai 01 bién ché chua tuyén dyng thugc Vin phéng PKQSD dat thanh phi
Giang; hgp ddng lao dong I 38 ngudi. Vi trinh d§ chuyén mén Thec 7 02 ng
Pai hoc 34 ngudi; Cao diing, Trung cip 34 ngudi (Chi tiét tai biéu kém theo).

Phin I6n Gidm déc Vin phong DKQSD dit cp huyén do mot lanh
Phdng TNMT kiém nhi¢m (Yén Minh, Méo Vac, Vi Xuyén, Bic M¢, Hoin;
Phi, Xin Mén) nén hoat déng cila Vin phong DKQSD dét thutmg bj chi phéi
c4c nhiém vy cép béch khéc ciia dja phuong, nhét 1a viée bdi thutmg khi thu
dét, thanh tra, gi4i quyét khiéu nai, tranh chip vé dit dai.

V& nhin lyc cia céc Vin phong PKQSD dét cip huyén hién con rit th
dic biét 12 can by dugc bién ché (11 huyén cé 32 ngudi binh quéin 3 I

uyén). Viéc tuyén dung thém lao d¢ng hop ddng ciia Vin phong DKQSD dit
cip huyén hiu hét céc huyén khong thé thuc hién dugc do didu kién kinh phi khé
khiin, try s& lam viée cdn xen ghép chit chdi. Ning lyc chuyén mén ciia phin 16n
vién chirc Viin phong DPKQSD dit cip huyén con han ché do méi dwgc tuyén dung
vi thudmg xuyén thay ddi nén chwa c6 nhiéu kinh nghiém céng tic.

1. PANH GIA KET QUA HOAT PONG CUA CAC PON V] TRONG
3 NAM (2012-2014)

1. V& nhi¢m vy chuyén mén

Trong 3 nim gin diy (2012-2014), Vin phéng PKQSD dét da thyc hién
céc nhiém vy dic tumg sau:

- Lép hd so Ding ky clp Giy chimg nhin cho céc t§ chirc: 2.341 Gidy
chimg nhén;

- Ding ky bién ddng: 92 hd so;

- Phiéu chuyén théng tin dja chinh: 154 phiéu;

- Ky Hop dong thué dét: 87 hop ddng;

- Png ky giao dich dam bao: 95 hd so.

2. V& Tai chinh: Co ché tii chinh cia Vin phong PKQSD dét duge thyc
theo diing quy dinh ciia Phép lugt; cy thé: .

2.1. Ngubn th:

+ Ngudn kinh phi ty chi: trong 3 nim (2012-2014), Viin phdng DKQSD dt
43 thu duge: 4.272.000.0004;

+ Ngudn kinh phi khéng ty chu: 2.376.000.0004;

+ Ngudn thu sy nghip: 2.019.108.878d.

2.2. Ngubn chi sw nghigp: 1.698.231.7024.5
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IV. CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BJ, KINH PHi

1. Viin phdng Ding ky quyén sir dyng aéit céip tinh

1.1. Co sé vt chét:

Vin phong PKQSD dét cip tinh lam vigc tai nha B véi thng dign tich s
180 m” ndm trong khuén vién ciia S& TNMT.

- Kho luu tri¥ tai ting 4 nha B, v6i tong dién tich san 14 60 m” sir ¢
chung véi kho cia Trung tim Cdng nghé Théng tin thuge S&, ndm trong ki
vién cia S& TNMT, so véi dinh mirc thi méi dat duge 20% (nhu clu kho Iy
véi dinh mirc 13 1,5 m%/x4 thi cin tdng dién tich san 13 292,5 m?).

1.2. V@ trang thiét bj:

Trang thiét bj cia h§ théng Vin phong DKQSD dit cdp tinh ciing da ¢
trang bj céc loai méy méc, trang thiét bj phyc vy nhu ciu céng téc nhu méy do
(may toan dac dién tir va mdy GPS), mdy vi tinh, mdy in, médy photocopy ..
nhién v& s6 lugng may méc trang thiét bj vin chwa dép dimg dugc nhu ciu thy
nhu may vi tinh méi chi dép img 1,4 ngudi/mdy, chua c6 méy Scan, miy qué
vach..., trang thiét bj phyc vy lwu trit con thiéu nhu: méy hit bui, miy
4m....HAu hét céc trang thiét bj dugc diu tu chil yéu tir ngudn trich lai tir hoat ¢
san xufit cia don vj, hang nim kinh phi Nha nuéc cfp dé mua sim hiu nh
khéng c6.

Trang thiét bj ctia Vin phong PKQSD dét c4p tinh hién ¢6 gbm:

- Méy tinh: 29 céi;

- Méy do dac dién tir: 03 céi;

- May photocopy : 02 céi;

- Méy in A3 + méy in Ad: 08 ci;

- Méy in AQ : 02 cai.

- Méy in mau: 01 céi.

1.3. Co ché tai chink ciia Vin phong PKQSD ddt cdp tinh: La don vj sy
nghiép tyr ¢Am bao mét phin chi phi hoat dng. Kinh phi hogt dong gdm:

- Kinh phi thudmg xuyén: do ngén séch Nha nudc cp hang nm cho 23 bién ché);

- Kinh phi do Nha nuéc dit hing hang nim nhy, do dac lgp ban db, cép
Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, xiy dyng co s& di ligu dét dai..

- Phan dugc dé lai ti s thu phi, I¢ phi (L phi giao dich béo dim, phi, 1¢ phi
cép gidly chimg nhén...);

- Thu tir hoat déng dich v (trich do thira dt, tai sin gén lién véi dit; trich
luc ban db dia chinh, hoan thién hd so dja chinh...);

Kinh phi hoat déng duge cip trong nim 2014 la: 3,26 tj déng; trong d6
kinh phi ty chii 1,42 ty ddng, kinh phi khéng ty chi 1,84 ty ddng. Chi tidu ké
hoach thu phi, 1§ phi nani 2014 14: 42 trigu dong.

2. Van phong Ding ky quyén sir dyng a4t cip huyén

2.1. Co sé vt chit:

Hau hét Vin phong PKQSD dét c4c huyén déu sir dung chung nha lam viée
ciia phong TNMT, dién tich phong lam viéc cia 11 huyén 12 500m’ binh quin
7,1m*/ ngudi.gp-
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Kho lwu trit hé so chua dugc bé tri, trong 11 huyén thi chi ¢6 huyén Bic
Quang va Thanh phé Ha Giang 6 bé tri kho luu tri¥ riéng biét, con hiu hét hd so
duge luu trir chung véi cdc phong 1am viéc, do d6 gy khé khan trong qua
bdo quén hd so tii liéu cling nhu vige khai théc hd so.

2.2. Vé trang thiét bj:

Trang thiét bj clia hé théng Vin phong DKQSD dit cip huyén con nhié:
ché chua thé dép img ddy du cho cdng tic chuyén mén, hinh nhur huyé
Xuyén, Xin Min, Ddng Vin, Méo Vac chua duge trang bj riéng ma ding chun
Phong TNMT. Hiu hét cic Vin phong PKQSD dit cdp chwa cé méy
méay ph6t6 va may do dac, ty 1§ mAy vi tinh vi méy in trén tong sb can bj con thiiy

Trang thiét bj ciia Vén phong PKQSD dit c4p tinh hign ¢6 gdm:

- Mdy tinh: Dé ban 45 ci;

- Méy do dac dign tir: 07 c4i

- May photocopy : 04 céi.

- M4y in A3 + mdy in A4: 24 cdi

- Méy Photocopy A0 : 01 céi.

2.3. Co ché tii chinh ciia Viin phdng Diing kp quyén six dung dit cip

Van phang DKQSD dét cia 11 huyén, thinh phd déu 1a don vj sir nghi
d3m bao mét phan chi phi hoat dng. Kinh phi hoat djng gom:

- Kinh phi thuémg xuyén (do ngan sich Nha nuéc cép hing nim cho 32 bién

ché). Mt s6 huyén chi cp ngan séch sich cho viée chi trd luong cho cén bd con cic
khoén chi hoat d9ng thudng xuyén khéc don vj phai chi tir cée ngudn chi sy nghicp.

c—é:guén kinh phi Nha nuéc dit hing hojc giao nhigm vy hdu nhu chia
duge

- Phin dugc dé lai tir s& thu phi, 1¢ phi (L phi giao dich béo dam, phi, ¢ phi
cép gidy chimg nhén...);

- Thu tir hoat déng dich vu (trich do thira dAt, tai san gén lién véi dit; trich
luc ban d dia chinh, hoan thién hé so dja chinh...);

- Kinh phi dugc cép trong nim 2014 14 3,6 ty ddng; trong 46, kinh phi iy
chil 2,4 ty déng; kinh phi khéng tw chit 1,2 ty dbng. Chi tiéu ké hoach thu phi, I¢
phi nim 2014 1a: 113 triéu déng.

Phin III
PHUONG AN XU LY CAC VAN PE VE TO CHUC, NHAN SU, TAI
CHINH, TAI SAN, DAT DAI VA CAC VAN BE CO LIEN QUAN

1. VE TEN GOI, V] TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN,
CO CAU TO CHUC, CO CHE HOAT PONG, CO CHE PHOI HQP CUA
VAN PHONG DANG KY PAT DAI

1. Tén goi: Van phong Dang ky dit dai.

2. Vj trf, chire niing: Thyc hién theo quy dinh tai Piu 1, Théng tu lién tich
sb 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC, ngiy 04/4/2015 ciia B§ Tai nguyén va
Mai trudmg, B4 Ni vy, BS Tai chinh. Cy thé:,,
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- Viin phong Ding ky dét dai 13 don vi sy nghiép cong ldp tryc thuje S&
TNMT, ¢6 chirc ning thyc hién ding ky dét dai, nha & va ti san khéc gin lién véi
dit; xay dyng, quin Iy, c&gnnhﬁt, chinh 1y théng nhit hd so dja chinh va co s¢
liéu dét dai; thong ké, kidm ké dit dai va cung clp théng tin vé dit dai ch
chirc, ca nhén theo quy dinh cia phép lugt.

- Viin phong Ping ky dét dai c6 tw céch phdp nhén, ¢6 con diu riéng; d
Nha nuéc bép tri véin phong, trang thiét bj lam viéc va mé tdi khoan theo quy «
ciia phép ludt.

3. Nhi¢m vy, quyén han ciia Viin phdng Diing ky dit dai

3.1. Vé nhigm vu Diing ky quyén si dung dit: Thyc hién theo quy dinl
Diéu 2, Théng tir lién tich s 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC, ngay 04/4/2
ctia B$ Téi nguyén va Méi trudmg, B§ N§i vy, B§ Tai chinh. Cy thé:

3.1.1. Thyc hién viéc ding ky dét duge Nha nuéc giao quan 19, ding
quyén sir d4t, quyén s& hitu nha & va tai sin khic gén lidn véi dit.

3.1.2. Thyc hién viéc cép lan dAu, clp d8i, cdp lai Gidy chimg nhan qu
sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai sén khéc gén lidn véi dit (sau diy g
Gidy chimg nhén).

3.1.3. Thyc hién viéc ding ky bién dgng d5i véi dit duge Nhié nude |
quén Iy, quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién voi dé |

3.1.4. Lép, chinh 1Y, cip nhat, lwu tri¥ va quén Iy hd so dja chinh; tiép nhan,
quén Iy viée sir dung phéi Gidy chimg nhén theo quy djnh ciia phép lujt.

3.1.5. Cip nhit, chinh Iy, ddng b3 héa, khai théc dit lidu dit dai; xdy dyng,
quén Iy hé théng théng tin dét dai theo quy dinh ciia phap luat.

3.1.6. Thyc hién viéc théng ké, kiém ké d4t dai va 1ap ban dd hién trang st
dung dét; chinh 1y ban @b dja chinh; trich Iyc ban 46 dja chinh,

3.1.7. Kiém tra ban trich do dja chinh thira d4t; kiém tra, xéc nhan so & nha
& va tai san khac gén lién véi dit do 5 chirc, c4 nhan cung cp phyc vy ding k¥,
cép Gidly chimg nhin.

3.1.8. Thyc hién diing ky giao djch dim bao bing quyén sir dung dit, quyén
s&r hitu nha & va tai san khac gin lidn véi dit theo quy dinh ciia phép ludt.

3.1.9. Cung cép hd so, ban 88, théng tin, s ligu ¢t dai, nha & va tai sin
khéc gén lién véi dét cho céc td chirc, c4 nhin theo quy dinh ciia phép luat.

3.1.10. Thye hign viéc thu phi, 1¢ phi theo quy dinh clia phép luit.

3.1.11. Thyc hién céc dich vy trén co s& chifc niing, nhiém vy phi hop véi
niing lyc theo quy dinh cta phép luit.

3.1.12. Quén Iy vién chirc, ngudi lao dng, tai chinh va tai sin thude Vin phong
diing ky dét dai theo quy dinh ciia phap ludt; thyc hign ché d3 béo cdo theo quy dinh
hién hanh va tinh hinh thye hién nhiém v vé céc finh virc cdng téc duge giao.

3.1.13. Thuc hién c4c nhiém vy khic do Gidm déc S& giao.

3.2. Nhigm vy, quyén han link viec Phdt trién quy ddt thuc hign theo quy
dinh tgi khodn 11,12,13,14,16 Diéu 2 Quyét dinh sé 4527/QP-UBND ngiy
30/12/2008 ciia UBND tinh, cu thé:

3.2.1. Quén Iy quy déit do Nha nuéc di thu héi;‘,
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3.2.2. Nhin chuyén nhugng quyén sir dung dit trong khu vy ¢6 quy hoach
phéi thu hdi dét ma ngudi sir dung dét 6 nhu cdu chuyén di noi khic e khi
Nha nuée ¢6 quyét dinh thu hdi;

3.2.3. Giéi thigu dja diém du tu, van djng dAu tr vio quy dht duge gizno qui
Lép ké hoach sir dung dét d6i véi ¢t duge giao dé quan Iy trinh UBND tinh xét du

3.2.4. Ban giao dét dang quén 1y cho ngudi duge giao dat, cho thué dit
Quyét dinh ciia UBND tinh;

3.2.5. Sir dung d4t dugc giao quéan Iy @& lim quy dét dy trix dé diu tié
nhu cdu vé& diit dai theo quyét dinh clia UBND tinh, phit hgp véi quy hoac
hoach sir dung dAt da dugc xét duyét.

4. Co chu td chire

Chuyén giao nguyén trang t chirc b méy ciia Van phong PKQSD di
tinh va Vin phong PKQSD dét cAp huyén vé Viin phong Diing ky dht dai, sar
hqpnhszwcsu:gch&cmvan phong Diing ky dit dai nhwr sau:

4.1. Ban Gidm dbc: Gdm Gidm @6c va khong qué 02 Ph6 Gidm déc;

4.2. Cdc Phdng chuyén mén, gbm:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Théng tin - Luu tril;

- Phdng Diing ky va Cép gidy chimg nhén;

- Phong Phit trién quy dét.

Chitc ning, nhiém vy cia cdc phong chuyén mén nghi¢p vu thude Vin
phong ding ky do Gidm dﬁc__S& Tai ngnyén va Mdi trudng quy dinh cén et vio
chirc niing nhiém vy ctia Trung tim va quy dinh cia phép lujt.

4.3. Cdc Chi nhdnh Vin phong Ding ky a4t dai cip huygn, thanh phé:

a) Vj tri phép Iy:

Chi nhénh Vin phéng diing ky dt dai tai c4c huyén, thanh phé 12 don v hach
toén phy thudc Van phéng Ding ky dét dai cip tinh, ¢6 con diu riéng va duge Nha
nuécbg]trivinphbng,mgthi bj lam viéc theo quy djnh ciia phap lufit.

b) Chirc naing, nhiém vy ctia Chi nhinh: Do Gidm d6c S& Tai nguyén va
M#i trudmg quy dinh can cit vao chirc ning, nhi¢m vy cia Vin phong ding ky dét
dai va theo quy dinh ciia phép lugt.

¢) V& sé lugng: gdm 11 Chi nhénh (01/chi nhénh/ 01 huyén hofic thinh phé)

d) Co cAu td chirc:

- Lanh dao Chi nhanh: Gdm Giém dbc va khdng qué 02 Phé Gidm déc.

- C4c b phéin chuyén mén: gdm 02 Té

+Té Téng hop

+Tb Nghiép vy

5. V& s6 lwgng ngudi lam vige

Chuyén giao nguyén trang 23 chi tidu sé lugng ngudi 1am vigc clia Vin
phdng Piang ky quyén sir dung di( va Phit trién quy% trye thudc S& Tai nguyén
vA Méi trudng va 33 chi tiéu sé lugng ngudi 1am viéc ciia Vin phong Ding ky
quyén sir dung dét cdc huyén, thanh phé (03 chi tiéw/1 huyén, thanh ph%) da duge
UBND tinh giao v dam bao khdng ting téng sé luong ngudi 1am vige cia Van
phong Diing ky dit dai sau khi hop nhat gy

10

+84-8-3930 3279 * wwn

dhEa e Addiay B

AwSoft = Tel

Fel: +84-5-3930

awSoft -



11. KE HOACH BIEN CHE, CO SO VAT CHAT, TRANG THIET B,
CO CHE TAI CHINH VA KINH PHf CUA VAN PHONG DANG KV DAT
PAI SAU KHI HQP NHAT VAN PHONG PKQSD PAT CAP TiNH '/
VAN PHONG PKQSD PAT CAP HUYEN

1. K€ hoach bién ché, s& lugng ngudi 1am vige

$é lugng ngudi 1am viéc ciia Vin phong Ding ky dit dai do UBND
giao hang nim cho S& Tai nguyén va Méi trudmg trén co s& DE 4n vj tri vie
duge cép c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh ciia phép lujt

Niim 2015-2016: Gii¥ nguyén sb luong ngudi lam viéc 4 duge UBND
giao (56 chi tiéu).

Tir niim 2017; S& TNMT cfin cit véo nhiém vy chuyén mén, s6 lugng ny
lam vie, ¢6 trdch nhiém xdy dyng D& 4n diéu chinh Vj tri vige lam cia
phong Diing ky dit dai mét clp giri S& Noi vy thim dinh trinh UBND tinh
xét, phé duyét, S& TNMT s& tuyén hgp ddng vdo bién ché theo quy dinh.

2. Co s& viit chét, kho lwu tri, trang thiét bj

2.1. Vétrusé:

a) Pbi véi Viin phong Diing ky dit dai cép tinh:

- Hién tai: Vin phong Ding ky dit dai c try s& trong khudn vién ci
TN&MT, s 185, Dutmg Trin Hung Do, Phudng Nguyén Tréii, Thanh phd Ha Gi

- Lau dai: Trong giai doan dAu tu xiy dyng trung han 2016 - 2020, céc nganl

chifc ning ciia tinh nghién cir, tham muu cho UBND tinh b tri kinh phi xdy dimg
try s& méi trén co s& nang cip nha lam viéc ciia S& Tai nguyén va Mdi trudng.

b) Chi nhanh Vin phong Diing ky dit dai céc huyén, thinh phé: _

- Hién tai: Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai tai céc huyén, thanh pho
1am viéc tai try s& Phong TAi nguyén va Moéi trudng - Uy ban nhén dén huyén,
thinh phé theo nguyén trang Viin phdng Ding ky QSD dit lim vige hién tai.

- Lau dii: UBND céc huyén, thanh phé b6 tri phong l1am vigc riéng cho Chi
nhénh Vin phong Ding ky dét dai sau khi dugc thanh 13p.

Déng thdi, thuc hién theo ké hoach diu tu x3y dyng trung han giai doan
2016 - 2020 cua S& TN&MT da duge phé duyét, xdy dyng méi dé dim béo quy
dinh v& nha 1am vigc, dién tich phong lam viéc phén bb cho timg don vi, vé quy
mb, théi gian.

2.2. Vé Kho Luru triz:

a) Déi véi Viin phong Ding ky dét dai cdp tinh: Kho luu trir clia Vin phong
Diing ky dét dai cip tinh d3t tai ting 4 nha B, véi tong dién tich sin 1a 60 m” sit
dung chung véi kho ciia Trung tim Céng nghé Théng tin thufc S&, nim trong
khudn vién ciia S&¢ TNMT. .

b) D&i véi Chi nhénh Vin phong Ding ky dit dai cdc huyén, thinh phé:
UBND céc huyén, thanh phé s& b6 tri kho lwu trirtai ligu cho Chi nhinh Vin
phong Ding ky dét dai sau khi dugc thanh I4p.

2.3. V@ co s& viit chdt, trang thiét bj: Trang thiét bj k¥ thut cho hoat déng
chuyén mén cia Vin phdng Dling kj dit dai duge ké thira sit dung nguyennﬁ
céc trang thiét bj ciia Vin phong PKQSD dit cép tinh va Vin phong PKQSD
cfp huyén hién c6. Véi s6 74 mdy tinh, 10 mdy do dac dién tix, 06 may
photocopy, 32 méy in A3+mAy in Ad, 01 my photocopy A0 va 02 méy in A0,y
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3. V& Co ché i chinh va kinh phi

Chuyén nguyén trang ké hoach, nhiém vy, kinh phi ngn séch nha nue cép
v céic ngudn vén khéc cla Vin phong PKQSD dit cép tinh va Vin pt
DKQSD dit cép huyén vé Vin phong Ding ky dét dai.

Pé thuan l¢i thyc hién quyét toan tdi chinh nim 2015, c&c Chi nhénh
phong Ding ky cép huyén s& tiép tuc thyc hign theo quy ché chi tiév nfi bo
don v trong nam 2015. N&m 2016, Van phong Ding ky dét dai quan 1y tir 1
01/01/2016.

III. CO CHE HOAT PONG, CO CHE PHOLHQP CUA VAN PHC
DANG KY DAT DPAI

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4, Piéu 5 Théng tu lién ticl
15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngdy 04/4/2015 cia B§ Tai nguyén va
trudmg, B) Noi vy, BS Tai chinh va quy dinh cia phép ludt hign hanh; cu thé:

1. Co ché hoat djng

1.1. Viin phong déing ky dét dai thyc hién co ché ty chil ddi véi don »
nghiép cdng 13p.

1.2. Ngudn kinh phi ciia Véin phong Diing ky dit dai.

2) Kinh phi do ngan séch dja phuong dim béo, gdm:

- Kinh phi dm béo hoat d9ng thudng xuyén thyc hign chirc ning, nhié:
d6i v6i Vin phong dang ky ¢ét dai (sau khi d cn d6i véi ngudn thu sy nghicp)
theo quy dinh hign hanh;

- Kinh phi thyc hién céc nhigm vy do co quan nha nuéc ¢6 thém quyén dit
hang, nhiém vy ddt xuét duge cdp c6 thim quyén giao;

- Vén diu tu xdy dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bj, sira chita l6n
13i sin cb dinh phuc vy hogt ddng sy nghiép ciia don vj theo dyr 4n duge cdp c6
tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khéc.

b) Ngudn thu sy nghiép, gbm:

- Phin tién thu phi, 1§ phi dugc d& lai cho don vj sir dung theo quy dinh cia
Nha nudc;

- Thu tir hoat d¢ng dich vy phi hgp véi linh virc chuyén mén va khé ning
ctia don vj;

- Thu khéc (néu cé):

¢) Ngi dung chi, gdm:

- Chi thudmg xuyén, gom: chi hoat djng thudng xuyén theo chic ning,
nhiém vu duge cip cé thim quyén giao, chi hoat dgng thudng xuyén phyc vy cho
céng téc thu phi, 1& phi cia don vi, gém: tién luong, tién cong; cic khoén phy cép
lwong; céic khoan trich ndp bo hiém x4 hdi, bao hiém y té, kinh phi cong don
theo quy dinh hién hanh; dich vy cong cfng; vin phé:g phim; cdc khodn chi
nghiép vy, chuyén mén; sira chira thudng xuyén tai sin co dinh va cic khoén chi
khéc theo ché 3 quy dinh;

- Chi hoat dng dich vy, gdm: tién luong, tién cong; cc khoan phy cép
luong; céc khoén trich ndp bio hiém x& hdi, bdo hiém y té, kinh phi cong dodng;
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theo quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vit liu; khiu hao tai san ¢6 dinh; sira
chita tai sin cb dinh; chi cac khoan thué phai ndp theo quy dinh ciia phép luit va
céic khoan chi khac (néu c6);

- Chi khéng thudmg xuyén, gdm:

+ Chi thye hién céc nhiém vu do co quan nha nuéc ¢6 thdm quyén dit b
nhiém vy d6t xuit duge cip ¢6 thim quyén giao. P6i véi nhiém vy c6 dinh
kinh té k§ thudt, don gi4 dugc cip cé thim quyén ban hanh thyc hign theo do
d duge quy dinh va khéi lugng thyc té thyc hign. BSi véi nhigém vy chua c6
mirc kinh té k§ thuat, don gia dy toén, thyc hién theo ché.dj chi tidu téi chinh
hanh ctia nha nuéc va duge cdp c6 thim quyén phé duyét.

+ Chi diu tu xiy dyng co ban, mua sim trang thiét bj, sira cha I6n t
cé dinh phuc vy hoat ddng sy nghiép cia don vi theo dy 4n duge cip c6 |
quyén phé duyét;

+ Chi khac.

2. Co ché phéi hgp

Viée phéi hop giita Viin phong Ding ky dit dai, chi nhénh Vin phong Pin
@it dai véi phong Tai nguyén va Méi trudmg, Uy ban nhan dan quin, huyén, th
thanh phé thuc tinh (sau dy goi 12 Uy ban nhan dén cp huyén), co quan tii chin
quan thué va céc co quan, don vi khéc c6 lién quan trong viée thye hién chirc r
nhiém vu, quyén han ciia Vin phong ding ky dit dai theo céc nguyén thc sau:

a) Béio dim thye hién ddng by, théng nhét, chit chg, kip thdi, cong khai,
minh bach;

b) X4c djnh 5 co quan, don v chi tri, phdi hop; trich nhiém, quyén han
clia ngudi démg dAu co quan, don vi; ndi dung, thdi han, céch thic thyc hién; ché
46 théng tin, bdo cdo;

¢) Tuén thi cdc quy dinh ciia phép ludt hién hanh; phit hop véi chic ning,
nhiém vy, quyén han, quy ché td chirc hoat dgng ciia timg co quan, don vj.

Co ché phéi hop giita Vin phong ding ky dt dai, Chi nhanh Vin phong
ding ky dét dai v6i phong Tai nguyén vi Moi trudng, Uy ban nhin din edp huyén,
wqua.n&ichinh,wqua.n&mévﬁeécwqum,donvikhécoéIiénquanthuchign
theo quy ché phéi hgp do Uy ban nhén dén cép tinh ban hanh ddm béo nguyén tic
theo quy dinh vé hd so va trinh ty, thi tyc tiép nhan, luin chuyén hb so clia ngudi
sir dung dft khi thyc hién nghia vy tai chinh vé dét dai.

IV. MOI QUAN HE CONG TAC CUA VAN PHONG DANG KY DAT DAI

1. Dbi v6i S& Tai nguyén va Mai truimg

- Viin phong Diing ky dét dai chju sy quén 1y, chi dao tryc tiép v toan dign
cia S& TNMT tinh Ha Giang. "

- Vin phong Diing ky dét dai dugc UBND tinh va S6 TN&MT giao chi tiéu
ké hoach, dyr toan ngén sich hing nim théng qua quyét dinh giao nhi§m vy holic
kf hop déng 48 thyc hién nhigm vy.

2. Déi véi co quan chuyén mén chp trén

- Viin phong Piang ky dét dai chiu sy chi dgo, kiém tra vé& chuyén mén
nghiép vy cuia céc co quan chuyén mén cép trén c6 lién quan thufe B§ Tai nguyén
va Mbi trudmg va Uy ban nhén dén tinh.g4-
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- Van phong Diing ky dét dai dugc cée co quan chuyén mén cip trén c6 lién
quan huéng din v% chuyén mén nghiép vu dé thyc hién hoan thanh nhiém vy.
3. Dbi véi che phong, dom vj trye thuje S& Tai nguyn va Méi truim
Vin phong Dang ky dit dai c6 mbi quan h¢ phdi hop chjt che véi
phong, don vj truc thude S& TN&MT trén co sér hd trg dé hoan thanh nhiér
duge giao. Déng thdi Vin phong ding ky dit dai mjt cdp con chju sy huing
gidm sét vé chuyén mdn ciia céc don vj quén Iy nha nudc c6 lién quan tryc o
S& TN&MT.
4, P6i v6i cac phong chuyén mon thuje Vin phdng Diing ky dét dai
- Céic phong chuyén mén thuje Van phdng Ding ky dit dai chju sir lanh
va chi dao tryc tiép, toan diéncéaGﬁmd&Vén phéng Diang ky dét dai, c6 1
nhiém huéng din, kiém tra, gidm st va phéi hop v6i c4c Chi nhanh Vin p!
Diing ky dit dai céc huyén, thanh ph dé thyc hign céc nhi¢m vy duge giao.

5. Pbi véi Uy ban nhén din cip huyén

Chi nhénh Van phong Dang k¥ d4t dai chju sy chi dao ciia UBND cip h
trong cng thc ding ky dit dai cip gidy chimg nhan quyén sit dung dit, quyt
hitu nha & va tai sin khéc gin lién véi dit 1dn diu; tdng hop, béo cdo tinh hint
Gidly chimg nhan, thyc hi¢n céc thd tyc hanh chinh vé quan Iy, sit dyng di
thudc pham vi chirc ning nhiém vy ciia Chi nhénh Viin phéng Diing ky 44t dai.

6. Dbi véi Phong Tai nguyén va Méi trudmg cip huyén, thanh phé

Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai ¢ trich nhi¢m giit méi lién h§ chit
ch, thudng xuyén véi phong TNMT, chiu sy kiém tra, gidm sét ciia phong TNMT
46i véi céc nhiém vy chuyén mén thudc thim quyén cdp huyén gidi quyét theo
quy dinh ctia Lugt Pat dai.

7. D6i véi co quan Thué, co quan quén Iy nha nwée vé xdy dyng, nong
nghi¢p va céc co quan lién quan

- Van phong Ding ky dét dai phéi hop véi co quan Thué, Tai chinh trong
viée cung cép théng tin dja chinh dé co quan Thué xéc dinh nghia vy tai chinh.

- Viin phéng Di‘r;s ky dht dai phéi hop véi co quan quén If nha nwée vé xiy
d v&dx;téngnghiép xéic dinh didu kién chimg nhén quyén s& hitu tii sin gin
lién véi

- Viin phong Diing ky ¢t dai cdn phéi hop véi cc co quan lién quan khéc
trong viéc thyc hién céc nhiém vy da duge Nha nude quy dinh hofic co quan cép
trén giao b sung trong qua trinh hoat djng.

- Vian phong Ding ky dét dai thyc hién céc quan hé giao djch, hop déng véi
céc td chirc, ca nhan cé lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia Vin phong theo
quy dinh cia Nha nudc. :

8. Dbi véi Uy ban nhin din cdp xi

Viin phong Diing ky dét dai phéi hop, huéng din UBND cép xd thyc hién
céc Iinh vure cdng téc thudc chirc ning, nhiém vy clia Vin phong Pang ky; hudng
din nghiép vu cho céng chirc dja chinh cip x; thyc hién ché 43 kiém tra vige cip
nhét, chinh 1 hd so dja chinh do céng chirc dja chinh cip x& thyc hign. Cung cap
cho iy ban nhéin dén cip x4 céc tii liéu, thong tin cin thiét phuc vy cho vie thye
hién nhi¢m vy clia nganh tai dja phuong.gy-
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Phén IV
CAC VAN BAN CUA CO QUAN CO THAM QUYEN XAC NHAN
VE TAI CHINH, TAI SAN, PAT PAI, CAC KHOAN VAY N¢ PHAI TR
VA CAC VAN DE LIEN QUAN

1. CAC VAN BAN CUA CO QUAN CO THAM QUYEN XAC NH
VE TAI CHINH, TAI SAN, PAT DAI CUA VAN PHONG PKQSD D
CAP TINH VA VAN PHONG DKQSD PAT CAP HUYEN

Thye hién kiém ké v ban giao theo quy dinh.

IL. CAC KHOAN VAY, N¢ PHAI TRA VA CAC VAN PE KHAC
LIEN QUAN

Vin phong DKQSD dit cép tinh va Vin phong DKQSD dit cdp huyén
tréch nhiém xir Iy dirt diém cée khodn céng ng phi thu, phéi trd d6i véi cin
cdng chirc, vién chirc; cdng ng phai thu, phai tra khéc (néu c6)

Phin V
QUY PINH TRACH ngrln CUA NGUOUI PONG PAU VA CAC CA NHJ
CO LIEN QUAN HOI VOI VIEC THY'C HIEN PHUONG AN HQP NHA
VAN PHONG PKQSD PAT CAP TINH VA VAN PHONG PKQSD DAT C
HUYEN VAO VAN PHONG PANG KY DAT DAI

1. Uy ban nhén dén tinh

1.1. Ban hanh Quyét dinh thinh 1ap Vin phong Dang ky dat dai trén co 5o
hop nhét Van phong PKQSD dét cip tinh va Viin phong DKQSD dit c4p huyén.

1.2. Ban hénh céc quyét dinh v& cdng téc nhin sy clia Vin phong Dlng ky dét dai.

2. S& Tai nguyén va Mbi trudmg

2.1. S& TN&MT cé trich nhiém chu tri phéi hop véi céc so: Noi vy, Ké
hogch va Dau tu, Tai chinh, Cyc thué tinh, UBND céc huyén, thinh phd tién hinh
trién khai thyc hién d& 4n; Déng théi tb chitc cdng bé va ra mét Van phong Dang
ky dét dai sau khi c6 Quyét dinh thinh I3p. Quy dinh nhi¢m vy va quyén han ciia
Viin phdng Diing ky dit dai theo diing quy dinh ciia phép lujt va theo phan cdp.

2.2. Quy dinh cy thé nhi¢m vy, quyén han va co céu td chic cia timg
phng, b phén thude Vin phdng Ding ky dit dai theo d€ nghj ciia Gidm déc Van
phong Ding ky dit dai,

2.3. Chl tri, phéi hop véi céc co quan lién quan xAy dyng Quy ché phdi hop
hoat déng gilta S& TN&MT véi céc s&, nganh lién quan va UBND céc huyén,
thanh phd; giffa Chi nhinh Vin phdng Ding ky dét dai véi Phong TNMT cic
huyén, thanh phé va UBND c4c x4, phudmg trong cdng tic quén Iy dat dai trén dja
ban tinh. Quy ché dugc xdy dyng bio ddm céc thi tyc hanh chinh duge thyc hién
lién théng, théng subt, minh bach, don gian, 1 trich nhiém, quyén han cia timg
dom vj khong dé ach thc thi tuc hanh chinh ciia ngudi dén va doanh nghiép.

2.4. Théng nhét véi UBND céc huyén, thanh phd vé céc ndi dung ban giao
con ngudi, co s& vt chit, h so gify tb, nha lAm vige, tii sin, tai chinh va dimg,
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béo hoat d9ng binh thudmg cia Vin phong DKQSD dét cép huyén trude, trong va
sau thari diém ban giao. Théi gian hodn thanh trong thang 10/2015.

2.5. Thye hién quyét toéin tai chinh nién d$ nim 2015 ciia Vin pt
DKQSD dit céc cép.

2.6. Xit Iy céc vén d& vé tai chinh do viéc chuyén Vin phdng PKQSD
c4p huyén hgp nhit vio Vin phong Ding kyj dét dai, gdm:

- Giai quyét tdn dgng vé tii chinh ciia Vin phdng DKQSD dét cip ht
dén thi didm hop nhét vio Viin phong Ding ky dat dai, nhu: kinh phi thuc
nhiém vy sy nghiép theo dit hing cia huyén, thanh phd con dang dé dang |
chura thyre hién; kinh phi chi trd luong cho ngudi lao dfng cdn ng chua thanh
va kinh phi mua sém, sira chita thiét bj chua thanh toén s& do cdp huyén tiég
cép kinh phi dé thyc hién.

- Phuong 4n gidi quyét trang thiét bj, h§ théng mang Internet ctia Vin ph
PKQSD dét cip huyén dang sir dung chung véi phong TNMT.

- Phuong én gidi quyét khé khin, vuéng méc phét sinh sau thdi diém
nhét, kinh phi thyc hién cdp gidy chimg nhén thude quyén UBND cép hu
kinh phi chi tra lwong cho cén by hgp déng... '

2.7. Thyc hién thi tuc bd nhiém céc chirc danh Lanh dao Vin phong E

ky dét dai va c4c Chi nhénh theo quy dinh. Thdi gian hodn thanh trong thing |

10/2015.

2.8. Thyc hién bb tri, sép xép lai dja diém, dién tich lam vigc cho céc phong
tryc thudc Vin phong Ping ky dat dai, cac b phén tryc thujc Chi nhinh & cic
huyén, thanh phé. Théi gian hoan thinh trong théng 10/2015.

2.9. Thyc hién viéc ding ky thay déi ddu, bién higu; déing ky md s6 thué,
quyét toén tai chinh v& ding ky t céch phép nhdn méi cho Vin phong Dang ky
déit dai va céc Chi nhénh. Thdi gian hoan thanh trong qui [V/2015.

2.10. Sau khi thanh 13p Vin phong Ping ky dét dai, cin cir vio yéu ciu
nhiém vu chuyén mén, vih-lviéclémnguﬁnkinhphidolggénséchnhénu&c cép
va kinh phi hoat d3ng dich vy céng, Van phong Piing ky dit dai xem xét tiép tuc
ky hop déng hoc chém ditt hgp dong déi véi nhimg hgp déng lao déng hién c6.
Théi gian hoan thanh trong théng 10/2015.

2.11. Xay dymg ké hoach kién toan néng cao ning lyc Vin phéng Pang ky
dét dai; gdm: Kién toan v& nhén lyc; xdy dyng phuong 4n thu, chi tdi chinh; xdy
dyng quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché hogt dong; ké hoach mua sém bd sung trang
thiét bj, k¥ thujt, thiét bj luu trir, may chi, mdy tram... Théi gian hoan thinh trong
qui IV/2015. :

2.12. Thudmg xuyén kiém tra, huéng din, chi dao cic hoat déng cia Vin
phong Ding ky dit.dal ¢im bao thyc hign chitc ning, nhiém vy theo quy dinh.

3.S¥Njivy !

3.1. Phdi hop chiit ché v6i S& TN&MT thyc hign c4c ni dung clia DE 4n.

3.2. Tham muru cho UBND tinh ban hanh cée Quyét dinh vé tb chirc b3 may va
nhén sy lién quan dén cong tic hop nhét Van phong DKQSD dit cdp tinh va Vin
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3.3, Chil tri, tham muu trinh Cha tjch UBND tinh bd nhi¢m Giém déc Vin
phong Diing ky dét dai trén co s& d& nghj cia S6 TN&MT;

3.4. Thyc hién viéc ding ky quy tién luong va céc ché 4§ chinh sich
quy dinh sau khi Quyét dinh thénh 13p Viin phong Diing ky dét dai cé hicu luc.

3.5, Huéng din S& TN&MT va UBND céc huyén, thanh phé ban giao r
swr, hé so cén b...

4. S& Tai chinh

4.1. Phéi hop chit ch& v6i S& TN&MT, UBND céc huyén, thanh pho h
dfin céng téc ban giao tai san, tai chinh khi hgp nhit Van phong DKQSD dét cip
va Vin phong DKQSD dét cip huyén vio Vin phong Déing ky dét dai; Hutng
xir Iy nhiing vén 42 vuéng mic vé tai chinh khi ban giao theo quy djnh hién hanh

4.2. Téng hop dyt toén ngan séch nha nude cAp chi thudmg xuyén hing
cla Van phong Ding ky dit dai cing v6i S& TN&MT vio dy todn chi ngin
cép tinh dé xem xét, béo céo Uy ban nhén dan trinh Hgi ddng nhén dén ciing
xem xét, quyét dinh, bio dim cho Vin phong Ding ky dit dai hoat dong co
qua, dép img yéu ciu nhiém vy theo mé hinh méi.

5. S K& hogch va DPiu tir

Phéi hop véi S& TN&MT va céc co quan lién dé tham mu, d& xust UE
tinh bb tri co s& vt chét, trang thiét bj cho Vin phdng Pang ky dét dai dam
céc didu kién hoat ddng theo chirc niing, nhi¢m vy duge giao.

6. S& Xdy dyng : :

Phéi hop véi S5 TN&MT va cc co quan lién dé tham muru, d& xuft UBND
tinh bé tri nha lam viéc cho Vin phong Pling ky dit dai dam bao céc digu kién
hoat déng theo chirc niing, nhiém vy dugc giao.

7. Uy ban nhén dén céc huyén, thinh phé

7.1. B tri try s& 1am viée cho Chi nhénh Vin phdng Ding ky dét dai;

7.2. Phéi hop véi S& TN&MT dé chuyén nguyén trang sb bién ché duoc
UBND tinh giao, ké hoach, nhiém vy, kinh phi ngén séch nha nuéc cép vé cic
ngudn vén khéc, tai sén, vin phong lm vigc, trang thiét bi, hd so, tai ligu va thong
tin dif liéu 6 lién quan cia Van phong PKQSD t cép huyén vé Vin phong ding
k¥ dit dai theo diing quy dinh. Déng thdi phdi hop chit ch& véi S6 TN&MT va
che co quan, don v lién quan xir Iy dit diém vuéng méc (néu c6) trong qué trinh
ban giao va trong qu trinh thyc hign chirc niing quén 1y Nha nuéc vé dit dai trén
dja ban theo quy ché phdi hgp va cic quy dinh ciia phép lujt.

7.3. Pé xuftp 4n gidi quyét di véi céc hgp ddng lao ddng hién c6 cia
Vin phong DKQSD dit cap huyén sau khi thanh 1dp Vin phong Dang ky dat dai./ g
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RYH HINH NHAN SU CUA VAN PHONG

2 phong Ding ky

N, VAN PHONG DKQSD DAT CAP HUYEN
dat dai trén co s¢ hop nl
tinh va Véin phong DKQSD dét edp huyén,

Tén dom vj

Bita ché

Buye UBND
tinh giso

Da
thye hifn

Hop ab
trang
kinh

Viin phdng Diing ky QSD aft cip tinh

23

23

4

Viin phong Diing ky QSD ait cfp buyén

33

32

Viin phéng Diing ky QSD dft huyén Vj Xuyén

3

k.

2

Viin phong Ding ky QSD déit huyén Bic Quang

5

Vin phéng Diing ky QSD dfit huyén Quang Binh

ft = Tel

AWSO0

Viin phdng Ding ky QSD diit huyén Hodng Su Phi

Viin phdng Diing ky QSD dit huyén Xin Min

Viin phdng Dang ky QSD it Thinh phd Ha Giang

Viin phong Diing ky QSD dit huyén Quén Ba

Viin phdng Dling ky QSD dit huyén Yén Minh

Viin phdng Diing ky QSD dit huyén Bdng Viin

Viin phdng Diing k QSD dit huyén Mo Vac

Vin phdng Ding kj QSD 4t huyén Bic Mé

Téng 6 = 1+11
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