UBND THANH PHO DA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SG NQI1 VU Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
$é: 4305 /HD-SNV Da Néng, ngay 28 thing8 ndm 2015
HUGNG DAN

V& thyc hi¢n Quyét djnh s6 12/2015/QD-UBND,
Quyét djnh s6 13/2015/QD-UBND va Quyét djnh sb 14/2015/QD-UBND
ngay 18 théng 5 niim 2015 ciia UBND thanh pho Da Ning

Can cir Quyét dinh sé 12/2015/QD-UBND ngay 18 théng 5 nim 2015 cia
UBND thanh phé ban hanh Quy dinh phén céip vé& quan Iy t& chitc b méy, bién ché,
vij tri viéc 1am, cén bg, cdng chirc trong co quan hanh chinh va doanh nghiép do Nha
nuéc 1am chii s& hira thuéc UBND thanh phé Da Ning quan ly;

Cin ot Quyét dinh sé 13/2015/QD-UBND ngay 18 théng 5 nim 2015 cia
UBND thanh phé ban hanh Quy dinh phén cfp vé& quan Iy t3 chirc b§ méy, sé hrong
ngudi 1am vie, vi trf viéc lam, vién chirc va ngudi lao dfng trong cic don vj sy
nghiép thujc UBND thanh phd Da Ning quén ly;

Cin cir Quyét dinh sé 14/2015/QD-UBND ngay 18 thing 5 n&m 2015 cia
UBND thanh phé sira d3i, bd sung mét sb didu cia Quy dinh v& td chirc, quéan Iy céng
thc dao tao, bdi dudmg va ché 49 trg cip dbi véi c4n b§, cdng chirc, vién chirc cbng tic
tai cdc co quan, don vj thudc thanh phé Da Ning dugc cir di ddo tao, bdi dudmg ban
hanh kém theo Quyét dinh s& 33/2010/QP-UBND ngay 08 thang 10 nim 2010;

Thye hién Cong van sé 1586/BNV-CCVC ngdy 16 ngdy S théng 2014 cia B)
Noi vy vé ting cudng quan Iy cdng tic tuyén dung cing chirc, vién chirc; Céng vin
s6 2843/BNV-CCVC ngdy 29 théng 7 nim 2014 ctia B§ Noi vy vé thyc hién din
quy dinh cia phap luft vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cbng chirc; Cong vin
3782/BNV-CCVC ngdy 15 thing 9 nim 2014 cia B$ Noi vy vé viéc tuyén dyng vio
céng chirc khong qua thi tuyén; Cong vin s§ 5228/BNV-CQDP ngdy 05 thing 12
nim 2014 ciia BY Noi vu vé& xit Iy ky lugt 48i véi cén bd cp x3;

Thyc hién Ké hoach s6 5149/KH-UBND ngdy 06 théng 7 nim 2015 cia
UBND thanh phé Da Néing v& viéc trién khai thyc hién Nghij dinh s 108/2014/ND-
CP ngay 20 thing 11 niim 2014 cia Chinh pht vé chinh séch tinh gidn bién ché va
Céng vén sb 5250/UBND-NCPC ngdy 08 thang 7 néim 2015 ciia Chi tich UBND
thanh phé;

Sau khi théng nhét véi Ban T8 chic Thanh Uy tsi Cong vin sb 4167-
CV/BTCTU ngdy 01 thing 6 nim 2015, S& Ngi vu huéng din mét sé néi dung vé
tuyén dung, quén 1y, sit dung cén bd, cdng chirc, vién chirc nhir sau:



L VE QUAN LY BIEN CHE CONG CHUC, SO LUQNG NGUUI LAM VIEC,

V] TR VIEC LAM

1. K& hogch bién ché cdng chire, s6 lwgng ngudi 1m vige trong cée don vj
sy nghiép

a) Lip ké hoach bién ché cong chirc, sb lugng ngudi 1am viéc (sau day viét tit
I ké hoach bién ché) hang nim

- Péi tuong thue hién: Céc s&, ban, nganh; don vj su nghiép thuc UBND thanh
phé; UBND quén, huyén xdy dyng ké hoach bién ché nim tiép theo (theo Phy Iyc I
va Phy lyc ID), dé én v tri viéc lam (néu chua xdy dyng va chua dugc phé duyét) hoic
dé 4n diéu chinh vj tri viéc lam (néu c6 diéu chinh so véi dé 4n truéc ddy) g vé S&
Noi vy thém dinh trinh UBND thanh phé.

- Trinh ty thyc hién: Theo quy dinh tai Khoin 1, Pidu 1 Théng tu sb
07/2010/TT-BNV ngdy 26 théng 7 niim 2010 cia B Noi vy huéng diin thyc hién
mét s8 diéu quy dinh tai Nghj dinh sé 21/2010/ND-CP ngdy 08 théng 3 nam 2010
ciia Chinh pht vé quén 1y bién ché cong chirc.

- Tai ligu gl kém: C4c tai li¢u theo quy dinh tai Khoén 3, Didu 1 Théng tr sb
07/2010/TT-BNV v d 4n vj tri viéc 1am (sau dfy viét tit 12 VTVL) cta co quan, don vij.

- Thai han bdo c40: Chém nhit 13 ngdy 01 théng 6 hang nim, riéng trong nim
2015, d& nghj cic co quan, don vj giri 88 4n VTVL vé S& N6i vy chém nhét truéc ngay
30 théng 10 nam 2015 dé tdng hop s6 lugng bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam
viéc trén dja ban thanh phé nam 2016 bso cdo UBND thanh phd trinh Thudng trye
Thanh @y cho ¥ kién truéc khi trinh HDND thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) N¢i dung ké hogch bién ché céng chirc, s6 lwong ngudi lam viéc hang nim,
bao gbm:
- Xéc dinh s lwgng bién ché cong chirc, 8 lugng ngudi 1dm viéc ciia nam ké
hogch va nim tiép theo trén co s& dé 4n VTVL;

- X4y dyng d€ 4n VTVL (néu chua xdy dyng vA chua dugc phé duyét) hosic dé
én diéu chinh VTVL (néu c6 diéu chinh so v6i d& én truéc day);

- Thuyét minh, giai trinh d6i véi céc vi trf c6 & nghij didu chinh chi tiu bién ché
cdng chirc, sb lugng ngudi 1am viéc so véi sb bién ché cdng chirc, s luong ngudi
1am viéc dugc giao ciia nim trude lidn ké;

- Gidi phép thyc hién ké hoach bién ché cong chirc, s lugng ngudi lim viée sau
khi dugc cép cb quyén giao, dy kién ngudn cong chirc, vién chirc, lao dng bb
sung, thay thé thyc hién chinh séch tinh gian bién ché.

c) Déi véi ké hoach ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép gido duc - dao tao

- Dinh ky théng 01 hang niim, S& Gido dyc vi Dao tao, UBND quin, huyén tng
hop, xdy dyng ké hoach s6 lugng ngudi Iam vigc va ké hoach trudng, 16p d6i véi cac
co s& gido dyc thupc thdm quyén quén Iy (theo Phy lyc III). Cham nhit dén ngay 15
théng 02 hing nim, S& Gido duc va Ddo tao, UBND quén, huyén giri ké hoach sé
lwgng ngudi lam viée trong don vi sy nghigp giso dyc - dio tao v& S& Ngi vy dé thng
hop, trinh UBND thanh phé béo céo B Néi vy thim dinh, trinh Thi twéng Chinh

phi xem xét, quyét dinh.
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- Chém nhét vio ngdy 15 théng 8 hang nim, S& Gido duc va Dio tao, UBND
quén, huyén tdng hop bio céo tinh hinh trudng, 16p thyc té cda céc co s& gido dyc
thugc thim quyén quan Iy (theo Phy lyc III), x4c dinh s lwong ngudi 1am viéc duge
giao dbi v6i nim hoc moi, giri vé S& Noi vy d€ tong hop, béo cdo UBND thanh phé
quyét dinh trén co s& ¥ kién thim dinh cda B) Noi vy. S8 ligu trong béo céo ndy s&
dugc sir dung dé tdng hop chung vao ké hogch bién ché cdng chirc, sé luong nguwi
1am viéc trinh tai ky hop HDND thanh phd.

- Noi dung xdy dyng ké hoach sé hrgng ngudi lim viéc trong co s& gio duc
thyc hién nhu Diém b, Khoan 1, Myc I Huéng dén nay.

2. Béio cdo tinh hinh sir dyng bién ché, lao djng hanh chinh; s6 lrgng nguwdi
1Am vi¢c hang ndm

a) Béo c40 phén bd bién ché, lao ddng hanh chinh; sb lugng ngudi lam viéc hing nim

Hang n&m, chim nhét sau 15 ngdy ké tir ngay c6 quyét dinh giao chi tiéu bién
ché, lao dong hanh chinh; s6 hrong ngudi 1am viéc cia co quan ¢6 thdm quyén c6 hiéu
lyc, cic s, ban, nganh; don vi sy nghiép thudc UBND thanh phd; UBND quén,
huyén thyc hién béo cdo tinh hinh phan bd bién ché, lao dong hanh chinh; sé lrong
ngudi 1am viéc theo VTVL ddi v6i c4c dom v thude va tryc thude givi vé& S& Noi vu
(theo Phu lyc IV, Phy lyc V) dé tdng hop chung, theo ddi 1am co s& 8¢ thim dinh
VTVL trong qud trinh sir dyng cdng chirc, vién chirc va thyrc hién ché 46 théng tin,
béo céo. ’

b) Béo céo két qua sir dung bién ché, lao ddng hanh chinh; s6 lugng ngudi 1am
viéc clla nim truée lién ké

- Céc don vj thudc va tryc thuge: sd, ban, nganh; don vj sy nghi¢p thudc UBND
thanh phé; UBND quén, huyén c6 tu cich phip nhin, con dau, tii khoan c6 trich
nhiém béio cdo két qui sir dung bién ché, lao dong hanh chinh; s lugng ngudi lam
viéc; b4o cso VTVL, co chu ngach cdng chirc, co cdu vién chirc theo hang chirc danh

nghiép tai don vj sy nghiép cong Iap ciia nim trude lidn k&, kém bieu thdng ke,
tong hop s0 li¢u bién ché, lao déng hanh chinh; sé lueng ngudi 1am viéc hién cb giri
vé co quan chi quén dé tdng hop theo quy dinh.

- Céc s, ban, nganh; don vi sy nghiép thujc UBND thanh phé; UBND quén,
huyén c6 trach nhiém tdng hop, bdo cdo két qua sir dyng bién ch£ VTVL, s6 lugng
ngudi 1am viéc dugc giao cia niim trude lidn ké (theo Phy Iyc VI va Phy luc VII), g
vé S& Ndi vu truée ngdy 10 thang 12 hing nim dé béo cso Bo Noi vy.

Hinh thitc b&o céo: Dé thufin tién trong cOng tic tdng hop, thim dinh 48 nghi céc
s&, ban, nganh; don vi sy nghiép thu¢c UBND thanh phé; UBND quin, huyén béo cdo
béing véin ban ddng thoi thyc hién béo céo trye tuyén tai myc Béo céo ké hoach va tinh
hinh st dung bién ché, myc Béo cso VTVL tai Phin mém quan Iy cn b§, cong chirc,
vién chirc (sau ddy viét tit 12 Phin mém quén Iy CBCCVC) ciia thinh ph§. -

3. Didu chinh chi tiéu bién ché, lao dgng hanh chink; s§ lrgng ngwdi 1Am vige
hang niim
a) Ciin cir didu chinh (ting, giam) bién ché, lao dong hanh chinh; sb lueng ngudi
1am viéc
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- Thinh I§p, t chirc.lai, didu chinh hang, gidi thé co quan, ‘don vi theo quyét
dinh clia co quan c6 thim quyén.

- Thanh lgp méi, sap nhdp, chia tach, diéu chinh dja gi6i hanh chinh; diéu chinh
phén loai don vj hanh chinh.

- Diéu chinh chic n#ng, nhi¢ém vy, quyén han ciia co quan, don vj theo quyét

‘dil_ahcﬁacoquanoéthémlq_uyén. B o
Riéng viéc didu chinh chirc ning, nhiém vy, quyén hen thyc hi¢n theo Nghj
quyét s 89/NQ-CP nga%:s thang 12 nim 2014 ciia Chinh phi, 48 nghj cac co quan,
dom vi tyr c&n ddi trong téng sd chi tiéu bién ché, lao dong hanh chinh; s lwgng ngudi
1am viéc duge giao.

Péi véi céc co quan, don vi khéng thye hién dwgc tinh gidn bién ché: Khi thanh
14p t§ chitc méi ho¥ic trién khai nhiém vy méi dugc cdp c6 thdm quyén giao, thi céc
co quan, don vi ty cén ddi trong tfmg bién ché, s lugng ngudi lam viéc dugc giao
theo quy dinh tai Pidu 5 Nghj dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20 théng 11 nim 2014
cia Chinh pht v& chinh s&ch tinh giin bién ché va K& hoach sé 5149/KH-UBND
ngay 06 thing 7 néim 2015 ciia UBND thanh ph¥ trién khai thyc hién chinh sch tinh
gidn bién ché. |

b) Hé so didu chinh bién ché, lao dong hanh chinh; sb lugng ngudi 1dm viéc

- T trinh dé nghi diéu chinh bién ché, lao dng hanh chinh; sb lugng ngudi lam
viéc, trong 46 phai c6 nhimg ndi dung chu yéu sau:

+ Sy cén thiét va ciin ctr ciia viéc diéu chinh;

+ N¢i dung chinh cia dé 4n;

+ Kién nghi, d& xuft.

- D& 4n diu chinh bién ché, lao dng hanh chinh; s6 luong ngudi lam viéc; aé
4n VTVL;

- Vin bén didu chinh chirc ning;‘ nhiém vy, quyén han cia co quan, don v theo
quyét dinh cia co quan c6 thim quyén;

- Céc tai liéu lién quan.

¢) True khi thanh 18p méi cic don vj sy.nghiép thugc thim quyén UBND quan,
huyén quyét dinh (k& ca thanh 1gp méi c4c co s& gido dyc) 6& nghi dia phuong trao
d6i trwéc véi S& Noi vy bing vin ban v& dy kien sb lugng ngudi lam vige theo
VTVL dé chii dong 13m viéc véi co quan c6 thdm quyén diu chinh s6 lugng ngudi
lam vigc.

4. Xy dyng a8 4n vj tri vigc 1dm trong co' quan hanh chinh, don vj sy
nghigp cong lip

a) N§i dung x8y dyng d& 4n VTVL trong co quan hanh chinh thuc hién theo quy
dinh tai Nghj dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22 théng 4 niim 2013 cia Chinh phu quy
dinh v& vj tri viéc 1am va co cdu ngach cong chirc, Thong tur sb 05/2013/TT-BNV ngay
25 théng 6 niim 2013 ciia B N¢i vy huéng dfn thye hién Nghi dinh sé 36/2013/ND-
CP va Cong viin sé 858/SNV-TCBC ngdy 05 thing 5 n&m 2014 cia S& Néi vy thinh
phd vé& viéc huéng dfin xéc dinh vj trf vigc lam trong co quan hanh chinh.
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 b) Noi dung xdy dung dé 4n VTVL trong don vj su nghiép cong 1ap. thyc hign
theo quy dinh tai Nghj dinh s 41/2012/ND-CP ngay 08 thang S niim 2012 ciia Chinh
phd quy dinh vé vj tri viéc lam trong dom vj sy nghiép céng l}& Théng tr sé
14/2012/TT-BNV ngiy 18 théng 12 ném 2012 ciia B$ Néi vy huéng dén phwong phip,
trinh tyr x8y dyng vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP.

Céc sd, ban, nganh; don vj sy nghiép thujc UBND thanh phé; UBND quén,
huyén x4y dung dé 4n VTVL, téng hop danh myc VTVL va s luong ngudi 1am viéc
ciia tht ca cdc don vi sy nghiép cong Ifp true thude theo Phu luc s 9B ban hanh kém
theo Thong tur s 14/2012/TT-BNV giri v& S& Noi vy ciing v6i ké hoach bién ché hang
niim dé zhfm dinh béo cio UBND thanh phé trinh B§ Néi vu phé duyét.

IL. VE TUYEN DUNG CONG CHUC

1. Xét clmyén vién chirc thanh cdng chirc khong qua thi tuyén

a) V& diéu kién, tiéu chuén

- Viéc xét chuyén vién chirc thanh cbng chitc khong qua thi tuyén phéi cin cir
vio VTVL, chi tiéu bién ché cita co quan si dyng cdng chirc, trong d6 phai x4c dinh
13 sb chi tiéu bién ché dugc giao ma chura sit dung;

- Ngudi dugc dé nghj xét tuyén thanh cong chirc khong qua thi tuyén phai 1a
vién chirc va c6 & diéu kién, tiéu chudn dé xem xét tuyén dung vio cdng chirc khong
qua thi tuyén theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu 10 Théng tr s6 13/2010/TT-
BNV ngdy 30 théng 12 niim 2010 cia B Noi vu vé quy dinh mdt s6 didu v& tuyén
dung v néng ngach cong chirc clia Nghj dinh s§ 24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3
nim 2010;

- Viéc thyc hién xét tuyén vién chirc thanh cdng chirc khong qua thi tuyén phai
dam bao cdng khai, dén chi tai cic sé, ban, nganh; UBND quén, huyén.

b) V& hd so c4 nhin dugc dé nghj xét chuyén

Thyc hién theo quy dinh tai Diém c, Khodn 3, Pidu 10 Théng tu s
13/2010/TT-BNV.

¢) V& quy trinh thyc hién xét chuyén

- Céc s&, ban, nganh va UBND quéin, huyén c6 tréch nhiém xdc dinh VTVL,
md ta cdng viéc cia VIVL c¢6 nhu cdu tuyén dung va hoan chinh hd so d& nghj S¢
Néi vu gdm:

+ Cong vin @& nghj ciia céc s&, ban, nganh va UBND quén, huyén (theo Phy
lyc IX); trong 46 néu sb chi tiéu bién ché dugc giao ma chura sit dung clia co
don vi; d8ng thdr cir nhén sy tham gia Hoi déng kiém tra, sét hach theo Quyét dinh sz
8313/QD-UBND ngdy 17 théng 11 nim 2014 ciia Chi tich UBND thanh phé; .

+ Viin ban ddng ¥ ciia co quan, don vi d6i véi vién chirc dang cdng tic tai cic
s&, ban, nganh; don vj sy nghi¢p thuéc UBND thanh ph6; UBND quén, huygn khi
dugc d& nghj xét chuyén thanh cing chirc ciia co quan, don vj khic;

+ Bén md t cbng viéc cia VTVL cin tuyén twong (mg véi timg trudng hop dé
nghj tiép nhén khdng qua thi tuyén (theo Phy luc X);



+ H 50 cé nhan cia ngudi duge dé nghj tiép nhén theo quy dinh tai Diém b,
Khoan 1, Myc II Huéng dén nay.

- Hoi ddng kiém tra, st hach thyc hién viéc kiém tra, st hach trong thai han
chém nhét 13 10 (mudi) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan & hd so va bdo c&o Chu tich
UBND thanh ph6 phé duyét két qua tuyén dung trong thoi han khong qué 05 (nim)
ngdy 1am viéc ké tir ngdy kiém tra, sat hach.

©d) Mét s8 lwu y v& quy dinh xét chuyén vién chirc thanh cong chirc

- Khéng thanh 14p Héi ddng kiém tra, sit hach @bi véi cdc trrdmg hop d2 14 cén
b, cong chirc tir quin, huyén tré 1én thudc nganh, linh vyrc cdn tuyén, sau 46 chuyén
sang cong tic tai c&c don vj sy nghiép cong Jép hodic vién chirc d& dugc tuyén dung,
b8 nhiém vao ngach truéc ngay 01 thang 7 nim 2003.

- D& nghi céc s&, ban, nganh; don vj st nghiép thuéc UBND thanh phé; UBND
quéin, huyén khéng tiép nhan vién chirc sang cdng chirc hojic diu ddng cdng chirc sang
vién chirc khi chua ¢6 viin ban ciia Chi tich UBND thanh phé hogic S& Néi vy.

2. Xét chuyén cén b§, cdng chirc phwrdmg, xi thanh céng chirc quin, huyén
tré lén

a) Diéu kién, tiéu chuén |

- Co quan sit dung céng chirc c6 nhu céu tuyén dung theo co cdu ngach cong
chirc phd hop v6i VTVL cin tuyén dung; cdn chi tiéu bién ché hanh chinh; -

- Céin b phudng, x4 theo quy dinh tai Khoin 2, Didu 61 Lujt Cén bd, cdng chic
khi théi gitr chirc vy theo nhi¢m ky va cong chirc ph x4 theo quy dinh tai Khoédn
3, Diéu 61 Luit Cén b9, cng chirc dugc xem xét chuyén thanh cbng chirc tir quén,
huyén trd 1én khi ¢6 di céc diéu kién, tiéu chuén quy dinh tai Khoan 1, Biéu 13 Théng
tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 théng 12 nim 2010 ciia B3 N§i vy va Diém g, Khoan
1 Cdng vin & 5250/UBND-NCPC ngiy 08 thing 7 nim 2015 ciia Chi tich UBND
thanh phd.

b) V& hd so c4 nhan dugc 82 nghj xét chuyén

Thyc hién theo quy dinh tai Khoin 1, Piéu 13 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV
ngdy 30 théng 12 nim 2010 cia B Ngi vu.

c) Quy trinh xét chuyén cén b§, cong chirc phudmg, xa thanh cdng chirc tir
quén, huyén trd lén

Thyc hién twong tr quy trinh xét chuyén vién chirc thanh céng chirc khng qua
thi tuyén tai Piém ¢, Khoan 1, Myc II Huéng dfn nay.

Cén bf, céng chirc quin, huyén duge luin chuyé?, biét phéi dén gifr céc chirc
danh cén b phudng, x&, do nhu ciu cdng téc duge didu dong vé cﬁngtﬁctaiwcgan
hanh chinh ti¥ cfp quéin, huyén tr& 1én thi khong phai thyc hién quy trinh xét chuyén.

3. Xét chuyén cén b§, cdng chire phwimg, x& thanh vién chérc quin, huyén
triy lén

Viéc xét chuyén cén b, cong chirc phudng, xa thanh vién chirc quén, huyén
tré 1én thyc hién theo quy dinh tai Diém d, Khoan 2 Cong vin sb 5250/UBND-NCPC
ngdy 08 théng 7 nim 2015 cia Chu tich UBND thénh pho.
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II. TUYEN DUNG VIEN CHU'C

1. V& xét tuyén d3c cich vién chirc

a) Piéu kién xét tuyén dic cich vién chirc

D41 twong wu tién xét tuyén dic cch thyc hién theo quy dinh tai Piém 4,
Khoan 2 Céng vin sb 5250/UBND-NCPC ngay 08 théng 7 n#m 2015 cta Chu tich
UBND thanh phd. _

b) X4y dyng, thim dinh va phé duyét ké& hoach xét tuyén diic cich

- D v6i cac don vi sy nghiép trye thugc UBND thanh phé: Thi truéng cic
don vj sy nghiép cin cir sé lwong ngudi 1am vigc dugc giao, nhu clu cdng viéc,
VTVL cin xét tuyén dic cich x4y dyng ké hoach dé nghj S& Noi vu phé duyét truée
khi t chirc xét tuyén dic céch.

- Déi véi céc don vj sy nghiép tryc thudc sd, ban, nganh (trir don vi sy nghiép
ty d4m béo toan b chi phi): Thii truémg céc don vj sy nghiép ciin cir s6 lwgng ngudi
lam viéc dugc giao, nhu cdu cong viéc, VTVL cén xét tuyén diic céch xdy dymg ké
hoach trinh thi truéng céc s&, ban, nganh thim dinh d& nghj S& N§i vu phé duyét
truée khi t chirc xét tuyén dic céch. _

- D6i v6i cac don vj sy nghiép tryc thugc UBND quén, huyén (trir sy nghiép ty
dam bao toan b chi phi): Trén co s& s6 lugng ngudi lam viéc duge giao, nhu ciu
cong viée, VTVL cén xét tuyén diic cich, UBND quén, huyén x4y dyng ké hoach xét
tuyén dic cach, d€ nghj S& N§i vy phé duyét truée khi td chirc xét tuyén diic céch.

Khéng thyc hién vige xét tuyén dic c4ch ddi v6i vién chirc dé thay thé hoan toan
viéc tuyén dung vién chirc trong niim. Co quan, don vj phéi cong khai trong ndi bg, 14y
¥ kién vién chitc va ngudi lao dong v& nhu clu va VTVL céin xét tuyén dic cch theo
quy dinh tai Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ctia Chinh phu
vé thye hién dén chu trong hogt dong cia co quan hanh chinh nha nuéc va don vj sy
nghiép céng I8p truéc khi trinh phé duyét ké hoach xét tuyén diic céch.

K& hoach xét tuyén dic c4ch thyc hién theo mu tai Phy luc XI va khong 18ng
ghép trong ké hoach thi tuyén vién chirc sy nghiép.

¢) Thanh 13p Hoi ddng kiém tra, sét hach

- Dbi véi viéc xét tuyén dic céch vién chirc céc don vj sy nghiép trre thude
UBND thanh phé do thi trudng dom vj sy nghi€p thanh I4p.

- Déi v6i viée xét tuyén diic cach vién chirc cdc don vj sy nghiép thuc sd, ban,
nganh do thi trudng s§, ban, nganh thanh 1p.

- Doi v6i viée xét tuyén dic cach vién chirc cic don v sy nghiép tnre thuge
UBND quén, huyén do chu tich UBND quén, huyén thanh 18p.

Thanh phén, nhigm vy cia Hoi ddng kiém tra, sét hach thyc hién theo quy dinh
tai Diu 8 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngdy 25 thang 12 nZm 2012 ciia B Néi vy
huéng dén vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén ba chi phi ddo tao, bdi
dudng d6i véi vién chirc.

d) T8 chirc xét tuyén diic cich



Can cir ké hoach xét tuyén dic cach dugc S& N§i vy phé duyét, cac co quan,
don vj td chirc xét tuyén dic cich theo quy dinh. Cham nhit 30 ngz‘ty ké tir ngay phé
duyét ké hoach xét tuyén diic c4ch, co quan, don vj phai td chirc kiém tra, s&t hach.

Chém nhét 10 (mudi) ngdy truéc ngay td chirc kiém tra, sét hach dé nghj co
quan, don vj thong béo bing van ban dé Ban Gidm sét ky xét tuyén, thi tuyén vién
chirc thanh phé (théng qua S& N§i vy) biét va gidm sét.

¢) Phé duyét két qua xét tuyén dc cich

Chém nhét trong thdi han 10 (mudi) ngdy, ké tir ngay kiém tra, sat hach, Hoi
dbng kiém tra, sét hach phai béo cdo vé6i ngudi dimg du co quan, don vj 1am thi tyc
theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu s 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 nm 2012 cua
B4 Noi vu va & nghi S& Néi vy thim dinh trinh Chi tich UBND thanh phé phé duyét.

Chém nhét 05 (nim) ngdy ké tir ngdy nhén dugc quyét dinh phé duyét két qua,
thu truéng cic sd, ban, nganh; don vj sy nghiép thugc UBND thanh phd, chu tich
UBND quén, huyén ban hanh quyét dinh tuyén dung theo két qua phé duyét. Cham
nhét 05 (ndm) ngay ké tir ngdy nhin quyét dinh tuyén dung vién chirc, th trudéng céc
. don vj sy nghiép tryc thudc ky két hop dong 1am viéc dbi véi vién chirc tring firyén;
dbng thdi 1p, quan 1y hd so vién chirc, cip nhjt théng tin hd so vién chirc tai Phin
mém quén Iy CBCCVC.

2. Thi tuyén vién chirc
Thyc hién chd truong cia Chd tich UBND thanh phé tai Cong vin sb

5250/UBND-NCPC, viéc tuyén dung vién chirc néi chung dugc td chitc théng qua
hinh thirc thi tuyén. :

a) Xy dyng va phé duyét ké hoach thi tuyén vién chic

- Déi véi céc don vj sy nghiép khong du diéu kién td chirc thi tuyén (do khéng
du didu kién thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung va céc by phan gitip viée cia Hoi déng
tuyén dung theo quy dinh tai Thong tir s6 16/2012/TT-BNV; nhu céc co s& gido dyc
thudc S& Gido duc va Do tao; céc don vj sy nghiép va cic co s& gido duc, don vj sy
nghiép thudc UBND quén, huyén):

Trén co s& dang ky nhu cdu tuyén dung clia cic don vi sy nghiép tryc thude
céc s&, ban, nganh; don vj sy nghiép thudc UBND thanh phd; UBND quéin, huyén
tong hop, thim dinh va xdy dyng ké hoach tuyén dung chung cho todn nganh, dja
phuong d& d& nghj S& Néi vy phé duyét theo quy dinh tgi Diém b, Khodn 3, Diéu 23
Quyét dinh s6 13/2015/QD-UBND, sau d6, c quan, don vj td chirc thi tuyén theo
quy djnh. |

- Dbi v6i cée don vi sy nghiép c6 di didu kién t8 chirc thi tuyén (40 diéu kign
thanh 1p Hi ddng tuyén dyng va céc bd phin gilp viéc cia Hoi ddng tuyén dung
theo quy dinh tai Thdng tr s6 16/2012/TT-BNV):

Thi truémg don vj sy rﬁi&p xay dung ké hoach thi tuyén, béo céo sd, ban,
nganh chi quin (néu c6) dé thim dinh va d& nghj S& N&i vu phé duyét theo quy dinh
tai Diém b, Khoan 3, Didu 23 Quyét dinh s6 13/2015/QD-UBND, sau d6 td chirc thi
tuyén theo quy djnh.



- Céc sd, ban, nganh; don vj sy nghi¢p thujc UBND thanh phé; UBND quin,
huyén thyc hién cong khai viéc thi tuyén vién chirc trong ni b co quan, don vj; ldy
y kién vién chirc va ngudi lao dgng vé nhu cdu va VTVL cén tuyén dyng theo quy
dinh tai Nghj dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 théng 01 n&m 2015 cia Chinh phu
trwéc khi trinh co quan ¢6 thdm quyén ké hoach thi tuyén.

b) H so dé nghi phé duyét ké hoach thi tuyén:

- Vin ban d& nghi cia s&, ban, nganh; don vj sy nghiép thupc UBND thanh
phé; UBND quén, huyén.

- K& hoach thi tuyén vién chitc cia co quan, don vi (theo Phy lyc XII).

¢) Té chirc thi tuyén

Cin cit ké hoach thi tuyén dugc S& N§i vu phé duyét, céc s, ban, nganh; don
vi sy nghiép thudc UBND thanh phé; UBND quén, huyén t8 chirc thyc hi¢n.

d) Phé duyét két qua thi tuyén
- Déi véi c4c don vi sy nghiép khong du didu kién td chirc thi tuyén:

+ Cc s&, ban, nganh; don vj sy nghiép thugc UBND thanh phd; UBND quén,
huyén 14p thi tuc @& nghi S& Noi v phé duyét két qua thi tuyén theo quy dinh tai
Piém b, Khoan 3, Diéu 23 Quyét dinh sé 13/2015/QD-UBND.

+ Chém nhét 05 (nim) ngdy ké t ngdy nhan dugc quyét dinh phé duyét két
qua thi tuyén, thi truémg céc s&, ban, nganh; don vi sy nghiép thugc UBND thanh
ph, chi tich UBND quén, huyén ban hanh quyét dinh tuyén dung hoic quyét dinh
tuyén dung va b nhiém vao chirc danh ngh& nghiép (d6i v6i trudmg hop dugc mién
ché d¢ tép sur) theo két qua phé duyét ciia S& Noi vy.

+ Cham nhit 05 (nim) ngdy ké tir ngdy nhan quyét dinh tuyén dung vién chic
hoc quyét dinh tuyén dyng va bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép, thi truéng cic
don vi sy nghiép tryc thudc ky két hop ddng lam viéc dbi v6i vién chirc tning tuyén;
ddng thoi 1dp, quan 1y hd so vién chirc, cip nh4t thong tin hd so vién chirc tai Phin
mém quén ly CBCCVC.

+ Thil trudng céc s&, ban, nganh; don vj sy nghiép thuéc UBND thanh phé;
chu tich UBND quén, huyén ban hanh quyét dinh bd nhiém vio chirc danh nghé
nghiép déi v6i vién chirc sau khi dugc cong nhén hoan thanh ché 49 tip sy. Dbi véi
trudng hop vién chirc khéng dat yéu cau sau khi tip sw hogic bj xir Iy ky luat trong
thoi gian tép sy, thi tnrdng céc sd, ban, nganh; don vj sy nghiép thuc UBND thanh
phé; chu tich UBND quén, huyén @& nghi S& Noi vy c6 ¥ kién théng nhét truc khi
ban hanh quyét djnh hiy bo quyét dinh tuyén dyng.

- Dbi véi céc don vi sy nghiép c6 dui didu kién td chirc thi tuyén:

+ Sau khi hoan thanh viéc td chirc thi tuyén, thi truéng céc don vj sy nghiép
trinh s&, ban, nganh chi quén (néu c6) d& nghj S& N§i vy phé duyét két qua tuyén
dung theo quy dinh tai Diém b, Khoan 3, Diéu 23 Quyét dinh s6 13/2015/QD-UBND:

+ Déi véi cdc dom vi sy nghiép thudc s&, ban, nganh: Chdm nhét 05 ngay ké ti
ngdy nhén quyét dinh phé duyét két qué, thi truéng s&, ban, nganh c6 vin bin huéng
dén va chi dgo thi tredng céc don vi sy nghiép ban hanh quyét dinh tuyén dyng hodic
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quyét dinh tu){én dung va bd nhiém vao chirc danh ngh'é ngh éf (86i véi trudng hop
duge mién ché 49 tap sy); td chirc ky két hop dong lam viéc doi véi vién chirc tring
tuyén; dbng thoi 1dp, quan ly hd so vién chirc, cép nhét thong tin hd so vién chic tai
Phén mém quan Iy CBCCVC.

+ D6i véi c4c don vi sy nghiép thugc UBND thanh phd: Chém nhét 05 ngay ké
tir ngdy nhén quyét dinh ghé duyét két qua, thii truéng don vj sy nghiép thudc UBND
-thanh-phé-ban- hinh-quyét dinh tuyén dyng hoic tuyén dung va bd nhiém vao-chic
danh nghé nghiép; 18 chirc ky két hop déng lAm viéc déi v6i vién chirc tring tuyén;
ddng thoi 1ap, quan 1y hd so vién chirc, cip nhét thong tin hd so vién chic tai Phin
mém quén ly CBCCVC.

+ Thi truémg céc don vj sy nghiép ban hanh quyét dinh bd nhi¢ém vao chirc
danh nghé nghiép d6i véi vién chirc sau khi dugc cong nhén hoan thanh ché d¢ tap
sy, bdo cdo vé& co quan chu quan (néu c6) va S& N§i vy dé theo ddi. Péi véi trudmg
hop vién chic khong dat yéu ciu sau khi tap s hoic bj xir Iy ky lut trong thoi gian
tap sy thi thi trudmg don vi sy nghiép béo c4o co quan chii quan (néu c6) d& nghj S&
Noi vu c6 ¥ kién théng nhit truéc khi thi truémg don vi sy nghiép ban hanh quyét
dinh hiy b6 quyét dinh tuyén dyng.

e) Hb so trinh thAm dinh phé duyét két qua thi tuyén

- Vin ban cia sd, ban, nganh; don vi sy nghiép thugc UBND thanh phé;
UBND quiin, huyén dé nghj phé duyét két qua tuyén dung;

- Théng béo tuyén dung vién chirc trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching
(chimg tir hoc bén sao théng bdo tuyén dung kém theo);

- Quyét dinh thanh lap Héi déng thi tuyén vién chirc, cic ban gilip viéc ciia Hi
d6ng thi tuyén vién chirc;

- Béngt téng hop danh s4ch thi sinh dang ky thi tuyén vién chirc; bang danh
sdch niém yéet ngudi di didu kién dyg tuyén;

- Bién bén céc cudc hop cia Héi dong thi tuyén vién chirc;

- Céc bién bén lién quan dén qua trinh td chirc thi tuyén vién chirc: Bién ban
ban giao dé thi, bién ban xéc dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban v& céc vi
pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, 42 thi géc, bién ban chim thi;

- Bang tdng hop két qua thi tuyén vién chirc;

- Danh sach dy kién tring tuyén vién chic;

- Hé so dang ky dy tuyén, hd so ciia ngudi dy kién tring tuyén (thinh phén hd
so ¢4 nhén dugc quy dinh tai ké hoach thi tuyén).

3. Xét tuyén vién chirc

Truémg hgp céc co quan, don vi khong thé t§ chirc thi tuyén vién chic thi cic
s&, ban, nganh; don vj sy nghi¢p thuc UBND thanh phd, UBND quén huyén béo céo
Chi tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh dé t chirc tuyén dung vién chirc bing
hinh thirc xét tuyén. Viéc xét tuyén vién chirc thyc hién theo qély dinh tai Nghj dinh
s8 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 nim 2012 ciia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan Iy vién chirc va céc thong tr huéng déin ciia B Noi vy.



IV. DIEU BONG, LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO, QUAN
LY VA VIEN CHUC QUAN LY

1. Pitu d9ng, luin chuyén cong chirc gifr chirc vy lanh dgo, quin Iy

a) Diéu djng, luan chuyén d6i véi cp trudmg céc phong chuyén mon va irong duong

Theo chi dao cia Ban Céan sy Dang UBND thanh phé tai phién hop ngay 02
 théng 3.04m.2015; cin cir diéu kién thyrc 1€, d& nghi c4c s, ban, nganh; UBND quén,
huyén dinh ky ra so4t, xay dyng ké hoach va thyc hién diéu dong, luan chuyén céng
chirc c6 thoi gian giilt chitc vy cap trudng trén 05 (ndm) ndm tai m§t sO phong chuyén
mén va tuong duong. Trong truéng hop thyc sy cén thiét, do nhu cdu dic biét cia
viéc sip xép, bd tri can b, cong chirc gift 1anh dao, quén 1y thi c6 thé diéu dong, lusn
chuyén sém hon thoi han trén nhung phéi dam bao thdi gian gilt chirc vu lanh dao,
quén 1y tai mt vi tri ft nhét 03 (ba) nim.

Viéc t chirc thyc hién c6 thé chia thanh nhiéu dot, d4m bdo cdng khai va
khong gy x4o trfn trong ndi b co quan, don vj hofic anh hudng dén viée thyc hién
chic néing, nhi¢ém vy. Dinh ky théng 12 hang nim, c4c co quan, don vi bdo cdo két
qué thyc hién va xdy dung ké hoach (twong tyr ké hoach chuyén d6i vj tri cong téc)
* giri vé S& Nji vu dé tdng hop, theo dai.

b) Luén chuyén céng chitc UBND quén, huyén dén d4m nhén céc chic danh
cén b, cong chirc tai phudng, xa thyc hién theo Cong vén so 3307-CV/BTCTU ngay
16 thang 6 nim 2014 cia Ban T4 chirc Thanh iy vé viéc diéu dong, quén Iy can b,
cbng chirc quin, huyén vé phudng, xa.

2. V& vige quin Iy ngudi dimg diu dom vj sy nghigp tryc thuje

Viéc quan ly ddi véi ngudi dimg ddu don vi sy nghiép tryc thudc s, ban,
nganh vi UBND quén, huyén thyc hién theo quy dinh tai Diu 23 Quyét dinh sb
12/2015/QP-UBND, trong d6:

a) Viéc diéu dong ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong 14p gitta céc don vj
sy nghiép trye thude cling sé, ban, nganh

- Déi v6i ngudi dimg dAu don vi sy nghiép cong 18p thude thim quyén bd
nhiém ciia Chi tich UBND thanh phé: don vi.c6 viin ban trinh Chu tich UBND thanh
phé (théng qua S& N§i vu) quyét dinh diéu dong;

- D6i vé6i ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong 1p thufe thAm quyén bd nhigm
cla thi trudng s&, ban, nganh: Tai Diém a, Khoan 4, Piéu 21 Quyét dinh sb
12/2015/QD-UBND quy dinh Chu tich UBND thanh phé xem xét cho ¥ kién d¢ giam
dbc s& quyét dinh bd nhigm clp truémg céc chi cuc (ban), don vj sy nghiép trye thuge
s& thudc thim quyén ciia gism dbc s& theo quy dinh cia phép luft chuguén nganh. Do
46, @& chi dong cho nhan sy méi, d& nghj céc s&, ban, nganh khi diéu djng ngudi
dimg d3u don vj sy nghiép cong 1ap thudc thim quyén bd nhi¢m thi cé vin ban trinh
Chu tich UBND thanh pho (théng qua S& Ndi vy) dé cho ¥ kién truée khi thye hién.

b) Viéc didu dong ngudi dimg diu don vi sy nghiép tir don vj sy nghiép truc
thudc sé, ban, nganh ndy sang don vi sy nghiép tryc thude s&, ban, nganh khic
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- Déi v6i ngudi dimg d3u don vi sy nghiép thudc thim quyén bd nhiém cua
Chit tich UBND thanh phé: D& nghi s, ban, nganh c6 van ban trinh Chil tich UBND
thanh phé (théng qua S& Ni vy) quyét dinh diésu dong;

- Déi v6i ngudi dimg diu don vj sy nghiép thube thdm quyén bé nhiém cua thu
truéng &, ban, nganh thi trén co s& d& nghi ciia céc don vi (hojc chi truong cia lanh
dao thanh phé), Gidm dc S& Ngi vu quyét dinh diéu dong va thi truéng céc sd, ban,
nganh noi chuyén dén quyét dinh bd nhiém. - C :

¢) Viée didu dong ngudi dimg diu don vi sy nghiép cbng 18p gilta céc don vj
su nghiép trong cing UBND quén, huyén thugc thAm quyén quyét dinh Chu tich
UBND quén, huyén. Déi véi viée didu dong ngudi dimg déu don vi sy nghiép nr
UBND quén, huyén ndy sang UBND quéin, huyén khac thujc thim quyén quyét dinh
clia Gidm dbc S& N§i vy.

V. CHUYEN POI V] TRi CONG TAC, BIET PHAI CONG CHUTC,
VIEN CHUC

1. Chuyén @3 v trf cBng téc

Ngoai c4c vin ban ciia Trung wong quy dinh, viéc chuyén di v tri cong tac dbi
v6i cong chirc, vién chirc thyc hién theo Quyét dinh sé 3217/QD-UBND ngay 01
théng 6 n&m 2015 ciia Chu tich UBND thanh phd quy dinh vé dinh ky chuyén d6i v
tri cOng téc d6i v6i cdng chirc, vién chirc dang cong téc tai céc co quan, don vj thude
UBND thanh phé P Ning quan Iy. Céc co quan, don vj hoan thanh va béo cdo
UBND thanh phé (théng qua S& N§i vy) viéc xiy dyng ké hoach chuyén adi vj tri
cong téc trong thang 01 hang nim va bo cdo két qua thyc hién vigc chuyén ddi vi tri
cong tic trude ngdy 15 théng 11 hang nim. Khong thyc hién chuyén ddi vj tri cong
tac d6i véi cong chirc gift chirc vy I2nh dao, quan 1y va vién chirc quén Iy.

Déi v6i nhimg vi tri khong thé thyc hign viéc chuyén dbi vi tri cong tac theo quy
dinh thi d& nghj c4c s&, ban, nganh; don vj sy nghiép thuc UBND thanh phd; UBND
quén, huyén bo cdo, xin ¥ kién cia Chi tich UBND thanh phd (théng qua S& Noi
vy) xem xét, quyet dinh.

2. Biét phéi cdng chifc, vién chire

a) Viéc biét phai cong chirc thyc hién theo quy dinh tai Khoan 12, Didu 7,
Didu 53 Luft Cén b, cong chirc va Didu 37 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngdy 15
théng 3 néim 2010 ciia Chinh pht vé tuyén dyng, sir dung va quan ly cbng chirc.

b) Viéc biét phéi vién chirc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Lufit Vién chirc
va Didu 26 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.

¢) Khong thuc hién vigc biét phéi ddi véi cong chirc gift chirc vy lanh dao,
quén 1y va vién chirc quan 1. DGi véi co quan, don vi da thyc hién vige biét phai
cdng chirc gift chirc vy lanh dgo, quén Iy va vién chirc quén 1y, 48 nghj c6 19 trinh
chém dirt viéc biét phai tnréc ngdy 31 théng 12 nim 2015 theo ding quy dinh. D&
nghi UBND quén, huyén thyc hién ding quy dinh v& biét phéi céng chirc, vién chirc
quéin, huyén vé dam nhén chitc vy cén by phudng, xa.
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V1. QUAN LY VIEN CHU'C THEO HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. B nhi¢m vio hang chirc danh ngh nghi¢p va xép lrong

a) Trudmg hop by quén 1y chuyén nganh chua c¢6 quy dinh vé tiéu chudn chic
danh nghé nghiép

Viéc phan loai chirc danh nghé nghiép d("gi vdi vién chic thyc hién theo quy

dinh ciia c4c bd quan Iy chuyén nganh véi 04 gc‘m) céip do tr cao xudng thép. Trong
khi ch¥ ban hanh h¢ théng danh myc, tiéu chuéin va ma s chirc danh nghé nghiép dé
xéc dinh hang chirc danh nghé nghiép, dé tao diéu ki¢n thuan lgi trong cong téc quén
Iy vién chirc theo phén cdp quy dinh tai‘Quyét dinh sé 13/2015/QD-UBND, S& Néi
vy tam vén dyng quy dinh tiéu chuan vé trinh d9 chuyén mén theo hang chirc danh
nghé nghiép clia mét s6 bd, nganh da ban hanh huéng din nhu sau:

- Vién chire git chirc danh nghé nghiép hang I (twong dwong ngach chuyén
vién cao cép);

- Vién chirc gifr chitc danh nghé nghiép hang II (tvong dwong ngach chuyén
vién chinh);

- Vién chirc gii¥ chirc danh nghé nghiép hang III (twong duong ngach chuyén vién);

- Vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang IV (twong dvong ngach cén sy va
con lai).

b) Trudng hop bd quén Iy chuyén nganh da ¢6 quy dinh vé tiéu chufn chirc
danh nghé nghi¢p '

- Céc s0, ban, nganh; don vj sy nghiép thu¢c UBND thanh phé; UBND quin,
huyén ra soét cdc VTVL cua co quan, don vj; Ip phuong én bé'nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong déi v6i vién chirc trinh UBND thanh phé phé duyét (thong
qua S& Néi vy).

- Trén co s& phwong 4n bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va xép lwong d6i véi vién
chirc duge UBND thanh pho phé duyét, thi truéng céc s&, ban, nganh; don vi sy nghiép
thugc UBND thanh pho; chi tich UBND quén, huyén thye hi¢n ni dung sau:

+ Trinh Chii tich UBND thanh hé (thong qua S& N§i vu) bdo cdo BY N§i vy
bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i véi vién chirc hang 1.

+ D& nghj S& Ndi vy bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi
vién chirc hang II.

.+ C6 vén ban phé duyét danh sich dé thu trudng céc don vj sy nghiép ban hanh
quyét dijnh bd nhi¢m chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién chirc hang IiI,
hang IV.

- D& nghj sd, ban, nganh; don vj sy nghiép thuc UBND thanh phé, UBND
quén, huyén dinh ky béo cdo két qua bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc (néu
cd) giri UBND thanh phé (thdng qua S& N§i vy) truéc ngdy 15 thing 12 hang nim dé
tong hop bao cdo B N§i vu va bd quan ly chuyén nganh.

2. Thay a8i chirc danh nghé nghi¢p
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Tht trudng don vi sy nghiép cong 18p tb chirc xem xét céc vén bﬁng, ching chi
ddo tgo, bdi dudng ciia vién chirc; kiém tra, sét hach vé hiéu biét, vé chuyén mén,
nghiép vu v céc yéu cu khéc theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép twong img véi
VTVL méi bing hinh thic phdng vén va thyc hanh. Néu vién chic dép Gmg du tiéu
chudn ca chirc danh nghé nghiép twong img v6i VTVL méi thi thi truéng don vi sy
nghiép thyc hién quy trinh nhu sau:

a) Péi véi cac don vj sy nghi¢p thugc céc s&, ban, nganh; UBND quén, huyén

- D& nghj 56, ban, nganh; UBND quén, huyén trinh Chi tich UBND thanh phé
(th6ng qua S¢ Noi vy) béo cdo B Nji vu bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
luong doi véi vién chirc hang 1.

- Trinh s, ban, nganh; UBND quén, huyén dé nghj S& N6i vy bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong déi véi vién chirc hang II.

- Ban hanh quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong déi véi
vién chirc hang II, IV sau khi c6 y kién béng vin ban cia so, ban, nganh chu quan;
UBND quén, huyén.

b) Béi véi cac don vj sy nghiép thudc UBND thanh phd

- Trinh Chu tich UBND thanh phd (théng qua S& Ni vy) bio cso B Noi vy
bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xgp lvong d6i véi vién chirc hang 1.

- D& nghj S& N§i vy b nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong dbi voi
vién chirc hang II.

- Ban hanh quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i voi
vién chirc hang III, IV.

VIL. VE TIEP POI VOI CONG CHUC, TIEP NHAN HOAC
CHUYEN CONG TAC POI V&I VIEN CHUC

1. Tiép nhén hogc chuyén cong tic d6i v6i vién chirc gitra cc co quan, don
vj thuje UBND thanh phd quan Iy

a) Viéc tiép nhin hofic chuyén cong téc d6i véi vién chirc t hang II tr& xuéng
gilta céc don vj sy nghi¢p cong Idp trong ciing sd, ban, nganh; don vj sy nghiép thujc
UBND thanh phd; UBND quén, huyén:

. Ngudi dimg déu don vj sy nghiép cong 14p ban hanh quyét dinh tiép nhan hoic
chuyén cdng téc va thyc hién chim dut hofic ky két hop ddng 1am viée d8i véi vien
chirc sau khi ¢6 y kién béing vin bén ctia thi trrémg s, ban, nganh; don vi sy nghiép
thugc UBND thanh phé; chii tich UBND quén, huyén.

b) Viéc tiép nhén hogic chuyén cong téc d8i véi vién chirc tir hang II tr& xuéng
gilta cdc don vi sy nghiép cdng I§p khdng cing sd, ban, nganh; don vi sy nghi¢p
thugc UBND thanh phd; UBND quén, huyén: '

Thu trwdng céc sd, ban, nganh; don vi sy nghiép thugc UBND thanh phd; chu tich
UBND quén, huyén ban hanh quyét dinh tiép nhén hodic chuyén cong tic ddi véi vien
chirc va giri vé& S& Noi vu dé theo ddi; ddng thoi hudng dfin, chi dao thi truéng don vi sy
nghiép tryc thudc chim dirt hogic ky két hop ddng 1am viéc d8i véi vién chirc.
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2. Tiép nhén cdng chirc, vién chirc khong thugc UBND thanh phd Pa Ning
quan Iy

Tai Cong vin sé 5250/UBND-NCPC ngay 08 thédng 7 ndm 2015 ctia Chu tich
UBND thanh phé quy dinh: “Khéng tiép nhén cdng chire, vién chirc khong thuge
UBND thanh ph quén Iy dén cong téc tai céc co quan hanh chinh thuc UBND thanh
phé quén 1y (c4c trurdmg hop d¥ic biét phai bo cdo S& Noi vu va c6 ¥ kién ddng ¥ bing
van ban cta Cha tich UBND thanh phé)”. Viéc tiép nhin cbng chitc, vién chirc khéng
thugc bién ché cong chirc, sé lwgng ngudi lam viéc thugc UBND thanh phé quan Iy
dén cong tic tai cic sd, ban, nganh; don vj sy nghiép thujc UBND thanh phé; UBND
quén, huyén dugc thyc hién nhu sau:

a) Nguyén téc tiép nhgn

- D véi vige tiép nhén cong chirc: S5 lugng cong chirc va ngudi lao dong cua
co quan don vj dé nghi tiép nhin phai thip hon so véi chi tiéu bién ché, lao dong
hanh chinh dugc giao; con chi tiéu bién ché va c6 nhu ciu tiép nhén;

- Dbi véi viée tiép nhén vién chirc: S5 lugng vién chirc va hop déng lao ddng
ciia don vj dé nghi tiép nhén phai thip hon sb lugng ngudi lam viée dugc giao;

- Ngudi duge tiép nhén phai c6 phim chét dgo dirc tht; c6 niing Iyc; trinh b
chuyén mén d4p tmg diéu kién vé tiéu chuln ngach, chirc danh nghé nghiép, pha hop
véi co clu cong chire, vién chirc, VTVL dugc tiép nhén va dam bdo céc thu tyc hd so
theo quy dinh;

- B30 dam cdng khai, minh bach, cdng bing, khich quan va ding phap luat.

b) Diéu kién tiép nhan

Ngudi dugc tiép nhan phai ddm bao céc diéu kién sau:

- C6 thdi gian cong téc it nhit t 05 (n3m) nim trd 1én d6i véi nam, 03 (ba)
ndm tr& 1én d5i véi ni¥ (tinh tir thoi diém c6 quyét dinh tuyén dyung hogic ky két hop
ddng 1am viéc ciia co quan c6 thdm quyén);

- C6 van bing tbt nghiép chuyén mdn va chimg chi phd hgp véi tiéu chuén cia
ngach cong chtrc hojc tiéu chudn chirc danh nghé nghiép cua vién chirc;

- C6 di sirc khoe dé dam nhén nhi¢m vy, c6 tudi ddi khéng qué 45 tdi; céc
trudmg hop diic biét phai c6 ¥ kién ciia Chi tich UBND thanh phé;

- C6 phim chét dao dirc tbt, hoan thanh tét c4c nhiém vy dugc giao trong 02
(ba) niim lién tuc gin nhét (theo phiéu d4nh gi4 phén loai cong chirc, vién chirc hang
nim) va khéng trong thdi gian bj ky ludt, bj truy ciru trdch nhi¢m hinh sy, chép hanh
4n phat t, cai tao khdng giam gifr, quan ché, dang bj 4p dung bién phép gido duc tai
x4, phudmg, thj trén hofic dua vao co s& chita bénh, co s& gio dyc.

c) D6i twgng wu tién tiép nhén

Trong trudng hop nhiéu ngudi c6 nguyén vong dugc tiép nhén so v6i nhu ciu
dugc tiép nhén thi wu tién xem xét céc dbi twgng sau:

- Ban thén 13 thuong binh, ngudi hudng chinh séch nhu thuong binh; bénh binh
dugc xép hang, Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hiing Lao dgng;
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- Con ligt si; con thuong binh; con cia ngudi huéng chinh sich nhu thuong
binh, bénh binh;

- Con Ba m¢ Viét Nam Anh hung;

- Dat céc danh hiéu thi dua va hinh thitc khen thuéng cép tinh, b nganh trér 1én;

- Céc trudmg hop c6 ho khéu géc tai thanh phd Pa Ning va truéc day da c6
thdi gian. cdng téc tai cdc co quan, don vi thufe tinh Quing Nam - Pa Nang hojic
thanh phé Da Niing quan ly tir nam 1997 dén nay c6 nguyén vong vé cong téc tai
thanh ph6 Da Ning;

- C6 chdng hofic vo cong téc dai han tai céc don vj quén ddi, cong an nhan dén
déng quan trén dja ban thanh pho Da Ning theo chinh séch hiu phuong quén dbi;

- Chc d6i tugng 83 duge tuyén dung vao cong chirc, vién chirc cb tiéu chudn,
trinh 4 chuyén mén theo quy dinh tai Piém a, Khon 4.1 Quyét dinh s 13100-
QD/TU ngay 23 théng 4 nim 2015 cua Ban Thudng vy Thénh 0y Da Nang ban hanh
DE 4n Phét trién nguon nhan lyc chét lugng cao khu vyc cong thanh phé Pa Ning
dén niim 2020 va theo quy dinh hi¢n hanh ciia UBND thanh phd vé ddi tuong dugc
tiép nhén theo chinh séch thu hit ngudn nhén lyc. '

d) Thi tuc hd so tiép nhén cdng chirc, vién chirc

- Don d& nghj chuyén cng tic;

- Vin ban ddng § cho chuyén cong tic clia co quan c6 tham quyén quén ly
cdng chirc, vién chirc theo phin cép quan ly;

- So yéu ly lich c6 dén anh va x4c nhén cia thi trudng co quan, don v (theo
Mu sb 2¢) trong thdi han 30 (ba muoi) ngdy tinh dén ngdy ndp ho so;

- Bén sao hop 1& quyét dinh tuyén dung, bd nhi¢m vio ngach cong chirc hogic
chirc danh ngh& nghiép cia vién chic; :

- Ban sao hgp 1¢ c4c loai vin bing, chimg chi, gidy chimg nhén d4 qua céc 16p
d30 tao, bdi dudng theo tiéu chuén ciia ngach hofic hang chirc danh nghé nghiép;

_- Ban sao hop 1¢ ghiéu dénh gi4, phén loai cdng chirc, vién chirc (02 nim lién
tuc gén thoi diém ndp h6 so nhét);

- Phiéu khém sirc khoé cua bénh vién cip quén, huyén tr& 1én (c6 gié trj trong
th&i han 06 thang);

- Bn sao hop 1¢ céc gidy to lién quan dén chinh sich wu tién (néu c6);

- Sau khi ¢ ¥ kién dng ¥ tiép nhéin biing vin bén ciia S&' Ngi v thi b sung:

+ Quyét dinh chém dirt hop ddng 1am vigc va gidi quyét cdc ché df chinh sich
tai don vi ¢l d6i véi vién chirc;

+Bén sa0 sb bao hiém x4 hi dugc chét dén thi diém d& nghi chuyén cong téc.

e) Quy trinh tiép nhén cong chirc

- T¥ trinh @& nghj ciia s&, ban, nganh hogc UBND quén, huyén (theo Phy Iyc sb
XIII) giri S& Ngi vy (kém theo hd so cia cé nhén néu tgi Diém d, Khoan nay) v ban

mo t4 cong viée ciia VTVL tuong img v6i timg trudng hop d& nghi tiép nhén;
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- Saukhi c6 van ban ddng ¥ tiép nhan cia Chu tich UBND thanh phé, co quan
tiép nh4n dé nghj co quan ¢6 thdm quyén vé quén ly cén b§, cong chirc chuyén hé so
cong chirc dugc niém phong kém theo quyét dinh diéu dong vé S& Noi vu dé kiém
tra, d6i chiéu, ban hanh quyét djnh tiép nhén va bd tri cong tac.

g) Quy trinh tiép nhén vién chirc

- T& trinh @& nghi cia sé, ban, nganh; don vj sy nghiép thugc UBND thanh phé
hodc UBND quin, huyén (theo Phy Iyc so XIIf) giri S& Noi vy (kém theo hd so clia
c4 nhan dé nghj tai Piém d, Khoan ndy) va bin md ta cdng viéc cia VTVL cén tiép
nhéin twong {mg véi timg trudng hop dé nghi tiép nhén;

- Sau khi c6 van ban d&ni y tiép nhéin ciia S& N§i vy, s, ban, nganh; don vj sy
nghiép thudc UBND thanh phd hofic UBND quén, huyén dé nghj co quan c6 thim
quyén vé zuén 1y vién chirc chuyén hé so vién chic dwgc niém éphctng kém theo quyét
dinh chuyén cong tic cia dé kiém tra, d6i chiéu, ban hanh quyét dinh tiép nhén va bé
tri cOng tac dén c4c don vj sy nghiép tryc thudc;

- Thi truéng don vj sy nghiép 6 trich nhi¢m ky két hop ddng 1am viéc va
phén cdng cdng viéc theo VTVL da d€ nghj tiép nhén; dong thdi 14p, quan ly hé so
vién chirc, cip nhat thdng tin hé so vién chirc tai Phin mém quan ly CBCCVC.

VIIL PIEU PONG, TIEP NHAN CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
KHOI PANG, POAN THE THUQC THANH UY QUAN LY PEN CONG TAC
TAI CO QUAN, PON V] THUQC UBND THANH PHO QUAN LY

Dbi véi viéc didu dong, tiép nhén cén b, cong chirc, vién chirc tr khéi Dang,
doan thé thuge Thanh ty quan 1y dén cdng tic tai c&c co quan, don vj thugc UBND
thanh phd quén Iy phai ciin cir vao sé lwgng bién ché, lao dong; sé luong ngudi lam
viéc dugc giao, VTVL phu hop, ddm bao diéu kién, tiéu chuln chuyén mén nghiép
vy, 46 tudi theo quy dinh. :

IX. VE NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN

1. Viéc niing bic lrong thwdmg xuyén, phy cip thim nién vugt khung

Viéc néng béc luong thudng xuyén, phu cép thdm nién vugt khung thyc hién
theo phéin cip quan Iy cong chirc, vién chirc tai Quyét dinh s6 12/2015/QD-UBND va
Quyét dinh s 13/2015/QD-UBND. Déi véi vién chirc thu¢c UBND quén, huyén, thi
trudmg cdc don vj sy nghiép thugc UBND quén, huyén quyét dinh néng béc lwong
thudng xuyén, phu cip thim nién vuot khung déi v6i vién chire céc don vi sy nghiép
thugc thim quyén quan 1y theo quy dinh sau khi dwgc chi tich UBND quéin, huyén
phé duyét danh séch theo quy dinh tai Diém b, Khoan 5, Piéu 26 Quy dinh ban hanh
kém Quyét dinh s6 13/2015/QD-UBND.

2. V& néing bfic lwong truéc thdi han

Thi trudmg s&, ban, nganh; don vj sy nghiép thugc UBND thanh phé; chu tich
UBND quén, huyén I4p thi tuc theo Huéng din s6 697/HD-SNV ngay 17 théng 6 nim
2015 cua S& Noi vy vé viéc huéng diin béc luong truéc théi han ddi v6i can b§,
cbng chirc, vién chirc va ngudi lao dong d& & nghj Gidm dbc S& Noi vy quyét dinh
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hozc trinh Chu tich UBND. thanh phd quyét dinh ning bic hrong truéc thoi han déi véi
can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai Quyét dinh sé 12/2015/QD-UBND va
Quyét dinh s§ 13/2015/QD-UBND. Riéng nim 2015, dé& nghj c4c co quan, don vj sira
ddi, bd sung hozc ban hinh Quy ché xét ning béc lwong truée thdi han theo Hudng
dfin s6 697/HD-SNV ngay 17 thang 6 nam 2015 ctia S& Ndi vu.
X. DPAO TAO, BOI DUGNG CONG CHU'C, VIEN CHUC

~ Viée d0 tao bdi dudng cdng chirc, vién chirc thye hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 33/2010/QD-UBND ngay 08 thang 10 nim 2010 va Quyét dinh sé
14/2015/QD-UBND ngdy 18 théng 5 nim 2015 va ké hoach dao tao bdi dudng hang
nim ciia UBND thanh phé, trong d6 luu y mét s6 ndi dung sau:

1. V& cir cin b§, cong chirc, vién chirc di hoc

a) Cir can by, cong chirc, vién chirc di hoc sau dai hoc; can bg, cong chirc
phudmg, x4 di hoc dai hoc; nhén vién y té dang cong tac tai tram y té phudmng, x4 theo
Quyét dinh s6 58/1994/QD-TTg ngdy 03 théng 02 nim 1994 ciia Thi twéng Chinh
phu di dao tao béc si phai ddm béo céc diéu kién theo quy dinh tai Khoan 3, Didu 1
Quyét dinh s 14/2015/QD-UBND; _

b) Cif cén b, cong chirc, vién chirc di hoc cdc 16p bdi dudng kién thirc, k§ nang
theo tiéu chuln ngach chuyén vién, chuyén vién chinh dam béo diing d6i twong, diéu
kién, tiéu chuéin va quy trinh theo Huéng dén s6 2886/HD-SNV ngay 08 théng 12 nim
2014 cia S& N§i vy VX viéc cr di hoc 16p bdi dudng kién thirc quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién, chuyén vién chinh d6i véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
d6ng dang cdng téc tai céc co quan, don vj thudc thanh phd Da Ning quan ly.

¢) Cr cén bg, cdng chirc, vién chirc tham gia céc 16p ddo tao, bdi dudng khéc
theo quy dinh phan cép v& do tao, bdi dudng cia timg s&, ban, nganh; don vj sy
nghié¢p thuéc UBND thanh pho; UBND quén, huyén.

2. Thim dinh chwong trinh, tai li¢u bdi dudmg

a) Hang nim, ciin ¢t ké hoach dio tao, bdi dudng cén bj, cong chirc, vién chirc
di dugc UBND thanh phé phé duyét va thyc hign quy dinh tai Nghj dinh sb
18/2010/ND-CP ngdy 05 théng 3 nim 2010 ciia Chinh phu vé dio tao, bdi dudng
cbng chirc, Thong tir s6 19/2014/TT-BNV ngay 04 thang 12 nim 2014 cia B§ N§i vy
vé quy dinh, huéng din cdng tic dio tao, bdi dudng vién chirc; cic co quan, don vj td
chirc bién soan tai lidu bdi dudng (trir chwong trinh, tai li¢u 43 dugc co quan cb
thAm quyén phé duyét), giri S& N6i vy thém dinh truéc 30 (ba muoi) ngdy tinh dén
thdi diém khai giang 16p bdi dudng dé trinh Chu tich UBND thanh phd xem xét,
phé duyét theo Huéng din sé 731/HD-SNV ngay 02 thing 7 nim 2015 cia S& Noi
vu vé viéc bién soan va thim dinh chuong trinh, ti liéu bdi dudmg c6 thdi gian bdi
dudng tix ba ngdy trd xudng.

b) Déi voi tai lidu céc 16p bdi dudng d3 dugc co quan cb thim quyén phé
duyét thi co quan, don vj thong bdo cho S& N§i vy biét truée khi khai gidng,

3. Phéin bd kinh phi va gidi quyét ché a§ trg cfp di hoc

a) Tai Diém b, Khoén 1, Myc VI K& hoach dio tgo, bdi dudmg cén by, cong

chirc, vién chirc nfim 2015 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1344/QD-UBND ngay 09
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thing 3 nim 2015 cia Chu tich UBND thanh phd quy dinh: “N&m 2015, thanh phd
khong thyc hién trg cip di hoc déi véi c4n b, cong chirc cic co quan, don vj dugc cir
tham gia céc 16p bdi dudng kién thirc quan 1y nha nuéc theo tiéu chudn ngach céng
chirc. D8i véi vién chirc dang cong tc tai cac don vi sy nghiép cong lgp dwrgc co quan
¢ thim quyén quyét dinh cir di hoc thi thyc hién tro cép di hoc theo quy dinh tai
Thong tu s6 19/2014/TT-BNV ngay 04 thang 12 nim 2014 ciia B) Noi vy”.

- b) Tai Khoan 8, Diéu 1 Quyét dinh sé 14/2015/QD-UBND, UBND thanh phé
giao S& Tai chinh “trén co s& quyét dinh cit di hoc céc 16p dio tao, bdi dudmg ciia céc
co quan c6 thdm quyén cir di hoc, tb chirc thim dinh va cap kinh phi trg ¢dp di hoc cho
céc co quan, don vj d& nghj kip théi, ding quy dinh”. Do vey, d& nghi céc co quan, don
vj ciin ctr quyét dinh cir di hoc ciia co quan ¢6 thdm quyén dé 13p thi tuc giri S& Tai
chinh t chirc xem xét, cip kinh phi trg cép di hoc cho céng chirc, vién chirc.

¢) Céc co quan, don vi dugc cép kinh phi td chirc c4c 16p hoc theo k& hoach dao
tao, bdi dudng cén b, cong chirc, vién chirc hang nim dugc Thudng tryc Thanh dy va
UBND thanh phd phé duyét thi 12;: dy toan phén bd kinh phi va bo c40 S& Tai chinh
tham dinh, trinh UBND thanh pho xem xét, quyét dinh cép bd sung dy toan ngén sach
vé viéc trg cip ¢4 néu & trén.

4. Cp nhit thong tin vé dio tao, bdi dudmg

Co quan, don vj tryc tiép quan 1y, sir dung cdng chitc, vién chirc cip nhit, bd
sung c4c vin bing, chimg chi, gidy chimg nhén céc khéa, 16p dao tao, boi dudng kém
theo két qua hoc tdp vao hd so cdng chirc, vién chirc dang luu trit tai co quan, don vi;
ddng thdv, cap nhét céc théng tin néu trén vao Phin mém quén Iy CBCCVC theo quy
dinh tai ngé: dinh s6 8060/QD-UBND ngay 03 thdng 10 niim 2012 cia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh Quy djnh v& viéc quan Iy va sir dung phin mém quan ly
hd so cén b9, cong chirc, vién chirc céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuje
Uy ban nhén dan thanh phd Da Ning.

XI. KY LUAT CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Vige xir Iy ky lufit d6i véi cong chirc khoi s&, ban, nganh, phong chuyén
mén thuec UBND quéin, huyén

Thyc hi¢n theo quy dinh tai Nghj dinh s6 34/2011/NP-CP ngay 17 théng S
ndm 2011 cia Chinh phii quy dinh vé xir Iy ky lugt d6i véi can bd cdng chirc.

2. Vige xir Iy ki ludit d6i véi vién chire cdc don vj sw nghiép

Thyc hién theo quy dinh tai Nghj dinh s 27/2012/ND-CP ngdy 06 thing 4 nim
2012 ciia Chinh phi quy dinh vé xit 1y ky lujt vién chirc va tréich nhiém bdi thudmg,
hoan trd cla vién chirc.

3. Vigc xir ly ky lujt, b3i nhi¢m a8i véi cén by phwimg, xa

Viéc ky lujt, bai nhiém d6i v6i cén by phudmg, xa thyc hién theo quy dinh cia
phép luat va Diéu 1¢ Dang Cong sén Viét Nam, diéu 1§ cua td chirc chinh trj, t3 chic
chinh trj - x& hoi; Cong vin s6 5228/BNV-CQDP ngay 05 théng 12 nim 2014 cia B
Noi vy vé vige xir Iy ky lugt doi véi can by phudmg, x3. Trudng hop cén by phudmg,
x4 12 dang vién thi clp ty quan Iy dang vién d6 xem xét, xi Iy ky Iugt vé DPang theo
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quy dinh ¢tlia Diéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam v cac vin ban ciia co quan, t&'chirc’
c6 thim quyén. Sau d6, viéc xir ly ky luat dugc thyc hién theo trinh ty nhu sau:

a) Trudng hop cén b§ phudmg, xa giﬁ' céc chirc vy bi thu, phé bi thu dang uy,
ket qua xir Iy ky lujt vé Dang dugc giri dén chi tich UBND quén, huyén aé theo dai,
quén ly theo quy dinh.

b) Trudng hop c4n by phudng, x4 gilt céc chirc vy chu tich, phé chu tich,
'UBND; chi tich, ph6 8l tich HDND, két qud ir Iy ky Tust v& Bidng diroc giri dén
chit tich UBND quén, huyén dé xem xét xir 1y ky lugt theo quy dinh.

¢) Trudmg hop c4n b phudng, xa giit cac chirc vy trong tb chirc chinh trj - x&
hoi, két qua xir 1y ky lugt vé Pang dugc giri dén td chirc chinh trj - x& hoi quén, huyén
xem xét, xir Iy ky lufit theo quy dinh ciia Diéu 1& va céc vin ban huéng din cia céc tb
chirc chinh trj - x& hoi. Két qua xir ly ky luft vé& Dang va két qua xir Iy ky Iudt theo
diéu 1€ t& chirc chinh trj - x4 hdi dugc giri dén chi tich UBND quén, huyén dé theo
ddi, quén ly theo quy dinh.

d) Dbi véi con bd phudmg, x& da chuyén cong tac méi phét hién c6 hanh vi vi
pham phép lufit. ma con trong thdi higu xir Iy ky lugt thi chu tich UBND quén, huyén-
quan 1y can b) truée day tién hanh xir Iy ky lujt, quyét dinh hinh thirc ky luat va gui
hd so, quyét dinh ky ludt v& co quan dang quén 1y cén bd ndy.

4. Vige xit Iy k¥ lujt di v6i cong chirc phudmg, xa

Thyec hién theo quy dinh tai Diéu 31 dén Diéu 44 Nghij dinh sé 112/2011/ND-
CP ngay 05 théng 12 nim 2011 ca Chinh phu vé cong chitc x4, phudng, thj trin.

5. V& vigc bsio cho két qua xir Iy ky lugt

Dé nghj truéng phdng Té chirc hoc chanh Vin phong céc s&, ban, nganh; cc
don vj sy nghiép thugc UBND thanh phd; truéng phong N§i vy quén, huyén dinh ky
hang quy, thuc hién bio cdo két qua xi¥ Iy ky ludt ciia co quan, dja phuong v& S& Noi
vy bing viin bin ddng thdi dinh kém ban m&m tai Phdn mém quan ly CBCCVC dé
tbng hop, bdo cdo UBND thanh phé (theo Phy lyc XIV).

XII. NGHi HU, THOI VIEC

Thu trudng don vj.sy nghiép thufc sd, ban, nganh; thi truéng don vi sy nghiép
thugc UBND thanh phé; thd truémg don vj sy nghiép thugc UBND quén, huyén ban
hanh quyét dinh nghi huu, théi viéc d6i véi vién chirc tryc tiép quan Iy theo quy dinh
sau khi dugc céc sé, ban, nganh; UBND quéin, huyén phé duyét danh séch nghi huu
hoiic cho ¥ kién vé& cdc trudng hop thdi viéc bing vin ban déy théng nhét trong cong
téc quén Iy sb lugng ngudi lam viéc. Céc s, ban, nganh; thi tnrdng don vi sy nghi
thupc UBND thanh phé; UBND quiin, huyén béo céo Chu tich UBND thanh ph
(thdng qua S& Noi vy) ban hanh quyét dinh nghi huru, théi viéc dbi véi vién chirc gitt
chitc danh ngh nghiép hang 1.

Céc héi cép thanh phé, quén, huyén dugc UBND thanh phé giao sé luong
ngudi lam vige thi thyc hién céc ndi dung quan ly theo Huéng din ndy. Thoi gian
dugc quy dinh tai Huéng dfin ndy duge tinh theo ngdy 1am viéc. Riéng d6i véi céc
ni dung tuyén dyng vién chirc d6i v6i céc don vi sy nghiép ty dam bao todn b chi

phi hoat déng; bd nhiém, bd nhiém lai, cng chirc lanh dao, quén 1y va vién chirc
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quan 1y; quan 1y hop dong lao dgng, S& Noi vy s& ban hanh huéng din riéng trong
théi gian den.

Huéng din ndy thay thé céc viin ban cia S& Noi vu: Cong vin sb 2885/SNV-
CBCC ngdy 05 théng 12 nim 2014 vé xét chuyén vién chirc thanh cﬁng chirc; Théng
béo s 1073/TB-SNV ngdy 18 théng S n&m 2015 vé gidi quyét trg cdp di hoc nim
2015; Cong véin s6 1227/SNV-CCVC ngay 04 thang 6 nim 2015 vé viéc d& nghj thyc
hién luén chuyén truéng phong chuyén mén va Céng vin s6 2147/SNV-CCVC ngay
04 thang 9 nim 2015 vé viéc bd nhiém va ding ky chi tiéu théing hang chirc danh
nghé nghiép.

Trén ddy 14 huéng dén cia S& Noi vy vé thyc hién Quyét dinh sé 12/2015/QP-
UBND, Quyét dinh sb 13/2015/QD-UBND va Quyét dinh sé 14/2015/QD-UBND
ngdy 18 thang 5 niim 2015 cia UBND thanh phd Pa Ning./. % —

Noi nhiin:

- UBND thanh ph (4é bso cso);

- Ban T4 chirc Thanh tiy (4& phéi hop);

- Ciéc 5§, ban, nganh;

- Céc quén, huyén dy (48 phéi hop);

- UBND quén, huyén;

- Céc dom vj sy nghiép thujc UBND TP;
- Céc hdi dwgc giao bién ché;

- Lwu: VT, CVCC, XDCQ, TCBC.
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KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC TRONG COU QUAN, TO CHU'C HANH CHINH
m theo Hudng dén sé A30S /HD-SNV ngdy 29 thdng 9 nim 2015 cia Gidm déc S Ngi vig

(Ngdy nhdn bda cdo hdng ndm: 01/6)

Bifa chl vi luo Sog binh chish dupe Rita chl, byp dbag c6 mit abn 3006 Kl bopeh bida ché alim ..
Chia theo dbil
g
i
3
Ak
S5T| Ticoquan, | quan -3 3 ; 8 B Ghi chi
T| domvi e djab mcu;ca..i trong, | godi | Z 2 | cpeg v (g Y‘H_mmmé
thih Up Bitn | Shag | choc | chic | £ “’mmii‘“‘ dboy :m:m
o] oo o | #"“"M'aﬁ mﬂ-s mmmg
chink{ deo | méa & o | o |58 I &
Sog | ddog |
1 2 4 |« HIEIE &
1 |S&a
1 |Coquan S&
1.1 |Lanh dgo S&
1.2|Vin 56
1.3 [Thanh i 56
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UBND  qujs]
NGUOT LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(K tém) (K 1én, ddng ddu)

Gl chid : Cach ghi bidu milu duge thyre hign nhu sau:

* Cit 1: Tén co quan, don vj

Lidt ke dhy dd v ghi chinh xic vé tén goi cia timg 18 ¢hire tir elp phong vh iromg duomg wé Ién

* Cijt 2: Tén co quan quyt dinh thinh lip

Ghi tén co quan ra quyét djnh thinh Lip

* it 3: Ghi b bita chl v 130 80ng hanh chinh phin bb Iyi cho timg b3 phiin trén co s& thng 58 bitn ché vi lao dbng himh chinh dupe ¢ quan e thim quykn giso theo quybt dinh giso
bif:‘ﬂdhinsnlmm!btud:z:)hlidhm?g:illheod&lmtdchilﬂmwduMmgpNiﬂmblnlﬁnguﬂnnﬁickhchildﬂnblunhwvtbhmlhz&eﬂd

Cijt I=3a+3b, trong db:

+ Cjt Ja: Ghi sb bién ché duge giao

+ it Ib: Ghi sb lao ddng hinh chinh duge giso (khtng ghi 3§ hop dbng Hoc vién BE én thu hit nguba nhin Iyc chil hamg cao, B dn Phit triln ngubn nhin Iy
chit lupng cao duge phin b)

Hofe Cit 3=3.143.243.3, trong db:

+Ct 3,1: Ghi sb cdng chire linh dao tir cip phong vi tuong duomg trér lén

+ Gt 3.2; Ghi sb cdng chire theo chire danh chuyén mén, nighiép vy (bao ghm ci bitn ché vi lao d9ng hinh chinh duge phin b tai vi tri chuyén mdn, nghidp vy)
+Clt 3.3: Ghi s hp dding theo Nghi dinh sh 68/2000/ND-CP ngdy 17 thing |1 niim 2000 cia Chinh phi v thye hign ché 4 hop ddng mit sb logi cdng vidc trong cor quan
hdnh chirth, dom vi sy nghidp (sau dlly vide tit 1l Nghi dinh 56 682000/ND-CP)

* Chi §: Phdi dim bdo C§t 3 = 3a+3b=3,143.2+433

* Ot 4: Ghi sb bidn cbl, hop dbng b mbt wt tinh dén ngly 30/6/...,

Pa



Tuemg tir, ot 4 cling béo cho theo hai tiéu chi: chia theo di nrgmg v chia theo co chu nhimg phii dim bdo thng mbi cich chia biing nhau vi dbu bing b thng & ot 4
Cht Hnummd,wnnoé:

+Cit 4a: Ghi sb bign ché ob mit wdk tinh dén ngiy 30/67...

+Cft 4b: Ghi 34 hop dbng trong chi tidu bikn ché, lac ddng hinh chinh duge giso of mit whe tinh dén ngly 30/6/...

+Cit d: Ghi ob hop dling ngodi chi tidu bién ché, lao ding hinh chinh duge giso cb mit wée tinh dén ngiy 30/6 (khing tinh hop dbag vy vide)

+ Gt 4d: Ghi s hop dbng hoc vikn B én thu hiit ngudn nhén hre chit hegng cao, B dn Phit tridn ngudn nhin Iye chit luymg cao chura vio bitn ché o6 it ude tinh dén ngdy
I0B...

Hojic Ct 4=4.1+4.244.3+4.4, trong 86:

+ Cft 4.1: Ghi s cdng chirc linh dpo tir clp phdng vil twong duong trd Ien ¢b miit wbe tinh dén nghy 30/6/.....

+Cijt 4.2: Ghi 58 ching chire chuyén mbn ob mft wéc tinh dén nghy 306/,

+Ct4.3: Ghi sb hop dbng chuytn mbn, nghiép vy ob mit wée tinh dén nghy 30/6/....

+Cit 4.4: Ghi sb hop dbng theo Nghi dinh sb 6872000/ND-CP cb mikt wdc tinh dén nghy 30/6/...

* Chii §: Phii dim bio Ct d=dardbrdcrddmd. 1+4. 24434044

C§1 5: Ghi thag 58 ké hoach bién ché cdng chirc niim sau lidn k&, C3 § xlly dymg theo hai tiéu chi: chia theo ddi gng vh chia theo co cdu, nhumg phii dim bio thng mdi céch

chia biing nhau vi dbu bling s tng & cft 5

Cjt 5 = Sa+5b, trong d6:

+ Cft 5a: Ghi sb ké hogch bitn ché cdng chirc ciia nim sau lidn kd

+ Cft 5b: Ghi 58 ké hoach lao 89ag hinh chinh ciia ndm sau libn ki (Khdng tinh 34 hop dbng DY én th hit ngubn nhin ye chit hugng cao, B dn Phit tridn ngubn nhdn Iy chdt

lugmg cao chura vilo bign chd)

Hefc CHt 5=5.1+5.2+53, trong d6:

+ Cf 5.1: Ghi b ké hopch bitn ché cbng chire linh dpo tir clip phing vi tuomg duong trés 1én cla nkm sau lin ki

+Cft 5.2: Ghi sb ké hoach bién ché cbng chire chuyén mon cila ndm sau likn ké

+Cft 5.3: Ghi sb ké hoach hyp ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cila ndm sau lidn ké

* Chii : Phii dim bio CHI S=5a+5b=5.1+5.2+53

Vidy: S& A

Co quan Sé:

* Bién ché dugc UBND thinh phd giao nlim 2015 14 30 bign ché, Tai Cit 3=30

- Chia theo i trgng, trong dé o6 20 bién ché vi 10 lao ddng hinh chinh

Tai Cot 3a=20, Ct 3b=10

- Thye th dinh mitc phin b cila dom vi li: 10 cbing chirc linh dgo, 18 cdng chirc chuyén mn vi 2 hgp dlng theo Nghi dinh b 622000ND-CP

Tai OBt 31710, cht 3.2+18, oft 3.3-2

Tol Cft 3=cht Ja+3b=3.143.2+33=20+10=10+18+2=30

* Twong ty céch ghi s cdng chirc ubc tinh dén ngky 30/6/2015 14 33. Tei Ct 433

- Trong 46, chia theo 84 trong c6: 19 bién ché, 11 hop dbng trong chi titu, 02 hap ddng ngodi chi titu, 01 hap ddng DY &n thu hit ngudn nhiin lye chit lugng cio

TliC&l-h-l?_cE.mdb-ll,c&le-zcoﬂd-l

- Chia theo car clu c4: 10 cbing chire theo chire vy linh dgo, 09 cdng chire chuyén mén, nghitp v, 12 hap dng chuyén mén, nghitp v vi 2 theo Nghi dinh 56 6872000/

Tai C44.110, ot 4.2409, ot 43712, ot 4.4=2 rehitp W, 12 hop dbog chuyén mdn, nghifp v vi 2 hop dhng theo Nghi inh 56
b



Tl Clt dmdatitricHidad | +4.244 344 4=19+114241=10+94 124223

* Thng sb ké hoach bitn chi cia nikm sau likn kb, nlim 2016 1 30 ngudi. Tyi Cht 5=31

- Trong 84, chis theo 8bi trgng ¢6: 21 bikn ché vi 10 hop dbag

Tyi O Sa=21, Ot 5b=10

- Ki hogch theo oo cu 4 10 cdag chir: Minh dgo, 20 cdng chire chuyén mda vi | hop ddng theo Neghi dinh s 68/2000ND-CP
Tai Ot 5.1=10, ot 5,220, ot 5.3=1

Tol CHt S=5at5bms.145.2453=21410=10+20+1%31

Chi §: Cach chis nhwr trén thyse hidn dén timg phing chuyén mén {rrong duong)



Phyg lyc II
TONG HQP KE HOACH SO LUQNG NGUUI LAM VIEC TRONG DON V] SU NGHIEP CONG LAP
(Ban himh kim theo Hudmg ddn s6 A0S /HD-SNV ngay LY thing 9 ndm 2015 cila Gidm dde Sé Noi v

Bidu 54 28
(Npiy mhdn B o Admg aim-0145)
5l g wpwbd K vibe S plao k... 5 g nped L vifs of mit dla 20N, Bl g nget e vis aim ...
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1—
NGUUOT LiP B1EY THO TRUGNG CO QUAN
X sbn) (K tén, ding diby)

Gl i - Cich ghi b s oge: thy hidh nhu sauc

* O 12 Tén oo quan, dom vi

* Ot 3: Téo o quen quylt Gk thdsh Ui

Chi st o qasn s quydt disi thinh Up. Vi dy (UBND thish phd, 50 Giks dye vi Do 190, 50...)
'mur&wwﬂnmwwammmp&m . UBND quén....)

= O 4: Kinh phd thye
mwn..a.mﬂhcmmmv!wwaapmmmdplmmnhhymwummmme
Ma-ohﬁdnqhﬁdymhmmdpmumumn)

O s ) ol gian tr lidn kb (64 v Som v] gin o) i it rgants M il O n " ahim VIVL
|lﬁtﬁlnv|l|'n0uhﬂ)
* Gl 6 Ghi 38 hupeg mpoi lhm vide dege UBND thinh phi giso cia nam trnde lidn ki (48 vid dow vi glao od loywg mguit lim vife)

& theo phan bd cla dow vi: CH Gd+e, troeg 04

+ Clt dac Ghi 34 cdag chix: trong, don vi s aghidp cdag Lip (theo quy dinh ngui dimg dl dom vi s nghsép cbag Up 14 cdag chirc)
-mmmdmmﬂﬁ{nﬂm&hwu“aﬂqlﬂ

+ Gl 6 Gl ol vidm godn nhin huc chit lugng cao, D da Phit tridn ngae rive e chil hoomg ca0 dupe pisin b
ot&&ﬂndm&kbﬂn#wﬂuﬂh-ﬂﬂﬂ

+Ca e Ghi 54 bop 8 Mghi dinh s

-aaf-m:du-uucmuww“ "

* ©4 7: Ghi sb odag chi, vitn chirc, brp dllng.c6 mbt b tinh dbn gy 306/

©l 7 o oo theo hai tiéu ¢hi: Chia thes b -“'a-bh*;ahn&ddumd-mmnmmuwa
C&Hmmm&

+Ci ng o ahn gy V8.

+ Gt T G 5 hp g trong chi tibu cb i gy JO/E.. (Kb tinh hop alieg hoc vin DL tin th A t bromg a0, B i Pt rids gl mistn e o hogmg can)
+ Cit o Ghi 38 hop alng ngodi chil tién of milt wic tish din ngly IOV,

+ Gt 7d: Ghi b hop dbng boc vitn D i thi hit ngisba nisin e chilt hegeg cao, B da Phit trié ngobn nhiln lisc chil laomg, ca0 chirn baybn dyeg vitm chire i tinh dn ngly JVE/...
Hojic it T=T, 14724734 TA+T5+7 6+ 7.7, trong do:

+CTL: m»mﬂdnmm&wm

+Cle 72 Ghisd v e nghy J0W/...
+CRTL w-&mmmﬂnuﬂwuwmu&mm
+ Gt T.4: Ohi 3 vidn by i mM 1 tinh akn nghy 300

+CHTS amawdh;mmww«o ik wé tinh &b nghy 3OS,



+ i 7.6: Ghi 33 hop dlag bl ro, piuc 2 i ala W0

+ Cia 7.7 Ghi 3 hop ddag b "Pnbnlmmﬂhaw!\w

* Chk §: Phdi 3hm biio Cit 7= T+ T Tt Td=T. 147 24T I T4+ 154 T64T.7

;‘?khou“ che g bide kb (O v o v gine lns Ghngl, 4 chi it ngartr Len vidc trink eo quan ob thim quyh e theo 3k dn YTVL (984 vé1 8om +{ 1y ehil (o
-wummdumwmwumumwum&wmqmdm:wn-vﬂ-:

Cit S=duv b9y , trong

-ouwoﬁdmu-—- e s2un i bk dimg ah i itp chog lp M cdag chirc)
.wwmé***lﬁ&iw&.&h«-““mﬁﬂbﬂn&

it

+ CduSet Gl o vie civire b g, plwp v cho bost deyg nghl e ek

.mnmﬁwuwmmdmwwum&u

* Chi §: Phill Gim bbo Cjt S=du+bic

Vidy: Trang thm A thude S4B

* 54 buyeg nigut liem vibe dwpe UBND thinh phd giao sl 2015 1 30

THCH S =0 v 6=30 .
- Thape ol plin b cian dom v 1: | cdag chire, 7 vidn chire qaln 1, 15 vida chie hogt ddag aghl aghilp, 05 vitn chive b o, phuc v, 2 hop dlng thes Nghi dinh 3 S£2000/ND-CP

T Cht 630, Saml, ol $b=07,, ol =15, ol 6405, ol =02

B bde TPt 6 L

* Twong te s vy, 88 ngedi L vide o6 mlt woe tish abs ngly 302015 14 29, Tai OO 729

« Tromg 46, chia theo 044 wong oo 18 vitn chirc, 10 hop ddng trong chi tidu, 01 DY dn thu bit NNL CLC

Tai Clt 718, Ol Tom 10, G Tem0, cbt Td=1

= Chi theo cor ol o 1 cbng chibe, 7 vién chirc Hich deo, quiln 1, 10 vién chite bost dng nghl mghidp, 06 bop ddeg hogt d0ng nghd nghilp, 03 hop ddag hd irg, phwe vi v 2 hop ddag theo Nghd dish 8 5372000/
T COT.1=1, Ot 7.207, Gt 7.3=10, ofc 7.4=0, ele 7,96, ot 7.6=3, o6t 7.7%2

Tol O T=Tat The Tor =0, 1473 30 T A TS T4 T, T+ 0o =1+ T+ G064 34229

* Thog sd i e ol o ‘unmsmnwuaswucawn

Troag &8 | obag chie, 8 vt chi quin 1, 15 ids chix B g, v v o bost g mghd eghid i | I dlng thoo Nghi dinh s cr

T O 1, o0 908, o 9615, ok 5446, ol Fe=1

Dhm bio CH Bedpsfb+Bet Bt hem1 4B+ 15050 T3]

€l 1t Cling chirc trong dom vi s mghip cng Uip thea quy dinh tai Khodn 4, Bidu 11 Nighi dish 58 06/72010/¥D-CP nghy 25 thing 01 nlm 2010 -0 Chink il quy dink nhémg aqui 4 cbng chir, U ngwin dimg s
dem vi s aghalp.
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Phu Iye I
THONG KE QUY MO LOP, HOC SINH THEO TUNG KHOI LOP HOC
(Kém theo Hindng déin 56 A0S /HD-SNV ngay L9 thdng 9 ndm 2015 ciia Gidm déc 56 Ngi vi)

Bibusd 5B
NAM HQC: .... (Ngdy rhidn bdo cdo: chdm nidi 1302 &6 wh b
PONV] hooch tam gioo; mpdy 1578 881 wit bdo edo thye o)
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PHY LUCIV

BAO CAO TiNH HiNH PHAN BO BIEN CHE, LAO DONG HANH CHINH NAM.....

(Ban hanh kém theo Hudng dén 56 1365 /HD-SNV ngdy L9 thdng 9 nitm 2015 cila Gidm d6c 5¢ Noi v

Bidusd 64
Thdi gian bdo cdo: sau 15 ngéy kE ni ngay cé
Cupdt dinh giao bién chi
Phin bl bitn ché, lao 4Yag hinh chink sdm ..
adiv61 timg phdng chuy¥n mon Hec vita D
4n tho hit
NNLCLC,
STT Don vj Chia theo &8 negng Chia theo cor ol Blia PT Ghi ché
NNLCLC
Thngsh chus vio
Bilnché | Laodosg | Céngehie | Congehér |Hop MogND | bita ché
hinh ¢hinh nh dyo chuyts mda | 68/72000/ND-
P
i 2 u ";_’:i“j_‘:" N 3 3r 12 13 ‘ P
1 [Coquan5&
1_|Lénh 50
1.1 |Vin phong S&
| 12 |Phong. .
|.4 {Thanh tra §&...
11 |Cie chi dom vj trye thede
1 [Chicyel...
1.1 [LEnh dgo Chi cue
1.2 [Phéng...
1.3 |Phing...

the



NGUOT LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN
(Ky tén} (KY tén, déng ddu)

*Chi

C8t 3: Ghi thng 55 bitn eh, lao Ang duge giso, dupe blo co theo hai titu chi, nnmg phii dim bdo tdng hai céch chia ddu bling nhau vi bing Cit 3

Cjt 3 = Cjit 3a +3b, trong 86

- Cit 3a: Ghi sf bign ché dugc giso
-CMJI::G\is&b:aﬂomuuhdummskﬂmmdmmmﬁmmhmhﬁm&nmmd&mgmﬂhmﬁhwmhecnhk]m
cao duge phin b3)

Hojic CjtI=3.1+32+33

+ €t 3.1: Ghi sb cdng chite Linh dao tir chp phing vi twemg dueng tré lén phin bd i cdc phing

+Cit 3.2: Ghi s cdag ehic theo chire danh chuyén mdn, nghiép vu phin bd tai cde phing

+ Ct 3.3: Ghi 36 hop ddng theo Nghi dinh s 68/72000NB-CP

* Ché §: Phii dim bio C§t 3 = 3a+3b=d.143.2433

Cit 4: Ghi b hp ding Hoc vitn D én thu hit ngubn nhiin lye chét lugng cao, D& n Phit trién ngubn nhin lyc chit lugng cao chira vio bitn ché khing tinh trong tdng sb
bién ché, lao djng hinh chinh giao diu nm




PHYLUCV
BAO CAO TINH HiNH PHAN BO SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC NAM...
(Ban hinh kém theo Huong dén séAWS /HD-SNV ngdy 19 thng 9 ndm 2015 cia Gidm déc S Ni ve)

Bidu sé 68
Thai gian bdo cdo: sau 15 ngiy ké tir
ngéty cb qupét dink giao bién chi
Phin bd 4 luyng ngudd lim vige dim ... cho timg phdng | Hoc vitn BE
chuyén mbn dn thy hit
NNLCLC,
Trong 86 B én
STT Bom vj - . PTNNLCLC Ghi chi
Vitnchie | Vién é chura duge
Téng sb tinh dgo, |chirc hogt| Vién chirc| =g d
"8 3?: quinly (rr| ddng | hBug, .51 n:’yii'mv:s
ngubidimg | nght | phucwy chic
) | oghitp £
I 2 3 Ja 3 3¢ 3d e Y 5
y  [PONVISYNGHIEP THUOC UBND THANH PHO
t  |Vifn/ Trung tim...
1.1_|Lanhdso
1.2_|Van phéng
13
[14 [Phong...
[ 11_[PON Vi SUNGHIEP THUQC SO (NGANH)... | —]

th



Trung tim A

1.1

Linh dso

1.2 o
2 _[Trusgtim B

2.1_|Linh
2.2 _|Phdag...
NGUOT LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(K tén) (Ky tén, déng ddu)
*Ghi chii:

* C4t 3: Ghi 54 lugng ngwisi lm viée dupe UBND thinh phé giso cia ndim trude likn ki (86i vé1 dom vi giao ngwii lim vie) hobe chi titu 130 ding duge
ino (881 viri nhimg dom vi gino chi tikw leo ddug) hoge sb chi tibu ngwii lim vige duge co quan cb thim quyén xéc dinh theo 44 in YTVL (84 véi dom v
tyr chid todm bf)

Thyc té theo phdn bd clia dom vi: Cht I=3a+3b+3e +3d+3e, trong db:

+ Cit Ja: Ghi sb cbng chirc trong don vj sy nghiép cdng Ifp (theo quy dinh ngudi dimg dlu don vi sy nghikp cdng lip 1h cdng chire)

+ €t 3b: Ghi sb viln chirc quin I (trir ngudi dimg dliu don vj sy nghép cdng lip)

+ Clt 3¢: Ghi sb vién chire hogt ding nght nghi¢p (khong tinh s hoc vien B dn thu hitt ngudn nhin lye chilt lirgng cao, BE dn Phit trién ngubn nhin Iy chit
legng can duge phin bd)

+C4t 3d: Ghi 54 vién chirc b3 g, phuc vy cho host ddng nghd nghidp

+Cit 3e: Ghi 38 hop ddng theo Nghi dinh 38 68/2000/ND-CP

* Clt 4: Ghi sb hop dbag hoc vién D tn thu it ngubn nhdn lye chilt hrgmg cso, B n Phit trién ngubn rivén Iye chit lugng ca0 chira duge taykn vio vign
chirc, khdng tinh trong tdag s hrgng ngubi lim vide dupe giao dhu nim

o



Phy Iye V1

THONG KE, TONG HQP SO LIEU BIEN CHE CONG CHUC HIEN CO TRONG CO QUAN, TO CHU'C HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Hudng dén sé B3OS /HD-SNV ngdy 19 thdng 9 ndm 2015 ciia Gidm déc S Ngi vig)

Bidu

5638

(Ngdy nhdn bdo cdo hdng ndm: 10/12)

Bitn chl, lso 8§ug bish chink duye giso nim... Bitn cbi, hop dbag cb mp1 afa 31127...

Chia theo 881 twgng Chia theo ¢ chu Chia theo 84 twyng Chila theo e el

Téa cv quan 3 Hop éi E‘

.ﬁ, Tén coquan, domvi | quylt dish thinh E ::: 1 m :::: Hep | 2
- e | | 2 [ 223 wulmhfid || o ox | 52
Thot ) ol [ bng | anh [caytn| B Bin it [ ek 2 "l £
- do | mn | ¢ provg TN el Pl L B £

g0 | S8 LEE |quinty| moa | ¥
B g [T g |
= =
£z

F] 3 k1Y b 3.1 32 3.3 N ab 4 44 4.1 [¥] 4.3 44




(s | R [ S S S S S S S S S S S S —

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén) (KY tén, déng ddu)
Ghi chi : Chech ghi bidu mll duge thypc hign nhy sau;
*Cfit 1: Tén or quan, don vi
Lift ke dky & v ghi chinh xic v tén goi cia timg don vij tir cp phéng vi tuong duomg trér Un
*Cit 2: Tén o quan quykt dish thinh lfp
Ghi tén co quan ra quydt dinh thich lp
* C4t 3: Ghi thag sb bin ché vl lac dYing hinh chinh duge co quan c6 thim quyén giso. Cit 3 béo cho theo hai tity chi: Chia theo 4 tugmg va chia theo cor chu niwmg
phili dim bdo thog ciia mi cich chis dbu bing nhau vi bing thng & cft 3
Cjt 3=3n+3b, trong 86:
+Cit Ju: Ghi b bidn chd duge giao
+ it 3b: Ghi 38 a0 ddag hinh chinh duge giso (khng tinh s hap dag hoc vitn DY dn thu hit ngudn nhin Ive ehlit lung cao, DA din Phit trifn ngubn nhin
ve cht hegng cao dupe phin bl)
Hoje Ct 3=3.143.243.3, trong 86:
+Cft 3.1: Ghi s cbng chivc linh dpo, quin 1 tir clp phing vi twong duong trd lén
+Ct 3.2: Ghi b ebing chive theo chirc danh chuyén mon (bao gdm ci bién ché va lao dgng hinh chinh dupe phin b8 wi vj trf chuyén mon)
+ Cfyt 3.3: Ghi sb hgp ddng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP
* Chi §: Phil Gim bio C§t 3 = 3a+3be3.1432433
* i 4: Ghi thng sb bidn chié, hap dbag ob mit wée tinh dén ngiy 31/121... .
Turomg ty, ct 4 ciing bio cho theo hai titu chi: chia theo 88i tugng v chia theo co chu nhimg phii dim béo tng mbi chch chia biing nhau vk 4ku bing b tbag & ot 4
it d=idardbrricad, trong dé:
+ Ct 4a: Ghi sb bign ch o6 mjt ude tinh dén nghy 31112/,
+Cit4b; Ghi b hop dbng trong chi tigu bitn ché, lac ddng hinh chinh duge giao o6 mit wbe tinh 4én nghy 31112...
+ it 4¢: Ghi ob hop dng ngodi chi tidu bitn chi, lao ding hinh chinh duge giso ¢ mit wée tinh dén ngly 31712 (khbag tinh hop ddng vy vikc)
acgu:emﬁmabummn!umm@hmmﬁmmuhmmc@kﬂmmwmmmmmaﬂawm
tinh dén nghy 3112...
Hoje Cit d=4.1+4.2+4.3+4.4, trong d6:
+Cit 4,1: Ghi 36 céng chirc inh dgo cb mt wixc tinh dén nghy 31/12/....
+ Cdt 4.2: Ghi s cdng chire chuyén mén cé m§t wde tinh dén ngly 31/12/...
+ €t 4.3: Ghi s hop dlng chuyén mdn ¢b mit wéc tinh dén ngy 31/12....
+ Ct 4.4: Ghi s hop dbng theo Nghi dinh sb 6872000/NB-CP cb mit wic tinh dén nghy 312,
* Chil ¥ Pl dim biio Cht d=dardbdedd=d 1442443444

1o



Phy Iyc VII
THONG KE, TONG HQP 50 LUQNG NGUI LAM VIEC TRONG BON V] SIf NGHIEP CONG LAP
(Ban hinh kim theo Hudng dén s N3OS /HD-SNV ngdy 19 thing 9 ném 2015 ciia Gidm débe 56 Noi v
Bidu 2848
(Nigty miin bdo oo hdmg ndim: i sk 10012}

Vi trl vife i, o8 beymg agwit lim vide gibo nim... Thah Wink thyt bt v] tr vide Man, o heyng st Lhm vije dbe J1/12..
v el e |y - s ” o8 g 1 i
3 p
b
i H
o ] rr— wn| 3 3
ar | TR den et | oot | £ ity [ o [ | £ £lu- Ve Guleht
A e % el 3 e
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i [ Trwang b A7 Drw v
| preghiied
11 |Phing
17 ey
o e W 5
3 lepaguipn
[
ER "
23 Do i e
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WU LAP BIEY
THI TRUONG OO QUAN
3 sin)
Gl chét - Ceh ghi by el duox By hadn nhu sy 1KY M, g e}
THCl T G thog sbvi e g ph ey s DY i vi i o e

‘h.



gh'ﬁl-:: M :““ bem cll trutmg. clp phé dom i, clp b, elip ph dom v e trudie)
mkmdquumumwmwwmumwﬂw
+Con 2 O s oy quy dink =

3 Ghi 1 b i lhe A w4-l_ J—A...A-_
e D=durs b et 3, tromg 4
+Cfe Ju: b b . étn hot ding Ik (e glen clp tratmg. cdp i clip e, clp pha dom vi thabe, e thisdi)
oGt S Ghi s i s i ; dow gl
+Cte e G e . 5 ncd s " o cr
+Cte 34 G 8 bop 8 st e ol B i dh 8 <r
oM Beg o vi o i e gy N
* Chida: Ghisb ik vy quln by - ob nny..
+ Cn 4t Ghi b vi i gl 4 nghi d nny..
+Cta de: Obi o4 b v 8 v howt G nghl gbm Ngh b " ke ngy N
» Cfe ik Gihi 9B vi i wide b rh 34 e hidn & nn.
Tucusﬂuhdwhnwunmmd-wml:hu

ot 5 b ok theo b 0 chi: Chi theo 0 v 9 A Bi cch chia ks bi g g i §
O SeSartShr¢, trong 80
‘uus.mdmma-umunhwamw
+ il S G 38 hop ah J1..(beo g e hop g theo Nghi inh sb chun tinh hop ddng hoe vitn 4 i thy hit ngudn niin Iy chit Tuong a0, BE kn Phét tride
gl i 1< chis buomg cao |

+ Gt S¢: Ghi 34 bop dlng Ho: vitn B4 i tha bist ngudn nhin hae chlt heong ¢ao, D dn Phs tridn ngul nhde lue chit lugmg eso chus taybn dung vién chix cd mit woe tink dén ngly 112/,
Hoje CJt $=4.155245 345,445.5+5.6, tromg 6:
s oSl mdnh&umnan muaﬁ.mm (e gl cllp matmg, o phos dom vi; clp trideg. chp phé don vi tre thide)

*Ca 3T Gha b vitn i b
.c‘i;mﬁvﬁﬁﬂm#whmmﬂﬂ“‘““"‘-‘ i P ot mit wix tink din gy J0%/
* Gl 3.4 Ghi 2b b ey aah Sin gty Yo/

+ 3.3, G b o sbeg B v, 1 eghitp, e boo glem ighi s 30 . o 08,
« Gl 3.6 G b b b s or i e ghy YO

= Chib §: Phbl dlm bbs Tt 5= SatShrie=S #5148 3L e 5. 0404



Phy lye VIII
(Ban hanh kém theo Huémg ddn s6 4305 /HD-SNV
ngdy 23 thdng 9 ndm 2015 cia Gidm déc S¢ Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc 1§p - Ty do - Hanh phic

BAN Ty NHAN XET, DANH GIA
HOVAIE: .. 6 iiiicitiiitiansnamaniivns Niim sinh:
L0111 (o | U
Coquan, don viclngtac: .........cvuveriiiiiiiiiiiiinieiise e eaeea

Téi xin tir nhéin xét két qué cong thc, tu dudng, rén luyén trong thdi gian 1am viée

i....nhusau: :

L TYU NHAN XET KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN

1. Phim chét chinh trj
- Uu diém
- Han ché
2. Phim chét dao dirc
- Uu diém
- Han ché
3. Trinh @6 va niéing lwc chuyén mén nghiép vy
- Uu diém
- Han ché
4. Qué trinh cOng tic
- Uudiém
- Han ché
5. Céc hinh thirc khen thuémg 82 dat dugc (néu c6)
Ngay thing  ndm

Nguwdi ty nhin xét
(Ky vé ghi 10 ho, tén)

II. Y KIEN NHAN XET CUA THU TRUONG CO QUAN, PON V]
(Nhén xét, ky, ghi rd ho, tén va déng déu)

22



Phy Iyc IX
MAU VAN BAN DE NGHJ TUYEN DUNG VAO CONG CHU'C KHONG QUA

_ THITUYEN
(Ban hinh kém theo Huémg déin s6 4395 /HD-SNVngay 29 thdng 9 niim 2015
cua Gidm déc Sé Ngi vi)
TEN COQUANCHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON V] Pdc lip - Ty do -Hgnh phiic
lle ¢ Da Ning, ngdy  thdng  ndm
V/v vién chirc dugc tuyén dyng
vo cdng chirc kh6ng qua thi tuyén
Kinh gui: - )
- Chi tich UBND thanh phé Da Néing;
- S& Ni vy thanh phé Da Niing.

1. V& thye trgng bién ché ciia dom vj
- 84 bién ché dugc thanh phé giso:....., trong d6: Bién ché hanh chinh:....., chi

- S6 ngudi hién c6 mit: ... bien ché, ...... hop ddng trong chi tiéu duge giao.
- S bién ché con lgi:.... |

2. V& vj tri viéc lam dom vj c6 nhu ciu tuyén dyng

3. V& thong tin clia ngwdi 4@ nghj duge tuyén dyng

- Trinh d$ chuyén m6n

- Qué trinh cdng téc

- Ngdy dugc tuyén dung vao cong chirc

4. D& xuiit tuyén dyng .

Kinh d& nghj co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh./.

posdog THU TRUONG CO QUAN DON V]
- Lawu: VT, .. (Ky va ghi rd ho tén)

23



N Phylye X
BANG MO TA CONG VIEC CUA VI TRf VIEC LAM POI VOI VIEC
TUYEN DYNG VIEN CHUC VAO CONG CHUC KHONG QUA THI TUYEN
(Ban hanh kém theo Hudmg dén s6 4305 /HD-SNV ngay 29 thdng 9 niim 2015 ciia Gidm déc Sé Noi viy)

Ngiy thing nim dwge Vitrituyln | MO th vj trf vifc hm
STT| Hovatéta | Ngiysiah ,.,T.;‘::a. dyng vio vita chirc dyng cin tuyén dyng




Phy lyc XI
MAU KE HOACH XET TUYEN PAC CACH VIEN CHUC Sy NGHIEP
(Ban himh kém theo Hudng dén sé 1365 /HD-SNV
ngdy 13 thdng 9 ndm 2015 cua Gidm déc S Noi vy)

TEN COQUAN CHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON V] Pc I§p - Ty do - Hynh phic
sé: /KH-. Da Néng, ngay..... théng.....ndm.......
KE HOACH

V& vige xét tuyén @3c cdch vién chirc don vj sy nghi¢p A nim .......

1. CAN CU' PHAP LY

1. Lufit Vién chic nim 2010;

2. Nghj dinh s8 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 nim 2012 ciia Chinh
phi v& tuyén dung, sit dung va quén Iy vién chirc;

i
3. m%nm s 15/2012/TT-BNV ngdy 25 thang 12 nim 2012 cid B¢
Noi vu huéng déin v& tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén ba chi phi
30 tao, bdi dudng dbi v6i vién chirc;

4. monugnm lién tich sb.......... ngdy....thing...n4m cia b quy dinh
m s, tiu chuin chic danh nght nghigp..........(théng tw ciia céc b quan Iy
chuyén nganh lién quan quy dinh vé tiéu chuéin ngach);

5. Quyét dinh s 13/2015/QD-UBND ngay 18 théng 5 nim 2015 cia
UBND thanh phd v vigc ban hanh Quy dinh phén cip vé quan Iy t8 chirc b
méy, sé luong ngudi 1am viée, vi tri viéc 1am, vién chirc va ngudi lao dong
trong céc don vj sy nghiép thuéc UBND thanh phé Da Ning quén ly;

6. Quyét dinh s6 ......... JQD-SNV ngdy .... théng .... nlim 201.. clia S¢
Noi vy thanh ph6 Da Niing v& vic giao chi tiéu bién ché hanh chinh, s8 lugng
ngudi 1am vige trong don vj sy nghi¢p A nim ...... ;

IL VE SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC, NHU CAU XET TUYEN
PAC CACH
1. Thyc trgng sb lwgng ngudi 1am vige
(Kém theo Béng ding ky nhu cdu tuyén dung vién chirc)
2. Nhu clu ciia viéc xét tuyén d§c cich
Ghi 15 ty 18 % ciia xé tuyén diic céch so véi sb hrong cin tuyén dyng trong nim
(Kém theo Béng théng ké nhu ciu va m6 té vj trf xét tuyén dic céch).
11 POI TUQONG, THU TYC, HO SO XET TUYEN PAC CACH



1. Dbi twgng
Thyc hi¢n theo quy dinh cia B N§i vy va Céng véin sé 5250/ UBND.-
NCPC ngiy 08 thing 7 nim 2015 cia Chi tich UBND thanh phé. |

2. Thi tyc, hd s

a) Don diing ky dy tuyén vién chirc theo Milu s6 1 ban hinh kém theo
Thong tu sb 15/2012/TT-BNV;

b) Bén so yéu 1y lich ty thuft c6 xéc nhin cla co quan o6 thm quydn
trong thdi hn 06 théng, tinh dén ngay np hd so dyr tuyén;

¢) Bin sao hop 1¢ céic viin béing, chimg chi va két qua hoc tip theo y&u cdu
cia vj trf dy tuyén, duge co quan o6 thim quyén chimg thyc. Trrdng hop c6 vin
béing do co s& ddo tpo nuée ngodi cp phai duge céng chimg dich thudt sang
tiéng Viét;

d)Giﬁychfmgnhans&ckhéecbngiﬁuis&dungdowqmytédﬁQiéu
kién duqckhﬁmwckhﬁechﬁngnhﬁntheoquydinhtai'lhbngrﬂsé
14/2013/TT-BYT ngdy 06 théng 5 niim 2013 ciia B§ Y t€ v& vigc hudng ld&n
kham sirc khoe;

d) Ban ty nhén xét, d4nh gié ciia ngudi dwgc a8 nghj xét tuyén dic cich vé
phim chét chinh trj, dgo dic, trinh d9 va niéing Iy chuyén mén, nghiép v, qué
trinh c6ng téc va céc hinh thirc khen thuéng (néu c6); ban nhén xét va xéc nhgn

ciia ngudi dimg ddu co quan, tb chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac;

€) Ban sao hop 1¢: s8 béo hiém x4 hoi, céc hop ddng lao déng chimg minh
kinh nghiém cdng téc, gifly t thudc d6i twong wu tién (néu c6);

Tét c& hd so dyng trong phong bi c& 24 x 33cm (c6 ghi 6 dja chi, sb dién
thoai lién lac). :

IV. TO CHUC XET TUYEN PAC CACH

1. Thanh I§p Hi ddng kiém tra, s&t hgch

Hoi ddng kiém tra, sét hach duroc thinh I4p theo quy diah tai Didu 8 Thong
tur & 15/2012/TT-BNV.

Hoi ddng kim tra, sét hach céc trudng hop xét tuyén diic céch duoc st
dyng con diu €l .......eerveriereniaecaeen, trong qué trinh thyc hign nhiém vy,

2. N§i dung kiém tra, sét hgch

a) Kiém tra v& céc didu kign, tiéu chudn, vin bing, chimg chi theo tiéy
chuﬁnchl‘xcdanhnghénghjéptumgihlgv&iviuivieclﬂmc&nuxyénwcécyéu
chu mang tinh dfic thd cia don vj sy nghiép;

b) Sét hach théng qua phéng vén hofic thyc hanh v trinh 43 hidu biét
chung, vé trinh 89, ning lyc chuyén mon nghiép vy cia ngudi duge xét tuyén
dc cach. Hinh thirc vA ni dung sét hach do Héi ddng kiém tra, sét hach cn o
vio yéu cdu ciia vi tf vigc 1am cln tuyén, béo co ngudi dimg ddu xem xét
quyét dinh trnréc khi 8 chirc st hach. !

o



3. Xéic djnh ngudi tréng tuyén dfc cich
Ngudi x& tuyén dic céch tring tuyén phéi dam bdo céc didu kién, tieu
sau:

- C6 ddy & hd so dé xét tuyén diic céch theo quy dinh Myc Il Ké hoach nay;

- C6 két qué sat hach dgt yéu cdu va 1y theo thi tyr tir cao xuéng théip cho
dén hét chi tiéu tuyén dung cia timg vi trf vige lam.

V. THOI GIAN, PJA PIEM THU NHAN HO SO, TO CHUC XET
TUYEN PAC CACH

1. Thoigian thu nhn hd so

Sau khi K& hoach xét tuyén diic céch vién chirc duge Gidm dbc S& Ni vy

phé duygt, .....cooeeenenene thong bso K& hoach xét tuyén dic cach vién chirc va
t8 chirc tiép nhén hd so theo quy dinh. |
2. Dja diém thu nh§n hd so: Tai try s& co quan............. d;achil
3. T8 chire xét tuyén djc cdch: Dy kién vio ngdy....théng....nAm......
VL TO CHUC THY'C HIEN
1. Trén co s& quyét dinh phe duyét cia Gidm déc S& Noi vy; Hi ddng xét
tuyén dic céch vién chiic oM Vi ...co.eveveererirveinnincnenns ¢ tréch nhiém trién

khai thyc hién viéc xét tuyén theo diing ké hoach d3 dugc phé duyét.

2. Céc thanh vién Hi ddng xét tuyén djc céch vién chirc thyc hi¢n nhiém
vu 44 dugc phén cdng theo diing quy dinh hi¢n hanh.

Trén day 12 K& hoach xét tuyén dfic cach vién chiC.......cccoeerruernee. , dé
nghj S& Ni v xem xét phé duyét dé trién khai thyc hi¢n./. :

T~ THU TRUGNG CO QUAN, BON V]
LV, . Kyvighiroho tén)

=
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TEN CO QUAN, DON V]

BANG PANG KY NHU CAU XET TUYEN DAC CACH NAM.......

86 lgng nguds Bim vide bifn o6 (tink 8o ngdy...thing.....ndm....) S8 nguwi nghi bire,
thbl vikc, tinh gik

Trong 46 s “ bikn :::?mng II:!

” s::mg Hop ding loo dprg | - gz m?imwm ...... — o
vign | g H, Kkhdng
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TEN CU QUAN, DON V]

BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA V] TRI XET TUYEN DAC CACH
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Phy Iye XII
MAU KE HOACH THI TUYEN VIEN CHUC CAC PON V] SU NGHIEP
(Ban hanh kém theo Hudmg dén s6 4305 /HD-SNV
ngay 15 thdng 9 ndm 2015 cia Gidm déc S Ni vu)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON V] Pic Iip - Ty do - Henh phiic
. 86 KH-....... Da Néng, ngdy ..... thng .....nam.......
KE HOACH

V& vige thi tuyén vién chirc thugc dom vj A n3m.........

L. COSOPHAPLY

1. Nghj dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 niim 2012 cia Chinh phy vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

2. Théng t s6 15/2012/TT-BNV ngdy 25 théng 12 nim 2012 cia B§ Ngi vy
hué‘nb%dﬁn vé tuyén dyng, ky két hop d8ng lao dong 1am viéc va dén b chi phf dao
tao, bdi dudmg dbi véi vién chirc;

3. Théng tr s6 16/2012/TT-BNV ngdy 28 théng 12 nim 2012 ciia B§ N§i vy
ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh
nghé nghiép d6i v6i vién chitc v Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chitc danh
nghé nghiép d6i véi vién chirc;

4. Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngiy 20 thang 10 nim
2010 ciia Lién B¢ Tai chinh va B Néi vy v& huéng din mirc thu, ché 49 thu; nép,
quén Iy va sir dyng phi dyr thi tuyén va phf dyr thi ning ngach cdng chirc, vién chirc;

5. Thong tu lién tich sb........ngdy.....thang....n4m cia b quy dinh ma sé, ticy
chufn chirc danh nghé nghiép.......... (théng tr cia c4c by quan Iy chuyén nganh lién
quan quy dinh vé tiéu chuéin ngach);

6. Quyét dinh sb 13/2015/QD-UBND ngay 18 théng 5 nim 2015 cia UBND
thanh phé Da Ning ban hinh Quy dinh phén cp vé& quan ly td chic by mdy, sb
lugng ngudi 1am viée, v tri viée 1am, vién chirc va ngudi lao dfng trong céc don vj
sy nghiép thudc Uy ban nhén dén thanh phé Da Ning quan 1y;

7. Quyét dinh 6 ........./QD-SNV ngiy .... thang .... nim 201.. ciia S& N3i vy
vé viéc tam giao chi tiéu bién ché hanh chinh, sb lugng ngudi 1am viéc trong don vi
sy nghi¢p A nfim ......

IL VE SO LUQNG NGUUI LAM VIEC VA NHU CAU THI TUYEN

1. Thye trgng s6 hrgng nguwdi lam vige :

(Kém theo Phy Iyc I Bang daing ky nhu ciu tuyén dung vién chic)

2. Nhu cdu thi tuyén

&



IIL PO TUQNG PANG KY THI TUYEN

Theo quy dinh ciia B Noi vy, UBND thanh phé

IV. PIEU KIEN, THU TUC, LE PHif THAM GIA THI TUYEN

1. Didu ki¢n '

a) Diéu kién chung

- C6 qubc tich Vigt Nam va cu tri tai Viét Nam;

- Tir dit 18 tudi trdr 18n;

- C6 dom diing ky dy tuyén;

- C6 Iy lich rd ring;

- C6 viin biing, chimg chi d30 tao phi hop véi vj trf vige 1am;

- P strc khoé dé thyre hién cOng viée hojic nhigm vy;

- Dép (mg céc didu kién khéc theo yéu cdu ciia vj trf viéc 1am do don vj sy
nghiép cdng 1dp xéc dinh nhung khéng dugc tréi vdi quy dinh cia phép lujt.

- Nhimg ngudi sau ddy khong dirge ding ky dir tuyén vién chic:

+ Mét niing lyc hanh vi dén sy hoic b han ché niing lyc hanh vi dén sy; dang
bi truy ctru tréch nhi¢m hinh sw;

+ Pang chip hanh ban &n, quyét djnh v& hinh sy ciia Tda 4n; dang bj &p dung bién
phép xit Iy hanh chinh dia vao co si chita bénh, co siy gio dyc, trudmg gifo dudng,

b) Didu kién cy thé :

Ngoai céc didu kién chung, déi twong dy tuyén phai dam bio céc didu kign,
tiéu chufn chirc danh ngh nghiép, vi trf tuyén dung theo quy dinh hién hanh cia
Nha nuéc va yéu cdu cy thé cia don vj sy nghip tai Bang xdc dinh nhu cdu tuyén
dung kém theo Ké hogch nay (kém theo Bang théng ké nhu cdu va md ta vj tri tuyén
dung vién chirc). :

2. Thi tyc, hd so

a) Pon ding ky dy tuyén vién chirc theo Méu s8 1 ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2012/TT-BNV;

b) Ban so yéu Iy lich tyr thuft c6 x4c nhén cda co quan c6 thdm quyén trong
thei han 06 théng, tinh dén ngay ndp hd so dyr tuyén; '

¢) Ban sao hep 1¢ cc van m-:mgncm‘rakétquahoctﬁptheoyéucéuma
vj tri dy tuyén, dwgc co quan c6 quyén chimg thyc. Trudng hep c6 vin, bing
do co s& d30 tgo nwréc ngodi clp phai duge cong chimg dich thuft sang tiéng Vit

d) Gidly chimg nhén sirc khoe con gié trj sir dung do co quan y té du didu kién
dugc khdm sirc khée chimg nhén theo quy dinh tai Théng tr s§ 14/2013/TT-BYT
ngdy 06 thang 5 nim 2013 ciia B9 Y té vé viéc hudng din khém stc khoe;

d) Ban sao hgp 1¢ Gifly chimg nhén thuc d6i tugng wu tién (néu c6) duge co
quan, t chirc c6 thim quyén chimg thyc;



¢) Ban 80 hop I¢ ho khiu thudmg trit duge co quan c6 thim quyén chimg thyc
(d6i véi nhitng ngwdi ¢6 ho khéu thudng tri tai thanh phd P2 Ning);

£) 01 (m{t) bi thir c6 ghi tén ngudi nhin, dja chi va dén tem;

H3 so dyng trong bi c& 22x32cm, ghi rd dja chi lién hé, sé dién thoai, email
(néu cb).

3, L phi thi tuyén

Theo quy dinh tai Théng tir lién tich sé 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20
thang 10 n&m 2010 ciia Lién by BY Tai chinh - Bd Noi vy huéng dfin mirc thu, ché
d6 thu, nép, qudn Iy va sit dyng phi dir thi tuyén va phi dy thi nfing ngach cong chic,
vién chirc,

V. NGUYEN TAC, PHUONG THUC, NQI DUNG, CACH TINH PIEM
VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Nguyén téc tuyén dyng _

a) Chi tuyén dung @i s6 lwgng chi tiéu theo nhu clu tuyén dyng;

b) Phéi dim bao cong khai, minh bach, cng bing, khich quan, ding:phép
luét va dugc théng qua Héi d&ng thi tuyén vién chirc;

¢) Ngudi dugc tuyén dyng phai ddm bao céc tiéu chudn, didu kién quy dinh va
dugc b tri ding ngach, vj tri, chitc danh ding ky dy tuyén;

d) Piém két qua thi tuyén clia ngudi dy tuyén duge xép theo thir tr tiy cao
xubng

2. Ni dung va hinh thirc thi

Ngudi dy thi tuyén vién chitc phai thye hién ndi dung va hinh thirc thi theo
quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh s§ 29/2012/ND-CP.

3. Didu ki¢n mién mén ngogi ngt, tin hoc

Ngudri ding ky du tuyén dugc mién thi mon ngoai ngit holic tin hoc trong céc
tnrdng hop sau:

a) Mién thi mén n%)]ai nglt trong trudng hop mén nghiép vy chuyén riganh
khong phai 12 ngoai ngft néu c6 mdt trong céc diéu kign sau:

- C6 biing tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngft;

- C6 biing tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoii hogic tdt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& 330 tgo biing tiéng nuéc ngodi & Viét Nam.

b) Mién thi mdn tin hoc vin phong trong trudng hop c6 bing tét nghiép tx
trung cap chuyén nganh cdng nghé thong tin trd 1én.

4. Céch tinh diém

a) Bai thi dugc chim theo thang diém 100.

b) Diém céc bai thi duge tinh nhw sau:

- Thi kién thirc chung: Tinh hé s6 1;



- Thi ehuxen mén, nghi¢p vy chuyén sr:;&nh Phén thi viét hofic thi tric
nghiém tinh hé sb 1; phin thi thyc hanh tinh h¢ s6 2. | ;

¢) Két qua thi 1 tdng sb diém cia bai thi kién thtc chung va cdc bhi thi
chuyén mdn, nghip vy chuyén nginh. Trudmg hop ngudi dy myg: thi ngoai n
heic tiéng dén tdc ft ngudi, thi tin hoc viin phong, két qua céc bai thi nay 1a di
ditu kién va khéng tinh vo tdng sb diém thi, trir trudmg hop ngoai nglf va céng
nghé thong tin 1 phén thi chuyén mén, nghiép vy chuyén nganh.

5. Xdic djnh ngudi tring tuyén

a)Ngub’iu-ﬁngmyénunngkythitIgén vién chirc phai tham dy 44 céc bai thi
quy dinh tai Diém a, Kho#n 2, Muc V K& hoach ndy (tn¥ cic mén dugc mién thi,
né c6), mbi bai thi dat tix 50 diém tr& 1én va dugc x4c dinh theo nguyén thc: Ngudi
tring tuyén c6 két qua thi cao hon, ldy theo thi tyr tir cao xubng thép cho dén hét chi
tié tuyén dung cia ting vj trf viéc lam.

b) Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én cb két qua thi biing nhau & chi tidu cubi
cing cin tuyén dung thi ngudi c6 tdng sb diém céc bai thi chuyén mén, nghiép vy
chuyén nganh cao hon 12 ngudi tring tuyén; néu téng sb didm céc bai thi chuyén
min, nghiép vy chuyén nganh bing nhau thi ngudi dimg d4u co quan ¢6 thdm quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi triing tuyén theo thir ty wu tién nhur sau:

- Anh hing Lyc lugng vil trang, Anh hing Lao dfng;

- Thuong binh;

- Ngudi huémg chinh sich nhu thuong binh;

- Con liét sf;

- Con thuong binh;

- Con ctia ngudi hudng chinh séch nhw thuong binh;

- Ngudi dén tdc it ngudi;

- D§i vién thanh nién xung phong;

- Di vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phit trién nong thon, mién néi tir
At 24 théng trd 1én A% hoan thanh nhiém vy;

- Ngudi hoan thanh nghia vy quén sy;

- Ngudi dy tuyén 12 ndv.

c) Tmbngnl:opvﬁnkhéngxacdinhduqcngubin{mgmyélﬂwoﬂlﬁtuuuﬁ&i
qaznaﬁmmai b, Khodn 5, Myc V K& hoach niy thi ngudi dimg diu co quan c6
thim quyén tuyén dyng vién chirc tryc tiép phong vén va quyét dinh ngudi tring tuyén.

d) Khéng thyc hi¢n viéc bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lAn sau,

V1. HQI PONG THI TUYEN VIEN CHUC

Hoi ddng thi tuyén vién chic do ngudi dimg diu co quan c6 thim quydn
tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh I4p. H¢i ddng gdm 05 hoiic 07 thanh vién,

Thanh phin va nhiém vy, quyén han cda Hi ddng thi tuyén duge thye hign
theo Didu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 nim 2012 cia Chinh phy,



!
Hoi ddng thi tuyén dugc sir dung con dfu, tai khodn cia co quan, don 'vj c6
thém quyén tuyén dung vién chirc trong céc hoat dong.

VIL THOI GIAN, DJA PIEM THU NHAN HO SO VA TRA KET QUA
1. Théi gian
Thoi gian thyc hién viée quy trinh tuyén dung giéo vién cy thé nhur sau:

~ a) Théng bao ké hoach thi tuyén trén céc phuong tign thong tin dai ching,

trén trang théng tin difn 6 cla .................t¢i dia chi
website.....ciiiiiiiiiiiiiieinnn v tai bing niém yét try s& co quan.................. , dia
Chiveenicrrecrneensn vé tiéu chufin, diéu kién, s6 :uqngcAnmyZn_ thoi han va dja diém

tiép nhén hd so cia ngudi ding ky dy tuyén ngay sau khi ké hoach thi tuyén dugc
S& Noi vy phé duyét;

b) Théi gian phat hanh, huéng din va nhén hd so: Trong thdi han 20 ngdy 1am
viéc, ké tir ngdy théng bio cdng khai trén céc phuong tién thdng tin dai chiing; :

¢) Thanh Igp Hoi ddng thi tuyén vién chirc: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
hét han nhéin hd so;

d) Lép, niém yét cong khai tai tru s& .......veeeernnnnnn v thong béo trén trang
théng tin dign 0¥ ................c....l tai website.................danh sich nh
ngudi dii diu kién tham dy xét tuyén: Chdm nhét 10 ngdy lam viée truéc ngdy
chtrc xét tuyén;

d) Té chirc chim va tdng hop két qué thi tuyén: Cham nhét trong thdi han 20
ngdy 1am viéc, k& tir ngay két thic t§ chirc thi tuyén, Hoi ddng thi tuyén phai td chirc
chém thi va béo céio véi ngudi dimg dhu co quan........................ :

eg Niém yét céng khai didm két qua thi tuyén: Trong thdi han 10 ngdy lam
vigc, ké tir ngdy nhén duge béo cdo két qua thi tuyén cla Hoi ddng thi tuyén, don
Wb .niém yét cdng khai két qua thi tuyén trén trang thdng tin dién
11 SO va tai try s& lam viéc clladon vj.......ocoeeeneee.l. ;

) Nhén don phic khéo cia ngudi dy tgyén: Trong th&i han 10 ngay lam viée,
ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén;

h) Hdi ddng thi tuyén vién chirc td chirc chim phic khao trong thdi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngay hét théi han nhén don phiic khéo (néu cd);

i) Béo céo, & nghj phé duyét két qua xét tuyén: Sau khi hét thoi han niém yét
cOng khai va hoan thanh viéc chim phiic khéo, Hoi ddng thi tuyén vién chitc tin
hop két qua xét tuyén, bdo co co quan c6 thim quyén dé xem xét, cong nhén k
qua triing tuyén;

k) Thong béo két qua tuyén dyng: Trong thdi han 15 ngiy sau khi duge co
quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc phé duyét.

2. Dja diém thu nhgn hd so va trd két qua thi tuyén

hORLS . i iivvivuivosasasnasananaina sy
VIIL. TO CHUC THY'C HIEN



1. Trén co s& quyét dinh phé duyét ké hoach cia Gism dbc S& Noi vy va
quyét dinh thanh 1§p Hoi ddng thi tuyén vién chirc ciia .......cecveenne.e.. , Hoi ddn
thi tuyén vién chitc 6 tréich nhiém trién khai thyc hién vigc tuyén dyng theo dting k%
hoach da dugc phé duyét. :

2. Céc thanh vién Hoi ddng thi tuyén vién chic thyc hién nhiém vy 42 duge
phén céng theo dimg quy dinh v& thi tuyén vién chirc.

Trén dfy 12 K& hoach thi tuyén vién chirc thudc..........covverrenennnns J.
Noi nhin: THU TRUONG DON V]
- S Ngi vy  (Ky tén va dong ddu)

~Laru: VT, ...
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TEN CO QUAN, BON V|

BANG PANG KY NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM.......

6 luyng ogudi lam vige hign of (tinh ofo ogly...thing.....ndm....) $4 ngudi nghi b,
S6—|  thoi vige, tink gidn
Trong d6 aguti bita cbé trong
nw“.‘ lao 4fag do don [ ¢ 1. J—
5
S8 hrymg ' H H dbog
88 | 1an nguwdi Vitn Y Thye | Nhu
T pnvi | Mmvite | i | chbe | g adng | Hgp ddng | theo D | theo B2 | thude ign ml
Gwgegiao | ono | O8 | theoNghi| cdevitd | dnthu | dnphét | chi riry
pim... dink chuyén T trién tidu 56 Nghi | Tho! tin,
'ﬂ-:s: 682000/ | mén | NNLCLC|NNLCLC| lrgug | MW | vibe | tink
dwig | ND-CP | mghifp ve o ig
e ché
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TEN CO QUAN, DON V]

BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA V] TRI TUYEN DUNG VIEN CHUC

[_ Mi chire

& | M& ti ngin
s | Fhing Sblwrgng | o o yoq | G20 ngh Yéu chu vi trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém cdng tic | Ghi
el ﬂ:g:“ di'n ﬂ;v;i;.. tﬁ;’g fg:g"‘ 'MP chn thiét ciia v} trf thi tayén ch6

4]

- T8t nghiép dai hoc nganh . ..
-Céchﬁngctdnguungﬁtrhﬂ:doli(tuongduong)
trd lén;

- Ct chimg chi tin hge vin phong

- Cékinhnghi;mvicéthﬁigimlihmcphﬁho'pvﬁ
vij tri vigc lam uir...

02

- Tdt nghiép dgi hoc ng&nh
-Cédmngchingomngﬂuinhdo!’s(tumgmm
trdr 1én;

- C6 chimg chi tin hoc vén phong

- Cb kinh nghiém v c6 thiri gian lién tyc phi hgp véi
vitr viéc lAm tir...........

03




Phy lyc XII
MAU VAN BAN PE NGH] TIEP NHAN CONG CHU'C, VIEN CHU'C
KHONG THUQC UBND THANH PHO DA NANG QUAN LY
(Ban hanh kém theo Hudmg dén sé 4308 /HD-SNV
ngay 19 thdng 9 ndm 2015 cia Gidm dbc S& Ngi vi)

TEN COQUANCHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON V] Djc I§p - Ty do - Hanh phiic
1 A Da Néng, ngdy  thing  ndm
T TRINH
Vi vigc tiép nhén cong chirc, vién chirc v& cOng the tgi....cevreeeereecrraacrananns
Kinh gtri:

- Chi tich UBND thanh phd Da Ning (d6i véi dé nghj ti€p nhén
cdng chirc);
- Giém d6c S& Noi vy (d6i véi dé nghi tiép nhgn vién chirc),

1. V& thyc trgng bién ché (s6 Irgng ngudi 13m vige) ciia don vj

- S6 bién ché (s6 lugng ngudi lam viéc) duge thanh phé giao:...., trohg dé:
Bién ché hanh chinh:....., chi tiéu lao d6ng hanh chinh:... (ddi véi cdng chirc) hoic
sé lugng ngudi 1am viéc (d6i véi vien chirc).

- 86 ngudi hién c6 mit: Bién ché hanh chinh:....., chi tiéu lao déng hanh
chinh:... (48i v6i cong chirc) hofic sé lugng ngudi 1am viée (46i véi vién chirc)....

2. V& vj trf vige 1am don vj ¢6 nhu clu tiép nh§n

3. V& bd so c4 nhén ngudi @& nghj dwge tiép nhén

- Trinh 4§ chuyén mén

- Qua trinh cdng tic

- Ngdy dugc tuyén dung vao cdng chirc (48i véi trudmg hop tiép nhén cbng chirc
khong thugc UBND thanh phd quén ly) hoic ngdy dugc tuyén dung vao vién chitc

4. D& xufit tiép nhfn I

Kinh d& nghj co quan c6 thim quyén xem xét quyét dinh./.

Noi nhgn: THU TRUGNG CO QUAN PON V|

- Nhur trén; (Ky va ghi rd ho tén)
- Lwu: VT,...

24



le
MAU BAO cfo TONG HQP
Vi két s%ui xir I¥ ky lugt abi vi td clu‘m, cé nhéin thuje

(Ban hink kém theo Hiémg dén s6 1305 /HD-SNV ngdy 29 thing 9 niim 2015 ciia Gidm déc S6 N6i vy)
. i cé nh ; "
STT | T8 chire, o nbén vi phgm | P01V Sonhin ghi £0 cWC VU | Ngi dung vi pham e g‘“ . 5“! "!“E’fé; dhg hi it o=
POI VOI TO CHUC — 1

1I_| pOI vO1 CA NHAN

1

p)

Da thing  nim
Ngurdi 13p bio cdo ﬁ‘;? TRUGNG PON V]

Ghi chii:
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