UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Pic 13p - T do - Hanh phic
sé: 4534QD-UBND Ha N6i, ngay 40 thang 8 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh quy ché thuc hién lién thong cac Tha tnc hénh chinh vé Ding ky
khai sinh — Piang ky thtrb'ng tri — Cép thé Bio hlem y té cho tré em dudi 06
tudi trén dia ban Thanh ph6 Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
Can cir Lujt T chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Ciin cir Lut Cu tré ngay 29 thang 11 nim 2006 va Lujt sira ddi, bd sung
mot s diéu ctia Luat Cu tri ngay 11thang 7 nam 2013;

Cin ctr Luat bao hiém y té ngdy 14 théang 11 nam 2008 va Luét sua ddi,
b sung mét sb diéu cia Ludt bao hiém y té ngay 13/6/2014;

Can cit Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 ndm 2005 cua
Chinh phi vé ding ky, quan 1y hd tich;

Cin cu Nghi 'dinh 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat cu trd;

Cian ctt Thong tu sb 01!2008!‘1'1‘ BTP ngay 02/6!2008 ctia B$ Tu phép

huéng din thyuc hién mét so quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 ciia Chinh phii vé dang ky va quan ly hd tich;

Cén ci Théng tu 35/2014/TT-BCA ngay 09 thang 9 ndm 2014 quy dinh
chi tiét thi hanh médt s6 diéu ciia Luét Cu tru va Nghi dinh so 31/2014/ND-CP
ngiy 18 thang 4 ndm 2014 quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu va bién phap
thi hanh Luét cu tru;

Can cir Thong tu 37/2014/TT-BYT hudng din dﬁng ky khém, chita bénh
ban ddu va chuyén tuyén kham, chira bénh bao hiém y té do B truéng B Y té
ban hanh;

Cin cir Théng tu lién tich 41/2014/TTLT-BYT-BTC huéng dan thyc hién
bao hiém y té do Bo trudng B Y té - B Tai chinh-ban hanh;

Cin cir Quyét dinh sb 09!2015/QD TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cua
Thii twéng Chinh phi ban hanh quy ché thyc hién co ché mot cira, mdt cira lién
théng tai co quan hanh chinh nha nude tai dia phuong; :

Cin ci Théng tu lién tich sb 05/201S/TTLT-BTP-BCA-BYT ngiy
15/5/2015 huéng dan thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh: Pang ky khai
sinh, d3ng ky thudng tri, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi;



Xét @& nghi cua lién nganh S& Tu phép tai To trinh sé 2119 /TTr- STP
ngay 23 thang 7 nam 2015,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché thuc hién thu tuc hanh
chinh lién thong vé Ping ky khai sinh — Dang ky thuong tra - Cép thé Bao hiém
y té cho tré em dudi 06 tudi trén dia ban thanh phé Ha Néi.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/7/2015.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén Thanh phé, Gidm déc céc S&,
Ban, nganh Thanh pho; Chi tich UBND céc quan, huyén, thj x& Chu tich
UBND céc x&, phudng, thi tran chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nign: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; KT. CHU TICH

- TT Thanh 4y, TT HDND TP; - :
- B/c Chii tich UBND TP; >HO CHU TICHy/

- C4c d/c PCT UBND TP;
- VP UBND TP : CVP, cic d/c RVP;
Phéng NC, TH;

-LwnuVT.



UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Pje 13p - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

Thue hién lién thong cac Tha tuc hanh chinh vé Piing ky khal sinh — Ding ky
thudng tri — Cap thé Bio hiem y té cho tré em dwé6i 06 tudi trén dia ban
Thanh phé Ha Nbi

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s 453 / QD-UBND ngay 40 thang 8 ndm
2015 ciia UBND Thanh phé Ha N§i)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi thue hién
1. Quy ché nay quy dinh trinh tu, thu tuc, trach nhiém thuc hién Ilen thong

céac tha tuc hanh chinh vé Ding ky khai sinh, ding ky thudng tri, cdp thé bao
hiém y té cho tré em duéi 06 tudi trén dia ban thanh pho Ha Nai.

2. Viéc thuc hién lién thong céc thi tuc hanh chinh déi véi truong hop
dang ky khai sinh thudc thdm quyén giai quyét clia Uy ban nhan dén x4,
phuong, thi tran (sau day goi chung la Uy ban nhén dén cAp x) va cc co quan
c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh trén cing dia ban huyén, quén, thi
xd (sau day goi chung 14 cip huyén) thue céc trudng hop cu thé sau:

a) Pang ky khai sinh - dang ky thuong tri - cép thé bao hiém y té cho tré
em du6i 06 tudi: Ap dung déi v6i tré em dudi 06 tudi cé cha hodic me hozc
ngudi nudi dudng cé ding ky thudng trd trén dia ban cép huyén do;

b) Dang ky khai sinh - cdp thé bao hiém y té cho tré em du6i 6 tudi: Ap
dung déi véi tré em dudi 06 tudi c6 cha hoic me hodc ngudi nudi dudng khong cé
ding ky thuéng tri ma chi c6 diing ky tam trd trén dia ban cip huyén dé.

3. Quy trinh lién théng thu tuc hanh chinh: Ding ky khai sinh - Cép thé
bao hiém y té - Pang ky thudng tra cho tré em dudi 06 tu6i duge thyc hién cho
tat ca cac trudng hop dang ky méi trén pham vi toan Thanh phé.

Diéu 2. P6i twgng ap dung

Quy ché nay dugc ap dung ddi véi:

1.0y ban nhan dan phudng, x4, thi trin (goi tht 13 Uy ban nhén dén cp xa),
Céng an x4, phudng, thi trin thudc huyén; Céng an va Bao hiém x hi quan,
huyén, thi x4 (goi tét 1a Céng an va Bao hiém cip huyén).

2 . C4 nhan c6 yéu ciu giai quyét cac nhom thu tuc hanh chinh dugc quy
dinh tai Diéu 1 Quy ché nay.



Diéu 3. Nguyén tic gidi quyét thi tuc hanh chinh

1. Uy ban nhan dén cép x4 chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ ciia ho so duge
néu trong Quy ché nay. Tr ucmg hop yeu ciu cia c4 nhan khong thuqc pham v1
giai quyét thi huéng din dé ca nhan dén co quan c6 thdm quyén g1a1 quyet
Trudng hop hd so chua ding, du theo quy dinh thi huéng din cu thé mét l4n,
diy du dé c4 nhan bd sung, hoan chinh.

2. Uy ban nhan dén c4p x4, Céng an va Béo hiém x4 héi cip huyén chju
trdch nhiém trong viée giai quyét timg thi tyc hanh chinh thuge thim quyén cua
¢o quan minh va cing ph01 hop giai quyet nhitng vuéng mic phat sinh trong qua
trinh thyc hién lién thong cac nhém thi tuc hanh chinh.

3. Trudong hop cong dan ¢ nhu ciu sir dung Gidy khai sinh, ngudi ndp hd
so duoc quyén yéu ciu nhén trudc ban chinh Gidy khai sinh ngay trong ngay
ndp ho so. Néu np sau 15 gio thi ngudi nfp ho so s&€ nhin két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

4. Ca nhén c6 nhu cdu giai quyét thii tuc hanh chinh c6 quyén lua chon 4p
dung hodc khéng ap dung thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh dugc néu
tai quy ché nay. Truong hgp cd nhén lya chon khdng dp dung quy trinh lién
thong, viéc thuc hién tung thu tuc sé& theo quy dinh phép luat hién hanh déi véi
tung loai thu tuc.

Piéu 4. Co quan tiép nhian hd so va tra két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh lién thong.

1. Uy ban nhan dén cip x4 14 ddu méi tiép nhén hd so va tra két qua giai
quyet doi vai nhom thu tuc duge quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay va thu I¢ phi
cép ban sao Gidy khai sinh.

2. Céng an va Bao hiém cip huyén tiép nhian hé so do UBND cip xi
chuyén dén va xit ly theo thdm quyén, dung thoi gian quy dinh.

3. Buu dién Thanh ph6 Ha Nbi tham gia vao viéc chuyén tra két qua hd so
hanh chinh tir UBND c4p x t¢i cong dén tiy thudc theo nhu ciu ciia cong dan
va cdng dan c6 trach nhiém ndp cude phi cho co quan buu chinh.

Chuong II
QUY TRINH LIEN THONG
Diéu 5. H so thuc hién cac thii tuc lién thong theo quy ché.

1. Hb so thuc hién lién théng cac thu tuc hanh chinh: Pang ky khai sinh,
ding ky thudng tra, cip thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi



Nguoi di dang ky nép mét (01) bd hd so, xuét trinh céc gidy to tai Bo
phin tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cép x4 noi cha, me hojc
ngudi nudi dudng cta tré thuong tru.

a) Gidy to phai ngp

- T& khai déng ky khai sinh (theo mAu quy dinh)

- Gidy chimg sinh do co s& y té noi tré em sinh ra cép;

Néu tré em sinh ra ngoai co sd y té, thi gidy chimg sinh dugc thay bing
vin ban xac nhén cia ngudi lam ching.

Trong trudng hop khdng ¢ ngudi 1am chimg, thi ngudi di khai sinh phai
lam gidy cam doan vé viéc sinh la c6 thuc.

Trudng hop ding ky khai sinh cho tré em sinh ra bing phuong phap mang
thai ho thi ndp thém vin ban chimg minh viéc mang thai hg theo quy dinh cua
phap luat.

Déi voi trudng hop ding ky khai sinh cho tré em bi bo roi thi np Bién
ban tré em bi bd roi thay thé cho gidy chimg sinh hodc van ban x4c nhén hoic
gidy cam doan néu trén;

- Phiéu bao thay ddi ho khau, nhin khau (theo mau quy dinh);

- Ban chinh S8 hé khiu tiy theo timg truong hop cu thé sau:

Trudng hop tré em dang ky thudng tra theo cha, me c6 cing h$ khau
thuong tri: Sé hd khéu cua cha, me;

Trudmng hop tré em ding ky thudng tri theo me: S6 hd khau cla me;

Trudng hop tré em dang ky thudng tri theo cha: S6 hd khéu cia cha;

Trudng hop tré em bi bd roi hodc tré em khong con cha, me dang ky
thudng trii theo ngudi nudi dudng: S6 ho khau ctia ngudi nudi dudng.

- Truomg hop tré em ding ky thuong tra khac véi noi ding ky thudng trd
cua cha, me thi phai dugc sy déng y clia cha, me tré (bﬁng véan ban); Sb hd khau
(ban chinh) cla noi tré dang ky thuong tri dén; Céc tai liéu chimg minh cha, me
tré khong c6 kha ning nuéi dudng va cac tai liéu chimg minh mdi quan hé 6ng,
ba ndi; 6ng, ba ngoai; anh, chi, em rudt; cd, di, chu, cdu, bac rudt.

- Trén co s& danh sich cua co quan Bao hiém xa hdi, lya chon noi kham
chira bénh ban dau cho tré em va thong bao cho can b, cong chirc tiép nhén hd so
biét.

b) Gidy t& phai xuat trinh:

- Chimg minh nhén dan hoac H chiéu cua nguoi di dang ky khai sinh;



- Gidly chimg nhén két hén ctia cha, me tré em (néu cha, me cla tré em ¢
ding ky két hon).

Trudmng hop can bd Tu phap — h tich ciia Uy ban nhan dén cap x3 biét rd vé
quan hé hén nhén clia cha, me tré em thi khong bat bugc phai xuat trinh giay chimg
nhan két hon.

2. Hd so thuc hién lién théng céc thi tuc hanh chinh: Déng ky khai sinh, cip
thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

Ngudi di ding ky nép mét (01) bd hd so, xuit trinh cac gidy to tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua thugc Uy ban nhan dén cip xi noi cha, me hoic
nguoi nuéi dudng cua tré dang ky tam tru.

a) Gidy t& phai nop

- T& khai dang ky khai sinh (theo miu)

- Gidy chimg sinh do co s& y té noi tré em sinh ra cip;

Néu tré em sinh ra ngodi co s& y té, thi gidy ching sinh dugc thay bing
vén ban x4c nhén ctia ngudi lam ching.

Trong truong hop khong c6 ngudi lam chung, thi ngudi di khai sinh phai
lam gidy cam doan vé viéc sinh 12 c¢é thyc.

~ Trudmg hop ding ky khai sinh cho tré em sinh ra bang phuong phap mang
thai hd thi ndp thém véan ban chirng minh viéc mang thai h theo quy dinh cla
phép luat.

D3di vé6i trudmg hop dang ky khai sinh cho tré em bj bé roi thi nop Bién
ban tré em bj bé roi thay thé cho gidy chimg sinh hofic van ban x4c nhan hojc
giay cam doan néu trén;

- Trén co s¢ thong béo cua co quan Béo hiém xd hoi, lua chon noi kham
chita bénh ban dau cho tré em va thong béo cho can bj, cdng chirc tiép nhan ho so
biét.

b) Gidy to phai xuét trinh:

- Chimg minh nhan d4n hoic h§ chiéu ctia ngudi di ding ky khai sinh;

- Gidy chimg nhén két hon cia cha, me tré em (néu cha, me cia tré em c6
dang ky két hon).

Trudmg hop cén by Tu phap — hd tich cua Uy ban nhén dan cAp x4 biét rd vé
quan h¢ hon nhén cia cha, me tré em thi khong bt bugce phai xuat trinh giay chimg
nhén két hon. '

- $6 tam trti ctia cha, me hodic cia ngudi nudi dudng tré.



Diéu 6. Quy trinh tiép nhin hd so

1. Cén b, cong chirc tai Bd phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhén
dan cép xa c6 trach nhiém hudng din ngudi dén trong viée lap hd so thyc hién lién
théng; lya chon noi kham chira bénh ban du theo thdng bao ctia co quan Bao hiém
x4 hdi. Khi tiép nhan hd so cén b3, cong chirc tai B phén tiép nhén va tra két qua
¢ trach nhiém kiém tra tinh hop 1€, diy da cac thanh phan hé so theo quy dinh

Néu hé so dy du, dung quy dinh thi tiép nhén hd so; viét gidy bién nhan hé
so va hen tra két qua cho ngudi dan.

Néu thdy hd so chua ddy du theo quy dinh thi phai huéng din ngay dé ngudi
dan hoan chinh hd so. Néi dung huéng dén phai dy du, rd rang timg loai gidy to
¢an bd sung.

2. Nguoi co yeu ciu thuc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh khéng ¢é
diéu kién tryc tiép dén Uy ban nhéan dan cp x4, c6 thé tiy quyén cho ngudi khac
lam thay. Viéc iy quyén phai bing vin ban va dugc chimg thuc hop 1€. Néu
ngudi yéu céu 1a dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia tré em
thi khéng can phai cé van ban ty quyén, nhung phai ¢6 gidy to chimg minh vé
mdi quan hé néu trén. Truorng hop cong chic Tu phap ho tich hoac cong chuc
Bo phan tlep nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dan cap x4 biét rd mbi quan
hé trén thi khong phai xuit trinh gidy t& chimg minh.

Diéu 7. Quy trinh giii quyét thi tuc hénh chinh tai Uy ban nhén dan
cap xa

1. Ngay sau khi tiép nhan hd so, céng chirc B phan tiép nhén va tra két
qua cia Uy ban nhan dan cdp xa lap hd so ding ky khai sinh gém cé cac loai
gidy t& quy dinh va chuyén cho céng chirc Tu phép - H$ tich dé thyc hién ding
ky khai sinh.

2. Céng chirc Tu phép - hd tich kiém tra hd so va tién hanh ding ky khai
sinh ngay trong ngay nhin dugc hé so do B$ phan tiép nhan va tra két qua
chuyén dén.

Trudng hop nhdn hd so sau 15h thi tra két qua vao ngay 1am viéc tiép
theo.

Sau khi thuc hién dang ky khai sinh xong coéng chirc Tu phap hé tich
chuyén mét (01) ban chinh va hai (02) ban sao Gidy khai sinh cho B phan tiép
nhén va tra két qua.

3. Trong thdi han mdt (01) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két qua
ding ky khai sinh, can bg, cong chirc B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Uy
ban nhan dan c¢ip x4 ¢6 trach nhiém:



a) Chuyén hd so ding ky thudng tri cho co quan Cong an cip huyén gém
gdm céc loai gidy 1 quy dinh vé ding ky thuong trii va ban sao Gidy khai sinh.

b) UBND c4p xi sir dung phan mém ké khai, nhap théng tin tir T khai
ding ky khai sinh vao phin mém, lap Danh sich ngudi tham gia BHYT (Miu
D03-TS) va giri dir lidu dién tir dén co quan BHXH bao gom: (Mau D03-TS, file
import dit liéu dwoc két xuat tir phan mém ké khai).

Sau ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay Bao hiém xa hdi cip huyén nhan
duoc dir liéu dién tir, UBND cép xd in Danh sach ngu¢i tham gia BHYT cé ma
vach (Miu DO03-TS) ky va déng diu chuyén dén co quan Bao hiém xi hoi cdp
huyén nhan thé bao hiém y té.

Pidu 8. Quy trinh gidi quyét cAp thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi tai Bao hiém xi hdi cAp huyén

1. Bao hiém xa hdi cép huyén c6 trach nhiém cong khai Danh sich co s&
kham chita bénh ban dAu tai B phan tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhén
dan cép x4 dé ngudi dan biét, lua chon noi kham chira bénh ban déu cho tré theo
quy dinh.

2. Trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin
do Uy ban nhén dan cdp x3 chuyén dén, Bio hiém x& hdi cip huyén co trich
nhiém kiém tra thdng tin va thuc hién cép thé bao hiém y té cho tré em.

Trudng hop ca biét (tré em bi bénh ning, bénh hiém ngheéo,....) thi Bao
hiém xa h6i cAp huyén cép thé bao hiém y té ngay trong ngay tiép nhan thong tin
do Uy ban nhan dan cip xa chuyén dén. :

3. Trong th&i han mét (01) ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han néu tai
khoan 2 Piéu nay, Bao hiém x4 hdi cip huyén tra thé bao hiém y & cho Uy ban
nhén dan cip xa dé tra cho ngudi dén.

Tuy diéu kién va tinh hinh thyc ¢, Uy ban nhén dan cap xa thyc hién viéc
nhdn két qua tai B phin mét cua cia Bao-hiém x3 hdi cidp huyén hodc qua
dudng buu chinh, hodic cac hinh thac khac phu hgp.

4. Trudng hop hd so hojc théng tin khéng bao dam theo dung quy dinh, thi
thong bao cho B phan tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dén cdp x3 biét
dé hoan thién hd so hodic thdng tin va giri lai cho Bao hiém xa hoi dé cip thé bao
hiém y té cho tré em.

Diéu 9. Quy trinh gidi quyét dang ky thwdng tra cho tré em duéi 6
tudi tai co quan Céng an

1. Trong thoi han mudi lam (15) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dugc hd
so do B phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhén dén cép xa chu_lyén dén,



co quan Cong an cap huyén c6 trich nhiém klem tra tinh hgp phap, day du cia
hd so va thyc hién diing ky thudng tra cho tré.

Trudng hop dang ky thudng trd cho tré méi sinh tir 01 dén 60 ngay tudi
ma bd, me ¢ tén trong cling h khiu thi thoi han gidi quyét 1a nim (05 ) ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so hop 16.

2. Trong thoi han mét (01) ngay 1am viéc ké tir ngay hét thdi han néu tai
khon 1 Diéu nay, co quan Cdng an cip huyén tra sb ho khiu d dng ky thuong
tré cho tré em cho Uy ban nhén dan cip x4 dé tra cho ngudi dan.

Cén bd, cong chirc B phan tiép nhén va tra két quéa cia Uy ban nhén dén
cdp x4 c6 trach nhiém kiém tra cic thong tin dugc ghi trong sb hd khiu va ky
nhén vio s6 theo ddi gidi quyét hd khéu.

3. Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét theo dung quy dinh thi
tra lai hd so kém theo thdng bdo bing van ban néu r3 Iy, ndi dung cin bb sung
cho B phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhén dan cdp xa dé biét, x ly.

4. Trudng hop hé so khdng du diéu kién giai quyét thi tra lai hd so kém
theo thong bao bing vin ban néu r5 ly khong giai quyét hd so cho Bé phan tiép
nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cép x3 dé biét, x ly.

Di¢u 10. Thoi han thyc hién lién thong céc thi tuc hanh chinh va
nhén két qua

1. Céc thu tuc hanh chinh: Diing ky khai sinh, déng ky thuong trd, cap thé
bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi duge thuc hién trong thai han tdi da khéng
quéa mudi (20) ngay lam viéc, kg tir ngay ndp du hd so theo quy dinh.

Ngudi ndp hd so dén Bo phén tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan
dén cdp x4, noi ¢4 ndp hd so dé nhan két qua gdm: Gidy khai sinh, sé hd khiu,
thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

2. Céc thi tyc hanh chinh: Ding ky khai sinh, cip thé bao hiém y té cho
tré em dudi 6 tudi dugc thuc hién trong thai han t6i da khong qua mudi (10)
ngay lam viéc, ke tr ngay np du hd so theo quy dinh.

Ngudi ndp ho so dén BS phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan
dan cap x4, noi 43 ndp hd so dé nhan két qua gdm: Gidy khai sinh, thé bao hiém
y t€ cho tré em dudi 6 tudi.

3. Truomg hop hd so hoiic théng tin khéng bao dam theo ding quy dinh, B§
phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhén dan cip x& phai hoan thién hd so
theo yéu cau ciia co quan Céng an, co quan Bao hiém x3 hdi, thi thoi gian giai
quyét dugc kéo dai thém nhung khong qua hai (02) ngay lam viéc.

4. Péi véi cac xa cach xa try s& Bao hiém x4 hoi cdp huyén hozc Cong an

cép huyén tir 50 (ndm muoi) km tré 1én, giao thong di lai khé khin, chua dugc két
9



ndi Internet thi thai han tra két qua dugc kéo dai thém nhung khong qua nam (05)
ngay lam viéc.

5. Ty thudc tinh hinh thyc té, timg quan, huyén, thi x cé thé quy dinh cu
thé thoi gian giai quyét lién théng cac thu tuc hanh chinh cho phii hop, song
khéng vuot qua thoi gian t6i da tra két qua cho ngudi dan quy dinh tai cac khoan
1,2,3,4 Diéu nay.

6. Trong trudng hop ngudi dan c6 yéu cdu nhan két qua timg loai thu tuc -
tryc tiép tai co quan c6 thdm quyén giai quyét, thi khi ndp hd so tai Bd phan tiép
nhin va tra két qua ctia Uy ban nhén dén cip x4 phai yéu cdu cu thé dé ghi vao
phiéu hen, ngudi dan s& dugc truc tiép nhan tra két qua theo yéu clu tai cic co
quan c6 thim quyén giai quyét.

7. Trudng hop ngudi dan c6 nhu cdu, ngudi ndp hd so duge quyén yéu
ciu va dugc nhén két qua ding ky khai sinh ngay trong ngay ndp hd so. Néu nép
hd so sau 15 gid, thi ngudi ndp hd so sé duge nhén két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

8. Néu c6 nhu ciu nhan két qua qua dich vu buu chinh ngudi dn ding ky
vi BY phén tiép nhan va tré két qua cia Uy ban nhan dén cdp xa. Khi nhan két
qua tai nha ngudi dan ¢6 trach nhiém ndp cude phi cho co quan buu chinh.

- Chuong III
TRACH NHIEM THU'C HIEN LIEN THONG CAC THU TUC HANH CHINH
Diéu 11. Trich nhiém cia Uy ban nhin dan cap huyén
1. T chirc trién khai thuc hién lién thong cac tha tuc hanh chinh tai dia
phuong.

2. Té chirc tap hudn, huéng din nghiép vu cho cén bd, cdng chirc, vién
chire thuc hién lién thdng cac thl tuc hanh chinh.

3. Kiém tra, xem xét gidi quyét kip thdi céc khé khan, vuéng mic phat sinh
trong qud trinh tr 1en khai thuc hién lién théng céc thui tuc hanh chinh tal dia
phuong.

4. Tao diéu kién vé kinh phi, co s& vat chit dé thuc hién lién thong cac thu
tuc hanh chinh phu hgp véi diéu kién ngéan sach cua dia phuong.

5. Bao cdo dinh ky hodc ddt xuét theo yéu cdu cuia co quan ¢é thim quyén.
Piéu 12. Trach nhiém ciia Cong an cip huyén

1. Théng qua Uy ban nhan dén cip x4 dé yéu cdu c4 nhén bd sung hd so
néu ho so khdng day du, khong hop I€.
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2. Xem xét, giai quyét viéc ding ky thudng tri va xéa ding ky thuong tri
theo quy dinh hién hanh va dugc quyén tir chéi giai quyét néu yéu céu bd sung
hé so khdng duge dép tng.

3. Giai quyét khiu nai cia c4 nhan va xir Iy céc vuéng méc lién quan dén
dang ky thudng tra va xda dang ky thudng tru.

4. Chi dao Cong an c4p xa trong viéc phdi hop kiém tra hé so dang ky va
x6a ding ky thudng tri, tiép nhén chuyén giao va nhan két qua hé so dang ky va
x0a ding ky thudng tri giita Uy ban nhén dén cdp xa va Cong an cap huyén.

Pidu 13. Trach nhiém ciia Bao hiém xa hdi cip huyén

1. Théng qua Uy ban nhén dén cap x4 dé yéu cdu cé nhin bd sung néu hé
so khong hop 1€.

2. Xem xét, giai quyét viéc cap The bao hiém y té cho tre em ducn 6 tudi
theo quy dinh hién hanh va duoc quyén tir chéi giai quyét néu yéu céu bd sung
hé so khong duoc dap mg.

3. Giai quyét khiu nai cia c4 nhan va xir ly c4c vudng mic lién quan dén
c4p thé Bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

Ditu 14. Trach nhiém ciia Uy ban nhin din cdp xa

1. T chic trién khai thuc hién lién théng cc thu tuc hanh chinh tai dia
phuong.

Cong khai diy &, rd rang cac thi tuc hanh chinh; Niém yet cong khai quy
trinh thyc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh tai dia diém tiép nhan hé so va
tra két qua clia Uy ban nhan dan c4p x4, 1& phi, danh sich co s& kham chira bénh
ban dau do co quan Bao hiém xa hdi cung cap.

2. Théng tin, tuyén truyén bing cac hinh thic thich hop; thong bao thuémg
xuyén dén khu phé, td dan phd, thén, xém va phd bién rong rai dé ngudi dan dé
tiép c4n va thuc hién khi ¢6 nhu céu.

3. Tiép nhén cac khiéu nai ciia cd nhén c6 lién quan trong thuc h1¢n céc thu
tuc hanh chinh tai Quy ché nay va chuyén d&n co quan ¢ thdm quyén dé giai
quyét khiéu nai.

4. Giai quyét khiéu nai cia ca nhan va xir Iy cdc vudng méc lién quan dén
dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi.

5. Bé tri can bd thuc hién nhiém vu lién thong.

6. Tao diéu kién diu tu trang thiét bi, co s& vit chit, hd trg cho can bg,

cong chirc thuc hién lién théng céc thu tuc hanh chinh phu hop véi diéu kién
ngén sach dia phuong. '
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7. Kip thdi phan 4nh véi Uy ban nhén dan cép trén vé cac khé khan, vuéng
méc phét sinh trong qué trinh thyc hién lién théng cédc thi tuc hinh chinh dé
dugc xem xét, gidi quyét.

8. Béo cdo dinh ky holic dot xuit theo yéu ciu ciia co quan c6 thim quyén.

Chwong IV
TO CHU'C THUY'C HIEN
Piu 15. Uy ban nhén dén cip huyén
Uy ban nhén dan cp huyén cé trach nhu;m chi dao Uy ban nhén dén cép

xa, phédi hop cing Cong an cép huyén, Bao hiém x4 hoi cip huyén trién khai va
t8 chirc thuc hién nghiém tiic Quy ché nay.

Pidu 16. S& Tw phép, Cong an Thanh phé, Bio hiém x3 h{i Thanh phd
$& Tu phép, Céng an thinh phé va Bao hiém x3 hoi thanh phd c6 tréch
nhiém hu'orng dan vé chuyén mén, nghxep vu trong pham vi nganh, linh virc cua

don vj dé& bao dam Quy ché nay dugc trién khai thyc hién nghiém tic, théng nhét
va ddng bﬁ

Trong qué trinh thyc hién, néu pht sinh nhfmg vén d2 cin bd sung, stra ddi
cho phu hep, giao S& Tu phap chu tri, 1am du méi tlep nhan thong tin, phéi hop
véi Cﬁng an Thanh phé, Béo hiém x4 hoi Thanh phd va céc co quan ¢ lién
quan dé trao d6i, thng nhét va trinh Uy ban nhén din Thanh phd quyét dinh.

Didu 17. S& Théong tin va Truyén thong

S& Théng tin va truyén théng cé trach nhiém phdi hop va huéng dén Uy
ban nhén dan cip huy¢n vé trang bj ddng bg hé théng céng nghé théng tin cho
Uy ban nhan din cép x& dé dap u‘ng yéu cau thyc hién lién théng nhém thi tuc
hanh chinh tai Quy ché nay.

Ditu 18. S& Tai chinh

S& Tai chinh bd tri kinh ph1 phuc vu cdng tic trién khai thyc hién llen
théng cac thu tuc hanh chinh vé déng ky khai sinh — ding ky thuong tri va cép
thé bao hidm y té cho tré dudi 6 tudi trén dja ban thanh phé Ha Nbi theo quy
dinh./.

TM. UY BAN NHA'N DAN




Uy ban nhén déan cép huyén ¢ tréch nhi¢m chi dao Uy ban nhén dén cép
xﬁ phéi hop ciing Cong an cép huyén, Bao hiém x4 hoi cdp huyén trién khai va
t6 chirc thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 15. S& Tu phap, Cong an Thanh phé, Bao hiém xa hdi Thanh pho
¢4 trach nhiém huéng dén vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi nganh, linh
vue ciia don vi ¢é bao dam Quy ché nay duoc trién khai thuc hién nghiém tac,
thng nhét va dong bb.

Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh nhitng van dé cin bd sung, sira ddi
cho phi hop, giao S& Tu phap ch tri, 1am diu méi tiép nhén théng tin, phdi hop
véi Cong an Thanh phd, Bao hiém xa hdi Thanh phé va cac co quan cé lién
quan dé trao ddi, théng nhét va trinh Uy ban nhan dén Thanh phd quyét dinh.

Diéu 16. S& Thdng tin va Truyén thong co trach nhiém phdi hop va
huéng din Uy ban nhan dan cip huyén vé trang bi ddng b hé théng cong nghé
thong tin cho Uy ban nhan dén cip xa dé dap tng yéu cau thuc hién lién thong
nhém tha tuc hanh chinh tai Quy ché nay.

Pidu 17. S& Tai chinh bé tri kinh phi phuc vu cong tac trién khai thye hién
lién thong céc thi tuc hanh chinh vé Pang ky khai sinh — Dang ky thuong trd va
cap thé bao hiém y té cho tré dudi 6 tudi trén dia ban thanh phd Ha Ni theo quy
dinh./.

T™. UY BAN,NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICHy/

t——

Lé Hong Son
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M3u tham khao

M3iu To khai ding ky khai sinh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH
Kinh guri: ¢

Ho va tén nguoi khai: .

Noi thudng tru/tam L T——

Sé CMND!Glay to hop 1€ thay th: @it sesss e saees
Quan hé vcn ngudi AUge khai SINh: ...cooieimieiiiiiicsisisiiisnsssssasasnensissasissssassisorans

e nghi .............................................................. TR TRSRRRRRA dang Kky
khai sinh cho ngwdi cé tén duéi day

Ho va tén:.. e .. Gidi tinh:..

Ngay, théng, ném smh (Bang chi'r

DA OC ussissssvnssisipiarssiesacaains QUBC HCR: +oveeeeeeeiiiiiiiceeeee e e e e e e e
Hovaténcha: ............oooeniniiniiininnnn, eraas R T
DANTOCT ovssvumsnavinss QubC tich: e, INASINH cvssusseissssessmmisis
Noi thudng tritam tri: @i
TGV BB IS v swnnssin s oo s o v e S BN AR S A 40
Dién tée: . +..QuAC tich: .o NAMSIND ovmasasusas
Noi thuong truftgm B0 @ et r et ter e eeeeenan.
Toi cam doan 16i khai trén déy la ding sur that va ch;u trach nhiém truéc phap

luat vé cam doan cua minh.

Lamiai: ........... , NEAY wovvreenens thang ......... NAM ...
Nguwoi di khai sinh®
(Ky, ghi ré ho tén)
Ngudi cha Ngudi me
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
PANG KY NOI KHAM CHUA BENH TRONG THE BHY T f...ccoviiiiiiiiineee e

..................................................................................................................
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Chii thich: _
™ Ghi r3 tén co quan ding ky khai sinh.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri va gach cum tir “tam tri”; néu
khdng c6 noi dang ky thudng tri thi gach hai tir “thudng trd” va ghi theo dia
chi ding ky tam tru. '

® Néu ghi theo sé CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1é thay thé”;
néu ghi theo sé Gidy t& hop 1§ thay thé thi ghi 15 tén gidy td, sb cla gidy to va
gach cum tir “CMND”.

® Trudng hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia
danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi dy: bénh vién Phu san Ha Nbi). Truong
hop tré em sinh tai co so y té, thi ghi tén co s& y té va dia danh hanh chinh noi
tré em sinh ra (vi du: tram y té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh).

Trudng hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co s& y té, thi ghi dia
danh ciia 03 cdp hanh chinh (cip xa, cip huyén, cap tinh), noi tré em sinh ra
(vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh).

) Chi cén thiét trong trudng hop ngudi di khai sinh khong phai la cha,

me.
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