UBND TiNH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Péc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: 22040 /HD-SNV Cao Bang, ngay 30 thang M nim 2015
HUONG DAN

Quy trinh bd nhi¢m, bé nhiém lai dou véi cong chire,
vién chire giir chire vu 1anh dao quan ly cap phong va twong duong

Can cir Luét Cén bg, cdng chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Cin cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010;

Cin cir Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung sir dung v quan ly céng chirc;

Can cir Nghj dinh s§ 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chir;

Cin cir Quyét djnh sé 27/2003/QD-TTg ngiy 19 thang 02 nim 2003 ciia
Thi twéng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luin
chuyén, tir chirc, mién nhiém can b cdng chirc lanh dao;

Cin cir Quyét dinh sé ]768!2002!QB-TC UB ngay 16 thang 9 nim 200”
cua Uy ban nhén dan tinh Cao Bing vé viéc ban hanh Quy ché danh gid, bo
nhiém cén b, cong chirc,

Cin cir Quyét dinh sé 360-QD/TU ngay 09 thang 6 niam 2011 cua Ban
Thudng vy tinh uy Cao Bing vé viéc ban hanh Quy ché vé bd nhigm cén bj va
gidi thiéu cdn bd ing cur;

Cin cir Quyét dinh s6 1332/2012/QD-UBND ngay 27 thang 9 nam 2012 cia
Uy ban nhan dan tinh Cao Bing vé viéc ban hanh quy dinh phén cép quan ly
cdng tac td chire, can b, cdng chiic, vién chire trén dia ban tinh Cao B:ing;

S& Nbi vu tinh Cao Béng huéng din quy trinh bé nhiém, bd nhiém lai dbi
voi cdng chure, vién chue giltr chirc vu lanh dao quan ly cip phong va tuong
duong thudc s¢ va co quan ngang sd; UBND céc huyén, thanh pho (sau day goi
chung 1a cip phong thudc s&, UBND cip huyén); cip phong va twong duong cia
don vj tryc thudc s& va co quan ngang s&; UBND cac huyén, thanh phé (sau ddy
goi chung 14 cdp phong ctia don vi truc thudc) nhu sau:

A.NGUYEN TAC VA DIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI

I. NGUYEN TAC

1. Cép uly dang tir co s& tré 1én tryc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bd
nhiém lai dbi véi can bg, cong chirc, vién chire.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



2. Viéc bé nhiém, bd nhiém lai dbi véi cong chic, vién chire lanh dao, quan
ly phai xuit phat tir yéu cau, nhiém vu cla co quan, don vi va didu kién, tiéu
chuin ctia cong chire, vién che.

3. Dam bao nguyén tic dan chu, khich quan, cong khai, minh bach va tuin
thi diing thdm quyén, quy trinh, thi tuc theo quy dinh.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cua doi ngll cong chic, vién
chirc, nang cao chét lugng va hiéu qua hoat ddng ciia co quan, don vi.

I1. PIEU KIEN

1. V& bé nhiém

Céng chirc, vién chirc duge xem xét & nghj bd nhiém phai ddp img nhing
diéu kién sau:

1.1. Pat tiéu chun theo quy dinh cia ngach ¢dng chirc, vién chirc va tiéu
chuin cu thé cia chirc danh bé nhiém I2nh dao cip phong.

1.2. Phai trong quy hoach di dugc phé duyét.

1.3. C hd so, Iy lich c4 nhan diy du, rd rang, dugc co quan chirc nang co
thAm quyén x4c minh, trong d6 c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

1.4. Co du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach nhiém vu duoc
giao.

1.5. Céng chirc, vién chitc bd nhiém 1an diu khéng qué 55 tudi déi véi nam
va khéng qua 50 tudi doi voi nit.

1.6. Khong trong thoi gian bj thi hanh ky luét tir hinh thirc khién trach tr&r
1én; khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.

2. Vé bé nhiém lai

2.1. Co quan quan Iy cong chirc, vién chitc phai thuc hién bd nhiém lai hoic
khong bo nhiém lai doi véi cdng chuc, vién chirc gilr chirc vu lanh dao quan Iy
khi hét thoi han bd nhiém.

2.2. Piéu kién bd nhiém lai: Hoan thanh nhiém vu trong théi gian giir chirc
vu lanh dao, quan ly; dat tiéu chuén cia chire vu ¢dng chirc 13nh dao, quan ly
dang dim nhiém tai thoi diém xem xét bd nhiém lai; du sic khée dé hoan thanh
nhiém vu va chic trich dugc giao; khong thude cic trudmg hop bi cAm dam
nhiém chuc vu theo quy dinh cua phép fuét.

2.3. Vé thoi diém xem xét bd nhiém lai: Cham nhét 12 90 ngay trudc ngdy
hét thoi han b nhiém, nguoi dimg dau co quan, don vi phai tién hanh quy trinh
bb nhiém lai dé quyét dinh b nhiém lai hoc khdng bé nhiém lai cng chic, vién
chire 1anh dao, quan ly.
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Déi véi don vi tryc thude s&, co quan ngang s&, UBND cép huyén: Ngudi
dimg dAu don vi truc thude phai tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé quyét dinh
bé nhiém lai hodc khdng b nhiém 4ai cong chirc, vién chirc lanh dao, quan 1y
hodc trinh ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh theo quy dinh.

2.4. Quyét dinh bo nhiém lai cdng chirc, vién chie gilr chirc vy lanh dao.
quan ly phai dugc ban hanh trudc it nhét 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi
han bd nhiém.

2.5. Truomg hop céng chirc, vién chirc lanh dao, quan Iy khi hét thoi han bo
nhiém, tinh dén thang du wéi nghi huu con dudi 05 nam céng 1ac ma duge bo
nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém du wdi nghi hwu theo
quy dinh. Truomg hgp tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cdng ac.
Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chic. vién chirc xem xét, néu du tiéu
chuan, diéu kién thi quyét dinh hodc trinh cip cé tham quyén quyét dinh kéo dai
thdi gian giir chirc vu lanh dao, quan Iy cho dén thoi diém i tudi nghi huu.
Quyét dinh vé viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao. quan 1y phai duoc ban
hanh trudc it nhat 01 ngay lam vidc, tinh dén ngay hét thoi han bé nhiém.

2.6. Trudmg hop cong chirc, vién chirc khi hét thoi han bd nhiém ma khong
du tiéu chuan, didu kién dé dugc bd nhiém lai thi co quan ¢6 thim quyén bé tri.
phan cong cong tac khac.

B. THO1 HAN GIU CHUC VU VA THAM QUYEN BO NHIEM, BO
NHIEM LAI

1. THO1 HAN GIU CHUC VU

1. Thoi han giir chirc vy lanh dao, quan 1y cho méi 14n bd nhiém 1 0S5 nam,
tinh tir thoi diém quyét dinh b6 nhiém cé hiéu lyuc.

2. Céng chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han gitr chirc vu bé
nhiém (05 nam) phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai.

3. Déi voi cong chirc, vién chic lanh dao, quan ly dugc didu dong va %)
nhiém chic vu tuong duong vai chirc vu ¢ hodc thay d6i chirc danh lanh dao,
quan ly do thay déi tén goi 16 chirc thi thoi diém bd nhiém lai dugc tinh tir ngay
quyét dinh bd nhiém chirc vy ¢ii ¢6 hiéu lyc.

4. Thoi gian cong chirc, vién chirc duge giao nhiém vy quyén hodc phu
trach don vi, néu dugc bd nhiém thi khong tinh vao thoi diém bd nhiém chic vy
cp trudng khi dugc bd nhiém.

II. THAM QUYEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI

1. Thdm quyén bé nhiém, bé nhiém lai ddi véi cong chic, vién chic giir
chire vy lanh dao, quan ly cap phong duge thuc hién theo quy dinh vé phén cap
quan ly céan b, cdng chirc, vién chirc ciia Uy ban nhan dan tinh Cao Bang,
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2. Déi véi cAp phong ciia don vj trye thude do ngudi ding dau co quan chu
quan quyét dinh hoic phin cip cho ngudi dimg dau don vi sir dung cong chirc
vién chirc quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai.

3. Péi voi cac nganh, linh vuc ¢6 quy dinh riéng ctia nganh thi thuc hién
theo quy dinh ctia ngéanh.

4. Theo yéu cdu nhiém vy, ngudi dimg diu co quan, don vi cé thé quyét
dinh diéu déng, bd nhiém céng chirc, vién chirc giit chirc vy lanh dao, quan Iy tir
vi tri ndy sang vj tri tuong duong.

C. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI

L. BO NHIEM

1. Quy trinh

1.1. DSi véi ngudn nhén sy tai chd

Buérc 1: Xin chu truong bd nhiém

Cin cir nhu céu cong tac nguoi dimg dau co quan, don vj trinh Ban Thudng
vu cép Uy cung cap hodc Pang ty, Chi ty cing cip (noi khong ¢6 Ban Thuong
Vi ¢dp Uy) vé chu truong bd nhigm. Sau khi dugc Ban Thudng vu cap iy cung
cap hodc Dang 1y, Chi 1y cing cap (noi khong ¢6 Ban Thudng vu cap uy) déng
y (bang van ban), ngudi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, don vi can cir vao
tiéu chuin, diéu kién cba chitc vu cin bd nhiém, ngudn quy hoach dé xui
phuong 4n nhan sy; thao luan, lya chon nhan sy. Khi bd nhiém mét chirc vu c6
thé gi6i thidu mét hoac nhiéu ngudi.

Buéce 2: Gidi thiéu nhén sy

Ngudi dimg déu co quan, don vj thuoc va tryc thugc so, ban, nganh va Uy
ban nhdn dan cac huyén, thanh phd co nhu cau bd nhlem nguoi gilr chirc vu lanh
dao, quan ly trinh Ban Thuong vy cap Uy cung cap hodc Dang iy, Chi uy cung

cap vé nhan sy d& nghi bd nhiém (qua bd phan td chirc cia co quan, don vj) dé
téng hop, bao cdo.

Bude 3: To chic hdi nghi ldy y kién vé bd nhiém

Sau khi dugc Ban Thuong vu ¢ép Uy cling cdp hodic Dang dy, Chi iy cling
cap nhat tri (bang van ban) vé nhan sy duge gidi thidu, ngudi dimg dau co quan,
don vj tién hanh t5 chirc hdi nghi nhu sau:

a) Thanh phan Héi nghi

- B nhiém lanh dao, quan ly cip phong thudc s¢, UBND cdp huyén, thanh
phan gém: Nguoi dimg dau va cip pho clia ngudi dimg diu clia co quan, Truong
pho céc phong va tuong duong, Truéng, ph6 cac don vj trye thuge S& (goi chung
la tap thé lanh dao chu chat).
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- B4 nhiém lanh dao, quan ly cip phong ctia don vj truc thude gom:

+ Néu don vi ¢6 tir 20 bién ché trg 1én thanh phén tham gia Héi nghi gom:
Trudong, Pho Trudng phong va tuong duong ciia don vi.

+ Néu don vi c6 dudi 20 bién ché thi toan thé cong chirc, vién chirc ciia don
vi tham gia Hoi nghi.

b) Noi dung Hoi nghi

- Théng béo chii trrong bd nhiém ctia Ban Thudng vu cip ty cling cdp hoic
Pang iy, Chi ty ciing cép.

- Néu tiéu chuan, diéu kién bd nhiém déi véi chirc vu cin bd nhi¢m.

- Thong bao danh sach nhan sy do Ban Thudng vu cdp uy cliing cép hoic
Dang uy, Chi tiy cling cp gidi thidu xem xét bd nhiém; tom tit cac thanh phén ho
s0; tom tit nhan xét, danh gia két qua va hiéu qua thyc hién nhiém vy, trién vong
phat trién, dur kién phan cong cong tac.

- Nguoi dimg dau cung tap thé lanh dao co quan, don vi xem xét, thao luin,
két Iuan nhimg van dé méi phat sinh (néu co).

- L4y y kién tin nhiém bang hinh thirc bo phiéu kin (khéng phai ky tén).
ngudi dugc dé nghi bé nhidm phai duoc da sé y kién (trén 50%) cac thanh vién
du hdi nghi tan thanh; cé bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu tin nhiém.

c) Can cir két qua Hoi nghi, bd phan t6 chirc cua cor quan, don vj ¢é trach
nhiém hoéan thién hd so bd nhiém trinh Ban Thuong vu cip uy cing cap hoic
Pang uy, Chi ty clng cap.

Buwére 4: Ban Thudng vu cép uy cing cip hoic DPang tty, Chi tiy cling cép co
y kién nhan xét bang vin ban vé nhan sir dugc dé nghj bd nhiém.

Buwéc 5: Ngudi dimg diu co quan, don vi ra quyét dinh bd nhiém hojc dé
nghi cap cé tham quyén xem xét quyét dinh bd nhiém (gui to trinh kém theo cac
hé so cin thiét theo quy dinh hién hanh).

1.2. P6i voi ngudn nhan sy tir noi khac

Budre 1: Xin chi truong b nhiém

Can cir nhu céu cdng tac, ngudi dimg dau co quan, don vj trinh Ban Thuong
vu cép uy ciing cdp hodc Dang uy, Chi uy cling cép vé chii truong b nhi¢m. Sau
khi dugc Ban Thuong vy cap uy cung cap hodc Pang ty, Chi ty cling cap dong y
(b&ng vdn ban), ngudi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, don vj cin cir vao
tiéu chudn, didu kién cua chic vy cin bd nhiém, ngudn quy hoach dé xuat
phuong an nhan su; thao ludn, lya chon nhan sy. Khi bd nhiém mot chirc vu cé
thé giéi thiéu mét hodc nhiéu ngudi.
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Buwée 2: Gidi thiéu nhan su

Ngudi dimg diu co quan, don vi thude va truc thude s&, ban, nganh va Uy

ban nhan dan cac huyén, thanh phé ¢6 nhu cau bd nhiém ngudi gitr chirc vy lanh
dao, quan ly trinh Ban Thudng vu cép vy ciing cdp hoac Pang wy, Chi uy cing
cap vé nhan su d& nghi bé nhiém (qua bd phén té chirc cia co quan, don vj) dé
tong hop, béo cdo.

Buée 3: Sau khi dwgc Ban Thuomg vu cip ty cung cép hodc Dang uy, Chi
ty cling cAp nhit tri (bang van ban) vé nhan sy dugc gidi thiéu, dai dién lanh dao
¢o quan, don vi trao ddi vé yéu cau nhiém vy cong tac déi véi cong chirc, vién
chirc duge dé nghi bd nhiém.

Buéc 4: Lam viéc véi cdp uy va thi truomg co quan, don vi noi céng chirc.
vién chirc dang céng tac dé trao ddi ¥ kién vé phédm chét, nang lyc, tim hiéu va
xac minh ly lich ciia cong chirc, vién chirc; trao ddi két qua lam viée véi don vi
noi cong chire, vién chirc cong tac.

Budre §: Liy y kién ctia cip uy co quan v& viéc bd nhiém céng chirc, vién
chirc; thao lun, nhin xét, danh gia va tap thé 1anh dao chu chét cua co quan, iy
¥ kién tin nhiém (bd phiéu kin khong phai k¥ tén); ¢6 bién ban cudc hop, bién
ban kiém phiéu tin nhiém.

Buée 6: Ngudi dimg diu co quan, don vi ra quyét dinh b nhiém hodc dé
nghi cdp c6 tham quyén xem xét quyét dinh bd nhiém (gtri to trinh kém theo cac
hd so can thiét theo quy dinh hién hanh).

2. Ho so' bd nhiém

2.1. T& trinh d& nghj cép c6 thdm quyén bd nhiém (néu c6, Miu sb 04).
2.2. Ly lich cdng chiic, vién chic theo miu 2C-BNV/2008.

2.3. Ban sao cac van b%ng. chung chi (c6 chimg thyc).

2.4. Ban ké khai tai san, thu nhip (theo mdu quy dinh tai Théng tr sé
08/2013/TT-TTCP).

2.5. Gidy kham sirc khoe con gia tri trong thdi gian quy dinh.

2.6. Ban nhan xét danh gia ciia cép uy hoc chinh quyén noi cur tri thudmg
xuyén vé trach nhiém cdng dan d6i véi ban than va gia dinh cdng chire, vién chic
dugc dé nghi bd nhiém (Mau s6 01).

2.7. Ban nhan xét cia Ban Thudng vu cdp vy ciing cép hodc Pang iy, Chi

lly cung cép hoac 1anh dao co quan, don vi vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém
(Mau 56 02).
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2.8. Ban tr nhdn xét, danh gia qua trinh cong tac trong 03 nim gén nhét cua
nhin su duoc dé nghi bd nhiém (¢6 xdc nhan cia ngudi dimg dau co quan, don
vi, theo méu s4 06).

2.9. Bién ban hop va tdng hop két qua kiém phiéu tin nhiém cua tap thé lanh
dao chu chot cia don vij.

2.10. Bién ban hop va tng hop két qua kiém phiéu tin nhiém cua tap thé
cong chirc, vién chirc cua phong, ban va tuong duong c6 nhan sy gi6i thiéu dé
nghi bé nhiém.

I1. BO NHIEM LAI

1. Quy trinh

Bude 1: Nhan sy duge xem xét bd nhiém lai béo cdo ty nhin xét danh gia
viéc thyc hién chue trach, nhiém vy trong thoi gian gilt chirc vu guri nguéi dimg
dau co quan, don vj hodc cap ¢6 tham quyén xem xét.

Budc 2: To chirc hop liy y kién tin nhiém déi véi cong chirc, vién chirc
dugc deé nghj bo nhiém lai.

- Thanh phin tham dyv nhu b nhiém l3n diu.

- N§i dung cudc hop: Nhén su duge xem xét bd nhiém lai béo céo ty nhin
xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vy;
nhimg nguoi tham du cude hop cé y kién gép y: ldy phiéu tin nhiém b%ng hinh
thire bé phiéu kin, nguoi duge dé nghj bé nhiém lai phai duge da sé y kién (trén
50%) cdc thanh vién du héi nghj tan thanh; c¢6 bién ban cudc hop, bién ban kiém
phiéu tin nhiém.

Buéde 3: Ngudi dimg dau cing tap thé lanh dao co quan, don vi nhin xét,
danh gia va dé xuat y kién bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai.

Budc 4: Ban Thudng vu cap ty ciing cdp hoic Dang ity, Chi iy cling cip ¢6
y kién bang van vé nhan su dugc xem xét bd nhiém lai.

Bm)'c 5: \Igucu dtmg déu co quan, don vj ra quyét djnh bd nhiém lai hoac
dé nghi cip 6 thim quyen xem xét quyét dinh bé nhiém lai.

2. Hé so bﬁ nlm;m lais

2.1. Té trinh dé nghi chpico thim quyén xem xét bd nhiém lai (néu cd, theo
mau s 05). A v ey

2.2. Banty rﬂianrxcﬂéh gia viéc thuc hién chuc trach nhiém vu cua cong
chire, vién chirc trong thoi gian giit chirc vu (theo mdu s6 6).

2.3. Ban nhan xét danh gia cia Chi iy noi cu trii thudng xuyén vé trch
nhiém cong din déi véi ban than va gia dinh cbng chire, vién chirc duge dé nghi
bd nhiém lai (Méu sb 01).
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2.4. Ban nhdn xét ciia Ban Thuong vu cip Uy cing ca'ip hodc Pang uy, Chi
Uy ciing cip vé nhan sy dugc dé nghi bb nhigm lai (Mau sé 02).

2.5. Bién ban hop va téng hop két qua kiém phiéu tin nhiém cta lanh dao
chii chét ciia dom vi.

2.6. Quyét dinh bd nhiém; ban sao vin bing (néu c6 thay déi so vai bd
nhi¢ém lén déu).

2.7. Ban ké khai tai san, thu nhap (theo mau quy dinh tai Théng tu sb
08/2013/TT-TTCP).

2.8. Ly lich c6ng chirc, vién chirc theo mau 2C-BNV/2008.

2.9. Gidy kham sirc khoe con gia tri trong thdi gian quy dinh.

Kém theo huéng din c6 cac mau biéu:

- Mdu 56 01. Nhan xét danh gia chi Gy noi cu tri.

- Mdu s6 02. Nhan xét dénh gia ciia BCH Pang bd co quan (Chi ty) hodc
cia tép thé lanh dao co quan.

- Mdu 56 03. Phiéu ldy ¥ kién gidi thidu nhan sy.

- Méu $6 04. T& trinh &8 nghi b nhiém.

- Mdu 6 05. To trinh dé nghi bb nhiém lai.

- Mdu 56 06. Béan ty nhan xét, danh gia cua cdng chire, vién chire.

Trén day 12 huéng dan ciia So Noi vu tinh Cao Bing v& viée thuc hién bé
nhi¢m, bé nhiém lai cong chirc, vién chire gilt chirc vy lanh dao quén Iy cap
phong va tuong duong.

Trong qua trinh thuc hién huéng din néu cé vudong mic, d& nghj cée co
quan, don vi kip thoi phan anh vé S& Noi vu dé xem xét diéu chinh cho phd
hop/y-

Noi nhin: GIAM POC

-TT Tinh uy (ble);

- TT. UBND tinh (b/c);

- BTC Tinh uy (P/h);

- Cc s&, ban, nginh;

- UBND cac huyén, thanh phé;

- Céc t6 chire Hoi;
- Luu: VT, CCVC_.‘*
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Maiu sé 01

NHAN XET, PANH GIA CONG CHU'C, VIEN CHUC
(Ciia Chi iy noi cur tri ddi voi ban thin va gia dinh cong chire, vién chiic)

............................

.............................

................

...........................

1. Viée chép hanh chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt cua nha nuwéc tai

noi cur tm:

---------------------------------------------------------------

................................................................

................................................................

................................................................

.......................................

................................................................

................................................................
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XAC NHAN CUA PANG UY CAP XA
(Ky ghi r6 ho tén va dong dau)
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T/M CHI UY
(Ky, ghi ré ho tén)
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Minsé 02
Tén Ding iy (Chi iiy) co quan  DANG CONG SAN VIET NAM
(hodc tén co quan, don vi) (Ho#c Quoc hiéu néu 1a nhédn xét cua lanh dao co
quan)
......... ngay....thang........ndm.........

NHAN XET, DPANH GIA CONG CHU'C, VIEN CHUC
(Cia Ban thuong vu c4p uy hodc Dang iy,
Chi ay ciung cap hodc lanh dao co quan, don vi)

1. SO LUQC VE LJCH SU CONG CHUC, VIEN CHUC

- Ngay, thang, nam sinh; qué quan; ngay vao Pang, ngay chinh thirc.

- Trinh d&: chuyén mén, ly luan chinh trj, ngoai ngi. )

- Qua trinh cdng tac: Nhitng cdng viéc, chirc vu dang, chinh quyén, doan thé
dé kinh qua va chic vu hién nay.

IL. NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG

1. Phim chat chinh tri, dao dirc, phong cach, 16i sbng: )

- Quan diém chinh tri, ¥ thirc chap hanh Cuong linh, Diéu 1€, dudng 16i, chu
truong cua Dang, phdp ludt cua Nhd nuge.

- Dgo dirc 16i song; thai d hanh dong chong quan liéu, ling phi, tham nhiing
va nhﬁpg biéu hi¢n tiéu cyc khac.

- Y thirc to chirc ky lut, tinh than trach nhiém va tac phong cong tic; quan
hé véi can bg, nhén dan. '

- Tin nhiém trong dang, trong quan ching & co quan; van dé doan két, quy
can bo.

2. Nang lye cong tac: ) ‘

- Viée nghién ciru van dung, to chirc thuc hién Nghi quyeét, chi thi cua Dang,
cua Nha nudc.

- th‘)i lugng, chét lugng, hiéu qua cdng tac theo chirc trach, nhi¢ém vu dugc
giao (nhan manh trong khoang 05 tr& lai day, can cir vao danh gia, phén loai can
b6 hang nam va phan tich chét luqn% dang vién).

3. Tém tit vu diém, khuyét diém, mit manh, m3t yéu ndi tri:

111 KET LUAN CHUNG

1. Vé dam bao tiéu chuan.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chiéu hudng phat trién. ]

T/M PANG UY (CHI UY)

HOAC LANH PAO CO QUAN
(Ky tén, dong ddu)

Miiu sé 03
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TEN PON VI, COQUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

....... ngay.....thang.....nam......
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viée giéi thi¢u nhéan sw

Can cr nhu cdu cdng téc, phdm chét dao dirc va ning luc ctia cdng chirc, vién

chire, lanh da0..iieiiiii e t b rereeieiebeererreeeintbeaians .du kién
dé nghj bd nhim........ccooviiiviieeeieciec, trong s6 cic ong (ba) co
1én sau day, gitt chite:.....c..vviviiiiiiiieiiinenee R

..................................................................................................

Pé nghi Ong (ba) cho biét y kién ctia minh:

STT Ho va tén Nim | Chirc vy, don vicong | Dongy | Khing |
(xép theo vin ABC) | sinh tac hién tai gioi | dbngy

(Tudi) thigu | gidi

thicu
01
02
03
04

Ghi chi: Ong (ba) déng ¥ hoac khéng dong ¥ ai thi ddnh dau (X) viao 6 tuong
umg.

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

(Khong phai ky tén)
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Maiu sé 04

TEN PON V|, CO QUAN .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6:  /TTr-. vvereee ey, HgAY  thdng  ndm ...

TO TRINH
Vé vige 4é nghij bd nhiém

Kinh gieic o...oovvvnniniiniininiin

1. Néu nhu ciu bd nhigm cdng chire; tom ¢ vé vige thye hién quy trinh
nhan s va cin cir vao quy hoach ¢dng chire, vién chire; tiéu chudn dé dé
xuit ngudn nhin sy cu thé:

- Lanh dao dom vi....... hién ¢o: ..... ngudi, hoic lanh dao cac phong, khoa
hién co...... nguoi.

- Tinh hinh va phan céng nhiém vy.

- Nhu cau sip téi (Iy do can bd nhiém).

- Vin ban cho chi truong cua co quan ¢d tham quyén.

IL. Ciin ¢t vao tiéu chuin can by va két qua thye hién quy trinh nhan

Ong (ba).....oveeeeeeeeeenn ; sinh nam........ Cooeee téi); chie vu....., don
' TR, qué quan........, dan tgc....... , trinh 4§ hoc van......... I¥ lidn chinh
ti...... ; ngoai ngir. ...

- Tém 13t qua trinh cong tac:

- Tom tét nhan xét, wu khuyét diém, mat manh, mit yéu:

- Dy kién phin cong phutrach............

- Két qua phleu tin nhiém:

* Két qua lay pfnea tinn nhiém:

- Téng sb phiéu phat ra: ...phiéu; Tdng sé phiéu thu Vao:....... phiéu; S&
phiéu hop lé: ....... phiéu; So phlcu khéng hop lé: ....... '...phleu
-0ng (ba) c.eevneeireieeeeene dugc............ phiéudongy, dat .......... %
Ong (b2) ..eoooeeeeeererreenene dam bao tiéu chudn can b theo quy dinh, ¢6 kha
nang hoan thanh 1t nhiém vu, ¢é trién vong va chiéu huéng phat trién.
Kinhtrinh...coooviveerviinecirirereens.. xem xét, qu)cl dinh./.
Noi nhin: Thi truong co quan
- Nhur trén; ,
- Luu: VT. (Ky tén, dong dau)
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Mau sé 05

TEN PON V], COQUAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Péc ldp - Ty do - Hanh phic
So: T4 1 5 S 1 ,ngay thang nim......

_ TOTRINH
V& vige bd nhiém lai chire vu ..........

Kinh Ui oo.oevvvinieiiiinireiiiiienininen

I. Néu yéu chu vé bé nhiém lai chirc e lanh dgo, tom tit ve viée thue
hién quy trinh nhén sy va cin cir tiéu chuén can bd dé dé nghj bd nhiém lai.

- Lanh dao don vi hién co...................ngudi;

- Tinh hinh va phan cong nhiém vu trong lanh dao;

- Ly do c4n bd nhiém lai;

II. Ciin cir vao tiéu chuén chirc vy va két qua thyc hién quy trinh nhin
s, dé nghj xem xét, bd nhi¢m lai cic dng (ba) cé tén sau:

1. Ong (b)) .ceniiiieii e, ChTC VU

- So luge vé lich sir: Ho va tén; gioi tinh; ngdy thang nim sinh; chirc vu don
vi cong tac hién nay (dugc bd nhiém ngay thang ndm); qué quén, noi & hién nay;
dan toc; ngay vao Pang CSVN, ngay chinh thire; trinh d§ chuyén mon, ly luan
chinh tri, ngoai ngit, quan ly nha nudc, tin hoc...ngach cdng chire, vién chirc);

- Tém tét nhan xét wu diém, nhugc diém;

- Tém tat nhan xét, danh gia cia cdp ty noi cu tri thudng xuyén;
- Két qua 14y phiéu tin nhiém:

* Két qmi ldy phiéu ldy phiéu tin nhiém:

- Téng s6 phiéu phatra: ........ phiéu; Téng s phiéu thu vao:....... phiéu; S4
phiéuhop lé: ....... phiéu; S6 phiéu khéng hep Ié: .......... phiéu.
= Oig () e svniasnnn duoc............ phiéu dong y, dat
.......... %
Ong (ba) ... ....dam béo tiéu chuén cén bd theo quy dinh, c6 kha
ndng hoan lhanh tol nh1¢rn vu, ¢4 trién vong va chiéu huéng phat trién.
B imb o vinaiinininm xem xét, quyét dinh./.
Noi nhdn: Thu truwéng co quan
: E:;:_ b (Ky tén, déng dau)
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Méu sé 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tr do - Hanh phic

BAN TU NHAN XET DANH GIA

HO VA 1B11: coeeevevcorressastirecssomssssssssatasiosessas srmsnens sssessrensmenassnrsse s enassanssusssarasras
Chite vy, o0ng VIEC QUIC BIA0: ...ccoreiuevenrismsasasssrarasssamrersmessssstsnssransnssssasasas
OO N COMIE RO i assbecunsunsimsins s asantersivisiinsinssmsisiossaiismis s e A s ainnss
Chure vu: ..

Nhiém vu duqc phan cong: .

1. Chap hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach cia Dang va phap Iuat cua
Nha nudce

2. Pham chét chinh tri, dao dirc, 1i sdng, tac phong va 1€ 16i lam viée

3. Ning luc, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu

4. Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vy

a) Nhing cong viéc chinh duge giao thuc hién:

b) Chat lwong, hiéu qua thuc hién cdc cong viéc néu trén:

¢) Thoi gian hoan thanh cong viéc:

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyuc hién nhiém vu

6. Thai d6 phuc vu nhéan dan

(Doi véi chire danh lanh dao, quan Iy thi ddnh gia tw nhdn xét, danh gia
thém cdc ngi dung dwoi ddy:

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao,
quan ly

8. Nang luc lanh dao, quan ly
9. Ning luc tap hop, doan két cong chirc)

XAC NHAN CUA LANH PAO COQUAN ... ngav  thang nam ......

NGUQI TU NHAN XET DANH GIA
(ky va ghi ré ho tén)
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