UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Pjc Iip — Ty do — Hanh phiic
S6: 4255 /QD-UBND Long An, ngay 02/ thang 11 ndm 2015
QUYET PINH

V2 viéc cong bd thii tyc hanh chinh thujc thim quyén
gidi quyét ciia UBND cfip huyén trén dja ban tinh Long An

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

Can cir Luft T3 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin cir Nghij dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu sita d6i, bd sung mét sb didu ciia cic Nghj dinh lién quan dén kiém so4t
tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tir s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cta B trudng B Tu
phap huémg din cong bb, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo v& tinh hinh, két
qua thyc hién kiém soét thi tyc hanh chinh;

Xét d& nghi cia So Tai nguyén va Mdi trudng tai T¥ trinh s8 1115/TTr-
STNMT ngay 26/10/2015 va ¥ kién cia S& Tu phap tai Vin ban s§ 1169/STP-
KSTTHC ngay 26/8/2015,

QUYET PJNH:

Pidu 1. Cong b6 kém theo quyét dinh nay 02 thu tyc hanh chinh méi ban
hanh linh virc dét dai, 09 thil tuc hanh chinh bj bi bé Iinh vyc nha & thuge tham
quyén giai quyét cia UBND cap huyén (kém theo 8 trang phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyrc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm ddc S& Tai nguyén va Méi
trudng, Gidm déc S& Tu phap, Chu tich UBND céc huyén, thj x& Kién Tudng, thinh
pho Téan An; Thu trudng c4c co quan, don vi va td chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi n:
-Nh::hffiéw; KT CHU TICH
- Cyc KSTTHC - B§ Tu phép; PHO CHU TICH
- CT.UBND tinh; o

- Phodng KSTTHC - STP; J
- Phéng NC-NC,;

- Luu: VT.

Nguyén Thanh Nguyén



THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH, B] BAI BO THUQC THAM
55 Q\UYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

/5% TREN DIA BAN TINH LONG AN
/f 7 ;f n he theo Quyét dinh sé 11R550QD-UBND ngay02/11/2015
H e el ia Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh Long An)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc TTHC ban hanh méi thujc thdm quyén giai quyét cia UBND
cép huyén

STT TEN THU TUC HANH CHINH

Thu tuc thdm dinh nhu ciu str dung dét & xem xét giao dit, cho thué dit khong
I | théng qua hinh thirc diu gi4 quyén sir dung dét ddi véi ho gia dinh, c4 nhan,
cdng dong dén cu

2 Thu tuc giai quget khiéu nai d(n véi quyét dinh hanh chinh vé quan ly dit dai,
thudc thdm quyén cia Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén.

2. Danh myc TTHC bj bii bé thujc thim quyén gidi quyét ciia UBND ciap
huyén

STT sc;go TEN THU TUC HANH | TEN VBQPPL QUY DINH VIEC

TTHC CHINH BAI BO TTHC

X. Linh virc nha ¢

T.LAN. |Cap m6i gidy chimg nhan | - Luat DAt dai ngay 29/11/2013

1 | 021677- |quyén s& hitu nhd & ddi| _Nghj dinh s 43/2014/ND-CP
TT vdi ca nhan

Cip gidy ching nhan

quyén s& hiru nha & 2
- Luat Dat dai ngay 29/11/2013
T-LAN- trudng hop  chuyén e il

2 | 021917- | ono nha & d& o6 gidy | - Nehi dinh s6 43/2014/ND-CP

T chimg nhan quyén s& hiru
nha & dbi véi ca nhan
T-LAN- | ci adi oibv chime nha ,
3 | 021718, | C2P 401 gidy chimg nhan| ;. 54 dai ngay 20/11/2013

TT quyén s& hiru nha & déi




v4i ¢d nhén

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP

T-LAN-
112944-
TT

Cép lai gidy chimg nhan
quyén s& hiru nha & dbi
véi cd nhin

- Luat Pét dai ngay 29/11/2013
- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP

T-LAN-
113035-
TT

Cép moi gidy chimg nhén
quyén sé hiru céng trinh
xay dung ddi v6i ca nhan

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013
- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP

T-LAN-
113051-
T

Cép dbi gidy ching nhin
quyén s& hitu cong trinh
xy dung dbi voi c4 nhan

- Luat D4t dai ngay 29/11/2013
- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP

T-LAN-
113053-
T

Cép lai gidy chimg nhén
quyén s& hiru cong trinh
xy dung d6i v6i c4 nhan

- Luat Pét dai ngay 29/11/2013
- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP

T-LAN-
021752-
TT

Xac nhan thay dbi sau khi
chp gidy chimg nhin quyén
s hima nha & dbi véi c4
nhéan

- Luét Dét dai ngay 29/11/2013
- Nghj dinh s 43/2014/ND-CP

T-LAN-
113076-
TT

Xac nhan thay dbi trén
gidy chirng nhan quyén s&
hitu céng trinh x4y dyng

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

A. TTHC MOI BAN HANH

1. Tha tyc thim djnh nhu clu sir dqng dit aé xem xét giao dit, cho thué
@4t khong théng qua hinh thirc d4u gi4 quyén sir dung a4t doi véi hd gia dinh,
ca nhan, cfng dong dan cwr

Truong hop chuyén muc dich si dung ddt trong lia, dét rimg phong hg, dét
rieng ddc dung dé thue hién du dn ddu tw ma phai xin phép co quan nha nude cé
thém quyén thi thi tuc ndy chi thuc hién sau khi Thi tuéng Chinh phi c6 vén ban
chdp thudn chuyén muc dich st dung ddt hodc Hpi dong nhén dén cdp tinh c¢é Nghi
quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung dat.

- Trinh ty thic hién:

+ Budce 1: Nop hd so tai B phéan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén.

+ Budc 2: Tiép nhén va xir 1y hd so.

* Tiép nhén hd so: Cong chirc tiép nhén kiém tra tinh phép 1y cta hd so.

e Truomg hop hd so da ddy du, hop 1& thi viét bién nhan hd so trao cho
ngudi ndp hd so, luan chuyén hd so dén bd phan thy ly.

e Trudmg hop hd so thiu, hojic khong hop 1é thi huéng din dé ngudi
ndp hd so 1am lai cho kip thi.

* Xir Iy hd so: Do Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién.

+ Budc 3: Nhan két qua tai Bd phén tiép nhén va tré két qua clia UBND cép huyén.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan
(trir ngay 1€, ngay nghi):

. Sang: Tir 7 gitr én 11 gio 30 phat;

. Chiéu: Tir 13 gid 30 phit dén 17 gio.

- Céch thirc thye hign: Truc tiép tai Bo phén tiép nhén va tra két qua
UBND cép huyén.

- Thanh phén, s lvgng hd so:

Nop 01 bj hd so gdm:

(1) Pon xin giao dit, cho thué dét.

(2) Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoac trich do dia chinh thira dt
(Phong Tai nguyén va Mai trudng ¢ trach nhiém cung cip trich lyc ban d6 dia
chinh thira d4t d6i v6i nhitg noi di c6 ban db dja chinh hojc thyc hién trich do dija

4



chinh thira dAt theo yéu ciu clia ngudi xin giao dét, thué dét).
- Thoi hgn gidi quyét:

+ Trudng hop nhén hd so chua dy di, chua hop 18 thi trong thdi gian t6i da
03 ngy, co quan tiép nhén, xit Iy hd so phai thong bao va huéng din ngudi nop ho
so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Thoi han giai quyét: Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhfin di hd so hop I§.

- Péi twgng thyc hign thi tyc hanh chinh: H) gia dinh, c4 nhén, cong
dong déan cu.

- Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:
+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Méi trudng.
+ Co quan phéi hop: Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.

- Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin béan thim djnh nhu céu sir
dung dét.

- L& phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém): Don xin giao dat, cho
thué d4t theo MAu sb 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 30/2014/TT-BTNMT.

- Yéu clu, didu ki¢n thyc hign thi tyc hanh chinh (néu cé): khong.
- Cin cir phap 1y caa thii tyc hanh chinh:
+ Ludt Dét dai nam 2013.

+ Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s§ diéu cua Luat D4t dai.

+ Théng tu s§ 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B§ Tai nguyén va
Mi trudmg quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dét, chuyén myc dich sir dung dét,
thu hdi dét.



Mau s6 01. Pon xin giao dit/cho thué ddt/cho phép chuyén myc dich sir dung dit

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BINMT ngay 02 thdng 6 ndm 2014
ctia B truong By Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp — Ty do — Hanh phiic
., NEAY..... thang ....ndm ....
BON 1‘. LLJ

Kink gitri: Uy ban nhén dan? ...................

1. Ngudi xin giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat* ...

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Cam két sir dung dht dang muc dich, ghép'hénh ding cac quy dinh cia phéap ludt
dat dai, nfp tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd) day du, dung han,

Cac cam K€t Khac (81 CO).ovuvveveeereeeeer s rner s tenecnenes

.....................................................................................................................................

Nguéi lam don
(ky va ghi rd ho tén)

! Ghi r5 dom xin giao dét hofic xin thué dét hofic xin chuyén myc dich sir dyng dét
2 Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén myc dich sir dung dét
* Ghi 18 ho, tén c4 nhén xin sir dyng d4t/cé nhén dai dién cho hd gia dinh/c4 nhén dai dién cho t6 chirc; ghi thong tin
v& ¢4 nhén (s6, ngay/thang/nim, co quan clp Ching minh nhan dén hogc HY chiéu...); ghi théng tin v& td chirc
(Quyét dinh thinh 13p co quan, t§ chitc sy nghiép/vin ban cong nhin td chirc tén gido/ding ky kinh doanh/Gidy
chimng nhén dlu t d8i vé4i doanh nghiép/th chirc kinh t&...)
* Trudmg hop & duge cép gidy chimg nhén ddu tr hojic vin ban chép thugn ddu tu thl ghi 16 myc dich sir dyng dht
@é thyc hién dy 4n diu tur theo gify chimg nhin dAu tu hoic cip viin ban chép thugn déu tu
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2. Thi tyc gidi quyét khiéu nai dbi véi quyét djnh hanh chinh v& quan Iy
dat dai, thugc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhén din cép huyén.

- Trinh ty thyc hién:

+ Buée 1: Ngudi khiéu nai giri don va céc tai liéu lién quan (néu c6) dén B
phn tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan cép huyén.

Uy ban nhén dan cp huyén chuyén ngay dén Phong Tai nguyén va Mai
trudmg tham muu gidi quyét.

+ Budc 2: Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai
Phong Tai nguyén va Mdi truomg c6 tréch nhiém tham muu Uy ban nhan dén cép
huyén thu ly giai quyét.

Néu khong thy 1y dé giai quyét thi tham muu Uy ban nhéan dén cép huyén c6
viin ban tra 10 cho ngudi khiéu nai néu rd 1y do.

+ Budc 3: Trudng hop thy ly dé giai quyét, Truong Phong Tai nguyén va
MBoi truomg cap huyén chju trach nhiém phan cong can b tryc tiép thim tra xac
minh hé so khiéu nai, 1am r3 c4c ndi dung;

Yéu céu ngudi khiéu nai cung cAp thong tin, tai liéu va nhitng bing chimg
vé noi dung khiéu nai;

Thu thép day du tai lidu, chimg cir cia viéc khiéu nai; xac minh 1am rd ni
dung khiéu nai;

Thu thip thong tin, tai liéu va nhing cin cir & ban hanh quyét dinh hanh
chinh bi khiéu nai.

Trudng phong Tai nguyén va Moi trudng cé trach nhiém lap bio céo ndi
dung khiéu nai va kién nghi huéng giai quyét dé trinh Chu tich Uy ban nhén dén
cip huyén xem xét ra quyét dinh giai quyét.

+ Budc 4: Trong qué trinh gidi quyét khiéu nai 14n diu, néu yéu cdu cia
ngudi khiéu nai va két qua x4c minh ndi dung khiéu nai con khéc nhau Chu tich
UBND cép huyén tb chirc dbi thoai véi ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, nguai
c6 quyén, nghia vy lién quan d& lam 1 ndi dung khiéu nai, yéu cdu cia ngudi
khiéu nai va hudéng giai quyét khiéu nai.

Chu tich UBND cép huyén c6 trich nhiém thong béo bing vin ban t&i
ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi c6 quyén va nghia vy lién quan, co
quan, t6 chirc ¢4 lién quan biét thoi gian, dja diém, ni dung viéc déi thoai.

Khi déi thoai, Chi tich UBND cép huyén phai néu rd ndi dung cin dbi
thoai; két qua xdc minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai c6 quyén phat



biéu y kién, dua ra nhitng bing chimg lién quan dén vy viéc khiéu nai va yéu cdu
cua minh.

Viéc déi thoai dugc 13p thanh bién ban; bién ban ghi rd y kién cia nhimg
ngudi tham gia; két qua ddi thoai, ¢6 chit ky hodc diém chi cia ngudi tham gia;
trudmg hop ngudi tham gia ddi thoai khong ky, diém chi xéc nhén thi phai ghi 5 ly
do, bién ban ndy dwgc luu vao hd so vy viéc khifu nai. Két qua déi thoai 1a mét
trong céc cin cir dé gidi quyét khidu nai.

+ Buéc 5: Chil tich UBND cép huyén ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 13n dau.

Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 quyét dinh giai quyét khiéu
nai, Chii tich Uy ban nhan dén cdp huyén giao cho Phong Tai nguyén va Méi
trudmg, UBND cép x4 noi c6 dét khiéu nai t& chirc cong bé quyét dinh giai quyét
khi€u nai cho ngudi khi€u nai, nguéi c6 quyén, nghia vy lién quan.

Viéc cong b quyét dinh gidi quyct khiéu nai phal dugc ldp thanh bién ban,
guri cho céc bén tham dyu cong b6 va lwu hd so khiéu nai.

- Thoi gian tiép nhan hd so va giai quydt: Tir ngay thir Hai dén ngay thir Sau
hang tudn (trir ngdy nghi, ngay 18).

. Séng;: tir 7 gier dén 11 gior 30 phat.

. Chiéu: tir 13 gidr 30 phut dén 17 gio.

- C4ch thire thye hién: Tryc tip tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phén, s hwong hd so:

a) Thanh phan hé so gbm:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 101 khiéu nai;

+ Tai liéu, chitng cir do céc bén cung cép;

+ Quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai;

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

b) Sb Iurgng hd so gdm: 01 bb.

- Théi han gidi quyét: khong qua 30 ngay ké tir ngay ra quyét dinh thy Iy;
d6i véi vu viée khiéu nai phirc tap, nhidu tinh tiét thi thoi han c6 thé kéo dai nhung
khdng qua 45 ngdy lam viéc, ké tir ngdy thy ly dé giai quyét.

O ving su, ving xa, di lai kho khan giai quyét khong qua 45 ngay, ké tur
ngdy thu ly dé giai quyét; d6i voi nhitng vy viéc khiéu nai phic tap thi thoi gian c6
thé kéo dai, nhung khong quéa 60 ngdy lam viéc, ké tir ngay thy 1y.

- Déi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh: c4 nhén, ho gia dinh va cong déng
déin cu khiéu nai quyét dinh hanh chinh vé quén ly dét dai do Uy ban nhén dan cép
huyén ban hanh bao gém:



' Quyét dinh giao dét: cho thué dit, thu hdi dit, trung dung dét, cho phép
chuyén muc dich sir dyng dat;

Cép hoiic thu hdi gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha &
va t3i san khac gén lién v6i dit.

- Co quan thyc hi¢n thu tyc hanh chinh:

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dén cap huyén.

Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tai nguyén va Méi trudng cép huyén.

Co quan phdi hop: Uy ban nhén dan cép x4, Thanh tra huyén va céc phong
ban ctia Uy ban nhan dén huyén.

- Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi quyét khiéu nai lan dau.

- Lé phi: khdng.

- Tén mAu don, t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién th tyc hanh chinh:

Ngudi khiéu nai phai 1a ngudi cé quyén, lgi ich hop phap chju tac dong truc
tiép bdi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.

Ngudi khiéu nai phai 1a ngudi c6 ning lyc hanh vi dén sy t.ﬁy dii theo quy
dinh clia phép ludt; trong trudng hop thong qua ngudi dai dién d€ thyc hign vige
khiéu nai thi ngudi dai dién phai theo quy dinh tai Diéu 12, Diéu 16 Luat Khiéu nai.

Ngudi khiéu nai phai 1am don khiéu nai va giri dén dung co quan c6 thdm
quyén giai quyét trong thdi han, thi hiéu theo quy dinh ciia Lugt Khiéu nai.

Viéc khiéu nai chua c6 quyét dinh giai quyét 14n hai.

Viéc khiéu nai chua dugc toa 4n thy ly dé giai quyét.

- Cin cir phap ly cua thi tyc hanh chinh:

+ Luét Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

+ Luat DAt dai sé 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, c6 hiéu lyc ngay
01/7/2014;

+ Quyét dinh sb 43/2014/QD-UBND ngay 22/9/2014 ciia UBND tinh Long
An quy dinh trinh ty, thi tuc thi tuc giai quyét khiéu nai dbi v6i quyét dinh hanh
chinh vé quan ly dit dai trén dja ban tinh Long An.
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