UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Poc lip - Ty do - Hanh phiic
$é: H9  /2015/QD-UBND Long An, ngay 0¥ thang 11 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy djnh vé quin Iy nhimg ngwdi hoat djng khong chuyén trich
cip xa trén dja ban tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

Cin cir Luét TS chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cian cir Ngh; dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22!101'2009 ctia Chinh phu
vé chic danh, sé luong, mdt sé ché dd, chinh séch d6i véi cén b, cong chirc &
xi, phudng, thi trén va nhi'mg ngudi hoat dgng khdng chuyén trich & cép x3;

Cin cir Nghj dinh s6 1 12/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phi
vé cong chirc x4, phudng, th; trén;

Cén cir Nghj dinh s0 29/2013/ND- CP ngay 08/4/2013 cua Chinh phu sira
dbi, bd sung mot sé Piéu clia Nghi d;nh s6 92/2009/ND-CP;

Cin ¢t Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV- BTC- BLDTB&XH
ngﬁy 27/5/2010 ctia By Noi vy, B Tai chmh B Lao dong - Thuomg binh va Xa
hoi huéng din thuc hién Nghj dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ciia
Chinh phu;

Cin cir Nghi quyel s6 158/2010/NQ-HDND ngay 09! 12/2010 coa
HDND tinh khéa VII - ky hop thir 25 vé Quy dinh chic danh, s6 lugng, mot sb
_che d$ chinh sach déi véi nhﬂ'ng ngudi hoat dong khong chuyén trich -7 x&,
phudng, thi trin, dp, khu phd va lyc lugng cong an ban vii trang & ctc xd
bién gidi;

Cin cir Quyét dinh sb 61/2010/QD-UBND ngay 22/12/2010 clia UBND
tinh vé viéc quy dinh chirc danh, s6 lugng, mot s6 ché do chinh sach d6i voi
nhung ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phudng, thi tran, 4p, khu phé
va lyc lugng cdng an ban vil trang & cac xa bién gidi;

Theo @& nghi tai Td trinh s6 746/TTr-SNV ngdy 19/10/2015 cta S¢r Noi
vy,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo quét dinh nay Quy dinh vé quan ly nhimg
ngudi hoat dong khdng chuyén trach cap xa trén dia ban tinh Long An.

Bleu 2. Giao S& Noi vy chu tri, phéi hqp véi céc co quan c6 lién quan t6
chic trién khai, huéng din, don déc, kiém tra viéc thyc hién Quyet dinh nay.

Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky.
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Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Thi truéng cic S& nganh tinh,
Chi tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé, xa, phudmg, thj trin thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; k7 CHU TICH

- B Ngi v,

= Cyc KTVBQPPL B¢ Tur phip;

-TT TU, TT HBND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Phong NCTH;

- Luu: VT, wan.
BH_quanlyngurihoatdongkhongchuyentrachcapxa doc

Ngn}én Thanh Nguyén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN Pic lap - Tw do - Hanh phic

Long An, ngay ok thang 11 nam 2015

QUY PINH
Vé quan ly nhirng ngudi hoat d9ng khong chuyén trich
cap xi trén dia ban tinh Long An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 49 /2015/QP-UBND ngay o/11/201 5
ctia Uy ban nhdn dan tinh Long An)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy dinh nay quy dinh quéan ly nhimg ngudi hoat dong khong chuyén
trach & x4, phudng, thi trin (sau diy goi 1a nhimg ngudi HPKCT cép xi), bao
gém: quyén 1¢i, nghia vu, tiéu chuan, nhiém vy, tuyén dung, diéu dong, danh gia,
khen thudng, xir 1y ky lut, théi viéc va quan ly déi vi nhitng ngudi HPK.CT
cap Xa.

Diéu 2. Péi tugng didu chinh

1. Nhimg ngudi HPKCT cAp xa thudc hé Dang, doan thé bao gdm céc
chirc danh sau:

a) Chu nhiém Kiém tra Pang hoic can b Kiém tra Pang.

b) Can by Tuyén gido (ddi véi cip x4 loai I).

¢) Cén b Van phdng Cip ty - Tuyén gido (d5i voi cap xa loai I1, 11I).

d) Can b$ T chirc Dang.

&) Phé Chu tich Uy ban Mt tréin T4 quéc.

¢) Phé Bi thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh.

g) Phé Chu tich Hi Lién hiép Phu ni.

h) Phé Chu tich Hi Néng dén.

i) Ph6 Chu tich Hi Cuu chién binh.

k) Cha tich H$i Ngudi cao tubi.

[) Chu tich Hdi Chir thap dd.

2. Nhimng ngudi HPKCT cép x4 thudc linh vyc chuyén mén bac gdm
céc chirc danh sau:
' a) Cén bj Kinh té - K& hoach (néu phudng, thi trén thi phan céng thém
linh vyc quan ly d6 thi).

b) Can bg Nong nghiép, Giao théng, Thuy loi.

¢) Can b Van thu, Liuu trir va Thu quy.
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d) Cén bd Tdng hop, tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh.

&) Cén by Phu trach Pai Truyén thanh.

¢) Can by K& toan - Ngén séch.

g) Cén b$ Khuyén néng.

h) Cén b$ Khuyén néng - Kinh té - Ké hoach (d5i v&i cap x4 loai II1).

i) Phé Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy (d6i véi cép xa loai IID).

k) Can bg Thu y.

1) Cén b) Quan ly Trung tdm Vén héa - Thé thao (46i véi xa cb Trung
tam Vian hoéa - The thao).

m) Cdng an vién.

Diéu 3. V& quy ché, ché d§ lam vige

1. Nhimg ngudi HPKCT cép x4 c6 trach nhiém thyc hién quy ché lam
vige trong khi lam nhiém vu, giai quyét céc vén dé kinh té - vin héa - x& hoi - an
ninh - quoc phéng & dja phuong; nhimg cong viéc lién quan tryuc tiep dén quyén,
lgi ich hgp phap cia nhin dan va van ddng nhan dan thyc hién nhiém vy chinh
tri & dia phuong.

2. Nhimg ngudi HPKCT cip xi phai thuong xuyén xubng dja bin 4p,
khu phd, t6 dan cu dé xay dyng phong trao, nm bét tinh hinh t§ chirc thy: hién
nhi¢m vy chinh trj & dia phuong...

3. Ché 4 lam viéc cua nhimg ngudi HPKCT cép xa:

a) Nhitng ngudi HDKCT cép xé thyc hién ché 49 lam vige 8 givngay,
40 gi¢/tuan.

, b) Nhimg ngudi HPKCT cap x4 thyc hién ché 9 trye tai try s¢ UBND
cap x4 trong céc ngay le, tét va ngdy nghi theo quy dinh cia Nha nude va cic
ché d¢ khéc do cdp try, UBND cAp xi phén céng.

Diéu 4. Nhirng viéc nhimg ngwdi HDKCT cdp xa khdng dwge lam

1. Chay ludi trong cong tac, trén tranh trach nhiém hogc thoai thic
nhiém vu dugc giao; chip hanh ky lujt khéng nghiém; gdy bé phéi, cyc bd, mét
doan két; ty ¥ bd viéc hodc tham gia dinh cong.

2. Cira quyén, héch dich, sach nhidu, gay khé khin, phién ha d8i véi co
quan, té chirc, c4 nhén trong khi giai quyét cdng viée.

3. Tham 6, héi 1§, 1am sai sy viéc, gay hau qua, 1dm anh hudng dén t5
chire, don vj.

4. L¢i dung, lam dung nhiém vy, quyén han; sir dung thong tin lién quan
dén cong vy dé vu lgi.

5. Phén biét ddi xtr dan tdc, nam nit, thanh phin x4 hdi, tin ngudng, tén
~ gido duéi mei hinh thic.

Diéu 5. Quyén l¢i ciia nhirng ngudi HDKCT cip xd

) 1. Pugc hudng phu cip hang thang, phu cép kiém nhiém (néu c6) va cic
cheé 44 khac theo quy dinh ctia HDND tinh va UBND tinh.
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2. Pugc wu tién trong viée xét tuyén, thi tuyén chitc danh cdng chirc cép
Xa theo quy dinh.

3. Puoc mién ché do tap sy (néu thoi gian cong tac bﬁng hoﬁc 16n hon
th&i gian t3p sy theo quy dinh) va dugc béo lhwu phu chp dé chuyén xép vao mirc
luong tuong img theo ngach, bac khi tring tuyen vao cdng chuc cap Xc hodc
dugc chuyen xep luong tuong tmg khi dugc bau gu} céc chirc vy ¢cén bd cap Xa.

4. Pugc hudng theo ché dé nhur quy dinh d6i véi c4n b, cdng chuc cap
x4 khi duge cir di d3o tao, bdi duorng kién thic phu hop véi yeu cau nhiém vu
hién dang dam nhiém theo triéu tap cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén.

3 Duqc huéng cac ché do vé thoi gian lam viéc, lam thém gid, nghi
phép, nghi 1&, tét theo quy dinh ctia phap luat.

Pidu 6. Nghia vy ciia nhimg ngudi HPKCT cip xa

1. Trung thanh véi Té quédc, nd lyc, phin ddu xdy dung dia phuong phat
trién.

2. Chip hanh nghiém duong 16i, chi truong, chinh sich cia Pang va
phap luat ciia Nha nudée.

3. C6 nép sbng lanh manh, ton trong nhan dén, tin tuy phuc vu nhan dan.

4. Cé y thirc té chic ky luat, nghiém chinh chip hanh ndi quy, quy ché,
diéu 1 cua co quan, td chirc; giir gin va bao vé tai san cong; bao vé bi mit nha
nudc theo quy dinh cia phap luat.

5. Thudng xuyén hoc tap, ning cao trinh 45 d& hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao.

6. Guong mau thyc hién Quy ché dan chu & xd, phudng, thi tran; tham
gia sinh hoat v&i nhéan dén va chiju sy giam sat cia nhan dan tai noi cu trd.

7. Bao v§, quan ly va sir dung cé hlg‘.u qua, tiét kiém tﬁl san nha nudc
duoc giao; chju trach nhiém trude phap lujt va trude co quan, td chirc ¢ thim
quyén khi thi hanh nhiém vu.

Chwong IT

TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NHUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Pitu 7. Tiéu chuén nhirng nguwdi HDPKCT cip xa

1. Tiéu chuin chung:

a) La cong dan Vi¢t Nam, du 18 tudi tré 1én. C6 lap truong tw tudng
chinh tri viing vang, tuyét dbi trung thanh véi dudng 16i dbi méi cia Pang, myc
tiéu dgc 1ap dén tdc va chu nghia x4 hdi; trung thanh véi chi nghia Maic - 1.€ nin
va tu tudng H6 Chi Minh,; can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu, thao viéc, tén
tyy voi nhan dan.

b) Gtmrng méu chip hanh chu truong, chinh sich cua Dang, phao luat
cia Nha nuéc va cic quy dinh cia d;a phuong, c6 tac phong, 16i song trong
sang, gian dj, lanh manh, thuc hién nép séng vin minh.
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c) C6 di sitc khoé dé thyuc hién nhi¢m vy; nhiét tinh, cé tinh thén trich
nhiém, c6 ning lyc cong téc dam bio hoan thanh nhiém vu dugc giao va duge
nhan dan tin nhiém.

d) Khéng trong théi gian bj truy clru trach nhi¢m hinh sy, chép haoh 4n
phat ti, cai tao khon‘g giam gilr, quan ché, dang bj 4p dung bién phap gido dyc
tai x&, phuromg, thi tran hodic dua vao ca s& chira bénh, co s& gido dyc.

2. Tiéu chuén cu thé:

a) Tiéu chuin nhitng ngudi HDKCT cép xi thudc hé Dang, doan thé:

* Pbi véi Chi tich, Phé Chu tich hdi, doan thé:

- Do tudi:

+ Pho Cha tich Uy ban Mit trin T qut‘)c Viét Nam, Ph6 Chu tich Hdi
Néng dan, Phé Chu tich Hdi Lién hi¢p Phu nir, Chu tich Hji Chir thap do: tudi
ddi khi tham gia l4n ddu khdng qua 50 tudi dbi véi ca nam va ni.

+ Pho Chu tich Hox Cuu chién binh, Chu tich 114i Ngum cao tudi, iy
thue t ¢ dia phuong dé bb tri hop Iy nhung khong qua 65 tudi déi voi nam,
khéng qua 60 tudi ddi véi nir khi tham gia giir chirc vu Jan diu.

+ Phé Bi thu Poan Thanh nién Cng sin H6 Chi Minh khéng quéa 25
tudi khi tham gia gifr chirc vy lén dau.

- Trinh 46 vin héa: Tét nghiép trung hoc phd théng hoc twong dwong.

- Trinh 4§ chuyen mén, nghiép vu: Tét nghlt;p trung cép chuyén nghiép
tr&r 1én khi tham gia 1an déu, wu tién nhimng ngu'én t6t nghiép dai hoc, cao ding
cé chuyén nganh dio tao phi hop véi yéu ciu nhiém vy cta chirc danh nhimg
ngudi HPKCT cép xa duge dam nhiém.

- Trinh 45 tin hoc: Cé chimg chi tin hoc van phong trinh 4§ A tr 1€,

* Pi véi céc chirc danh chuyén mén Pang: Vin phong cép uy - Tuyén
giéo, Kiém tra Pang, T4 chic Dang, Tuyén gido:

- P 18 tuéi tré lén.

- Trinh 4§ vin hoa: tdt nghiép trung hoc phd théng hoﬁc tuwong duorg.

- Trinh d9 chuyén mon, nghiép vy: tét nghlep trung cép chuyén nzhiép
trd 1én khi tham gia lan diu, wu tién nhi*mg ngum tot nghiép dai hoc, cao d,ﬁng
c6 chuyén ngémh dao tao phu hgp véi yéu cau nhiém vu cia chirc danh nhimg
ngudi HDKCT cép xa duge dam nhiém.

- Trinh 49 tin hoc: cé chimg chi tin hoc van phong trinh 4§ A tré lér.

Sau khi phé chuén hoc bd nhiém, nhimg nguoi HDKCT cdp xd phai
duoc bdi dudng kién thirc phu hop theo yéu cau cta chirc danh dam nhiém.

b) Tiéu chudn nhimg ngudi HDKCT cép x3 thudc linh vyuc chuyén mén
khi xét tuyén nhu sau:

- Trinh d9 véan héa: tét nghiép trung hoc phd théng.
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- Trinh 4 chuyén mén, nghn;p vy: tot ngh:ep trung cép chuyén rghiép
trg Ién cac nganh phi hop véi yéu cau nhim vy cla chirc danh nhing ngudi
HBKCT cﬁp x4 dugc dam nhiém. Cy thé:

+ Cén b Kinh té - K& hoach: t6t nghiép chuyén nganh Ké toan, Tai
chinh - Ngén hang, Quan trj - Kinh doanh, Thong ké.

+ Cén b$ Nong nghiép, Giao thdng, Thuy loi: t6t nghiép chuyén nganh
Ky thudt Xdy dyng, Lam nghiép, Phét trién ndng thon, Néng hoc, Quan 1y tai
nguyén va méi truong, K¥ thudt co s¢ ha ting, Ky thuat xdy dung céng trinh
giao thong.

+ Cén b Van thu, Luu trit va Thi qu§: tét nghiép chuyén nganh Vin
thu - Luu trit - Bio ting, Ké toan, Théng tin hoc, Céng nghé thdng tin, L trir
hoc.

+ C4n by Tdng hop, tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh: tét nghiép
chuyén nganh Quén trj Van phong, 'I‘héng ké, Vin thu - Luu trir, Cong nghé
thong tin, Hanh chinh.

+ Cén by Dai Truyén thanh: tét nghiép chuyén nganh Vin hoc, Béo chi,
X4 hi hoc, Tam ly hoc, Quan ly Vin héa.

+ Cén bd K& toén - Ngan sach: tét nghiép chuyén nganh Tai chinh, K&
todn, Ngén hang, Kiém toan, Kinh doanh, Quén trj kinh doanh.

+ Can by Khuyén néng: tit nghiép chuyén nganh Lam nghiép, Pha: trién
nong thon, Nong hoc, Quan ly tai nguyén va moi trudng.

' + Cén bo Khuyén néng - Kinh té - Ké hoach: tét nghiép chuyén nganh
Lam nghlep, Phat trién néng thén, Néng hoc, Kinh té, Tai chinh, Ké todn, Ngan
hang, Kiém toan, Quan trj - Kinh doanh, Théng ké.

+ Can bd Phé Chi huy truéng Quién sy cép xa: t6t nghiép nganh Quin
SW.

+ Cén b Thi y: t6t nghiép nganh Thu y.

+ Can by Quan ly Trung tdm Vin héa - Thé thao: t6t nghiép chuyén
nganh Quan trj - Ludt, Bdo chi - Théng tin, Vin thu - Luu trit, Théng tin hoc,
Théng ké, Céng téc xa hdi, Du lich; Quan ly thé duc thé thao, Quan Iy Vin
héam Xa hdi hoc.

+ Cén b Cong an vién: tét nghiép nganh Céng an, Luat, Hanh chinh,
Quan ly nha nuéc vé an ninh trat tu.

- Trinh 4§ tin hoc: cé chimg chi tin hoc van phong trinh 4§ A tr¢ 1€n.

Péi véi nhimg chuyén nganh dio tao méi phdt sinh, phu hop vcn yéu ciu
nhiém vu dugc tuyén dung nhung chua dugc quy dmh thi UBND cép xé thda
thuén thong nhét bing vin ban véi Phong N§i vu cip huyén trude khi t§ chirc
tuyén dung.

' Sau khi tuyén dung, nhimg ngudi HDKCT cdp xa phai duoc bdi cudng
kién thirc pht hgp theo yéu ciu cia chic danh dam nhiém.
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Piéu 8. Nhiém vy ciia nhimg ngwdi HDKCT cép xi theo timg chire
danh .
1. Péi véi nhimg nguoi HBKCT cép xd thugc hé Pang, doan thé:

Nhiém vu cu thé thyc hién theo quy dinh ctia Pang, diéu 1& cua té chirc,
phap luat c6 lién quan va huéng din cia co quan c6 thim quyén.

2. P6i v6i Phé Chi huy trudng Quan su clp xa (d6i véi cdp x3 loai 3):

Thyc hién theo quy dinh cua phéap luét chuyén nganh va chép hinh su
phin cong ciia Chi huy trudng Quén sy cip x4.

3. P6i véi Cong an vién:

Thyc hién theo quy dinh cia phép ludt chuyén nganh va chip hinh su
phén cong cua Trudng Cong an x4.

4. Can b{ Kinh té - K& hoach: tham muu, giup UBND cép xa:

- To chirc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa héi hang ndm dugc
UBND cép huyén phé duyét.

- Huy dong sy déng gép ciia cdc td chirc, c4 nhan dé dau tr xdy dyng cac
cong trinh két cau ha tang cua cép x4.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc do Chu tich UBND cip x4 phén cong.

) 5. Cén by Néng nghiép, Giao théng, Thuy lgi: tham muu, gitp UBND
cap xa:

- T4 chirc va hudng dén viéc thyc hién céc chuong trinh, ké hoach, dé 4 an
khuyen khich phat trién va tmg dung tién bé khoa hoc, cong nghé dé phat trién
san xuét va hu'(mg din néng dan chuyen ddi co cdu kinh té, cdy trong, vit nuoi
trong san xuat theo quy hoach, ké hoach chung va phong trir céc dich béah dbi
vai cdy trong va vit nudi.

- T4 chirc viée xay dyng céc cong trinh thity lgi; thyuc hién tu bd, bio vé
dé diéu, bao vé ng; phong, (.hong va khic phuc héu qua thién tai, bdo lyt; ngin
chén kip thoi nhitng hanh vi vi pham phép luat vé bao vé dé diéu, bao vé rimg
tai dia phuong thugc thim quyén.

- Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sir dyng nguf"m nudc trén dja baa theo
quy dinh cia phap luit.

- T6 chirc thuc hién viéc xdy dung, tu sira dudng giao thong trcng xa
theo phén cép.

- Tb chirc viée béo vé, kiém tra, xir ly céc hanh vi xam pham dudng giao
thdng & dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

- Huy déng sy dong gbép ty nguyén cla nhén dén dé xay dung dudng
giao thong, cau, cong trén dja ban theo quy dinh cia phap luit.

g) Thuc hién cic nhiém vy khac do Chi tich UBND cép xd phan céng.

6. Can bd Vin thu - Luu trir va Thi quy: tham muu, gitp UBND ciip xa:
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- Quan ly vin ban dén: tnép nhin, ding ky vin bin dén; trinh ngudi 6
trach nhi¢m va chuyen glao cho cédc don vi hodc c4 nhan dugc phan cong gidi
quyét; theo doi viéc giai quyét.

- Quan ly vin ban di: kiém tra thé thic, hinh thac va k¥ thuét trinh bay;
ghi so, ky hi¢u va ngay, thing, ndm cia van ban; dong déu co quan va dau mirc
do khan, mat (neu c6); lam thu tyc, chuyen phat va theo déi viéc chuyen phat
vin ban di; luu vin ban di.

- Thuc hién viéc lap hé so va giao ndp hd so, tai liéu vao hru t:ir tai
CO quan.

- Quan Iy va sir dung con déu cia co quan theo quy dinh cia phép luat.

- Quan ly tién mit va céc chimg tir, s sich cé lién quan. Chi tién mit

theo héa don, chimg tir va tuan thi cac quy dinh cua phap luat vé ké todn, tai
chinh. Pinh ky vao ngdy cudi thang, béo cdo quy tidn mat ddi véi chu tai kkodn.

- Thyc hién céac nhiém vu khéc do Chu tich UBND cap xa phén cony.

7. Cén bd Tong hop, tiép nhan va tra két qua hé so hanh chinh: tham
mu, gitp UBND cap x4:

- Nhén, kiém tra thanh phdl‘! hd so cua ) chirc, ¢dng dén; tlep nhar;, vao
s theo doi, ghi phiéu hen ngay tra két qua néu hd so ddy du va hop 1é theo quy
dinh.

- Lap phleu giao nhan hd so gui cong chirc chuyén mén hodc nguoi co
trach nhi¢m giai quyét va doén doc, kiém tra, theo ddi tinh hinh xir 1y hé so.

- Nhin két qua giai quyct hé so cia cong chirc chuyen moén hodic nguoi
¢é trach nhiém va tra hé so cho td chirc, cong dan theo phiéu hen.

- Thu, ndp phi, 1€ phi (néu c6), vao sé theo ddi theo quy dinh.

- Thong ké, bao céo tinh hinh khiéu nai, t5 co va cic y kién dong gop
cuia t6 chirc, cong dén thudc linh vuc duge phan cng.

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND cép xa phan cong.

8. Can bd Pai Truyén thanh: tham muu, gitip UBND cép xa:

- Quan 1y, van hanh, duy tu, bio dudng hé théng trang thiét bj truyén
thanh.

- Tiép séng phat thanh Dai Tteng néi Viét Nam, Pai Phat tharh va
Truyén hinh tinh, Pai Truyén thanh cip huyén.

- Bién t@p va chuyen tai kip thoi, day du cac tin, bai phuc vu cong tac
thong tin, tuyén truyén vé chu truong, dudng 16i ctia l-)ang, chinh sach, phap luat
cua nha nuéc, su lanh dao, chi dao, diéu hanh ciia Pang ty, HDND va UBND
cép xa.

- Chudn bj céc phuong tién k§ thuat phuc vu cac cugc hop, hdi nghj cuia
bPéng uy, HDND, UBND cap xa.

- Thye hién céc nhigm vy khic do Chii tich UBND cép xa phan cdng.
9. Céan by Ké toan - Ngén sich: tham mwu, gitip UBND cép xa:

AWSOft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



- Thu thép, ghi chép moi khoan thu, chi ngan séch, thu chi cic quy céng
ding cla cdp x4, cdc khoan déng gop va tinh hinh sir dung céc khoan déng gép
ctia dan, tai san vt tu do cap xi quan ly str dung va céc hoat dong tai chirh khéc
cua cz"ip x4,

- Ghi chép, d8i chiéu, kiém tra tinh hinh thyc hién dy todn thu, chi ngén
sach xd, tinh hinh chép hanh céc dinh mic; ché 46 thu, chi, tinh hinh quan 19 st
dung cac quy cdng chuyén dung, ciac khoan déng gbp cia nhan dan va cic hoat
ddng tai chinh khéc.

- Lép va giri céc loai bao co tai chinh va bdo cdo quyét todn ngén sich
@& HDND cép xa phé chuan va giri cho Phong Tai chinh cép huyén tng hop vio
Ngan sach Nha nuéc, ddng thai giri co quan kiém toén theo quy dinh.

- Thu thap, ghi chép, d6i chiéu va kiém tra tinh hinh thyc hién dy toan.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc do Chu tich UBND c4p x3 phdn céag.

10. C4n b Khuyén néng: tham muu, gitip UBND cép xa:

- Huéng dan, cung cip thong tin dén ngudi san xuét, tuyén truy3n chi
truong duodng 16i, chinh sach cua Pang va Nha nudc; tién by khoa hoc va cong
nghé; thong tin thj trudng, gia ca; phd bién dién hinh trong san xudt néng lam
ngu nghiép.

- Bdi dudmg, tap huin, dio tao truyén nghé cho ngudi san xuit d ning
cao kién thirc, ky ning san xudt, quan Iy kinh té; t& chirc tham quan, khéo sat,
hoc tap cho ngudi san xuit.

- X4y dyng cac mé hinh trinh dién vé tién bd khoa hoc cong nghé phi
hop véi dia phuong, nhu ciu cia ngurdi san xudt va chuyén giao két qua tir mé
hinh trinh dién ra dién rong.

‘ - Tiép thu va phan anh lén cfip ¢6 thdm quyén nguyén vong ciia nbng din
vé khoa hoc cong nghé, co ché, chinh séch trong linh vuc ndng nghigp va phat
tricn néng thon.

- Thyc hién cac nhiém vu khic do Tram Khuyén nong cép huyén va Chu
tich UBND cép x3 phan cong.

11. C4n bd Thé y: tham mun, giip UBND cép x4:

- Tham gia xdy dung céc chuong trinh, ké hoach, d& 4n khuyén khich
phat trién va chuyén d6i co ciu vit nudi (bao gdm thuy san) trong sin xuft nong
nghiép.

- Tuyén trl:lyén, phd bién ché d9, chinh sach va chuyén mén nghiép vy vé
chan nudi, nudi trong thiy san, thu y.

- Téng hgp, huéng dan ké hoach phat trién chéin nuéi hing nim; huéng
dan néng dan vé quy trinh san xuét, thyc hién c4c bién phap k¥ thuat vé chin
nudi, thi y va chuyen d6i co cau vét nudi trong san xuat néng nghiép theo quy
hoach, ké hoach dugc phé duyét.
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- Téng ho'p va bdo cdo kip thdi tinh hinh chin nuéi, dich bénh dong vit;
dé xuat, huéng dan bién phap k¥ thuit phong, chéng dich b¢nh va chira bénh
cho dong vat theo ké hoach, huéng dan ctia Tram Thi y cép huyén.

- Xay dung ké hoach, bi¢n phap huy dfng lyc lu'(mg va thyc hién hodc
phéi hop thyc hién ndi dung dugc duyét va huéng dan cia Tram Tha y cip
huyén.

- Huéng dén thye hién céc quy dinh vé phong bénh bt bugc cho iong
vét, cach ly dong vat, mua ban dfng vat, san pham dong vat, vé sinh, khir irung
tiéu ddc va viéc sir dung, thyuc hién tiém phong vic xin phong chéng djch bénh
dong vt trén dja ban.

- Phéi hop thyc hién viéc khir triing, tiéu ddc cho céc co s& hoat i6ng
lién quan dén cong téc tht y, cic phuong tién van chuyén déng vat, san pham
ddng vit, thuy sén trén dia ban theo quy djnh.

- Dinh ky va dét xudt bao cdo tinh hinh dich bénh déng vét, cdny; tac
phong, chong dich bénh d¢ng vt trén dia ban cho Tram Thua y cap huycn va
UBND c4p xi.

- Thuc hién nhiém vy vé quén ly chét lugng giéng vat nudi, thic &n chin
nudi va vé sinh an toan thyc pham trén dia ban theo hudéng dan clia co quan
quan ly nha nudc cép trén.

- Thuc hién nhiém vy khac do Tram Thu y cap huyén va Chu tich UBND
cAp x4 phén cdng.

12. Can b§ Quan ly Trung tdm - Vin héa: tham muu, gitp UBND cip
X4:

- Tang cudng chi dao céc hoat djng cua Trung tam, thuc hién chu trirong
x4 hoi hoa cac linh vuc vin héa, gido duc thé thao, xdy dyng xa héi hoc tap.

- Phéi hop véi cac doan thé cap xa t6 chirc céc hoat dong vin héa, vin
nghé, thé duc thé thao, doc sach bao, tur véan khuyen hoc, gido dyc nhén dan dia
phuong, phong chéng t& nan xa hoi; huéng din, , giip d& ve chuyen mon, nghiép
vu cho céc nha vin héa, cau lac bd vin héa, thé duc, thé thao & cac khu dén cu
trén dia ban.

- T chirc cac hoat dong vin héa, thé thao, vui choi giéi tri cho tré em;
tham gia céc hoat déng vin héa, thé duc thé thao do cdp huyén td chirc.

-Quan ly tai chinh, co s¢ vét chit, trang | thiét bi caa Trung tdm theo quy
dinh cta phép luat thyc hién ché d§ bao c4o, thdng ké; so két, téng két, rat kinh
nghiém thyc tién.

- Xéy dyng chuong trinh, ké hoach hoat dong hang quy, 06 thang va ndm
va t6 chirc thyc hién .

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Chii tich UBND cip x4 phan cong
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Chuong ITI
TUYEN DUNG NHUNG NGUOI HOAT DPONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA
Pidu 9. Nguyén tic tuyén dung nhimg ngudi HPKCT cip xd thujc
linh vuc chuyén mén
1. Bao dam cdng khai, minh bach, khach quan va dung phap luit.
2. Bao dam tinh canh tranh.
3. Tuyén chon d{mg ngudi dap Gmg yéu cdu nhiém vy va vj tri viée lam.
4. Uu tién tuyén chon ngudi c6_trinh d9 chuyen moén, nghiép vu cao

dang, dai hoc trd 1én pha hop véi yéu cau nhiém vu cla cac chirc danh nhimg
ngudi HPKCT cip x4 dugc dam nhiém.

Picu 10. Cin cir tuyén dung ddi véi nhirng ngwdi HDKCT cip i
thuge linh vye chuyén mon

1. Viéc tuyén dung nhimg ngudi HDKCT cip xa phai cin cir vao yéu

chu nhiém vu, tiéu chuan chic danh va sb lugng nhitng ngudi HPKCT cap Xa
theo timg chirc danh theo quy dinh.

2. Hang ndm, UBND cap xa xay dung ké hoach tuyén dung nhimg ngudi
HDKCT cap xa giri Phong Noi vy tham dinh, trinh Cha tich UBND cip huyén
phé duyét dé lam can cir cho viée tuyén dung.

Ké _hoach tuyén dung phai néu ré s6 lugng, chirc danh nhimg ngum
HDKCT cip xa dugc giao, sb lugng nhimg ngubr HDKCT cap xa hién co, s
lugng nhimg ngudi HDKCT céap xa con thiéu so vé6i sé lugng duge giac theo
timg chic danh, diéu ki¢n dy tuyén theo timg chirc danh.

Dicu 11. Pidu kién diing ky dy tuyén d6i véi nhimg ngudi HDKCT
cap xa thudce linh vire chuyén mon

1. Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau diy khéng phén biét dén tjc, nam ni,
thanh phan x4 hi, tin ngudng, ton gido duge ding ky dy tuyén nhimg nguoi
HDKCT cip xa:

a) C6 mdt qudc tich la quéc tich Viét Nam; cé h$ khiu thudng tri tai
tinh Long An.

b) Bu 18 tudi trd 1én.
¢) C6 don du tuyén; c6 Iy lich rd rang.
d) C6 vin bing, chimg chi phil hgp.
d) C6 pham chét chinh tri, dao dic tét.
e) bt sirc khoé dé thuc hién nhiém vu.
g) Céc diéu kién khac theo yéu ciu cua vj tri dy tuyén.
2. Nhitng ngudi sau ddy khong dugc ding ky du tuyén nhitng ngudi
HDPKCT cap xa:
a) Khong cu tri tai Viét Nam.
b) Mt hoiic bj han ché ning luc hanh vi dén sy.
' 10
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c) Pang bj truy ciru tréch nhiém hinh sy; dang chap hanh ho#c d3 chép
hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh sy cia Toa 4n ma chua dugc x6a 4n tich;
dang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s chita bénh, co siv gido
duc.

Di¢u 12. Hinh thirc tuyén dung ddi véi nhimg ngudi HPKCT cip xi
thugc linh vire chuyén mon

_ Viéc tuyén dung nhimg nguoi HDKCT cip x4 thuc hién théng qua xét
tuyén.

Piéu 13. Thim quyén tuyén dung

1. D6i véi nhimg ngudi HPKCT cip xa thude hé Pang, doan thé:

Thuc hién viéc tuyén dung theo Diéu 1€ Pang, doan thé chmh trj - x& hoi,
phap luat c6 lién quan va huéng din ca co quan ¢ tham quyen thdng qua phé
chuan két qua bau cir, chi dinh ho3c do cdp Uy cép xa tuyén chon quyét dinh
theo tham quyen.

2. Déi véi ‘nhitng ngudi H})KCT clp xa thudc linh vuc chuyén mén do
Chu tich UBND cap xd to chirc tuyen dung.

Diéu 14. U'u tién trong tuyén dung ddi véi nhirng nguwdi HPKCT cip
xa thugc linh vee chuyén mén

1. Déi tugng va diém wu tién trong xét tuyén nhimg ngudi HPKCT cip
Xa:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong bmh bénh
binh, ngudi huérng chinh sach nhu thuong binh: dugc céng 30 diém vao tdng so
diém xét tuyén.

b) Ngudi dan toc thiéu sb, sT quan quéan doi, si quan cdng an, quan nhén
chuyén nghiép, ngudi lam céng tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con
thucrng binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh,
con cua ngudi hoat dong cach mang trude tong khai nghla (tu‘ ngay 19/8,/1945
trd vé truée), con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bj nhidm chét do: hoa
hoc, con Anh hiung Lyc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: dugc cong 20
diém vao tdng sé diém xét tuyén.

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu phuc vy ¢6 thoi han
trong luong cong an nhén dan, nghia vu dan quén ty v¢, doi vién thanh nién
xung phong, d¢i vién tri thic tré tinh nguycn tham gia phét trién ndng thén,
mién nui tr i 24 thing trd 1én; ngudi c6 théi gian gilr chirc danh HOKCT & 4p,
khu pho lién tuc tir 03 nam trg lén; ngual ¢6 trinh d§ cao déng, dai hoc trd 13n c6
chuyén nganh dao tao phu hgp véi yéu céu nhiém vu cua chuc danh nhimg
ngudi HDKCT cip xi dugc dam nhiém: dugc cong 10 diém vao tdng s diém
xét tuyen

2. Truong hop ngudi dyu xét tuyen nhimg nguoi HDKCT cap xd thudc
nhiéu dién vu tién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém un tién

cao nhét vao két qua xét tuyén theo quy dinh tai Piém d Khoan 5 Piéu 15 Quy
dinh nay.
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Pidu 15. Trinh ty, thd tuc tuyén dyng d6i véi nhimg ngwdi HDKCT
cip xa thudc linh vue chuyén mén

1. Thong béo tuyén dung:

a) UBND cAp x4 can cir nhu cau cong viéc, ké hoach tuyén dung d duoc
UBND cap huyén phé duyét tién hanh théng bio cong khai trén Dai Tmyen
thanh va niém yét cong khal tai tru s6 UBND cap xd ve tiéu chuan, diéu kién, sb
lugng, chirc danh can tuyén, thoi han va thoi diém tiép nhan hd so, thai han xét
tuyén.

b) Thdi han nhéan hd so clia ngudi dang ky du tuyén it phét 13 30 ngdy ké
tir ngay c6 théng béo tuyén dung.

c) Cham nhét 13 07 ngay trudc ngay 16 chirc xét tuyen, UBND cip xii lap
danh sach ngudi du didu kién du xét tuyén va niém yét cong khai tai tr) s&
UBND cép xi.

2. H6 so dy tuyén:

Nguoi tham gia dy tuyén ndp truc tiép 01 bd Ho so dy tuyén (do S& Noi
vu phét hanh) tai UBND cip x4 c6 théng bo tuyén dung, gém:

a) Pon ding ky dy tuyén theo miu dinh kém.

b) Béan so yéu Iy lich tu thudt c6 xéc nhin cia co quan cé thAm quyén
trong thdi han 30 ngay tinh dén ngay ndp hd so dur tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh.

d) Bén sao cic van béng, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cla
vi tri du tuyén, trufmg hop di tét nghi¢p, nhung co s¢ dao tao chua cip bang
hodc chimg chl t6t nghiép thi ndp gidy chimg nhén t6t nghiép do co quan co
thim quyén cap

d) Gidy kham sirc khoe do co s& y té c6 thdm quyén cép trong thoi han
30 ngay tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén.

3. Thoi gian xét tuyén:

Cham nhét 20 ngay ké tir ngay két thic nhan hd so dy tuyén.

4. T chirc xét tuyén:

a) Tiép nhan hd so du tuyén:

Cong chirc Vin phong - Thong ké chju trach nhiém tlep nhan, luem tra,
dbi chiéu so bo véi cac tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, néu hj so
khéng day du thi yéu ciu bb sung hé so.

b) Kiém tra hd so va d6i chiéu véi tiéu chuin:

- Thanh vién tham gia xét tuyén tién hanh klem tra hd so cia ngudi dy
tuyén déi chiéu véi tidu chuén caa chirc danh can tuyén dé xéc dinh sy pht hop
hoiic khong phii hop véi céc chirc danh cin tuyen

- Cong chirc Vin phong - Théng ke tdng hop hd so, lap danh sach nguoi
du diéu kién dy xét tuyen trinh UBND cép xa phé duyét va niém yét cong khai
tai tru s& UBND cap x4, dong thai cong khai danh sich ngudi khéng du didu
kién du tuyén va Iy do khong du diéu kién dy tuyén.
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- Trong thoi gian 07 ngdy lam viéc ké tu ngdy niém yét céng khai danh
sich ngudi da diéu kién dir xét tuyén, UBND cép xi t6 chirc xét tuyén. Néi dung
xét tuyén gom:

+ Xét két qua hoc tap clia ngudi dy tuyén.

+ Xét diém tt nghiép cia ngudi dy tuyén.

+ Phéng van vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ctia ngudi dy tuyén.

¢) Thanh phan tham gia xét tuyén:

Chu tich hoic Phé Chu tich UBND cép xa phat hanh thu méi hop xét
tuyén va lap thanh bién ban. Thanh phén tham gxa xét tuyén gdm:

- Chu tich hoic Phé Chu tich UBND cép x4 - Chu tri.

- Pai dién Dang uy cdp x4 - Thanh vién.

- Céng chirc Vin phong - Théng ké - Thanh vién kiém Thu ky.

- Pai dién Thudng truc Uy ban Mit trin Té quéc Viét Nam cap x -
thanh vién.

- Dai dién Phong Ngi vy (do Truong Phong Néi vu cép huyén cir -
Thanh vién.

Vide xét tuyén thuc hién theo nguyén téc tap thé, biéu quyét theo da sb.

5. Céch tinh diém:

a) Piém hoc tip duoc xic dinh bing trung binh cong két qua céc mon
hoc trong toan bé qua trmh hoc tép cua nguon dur xét tuyén o' trinh 4§ chuyén
mon, nghiép w theo yéu cdu ciia chirc danh céng chirc dy tuyén, duge quy dbi
theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

b) Piém tdt nghiép duoc xac dinh béng trung binh chng két qua cac bai
thi tét nghiép hodc diém bio vé luén van cua ngudi dyr xét tuyén, duge quy ddi
theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

c) Diém phéng vin dugc tinh theo thang diém 100 va tinh h§ s 1.

d) Két qué xét tuyén 1a téng sb diém cta diém hoc tap, diém t6t righiép,
diém phong vén theo quy dinh trén va diém wu tién quy dinh tai Piéu 14 Quy
dinh nay (néu c6).

6. Xac dinh ngudi trung tuyén:

a) Nguoi trung tuyén trong ky xét tuycn cac chic danh nhung nguoi
HPKCT cap xa phal c6 du cac diéu kién sau: ¢é dlem hoc tép, dlém tot 1ghxep
va diém phong van dat tr SO diém trd 1én va c6 két qua xét tuycn cao hon lay
theo thir ty tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua timg
chirc danh nhirg ngudi HDKCT cap x3.

b) Truong hqp co 02 ngu&n trd 1én c6 két qua xét tuyén bing nhau &
chic danh nhimg ngudi HDKCT cap X cin tuyén dung thi x4c dinh nguon tring
* tuyén nhu sau: Ngudi c6 két qua hoc tap cao hon 13 ngum tring tuyén; néu két
qua diém _hoc t3p bing nhau thi ngudi c6 két qua tét nghiép cao hon 13 nguou
trang tuyén; néu két qué t6t nghiép bing nhau thi ngudi cé két qua phéng van
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cao hon 2 ngudi tning tuycn néu vin chua xéac dinh dugc ngudi tring tuvén thi
Chi tich UBND cép xi quyét dinh ngudi tring tuyén

7. Thim dinh, phé duyét két qua tring tuyén:

a) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thuc vigc xét tuycn, Cha tich
UBND cép x3 bao céo Phong Néi vy cép huyen két qua xét tuyén, danh sach
ngudi tring tuyén va dé nghj Phong Ngi vu thdm djnh, trinh UBND cép huyen
phé duyét. Riéng d6i véi chirc danh Phé Chi huy truéng Quén sy cip x& (¢t voi
cAp xa loai III) phai kém van ban iy v kién cba Ban Chi huy Quan s chp
huyén.

b) Trong th&i han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc bdo cdo va dé nghj cia
UBND cap x4, Phong Noi vy cép huyén phai hoan thanh vu;c thim dinh vi trinh
UBND cap huyén phé duyét. Trudng hop khong théng nhét vigc tuyén dyng thi
Phong Néi vu cap huyén phai ¢6 vin ban va néu ré ly do.

¢) Trong thoi han 05 ngay ké tur ngay nhan dugc bao céo thdm dinh két
qua xét tuyén ciia Phong NQI vy, UBND cép huyén phé duyét két qua xét tayén.

8. Quyet dinh tuyén dung:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhgn két qua phé duyét cua UBND
clp huyén, Chu tich UBND clp xd ra quyét dinh tuyén dung nhimg nguoi
HDKCT cép x4.

Riéng ddi véi chirc danh Pho Chi huy trudng Quan su cap xa (d6i voi
cip xi loai III): Cha tich UBND cép xa quyeét dinh tuyén dyng va dé nghi Chi
tich UBND cép huyén quyet dinh viée bé nhiém chirc danh Phé Chi huy trudng
Quan su cip xa sau khi théng nhét véi Chi huy trurdng Ban Chi huy Quén s cip
huyén.

9. Nhan nhiém vu:

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén quyét dinh tuyén dung, nguai
dugc tuyén dung phai dén UBND cap x3 dé nhén nhiém vu. Trudng hep c6 1y
do chinh déng khéng thé dén nhén nhiém vu ding thoi han quy dmh thi ngudi
dugc tuyen dung phai giri don gia han nhung khong qua 30 ngay ké tir ngay ky
quyét dinh tuyén dung va phai dugc Chi tich UBND cﬁp x4 dong y bérg vin
ban. Qua thoi han trén ma ngum duge tuyén dl,mg khong den nhén nhiém vu thi
Chii tich UBND cép xd ra quyet dinh hiy bé quyet dinh tuyén dung.

b) Chii tich UBND cép xa c6 trich nhxq:m phan cdng ngudi co trinh 49,
kinh nghi¢m huéng din ngudi méi duqc tuyén dung trong 03 thang. Sau 03
thang hudng din ngudi méi duge luyen dung phai béo céo két qué thyue hién
nhiém vu bang vin ban, nguo: hué‘ng dan phai nhén xét, dénh gia két qui thuc
hién nhlem vu cua ngudi duge tuyén dung bing van ban bao cdo Chi tich
UBND cdp xa. Néu ngudi duoc tuyén dung khdng dat yéu céu cua chuc danh
nhimg ngudi HDKCT thi Chu tich UBND cip xi quyét dinh hiy bé quyét dinh
tuyén dung.

Pitu 16. Tiép nhan dbi véi nhirng ngudi HPKCT cip xi thugc linh
virc chuyén mén khéng qua xét tuyén
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Chi tich UBND cép x3 xem xét tiép nhn vao nhing ngudi HDKCT cap
x4 khong qua x¢ét tuyén, bao gom

1. Trudng hop ¢6 di diéu kién, tiéu chuén quy dinh tai Diéu 7, Diéu 11
Quy dinh nay, hi¢n dang céng téc trong nganh, linh vyc cén tuyén, thuge bién
cheé, huong luong trong co quan cia Béng, nha nuéc, 6 chirc chinh trj - x& hoi,
don vi thudc quén ddi, cong an, co yeu va trong danh sich tra luong cua don vi
sy nghiép cong Iap, cia doanh nghiép nha nudc.

2, Can bd cap x& thdi dam nhiém chirc vy, cong chirc cép xa nghi viéc da
glal quyét xong ché dd ma ¢6 du ticu chuan va dap img dugc ngay cac nhiém vy
ctia chirc danh nhimg ngudi HDKCT ¢Ap x4 cin tuyén theo Quy dinh nay.

3. Chu tich UBND cap x4 chiu trach nhiém vé céc didu kién, tiéu chuén,
phim chat trinh d§, nang lyc chuyén mén, nghi¢p vu va hé so cha ngudi
HPKCT cép x4 khdng qua xét tuyén.

Chwong IV
PIEU PONG, DANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT
VA THOI VIEC NHUNG NGUOI HPKCT CAP XA

Pidu 17. Pitu d{mg

(,én clr vao yéu cau nhi¢m vy va trinh d§ chuyen mén cia nhimg nguoi
HDPKCT cip x3, sau khi thong nhit véi Phong N§ i vit cap huyén bing vin ban,
Bi thu Péang dy hogic Chu tich UBND cap x& quyeét dinh diéu dqng nhimng ngudi
HPKCT cap x4 trong ndi by don vi cp xa. Dm v&i nhitng ngwoi HDKCT cap
x4 gilr cac chirc danh bau cur thi phal dugc mién nhlt;m truée khi diéu dang.
Nhimg ngudi HDKCT cép x4 duge xép tuong Umg phy cép hién hudng khi dugc
diéu dqng Ngoa: ra, Phé Chi huy truéng Quan sy cap xa trude khi didu dong
phai c6 y kién théng nhét biing vin ban clia Ban Chi huy Quén su cap huyén.

Diéu 18. Dinh gi4

1. Muc dich:

Panh gi4 nhimg ngudi HDKCT cap xa dé 1am r5 phém chit chinh tri,
dao durc, néng lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, két qué thuc hién nhiém vu
dugce giao. Két qua danh gia 1a cin cir dé b6 tri, sir dung, bo nhiém, dao tas, bdi
dudmg, khen thudng, ky luat va thyc hién chmh sach dbi vai nhimg nguoi
HDKC cép xi.

2. Thoi gian, ndi dung, trinh ty, thi tuc va thim quyén thdng bao kit qua
dénh gia:

a) Doi véi nhlmg ngudi HDKCT cdp xa gilr cac chirc danh bau cir thi ap
dung céac quy dinh ciia phép ludt vé ddnh glé can bd cip xa.

b) Bbi véi nhu'ng ngudi IIDKCT cap xa khac thi 4p dung céc quy dinh
cta phap luat vé dénh gia cong chirc cép xa.

Didu 19. Khen thwing
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Nhimg ngudi HDKCT cip x3 ¢6 thanh tich trong viéc thyc hién nhi¢m
vu thi dugc xét khen thudng theo quy dinh cua phap luét va theo didu 18 cua td
chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - x3 hdi.

Picu 20. Xir Iy ky lujt

1. D6i véi nhimg ngudi HPKCT cép x4 thudc hé Pang, doan thé: viéc
xur ly ky ludt, bdi nhi¢ém thyc hién theo quy djnh ciia phép luat va diéu & cia
Dang, t6 chirc chinh trj, té chirc chinh trj - xﬁ héi.

2. Déi véi nhimg ngudi HDKCT cdp xa thude linh vie chuyén mén:

a) Thim quyén xtr l)'f ky luﬁt !

Chu tich UBND cép xi tién hanh xir Iy ky lujt va quyét dinh hinh thirc
ky luat d6i v6i nhimg ngudi HDKCT cép x4.

b) Cac hinh thire ky luat:

Vi¢c xac dinh hanh vi vi pham phép luat dé ap dung hinh thirc ky luat
van dung thyc hién theo quy dinh &5i véi cong chirc cap x4 tai Diéu 34, Du,u 35,
Diéu 39 Nghj dinh s 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu, gim:

- Khién trach.

- Canh cao.

- Budc théi viée: Ngoai ap dung cac hanh vi vi pham phép luft quy dinh
d6i véi cong chirc cdp x3 cdn b sung mét s hanh vi sau:

+ Khong thyc hi¢n nhlém vu chuyén mon dugc giao ma khang cd ly do
chinh déng, gdy anh hudng dén cong vu.';c chung ciia co quan, té chirc noi dang
cdng tac.

+ Loi dung vj tri cong tac, cb ¥ 1am trai phap luat véi myc dich vy 17i.

+ Bi phat ti cho hudng 4n treo hoic cai tao khdng giam gitk.

+ Vi pham & mic d4¢ nghlem lrong quy dinh ciia phip lugt vé phong,
chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ky lut lao déng: binh
diing gidi; phong, chéng té nan mai dim va cac quy dijnh khéc cia phép lugi lién
quan dén cdng chirc, khong thé khéc phuc dugce hau qua.

3. Trinh ty xir ly ky luat:

a) Tb chirc hop kiém diém:

- Chu tich UBND cép x4 chiju trach nhiém 4 chirc hop dé ngudi HEKCT
cip xi c6 hanh vi vi pham phép luit ty kiém diém va nhén hinh thirc ky lujt.

- Ngudi HDKCT cip x3 c6 hanh vi vi pham phép luat phil lam tan ty
kiém diém, trong d6 ty nhén hinh thic ky ludt. Trudng hop ngudi HDKCT cap
xd ¢ hanh vi vi pham phap ludt khong lam ban kiém dnem hoic véng miit sau
02 lan gm gidy tri¢u tdp ma khéng c6 ly do chinh dang, dén lan thir 03 sau khi
gui gxay tri¢u tdp néu ngudi HDKCT cap x4 vén vﬁng mit thi cudc hop kiém
diém vin duoc tién hanh.

- Noi dung cudc hop kiém diém ngudi HPKCT cip xi cé hanh vi vi
pham phap ludt phai dugc 14p thanh bién ban. Bién ban céc cudc hop kiém diém
phai c6 kién nghi 4p dung hinh thirc ky luit d6i v6i ngudi HDKCT cép xd c6
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hanh vi vi pham phép lut. Trong thoi gian 03 ngdy 1am vige, ké tir ngiy két
thic cudc hop kiém diém, bién ban cudc hop kiém diém ngudi HDKCT cdp xi
dugc giri dén Chu tich UBND cép xa.

- Thanh phan m&i hop:

+ Pai dién lanh dao Péang iy cip xa.

+ Dai dién lanh dao UBND ciing cip.

+ Céng chirc Van phong - Thong ké cép xa: Thu ky cudc hop.

+ Dai di¢n céng chuc, nhimg ngudi HDKCT chp x3 cung cong tac (do
Cha tich UBND cap x4 chi dijnh).

+ Pai dién lanh dao Ban Chép hanh Céng doan co s& cdp xd.

+ Dai dién Phong Néi vu (do Trudng Phong Ngi vu cap huyén cir).

b) Thanh lap Héi df"mg ky luat:

- Chu tich UBND cap x4 thanh 1dp Hoi dong ky luat dé tu van vé viéc ap

dung hinh thirc ky luit déi véi ngudi HDKCT cép x3 ¢ hanh vi vi pham phap
luat.

- Hi dong ky lu@t lam viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyet tkeo da
56, cé két ludn cu thé mirc d6 vi pham, hinh thirc xir ly ky luat phai duge biéu
quyét béng hinh thuc bd phleu kin va phai cé it nhat trén 50% sb ngudi trong
Héi dong ky luét bé phxeu kién nghj hinh thirc ky luat 4p dung dbi véi nguoi
HDKCT cap xa ¢6 hanh vi vi pham phdp luat.

- Thanh phﬁn Hdi dong ky ludt c6 03 hoac 05 thanh vién, gém:

+ Chu tich Héi ddng 1a Chi tich hoic Phé Chu tich UBND cép xa.

+ Mt Uy vién 12 dai dién Ban Chip hanh Céng doan co s& cap x4.

+ Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky ludt 1a céng chirc Vin phong -
Théng ké.

+ Mot Uy vién 12 cong chirc Tu phap - Hp tich.

+ Mot Uy vién dai di¢n cho nhimg ngudi HDKCT cap X3 cung cong tac
voi ngudi bi xem xét ky ludt (do Chi tich Uy ban nhén din cAp x4 chi dinh).

+ Ngudi bi xem xét ky ludt duge moi du.

- Khéng dugc clr ngudi c¢6 quan h¢ gia dinh nhu cha, m¢, con duge phép
ludt thira nhén; vo, chéng; anh, chi, em ruft; chi, em déu; anh, em re ho#c 1guoi
co lién quan dén hanh vi vi phdm phap lugt cua nguoi HDKCT cip x4 bj xem
x€ét, xir ly ky luat tham gia thanh vién H0| dong ky luat.

- Trudng hop ngudi HDKCT cp xd dd c6 ket lugn vé hanh vi vi pham
clia cdp Uy, tb chuc Ding theo quy dinh vé phan cdp quan ly c4n bj thi khong
phai thanh lap Hbi dong ky luat.

¢) TS chirc hop Hoi dong ky luat:

- Cham nhét 14 07 ngay 1am viéc trudc cudc hop Héi dong ky luat, gidy
triéu tgp hqp phai dugc gm tdi ngudi HDKCT cép xd c6 hanh vi vi pham phép
luat, néu ving mit phai cé ly do chinh ding. Truong hop véng mijt sau (2 lan
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gir gidy tri¢u t3p thi dcn lan thir 03 sau khi d3 gir glay tridu tap, néu ngum
HDKCT cép xa dé vén ving mdt, Hji déng ky luat vin hop xem xét va kién
nghi hinh thirc ky luat. Hoi ddng ky luat bd phiéu kin kién nghj ap dung hinh
thuc ky luét.

- Uy vién kiém Thu ky Héi ddng ky ludt cé nhiém vy chuan bj tai licu,
hd so lién quan dén viéc xir ly ky luat, ghi bién ban cudc hop ctia Hoi déng ky
luét.

- Ho so xu ly ky luat trinh Hoi dong ky ludt gdm c6 ban ty kiém diém,
trich ngang so yéu ly lich cia ngucn HDKCT cap x3 co hanh vi vi pham phap
luat, bién ban cudc hop kiém diém cia UBND cap x4 va cdc tai liéu khac ¢6 lién
quan.

- H3i ddng ky luat tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

d) Ra quyét djnh ky luat:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc cudc hop, Hoi
dong ky luat phai cé kién nghi viéc xur ly ky lut bing vin ban (kém theo bién
ban cudc hop Hoi ddng ky luat va hé so xir ly ky ludt) giri Chu tich UBND cép
X4,

- Trong th&i han 15 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan duqc vin ban kién
nghi ctia Hi dong ky luat thi Chu tich UBND cép xa ra quyét dinh ky lud: hoic
két luan ngudi HDKCT cap xa khong vi pham phap luat.

- Quyét dinh ky lut phai ghi r6 théi diém c6 higu lyc thi hanh.

Trudng hop nhiéu ngudi HDKCT cap x3 trong cung don vj c6 hanh vi vi
pham phap luat thi Hoi déng ky luat hop dé tién hanh xem xét xir ly ky luat doi
voi timg trudng hop.

&) Cac quy dinh c6 lién quan:

- Nguyén tic, thoi hidu, thai han va céc quy dinh co lién quan duoc ap
dung theo cic quy dinh cia phap luit vé ky luat cong chirc cép x4.

- Trong thoi gian tam gitt, tam giam dé phuc vu cong tac diéu tra, truy to,
xé x{r hodc tam dinh chi céng tac dé xem xét xu ly ky luat, nhﬁng guoi
HDKCT cap xa dugc hudng 50% cua mic phy cip hlen hudng. Néu nhﬁ‘ng
ngudi HDKCT cap xa khéng bi xir Iy ky lugt hodc duge két luan la oan, sai thi
dugce truy lanh 50% coén lai cia mirc phy cap hién hudng, ngugc lai thi khong
dugc truy lanh.

- Trudng hqp co quan, td chirc, don vi c6 thdm quyén gidi quyét khiéu
nai, 1 cio ket ludn viéc xur ly ky luat nhimg ngudi HDKCT cﬁp p<:| khong ding
quy dinh v& dp dung hinh thire ky ludt, trinh tu, thi tuc va thdm  quyén xu ly ky
ludt thi Cha tich UBND cap xa phai ra quyét dinh huy bé quyét dinh xir ly ky
luat va phai tién hanh xem xét xir ly ky luat theo diing quy dinh tai huéng dan
nay.

- Nhimg ngudi HDKCT cép x3 bj xir ly ky luat bing hinh thirc buQ.. théi
vige, sau d6 duge co quan, td chirc, don vj c¢6 thim quycn ho¥c Toa 4n ké: ludn
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la oan, sai ma vj tri cong tac cii dd b tri ngudi khic thay thé thi Cha tich UBND
cp xi c6 trach nhiém bd tri vao vj tri cong tac mdi phu hop.

Didu 21. Quy dinh vé thoi viéc

1. Nhimg ngudi HPKCT cép xa duoc gidi quyét théi viéc trong cic
trudmg hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép duoc danh gia 1a khéng hoan thanh nhi¢m Vi.

b) Theo nguyén vong va dugc sy dong ¥ clia ngudi ¢6 thdm quyén va cic
co quan, t6 chirc c6 thdm quyen theo phan cap quan ly can bj. Bi thu Pang uy
(déi voi hé Pang, doan the) hoac Chu tich UBND cap xa (d6i véi linh vyce
chuyén mén) ban hanh quyét dinh cho théi viéc trong thdi han 30 ngay, neu
khéng ddng ¥ thi Bi thu Dang ty hodc Chu tich UBND cAp x4 phai tra 13i bing
vén ban va néu rd ly do.

2. Trong thoi gian dang bj xem xét ky luat hodc truy ciru trach nhiém
hinh su, nhimg ngudi HDKCT cép xi khong dugc théi viée trude khi cé quyét
dinh xu ly.

3. Nhitng ngudi HDKCT cép Xa ty y nghi vige tir 07 ngdy lam vige tro
Ién trong 01 thang hoic tir 20 ngay lam viéc trd I1én trong 01 nim thi duong
nhién bi xir 1y ky luat budc théi viéc, khéng duge hudng cac ché 49, quysn loi
cé lién quan, phai béi thudng chi phi dao tao theo quy dinh cta nha nudc (néu
c6). Quyét dinh ky lujt phai dugc lwu giit trong hd so va hinh thirc ky ludt phai
ghi vao 1y lich cia nhimg ngudi HDKCT cip xa.

Chwong V
PHAN CONG TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

Pitu 22. Nhiém vy cita S& N§i vu

1. Fhong ké, béo cao va huéng din v1¢c thong ké, bao cao sb lugng, chat
lugng nhimg ngudi HDKCT cép x3 theo yéu ciu ciia co quan c6 thim quyeén.

2. Xay dyng va thyc hién ké hogch thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh d6i véi nhimg ngudi HDKCT céap x4.

3. Huéng din viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi nhimg ngudi
HDKCT cap xa.

Diéu 23. Nhi¢m vy ciia UBND cip huyén

1. X¢ét duyét danh sich nhimg nguoi HDKCT clp xa trong sb lugag 4n
dinh; phé duyét ké hoach tuyén dung nhung ngudi HPDKCT cép x; thyc hién
mirc phu cap ddi v&i nhitng ngudi HPKCT cap xa theo quy djnh.

2. Xay dyng ké hoach va té chirc viéc dio tao, bdi dudng nhimg ngudi
HDKCT cap xa.

3. Huéng dan vn¢c bé tri, quan 1y, sir dung va thuc hién ché do, chinh
sach déi véi nhitng ngudi HDKCT cép xa.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh déi véi nhimg ngudi
HPKCT cép xa.

19

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



5. Giai quyét va chi dao vige giai quyét khiéu nai, 16 cdo d6i véi nhimg
ngudi HDKCT cap xa.

6. Quyét dinh khen thucmg nhimg nguoi HDKCT clp x4.

7. Théng ké, béo cdo sb lugng, chét lugng nhing nguti HPKCT cép xi
trén dia ban thco yéu ciu cia co quan c6 tham quyén.

Ditu 24. Nhu;m vu ciia UBND cép xa

1. Truc tlep quan ly, sir dung va thue hién cac quy dinh vé ché dg, chinh
sach dbi véi nhimg ngudi HDKCT cap xa.

2. Thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng nhimg ngudi HPKCT cép xi o
dia ban va theo ké hoach cla co quan ¢6 thdm quyén.

3. Giai quyét khiéu nai, 16 cao dbi v&i nhimg ngudi HDKCT cép xa.

4. Quyét dinh ky luat va xem xét, dé nghi co quan, td chic cé thim
quyén cép huyén khen thudng nhimg ngum HPKCT cép x4.

5. H4 so nhitng ngudi HDKCT cap xa lhuqc linh vye chuyén mén do
UBND (giao cdng chitc Vin phong - Théng k&) clp xi truc tiép liru, quan 17 va
giup ngudi dimg déu co quan truc tiép quan 1y, st dung nhéin xét hang nim.

6. Thyc hién thong ké, bdo cdo sé luong, chit luong nhimg ngudi
HBKCT c4p xi theo yéu ciu coa cip trén.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. T chirc thye hi¢n

1. Giam déc S& Ngi vu theo doi, d6n déc, kiém tra tinh hinh thyre hién
Quy dinh nay.

2. Thu trudng cac S& nganh co6 lién quan cin ci chirc nﬁng, nhiénm vu
duoc giao, co trach nhi¢m phéi hgp véu UBND cép huyén huéng dan cong viéc
cu thé dbi véi nhimg ngudi I-IDKCI chp xa.

3. Cha tich UBND cap huyén c6 trach nhiém theo dot, kiém tra viéc thuc
hién Quy dinh nay, dinh ky trudc ngay 15/12 hang ndm bdo cio UBND tinh
(thdng qua S& N§i vu).

4. Chi tich UBND cip x4 c6 trach nhiém td chirc men khai thuc hién
Quy dinh nay, dinh k¥ thang 10 hang nim bdo cdo UBND cip huyén (théng qua
Phong Ngi vu).

T'rong qua trinh 1 chirc trién khai thuc hién, néu gip kho khan, vusng
mic, cac don vi, dia phu'orng phan anh vé S& Néi vu dé téng hop, bao céo
UBND tinh b sung, sira ddi kip thoi./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Thanh Nguyén
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