UY BANNHANDAN  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN DPic 13p - Ty do - Hanh phic
sé: M) iQp-uBND Ninh Thugn, ngay A¥ thang S nim 2016
QUYET PINH

Vé viée cong bd thii tyc hanh chinh dwrgc chuin héa
trong linh vye tr¢ gitip phap Iy thugc pham vi, chic niing
quan 1y eia S& Tw phap tinh Ninh Thuén
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Cin cir Luat\T@:c ‘uc | nhaquyen dia phuong ngay 19/6/2015;

Cian ctir Nghi dmh SO &/ZOIO/NB CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pht vé
kiém so4t thii tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia Chinh phi vé
sira ddi, bd sung mot s6 didu clia cédc Nghi dinh lién quan dén kidm soét thi tyc

hanh chinh;

Can c& Théng tw sb 05/2014/TT- BTP ngay 07/02/2014 cia Bo truong B§
Tu phap v& huéng din céng bb, niém yét thi tuc hanh chinh va bio céo vé tinh
hinh, két qué thuce hién kiém soét thit tyc hanh chinh;

Cén cur Quyét dinh sé 1666/QP-BTP ngay 17/9/2015 clia Bd truéng Bo Tu
phép vé viéc phé duyét danh muyc thi tyc hanh chinh thugc pham vi quan ly coa
Bé Tu phap;

Cén ci Quyet dinh s 2243/QD-BTP ngiy 24/12/2015 clia BQ truéng B Tu
phap vé viéc cong bd thi tue hanh chinh trong linh vye trg gitp phép ly thudc
pham vi quan 1y nha nuéc cia B§ Tu phap;

Xét d& nghj cta Gidm déc S& Tur phap tai T trinh sb 515/'1"'1‘ r-STP ngay
21/4/2016, .

QUYET DINH:

Pidu 1, Cong bd kém theo Quyét dinh ndy céc thii tyc hanh chinh duge
chuin héa trong linh vuc Trg giGp phap ly thudc pham vi, chifc ning quan ly
cha S& Tu phap tinh Ninh Thuén.

Pidu 2. Quyét dinh ndy ¢4 hiéu lyc ké tir ngay ky;

Ba1 bd céc thi tuc hanh chinh trong linh vuc Tro gitip phép Iy tai Quyét
dinh s6 2285/QD-UBND ngay 07/11/2014 ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh



vé vu;c cbng b thu tuc hanh chinh dugce stra dbi, bd sung, mél ban hanh thudc
thim quyén giai quyet cua S¢ Tu phép. -

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gigm dbc S& T phap,
Thd truéng cac 8§, Ban, nganh thude tinh; Cha tich Uy ban nhén dén céc huyen
thanh phd; Cha tich Uy ban nhén din céc x4, phudng, thi trén va céc tb chitc, c4
nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _, CHU TICH
- Nhy Dléu 3;

- Bo Tu phép;

- Cyuc Kiém soét TTHC (B) TP);

- Thuémg truc HEND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- Clng TTDT tinh;

- VPUB: CVP, PVP (&/c Dinh), TT TH-CB;
-Lwu: VT,NC. VHH

Lu'u Xuan Vinh



X2 s\ VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI,
RNEYENQUAN LY CUA SO TU PHAP TINH NINH THUAN
Henh kém theo Quyét dinh 56 /Mefg/Qﬂ- UBND
thang 5 ndm 2016 cua Chi tich UBND tinh)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thu tuc cdng nhan va cédp thé cdng tac vién

Thu tuc cAp lai Thé cdng téc vién tro gitp phap Iy

2.
Tha tuc thu hdi Thé céng tac vién trg gitp phép 1y -
4. | Thu tuc dang ky tham gia trg gitp phap 1y clia céc t§ chirc hanh nghé luat
su, tb chirc tu vin phdp luat
5 | Thituc thay dbi Glay dang ky tham gia tro giup phép 1y cua cac 6 chirc
" | hanh nghé ludt su, td chitc tu van phép lujt
6. | Thi tuc yéu clu tro gitp phép ly
Thu tuc thay d6i ngudi thyre hién tro gitip phap 1y
g | Thit tuc khiéu nai vé tir chéi thy 1y vu viée trg gitp phép 1y; khong thuc
" | hién tro gitip phap 1y; thay dbi ngudi thyuc hién trg gidp phép 1y
9. | Thi tuc dé nghj thanh toan chi phi thuc hién vy viéc trg gitp phap 1y
II. DANH MyC THU TUC HANH CHINH BI BA[ BO
STT | Tén thé tuc hanh chinh Mai sf) hé so TTHC
1 | Thi tuc yéu cdu, dé nghi trg gitip phép ly 268067
Thi tyc khiéu nai vé tir chéi thy Iy viéc tro gitp 1268072
2 | phép 1y; khong thyc hién trg gitp phép ly; thay doi
ngudi thuc hién tro gitp phap 1y
3 | Thi tyc déing ky tham gia trg gitp phép 1y 268075
4 | Thi tuc thay d6i Gidy dang ky tham gia trg giup 268076
phép Iy
s | Thi tyc céng nhén va cép thé Cong tic vién Trg 268078
gidp phap 1y
6 | Thi tyc cép lai thé Cong tac vién tro gitip phép 1y 268083
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PHAN IL. NQI DUNG CUA THU TUC BANH cnﬂw@ﬁﬁéc PHAM VL,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TmHNE&HTH,UAN

1. Thii tuc cdng nhin va cip thé edng tic vién Tro' gitip phap ly.
a) Trinh tw thire hign: ‘e X2 o “,,.

b 3 /

- Ngudi ¢6 da tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan. 1  Piéu 22 Luat
Tro gitp phép ly va khong thuoc mdt trong céc trudng hop quy dmh tai khoan 3
Piéu 20 Luat Tro gilip phap 1§ néu c6 nguyén vong lam cong tac vién thi giri hd

so dén Trung tAm Tro gitip phép 1y hodc Chi nhanh & dja phuong noi minh cu
tri hodc cong tic;

- Glam doc Trung tdm Tro gitp phap Iy kiém tra tinh ddy du va dung din
cia ho s0, néu hd so hop 18 thi trinh Giam ddc S& Tu phap xem xét, céng nhén
va cap thé chng téc vién;

- Giam doc S& Tu phdp xem xét, ky quyét dinh cdng nhén va cip thé cong
tac vién, chuyén hé so vé Trung tam Trg giup phap 1y,

- Trung tdm Tro gilip phap 1y Nha nudc giao tra két qua cho cé nhan.

b) Cach thite thwe hién: nép hd so tai B phdn tiép nhan va tra két qua
cia Trung tam Trg gitp phap ly hodc chi nhanh Trung tdm Tr¢ gilp phép ly
hodc qua hé thdng buru chinh,

¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so (01 bd):

- Pon d& nghi lam cdng thc vién trg gitip phép ly (theo mau)

- Ban sao bang cur nhan luat; bang dai hoc khac lam vige trong cac nganh,
nghe c6 lién quan dén quyén va nghia vu co ban cia cong dan hojic bang trung
cap luat;

- So yéu 1y lich ¢4 nhan c6 xé4c nhén cua Uy ban nhan dan xa, phucmg, thi
trAn noi cur tri hoc ctia co quan noi ngudi dé nghi lam cong tac v:en lam viée
kém hai (02) anh mau chén dung ¢& 2cm x 3cm;

Trong trudng hop ngudi dé nghi lam cong tac vién thudng tru & vang co
diéu kién kinh té - x4 héi diic biét khé khin, ving dan téc thiéu sb va mlén ma
c6 thdi gian lam cOng t4c phép luat tir ba (03) niim tré lén hodic cé kién thire
phap ludt va c6 uy tin trong cng dong thi trong | hd so de nghi lam cdng tac vién
ngoai don de ngh; lam cdng tac vién theo mau va So yeu ly lich ¢4 nhén néu trén
can cb gidy x4c nhan thdi gian cong tic phdp luft cla co quan, t6 chie no1
ngudi d6 dé hodc dang cdng tac hodic xac nhén cua Uy ban nhén dan chp x3 vé

kién thirc phap Iudt va uy tin trong cdng ddng clia ngudi d& nghi.
' d) Tho’l han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nh#n di hd so theo quy dinh (04 ngay tai Trung tdm Trg giup phép 1y Nha nuée
tinh va 03 ngay tai S& Tu phép).

d) D6i twong thyce hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

¢) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tw phap.
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g) Co quan tryec tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tam Tro gigp
phép ly Nha nuée tinh.

h) Két quﬁ thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh c6ng nhin va cap
thé cdng tac vién.

i) Lé phi: khéng.

k) Miu don, t& khai:

- Pon dé nghi 1am cdng téc vién tro gitp phap Iy theo Méu 6 01-CTV-
TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia B
Tu phép;

1) Yéu chu diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6):

- Coéng din Vi¢t Nam thudng tru tai Viét Nam;

- C6 nang hrc hanh vi dan sy ddy do; c6 phim chit dao dirc t, ¢ sirc
khée bao ddm hoan thanh nhiém vu dugc giao, ty nguyén tham gia tro giup phap
1y ma khong thubc mét trong cac trurong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Lujt
Tr¢ givp phap ly.

m) Ciin o phép ly:

- Luat Trg giup phép ly 6 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Tro gitp phap 1y;

- Théong tr sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ctia Bd Tu phap hudng
dan vé nghiép vu trg glup phap 1y va quan Iy Nha nudc vé tro giup phap ly.

- Nghi dinh sb 05/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 cia Chinh phu stra dbi,
bd sung mét sb didu cia cdc Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam, trg gitp
phép 1y, luat su, tu van phép luit;

- Nghi dinh so 14/2013/ND- CP ngady 05/02/2013 ctia Chinh phu stra dbi,
b sung mot s6 didu cua Nghi dinh so 07/2007/ND-CP cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot b didu cta Lujt Tro giup phép 1y;

- Théng tu sé 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia B6 Tu phdp hudng
din vé cong téc vién tro gitip phap 1y clia Trung tdm trg gitip phép 1y nha nuéc.



Mau s6 01-CTV-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phic

(Diadanh), ngay  thdng ndm 20.....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: - Giam déc S& Tu phap tinh ..
- Gidm dbc Trung tam tro gitip phap Iy nha nurée tinh.,

Tento1 Jas...ceiiiiieiiiniivarennnee

Sinh ngay.....thng.....ndm ..........

DAN10C: . ccvvireennrrineerernecrnrnesanes

QUBC NI e vevraerrerecrassesssssenssstessasssesressseraesisssessast s sessasesesssstassssssasermsessnans

Dia chi thudng trilli.....cvoevevercsicieererenencsrarsssssssnnsisssosessamssssssrasasssssnestosses

T INEHE NENIED v ueereerecnsirsinrssssssssrsssrsesssasssasssessssossossssssasssessasssssasasarsssesensesses

NOT AN VIBC:..oeiceeeiirrsierssrsosarisseressessacssesesssocsssnsassessesanssretnsssnssssnasossasonsonss
Trinh d6 chuy&n mon:.....ccovvviiiiiiiiiiiiiiiirie e
Thoi gian cong tdc phap ludt:.....ociiviieiiiiiiiiiiniiiiiniiiiiiiicena,
Pién thoai: .......c......... ch;n thoai di dong............... Email ...................

Sau khi nghién c¢iru Luét Trg gitp phép ly, Théng tu sb 07/2012/TT-BTP
ngay 30 thang 7 nim 2012 cia Bd truéng Bé Tur phap hudéng din vé cdng téc
vién trg giup phép ly cia Trung tim tre gitp phép Iy nha nwdc va cac vin ban
huorng dén thi hanh, t6i tu nhan thiy minh c6 i didu kién @ tré thanh cong tac
vién cid Trung tim trg gitp phap 1y nha nude tinh (thanh 1+ 115) FRURURRS Vi
viy, ti tran trong dé nghi duoc lam cdng tac vién cia Trung tim dé thuc hién
trg gitp phép ly theo quy dinh ctia phap luat vé trg gitp phap ly.

Téi cam doan tuéin thu nghlém chinh phap luat vé trg gitp phép ly,
Théng tu s6 07/2012/TT-BTP va thyc hién tro giup phép ly c6 chét lugng.

NGUOI DE NGHI

(Ky va ghi ré ho tén)



2. Thi tuc cip lai thé cdng tic vién trg gitp phap lIy:

a)} Trinh tw thuc hién:

- Trong trudng hop thé cfng tac vién bj mit, bj héng khong sir dung dugc
cong tic vién lam Don dé nghi cfp lai the cdng téc vién gii dén Trung tam Tro
gitip phap 1y Nha nudc tinh. Pon dé nghi cAp lai thé phai ghi rd viéc thé bj mét,
bi héng khong sit dung dugc. Trong trudng hgp thé bi hu héng phai giri don
kém theo thé bi hu hong. '

- Gidm déc Trung tdm Trg giGp phap Iy Nha nudc kiém tra danh séch
céng tic vién theo sb thé di cdp cho cdng téc vién va @& nghi Gism déc S& Tu
phép quyét dinh cép lai thé cong téc vién cho ngudi dé nghi.

- Gidm d6c S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhén va cip lai the
cOng tac vién, chuyén hd so vé Trung tim Tro gitp phép 1y Nha nuéc;

- Trung tdm Tr¢ gitip phap Iy Nha nudc giao tra két qua cho ¢4 nhén.

_ b) Céch thire thyre hign: H so ndp tryc tiép tai B§ phén tiép nhén va trd
két qua cua Trung tdm Trg giGp phép Iy Nha nude tinh.

¢) Thanh pbén, sb lrgng hd so (01 bd):

- Pon & nghi cap lai thé cong tac vién;

- Hai (02) anh mau chén dung c& 2cm x 3cm;

- Thé bj hu hong (Db véi trudng hop thé bi hong).

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhén hd so hgp 1§, (04
ngdy tai Trung tAm Tr¢ gitp phap Iy Nha nwéce tinh va 03 ngay tai S& Tu phép).

d) D6i twong thye hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén,

e) Co' quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

g) Co' quan trre ti€p thir hi¢n thi tuc hanb chinh: Trung tdm Tre gitp
phap 1y Nha nuwée tinh. .

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan va cép
lai thé cdng tdc vién trg gitp phép ly.

i) Lé phi: Khéng.

k) Céin cir phap ly: - |

- Luat Trg gitip phép ly sb 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sb diéu cuia Luat Trg gitp phép 1y;

- Nghi dinh sb 14/2013/NB-CP ngay 05/02/2013 clia Chinh phi sita dbi,
bb sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 didu ctia Luat Tro gitip phép 1y;

- Nghi dinh s 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 clia Chinh phi sira dbi,
bé sung mdt s6 didu ciia cic Nghj dinh vé ding ky giao dich bao dam, tro giup
phép 1y, luét su, tu vén phép luat;

- Théng tu sé 07/2012/TT-BTP ngdy 30/7/2012 cha B4 Tw phép hudng
din v& cdng tac vién trg gitip phdp Iy clia Trung tam trg gitip phép 1y nha nuéc.
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3. Thi tuc thu hdi thé chng tic vién trg gitip phap ly

a) Trinh tu thwe hién:

- Khi cdng tac v1en thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1,
Piéu 30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP Cdng tac vién khong thuc hién tro gidp
phap Iy trong thdi han 06 théng ké tir ngay duge cip thé cong tic vién, trir
truong hop ¢ ly do chinh ddng; cdng tac vién cé mdt trong ciac hanh vi quy
dinh tai Diéu 9 Ludt Tro gi P phap ly; cong tac vién thuQc mdt trong cic trudng
hop quy dinh tai khodn 3 Dieu 20 Luét Tro gitip phap ly; cdng tac vién chim dut
hop ddng cong téc véi Trung tm Trq gitip phép 1y hodc khéng tién hanh ky hop
dbng cong tac véi Trung tam Trg givp phép 1y trong thoi han ba muoi ngay ké
tir ngay duoc cap thé thi Giam déc Trung tdm Trg gitip phap lyra quyét dinh
chim dit hop dong cbng tac voi cong tac vién va co van bén dé nghi Gidm dbc
S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cdng tic vién. Quyét dinh thu hdi thé cong
tac vién dugc giti cho cfng tac vién.

' - Thé cOng tac vién clia ngudi bj thu héi hét gia tri sir dung ké tir thoi dlem
quyét dinh thu hdi thé cdng téc vién cé hiéu lyc phap ludt; Nguoi bj thu héi thé

“cOng tac vién ndp lai thé cdng téc vién va khdéng dugce tiép tuc thye hién tro gitip
phap 1y .

b) Céch thite thwe hidn: Giam déc Trung tdm Tro gitp phép ly Nha
nuéce cé vin ban dé nghi Gidm déc S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi thé cong
tac vién.

¢)Thanh phin hd so:

- Vin ban d2 nghi thu hdi thé cdng tic vién ciia Gidm dbc Trung tim Tro
ginp phap ly Nha nudc;

- Quyét dinh chim dirt hop ddng cng tic véi cdng téc vién.

d) S6 lrong hd so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyet hd so: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan dwoc vin ban dé ngh1 thu hdi thé cong téc vién cia Gidm d6c Trung
tam Tr¢ gitp phap 1y Nha nudc.

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép -

g) Co quan trye tiép thwe hign thi tuc hanh chinh: Trung tim Tro gitip
phép ly Nha nudc tinh.

h) Déi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Cdng tac vién trg gitp phip
1y theo quy dinh ca Luat Trg gitp phap ly.

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong.

k) L¢é phi: Khong.

1) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi thé cong tic vién.

m) Yéu cu ditu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cong tac vién thudc mét trong céc trudng hop quy dinh tai khoén 1, Diéu
30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

n) Ciin ¢t phap Iy cita thi tuc hanh chinh:



- Luat Tro gil’lp phép 1y s8 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
- Ngh1 dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ciia Lut Tro gidp phép ly;

- Nghi dinh so 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cia Chinh phi sira ddi,
bd sung mit s& didu cha Nghi dinh so 07/2007/ND-CP cua Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cia Luat Tro giup phap ly;

- Thong tu s 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cia B Tu phép huéng
dan vé cong tac vién tro gitip phép 1y ciia Trung tdm trg giap phap ly nha nudc.

4. Thi tgc ding ky tham gia trg gidp phdp Iy cia cic 3 chirc hanh
nghé luit sw, to chirc tw vin phap luit:

a) Trinh tw thuc hién:

- T4 chirc hanh nghé lujt su, t& chie tur vén phap luét ndp hd so ding ky
tham gia trg giGp phép ly tai B phan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Tro
giip phap ly Nha nudc; can bd tiép nhén hd so k1em tra hop 1¢, 1ap phleu nhén
hd so va chuyén ngay cho Phong Hanh chinh tong hop, trinh Gidm déc Trung

tdm ky van ban trinh S& Tu phap;

- Gidm dc S& Tu phép giai quyét va chuyén két qua cho Trung tém Tro
gitp phép 1y;

- BS phan tlep ‘nhin vatra két qua cia Trung tAm Tro gitp phép ly Nha
nudce giao tra két qua cho td chirc.

b) Cach thie thwe hi¢n: nép hd so tai B4 phan tiép nhan va tra két qua
cla trung tdm Trg gitp phap 1y hoéc chi nhénh trung tam Trg gitp phap ly hodc
qua hé théng buu chmh,

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so (01 bd):

- Don xin déng ky tham gia trg gitip phap ly (Mau TP-TGPL-3A);

- Danh séch ludt su tr vin phap luét tham gia thuc hién trg gitup phép Iy
(ban chinh);

- Gidy diing ky hoat dong (ban photocopy).

d) Th¥i ban gidi quyét: 05 ngdy 1am viée ké tir ngiy nhan hd so hop 1¢.

d): Déi twong ap dung: TS chirc (Vin phong tudt su, Cong ty lut, Trung
tam tu véin phép luﬁt)

e) Thim quyén giai quyét: Sé& Tu phap.

g) Co quan thye hi¢n thd tuc hanh chinh: Trung tdm Trg gitp phap 1y
Nha nude tinh. '

h) Két qué thwc hién thé tgc hanh chinh: Gidy ding ky tham gia trg
gitp phép ly.

i) L§ phi: khéng.

k) Tén mau don, miu t& khai



- Don xin déing ky tham gia trg gilip php 1y theo Miu TP-TGPL-3A ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2007/QP-BTP ngay 01/6/2007 ciia BS trudng
B6 Tu phap.

) Can et phap lIy:

- Luét Tro gitp phap 1y sb 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s diéu cta Luat Trg giup phap ly;

- Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cia Chinh phi sira ddi,
bb sung mét s diéu cia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Tre gitip phép 1y;

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 ctia B$ truéng Bd Tu
phap v& viéc ban hanh mét sé biéu miu dimg trong hoat ddng trg gitp phép ly;

- Thong tur s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cia B§ Tu phap huéng
din vé nghiép vu trg gitip phép 1y va quén ly Nha nuéc vé tre gitp phap ly.



Miu TP-TGPL-3A

CONG HOA XA HQI CHU NGRIA VIET NAM
Poc ldp - Twdo - Hanh phic

PON PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: S¢ Tu phap tinh ..

1. T4 chirc ding ky tham gia trq giip phép ly (TGPL) (ten goi day du gl'u
BANG CAEF I OB uuurrrvseennrsasesssssisssssssissensssssssessssesesssssssssessssssssesssssssossssessssonsssssass

Tén giao dich hoFc t&n VIEL tAt (N0 COY:uunnrurmcmereeeererrsrcseessessssormssessaseasssens

Diachitru 8T Chinh:. c.cvviirereii it crtienerecseesssrracscosrereses

Dién thogi:......coeeverernvonraas Faxio..... covvevennnns Email: ....ccvniveinicsnracnresesses

2. Quyét dinh thanh 1ap sé:............ ... dOeveneeeeeennn CAp Ngay....c.......

3. Gidy chimg nhan hoat d0ng 56:d0......uwrererrerrecreessenes cAp NgAY ...oeeeeee.

4. Dai dién 12 6ng (b3) (ghi 15 ho tén bang chit in hoa):.......ccceeerrrersrrrerernes

CHUC dANN: ... veeeerervivnninorssnssniosenissiorssreseesissesssssossssssssssmsassasansasassarasss

Dién thoai:.......coeververaecnereones Fax:......oooeeninnens Email: ...cccceveeeicnreerenranenens

5. Pang ky tham gia TGPL vé&i ndi dung nhur sau:

5.1, VENGUOT UGC TGPL:.....ovveerrerenresrensassmrserresesesssssrsssassssssssssasssassossosass

5.2. Ve BINH THUEC TGP oovoeeeeeeeseesesesssesssassmssssessssssssssssesessessennnssesnssessres
5.3, VEIINh VIC TGPL: ..oceireecrceresnrevsssssenssssssessssssesmssssssnsssersessssssssacsessss

5.4. V& Pham Vi TGPL:...uccveerverrerreesrsseesssenssrsssssssssssssissssssssssansases

Gtri kém theo don; Danh séch ludt su, tu vén vién phap luat tham gia trg
gitp phap ly; ban sao Gidly ding ky hoat dong.

............ , ngdy ...... thang ......nam......
PAI DIEN TO CHUC PANG KY

(Ky va ghi 1o ho tén, dong dau)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH NGUOI THAM GIA TR( GIUP PHAP LY

Chirc danh
Stt | Ho vatén Ngay, thang, nim sinh | Luét su hodc Tu van vién
phap ludt)
1
2
3
4
5
............ , ngdy...... thang..... nam ......
PAI DIEN TO CHUC BANG KY

(Ky va ghi 18 ho tén, dong diu)

5. Thi tuc thay dbi Glay diang ky tham gia tr¢ giup phap Iy ciia cac tb
chitc hanh nghé ludt sw, td chire tu vén phap lujt:

a) Trinh tir thye hién:

- T chic hanh nghé Luat su, tir vin phép luit ndp don d& nghj thay déi
ndi dung Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly tai Bo phan tlep nhin va tra két
qua cua Trung tam Tro g1up phap Iy Nha nuée; cén bd nhén hd SO kiém tra hop
1€, lap phleu nhan hé so va chuyén ngay cho Phong Hanh chinh téng hgp, trinh
Giam dbc¢ Trung tam ky vin ban trinh S& Tu phép;

- Trong thoi han ba (03) ngay lém viée, ké tir ngay nhén duoc vén ban cia

“Giam d8c Trung tam va don d& nghi, S¢ Tu phép cap mdi Gidy ding ky tham
gia trg giup phap ly Trong treong hop tir chéi phai thong bao 13 1y do bang vin
ban. Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm Trg gitp phap ly;

- Bo phan tiép nhén va tra két qua cia Trung tim Tro gitip phap ly Nha
nude giao tra két qua cho t chirc.

b) Céch thite thyc hién: ndp hd so tai Bo phén ti€p nhéin va tra két qué
~ cla Trung tdm Tro giGp phép 1y hodc chi nhanh trung tam Trg giup phap ly hodc
qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phin, 36 lrgng hd so (01 bd):




- Don dé nghj thay dbi ndi dung gidy ding ky tham gja trg gitip phép 1y
(Méu TP-TGPL-3B); p phap ly

- Gidy ding ky tham gia tro gitip phap ly cii (ban chinh).

d) Thoi gian gidi quyét: 07 ngy lam viéc k& tir ngay nhén i hd so hop 1é.

(04 ngdy tai Trung tdm Tro gitip phap ly Nha nudce tinh va 03 ngay tai S
Tu phép).

d) péi twong ap dung: TS chirc (Vin phong Luat su, Céng ty luat, Trung
tam tr van phép lu:‘it)

€) Théim quyen giai quyét: S& Tu phap.

g) Co quan thye hi¢n thid tuc hanh chinh: Trung tdm Trg gitp phép ly
Nha nuée tinh.

h) Két qui thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia tro
gitip phép 1y (cip méi).

i) Lé phi: Khong.

K) Tén mau don, miu t& khai

- Pon 48 nghi thay dbi ndi dung gidy dang ky tham gia tro gitip phép ly
theo M3u TP-TGPL-3B.

I) Can et phap ly:

- Lujt Tro gil'lp phép ly sb 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghl dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cida Chinh phu quy dinh
chi tiét v hudng din thi hanh mét sb didu cia Luat Trog gitip phap ly;

- Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP. ngdy 05/02/2013 ctia Chinh phu sira d6i,
b6 sung mot sb diéu cua Nghij dinh so 07/2007/ND-CP cia Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng din th: hanh mét sé diéu cia Luat Trg gitp phép 1y;

- Quyet dinh sb 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cia B truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh mét sd biéu mAu dung trong hoat dong trg gitip phap 1y;

- Théng tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cia B$ Tu phap hudng
din vé nghiép vu trg giup phap Ly va quén Iy Nha nuéc vé tro gilp phap ly.
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o . i Méiu TP-TGPL-3B
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phap tinh....ccocevvieniiiiiniieeenenn
1. TS chirc ding ky tham gia trg gitip phép 1y (TGPL) (tén goi diy du ghi

N
- ~
bang chit in hoa):
................................................................................................

Tén giao dich hodc t&n Viét thc (MU CO): ..evvvvverrrrrneaeiiieieeerrrerreerenn

4. D3 dang ky tham gia TGPL nhir SU: ......ecovvciivievericoressnesienssissnianssesssssns

4.1. V8 NEUSE QUOC TGPL: ..ooeeueeeererererssesnessrssresssessassssssssssesssssssssssssssasens

5. Nay ding ky tham gia TGPL véi ndi dung méi nhur sau:
5.1. V& nGUST AUQPC TGPL: cuu.vevvrverierrscrnrnnsossrssssesssssessassassssssrasssssssssassassses

eorensensrsssses , Ngay ...... thing ..... ndm ...... -
PAI DIEN TO CHUC PANG KY

(Ky va ghi 13 ho tén, déng déu)
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6. This tuc y&u cau trg gitp phap Iy:

a) Trinh tw thye hién:

+ Tai Trung tAm trg gmp phép 1y Nha nuéc tinh: Khi c6 yéu chu tro gmp
phap ly, ngudi duge tro gitp phap Iy phai nop hd so cho Trung tam trg giip
phap Iy Nha nude tinh. Sau khi tiép nhén hd so vu viée yéu clu trg gmp phép ly,
ngudi tlep nhén xem xé€t, tra 16i ngay cho ngu'ou ¢ yéu cau trg gitip phap Iy vé
viéc hd so du didu kién thu 1y hodc phai bé sung thém glay tor, tai liéu ¢o lién
quan dé v viée dugc thu ly. Trong trucmg hop khan cip, bét kha khang ma chua
thé cung cép du gidy t& hojic do vu viéc trg giip phap ly da sip hét thoi hiéu
hodic ¢6 cac ly do khac doi héi phai lam ngay dé tranh gay thiét hai den Cac
quyén va loi ich hop phap cua ngu'bl duorc trg giop phap ly thi ngudi tiép nhan
thu ly va huéng dan ngudi dugc trg gitip bd sung cac gnay t&r can thiét. ,

+ Tai Chi nhénh cia Tn.mg tdm: Khi ¢é yéu ciu trg gitp phap 1y, ngudi
dugc trg giup phap ly pha1 ndp ho so cho Chi nhanh cia Trung tam. Sau khi tiép
nhan hd so vu viéc yéu cau trg glup phép ly, ngum t1ep nhén xem xét, tra 1oi
ngay cho ngudi ¢o yéu ciu tro gitip phap ly ve viéc hé so du diéu kién thu 1y
hodc phai bd sung thém glay t0, tai lidu c6 lién quan dé vu v1¢c dugce thu ly.
Trong tru'orng hop khén cép, bt kha khang ma chua thé cung chp da gidy to
hoc do vy vigce tro gip phép ly 44 sép het thoi higu hodc cé cac Iy do khac doi
héi pha1 lam ngay dé tranh gy thi¢t hai dén céc quyén va lgi ich  hop phap cua
ngum duge trg glup phap ly thi ngudi tiép nhan thy ly va huéng din ngudi duge
tro gitip b sung céc gidy t&r cin thiét.

b) Ciéch thikc thure hi€n: Nop hd so

- Tryc tiép tai try s¢ lam viée clia Trung tAm tro giiip phép 1y tinh hojc dia
diém 1am viée tai Chi nhénh cia Trung tam trg gitp phép ly tinh;

- Tryc tiép cho ngudi thyc hién trg gitip phép 1y (trong trudng hep thuc.
hién trg gitip phép ly bén ngodi try sé);

- Qua thu tin hosic bing cac hinh thire khac.

¢) Thanh phén hd so:

- Bon yéu cu tro gitip phép 1y (theo me’iu)

- Gidy to ching minh ngudi ¢ yéu cau 1a ngum thudc dién duoc trg gitp
phap ly va céc gidy t&, tai lidu 0 lién quan dén vu viéc (néu co);

Trong truong heop thiéu nhitng glﬁy to chu'ng minh 1a ngucn thudc dién trq
giip phép ly hogc gidy tor, tai liéu lién quan dén vy wéc trg glup phép ly thi phai
cung cap bo sung céc gidy to, tai li¢u 6 lién quan dé vu viée duge thy 1y.

d) S6 lwgng hé so: 01 bd.

d) Thai han gidi quyét hd so: Ngay sau khi nhén di ho so theo quy dinh.

¢) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Trung tdm tro gilp phép 1y tinh.

- Chi nhanh ctia Trung tim trg gitip phap ly tinh.

g) Co quan tryc tiép thye hign thi tuc hanh chinh:
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- Trung t4m trg gitip phap ly tinh (d6i véi c4p tinh).

- Chi nhanh cia Trung tam (d6i v6i cdp huyén).

h) P6i twong thyre hién tha tye hanh chinh: cd nhan dugce trg givp phap
ly theo quy dinh tai Digv 10 Ludt Trq gitip phap 1y, Piéu 2 cia Nghj dinh s6
07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh mét sb diéu cva Luat Tro gitip phap 1y va Khoan 1 Didu 1 ciia Nghi
dinh 56 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mét
s6 diéu cita Nghl dinh s 07/2007/ND-CP.

i) Tén miu don, miu t& khai: Pon yéu cau tro gitip phép Iy (Ban hanh
kém theo Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B6 Tu phép).

k) Lé phi: Khéng.

1) Két qua thyre hién thi tec hanh chinh: Vu viéc dugc thu Iy ngay.

m) Yéu cau didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu cé):

- Phai thudc dién ngudi dugc trg gidp phép ly theo quy dinh tai Piédu 10
Luit Tro gmp phip 1y, Pidu 2 cia Nghi dinh s& 07/2007/ND-CP _ngay
12/01/2007 ctia Chinh phi quy dinh chi tlet va huéng dén thi hanh mét sé diéu
cua Luét Trg gitp phap ly va Khoan 1 Bleu 1 ciia Nghi dinh $0 14/2013/ND-CP
ngay 05/02/2013 ciia Chinh ph sira dbi, b sung mot sé difu cia Nghj dinh s6
07/2007/ND-CP;

- Noi dung vu viéc trg gitip phap 1y phit hop véi quy dinh tai Didu 5 ciia
Luét Trg givp phap ly;

- Vu vige tro giup phép ly thude pham vi thwe hién trg giup phép Iy quy
dinh tai Diéu 26 cua Luit Trog giup phép ly;

- Vu viéc tro glup phap ly kh6ng thude trudng hop bi tir chéi theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 45 cia Luat Tre gitip phap 1y.

~n) Ciin ¢t phép Iy cita thi tyc hinh chinh:

- Luét Tro gitp phép ly sb 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Luat Nguoi khuyét tat ndm 2010;

- Nghl dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu ciia Lujt Trg gitp phap ly;

- Théng tu s6 19/201 I/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B Tu phép vé sira
adi, bd sung mot sb quy dinh vé tha tyc hanh chinh cua Théng fu sb
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008; Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008, Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010;

- Nghi dmh 56 14/2013/ND- CP ngdy 05/02/2013 cta Chinh phu sira 46i,
bd sung mot s6 diu cia Nghi dinh so 07/200%/ND-CP cdia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cia Luat Trg gitp phép ly.
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‘ MAU BON YEU CAU TR( GIUP PHAP LY
(Ban hanh kém theo Thdng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nim 2011
cua B Tu phap)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic.

......... , Ngay.....thang....nam 20.....

PON YRU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh girit c.ovvvinvninnnannn (D)t tees ettt e esaeane
Hovatén: ..ccoiviiiiiniininiiiiiiiiininnnann, (2 hofC 2a)..uuueeerieirisiererrneesiniene
Ngay, thang, ndm sinh....ccocoeeiiiiiiiiennen. Gidi tinh.....cccviesrererenscsacneons
Dia chi 1ien b&: DI€n thoal: .....ovvieeriireiicieeninerrcmesneesrisessieesesesssesassssessasessass
CMND 88: ..ccvevveierennn. CAP DEAY vveerrerrrneerernn 1L cevrrernesnesnnrseseesens
DIAN LOC: ooeereerecrrrvrereeresseissssansreesssnsrsnessssssrasessssssssssasassssessssasessarsnnsesassessssersnssns
" Dién ngudi dugce trg givp phép Y2 cveerreccninnennnenns reecrtesannanerestaessenraaresaranas
Noi dung vy viéc yéu cdu trg giop phap 2 SRR

.......................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

e st
Tdi xin cam doan 10 trinh bay trén 13 ding sy that, Dé ngh.; A1).... xem xét
tro gitip phdp 1.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén td chirc thye hién trg giap phép ly

(2): Tén nguol duge trg giup phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi dugc trg gitp phép ly.
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7. Thit tuc thay a6i ngwréi thwe hign trg givip phap Iy

a) Trinh tw thwe hi¢n:

Khi ¢6 du cin cit chitng minh nguoi thyc hién trg glup phap ly vi pham
phép ludt ve trg glup phap ly hodc thugc mdt trong céc trudng hop quy dinh tal
khoan 2 Diéu 45 cta Luét Tro giup phép ly hoiic phai thay dbi theo phap lugt t§
tung thi ngum dugc trg gitp phap ly phai gui don (neu 13 ly do, cin cir @ nghi
thay déi nguort thue hién trg giup phap ly) va cac giay to, tai liéu khac lién quan
dén yéu cau ’rhay dbi hosc truc tiép dén Trung tam trg glup phap ly tinh noi thu
Iy vu viéc trg gidp phap ly dé trinh bay yéu cédu ciia minh, ké tir ngay nhan di hd
so yéu cau thay ddi hop 18, Giam déc Trung tdm trg gitp phép 1y ra quyét dinh
thay dbi ngudi thuc hién trg gitp phép ly.

b) Cach thére thire hién: Gl don tryc tiép hodic qua dwdng Buu dién dén
Trung tam trg giap phép ly nha nuée tinh.

¢) Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi thay dbi ngudi thue hién tro gitip phap 1y;

- Céc gidy to, tai lidu lién quan dén yéu cdu thay dbi.

d) S6 lwgmg hd so: 01 bd.

&) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so yéu
cau thay do6i hep 1€.

¢) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Gidm déc Trung tim trg gitp
phép 1y nha nudce tinh.

g) Co quan trire tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trg giop
phép ly nha nudc tinh.

h) P6i twong th\rc hién thii tuc hanh chinh: cd nhan dugc trg giip phép |
ly theo quy dinh tai Pidu 10 Luat Trg giup phép ly, Piéu 2 cua Ngh; dinh s
07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tlet va huéng dén
thi hanh mét sb diéu ciia Lugt Tre gitp phap ly va Khoén 1 Dleu 1 clia Nghj
dinh s6 14/2013/ND- CP ngay 05/02/2013 cua Chinh phu sira dbi, bb sung mét
s6 diéu ciia Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khéng,

k) Lé phi: Khéng.

I) K& qua thye hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi ngudi
thye hi€n trg gitip phép ly.

m) Yéu ciu diéu kién thye hién thi tuc hinh chinh (néu c6): Khéng,

n) Cin cir phép Iy cita thit tuc hanh chinh:

- Lugt Tro gitip phép Iy sb 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghl dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét $6 didu cua Lujt Tro gitp phap ly;
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- Nghj dinh sb 14/2013/ND—CP ngay 05/02/2013 cia Chinh phu sira dbi,
b sung mot s§ diéu ctia Nghj djnh so 07/2007/ND CP cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cia Luat Tr¢ gitp phép ly;

- Théng tir so 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B§ Tu phép vé sira
dbi, bd sung mét sb quy dinh ve tht tyc hanh chinh ciia Théng tur sb 05/2008/TT: —B'I'P
ngiy 23/9/2008; Thong tr sb 03/2008/TT-BTP ngdy 25/8/2008, Théng tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010.

8. Thii tuc khiéu nai v& tir ch01 thu ly vu vige trg gmp phap Iy; khong
thye hién trg giip phép 1y; thay d8i ngudi thywce hién tro gitp phap Iy:

a) Trinh ty thye hién:

* P6i véi hd so thude thude thdm quyén gidi quyét cia Gidm ddc Trung
tam Tro gitp phap ly Nha nudec tinh:

- Ngudi duge trg gidp phép 1y gii don khiéu nai dén Trung tim trg gitip phap
1y Nha nwée d& nghi Gidm dc Trung tim Tro gitip phép 1y Nha nude gidi quyét;

- Giam dbc Trung tim xem xét ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.

* Pbi v6i hd so thudc thdm quyén giai quyét cia Giam déc S& Tu phép:

- Ngudi khiéu nai khéng dong y y véi Quyet dinh ctia Gidm d6c Trung tim
Tro gitip phap Iy Nha nuéc tinh thi giti don dén Gidm déc S& Tu phép;

- Gidm d6c S& Tu phap xem xét ra Quyét dinh giai quyet khiéu nai.

b) Cach thire thue hién: ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua
cta Trung tdm Trg gidp phép 1y Nha nude tinh hodic chi nhdanh Trung tim Tro
giup phap ly hoéc qua hé théng buu chinh;

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so: (01 bd)

- Pon khiéu nai clia ngudi dugc trg gitip phép 1y;

- Giy to tai lidu chimg minh v& viéc Trung tdm tir chdi hojc khong thyc
hién holic thay d8i ngudi thuc hién khéng pht hop véi quy dinh ctia phép lut.

d) Theoi gian gidi quyet

- 03 ngay lam vige ké tir ngdy nhan hé so hap 1& d6i véi ho so thude tham
quyén giai quyét ctia Gidm d6c Trung tdm Tro gitip phé,p 1y Nha nuoc,

=15 ngay lam viéc @6i voi hé so thudc thim quyén giai quyét ciia Giam
doc S& Tu phap.

d) Déi twgng 4p dung: C4 nhan.

e) Thim quyén gidi quyét: Trung tam Tro gitip phép 1y, S& Tu phép.

2) K&t qué thyre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

h) Lé phi: khong.

i) MAu don: khéng.

k) Ciin cir phép ly:

- Luéat Tro gitp phap 1y sb 69/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006;
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- Nghi dinh s& 07/2007/NB CP ngdy 12/01/2007 quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot s didu ctia Lujt Tro gitip phap 1y;

- Nghi dinh so 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cia Chinh phi sira d6i,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh so 07/2007/ND-CP cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé diéu ciia Luat Tro giup phép ly;

- Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008 cia B§ Tu phép hudng
dén v& nghiép vu trg gitp phdp 1y va quan ly Nha nuéc vé trg giap phap 1y.

9. Thii tyc d& nghi thanh tosn chi phi thure hién v viée tro gitp phap Iy

a) Trinh tu thyc hién:

- Sau khi hoan thanh vy viéc tu vin, tham gia t6 tung, tham gia dai dién
ngoa1 tb tung, ngudi thye hién trg gitp phép 1y (Tre gitp vién phép ly, Cong tac
vién trg giup phap I¥) 1ap hd so @& nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viée trg
giup phap ly gtri Trung tam trg gitip phép ly nha nude tinh;

- Sau khi hoan thanh vu viéc hoa giai, nguoi thuc hién trg gidp phép ly
(Trg gitp vién phép ly, Cdng tic vién tro gitp phép ly) l1ap bang ké chi phi thuc
hién vu viéc hoa giai giri Trung tdm tro gip phép ly nha nudc tinh;

- Trong tru'cmg hop hé so chua hqp Jé thi Trung tdm trg gitp phép ly nha
nude tinh yéu cau va huéng dan ngudi thue hién tro gitip phép ly hoan thién.

b) Céch thire thue hién: ndp hd so tai Trung tim Tro glup phép Iy Nha nudc.

¢) Thanh phin hd so:

- P6i v6i vu viée tir vin, tham gia t6 tung, tham gia dai dién ngoai t6 tyng;

+ Bang ké chi ph1 va thoi gian thuc hién tu van phap lujt, tham gia t6
tung, dai dién ngoai t6 tung (theo miu sb 01);

+ Phiéu x4c nhén thdi gian 13m vu;c (theo mau s 02);

+ Héa don, chimg tir va céc glay to hop Jé chimg minh chi phi hanh chinh
lién quan dén viée thuc hién vu viée trg gitip phép Iy (néu cb) theo quy dinh hién
hanh vé tai chinh.

- Déi véi vu viée hoa giai: _

Béng ké chi phi thuc hién vy viéc hoa giai (theo miu s6 03).

d) S6 lugng hd so: 01 bd.

d)Thoi han gidi quyét hd so:

- Trong thdi han n3m (05) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan duge hd so hop
1€, Trung tam co trach nhiém thanh toan chi phi thyc hién vy viéc trg gitp phap
1y cho ngudi dé nghj theo quy dinh;

- Trong trucmg hop hd so chua hop 16 thi trong thoi han ba (03) ngay lam
viée, ké tir ngay nhén dugc hd so, Trung tAm y&u cau ngudi thyc hién trg gitp
phép ly hoan thién lai hd so.

e) Péi twgng thare hién thit tuc hinh chinh: c4 nhan (Trg gidp vién phap
ly, Cong tic vién trg gitip phap 1y).
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g) Co quan thuyce hi¢n thd tuc hanh chmh' Trung tdm trg gitp phap ly
nha nudc tinh.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Chi phi thue hién vu viéc trg
giup phép 1y dugc Trung tim trg gitp phap 1y tinh thanh toén.

i) L¢ phi: Khong.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Bang ké chi phi va thoi gian thuc hién tr van phép ludt, tham gia t6 tung,
dai dién ngoal t6 tung (M&u sé 01 ban hanh kém theo Théng tur sb 18/2013/TT-
BTP hu'éng dén c4ch tinh théi gian thye hién va tha tyc thanh toan chi phi thyc
hién vu viéc trg gitp phap 1y (san diy goi tit 13 Thong tr s6 18/2013/TT-BTP).

- Phiéu x4c nhén thoi gian lam viéc (MAu s6 02 ban hanh kém theo Théng
tu s6 18/2013/TT-BTP).

- Béng ké chi phi thyc hién vu viéc hoa giai (Mau s 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 18/2013/TT-BTP).

1) Yéu chu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

m) Ciin ¢t phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tro giﬁp phap 1y s6 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cia Ludt Trg gitp phap ly;

- Nth dinh s6 14/2013/NP- CP ngay 05/02/2013 ctia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot sé didu cuia Nghi dinh sb 07/2007/ND—CP ngay 12/01/2007 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét va hucmg dén thi hanh mdt sb didu cia Luit Tro gitip phép Iy;

- Théng tu lién tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/1 1/2012 cua
B6 Tai chinh va Bo Tu phap hudng din viée lap, quén ly, st dung va quyét toan
kinh phi bio dam hoat dfng clia co quan tr¢ gitip phap ly nha nudc;

- Théng tu sb 18/2013/TT-BTP huéng din cach tinh thoi gian thue hién
va thil tuc thanh todn chi phi thuc hién vu viée tro gitp phap ly.

18



M3u s6 01
SOTUPHAPTINH... CONG BHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP Péc ldp - Ty do - Hanh phic
PHAP LY NHA NUGC |

BANG KE CHI PHI VA THOT GIAN THU'C HIEN TU VAN PHAP
LUAT, THAM GIA TO TUNG, PAI DIEN NGOAI TO TUNG

M3 56 hd so vu vie trg gitip phap ¥:e.eeevreeererrereresrneenns
I. Chi bdi dudng
Stt [ Thai gian thuc hién vu viée | Dé xuat mic chi Ghi chi
Tong
I1. Chi phi hanh chinh ,
Stt Ndi dung chi Pé xuit mic chi _ Ghichi
Téng

(Kém theo chimg tir gbc, vé, héa don,...)

III. Céng tic phi —
Stt S6 ngay di cong tac D¢ xuat mirc chi Ghi chi

Tong

eeeereaasy NGAY.....thang.....n8m 20.....
Nguoi thue hién tro gitup phap ly

(ky va ghi 15 ho tén)
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SO TU PHAP TiNH ..

TRUNG TAM TR GIUP
PHAP LY NHA NUGC

PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC

Mau s6 02

Pie lip - Ty do - Hanh phiic

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

M3 56 h 50 Vi vige trg gitip PhAP 1Y cevvveeenreeerenresseerereennns
Stt | N6i dung {Pia diém dén| Thoi gian [Xéc nhén (ky va Ghi chi
lam viéc lam viéc lam viéc | ghi 15 ho tén)
Tong cong
ceverey NEAY.....thang....ndm 20.....

Nguoi thuc hién trg gitip phép ly

(ky va ghi 3 ho tén)
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Miu s6 03
SO TU PHAP TINH/TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRO GIUP Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
PHAP LY NHA NUGC .

BANG KE CHI PHI THU'C HIEN VU VIEC HOA GIAI
M3 s6 hd 50 v viée trg giip phap I¥:....oecvverenereenerevrennan
1. Chi bdi dudng
D& xuét mirc chi Ghi cha

11. Chi phi hanh chinh
Stt No6i dung chi Pé xuit mirc chi Ghi chu

Tong i
(Kém theo chimg tir goc, vé, héa don,...)

III. Cong tac phi
Stt S6 ngay di cong tac Pe xuit mirc chi Ghi chii

Tong

........ , ngay.....thang.....ndm 20.....
Ngudi thye hién trg gitp phap ly

(ky va ghi rd ho tén)
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