TONG CUC HAI QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HAI QUAN TINH QUANG NINH Dic lap - Tw do - Hanh phiie
2 1 /10p-HQON Qudng Ninh, necyd thérig 01 nam 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc cua Cuc Hai quan tinh Quéang Ninh

CUC TRUONG CUC HAI QUAN TINH QUANG.NINH

Cén cir Luat Hai quan s6 54/2014/QH13 ngay 23 thang 6 nim 2014;

Cin cir Quyét dinh sb 1919/2016/QD-BTC ngay 06/9/2016 cua B truong
B0 Tai chinh quy dinh chirc nding, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cua
Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

Céan cur Quyet dinh s6 2929/QD-BTC ngay 05/12/2011 ¢aa Bo truong B
Tai chinh vé yiéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia B6 Tai chinh; Quyel dinh s6

2184/QD-BTC ngay 31/8/2012 cia Bé trudng BS Tai chinh vé viée bé sung
Quy ché lam viéc cia B Tai chinh;

Can cu Quyét dinh so 3333/QD -TCHQ ngay 06/10/2016 cua Tong cuc
trudng Tong cuc Hai quan vé viée ban hanh Quy ché lam viée ca T¢ ong cuc Hai
quan;

X¢ét dé nghi cia Chanh Vin phong Cuc Hat quan tinh Quéng Ninh,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée clia Cuc
Hai quan tinh Quang Ninh.

Picu 2: Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tu ngay ky, thay thé
Quyét dinh sb 973/QD-HQQN ngay 15/11/2013 cta Cuc trudng Cuc Hai quan

tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cla Cuc Hail quan tinh
Quang Ninh.

Pi¢u 3. Lanh dao Cuc Hai quan tinh Quang Ninh, Trudng cic don vi
thude va triec thudce, cac to chire, can bd cOng chic va nguoi lao dong thudce Cuc
Hai quan tinh Quang Ninh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh vay./. g
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TONG CUC HAI QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC HAI QUAN TINH QUANG NINTH DPée ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Lam vi¢c eua Cyc Hai quan tinh Quéng Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 X4 /OD-HOON
ngay 24 thiang M nam 2017cia Cuc truong Cuc Hai quan tinh Quang Ninh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Bidu 1: Pham vi va déi tuyng sp dung.

l. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, trinh tu, pham vi, tham
quyen va cach thic gidi quyét cong vide, 18 161 [am viéc, moi quan hé cong tac,
ché dg hoi hop, théng tin, bao cdo, ché do cong tac va tiép khéch cua Cuc Hai
quan tinh Quang Ninh (sau day goi tat [a Cuc Hai quan tinh).

2. Tat ca can bo cOng chuc, ngudi lam viée theo ché do hop dong lao
dong (nguoi lao dong), cac don vi thude va truc thude Cuc Hai quan tinh chiu su
diéu chinh ctia Quy ché nay.

Dicu 2: Nguyén tic [am viéc.

I. Cyc Hai quan tinh [am viéc theo ché d6 thu truéng, thue hi€n nguyén
tac tip trung théng nhét, bao dam sy chi dao, diéu hanh ctia Cuc truong d6i véi
cac linh vyc cbng tic ctia Cuc Hai quan tinh; giai quyét cong vige theo diing
nhiém vu, tham quyén, pham vi trach nhiém, tuan thu quy dinh cta phép luat,
ctia BO Tai chinh, Tong cuc Hai quan, Tinh dy - HDND - UBND tinh Quéng
Ninh va Quy ché lam viéc nay.

2. Cap trudng chiu trach nhiém trude cap trén truc tiép va trudce phap luat
vé toan b hoat déng ciia don vi; cap phé chiu trach nhiém trude cip trudng va
phap ludt vé nhitng cong viée duoc phén cbng, Uy quyén; cip duéi phai nghiém
tic chap hanh sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh cla cap trén, cap trén khong lam
thay cap dudi va nguoc lai,

3. Tuan thu trinh ty, thu tye va thoi gian gidi quyét cong viéc; quan hé
phoi hop trao ddi théng tin chil déng, kip thai, hiéu qua, diing quy dinh cta phap
luat, cua Nganh.

4. Phan cong, phan cap rd rang, cu thé, xdc dinh trach nhiém va phat huy
tinh cha dong, sang tao cia cac don vi, cd nhan. Trong phan cong gial quyét
cong viée, mot don vi, mdt ngudi duge giao thuc hién nhidu viéc nhung méi
vige chi duge giao cho mét don vi chd tri, mét nguoi phu trach va chiu trach
nhiém chinh. Thu truéng don vi duge giao cha tri phai chiu trach nfué¢m chinh
vé cong vide duge phan cong. Thu trudong cac don vi lién quan ¢o trdch nhiém
phéi hop véi don vi cha tri trong pham vi chiic néng, nhiém vy cta minh va chiu
trach nhiém vé néi dung, thoi gian, chét luong, két qua phdi hop cong tac.



A el e T AR T A i et I L et R et B B i e R R R T R e I Rl 1S e R B et

5. Cuc trudng, Phdé Cuye truong, Truong cac don vi thudc va truc thudc
Cuc Hai quan tinh quan ly, diéu hanh céng viée théng qua chuong trink, ké
hoach cong tac dinh ky (tuan thang, quy, 6 thang va hang nam) va chuong trinh,
ké hoach céng téc trong diém, dot xuat theo yéu cau nhiém vu dd duge Cyuc Hai
quan tinh hodc Téng cuc Hai quan phé duyét.

6. Bao dam phat huy ning luc, s¢ trudng cua cong chure, nguol lao dong;
dé cao su chu dong phoi hop cong tdc, trao d6i théng tin trong giai quyét cong
viée va trong moi hoat dong theo chitc ndng, nhiém vu, quyén han dugc giao.

7. Thue hién cdi cach hanh chinh, trict dé tng dung cong nghe théng tin
vao hoat dong nghiép vu va giai quyet cdng viée; bao dam cong khai, minh bach,
v thire, trdch nhiém, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va hiéu qud trong moi
hoat dong.

8. Gift gin bi mat Nha nudc theo cac quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc
cua phap ludt, cia Bé Tai chinh va cua Tong cuc Hai quan.

Chwong 11
~ TRACH NHIEM, PHAM VI VA
CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3: Trich nhiém va pham vi giai quyét cong viée cua Cuc truong
Cuc Hai quan tinh.

1. Trach nhiém cua Cuc trwong:

a) Cuc trudng la ngwdi lanh dao dimg dau Cuc Hai quan tinh, chiu trach
nhiém trude phap luat, Bo trudng Bo Tai chinh (sau day goi tit 12 Bo trudng), .
T Ung cuc truong Tong cuc Hai quan, Tinh ty, HDND, UBND tinh Quéng Ninh
vé 16 chirc va moi hoat dong ctia Cuc Hai quan tinh theo quy dinh cua phap luat.

b) Lanh dao, chi dao chung cac mat cong tac ciia Cuc Hai quan tinh; truc
tlep phé duyét, quyet dinh, didu hanh nhiing viéc trong yéu, cdc van dé c6 tinh
chién lugc teén tat ca cdc linh vue cong tac.

¢} T chie thuc hién cac quy dinh clia phap ludt vé thuc hanh tiét kiém,
chong {ang phi, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; quan 1y, st dung dung ché
d6, muc dich, ¢6 hieu qua tai sdn, kinh phi duge giao theo quy dinh cua phap
luat va phan cap ctia Tong cuc trudng Tong cuc Hai quan.

d) Phan c¢ong cong viéc cho cac FPho Cuc trudng, phan cip va uy quyen
cho Thu trudng céac don vi gidi quyét cong viée thude linh vue quan ly cua Cue
Hai quan tinh theo quy dinh cta phap luét hodc duge Téng cuc Hai quan phén
cong; phan céng mdt Pho Cuc truong quan ly, d1eu hanh khi Cuc truong vang
mit; phén cong Pho Cuc trudng khac giai quyét cong viée thay khi Pho Cuc
truedng phu trach linh vuc cong tac vang mit.

e) Chi dong phoi hop vdi céc co quan chic nang dé xtr ly cdc véan dé co
lién quan dén nhiém vy cta Cuc Hai quan tinh.

2. Pham vi giai quyet cong viée cua Cyc trueng:

a) Cue truong true tigp glai quyet cac cong viéc sau day:

a.1) Phé duyét, quyét dinh va chi dao thuc hién nhiing nhiém vu cong téc
l6m, trong yéu ctia Cuc Hai quan tinh; cac edng vige thuge Imh vuce do Cuc

[



truong truc tiép phu trach: cong tac can b (quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai,
ludn chuyén, diéu dong, chuyen doi vj tri cong tac); cong tac Thi dua - Khen
thuong va gido duc truyen théng; céng tac bio vé chinh tri ndi bd va ky cuong
ky luét; cong tac phong chong tham nhiing, lang phi v thuc hanh tiét kigm.

a.2) Céng viéc da giao cho Phé Cyc trudng thuce hién nhung thay cin thiét
phai giai quyét vi yéu cau ~cdp bach hodc ndi dung quan trong hoidc do Phé Cuc
trudng duge phan céng vang mit ma khong c6 Phé Cuc truéng khéc thay thé;
nhimg viée cac Phé Cuc trudng con ¢6 v kién khac nhau.

a.3) Trigu tdp va chu tri cdc cudc hop lanh dao Cuc, céc cude hop £1a0
ban, cac Hoi nghi ctia Cuc Hai quan tinh. |

a.4) Tiép dan, giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, td cao.

a.5) Nhiing cong vigc khac duge B9 Tai chinh, Téng cuc Hai quan, Tinh
Uy, Hoi déng nhéan dan, Uy ban nhan dan tinh g1a0.

b) Cuc truong dua ra thao ludn trong tip thé Lanh dao Cuc Hai quan tinh
truge khi quyét dinh céc van dé sau:

b.1) Quy che lam viéc cua Cuc Hai quan tinh, chuong trinh hanh déng,
cac bién phap trién khai thue hién Chi thi, Nghi quyét ctia cip tién.

b.2) K& hoach, dinh huéng quy hoach, cdc chuong trinh phat trién Cuc
Hai quan tinh va ndi dung chi dao trién khai thuc hién.

b.3) Chuong trinh ¢Ong tac trong tdm thang, quy, 6 thang, ndm; cac bao
cao so két 6 thang, tong két nam ctia Cuc Hai quan tinh va cdc bao cdo khac néu
thay can thiét; cac cong vige trong tdm, trong diém cén tip trung diéu hanh chi
dao trong timg thoi diém cy thé.

b.4) Xay dung dy toan, quyet toan ké hoach thu, chi ngan sach hang nim;
Quy ché quan ly tai chinh, ché do chi tiéu ndi bo, quan ly tai san, ké hoach mua
sam tai san ciia Cyc Hai quan tinh theo quy dinh;

b.5) Céng tac to chue, cong tac can bd cua Cuc Hai quan tinh,

b.6) Nhirng vén dé khac theo quy dinh cua phdp ludt hodc do Cuc trudng
thay can thiét phai dua ra thao luén trong tip thé Lanh dao Cyc.

Diéu 4: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée etia Pho Cuce
trwong va quan hé cong tdc gitra cic Pho Cue trudmg.

1. Cac Phé Cuc truéng gitp Cuc trudng quan 1y, diéu hanh, phu trach mot
s6 linh vuc, nhiém vy cong tac, theo ddi, chi dao hoat dong cua mét s6 don vi
thuoc Cuc Hai quan tinh.

Cac Pho Cuc truéng chiu trich nhiém truoc phap luat va Cyc trudng ve
cac quyét dinh cua minh, khong truc tiép xtr ly nhitng van dé da duge phan cap
thudc trach nhiém va tham quyén giai quyét cia Iruong cac don vi thude va truc
thude Cye Hai quan tinh.

2. Pho Cuc trudng co trach nhiém:

a) Chu dong giai quyét cong viée thude [inh vuc duge phan cong va chiu
trach nhiém trwde Cyc truong ve tién do va chét lirong cdng viéc;

b) Chi dao, kiém tra, dén déc cac don vi thude va true thude trong vige t
chie thyc hién cdc chi truong, chinh sdch, phap luét, cc nhiém vu ké hoach
thude linh vuc minh phu trach; phat hién, xir Iy theo thim quyén va dé xuét
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nhiing vin dé can thiét phai sira doi, b6 sung;

¢) Chi tri cdc cude hop thude pham vi trach nhi€ém duge phan cong, uy
quyén; |

d) Panh gid két qua thuc hién nhiém vy d6i véi cac don vi duge phén
cong phu trach;

d) Ky thay Cuc truéng céc vin ban thude linh vyre duge phan cong phu
trach, cac vén ban xu ly cong viece cu thé, tra [ cée t6 chire, ¢ nhan ¢é yéu cau
thudc pham vi giai quyet va cac van ban khac theo phan cong cua Cuc trueong;

e) Phoi hop vai Phé Cuc triuong khac trong giai quyét cong viée ¢b lién
quan. Truong hop co6 su khong théng nhat y kién gitta cac Pho Cuc trudng, Pho
Cuc truong tryc tiép gial quyét cong viée phai bao céo, dé xuat bién phap giai
quyét dé Cuc trudmg quyét dinh;

g) Pho Cuc trudng duge Cuc trirdng uy quyen diéu hanh cong viéc thay
Cuc truong khi Cuc trudng ving mat thi ngoai linh vire cdng tac duge phan cong
con phai thuc hién nhiém vu quan ly, t6 chire thue hién coéng viée chung hang
ngay cua Cuc Hai quan tinh va co trach nhiém bao cao Cuc truong nhu'ng cong
viéc di chi dao, giai quyet Trong thoi gian dugc giao quyén diéu hanh céng vige
thay Cuc trudng, néu Phé Cuc truéng khac ving mat thi dong thoi gial quyét
ccmg viéc cta Pho Cuc trudng do va co trach nhiém trao doi lai nhiing viéc da
giai quyet viéc ton dong trong thoi gian Pho Cuc truong d6 vang mat; duge Uy
quyén ky cac vin ban thude thAm quyen Cuc tr uong;

h) True Lanh dao Cuc luan phién hang tuan dé x1r 1y vin ban, cac cong
viéc phat sinh.

i} Thuc hién cdc nhiém vy khdc do Cye trudng giao.

3. Phé Cuyc truong bdo cao Cuc truong nhitng van dé sau:

a) Nhitng van dé chua cé trong chwrong trinh, ké hoach c¢ong tac ciia Cuc
Hai quan tinh hofic moi phat sinh, nhimg van dé nhay cam, quan trong khace;

b) Chu*orng trinh, ké hoach cdng tac va viéc dleu chinh noi dung, thol han
cac cong viéc da dugce xac dinh trong chuong trinh, ké hoach cong téc cia Cuc
Hai quan tinh thuge linh vuce duge phan céng phu trach;

¢) Nhitng van dé cé lién quan dén tir hai Phé Cuc trudng trd 1én nhung
cac Phoé cuc trudng con ¢d y kién khéc nhau;

d) Nhiing van dé khac khi Phé Cuc trudng thay can thiét hoic theo yéu
céu ciia Cuc truong;

&) Khi vang miit tir 01 ngay lam viéce trd 1én hoac di cong tac ra ngoai dia
ban tinh Quang Ninh phai bao cao Cuc trudong dé phan céng Phé Cuc trudng
khac gia quyet cong viéc thay.

Pitu 5: Moi quan hé gitra Cuc trwong véi Dang uy Cuc va cac to chire
chinh tri - xa hgi Cuc Hai quan tinh.

1. M6i quan hé gitta Cuc trudng va Bang ay la moi quan hé vé& phdi hop
lanh dao dé hoan thanh nhiém vu chinh tri cfia co quan va Pang uy theo nguyén
tac tap trung, dan chu.

2. Cuc trudng dam bao va tao didu kién dé Pang uy, cac t6 chitc doan thé
cling cap hoat dong theo diing chic ning, nhiém vu cta té chirc minh.



3. Cyc truong phm hop véi Dang uy trién khai thuc hién cac chi thi, nghi
quyét ctia Pang b cap trén, nghi quyét ctia Pang dy Cuc dén toan thé dang vién,
CBCC-NLP Cuyc Héi quan tinh.

4. Cuc truorng moi dai dién Pang Uy, dai dién cdc t6 chite doan thé tham
dir cac cude hop giao ban cong tac thang, so ket cong tac quy, 6 thang, tong két
nam. Sau thang mot lan Lanh dao Cuc td chuc lam viéc vai BCH céc t chire
doan thé dé kiém diém su phOl hop cong tac, thong nhit phuong hudng hoat
dong gitta Déng, chinh quyén, céc t6 chire doan thé Cuc Hai quan tinh trong thoi
gian tiép theo.

Pitu 6: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée va ché dj lam
viéc cia lanh dao cde dom vi thude va trure thude Cuce Hai quan tinh.

I. Trach nhiém va pham vi giai quyet cong vige:

[.1. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cta Tr uong cac don vi
thude va truc thude Cuc Hai quan tinh:

a) Trudng don vi 1a nguoi quan ly, dieu hanh moi hoat déng cia don vi,
phai thie hién ding chure ndng, nhiém vy, thim quyén duoc giao, phai xay dung
quy ché lam viée, to chire quan ly, diéu hanh don vi, chiu trach nhiém trudc
phap luat va Cuc trudng vé toan bd hoat ddng clia don vi ké ca cac van dé do
cap Pho quyet dinh trong pham vi nhi¢m vu da phén c6ng cho cap Ph;

b) Chap hanh sy chi dao, didu hanh ciia Cuc truong va Phé Cuc trudng
phu trach;

¢) T6 chire thue hién cac nhiém vu thuong xuyén; cédc quy trinh nghi¢p vu
cua nganh Hai quan theo chirc ndng, nhiém vu duge giao; khong chuyén céng
viée thudc tham quyen chirc ndng ctia don vi 1én Cuc hoic chuyen cho don vi
khac; khong giai quyét cong vige thudce nhiém vy, tham quyén cta don vi khac
khi khong c6 chi dao cta cap trén;

d) Chu dong phoi hop voi cac don vi trong viéc thue hién nhiém vy; d6i
véi cac van de phtrc tap, cd quyén yeu cau don vi chd tri cung cap thém théng
tin, tai liéu can thiét va thong nhét thoi han tra [of, Di vai nhiimg van ban,
nhlmg cong viéc ¢d yéu cau ve thoi gian thi cac don vi chi déng x 1y theo quy
dinh

d) Phan cong, kiem tra, don dbc, quan ly, dénh gia toan dién viéc thuc
hién céng viéc cia cap pho, cong chtre, nguoi lao dong trong don vi; thue hién
quan ly, danh gia cong chue, ngudi lao dong thude tham quyén theo quy dinh;
theo ddi, hudng dan, don déc, kiém tra va danh gia két qua thuc hién néi quy,
quy ché cia don vi, caa Cuc Hai quan tinh va Téng cuc Hai quan doi véi cong
chirc, nguot lao dong trong don vi;

e} Chu dong nghién ciru, x1r ly kip théi nhiing vuong mac phat sinh trong
qua trinh thue hién quy trinh nghiép vy dam bao dung thdm quyén, quy dinh cua
phap luat, dcmg thot bao cdo cuy thé vu viée vé Cuc Hai quan tinh, Déi v6i ‘nhiing
viéc vuot tham quyén, phai bao céo va dé xudt bién phép gidi quyét dé xin
klen chi dao ciia Lanh dao Cuc Hai quan tinh. Thure hién gidi trinh hodc uy
quyén cho Phé trucrng don vi thue hién giai quyét yéu cau gidi trinh clia cic o
chirc, ¢4 nhan ¢6 yéu cau.



o) Té chire thue hién céc quy dinh clia phap ludt, cua Bo Tat chinh, cua
Téng cuc Hal quan, ecta Cuc Hai quan tinh vé thuc hanh tiét kiem, chbng lang
phi, chong tham nhiing, tiéu cuc; quan ly, st dung tai sén, kinh phi duge giao ¢o
hieu qua;

h) Uy quyén cho cap phé quan 1y, diéu hanh don vi khi ving mat; trudng
hop Trucmg cac don vi ving mit tir 01 ngay lam viéc tr¢ 1€n hodc di cong tac ra
ngodi dia ban don vi déng quan phai béo cdo bing vin ban va duge su dong v
cua Cuc trudng.,

1) Truong don vi quyet dinh viéc chuyen d6i vi tri cong tac doi voi cong
chic (khéng giir chue vy) trong ndi bd don vi. Phin ¢dng, diéu chinh nhiém vu,
linh vire phu trach gitta cac cap pho cho phu hgp yéu cau nhiém vu trong tung
tho gian.

k) Té chire thue hién ché d6 cip nhit, cung chp théng tin, sb liéu va béo
cao theo quy dinh;

m) Thue hién cac nhiém vy khic do Lanh dao Cuc giao.

1,2. Trach nhiém va pham vi gii quyét céng viéc ciia Pho Trudng céc don
vi thudc va truce thudce Cue Hai quan tinh:

a) Pho trudng don vi la ngudi gidp Truong don vi, duge Truong don vi
phén céng phu trach thuc hién mét hodc mot so Iinh vue cong tac va chiu trach
nhiém trudc phap luat va Truong don vi vé két qua cac mit cong tac dugc phin
cong phu trach.

b) Khi xtr ly cong vige cu thé, Phé trudng don vi ¢6 quyen bao luu vy klen
riéng va thé hién 18 y kién do trong ph1eu trinh dé Trudng don vi xem xét, quyét
dinh nhtmg van phai thuc hién y kién chi dao cua Truong don vi. Céap phd ciia
don vi phai chju trach nhiém truéc Trudng don vi vé cac dé xuit ctia ¢4 nhan va
chiu trach nhiém trude phap luét trong khi thi hanh nhiém vu duge giao.

¢) Phé trudng don vi chi dao c6ng chue, nguol lao dong dudt quyén thuc
hién nhiém vu dugc phap ludt quy dinh.

2. Ché d% lam viéce.

a) Trén co s¢ nol dung, chuong trinh céng tac dinh ky hodc theo yéu cau
o1al quyet cong viée cu the, Trudng don vi phai cha déng béo cdo tinh hinh, két
qua trién khai thurc hién chi dao cta Lanh dao Cuc phu trach.

b) Theo yéu cau nhiém vu, Lanh dao Cuc dinh ky hodc dét xudt tryc tiép
lam viéc voi Trudng don vi. Chanh Van phong Cuc ¢6 trach nhiém théng béo
churong trinh, ndi dung lam viéc cua Lanh dao Cuc dén Trudng don vi. Truong
don vi ¢o trach nhiém chuin bi néi dung 1am viéc va triéu tdp thanh phan tham
gia.

¢} Trudmg hop Trudng don vi can lam viée tryc tiép v&i Lanh dao Cuc thi
dang ky ndi dung, thoi gian lam vige voi Vin phong Cuc dé bao cao Lanh dao
Cuc quyét dinh (trr trudng hop can xin v kién chi dao giai quyét cong viec gép).

d) Trudng don vi duge Lanh dao Cuc phu trach giao giai quyét cong viéc,
du cac cudc hop va cur di cong tac phat thuc hign ché do théng tin bao cao kip
thoi va chiu trach nhiém trudée Ldnh dao Cuc phu trach vé két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.



Diéu 7: Trich nhiém va pham vi gidi quyét céng viée cita Chanh Vin
phong Cuc Hai quan tinh.

Ngoai viéc giai quyét coéng viée theo trach nhiém va pham vi cia Trudng
don vi thuéc Cuc Hai quan tinh quy dinh tai Diéu 6 Quy che nay, Chanh Vin
phong Cuc Hai quan tinh c¢6 nhitng trdch nhiém va thim quyén sau day:

a) Glup Cuc truéng duy tri va kiém tra thirong xuyén vige thue hién Quy
ché lam viée va cac quy dinh khac cua Cyc Hai quan tinh;

b) Giap Lanh dao Cuc nim tinh hinh, két qua hoat dong cia Cuc Hai quan
tinh; tham muu giup Lanh dao Cyc quan ly diéu hanh cong vige cia Cyc Hai
quan tinh. Lam dau méi tiép nhén va xt [y thong tin, phoi hop hoat dong giita
Lanh dao Cuc voi cac don vi trong va ngoal Nganh; thuc hién ché do thong tin,
bao cao cua Cuc Hai quan tinh theo quy dinh cta Nganh, cta Tinh.

¢) Téng hop, xdy dyng Chuong trinh céng téc trinh Lanh dao Cuyc phé
duyét va theo doi, don dde viée t6 chic thue hién. Xay dung lich va td chirc cac
H1 nghi giao ban dinh ky, thdng béo y kién két [uan, noi dung chi dao cia Cuc
trudng va don dée, nhic nho cac don vi thue hién.

d) Giai quyét mot s cong viée theo su uy quyen ctia Cuc trudng. Ducrc
quyén yéu cau Truéng cac don vj thude va truc thude bdo ¢do tinh hinh thuc
hién nhi¢m vu dd duge Lanh dac Cuc giao.

d) DBuoc ky thira 1énh Cuc tmcmg th(}ng bao y kién chi dao ctia Lanh dao
Cuc, cing vin triéu tip héi nghi, gidy gidi thiéu, gidy di duong, céng vin tra 1o
nhiing viéc hanh chinh théng thuong, céc ban sao luc cong vin, chi thi, nghi
quyét ... ciia Nha nudc, B6 Tai chinh, Téng cuc Hai quan, Tinh uy, Héi dong
nhan dan Uy ban nhan dén tinh va cdc nganh co lién quan, van ban nhac nho,
dén ddc cac don vi thuc hién chuong trinh ¢6ng tac, két luan chi dao cia Cuc
truong.

Diéu 8: Trach nhiém va pham vi gidi quyét c6ng viée cia cong chire,
nguoi lao dong thude Cuc Hii quan tinh.

l. Cong chiic, ngudi lao dong phai tudn thu quy dinh cia phap luat, B6
Tal chinh va nganh Hai quan khi thuc hién nhi€ém vy; chiu trach nhiém trude
phap ludt, cap trén vé ndi dung tham muu, dé xuat xir Iy cong vige; khong gay
phién ha, sach nhiéu cho ngudt dian va doanh nghiép; truong hgp khéng thuc
ni¢n hodc thuc hi¢n khong diung quy dinh gay thiét hai phai boi thuong theo quy
dinh.

2. Chip hanh su phan cong cdng tic cla t6 chire, cha cap trén; chiu trach
nhiém trudc lanh dao don vi vé tién do, chat lugng, higu qua thuc hién cac cong
viée dugc giao.

3. Chu dong nghién ¢iru, thue hién cdc nhiém vu duoc phan cong theo
dung trinh ty, thi tue, thoi han ban hanh van ban, quy trinh gia quyet cong vigc;
c6 tinh than hop tic, phoi hop gitp d& lan nhau trong gidi quyét céng viéc: sin
sang tham gia cdc nhiém vu chung, dét xuat khi duge phén cong,

4. Bao cio lanh dao truc tlep cac van dé vuot thim quyén hodc con co y
kién khéc rhau, Tham muu, dé xudt cic bién phdp nang cao chat fuong, hidu qua
thue hién nhiém vu.
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5. Thuong xuyén hoc tédp, nghién ctu dé nang cao trinh do chuyén mon
nghiép vu, trau ddi pham chét chinh tri, dao dire, 16i song

6. Chép hanh nghiém ché d6 théng tin, bdo cdo; quan ly, luu git ho so
cong viee; quan Iy va sir dung tat san, phuong tién, trang thiét bi lam vige duge
giao theo quy dinh; chdp hanh néi quy, quy che va cac quy dinh vé ky luat lao
dong; chap hanh nghiém Luat va cac quy dinh Ve phong chéng tham nhiing, thuc
hanh tiet kiém chéng lang phi, ché do bao mét, cac quy dinh vé phong chong
chay, 1’10 g1t gin trdt tu, an toan va vé sinb co quan.

7. C6 trach nhiém bao cdo, phan anh nhing khé khin, vudng mac, sai s6t
tai cac quyét dinh ctia cap trén trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugce giao va
klen nghi phuong an giai quyet voi Trudng don vi xem xét, xit 1y theo tham
quyén, Khong bao cdo vugt ¢ap trong qua trinh thuc hién chiic trach nhiém vu
duge giao, trir truong hop da bao cao Lanh dao phu trach tryre tiép nhung khéng
duoc giai quyét kip thoi.

‘ Chuwong HI , ,
CHUONG TRINH CONG TAC VA CHE PQ BAO CAO

Picu 9: Cac loai chuwong trinh edng tic.

Chuong trinh cong tac dinh ky (thang, quy, ndm) la nhing ké hoach,
nhiém vu trong tAm va cdc giai phép to chire thye hién cdc mat cong téc cua co
quan, don vi, gf‘}m:

-~ Chuong trinh cOng tac trong tam hang nam.
- Chuong trinh cong tac théng, 6 thang.

Piéu 10: XAy dung va to chire thye hién chuong trinh cdng tic.

l. Chuong trinh céng tac do Truong cac don vi xdy dung gui Van phong
Cuc téng hop thanh churong trinh cong tac chung, trink Cuc truong phé duyét.

2. Chuong trinh cong tac duge x@y dung phai dam bao khoa hoc, hop ly,
xac dinh rd trach nhiém thé hién 13 lich trinh thuc hién céng viéc, phu hop vor1
yéu cAu nhiém vu va kha nang thie hién. Viée didu chinh chuong trinh, ké hoach
cong tac dirh ky cia Cuc Hat quan tinh duge thye hién trén co so chi dao, diéu
hanh ctia Linh dao Cuc. Chi trong tridng hop can thiét méi didu chinh chuong
trinh céng tac.

3. Vén phong Cuc Hai quan tmh la ddu moi giup Lanh dao Cuc trong viée
tong hop xay dung, dleu chinh va to chire thue hién chuong trinh ¢ong tac, dam
bao phu hop vai yéu cau chi dao, diéu hanh cia Lanh dao Cuc.

4. Viéc _trlen khai thuc hién chuong trinh ¢ong tac la trdch nhiém cua tirng
don vi theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao Cén cir chuong trinh ¢Ong tac dinh
ky cua Cuc Hai quan tinh, Trudng don vi thude va trye thude cy thé hoa tirng
nhiém vu, tiing giat phap trong ting thoi diém, dam béo trién khai thuc hién
hiéu qua chuong trinh cong tic di dé ra. Trudng hop do nhitng kho khan chu
quan, khach quan khong hoan thanh hoac co the khéng hoan thanh duoc cong
viée theo tién do, ké hoach di dinh, phai kip thoi béo cdo Phé Cuc trudng phu
trach, Cuc trudng va thong bao cho Van phong Cuc biét dé dieu chinh chuong
trinh chung va dua ra giai phép khic phuc.
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5. Chuong trinh céng tac dinh ky cua tung don vi phai duge dua 1€n mang
n6i bg dé Van phong Cuc theo d6i, don dbc, dénh gia, tong hop két qua thuc
hién va dé céc don vi ¢6 lién quan biét, chu dong phoi hop thue hién.

6. Khi xay dung chuong trinh cong tac, cac don vi phai bdo céo va xin y
kién chi dao cua céc d6ng chi Pho Cuc trudng truc tiép phu trach don vi.

7. Thot han xdy dung, dang ky chuong trinh cdng téc:

- Chuong trinh cOng tdc nam sau cta timg don vi phai duoe xdy dung,
déng ky triede ngay 25/11 hang nim.

Irén co so cac chi ticu nhi¢m vu duge giao ndm sau, chuong trinh cong
tac nadm cua Tong cuc Hai quan, két qua Hoi nghi T(}ng két cdng tc nam cua
Cuc, chdm nhét 5 ngay lam viéc sau hoi nghl tong két, Van phong du thao
chuong trinh cong tdc trong tdm nam sau cua Cuc gui cdc d(‘m vi lién quan dé
tham gia v kien.

Chém nhat 03 ngay lam viée, cac don vi ¢6 y kién gui Van phong Cuyc dé
tong hop, xin ¥ kién cdc Phé Cuc truong trude khi trinh Cuc trudong ky ban
hanh,

- Chuong trinh ¢éng tdc thang sau cva tirng don vi phai duoc x4y dung,
dang ky truoc ngay 25 hang thdng.

Picu 11: Che do bao cao.

1. Nguyén tic chung:

a) Ché do th::mg tin bdo cao la yéu cdu bat bude trong hoat dong quén ly,
didu hanh doi voi Lanh dao cac cap trong Cuc Hai quan tinh, cap dudi phai bdo
céo cap trén va dinh k¥ cép trén théng bao cho edp dudi vé hoat dong chung cua
Cuc Hai quan tinh.

b) Thong tin bao cdo phai dam bao day du, chinh x4c, kip thoi gitp cac cap
Lanh dao quyét dinh chi dao, diéu hanh duoc sit thue, dung quy dinh cia phap
luét va hiéu qua.

¢) Néi dung, thé thirc, thoi gian béo cdo va thoi han bao cao phai thuc hién
theo dung céc quy dinh ciia Nganh, ctia Tinh va quy dinh ctia Cuc Hai quan tinh
tai Quy ché nay.

2. Cép bao cdo va thdm quyén bio céo:

a) Cyc truong Cuc Hai quan tinh hodc Phé Cuc trudng duoc Gy quyén chiu
trach nhiém vé ndi dung va ky bao cdo gii Tong cuc Hai quan, Tinh uy, HDND,
Uy ban nhén dén tinh céc loai bdo cdo: thang, quy, 6 thang, ndm, bdo cdo nghiép
vu, bdo c4o chuyén dé, bdo cdo vu viée dot xuét (néu c6) theo cac quy dinh cda
Nganh, cta Tinh.

b) Trudng don vj truc thuge chiu trach nhiém vé néi dung va ky gui Cuc Hai
quan tinh, ¢ap uy, chinh quyén dia phtrong cac loal bao cao: thang, quy, 6 thang,
ndm, bao cdo nghiép vy, bdo cao chuyén dé, bdo cdo vu vige dot xuht (néu c0)
theo cac quy dinh cda Nganh, ctia Cuc Hai quan tinh va clia cip ty chinh quyén,
dia phuong,

¢) Trong truong hop cip Truong uy quyén cap Pho ky thay cac loai bdo céo
quy dinh tai diém a, b trén day thi cap Trudng van phai chiu trach nhiém vé néi
dung cédc loai bao cdo ctua don vi minh.
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3. Hinh thirc giri bao cao:

- Théng qua Chuong trinh Netoffice, thu dién tir, mang ngr bg.

- Nhitng truong hep quy dinh phai c6 van béan chinh thi thue hién gin true
tiép hodic thong qua co quan chuyén phat thu tin (Buu dién, dich vu chuyén phat
nhanh...)

Pieu 12: Quy dinh chi tiét vé thue hién ché dé bdo cdo.

1. Céac loai bdo cédo duge ap dung doi v6i cac don vi thude va truc thude Cuc
Hai quan tinh, gom co:

- Béo cao cong tac dinh ky: thang, quy, 6 thang, nam.

- Bdo cdo Hoi nghi giao ban hang thang, so két Quy, so két 6 thang.

- Bdo cao chuyén mon nghiép vu dinh ky.

_ B4o c4o khac: Bao cdo nhanh, bdo cdo ngdy, bao cdo dot xuat, bdo cdo
chuyén dé. ..

2. Noi dung va thoi gian gini bao cao dinh ky:

N¢i dung va thoi han thye hign bdo cao phai tudn thu Quy ché lam viée
ban hanh kém theo Quyét dinh 3333/QB TCHQ ngay 06/10/2016 va Quyet dinh
2786/QB-TCHQ ngay 24/8/2016 cia Téng cuc Hai quan quy dinh vé viéc ban
hanh danh muc céac loai bao cao dinh ky cta nganh Hai quan.

Théi gian cu thé déi véi bdo cdo dinh ky thue hién theo quy dinh cta
Nganh, do Vin phong Cuc chu tri soan thao, tong hop, trinh duyét, trong do:

2.1, Déi véi bdo cao thang (trir thang cubi quy gdp bao cao thang vao bao
c4o quy; tach riéng sb lidu ctia thang): Cac don vi gui bao céo vé Cuyc Hai quan
tinh trede ngay 16 hang thang, Vin phong Cue tong hop thanh bdo céo cdng tac
thang ctia Cuc Hai quan tinh trinh Lanh dao Cuc ky duyét gui Téng cuc Hai
quan, UBND tinh trude ngay 18 hang thang,

S6 lidu bdao céo lay ket qua tir ngay 16 thang trudce dén hét ngay 15 cia
thdng bdo céo (riéng thang 1 so liéu bao cao lay két qua ti 16/12 nam trudc den
hét ngay 15/01 ciia thang bdo céo, trong d0 so 1iéu duge tach ra thanh 2 phan, sé
liéu Iy ké dén 31/12 va s6 lidu tir 01/01 dén hét ngay 15/01).

2.2. Déi v6i bao cao quy (trir quy II gdp cung bao cao 6 thang, quy IV gop
vao bao cdo ndm, tach sb li&u quy bao cdo so véi quy truge): Cace don vi gl bao
cao quy vé Cuc Hai quan tinh truéc ngay 16 ciia thang cudi quy. Vin phong Cuc
téng hop thanh béo cdo cong tac quy ctia Cyc Hai quan tinh trinh Lanh dae Cuc
ky duyét gu Téng cuc Hai quan, UBND tinh trude ngay 18 cua thang cubi quy.

S6 liéu béo céo quy lay két qua tir ngay 16 cta thang cudi quy trudc dén
hét ngay 15 ctia thang cudi quy lam bao cdo, du kién két qua dén hét quy bao
cdo (riéng bao céo quy I: s6 lidu lay tir 01/01 dén hét ngay 15/3).

2.3. Dbi v6i bao céo so két 6 thang dau nam: Cac don vi giri bdo céo vé
Cuc Hai quan tinh cham nhit ngay 20/5. Van phong Cuc téng hop thanh bao cio
so két 6 thang ctia Cuc Hai quan tinh trinh Lanh dao Cuc ky duyét gui Téng cuc
Hai quan, UBND tinh trudc ngay 30/5.

S lidu béo céo so két 6 thang diu nam 14y két qua tir 01/01 dén hét ngdy
15/5, ude thue hién dén hét thang 6.

2.4, D61 v bdo cdo cong tac nam: Céac don vi giri bo cdo téng két nam
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vé Vin phong Cuc trude ngay 20/11 hang nim. Van phong Cuc tong hop trinh
Lanh dao Cuc ky bao cdo, gii Iong cuc va UBND tinh trurde ngay 25/11 hang
nam va chuan bi phuc vy hoi nghi tong két cong tac nam.

S6 liéu bdo céo cong tac nim lay két qua tir 01/01 dén hét ngay 15/11
héng nam, ude thye hién dén hét 31/12 cua nim béo céo.

2.5 Truong hop tho1 gian gui bao cao theo quy dinh tai Quy ché nay trung
vGi ngay nghi, ngay 18, tét th1 thoi han gua bao cao la ngay trude ngay nghi.

- Tren co 56 béo céo thang, quy, 6 thang, chuong trinh céng tac thang,
chuong trinh cong tac trong tam, cac ké hoach cbng tac, Vin phong Cuc ra sodt,
téng hop, danh gia tién d6 giai quyét céc nhiém vu cong tac trong toan Cuc trinh
bay tai Hol nghi giao ban.

- Mol tinh hinh, két qua, s6 liéu mai phat sinh sau bao c4o dinh ky thang,
quy, 6 thang, Truong cdc don vi bdo céo truc tiep tai Hoi nghi glao ban.

4. Bao cdo chuyén mén nghiép vu dinh ky:

- Bado cao chuyén mon nghiép vu dinh ky thudc trach nhiém cua céc don
vi tham muu gitp vige Cuc trudng tong hop, xay dung.

- C3n cif yéu cdu ndi dung va thdi han bao céo, cac don v1 tham muu giup
viée Cuc trudng hum'lg dan, dén dde cdc don vi truc thude tridn khai thuc hién,
dong thoi téng hop, xdy dung bao cdo chung cna Cuc Hai quan tinh.

- Bao cdo chuyén moén nghiép vu do Phé Cuc trudng phu trdch mang cong
tac nghiép vu truc tiép xem xét, phé duyét.

- Trudng hop bdo cdo cé dé xuat, kién nghi vuot tham quyén, trude khi ky
giri phai béo cdo xin ¥ kién chi dao ctia Cuc truéng.

5. Cac bao cdo khac:

5.1. B&o ¢é0o nhanh

Cac Chi cuc Hai quan, D6i Kiém soat hai quan, Dgi kidm soat phong
chong ma tuy bao cao cdc vu viéc vi pham do co quan hai quan phat hi¢n, bt
gilr (trlr cée vy viée vi pham vé thoi han lam thu tuc hat quan, ndp hé so thué)
chdm nhat 04 gir ké tir khi phét hién, bét gitt theo mau tai Phu lue IV ban hanh
kém theo Quy ché lam viéc ban hanh kém theo Quyét dinh 3333/QB-TCHQ
ngay 06/10/2016 vé Cuc Hai quan tinh va dia chi thu dién &
baocaonhanh(@customs.gov.vn va dtcbl-phongl @customs.gov.vn

5.2, Bao cdo ngay

Céc Chi cuc va twong duong thude Cuc Hai quan tinh giri béo céo két qua
thuc hién cong tac nghlep VU trong ngay theo mau tai Phu luc'V ban hanh kém
theo Quy ché lam viéc ban hanh kém theo Quyet dinh 3333/QD-TCHQ ngay
06/10/2016 vé Cuc Hai quan tinch va vé dia chi thue dién
baocaongay@customs.gov.vn trude 17 gid hang npay.

Vin phong Cuc ¢6 trach nhiém dén dbc, kiém tra, téng hop béo cdo két
qua thue hién céng tac nghiép vu trong ngay cua toan Cyc phuc vu cong tac chi
dao, didu hanh cda Lanh dao Cuc va gui vé Vian phong Téng cuc; dé xudt xir ly
d6i voi cac don vi, c4 nhan khong thure hién dung ché d6 béo céo.

S6 liéu, thdng tin ciia ngay béo cdo lay tir 16 gio clia ngay hom trude dén

11



A T

[0 e iy o T e T e T e e O e B Py s Pl Y T T TR e T A e T R g A T L T T et SR AT T m e BT e el e R e T e T

16 g1 cia ngay bao cao.

5.3. Bao cao dot xuat

Khi cé vu viée dot xudt, quan trong xay ra thudéc pham vi trdch nhiém
hodc trong dia ban quan ly cla don vi, Truong don vi co trach nhiém bao cao
truc tiep Cue trudng va Pho Cuc truong phu trach bang hinh thiac nhanh nhat
toan bd difn bién su viée, nhing bién phap da xu ly, két qua xir ly va dé& xuat
nhimg bién phap gidi quyét nhimng van dé phat sinh vuot tham quyén quy dinh,
sau d6 phai c6 béo cdo cu thé, chi tiét bang vén ban.

[Lanh dao Cuc ¢6 trach nhiém giai quyet kip thoi nhitng vu viéc ma cac
don vi do minh true tiép phu trach da bdo céo.

Trudng hop cé nhitng vu vi¢e quan trong thudéc pham vi quan ly cua Cuc
Hai quan tinh ma can thiet phai bao cdo cap trén thi tuy theo timg vu viéc Cuc
trrgng 14 ngudi true tiép chi dao thuc hién.

5.4. Bo cao chuyén dé

Trong qua trinh thure hién nhiém vy, nham phuc vu truc tlep cho cong tac
chi dao, diéu hanh tung linh vie chuyén sdu hodc chi dao cua cap tr én, ctia Tinh,
nganh lién quan, yéu cAu phoi hop cong tac cac don vi tham muu ¢6 thé yéu cau
cdc Chi cuc hai quan true thude va twong duong bdo cdo timg ndi dung cong tac
theo chuyén dé.

6. Soan thao, trinh ky bao cédo (van ban):

6.1. Soan thao, trinh bay va ban hanh vin ban phai thyc hi¢n theo dung
thé thie va k¥ thuat trinh bay van ban theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 ndi vu huong dan vé thé thirc va k¥
thudt trinh ‘bay vdn ban hanh chinh; Quyét dinh so 1616/QD-BTC ngay
19/07/2016 cua B truong Bo Tai chinh ban hanh Quy ché cdng tac vin thu va
Quyet dinh s6 225/QP-TCHQ ngay 06/02/2009 cta Téng cuc Hai quan vé Quy
ché ¢bng tac van thu nganh Hai quan.

6.2. Trudng don vi phal trye tiép (hodc uy quyén cho céap pho) chi dao,
theo d&i, kiém tra ndi dung, tham dinh thé thitc vin bén, ky duyét van ban (doi
véi cac don vi trwe thude c¢é con dau hanh chinh riéng va ky nhiing van ban
thude thim quyén) va ky soét (d6i véi cac don vi tham muu, gitp viéc) vén ban
truée khi trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh.

6.3. Trudng don vi chi trl soan thao van ban phai trure tiép trinh Lanh dao
Cuc ky vén ban, trong trudong hop iy quyén cho cap pho trinh ky thi Truéng don
vi van phai chiu trach nhiém vé ndi dung trinh ky.

6.4, Nhu*ng vin ban do cac Phd Cuc trudng ky, phat hanh phar gt Cuc
trudng dé bio cdo.

6.5. Nhimg van ban thuoc tham quyén ky cta Truéng don vi khi phat
hanh phai guri lanh dao Cuc phu trach dé béo cho.

Picu 13: Trach nhiém cip nhét théng tin, 56 lleu va thue hién ché a6
bao cao.

1. Cong chire thira hanh & khau nghiép vu c6 trach nhi¢m cép nhdt thong
tin, sd liéu theo ding quy dinh va thuc hién nghiém tuc, day da ché do bao cdo.

2. Truong cac don vi chi dao, kiém tra, giam sat viéc cip nhat thong tin,
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56 liéu vao hé thdng théng tin hién ¢ cua nganh Héai quan theo ding quy dinh
vé viée thue hién ché d6 bao cdo cua Téng cuc va Cuc Hai quan tinh.

3. Trudng hop dé xay ra sai pham trong viéc cdp nhét théng tin, s6 liéu va
thue hign ché d6 bao cao: khéng cip nhat, cap nhat khong ding, khéng day du,
khéng kip thoi hoic khdng bdo céo, béo cdo khong dung, khéng ddy du, khong
kip thoi 1am anh hudng dén cOng tac chi dao, diéu hanh c¢ia Lanh dao Cuyc, cong
tic quan 1y nha nuGe vé hai quan thi Truéng cdc don vi, cong chte duge giao
nhiém vy cép nhat théng tin, s6 Liéu va thuc hién ché dd bdo cho chiu trach
nhidm tryc tiép va tly tinh chit, muc dd sat pham sé& bi xtr ly theo quy dinh cua
phap luét va nganh Hai quan .

__ . Chuwong IV 7
TO CHUC CAC CUQC HQP, HOI NGHI VA HOI THAO

Diéu 14: Nguyén tic tb chire cic cude hop, héi nghi va hji thao.

[. Bao dam giai quyét céng viée ding tham quyén va pham vi trach nhiém
duge phan cong, phan cép.

2. Chi t6 chtc hop, hoi nghi, hoi thao khi thyc su cin thidt; chudn b cu
thé no1 dung; xdc dinh r6 muc dich, yéu cau, nd1 dung, thanh phfin tham du.

3. Theo chuong trinh ké hoach; bdo dam chit lugng, hidu qua, thiét thue,
tiét kiém, khong hinh thire phé truong.

4. Thyc hién long ghép cac van d8, cong viée cin xit Iy; két hop cac loai
cugc hop mot céch hop ly.

5. Bon vi duoc trigu tdp clt dang thanh phan duoc tridu tdp, truong hop
khong tham dw duge phai béo cdo ngudi cha trl cudce hop, hdi nghi quyét dinh.
Nguot dy hop, hoi nghi phai ¢6 mit trude 5 phit khi cudc hop, héi nghi bat dau
va tham dy diy du.

Piéu 15: T6 chire hop.

1.Céc cude hop gom:

- Hop dinh ky, d6t xudt cla tap thé Lanh dao Cuc;

- Ho1 nghi giao ban céng tac thing, quy;

- Hé1 nghi so két cong tac 6 thang;

- Hoi nghi téng két cong tac nam;

- H6i nghj chuyén de;

- Cdc cudce hop ciia Lanh dao Cyc phu trach timg inh vuc véi cdc bd phéan
¢o lién quan....

2. Cac cong viéc sau hop:

a) Bao céo két qua cudc hop:

e viéc theo dbi cac ngi dung céng vide dugc he thong, dam bao xu Iy
théng nhat déi véi cung mét cong viée, sau khi két thic cudc hop, don vi chu tri
no1 dung cude hop ¢6 trach nhiém:

a.1) Dbi voi cac cube hop Lanh dao Cue chu tri: chuyén Van phong Cuc
01 bo tai liéu hop va két ludn cia Lanh dao Cyc chu tri cude hop;

a.2) Déi véi cdc cude hop Lanh dao Cuc Uy quyén cho don vi chi tri: bao
cdo Lanh dao Cuc két ludn cude hop, dong thoi chuyén Vin phong Cuc 01 b tai
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liéu va bao cdo két qua cude hop.

b) Luu trir tai licu hop:

b.1) Van phong Cuc tong hop tai 11éu hop do don vi chu tr1 nd1 dung cuge
hop chuyén va luu trit ddm bao dé tra ciru.

b.2) Van phong Cuc, cdc don vi duge phin cong co trach nhiem t§ chirc
trién khai thuc hién nhimg ndi dung Lanh dao Cuc da két ludn tai cic cude hop;
kiém tra, don dbe, tong hop bao céo Lanh dao Cuc vé két qua thuc hién két luan
do.

b.3) Vin phong Cuc theo doi, ra soat, don ddc, tong hop bao cdo viée thuc
hién nhu’ng néi dung Lanh dao Cuc da két luan tai cdc cude hop.

Diéu 16: Quy dinh vé ché dj giao ban cong tac thang/quy.

1. Thanh phan du hop bao gom: Lanh dao Cuc, dai dién Péng uy, cic
doan thé, Trudng, Phé don vi thudc khéi co quan tham muu giup vige Cuc
trdng, Trudng don vi tryc thude. Thu ky Héi nghi la can bd téng hop thude
Vin phong Cue.

2. Thoi gian: cén cu vao tinh hinh ¢dng tac, Cuc truong quyét dinh cu thé
thoi gian hop.

3. No§1 dung;:

- Viin phong Cuc diém danh céc thanh phén duge tridu tip du hop dé bao
cao va moi Linh dao Cuc chu tri khai mac Hoi nghi.

- Lanh dao Vin phong Cuc béo cdo danh gia so b tinh hinh, két qua, tién
d6 trién khai nhi€m vy trong thang/quy, nhung nhiém vu trong tam trién khai
thang/quy tiép theo va tinh hinh, két qua trién khai thuc hién néi dung két luan
chi dao cua Cuc trudng tai HGi nghi giao ban thang/quy trudc.

- Pai dién céc don vi, cic to chirc doan thé cin cir chire ning, nhiém vu
thao ludn, bd sung tinh hinh, két qua thuc hién nhiém wvu cOng tdc trong
thang/quy; tham gia v kién, tip trung vao nhimng kho khin, vuedng méc, ton tai,
han ché, nguyén nhin va nhing dé xuét kién nghi va cac giai phap thuc hién
nhi¢m vy,

- Lanh dao cac don vi chil dong dé xuat chuong trinh, ké hoach, nhiém vu
trong tam thure hién trong thang t6i, nhitg vAn dé cé 1ién quan dén don vi khac
d& phdi hop glai quyét hodc bdo céo xin y kién Lanh dao Cuc chi dao.

- Céc d6ng chi Phé Cuc truong phat biéu v kién chi dao.

- Cuc.trizdng két ludn hdi nghi.

4. Ngay sau hoi nghi giao ban, Chdnh Van phong Cuyc ky thong bao két
ludn hot nghl dé céc don vi thuoc va truc thude trién khai thuc hién.

Pieu 17: Quy dinh vé Hpi nghi so két 6 thang, tong két nim cia
Cuc Hai quan tinh.

1. Thanh phan va thol gian td chiic Ho6i nghi do Cuc trudng quyét dinh
sau khi di xin ¥ kién chi dao cua Téng cuc Hai quan, ciia Tinh.

2. Noi dung: kiém diém, danh gid tinh hinh, két qua thure hién nhiém vy,
chuong trinh céng téac 6 thang, cong tic ndm. Ban bién phap t6 chire trién khai
thue hién nhiém vu, chrong trinh cong tac 6 thang cudi nim, dinh huéng, muc
tiéu va céc giai phap thue hién trong ndm tél.
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3. Vin phong Cuc ¢6 trach nhiém chi tri chudn b ké hoach, tong hop
du thdo bao cdo danh gia tinh hinh két qua coOng tac 6 thang, ca ndm va phuong
hudng nhiém vu trong tdm 6 thang cudi nam, nam sau, dir kién thanh phén tham
dy, ndi dung chuwong trinh, thoi gian thuc hién trinh Cuc trwong phé duyét, cac
Phé Cuc trudng chi dao trién khai thue hién.

Dicu 18: Quy dinh v& Hji nghi chuyén dé, \

l. Thanh phan va thoi gian t6 chire Hoi nghi chuyén dé phu thude vao
ndi dung tirng chuyén dé do Cuc truong hodc cdec Phé Cuc trudng phu trich
quyét dinh. ‘

2. Pon vi duge giao chu tri xdy dung Ké hoach trién khai, chiu trach
nhiém chuan bi cdc vdn dé lién quan va trinh Lanh dao Cuc duyét cham nhat
trude 05 ngdy t chirc Héi nghi.

- T6 chire didu hanh Hoéi nghi chuyén dé theo chuong trinh.
- Cur thu ky ghi bién ban hodc soan thao théng béo két luan hoi nghi va
Truong don vi chu tri ky ban hanh.

Chwong V
) CHE DQ THONG TIN, BAO CAO, ,
TUYEN TRUYEN VA LAM VIEC VO CO QUAN BAO CHI

Dicu 19: Yéu ciu théng tin, bdo cio.

L. Pho Cuc trudng bao cao Cuc trudng:

a} Tinh hinh thuc hién nhing céng viée thudc 1inh vuc. duge phan cOng
phu trach, nhitng viéc vuot thim quyén giai quyét va nhiing viéc can xin ¥ kién
Cuc trurdong;

b) Noi dung va két qua cac hdi nghi, cuée hop khi duge Cuc trirong Uy
quyén tham du hedc chi dao cac hoi nghi do;

¢) Két qua lam viéc va nhitng kién nghj ctia Cuc Haj quan tinh ddi voi
Tong cuc Hai quan, UBND tinh, cée s&, ban nganh va ddi tic khac khi duoc ci
tham gia cac doan cong tic ¢ trong nudc cling nhu nude ngoai.

2. Cac don vj bao cdo Lianh dao Cuc céc thong tin vé giai quyét cOng viéc,
ché d6 chinh séch, béo cdo dinh ky két qua cong tc, bdo cédo dot xudt theo yéu
cdu cta Linh dao Cuc, cdc théng tin vé hoat dong cua don vi thong qua céc
phuong tién théng tin dai chung.

Khi ¢6 van dé phat sinh vugt tham quyén quan ly cua don vi, Truéng don
vi phéi bdo cdo Lanh dao Cyc dé xi Iy kip thi, |

Ditu 20. Théng tin phuc vu cong tic chi dao diéu hanh cia Linh dao
Cuc

1. Vin phong Cyc ¢6 nhiém vu;

La dau mbi truyén dat, théng bio y kién chi dao cia Linh dao Cuc dén
cac don vi, ca nhén ¢6 lién quan va theo doi, don déc viée thuc hién ¥ kién chi
dao do. Truong hop gap, Chanh Vin phong truyén dat ¥ kién cta [ anh dao Cuc
bang hinh thire: truc tidp dién thoai, gir thr dién i, tin nhan;

Theo dbi, dén d6c cac don vl thyc hién nghiém tic ché d¢ thong tin bdo
cdo va tong hop trinh Lanh dao Cuc phuc vu cong tic chi dao diéu hanh va bao
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c4o Tong cuc Hai quan, UBND tinh.

2. Cac don vi thude va truc thude Cuc theo chitc ning, nhiém vu thuong
xuyén cap nbét théng tin, dit licu theo dung quy dinh; chi dong phéi hop, cung
cap thong tin cho don vi li€n quan chu tri dé tong hop, phan tich, ddnh gia, bio
c4o kip thoi nhitng ndi dung theo chi dao cua Lanh dao Cuc dé phuc vu cdng tac
chi dao, diéu hanh.

Pidu 21: Kiém tra, khai thic div liéu trén hé thong théng tin va trao
ddi thong tin dién tir.

[. Phong Coéng nghe thong tin thuge Cuc dugc giao nhiém vy quén ly,
van hanh hé théng thong tin ciia Cuc ¢é trach nhiém khai théc, tong hop, phan
tich, danh gid dir liu, bdo cdo Lanh dao Cyc phuc vu cbng tac chi dao, diéu
hanh; c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat, héng dan, hé trg, chi dao vigc cap
nhét dit liéu cua cac don vi vao he théng thong tin ctia Cuc; cung cap thong tin
cho cac don vi lién quan dé tong hop, phén tich, dinh gia, tham muu voi1 Lanh
dao Cuyc theo chirc nang, nhiém vy; dé xudt bién phap xu 1y ddi v6i nhimg
- vudng mac phat sinh va viée xU ly cac don vi, cong chic thye hién khéng diung
quy dinh.

2. Chi khai thac dir ligu trén he théng théng tin cia nganh Hai quan dé xir
ly ebng viéc; nghiem cAm viéc khai thée théng tin dé str dung vao muc dich ca
nhin va cung cap cho cac don vi, ¢ nhin ngoai nganh Hai quan khéng ding
quy dinh. Trudong hop vi pham, cé nhén, don vi ¢6 lién quan phal chju trach
nhiém va bi xir Iy theo quy dinh.

3. Cac don vi, ca nhan co trach nhiém theo ddi, cdp nhit cac van ban quy
pham phap ludt ¢o6 li€n quan, cac van ban chi dao, dicu hanh, cac théng tin khac
trén cong thong tin dién tir Hai quan va hé théng quan ly diéu hanh qua mang
clia Téng cuc HAi quan; cia Cuc Hai quan tinh, khuyén khich viéc trao d6i
thong tin bang phuong thire dién tur dé giai quyét cong viéce.

Diéu 22: Cong khai thong tin.

l. Nhitng viéc sau ddy dugc théng bao cong khai cho ¢ong chic va ngudi
lao ddng biét:

a) Chu trerong, chinh sach cia Dang va Nha nudc lién quan dén linh vic
hai quan;

b) Ké hoach va bdo céo cdng tac hang nam, hang quy, hang théng, tudn
cua Cuc;

c) Kinh phi hoat dong hang nam va quyét toan kinh phi hang nim;

d) Tuyen dung, dao tao, khen thuong, ky luat, nang bac lrong, nang ngach
va dé bat, b6 nhiém, mién nhlem luan chuyén, quy hoach can bd, cbng chie;

d) Cac vu viée tiéu cyc, tham nhung trong co quan d& duge két luan va két
qua giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi béd co quan;

e) Noi quy, quy ché clia co quan, don vi;

2. Viéc cong, khai thong tin duge thuc hlen bang mot trong céc hinh thirc:

Niém yét tai co quan; théng bao tai hot nghi cong chure, vién chue, nguol
lao déng co quan; thong bao bing van ban g toan thé céng chirc, vién chite,
ngudi lao dong; théng bao cho Trudng cac don vi dé Trudng cac don vi théng
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bao dén cong chire, vién chie, ngudi lao dong clia don vi minh; thong béo bang
viin ban cho Péang ty, Cong doan; trén hé thong mang ndi b cua Cuc.

Dicu 23: Quan ly, st dung dudng diy nong.

|. Phong Té chirc can bd va Thanh tra 13 don vi quan ly viéc st dung
duong day nong ciia Cuc Hai quan tinh.

2. Vige quan ly, str dung dudng ddy néng thue hién theo Quy ché quan ly,
sir dung dudng ddy néng va tiép nhén tin bdo qua duong day néng cua Tong cuc
Hai quan tai Quyét dinh sé 3899/QD-TCHQ ngay 10/11/2016 va Quy ché quan
ly, sir dung dudmg ddy ndéng va tiép nhén tin bdo qua duong day nong cua Cuc
Hai quan Tinh.

3. Cac don vi thude va trye thude Cye ¢ dudng day nong bdo céo két qua
tiép nhan, xu ly thong tin qua duong déy nong vé Phong Ta chie can bo va
Thanh tra. Phong T6 chitc cén b va Thanh tra tdng hop, béo cdo Lanh dao Cuc
két qua tiép nhén, xr ly thong tin qua dudng diy néng theo Quy ché quan ly, st
dung duong day nong va tlep nhén tin bao qua duo’ng day nong cua Cuc.

Picu 24: Quy dinh ve cong tic tuyén truyén.

1. Cong tdc tuyén truyén trén Trang thong tin dién t Hai quan Quang
Ninh (Website Hai quan Quang Ninh véi tén mién Quangninhcustom. gov.vn)
thuc hién theo hudng dan tai Quyét dinh sb 210/Qb — HQQN ngay 21/4/2010
clia Cuc truong Cuc Hai quan tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy ché hoat
dong cta Trang théng tin dién tir Cuc Hai quan tinh Quang Ninh.

2. Tuy theo muyc dich, yéu cau tuyén truyén hodc ndi dung cu thé cin
cung cap, Cuc truong truc tiép hozc phan cong cac Pho Cuc trudong, Chanh Vin
phong hodc cac Trudng don vi tlep xUc 1am viée véi co quan théng tan, bdo chi
cung cip thong tin, tuyen truyén v€ hoat dong cia Cuc Hai quan tinh.

Picu 25: Lam viéc, cung cAp théng tin voi ¢o’ quan bao chi.

l. Khi duge phén céng, cac Trudng don vi tiép xuc, 1am viée voi co quan
bao chi trong pham vi chirc ndng, nhiém vu duoc giao va thuc hién theo quy
dinh cua Nganh vé cung cap thong tin, tai liéu, ho S0,

2. Vin phong 1a dau mbi tiep nhén yeu cau cung cép théng tin cla cac td
chire, ca nhan, co quan bdo chi den lién hé lam viéc voi1 Cuc Hai quan tinh.

3. Khi ¢6 yéu cau cung cap théng tin, tai ligu, hé so, Chanh Vén phong
phai béo cédo Lanh dao Cuc dé xin y kién chi dao, ddng thoi sap xép lich, chudn
bi tai liéu cho budi lam viée.

Chwong VI
PI CONG TAC VA THAM GIA HOP

Diéu 26: Pi cong tac trong nude.

1. Tham quyén ctr c¢6ng chire, ngudi lao dong di cong tac:

a) Cuc trudng quyét dinh ctr cac Pho Cuc trudéng, Trudng, Phéd don vi
thugc va trire thugce di cong tac. Truong hop di ¢ong tac theo doan cong tac cia
Bo, ciia Téng cuc Hai quan, caa UBND tinh, theo nguyén tic chung, Linh dao
Cuc dugc phén céng phu trach linh vue nao thi di theo linh vire d6 (trir trudng
hop déc biét do Cuc trudng phan cong);
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b) Truéng don vi quyét dinh cir cong chire, tir cap phé trd xudng, ngudi
lao dong di cong tac va phal dam bao luon c¢6 mot lanh dao don vi thuong truc
tal co quan giai quyét cong viée.

2. Tham gia doan cdng tac lién nganh:

a} Trén co s& chie nﬁng nhiém vy, thanh phan dugc yéu cau, Cuc Hai
quan tinh cir ¢ong chire, nguoi lao dong tham gla cac doan cong tac l1er1 nganh.
Theo yéu cau cia truéng doan céng téc, don vi duge cir tham gia phai chuan bi
bang vin ban nhilmg ndi dung lién quan dén chuong trinh céng tac cia doan theo
chire ning, nhiém vu;

b) Khi két thiic chuyén cong tac, chim nhat sau 03 (ba) ngay lam viéc,
cong chire, nguot lao dong tham gia doan phai bao cao bang van ban giri Trudng
don vi d3 ctr di cong tdc vé két qua chuyén cong tac, nhiing né1 dung co hién
quan dén don vi do co so d& nghi khi lam viée véi doan, két ludn clia trudng
doan. ,

3. Céac doan cong tac khac:

a) Trudng don vi khi cir c¢ong chire, nguoi lao déng thude thim quyén
quan ly di cong tac phai dam bao ding thanh phan lién quan den ndi dung,
chuong trinh cong tac, dong thoi phai bé tri nguoi thay thé giai quyét cong viéc
thurdng xuyén trong thoi gian cdng chire, vién chire, nguoi lao dong di cOng tac;

b) Di céng tac theo dodn phai ¢ quyét dinh cir Trudng doan.

¢) Poan duge ¢l di cong téc tai co s& phai chuan bi ké hoach, chuong
trinh, néi dung, bao cao Lanh dao phu trach va thong bao cho co so trude khi
dén it nhat 03 (ba) ngdy lam viéc. Poan chi lam viéc va gial quyét theo ding noi
dung, chuong trinh dé thong bao va ding thim quyén clia doan, dong thoi ghi
nhan ddy di nhitng kién nghi c6 lién quan clia co s&;

d) Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, sau khi két thic chuyén cong téc,
Trudng doan cong tac phai co bao cao bang vin ban véi Trudng don vi dé cur di
cong tac VE: két qua, nhimg kién nghi cua co s& ¢ lien quan dén nganh, d8 xuét
o1ai phap t6 chirc thire hién nhitng kién nghi dé.

Picu 27: Di cnng tac nwoce ngnal

[. Viéc di cbng tic nude ngoai thue hién theo quy dinh riéng ctia Tong
cuc Hai quan va cac van ban khac ¢é lién quan.

2. D61 vbi cae truong hop di nude ngnal bang nguon kinh phi cta ca nhan,
cong chlrc, nguai lao dong lam don trinh cap ¢o tham quyén theo phin cip quan
Iy can b xem xét, quyét dinh.

Piéu 28: Tham dw cac cude hop.

1. Nguyén tic phén cong du hop:

a) Cac cudc hop, hoi nghi cua B§, Nganh, co quan Trung wong, Tinh uy,
HBDND, UBND tinh, cac S& Ban nganh dia phuong mdi dich danh Cuc trudng
thi Cuc truéng dy hodc iy quyén cho Phé Cuc truéng du.

b) Cac cudc hop khéng mai dich danh Cue trirong, ndt dung cude hop lién
quan dén linh vuc ciia Phé Cuc trudng nao phu trach thi Phé Cuc trudng d6
tham dy. Néu Phé Cuc truéng phu trach linh vue d6 khong tham dir duge thi
Vin phong Cuc trinh Cuc trudng (hodc Phé Cuc truong thudng truc) phin cong
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Pho Cuc trudng khéc tham du. Trude va sau khi hop, cidc Phé Cuc trudng co
trach nhiém trao d6i thong tin, phuong dn xur ly va théng bao két qua cude hop
voi Cue truong, Pho Cuc trudng cd lién quan biét bing van ban hodc tai cude
hop Lanh dao Cuc gan nhit.

Trong truding hgp cée dong chi Lanh dao Cuc déu Khong thé bé tri thoi
glan du hop, Lanh dao Cyc phu trach Iinh vuc lién quan uy quyén cho mdt dong
chi Truong don vi du hop thay, déng thoi théng bdo dén co quan tri¢u tap cudc
hop vé ly do Lanh dao Cuc khéng tham du duoc cudc hop.

Traong don vi duge Lanh dao Cuyc dy quyén du hop ¢6 trach nhiém xin y
kién chi dao cua Lanh dao Cuc vé nhitng ndi dung vuot thdm quyén va chiu
trach nhiém vé viéc tham gia, phét biéu tai cudc hop, bdo cao Lanh dao Cuc két
qua cudc hop.

2. Trach nhiém chuan bj tai ligu:

a) Khi c6 glay mo1 hop, Vin phong Cuc trinh Lanh dao Cuc giao nhiém
vu cho cac don vi ¢6 lién quan chuan bi tai li¢u, néi dung hop (trong dé xdc dinh
cu thé mét don vi chu tri dé tong hop tai lidu) va du hop ciing Linh dao Cuc
(néu cén thiét). Truong hop Lénh dao Cyc tham du cudc hop, Vin phong Cuc
lén lich hop trén hé thong quan ly didu hanh qua mang cua Cuc; -

b) Pon vi chu tri néi dung chiu trach nhiém chuan bi cc néi dung, tai liéu
cO lién quan va chuyen Vin phong Cuc tai liéu hop dam bao dung thoi gian
Lanh dao Cuc y€u céu, théng bao danh sach cong chure, vién chic du hop (qua
Vin phong Cuc) néu Lanh dao Cuc yéu cau du hop cung.

Trong truong hop can thiét Lanh dao Cuc ¢6 thé yéu cau cac don vi lién
quan bao cao truc tlep truroce khi du hop.

3. Béo cdo két qua hop va luu trit tai liéu hop

a) Sau khi keét thiic cude hop, don vi chil tri ndi dung cudc hop co6 trach nhiém:

a.1) P6i voi cac cude hop Lanh dao Cuc tham dy va don vi chu tri ndi
dung cudc hop dy hop cing: bdo cdo Lanh dao Cuc két ludn ctia ngudi chi tri
cude hop (cac ndi dung ¢6 lién quan), y kién phat biéu ctia Lanh dao Cuc tham
du cude hop (néu c6), dong thoi chuyén Van phong Cuc 01 b tai lidu hop va
béo cdo két qua cude hop;

a.2) D6i véi cac cudc hop Lénh dao Cyc uy quyén cho don vi chu tri noi
dung cudc hop tham du: bao cdo Lanh dao Cuc két ludn cudc hop (cac noi dung
cd lién quan) va y kién phét biéu cta ngudi duge uy quyen du hop (néu ¢b),
déng théi chuyén Van phong Cue 01 b tai liéu va bio cdo két qua cude hop.

b) Vin phong Cuc tong hop tai ligu hop do don vi cha tri néi dung cude
hop chuyén va luu trit dam béo d& tra ciru.

Chwong VII
CHE PO KIEM TRA

Dieu 29: Ché df kiém tra,

: lemitra la trach nhiém cua céc cap lanh dao, la- viéc lam thuong
yén nhim dam bao zc hién ding cac nguyén tic va luat phap quy dinh trong
trién khai thuc hién nhiém mchmh tri cua Cuc Hai quan tinh, kip thoi phat hién
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nhitng so hd trong co ché quan ly, chinh sach, phap luat dé kién nghi véi co
quan nha nude cd tham quyén céac bién phap khic phuc; Phong ngira, phat hién,
xur Iy cac hanh vi vi pham phap tuat cia CBCC trong thuc thi nhiém vu.

Ché d6 kiém tra duogc thuc hién theo chuong trinh, ké hoach di duoc Cuc
Hai quan tinh phé duyet.

2. Léanh dao Cuc truc tiép di kiém tra, ném tinh hinh hoat dong cac don
vi do minh true tiép phu trach hodc theo mang cong tac duge phan cong quan ly
tai cac don vi truc thude theo dinh ky hodc d6t xuit, dam béao it nhat mdi quy
mot 1an.

Trudng hop cé vu viée dot xuét xay ra ¢ don vi nao thi Lénh dao Cuc
phu trach don vi do phai truc tiép ndm rd tinh hinh, yéu cdu Trudng don vi bao
cdo, chi dao giai quyét vu viée kip thoi, dam bio thio g& khé khin, vudng mac
phat sinh cua co s¢ trong pham vi thim quyen cua minh va bao cao Cuc truong
ve nhiing quyet dinh minh xir 1y cfing nhu nhiing van dé vuot thim quyén.

3. Ké hoach kiém tra dinh ky cua Lanh dao Cuc phai duge théng bao
trirdc it nhat mot tuén dé cac don vi lién quan chuan bi. Sau mdi dot kiém tra,
cac Pho Cuc trudng phal bao cao Cyc truong vé tinh hinh két qua kiém tra,
nhimg van dé da chi dao glm quyét, xir ly.

4. Truong céc don vi trong pham vi chire trach, nhiém vu cua minh phai
chi dong kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu dage giao clia cap dwroi,
co trach nhiém t6 chitc cdng tac tu kiém tra cia don vi theo quy dinh vé phan
cap quan L.

5. Lanh dao Cuc, Truéng doan kiém tra theo quyét dinh cia Cuc Hai
quan tinh phai chiu trach nhiém trude phap ludt va Cuc trudng két qua kiém tra
ctia minh, déng thoi chiu trach nhiém trong viée khong phat hién ra nhimg sai
pham ctia don vi ma minh di truc tiép t chirc kiém tra.

6. Cac don vi theo chic ning, nhiém vu duge giao cd trach nhiém phéi
hop tét voi céc doan thanh tra, kiém tra dén lam viée tai Cuc Hai quan tinh; Chil
dong chuén bi hé so, tai lidu, bdo cdo Cuc truéng chuong trinh thanh tra, kiém
fra ctta cac doan.

Chwong VIII
TIEP KHACH TRONG VA NGOAILNUOC

Piéu 30: Tiép khdch va lam viée voi edc co quan, t6 chire, ¢4 nhén
trong nwaéec.

1. Lién quan dén chitc ning nhiém vy cua don vi nao thi Truong don vi
chi dong xdy dung ké hoach don tlep trinh 1&nh dao Chuc phu trach khéi phé
duyét va chudn bi néi dung lam viée véi céc co quan, to chire, ¢4 nhén dén lam
viéc va1 Cuc Hai quan tinh.

2. Vin phong 1a ddu méi tiép xuc va 13 viée véi céc co quan, to chie, ca
nhan dén lam viéc vdi Cuc Hai quan tinh mang tinh d6t a0 cong tac
trao d6i kinh nghiém theo chi dao cuia Lanh dao Cu

3. Lanh dao Cuc ¢6 thé uy quyén cho Trydng don vi lam vige véi cac
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quan, to chie, ca nhén trong pham vi chure nang, nhiém vu duoc giao. Trudng
hgp phat sinh van dé vuogt thim quyen khi lam viéc, Trudng don vi phai bao céo
xin ¥ kién Lanh dao Cyc xem xét, quyét dinh.

4. Khich dén lam viée, cong tac tuy ting trudng hop cu thé bd tri noi in,
nght do cac Trudng don vi ¢d lién quan di duge phén coéng chi dong bé tri dén,
tiép sau khi dd bao cao xiny kién chi dao cha Lanh dao Cuc.

5. Viéce tlep cong dan thue hién theo quy dinh cta phép [udt, quy ché tiép
dan ctia B& Tai chinh va Tong cuc Hai quan.

Picu 31: Ticp khach nwoe ngoai.
1. Khi ¢6 yéu cau tiép va lam viéc véi khach nude ngoai, Lanh dao Cuc va cac

Trudng don vi thue hién theo quy dinh ctia BO Tai chinh va Téng cuc Hai quan vé
cong tac doi ngoai.

2. Van phong Cuc la dau mdi chi tri, phéi hop xdy dung ké hoach, noi dung
budi tiép, lam viéc véi cde td chire, ¢4 nhan nude ngoal trinh Lanh dao Cuc phé
duyét.

Truong hop budi tiép, lam viéc theo chuyén dé céng tac thi cdc don vi tham
muu phu trach mang cong tac dé ¢ nhiém vu x8y dung ké hoach, chuin b1 noi
dung lam viéc.

3.Trong moi trudng hop tiép khach va lam viéc véi khdch nude ngoail
Trudng don vi phai bdo cdo xin y k1en chi dao cua Léanh dao Cuc.

Dicu 32: Tieu chuan, che do tiep khach trung nwoe va nuwoe ngoai.

Tiéu chuan, ché d6 tiép khach trong nuée va nudc ngoal dugc thue hién
theo quy dinh chung cta Nganh va quy ché chi tidu cta Cuc Hai quan tinh do
Phong Tai vu quan trj d& xuat trinh Lanh dao Cuc phé duyét.

~ Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 33: Hiéu lwe thi hanh.

Quy ché nay thay thé Quy ché lam viée ctia Cuc Hai quan tinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 973/QP-HQQN ngay 15 thdng 11 nim 2013 cia Cuc
trréng Cuc Hai quan tinh va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Dicu 34: Khen thué ng, ky luat.

I. Viée chap hanh Quy ché nay duogc coi 14 mét trong nhing tiéu chuin
dé danh gi4 cong chitc, ngudi lao déng; dénh gia phan loai cén bg, binh xét thi
dua, khen thuong.

2. Don vi, cong chire, ngudi lao dong vi pham quy dinh tai Quy ché nay
thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh.

Di¢u 35: Picu khodn thi hanh.

1. Quy ché nay ap dung déi v6i moi cong chuce, nguoi lao dﬁng, cac don
v1 thude va trye thude Cuc Hai quan tinh. Mei cbng chirc, nguoi lao déng c6
trach nhiém chap hanh nghiém chinh Quy ché lam viée va van dong mol ngudi
cung thue hién.

2. Truong cac don vi thube va true thuée Cuc Héi quan tinh cd tréch
nhiém pho bién, quan triét Quy ché nay téi tt ca cong chue, ngudi lao dong cua
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don vi. ,

3. Vin phong Cuc ¢6 trach nhiém theo ddi, dén dbc, téng hop tinh hinh
thue hién Quy ché béo cédo Lianh dao Cuc va théng bdo cdc cd nhén, don vi vi
pham Quy ché t6i Trudng cdc don vi biét dé 1am co s& danh gia, phéan loai can
bd, binh xét thi dua.

Trong qua trinh thuc hién, néu phap ludt ¢6 nhiing quy dinh mai hodc
phat sinh vuéng mic, nhiing diém khong phu hop, cdc don vi kip thti bao cdo
Cuc (qua Vin phong) dé kip thoi stra d6i, b6 sung cho phi hop vo1 yéu cau
nhiém vu./.

CUC TRUONG

Nguyen Ngoc Triu
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