UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA-VUNG TAU Déc lip — T do — Hanh phic
$6:235/QP-UBND Bé Ria - Viing Tou, ngéy 09 thang Q%/nism 2017
QUYET PINH

V& vigc céng bé thii tuc hanh chinh d4 dwec chuiin héa va thi tye hanh
chinh bi bii bé trong linh vwe h{ tich thudc thim quyén gidi quyét
caa UBND cip huyén trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH BA RIA - VONG TAU

Cin ctt Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ciin cir Nghij dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh pha vé
kiém soat thii tuc hanh chinh va Nghi dmh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013

cia Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé didu cia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinb;

Cén cir Thong tu 56 05/2014/TT BTP ngay 07/02/2014 cua B Tu phép
huéng dan cong b6, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghij cia Giam d6c S& Tu phép tai Té trinh s6 429/ TTr-STP ngay
A.5.. thang 01 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 16 thu tuc hanh chinh da ducfc
chuin héa trong linh vuc hd tich thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép
huyén trén dja ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

Bai bo 16 thu tuc hanh chinh trong linh vuc hd tich thue thdm quyén giai
quyet cua Uy ban nhin din cip huyén trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau tai
Quyét dinh sb 958/QD- UBND ngay 25/4/2016 cia Cha tich Uy ban nhan déan
tinh B4 Ria - Viing Tau vé viéc cong b thu tuc hanh chinh ban hanh méi va bii
ba thii tuc hanh chinh trong linh vuc hé tich thudc thim quyen giai quyét ciia Uy
ban nhan dan c4p huyén trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

(N6i dung chi tiét tai Phu luc kém theo). |

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan din tinh, Gidm déc cac S&; Thi
truong cac Ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh; Cha tich UBND céc huyén,



thanh phé va céc td chirc, c4 nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhign:

- Nhyr Biéu 3;

- B6 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC;

- TTr.Tinh dy, TTr.HDND Tinh;
-UBMTTQVNtinh;

- Bdo BRVT; Pai PTTH Tinh;

- Trung tam Cong bao tin hoc;

- S& Néi vu;

- S& Tu phép (Phong Kiém soat TTHC), x .

- VP UBND tinh (BP tiép nhin va tra két qua); Neuven Thanh Tinh
- Luu: VT, Phéng HC, HC2. ([u C)




PHU LUC
THU TUC HANH CHINH PA PUQC CHUAN HOA VA THU TUC HANH
CHINH BI BAI BO TRONG LINH VUC HQ TICH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN TiNH BA RIA - VONG TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ; 235 /OD-UBND ngay Q9 thangﬂ%am
201 7 ciia Cku tich Uy ban nhén dén tink Ba Ria - Viing Tau)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thu tuc hanh chinh @3 dwoc chuin héa trong linh vire hd

tich thugc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhin din cip huyén trén dia
ban tinh Ba Ria - Viing Tau:

STT " Tén thi tuc hanh chinh

01 | Ding ky khai sinh c6 yéu tb nudc ngoai

02 | Ping ky két hon c6 yéu tb nuéc ngoai

03 | Dang ky khai tr c6 yéu t6 nude ngoai

04 | Pang ky nhan cha, me, con ¢ yéu té nurdc ngoai

o5 | Pang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6 yéu t& nudc
ngoai

06 |DPang ky gidm ho c6 yéu t6 nurde ngoai

07 | Piang ky chidm dit gidm hod cé yéu td nudc ngoai

08 | Thay déi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan tc

09 Ghi vao sd ho tich vige két hon cua cong din Viét Nam d3 duoc giai
quyét tai co quan c6 thdm quy@n cia nuéc ngoai

10 Ghi vao sd ho tich viéc ly hon, hity viée ket h6n cua cong dan Viét Nam
| d4 dugc gidi quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai

Ghi vae so hé tich viéc hd tich khac ctia cong dan Viét Nam di duoe
11 gidi quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia mrc ngodi (khai sinh; giam
h¢; nhén cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir;
thay d6i hé tich) '

12 | Dang ky lai khai sinh ¢6 yéu t8 murée ngoai

13 Ping ky khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngodi cho ngudi d3 ¢6 hd so, gidy to
~ | cAnhén




14

Piang k¥ lai két hon c6 yéu tb nude ngoai

15

Piing ky lai khai tir ¢ yéu t6 nuéc ngoai

16

C:?ip ban sao Trich luc ho tich

2. Danh mue thi tyc hanh chinh bj bii bé trong Iinh vyre hd tich
thugc thim quyen gidi quyét cia Uy ban nhin din cip huyén trén dja ban
tinh Ba Ria - Viing Tau:

STT | Mi hé so TTHC Tén thi tuc haoh chinh
01 | T-VTB-287404-TT | Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngodi
02 | T-VIB-287405-TT | Ping ky két hon cé yéu t§ nuéc ngoai
03 | T-VIB-287406-TT | Ping ky khai tir c6 yéu t8 nuwéc ngoai
" 04 | T-VIB-287407-TT | Ping ky nhén cha, me, con c6 yéu td nuéc ngoai
05 | T-vIB-287408-TT | Ping ky khai sinh két hop déing ky nhén cha, me,
con ¢ yéu td nudc ngoal
06 | T-VIB-287409-TT | Ping ky gidm ho c6 yéu tb nuée ngoai,
07 | T-VTB-287410-TT | Pang kg chém dist gidm ho c6 yéu t& nude ngoai
08 | T-vTB-287411.TT | Thay i, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai
' _ dan t6c
| Ghi vao sb h tich viéc két hén cia cong dén Vigt
09 | T-VIB-287412-TT | Nam d4 dugc gidi quyét tai co quan c6 tham quyén
cua nudc ngoai
_ | Ghi vao sb hd tich viéc ly hén, hiy viéc két hon
10 | T-VIB-287413-TT | cia cong dan Viét Nam d3 duogc giai quyét tai co
quan ¢6 thdm quyén ciia nudc ngoai
Ghi vao s6 hé tich viéc hd tich khic cia cong dén
| Viét Nam da dugc gidl quyet tai co quan c6 tham
11 | T-VIB-287414-TT | quyén ctia nudc ngodi (khai sinh; giam h@; nhin
cha, me, con; }_E::"lc dinh cha, me, con; nudi con nudi;
khai ti; thay doi hd tich)
12 | T-VIB-287415-TT | Ping k¥ lai khai sinh cé yéu t6 nuéc ngoai
dd co ho so, gidy t& cd nhan

Vit 2
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T-VIB-287417-TT

Ping ky lai két hon cé yéu tb nudc ngoai

15 | T-VIB-287418-TT | Bing ky lai khai tir cé yéu t8 nuéc ngoai
16 | T-VIB-287419-TT | Cép ban sao Trich luc hé tich




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH
CHINH PA PUQGC CHUAN HOA TRONG LINH VUC HQ TICH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN
PIA BAN TiNH BA RIA-VOUNG TAU

1. Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 mréc ngoai

Trinh tw thye hién

- Ngudi ¢6 yéu chu ding ky khai sinh ndp hd so ding ky khai sinh tai B§
phan tiép nhan va tra két qué cta Uy ban nhén din cip huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém kiém tra ngay toin bd hd so, d6i chidu
thdng tin trong Té& khai v tinh hop 18 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xut trinh. |

- Néu h so day di, hop 18, nguc‘:i tiép'nhﬁn hé so viét gidy tiép nhén, trong
dé ghi rd ngay, gidr tra két qua; néu hd so chua’ day du, hoan thién thi huéng dan
ngudi nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bbd
sung, hodn thién hé so ngay thi phai l4p thanh vin ban hudng dan trong d6 néu 10
loai gidy t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chir Gém, tén clia
ngudi tiép nhéan. :

- Hb so ding ky khai sinh sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung, hoan thidn thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhin hd so.
Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai duge thé hién bang van ban, trong d6 ghi 16 1y
do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thiy thong tin khai sinh day di va phit
hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhén din cap huyén, Trong hop
Chi tich Uy ban nhén dan cip huyén ddng ¥ giai quyét thi ky Giby khai sinh cip
cho ngudi duoc diing ky khai sinh; cong chirc lam cong tic hé tich ghi ndi dung
khai sinh vao S ding k¥ khai sinh va cling ngudi di ding ky khai sinh ky tén
vao Sé. Trudmng hop cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi céng chic
1am céng tic hd tich cap nhit thong tin khai sinh theo hudéng dan dé lay S6é dinh
danh ¢4 nhéin (4p dung trong truong hop trén dia ban tinh da trién khai cdp Sé
dinh danh c4 nhan khi dang ky khai sinh).

* Luu ¥:

+ Truéng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t& 1a ban sao duge cap tir s6 gbe
hodc ban sao duge chirng thuc tix ban chinh thi ngum tiép nhén hé so khong
dugc yéu chu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so kidm tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va k¥ vao ban chup x4c nhén vé& viéc da d6i chiéu ndi dung gidy to do,
khéng duge yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao cd chirhg thuc giﬁy to do.
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+ Trudmg hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding k¥ hé tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, dbi chiéu véi théng
tin trong T¢& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khﬁng duge yéu cdu ngudi déng
ky ho tich ndp thém ban sao gidy to do. Ngum tlep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t&r xudt tiinh hodc ghi lai théng tin ciia gidy t& xuit trinh dé lua hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thAm quyén ciia néc ngoai cdp, cong chimg hodc
x4c nhan dé sir dung cho viéc ding k¥ ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa l3nh sy, trir trudmg hop dugc mién theo didu wéc qudc té ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nuéc ngoai phai dirge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ciia phép luat.

+ Ngui tiép nhan cé trach nhiém tiép nhin diing, du hd so dang ky ho
tich theo quy dinh cia phap 1uat hd tich, khéng dudgc yéu ciu ngudi ding ky hé
tich ngp thém gidy t& ma phép luit hd tich khong quy dinh phai nop.

Théi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Céic ngay 1am viée trong tudn
tir thix hai dén thir sdu (Budi sang tir 07 gitr 30 dén 11 gi&r 30, budi chidu tir 13
gio 30 dén 16 givr 30), trir ngay 15.

Cich thirc thirc hién:

- Ngudi ¢é yéu ciu ding ky khai sinh trire tiép thuc hién hoic Gy quyén
cho ngudi khac thuc hién viée ding ky khai sinh;

- Ngudi thue hién viéc dang ky khai sinh ¢6 thé nép hé so truc ti-ép tai B6
phin tiép nhén va tra két qui cia Uy ban nhan dén cip huyén c6 thim quyén
hodc giri hé so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Giéy to phai xuét trinh:

- Hé chiéu hodic chimg minh nhan din hodic thé cin cude cong dan hodc

chc gidy t& khac ¢ dén dnh va théng tin ca nhéan do co quan ¢6 thim quyen cip,

con gia tri sit dung dé chitng minh v& nhan than cia ngudi ¢6 yéu ciu ding ky
khai sinh;

- Gidy t& chitng minh noi cir trit & xac dinh thim quyén déing ki khai sinh.
- Gidy chimg nhan két hon néu cha, me dd dang ki két hon.

- Truong hop tré em sinh ra & nuéc ngoai vé cir tri tai Viét Nam thi xuét
trinh giy t& chimg minh viéc tré em nhap canh (b6 chiéu, gidy t&r ¢ gié tri di lai
quoc té c6 diu xac nhin nhép canh cia co quan quin Iy xudt, nhdp canh) va gidy



t& chimg minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (vin ban xac nhan clia co quan
cdng an cd thdm quyen)

Trudng hop gid hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thuc cac gify to phai xuit trinh néu trén.

Luwu ¥: Déi véi céng dan Viét Nam, gidy t& chirng minh noi cu tri va
Gidy chimg nhan két hon chi xuét trinh trong giai doan Co s& dir lidu quéc gia
v& dan cu va Co s& dit liéu hé tich dién tir toan quéc chua dwoc xdy dung xong
va thyc hién théng nhit trén toan quéc.

* Gidy t& phai nop
- Tér khai diing ky khai sinh theo miu.
- Gidy ching sinh.

Trudng hop khong c¢6 Gidy ching sinh thi ndp vin ban ciia ngudi lam
chitng x4c nhén vé& viéc sinh; néu khéng cé vin ban cia ngudi 13m chimg thi
phéi ¢6 gidy cam doan vé viéc sinh.

Trudng hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi ndp Gidy chitng sinh hodc
gidy t& khéc do co quan c6 thdm quyén nuwéc ngodi cAp xac nhin vé viée tré em
dwoc sinh ra & nudc ngodi va quan hé me - con (néu cb);

- Trudng hop chéi hodc me ho#c ca cha, me 14 ngudi nuwdc ngoai thi phai
ndp vin ban théa thudn cla cha, me v& viéc lua chon quéc tich cho con. Trudng
hop cha, me chon quéc tich nuéc ngodi cho con thi vin ban thoéa thuin phai cé
xac nhén cua co quan nha nudc cd thdm quyén ciia nrdc ma cha me Ira chon
qudc tich cho con. ‘

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ciia phip hudt trong trudng hop ty
quyén thyc hién viéc ding ky khai sinh.

. 86 lwong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; trudng hop nhan
hd so sau 15 gid ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

Pbi tirong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cip huyén noi cu tri cia ngudi cha ho#c ngudi me
thuc hién diing ky khai sinh ddi vé6i tré em sinh ra & Viét Nam;
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- Uy ban nhén dan c&p huyén noi cu tri cda tré em thuc hién diing ky khai
sinh d6i véi tré em sinh ra & mréc ngoai, chua duge ding ky khai sinh v& cu tri
tai Viét Nam.

Co quan thwe hién thii tuc hinh chinh:

Phong Tu phép cip huyén tiép nhan hd so va tham mwu Chi tich Uy ban
nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hep: Khéng.

Két qui thure hién thi tnc hanh chinh: Gidy khai sinh

Lé phi: 75.000 déng.

Mién 1¢ phi cho nguwi thude gia dinh ¢6 cong véi cich mang; ngudi thude
hé ngheo; nguai khuyét tét.

MAu don, miu t¥ khai: Td khai diing ky khai sinh (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd truémg Bd Fu phap).

. Ciin cir phép IY:

- Luat ho tich ndm 2014;

- Nglu dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Luit h tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Trr phap hudng
dan thi hanh mét s didu cia Luit ho tich va Nghi dmh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phép thi
hanh Luét hé tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ciia Héi déng nhan
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh muc thu, ndp, va quéan 1y 1& phi hd tich trén
dia ban tinh B4 Ria - Viing Tau.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tuv do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY KHAI SINH
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T6i cam doan ndi dung dé nghi ding k¥ khai sinh trén day 13 ding su thit, duge sy
thda thuén nhét tri ciia cic bén lién quan theo quy dinh phap luét.

T6i chiu hoan toén trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cam doan ctia minh.

LBV s o BERY Lo thang A ovccissiann
] Ngudi yéun ciu

(K, ghi 10 ho, chit dém, tén)



Chi thich:
™) Ghi 15 tén co quan diing ky khai sinh
Vi du: - Uy ban nhan din phuéng Pién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhan dén quén 1, thinh phé H Chi Minh

@ Ghi théng tin vé gidy t& tiy than cia ngudi di ding ky, ghi 16 s6, co quan
cép, ngay cép hd chiéu, chimg minh nhén dén hodc gidy t& hop 18 thay thé

Vi du: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Cdng an thanh phé Ha Noi cép
ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dia chi ding ky thuomg trd; néu khéng c¢é noi ding ky thudng trd thi
ghi theo dia chi ding ky tam tr; trwémg hop khong c6 noi diing kY thudmg tri va noi

 dang ky tam trd thi ghi theo dia chi dang sinh séng.
® Trudmg hop sinh tai co s6 y t& thi ghi 15 tén co s& y t€ va dia danh hinh chinh
Vi dy: - Béoh vién Phu san, Ha Noi
- Tram y t& x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cAp hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi dy: x4 Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.



2. Thi tuc ding ky két hon cb yéu té nwée ngoai

Trinh tw thuwe hién

- Ngudi c6 yéu céu ding ky két hén nop hé so ding ky két hén tai Bd
phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén din cp huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trich nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, d6i chiéu
thong tin trong Té khai va tinh hop 18 clia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu
n6p, xuét trinh.

- Néu hd so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhin hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gior tra két qua; néu hd so chua dy di, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truémg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh van ban huéng dan, trong d6 néu ro
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky két hon san khi dd dwgc huéng dan theo quy dinh ma
khong dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so.
Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing van bén, trong d6 ghi 3 1y
do tir chdi, ngudi tiép nhan k¥, ghi 16 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 10 ngdy lam vige, k& tir ngly nhén dd hd so hop 1¢, Phong
Tur phép tién hanh nghién ciru, thém tra hd so va x4c minh (néu thiy can thiét).

- Néu thiy hd so hop 18, cic bén cé di didu kién két hon theo quy dinh
ciia Luat hon nhan va gia dinh, khong thudc trudmg hop tir chéi ding ky két hon
theo quy dinh, Phong Tu phép bio cdo Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén
xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chi tich Uy ban nhan dan dong ¥ gidi quyét
thi ky 02 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay Cha tich Uy ban nhén dan
cAp huyén ky Gidy chirng nhén két hén, Phong Tu phép t5 chitc trao Gidy chimg
nhan két hon cho hai bén nam, ni.

- Khi dang k¢ két hon ca hai bén nam, nir phai cé mit tai tru s& Uy ban
nhan dén, cong chitc 1am cong tic ho tich hdi y kién hai bén nam, nit, néu céc
bén tu nguyén két hon thi ghi viéc két hén vao S6 ding ki két hon, cling hai bén
nam, nir ky tén vio $6; hai bén nam, nit ciing ky vao Gidy chimg nhin két hon.

Trudmg hop mdt hodic hai bén nam, nit khong thé c6 mit dé nhan Gidy
chimg nhéan k&t hon thi theo d& nghi bang vin ban ciia ho, Phong Tuw phép gia
han thdi gian trao Gidy chimg nhan két hén nhung khong qua 60 ngay, ké tir
ngiay Chi tich Uy ban nhén dan cdp huyén ky Gidy ching nhin két hén.
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Hét 60 ngiy ma hai bén nam, nit khong dén nhan Glay chimg nhén két
hén thi Phong Tu phap béo cdo Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén hiy Gidy
ching nhan két hon d3 ky.

* le y.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t& 1 ban sao dugc cap tir s6 gbc
hoac ban 530 dugc ching thirc tir ban chinh thi ngum tiép nhén héd so khong
dugc yéu clu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi 110p ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé scr kiém tra, d6i chiéu ban chup vGi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén v& viéc di d6i chiéu nsi dung gidy tor do,
khéng duge yéu cin ngudi di ding k¢ nép ban sao cd ching thue gidy t& d6.

5 Trucmg hop phép luat quy dinh xuét trinh glay to khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhin c6 trdch nhiém kiém tra glay t& xuét trinh, d6i chleu v6i thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngum xuét trinh, khong duge yéu ciu nguoi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy tor do. Ngucn tlep nhén ¢6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin clia gidy t& xuit trinh dé luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyen clia nudc ngoai cAp, cong chimg hoic
x4c nhan & sir dung cho viée dang ky ho tich tai Viét ‘Nam phéi dugce hgp phép
héa lanh su, trir trudng hop durge mién theo diéu uéc quoc t& ma Viét Nam 12 thanh
vién; gidy t& bang tiéng nuéc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hogc chimg thyc chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phép luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trich nhiém tiép nhan ding, du hb so ding ky ho
tich theo quy dmh cia phap ludt hé tich, khong duoc yéu ciu ngudi dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Thaoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tudn

tir thir hai dén thé séu (Budi sang tir 07 gir 30 dén 11 gier 30, budi chidu tir 13
gitr 30 dén 16 givy 30), trir ngay 1é.

Cich thirc thue hién:

Ngudi yéu ciu déng ky két hon truc t:ep ndp hd so tai B4 phan tiép nhan
va tra két qua cia Uy ban nhin dan cép huyén c6 thim quyen (ben nam hodc

bén nit c6 thé truc tiép ndp hd so ma khong cdn ¢6 vin ban iy quyén cia bén
con lai).

Thanh phin hé so;
* Gidy tor phii xuét trinh

- Ho chiéu hoic chimg minh nhin dan hodc thé cin cixéc cong din hoac
céc gidy t&r khac ¢6 dén anh va thong tin ¢ nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gia tri st dung dé ching minh v& nhan than cia cong dédn Viét Nam.

- Gidy tor chu:ng minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén trong giai doan
Co s& dit liéu quéc gia v& dan cu va Co s dit lidu hd tich dién tir todn qubc
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churra duoc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc (giai doan
chuyén tiép).

* Gidy t&r phdi nép
Hai bén pam, nit cé thé khai chung vao mét To khai ding kykét hon;

- Gié'i_y x4c nhén cia td chirc y té c6 thdm quyén ctia Viét Nam hoéc nudc
ngodi x4c nhén cic bén két hén khéng méc bénh tdm than hodc bénh khic ma
khéng c6 kha ning nhan thitc, 1lam chi dugc hanh vi ciia minh;

- Giy t& chitng minh tinh trang hén nhin cia ngudi nuéc ngoai do co
quan c6 thdm quy@n nuéc ngoai cip con gid trj sit dung, xdc nhin hién tai nguoi
d6 khong cé vg hodc khong c6 chong; truong hop nudc ngoai khong cip x4c
nhén tinh trang hén nhén thi thay bing giy t& do co quan c6 thim quyén nuéc
ngodi xéc nhin ngudi d6 c6 di diéu kién két hon theo phdp ludt nude d6.

Gi4 tri sir dung cia gidy t& chihg minh tinh trang hén nhin clia nguoi
nuéc ngodi duge xéc dinh theo thoi han ghi trén gidy to d6. Trudmg hop gidy to
chitg minh tinh trang hén nhén khong ghi thoi han st dung thi gidy t& nay va
giky x4c nhén cta té chirc y té ¢6 gia tri trong thoi han 06 thang, k& tir ngay cép.

- Ngudi nudce ngodi, cong din Viét Nam dinh cu & nude ngodi phai ndp
ban sao hé chiéu/gidy t&r ¢6 gia tri thay hd chiéu hodic xuft trinh ban chinh hd
chiéu/gidy t& ¢6 gia tri thay hd chibu trong truedng hop truc tiép ndp hé so.

- Gidy x4c nhén tinh trang hon nhin cta cdng dén Viét Nam cu tra trong
nuéc (trong giai doan chuyén tiép).

* Ngoai gidy to néu trén, tily timg trudng hop, bén nam, bén nir phai ndp
hoac xudt trinh gidy t& tuong tmg sau day:

- Céng dan Viét Nam da Iy hon hoic hity viée két hon tai co quan c6 thim
quyin ciia nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc hd tich vé viéc da ghi vao sb
viée ly hén hodc hity viéc két hén trai phap ludt (Trich luc ghi chu ly hén);

- Cong dan Viét Nam 13 ¢Ong chirc, vién chirc hodc dang phuc vu trong
lirc lugng vii trang phai nép vin ban cha co quan, don vi quan 1y xac nhén viée
két hén véi ngudi nude ngodi khbng tréi véi quy dinh ciia nganh d6;

- Trudmg hop ngudi yéu ciu dang ky két hon dang cbng tac, hoc tap, lao
d6ng c6 thdi han & nudc ngoai thi phai ndp Gidy xéc nhén tinh trang hon nhén
do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su cia Viét Nam & nudc
ngodi cép.

S6 Iwomg hd so: 01 bd
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Théi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc.
Déi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin.
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cp huyén noi cur trii cia cong dan Viét Nam thyc hién
déng ky két hén gitta cong dan Viét Nam véi ngudi nuée ngodi; giira cong dan
Viét Nam cu tri & trong nuéc véi cdng din Viét Nam dinh cu & nudc ngoai;
gifra cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai véi nhau; gilta cong din Viét
Nam déng thoi ¢6 qubc tich nuéc ngoai véi cong dan Viét Nam hodic véi ngudi
nudc ngoai.

- Truong hop ngudi nude ngoai cu trd tai Viét Nam c6 yéu ciu ding ky
két hon thi Uy ban nhan dan cAp huyén noi cu tri ciia mot trong hai bén thuc
hién diing ky két hon.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phip cip huyén tlep nhan hd so va tham muu Chi tich Uy ban
nhin dén cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hep: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chirg nhén két hén

L& phi: 1.500.000 d6ng.

Mién 1 phi cho ngudi thude gia dinh c6 cdng v6i cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: T khai déing ky két hon (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngiy 16/11/2015 ciia B truéng B Tur phép).

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hinh chinh:

- Nam tir dii 20 tuéi tré 1&n, nir tir di 18 tudi trd 1n;

- Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

- Céc bén khong bi mét ning hyc hanh vi dan su;

--Viéc két hon khong thubc mdt trong cic tnrdmg hop cdm két hon theo

quy dinh tai cic diém a, b, ¢ va d khoan 2 Pidu 5 cia Luit Hén nhin va gia
dinh, gdm:

+ K&t hon gia tao;

+Tao hoén, cudng ép két hon, lira déi két hén, can trér két hon:

+ Ngu’m dang co o, co chong ma két hon véi nguol khac hodc chua co
vg, chua c6 chong ma két hén véi nguoi dang co chdng, c6 vg;

-+ Két hén giira nhimg ngudi cing dong mau vé truc hé; giita nhitng ngudi
cO ho trong pham vi ba d&i; gitta cha, me nudi véi con nudi; giira ngudi da ting



12 cha, me nudi véi con nudi, cha chdng v6i con diu, me vg véi con ré, cha
duong vai con riéng cla vy, me k& véi con riéng clia chéng.

* Nha nudc khong thira nhan hon nhén gitra nhitng ngudi cung gidi tinh.

Cin cir phap 1y:

- Lu4t hon nhan va gia dinh ndm 2014;

- Luét ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phd quy dinh
chi tiét m6t s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phap huéng
dan thi hinh mét sé didu cia Ludt hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mdt sé di€u va bién phép thi
hanh Luat ho tich;

- Nghi quyét sé 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ciia Hbi dong rihén
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mrc thu, ndp, va quan 1y 1€ phi hé tich trén
dia ban tinh B4 Rija - Viing Tau.

C
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lip — Tw do — Hanh phiic
TO KHAI PANG KY KET HON
(1) (2)
Kinh giri®: ; "
Thoéng tin Bén niv Bén nam

Ho, chir dém, tén

Ngiy, thang, nim sinh

Dan tdc

Québc tich

Noi cir tria @

Gidy t&r ty than®

Két hon lan thir miy

_ Chiing t6i cam doan nhitng 1&i khai trén ddy 1a dimg sw thit, viéc két hon ciia ching
161 12 tr nguyén, khong vi pham quy dinh ca Luat hén nhin va gia dinh Viét Nam.
Ching t6i chiu hoan toan trach nhiém truéc phép Iudt vé cam doan ciia minh.

Pé nghi Quy co quan ding ky.
PENPRUSSY RGP ||+, OO thang ........... nam.
Bén nir Bén nam
(K, ghi 3 ho, chir d¢m, tén) (K, ghi 15 ho, chir dém, tén)

........................................................................



Ch thich:

(1), (2) Trudmg hop 1am thi tyc ding ky két hon ¢6 yéu tb nu6c ngoai, thi phai dén anh cla
hai bén nam, nil.

(3) Ghi 5 tén co quan dang ky két hon.

(4) Ghi theo noi dang ky thudng trg, néu khong ¢ noi ding k¥ thudng trii thi ghi theo nei
déng ky tam tr3; trudng hop khéng c6 noi ding ky thudmg tri va noi déng ky tam tra thi ghi
theo noi dang sinh song.

(5) Ghi théng tin vé gidy to thy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan ho#c gidy t& hop 1€
thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan sb 001089123 do Céng an thanh phé Ha Nbi cip ngay
20/10/1982).
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3. Tha tuc diing ky khai tir ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

Trinh tw thuwe hién

- Nguoi ¢6 yéu ciu ding ky khai tir ndp hd so ding ky khai tir tai B6 phin
tiép nhan v tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén c6 thdm quyen.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhidém kiém tra ngay toan bd hd so, d6i chiéu
théng tin trong T khai va tinh hop 1€ cia gidy t& trong hd so do ngudi y€u can
ndp, xuit trinh.

- Néu ho so ddy &, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy do, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bé sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh viin ban huéng dn, trong d6 néu 1o
loai gidly t&, ndi dung cdn bd sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Ho so ding ky khai tir sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng duge bd sung day di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chéi tiép nhin hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi
16 1y do tir chdi, nguai tiép nhan ky, ghi 15 ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thiy thong tin khai tir ddy du va phu
hop, Phong Tu phép béo cdo Chil tich Uy ban nhan dan cip huyén. Trirong hop
Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén ddng ¥ gidi quyét thi k¥ Trich luc khai tir
cdp cho ngudi ¢ yéu ciu; cong chirc 1am cOng tac hd tich ghi vao S ding k¥
khai tir va cling ngudi di diing ky khai tir ki vao Sé.

- Sau khi déng ky khai tir, Phong Tw phip bio cdo Chii tich Uy ban nhin

dén cép huyén c6 vin ban théng béo, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho

B Ngoai giao dé théng b4o cho co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ma ngudi chét

14 céng dan.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 14 ban sao dugc cép tir sé gbc
hodc ban sao dwoc chimg thue tir ban chinh thi ngum tiép nhan hd so khong
duoc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi nép ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhan v& viéc da d6i chiu ndi dung gidy t& do,
khong doc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thue gidy t& do.

+ Tru'ong hop phép luit quy dinh xudt trinh gidy t& khi dang k¢ ho tich,
ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém kidm tra gidy t& xuit trinh, d6i chidu véi thong
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tin trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, ki:c’ing duoc yéu cau ngudi ding
k¥ hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai thdng tin cia gidy t& xudt trinh dé Iuu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 tham quyén ciia nuéc ngodi cip, cong chitng hozc
x4c nhén dé sir dung cho viéc diing ky hd tich tai Viét Nam phai duge hop phap
héa lanh s, trir trudmg hop duge mién theo diéu ude quéc té ma Viét Nam 13 thanh
vién; gify tor bang tiéng nuéc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ¢ia phép luét.

+ Ngudi tiép nhén ¢ trach nhiém tiép nhan ding, da hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky hd
tich nép thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Théi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngiy 1am viéc trong tuin
tir thit hai dén thir séu (Budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13
gi&r 30 dén 16 gi&r 30), trix ngay 18.

Cich thirc thire hién: _

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky khai tir truc tiép thuc hién hoiic iy quyén cho

ngudi khac thuc hién viéc dang ky khai tir;

- Ngudi thuc hién viéc ding ky khai tir ¢6 thé ndp hd so truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén
hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin ho so:

* Gidy t& phii xuit trinh

- H6 chiéu hodc chimg minh nhén din hodc thé cin cudc céng din hodc
cac gidy t& khéc c6 d4n anh va thong tin c4 nhan do co quan ¢ thim quyén cip,
con gid tri sir dung @ chimg minh v& nhén than ciia ngudi cé yéu cau ding ky
khai tir;

- Gidy t& chimg minh noi cur trii cubi cing cia ngudi chét dé xac dinh
thdm quyén (trong giai doan Co s& dir lidu qubc gia vé& dén cu va Co s& dit liéu
hé tich dién tir toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan quéc); trudmg hop khong xac dinh duoc noi cu tri cudi cling ctia ngudi chét
thi xudt trinh gidy t& chimg minh noi ngudi d6 chét hoic noi phat hién thi thé
ctia ngudi chét.

Trudmg hop gl hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao cG chirng thuc cac gidy t& phai xuit trinh néu trén.
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* Gidy to phai ngp

- T khai dang ky khai tir theo méu;

- Gidy bao tir hodc gidy t& thay thé Gidy bdo tir do co quan c6 thim
quyén cp. '

- Vin ban {ty quyén theo quy dinh cta phép luit trong truémg hop ty
quyén thuc hién viée ding k¥ khai ti.

S0 hrong hd se: 01 bd

Théi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so, truémg hop nhan
hé so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trudng hop cin xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qua 03
ngay lam viéc.

Pbi twong thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan co thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cip huyén noi cu trit cudi ciing clia ngudi chét thuc
hién viéc dang ky khai tir cho ngudi nuéc ngoai hodc cong dan Viét Nam dinh
cu & nude ngoai chét tai Viét Nam;

- ﬁy ban nhan dén cAp huyén noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé
ngudi chét thye h%:’_%n viéc ding ky kha.l tir trong trixdng hop khoéng xac dinh
dugc noi cu tri cudi cung cia ngudi chét.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén tiép nhén hd so va tham muu Chi tich Uy ban
nhin dan cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir.

. . ”

L& phi: 75.000 déng.

Mién 1¢ phi cho ngudi thue gia dinh c6 céng véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: T khai ding ky khai t (Ban hanh kém theo
Thong tir s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bb truémg Bd Tu phép).

Can cir phap 1y:

- Luét h tich ndm 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh
chi ti€t mot s§ didu va bién phép thi hanh Lu4t ho tich;
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- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu phép huéng
din thi hanh mét sb didu ctia Luat hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi
hanh Ludt hé tich;

- Nghi quyét sé 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong nhan
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mirc thu, ndp, va quén 1y 1€ phi h tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

TGO KHAI PANG KY KHAI TU
Kinh giri: (¥ N e
Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: ... ceeerrees e ena e reense

Noi cu tr: @

.....................................................

Gidy to thy than® .o

Quan hé v NN 8 ChEL: ..o creess s sssnses e

Pé nghi co’ quan ding ky khai tit cho ngudi c6 tén dwéi diy:

Ho, chit dém, tén: .....ccoocovveeveenenc. S .. Giéi tinh:

INGENS IRIGE TIRRIINNGD cccmisionsssonsnisonsiassasiosssiss s S5 85 SO S B
TIRRLHIC, ..oceresesssisiomsermsmsstitinsessn s SAbs e S M Ram S RARERR0S 311 g 1 o O,
Noi cur trit cudi cing: @ oo

Gidy to tiy than: @

Pi chét vao hic: .. gitr _phiit, NEAY ——ocovvere BT e, BRID s
INOT GRS e eeeeeeessseseeeeesee oo 22242 e esemst s seees et o122t
Nonlaabbin Pt oo maranmnmemmssnp s

Sé Gidy bao tir/ Gidy to thay thé Gidy bao tir: @ B I i R i e

......................................................................................................... cip ngdy ......thang .. pam ...
T&i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a ding su thét va chiu trach nhiém truedce
phép luit vé& cam doan ctia minh.

-

Lam tai: .. .,Dngay ... thang nim

Ngwoi yéu cin
(K¥, ghi rd ho, chir dém, tén)
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Ch thich:

) Ghi 18 tén co quan thirc hién dang ky khai tir.

@ Ghi theo dia chi ddng ky thudmg tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia
chi ding k¥ tam tra; triromg hop khéng c6 noi dang k¥ thudng tni va noi dang ky tam tri thi
ghi theo noi dang sinh song.

® Ghi thong tin v& gidy t& tiry than nhur: hd chidu, chitng minh nhan din hogc gidy to' hop 1€
thay thé (vi du: Chimg minh nhén din s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ndi cap ngay
20/10/2004).. :
) Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidy t& thay Gidy bao tir; néu ghi theo sb
Gihy t& thay Gidy bao tir thi ghi 5 tén, sd gidy t& va gach cym tir “Gidy bao tir”.
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4. Thi tuc ding ky nhin cha, me, con c¢é yéu t6 nwéc ngoai

Trinh tir thwe hién

- Ngudi ¢b yéu ciu dang ky nhan cha, me, con ndp hd so tai Bd phan tiép
nhan v tra két qua cia Uy ban nhan dan cp huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhidm kiém tra ngay toan bd hé so, xac dinh
tinh hop 18 cia gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; d6i chiéu
thdng tin trong Td khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 15 ngdy, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khang thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
ngudi ti€p nhan.

- Hd so ding ky nhén cha, me, con sau khi @ dugc huéng dan theo quy
dinh ma khéng dugc bd sung diy di, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép
nhan hd so. Viée tir chéi tiép nhan hd so phai duoc thé hién bﬁng van ban, trong
d6 ghi 15 1y do tix chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi & ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay nhan da hd so hop 1¢, cong chic 1am
cOng tac hd tich x4c minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru s& Uy ban nhan
dan cép huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thai giri van ban d& nghi Uy
ban nhan dan cip x3 noi thuong tri ciia nguoi duge nhén 14 cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s& Uy ban nhén dan cép x3.

- Néu thiy viéc nhan cha, me, con la ding va khéng c6 tranh chép, Phong
Tu phép bio cdo Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén. Trudng hop Chu tich Uy
ban nhan dan dbng ¥ giai quyét thi ky Trich luc ding ky nhédn cha, me, con cip
cho ngudi ¢6 yéu clu.

- Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai ¢6 mat, cdng chirc 1am cong
téc hd tich ghi vao Sé ding ky nhén cha, me, con, cling cac bén ky vao S4.

* Luu y:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 12 ban sao duoc cép tir sb gbc
hoic ban sao dugc chimg thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duge yéu cAu xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi nép ban chup va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh v k¥ vao ban chup xdc nhin vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy tor do,
khéng dugce yéu ciu ngudi di diing ki ndp ban sao cé chimg thuc gidy t& d6.
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+ Truomg hgp phép ludt quy dinh xut trinh gidy t& khi ddng ky h tich,
ngudi tiép nhan ¢é trach nhigm kiém tra gidy t& xuét trinh, d6i chiéu védi théng
tin trong Té khai va tra lai cho ngudi xut trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding
k¢ h tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
tér xuét trinh hodc ghi lai thong tin ctia gidy t& xudt trinh dé huu ho so.

+ Gify t& do co quan ¢6 thAm quy&n cia nréc ngoai cip, cong chimg hodc
x4c nhin dé sit dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh su, trir tradng hop duge mién theo didu wéc qudc t& ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy o béng tiéng nwdc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhdn ding, d hd so ddng ky hd
tich theo quy dinh ctia phép ludt hd tich, khéng duge yéu cAu nguoi ding ky hd
tich nop thém gidy t& ma phép luat ho tich khong quy dinh phai np.

Theoi gian n tiép nhin hé so va trd két qua: Cac ngay lam viée trong tudn
tir thit hai dén thir sdu (Budi sang tir 07 gior 30 dén 11 gitr 30, budi chiéu tir 13
gity 30 dén 16 giar 30), trir ngay 1.

Cach thirc thue hién:

Ngudi c6 yéu ciu dang k¥ nhén cha, me, con (mét hodc hai bén) truc tiép
ndp hé so tai Bd phén tiép nhén va tra két qua cla Uy ban nhan dan cdp huyén

c¢6 thdm quyén.
Thanh phin ho se:
jdy to phai xuét trinh

- Hb chiéu ho#c chimg minh nhan din hodc thé cin cuéc cong dan hodc
céc gifly to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan cé thim quyén cap,
coOn gia tri sir dung dé chirmg minh vé nhan than cla cong din Viét Nam.

- Gidy t& chimg minh noi cu tr d& xac dinh thdm quyén déng ky nhén
cha, me con (trong glal doan Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu va Co sé dit liéu
hé tich dién tr todn qubc chua duge xay dung xong va thu'c hién théng nhét trén
toan qudc).

* Gidy to phii ndp

- Té khai ding ky nhin cha, me, con theo mau.

- Gidy t&, @b vat hodic chimg cir khéc chimg minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gom:;

+ Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khac cé
thAm quy&n x4c nhin quan hé cha - con, quan hé me - con.
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+ Trurdng hop khong c¢é6 van ban néu tren thi phai co thu tir, phim anh,
bing, dia, d6 dung, vat dung khac chng minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan ciia cha, me vé& viéc tré em 14 con chung cuia hai nguoi,
cd it nhét hai ngudi than thich cia cha, me 1am chung.

- Trudng hop déng ky nhdn cha, me, con giita cong dian Viét Nam véi
ngudi nuéc ngoai hodc gitra ngudi nude ngoai véi nhau thi ngudi nuée ngoai
phai ndp ban sao hd chiéu/gidy t& ¢ gié tri thay hé chiéu hodic xuit trinh ban
chinh h¢ chiéu/gidy t& cé gia tri thay hd chiéu néu truc tiép nép hd so.

S6 lwong hé so: 01 bé.

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

fIy ban nhin dan cé"lp huyén noi cu tri cia ngudi dugc nhén 1a cha, me,
con thuc hién ding ky nhén cha, me, con giita ¢6ng dan Viét Nam véi ngudi
nudc ngoai; gilta cong din Viét Nam cur tri & trong nuéc véi cong dan Viét
Nam dinh cu & nude ngoai; gifta cong dan Viét Nam dinh cir & nude ngoai véi
nhau; gifta cong dan Vit Nam déng théi c6 qudc tich mrée ngodi véi cong dan
Viét Nam hodc v&i ngudi nuéc ngodi; gitra ngudi nude ngoai v6i nhau ma mot
hoéc ca hai bén thudng tri tai Viét Nam.

Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cip huyén tlep nhén hé so va tham muu Cha tich Uy ban
nhén dan cp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hop: Uy ban nhin din cip x4 noi cir tri ciia ngudi duoc
nhén 14 cha, me, con.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc dang ky nhan cha, me, con.
L& phi: 1.500.000 ddng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cich mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Mau don, miu t khai: T khai déing k§ nhan cha, me, con (Ban hanh
kém theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bé trudng Bé Tu
phap).

Yéu ciu, di¢u kién thwe hién thii tuc hinh chinh:

Fal "~ hi -~ -~ h l bl I'i‘
- Bén nhén va bén dugc nhén 14 cha, me, con déu con song;
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- Viéc nhan cha, me, con khdng cé tranh chép.

Ciin cir phép Iy:

- Luét hon nhin va gia dinh ndm 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mdt sb didu va bién phap thi hanh Lujt ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bé Tu phéap hudng
din thi hanh mot sé didu cta Ludt hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyét sd 76/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Ba Rija - Viing Tau quy dinh mic thu, ndp, v quan 1y 1€ phi ho tich trén
dia ban tinh Ba Rija - Viing Tau. '
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5. Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con cé
yéu t6 nuwrée ngoai

Trinh tur thwe hién

- Ngudri cé yéu ciu ding ky khai sinh va nhén cha, me, con ndp ho so tai’
Bo phin tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip huyén ¢ thdm quyén.

- Ngudi tiép .nhén c6 trach nhiém kidm tra ngay toan b hd so, dbi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 18 cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xuét trinh.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gidr tra két qua; néu hd so chwa diy du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; tnromg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thinh viin ban huéng din, trong d6 néu 1&
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hbé so dang ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi da dugc hudng
din theo quy dinh ma khéng dugc bd sung, hodn thién thi ngudi tiép nhan tir
chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép nhén hd so phai duge thé hién bang vin
bén, trong d6 ghi b 1y do tir chdi, ngurdi tiép nhan k¥, ghi 18 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18, cong chirc 1am
cong tac ho tich x4c minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru s& Uy ban nhén
dén cip huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, déng thdi giri vin ban d& nghi Uy
ban nhan dan Célp x4 noi thuong tri cia ngudi duoc nhéan 14 cha, me, con niém yét
trong théi gian 07 ngay lién tuc tai tru sé Uy ban nhan dén cép xa.

Néu thz"iy viéc nhén cha, me, con la ding, khong c6 tranh ch;"ip; thoéng tin
khai sinh ddy dt va pht hop, Phong Tu phap bdo cédo Chi tich Uy ban nhan dén
cap huyén. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ddng ¥ giai quyét
thi ky Trich luc dang ky nhén cha, me, con va Gidy khai sinh cip cho ngudi cb
yéu cau. Truong hop cha, me¢ lya chon quéc tich Viét Nam cho con thi cong
chirc lam cdng tac ho tich cdp nhat théng tin khai sinh theo hudéng dan dé 1y S
dinh danh ca nhén (4p dung trong trudéng hop trén dia ban tinh di trién khai cép
S6 dinh danh c4 nhén khi dang ky khai sinh).

Khi déng k¥ nhan cha, me, con cac bén phai cé mit, cdéng chirc lam cong
tac hd tich ghi vao Sé dang ky nhan cha, me, con, Sé ding ky khai sinh va cing
ngudi di diing ky ho tich ky vao Sé.

*Luu y:



+ Trudng hop ngudi yéu cAu ndp gidy t& 12 ban sao dugc clp tir sé gbe
hodc ban sao dugc chimng thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhin hd so khéng
dugc yéu ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi nép ban chup vi xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky véo ban chyp x4dc nhin vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 ching thuce gidy to do.

+ Trudng hop phap luit quy dinh xuét trinh gidy t&r khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi thong
tin trong Té khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dwoc yéu ciu nguol ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin ciia gidy t& xuit trinh dé luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén clia nuéc ngoai cip, cong chimg hoic
x4c nhén dé sir dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap
héa 1anh s, trir tniromg hop duroc mién theo difu ude qudc & ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy tor bing tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc ching thuc chir k¥ nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat.

+ Ngudi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhén ding, dd hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cua pbap luat h tich, khéng dugce yéu cAn ngudi ding ky hod
tich ndp thém gidy t&r ma pi:lép Iuat hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngdy lam viéc trong tudn
tir thir hai dén thir sau (Budi sang tir 07 gir 30 dén 11 gidr 30, budi chidu tir 13
gitr 30 dén 16 gitr 30), trir ngay 18.

Cach thirc thirc hién:

Ngudi c6 yéu cau ding ky khai sinh va nhén cha, me, con (mot hoac hai
bén) ndp hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan
dan cAp huyén c6 thim quyén.

Thanh phin hé so:

* Gifly t& phai xuét trinh:

- H6 chiéu hoic chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cdng dan hodc
céc gidy to khic cé dan anh va théng tin c4 nhin do co quan c6 thAm quyén cép,
con gia tri sir dung dé chiing minh v& nhén than ctia ngudi ¢6 yéu clu dang ky
khai sinh va nhin cha, me, con;

- Giy t& chémg minh noi cr tra dé x4c dinh thdm quyén ding ky khai
sinh, nhén cha, me, con (trong giai doan Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu va Co
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s& dir liéu ho tich dién tir todn qudc chua duoc xdy dung xong vi thuc hién
théng nhét trén toan qudc).

- Trudng hop tré em sinh ra & nuéc ngoai vé cu tra tai Viét Nam thi xuét
trinh gidy t& chimg minh viéc tré em nhap canh (hd chiéu, gidy t&r co gia tri di lai
quéc té c6 ddu xac nhin nhip canh cia co quan quan 1y xuét, nhép canh) va gidy
t& chithg minh vige tré em cu tri tai Viét Nam (v@n ban xé4c nhén cia co quan
cong an c6 thdm quyén).

* Gidy to phai ndp

- T khai déng k¥ khai sinh theo méu;

- T& khai ding k3 nhin cha, me, con theo mau.

- Gi4y chimg sinh.

+ Trudng hop khéng c6 Gidy chimg sinh thi ndp vin ban ctia ngudi lam
chimg xéc nhén vé viéc sinh; néu khéng c6 vin ban ciia ngudi 1am chimg thi
phai c¢6 gidy cam doan v& viéc sinh.

+ Trudng hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi nép Gidy chimg sinh hodc
gidy t& khic do co quan c6 thdm quyén nurdc ngoai cip xac nhén vé viée tré em
duoc sinh ra & nude ngodi va quan hé me - con nén cé;

- Truomg hgp cha hodic me hodc ca cha, me 12 ngudi nudc ngoii thi phai
nép vin ban théa thudn cda cha, me vé viée lua chon quéc tich cho con. Trudng
hop cha, me chon quéc tich nuéc ngoai cho con thi vin ban théa thuan phai ¢6
xé&c nhédn cia co quan nha nuéc ¢6 thAm quyén cia mréc ma cha me lua chon
quéc tich cho con.

- Gidy t&, db vt hoic ching cir khac chimg minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con gém:

+ Vin bén cia co quan y té, co quan gidm dinh hodc co quan khéc cé
thdm quyén & trong muréc hodc nudc ngoai xac nhin quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Truong hop khéng c¢6 van ban néu trén thi phai c¢é thu tir, phim anh,
bang, dia, 46 dung, vt dung khac chirng minh méi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan ctia cha, me vé viéc tré em 12 con chung cua hai ngudi,
c6 it nhat hai ngudi than thich cia cha, me lam chimg.

- Trudmg hop dang ky nhén cha, me, con gitta cdng dan Viét Nam véi
nguodl nudc ngoai hodc giﬁa nguc‘ri nudc ngoai véi nhau thi nguoi nude ngoai
phal ndp ban sao hd chiéu hodc gidy t& ¢ gia tri thay ho chiéu @& chimg minh
vé nhan than.
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Sé luong hd so: 01 bd
Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.
Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan cé thim guyén quyét dinh:

- Uy ban phan din cdp huyén noi cu tri ciia ngudi cha hodic ngudi me
thuc hién ding ky khai sinh két hop nhin cha, me, con dbi véi tré em sinh ra &
Viét Nam;

- Uy ban nhén dan cdp huyén noi cu tri clia tré em thuc hién ding ky khai
sinh két hop nhan cha, me, con ddi véi tré em sinh ra & nuéc ngoai, chua duge
ding ky khai sinh v& cur tr tai Viét Nam.

Co guan thue hi€n thi tuc hanh chinh:

~ Phong Tu phép cép huyén tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.
Co gquan phi‘;i hop: Khong.
Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc ding
ky nhéin cha, me, con.

Lée phi:

- L& phi dang kg khai sinh: 75.000 déng.

- L& phi ddng ky nhan cha, me, con: 1.500.000 ddng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 ¢dng véi cich mang; ngudi thude
ho nghéo; ngum khuyét tat.

Mu don, miu tir khai: To khai ddng ki khai sinh, To khai déng ky nhan
cha, me, con (Ban hinh kém theo Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015
ciia BG truémg B6 Tir phap).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hinh chinh

- Bén nhin va bén duoc nhan 1 cha, me, con déu con séng;
- Viéc nhén cha, me, con khong co tranh ch;"a"lp.

Cén cir phap ly:

- Luét hén nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;
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- Nghi dinh s$ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Lujt hé tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B6 Tu phép huéng
dan thi hanh mét s& diéu cia Luat hé tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP
ngly 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phéap thi
hanh Luat h tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 ciia Hoi ddng nhén
dén tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mi¥c thu, ndp, va quan 1y 1é phi hé tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Daéc lip - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY KHAI SINH
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Dé nghj co quan ding ky khai sinh cho ngurdi dwéi diy:
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Ngay, thang, ndm sinh: ..., gl BROE ChEE oo annma i
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Nim sinh: ............... DADAOC: 1eemceireericersnree e QUOC HENT 1o

TR0, CITTTURUTN, DOMNENNES oot 0 5 A R S 8
Nim sinh: cooeeoreeeeeeeene. | 57 v T 16111 110

To6i cam doan ndi dung dé nghi ddng ky khai sinh trén day la dung su thit, dugce su
thda thudn nhat tri clia cac bén lién quan theo quy dinh phap ludt.
Téi chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cam doan cfia minh.

Nguwdi yéu ciu
(K, ghi 13 ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
) Ghi 15 tén co quan diing ky khai sinh
Vi du: - Uy ban nhan dén phudmg Dién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhan din quén 1, thanh phé Hd Chi Minh
@ Ghi thong tin v& gidy t& tiy thin ciia ngudi di ding ky, ghi 16 s6, co quan
clp, ngay cip hé chiéy, chimg minh nhin din hoic gidy t& hop 16 thay thé

Vi du: Chimng minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Néi cép
ngay 20/10/2014.

) Ghj theo dia chi dang ky thudmg tri; néu khéng c6 noi ding ky thudmg tri thi
ghi theo dia chi ding ky tam tni; trudng hop khong cé noi ding ky thudng tri va noi
ding ky tam trd thi ghi theo dia chi dang sinh séng. _

® Trudng hop sinh tai co s& y té thi ghi 16 tén co s& y té va dia danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha Noi

- Tram y té x3 Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh cia 03 cap hanh chinh (x3,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Twr do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

..........................................................................................................................................

Quan hé v6i ngudi nhan cha/me/con™:..........oo.ovevoceceeieeeeeeeeseeeere e
Pé nghi Quy co quan cong nhin ngu'b'l co tén dudi day'
HO, CHIE @8I, t8N:......eriieiceiiaeteeeeceeeetieeeee e s aasatsssssaeeeeesasaaasssnrensssssssressnnssssssnmssansssssssesnnnn

..........................................................................................................................................

La....eeeee. clia ngwoi ¢6 tén duwdi day:
Ho, chir dém tén' R s sk A s e et

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T61 cam doan VIEC DHAN........ccevveeeeieeeiiireeececennns néi trén la dbng su that, tu
nguyén, khéng cé tranh chap va chiu trach nhiém trudc phap luit vé cam doan cua
minh.

Kinh d& nghi Quy co quan ding ky.

2271 1 T , DAY ... théng...... ném.......
Ngwéi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)




Y kién ciia ngwdi hién dang 12 me hosic cha® Y kién ciia nguwdi dwge nhén I cha, me,
(6)
con

Tai liéu giri kém theo T khai:

Cha thich:

D Ghi 15 tén co quan ding ky;

© Ghi theo dia chi ding ky thudng trii; néu khéng 6 noi ding ky thudng trii thi ghi theo dia chi
dang ky tam tr; trudng hop khéng cé noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam trd thi ghi
theo noi dang sinh sbng.

) Ghi thong tin v& gidy t& thy than nhu: ho chibu, chirmg minh nhan dan hodc gidy t& hop 18
thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Cdng an thanh phé Ha Ni cip ngay
2071 0/2004) 3

“) Chi cén thiét trong trudng hop ngudi khai khéng ddng thoi 12 ngucn nhén cha/me/con;

) Chi can thlet trong truedmg hop cha hodc me nhan con chwa thanh nién hodc ngudi di thanh
aién nhung mét ning luc hanh vi dén sy, ghi y kién clia ngudi 1a cha néu me 12 ngudi yéu cau,
¥ kién ngudi me néu cha 1a ngudi yéu ciu (trix trudmg hop ngudri d6 da chét, mét tich, mét
niing lwc hanh vi dén sy hodc han ché ning lyc hanh vi dan su);

©® Chi cin thiét trong trrdng hop ngudi dugc nhin 12 tré em tir da 9 tudi trd 1én.
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6. Thi tuc ding ky gidm hd cé yéu té nwée ngoai
Trinh tu thwe bién

- Ngudi ¢6 yéu clu dang ky gidm ho ndp hd so tai B phan tiép nhén va
tra két qua cta Uy ban nhén dén cép huyén cé thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 18 cta gidy t& trong hd so do ngudi yéu cAu ndp, xudt trinh; d6i chiéu
thong tin trong T& khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhén ho so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gidr tra két qua; néu hé so chua ddy du, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai glay td, n6i dung cin bo sung, hoan thién, ky, th 10 ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky hd tich sau khi d4 dwgc hudng din theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd
so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi
r3 1y do tir chédi, ngudi tiép nhan ky, ghi 18 ho, chit dém, tén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc d6i véi viéc ding ky gidm hé cir, 03
ngay 1am viéc d6i véi vide ding k¥ giam hd duong nhién, k& tir ngay nhan di hd
so, néu thay di didu kién theo quy dinh phép lu4t thi Phong Tu phap béo céo
Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén. Trudong hop Chi tich Uy ban nhén cép
huyén ddng ¥ giai quyét thi ky cép Trich luc dang ky gidm hé cho ngudi c6 yéu
cAu; cong chirc 1am cong tac hd tich ghi vao S6 ding ky gidm ho, cling nguoi di
ding ky gidm hd ky vao S6.

*Luu ¥:

+ Truong hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 13 ban sao duge cip tir s8 goc
hodc ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng
duoc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xic nhin vé& viéc dd d6i chiéu ndi dung gidy t& do,
khong doc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢é chimg thuc gidy to d6.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xut trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, d6i chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu ciu ngudi dang
ky hé tich nop thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy t& xudt trinh d& lwu hé so.
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+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai ¢ip, cong chimg hoic
x4c nhan d& sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phéi duge hop phap
héa 13nh sw, trix trudmg hop duge mién theo didu udc qudc té& ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nmuréc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#c chimg thye chit ky ngudi dich theo quy dinh ciia phéap luat.

+ Ngudi tiép nhén 6 trach nhiém tiép nhin ding, di hd so ding k¥ ho
tich theo quy dinh cua phéap luat ho tich, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phép luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

Thoi gian tiép nhin hd so va tri két qua: Cic ngiy 1am viéc trong tudn
tir thir hai dén thir s4u (Budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gir 30, budi chidu tir 13
gir 30 dén 16 gitr 30), trir ngay 1.

Cach thire thwe hién:

- Ngudi c6 yéu chu ding ky giam hd truc tiép thuc hién hodc ty quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc diang ky giam ho;
- Ngum thuc hién viéc dang ky gidm ho cb thé nop hé so tryc tlep tai Bo

phén tiép nhén va tra két quéa cia Uy ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén
hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh ]:_ihan hd so-

* Gify t& phai xuét trinh:

- H3 chiéu hodc chimg minh nhén din hodc thé ciin cudc cong dan hodc
céc gidly t& khéc c6 dén anh v théng tin ¢4 nhan do co quan ¢6 thim quyn cip,
con gid tri sir dung & chirag minh vé& nhén thin clia ngudi 6 yéu ciu ding ky
giam hd.

- Gily t& chimg minh noi cu trd dé xéc dinh thdm quyén ding ky gidm ho
(trong giai doan Co & dit liéu québc gia v& din cur va Co sé dit lidu ho tich dién
tir toan quéc chwa dugc xay dung xong va thuc hién thébng‘ nhét trén todn qudc).

* Gidy to phai ndp

- T khai ding ky giam hd theo miu.

- Vén ban cir nguoi gidam hé theo quy dinh ciia B6 luit dan su ddi véi trudng
hop dang ky giam hé cir; gidy t& chimg minh didu kién giam hé duong nhién theo
quy dinh ciia Bd luit din su déi véi trudng hop dang ky giam hé duwong nhién;
trudng hop cé nhiéu ngudi ciing du diéu kién 1am gidm hé duong nhién thi ndp
thém vin ban théa thudn vé viéc cir mét ngudi 1am gidm hd dwong nhién.

- Vin ban tiy quyén theo quy dinh cta phap luét trong tru'cmg hop uay
quyén thuc hién dang ky giam hd. Trudng hop ngudi dugc uy quyén 13 éng, ba,

"
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cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi vin ban ay
quyen khong phai cong chng, chimg thuc, nhung phai ¢6 gidy t& chimg minh
mbi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 lwong hd so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc dbi véi viéc ding ky gidm hé ctr,
03 ngay 1am viéc déi véi viéc ding ky giam ho duong nhién.

P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan din cip huyén noi cu tré ciia ngudi dugc gidm hd hodc
ngudl giam hd thuc hién dang ky giam ho gilra cong dan Viét Nam va nguon
nudc ngoai cung cu tri tai Viét Nam.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tur phép tiép nhan hd so va tham muru Cha tich Uy ban nhan dan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ding ky giam h.

L& phi: 75.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cich mang; ngudi thude
h6 nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, méu t& khai: To khai ding ky gidm hoé (Ban hanh kém theo
Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bd trudng B6 Tu phép).

Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh

Viéc giam hd gitra cong dan Viét Nam va ngudi nudc ngoai cung cur tra tai
Viét Nam.

Can cir phap Iy:

- BO ludt Déan su.

- Ludt hd tich nam 2014;

- Nighi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Lujt hd tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bé Tu phap hudng
dan thi hanh mét s6 diéu chia Ludt hd tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP
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ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét s§ diu va bién phap thi
hanh Luét hd tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 ctia Hoi ddng nhéan
dén tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh muc thu, nép, va quan 1y 1& phi hé tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY GIAM HQ
Kinh giri:
Ho, chir dém, tén n@uwoi Y8 €AW oo Gigitinh ..........
Noi e tri: @ . e s R TR

Gifly tor tlly than: @ oo —
D& nghi co quan ding ky viéc gidm hj giira nhirng ngwdi cé tén duwéi diy:

Ngwrdi giam ho:

Ho, chit Gém, tén: ... rasss s SR A AR AT AS Gigi tinh ...
Ngay, thang, ndm sinh: i S R T S e
570 K s ORI, 1) . . - . | |
ST 0002 sttt S 5
Gidy o tiy than:
3

Ngwdi dwge g__i:im ha:
Ho, chit dém, t80: oo GAGL O
Ngay, thang, nim sinh: . T —
B UOB! ccocsmnsunsnimnnissiveasveiisssss disisa iesses i Quﬁc tich: .
Noi cur tra: @ .
Gidy khai smhf Glay to tiy than
Ly de diang ky giam hé: . - .
T6i cam doan nhirng ndi dlmg khal trén day lé dung s that va cl:uu trach nhlem trrde
phép luat v& cam doan ciia minh.

Lam tai: i, NEAY . thang ... DAM ...

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi 1S ho, chir dém, t€n)
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Cha thich:

") Ghi 15 tén co quan ding ky giam hd.

@ Ghi theo noi dang ky thudmg trii, nu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo
noi dangkytamtru trudng hop khdng c6 noi ding ky thudmg trd va noi dang ky tam tri thi ghi
theo noi dang sinh song.

® Ghi thong tin vé gify t& tity than nhu: b chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy o
hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Néi cép
ngay 20/10/2014).
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7. Thii tuc diing k¥ chim dirt gidm hd cé yéu té nwéc ngoai

Trinh tw thwe hién

- Ngudi c6 yéu cau ding ky chim ditt giam ho ndp hd so tai B6 phan tiép
nhén v tra két qua ctia Uy ban nhin dén cip huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kim tra ngay toan bd hd so, x4c dinh
tinh hop 18 clia gidy t& trong hé so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; dbi chiéu
thdng tin trong T khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hé so day dua, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gitr tra két qua; néu hd so chua diy di, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu 16
loai gidy t&, n6i dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi r5 ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhén.

- Hb so dang k¢ hé tich sau khi dd dugc hudng din theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung diy dd, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chédi tiép nhan hd
so. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai duoc thé hign bing vin ban, trong d6 ghi
15 1y do tir chbi, ngudi tidp nhan k¥, ghi 6 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd hd so, ndu thiy da
diéu kién theo quy dinh phap luit thi Phong Tu phép bdo cao Chii tich Uy ban
nhan dan cdp huyén. Trudmg hgp Cha tich Uy ban nhén dan cép huyén ddng ¥
giai quyét thi ky cdp Trich luc ding ky chim dirt giam hé cho ngudi c6 yéu ciu;
cong chirc 1am cbng tic ho tich ghi vao S6'ding ky chim dirt gidm hd, cing
ngudi di ding ky cham dit giam ho ky vao S4.

* Luu ¥:

+ Truémg hgp nguoi yéu cdu ndp gidy t& 1a ban sao duge cdp tir s6 gdc
hodc ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhin hé so khong
dugc yéu cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu céu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tip nhan hd so kiém tra, ddi chiu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhan vé viéc d3 d6i chibu ndi dung gidy t& do,
khéng duge yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 ching thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phap luit quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngudi dang
k¥ hd tich ndp thém ban sao gidy t& 6. Ngudi tiép nhan co thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thdng tin cia gidy t& xuit trinh dé Iuu ho so.
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+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén cia nuéc ngoai cip, cong chimg hoic
xé4c nhan dé sit dung cho viéc ddng ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phip
héa 1anh s, trir trudng hop duge mién theo diéu wéc qubc té ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngodi phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luit.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky hé
tich theo quy dinh ctia phép luat hd tich, khong duge yéu cau ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phép luét hd tich khong quy dinh phai ndp.

Th#i gian tiép nhan hd so va tra két qua: Céic ngdy lam viéc trong tudn
tir thit hai dén thir sdu (Budi sang tir 07 gir 30 dén 11 gid 30, budi chidu tir 13
gitr 30 dén 16 givr 30), trir ngay 18

Cich thirc thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky chim dit giam hé trre tiép thuc hién hoic ay
quyén cho ngudi khac ndp hd so ding ky chdm dirt gidm hd;

- Ngudri nép hé so ding ky chdm dit gidm hd cé thé ndp truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dén cép huyén c6 thim quyén
hoc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

- Hd chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan hoidc
c4c gidy t& khéc ¢ dan dnh va thoéng tin c4 nhin do co quan c6 thim quyen clp,
con gia tri sir dung @& chimg minh v& nhén thin cia nguoi cé yéu ciu dang ky
chim dirt gidm hd.

Trudmg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
$ao ¢6 chimg thuc gidy t& phai xuft trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- T&r khai déng ky chAm dit gidm hé theo miu.

- Gify t& 1am céin cit chAm dirt gidm h theo quy dinh ciia BS luat dén sy.

- Vin ban 1y quyén theo quy dinh cta phip luét trong trwdong hop Uy
quyén thuc hién ding ky chidm dirt gidm hé. Trudng hop ngudi duoc Gy quyén
12 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi ty quyén thi vin
ban ity quyén khong phai ¢ong chimg, chimg thuc, nhung phai ¢é gidy to chimg
minh mdi quan hé véi ngudi ty quyén.
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S8 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viéc.
Déi trong thue hién thi tuc hinh chinh: C4 nhin

Co quan cé thAm quyén quyét dinh:

Uy ban nhén ddn cip buyén noi dd ddng ky giam hé thuc hign ddng ky
cham ditt gidm hg.

Co quan thirc hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tur phap tiép nhan hd so va tham muu Chi tich Uy ban nhén dén
cAp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ding ky cham dut
giam ho.

Lé phi: 75.000 dong.

Mi&n 18 phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thudce
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Mau don, miu ti khai: TO khai déng ky chim dat gidm hd (Ban hanh
kém theo Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bé truong B Tu
phap).

Cin cit phap Iy:

- B9 luat Dan su.

- Luét ho tich'nam 2014;

B Nghi dinh sb6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat hé tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/1 1/2015 cia B Tu phap hudéng
dan thi hanh mdt sb diéu cta Luat hd tich va Nghi dmh sé 123/2015/NP-CP

ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Ludt hé tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mtc thu, ndp, va quan 1y 1¢ phi hd tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HO

Gidy 0ty thAN: @ ..ot eene

Dé nghi co quan ding k¥ chdm dit viéc gidm h§ giira:

Nguoi gidam ho: |

HO, Chill ARIN, TBN: ..iciiiiiinniciasitisnmossmsantomsmansrossnsnsssssssssssansesssensemsrpasmssesanasaessas Gidi tinh:

Nguwoi dwge gidm hd:
HO, CHTORHELAR uvumisavsinsimimn il s b s s msns, Gidi tinh: ..............

Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén didy 1a ding su thét va chiu trach nhiém
trirGc phap luit vé cam doan ciia minh.

5. (& L ———— . S thang ..... nam ....
Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)
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Chn thich:

() Ghi 15 tén co quan ding ky chim dirt gidm hd.

@ Ghi theo noi ding ky thudmg trii, néu khéng c6 noi ding ky thuong trt thi ghi theo
noi déng ky tam trd; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi déng ky tam tri thi
ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin v& gidy t& thy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hofic
gidy t& hop 1é thay thé (vi du: Chirng minh nhan dén s6 001089123 do Céng an thanh
phb Ha Nbi cip ngay 20/10/2014).

*) Ghi tén co quan diang ky giam ho trudc diy.



8. Thii tuc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan téc
Trinh tr thue hién

- Ngudi c6 yéu cau thay d6i, cai chinh, b sung hg tich, xac dinh lai dan
toc ndp hd so tai BO phén tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan cip
huyén ¢6 thAm quyén.

- Ngudi tiép nhén ¢ trich nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xic dinh
tinh hop 18 cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; déi chiéu
théng tin trong Té khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hé so ddy du, bop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 15 ngay, gitr trd két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng din
ngudi nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban hudéng din, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, k¥, ghi rd ho, chit dém, tén cia
nguoi tiép nhén.

- Ho so ding ky ho tich sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhin hd
s0. Viéc tir chéi tiép nhin hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong dé ghi
1o 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan k¥, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trong th&i han 3 ngay lam viéc d6i véi viéc thay ddi, cai chinh h tich,
x4c dinh lai dan téc; ngay trong ngay 1am viéc ddi véi viéc bd sung hé tich, néu
thdy viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan tdc 12 ¢ co s,
phu hop vé6i quy dinh ctia phép ludt dan su va phap ludt c6 lién quan, Phong Tu
phap bao cdo Chit tich Uy ban nhan dan cip huyén. Trudng hop Chu tich Uy
ban nhan dén cdp huyén déng ¥ gidi quyét thi ky Trich luc thay di/cai chinh/bd
sung ho tich/xac dinh lai dan tdc twong tmg cip cho ngudi cé yéu clu; cong
chirc 1am cong tic hg tich ghi vao Sé dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd
tich, x4c dinh lai dn tdc va cing nguoi di ding ky hé tich ky vao Sé.

* Luua y:

+ Truong hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 14 ban sao dwoc cip tir sb gbe
hodc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong
duoc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu clu chi nép ban chup va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhéan vé viéc da déi chiéu néi dung gidy tor do,
khong dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to d6.
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+ Trudmg hop phép luit quy dinh xuit trinh gidy t& khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra gidy to& xuét trinh, d6i chiéu véi thong
tin trong T& khai va trd lai cho ngudi xuit trinh, khong duoc yéu cau ngudi dang
I ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy t& xut trinh d& Tuu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai cdp, cong chimg hosc
x4c nhan @& sir dung cho viéc ding k¥ ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh sy, trix trudng hop dugc mién theo didu wéc qudc t& ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg béan
dich hoic chitng thuc chix k¥ ngudi dich theo quy dinh ciia phép luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky hé
tich theo quy dinh ciia phép lut ho tich, khéng duoc yéu cdu ngudi dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Thi gian tiép nhin hd so va tri két qua: Céac ngay lam viéc trong tudn
tir thir hai dén thir sau (Budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gi&r 30, budi chidu tir 13
gitr 30 dén 16 giv 30), trir ngay 1€.

Cich thirc thwe hién:

- Ngudi c6 yéu chu diing ky thay d8i, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh
lai dan tdc truc tiép thuc hién hodc ty quyén cho ngudi khéc thyuc hién; )

- Ngudi thyuc hién ddng ky thay dbi, cai chinh, b6 sung h tich, xac dinh
lai dan téc c6 thé ndp hd so truc tiép tai BS phan tiép nhén va tré két qua cia Uy
ban nhén dan cip huyén c6 thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thianh phin hd so:

* Gidy t& phai xuit trinh

- H3 chiéu hodc chimg minh nhin din hodc thé can cudc céng dan hodc
cac gidy t& khic c6 dan anh va thong tin c& nhéin do co quan cé thdm quyén cip,
con gi4 tri sir dung dé chimg minh v& nhan than cha ngudi ¢ yéu ciu ding ky
thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai déan tdc.

- Gidy t& chimg minh noi cu trii ¢é xéc dinh thdm quyén ding ky trong
truomg hop cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan téc khong phai tai Uy
ban nhan dan cép huyén noi ding k¥ hd tich trudce day (trong giai doan Co sé dir
liéu quSc gia vé dan cur va Co s& dir 1iéu ho tich dién tir toan quéc chua duoc
x&y dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudmg hop giti hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao ¢ chimng thurc cdc gidy t& phai xuét trinh néu trén. _
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* Gidy t& phii np

- Té khai ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dan téc
theo mau.

- Gidy to lién quan dén viéc thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh
lai dén tde.

- Vin ban iy quyén theo quy dinh ctia phép luit trong trudng hop Gy quyén
thuc hién viéc ding ky thay d8i, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan tdc.
Trudng hop ngudi duoc tiy quyén 13 dng, ba, cba, me, con, vg, chdng, anh, chi, em
rudt clia ngudi iy quyén thi vin ban iy quyén khong phai cong chimg, chimg thuc,
nhung phai ¢6 gidy t& chémg minh mbi quan hé véi ngudi Gy quyén.

S6 lwong hd se: 01 by

Théi han gidi quyét:

- Ngay trong ngay lam viéc dbi véi viéc bd sung hé tich, trzdng hop nhin
hd so sau 15 gid ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. ,

- 03 ngdy 1am viéc dbi véi visc thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai
dan tdc. Truong hop can phai x4c minh thi théi han dugc kéo dai khong qua 06
ngay lam viéc.

Pbi trong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén c4p huyén noi d3 ding ky hd tich tredc day hodc noi cu
tri cia ngudi nudc ngodi giai quyét vide cai chinh, bd sung ho tich clia ngudi
nudc ngoai da ding ky ho tich tai co quan co thdm quyén cia Viét Nam.

- Uy ban nhén dan cdp huyén noi di ding ky ho tich trudc day giai quyédt
viéc thay d4i, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan téc cho ngudi Viét
Nam dinh cu & mrdc ngoai.

- Uy ban nhan dén cip huyén noi 44 ding ky hé tich trudc day hotic noi cu
tri cha c4 nhén giai quyét viéc thay ddi, cai chinh hd tich cho cong déan Viét
Nam tix &t 14 tudi tr&s [én cu tra trong nuéc; xac dinh lai dan tde.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
Phong Tu phép tiép nhan hd so va tham muu Chit tich Uy ban nhan déan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong
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Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc thay ddi/cai chinh/bd
sung hd tich/xac dinh lai dén tdc.

L& phi:

- L& phi b sung ho tich ¢6 yéu t6 nudce ngoai: 28.000 dong.

- L& phi thay dbi, cai chinh hd tich c6 yéu t5 nuéc ngoai: 75.000 dong.

- L& phi thay d8i, cai chinh hd tich cho céng dan Viét Nam tir dii 14 tudi
tré 1én cu tni & trong nude: 28.000 ddng.

- L& phi xéac dinh lai dan tdc: 28.000 ddng.

Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cdng véi cach mang; ngudi thude
ho ngheo; ngudi khuyét tat,

Miu don, miu t& khai: T& khai ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung hd
tich, x4c dinh lai din téc (Ban hinh kém theo Thong tir sé 15/2015/TT-BTP ngay
16/11/2015 cta B6 truéng Bo Tw phap).

Can cir phap Iv:

- Lu4t hd tich nim 2014;

- Nghij dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luat h tich;

- Théong tu s8 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bd Tu phép hudng
dn thi hanh mét sé didu cia Luat hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat ho tich;

_ Nghi quyét sé 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ctia Hi ddng nhan
dén tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mirc thu, nép, va quan 1y 1¢ phi hé tich trén
dia ban tinh B4 Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phice

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH,
BO SUNG HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC

Ho, chir dém, tén ngudi yéu I —

i Lo B el eVt O —
Giay WV IEE Y o ennnnas s S
Quan hé v&i ngudi & nghi dugc thay dbi, cai chinh, xdc dinh lai dan tdc, bd sung hd tich:................

Dé nghi co quan diing ky viéc ) et et

cho ngwoi co tén dwéi diy
Ro, chit@&M 4617 v i i s e v s i s Gidi tinh:................
N, AhATS. RO BRI i e s s e e e e o e e e S A i P N AR A S o

Gidy t& thy thAn: @ e

Noi cu tria; @ e oomrsespaiesasonsaten

DAAAg kY @ oo TIGRY....... thADg ... E N, . S

.......................................................................................................................................................

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 14 ding su tht va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan cia minh.
LIRS o ssemmnsimsmmmpn s R sy thang ... ndm ...........
Ngudi yéu ciu
(K, ghi 16 ho, chir dém, tén)

Y kién cila ngudi duoc thay déi ho, tén (néu Y kién cia cha va me (néu thay @i ho, chir
ngudi d6 tr di 9 woi trd 1én); xéc dinh lai dan dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)
toc (néu nguai do6 tir o 15 tudi dén dudi 18 tudi) s OSSO
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Chii thich:

1. Ghi 15 tén co quan da3ng ky viéc thay @i, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dén téc, xdc dinh
lai giGi tinh trong Gidy khai sinh.

2. Ghi theo dia chi dang ky thuong tni; néu khéng c6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo dja chi dang
ky tam trg; trudng hop khong c6 noi ding ky thuong tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang
sinh séng.

3. Ghi théng tin vé gidy to thy thn nhu: hd chiéu, chimg minh nhén din hogic gidy t& hop 1€ thay thé
(vi du: Chitng minh nhan dén s6 001089123 do Céng an thanh pho Ha Nbi cip ngay 20/10/2004).

4. Ghi 15 loai viée thue hidn (vi dy: thay déi Ho).

5. Ghi 1 loai viéc hd tich d3 dang ky trude ddy. Vi du: khai sinh ngay 05 thang 01 ndm 2015 tai sb 10
quyén sb 01/2015 ciia UBND x3 Ha Hbi, huyén Thudng Tin, thinh pho Ha Nbi.

6. Ghi r ndi dung thay dq1,_ cai chinh, x4c dinh lai dén téc vi du: tir Nguyén Vin Nam thanh Vi Vin Nam;
Trudng hop bd sung hé tich thi ghi r6 ndi dung dé nghi bd sung. Vi du: bd sung phin ghi vé qué quan
trong Gidy khai sinh nhu sau: Nghé An.



9. Thii tuc ghi vao S8 h{ tich viéc két hén ciia cong din Viét Nam d
duge gidi quyét tai co quan ¢6 thAm quyén ciia nuwéc ngoai

Trinh tw thue hién

- Ngudi ¢ yéu cu ghi vao S6 ho tich viéc két hon da duoc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén ctia nude ngodi (sau dy goi 12 ghi chi két hon) nép hod
so tai BO phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dén cAp huyén cé thim
quyén.

- Nguoi tiép nhéan cé trach nhiém kiém tra ngay toan bé hd so, xac dinh
tinh hop 1& cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; d6i chiéu
théng tin trong Td khai voi gidy t& trong hé so.

- Néu ho so diy dd, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
dé ghi 15 ngay, gior tra két qua; néu hd so chira ddy di, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinb; trudng hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gifly t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, k¥, ghi rd ho, chit dém, tén cta
nguoi tiép nhan.

- Hd so sau khi d3 dugc huéng din theo quy dinh ma khong duoc bd sung
day di, hoan thién thi nguoi tiép nhén tir chéi tiép nhan hé so. Viée tir chéi tiép
nhan hé so phai duoc thé hién bing van ban, trong d6 ghi 1 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhan ky, ghi o ho, chir dém, tén.

- Néu thdy yéu ciu ghi chi két hén da didu kién, khéng thudc trurong hop
tir chéi ghi vio sb viéc két hon theo quy dinh, Phong Tu phép bdo cdo Chi tich
Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh. Trudmg hop Chi tich Uy ban
nhan dan ddng ¥ giai quyét thi ky Trich luc ghi chi két hon cip cho ngudi yéu
cau; cdng chirc 1am cdng tac hé tich ghi vao S§ ding ky két hon.

* Yéu cdu ghi chii két hon bij tir chéi trong cic trudong hop sau:

- Viéc két hon vi pham diéu cdm theo quy dinh ciia Luét hon nhan va
gia dinh.

- Cong dan Viét Nam két hon véi ngudi nudc ngodi tai co quan dai
dién ngoai giao, co quan dai dién lanh su nudc ngoai tai Viét Nam.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao duoc clp tix s gbe
hoac ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngucn tlep nhin hd so khong

dugc yéu cdu xuit trinh ban chinh; néu ngum yéu ciu chi nop ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tlep nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup vai ban
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chinh va ky véo ban chup xéc nhin vé viéc di dbi chibu ndi dung gidy t& 4o,
khong duoc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chitng thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhan cb trach nhigm kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi thong
tin trong Té&r khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu cu ngudi ding
ky ho tich nép thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
td xudt trinh hogic ghi lai théng tin cda gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén ciia nude ngoai cdp, cong chimg hosc
x4c nhan dé st dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
héa 1anh sy, trir trrong hop dwoc mién theo didu wdéc quéc t& ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguol dich theo quy dinh cua pbép luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhan ding, da hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ctia phap luét ho tich, khéng dugc yéu chu ngudi ding ky hod
tich ndp thém gidy t& ma phép luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Théi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Cic ngay 1am viéc trong tuén
tir thit hai dén thir sau (Budi sang tir 07 gir 30 @én 11 gio 30, budi chidu tir 13
gidr 30 dén 16 gidr 30), trix ngay 18.

Cach thirc thuc hién:

- Ngudi c6 yéu cau ghi chi két hon truc tiép thurc hién hodc Gy quyén cho
ngudi khac thuc hién vide ghi chii két hon;

- Nguoi thue hién viée ghi chi két hon b thé ndp hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va trd két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén
hoc givi hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

* Gidy to phai xuét trinh

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hoiic thé cin cudc cdng dan hodc
céc gidy t& khic c6 ddn anh va thdng tin ca nhan do co quan cé thdm quyén cép,
con gia tri st dung d& chitg minh v& nhéan thin cda ngudi c¢6 yéu cau ghi cha
két hon (gidy to tiy than);

- Giy t& chimg minh noi cu trii dé x4c dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s& dit lidu qubc gia v& dan cu va Co s& dir lidu hg tich dién tix todn quéc
chua duoc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudmg hop giti hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c¢6 chirng thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.
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* Gidy ti phii nép

- T& khai ghi chii két hon theo mau;

- Bén sao gidy t& chimg nhan viéc két hon do co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngoai cap;

- Ban sao gidy t& tiy thin cia ca hai bén nam, nit, néu gtri hé so qua hé
théng buu chinh;

- Néu cbng dan Viét Nam di ly hon hodc hity viéc két hén tai co quan cb
thdm quyén nudc ngoai thi phai ndp trich luc vé viée da ghi vio S8 hé tich viée
ly hén hoac hay viéc két hon (Trich luc ghi chii Iy hon).

- Vin bén iy quyén theo quy dinh cia phép ludt trong trudng hop iy
quyén thuc hién viéc ghi chi két hon. Trudng hop ngudi dugc Gy quyén la 6ng,
ba, cha me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi ty quyén thi vdn ban Gy
quyen khong phai céng chung, chimhg thuc nhung phai c6 gidy t& ching minh
mdi quan hé véi ngudi dy quyén.

S6 hrong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cép huyén noi cir trid ciia cong dan Viét Nam.
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cép huyén tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhin dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phbi hop: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi chi két hon.

L& phi: 75.000 dong.

Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh c6 c6ng véi cach mang; ngudi thudc
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

MAiu don, miu t& khai: To khai ghi chi két hén (Ban hanh kém theo
Thong tu 6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bd truéng Bd Tu phap).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc két hén gitra cdng dan Viét Nam vdi nhau hodc véi ngudi nude
ngoai d3 duoc gii quyét tai co quan cé thdm quyén cta nuwéc ngodi & nude
ngoai duge ghi vao S6 hd tich néu tai thoi diém két hén, cic bén dap ung dn
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didu kién két hon va khong vi pham didu cAm theo quy dinh ciia Luét hén nhén
va gia dinh Viét Nam.

- Niéu vao thoi didm diing ky tai co quan cé thim quyén nudc ngodi, viéc
icét hon khong dap tmg didu kién két hon, nhung khong vi pham didu cim theo
quy dinh cia Luét hon nhin va gia dinh, nhung vao thoi diém yé&u ciu ghi vao
S8 ho tich viéc két hon, hau qua da duge khic phuc hodc viéc ghi chu két hon la
nhim bio vé quyén loi cia cong dan Vit Nam va tré em, thi viéc két hon ciing
duwoc ghi vio Sé hd tich.

Cin cir phap Iy:

- Luft hon nhén va gia dinh;

- Luét hd tich ndm 2014;

- Nghi dinh s8 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu v& bién phap thi hanh Luit hé tich;

- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cha B3 Tu phép huéng
dan thi hanh mdt sé diu cia Luat hd tich va Nghi dinh sd 123/2015/NP-CP
ngly 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyét sé 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cta Hoi dong nhan
dén tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mrc thu, ndp, va quéan ly 1€ phi ho tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU KET HON

KANh 85 1 oo eeee oo
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Dé nghi co quan ghi vio sd viéc két hon sau day:
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T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén ddy la ding su thdt va chiu trach nhiém trudc phap
ludt vé cam doan ciia minh.
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(K, ghi 15 ho, chit dém, tén)




Chn thich:

() Ghi r5 tén co quan thuc hién ghi cha két hon.

® Ghi theo dia chi ding ki thudng trii; néu khéng c6 noi diing ky thudng tni thi ghi theo dia chi ding
ky tam tro; trudmg hop khong c6 noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo noi dang
sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy to tlty than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dan hodc gidy t& hop 1é thay thé
(vi du: Ching minh nhan dén s 001089123 do Céng an thinh phé Ha Noi cép ngay 20/10/2004).

“) Ghi rd tén gidy t& da cong nhin viéc két hon ciia co quan ¢ thim quyén cia nuéc ngoai.

) Néu da timg két hén thi ghi 15 cin cif chdm dit quan hé hdn nhan & dong phia dudi. Néu cin cir
c}}ém dirt quan hé hén nhan 14 ly hén thi ghi r5 hinh thirc van béan ly hén, ngay ¢6 hidu lyc, tén co quan
cap.

- L
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10. Thii tuc ghi vao S8 hé tich viéc Iy hén, hity viée két hén ciia cong din
Viét Nam d3 dwgc gidi quyét tai co’ quan cé thim quyén ciia nwréc ngoai,

Trinh tw thwe hién

- Ngudi ¢ yéu ciu ghi vao Sb hé tich viéc ly hén, hiy viéc két hon di
dugc giai quyét tai co quan cé thim quyén clia nuéc ngoai (sau déy goi 13 ghi
chii 1y hén) ndp hd so tai Bé phén tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhén dan
cAp huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd héd so, xac dinh
tinh hop 18 cia gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; ddi chiéu
thong tin trong T&r khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hop 1€, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gidr tra két qua; néu hd so chura diy du, hoan thién thi hudéng din
nguoi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chir dém, tén cia
nguoi tiép nhén.

- Hb so sau khi d3 dugc hudng din theo quy dinh ma khong duoc bd sung
ddy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hé so. Viéc tir chéi tiép
nhén hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong &6 ghi 15 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Néu thiy yéu ciu ghi chii ly hon 13 phi hgp quy dinh phéap luét, viéc ly
hén, hiy viéc két hén khéng thude truomg hop cé don yéu ciu thi hanh tai Viét
Nam hodc cé don yéu cau khdng cbéng nhin tai Viét Nam duogc dang tai trén
Céng théng tin dién tir cia B6 Tu phép thi Phong Tu phap bao cdo Chi tich Uy
ban nhén dan cép huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chii tich Uy ban nhan
dan dong ¥ giai quyét thi ky Trich luc ghi chi ly hén cip cho ngudi yéu clu;
cbng chitc 1am cong tac hd tich ghi vao S& ghi chid ly hon.

* Luu §:

+ Trudng hgp ngudi yéu ciu ndp gidy t& 13 ban sao dwgc cp tir sé gbe
hodic ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan v& viéc dd dbi chibu ndi dung gidy to do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thuc gidy to d6.
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+ Trudmg hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kidm tra gidy t& xuét trinh, d6i chiéu voi thong
tin trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duoc yéu ciu ngudi ding
ki hd tich ndp thém ban sao gidy t&r @6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t&r xut trinh hodc ghi lai thong tin ctia gidy to xut trinh @ luu hé so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thdm quyén cila nudc ngoai cip, cong chimg ho#ic
xac nhin dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh su, trir trudng hop duoc mién theo didu uée quéc té ma Viét Nam 12 thanh
vién; gidy t& bang tiéng muréc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hoiic chiing thue chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhan déng, di hé so ding ky hd
tich theo quy dinh ciia phap luat hd tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hd
tich nép thém gidy to ma phép luit ho tich khong quy dinh phai ndp.

Thoi glan tiép nhiin hd so va tri két qui: Céc ngay lam viéc trong tudn

tir thit hai dén thir sau (Budi sang tir 07 git 30 dén 11 gi® 30, bubi chiéu tir 13
gir 30 dén 16 gid 30), trir ngay 1€.

CAch thirc thirc hién:

- Ngudi c6 yéu ciu ghi chii ly hén tryc tiép thuc hién hofic Gy quyén cho
nguoi khéc thuc hién viéc ghi chi ly hén; )

- Ngum thuc hién viéc ghi chi ly hon co thé nop hd so truc tiép tai Bo
phén tiép nhin va trd két qua cia Uy ban nhén dén cAp huyén cd thidm quyén
hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy t& phai xuiit trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cong dﬁn hoac
céc gidy t& khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 tham quyén cip,
con gia tri sir dung dé chimg minh v& nhan thin cla ngudi c6 yéu ciu ghi cha ly
hén.

- Gidy t& chimg minh noi cu tru dé xéc dinh thAm quyén trong truorng hop
cong din Viét Nam tir nudc ngoai vé thudng tra tai Viét Nam ¢o yeu cdu ghi
chit 1y hon, cong dan Viét Nam khong thudng tri tai Viét Nam yéu céu ghi chu
ly hén tai Uy ban nhan dan cip huyén noi cu tri trude khi xuét canh (trong giai
doan Co s& dit liéu qudc gia v& dan cu va Co sé dit lidu hd tich dién tir toan
qubc chira duge xiy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qubc).

Trudmg hop giti hé so qua hé thong buu chinh thi phai gm kém theo ban

$a0 c6 ching thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

— Fligl
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* Gidy to phii ngp

- T khai ghi chid ly hén theo mau;

- Ban sao Ban 4n, quyét dinh ly hon, hiy két hén, vin ban théa thuan ly
hén hodc gidy t& khac céng nhian viéc ly hén do co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngodi cip di c6 hiéu hec phap hust.

- Vin ban Gy quyén theo quy dinh ctia phap ludt trong truong hop uy
quyén thyc hién viéc gh1 chi ly hon. Trudng hop nguoi dugce ¢ ay quyén 13 6ng,
ba, cha me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi iy quyen thi van ban uy

quyen khong phai cong chung, chimg thuc, nhung phai c¢6 gidy t& chimg minh
mbi quan hé véi ngudi Gy quyen

S6 liron gho so: 01 bd
Théi han gidi quyét: 12 ngay 1am viéc.
Pbi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cép huyén noi d& ding ky két hon hodc ghi vao Sb ho
tich viéc két hon trude day thyc hién ghi chi ly hon.

Truomg hop viéc két hon hodc ghi chi viée két hon trude day thuc hién tai
S& Tu phép thi viéc ghi chi Iy hon do Uy ban nhin dan cdp huyén noi cu tri cia
c6ng dan Viét Nam thuc hién.

Truong hop viéc két hon trude diy dugc ding ky tai Uy ban nhén dan cip
x4 thi viéc ghi chii ly hon do Uy ban nhén dan cip huyén cép trén thuc hién.

Trudng hop cong dan Viét Nam khong thudng trii tai Viét Nam thi viéc
ghi chii Iy hén do Uy ban nhén dan cip huyén noi cu tni trudc khi xuét canh cia
céng dan Viét Nam thuc hién.

- Cong din Viét Nam tir nudc ngoai vé thudng tra tai Viét Nam cé yéu
cu ghi chi ly hén ma vigc két hén truée diy duoc ding ky tai Co quan dai
dién hoic tai co quan cé thdm quyén nudc ngoai thi viéc ghi chi ly hén do
Uy ban nhan dén cép huyén noi cdng din Viét Nam thudng tri thuc hién.

- Céng dan Viét Nam cu trii & nudc ngoai c6 yéu ciu ghi chi ly hén dé
két hdon mai ma viée két hon trude day duge ding ky tai Co quan dai dién hoic
tai co quan cé thim quyén nudc ngoai thi viéc ghi cha ly hén do Uy ban nhan
dén cip huyén noi tiép nhan hd so két hon méi thuc hién.

Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
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Phong Tu phép cAp huyén tiép nhan hd so va tham muu Chi tich Uy ban
nhén dn cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phbi hop: Khéng.

K#ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi chit ly hén

L& phi: 75.000 déng.

Mién 1€ phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Mau don., miu t khai: T khai ghi chii ly hén (Ban hanh kém theo Thong
tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B trudng B Tu phap).

Yéu ciu, didu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

- Ban an, quyét dinh ly hon, hay két hon, vin ban thoéa thudn ly hon di cd
hidu lyc phap luat hodc gidy t& khac cong nhin viée ly hén do co quan co thim
quyén ciia nuéc ngoai cép khong vi pham quy dinh ctia Ludt hén nhan va gia dinh.

- Viéc ly hon, hay két hon clia cdng dan Viét Nam do co quan c6 thdm
quyén nudc ngodi giai quyét khong thude trudng hop cé don yéu ciu thi hanh tai
Viét Nam hoic ¢é don yéu ciu khong cong nhén tai Viét Nam.

- Cong dan Viét Nam 3 ly hon, hity viéc két hon & nude ngoii, sau d6 vé
nuéc thudng tra hodc 1am thu tuc ding ky két hén méi tai co quan cd thdm
'quyén ciia Viét Nam thi phai ghi cht Iy hén. Trudng hop dd nhiéu 1in ly héon
hodic hity viéc két hon thi chi 1am thi tuc ghi ché 14n ly hén, hiy viéc két hén

gén nhét.
Can cir phap Iv:
- Luét hd tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luit hd tich;

- Théng tir sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B Tu phép hudng
din thi hanh mét sé didu cua Luit hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyét sé 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ciia Héi déng nhan
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mic thu, ndp, va quan ly 1€ phi hé tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Cha thich:

® Ghi 15 tén co quan thyc hién ghi chd ho tich.

(2) Ghi theo dia chi ding ky thudmg tni; néu khéng c6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo dia chi dﬁng ky tam
tril; trémg hop khong c6 noi ding ky thudng trd va noi dang ky tam trd thi ghi theo nm &ang sinh séng.

(3) Ghi thong tin vé g15y t& tity than nhu: hd chién, chimg minh nhin din ho#c gidy t& hop I8 thay thé (vi du
Ching minh nhan din 86 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cép ngay 20/10/2004).

) Ghi ro hinh thiic van ban: Ban 4n/quyét dinh/ théa thuéin/céc hinh thic khac.

) Ghi 8 tén co quan nuéc ngodi 42 giai quyét ly hon/hity két hon.



11. Thii tyc ghi vae Sb h§ tich viéc hd tich khéc ciia cong dan Viét
Nam da dwge gidi quyét tai co quan ¢6 thim quyén ciia nwée ngoai (khai
sinh; gidm hd; nhdn cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi;
khai tir; thay dbi hd tich).

Trinh tir thuc hién

- Ngudi yéu ciu ghi vao Sé ho tich viéc khai sinh; gidm hd; nhén cha,
me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay déi hé tich di
dugc gidi quyét tai co quan c6 thAm quyn ciia nuée ngodi (sau day goi 1 ghi
chi thay d6i hd tich c6 yéu t6 nuéc ngoai) ndp hd so tai Bb phén tiép nhin va
tra két qua ciia Uy ban nhan dan c&p huyén cé thim quy2n.

- Ngudi t1ep nhin c6 trich nhiém kiém tra ngay toan b hd so, x4c dinh
tinh hop 18 ciia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; d6i chiéu
thdng tin trong T& khai véi gidy to trong b so.

- Néu hé so day di, hop 1§, ngudi ti€p nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, git trd két qui; néu hd so chwa ddy da, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoin thién theo quy dinh; truémg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lip thinh vin ban huéng din, trong d6 néu 16
logi gidy td, néi dung cn bd sung, hoan thién, k¥, ghi d ho, chit dém, tén cha
ngudi tiép nhéin.

- H6 50 sau khi da duoc huéng din theo quy dinh ma khong dugc bd
sung day @, hoan thién thi ngudi ti€p nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi

tzep nhén hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong dé ghi 13 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhén ky, ghi 6 ho, chi dém, tén.

- Néu thiy yéu ciu ghi chii thay d8i hé tich c6 yéu t6 nudc ngoai da didu
kién, pht hop quy dinh phap luit, Phong Tw phép béo cdo Chi tich Uy ban nhan
dan cp huyén. Trudng hop Cha tich Uy ban nhén dan dong ¥ giai quyét thi ky
Trich lyc hé tich twong tng cip cho ngudi yéu ciu; cong chirc 1am cong tac ho
tich ghi ngi dung ghi ché vao S8 h tich theo quy dinh.

*L“.u 3'"

+ Truong hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao dugc cap tir 56 gbc
ho#c ban sao dwge chimg thue tir ban chinh thi ngum tiép nhan hd so khong
dugc yéu cdu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
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chinh va ky vao ban chup xé&c nhén v& viéc di déi chiéu ndi dung gidy t& d6,
khéng dirgc yéu ciu ngudi di ding ky nép ban sao cé chimg thuc gidy t&r do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan c6 trdch nhiém kidm tra gidy t& xudt trinh, d6i chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudl xudt trinh, khong duge yéu cau ngudi ding
k¢ hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
tér xudt trinh hoiic ghi lai thong tin cia gidy t& xudt trinh ¢& iu hé so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thdm quyén cita nuéc ngoai cdp, cong chimg hodic
x4c nhin dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoéa Ianh sy, trir trromg hop duge mién theo diéu uée quéc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét v cong chimg ban
dich hodc chirng thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhigm tiép nhin ding, di bd so dang ky ho
tich theo quy dinh cda phép ludt hd tich, khéng dugce yéu ciu ngudi diang ky hod
tich nép thém gidy t& ma phap ludt hd tich khong quy dinb phai ndp.

Thoi g_an tiép nhin hd so va trad két qui: Céic ngay lam viéc trong
tudn tir thi hai dén thir sdu (Budi sang tir 07 gitr 30 dén 11 gio 30, bubi chiéu tir
13 gir 30 dén 16 gid 30), trix ngay 1&.

Cach thirc thue hién:

- Nigudi c6 yéu ciu ghi chu thay @i ho tich ¢6 yéu td nuéc ngodi truc tiép
thyre hién hodc iy quyén cho ngudi khac thuc hién viéc ghi chi;
- Ngum thuc hién viéc ghi chd ¢o thé ndp hd so truc tiép tai Bo phan tiép

nhén va tra két qua cta Uy ban nhéin déan cép huyén cé thdm quyén hodc giri hé
so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy t& phai xuét trinh:

- Ho chiéu hoic chimg minh nhan dén hodc thé cin cudc cong dﬁn hoﬁc cac
gidy t&r khac ¢ dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con
gia tri s dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi cd yéu cau ghi chii thay dbi
hé tich c6 yéu té nudc ngoai;

- Gidy t& chimg minh noi cu trd dé xac dinh thdm quyén ghi chd thay a6i
hd tich ¢6 yéu t6 nudc ngoai (trong giai doan Co s& dir lidu qubc gia vé din cu
va Co s& dir liéu ho tich dién t toan quc':")c chua duoc x4y dung xong va thuc
hién théng nhét trén toan quéc).
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Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai ndp

- T&r khai theo méu quy dinh.

- Ban sao gidy t& chimg minh viéc hd tich d3 dugc giai quyét tai co quan
c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai.

- Vin ban théa thuan lua chon quéc tich Viét Nam cho con ctia cha, me
d6i véi trudmg hop ngudi yéu ciu ghi vao S6 hd tich viéc khai sinh ¢6 cha hodc
me 13 cong dan Viét Nam, ngudi kia 13 ngudi nuée ngoai, trong trudng hop Gidy
khai sinh va gidy t& di lai quéc t& do co quan cé thdm quyén nuwdc ngoai clp
khéng ghi qudc tich ctia ngudi con.

- Vin ban Uy quyn theo quy dinh ctia phap luit trong trudng hop uy
quyén thuc hién viéc ghi chi. Trudng hop ngudi duge iy quyén 12 dng, b, cha,
me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi iy quyén thi vidn ban uy quyén
khong phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai co gidy t& chimg minh méi
quan hé véi ngudi ity quyén.

S5 lwong hd so: 01 bd

Théi han gidi quyét: Ngay trong ngay tip nhan hd so, trudng hop nhin
hd so sau 15 gié ma khong gidi quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trong trudng hop phai x4c minh thi thdi han gii quyét khong
qua 3 ngay lam viéc.

Déi twong thuc hién thi tuc hianh chinh: C4 nhin

Co guan ¢é thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cp huyén noi cu tri cia cong dan Viét Nam ghi vao
S6 hé tich viéc khai sinh; giam hd; nhén cha, me, con; x4c dinh cha, me, con;
nudi con nudi; thay d6i hd tich da dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cua
nudc ngoai.

- Uy ban nhéan dan cip huyén noi cu tri cia ngudi cé trach nhiém khai tir
ghi vao S6 hd tich viéc khai tir d3 dugc gidi quyét tai co quan ¢6 thim quyén clia
nudéc ngoai.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cép huyén t1ep nhéan hd so va tham muu Chi nch Uy ban
nhén dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng.
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao sé hé tich viéc
khai sinh/Trich luc ghi chi thay d6i hé tich.

L& phi: 75.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thudc gia dinh ¢é céng véi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

M3u don, miu t khai: To khai ghi vao s8 ho tich viéc khai sinh; T& khai
ghi vao sd hé tich viéc khai tir; To khai ghi vao sb hé tich viéc nudi con nudi; T
khai ghi chi viéc gidm hd, nhan cha, me, con; Té khai ghi chii thay @i ho tich
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B trudmg
B6 Tu phap).

Can cir phap 1V:

- Luit ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mdt s& didu va bién phép thi hanh Luét hd tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu phép hudng
din thi hanh mét s& diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngiy 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luat hd tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ctia Hoi déng nhan
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mitc thu, ndp, va quan 1y 1& phi hd tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

it 70



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI SINH

1L 10 o U ———

Hy, chir dBion, 108 BEE VOMORIE 1wty s s s
Gihy 10ty thAn: @.......ooveeeeeeceeereee e ceesenanenas R T R
B B0 T TP s picssmmppnn s immsprgenssrsmsaswsimssoisusmmse s oSt s i namse sl domsiesos s i S
Lt WR vl Mgl Ao ohat BRONT <oiviuinmuaniininssssisssisvessssisisssisssivasisuisstoriin
P2 nghi ghi vAo s hé tich viéc khai sinh cho ngudi c6 tén dudi day:
H, eBlE ARM; BBI1S .. oviranrsmeerrsrarssesssgensemmessonssnnrssanersssaassonenns, spssnssprasesnsessss tasbinnsinssissnnsanss
Gi6i tinh:......lerereeerienns Dan t6¢: ...vvreenee. Quéc tich: .
Ngay, thang, nam; sinh: ..........cccoviiiiiinccccaiiannssissanes g]:u DO OIIT o ovinvsspmimmomsvossiniays
Noi sinh :
Qué quan: ............ A RN B R S R Ao s R S SR R
Ho, chix dem, téncha: ... S TR T — .
NED G ciiaainians DIGIOE: wrmiannmnns Quéc tich: .
Noi e trid: @ e Euraronnosad g i lidsmarsinbit A i ovssionies
W0, 2 AR TR WS s o s s R e
Ma stl: caviaanans DI IO i .o nccinitinssnsitinsiis Quéc Bols s e o
T QAT ... copuomonsn wnerossssmsmanssuissosivmmsevais dosssiemsinisomsnsaesinsdnia i ibb svud o b disppmnnssssnss
DA deov i T bl M0H B™ oo imimmmiimii s iibiossssom e A
Gidy khai sinh $6% ..o cAp ngay........ Roctussio & nmmnsoisuiivits
Tdi cam doan nhiing ndi dung khai trén day la dung su thdt va chiu trach nhi€ém trixgc
phép luat vé cam doan ciia minh.

LBmutdls «ocanmiiinng ngay ....... thang ....... nam

Ngudi yéu ciu
(K, ghi 10 ho, chir dém, tén)

/‘%zﬁ(_/’/ . ~¥= g




Chi thich: i
’Ghi 18 tén co quan ghi vao 50 h tich viéc khai sinh
Vi du: Uy ban nhin dén quén 1, thanh phd H6 Chi Minh
@ Ghi théng tin vé gidy t& ty thin cla ngudi di ding ky, ghi 16 sb, co quan
cp, ngay clp ho chiéu, chimg minh nhin din hodc gidy t& hop 1€ thay thé
Vi du: Chitng minh nhén din s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi cip
ngay 20/10/2004.
®) Ghi theo dia chi ding ky thuomg tri; néu khong ¢6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi ding ky tam tr; trudmg hop khong c6 noi ding ky thudng tri va noi
dang ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh sbng.
® Ghi 15 tén co quan, tén quéc gia nudc ngoai dd dang ky su kién hd tich.
) Ghi s6, ngay, thang, nim co quan murée ngodi cip Gidy khai sinh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tu do - Hanh phiic

TGO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI TU

Ho, chir dém, tén ngudi yéu chu:
NOLCU I @ et st sesss s

Gidy tor thy than: @
Quan hé véi ngudi dd chét:

D2 nghj ghi vao sb hé tich viéc khai tir cho ngurdi cé tén dwéi ddy:

Ho, chir dém, tén: . . Giéi tinh:
Ngay, thang, ndm sinh:
Dén tdc: Qudc tich: ...
Noi cu tri cudi cing: @
Gify t& tiry than: ©

D3 chét vio IC: v FEa s SN phit, ngay ... thing .......... nam ......oooeeeee.
Noi chét:

Nguyén nhan chét: .....oomeovoeeeerrse
Theo ¥ .

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém trudce
phiép luat vé cam doan ciia minh.

Tai ligu giri kém theo T khai: Lam tai: ngayt.héng ....... nim ........
Ngudi yéu ean

(K, ghi r6 ho, chir dém, tén)
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Chii thich:

™ Ghi 15 tén co quan thuc hién ghi chi hd tich.
© Ghi theo dia chi ding k¥ thudng trii; néu khéng ¢6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo dia chi dang
ky tam tn; trudng hop khdéng cé noi ding ky thuong tni va noi déng ky tam tri thi ghi theo dia chi noi
sinh song thyc té.

) Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhin dan hojic gidy t& hop 1& thay thé
(vl du: Chirng minh nhén dan sé 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Néi cip ngay 20/10/2004).

™) Ghi 1 tén gidy t& ho tich dugc co quan ¢6 thim quyén nude ngoai cép.

) Ghi 5 tén co quan miréc ngodi dii ding ky su kién hé tich.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

TG KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

Ho, chir dém, tén ngudi yu Gl .ccceervcuvemrnrcnnns T
Noi cu tri: @

Gidy to thy than: @
D& nghi ghi vio sb ho tich viéc nuéi con nudi d3 dwgc gidi quyét tai co quan ¢6 thim quyén
clia nude ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, chir dém, tén: Gidi tinh
Ngay, thing, ndm sinh: _
Dién tdc: Qubc tich:
Noi cu tri: @
Gily £l SOy THBIE Do s ssassesmsesssgs mosksamsrwamss scsiss
La con nudi caa: '

Ho, chir dém, t8n cha: ... e e s e
NEm SINh: ..ooeeevereriienrreenes DAD tOC cuveevereenemerresseneersons QuBC tHEh: <.

B0, Chlh BRI, T8I DS .o amminnsscisissnonsssmasssis s dis st s RSSO e A AR e
Nam sinh: ....eeveveieeccennns B3, § 0] ot PP W IO HOR: osisensussssminenssmnbbeniin

.......................................................................................................................................

sb do®
cdp ngly........ thing ... NEAM .o

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 12 ding sy thét va chiu trach nhiém truéc phap
ludt vé& cam doan cia minh.

Tai liéu giri kém theo T& khai: Lam tai: ......ccoeeeeenren DNGAY ....... thang .......ndm ........
| Ngudi yéu chu

(K3, ghi rd ho, chir dém, tén)

.......................................................................



Chii thich:

"} Ghi 15 tén co quan thyc hién ghi chu hd tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khéng ¢6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi dang ky tam tris;
truedmg hop khong c6 noi dang ky thudng trii va noi ding ky tam trd thi ghi theo dia chi noi dang sinh sbng.

) Ghi théng tin vé giay td tity thin nhu: hé chiéu, chimg minh nhin din hojc gidy t& hyp 1€ thay thé (vi du:
Chitng mmhnhan dén s6 00108912345 do Céng an thanh phé Hi N&i cﬁp ngay 20/10/2004).

 Ghi 15 tén gidy t& chimg minh sy kién b tich 43 dgc co quan ¢é thim quyén cilia nuée ngoii cip.

5} Ghi 5 tén co quan nudc ngodi 42 gidi quyédt su kién hé tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

Kinh géri: W oo, e
Ho, chit d&m, t80 DZUTE YEU CAUL ...vcuveveeeeereeeeeceessnseines eveseesesessssssnssnssasssssnsssss essessemnes
Noi e trii: @ e S e S

Gidy to thy than: @
Pé nghi ghi vao sé hd tich viéc®”
cho ngwoi dudi diy:

Heo, chir dém, tén: _ .Gigitinh ...
Ngay, thing, ndm sinh:
Din téc: - Quéc tich:
INOT CU T ..ot seeeeee e seseeseessesessss s seseee

GiAy to thy than: @ttt ra e

La: ® céia ngudi cé tén dwdi diy:

Ho, chif dém, tén: ... BT Gidi tinh
Ngay, thing, nam Sinh: ..........cccovmrecenecmrnrcsesine.
Dién tdc: Quéc tich:
Noi cur tria: @

Gidy t& tiy than: ®

----------------------------------------------------------

........

Pi dugc giai quyét theo ©

.............................

Té1 cam doan nhitng n6i dung khai trén day 1a ding sy thit va chiu trich nhiém trudc
phép luat v& cam doan ciia minh.

Thi lidu giri kém theo T& khai: Lam tai: cooovoroocnnnn.s gAY ...... thing ....... nim .......
.............................. Ngwrdi yéu ciu

(Ky, ghi 13 ho, chir d8m, tén)

.......................................................................




Chi thich:

) Ghi rd t8n co quan thuc hién ghi vio s h tich.

@ Ghi theo dia chi diing kj thudmg tri; néu khong ¢6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo dia chi dang ky tam tri;
trudmg hop khong co noi dang ky thudmg tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo dia chi noi dang sinh séng

) Ghi thong tin vé gxéy té tity than nhw: hé chiéu, chimg minh nhan din hojc gidy t& hop 1€ thay thé (v1 du:
Ching minh nhén dan s6 00108912345 do Cong an thanh phSHa N®i cip ngay 20/10/2004).

) Ghi 6 loai vige ho tich da duoc giai quyét tai co quan cé thdm quyén ciia nuéc ngoai (gidm hd, nhén cha, me, con).
® Ghi rd méi quan hé: 1a cha/me/ngudi giam hd.

© Ghi ré tén gidy t& chirag minh sur kién hé tich ¢4 duge co quan ¢6 thdm quyén ctia nude ngoai cép.

) Ghi 8 tén co quan nudc ngodi di giai quyét sur kién ho tich.

o r\t L_/'
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pac ldp - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU THAY POI HQ TICH

Ty L ————

Ho, chit dém, tén ngudi yéu cau:
Y R N A ST

R AC TR ™ cnuosscscossmccspmaosinsosesosincovesssessysos o S T

P& nghi ghi vio sb hé tich vigc® . : ervee. ChO MWD €6
tén duéi day: _
Ho, chit dém, tén: e e il s S

Ngay, thing, nim sinh:
| 5711 (o L Qudc tich:
Noi cu tri: @ .

Gidy t& tly thAn: @ oo seeens s '
Nbi dung ghi vao sb hd tich™®: —

To6i cam doan nhimg ndi dung khai trén day 14 ding sy that va chju trach nhiém truée
phip luit v& cam doan ctia minh.

Téi li€u giri kém theo T& khai: Lamtai: ....................,ngdy ....... thing ....... o1 5 ; [
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)
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Ch thich:

() Ghi 16 tén co quan thuc hién ghi chi hd tich.

(2) Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang k¥ thudmg tri thi ghi theo dja chi ding
ky tam tni; trudng hop khong cé noi dang ky thudng tri1 va noi dang ky tam tri thi ghi theo dia chi noi
dang sinh séng.

(3) Ghi théng tin vé gidy t& n‘xy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan déin hodc gidy t& hop 18 thay thé
(Vl du: Chirng minh nhén din s6 00108912345 do Cong an thanh pho Ha Néi cap ngay 20/10/2004).
) Ghi r5 loai viéc ho tich da ding ky (thay dbi ho tich, khai ti).

) Ghi 15 tén gidy t& ho tich dwgc co quan ¢b thiAm quyén nudc ngodi cip.

© Ghi r3 tén co quan nude ngoai da dang ky su kién hd tich.



12. Thi tyc ding ky lai khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai

Trinh tir thwe hién

- Ngudsi ¢6 yéu ciu ding k¥ lai khai sinh ndp hd so tai BS phan tiép nhan
va tra két qua cia Uy ban nhan dan cip huyén cé thdm quyén.

- Ngudi tlep nhan ¢6 trich nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 18 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; d6i chiéu
théng tin trong Té khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu ho so ddy aa, hop 1€, nguo‘i tiép nhén hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 16 ngay, gio tra két qua; néu ho so chua day da, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh van ban huéng dén, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chir dém, tén clia
ngudi tiép nhan. ;

- Hd so sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma khéng dugc bd sung
dly du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhén hd so. Viée tir chéi tiép
nhan h so phai duoc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 13 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhén ky, ghi r6 ho, chir dém, tén.

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay tiép nhan hé so, Phong Tu
phép kiém tra, x4c minh hé so.

Trudng hop viéc ding ky khai sinh truée diy dugc thuc hién tai Uy ban
nhén dén cip x3 hodc S& Tu phap thi Phong Tu phap c6 vin ban dé nghi Uy ban
nhan dan cép xd/Sé& Tu phap noi thyc hién viéc ding ky khai sinh truéc day
kiém tra, x4c minh v& viéc Iuu giit sd h6 tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi,
Uy ban nhan dan/S& Tu phép d3 déng ky khai sinh trude day tién hanh kiém tra,
xéc minh va tra 151 bing vin ban vé viéc con luu gitt hodic khong luu gifr dugc
so ho tich.

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thiy hd so ddy du, chinh xéc, ding quy
dinh phap luat, Phong Tu phap béo cdo Chi tich Uy ban nhan déan cp huyén
xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhin dan ddng ¥ giai quyét
thi ky cdp Gidy khai sinh cho ngudi yéu ciu; céng chirc 1am cong tic hé tich ghi
ndi dung khai sinh vao Sé ding ky khai sinh, cing ngudi di ding ky lai khai
sinh k¥ tén vio S6.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 12 ban sao duoc cip tir sé gbc
hodc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhéan hd so khdéng
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dugc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup vi xuét
trinh ban chinh thi ngudi ti€p nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chyp xdc nhan vé viéc di ddi chidu néi dung gidy t& dé,
khéng duge yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao cb chitng thuc gidy t& d6.

+ Trudng hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhén ¢ trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi thong
tin trong T¢& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dwoc yéu ciu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh ¢é luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cha nudc ngoai cip, cong chimg hoic
x4c nhan dé sit dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dwoc hop phap
héa lznh su, trir tredng hop dugc mién theo diéu wéc qudc té ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit k¥ nguéi dich theo quy dinh cia phép luét.

+ Ngudi tiép nhin cé trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cva phap luét ho tich, khéng dugc yéu cAu ngudi ding ky ho
tich n6p thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Thi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cic ngay lam viéc trong tuan
tir thit hai dén tha séu (Budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gid 30, budi chidu tir 13
gitr 30 dén 16 gid 30), trir ngay 1€.

Céch thirc thue hién:

- Ngudi ¢b yéu cdu ding ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc Gy
quyén cho ngudi khéc thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Nguoi thuc hién viéc déng ky lai khai sinh c6 thé truc tiép nop hé s tai BY
phéan txep nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dén cap huyén cé thdm quyen hodc
giri hd so qua hé thong buu chinh.

Thanh phin hd so:
* Gidy to phai xuit trinh
H chiéu hodc chirmg minh nhin dan hodc thé can cudc cong dan hoac cac

gidy t& khac c6 déan anh va thong tm ca nhén do co quan ¢co thdm quyen cap, con
gia tri sir dung dé chimg minh v& nhan than cda ngudi c6 yéu ciu ding ky lai

khai sinh; _

* Gidy to phai nfp

- Tor khai ding ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c6 cam doan ciia ngudi
yéu ciu vé viéc d3 ding ky khai sinh nhung khéng luu git dugc ban chinh Gidy
khai sinh. :

~w—"g2
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- Ban sao todn bd hd so, gidy t& cia ngudi yéu ciu hoic hd so, gidy to, ti
lidu khéc trong d6 ¢6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, goém:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thim quy@n ctia Viét Nam cép
(ban sao duge cong chimg, chimg thuc hop 1€, ban sao duoc cip tir S6 ding ky
khai sinh); Ban chinh ho#ic ban sao gidy t& c6 gi4 tri thay thé Gidy khai sinh
duge clp treéc ndm 1945 & midn Béc va trude nim 1975 & mién Nam.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu khdng cé gidy t& néu trén thi phai nép ban
sao gidy t& do co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam cAp hop 1& nhu: Gidy ching
minh nhin dan, Thé cin cudc cong dan hodc Hb chidu; S& ho khiu, S& tam tri,
gidy t& chimg minh vé noi cur tri; Bing tot nghiép, Giy chimg nhan, Chimg chi,
Hoc ba, Ho so hoc tip do co quan dio tao, quan 1y gido duc cd thdm quyén cép
hodc x4c nhin; Gidy t& khac c6 thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thing, nim
sinh ctia c4 nhan; Gidy t& chirng minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu ciu ding ky khai sinh cé trach nhiém ndp diy @i ban sao cac
gidy t& néu trén (néu c6) va phai cam doan d3 ndp da cac gidy t& minh cé.
Trudng hop ngudi yéu ciu diing ky khai sinh cam doan khong ding sy thét, cby
chi ndp ban sao gidy t& c6 loi @& ding ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh
khong co gia tri phap ly.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 12 ban sao dugc cip tir s6 gdc
hodc ban sao dwgc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khong
dugc yéu ciu xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi ngp ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan vé& viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& d6,
khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gié‘iy to do.

+ Truomg hop phéap ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi dédng ky hé tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chibu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh; khéng dugc yéu ciu nguoi ding
k¥ hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hoac ghi lai théng tin ciia gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai cép, cong chimg hoic
xac nhéin dé sir dung cho viéc diang ky hé tich tai Viét Nam phai duoc hop phéap
héa 13nh sy, trir trudmg hop dirge mién theo didu wéc qudc té ma Vigt Nam 1a thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngodi phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudoi dich theo quy dinh cua phap lut.
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+ Ngudi tiép nhén cb trach nhiém tiép nhén ding, da hd so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phap luét hé tich, khong duoc yéu cdu ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khdng quy dinh phai nép.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc.

Trudmg hop phai ¢6 vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua
13 ngy lam viéc (khong tinh théi gian giri van ban yéu ciu xac minh va thoi
gian giri van ban tra 11 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Doi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

Co guan cé thim guyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cdp huyén noi dd dang ky khai sinh trudc day thuc
hién ding ky lai khai sinh.

- Trudng hop viéc khai sinh trude ddy dugc ding k¥ tai Uy ban nhéan dan
cAp xd thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhan dén cép huyén cép trén
thure hién.

- Truong hop khai sinh trudc ddy dugc ding ky tai Uy ban nhan dan cap

tinh hodc S& Tu phap thi viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhén dan cép
huyén noi ¢6 tru s& hién nay ctia S& Tu phép thuc hién.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép tiép nhan hd so va tham mwu Chi tich Uy ban nhan dan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhén dan cap x&/S& Tu phép noi ngudi yéu
cau ding ky lai khai sinh @3 ding ky khai sinh trueéc ddy.

K&t qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giy khai sinh

L& phi: 75.000 déng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Méiu don, miu tir khai: To khai ding ky lai khai sinh (Ban hanh kém theo
Théng tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B trudng Bo Tu phap).

Yéu chu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Coéng dan Viét Nam dinh cu & nudce ngoai hodc ngudi nudc ngoai da
dang ky khai sinh tai co quan cd thidm quyen cia Viét Nam truéc ngay
01/01/2016 nhung Sb dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bi mat.

- Ngum c6 yéu ciu con sbng tai thii diém yéu cau ding ky lai khai sinh.
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. Ngudi yéu ciu c6 tréch nhiém ndp diy du ban sao gidy to, tai lidu c6 ni
dung lién quan dén viéc ddng ky lai khai sinh.

Cin cir phap Iy:

- Luét ho tich nam 2014;

- Ng]:u dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s§ didu va bién phép thi hanh Luét h tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 caa Bﬁ Tu phap hudng
din thi hanh mét sé diéu cia Luat hd tich va Ng]n dmh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyét s& 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ciia Héi dong nhan
dan tinh B Ria - Viing Tau quy dinh mitc thu, ndp, va quén 1y 1¢ phi b tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tr do - Hanh phic

TO KHAI DPANG KY LAI KHAI SINH

Ho, chir dém, tén NEIrdT YU CAUI _..coceiiiiiii it s aae e
CHBY L BB THIEE P csssovmmmssspssoscasgossvissssnsonsosssin sisesonsanss s svisss sonsavssbisams siaasins

Ohigini. b v il Ao KHELEIIE .ouinmsmssmummnssssmmsissssasonssmsmssibyssssnpessoxsiass
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D3 diing ki khai sinh tai: @
Gidy khai sinh s8: © ..o OBV it sl s nivae
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T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day 13 ding su that va chiu trach nhiém trudce
phéap ludt vé& viéc cam doan ciia minh.
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Nguéi yéu cau
(Ky, ghi r8 ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
M Ghi 15 tén co quan ding ky lai khai sinh
Vi du: - Uy ban nhén déin phirong Pién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhén dan quén 1, thinh phé H3 Chi Minh

 Ghi thong tin v& gidy t& tiy thin cia ngudi di ding ky, ghi 18 s6, co quan
cip, ngay cép ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy t& hop Ié thay thé

Vi du: Chirng minh nhan déin s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Nbi cép
ngay 20/10/2004.

®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi ding ky tam tri; trudng hop khong cé noi ding k¥ thudmg trii va noi
ddng k¥ tam trd thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

* Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 15 tén co s¢ y t& va dia danh hanh chinh
noi sinh ra; tradmg hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh ciia 03 cip hanh chinh
(x3, huyén, tinh); trudng hop khong 16 noi sinh ddy di thi chi ghi dia danh hanh chinh
cip tinh.

®) Ghi tén co quan di ding ky khai sinh trudc day, s, ngay, thing, nim cép
Gidy khai sinh truéc diy (néu cé ban sao Gidy khai sinh).
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13. Tha tuc diing ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngodi cho ngudi da cé
hé so, gidy to c4 nhin

Trinh tw thiwre hién

- Ngudi c6 yéu cdu ding ky khai sinh nop hd so tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua ciia Uy ban nhén dan cép huyén c6 thAm quyén.

- Ngudi tiép nhan cé trach nhidm kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 18 ciia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; déi chiéu
thong tin trong T khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hé so ddy du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
dé ghi 15 ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban hudéng din, trong d6 néu rd
loai gidy t&r, ndi dung cin bd sung, hoan thién, k¥, ghi 1 ho, chit dém, tén ciia
ngudi tiép nhén.

- H so sau khi d3 dugc hudéng din theo quy dinh ma khéng duge b
sung day di, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi
tiép nhan hd so phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi 18 1y do tir chdi,
nguol nep nhén ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so, Phong Tu
phap kiém tra, xdc minh hd so.

Phong Tu phap ¢6 van ban d& nghi Uy ban nhan din cip x& noi ngudi ¢6
yéu céu cur tri trude khi xuét canh kidm tra, x4c minh vé& viéc diing k¥ khai sinh
clia ngudi yéu céu va viée hun gift sb hé tich.

Trong théi han 05 ngay 13m viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban d& nghi, Uy
ban nhan dan noi nhan dugc yéu ciu xac minh tién hanh kiém tra, x4¢ minh va tra
161 bang van ban vé viéc ngudi yéu cdu di duge ding ky khai sinh hay chwa duogc
déng ky khai sinh; viéc con luu gilt hodc khong hou gift duge s6 ho tich.

Trong thoi han 03 ngly 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xéc minh,
néu thiy hd so ddy du, chinh xic, ding quy dinh phap lut, Phong Tu phap bdo
cao Cha tich Uy ban nhan dan cip buyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chi
tich Uy ban nhin dén dbng ¥ giai quyét thi k¢ Gidy khai sinh cip cho ngudi yéu
chu; cong chirc lam cong tac ho tich ghi néi dung khai sinh vao S ding ky khai
sinh, cling ngudi di ding ky khai sinh ky tén vao Sé.

* Luua y:
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+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 12 ban sao dugc cép tix sb géc
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khong
dugc yéu chu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi ndp ban chup va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va k¥ vao ban chup xac nhin vé viéc dd déi chiéu ndi dung gidy t& do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

+ Trudong hop phdp ludt quy dinh xuit trinh gidy t& khi dang ky hd tich,
ngudi tiép nhén cb trach nhiém kidm tra gidy t& xut trinh, d6i chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khdng dugc yéu cau ngudi ding
k¥ hé tich nop thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuit trinh hodic ghi lai thong tin cia gidy t& xuft trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 thAm quyén clia nudc ngoai cip, cong chimg hoic
x4c nhan @& sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dwugc hop phép
héa lanh sy, trix trudmg hop duoc mién theo didu wéc qudc té ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#c chimg thure chit ky nguén dich theo quy dinh cia phép luét.

+ Ngudi tiép nhdn c6 tréch nhiém tiép nhén ding, di hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ctia phap luat hd tich, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky ho
tich nép thém gidy t& ma phép luat hd tich khéng quy dinh phai nép.

‘ Théi gian tiép nhin hd s va trd két qua: Cic ngdy lam viéc trong
tudn tir thi hai dén thir sau (Budi sang tir 07 gios 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir
13 gi&r 30 dén 16 gio 30), trir ngay €.

Cach thirc thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh tnee tiép thuc hién hodc 1y quyén
cho ngudi khac thuce hién viéc ddng ky khai sinh;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky khai sinh c6 thé ndp hd so truc tiép tal BO
phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan din cip huyén cé thdm quyén
hoic giri bd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hs so:

* Gidy t& phai xuit trinh

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hosc thé ciin cudc cong dan hoic
cac gidy to khic cé dan anh va thong tin ca nhin do co quan ¢ thAm quyén cép,
cOn gia tri st dung dé chitng minh vé€ nhan than cia nguéi ¢ yéu cau dang ky
khai sinh (gidy t& tiy than).
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Phong T phap tlep nhgn ho so va tham muu Chii tich Uy ban nhin dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop:

Uy ban nhin dén cip x3 noi ngudi yéu ciu ding k¥ khai sinh cir tr trede
khi xuit canh.
Két qua thirc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: 75.000 déng.

Mién 1& phi cho nguéi thude gia dinh c6 c¢ong véi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: T& khai ding ky khai sinh (Ban hanh kém theo
Théng tr 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bé truéng Bo Tu phép).

Yéu cu, diéu kién thire hién thi tuc hianh chinh

Ngudi Viét Nam dinh cur & nurée ngodi, chira duge déng ky khai sinh tai
co quan c6 thim quyén Viét Nam, co hd so, gidy t& ca nhin (ban chinh hoac ban
sao dugc chimg thyc hop 18) nhur: gidy tor tiy than; Sé ho khau S6 tam tri; gidy tor

khac do co quan nha nudc ¢b thim quyén cda Viét Nam cép trong d6 c¢6 ghi noi
sinh tai Viét Nam.

Can cir phip Iy:
- Ludt ho tich nam 2014;

- Nghl dinh s 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét $6 didu va bién phép thi hanh Luat hé tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngiy 16/11/2015 ciia B6 Tu phép hudng
dan thi hanh mot sé didu cia Luat ho tich va Ngh1 dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi
hanh Luit ho tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ctia Héi ddng nhén
dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mirc thu, nép, va quan 1y 1& phi ho tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Tbi cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén day la ding su 'that, duge sy
théa thufn nhit tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phap luét.

Téi chiu hoan toan trach nhiém trrdc phap luat vé ndi dung cam doan ciia minh.

Ngudi yéu ciu
(K, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
) Ghi 15 tén co quan dang ky khai sinh
Vi du: - Uy ban nhan dan phudng Pién Bién, Ba Dinh, Ha Nbi
- Uy ban nhén din quin 1, thanh ph$ Hé Chi Minh
@ Ghi théng tin v& gidy t& thy thin cia ngudi di ding k¥, ghi 6 sb, co quan
cAp, ngay cAp hé chiéu, chirng minh nhén din hoic gidy to hop 18 thay thé

Vi du: Chitng minh nh4n dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip
ngay 20/10/2014.

Y Ghi theo dia chi dang ky thirdng tri; néu khong c¢6 noi ding ky thudng trd thi
ghi theo dia chi ding ky tam tri; truémng hop khong cd noi dang ky thudmg trd va noi
d3ng ky tam tri thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

® Trudng hop sinh tai co s& y té thi ghi 6 tén co s& y té va dia danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha Noi

- Tram y té x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cip hanh chinh (x3,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi dy: x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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14. Tha tuc diing ky lai két hon cé yéu té nwéc ngoai

Trinh tw thue hién
- Nguwi ¢6 yéu clu ding k¥ lai két hon nép hd so tai B phén tiép nhan va
tra két qua cia Uy ban nhan dan cip huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay todn by hd so, xic dinh
tinh hop 18 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; dbi chiéu
thong tin trong Té& khai véi gidy t& trong hé so.

- Néu hd so diy du, hop 16, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 18 ngy, gi tra két qua; néu hd so chua ddy di, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng dén, trong 6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chit dém, tén cta
ngurdi tiép nhén.

- Hd so sau khi di duoc hudng din theo quy dinh ma khéng duoc bd
sung dy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi
tiép nhén hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhan ky, ghi 18 ho, chir dém, tén.

- Trong thdi han 05 ngay 1am viée, k& tir ngay tiép nhin hd so, Phong Tu
phép kidm tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viéc ding ky két hon truéc day thuc hién tai Uy ban nhéan dan
cAp x3 hodic S& Tu phap thi Phong Tu phép c6 vin ban dé nghi Uy ban nhén dan
cAp x@/S& Tu phap noi ding ky két hon truée day kidm tra, xdc minh vé viéc luu
gitr s8 ho tich,

Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi,
S& Tu phap/Uy ban nhan dén cdp x3 tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 1i bang
van ban v& viéc con luu giit hodc khong luu giit dugc sb hé tich.

Sau khi kiém tra, x4c minh, nu thiy hd so diy dd, chinh xac, ding quy
dinh phép luat, Phong Tur phép bio cédo Chi tich Uy ban nhin dan cap huyén
xem xét, quyét dinh. Trudng hgp Chii tich Uy ban nhén dan ddng ¥ giai quyét
thi ky 02 Gidy chimng nhén két hon cép cho ngudi ¢ yéu cau.

- Phong Tu phap t6 chirc trao Gidy chimg nhdn két hon cho hai bén nam,
nif; cdng chirc 1am cong tac hd tich ghi viéc két hon vao S ding ky két hon,
cung hai bén naﬁl, nit k¢ tén vao S6; hai bén nam, nir cing ky vio Gidy chimg
nhén két hon.

ao—
-
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* Luu y:

+ Trudng hgp ngudi yéu ciu ndp gidy to 1 ban sao dugc cép tir s6 géc
hoic ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
duoc yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi np ban chyp va xut
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vio ban chup xdc nhén vé& viéc dd d6i chidu néi dung gidy t& do,
khong dugc yéu ciu ngudi di diing k¥ ndp béan sao cb chimng thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhin cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t&r 6. Nguoi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban gidy
t& xuét trinh hoc ghi lai théng tin cha gidy t& xuét trinh @& luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngodi cép, cong chimg hodic
xac nhan d& su dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa ldnh sy, trir trwdmg hop duge mién theo didu wéc quic t& ma Vigt Nam 14 thinh
vién; gidy to bang tiéng nudc ngoii phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#c chimng thuc chit ky nguéi dich theo quy dinh cia phéap ludt.

+ Ngudi tiép nhin cb trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky ho
tich theo quy dinh ciia phéap luat ho tich, khong dugc yéu cdu ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phép luét h tich khéng quy dinh phai nép.

Thévi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Céc ngay lam viéce trong tudn
tir thir hai dén thir sau (Budi sang tir 07 gir 30 dén 11 gier 30, budi chidu tir 13
gior 30 dén 16 gitr 30), trixr ngay 18.

Cich thirc thuc hién:

Ngudi ¢6 yéu ciu dang k¥ lai két hon phii truc tiép ndp hd so tai B phin
tiép nhan va tra két qua cda I',Ty' ban nhén dén cip huyén cé thdm quyén (bén
nam hozc bén nit cé thé truc tiép ndp héd so ma khéng cin ¢ vin ban iy quyén
cua bén con lai).

Thanh phén hd so:

* Gifiy to phii xuvit trinh

HO6 chiéu hodc chimg minh nhin dan hodc thé ¢iin cude cong dan hoic cac
gidy to khac ¢6 dan anh va thong tin cd nhén do co quan cé thim quyén cép, con
gia tri st dyng dé chirmg minh vé nhén thin cia ca hai bén c6 yéu cau ding ky
lai két hon.

* Gidy to phai ndp
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- Té& khai ding ky lai két hon theo mau;

- Ban sao Gidy chimg nhén két hén dwogc cp trudc diy. Néu khong co
ban sao Gidy chimg nhén két hén thi ndp ban sao hd so, gidy t& ca nhan c6 cac
théng tin lién quan dén ndi dung ding ky két hon.

S6 lwong ho so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop pbai ¢6 vin ban xic minh thi thi han giai quyét khong qua
13 ngay 1am viéc (khong tinh thdi gian giri vin ban yéu cau xac minh va thoi
gian giri vin ban tra 11 két qua x4c minh qua hé thong buu chinh).

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢é thim guvén quyét dinh:
- Uy ban phén dan cip huyén noi d3 ding ky két hon trude ddy.

- Trudmg hop viéc két hon trudc diy duge ding k¥ tai Uy ban nhan dan
cp xa thi viéc ding ky 1ai do Uy ban nhén dén cip huyén cip trén thuc hién.

- Trudng hop viéc két hon trudc day dugc ding ky tai S¢ Tu phap thi viée
ding ky lai do Uy ban nhan dén cip huyén noi ¢6 tru s¢ hién nay cia S¢ Tu
phap thuc hién.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tiép nhan hé so va tham muu Chi tich Uy ban
nhin dan Cf’lp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhén dén cdp x3/Sé Tu phép noi dang ky két
hén truede day.

Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan két hén

L& phi: 1.500.000 ddng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh cé céng véi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: To khai dang ky lai két hon (Ban hanh kém theo
Thong tu s& 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B§ trrdng Bo Tu phép).

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc két hon di duge ding ky tai co quan ¢ thim quyén clia Viét Nam
truéc ngay 01/01/2016 nhung S& dang ky két hon va ban chinh Gidy ching nhin
két hon déu bi mét.
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- Ca hai bén yéu cau ding ky két hon con séng vio thdi diém yéu ciu
ding ky lai két hon.

Can cir phép lIy:

- Luat hon nhin va gia dinh;

- Luét ho tich nam 2014;

- Nghi dmh s6 123/2015/NDP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Lujt hé tich;

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B4 Tu phap huéng
din thi hanh mét sé didu ctia Luat ho tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi
hanh Luét hé tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 ctia Héi dbng nhan
dén tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mitc thu, ndp, va quan Iy 1é phi ho tich trén
dia ban tinh B3 Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc ldp - T do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KET HON

Hg,. chif dém, ten NEUFT YU CAIL ......ooeeeeeeecreees et seee e e ne s sressernenseencanenesnes
GHAY 10 Y thANT @ttt N
It e ) T

PE nghi co quan diing ky Iai két hon theo ndi dung dwéi ddy:

Ho, chir dém, tén clla vor: .........cocinieeiiecrenan, R | S———
Ngay, thang, DAM SINN: ..ot eereteeesas s essas s as s aean s s s s bassanae s
DAD B! wvrevseeeeceereeereeeerosesermeesssesseessnnsrerdQUOC HERE Lot

Gidy to thy than=® ..o ettt ettt nane ettt earae e ene et eren e eneeeeenae
BB O T IS TIURN . v vvinsonsss v vouisss s Toi0s o e A0 e A S AR
Ho, chir dém, tém cfia ChdNE: ... e T
N2y, CHERD TR GIXTHT ooy imnmmasmummnsonsgmomsss s s s i o B A AW A A SRR
DAN FOC! eeeereeceeeeer e eemesesessmssnssensseaessesees CHBEHEIE o i b ST
Noi cu tra: P, et ettt et eee s

T 1 T 1 1y e I I—————————

KEUDON JAN UL AT .....eveeeceeeeeeeee e ceseeeseescareeeemesessses s emeneseasseassesssesenssssessssesssssessaennecs

Lydodang Ky 1ai: oot

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén déy la ding sur thét va chiu trach nhi€ém truéce
phap luit vé cam doan ciia minh.

Nguéi yéu ciu
(K, ghi 15 ho, chir dém, tén)
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Chi thich:
™ Ghi r5 tén co quan dang ky lai két hon
) Ghi theo dia chi déng ky thudng trit; néu khéng c6 noi ding ky thudmg trd thi ghi
theo dia chi ddng ky tam tri; trudng hop khéng c6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam
tra thi ghi theo noi dang sinh séng.

) Ghi théng tin v& gidy tor tiy than nhu: h chiéu, chimg minh nhén dan hoic gidy to
hop 1€ thay thé (vi dy: Chimg minh nhén dén s§ 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cip
ngay 20/10/2004).

 Ghi 15 tén co quan d3 d3ng k¥ két hén trude day.

©) Chi khai trong trudng hop biét rb. '
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15. Thi tuc ding ky lai khai tir cé yéu t6 nwée ngoai

Trinh tir thwe hién

- Ngudi ¢ yéu chu ding ky lai khai t ndp ho so tai Bd phén tiép nhan va
tra két qua ciia Uy ban nhan déan cdp huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 tréch nhidém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 1 ciia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu nép, xuét trinh; déi chiéu
thong tin trong Té khai véi gidy t&r trong hd so.

- Néu hd so ¢y dua, hop 18, ngudi tidp nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngly, gitr tra két qua; ndu hd so chua diy di, hoan thién thi hudng din
ngudi ndp hd so bd sung, hodn thién theo quy dinh; trudng hgp khong thé bd
sung, hon thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu 1&
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cla
ngudi tiép nhén. :

- Hb so ding ky lai kbai tit sau khi d3 duge huéng dan theo quy dinh ma
khong duoc bd sung ddy di, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chbi tiép nhan hd
so. Viéc tir chi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi
15 13 do tir chbi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Phong Tu phép kiém tra hd so, tién hanh x4c minh (néu thiy can thiét).

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thdy théng tin khai tir ddy du, chinh xac,
viéc dang ky lai khai tir dting phép luat thi Phong Tu phép bao cdo Chi tich Uy
ban nhan dén cp huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chi tich Uy ban nhan
dan cAp huyén déng y giai quyét thi ky Trich luc khai tir cp cho ngudi c6 yéu
cau; coéng chirc 1am coéng tac hd tich ghi vao Sé diing ky khai tir va cting ngudi
di ding ky lai khai tir ki vio Sé.

* Luu y:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu nép gidy to 1a ban sao duge cip tir s6 géc
hodic ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khéng
dwoc yéu chu xuét trinh ban chinh; ndu ngudi yéu cdu chi nép ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhdn hd so kiém tra, déi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ki vao ban chup xac nhan v& viéc dd dbi chiéu néi dung gidy to do,
khong duge yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chiing thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xut trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tidp nhin cé trach nhiém kiém tra gidy tor xuét trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong Td khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng durec yéu cau ngudi ding
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ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hoic ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hoic
x4c nhan @€ sit dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
héa lzinh sw, trir tredng hop duge mién theo didu wdc quéc t& ma Viét Nam 12 thanh
vién; gidy t& bang tiéng nuéc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#c chimg thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phép luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, di hd so dang ki ho
tich theo quy dinh ctia phap ludt hé tich, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nép.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qui: Cic ngdy 1am viéc trong tudn
tir thir hai dén thtr sdu (Budi séng tir 07 gi&r 30 dén 11 gid 30, budi chidu tir 13
gidr 30 dén 16 gios 30), trir ngay 18.

Cach thirc thuwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai khai tit tryc tiép thuc hién hodc iy quyén
cho nguoi khac thuc hién dang ky lai khai tir;

- Nguoi thuc hién viée ding ky lai khai tir ¢6 thé tryc tiép ndp hd so tai
Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhin dn cAp huyén cé thm quyén
ho#c giri hd so qua hé thdng buu chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy to phai xuét trinh

- Ho chiéu hoic chimg minh nhin dan ho#c thé cin cudc cong dan hoac
cac gidy to khic c6 dan anh va thong tin ca nhéan do co quan c6 thdm quyen clp,

con gid tri st dung dé chimg minh v& nhan than cua ngudi c6 yéu cau ding ky
lai khai tir.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai g kém theo ban
sao ¢ chimg thuc gidy t& néu trén.

* Gidy t& phai ndp
- T& khai ddng ky lai khai tir theo mAu;
- Ban sao Gidy chimg tir trude ddy dugc cip hop 1. Néu khong c6 ban

sao Gidy chimg tir trudc day duoc cip hop 1€ thi ndp ban sao hd so, gidy to lién
quan cd ndi dung chirng minh sir kién chét.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia phap luét trong tmcmg hop uy
quyén thuc hién dang ky lai khai tir. Trudng hop ngudi duoc 1 uy quyén 12 ong,
ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi iy quyen thi van ban ty
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quyén khong phai céng chimg, ching thyc, ni:nmg phai c¢b gidy t& chitng minh
méi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 luong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc.

Trromg hop phai tién hanh xic minh thi théi han khéng qué 10 ngdy 1am
viéc,

D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cdp huyén noi ding ky khai t& cho ngudi nudc ngodi,
cong dan Viét Nam dinh cu tai nude ngoai trudc day thuc hién viéc dang ky lai
khai tiF;

- Trdmg hop viéc ding ky khai tir truée day thuc hién tai Uy ban nhén dan
cip xa thi Uy ban nhan dan cip huyén cép trén thyc hién déng ky lai khai t;

- Trudmg hop viéc dang ky khai tir truéc déy thyc hién tai Uy ban nhén
dan cAp tinh hodc S& Tu phép thi Uy ban nhén dan cdp huyén noi c6 tru s& hién
nay ctia-S& Tu phép thuc hién dang ky lai khaij ta.

Co quan thwe hién thi tue hanh chinh:

Phong T phap cAp huyén tiép nhdn hd so va tham muu Cha tich Uy ban
nhén déan cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hep: Khéng.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich lyuc khai tir

L& phi: 75.000 dong.

Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

Maiu domn, miu t& khai: Té khai déing ky lai khai tir (Ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia BS trudng Bd Tu phép).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

Viéc khai tir ctia cong dén Viét Nam dinh cu & nude ngoai hodc clia ngudi
nudc ngoai da ding ky tai co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam trudc ngay
01/01/2016 nhung Sé dang k¥ khai tir va ban chinh Gidy chimg t&r déu bi mét.

Cian cir phap Iv:

- Luét ho tich nam 2014;
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- Nghi dinh s8 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctiia B6 Tu phép hudng
dn thi hanh mot sé didu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cha Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi
hanh Luét hd tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 ctua Hdi dbng nhan
déan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh mic thu, ndp, va quan ly 1€ phi hd tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lip - Tu do - Hanh phic

TG KHAI PANG KY LAI KHAIL TU
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Ngudri yéu ciu
(Ky, ghi 6 ho, chit dém, tén)
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Chi thich:

™) Ghi 15 tén co quan thyc hién déing ky lai khai tir.

© Ghi theo dia chi ding kY thudong tri; néu khdng c¢6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo dia chi dang
ky tam tri; trudng hop khdng ¢6 noi déng ky thudng tri va noi dang ky tam tr thi ghi theo noi dang
sinh song.

®) Ghi thﬁng tin vé gidy t& thy than nhur: hé chiéu, chimg minh nhén dén hogc giy t& hop 18 thay thé
(vi dy: Chimg minh nhin din s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha Nt cap ngay 20/ 1012004)

“ Néu ghi theo Gidy bdo tir, thi gach cum tir “Gidy téor thay Gidy béo tir”; néu ghi theo sb Giay to thay
Glay béo tir thi ghi 15 tén, sb gidy t& va gach cum tir “Gidy béo tir.

@ ’Gh1rotenco*quandédangkykhaltutmcc day.

) Chi khai trong trudmg hop biét 5.
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16. Thii tuc cip ban sao trich luc h tich

Trinh tir thire hién

- Ngudi c6 yéu ciu cp ban sao trich luc hd tich ndp hé so tai B phén
tiép nhan v tra két qua cia UBND cép huyén (Co quan quén 1y Co sé& dit lidu
hd tich) co thdm quyén.

Trudng hop co quan, té chirc c6 thim quyén d& nghi cip ban sao trich lyc
hé tich ctia c4 nhan thi giri vin ban yéu cdu néu 18 1y do cho B4 phén tiép nhin
va tra két qua ciia UBND cip huyén, noi quan Iy Co sé dit liéu hé tich.

- Ngudi tiép nhan cé tréch nhiém kiém tra, d6i chiéu thong tin trong T&
khai va tinh hop 18 cia gidy to do ngudi yéu ciu xuét trinh hoc nop.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 16 ngay, gior tra két qua; ndu hd so chia diy du, hoan thién thi hudng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, k¥, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhén.

- Hé so yéu ciu cip ban sao trich luc sau khi da duge hudng dén theo quy
dinh ma khdng dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép
nhéan hd so. Viéc tir chdi tiép nhan hé so phai duoc thé hién bang vin ban, trong
dé ghi 18 1 do tir chdi, nguoi tiép nhén ky, ghi 18 ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhén hd so, néu thiy hé so day da va phu hop, cong
chirc 1am c6ng tac hd tich cén cir vao Co s& dit li€u hd tich, ghi ndi dung ban sao
trich luc ho tich, bdo cdo Thii trudng co quan quan 1y co sé& dir liéu hd tich ky
cép ban sao trich luc h tich cho ngudi yéu cdu.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nép gidy t& 12 ban sao dwgc cép tir s6 gc
hodc ban sao dugce chitng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng
duoc yéu ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va k vao ban chup xac nhén vé viéc da dbi chidu ndi dung gidy t& d9,
khong dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao cé chirng thuc gidy t& d6.

+ Truong hop phap Iudt quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudri tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, déi chiéu v&i thong
tin trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi dang
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ky hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén cé thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hozc ghi lai thong tin cta gidy t& xudt trinh ¢é huu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhdn ding, & hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ctia phap luat hé tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phép lut ho tich khdng quy dinh phai nép.

Théi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Céc ngay lam viéc trong
tudn tir thir hai dén thir sdu (Budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gid 30, budi chidu tir
13 gi¢ 30 dén 16 gi¥ 30), trir ngay 1&.

Cach thirc thwe hién:

- Ngudi c6 yéu cau cé‘ip ban sao trich luc hd tich truc tiép thue hién hoic
fiy quyén cho ngudi khac thuc hién yéu cdu cép ban sao trich luc hd tich;

- Nguoi thuc hién yéu cu cip ban sao trich Iuc hé tich c6 thé truc tiép
nép hd so; co quan, t§ chirc cé yéu ciu cp ban sao trich luc hé tich cé thé truc
tiép giri vin ban yéu ciu tai B phan tiép nhén va trd két qua cia UBND cép
huyén (Co quan quan 1y co s& dir liéu hd tich) c6 thdm quyén hodc giri hd so,
vin ban yéu cdu qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy ti phai xuét trinh:

- Ho chiéu ho#c chimg minh nhén dan hoc thé cin cuéc cong dén hodc
cac gidy to khac ¢é dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan cé thidm quyén cép,
con gia tri sit dung dé chimg minh vé nhén than cla ngudi ¢6 yéu cdu cip ban
sao trich luc hé tich.

Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy t& phii nop

- T& khai cip ban sao trich luc ho tich theo miu d6i véi trudmg hop ngudi
yéu chu 13 c4 nhan.

- Vin ban yéu ciu cip ban sao trich luc hd tich néu r3 1y do trong truong
hgp nguoi yéu ciu la co quan, t6 chiic.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap luét trong truong hop dy
quyén thuc hién yéu cdu cdp ban sao trich luc hé tich. Trudng hop ngudi dugc
tiy quyén la dng, ba, cha, me, con, vy, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy
quyén thi vin ban iy quyén khong phai céng chimg, chimg thuc, nhung phai ¢é

* gidy t& chimg minh mdi quan hé véi ngudi uy quyén.
iy —— < syl B



et

S$6 lrgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhéan hd so; truong hop nhén
hé so san 15 gir ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

Poi twong thirc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, co quan, t& chiic.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cép huyén, noi quén Iy

Co s& dir 1i€u hé tich.

»

Keét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ban sao trich luc hé tich

L& phi: 8.000 dong/ban sao.

Mién 1& phi cho nguéi thude gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: To khai cip ban sao trich luc hé tich (Ban hanh
kém theo Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B6 trudng Bbd Tu
phap).

Can cir phap 1V:

-~ Luét hd tich ndm 2014;

- Nghi dinh s8 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s& didu va bién phap thi hanh Luét hé tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bé Tu phéap huéng
dan thi hanh mét sé didu ctia Ludt hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 cta Chinh phti quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyét s6 76/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 ciia Hi ddng nhan
dén tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh m¥c thu, ndp, va quén 1y 1€ phi hé tich trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAT
CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

Ho, chir d&ém, tén ngwdi yéu cau: ..........

Noicutrd: @

Gily to tuy than: @.........
Quan hé véi ngudi duoc cip ban sao Trich Tue B R oo sessnees

P2 nghi co quan cdp bin sao trich luc®”

.............................................................

cho ngwoi cé tén duwdi day:
Ho, chit d8m, tEN: .......oeeeieeeeeeeeeeee e Gidi tinh:

D11 OO © .17 (o3 & Tvi
Gy ta tly thAN: @ e et

Sé dinh danh c& nhan (08U C8): .ovvooevvvoeeer oo oo
D3 dang ky tai: @ oo

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la diing sur that va chiu trach nhiém
truge phép ludt vé cam doan ctia minh

Lam tal: .o,

Nguwdi yéu ciu
(ky va ghi 13 ho, chir dém, tén)



Chi thich:

) Ghi 15 tén co quan thyc hién viéc cip ban sao trich h,lc hd tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khong cé noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi dang
kytamtru,mrbnghqpkhongconmdéngkythuongtruvanm dang ky tam trd thi ghi theo dia chi
dang noi sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy t& ty than nhu: hd chidu, chimg minh nhin dan hofc gidy to hop 1é thay thé
(vi du; Chimg minh nhén din sé 0010891235 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngiy 20/10/2004).

“ Ghi rd loai viée ho tich da dang ky trude day.

©)Ghi 1o tenwauandﬁdéngkth tich truéc day.

© Ghi 0 loai giay t&r ho tich da duge cﬁp trudc day.

@ Chi khai khi biét 13.
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