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QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché t chire va hoat dong
ctia Ban quén Iy du an dau tu xay dung cac cong trinh giao thong tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Can ct Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cu Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014,

Cén cr Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 ciia
Chinh phu veé quan ly du an dau tu xay dung;

Can cr Thong tu sb 16/2016/TT- BXD ngay 30 thang 06 nam 2016 cua
Bo Xay dung hudng din thuc hién mot s6 Dleu ctia Nghi dinh sé 59/2015/ND-
CP ngay 18 thang 6 nam 2015 ctia Chinh phi vé quéan 1y du an dau tu xay dung;

Theo d& nghi ctia Gidm ddc Ban quan ly du 4n diu tu x4y dung céc cong
trinh giao thong tinh Ha Nan,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc v hoat dong
cua Ban quan ly du 4n dau tu xay dung céac cong trinh giao thdng tinh Ha Nam.
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm dbc cac Sé: Noi vu, Xay
dung, Giao thong vén tai, Tai chinh, K& hoach va Péu tu, Giam déc Ban quan ly
du an dau tu x4y dung cc cdng trinh giao théng tinh; Thu trudng cac don vi ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./jf

Noi nhdn:

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 2:

-VPUB: LDVP. GTXD, NC.
-Luu: VT, NC.

Nguyén Xuin Péng






QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN QUAN LY DU AN
PAU TU XAY DUNG CAC CONG TRINH GIAO THONG TiNH HA NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A %3 /OD-UBND ngayd¥~ thang 02 ndm 2017
cua UBND tinh Ha Nam)

~ CHUONGI
VI TRi PHAP LY CUA BAN QUAN LY DU AN

Piéu 1. Tén Ban quan Iy du an

' I. Tén giao dich: Ban quan ly du 4n dau tu xay dung céc cong trinh giao
thong tinh Ha Nam.

2. Tru so giao dich chinh: Buong Pinh Tién Hoang, phuong Thanh Chau,
thanh pho Phu Ly, tinh Ha Nam.

3. Ban quan ly du 4n dau tu xay dung cac cong trinh giao thong tinh Ha
Nam dugc thanh 14p theo Quyét dinh sé 883/QD-UBND ngay 22/6/2016 cla
UBND tinh Ha Nam vé viéc thanh 1ap Ban quéan 1y du 4n déu tu xay dung cac
cong trinh giao thong tinh Ha Nam.

4. Nguoi dai dién theo phép luat: Giam dbc Ban quan 1y dy an dau tu xay
dung céac cong trinh giao thong tinh Ha Nam.

5. Noi dang ky hoat dong cua Ban quan ly du an (QLDA): S& X4y dung tinh
Ha Nam.

Piéu 2. Vi tri phap Iy

1. Ban quan ly du an dau tu xdy dung cc cong trinh giao théng tinh Ha
Nam (sau ddy goi tit 1a Ban quan 1y du 4an) la t6 chirc su nghiép truc thudc Uy
ban nhan dén tinh; hoat dong theo nguyén tic tw bao dam kinh phi hoat dong;
chju sy chi dao, quan ly vé t6 chire, s6 luong nguoi lam viée va cong tac cua Uy
ban nhén dan tinh; ddng thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mon
nghiép vu cua cac don vi ¢ lién quan.

2. Ban quén ly du én dau tu xay dung cac cong trinh giao thong tinh Ha
Nam la don vi ¢6 tu cach phap nhan, ¢ con dau riéng va co tai khoan taj Kho
bac Nha nudc tinh Ha Nam va céac td chuc tin dung khac dé giao dich theo quy
dinh cua phap luat.
CHUONG 1I
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QLDA

Diéu 3. Chirc ning

Ban quan ly du an dau tu xay dung céc cong trinh giao théng tinh Ha
Nam thuc hién cac chic ning theo Quyét dinh s6 1984/QD-UBND ngay
08/12/2016 cua UBND tinh Ha Nam va theo hudng dén tai khoan 2 Biéu 7 cua
Thong tu sé 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung.



1. Lam chu dau tu mot so du 4n st dung von ngén sach, von nha nudc
ngoai ngan sach khi duoc giao;

2. Tiép nhan va quan ly st dung vbn dé dau tu xay dung theo quy dinh
cua phap luat;

3. Thuc hién quyén, nghia vu ctia chu dau tu, Ban quan ly du an quy dinh
tai Diéu 68, Diéu 69 cla Luat X4y dung va quy dinh cua phép luét c6 lién quan;

4. Thuc hién cac chuc nidng khac khi duge Chu tich Uy ban nhan ‘dén tinh
giao va td chirc thue hién nhiém vu quan 1y du an theo quy dinh tai Diéu 8 cla
Thong tu sb 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 Xay dung;

5. Ban giao ¢ong trinh hoan thanh cho chil ddu tu, chi quan ly sir dung
cong trinh khi két thuc xay dung hodc tryc tiép quan ly, khai thac sir dung cong
trinh hoan thanh theo yéu cau cia nguoi quyeét dinh dau tu;

6. Nhan ty thic quan ly dv 4n ciia cac chi dau tu khac khi dugc yéu cau
theo hop dong uy thac quan ly du an duoc ky keét va c¢6 du nang luc dé thuc hién
trén co s& dam bao hoan thanh nhiém vu quan ly cac du an dugc giao;

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

Ban quan ly du 4n dau tu x4y dung céc cong trinh giao théng tinh Ha
Nam c6 trdch nhiém thuc hién céc nhiém vy, quyén han trong cong tac quan ly
du an theo quy dinh cta phap lust va hudng dan tai didu 8 cla Thong tu
16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung.

L. Thuyc hién cac nhiém vy, quyén han cia chu dau tu gom:

a) Nhiém vu lap ké hoach du an: Léap va phé duyet ké hoach thuc hién du
an hang nam (ké hoach giai ngan, ké hoach chi tidu, ké hoach déu thau....), trong
do xac dinh rd cac nguon luc s dung, tién do thuc hién, thoi han hoan thanh,
muc tiéu chat luong va tiéu chi chap nhan két qua...

b) T6 chire thuc hién cong tac chuin bi dau tu xay dung: Thuc hién cac
thu tuc lién quan dén quy hoach xay dung, su dung dat dai, tal nguyén, ha tang

k¥ thudt va bao vé canh quan méi truong, phong chéng chéay nd c6 lién quan dén
xdy dung cOng trinh.

Nghién ctu, khao sat 1ap du an dau tu; trinh tham dinh, phé duyét du an

theo quy dinh; t1ep nhan quan ly ngudn vén cho cac du 4n va thuc hién céac cong
viéc chudn bi dau tu khac.

c¢) Céac nhiém vu thuc hién du én: Thué tu van thuc hién khao sat, thiét ké
xdy dung va trinh tham dinh, phé duyet hoic t6 chirc thAm dinh, phé duyet thiét
ké du todn xay dung (theo phdn cdp); chu tri phbi horp v8i co quan, t6 chuc lién
quan thuc hién cong tac boi thuong, giai phong mit bang va tai dinh cu (neu co)
va thu hdi, giao dét dé thuc hién du 4n; t6 chirc lua chon nha thau va ky két hop
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dong xay dung; giam sat qua trinh thuc hién; gidi ngén, thanh toan theo hop
dong xay dung va cac cong viéc can thiét khac.

d) Cac nhiém vu két thic xay dung, ban giao cong trinh vao sir dung: T
chirc nghiém thu, ban giao cong trinh hoan thanh; vén hanh chay thu; quyét
toan, thanh 1y hop dong xay dung, quyét toan vén dau tu xay dung cbng trinh va
bao hanh cong trinh.

e) Cac nhiém vu quan ly tai chinh va giai ngan: tiép nhén, giai ngan vén
dau tu theo tién dd thuc hién du an va hop dong ky két véi nha thau; thuc hién
ché do quan ly tai chinh, tai sdn cua Ban theo quy dinh.

g) Céc nhiém vu hanh chinh, didu phdi va trach nhiém giai trinh: T8 chic
van phong va quéan Iy nhan su Ban quan ly du 4n; thuc hién ché d6 tién luong va
cdc ché dé chinh sach dai ngd, khen thudng, ky ludt dbi vdi can bo, vién chir,
ngudi lao dong thude pham vi quan ly; thiét 14p hé thdng thong tin ndi bd va luu
trir thong tin, tai liéu gde lién quan dén du an; cung cép théng tin chinh xéc, kip
thoi vé nodi dung, té chie, tién do thuc hién va ngan sach du an va giai trinh
chinh xéc, kip thoi vé& hoat dong cua Ban quan ly du 4n theo yéu cu cia ngudi
quyét dinh diu tu va clia cac co quan nha nude co tham quyén.

h) Cac nhiém vu giam sat, danh gid va bao cdo tinh hinh thuc hién: Hudng
dan; kiém tra, danh gia vé hoat dong cia Ban; giam sat, danh gia dau tu céc du
an; lap bdo céao danh gié tinh hinh thuc hién du &4n dinh ky hozc dot xuét theo
quy dinh; tong hop tinh hinh thuc hién va gui bdo cdo dén UBND tinh, cac S&
chuyén nganh dé theo doi, giam sat va ho tro thuc hién.

2. Thuc hién cac nhiém vu quan ly du én:

a) T6 chiic thuc hién céc ndi dung quan ly du an theo quy dinh tai Diéu 66
va Diéu 67 cua Luat Xay dung;

b) Phoi hop hoat dong vai cac to chirc, ca nhan tham gia thuc hién du an dé
dam bao yéu cau vé tién do, chat luong, chi phi, an toan va bao vé moi truong;

¢) Thuc hién cac nhiém vu quan ly du an khac do nguoi quyét dinh dau
tu, ch dau tu giao hodc Uy quyén thuc hién;

3. Nhén ty thac quan 1y du an theo hop dong ky két véi chi dau tu khac
khi dugc yeu cau, phu hop véi ning luc hoat dong. Hoat dong uy thac quéan ly
du an duoc quy dinh tai Piéu 12 Thong tu s6 16/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua Bo Xay dung;

4. Giam sat thi cong xay dung cong trinh khi c6 du diéu kién ning luc
hoat dong theo quy dinh cua phap luat;

Ban quan ly du 4n dau tu xdy dung cac cong trinh glao thong tinh Ha
Nam ¢ cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai biéu 68, Piéu 69 cua Luat Xay
dung va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.



CHUONG 11X
CO CAU TO CHUC, QUYEN VA TRACH NHIEM CAC THANH VIEN
CUA BAN QUAN LY DU AN

Piéu 5. Co cAu to chirc va bién ché Ban QLDA

L. Ban Giam dbc Ban quan ly du 4n du tr xay dung cac cdng trinh giao
thong Ha Nam gom: Giam dbc, cac Pho giam doc Ban QLDA

a) Giam doc Ban quan ly du an do Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ha
Nam b6 nhiém va mién nhiém.

b) Pho giam doc Ban quan ly du an do Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ha
Nam b nhiém va mién nhiém.

c) Ké toan truong Ban quan Iy du 4n do Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ha
Nam b6 nhiém va mién nhiém hodc Uy quyén cho Giam déc Ban quan 1y du 4n.

2. Khoéi cac phong (ban) chiic ning, nghiép vu gom.
a) Van phong Ban quan ly du an;

b) Phong Tai chinh-Ké toan;

¢) Phong Ké hoach-Téng hop;

d) Phong Ky thuat-Tham dinh;

3. Cac Ban diéu hanh dy an: Do Giam déc Ban quan ly dy an du tu xay
dung céc cong trinh giao thong tinh quyét dinh thanh 1ap dé gitip lanh dao ban
truc tiép quan ly timg du 4n cu thé duoc giao. Ban diéu hanh du an c¢6 Giam déc
quan ly du an do Giam dbéc Ban bd nhiém, mién nhiém cin cr vao quy dinh hién
hanh vé diéu kién va tiéu chuan vé nang luc quan ly du 4n.

4. Bién ché Ban quan ly du an.

Bién ché can bd cong churc, vién chire cia ban khéng qua 23 nguoi (bao
gom Lénh dao Ban va cac bo phan chuyén mon).

Can clr vao yéu cdu cong viée timg thoi ky, Giam dbc Ban quan ly du 4n
c6 thé ky hop dong lam viée xéc dinh thot han dé thuc hién nhiém vu; ngudn
kinh phi tra luong va cac khoan phu cap (néu co) cho lao dong hop déng do Ban
quan ly dy an tu can d6i tir ngudn chi phi quan 1y du an, ngudn tir cac hop dong
dich vu tu van theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 6. Quyén, trach nhiém ciia cac thanh vién Ban quan Iy du 4n

1. Quyén va trach nhiém cta Giam dbc Ban quan 1y du 4n

a) Giam dbc Ban quéan ly du an 1a nguoi dai dién theo phap luét cta
Ban quan ly du an va la chu tai khoan cua Ban; chiu trach nhiém trude Chu
tich UBND tinh va truéc phap luat vé quén ly, diéu hanh toan bg hoat déng
cua Ban.

b) X4y dung, ban hanh Quy ché 1am viéc va céc quy dinh khac vé hoat

ddng cua Ban quan ly du én. 4



¢) Phin cong nhiém vu cia cac Phé giam dbc va thanh vién Ban quan ly
du an; tuyén dung, dé bat, bé nhiém, mién nhiém, nang luong, khen thudng, ky
luat céc chtre danh Truéng, Phé truong phong, Giam doc Ban diéu hanh du
an, nhan vién thuoc Ban quan ly du an theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

d) 16 ¢chue, chu tri cac cudc hop dinh ky va dot xuat (n€u co) cia Ban quan
Iy du an, don doc, kiém tra, gidm sat viéc thuc hi€én nhi€ém vu cbng tac cia cac
phong, ban dic¢u hanh dy an va cua céc thanh vién Ban quan ly du an.

e) Ky cac van ban, hop dong x4y dung vdi cdc nha thau duogc lua chon,
hop dong lao dong doi véi vién chic, ngudi lao dong ciia Ban quan ly du an.

g) Thuc hién day du ché d6 thong tin, bao cdo dinh ky, bao céo dot Xuat vé
tinh hinh, két qua hoat déng cua Ban theo yéu cdu clia co quan c6 tham quyén.

h) Phoi hop véi cap uy Pang (hodc Chi bd), Ban Chép hanh Céng doan co
sO cac cong tac : Sap xép bd may, bd tri nhéan su, quyét dinh cac bién phap quan
lv, st dung va thuc hién ché d6, chinh sach déi vé6i can bo, cong churc, vién chirc
va ngudi lao dong thude quyén theo phan cip cia UBND tinh vé quan ly vién
chirc va nguoi lao dong.

i) Giam déc Ban quan ly du an thong nhét v6i Ban Chip hanh Céng doan
co so trudce khi quyét dinh ban hanh va td chic thue hién: Quy ché dan chu, Quy
ché chi tiéu ndi bo, Quy ché thi dua, khen thudng, Quy ché tra luvong, Noi quy
lao dong; phdi hop to chirc Hoi nghi vién chirc va ngudi lao déng hang nam theo
quy dinh; gitr gin doan két nodi bd, dam bao ky luét, ky cuong, td chirc thuc hién
cac ché do chinh sach, chim lo cai thién doi séng vat chat, tinh than cla vién
churc va nguoi lao dong trong Ban.

2. Quyén han va trach nhiém cta cac Phé giam déc Ban quan ly du an
a) Cac Pho giam dbc ctia Ban quan 1y du 4n, 1a nguol giup Giam doc vé

mot sO hoat dong cua Ban, chiu trach nhiém trudéc Giam déc va Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién nhiém vu duogc giao;

b) Phé gidam dbc Ban quan ly dy &n thuc hién nhiém vy, quyén han cu thé
trong pham vi duoc Giam d6c Ban QLDA phan cdng hodc uy quyen DPugc
Giam déc Ban quan 1y du 4n giao nhiém vu Gidam déc quan ly du 4n khi cén;

¢) Thuc hién ché d6 bao cdo vé tinh hinh va két qué thuc hién nhiém vu
dugc giao;

d) Tham gia cac cudc hop, dé suét hodc kién nghi vé cac giai phap, bién
phap can thiét dé thuc hién cac nhi€ém vu cia Ban quén ly du an.

3. Quyén va trach nhiém cua ké toén trudng Ban quan ly du an

a) Co trach nhiém quén ly, thanh quyét toan von dau tu xay dung céc du 4n
do Ban lam chu dau tu, quan ly thu, chi kinh phi hoat dong Ban quan ly du an va
t6 chire bd may ké toan Ban quan 1y du 4n theo quy dinh ctia Luét K& toan.

b) Chiu trach nhiém truéc Giam ddc Ban quan 1y du 4n va Phap luat vé
quan ly von dau tu, quan ly thu, chi kinh phi hoat dong cuia Ban quan ly du an. s



4. Quy¢én va trach nhiém cua cac Truong phong, ban hodc tuong duong
a) Chiu su lanh dao truc tiep cua Giam doc va cac Phé giam doc.

b) Chi dao, don doc nhan vién thudc phong, ban minh quén ly dé thuc
hién chirc nang nhiém vu cia phong. Phan cong cho cac Pho truéng phong thuc
hién gitp Truong phong diéu hanh cong viéc ctia phong. Phan céng trach nhi¢m,
nhiém vu cho cac thanh vién trong phong.

¢) Lap bao co tinh hinh thyc hién nhiém vy cta phong hang tudn cho
Gidam doc va cac Pho giam doc phu trach.

d) Gido duc tu tudng, nép song, sinh hoat, quan ly gi¢ giac lam viéc cua
can bd thude phong. Phoi hop, giao dich véi cac don vi, cac phong ¢6 lién quan
dén cong vi¢c cua phong.

e) Chiu trach nhiém truéc Giam doc ve tat ca cac nhiém vu do phong thuc
hién, dong thoi chiu trach nhiém trude Giam doc va trude Phap luat moi hau qua
ma Phong géy nén trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

g) C6 quyén kién nghi Giam dbc giai quyét nhiing khleu nai cua ban than
clng nhu cua cdc nhén vién thugc phong theo thim quyén hodc kién nghi 1én
cép cao hon dé giai quyét.

h) Cé quyén giai quyét cho nhan vién thudc phong nghi viéc riéng khong
qua Y2 ngay trong mot ngay lam viéc va khong qua ba lan trong thang. Cac

Trudng phong nghi viéc riéng phai bao cao truc tiép véi Gidam ddc hodc Phé
giam dbe phu trach linh vuc.

1) Kién nghi Giam déc tuyén dung, khen thuéng, ning bic luong, dé bat,
khen thudng, ky luat doi véi nhan vién trong phong.

5. Quyén va trach nhiém ciia cac phé trudng phong, ban hodc twong duong

a) Pho truéng phong gitp viéc cho Truong phong thuc hién nhiém vy do
Trudng phong glao, chiu trach nhiém trude Truong phong cac linh vuc, nhiém
vu dugc phan cdng, uy quyén thuc hién.

b) Cé quyén kién nghi Trudng phong giai quyét nhimg khiéu nai coa ban
than cling nhu cua cac nhén vién thudc phong. Néu Trudng phong khéng giai
quyét duoc, ¢b quyén kién nghi 1én cp cao hon dé giai quyét.

¢) CO quyén ban bac v6i Truong phong, tham gia dong gop v kién xdy
dung don vi.

d) Phé truong phong nghi viée riéng phai bao cdo truc tiép v6i Gidm
déc hodc Pho giam ddc phu tréch linh vuc.

e) Co uwach nhiém bdo quan tai san va su dung tiét kiém hiéu quan tai san
cua don vi.

6. Quyén va nghia vy cua vién chuc, nguoi lao dong Ban quan 1y du an

a) La nguoi gitp viéc va chiu su phan cdng chi dao cia Trudng phong va
chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé€ cic nhiém vu dugce giao phd, uys



nhiém; trong truong hop Ban Gidm doc tryc tiep diéu dong, phan cdng cac nhan
vién thuc hi¢n cac cong viéc dot xuat thi nhan vién dé phai thong bao lai cho
Truong phong ngay sau do dé biét theo doi, kiém tra.

b) Vién chuc c6 chiic nang nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua nha
nuoc doi véi vién chie trong cac don vi sy nghiép cong 1ap.

¢) Co trach nhiém thuc hién t6t nhiém vu dugc giao, chap hanh tot cac
chinh sach phap luat hién hanh.

d) Cé quyén dé xuat déng gop y kién, phat biéu xay dung don vi.

e) Chju trach nhiém truc tiép trudc Trudng phong, ban va gidm déc Ban
QLDA vé két qua thyc hién cac nhiém vu dugc giao.

g) Co trach nhiém bao quan tai san va s dung tiét ki€ém hiéu quan tai san
cua don vi.

CHUONG IV
CHE PQ LAM VIEC

Dicu 7. Nguyén tac lam viéc cia Ban quan ly dw an
1. D61 voi Ban Giam doc Ban quéan ly dy an

a) Ban quan ly du an hoat déng theo nguyén tic tap trung dan chu, tip thé
lanh dao, c4 nhan phu trach theo ché do thu trudng, vira dam bao trach nhiém
clia tap thé, vira dé cao trach nhiém ca nhan, moi hoat dong cua Ban phai dam
bao theo chu truong, duong 16i, su lanh dao cua Pang, tudn thu dang quy dinh
cta phap ludt, su chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, bao dam quyén, loi ich

chinh dang hop phéap cho vién chirc va nguoi lao dong. Chiu trach nhiém béo
c4o cong tac trudc UBND tinh, HPND tinh (néu c6 yéu ciu).

b) Giam déc la nguoi lanh dao cao nhat trong don vi, trach nhiém diéu

hanh chung va truc tiép chi dao mét s6 cong tac cu thé vé hoat dong cia don

. Giam ddc co thé xem xét cong viée thude linh vuc da phén cong cho céac

Pho giam ddc va quyet dinh ctia Giam dbc la quyet dinh cudi cung. Gidm dbc

phan cong hoac uy quyen cho mdt Pho giam d6c thay mat Giam dbc diéu hanh
hoat dong cta don vi khi Giam dbc ving mit.

¢) Céc Pho giam dbc tham muu gitp viée Gidm dbc quan ly, didu hanh
hoat dong ctia don vi. Pho giam dbc duoc phan cong phu trach linh vuc nao thi
thye hign di¢u hanh linh vyc doé. Néu Pho giam déc phu trach linh vyc di véng
ma can phai giai quyét cong viéc ngay thi Giam dbc s& quyét dinh giai quyét
hodc giao cho Pho giam ddc co mit giai quyét va thong bdo lai.

Pdi v6i cac cdng viéc vuot qua thdm quyén dugc giao, Pho giam débc
phai bdo cao xin 'y kién cta Giam dbc trude khi chi dao thuc hién. Khi giai
quyét cac cong viée lién quan dén linh vuc cta cdc Pho gidm doc khac thi Pho
giam doc phu trac chu dong ban bac, théng nhit trude khi quyet dinh. Trong
trudng hop khong théng nhat dugc thi bao cio Giam dbc dé ra quyét dinh,
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khong duge dé cham ché trong cong viée, anh hudng dén hoat dong cua don vi.
2. DGi vai cac phong chuc nang, nghiép vu va diéu hanh dy an

Lanh dao céc phong tham muu, nghién ciu, dé xuét gitip Ban Giam dbc
thye hién cdc coéng viéc thuge chue nang, nhiém vu cua phong va chiu trach
nhiém truée co quan, Ban Giam ddc va trude phéap luat vé cac van dé thudc chirc
ning nhiém vu cua phong minh;

Nhtrng viée phat sinh vuot qua thim quyén phai kip thoi bao cao Ban lanh
dgo cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vy
tham quyén cua phong (ban) minh sang phong (ban) khac; khéng giai quyet
cong viée thude tham quyén cua phong (ban) khac;

Chu dong phoi hop voi lanh dao cac phong (ban) khac dé xir ly cac cong
viéc co lién quan thudc chic nang, nhiém vu cda phong (ban) minh va thyuc hién
nhiém vy chung cua Ban.

3. Doi voi vién chuce lao dong cua Ban quan ly du an.

La nguot giup viéc va chiu sy phan cong chi dao cua Trudng phong va
chiu trach nhiém truée Trudng phong vé cac nhiém vu dugc giao pho, uy nhiém,;
trong truong hop Ban Giam dbc truc tiép didu dong, phan cong cac nhan vién
thuc hién cac cong viée dot xuét thi nhan vién do phai thong bao lai cho Trudng
phong ngay sau do dé biét theo dai, kiém tra.

Diéu 8. Ché dd hoi hop, bao cdo

1. Ché do hop voi nguoi quyét dinh dau tu, cac nha thau, giao ban nodi bd
Ban quan Iy du an:

a) Ché do hop véi ngudi quyét dinh dau tu.

Thuc hign khi nguoi quyet dinh dau tu triéu tap hodc hop dinh ky theo
quy dinh cua cap quyét dinh dau tu, Ban Giam déc hoi v, phan cong chuan bj

bédo céo dé& xudt xin y kién giai quyet céac cong viec phuc tap, cap bach lién quan
dén nhiéu S, Nganh.

b) Ché dé hoi hop véi cac nha thau, céc don vi tu vén:

Buoc to chlrc thuong xuyén trong qua trinh thuc hién du 4n, nhu: ky két
hop dong, ULH do, nghiém thu giai doan, nghiém thu hoan thanh..., hop giai
quyét cac van dé vuong mac, nay sinh trong qué trinh trién khai thuc hlen du an
trong gl'u doan chuén bl dau tu, giai doan thuc hién dau tu, giai doan két thuc
dau tu va cic cude hop can thiét khac tiy theo tinh hinh thuc té.

¢) Ché do hoi hop, giao ban néi bé Ban quan ly du 4n.

- Ban Giam doc thuong xuyén to chic cudc hop hoi y dé diéu hanh cong
viéc chung co quan.

- Giam ddc to chie va chi tri cdc cudc hop giao ban hang tuan hang
thang, hang quy, hop so két, tong két nam va céc cudc hop dot xuat néu can
thiét. Noi dung va thoi gian va thanh phan hoi hop do Giam ddc quyét dinh.



- Pho giam doc triéu tdp chu tri cdc cudc hop, hoi nghi thudc linh vuc
chuyén mén phu trach véi cdc Trudng, Phé phong theo ké hoach dugc Gidm doc
phan cong va sau do bao cao két qua cudc hop, hoi nghi véi Giam doc.

- Viin phong Ban ¢6 trach nhiém thong bao tri€u tdp hoi nghi, cude hop
(trlr cac cude hop hol y lanh dao, hop voi cac phong chuyén mén, hop dot xudt)
dung thoi gian, thanh phan theo yéu cau clia Giam ddc, td chirc ghi bién ban hoi
nghi, cude hop va théng bao két luan cia Giam déc.

2. Ché dd bdo céo

a) Ché do bdo cdo cua Ban quan ly du 4n

Thuc hién thuong xuyén, dinh ky theo quy dinh chung cua tinh, theo yéu
cdu cua cac nganh, cac chi dau tu va cac bao céo dot xuat (néu co).

b) Ché do bao céo nodi b trong Ban

- Cdc Pho giam doc, Truong, Phd phong va vién chic duge Giam doc
phan cong thay Giam doc du hop thi phai c6 trdch nhi€ém bao cdo lai Giam doc
két qua lam viéc.

- Do1 v6i cac phong (ban) trong co quan bao cao thuc hién theo yéu cau
cua Ban Giam déc.

Dicu 9. Ché a9 kiém tra, gidm sat
|. Ché d6 kiém tra, giam sat d6i voi du an dugc giao quan ly.
a) Thuc hién thuong xuyén lién tuc theo ké hoach hodc dot xuét khi cin

thiét; viée kiém tra, giam sat dugc thue hién tir khéu chuan bi dau tu, thuc hién
ddu tu cho dén khi két thue du 4n.

b) Noi dung kiém tra, giam sét, bao godm: Tién d6 thuc hién, chi phi dau
, chat luong, khoi lugng, an toan lao dong, v€ sinh mdi truong, an toan cong
tr 1nh va nhiing dé xuét, bién phap can thiét dé thuc hién thanh cong du an.
¢) Viéc kiém tra, giam sat phai cin ctr theo cac quy dinh phap luét hién
harth cia Nha nude.

2. Ché d6 kiém tra, giam sat cac hoat dong trong ndi bo Ban quan ly du an.

a) Thuc hi¢én thuong xuyén theo ké hoach, dinh ky hodc dot Xuét trong
trong pham quy va thdm quyén dugc phén cong.

b) Thuc hién thong nhat, cong khai, minh bach, hiéu qua, tuan thu phap
luat quy dinh

¢) Bao dam cho hoat dong chi dao, diéu hanh duogc thong subt tao nhiing
két qua tich cuc trong quan ly, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luat hanh chinh,
chan chinh, phong chong tham nhiing, l&ng phi va moi biéu hién tiéu cuc.

d) Thuc hién cho tit ca timg c4 nhan, phong, ban, bd phan trong toan
co quan.



d) Noi dung kiém tra, gidm sat ndl bd bao gom: kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién noi quy lam viéc co quan; chudn muc dao dirc nghé nghiép; Nghi
quvét hoi nghi cong chire, vién chic; tac nghiép thuc hi¢n quan ly, d{eu hanh;
ché do quan ly tai san, kinh phi co quan; quy trinh thuc hién quan ly déu tu xay
dung; cac nhiém vu chinh tri dugc giao; viée thyc hién cac quy dinh cua phap
tudit va cic nol dung khac theo huong dan, yéu cau clia co quan Dang va Chinh
quven C’lp tren.,

e) Néu phat hién co sai pham, ty theo mtc d9 khac nhau va duge xir ly
theo quy dinh phap luat.

Pitu 10. Ché dd phoi hop cong tac
|. Gitta cac phong (ban) cia Ban quan ly du an.

a) Thuc hién theo nguyén tic: Cong viéc thudc pham vi chirc ning, nhiém
vu cua phong nao thi phong do chu tri xur ly; cac phong khac trong pham vi chure

nang, nhiém vy, quyén han cta minh c6 trach nhiém phdi hop dé hoan thanh
nhiém vu cua co quan.

b) Tudn thu dung Noi quy, Quy ché co quan, ph01 hop ¢6 thé bang van
ban hodc bing miéng qua trao ddi dam bao yéu cau vé chuyén mén, chit luong
va tién do thoi gian trong qué trinh phéi hop.

¢) Bao dam ky luat, ky cuong trong hoat dong phéi hop, dé cao trach nhiém
cé nhan cua chu tri phdi hop va vién chirc, nhan vién duoc tham gia phéi hop.

2. Gitra Ban quan ly du an véi cac co quan, don vi chirc ndng cia Uy
ban nhan din tinh, nguodi quyét dinh dau tu:

a) Poi véi UBND tinh:

- Ban quan 1y du an chiu sy quan ly, chi dao truc ti€p va toan dién vdi tu
cach la co quan chu quan;

- Ban quéan ly du an cd nghia vu chap hanh cdc Quyét dinh cia Uy ban
nhan dan tinh, chiu trach nhiém va bao céo két qua cbng tac, chiu sy thanh tra

kiém tra ctia Uy ban nhan dén tinh thdng qua c4c co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh.

b) DG1 v6i cac co quan chuyén mon cap tinh, Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh pho:

Ban quan ly du an tham khao hudng dan, chiu su kiém tra cta co quan
chuyén mon cép tinh vé thuc hién quy dinh cua phap luét trong qua trinh thuc
hién cac nhiém vu dugc giao. Phdi hop va truc tiép lam viée véi cac S&, Nganh
[ién quan theo chiic ndng nhiém vu duge giao trong qua trinh quan 1y thuc
hiénquan ly du an.

¢) Gitra Ban quan ly du an voi t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan: Ché do quan
hé phdl hop thdng qua cac van ban ky két gitra hai bén theo chirc ning nhiém
vu, quyén han dugc giao va quy dinh phap luat.
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Chuwong V
TAl CHINH, TAI SAN CUA BAN QUAN LY DU AN

Picu 11. Ché dd tai chinh

I. Ban quan ly du an la don vi su nghiép tu cha vé tai chinh, tu bdo dam
chi thuong xuyén theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé quan ly tai chinh tai
Ban quan ly du an.

2. Duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc; dugc mo tai khoan giao dich
tai Ngan hang thuong mai dé phan anh cac khoan thu, chi tir hoat dong quén ly
du an theo quy dinh phap luat.

3. C6 16 chirc bd may ké toan Ban quan ly du an theo quy dinh cia Luét
Ké toan, c6 trach nhiém quan ly su dung tiét kiém, c6 hiéu quéa cac ngudn kinh
phi duoc cap dé thuc hién du an theo quy dinh ctia phap lut.

4. Hang nam, Ban quan ly du an c6 trach nhiém 1&p dyu toan thu, chi va
mo s6 ké todn theo ddi, quan ly s dung cac nguon kinh phi theo quy dinh cda
phap luét; bao cao téng hop du toan va quyét toan hang nim véi co quan nha
nude co tham quyén.

Picu 12. Cac ngudn tai chinh ciia Ban quan 1y dv an

1. Von dau tu phat trién cua cdc dy an dugce giao hodac dugc Uy thac quan
ly thuc hién.

o

. Kinh phi thuc hién cdc nhiém vu khong thuong xuyén (néu co).

(OS]

. Ngdn sach nha nuéc cap hd tro trong truong hop céan thiét (néu co).
4. Céc khoan thu tir hoat dong quan Iy du 4n gbm:

a) Chi phi quan ly du an; Chi phi quan ly du an dugc ky két theo hop
déng Uy thac quan ly du éan (néu co); chi phi giam sat danh gia dau tu; chi phi
quan 1y du an diéu chinh bo sung dugc Chi tich UBND tinh quyét dinh;

b) Céac khoan thu tu thuc hién cac cong viéc tu van trong hoat dong xay
dung ctia co quan hodc céc hop dong cung cép dich vu tu vin dau tu xay dung
cho cac chu dau tu khac (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly dau tu
va xay dung;

¢) Céc khoan kinh phi tir cic ngudn thu hop phap va cac hoat dong khac
theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 13. Noi dung chi

I. Chi thudng xuyén gom: Chi tién luong ngach béc, tién cong cho lao
dong theo hop dong; chi thu nhap ting thém; cac khoan phu cép luong; chi tién
thuong (Thudng thuong xuyén, thuéng dot suat) cac khoan dong gop theo
lwong; chi dich vu cdng cdng; chi vat tu van phong; chi thong tin, tuyén truyén,
lién lac, hoi nghi, cong tac phi; chi thué mudn; chi doan ra, doan vao; khau hao
tai san ¢b dinh; sua chiia tai san; cac khoan thué phai nép theo quy dinh phap

luét va cac khoan chi khéac theo ché do quy dinh. .



2. Chi khong thuong xuyén gém: Chi dau tu xay dung co ban, mua sam
trang thiét bi. tai san dung cho quan ly du &n, chi stra chita 16n tai san c6 dinh;
stra chira i san: chi thue hién tinh giam bién ché theo ché d6 (néu co) va cac
khoan chi khdc ¢o lién quan theo quy dinh.

Diéu 14. Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim (néu cob)

Thuc hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudc vé viée st dung két qua
hoat dong tai chinh cua Ban quén ly du 4n. Hang ndm sau khi trang trai cac
khoan chi phi. nop thué va cac khoan ndp khéc theo quy dinh, phan chénh léch
thu 16n hon chi (néu ¢6), Ban quan ly du 4n st dung theo trinh tu nhu sau:

a) Trich 1ap cac Quy theo quy dinh: thuc hién theo quy dinh cua B¢ Tai
chinh (tai Théng tu sé 05/2014/TT-BTC, ngay 06/01/2014 quy dinh vé quan ly,
st dung cac khoan thu tir hoat dong quan ly du 4n ctia cac chu dau tu, Ban quan
ly du 4n st dung von ngén sdch Nha nude va vén Trai phiéu Chinh phu);

b) Tra thu nhép tang thém: Ban quan ly dy an thuc hién chi trd thu nhap
tang thém cho cong chuc, vién chic, lao dong do Ban Giam dbc Ban quyét dinh,
sau khi Ban can doi du cac khoan chi theo quy dinh trong nim ké hoach duoc
théng qua trong quy ché chi tiéu ndi bo.

¢) Cac khoan thué, khoan thuc hién theo quy dinh phap luat, bao gom:
thué mudn tai san phuc vu quan 1y, khoan tién luong, tién cong (néu c6).

d) Str dung céc quy ctia Ban quan 1y du 4n gdm céc khoan theo quy dinh
ctia Bo Tai chinh (tai Théng tu s6 05/2014/TT-BTC, ngay 06/01/2014 quy dinh
vé quan ly, st dung cac khoan thu tir hoat dong quan ly du 4n ciia cac chu dau
tu, Ban quan ly du 4n st dung vén ngan séch Nha nudc va von Trai phiéu
Chinh phu).

Piéu 15. Quin Iy tai san, vat tw, trang thiét bi.

1. Ban quan ly du an duoc trang bi tai san dé phuc vu céng tac quéan 1y du
an theo quy dinh cua phap luat. Tai san cua Ban quén ly du an phai dugc su
dung ding muc dich, tiét kiém va hiéu qua. Nghiém cdm viéc cho thué, muon,
biéu, tang va sir dung tai san ctia Ban quan 1y du 4n vao muc dich c4 nhan.

2. Ban quan ly du an dinh ky bao céo Uy ban nhan dan tinh, nguoi quyet
dinh dau tu vé cac tai san duoc nha thiu, nha cung cip ban giao, tang hodc dé lai
cho Ban quan |y du 4n dé quan Iy str dung theo quy dinh cia phéap luat.

3. Tai san khong can st dung phai duoc xir 1y theo quy dinh hién hanh.

' Chuong VI
MOI QUAN HE CONG TAC

Pitu 16. Wi quan hé cong tac dbi voi Uy ban nhin dan tinh, ngwoi
quyct dinh diu tu

l. Chiu su chi dao, kiém tra, gidm sat truc ti€p cia Uy ban nhan dan tinh
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Ha Nam, nguoi quyét dinh dau tu vé thuc hién chie nang, nhiém vu dugce giao.

2. Trinh Uy ban nhén dan tinh Ha Nam phé duyét Quy ché hoat dong cua
Ban quan ly du an (ké ca viéc diéu chinh, b sung).

3. Trinh cap quyet dinh dau tu phé duyét cac ndi dung thudc trach nhiém
cua chu dau tu theo nhiém vu dugc giao va theo quy dinh cua phap luat.

4. Bao cdo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh trién khai thuc hién cac du
an dugc giao quan ly; bao cao, trinh dé xuat bién phap xir ly nhling van dé vuot
qua tham quyén gidi quy€t cua minh.

5. Phét hop voi cac co quan, don vi chiic nang cuia Uy ban nhéan dén tinh,
nguoi quyét dinh dau tu trong viée thue hién cac nhiém vu quan ly du an.

Piéu 17. Mbi quan hé cong tac d6i véi chit dau tw Gy thac quan ly duy
an, chu quan ly sit dung cong trinh

I. Thuc hién cac quyén, nghia vu doi vai cac chu dau tu khac theo hop
dong uy thac quan ly du an.

2. Phéi hop véi chi quan ly s dung cong trinh khi lap, phé duyét nhiém
vu thlet ké xay dung cong trinh, t6 chic lya chon nha thau va nghiém thu, ban
giao cong trinh xdy dung hoan thanh vao van hanh, sir dung (ké ca viéc thuc
hién bao hanh cong trinh theo quy dinh).

3. Ban giao ¢ong trinh x4y dung hoan thanh cho chi dau tu hogc chi quan
ly str dung theo quy dinh cia phéap luét; quan ly cong trinh xay dung hoan thanh
trong thoi gian chua xac dinh dugc don vi quan ly sir dung cdng trinh theo yéu
cau cuia ngudi quyét dinh dau tu.

Pidu 18. Mbi quan hé cong tac dbi voi nha thau thi cong xay dung
I. T6 chue lua chon nha thau thuc hién céc g6i thdu thude dyu 4n do minh
lam chi dau tu hodc duoc uy thac quan ly thuc hién; dam phan, ky két va thuc
hién hop dong voi nha thau xay dung duoc lua chon theo quy dinh cta phép luat.
2. Thuc hién cac quyén, nghia vu dbi véi nha thau xay dung theo quy dinh
cua hop dong xay dung va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.
3. TILD nhén, xu ly theo tham quyén hodc kién nghi cép c6 thim quyén
giai quyét cac dé xult, vudng mac ctia nha thau trong qué trinh thuc hién.
Piéu 19. Mbi quan hé cong tac doi véi co quan quan Iy nha nudc theo
phéan cip
1. Thuc hién (hodc theo uy quyén) cac thi tuc lién quan dén cong tac
chuén bi du an, chuan bi xaydung theo quy dinh cua phap luat.
2. Trinh co quan chuyén mén vé xay dung theo phéan cap thdm dinh du 4n,
thiet ké va du toan xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phéap luét vé xay dung.
3. Chi tri phéi hop véi UBND céc cép trong viée thuc hién cong tac bdi

thuong thiét hai, giai phong mat bang, tai dinh cu khi du 4n c¢6 yéu cdu vé thu
hoi dat dé xay dung. 13



4. Phoi hop voi chinh quyén dia phuong (noi ¢6 du é4n dau tu) trong cong
tac quan ly hanh chinh, bao dam an ninh, trat ty, an toan cia cong dong trong
qua trinh thuc hién dy an va ban giao cong trinh vao khai thac, sir dung.

5. Bao cdo, giai trinh vé tinh hinh thyc hién quan ly du &n khi dwoc yéu
cdu, vé su ¢ cOng trinh, an toan trong xay dung vdi co quan nha nudc co tham
quyén va dé xudt bién phap phdi hop xur Iy nhiing vén dé vuot qué tham quyén.

6. Chiju su kiém tra, giam sat cua co quan nha nudc co thdm quyén theo
quy dinh cua phdp luat.
Chwong VII
HIEU LU'C THI HANH

Dic¢u 20. Quy ché hoat dong cta Ban quan 1y dv 4n dau tu x4y dung céac
cong trinh giao thong tinh c6 hidu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién cta Ban
quéan ly du an dau tu xdy dung cac cdng trinh giao théng tinh cé trach nhiém
thuc hién theo quy ché nay.

Pi¢u 21. Cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan gdm: Cac Sé: Noi vu, Xay
dung, Giao thong van tai, Ké hoach va Pau tu, Tai chinh va cac don vi ¢o lién
quan c6 trach nhiém phéi hop thuc hién theo quy ché nay.

Diéu 22. Truong hop can thiét, Giam déc Ban quan ly du an d& nghi
UBND tinh xem xét, quyét dinh stra dbi, bd sung Quy ché hoat dong cua Ban
quén ly du an dau tu xay dung cac cong trinh giao thong tinh./.}?

M _UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

ST
PR

Nguyén Xuin Pong
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