BAO HIEM XA HO! VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI TP.HO CHi MINH Pic lip — Ty do — Hanh phic
50:6‘ 1 /TB-BHXH TP.Hé Chi Minh, ngd}wg.&héng 3 ndm 2017
THONG BAO

Vé viée ban hanh méi, diéu chinh, bd sung quy trinh
va phiéu giao nhin hd so theo co ché mot cira

Can ca Cong van sb 4666/BHXH-CSXH ngay 21/11/2016 cua Bao hiém xa
hoi Viét Nam ve vige huong dan vé mau, in, cdp va quan ly (nay chirng nhan nghi
viéc huong BHXH; Két ludn cia Giam déc BHXH Thanh pho tai cugc hop ngay
21/02/2017 vé viéc thdng nhit trién khai chi trd trg cap thit nghiép va trg cip
BHXH mot lan qua hé thong Buu dién; Quyét dinh 6 2103/QDP-BHXH ngay
06/6/2012 cna Gidm déc Bao hiém xa hdi Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh
tiép nhan hd so va tra két qua theo co ché mét cira tai Bao hiém xa hoi Thanh phd
H Chi Minh.

Theo dé nghi cua Trudng phong Che do BHXH, Bao hiém xa hdi Thanh phé Hd
Chi Minh ban hanh méi, diéu chinh, bd sung quy trinh va phiéu giao nhan hé so theo
co ché mot cira, nhu sau:

1. Ban hanh méi quy trinh tiép nhin va tra két qua hé so (01 quy trinh):
- Quy trinh chp Gidy ching nhan nghi viéc huéng BHXH cho co s& khdam
chira bénh (quy trinh 901).
2. Piéu chinh quy trinh tiép nhin hd so nhu sau:
- Quy trinh giai quyel hé so hudng trg cap BHXH 01 lan; Diéu chinh trg cap
BHXH 01 lan theo chi sé gia tiéu dung binh quan hang nam; biéu chinh trg cap

BHXH 01 lan theo Cogg vin sé 5467/BHXH- -CSXH; Piéu chlgh tro cap BHXH 01
lan theo Luat BHXH s6 58/2014/QH13; Trg cap khu vuc mdt lan (quy trinh 608).

3. D6i v6i phiéu giao nhin hd so (PGNHS), diéu chinh 01 PGNHS sau:
- PGNHS 608.
4. Quy trinh va phiéu giao nhén hd so bj bii bo, 01 quy trinh:
- Quy trinh va PGNHS 625: Quy trinh Cap Giay chimg nhan nghi viéc huong
BHXH Mau C65-HD cho co s& KCB dang ky mdi va sau lan ding ky moi.

5. Ngay ap dung: Bao hiém xd hoi Thanh phé Hb Chi Minh thing nhét ap
dung Quy trinh va phiéu giao nhan hé so dé cap & myc 1, muc 2, myc 3 va muc 4,
ké tr ngay 03/4/2017.

6. To chirc thyc hién:

- Phong Cong nghé thong tin chiu trach nhiém phéi hop vai nha cung cap phan
mém tiép nhan hd so, dé diéu chinh quy trinh va cac phiéu giao nhén ho so noi &
trén.



- Céac Phong nghiép vu va Bao hiém xi hoi quan huyén chiu trach nhiém td
chirc, trién khai va thyuc hién theo ndi dung théng bao nay.
- Ban Bién tép trang website Bao hiém xa hoi Thanh phd H6 Chi Minh cdp nhit
biéu mau va phi€u giac nhdn ho so theo quy din L2
(dinh kém thong bdo nay quy trink va phiéu giao nhdn ho so duwge diéu chinh, bé sung)

Neoi nhdn:

- BGH BHXH TP.HCM {b/c);

- Truémg cac phong nghiép vy,

- Chanh Van phong;

- Giam déc BHXH céc quan, huyén;
- Cac don vi, t& chire, c4 nhin NLD:
- Trang web BHXH TP.HCM,

- Luu: VT, TNTKQ (2b)%

Nguyén Thi Thu




Quy trinh ti'ép nhdn va gidi quyét hd so
theo co ché m¢t cira lign thong hé so
O Hif (dinh kém Théng bdo s6: 6 {{ /TB-BHXH, ngay AB /3 /2017
TH’;: :S:, & ciia Bdo hiém xd héi Thanh phé H6 Chi Minh)

HO CHI Mt

I. Noi dung quy trinh

1. Quy trinh cép Giéy chirng nhin nghi viéc hwong BHXH (GCN) cho co
s¢ KCB diang ky md&i (Phiéu giao nhan ho so 901, 02 ban).

1.1. Quy trinh tém tit:

- Muc dich: Dung dé cip Gidy ching nhén nghi vi¢c hudng bao hiém x3a hoi
{(GCN) cho co so KCB dang ky moi. NOp truc ti€p cho Vin phong (B§ phan hanh

chinh).
- Thoi han tra két qua: 01 ngdy lam viée.
- So db:
Bla
Bl B2 B3 — B4 -
Co s | Van phong Phong Vian phong | Coso
KCB *| (BPHC) " KHTC " (BP Kho) " KCB

- Dién gidi quy trinh:

+ Bude 1a: Co sé kham chira bénh.

+ Budc 1: Van phong (B phdn hanh chinh). Thaoi han trong ngay lam viée.
+ Buoce 2: Phong KHTC. Thoi han trong ngay lam viéc.

+ Budc 3: Vin phong (B phan kho). Thai han trong ngay lam viéc.

+ Budc 4: Co sé kham chita bénh.

1.2. Quy trinh chi tiét:

Budc 1a: Co sé¢ kham chéra bénh

nnnnn

- Lap h(:‘), so gbm: Miu déng ky cip phéi Gidy ching nhan nghi viéc huong
BHXH (M2u s6 07B-GCN); Gidy phép hoat déng kham bénh, chira bénh cta co sé¢
KCB (Ban sao).

- Gidy gidi thi¢u cua co s¢ kham, chira bénh va CMND cta nguoi nhan dé doi
chiéu.

- Phiéu giao nhén hd so (PGNHS) s6 901/................ /VP-BHXH (2 ban),

Bwéc 1: Viin phong (B phidn hanh chinh). Thoi han trong ngay lam viéc.

- Tiép nhan va kiém tra hd so do co s6 KCB ndp dé nghi cip Gidy chimg nhin
nghi viéc huong BHXH (GCN) theo cdc ndi dung tai PGNHS s6 901.



Luwu y: Néu hé so con thiéu sot, khong déy du cac glay t& va cac ndi dung trén
biéu mau phai dé nghi co sd KCB bd sung day du trude khi cdp GCN.

- L4p phiéu trinh trinh Giam déc BHXH Thanh phé duyét cip phoi.

- Cap ma theo doi cho co s¢ KCB (M2 TD) va luu ho so gidy to cia co 56
KCB lam co sé& cap GCN cho c4c 1an sau.

- Péi chiéu danh sach co s¢ KCB tir Phong Giam dinh BHYT chuyén dén
ho#c ki€m tra thong tin trén Trang thong tin dién tir BHXH Thanh pho.

- Chuyén Miu 07B-GCN cho Phong KHTC (Phong KHTC giir ban chinh,
khong dinh kém danh danh sich béc si; Van phong gitr ban photo) cong Phicu trinh
da dugc Giam doc phé duyét dé 1am Phiéu xuit kho.

Budc 2: Phong Ké hoach Tai chinh. Thoi han trong ngay lam vige.

- "l:iép nhén Miu 07B-GCN va Phiéu trinh tir Vin phong (B3 phén hanh
chinh), do6i chiéu véi dir liéu xuat kho dang quan ly trude khi tap Phiéu xuat kho.

- Lap 03 lién phiéu xuat kho co sé lugng phéi va sb seri phoi dugce cap (lién 1
Ivu Phong KHTC).

, © Chuyén 2 lién con lai caa phiéu xgé‘it kho cho Vin phong dé cap phét phoi
Gidy ching nhan nghi viéc hudng bao hi€ém x4 hdi GCNI1 hodc GCN2 cho co s&
KCB (Van phong giao lién 2 cho co s¢ KCB, Bé phén kho giir lién 3).

Budc 3: Viin phong (B§ phian kho). Thoi han trong ngay lam viée.

- Kiém tra diéu kién ngudi 1én nhan GCN: Phai c6 Gidy gidi thiéu cia co sé
KCB va CMND (ban chinh) d¢ doi chiéu.

- Cin cir Phiéu xuat kho ciia Phong KHTC c¢6 s6 luong phdi GCNI hoac
GCN2 va s0 seri phoi duge cép; 1ap 2 Bién ban Mau 05A - GCN giao nhan phoi
Gidy chirng nhén nghi viéc huéng BHXH vai co sd KCB: fuu 01 ban tai B phan
kho, 01 ban chuyén co s¢ KCB.

Luu p: Noi dung giao nhdn phéi phai ghi cy thé 56 lwong timg loai phaoi; 6
seri ltr 5O  dén s6 theo dimg $6 liéu dd duoc Vin phong (B6 phdn hanh chinh) dé nghi
cap; thuc trang, chat lwpng phéi GCN...

- Luu lai Gidy gidi thiéu cua don vi.

- Cép phat phéi Gidy chirng nhan nghi viéc huong BHXH GCN1 hoic GCN2
cho co s¢ KCB. ‘

- M& sb MAu 06A-GCN ghi chi tiét, day di céc ndi dung vao s6 dé theo ddi
cap phoéi Giay chirng nhan nghi vi¢e hudng BHXH GCN1 hodc GCN2.

Budc 4: Co sé kham chira bénh

- Nhén 01 Bién ban Miu 05A-GCN giao nhén phéi Gidy chimg nhén nghi
vi¢c huéng BHXH.

- Nhén phéi Gidy ching nhin nghi vi€c huéng BHXH GCNI1 hoac GCNZ,
kiém tra dang sé luong ting loai phdi, s6 seri phoi dugc cip theo bién ban.



2. Quy trinh cip dinh ky hang nim hojc cip bd sung trong nim Gié_y
chimg nhén nghi vi¢c hwéng BHXH (GCN) cho co sé KCB (Phiéu giao nhan ho
so 901, 02 ban).

2.1. Quy trinh tém tit:

- Muyc dich: cép dinh ky hang nim (MAu sb 02-GCN) hogc cip bb sung trong
nam (Mau sé 03-GCN) GCN cho céc co s6 KCB. Ngp trwe tiép cho Vin phong
(B phan hanh chinh).

- Thai han tra két qua: 01 ngay lam viéc.

- So db:
Bla
Co s& Van phong | Phong _| Vén phdong | Coso
KCB "l (BPHC) | KHTC | (BP Kho) |  KCB

- Dién giai quy trinh:

+ Budc 1a: Co s¢ kham chira bénh

+ Buédce 1: Van phong (B6 phan hanh chinh). Thoi han trong ngay lam vige.

+ Budce 2: Phong KHTC. Thai han trong ngay lam viéc.

+ Bude 3: Vin phong (B¢ phén kho). Thoi han trong ngdy lam viée.

+ Budce 4: Co s& kham chira bénh.

2.2. Quy trinh chi tiét:

Budéce 1a: Co sé kham chia bénh,

- Lap hd so gidy to gdm:

+ Néu cép dinh ky hang nam: Can cr ké hoach cép phdi Gidy chimg nhin
nghi viéc huong BHXH M3u s6 02-GCN di ndp trude thang 7 hang nam; Lap bao
céo thay doi théng tin cia co s¢ KCB Mau s6 08-GCN (neu ¢6); Danh sach nguoi
lao dong dugc cap GCN Mau 04-GCN va file dir lidu ddi voi GCNI hoac cudng
quyen doi vai GCN2 cia cdc dot nhin trudc cung cac to0 GCN bi hong va cap sal.

+ Néu chp bd sung ’tmng nam: Lap bd sung cap phdi Gidy chimg nhan nghi
vi¢c hudng BHXH Mau s6 03-GCN; Lép bdo cdo thay doi thdng tin cua co so KCB
Mau s6 08-GCN (neu ¢0); Danh sach ngum lao dong duoc cap GCN Mau 04-GCN
va file dir lidu dbi véi GCNI hoic cuong quyén d6i voi GCN2 cia cac dot nhan
trudc cung cac t GCN bi hong va cip sai.

- Gidy gidi thidu cua co s kham, chita bénh va CMND ctia ngudi nhin dé doi
chiéu.

- PGNHS s6 901/. .../VP-BHXH (2 ban).

Buwéce 1: Vian phong (B phidn hanh chinh). Thdi han trong ngay lam viée.

- Tiép nhén hd so tir co s& KCB theo ndi dung PGNHS 901.



- béi véi truong hop cép dinh ky hing nam: Cin cit bang ké hoach cdp phat
phoi da duge Giam doc phé duyét va hé so dé nghi cia don vi, chuyen dén Phong
KHTC dé 1ap Phidu xuét kho. Trudng hop xdc dinh s6 lugng cip phoi thdp hon ké
hoach da duge duyét, 1ap Phiéu trinh néu 1 Iy do, trinh Giam déc ¢6 y kién phé
duyét s6 luong cip phdi cu thé.

- Dbi v6i trudmg hop cép bd sung trong nam: Chuyen Miu s6 03-GCN (Phong
KHTC giir ban chinh, Van phdng giit ban phd td) va Phiéu trinh da duge Giam doc
phé duyét cho Phong KHTC dé lam Phiéu xuét kho.

- Chuyén Mau s 08-GCN cho Phong Tuyén truyén dé cdp nhat trén trang
Thong tin dién ofr BHXH Thanh phd.

Buére 2: Phong Ké hoach Tai chinh. Thoi han trong ngay lam viéc.

- Tiép nhan h so do Vién phong chuyén; dbi chiéu véi dir liéu xuat kho dang
quén ly trudce khi lap Phiéu xudt kho.

- Lap 03 lién phiéu xuét kho c6 s6 luong phoi va sd seri phdi duge cép (lién 1
luu Phong KHTC.
- Chuyén 02 lién con lai cia phleu xudt kho cho Van dé cdp phat phéi Gidy

chirng nhin nghi viéc hudng béo hiém x3 héi GCN1 hodc GCN2 cho co so KCB
phong (Van phong giao lién 2 cho co s&¢ KCB, B6 phén kho giir lién 3).

Buéce 3: Vin phong (B§ phin kho). Thoi han trong ngay lam viée.

- Kiém tra diéu kién ngudi 1€n nhan GCN: Phai ¢o Gidy gioi thiéu cua co sd
KCB va CMND (ban chinh) d€ déi chicu.

- Cén cir Phiéu xudt kho cia Phong KHTC c¢6 s6 lugng phoi GCN1 hodc
GQN.’Z va sO seri phéi dugce cap: lap 2 Bién ban Mau 05A- GCN giao nhén phdi
Giay chimg nhén nghi viéc hudng BHXH véi co s& KCB: luu 01 ban tai B phén
kho, 01 ban chuyén co s¢ KCB.

u y: Noi dung giao nhdn phoi phai ghi cu thé s6 lugng timg loai phéi; sé
seri tw $O den 56 theo diing s6 liéu dé nghi cap, chadt lwomg phéi GCN ...

- Luu Gidy gidi thiéu cua don vi.

- Cép phat phoi Gidy chung nhan nghi viée huong BHXH GCN1 hodic GCN2
cho co s KCB.

- M& 6 Mau 06A-GCN ghi chi tiét, ddy di céc ndi dung vao sO dé theo dai
cép phoi Gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH GCN1 hodc GCN2.

Luu y: triede khi cap dinh ky hang nam hogc cdp b6 sung trong ndm phoi
GCN, Van phong (Bo phén hanh chinh) phai yéu cdu cac co s¢ KCB chuyén tra lai:
Danh sdch nguoi lao dong dwgc cap GCN Madu 04-GCN va file dit liéu doi voi
GCN1 hodc cudng quyén doi véi GCN2 cia cde dot nhén trude.

Lap bién ban giao nhén phéi/cudn quyén di st dung dbi vé6i sé s& kham chita
bénh.



Buéc 4: Co sé khdm chira bénh

- Thye hién du céc ndi dung lién quan dén co s& kham chira bénh duoc néu tai
quy trinh.

- Thuc hién dz"iy du va dung céc ndi dung lién quan dén co sé y té duoc néu tai
Muc IV — Co s¢ y t€ trong vi¢e dang ky cap, quan ly va sir dung ph61 GCN Cong
vin s0 4666/BHXH-CSXH ngay 21/11/2016 cha BHXH Viét Nam.

- Nhan 01 Bién ban Miu 05A-GCN giao nhan phéi Gidy chimg nhin nghi
viée huong BHXH.

- Nhan phoi Gidy chimg nhén nghi vi¢c huéng BHXH GCN1 hodic GCN2,
kiém tra dung s6 luong timg loai phdi, sb seri phoi duge cap theo bién ban.

II. Quy dinh ndi bg vé qudn ly, in, cﬁp glay chirmg nhian nghi viéc huwong
BHXH.

1. Muc dich

Dung dé quan ly, in, cap Gidy chimg nhén nghi viéc hudng BHXH (GCN) ndi
bé tai co quan Bao hiém xa hoi Thanh pho Hé Chi Minh.

2. Trach nhiém cua Vin Phong

- Trude 1/7 hang nam, tiép nhan ké hoach sir dung phdi Gidy chimg nhén cia co
s& y 1é giri 1én (Mau 02-GCN); trude ngay 01/08 hang nam, phéi hop véi Phong Ché
dd BHXH lap ké hoach in (cip phéi) kém danh sich tong hop trinh Giam dbc phé
duyét s6 luong duy tni dé in theo phan ¢ip néu c6 hoac béo céo vé BHXH Viét Nam
dé tb chirc in theo quy dinh.

- Ngay sau khi nhéan dﬁy du ph6i GCN tr BHXH Vi¢t Nam hodc nha in chuyén
dén, trude 31/12 hang ndm phdi hop Phong Gidm dinh BHYT 1, Phong CNTT
thong bao, don doc (hinh thirc: vén ban, dang thong béo trén Website, giri mail...)
dén cac co s6 y té duoc clp gidy phép hoat dong va duoc cdp GCN dé 1én nhén phdi
GCN.

- Thuc hién cap phat phoi, can cir vao phiéu xuét kho cua Phong KHTC, 1ap
bién ban giao nhan (Mau 05SA-GCN) va dong thoi ghi s6 theo ddi cdp phoi GCN
(Mau 06A-GCN).

- Dinh ky 06 thang mot lan tiép nhin tir cdc ¢o 8Oy té do BHXH Thanh phd
cap phéi va cudi thang 12 hang niam tiép nhan danh sich sb seri cac phdi (loai
GCNI) bi hong, cap sai (neu ¢6), danh sach nguoi lao dong dugc cap loai GCNI
(Miu s6 04-GCN) va cac cudng quyén loai GCN2 (lién s6 2), trudng hop dén thaoi
han thu hdi ma co s& y te chua sir dyng hét phéi loai GCN2 thi tiép tuc sit dung cho
dén hét sau do nodp lai cubng quyén loai GCNZ2 cho co quan BHXH noi cép phoi vao
k¥ sau; 14p Bién ban giao nhan (Mau sé 05B-GCN) va mé sb sach theo doi (Mau
6B-GCN) dé luu trir.

- Phéi hop v6i Phong QLHS luu trir phéi GCN, bién ban giao nhén, sé sach
theo quy dinh.
- Vao thang 12 hang nam phéi hop v6i Phong KHTC tién hanh kiém ké phoi
GCN theo qui dinh.
5



- Can cir vén ban dé nghi cdp phoi GCN kém theo danh sich nguti hanh nghé
duge co sd y té dé phan cong ky GCN va ké hoach str dung phdi theo timg loai GCN1
va loai GCN2 trong nam (Mau 07B- GCN) cua co s6 y té gui dén, Van phong phéi
hop voi Phong Ché dd BHXH dé tap ké hoach in phdi GCN.

- Dinh ky vao thang 6 va thang 12 hang ndm don dbc cac co sd KCB chuyén tra
va nhéan céc chimg tu sau:

1. Danh sach NLD duge cip GCN1 (Mau s6 04-GCN) cing céc t& GCNI bi
héng va cap sai (nfu cod).
2. Cubng quyen GCN2 d4 st dung va cac t& GCN2 bi hong va cap sai (néu co);

lap B1er1 ban (MAu s6 05B-GCN) giao nhan phdi Gidy chimg nhén nghi viéc hutmg
BHXH da sir dung véi co s¢ KCB.

- Pong goi cuong quyen GCN2 di sir dung do co s¢ KCB chuyén tra chuyén
cho Phong Quan ly hé so dé luu theo quy dinh.

- Tiép nhan phéi GCN do Phong Thanh tra - Kiém tra di kiém tra phat hién co
s0 KCB khdng con trong danh sach duoc cip GCN va da tién hanh thu hdi sb phai
da cip cua co so KCB dé kém Bién ban giao, nhan phoi theo Mau s 05B-GCN.

- Ghi chi tnet, ddy di vao Sé theo dai ph01 Giy chimg nhén nghi viéc huong
BHXH Miu s6 06B-GCN d4 st dung do co s KCB chuyén dén; bao quan va luu
theo quy dinh cua BHXH Viét nam.

- Cing cdc phong lién quan phéi hop véi Ban Bién tdp Trang thong tin dién tu
BHXH Thanh phd (Phong Céng ngh¢ thong tin va Phong Tuyén truyén) ding tai
cong khai, cdp nhat theo doi lién tyuc hing ngay trén Trang thong tin dién tr BHXH
Thanh phé “Thong tin vé quan ly cap GCN”, gébm: Tén co s& Y té duge cip GCN,
pham vi hoat déng chuyén mén, miu dau danh sach dang ky, mau chit ky cia ngudi
hanh nghe duoc phén cong ky GCN va s6 seri phoi d cap cho co s¢ y t€ do; b seri
phdi bi mit; bién dong ting, giam danh sich cic co 5oy té dwgc cip GCN; bién
dong ting, gidm ngudi hanh nghé dugc phan cong ky GCN cia co sdy té (Mau 08-
GCN)... M¢ s0 sédch theo ddi hodc thuc hign trén phan mém dé tiép nhan, theo ddi,
quan ly “Thong tin vé quan ly cap GCN”.

3. Trach nhiém ciia Phong Ché d BHXH

- Trudce ngay 01/8 hiing nim, cin cir nhu céu si dung phéi cna cic co s KCB
(gdm GCNI1 va GCN2) timg loai cua ndm sau, phdi hop v&1 Van phong dé Van
phong 1ap ké hoach Méu 02-GCN hodc s6 can bd sung Mau 03-GCN trong nam trinh
Ban Giam déc BHXH Thanh phd Hd Chi Minh ky duyét va 6 ké hoach in phoi Gidy
chimg nhén nghi viéc huong BHXH.

- Phéi hop véi Van phong theo doi, cap nhit thoéng tin vé quan ly GCN theo
quy dinh tai tict f diém 2.1 Muyc ITI Cong vin 4666/BHXH-CSXH ngay 21/1 1/2616.
- Tiép nhén théng bdo vé vige mit phéi tir co s& KCB kip thoi thong bao cho

Phong CNTT s6 seri phdi bi mét dé cap nhat vao co s¢ dir liéu dung chung, Kip thoi
thong bao cho phong Tuyén Truyén ding tai trén Trang tin dién tr BHXH TP.HCM.



4. Trach nhiém ciia Phong KHTC

- Tiép nhan chimg tir (gdbm van don, Phiéu xuét kho cua nha cung cip) do Bo
phan kho thudc Van Phong chuyén dén; lap 02 lién phleu nhédp kho an chi dac biét:
lién 1 lvu Phong KHTC, lién 2 chuyén Van Phong dé ghi 50 kho.

- Can cir ho so (gom Phiéu trinh giai quyét cong viée da duge Giam déc phé
duyét, Mau 07-GCN dm vdi trdmg hop cap phéi cho co s¢ KCB dang ky moi; Bang
tong hop ké hoach cap phat phm dinh ky hang nam da duoc Giam doc phé duyét va
Phiéu trinh giai quyet cong viéc da duge Giam dée phe duyét (néu c6) dbi voi
truong hop cap phdi dinh ky hang nim; theu trinh giai quyet cong vige da duoc
Giam dcc phé duyét dbi veéi truromg hop cap bd sung trong nam) do Van Phong
chuyén dén, 1ap 03 lién phiéu xult kho c6 s6 lugng phdi va so seri phoi dugc cap dé
Bo phéan kho céip phat phoi Gidy ching nhan nghi viéc hudng bio hiém xa héi Mau
GCNI1 va GCN2 cho céc co so KCB.

- Thue hién kiém ké dinh k¥ hang quy, nam; kiém ké dot xuét theo quy dinh.

5. Trach nhiém cia Phong Giam dinh bao hiém y té 1

- th horp véi S& y té cdp nhit tinh hinh bién dong ting, giam céc co s¢ KCB
duge cép gidy phép hoat dong va duoc cap GCN theo quy dinh tai Thong tu sd
14/2016/TT-BYT trén dia ban Thanh phd thong béo kip thdi cho phong CNTT dé

cap nhét vao co s¢ dir ligu ding chung va cho Phong Tuyén Truyén dé cdp nhat
thong tin trén Trang thong tin dién tur va lam so s6 14p ké hoach in phoi”

- Théng bao cho Phong CNTT dé cap nhat vao co s& dir liéu dung chung tinh
hinh c¢dp nhat dir liéu khdm bénh, chita bénh, dir li¢u cac hé so gidy to cap GCN vao
co s& dit liéu kham chira bénh quc gia va viéc lién thong voi hé théng dir liéu cua
co quarr BHXH cua cac co s KCB trén dia ban TP.HCM.”

6. Trach nhié¢m cia Phong Thanh tra - Kiém tra

- Chu tri ph01 hop v6&i cde Phong Giam dinh BHYT, Phong Ché do BHXH dé
kiém tra viéc in, cap phoi cia co quan BHXH TP.HCM.

- Chu tri phm hop voi cac Phong Gidm dinh BHYT. cac phong chuc nang
thude S& Y té dé kiém tra viéc cdp GCN, guan ly va sit dung phdi tai cac co s¢ KCB
trén dia ban Thanh phé. Qua kiém tra néu phat hién co so KCB khong con trong
danh séch dugc cdp GCN thi tién hanh thu hoi sd phdi da cap ciia co sa KCB do, khi
thu héi phai lap Bién ban giao, nhédn phoi theo Miu 05B-GCN. Phdi thu hdi vé
chuyén cho Vin phong.

7. Trach nhiém ciia Phong QLHS

-Tlep nhan tr Van Phong cac quycn GCN da sir dung do cac co s¢ KCB
chuyén dén va cdc GCN 1 bi hong va cap sai, cac phéi thu hdi dé thuc hién luu trit.

- Chu tri, phéi hop véi cac phong lién quan trong viéc t6 chire luu trir va tiéu
huy tai liéu theo quy dinh.

- Thavi han luu trix, to chire luu trir va hiy tai liéu luu trir thue higén theo quy
dinh cia BHXH Viét Nam.



8. Trach nhiém ctia Phong Tuyén truyén

Tiép nhdn thong bao bién dong ting, gidm danh séch céc co s¢ KCB duoc cép
GCN va bién dong ting, giam nguoi hanh nghé duoc phan cong ky GCN tai cdc co s0 y
té trén dia ban toan tinh, s6 seri phdi da cdp cho cic co sé KCB do, 50 seri phoi bl mét..
tr cac don vi lién quan dé cap nhét trén muc “Théng tin quan ly cip Gidy chimg nhdn
Trang thong tin dién tr BHXH TP.HCM™.

9. Trach nhiém ciia Phong CNTT
- Tiép nhén thong bao vé viéc mét phéi (do Phong CD BHXH cung cip).
- Cap nhét lién tuc “Thong tin vé quan Iy cdp GCN™ vao co sé dit liéu ding chung

va kip thoi ding tai trén Trang tin dién tir BHXH Thanh ph6é Hé Chi Minh. Quéan 1y, luu
triy, bao toan co s& dit liéu dung chung,.

10. Thii tuc nhip kho, xuit kho

1. Nhén phoi theo hop dbng da ky véinha i in (ké cain b sung), khi tiép nhan
kiém tra s6 luong, chung loai, chit luong va sb seri phdi nhdp (gdm: GCNI va
GCN2) tir nha in chuyen dén. Trudong hop phat hién chit lugng phéi khong dam bao
hoac khong du sb lwong, ching loai, khéng ding theo hop dong thi 1ap bién ban yéu
cau xit Iy theo quy dinh (c6 dai dién cdc phong: Van phong, KHTC, Ché d6 BHXH).

2. Nhap kho phoi (gom: GCN1 va GCN2): Bo phan kho cia Van phong nhap
cic phéi GCN vao kho theo s& thir tu thung, sd séri dugc ghi trén thung dé thuan
tién cho viée xuat kho va kiém ké.

3. Chuycn phiéu giao nhan phdi GCN giita Vin phong BHXH Thanh phé H
Chi Minh va BHXH Viét Nam (ho#c nha in) co ghi ddy du sé quyén, s6 seri dé
Phong KHTC 1am cén ctr 1ap Phiéu nhap kho an chi déc biét (2 lién), Van phong giir
tai 1 1ién lam chimng tr theo ddi.

4. Xudt kho:

- Clp phat phoi Gidy chirg nhan nghi viéc hudng bao hiém xa hoi (gdm:
GCN1 va GCN2) cho co s¢ KCB khi ¢6 Phleu xuét kho (cin ctr theo dung sé lwong
phoi va sb seri phdi duge cap trén phiéu xuét kho).

- Viin phong can cit vao Phiéu xuét kho, 1ap bién ban giao nhin phéi GCN
(Mau 05A-GCN) voi co so KCB va ghi s6 kho de theo ddi (Mau 06A-GCN). Ghi
chi tiét, day du cu thé s6 lugng phéi timg loai va s6 seri da cdp vao S6, theo doi cap
phoi Gidy ching nhian nghi viéc huéng BHXH cho co s& KCB (Mau 06A-GCN);
bao quan va lru theo quy dinh cia BHXH Vi¢t Nam. Luu y yéu cau co s¢ kham
chita bénh tra lai cac cudng phm da su dung con lién luu lai dé méi cép tlcp Quy
dinh cho céac don vi duoc gilr goi dau tur 5-10 cuon tity quy mo st dung. Lan ird sau,
co so phai su dung va tra hét cac cudn da gitr gbi dau.

- Nguyén tic cap GCN cua co so kham chira bénh phai thong nhét theo thtr wr
cuén tir thép t6i cao, tir s6 seri nhé 16i 16n, theo trinh ty lién ticp dé dé theo ddi, quan

1y.



B. Pitu chinh quy trinh

1. Quy trinh giai quyet hd so hwéng tro cip BHXH 01 lan; Piéu chinh trg
cap BHXH 01 Ian theo chi s0 gia tiéu dung binh quén hang nim; Diéu chinh try
cap BHXH 1 lin theo Cong vin 5467/BHXH- CSXH Piéu chinh trg cap BHXH
1 lin theo Luat BHXH so 58/2014/QH13; Trg cAp khu vure mét lin; (Phiéu
GNHS 608/.../CDBHXH).

1.1. Hd so tro cip BHXH 01 lin:
1.1.1 Quy trinh tém tét:

- Muec dich: Dung dé giai quyét hd so hudng trg cip BHXH 01 lan theo Khoan
1 Diéu 60, Bidu 77 Ludt bao hiém xi hoi sb 58/2014/QH13, Nghi quyét
93/2015/QH13, Biéu 8 Nghi dinh 115/2015/ND-CP, piéu 7 Nghi dinh
134/2015/ND-CP, khoan 2 Thong tu 14/2016/TT-BYT va ¢o in s6 BHXH do con
qua trinh thét nghiép chua hudng. (H& so ndp tai BHXH quan, huyén noi cu tri)

- Thévi han tréd két qua: 10 ngay lam viéc.

- So dd: T

. Té
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- Dién giai quy trinh:

Buée 1: T6 TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc,

Budc 2: TS Thuc hién Chinh sach BHXH; T6 Thu BHXH-BHYT; T6 Cip s0,
thé va Kiém tra. Thoi han 08 ngay lam viée.

Budce 3: Té TN&QLHS. Théi han 0,5 ngay lam vige.

Budc 4: Buu dién. Thoi han 01 ngay lam viéc.

4.1.2. Quy trinh chi tiét:

Budc 1: Té6 TN&QLHS. Thai han 0,5 ngay 1am viée.

- Tiép nhan va kiém tra hd so vé sb luong va tinh hop phép cta hd so theo Phiéu
giao nhan hd so 608/.. /CDBHXH:

9 ’1. Yéu cdu ¢4 nhan xudt ’grinh ban chiph (",‘MND hoac Giéy to tuy than ¢éd anh
dé d6i chiéu nhéan than trén s6 BHXH. Néu hd so ¢d sai nhan than (ho tén, ngay,
thang, nam sinh) thi huéng dan nguoi lao dong photo 01 ban CMND.

2. Déi chiéu Sé hd khéu hodc S6 tam tra; sau khi dbi chiéu, can bd TNHS déng

ddu “Da dm chiéu S6 ho khdu hogc S6 tam tra” ¢o day du thong tin vé s6 S6 HK
hoiic s& s6 Tam tru trén Don dé nghi theo Mau sb 14-HSB



3. Néu nguoi lao dong co6 d& nghi thanh toan qua thé thi can by TNHS dong
déu trén ca 02 phiéu giao nhan hé so “Chi tra ATM”

4. Béi voi trudng hop nguoi lao dong uy quyén cho ngudi khdc ndp thay thi
thyue hién tiép nhan hé so trén co sé HD ly quyén.

- Néu hd so dung va du thu tuc thi tiép nhan.

- Xéc nhin giao nhin hé so trén phdn mém TNHS va chuyén hé so cho T
Thye hién Chinh sach BHXH giai quyét.

Luu y:

- Khi tiép nhdn, néu nguoi lao dong hét tuéi lao dong c6 qud trinh dong that
nghiép du 12 thdng tré lén trong thoi gian 24 thdng hodc 36 thdng trudc khi chdm
dirt hop dong (diéu kién huong thit nghiép Diéu 49 Lugt Viéc lam) thi phai hoi
nguoi lao dgng co nop hé so huwong thét nghiép khéng. Néu co, dé nghi nguoi lao
déng ndp h6 so huong trg cap BHIN trudce, sau khi ¢é6 Quyét dinh huong that
nghiép réi thi méi ngp ho so hudng tro cap BHXH 01 lan.

- Thoi han cua CMND qud 15 nam thi dé nghi lam CMND méi va khong tiép
nhdn ho so.

- Kiém tra théng tin ve s6 Tai khoan, s6 CMND ghi trén ph:eu giao nhdn ho
so va don dé nghi theo mau 14-HSB. Truwong hop khong thong nhat thi dé nghj
nguoi lao dong diéu chinh cho thdng nhdt réi méi tiép nhan ho so.

) Buwadc 2:°T0 Thuyc hién Chinh sach BHXH; Té Thu BHXH-BHYT; To C:’ip
s0, thé va Kiém tra. Thoi han 08 ngay lam viéc.
Té Thue hi¢n Chinh saich BHXH: Tiép nhan va kiém tra hé so theo quy dinh,
xac nhén trén phan mém TNHS.
- Kiém tra, dbi chiéu céc yéu t6 vé nhan than, s6 s6 BHXH, dix liu vé qua

trinh déng bao hiém x4 héi clia ngudi lao dong dam bao khong giai quyét huong
trung tro cip. Tra ciru:

1. Vao chucng trinh SMS, nhap s6 CMND cia nguoi lao dong dé kiém tra
trudng hop c6 nhiéu s6 BHXH hodc xem dir li¢u da huy s6 BHXH; trudong hop
ngudi lao dong ¢ nhiéu so BHXH thi huong dan nguoi lao dong thyc hién gdp so
BHXH trudc khi giai quyét trg cip BHXH 01 lan.

2. Vo dia chi: hitp://serverpt/tracuul lan dé tra ctu viéc huong BHTN tur ndm
2010 tro di va huéng BHXH 1 1an do BHXH/TP giai quyét tir nam 2007 tro vé
trudc.

3. Vao dia chi http:/iracuu.vssic.gov.vn dé tra ciru dir lidu giai quyét tro cip
BHXH 01 lan cua BHXH céc tinh, thanh pho khac.

4. Vao kho dit lidu sé sb BHXH bi mét khong cOn gia tri su dung cua cdc
BHXH tinh, thanh phd khéc chuyén dén trén duong truyén FTP (do Phong Ché do
BHXH cung cp).

5. Vao dia chi http://tracuu.vssic.gov.vn muc Di liéu B6 Qubc phong/Danh
sach ngudi tham gia BHXH tu nguyén dé tra ciru vé doi tugng tham gia va qua trinh
tham gia BHXH tu nguyén. '

10




6. Ho so chuyén cho Té Thu BHXH-BHYT.
6.1 Co qua trinh that nghiép chua hudng;

Can cir thoi diém huéng BHTN va qua trinh dong BHTN thé hién trén s6 BHXH,
chuyén s6 BHXH ncu thude 1 trong céc trudng hop sau:

+ C6 Quyét dinh ctia S¢ LDTB&XH cho bao lru thoi gian déong BHTN;

+ Ca qua trinh dong BHTN nhung chua huéng;

+ Da hudéng BHTN tir ngay 01/01/2015 trd vé sau nhung con thang 1é déng
BHTN chua huéng;

+ Co C15-T8S cho qua trinh dong BHTN chua huong.

Luu y: Khong chuyén s6 BHXH cho 16 Thu BHXH-BHYT, Té Cép s6, thé va
Kiém tra néu thudc 1 trong cde trieomg hop saw:

+ Co dong BHTN va déa duoc giai quyét heong triede ngay 01/01/20135;

+ Pd huong BHIN tir ngay 01/01/2015 tré vé sau khong con thdng 1é dong
BHTN chiea huong.

6.2 Diéu chinh nhan thén:

Chuyén toan bd hé so dé nghi diéu chinh nhan than do ngudi lao dong cung cap.
6.3 D& nghi khéa qud trinh déng BHXH do ngudi lao dong khong thira nhan

- Chuyén toan bd hd sor d& nghi ctia ngudi lao dong.

- Xac nhan trén phan mém TNHS.

Céc hd so con lai giai quyét theo quy trinh xét duyét.

Luwu y:

- Khi kiém tra SMS luu y xem qua trinh dong BHXH tren dit liéu SMS co dung
voi dit liéu trong s6 BHXH hay khéng va nhitmg qua trinh nghi khong luong.

- Dé kiém tra va xdc dinh du diéu kien hueng tro cci:;:; BHXH 1 lan, yéu cau can
bé xét duvét ho so tai BHXH cdc qudn/huyén can kiém tra dir li¢u tham gia BHXH
cua ngwoi lao dong trén chuong trinh SMS, xem tai thoi diém giai quyét tro cdp
BHXH 1 lan nguoi lao dong 6 dang tham gia BHXH hodc cd qud trinh tham gia
BHXH nhung chét s6 con threu hodc khong dung voi dit li¢u thi yéu cau diéu chinh
cho ding truce khi gidi quyét tro cdp BHXH 1 lan.

- Té chinh sdch Idp thu tuc de nghi in lai to roi, to bia; diéu chinh nhdn than,
khéa qua trinh dong BHXH do nguoi lao dong khong thira nhdn theo quy dinh va try
trinh ciia phong Quan Iy thu, phong CST hwéng dén

Bue 2a: T Thu BHXH-BHYT. Thoi han 01 ngay lam viée.

- Tiép nhan s6 BHXH, cac 1 rdi (néu ¢6) va toan bg hd so c6 lién quan.

- Thue hién viée xir Iy dir liéu theo quy trinh do Phong Quan ly thu hudng dan.
- X4c nhén trén phan mém TNHS.

Buée 2b: Té Chp b, thé va Kiém tra. Thoi han 01 ngay lam viéc.
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- Tiép nhan s6 BHXH, céc 10 roi (néu ¢6) va toan bd hd so ¢6 lién quan.

- Thue hién viée xtr ly dir lidu theo quy trinh do Phong Cip sd, thé hudng dan.
- Xéac nhan trén phin mém TNHS.

Budc 2¢: T6 Thye hién Chinh sach BHXH. Thoi han 06 ngay lam viée.

- Kiém dém sb BHXH, céac to roi sdO BUXH cu. to‘ bia s, t&r roi s6 BHXH mai
va ky nhén ban giao trén 02 Danh sich do To Cap so thé va Kiém tra chuyen dén.
Tra 01 Bién ban giao nhan s& BHXH cho Té Cap so thé va Kiém tra dé luu va luu
01 Bién ban giao nhan s6 BHXH con lai.

- Cin cur qua trinh dong BHXH trén s6 BHXH, céc to roi (neu ¢0) nhap vao
chuong trinh xét duyét. M&i hd so 1ap 01 Quyét dinh hudng trg cAp BHXH 01 lin va
02 Ban qué trinh déng BHXH. Déng déu “Pd gidi quyét g cép BHXH 01 ldn”, ghi
6 Quyét dinh hudng tro cip mot lan vao sd BHXH.

- In danh sach theo mAu 19G-HSB: tich riéng danh séch nhimg ngudi nhin tién
mit v&i danh sach nhimg ngudi nhan qua tai khoan (mdi danh sach/02 ban). Trmh
ky BGD hb so va danh sach.

- Sau khi BGD ky, thye hién Photo 01 Quyét dinh ban co chir ky song cua Ban
Giam dée thanh 02 ban.

- Chuyén vin thu dong ddu toan bd hd so BHXH 1 1an va tit ca danh sach theo
mau 19G-HSB.

- Ban giao hé so cho Té TN&QLHS hodc T6 Ké toan - chi tra:

+ Té bia, cdc trang to roi s6 BHXH chi ¢6 qua trinh thit nghiép (néu co);

+ 02 QD huéng BHXH mot lan, trong d6 c6 01 ban QD ¢6 chit ky song cia
Ban Giam doc.

+ 01 Béan qua trinh dong BHXH;

+ 01 Phiéu giao nhén hd so.

+ T4t ca Danh sich theo miu 19G-HSB.

- Cap nhat vao phin mém TNHS trude khi ban giao hé so cho Té TN&QLHS.

- L‘LIU trit 01 bd ho so hudng BHXH mét lan gf’im: s§‘3 BHXH cii hoéc t(‘lr biq, cac
to roi 6 BHXH cii; 01 Quyét dinh huéng BHXH mot lan: Bon d€ nghi mau s6 14-
HSB, 01 Ban qua trinh dong BHXH; cdc gidy t& con lai khac.

Bude 3: To TN&QLHS. Thai han 0,5 ngay lam viéc.

- Xéc nhin trén phan mém TNHS.

- Tiép nhén ho so ban giao tir T Thuc hién Chinh sach BHXH.

- Kiém dém hd so va Ban giao toan b hd so con lai cho Buu dién.

_ Luu lai 01 danh séch theo mu 19G-HSB tién mit hoac/va danh sach theo mau
19G-HSB nhin qua tai khoan c6 ky nhén cia Buu dién. Luu tai To6 TN&TKQ.



Luu y:

- Truge ngay 03 hang thang BHXH qudn (huyén) lap 02 Danh sdch (mdu s6
23A4-HSB), 02 Danh sdch (mau s6 19G- HSB); heu tai BHXH quén thuyén) 01 ban va
chuyén 01 ban bdo cdo BHXH Thanh pho kem dir liéu.

- Truong hop co thoa thudn nhdp thong tin tai khodn cho Buu dién thi can cir
vao théng tin tdi khodn c6 trén ho so (phiéu giao nhdn ho so) dé nhdp. Gidm doc
BHXH qudn, huyén tw chi déng quy dinh bg phdan nghiép vu nhdp thong tin nay.

_T6 ngfu’ép v nao ban giao hé so cho buu dién thi t6 nghiép vu do luu danh
sach theo mau 19G-HSB.

Budc 4: Buru dién. Thoi han 01 ngay 1am viée.

- Thue hién chi tra tién tro cdp cho ngudi lao dong theo hd so ban giao tir co
quan BHXH v4 ¢6 tén trén biéu Mau 19G-HSB.

- Nhitng trurong hop nhan tién qua tai khoan thi can ctt vio dia chi noi nhan ho
so thé hién trén phiéu giao nhan ho so dé phat hé so tai nha cho ngudoi lao dong.

1.2. Diéu chinh trg cip BHXH 1 lan theo chi sb gia titu ding hang nam;
Pi¢u chinh trg cip BHXH 1 lan theo Céng vin 5467/BHXH- CSXH ngay
31/12/2014 cia Bao hiém xa hdi Viét Nam; Piéu chinh mirc luong co s6; Piéu

chinh tr¢ cap BHXH mot 3n theo luit BHXH s6 58/2014/QH13 ngay
20/11/2014; Diéu chinh khac (néu cé).

1.2.1 Quy trinh tom tit:

- Muyc dich:

+ Diéu chinh trg cAp BHXH 01 l4n theo chi sé gia tiéu dung binh quén hang
niam;

+ Piéu chinh mic luong co so;

+ Diéu chinh mic huing trg cdp BHXH 01 1an déi véi hd so hudng tro cép
BHXH 01 ian tr 01/01/2016 chua dugc tinh ding theo ludt BHXH sb
58/2014/QHI13 ngay 20/11/2014.

+ Diéu chinh khic (néu co).
- Théi han tra két qua: 10 ngay lam viée.
- So dé:

Buru dién
/Khach hang

3
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- Dién giai quy trinh:

Bude 1: Té TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay 1am viéc.

Buée 2: Td Thue hién Chinh sach BHXH. Thoi han 08 ngay lam viée.

Budc 3: T6 TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

Budc 4: Buu dién. Thai han 01 ngay lam viée.

1.2.2. Quy trinh chi tiét:

Buée 1: T6 TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

1. Can cr Sé BHXH hodc Quyét dinh hudng trg cap dé tiép nhan hodc tir chéi
yéu cdu tir ngudi lao dong.

~ Yéu céu ca nhan xut trinh bin chinh CMND hofic Gidly to tuy thén c6 anh dé

doi chiéu.

2. Néu nguoi lao dong c6 dé nghi thanh toan qua thé thi can bd TNHS dong
diu trén ca 02 phleu gi1ao nhan hé so “Chi tra ATM”

3. Péi véi trudng hop nguoi lao dong uy quyén cho ngudi khac ndp thay thi
thue hién tiép nhén hé so trén co sé HP dy quyén.

-Néu hé so dang va du thu tuc thi tlep nhdn.

- Xdc nhdn trén phan mém TNHS. Chuyén hd so cho Té Thyuc hién Chinh sach
BHXH gia1 quyét.

Luu y:

- Thoi han ciia CMND qud 15 ndm thi dé nghi lam CMND méi va khéng tiép
nhdn ho so.

- Kiém tra théng tin ve sé Tai khodn, s6 CMND ghi trén ph:eu giao nhdn hé
so v don dé nghj theo mdu 14-HSB. Truong hop khong thong nhat thi dé nghi
nguoi lao déng diéu chinh cho théng nhat réi méi tiép nhan hé so.

Bwée 2: T6 Thue hién Chinh saich BHXH. Thoi han 08 ngay lam vige.
- X4c nhan trén phin mém TNHS.
- Cin ¢t Quyét dinh hudng trg cép cua ngudi lao ddng cung cap, dir liéu va:
+ Danh sach nhimng ngudi chua diéu chinh chi s6 gia tiéu ding duoc in hang
nam hién dang quan ly;
~ + Danh sdch nhimng nguoi chua duge diéu chinh mire lyong co so 1.150.000
dong dang quan ly;

+ 86 BHXH déi v6i nhimg nguoi dugc gidi quyet trg cdp BHXH 01 lan tir
ngay 01/01/2016 dén thoi dlem chuong trinh xét duyét cua BHXH Viét Nam da tinh
duoc 2 idn mirc binh quan tién luong tham gia BHXH sau nam 2014;

_ Rt hd so gbe da giai quyét trg cap BHXH mot lan.

- Thyc hién in 01 Quyét dinh diéu chinh va danh sach theo mau 19G-HSB:
trong do tach riéng danh sich nhitng nguoi nhén tién mit v&i danh sach nhimng

ngudi nhan qua tai khoan (mdi danh sach/ 02 ban). Trinh Ban giam dbec BHXH quén
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(huyén) ky quet dinh diéu chinh va danh sach. Sau khi ky Quyét dinh diéu chinh
Ban Giam ddc quén (huyén) gach tén trén danh sich dé theo déi, tranh chi tra
trung lip nhirng 14n sau hodc ky tryec tlep trén s6 BHXH.

- Péng déu trén hé so huomg tro cdp BHXH 01 lan va S6 BHXH (neu ¢d) hién
dang luu trir ta1 BHXH quén (huyen) ndi dung: “Da diéu chinh theo chi sb gia tiéu
dung ndm ....” hodc “Da diéu chinh lwrong co $6” hoiic “Pa diéu chinh theo Luit
BHXH nﬁm 2014 tuong Ung véi loai hd so thyuc hién diéu chinh.

- Sau khi BGD ky, thue hién Photo 01 Quyét dinh ban ¢6 chit ky séng cia Ban
Giam doc thanh 02 ban.

. Chuyén vin thu dong déu toan bé hd so BHXH 1| lan va tit ca danh séch theo
mau 19G-HSB.

- Ban giao hd so cho Té TN&QLHS hoic Td Ké toan va Kiém tra:

+ 02 QDb diéu chinh huéng BHXH mdt lin, trong do ¢6 01 ban QD co chir ky
séng cua Ban Giam débc.

+01 Phiéu giao nhén hd so.

+ Tét ca Danh sdch theo miu 19G-HSB.

- Cép nhét vao phan mém TNHS trude khi ban giao hd so cho Té TN&QLHS
hodc T Ké toan va Kiém tra.

Buéc 3;: Té6 TN&QLHS. Thai han 0,5 ngay 1am viée.

* Té TN&QLHS:

- Xac nhan trén phian mém TNHS.

- Tiép nhan hd so ban giao tir T6 Thyc hién Chinh sach BHXH,

- Kiém dém hd so va ban giao toan bo hd so con lai cho Buu dién.

- Luu lai 01 danh séch theo m3u 19G-HSB danh sich nhimg ngudi nhan tién
mit hodc/va 01 danh sach nhimg nguoi nhan qua tai khoan ¢6 ky nhén citia Buu dién
va luu tai T6 TN&QLHS hoic T4 K& toan - chi tra.

Luwu y:

- Truong hop cé théa thudn nhap thong tin tai khoan cho Buwu dién thi can cie
vao théng tin 1ai khodn cé trén ho so (phiéu giao nhdn hé so) dé nhdp. Gidm doc
BHXH quadn, huyén tir chi dong quy dinh bg phdn nghiép vu nhdp thong tin nay.

TS ng_{ziép v nao ban giao hé so cho buu dién thi 16 nghiép vu do lwu danh
sdach theo mdu 19G-HSB.

Buwéc 4: Bru dién. Thoi han 01 ngay 1am viée.

- Thuc hién chi tra tién“trg gép cho ngudi lao dong theo hd so ban giao tir co
quan BHXH va c6 tén trén biéu mau 19G-HSB.

- Nhitng trurdmg hop nhén tién qua tai khoan thi ¢an cir vao dia chi noi nhan hd
so thé hién trén phiéu giao nhan hd so dé phat hé so tai nha cho ngudi lao dong.



1.3. Quy trinh gidi quyét Trg cip khu vge mét Ian:
1.3.1. Quy trinh tém tét:

- Muc dich: Giai quyét hé so trg cip khu vure mot 1an clia ngudi lao dong dang
hudng luong huu, trg cdp BHXH hang thing.

- Thoi han trd két qua: 10 ngay lam viéc.

- So dé:
Khach hang/
Buu dién
I
B6 | BI
Té B2 | Phong B3 Phong
TN&QLHS | " TN&TKQ > CDbBHXH

- Dién gidi quy trinh:

+ Bude 1: TS TN&QLHS. Théi han 0,5 ngay lam viée.

+ Buoc 2: Phong TN&TKQ. Thoi han 0,5 ngay.

+ Budc 3: Phong Ché d6 BHXH. Thoi han 7,0 ngdy lam viée.
+ Buéc 4: Phong TN&TK Q. Thoi han 0,5 ngay.

+ Bude 5: T6 TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Bude 6: Buu dién. Thoi han 01 ngay lam viéc.

1.3.2. Quy trinh chi tiét:

Buéc 1: T6 TN&QLHS Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

- Tlep nhan vé kiém tra vé so lwgng va tinh hop phap cia ho so theo Phiéu giao
nhén ho so 608/.../CPBHXH; néu hd so du th tuc thi tiép nhan va chuyén ho so
cho Té Thyc hién Chinh sach BHXH.

- Xdc nhdn giao nhan hd so trén phan mém TNHS.
Bwéc 2: Phong TN& TKQ. Thoi han 0,5 ngay lam viéc

- Tiép nhan theo Phiéu giao nhén hé so 608 va kiém tra hd so vé s6 luong, thanh
phan va tinh hop phép cia ho so.

- Nhép théng tin vao phan mém TNHS. Chuyén hé so cho Phong Ché do
BHXH.

Buéc 3: Phong Ché dj BHXH. Thoi han 7,0 ngdy lam viéc.

- Can cur hf’i‘ s0, s6 BHXH va quy dinh ctia phép luat @& xem xét. Nhitng truomg
hop khong du diéu kién thi 14p phicu bao tra ho so.
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- Nhimg trudng hop du diéu kién thi lap 02 Quyét dinh hudng trg cap khu vyc
01 lan; lap danh sach theo méu 19G-HSB: trong do tach riéng danh sach nhimg
ngudi nhin tién miit véi danh sach nhimg nguoi nhin qua tai khoan (mm danh sach/
02 ban). Trinh Ban Gidm doc BHXH Thanh pho ky (01 ban cé chir ky song cua Ban
Giam dbc), dong déu Quyét dinh. Lwu 01 Quyét dinh vao hé so gbe.

- Ban giao danh sach va 01 Quyet dinh (c6 chir ky song ctia Ban Giam dbc¢) cho
Phong TN&TKQ.

Bude 4: Phong TN&TKQ. Thoi han 0.5 ngay lam vige.

- Xéc nhan trén phan mém TNHS.

- Tra hd sa cho BHXH quén (huyén) qua buu dién.

Buéc 5: T6 TN&QLHS Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

- X4c nhan trén phan mém TNHS sau khi nhan hé so tir Phong TN&TKQ.

- Ky ban giao quyét dinh cho Buu dién. Luu lai 01 danh sach theo mau 19G-
HSB c6 chir ky cua Buu dién tai Té TN&QLHS.

Bwéc 6: Buu dién. Thoi han 01 ngay lam viéc.

- Thure hién chi tién hodc chuyén khoédn cho ngudi lao déng.

- Nhimng trudng hop nhan tién qua tai khoan thi cin ot vao dia chi noi nhan hd
so thé hién trén phiéu giao nhan hé so dé phat hé so tai nha cho ngudi lao dong./.




Phiéu giao nhan hé so ndy ap dung ké tic ngay 03/4/2017

S8 Hb so: 608/................CODBHXH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Déc 1dp - Tu do - Hanh phiic

PHIEU GIAQ NHAN HO SO
Wi Loai ho so: Giai quyét try cip BHXH 01 lan;
fiip tr¢' cip BHXH 01 1An theo chi sb gid tiéu dang binh quén hang nam

58/2014/QH13 ngay 20/11/2014; Trg cdp khu vue 01 ldn
(Théri han giai quyét: 10 ngay 1am viéc)

.. TN NEUe TAD OIS . .. onoee o S S S0 A S B A S B DI F
2. Dia chi thirdmng (il (TAM T coon et e e et e s s
3, S6 CMND/ThE CAn CUFOC: covveniieeenineennannnns CONE AN oveereeeeeeie e ee e Chpngay: ..../......lo........

)1 fin theo Cong viin 5467/BHXH-CSXH ngay 31/12/2014 ciia BHXH VN;theo Luit BHXH sb

4. Dia chi nhan tra ho so qua buu dién (p dung déi v&i ngudi nhan qua tai khoan va chi phi do co quan BHXH chi tra):

5. P& nghj chi qua tai khoan: (Chu tai Khoan) ........co.oovvereeiiiiininens S& CMND:..... D
SE AT KROAIL .o eevs oo WNEAN hANE: o i
Chi nhanh/ Phong giao dich: ...l AR A B ST A A e
- v -k = Sé
STT Loai giay td, biéu mau lwgng

] Gidi quyét trg cp BHXH 01 lin

| S& BHXH hode 56 BHX11 va cac trang #y rof, hoic Tér bia 56 va cic rang 1 rii (b chinh) va Mau sf CI5-TS (néu ),

2 Pan dé nghi theo Mau sé 14-HSB (bin chinh).

3 | Ngoaira néu thuge 01 trong nhirng trirdng hyp diréi diy bd sung thém cdc logi gidly t nhu sau:

Truong hop ra e ngoat dinh cu: Ban sao gidy xac nhin clia co quan co tham quyén veé vige thdi quéc tich Viét Nam hogic bin djch Liéng Viél duoc
ching thye hoje edng chimg cia 01 trong cac gidy tér sau:

- 116 chiéu do nirde ngoai cp; .

- Thi thwe ca co quan mude ngodi oo thdm quyén ¢dp co xac nhdn vige cho phép nhap canh voi Iy do dinh cu o nudc ngoai:

- Gidy t x4c nhin vé vige dang Lam tho e nhap qude tich nurde ngoai; gidly & xdc nhan hode the thuang i ar ra €6 thin han we D3 ndm |én
clia oo quan nude Ngodi co thim quyén cép.

31

a. Trremg hop ngudi dang bi mic 01 trong nhimg nhur: ung thir, bai li§t, xo gan ¢d chwéng, phong, lao ning, nhitm HIV da chuyén sang giai dogn
3.2 AIDS: Ban 1om 14t ho s¢ bénh an (ban chinh), )
b. Cac bénh ma cé muc suy giam kha nang lac dong tir 81% tro 1én va khang cé kha nang hoi phuc: Bién ban giam dinh y kioa (bém chinh}.

i | Biéu chinh tr cip BHXH 61 Jén theo chi sé gia tiéu ding binh quén hang nim

| S5 BHX H {neu co), chi ap dung cho nhimg trudmg hop d3 gidi quySt try ¢p BHXH (1 lan tnrde ngay 01/01/2012,

2 Quyét dinh hudng tro cap BHXH 01 1an (ban chinh hoge ban sao co chimg thuc hodic ban chup).

Ditu chinh try cap BHXH 01 lan theo Cong vin 5467/BHXH-CSXH ngay 31/12/2014 cita BHXH Vi¢t Nam; theo Lujt BHXH sb 58/2014/QH13

"L pay 2011172014

Quyét dinh hudng trg ¢ip BHXH 01 1én (ban chinh hojc bén sao cé chimg thuc hofic ban chup).

IV | Trycdp khu vye 01 lin:

Bt v ngudi ¢d thei gian phue va trong quén dji o huomg phu cip kbu vue (néu nghi truge thang 7/2010}:
I - Bon xac nhin iMAu 86 02-BHKV, bin chinh).
- S0 BIIXH (bin chinh}

B)ot vani cac doi nromg con lan (néu nghi trudg thang 7/2010)
2 - Bom dé nghi: néu 14 huu tri Céng an, Quan doi hoge Qude phong,
- 50 BHXH (ban chinh).

V | Hé so ditu chieh nhin thiin; hg, tén, chir dém; ngiy, thang ndim sinh; gidi tinh,

§. | To kha cung cap va thay déi thong tin ngudi tham gia BHXH. BHYT ¢méu TKI-TS, 01 ban)

Giidy khai sinh hofic chimg minh nhas ddn (ban sao)

VI | Cic gidy to khic

1. Pxem khong thira nhdn qua trinh dong BHXH (0} ban).

Lun y:
- Khi nop ho sa 3 nghy cung cdp ban chinh S6 ho khdu hode 56 igm tri vi CMND. Gidy 16 tiy thn ¢6 dnk dé dof chidu.
- Truomg hop ngiedi lao dong nop o so ke ban chup thi phai kém theo ban chinh dé cdn b tiép nbn hd ser déi chidu va xdc nhdn,

Nhén tién grp’cifp tei Burw din, di@ chiz..............oooiiii O
Ngay tra két qua: ......... fovviannnn Joviinn
............ ,ngay......thang.....ndm.......

Csn b tiép nhan ho so Ngwdi ndp ho so



Phiéu giao nhan hé so nay dp dung ké 1t ngay 03/4/2017 . ) .
QOLL s eviwananannn /VP-BHXH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

1. Tén don vi {ca so KCB):

2. DN thoair ..oooveviviiiiiii e Email:

Pgc ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU GIAO NHAN HO SO
4p Gidy chirng nhin nghi viéc huéng BHXH (GCN)
cho co s& kham chira bénh
Thai han gidi quyét: 01 ngay lam viée

............................................................................................

..................................................................

3. Pia chi nhan két qua hd so qua b diBn: ......ooovuiiiiiiiiiiiii e

STT

Loai gidy ti, bieu miu

S6
lwgng

Pbi voi co s KCB diing ky méi

MAu ding ky cép phai Gidy chimg nhan nghi viéc hueng BHXH Méu sb 07B-GCN

Gidy phép hoat déng kham bénh, chira bénh cla co s¢ KCB (Ban sao).

Gidy gidi thidu ciia co s¢ KCB va CMND cia ngudi nhan dé ddi chiéu.

Doi voi co' s¢ KCB diang ky nhin djnh ky hang nidm

(Can ct ké hoach cdp phoi Giay chung nhén nghi viéc huéng BHXH Mau sé 02-GCN da
ndp vao trude thang 7 hang ndm dé lién hé co quan BHXH nhan phai Gidy chimg nhan nghi
viéc huong BHXH)

Lap bdo cao thay di thdng tin ciia co s KCB Miu sb 08-GCN (néu c6).

Danh sich ngudi lao déng duogc cip GCN Mau 04-GCN va file dif lidu ncu la GCNI hogc
cudng quyén néu 1a GCN2 cua dot nhan trude cling cée t& GCN bj héng va cip sai.

el

Giay gidi thiéu cua co s& kham, chira bénh va CMND cua ngudi nhin dé dbi chiéu.

HL

Pbi véi co siv KCB diing ky nhén bd sung trong nim:

Lap bb sung cép phéi Gidy chimg nhan nghi viéc huong BHXH Miu $6 03-GCN

tJ

Lap bdo cdo thay doi thong tin cua co so KCB Miu s 08-GCN (néu cé).

Tad

Danh sach ngudi lao dong duge cip GCN MAiu 04-GCN va file di liéu neu 1 1a GONI hoac
cudng quyén néu la GCN2 cita dot nhén trudce cling cac to GCN bj héng va cép sai.

Glay gigi thiéu clia co 5¢ KCB va CMND ciia ngudi nhin dé déi chiéu.

Luzu : Lién hé triec tiép Vin Phong (DT: 39979039 - 1331).

SRR , NEAY...... thang...... nam...

Can bd tiép nhan ho so Ngwoi ndp hé so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)



Mau sb 02 - GCN

(Tén co quan quan ly cip trén) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén co quan dé nghi) Pjc lap - Ty do - Hanh phic
V/v cép phéi Gidy ching nhan nghi viée s TGV e OB, s TR
huong BHXH
41111 01Ty RO U PTRRAE SRR — (1)

Thuc hién Cong van 5 . . /BHXH-CSXH ngay ... thang ... nam 2016 cua Béo hiém
x4 hoi Viét Nam veé viéc lap ké hoach s6 luong, loai phoi Gidy chimg nhén nghi viéc hudng
1272 . o, R O R——————

...... (2) bao C40 VA A8 NI ..veoveeoorereeeeessessssesnesssesssessescnneeesssnnnes (1) C&p phi cho nam
20.... nhu sau:

1. Loai GCNI1:
a. 86 lugng da st dung trong JET:1) 31 {s [oDUOUUPOUPUURRUR o -

b. $6 lugng con ton dén cubi NEM THGC: . ... svevsssmmmessenisnasss to;
¢. 88 luong dugc cap trong NAM DAY:......covvveirrirnnniiianeenns to;
d. $é luong ude st dung TEOLE NANT A sosvsesvnevosmmm maremn s to;
d. 86 luong udc con tdn dén cudi nAm nay:........ooceeeiiiinnn tor;
e. S6 luong dé nghi cip cho nim 20...... T sy to
(DANE CHETL. e et e )

2. Loai GCN2:
a. S6 luong da st dung trong HEI IR ssnsmmosmmmanensnsenboly

b. $é lwong con tén dén cudi NAM IUGC: . o.vveveeneiiinnrinnnns tor;
c. S6 lugng duoc CAP trONg NAM NAY: ... cevtirnnrrnireeirneereeees to;
d. Sb luong ude sur dung trONg NAM NAY:....vvveneiranrnneneenenn to;
d. S6 lugng wéc con tdn dén cubi nAm nay:.........oceeeiinnenns to;
e. S6 lrong dé nghi cap cho nam 20...... R R to
TR Lt S LR R RRTCRPRETINRRSERELS )
Kinh d8 NI . .ovvees e (1) xem xét, giai quyét./.
Noi nhan: THU TRUONG
- Nhur trén; (ky, dong daw)
- Lane.
Ghi chu:

- (1) Tén co quan gui dé ngh: cdp phéi;
- (2) Tén co quan dé nghi cdp phdéi;



Mau sb 03 - GCN

(Tén co quan quén 1y cip trén) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén co quan dé nghj) Poc 1dp - Tw do - Hanh phic
Sé- / o v ne e e, NEAY ... thdng .. .nGm

V/v chp bb sung phdi Gidy chimg nhén nghi
vi¢e hudng BHXH

AR GUIE: v eae e, (1)

Thuc hién Céng van sé .. .. /BHXH-CSXH ngay thang nam 2016 cua Bao hiém

x4 hoi Viét Nam vé viée lap bd sung sé luong, loai phéi Gidy chung nhan nghi viée huwdng
BECKHL, voxnmmrmm s G S A SRS

...... (2) bao cao va dé NEhi .........ooveeeeereeieeeeeeeiesrssnnenennes (1) cap bo sung phéi cho
nam 20.... nhu sau:
1. Loai GCN1:
a. S6 luong duge CAP trong NAM NAY:.....ovvvneeieiiiieeeieeeaeans to;
b. 86 luong wdc sir dung trong NAM NAY: .....cevvveerinneeenenaniene kO
¢. S& luong dé nghi cap bd sung trong nmM nay : ..............c..o. to
Tl 1L 4T ——————— )
2. Loai GCN2:
a. S6 luong durgc cAp trong NAM NAY:.....veveeeneeeeerneinaeiiennnenns to;
b. S6 lugng udce sir dung trong NAM NAY:........oovvvvieeninninnnnlO]
¢. S& luong dé nghi cdp bd sung trong NAM DAY & ...eoveevvneveennen, to
(BB TR oo 55 S35 T RS K6 S SRR AP )
KETFR A8 ABHE 1vossenismnmsesassnmnsssmemues S8 H RS s (1) xem xét, giai quyét./.
e THU TRUGNG
L, (ky, dong dadu)
Ghi cha:

-(1) Tén co quan gl daé ngh; cap phoi;
- (2) Tén co quan dé nghi cdp phoi,




Miu sb 07B-GCN

l “MAU DANG KY CAP PHOI
GiAY CHUNG NHAN NGHI VIEC HUONG BHXH

......... ) — CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........................ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
, Agay... ... thang naM ..........
Kinh giti: Bao hiém xa hoi ....... 20 ...

Cén cir quy dinh tai Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu ctia Luét Bao hiém xa héi thudc linh vuc y té va Gidy phép hoat déng

o J— 2 R——— PR L pé nghi Quy co quan Bio hidm xa
o7 s niss cdp phdi Gidy chimg nhan nghi viéc hudng bao hiém x& hoi
NAM.....oeennnn nhu sau:

I L i) ¢ DR —— (t&5)

(BANE ChIt «..'oeecieeee e eeaeeneen R )

-Loai GON2: o (t0)

(BANE CHIT - .o eieeeeie ettt e e e e enens )

Danh sich ngudi hanh nghé duge phan cong ky Gidy chimg nhédn nghi viéc hudng
bao hiém xa hditai .............. L , gom:

TT| HO VA TEN | SO CHUNG CHI | PHAM VI HOAT PQONG | CHU KY

HANH NGHE CHUYEN MON®

1

2

3

4
Noi nhgn: Nguoi dieng diu co sé khdam bénh, chiva bénh

(Ky va ghi ré ho tén, dong diu)

{1): Ghitén cosoy 1@

(2): Ghi @n tinh (thanh phd) true thue Trung wong

(3): Ghi day du s6, ky hiéu gidy phép va ng,ay thang, nam cép gla} phép hoat déng kham bénh, chira bénh

{4): Ghi pham vi hoat ¢dng chuyén mén cia timg ngudi hanh nghé theo chimg chi hanh nghé kham bénh, chita bénh cia nguoi

dé



‘ MAU S0 04-GCN |

DANH SACH NGUGI LAO PONG PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN NGHi VIEC HUONG BHXH

DBgt.......ndm,......
Sé seri Gidy Sé ngay dwge nghi
chimg phin p Ly do nghi .
SIT | Hovaten | NERM NS Convige gf{“','.‘r Dom vilimviée | viée(Chdn | gf | Tirngdy, | Dén ngiy,
in hirdng doan) nghy théng, théng,
BHXH nam nim
1 ) 3 4 5 6 7 ] 8 9 10
i .
2
3
ngay .....thang .....ndm......
NGUOI LAP THU TRUONG CO SO KCB
(Ky, ghi ré ho 1én) (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu) (3)

Ghi chii:

- (1) Giée teén bén trdi ghi tén co quan quan 1V clp trén cia co s KCB
- (2) Ghi tén co s& kham chira bénh

- (3) Déng ddu ciia co 56 KCB

- Cac ndi dung khac ghi theo ndi dung trén GCN




Mau 56 08-GCN
Ban hanh theo..........

BAO CAO THAY DOI THONG TIN CUA CO SO KHAM CHUA BENH

Théng tin céia ngudi hanh nghé Thong tin ciia co 56 y té
Noi dii Sh chimg Pham vi 3 Phamlvi Cic
i dui; - 23 : =
STT o téng ' chi hanb hozt dgng Maiu 'chu gtém l(.l.y Téré.ﬁ?:l'lau hoat ddng thong Tlétri
nghé € ;gﬂn ky xm 0 chuyén mén | tin khic diem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
A Bio ting
I —
2
B Bio giim
1
2
...... , Bgay ......thdang ......ndm.

NGUOI LAP BIEU
(K. ghi ré ho tén)

Hudng din ghi: (1) Ghi €0 quan chil quén cdp m!n, {2) Ghi dom vi Eip biéu

Nguéri dirng dﬁu o 5& kham, chira hgnh
(Ky, ghi r6 ho tén, dong ddu)

Cot théri didm: Ghi rd thai didm ngudri hanh nghé duge phén cing ky GCN (tang); thai diém nguén hanh nghé khéng con duge phin cong ky GCN (glam)
Cii 7 (Ly do): Ghl 3 Iy do bao ting (clmyw dén, phin cong mai...), bio gizm (chuyén di, chér. )

Cot & Pong miu déu mai coa co sdr y 16

Cdt 9: Ghi rd pham vi chuyén mén duge diéu chinh mdi
Cot 10; Ghi r théi diém thay dbi théng tin clia co 50 v 16
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