UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Béc lap - Tw do - Hanh phie
S6: 42 /2017/QP-UBND T4y Ninh, ngay 29 théng 3 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dirh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co chu td chire
cia Van phong Uy ban nhin dan tinhTay Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH TAY NINH

Cén cvr Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngdy 19 théng 6 ndm 2015,

Céin cik Nghi dinh s6 24/2014/NDP-CP ngay 04 thang 4 nim 2014 cia Chinh
phii quy dinh t6 chiic cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
pho truc thude Trung wong;

Can cir Thong tu lién tich s6 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay 22 thdng 12
nam 2014 cua Uy ban Dan toc va Bo Noi vu huromg dan chitc ndng, nhiém vy,
quyen han va co cau 16 chite cua co quan chuyén mon vé céng tde dan téc thude
Uy ban nhdn ddn cdp tinh, cap huyén,

Can cir Thong tu lién tich sé6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thing 10
nam 2015 cua Van phong Chinh phi va Bé Noi vu huong ddn chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chirc Vin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong,

Theo dé nghi ctia Chénh Vin phong Uy ban nhdn déan tinh tai To trinh 56

983/TTr-VP ngay 10 thang 3 nam 2017.

QUYET BINH:

. Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh.

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh co trach nhiém phéi hop
cung cac co quan, don vi ¢6 lién quan t6 chirc trién khai, thuc hién theo ding quy
dinh tai Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 40 thang 4 nim 2017
va thay thé Quyét dinh sb 33/2011/QD-UBND ngay 05 thang 9 nam 2011 cua Uv
ban nhén dén tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh vé chic ning, nhiém vy, quyen
han va co chu t6 chire ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Ty Ninh.
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Picu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Thu
trudng cac s,(y, nganh co6 lién quan, Cht tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh pho
can cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nh(in.f’/'%/

- Vian phong Chinh phi;

- B4 Noi vy,

- Vu Phép ché Bo N&i vy,

- Cuc kiém tra vin ban QPPL - B Tu phap;

- Doan DBQH tinh;

- TT: TU, HDPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinb;

- Nhu Diéu 4;

- S& Tu phép;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Lvu: VT, VP.UBND tinh.
40

Pham Vin Tén



UY BANNHANDAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY BINH
Chire nang, nhiém vy, quyén han va co c4u td chire
ciia Van phong Uy ban nhin dan tinh Tay Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: V2 /2017/0D-UBND ngay 2ithdng 3 ndm 2017
ciia Uy ban nhan dén tinh Tdy Ninh)

) C‘hlm’ng' I 5}
VI TRI VA CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Vin phong Uy ban nhan dén tinh Tay Ninh (sau day viét tit 13 Vn phong
Uy ban nhén dan tinh) la co quan thude Uy ban nhan dén tinh c¢6 chirc ndng tham
muu, giup Uy ban nhéan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cdng tac; to chire,
quan ly va cdng bd cac théng tin chinh thirc vé hoat dong cia Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh; ddu méi Cong Thong tin dién tr, két ndi hé thong
thdng tin hanh chinh dién tit chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhén dén tinh; quan ly céng bao va phuc vu cac hoat dong cua Uy ban nhan
dan tinh; gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh (bao gbm ca cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dén tinh) thuc hién nhiém vu, quyén han theo thdm quyén; quan ly vin
thu - luu trlt va cdng tac quan tri ndi bd ciia Van phong.

2. Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 tu cach phap nhén, cé con dau va tai
khoan riéng.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Biéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Van ban quy dinh cu thé chic nang, nhiém vu, quyén han va co chu td
churc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

c) Vin ban hudng din cu thé chirc ning, nhiém vy, quy,én han cta Vian
phong Ho1 dong nhén dén va Uy ban nhén dan huyén, thanh phd thudce tinh (sau
day goi chung la cap huyén);



d) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chudn chirc danh Trudng, Pho
don vi thube Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Chanh Van phong, Phé Chanh Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan cAp huyén;

d) Dy thdo cac quyqt dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va}
hang nam; chuong trinh, dé€ 4n, du an, bién phap t6 chic thyc hién cic nhiém vu vé
cong tac dan toc va nhi€ém vu cai cach hanh chinh nha nude thude pham vi quan ly
nha nudc dugce giao.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 1ap, sép nhép, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vin
phong Uy ban nhan dan tinh;

b) Du thao cluyét dinh, chi thi va qéc van ban khéc thudc thim quyén ban
hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong tac dan tdc;

¢) Du théo cic vin ban quy dinh vé quan hé, phbi hop vé cong tac dan toc

gilia Vin phong Uy ban nhan dan tinh véi cac S8, ban, nganh c6 lién quan va Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phd;

d) Céc vin ban khac theo su phan cong ctia Cht tich Uy ban nhén dan tinh.

3. Tham muu, xay dung va td chitc thue hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cia Uy ban nhan dan tinh:

a) Toéng hop @& nghi ctia cac SO, co quan ngang S, co quan thude Uy ban
nhan dan tinh (sau day goi chung 13 S&), Uy ban nhan dan cdp huyén, co quan, tb
chure 1ién quan;

b) Kién nghj véi Chi tich Uy ban nhan dén tinh dwa vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé cér} tap trung chi dao, di€u hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ciry, xdy dung dé an, du an, du thdo van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo d&i, don dbe cac S6, Uy ban nhén dén cép huyén, cac co quan, td
ch1:rc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac, ddm bao dung tién do,
chét luong;

d) Bao céo dinh ky hodc dét xuét k,ét qua thuc hién; kién nghi giai phéap
nham thyc hién ¢6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong téc;

) Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu céu quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhéan
dan tinh.

4. Phuc vu hoat ddng cta Uy ban nhan dén tinh:



a) Chu tri, phdi hop vdi cac co quan lién quan chudn bi chwong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cudc hop cua Uy ban nhan dén tinh;

b) Thue hién ché db tdng hop, béo cao;

c) Theo doéi, dén déc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh;

d) T4 chirc cong tac tiép coéng dan theo quy dinh cia phép luat.

5. Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién cac nhiém vy,
quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cude hop;

b) Theo d&i, don ddc, chi dao, kiém tra cong tac dbdi véi céc S&; Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén;

©) Thuc hién nhiém vy truéc Hoi dong nhén dan tinh; tiép xuc, bdo céo, tr
161 kién nghi cua it tri;

d) Chi dao, ap dung bién phap can thiét gial quyét cdng viée trong truong
hop dbt xuét, khan cép;

&) Cai tién 18 161 lam viée; duy tri ky luat, ky cwong ctia bé may hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong.

6. Tiép nhan, xt 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giai quyét nhiing vén ban, hd so do cac co quan, td chuc, ca nhan g, trinh (van
ban dén):

a) Dbi v6i dé 4n, du 4n, du thao vin ban do cdc co quan trinh: Kiém tra hé
s0, trinh tu, thd tuc soan théo, thé thie, k§ thudt trinh bay du thao van ban; tom tat
ndi dung, néu rd thdm quyen quyét dinh, su dong bd trong chi dao, diéu hanh clia
Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan déan tinh déi v&i van dé lién quan, dé xudt
mét trong cac phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhén dén
tinh; giti 14y ¥ kién cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh; théng béo y kién ctia Chu

tich Uy ban nhan dan tinh yéu cAu co quan soan thao hoan chinh lai, Jay thém y
kién c4c co quan, t6 churc, ca nhén hodce thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh

va quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dén tinh.

Trong qua trinh xtt ly, néu dé 4n, du 4n, du thdo vin ban con y kién khéc
nhau, chd tri hop véi co quan, t6 chirc 1ién quan dé trao ddi trude khi trinh;

b) Pbi véi du thao bao céo, bai phat biéu: Phédi hop véi cdc co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

¢) Péi v6i vin ban khéc: Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao
co quan lién quan trién khai thue hién; t6 chtc cic diéu kién can thiét d@é Uy ban



nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh xt 1y theo quy dinh cia phap luat va ndi
dung van ban dén.

7. Phét hanh, quéan 1y, theo d8i, dén déc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh:

~a) Quan ly, sir dung con dAu, phat hanh vin ban ciia Uy ban nhan dén, Chu
tich Uy ban nhén déan tinh;

b) Theo d&i, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vén ban cta Uy
ban nhan dan, Chu t,ich Uy ban nhén dan tinh; dinh ky ra soét, bdo cao Chu tich Uy
ban nhan dan tinh d€ dam béo su dong bd, thong nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nhdm phat hién vudng mic, phat sinh vé thdm quyén, hd 50, trinh
tu, tht tuc va nghiép vu hanh chinh vén phong trong qué trinh chi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh; kip thoi bao cao Uy ban
nhan dén tinh stra dd1, b6 sung; hang nam, téng hgp, bdo cdo Van phong Chinh
phu;

d) Luu trr van ban, ho so, tai lidu cua Uy ban nhan dan, Chu tich ny ban
nhéan dan tinh.

8. Thuc hién ché d6 thong tin:

a) Té chite quan ly, cap nhat théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cla Uy
ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché d6 thong tin bao céo vé hoat dong ciia Qéng Théng tin dién
te va ket no1 hé thér}g théng tin hanh chinh dién t& chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

c) Xuat ban, phat hanh Cong bio tinh;

d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat déng mang tin hoc cia Uy ban nhan
dan tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vt chat, k§ thuat:

a) Béo c’{ém cac diéu kién vAt chét, k¥ thuat cho hoat dong cua i)y ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Phuc vu céc chuyén cbng tac, lam viéc, tiép khach ctia Uy ban nhan dén,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

10. Thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac dan téc trén dia ban
tinh theo Théng tu lién tich s6 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay 22 thang 12 nam
2014 cua Lién bd Uy ban Dan tdc va Bo Noi vu.

11. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong



_ Chu tri, phdi hop véi Vin phong Hodi ddng nhén dén tinh téng két, huéng
dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh vin phong do1 v6i Vian phong cac S¢, Van
phong Ho1 dong nhén dén va Uy ban nhén dan cép huyén, cong chirc Vian phong -
Thong ké x&, phuong, thi tran.

12. Thuc hién nhiém vu quéan tri ndi bo:

a) T4 chic thue hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cd thim
quyén ban hanh hosic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong Uy ban
nhén dan tinh;

b) Tiép nhan, xir Iy van ban do co quan, td chirc, ¢4 nhan giti Vin phong Uy
ban nhan dan tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

. c) Hop tac qudc té theo quy dinh ciia phap ludt va su phan cong hogc Uy
quyén ctia Uy ban nhan dén, Cht tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duoc giao;
d) Quan ly | t6 chirc bd may, bién ché cdng chuc, co chu _ngach cdng chuc, vi

tr{ viée lam, co cAu vién chirc theo tiéu chuin chirc danh nghe nghiép va sb lugng
nguot lam viée trong cac don vi sir nghiép thuéc Van phong Uy ban nhan dén tinh;

e) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky ludt, dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu déi vdi céng chic,
vién chuc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly cia Vin phong Uy ban nhén
dan tinh,

g) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém dbi
véi cac don vi sy nghiép cong ldp truc thude; quan ly va chiu tréch nhiém vé tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thure hién nhiém vu, quyén han khac do ny ban nhan dan, Chu tich ij
ban nhan dén tinh giao hodc theo quy dinh cta phap luét.

. Qhu’()’ng I ) .
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Diéu 3. Co chu to chire

1. Lanh dao Vian phong Uy ban nhan dén tinh

a) Lanh dao Vin phong Uy ban nhén déan tinh gdm c¢é Chanh Vin phong va
khéng quéd 03 Phé Chanh Van phong;



b) Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh 12 ngudi ding diu, chiu trach
nhiém truée Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh v truée phap ludt vé
toan b hoat dong ciia Vin phong Uy ban nhén dan tinh; la chu tai khoan co quan
Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

c) Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh dwoc Chanh Vin phong
phan cbéng theo dai timg khdi cong viée va chiu trach nhiém truée Chénh Vin
phong, trude phap ludt vé céc linh vuc cong viée duge phan cong phu trach. Khi
Chanh Vin phong ving mit, mot Phé Chanh Vin phong duge Chanh Vin phong
Uy nhiém diéu hanh hoat déng ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh;

d) Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh do Chu
tich Uy ban nhan din tinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky Iust theo quy
dinh cta phap luét;

d) Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh bé nhiém, mién nhiém ngudi
dimg dau, cAp phé cia ngudi ding ddu cac td chite, don vi thuée Vian phong Uy
ban nhin dén tinh theo tiéu chudn chic danh do Uy ban nhan dén tinh ban hanh
(trir Trudng ban, Pho Trudng Ban Tiép Céng dan tinh).

2. Cac phong chuyén mdn, nghiép vu

a) Phong Téng hop;

b) Phong Kinh t& Tai chinh;

¢) Phong Kinh té Nganh;

d) Phong Khoa gido - Van x&;

d) Phong Néi chinh;

e) Phong Hanh chinh - T4 chuc;

g) Phong Quan tri - Tai vy;

h) Ban Tiép cong dén tinh;

i) Phong Dén tdc.

3. Cac don vi su nghiép

- Trung tm Cdng béo - Tin hoc;

- Nha khach Coéng vu.

Diéu 4. Bién ché céng chirc va s6 luwong ngwdi 1Am viée tai don vi sw
nghiép cong iap

a) Bién ché cong chirc, s6 luong ngudi lam vide tai don vi su nghiép cong
1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc giao trén co s vi tri viéc 1am, gén



v6i chie ndng, nhiém vu, khéi lwong cdng viée va nam trong tong bién ché cong
chirc, bién ché su nghiép ctia tinh do cép c¢6 thim quyén giao;

b) Can cu chirc nang, nhiém vy, co cau td chirc va danh muc vi tri viéc 1am,
co cAu ngach cdng chirc, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chizc duge B Noi vu
phé duyét, hang nam Vin phong Uy ban nhan dan tinh x4y dung ké hoach bién ché
cong chire, s6 lugng ngudt lam viée trong cac don vi sur nghiép cdng lap trinh Uy
ban nhan dan tinh dé trinh B Noi vy xem xét, quyét dinh theo quy dinh clia phap
luat.

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

- Diéu 5. TS chire thye hién

1. Giao Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh ban hanh.vin ban quy dinh
cu thé chtic nang, nhiém vy, quyen han, mbi quan hé cong tc ctia cac t4 chirc tham
muu téng hop va chuyén mon, nghiép vu thude Van phong UBND tinh; quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu td chirc ctia don vi su nghiép cong lap
true thude Vian phong Uy ban nhan dan tinh sau khi ¢6 y kién théng nhét cia S&
No1 vu.

2. Giao Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh chu tri, phdi hop véi S& Noi
vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan hudéng . dan Uy ban nhan dén céc huyén, thanh
phé quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong Uy ban nhén dén
va Hoi déng nhan dan huyén, thanh phé theo huéng dan ciia Trung wong.

3. Trong qué trinh thue hién, Quy dinh nay ¢6 thé dugc stra dbi, bd sung cho
pht hop véi tinh hinh thwe té va cac chu truong, chinh séch clia DPang va Nha nuéce
trong timg thol ky, theo de nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh,
Giam dbc S& Nbi vu va quyet dinh ctia Uy ban nhén dén tinh./ fo/

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH




