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L&i néi dau

TCVN 1-1 : 2008 do Ban k§ thuat tiéu chuan quéc gia TCVN/TC 01
Nhiing véan dé chung vé tiéu chudn héa bién soan, Téng cuc Tiéu
chuén Do lwdng Chét lwgng dé nghi, B6 Khoa hoc va Céng nghé

cong bd.
TCVN 1-1 : 2008 thay thé TCVN 1-1 : 2003.
B tiéu chuadn TCVN 1 Xay dung tiéu chudn gébm hai phan :

— TCVN 1-1 : 2008, Phan 1: Quy trinh xay dung tiéu chuén

quéc gia do Ban ky thuét tiéu chuén thuc hién.

— TCVN 1-2 : 2008, Phan 2: Quy dinh vé trinh bay va thé hién

néi dung tiéu chuén quéc gia .



TIEUCHUAN QUOC GIA TCVN 1-1 : 2008

Xay dwng tiéu chuan —
Phan 1: Quy trinh xay dwng tiéu chuan quéc gia
do Ban ky thuat tiéu chuan thwc hién

Development of standards —

Part 1: Procedures for developing national standards by Technical committees

1 Pham vi ap dung
Tiéu chuén nay quy dinh quy trinh xay dwng tiéu chuan quéc gia (viét tit la TCVN) do Ban k¥ thuat tiéu
chuén (sau day goi t&t 1a Ban ky thuat) thyc hién .

Tiéu chuén nay cling c6 thé tham khao dé ap dung dbi v&i viéc xay dung tiéu chuén co s& va/hoac cac

tai liéu ky thuat khac.

2 Tailiéu vién din

Céc tai liéu vién dan sau rat can thiét cho viéc ap dung tiéu chuan nay. Ddi véi cac tai liéu vién dan ghi
nam cong bd thi ap dung phién ban dwoc néu. Déi véi cac tai liéu vién dan khong ghi ndm cong bd thi
ap dung phién ban méi nhat, bao gdm ca céac stra ddi, bé sung (néu co).

TCVN 1-2 : 2008, Xay dung tiéu chudn — Phén 2: Quy dinh vé trinh bay va thé hién néi dung tiéu chuén
quéc gia;

TCVN 6450 : 2007 (ISO/IEC Guide 2 : 2004), Tiéu chuén héa va cac hoat dong cé lién quan — Thuét
ngir chung va dinh nghia;

TCVN 6709-1 : 2007 (ISO/IEC Guide 21-1:2005), Chép nhéan tiéu chuén quéc té va tai liéu khac cia

ISO va IEC thanh tiéu chuén québc gia hodc tiéu chuén khu vurc — Phan 1: Chap nhén tiéu chuén quéc
té ISO va IEC;
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TCVN 6709-2 : 2007 (ISO/IEC Guide 21-2:2005), Chdp nhan tiéu chudn qudc té va tai liéu khac cia
ISO va IEC thanh tiéu chuén quéc gia hodc tiéu chuén khu virc — Phén 2: Chép nhén tai liéu khéc cla
ISO va IEC.

3 Thuat ngir va dinh nghia

Tiéu chuan nay st dung céc thuat ngir va dinh nghia néu trong TCVN 6450 : 2007 (ISO/IEC Guide 2 : 2004)

va cac thuat nglr, dinh nghia sau:

31

Ban ky thuat tiéu chuan (Technical committee)

T chire tw van ky thuat vé hoat dong trong linh vire tiéu chuén cu thé.

Ban ky thuat tiéu chuin bao gébm céac thanh vién |a cac chuyén gia dai dién cho cac co quan nha nwéc,
td chirc khoa hoc va céng nghé, hoi, hiép hoi, doanh nghiép, té chirc bao vé quyén loi ngwdi tiéu dung,

td chirc c6 lien quan khac va cac chuyén gia doc lap.

3.2

Tiéu ban ky thuat tiéu chuan (Sub-Technical committee)

T chire trwe thude ban ky thuat twong (ng dé trién khai hoat déng trong chuyén nganh hep thudc linh
vire tiéu chuén clia ban ky thuat.

Tiéu ban ky thuat tiéu chudn gdm moét sb thanh vién cla ban ky thuat va cac chuyén gia bén ngoai ban
ky thuat.

4 Quy trinh xay dwng tiéu chuan quéc gia

4.1 Quy dinh chung

411 Quy trinh xay dwng TCVN duoc tién hanh theo trinh tw bdy buwdc véi cac tai liéu twong (ng duoc

néu trong Bang 1.

4.1.2 CAc tai lieu can thuc hién néu tai 4.1.1 phai dwoc soan thao va trinh bay theo TCVN 1 — 2 : 2008,
TCVN 6709-1 : 2007 (ISO/IEC Guide 21-1:2005) va TCVN 6709-2 : 2007 (ISO/IEC Guide 21-2:2005)

va cac quy dinh hién hanh khac.

4.1.3 Chi tiét cac budc thye hién dwoc néu tai 4.2 dwdi day. Trong mét sé trwong hop cu thé, co thé rat
ngan cac buéc thwe hién cho phu hop véi diéu kién thwe t& nhung van phai ddm bdo nguyén tic dong

thuan va chat lwong clia dy thado TCVN.
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Bang 1 — Trinh tw cac bwéc xay dwng tiéu chuan quéc gia

Két qua

Cac buwéc xay dwng TCVN
Tai liéu Ky hiéu

Bwéc 1 Pé nghi xay dung TCVN Dw an xay dwng TCVN DA TCVN
(viét tét la Dy an TCVN)
Dw th&o tiéu chuan dé& nghi (néu cé) | DT BN

Bwéc 2 | Xét duyét dw an TCVN va dua | Ban ké hoach xay
vao ké hoach xay dwng TCVN | dwng TCVN

Buoc 3 Bién soan dy thao Ban ky | Dy thao BKT DT BKT
thuat

Bwéc4 | Lay y kién va hoan chinh dy | Dy thao TCVN DT TCVN
thdo TCVN

Bwdc 5 Tham dinh TCVN Hb so dw thdo TCVN trinh duyét HS TCVN

Bwéc 6 | Cong bd TCVN Quyét dinh cong bd TCVN

Buwéc 7 | Xuét ban va phat hanh TCVN | Tiéu chuén quéc gia TCVN

4.2 Cac bwéc xay dwng tiéu chuan quéc gia

4.21 Buwéc 1: Dé nghi xay dwng TCVN

Moi t6 chirc va ca nhan déu cé quyén dé nghi xay dung, stra déi, bd sung hodc thay thé TCVN. D& nghi
xay dung, stra d6i, b sung hodc thay thé TCVN dwoc trinh bay dwéi dang dw an TCVN theo yéu cau néu
trong Phu luc A va c6 thé kém theo duw thao tiéu chuan dé& nghi (néu co).

4.2.2 Buwdc 2: Xét duyét dw an TCVN va dwa vao ké hoach xay dwng TCVN

Co quan quan ly nha nuwéc vé hoat dong trong linh vuc tiéu chuan (sau day goi la Co quan tiéu chuan quéc
gia) td chire viec xét duyét dw an TCVN. Dy an TCVN dwgc duyét la can c cho viéc lap ké hoach xay
dwng TCVN.

4.2.3 Buwéc 3: Bién soan dw thao BKT

Ban ky thuat thiee hién cac céng viéc sau:

— Lap va théng qua chwong trinh cdng tac dé soan thao tiéu chuan (xem Phu luc B);

— Thu thap va xt ly cac tai liéu tham khao, cac sb liéu hodc két qua thir nghiém c6 lién quan, cac thong tin

vé san xuét, quan ly, st dung, nghién ctru khoa hoc va cong nghé,...;
— Dich va nghién ctru cac tai liéu chinh 1am co s& cho viéc soan thao (néu cd);

— Bién soan dy thao Ban ky thuat;
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— Viét ban thuyét minh dy thao tiéu chun (xem Phu luc C);

— Thuw ky Ban ky thuat giri dw thao BKT kém theo ban thuyét minh dé lay y kién thanh vién Ban ky thuat

trong linh vuc tiéu chuan. Thoi han Iy y kién cho du thdo BKT theo dung chwong trinh cong tac;

— Ban k¥ thuat t& chirc hop dé théng qua du thdo BKT. Viéc théng qua du thdo duwoc thuc hién theo
nguyén tac déng thuan. Trwéng hop dw thdo BKT khong dwoc it nhat ba phan tw (3/4) thanh vién cla
Ban k§ thuat nhéat tri thi phai stra chiva va lay y kién lai trong Ban k§ thuat cho dén khi dy thdo BKT duwoc
thdng qua.

— Thuw ky Ban k§ thuat thu thap va xt ly cac y kién gop v, lap ban tdng hop va tiép thu y kién gop y (xem
Phu luc D), t& chirc stra chiva, bb sung duw thdo BKT va soan thdo thanh dw thdo TCVN va viét ban thuyét
minh kém theo dw thdo TCVN.

4.2.4 Buwérc 4: Lay y kién va hoan chinh dw thao TCVN
4.2.41 Dy thdo TCVN va ban thuyét minh (da dwoc théng qua trong Ban k¥ thuat) dwoc gl dén cac co
quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan dé 14y y kién gop V.

Danh sach cac co quan, té chirc, ca nhan can lay y kién dwoc xac dinh trong dw an TCVN da dwoc
xét duyét.

Dw thdo TCVN cé thé dwoc thong bao trén cac phwong tién thong tin dai ching hodc hinh thirc twong tw
dé 14y y kién rong rai cGia cac bén quan tam.

Thoi gian 14y v kién vé& dy thao it nhat 1a sdu mwoi ngay, ké tir ngay gt dw thao.

4242 Thw ky Ban ky thuat xt ly cac y kién gop y clia cac co quan, té chirc, ca nhan cé lién quan, lap

ban téng hop tiép thu y kién gop y (xem Phu luc D), t6 chirc stra chiva, bd sung, hoan chinh dw thdo TCVN.

4.2.4.3 Né&u cac y kién gop y hoan toan ddng y véi ndi dung cla dw thdo TCVN thi Thw ky Ban ky thuat
bao cdo v&i Trwdng Ban ky thuat vé két qua xr Iy va lap hd so dw thdo TCVN theo quy dinh trong Phu

luc E va soan th&o t& trinh hd so dy thdo TCVN dé Trwdng Ban ky thuat théng qua.

4244 Trong trwong hop co y kién chwa nhét tri, dw thdo TCVN dwoc dwa ra thdo luan tai Hoi nghi
chuyén dé dé tim phwong an xt ly.

Thanh phan tham dw H6i nghi chuyén dé co thé bao gébm cac thanh vién ctia Ban ky thuat va dai dién cac
co’ quan, tb chirc, ca nhan dwoc glvi dw thao TCVN Iy y kién va cac chuyén gia khac, néu thay can thiét.
Khi can, co thé tién hanh viéc thir nghiém, 4y thém sé liéu hodc gri dw thdo TCVN dén cac co quan, to
chirc, ca nhan ¢ lién quan dé 14y y kién bd sung va td chirc hoi nghi chuyén dé nhiéu 1an d& dam bao
nguyén tic ddng thuan cho dén khi dw thao TCVN hoan chinh.

Thw ky Ban ky thuat xt ly cac y kién gop v, lap bién ban hoi nghi va ban tdng hop tiép thu y kién gép y, t6
chirc stra chira, bd sung dé hoan chinh dy thdo TCVN. Sau d6, Thuw ky Ban ky thuat tién hanh 1ap hd so
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dw thdo TCVN theo quy dinh trong Phu luc E va soan thao t& trinh hd so' dw thao TCVN dé Trwéng Ban kj
thuat thdng qua.

4.2.4.5 Hb so du thdo TCVN do Ban ky thuat thwc hién phai dwoc thdm tra theo cac ndi dung trong Phu
luc G trwde khi trinh tham dinh.

4.2.5 Bwdéc 5: Tham dinh tiéu chuan quéc gia

4.2.51 Sau khi nhan dwoc hd so dy thdo TCVN, Co quan tiéu chuén qudc gia té chirc thdm dinh theo

dung quy dinh hién hanh (néi dung thdm dinh xem Phu luc Q).

4.2,5.2 Ban ky thuat cé trach nhiém béo vé du thdo TCVN trwdc Hoi ddng va co trach nhiém xr ly dw

thao, hd so dy thao TCVN theo két luan cha Hai dong (néu co).

4.2.5.3 Sau khi hoan thanh cac tha tuc thdm dinh, Co’ quan tiéu chuan quéc gia tién hanh viéc cap sé hiéu
tiéu chuén cho dy thao TCVN.

4.2.6 Buwdrc 6: Cong bb tieu chuan quéc gia

4.2.6.1 Co quan tiéu chuan quédc gia tién hanh 1ap ho so dw thdo TCVN trinh duyét (xem Phu luc E).

Ban TCVN trinh duyét phai ré rang, chinh xac, dwoc trinh bay theo dung quy dinh.

4.2.6.2 Quyét dinh céng bd TCVN dwoc thdng bao rong rai cho cac bén lién quan.

4.2.7 Bwéc 7: Xuat ban va phat hanh TCVN

Co quan tiéu chuan qudc gia td chirc viéc xuat ban va phat hanh TCVN da dwoc cong bé.

4.3 Rasoat dinh ky tiéu chuan quéc gia

Cac TCVN phai duoc ra soat dinh ky sau ba ndm ké tir khi cong bb hodc sém hon khi can thiét dé dam
bao sw phi hop ctia TCVN véi trinh d6 phat trién kinh té, khoa hoc va cong nghé. Ra soat TCVN 1a mét noi

dung trong ké hoach xay dwng TCVN hang nam.
Két qua ra soat co thé 1a:

a) Kién nghi git» nguyén TCVN;

b) Kién nghi stra dbi, bd sung, thay thé TCVN;

c) Kién nghihiy bd TCVN.

4.4 Stra déi, bd sung, thay thé tiéu chuan quéc gia

4.41 Cac budc stra doi, bd sung, thay thé TCVN dwoc thwe hién twong tw nhw déi voi viec xay dwng
TCVN (xem twr 4.2.1 dén 4.2.7).

4.4.2 Noidung stra dbi ctia TCVN dwoc in rdi cho dén khi tai ban TCVN do.
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4.5 Huy bé tiéu chuan quéc gia

4.51 Céac budc xem xét hily bd TCVN dworc thuc hién twong tw nhw ddi véi viéc xay dung TCVN (xem tir

4.2.1 dén 4.2.7), véi nhizng ndi dung chinh nhw sau:

Lap va xét duyét k& hoach xem xét hily bd TCVN;

Nghién ctru ndi dung TCVN, thuyét minh, gidi trinh nhirng ly do va co sé cho viéc hiy bd TCVN;

GUi ban TCVN va thuyét minh di lay y kién ctia cac co’ quan, tb chirc, ca nhan ¢ lién quan;

Lap hd so TCVN hy bo;

Tham dinh va cong bb quyét dinh hiy bé TCVN.

4.5.2 H6 so TCVN hay bd gbm:
_ Ban TCVN d& nghj hily bo:
— Ban thuyét minh ly do hay bd;

— Danh sach cac co quan, td chirc, ca nhan dwoc glri dw thdo TCVN dé 4y y kién va cong van gop v

chinh thirc bang van ban clia cac co quan, t6 chirc, ca nhan co y kién gop V;
— Bién ban cac Hoi nghi;

— T trinh HS so TCVN hdy b;

— Ca&c tai liéu lién quan khac (néu co).

4.6 Lwu trir hé so tiéu chuan quéc gia

Hb so dw thao TCVN bao gébm céc tai liéu dwoc quy dinh trong Phu luc E.

Hb so dw thado TCVN dwoc lwu gitr va bdo quan tai Co' quan tiéu chuan qubc gia theo quy dinh hién hanh

vé lwu trir tai lidu.

10
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Phu luc A
(Quy dinh)

Dw an xay dwng tiéu chuan quéc gia

1. Tén tiéu chuan
2. Pham vi ap dung cua tiéu chuan

3. T6 chirc (hodc ca nhan) dé nghi

TEN 10 CNPC (CA NNAN). ... eeeee oo oo
DA O & ettt ettt ettt e ettt enn et
Dién thoai: ... FaX: oo, E-mail: ..o

TE&N CO QUAN ChU QUAN: (NBU CO) ... ee e
4. Tinh hinh déi twong tiéu chuan trong nwéc va ngoai nwéc

5. Ly do va muc dich xay dwng TCVN

- Tiéu chuan dap trng nhirng muc tiéu ndo sau day:

+ Thoéng tin, théng hiéu 0O + Tiét kiém 0
+ An toan strc khoé méi tredng 0 + Giam chung loai 0
+ Pbi 1an 0 + Cac muyc dich khéac (ghi dudi) 0
+ Chirc nang cdng dung chat lwong O N
- Tiéu chuan c6 dung dé chirng nhan khéng? 7 chd ] khéng
- Can cw
+ Tiéu chudn c6 lién quan dén yéu cau
phat trién KTXH cta Nha nwéc khdng? 1cod "1khéng
+ Thudc chwong trinh nao?
+ Yéu cau hai hoa tiéu chuan (quéc té va khu vuc): 0cd O khéng
6. Nhirng van dé sé xay dwng tiéu chuan
- Nhirng van dé sé xay dung tiéu chuan (hodc sira déi bb sung):
+ Thuéat ng@ va dinh nghia O + Tiéu chuén co ban O
+ Phan loai u + Y&u cau an toan vé sinh O
+ Ky hiéu 0 + Y&u cau vé mdi trwong 0
+ Thong sb va kich thwdc co ban 0 + Lay méu N
+ Yéu cau ky thuat 0 + Phuwong phéap thtr va kiém tra 0
+ Tiéu chuén vé qua trinh O + Bao gi, ghi nhan, van chuyén, bdo quan O
+ Tiéu chuan vé dich vu 0 + Céc khia canh va yéu cau khac 0

(ghi cu thé & dudi) :

11
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- B6 cuc, noi dung cac phan chinh ctia TCVN du kién:

- Nhu ciu khao nghiém tiéu chuan quéc gia trong thuwc té:  [1¢o ] khéng

(néu cd, ghi rd dw kién ndi dung can khao nghiém, quy mé, dia diém, thdi gian khdo nghiém)
7. Phwong thirc thwe hién va tai liéu lam can ctr xay dwng TCVN

- Phwong thiee thyee hién:

+ Xay dwng méi ]+ Slra dbi, bd sung 0

+ Chéap nhan tiéu chuan qudc té, tiéu | +Thaythé 0

chuén nwéc ngoai, tiéu chuan khu vuc ...

- Tai liéu chinh lam can c&r xay dwng TCVN (ban chup kém theo)
8. Kién nghi thanh lap Ban ky thuat (hoac Tiéu ban ky thuat)
9. Co’ quan phdi hop

- Té chlrc, ca nhan xay dwng dw thdo dé nghi:

- Ban k¥ thuat tiéu chuan c6 lién quan phai lay y kién:

- Co quan, té chirc, ca nhan phai lay y kién:

10. Dw kién tién doé thwc hién

TT Néi dung céng viéc Thoi gian

Bat dau Két thuc

1 Bién soan dw thdo TCVN

— Thu thap tai liéu

— Dich va nghién ctu cac tai liéu chinh lam co s& cho viéc
A N 2 X .
bién soan tiéu chuan quoc gia

— Bién soan du thdo BKT

— GUWi |4y y kién dy thao BKT

— Hop xem xét n6i dung du thao BKT

— Bién soan du thdo TCVN

LAy y kién dw thdo TCVN

Hoi nghi chuyén dé

Hoan chinh dy thdo TCVN va lap hd so dw thdo TCVN

Tham tra hé so dy thdo TCVN

Gi ho so dy thdo TCVN dé tham dinh

Tham dinh dy thdo TCVN

Lap hd so TCVN trinh duyét

© [0 N (O |0 (&~ W (N

Trinh duyét va céng bb

12
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11. Dw toan kinh phi thwc hién

a. Téng kinh phidw kién: ... trong do:
= NGAN SACH NNQ NWGC: ...t
- DoONg gop clia CAC 10 ChPC, CA NNAN: ...

(ghi ré cla té chirc ca nhan nao, néu cd)
= INGUON KNAC: ..o oo
b. Dy toan chi tiét kinh phi thuwc hién theo quy dinh hién hanh.

....... , hgay thang nam 200 ...
Co quan, té chire, ca nhan dé nghj dw an TCVN
Ky tén, dong dau (néu co)

13
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Phu luc B
(Tham khao)

Chwong trinh céng tac cua Ban ky thuat

BAN KY THUAT TIEU CHUAN CHUONG TRINH CONG TAC
TCUN/TC..........

Tén tiéu chuan:

Cac bwdc codng viéc thwce hién Theéi gian

viéc xay dwng dw thao TCVN

Ngwéi chiu

trach nhiém

Thu thap, x& ly cac tai liéu tham khao, cac sb liéu hodc
két qua thr nghiém c6 lién quan, cac théng tin vé san
xuét, quan ly, s dung, nghién ctu khoa hoc coéng
nghé ...; dich va nghién ctru cac tai liéu chinh lam co

s& cho viéc bién soan tiéu chuén quéc gia

Bién soan dw thao BKT

GUi ly y kién dw thdo BKT

Hop xem xét ndi dung dy thao BKT

Bién soan duw thdo TCVN

GUi lay y kién dy thdo TCVN

T chire hdi nghi chuyén dé

Hoan chinh dy thdo TCVN va lap hd so dw thdo TCVN

Tham tra

Trinh thdm dinh

Ngay

thang nam

Thw ky Ban ky thuat Trwéng Ban ky thuat

14
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Phu luc C
(Quy dinh)

Yéu cau doéi véi ban thuyét minh dw thao tiéu chuan quéc gia

C.1 Thuyét minh dw th&o tiéu chudn la tai liéu kém theo du thao tiéu chuan quéc gia va dwoc givi lay y

kién cling v&i duw thao tiéu chuén. Ban thuyét minh can phai trinh bay mot cach ngén gon, rd rang.
C.2 Noi dung chinh ctia ban thuyét minh bao gom:

— Tén tiéeu chuan, T6 chirc bién soan tiéu chuan;

— Tém tét tinh hinh dbi twong tiéu chudn, Iy do va muc dich xay dwng tiéu chuan;

—  Giai thich n6i dung cua tiéu chuan: Néu tém tat nhitng chwong, phan chinh cla tiéu chuan; giai
thich nhitng quy dinh trong tiéu chuan; néu tinh wu viét va nhirng diém can chu y déi véi cac co quan,

t6 chirc, ca nhan goép y dy thao;

— Méi lién quan cla dw thao tiéu chuén véi cac tiéu chuan trong va ngoai nwédc ciing nhw cac quy

dinh hién hanh, thong bao mrc 6 phu hop ciia dw thdo tiéu chuan véi nhivng van ban do;

— Céac dw kién slra dbi, bd sung, thay thé tiéu chuan cé lién quan véi dw thao tiéu chuan. Khi dé cap
dén viéc stra doi, bd sung, thay thé lién quan dén céac tiéu chuan hién hanh, can néu rd nhirng tiéu
chuén nao, chwong muc nao hodc diéu nao can thay déi hoac hiy bd ciing nhuw théi han phai thuc hién

viéc thay thé nay;
— Kién nghi ctia ban k¥ thuat bao gébm céc kién nghj déi véi co quan cong bd tiéu chuan (vi du nhw

kién nghj thay thé hoéc stra ddi cac tiéu chudn, tai liéu lién quan...).

C.3 Ban thuyét minh phai dwoc Ban ky thuat thdng qua trwde khi givi kém theo dy thao tiéu chuan di
lay y kién. M&i 1an soan thao va gtvi lay y kién lai, phai cé ban thuyét minh kém theo trinh bay néi dung

tiép thu hodc xt ly cac y kién gop y va thuyét minh sw khac biét so vé&i dw thao lan truéce.
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Phu luc D
(Tham khao)

Ban tiép thu y kién dw thao tiéu chuan quéc gia

BAN KY THUAT TIEU CHUAN BAN TIEP THU Y KIEN DU THAO TIEU CHUAN
TCVN/TC ...... Sau khi lay y kién 1an ... ngay ... thang ... nam ...
S6 phan, didu ciadw | Tén co quan, tb chirc, Y kién gop y ¥ Y kién tiép thu ©

a)

thao tiéu chuan chuyén gia gép y

2 L &n luot tir dAu dén cudi tiéu chuan.
®) Ghi tém tit nhwng ddy dd tieng ¥ kién gop .

°) Khéng ghi chung chung, néu phai stva lai du thdo phai ghi ré nguyén van ndi dung va hinh thirc s& sira vao ban tiép thu.

Ngay thang nam
Thw ky Ban ky thuat
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Phu luc E
(Quy dinh)

Yéu cau vé lap va quan ly ho so tiéu chuan quéc gia

E.1 Viéc lap va quan ly hé so TCVN nham tap hop mét cach day dud, cé hé théng tat ca cac van ban
can thiét, hinh thanh trong qua trinh xay dwng tiéu chuan quéc gia nham tao diéu kién thuan loi cho

viéc xét duyét, cdng bb tiéu chuén ciing nhu tra ctru, ap dung tiéu chuan sau nay.

E.2 Viéc lap hd so TCVN phéai ddm bao sao cho hd so ¢c6 tinh cap nhat va day di cac van ban can
thiét. H6 so TCVN phai duoc lwu trir theo dung cac quy dinh vé lwu triy hd so va phai dwoc quan ly
chat ché&, dam bao cac van ban trong hd so khoéng bi hw héng, thét lac, stra chira.

E.3 Hb so dy thdo TCVN bao gém:

—  Quyét dinh giao nhiém vu xay dung TCVN kém theo dy an xay dwng TCVN da dwoc phé duyét;

— Bao céo qua trinh xay dwng dw thao TCVN;

— Du thdo TCVN (bao gdm ca van ban dy thdo va file dién t&r) kém theo thuyét minh:;

— Ban sao tai liéu gbc (tiéu chuan, tai liéu k§ thuat...) lam can c& chinh dé bién soan dw thdo TCVN.
Cac bao cao khao sat, nghién ctru, thtr nghiém, san xuét thtr, danh muc tai liéu tham khao, dw thdo dé

nghi ctia co quan dé nghi xay dwng tiéu chuan (néu co);

— Danh sach céac co quan, td chirc, ca nhan dwoc givi dw thdo TCVN dé lay y kién va cong van gop y

chinh thirc bang van ban clia cac co quan, t6 chirc, ca nhan cé y kién gop v;
— Ban tbng hop va tiép thu y kién cho cac dw thdo TCVN;

— Bién ban cac héi nghi;

— Bé&o cao tham tra dw thdo TCVN;

— Duw thdo TCVN trinh thAm dinh.

E.4 Hb so dy thdo TCVN trinh duyét gdm:
— Cbng van dé nghi thdm dinh dy thao va cong bé tiéu chuan quéc gia;

Phiéu thdm dinh hé so va dy thdo TCVN;

Bién ban hoi doéng thdm dinh;

Ban TCVN trinh duyét.
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E.5 Hb so TCVN gbém:

— HO so dv thdo TCVN;

— H6 so TCVN trinh duyét;

— Quyét dinh cong bé TCVN.
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Phu luc G
(Quy dinh)

N6i dung tham tra, thdm dinh ho so tiéu chuan quéc gia

G.1 Noi dung tham tra déi vé&i hd so’ va dw thao TCVN
Noi dung nay bao gém:

— Danh gia sw phu hop ctia dy thao tiéu chuan véi muc tiéu dé ra ban dau trong dw an TCVN;

Nhan xét vé tién dé bién soan dy thao tiéu chuan theo ké hoach da dinh;

Nhan xét vé hd so dw thdo TCVN (cé phu hop va day dd theo quy dinh khéng?);

— Nhan xét vé y kién gép y cho dy thdo TCVN clia cac co quan, t6 chirc, chuyén gia dwoc gl 14y y
kién gop y;
— Nhan xét vé dy thdo TCVN;

— Két luan va kién nghi.

G.2 Noi dung thAm dinh d6i v&i hd so va dw thao TCVN

Noi dung nay bao gém:

— S phul hop clia tiéu chuan véi tién bd khoa hoc va cong nghé, didu kién va nhu cau phat trién kinh
té xa hoi;

— Sw phu hop cua tiéu chuan véi quy chudn ky thuat, quy dinh cia phap luat, cam két qudc té cé lién
quan, yéu cau hai hoa véi tiéu chuan quéc té, khu vuc, nwdc ngoai;

— Tinh théng nhét, déng bd trong hé théng tiéu chudn qudc gia, viéc tuan thd nguyén tac dong thuan
va hai hoa lgi ich clia cac bén co lién quan;

— Viéc tuan tha cac yéu cau nghiép vu, trinh tw, tha tuc xay dwng tiéu chuan quéc gia;

— Két luan va kién nghi.
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Phu luc H
(Tham khao)

B4ao cao qua trinh bién soan tiéu chuan quéc gia

BAN KY THUAT TIEU CHUAN  BAO CAO QUA TRINH BIEN SOAN TIEU CHUAN QUOC GIA
TCVN/TC ......

Tén tiéu chuan:

Ké hoach xay dwng tiéu chuan niam :

Cac bwéc cong viéc da thwe hién:

Thei gi <
o1 9ian Céng viéc da thyc hién Két qua cong viéc
(.....den.....)
Ngay thang nam
Thw ky Ban ky thuat Trwong Ban ky thuat
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