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L T iéu chuiin nay quy dinh miu vi qui tic 1ap bin ké co quan quin 1y Lan chinh (KQ) tai
lidu thiét ké sin phiim cla tAl cd cac nginh cong nghiép.

2. Lap KQ Irén co sd 1t ed cic biing ké va ké tai liéu tham chiéu ciia san pham dwoc thidt k

3. KQ lap theo miu 1 va ta

1. KQ chix thanh hai phian:

a) Tai licu cde phiu eiu thanh;

b) Tai li¢u tham chiéu.

Tén goi moi phin ghi trong cot «1én goi» & dang liéu dé va gach duéi.

Tirng phin clia KQ theo thir tu sau:

Cac hén chinh cta bo Lai liéu thict k& vi tham chiéu dang bio quén lai co quan 1ap KQ (1a cc
‘quan quin ly ban chinh bing ké sin phiim thidt ké);

Cac bdn chinh tai liéu 1hiét ké dang bio quin & nhitng co quan khac.

Cudi KQ ghi xi nghiép bio quan bin chinh bang ké cong nghé sin phim (la xi nghiép chd
lao chinh).

5. N¢u tron ho ban chinh 1ai ligu thiét k& va tham chiéu cda sin phim, sit dung lam phin cdu
thanh eda san phim dwge thiét ké, dang bio quin & mot xi nghidp (co quan) thi ghi ky hiéu tai licu

thiét ké chinh clu siin phiim dwge sir dung (mwgn). Khong ké ra cac tai liéu thiét ké va tham chidu
‘clia san phim dé.

6. Phiin « Tai liéu cac phin cdiu thanh», ghi nhitng tai liéu thiét ké chinh clia tirng phan ciu
thanh muon cla sin pham (khong k& nhirng ai lidu thiét ké va tham chidu cta cic phiin cdu thanh d6)
Tai li¢gu ghi theo viin chir cai cha tén goi <in phim va thr tr ting din cha k¥ hiéu.

Tai liéu ghi theo Lirng bo, trong giGi han moi bo ghi theo tirng xi nghiép tco quan).

7. Phin «Tai li¢u tham chiéu» ghi nhitng fai liéu tham chiéu vi nhitng tai liéu cha cic sin
phim mua (cung cip).

Ghi cac 12i ligu trong phin nay theo thir lir sau:

a) Tai liéu qui pham, huéng dan k¥ thuat;

b) Diéu kién k¥ thuit cia sin phim, val liéu mua.

Cha thich © trong KQ khong ghi titu chuiin NhA nurde, ticu chuiin nganh déi veri sin phdm tidu chuiin héa.

Tai liéu ghi theo ting bé va trong gi¢ri han mdi bo ghi theo ldog co quan {xi nghi¢p). Trong gidi han
moi eo quan (xi nghi¢p) ghi theo thir ty tang diu ciia ky higu.

Khi s8 lwgng 1ai lign tham chi¢u nhigu thi ghi méi b trén nhirng o riéng.
8. Céc ¢ot ctia KQ. ghi nhu sau:

a) Cot « ky hi¢u » ghi k¥ hi{-n_t:ﬁa laj liéu:

by Cot « Tén goin:

Vai bo lai licu thict k€ va tham chién cha sin phim lap KQ, ghi theo kidu, vi du:« Cum phan
phoi PCT = 8 B3¢ tai lidu Iriy nhitng (ai Jicu ghi dudi day ». (xem phy lye);

DaGi voi Lai Iiéu cha cdc phdn ciu thanh sin phaim (hi ghi 1én goi sin phim pha hop vai tén
goi ghi trong khung 1én cua tai liéu thiét ké chinh ;
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D3i voi tai liéu tham chiéu, ghi tén goi diy du cha 1ai liéu dé, vi du « Trang men — huén
din », chuy®n mach kidu RT. Ditu kién k¥ thugt;

¢) Cot «S8 t&» ghi s6 t& hién ¢6 chia tai liu trong ngay lap KQ. Ngay lap KQ ghi ngay du¢
tiéu dé& cot. Cot nay chi ghi cho nhirng (ai liéu ma bin chinh dang bao quan 1ai co quan lap K(
Khong ghi vao KQ nhitng thay doi vé s luong (& tai lid¢u san ngay lip KQ:

d) Cét « Co quan uan Iy biin chinh » ghi tén bd, co quan dang quin 1y bin chinh.
d) Cot «ghi chil » ghi nhirng chi dan phy néu cin.
g) Ghi stra d0i KQ, tién hanh trén co s& théng bio sira ddi theo quy dinh clia TCVN 38278

vi du lap KQ, trinh bay & phst lue. Cac ky hiéu va co quan quén 1y bin chinh trong vi du ch
la tvgng trung.
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