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TIEUCHUANQUOC GIA TCVN 3658 : 1981

Tai liéu cong nghé -
Quy tac trinh bay cac tai liéu théng dung

Documetation technological -
Rules of making documents of general purpose

Tiéu chuan nay quy dinh quy tac trinh bay céc loai tai liéu théng dung:

Phiéu tién trinh cong nghé;

Phiéu so d6 gia cong;

Phiéu huwéng dan cong nghé;

Phiéu tbng hop;

Ban ké luan chuyén;

Ban ké trang bi;

Ban ké vat liéu;

Ban ké cac chi tiét (don vi lap rap) ché tao theo quy trinh (nguyén cong) cong nghé dién hinh (gia cong

nhém).

1 Quy tac trinh bay phiéu tién trinh céng nghé

1.1 Tuy theo tinh chét va dang san xuat phai trinh bay phiéu tién trinh cdng nghé theo cac mau : 1 va
1a, 2 va 2a, 3 va 3a, 4 va 4a.

M&u 1 va 1a, 2 va 2a dung dbi véi tién trinh cdng nghé don 18 va tién trinh nguyén cdng cdng nghé don
1é.

MA&u 3 va 3a dung dbi véi quy trinh nguyén cdng cdng nghé don 1é va quy trinh nguyén céng cong
nghé dién hinh.

M&u 4 va 4a dung dbi v&i quy trinh cong nghé gia cdng nhém va quy trinh cdng nghé nguyén cong gia

cébng nhém.
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CHU THICH : dwoc dung mau 3 va 3a két hop véi ban ké trang bi (mau 9 va 9a) cho tién trinh cong nghé don 1é

va tién trinh nguyén coéng coéng nghé don 18.

1.2 Noi dung trong tirng 6 cdt clia cac mau phiéu tién trinh cong nghé phai phu hop véi Bang 1.

S0 hiéu 6
(cot) Noi dung
1 Tén va mac vat liéu
2 Do clrng clia vat liéu:
3 Khdi lwong chi tiét nhw trong tai liéu thiét ké.
4 Pon vj khéi lwgng chi tiét hodc phéi.
5 Dang va loai phéi theo phan loai (Vi du: Dang hdp , dang bac ...)
Buwoc phép khdng néu loai phdi (vi du : Phdi duc , rén...)
6 Préfin va kich thwéc co ban cla phoi.
7 S6 lwong chi tiét dwoc ché tao tir 1 phoi.
8 Khéi lwgng cta phoi.
9 S6 lwong chi tiét dworc dung dé dinh mire tiéu hao vat liéu (vi du 1, 10, 100 cai)
10 Binh murc tiéu hao vat liéu .
11 Hé sb st dung vat liéu.
12 so hiéu ctia phan xuwéng san xuat.
13 so hiéu ctia bd phan bang tai , day truyén , kho hoéc ché lam viéc .
14 sb hiéu cta nguyén cong trong quy trinh céng nghé ché tao hoac stra chira san pham ( ké ca
kiém tra va van chuyén ) .
15 Tén va ndi dung cac nguyén cong .
DPuoc phep ghi yéu cau ky thuat phai thuc hién .
16 Ky hiéu cla phleu nguyén cong hoac tai liéu co ghi yéu cau ky thuat dé thwc hién nguyén cong
17 Tén va ky hiéu cla thiét bi cbng nghé.
18 Tén va ky hiéu ctia d5 ga va dung cu phu hodc trang bi van chuyén . Bugc phép khong néu ky
hiéu .
CHU THICH:
Trong méu 1 phai ghi rd tirng trang bi cdng nghé & moi nguyén cong .
Trong mau 2 dugc phép chinéu cac trang bi cong nghé chuyén dung.
Trong mé&u 4 phai néu trang thiét bi dung chung cho cac nhom chi tiét .
19 Tén va ky hiéu ctia dung cu cét .
DBuwoc phép khéng néu ky hiéu.
CHU THICH:Trong mau 2 va 2a, tén va ky hiéu dung cu dwoc ghi vao 6 18.
20 Tén va ky hiéu dung cu do
DPuwoc phép khéng néu ky hiéu .
CHU THICH: Trong m&u 2 va 2a, t&n va ky hiéu ctia dung cu do dwoc ghi vao 6 18.
21 Ghi du6i dang phan sb: tir sb chi hé sb dirng nhiéu may , mau sb chi loai cong viéc.
22 Ghi duwdi dang phan sb: tlr s6 chi sb lwong cong nhan lam viéc & nguyén cong, mau sb chi bac
clia cdng nhan.
23 Ghi dwéi dang phan sb : tir sb chi sb lwgng chi tiét gia cong trong mét nguyén cong, mau sb chi
s6 lwong chi tiét dwoc ding dé& dinh murc thdi gian .
CHU THICH: trong quy trinh van chuyén thi t&r s6 dé sb lwong, chi tiét dat trong mot thung (hom)
24 Ghi dudi dang phan sb: tir sb chi dinh miec tién lwong cdng nhan, mau sb chi phwong phap dinh
murc (vi du : phwong phap bam gi®, kinh nghiém . . .)
25 Sé lwong chi tiét san xuét trong mot loat .
26 Ghi dwdi dang phan s6: tlr s6 chi dinh mtrc thdi gian chuén bj két thic cho mdt nguyén cong, mau
sb chi dinh murc thoi gian trng chiéc ctia nguyén cong .
27 Nhirng yéu cau dac biét . trong dé ghi nhirng yéu cau clia quy trinh cong nghé
28 Hinh vé& phéc cua chi tiét hodc don vi lap rap.

1.3 Duwoc phép khéng str dung cac 6 (cét) 21 va 24 . trong trwdng hop do, kich thwéc cha cot 22 la 22

mm va cla cot 23 1a 17 mm.
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2 Quy tac trinh bay phiéu so dé gia cong
2.1 Phiéu so db gia céng phai trinh bay theo mau 5 va mau 5a trén cac khé gidy theo TCVN 2 : 1974

2.2 Trong phiéu so dd gia cong phai trinh bay ban vé phac, so d6 nguyén cong, trong d6 thé hién rd
bé mét dinh vi, kep chat cta chi tiét, bé mét gia cong, cac yéu cau ky thuat phai bdo dam (vi du: kich

thwdc gia cong, dd chinh xac, nham bé mat ... va cac bang chu thich ndi dung tirng nguyén céng)

2.3 Trong phiéu so d6 gia cong cho phép trinh bay cac ban vé phac ctia mét vai nguyén coéng. Trong

trwdng hop nay & cot “thir tw nguyén cdng “ phai danh sb cac nguyén céng da vé ban vé phac.

3 Quy tac trinh bay phiéu hwéng dan céong nghé
3.1 Phiéu hwéng dan cong nghé phai trinh theo mau 6 va 6a.

3,2 Trong phiéu hwéng dan cong nghé phai trinh bay rd trinh tw cac buwdc cong viéc, cac phuong
phap thwc hién, cac nguyén tic st dung trang thiét bi va cé thé ca cac hién twong Iy hoa sinh say ra &

tirng nguyén cong.

3.3 Trong phiéu hwéng dan cong nghé dwoc phép trinh bay cac quy trinh ché tao cac loai nhwa, hop

chét, chat dinh két, quy trinh son ph, ma céac loai nhya va hop chat do,

4 Quy tac trinh bay phiéu tong hop
4.1 Phiéu tdng hop phai trinh bay theo méu 7 va mau 7a.

4.2 Trong phiéu tébng hop phai ké khai day du cac chi tiét, don vi l1ap rap va vat liéu ding trong qua

trinh cdng nghé theo trinh tw thwe hién cac nguyén cong .

4.3 Noi dung tirng 6 (cot) clia cac mau phiéu tdng hop phai phu hop véi Bang 2.

Bang 2
S0 hiéu 6 Noi dung
(c6t)
1 - Sb6 hiéu ctia phan xwéng san xuét.
2 - Sb hiéu ctia bo phan, thiét bi truyén tai, day truyén.
3 - Sb hiéu cta chd lam viéc
4 - Sb hiéu ctia nguyén cong theo phiéu tién trinh cong nghé
5 - Sbé hiéu cla vj tri theo tai liéu thiét ké
6 - Ky hiéu cla chi tiét , don vi lap rap , sdn phadm mua, vat liéu nhw trong tai liéu thiét ké
7 - Tén cla chi tiét , don vi lap rap , san phdm mua, vat liéu nhw trong tai liéu thiét ké .
8 - Sb hiéu ctia phan xwéng , bd phan chd lam viéc tuyén, dwérng cip phat cac don ghép bd.
9 - Pon vi (khéi lwong, thé tich chidu dai...) ca chi tiét, don vi I&p rap san phdm hoac vat liéu.
10 - Sb lwong chi tiét dwoc dung dé dinh mirc tiéu hao vat liéu.
" - Bing murc tiéu hao vat liéu hodc sé lwong clia san phdm ghép bod
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12

13

14

Lwong van chuyén trong mét 1an: a s6 lwgng chi tiét hoac don vi lap rap, dwoc dong thoi
chuyén t&i cho lam viéc dé bao ddm nhip san xuat .

Lwong van chuyén ca: 1a sé lwong chi tiét hodc don vi lap rap, vat liéu dwgc chuyén téi chd
lam viéc trong 1 ca

Nhip van chuyén: 1a khodng thdi gian I4p lai chu ky van chuyén chi tiét hodc don vi I&p rap.

5 Quy tac trinh bay ban vé luan chuyén

5.1 Ban ké luan chuyén phai trinh bay theo mau 8 va mau 8a.

5.2 Ban ké luan chuyén ap dung cho san xuét hang loat va san xuét hang khéi .

5.3 Trong ban ké luan chuyén phai ké day du cac don vi I&p rap, chi tiét vat liéu va cac cum dung

trong qua trinh céng nghé theo thw ty:

Céac don vj lap rap ;

Cac chi tiét ;
vat liéu;

cac cum.

5.4 Noi dung cla tirng & clia cac mau ban ké luan chuyén phai phi hop véi Bang 3.

Bang 3
sO hiéu 6 .
R ndi dung
(cot)
1 - Séthirtw
2 - Tén cac don vi lap rap, chi tiét vat liéu nhw trong tai liéu thiét ké .
3 - Ky hiéu cla cac don vi l&p rap, chi tiét, vat liéu nhw trong tai liéu thiét ké .
4 - Trinh tw luan chuyén cac don vi lap rap, chi tiét, vat liéu qua cac chd lam viéc cua xi
nghiép.
5 - Chu thich them vé trinh tw luan chuyén.

6 Quy tac trinh bay ban ké trang bij

6.1 Ban ké trang bi phai trinh bay theo mau 9 va mau 9a.

6.2 Th tw cac trang bi phai ghi nhw trong phan tién trinh cong nghé .

6.3 Noi dung tirng & clia cac mau ban ké trang bi phai phu hop véi Bang 4 .
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Bang 4
sO hiéu 6

(cot) ndi dung
1 - S hiéu ctia nguyén cong nhuw trong phiéu tién trinh céng nghé .
2 - Tén cla dd ga, va dung cu phu can thiét dé thuc hién nguyén cong cong nghé.
3 - Ky hiéu cta db ga va dung cu phu
4 - Sé lwong dd ga va dung cu phu dung trong nguyén cong .
5 - Tén cta dung cu cét dung trong nguyén cong .
6 - Ky hiéu cla dung cu cét .
7 - Sb lwong dung cu cat dung trong nguyén cong
8 - Tén cua dung cu do dung trong nguyén cong .
9 - Ky hiéu ctia dung cu do .
10 - Sb lwong dung cu do dung trong nguyén cong.

7 Quy tac trinh bay ban ké vat liéu
7.1 Ban ké vat liéu phai trinh bay theo mau 10 va 10a.

7.2 Ban ké vat liéu 1a liéu dung dé chudn bi sén xuét vé mat cong nghé. N6 dwoc dung dé tinh toan

dinh murc tiéu hao vat liéu cho viéc ché tao mét san pham hoan chinh hodc cac cum cla san pham.
7.3 NO6i dung ban ké vat liéu dwoc trinh bay theo tirng muc véi thir tw :

Céc chi tiét 13p rap ;

Ca chi tiét ;

vat liéu ;

cac cum.

sb lwong cac muc phu thudc vao thanh phan cta san pham.

7.4 Noi dung tirng 6 (cot) clia cac mau ban ké vat liéu phai phu hop véi Bang 5.

Bang 5.
sO hiéu 6
(cot) ndi dung
1 - Ky hiéu cla chi tiét , don vi l1ap rap nhw trong tai liéu thiét ké .
2 - Tén cla chi tiét, don v l18p rap theo cac cum
3 - S lwong cac bd phan ctia san pham . dbi véi vat liéu 6 nay dé tréng
4 - Khéi lwong cua chi tiét , vat liéu nhw trong tai liéu thiét ké .
S - Pon vi khéi lwong cla chi tiét hodc phoi
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6 - Ténvamacvatliéu.

7 - Dang va loai phéi theo phan loai (vi du ; dang hép, bac. . .)
DPuwoc phép khdng néu loai phéi (vi du ; phél duc, ren. . .).

8 - Préfin va kich thwéc co ban ctia phoi.

9 - Sb lwong chi tiét dwoc ché tao tir mot phoi.

10 - Khéi lwong cua phoi.

11 - Dinh murc tiéu hao vat liéu tinh cho mét chi tiét.

12 - DPinh mrc tiéu hao vat liéu tinh cho mét san pham.

13 - Trirr:_rn] tw luan phién cac don vi l&p rap, chi tiét va vat liéu qua cac chd lam viéc cta xi
nghiép.

8 Quy tac trinh bay ban ké cac chi tiét (don vi lap rap)

Ché tao theo quy trinh (nguyén cong) cdng nghé dién hinh (gia cobng nhém)

8.1 Ban ké khai cac chi tiét (don vi I&p rap) ché tao theo quy trinh (nguyén céng) cong nghé dién hinh
( gia cdng mhom) phai trinh bay theo cac mau 11 va mau 11a, mau 12 va mau 12a.

M&u 11 va mau 11a dung déi véi tién trinh cdng nghé dién hinh (gia cong nhém).

M&u 12 va mau 12a dung déi véi quy trinh nguyén céng cdng nghé dién hinh (gia cong nhém) va tién
trinh guyén cdng céng nghé dién hinh (gia cdng nhém).

8.2 Ban ké cac chi tiét ché tao theo quy trinh (nguyén céng) cong nghé dién hinh (gia céng nhém) 1a
tai liéu théng ké cac chi tiét hodc don vi Iap rap dwoc chhé tao hodc stra chiva theo quy trinh (nguyén
cong) céng nghé dién hinh (gia céng nhom). St dung két hop ban nay véi cac mau phiéu tién trinh
céng nghé mau 4 va mau 4a.

8.3 Noi dung tirng & (cot) clia ban ké cac chi tiét ché tao theo quy trinh (nguyén cdng) cong nghé dién

hinh (gia cong nhém) phai phu hop véi Bang.

10
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Bang 6
So
hiéu 6 No6i dung
(cdt)
1 -Ky hiéu cta chi tiét (don vi I&p rap) nhw trong tai liéu thiét ké.
2 -Ténvamacvatliéu .
3 - Khéi lwgng cla chi tiét nhu trong tai liéu thiét ké.
4 - Bon vi khéi lwgng cua chi tiét hodc phoi .
5 - Dang va loai phéi theo phan loai . Pugc phép khdng néu loai phdi (vi du: Phéi duc, rén...)
6 - Khéi lwgng ctia phoi.
7 - S6 lwgng chi tiét dwoc ché tao tr mot phoi.
8 - Binh mirc tiéu hao vat liéu .
9 - Sb hiéu ctia nguyén cong nhw trong phiéu tién trinh cong nghé.
10 | - Sé hiéu clia budc nhw trong phiéu nguyén cong.
11 | - Tén va ky hiéu cla céac trang , thiét bi cong nghé dung chung cho céc chi tiét (don vi l&p rap). Buoc
phép khéng néu ky hiéu.
12-16 | - Ché d6 lam viéc cua thiét bi hodc dung cu co khi hoa.
17 | - Ghi dwéi dang phan sb : Tt sb chi hé sb dirng nhiéu may, mau sb chi loai cong viéc .
18 | - Ghi dwéi dang phan sb: T sb chi sb lwgng cong nhan lam viéc & nguyén coéng, mau sb chi bac tho
clia cong nhan.
19 | - Ghi dwéi dang phan sé: Tt s6 chi s6 lugng chi tiét gia cong trong mét nguyén cong. méu sb chi sb
lwgng chi tiet dwoc dung dé dinh mtrc thoi gian.
CHU THICH: Trong quy trinh van chuyén , t&r sb chi sb lwong chi tiét dwng trong mét thung (hom)....
20 | - Ghi duoi dang phan sé: T& s6 chi dinh mirc tién lvong cong nhan , mau sb chi phuong phap dinh
murc (vi du: phwong phap bam gi& , kinh nghiém ...)
21 - Ghi sb lwong chi tiét xuét trong mét loat.
CHU THICH: Trong mét quy trinh van chuyén thi dé khéi lvong mot dot van chuyén, tirc s lvgng don
vi s&n pham dwoc van chuyén dong thdi trong mét dot.
22 | - Ghi dwéi dang phan sb : T s chi dinh mirc thoi gian chudn bi két thic cho nguyén cong, mau sb chi

dinh murc thei gian tirng chiéc cla nguyén cong.

8.4 Duoc phép khdong str dung cac 6 (cét ) 17 va 20 , trong trudng hop doé kich thwéc cua cot 18

la 22 mm va cta cot 19 1a 17 mm.

11
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