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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI BỔ SUNG, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH LÂM ĐỒNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LÂM ĐỒNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 06 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về sửa đổi bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ Tư pháp về hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Trưởng Ban quản lý các khu công nghiệp tỉnh,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính mới ban hành, thủ tục hành chính sửa đổi bổ sung, thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban quản lý các khu công nghiệp tỉnh Lâm Đồng.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 605/QĐ-UBND ngày 25/3/2014 của UBND tỉnh Lâm Đồng.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Trưởng ban Ban quản lý các khu công nghiệp tỉnh; Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành thuộc tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố Đà Lạt, Bảo Lộc và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
	
Nơi nhận:
- Văn phòng Chính phủ (Cục KSTTHC);
- TT. Tỉnh ủy, TT. HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Như điều 3;
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Trung tâm Công báo tỉnh;
- Website VPUBND tỉnh;
- Lưu: VT, NC.
	CHỦ TỊCH




Đoàn Văn Việt


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỔ SUNG MỚI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH LÂM ĐỒNG
(Kèm theo Quyết định số 1686/QĐ-UBND, ngày 01 tháng 8 năm 2017 của UBND tỉnh Lâm Đồng)

PHẦN 1

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

I. Danh mục TTHC ban hành mới, TTHC Sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Lâm Đồng

	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Trang

	LĨNH VỰC LAO ĐỘNG
	

	01
	Thủ tục cấp phép lao động đối với người nước ngoài
	02- 08

	02
	Thủ tục cấp lại giấy phép lao động đối với người nước ngoài
	09-14

	03
	Thủ tục xác nhận người lao động nước ngoài không thuộc diện cấp giấy phép lao động
	15-20

	04
	Thủ tục đăng ký nội quy lao động
	21-22


II. Danh mục đề nghị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Lâm Đồng.

Bãi bỏ một số thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban quản lý các khu công nghiệp đã được UBND tỉnh công bố tại Quyết định sau: 12 TTHC thuộc lĩnh vực Lao động theo Quyết định số 605/QĐ-UBND ngày 25/3/2014 của UBND tỉnh.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S64686/QP-UBND Ldm Dong, ngay04 thing8 ném 2017
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chmh
sira doi bo sung, thu tuc hanh chinh bi bii bé thudc thim quyen
giai quyet cia Ban Quén ly cac khu cong nghiép tinh LAm Dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Can ctr Luat T chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 06 nam 2015;

Cén ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
pht vé kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cta Chinh pht vé stra ddi bd sung mot s diéu clia cac nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 ctia B6 Tu
phap vé hudng din coéng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo tinh hinh, két
qué thuc hién kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Truong Ban quan ly cac khu céng nghiép tinh,

QUYKLT PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh mdi ban
hanh, thu tuc hanh chinh stta ddi b6 sung, thi tuc hanh chinh bi bii bé thudc thim
quyén giai quyét cua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Lam Pdng.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 605/QD-UBND ngay 25/3/2014 cia UBND tinh Lam Pdng.

Pi¢u 3. Chanh Vin _phong UBND tinh, Truéng ban Ban quén ly céc khu
cdng nghiép tinh; Giam déc cac S&, Thu truong cac ban, nganh thugc tinh; Chu
tich UBND c4c huyén, thanh phd Da Lat, Bio Loc va cac td chure, ca nhén ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. 9/

Noi nhdn:

- Vian phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);
- TT. Tinh uy, TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Nhu diéu 3;

- Cong thong tin dién t tinh;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Website VPUBND tinh;

- Luu: VT, NC.

Doan Vian Viét








i RO SUNG MOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
" AC KHU CONG NGHIEP TiNH LAM PONG

Qz@/e /)&h 64686 /0b-UBND, ngay 04 thang & nam 2017

Q ctia UBND tinh Lém Péng)

PHAN 1
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

I. Danh myc TTHC ban hanh méi, TTHC Sira ddi, b6 sung thudc thAm quyén
giai quyét ciia Ban Quin Iy cac khu cong nghiép tinh LAm Pong

STT ] Tén tha tuc hanh chinh Trang
LINH VU'C LAO PONG
01 | Tha tuc cap phép lao dong ddi véi ngudi nude ngoai 02- 08
02| Tha tuc cap lai gidy phép lao dong dbi voi nguoi nudc ngoai 09-14
03 Thu tyc xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dign 15-20
cap gidy phép lao dong
04 | Thu tuc dang ky noi quy lao dong 21-22

IL. Danh muc dé nghi béi bé thugc thim quyén gidi quyét cia Ban Quin ly cic khu
cong nghiép tinh Lam Dong.
Béi bd mét s6 tha tuc hanh chinh thudc thdm quyen giai quyét ciia Ban quan Iy cac

khu cong nghi€p dd dugc UBND tinh cong bé tai Quyét dinh sau: 12 TTHC thudc linh vuc
Lao dong theo Quyét dinh s6 605/QD-UBND ngay 25/3/2014 cia UBND tinh.








Phén 2
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP
N TINH LAM DONG
LINH VUC LAO DONG
I. THU TUC CAP GIAY PHEP LAO PONG POI VOI NGUOI NUOC NGOAI
1. Trinh ty thuc hién
1.1. Bude 1: T chie, ca nhan chuén bi hd so d"éy da theo quy dinh cda Phép luit,
nép tai B phén tiép nhén ho so va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh Vén phong Ban
Quan ly cac khu cong nghi€p tinh Lam Dong (36 Tran Phu, Tang 3 Trung tdm hanh chinh Lam
Dong, phuong 3, TP Da Lat).
- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so: truong hop ho
so ddy dii, hop 1é cong chirc tiép nhén, viét phiéu bién nhén hd so; truong hop hé so thiéu

hoic khéng hop 1& coéng chirc hudng din dé nguoi dén ndp hd so bd tic diy du hd so theo
qui dinh.

- Trudng hop hd so nhan thng qua hé théng buru chinh, cong chire tiép nhén hd so kiém
tra tinh phap ly va ndi dung hd so: treong hop ho so ddy da, hop 1é cdng chire tiép nhéan ho so,
viét gidy bién nhan hd so va giri qua dudng buu dién; truong hop hd so thiéu hodic khéng hop
18 cong chirc nhan hd so s& 1am thong bao bd sung ho so theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so trong gio lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir ngay
nghi theo qui dinh.

1.2. Buée 2: Cong chirc nhan hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua vao s6 theo
dai, 1ap phiéu theo dai hd so va chuyén hd so dén phong chuyén mén xem xét, giai quyét
trinh Lanh dao Ban phé duyét. Trueong hop khéng cdp dwoc gidy phép lao dong phdi tra loi
bang vin ban vé néu rd Iy do.

1.3.Budc 3: Té chirc, ca nhan nhan két qua tai B) phén tiép nhan hc:S so va tra két qua
gidi quyet tha tuc hanh chinh Ban Quan ly c4c khu c6ng nghiép tinh Lam Pong

- Nop lai gidy bién nhén, nop 1¢ phi va nhén két qua; Trong truong hop nhan thay,
ngudi nhan thay phai c6 thém gidy uy quyén va chimg minh thu cta ngudi duge uy quyén.

- Thoi gian tra két qua: trong gid 1am viée cc ngay tir thir hai dén tht sau hang tudn
trir cac ngay nghi theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

- Tryc tiép tai Ban Quan Iy c4c khu cong nghiép tinh LAm Dng;
- Thong qua hé thng buu chinh.

3. Thanh phén hé so

3.1. Van ban @ nghi cip gidy phép lao dong cta ngudi st dung lao dong theo quy
dinh ctia B§ Lao dong - Thuong binh va X& hoi (ban chinh)








32. Gidy chung nhén strc khoe hodc gidy kham strc khoe do co quan, tb chirc y té c6
thim quyen clia nuéc ngoai hodc cua Viét Nam cip c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir
ngay ky két luan strc khoe dén ngay ndp hd so

3.3. Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong
phdi 1a ngudi pham ti hodc bi truy clu trach nhi€m hinh sy cua nuGc ngoai cép. Trudng
hop ngudi lao dong nudc ngoai da cu tru tai Viét Nam thi chi can phiéu 1y lich tu phép do
Viét Nam cép.

Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong phai
la nguc‘;i ph;,tm to1 hoac b1 truy ctu trach nhiém hinh sy dugc cap khong qua 06 thang, ke tir
ngay cap dén ngay ndp ho so.

3.4. Van ban ching minh 13 nha quan ly, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoic lao
dong k¥ thuat.

a. Vin ban chimg minh 13 chuyén gia 12 mot trong cac gidy t&r sau:

- Véan ban xac nhén la chuyén gia cia co quan, t6 chuc, doanh nghiép tai nude ngoai,
bao gém: tén co quan, to chire, doanh nghi€p xac nhén; thong tin vé chuyén gia: ho va tén,
ngay, thang, nam sinh, qudc tich va nganh nghe cua chuyén gia phu hgp véi vi tri cong viéce
ma ngudi lao ddng nudce ngoai du kién s& lam viéc tai Viét Nam;

- C6 bang dai hoc trd 1én hodc tuong dwong va c6 it nhat 03 nam kinh nghiém lam
vige trong nganh dugc dao tao phu hop voi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai
dur kién 1am viéc tai Viét Nam; truomg hop dic biét do Thu tuéng Chinh pht xem xét, quyét
dinh.

b. Vin ban chimg minh 14 lao dong k¥ thuét bao gdm:

- Gidy t& chimg minh hodc vin ban x4c nhén cta co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai
nudc ngoai vé viéc da dugc dao tao chuyén nganh k¥ thuét hodc chuyén nganh khic véi thot
gian it nhat 01 ndm phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién sé
lam viéc tai Viét Nam;

- Gidy to chirng minh d4 c6 it nhit 03 nim kinh nghiém lam viéc trong chuyén nganh
dugc dao tao phu hgp véi vi tri cdng viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién sé lam
viéc tai Viét Nam.

** Doi voi mot s6 nghé, cong viée, vin ban chiing minh trinh do chuyén mon, ky
thudt cia nguoi lao ddng nmede ngodi duge thay thé biang mét trong cde gidy to sau ddy:

- Glay cong nhén la ngh¢ nhan ddi v6i nhitng nganh nghé truyén théng do co quan cé
thdm quyén ctia nudc ngoai cip;

- Vin ban chiing minh kinh nghiém cta céu thii béng da nudc ngoai;

- Béng 14i mdy bay vén tai hang khong do co quan cé thdm quyén cta Viét Nam cap
do6i vai phi cong nude ngoai;

- Gidy phép bao dudng tau bay do co quan c6 thim quyén cia Viét Nam cép ddi vé6i
nguoi lao dong nude ngodi lam cdng viéc bao dudng tau bay.







__3.5.Hai (02) anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phong nén t;éng, métqnhin thér}g, dau
dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén thoi di€ém ndp ho so;

3.6. Ban sao c6 chung thyc hd chiéu hodc gidy t& ¢ gia tri thay ho chiéu hodc gidy to
¢ gia tri di lai quoc t€ con gié tri theo quy dinh cua phap lut.
3.7. Céc loai gidy to theo timg trudng hop cu thé:

a. Nguoi lao déng nuede ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thuee di cl1uyén noi
b¢ trong doanh nghiép:

- Vian ban clia doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién di¢n thuong mai
cta doanh nghip nudc ngoai dé trén ldnh tho Viét Nam.

- Vén ban ching minh ngudi lao dong nude ngoai da duge doanh nghiép nude ngoai
d6 tuyén dung trudce khi lam viéc tai Viét Nam it nhét 12 thang 1a mot trong céc gidy to sau:

+ Van ban xac nhan ngudi sir dung lao dong vé viée da tuyén dung nguoi lao
dong nudc ngoat;

+ Hop dong lao dong;
+ Quyét dinh tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai;
+ Gidy chimg nhan ndp thué hodc bao hiém ctia ngudi lao dong nudc ngoai.

b. Nguoi lao déng nude ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo Hinh thirc thuc hién
cdc loai hop dong hodic thoa thudn vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngdn hang, bdo hiém,
khoa hoc ky thudt, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té:

- Hop ddng hodc thoa thuan ky két gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai,
trong d6 phai c6 thoa thuan v€ viéc nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

¢. Nguoi lao déng nuedc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thirc nha cung cdp
dich vu theo hop dong:

- Hop dbng cung cép dich vu ky két giira dbi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai;

- Vian ban chiimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéec cho doanh nghiép
nudc ngoai khong c¢d hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhat 02 ndm la mdt trong
cac gidy to sau:

+ Vin ban xac nhdn ngudi st dung lao dong vé viéc da tuyén dung nguoi lao
dong nudc ngoai;

+ Hop dbng lao dong;
+ Quyét dinh tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai;
+ Gidy chtng nhan ndp thué hoic bao hiém ciia ngudi lao dong nudc ngoai
d. Nguoi lao dong nuoc ngoai vao lam viée tai Viét nam theo hinh thitc chao bdn
dich vu:
- Van ban cua nha cung cdp dich vu cir ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé
dam phan cung cap dich vu.







d. Nguoi lao dong nudc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thirc lam viéc cho
16 chikc phi chinh phii nwéc ngodi, to chite quoc té tai Viét Nam dgc phép hoat dong theo
quy dinh cua phap ludt Viét Nam:

- Gidy chimg nhén ciia tb chirc phi chinh phii nude ngoai, tb chirc quéc té duogc phép
hoat dfng theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam.

e. Nguoi lao dong nuedc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thitc nguoi chiu
trdch nhiém thanh Igp hién dién thuong mai:

+ Vian ban cia nha cung cép dich vu cir nguodi lao dong nudce ngoai vao Viét Nam dé
thanh 14p hién dién thuong mai cia nha cung cap dich vu do.

g Nguoi lao dong mude ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thircc Nha quan Iy,
gidm doc diéu hanh, chuyén gia, lao dong kj thudt ma tham gia vao hoat déng cia doanh
nghiép nudc ngoai da thanh Idp hién dién thwong mai tqi Viét Nam:

- Van ban chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai duge tham gia vao hoat dong cia
doanh nghiép nuéc ngoai do.

3.8. Vin ban chip thuan vj tri cong viée sir dung ngudi lao dong nudce ngoai
3.9. Ho so dé nghi cép gidy phép lao dong ddi voi mot sb truong hop dic biét

a) Ddi v6i nguoi lao dong nude ngoai da duge cip gidy phép lao dong va dang con
hi¢u Iyc ma lam viée cho ngudi sir dung lao dong khac & cung vi tri cdng viéc ghi trong glay
phép lao dong theo quy dinh cia phap luét thi hé so @& nghi cap gidy phép lao dong gdm
gidy to quy dinh tai cac Khoan 3.1; 3.5; 3.6 va 3.7 Muc nay va gidy phép lao dong hodc ban
sao chimg thyc giéiy phép lao dong da duoc cip;

b) P6i véi ngudi lao dong nuéc ngoai da dugc cép gidy phép lao dong va dang con
hidu lwrc ma l1am khéc vi tri cong viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap
lugt nhung khéng thay ddi ngudi sir dung lao dong thi hd so dé nghi cép gidy phép lao dong
gdm céc gidy to quy dinh tai cac Khoan 3.1; 3.4; 3.5; 3.6 va 3.7 Muc nay va gidy phép lao
dong hodc ban sao chimg thue gidy phép lao dong da dugc cép,

c) Pbi véi ngudi lao dong nudc ngoai da dugce chp gidy phép lao dong nhung hét
hiéu Iyc theo quy dinh tai Piéu 174 cua B ludt Lao dong ma c6 nhu cau tiép tuc lam viéc
cung vi tri cong viéc da ghi trong glay phép lao dong theo quy dinh cua phap luat thi hé so
dé nghi cip gidy phép lao dong gbm céc gidy t&r quy dinh tai cac Khoan 3.1; 3.2; 3.3; 3.5;
3.6 va 3.7 Muc ndy va vin ban x4c nhan da thu hdi gidy phép lao dong;

d) Truong hop ngudi lao dong nude ngoai tai cac Diém a, b va ¢ Khoan nay da dugc
cap gidy phép lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh 50 102/2013/ND-CP ngdy 05 thang 9
ndm 2013 cda Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Bo luat Lao dong vé lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam thi phai ¢6 van ban chiing minh 1a nha quén ly,
giam ddc didu hanh, chuyén gia hodc lao dong ky thut.

*** Hop phdp héa lanh sw, chirng thuc cdc gidy to

- Cdc gidy to quy dinh tai Khodn 3.2, 3.3, 3. 4 la 01 ban chup kém theo ban goc dé
doi chiéu hodce 01 bdn sao cé chitng thue. Néu cdc gidy 16 ndy ciia nieée ngodi thi phdi dugc
hop phdp hoa lanh su, trir truong hap dirgc mién hop phdp héa ldnh s theo diéu wéc quoc

5








té ma nwe6e Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam va nudce ngodi lién quan déu la thanh vién
hodc theo nguyén tac co di c6 lai hodc theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

- Cdc gidy 10 quy dinh tai Khodn 3.7 la 01 ban chup kém theo ban goc dé doi chiéu
hodc mét ban sao c6 ching thiec, néu ciia niede ngoai thi dugc mién hop phdp héa lanh su,
nhung phdi dich ra tiéng Viét va chirng thuc theo quy dinh cia phdp ludt Viét Nam.

4. S6 lugng hd so: 01 bd.
5. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir khi nhén hd so ddy du, hop 8.
6. Ddi twong thuc hién tht tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong nudc ngoai.

7. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Quén ly cc khu cong nghiép tinh Lam
Dong.

8. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Giy phép lao dong.
9. L& phi: 1.000.000 dong/ gidy phép.
10. Tén miu don, mau to khai

- Vin ban dé nghi cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwdc ngoai (mdu sé 7
ban hanh kém theo thong tw 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).

11. Yéu cau, diéu kién cap gidy phép lao dong

- C6 ning lyc hanh vi dan sy day di theo quy dinh ciia phap luat.

- C6 strc khoe phit hop véi yéu cdu cong viée.

- La nha quan ly, giam déc didu hanh, chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat.

- Khong phai 1a ngudi pham tdi hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh
cta phap ludt Viét Nam va phap luét nudc ngoai.

- Pugc chép thusn bing vin ban cua co quan nha nude c6 thim quyén vé viéc su
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

12. Cén cir phép ly cua thd tuc hanh chinh

- B9 Luat Lao dong ngay 18 ngay 6 thang 2012;

,- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ctia B luat Lao dong vé lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Théng tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua B6 Lao dong - Thuong
binh va X& hdi huéng dan thi hanh mét s6 di€u cia Nghi dinh sd 11/2016/ND-CP.

- Thong tu sb 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 ctia B6 Lao dong -Thuong
binh va Xa hdi Hudng dan ay quyén thuc hién mét s6 nhiém vu quan ly nha nude ve lao
dong trong khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té va khu cong nghé cao

- Nghi quyét s6 22/2016/NQ-HPND ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lam Ddng ban
hanh Quy dinh muc thu, ndp, ch€ do quén ly va st dung céc khoan phi va 1€ phi thudc tham
quyén quyét dinh ctia H)i dong nhin dén cap tinh trén dia ban tinh Lam Dong.








MAu s6 7: Ban hanh kém theo Thong tw 56 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2016 cua
Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh so
11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phic
. Sé:l """""""""""""""""" ngay.....thang.....ndm........
V/v cap gidy phép lao dong cho '
nguoi lao dong nude ngoai
Kinh @i ¢))

2. Loai hinh doanh nghjép/tf) chirc (doanh nghiép trong nudc/doanh nghiép co von dau e
nuoc ngoai/co quan, 16 chEc/nAG tRAY) ..................cc.ccoveeeeiieiiiieceeee

3. Téng s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, td chlre: ......................... nguoi
Trong d6 s6 120 dONE NUEGC NEOAL LA: w..vevveereeeeeeeer e ngudi
B, DI2 CHI: oo e tr e ee e b et e s e e treaaaeeerraeeneeas

CO QUAN CAP: «.oeoveoeeeeeeeeee e C6 gia tri dén ngaY: .....ovveveceeeers
Linh vuc kinh doanh (hoat A0NE): ......ccoveiviiiiiie e
8. Ngudi ndp hd so cta doanh nghiép/td chirc dé 1ién hé khi can thiét (56 dién thoqi, email):

Can ¢’ van ban thong bao chap thuén vi tri cong viéce st dung nguoi lao dong nudc ngoai
sO... (ngay/thang/ndm) cia................ , (1én doanh nghiép/t6 chirc) ¢ nghi cap/cap lai gidy phép
lao ddng cho ngudi lao ddng nudce ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho vA 1N (ChT 1N NOA): .vivieiieiticiieiie ittt ettt ettt sae b e ste s sbesab e beenaenn
10. Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccceceevierieiieeieceeececere e, 11. Giéi tinh (Nam/N{) ......
12 QUBC HCR: ettt ee ettt ee et e et e e e s et e s e eren e eeeene
13. Ho chiéu/gidy t& c6 gid tri di 1ai qUOC 18 67 ..vvvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CO QUAN CADP: .o eesses e C6 gia tri dén ngay: .oo.ovvveveveeeeea,
14. Trinh d6 chuyén mon (tay NGH&) (HEU CO) vvoveeeeeereeeeeeee e,
15. Lam viéc tai doanh nghi8p/td ChtIC: ..........v.ovieeeeeeeeeeeeeeee e
16. Dia GIEM JAM VIEC: oovvuevirriiceires ettt sess st ssseses et seees
I7. VI CONEG VIEC: 1ottt ettt r s baeba s resreebastessasanssenaas

18. Chirc danh CONE VIEC: ......coviviriiiiieierietee e







19. Hinh thirc 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh 11/2016/ND-
CP gAY 03/02/2016): ..occveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e

20. Mirc luong: ..ooovevvevereieiennn, VND

21. Thoi han lam viée tr (ngay/thdng/ndm) dén (ngay/thdng/nam) .......... e
22. Noi dang ky nhan gidy phép 180 GOME: ......vveeveeeerereeeeeeeeeeeseeeseereseeseseseeeseee s eeees

23. Ly do dé nghi (chi dp dung doi voi truomg hop cdp lai gidy phép lao déng): ...............

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24, Noi lam viéc
- Noi lam viéc 1an 1:

+ Pia diém lam viéc:

F VI CONEZ VIEC: 1.vireeiieiieieiee ettt ettt ettt er e s e es s et e ereereerseaeereesseaeeseersessaneens
+ Chirc danh CONE VIEC: ..oivvveieiieiiiiieieieieet ettt te e esa e eveseaetn s enseseeaeess
+ Thoi han 1am viée tr (ngay/thdng/ndm) dn (ngay/thang/mam)...........covevecvveereereceern,
= NOT JAM VIEC JAN 21 oottt sssss sttt
+ Di GHEM LAM VIBC: wevvvvreaerrrrevceesmsims e reeseccsssssssss s ssssscossssses e ssesssssssennan
F VI CONE VIEC: oottt ettt ettt bbb e s et ete v v s beenseteeneensseeas
+ Chirc danh CONZ VIEC: ....cevivieieeieeiceec ettt et ee
+ Thoi han 1am viéc tlr (ngay/thdng/niim) &&n (ngay/thang/nam)............cceeeeeereeeveerenee..
- Noi 1am viée cubi cling NOAC HIEN a1 ... .v.eeeeeeeeeeeer oo ee e
F DA G LAIN VIBC: ooveiveeeee e eee e ees e vt ees v e s ees e seaeseesesresessesseoes
F VI CONEZ VIEC: 1ovieeeieeieteieeceee ettt er v et eas ettt en b ets et evseatensenseneeneans
F Chitc danh CONG VIEC: .....cooiiiiiieieieececee ettt

+ Thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/nim) dén (ngay/thAng/NamM)..........ocveceveveeveereenres

Chung t6i xin cam doan nhimg thong tin néu trén 1 ding sy that. Néu sai, chting t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luat.

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chu:

- (1): Cuc Viéc lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hji)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi
tinh, thanh pho....

- (2), (3): Khong dp dung doi voi truomg hop cdp lai gidy phép lao dong.








II. THU TUC CAP LAI GIAY PHEP LAO DONG POI VOI NGUOI NUGC
NGOAI

1. Trinh tu thuc hién

1.1. Bude 1: T chirc, cd nhan cl}uén bi hd so Q?ly du theo quy dinh cda Phép luat,
nop tai BO phén tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh Van phong Ban
Quan Iy cac khu cong nghiép tinh Lam Dong (36 Trén Phu, Tang 3 Trung tdm hanh chinh L&m
Dong, phuong 3, TP Pa Lat).

_ - Cong chire tiép nhan hé) so kiém tra tinh phdp ly va ni dung hé so: truong hop I}é
so day du, hop 1€ cong chure ti€p nhén, vi€t phi€u bién nhén ho so; truong hop ho so thicu
hodc khong hgp 1€ cong chirc hudng dan dé ngudi dén ndp hod so bd tic day da ho so theo
qui dinh.

- Truomg hop hd so nhéan thong qua hé thong buu chinh, cong chirc tiép nhan hd so kiém
tra tinh phap Iy va n6i dung hé so: truong hop hd so diy du, hop 16 cbng chuc tiép nhén ho so,

viét gidy bién nhan hd so va giri qua dudng buu dién: truong hop ho so thiéu hodc khéng hop
1é céng chirc nhan hd so s& 1am théng bao bd sung hd so theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so trong gid lam viée tir thir 2 dén thir 6 hang tudn, trir ngay
nghi theo qui dinh.

1.2. Bugc 2: Cong chirc nhén ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua vao sd theo
ddi, 1ap phiéu theo ddi hd so va chuyén hd so dén phong chuyén mén xem x¢t, giai quyét
trinh Lanh dao Ban phé duyét. Truong hop khéng cdp lai dwoc gidy phép lao déng phdi tra
167 bang vin ban va néu ré 1y do.

1.3.Bude 3: T6 chirc, ca nhan nhan két qua tai B phén tiép nhén hd so va tra két qua
giai quye€t tha tuc hanh chinh Ban Quan ly cac khu c¢ong nghi¢p tinh Lam Dong

- Nop lai gidy bién nhan, nop 1€ phi va nhan két qua; Trong truong hop nhan thay,
ngudi nhan thay phai c6 thém gidy uy quyén va ching minh thu cta ngudi duge uy quyén.

- Thoi gian tra két qua: trong gid 1am viéc cac ngay tir thir hai dén thtr sau hang tun
trir cac ngay nghi theo quy dinh.

2. Céch thic thyc hién

- Tryc tiép tai Ban Quan 1y c4c khu cong nghiép tinh Lam Pdng;
- Thong qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phan hd so

3.1. Van ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong ctia ngudi st dung lao dong theo quy
dinh ctia By Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (ban chinh)

3.2. Hai (02) anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phong nén trang, mit nhin thang, dau
dé trén, khong deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén thoi diém nop ho so;

3.3. Gidy phép lao dong da cép















3.3.1 Truong hop Gidy phép lao dong bi mét, bi hong thi phai c6 vdn ban xac nhdn
cua co quan cong an cap xa ciia Viét Nam hodc co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai theo
quy dinh cuia phép luét;

3.3.2 Trudng hop thay dbi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 gidy to
chimg minh.

3.3.3 Trudng hop giéy phép lao dong con thoi han it nhat 05 ngay nhung khong qué
45 ngay thi phai c6 cac gidy to sau: '

a) Glay chimg nhan sirc khoe hoic gidy kham suc khoe do co quan, td chirc y té co

thdm quyén cia nudce ngoai hodc cia Viét Nam cAp co gia tri trong thoi han 12 thang, ké tur
ngay ky két ludn sirc khoe dén ngay nodp ho so.

b) Céc loai gidy to theo tirng trudng hop cu thé:

* Nguoi lao dong nudc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thirc di chuyén noi
bo trong doanh nghiép:

- Van ban ctia doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam vi¢e tai hién dién thuong mai
cia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén 1anh thd Viét Nam

- Vén ban chimg minh ngudi lao dong nude ngoai da duge doanh nghiép nude ngoai
d6 tuyén dung trude khi lam viée tai Viét Nam it nhit 12 thang 1a mot trong cac gidy to sau:

+ Van béan x4c nhdn ngudi sir dung lao dong vé viéc da tuyén dung ngudi lao
dong nude ngoai;

+ Hop dong lao dong; _
+ Quyét dinh tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai;
+ Gidy chtng nhan ndp thué hoic bao hiém cia ngudi lao déng nudc ngoai.

* Nguoi lao dong nudc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo Hinh thitc thyc hién cdc
loai hop déng hodc thoa thudn vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngdn hang, bao hiém, khoa
hoc k thudt, van héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té:

- Hop ddng hodc théa thun ky két gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai,
trong d6 phai c6 thoéa thudn veé viéc nguoi lao ddng nudce ngoai lam viée tai Viét Nam.

* Nguwoi lao dong muwede ngodi vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thitc nha cung cap
dich vu theo hop dong:

- Hop ddng cung cép dich vu ky két giita ddi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai;

- Van ban chirng minh nguoi lao ddng nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudce r}goai khong ¢6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhat 02 ndm 12 mot trong
cac giay to sau:

+ Vin ban xdc nhan nguoi st dung lao dong vé viéc di tuyeén dung ngudi lao
dong nudc ngoai;

+ Hop dong lao dong;

+ Quyét dinh tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai;
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+ Gidy chirng nhan ndp thué hodc bao hiém ctia ngudi lao dong nudc ngoai

* Nguoi lao dong nwdc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thirc chao bdn dich
v

- Vién ban cua nha cung cép dich vy ¢t ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé
dam phéan cung cép dich vu.

* Nguoi lao dong mwde ngoai vao lam viée tai Viét nam theo hinh thitc lam viéc cho
16 chitc phi chinh phii nuée ngodi, té chirc quoc té tai Viét Nam dwoc phép hoat déng theo
quy dinh cua phadp ludt Viét Nam:

- Giy chirng nhén cta tb chirc phi chinh pht nudc ngoai, té chirc quéc té duoc phép
hoat dong theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

* Nguoi lao dong nudc ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thirc nguoi chiu
trdch nhiém thanh Idp hién dién thuong mai:

+ Vin ban ctia nha cung cip dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé
thanh 18p hién dién thuong mai cua nha cung cap dich vu do.

* Nguwoi lao dong nwde ngoai vao lam viéc tai Viét nam theo hinh thirc Nha qudan Iy,
gidm doc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt ma tham gia vao hoat dong cua doanh
nghiép nucdc ngoai da thanh Idp hién dién thiwong mai tai Viét Nam:

- Vén ban chiing minh ngudi lao dong nudc ngoai duge tham gia vao hoat dong cia
doanh nghiép nudc ngoai do.

*%% Cdc gidy to quy dinh tai Khodn 3.3 la 01 ban chup kém theo bin goc dé doi
chiéu hodc mot bdn sao co chirng thwc, néu ciia nwoc ngoai thi dwoc mién hop phdp hoa
lanh su, nhung phdi dich ra tiéng Viét va chirng thuc theo quy dinh cia phdp ludt Viét
Nam

3.3.4 Trudng hop ngudi lao dong nudc ngoai di duoc cdp gidy phép lao dong theo
quy dinh tai Nghij dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2013 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia B6 luéat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam thi phai ¢é van ban chung minh 1a nha quén 1y, giam d6c diéu hanh, chuyén gia
hodc lao dong k¥ thuét.

a. Van ban chieng minh la chuyén gia 1 mot trong cdc gidy to sau:

- Vin ban xé4c nhén 1a chuyén gia clia co quan, td chirc, doanh nghiép tai nuéc ngoai,
bao gdm: tén co quan, td chirc, doanh nghiép xac nhan; thong tin vé chuyén gia: ho va tén,
ngdy, thang, nam sinh, qudc tich va nganh nghé cua chuyén gia phit hop véi vi tri cong viéc
ma ngudi lao dong nude ngoai du kién s& 1am viéc tai Viét Nam;

- C6 bing dai hoc tré 1én hodc tuong dwong va c6 it nhit 03 nam kinh nghiém lam
viéc trong nganh dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai

du kién 1am viéc tai Viét Nam; truomg hop dic biét do Thu tuéng Chinh pht xem xét, quyét
dinh.

b. Vin ban chitng minh la lao déng ky thudt bao gom:
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- Gidy t& chirng minh hodc vin ban xac nhan cta co quan, td chirc, doanh nghiép tai
nuée ngoai vé viée da duoc dio tao chuyén nganh k¥ thuat hoac chuyén nganh khac véi thoi
gian it nhat 01 nam phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao ddng nude ngoai du kién sé
lam viéc tai Viét Nam;

- Gidy t& chimg minh da ¢6 it nhdt 03 nim kinh nghiém lam viéc trong chuyén nganh
dugc dao tao phu hop véi vi tri cong vi€éc ma nguoi lao ddng nudc ngoai du kién sé lam
viéc tai Viét Nam.

3.5. Vin ban chip thuan vj tri cong viéc sir dung ngudi lao dong nudce ngoai

4.86 lugng hé so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so day du, hop 1¢.

6. Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao nuGc ngoai.

7. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Ban Quan ly cac khu cdng nghiép tinh Lam
Dong.

8. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

9. 1L¢ phi: 800.000 déng/ gidy phép.

10. Tén mau don, mau tor khai

- Vin ban dé nghi cp lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai (mdu s6
7 ban hanh kem theo thong tw 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).

11. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh Nguoi lao dong nuéce ngoai dép
umg mot trong céc di€u kién sau:

- Gidy phép lao dong con thoi han bi mét, bi hong hodc thay d6i noi dung ghi trén
gidy phép lao dong nhu ho, tén; ngay, thang, ndm sinh; qudc tich; s6 h chiéu; dia di€ém lam
viéc.

- Gidy phép lao dong con thoi han it nhat 05 ngay nhung khéng qué 45 ngay.

12. Can ct phép ly cta thd tuc hanh chinh

- B§ Luét Lao dong ngay 18 ngay 6 thang 2012;

- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 cia Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u ciia B§ luédt Lao dong vé lao dong nudc ngoai 1am viéce tai Viét Nam;

- Théng tu sb 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua B¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hdi hudng dan thi hanh mdt s6 di€u ciia Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP.

- Thong tu sb 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 cia B6 Lao dong -Thuong
binh va Xa hoi Hudéng dan y quyén thuc hién mot s nhiém vu quan ly nha nuée vé lao
dong trong khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh t€ va khu céng nghé cao.

- Nghi quyét s6 22/2016/NQ-HPND cia Hoi dong nhan dén tinh Lam Dong ban
hanh Quy dinh mrc thu, ndp, ch€ d6 quan ly va st dung cac khoan phi va 1¢ phi thudc tham
quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhin dén cap tinh trén dia ban tinh Ldm Dong.
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MAu 86 7: Ban hanh kém theo Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thdng 10 nam 2016 ciia
Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mét so diéu cua Nghi dinh so
11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S8, \ .
....... , ngay.....thang....ndm........

V/v cp lai gidy phép lao dong cho
nguodi lao ddng nudce ngoai

2. Loai hinh doanh ngh’iép/t(;) chuc (doanh nghiép trong nudc/doanh nghiép cé vén ddu tuw
nuoc ngoai/co quan, 10 Chec/nAA thAW) ...................cccoeeieeiieiiieiieieee e

3. Tong sb lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, td chtrc: ................occe. nguodi
Trong d6 $6 120 AONE NMUGC NZOAT LA: ...eoveeeereeeeree e nguoi
G DI CHIL oottt eeb e et ebe e nab e e eraeeertaeeanre s

CO QUAN CAP: «..eoveeeeeeeeeeeeseneer e C6 gid tri dén ngay: ...covvvveeeveceens
Linh vyc kinh doanh (hoat d0Ng): ......ccoeeieiiiiieieee s
8. Ngudi ndp hd so cta doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

Cén cir vén ban thong bao chép thudn vi tri cong viéc sit dung ngudi lao dong nuoce ngoai )
sO... (ngay/thdng/ndm) cua................ » (tén doanh nghiép/16 chirc) d¢ nghi cap/cap lai gidy phep
lao ddng cho ngudi lao ddng nudce ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho vA 1N (ChIT 1N NOA): 1viiviiiiiiiiiiciicicee ettt ettt st sb et ebesab e raennens
10. Ngay, thang, ndm Sinh: ..........ccooeerrenenrenrnereee e 11. Gidi tinh (Nan/Ni) ......
12 QUOC TR ettt et s s s s e ene s reenne
13. Ho chiéu/gidy t& ¢6 gid tri di lai qUC t8 SO: ..ovovvuveeeeeeeeeeeeeee e,
CO QUAN CAP: oo C6 gid tri dén ngAY: w.oovveveeeereee e,
14. Trinh d6 chuyén mon (tay NZh&) (MEU CO): ...vvvmveeereeeeereeeeeeeeeeeee e
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUIC: ot s
16. Dia dHEM JAM VIEC: 1.ovvvvvrmeicrveermrcereesseeesesssessesssese st ssssssssssessssssssessesssesssssssns
17, VI CONE VIEC: oottt ettt e sttt st e eb e be e s basesaa s esassensesasbeneans
18. Chirc danh CONE VIEC: ...oiviieeieieeeieieicteceset e a s evsssaessess st ereenns
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19. Hinh thirc 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tgi Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh 11/2016/ND-
CP ngay 03/02/2016): .o.eoeeeeeiieeeiiieieeeereee et

20. Mrc luong: ...c.ooevvvieeniineccnnnn VND

21. Thoi han lam viée tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngdy/thdng/nam) .............occoeevveeeeeen...
22. Noi dang ky nhan gidy phép 180 GONE: .......vvververeerereeeeeeeeseseeesse s,

23. Ly do & nghi (chi dp dung ddi véi truong hop cdp lai gidy phép lao dong): ...............

I. QUA TRINH DPAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc 14n 1:

+ Dia dieém lam viéc:

F VI CONEZ VIEC: 1uviririeeieieeeeiesie et ettt et e et e bt sbe s bbb naesaenaesbebeseenen
+ Chirc danh CONE VIEC: ..vvevieieeieeeeeeee ettt
+ Thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/nim) dén (ngay/thARG/AAM)...........cooveveeeereeeeerrves
= INOT LA VIBC JAN 27 oottt
F DA GIEM LA VIBC: e ee et er e es s ee s s eesees s e eses s ssanee
F VI CONEZ VIEC: ceeiiiiieieiee ettt ettt ettt neertesa e sseensesesnees
+ Chilrc danh CONE VIC: ...o.uiruiiiieiieee et s
+ Thoi han 1am viée tr (ngay/thang/ndm) &n (ngdy/thang/mam)...............oeeeveevevvnennne.
- Noi 1am viéc cudi cting hofc RIEN a1 .......cov.eveieeeeeeeeee e
F DA GIEM LA VIBC: 1ottt e et ees e s s s e e eeeseeeneese
F VI CONEZ VIEC: vttt ettt ettt et sttt sbe bbb esa b e s ese bt enessene
+ Chltc danh CONZ VIEC: ...ocviiieciiiieiiiecie ettt sr e st sae e sraennes

+ Thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/ndm) dn (ngdy/thAng/mam)...........ocoeveeeeveeeenn,

Chung t6i xin cam doan nhimg thong tin néu trén la dang su that. Néu sai, chung t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luét.

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chi:

-(1): Cuc Viéc,lc‘zm (Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)/Sc Lao dong - Thuong binh va Xa hji
tinh, thanh pho....
- (2), (3): Khong dp dung doi voi irudng hop cdp lai gidy phép lao dong.
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IIl. THU TUC XAC NHAN NGUOI LAO PONG NUGC NGOAI KHONG
THUQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG.
1. Trinh tu thuc hién

a) Budc 1: Td chirc, ca nhan chuén bi hd so day di theo quy dinh cia Phép luat, ndp
tai B phan tiép nhdn hd so va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh Van phong Ban
Quan ly cac khu cdng nghiép tinh Lam Dong (36 Tran Phi, Tang 3 Trung tim hanh chinh Lam
Déng, phuong 3, TP Da Lat).

- Céng chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so: truong hop ho
so ddy du, hop 1é cong chirc tiép nhén, viét phiéu bién nhén hd so; truong hop hé so thiéu
hogc khong hop 18 cong chirc huéng din dé ngudi dén nop ho so bd tic diy di hd so theo
qui dinh.

- Trudng hop hd so nhan thong qua hé théng buu chinh, ¢éng chirc tiép nhén ho so kiém
tra tinh phap ly va noi dung hé so: truong hop ho so ddy du, hop 1& cong chue tiép nhan ho so,
viét gidy bién nhan hé so va giri qua duong buu dién; truong hop hé so thiéu hozc khéng hop
16 cong chirc nhan hd so s& lam théng bao bd sung hd so theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhén hd so trong gidr lam viée tir thir 2 dén thir 6 hang tudn, trir ngay
nghi theo qui dinh.

b) Bude 2: Cong chirc nhén hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua vao sb theo
dai, 1ap phiéu theo ddi hd so va chuyén hd so dén phong chuyén mén xem xét, giai quyét
trinh Lanh dao Ban phé duyét.

c), Buée 3: TS chire, ca nhan nhan két qua tai B phén tiép nhan hE} so va tra két qua
giai quyet thi tuc hanh chinh Ban Quén ly cac khu cong nghi€p tinh Lam Dong.

- Nop lai giéy bién nhan va nhan két qua; Trong truomg hop nhan thay, nguoi nhén
thay phai c6 thém gidy uy quyén va chitng minh thu ctia ngudi duge uy quyén.

- Thoi gian tra két qua: trong gio 1am viéc cac ngdy tir thir hai dén thir sdu hang tudn
trir cac ngay nghi theo quy dinh.

2. Cach thitc thyc hién:

- Tryc tiép tai Ban Quan 1y c4c khu céng nghiép tinh Lam Pong;

- Thong qua hé thng buu chinh.

3. Thanh phan ho so

- Vin ban & nghi xac nhan nguoi lao dong nudce ngoai khong thudc dién cip gidy
phép lao dong (theo mau).

- Danh séch trich ngang vé ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy
phép lao dong vai ndi dung ho; tén; tudi; gisi tinh; quéc tich; s6 ho chiéu; ngay bat dau va
ngay két thuc lam vigc; vi tri cong vi€c ciia nguoi lao dong nudce ngoai. ) )

- Cac giay to dé chirng minh nguoi lao ddng nude ngoai khong thude dién cap gidy
phép lao dong.

- Vin ban chap thuén vi tri cong viéc stir dung ngudi lao dong nudce ngoai.
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** Cdc gidy 1o dé chitng minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thugc dién cdp gidy
phép lao dong la 01 ban chup kém theo ban goc dé doi chiéu hodc 01 ban sao c6 ching
thue néu cua meée ngodi thi mién hop phdp héa lanh sy nhung phdi dich ra tieng Viét va
chieng thuc theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

4. Sé luong hd so: 01 bd.

5. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so day du, hop I€.

6. i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong nude ngoai.

7. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan Iy cac khu cong nghiép tinh Lam

Dong.

8. Ké"g qué thyc hién thu tyc hanh chinh: Van ban xdc nhdn nguoi nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong

10. L& phi: khéng

11. Tén méq don, mau to khai o

- Vén ban dé nghi xéac nhan nguoi lao dong nuée ngoai khéng thudc dién cap gidy
phép lao dong (MAu s6 9: Ban hanh kém theo Thong tu 56 40/2016/TT-BLDTBXH ).

- Danh séch trich ngang vé ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy
phép lao dong voi ndi dung: ho; tén; tudi; gidi tinh; qudc tich; sé hd chiéu; ngay bt dau va

ngay két thic 1am viéc; vi tri cong viéc ctia ngudi lao dong nudc ngoai (Ban hanh kém theo
Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH)

12. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Lao déng nguoi nudc ngoai dap
ung mot trong cac di€u kién sau thi khong thude dién cap gidy phép lao dong:

- La thanh vién gép vén hoic 13 chi s& hiru cia cong ty trach nhiém hiru han.

- La thanh vién Hoi dong quan tri ciia cong ty ¢ phan.

- La Truéng van phong dai dién, du an cla t chirc quéc té, td chirc phi chinh phu tai
Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuce hién chao ban dich vu.

- Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang dé xir ly nhimg su ¢, tinh hudng k¥
thudt, cong nghé phuac tap ndy sinh lam anh hudng hodc ¢6 nguy co anh hudng téi san xuat,
kinh doanh ma cic chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nuéc ngoai hién dang & Viét
Nam khong xir ly dugec.

- La luat su nuée ngoai d4 duoc cp gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo
quy dinh cia Luét luat su.

- Theo quy dinh ctia Piéu wdc qubc t& ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la
thanh vién.

- La hoc sinh, sinh vién hoc tép tai Viét Nam lam vi€c tai Viét Nam nhung ngudi sur
dung lao dong phai bao trudc 07 ngay véi co quan quan ly nha nude ve lao dong cap tinh.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong biéu
cam két dich vu cia Viét Nam voi To chiic Thuong mai theé gidi, bao gom: kinh doanh,
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thong tin, xay dung, phan phéi, gido duc, moi trudng, tai chinh, y té, du lich, van hoa giai tri
va van tai;

- Vao Viét Nam dé cung cdp dich vu tu vin vé chuyén mén va k§ thuat hodc thuc
hién céc nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién clu, xdy dung, thdm dinh, theo doi
danh gid, quan ly va thyc hién chuong trinh, du an st dung ngudn ho trg phat trién chinh
thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cac didu uéc qudc té v& ODA da ky két
gitra co quan c¢6 thim quyén ctia Viét Nam va nudc ngoai;

- Puoc Bo Ngoai giao cdp gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam theo
quy dinh ctia phap luét;

- Bugc co quan, td chirc clia nudc ngoai cir sang Viét Nam giang day, ngh1en clru tai
trudong quoc té thudc pham vi quan ly ciia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc t6
chirc quic té tai Viét Nam hodc dugc Bo Gido duc va Dao tao xac nhan vao giang day,
nghién ctru tai cac co s& gido duc, dao tao tai Viét Nam;

- Tinh nguyén vién c6 xac nhén cia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc td
chirc qudc té tai Viét Nam;

- Vao Viét Nam 1am tai vi trf chuyén gia, nha quan ly, giam déc diéu hanh hoic lao

dong ky thudt c6 thoi gian 1am viéc dudi 30 ngay va thoi gian cong don khong qua 90 ngay
trong 01 ndm;

- Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan qubc té ma co quan, td chirc & Trung wong, cép
tinh ky két theo quy dinh cua phap luit;

- Hoc sinh, sinh vién dang hq(_)c tap tai cac truong, co s& dao tao & nude ngoai co thoa
thuén thuc tip trong céc co quan, to chirc, doanh nghiép tai Viét Nam;

- Than nhan thaph vién co quan dai dién quéc ngoéi' tai ’Viét Nam lam viéc sau khi
dugc BO Ngoai giao cap phép, trir truong hop di€u udc quoc té ma nude Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam 1a thanh vién c¢6 quy dinh khéc;

- C6 ho chiéu cong vu vao lam vi¢c cho co quan nha nuéec, td chirc chinh tri, t6 chire
chinh tri - x3 hoi;

- Céc trudng hop khéac do Thi tuéng Chinh pht quyét dinh theo dé nghi cia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

13. Can ct phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- B§ Luét Lao dong ngay 18 ngay 6 thang 2012;

- Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u ctia BO ludt Lao ddng vé lao ddng nudc ngoai lam viée tai Vi€t Nam;

- Théng tu sb 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cta By Lao dong - Thuong
binh va X& h6i hudng dan thi hanh mot s6 di€u cia Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP.

- Théng tu sb 32/2014/TT- BLDTBXH ngay 01/ 12/2014 cia B Lao dong -Thuong
binh va X& hoi Huéng dan ay quyen thuc hién mot so nhiém vy quan ly nha nudc vé lao
dong trong khu cong nghiép, khu ché xuét, khu kinh té va khu cong nghé cao.
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- Thong tu 352016/TT/BTC ngay 28/12/2016 Quy dinh viée xac dinh nguoi lao
dong 1 mo@ El&()di di khU\ én uom l'i()l bo doani u}mp ﬁméu P ham vi mum mot nganh dzd

~~~~~~

khong: thuon dién cp (nay phcp a0 d()ng.
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Mu s6 9: Ban hanh kém theo Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 10 nam 2016 cia
Bé6 Lao déng - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh so
11/2016/NP-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Déc lap - Tw do - Hanh phuc
SO ngay.....thdng....nam........
V/v xac nhén ngudi lao dong nude
ngoai khong thudc dién cap giay
phép lao dong
Kinh glri: oo (1)
1. Tén doanh NEHIBP/AO CHTC! ......ovonveeeeeee et

2. Loai hinh doanh nghjép/té chirc (doanh nghiép trong nudc/doanh nghiép cé vén dau tw
nuwdc ngoai/co quan, 10 ChIEC/NAA tRAU) ...........cccoeveeiriiiniiicicieeeeeercee

3. Tdng sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t& chlc: ....oovvvvveeecevea. nguoi
Trong d6 s6 1a0 dOng NUGC NZOAT 1&:.......vveveeeveeveeeeeee e nguoi

G DI CRI: oo et e e e e et e e e b e e et e e enbaeenabeesanes
5. DIBN thOAL: eoveeeeeeeeeeeeereeee e 6. Email (néu ¢6) ......oovoovvoveeee.
7. Gidy phép kinh doanh (hoat GONE) S8 .......vveevveeveieeieieeieeeeeeeeeeeeee e
Co quan Cap: .......coocvvvenns e eeeee e C6 gid tri dén ngay: .ooovvevveverereenne.
Linh vuc kinh doanh (hoat dONg): ......coooivirieiiiiin e

8. Ngudi ndp hd so ctia doanh nghiép/té chuc dé 1ién hé khi can thiét (s§ dién thoai, email):

Can ctr vin ban s6... . (ngay/thdng/ndm) cua ..... vé viéc chip thuan sir dung ngudi lao dong
nudc ng0a1 (tén doanh nghiép/to chirc) dé ngh1 ................. (2) xéc nhén nhitng nguoi lao dong

nude ngoai sau ddy khong thude dién cap gidy phép lao dong (cd danh sdch kém theo) va céc diéu
kién cu thé nhu sau:

- Trudng hop lao dong nudce ngoai khong thude dién cp gidy phép lao dong (néu ré thuic

doi tuong nao quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 112016 ND-CP ngay 03/02/2016).

- Céc gidy to chimg minh kém theo (liét ké tén cdc gidy t0).
Xin tran trong cam on!
DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO
CHUC

Noi nhin: ;
tnhgn (Ky va ghi 6 ho tén, déng dau)

- Nhur trén;
- Luu don vi

Ghi chi: (1) (2) Cuc Viéc lam (B) Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)/S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tinh, thanh pho...
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IV. THU TUC PANG KY NOI QUY LAO PONG
1. Trinh tu thuce hién:

a) Budc 1: Té chirc, ca nhén chudn bi ho so déy du theo quy dinh cia Phap ludt, np
tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh Vin phong Ban
Quan Iy cac khu cong nghiép tinh L4m Dong (36 Tran Phii, Tang 3 Trung tim hanh chinh Lam
Péng, phuong 3, TP Da Lat).

- Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va néi dung hé so: truong hop hé
so ddy du, hop 1& cong chire tiép nhan, viét phiéu bién nhan hd so; truong hop hd so thiéu
hoac khéng hop 1€ cong chirc huéng dan dé nguoi dén nop hé so bo tic ddy du hd so theo
qui dinh.

- Trudng hop ho so nhén thong qua hé thong buu chinh, cng chirc tiép nhén hd so kiém
tra tinh phap ly va ndi dung ho so: truong hop hd so diy di, hop 1é cdng chirc tiép nhén hd so,
viét gidy bién nhan hd so va giri qua dudng buu dién; truong hop hd so thiéu hoic khong hop
1& cong chirc nhan hd so s& lam thong bao bd sung hd so theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhén hd so trong gid lam viée tir thir 2 dén thir 6 hang tudn, trir ngay
nghi theo qui dinh.

b) Budc 2: Cong chirc nhén hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua vao sb theo
dai, 1ap phiéu theo ddi hd so va chuyén hd so dén phong chuyén mon xem xét, giai quyét
trinh Lanh dao Ban phé duyét. Truong hop hd so khong hop 1é phai tra 1o bing vin ban va
néu rd ly do.

c), Budce 3: TH chirc, ¢4 nhan nhan két qua tai BO phén tiép nhan hf? s0 va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh Ban Quan 1y cac khu cong nghiép tinh Lam Dong

- Nop lai gidy bién nhén, nop 1€ phi va nhan két qua; Trong trudng hop nhén thay,
ngudi nhan thay phai ¢ thém gidy uy quyén va chirng minh thur cia nguoi dugce uy quyén.

- Thoi gian tra két qua: trong gioy 1am viéc cac ngay tir thir hai dén thir sdu hang tun
trr cac ngay nghi theo quy dinh.

2. Cach thire thuc hién:

- Tryc tiép tai Ban Quan Iy cac khu céng nghiép tinh Lam Pong;
- Thong qua hé théng buu chinh.

3. Thanh phan, sb lugng hd so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Vin ban dé nghi ding ky ndi quy lao dong

- Ban ndi quy lao dong

- Céc vén ban cia ngudi sit dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat lao dong
va trach nhi€m vt chat .

- Bién ban gép v kién cia t chuc dai dién tap thé lao dong tai co s6.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)
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4.Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dii hd so.

5. Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
. 6.Coquan thuc hién th tuc hanh chinh: Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh Lam

Dong

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao chép thuin ding ky ndi quy lao
dong

8. L¢ phi: Khong

9. Tén mau don, mau t& khai: Khong

10.Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh: Khong

11. Can cu phép ly cia thd tuc hanh chinh:

- B6 Luat Lao dong ngay 18 ngay 6 thang 2012;

- Nghj dinh 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013/ ciia Chinh phii. Quy dinh chi tiét mot

s6 diéu ctia Bo luft lao dong vé thoi gidr 1am viéc, thoi gio nghi ngoi va an toan, vé sinh lao
dong. _

- Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12/1/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia B luét lao dong.

-Théng tu sb 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 cia B Lao dong- Thuong
binh va X& hoi huéng dan iy quyén mot s6 nhiém vu quan ly nha nude vé lao dong trong
cac khu cong nghi€p, khu ché xuat, khu kinh t€ va khu cong nghé cao.
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