BAO HIEM XA HQI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HQI TP HA NOI Pic lap — Ty do — Hanh phic
86459 /BHXH-QLT Ha Néi, ngay J0 théng ¥ nam 2017
V/v ra soat ma sé BHXH

ddi tuong hoc sinh, sinh vién

Kinh giri:
- Céc Truomg hoc trén dia ban TP Ha Noi;
- Céc don vi tryc thuéc BHXH thanh phd Ha Nbi.

~ Thyc hién Quyét dinh sb 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 ctia Téng Giam
déf; Béo piém xa hoi Viét Nam v’é quy trinh thu bdo hiém )55 hoi (BHXH), bao
hiem y t&€ (BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN), bao hiém tai nan lao ddng
(TNLD) - bénh nghé nghiép (BNN); quan ly sé BHXH, thé¢ BHYT; Céng van
3340/BHXH-ST ngay 08/08/2017 cia BHXH Viét Nam vé viéc cAp s6 BHXH,
th¢ BHYT theo ma §6 BHXH; Céng vén,3799/B’HXH—BT ngay 28/8/2017 cua
BHXH Viét Nam vé Yiéc hoan thién, cap ma s6 BHXH ’cho ngllrc‘yi tham gia
BHXH, BHYT. D¢ trién khai thyc hién quy trinh ra soat, cap ma s6 BHXH cho
hoc sinh, sinh vién tham gia bio hiém y té, BHXH thanh phé Ha Nbi huéng
dan thyc hién mét s0 ndi dung sau:

1. P6i v&i co quan BHXH:

- Cung cép Danh sach nguoi tham gia BHXH, BHYT chua c6 mi sb
BHXH (Miu MS1), To khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT
(MAiu TK1-TS) cta hec -sinh, sinh vién c6 tén treng mau MS1, Thu ngé cua
Téng giam ddc BHXH Viét Nam dén cac Nha trudng.

- CAp md s6 BHXH cho hoc sinh, sinh vién sau khi hoan thién mau TK1-
TS.

- Cép dbi ngay thé BHYT theo miu quy dinh tai Coéng vin sb
3340/BHXH-ST ngay 08/8/2017 ctia BHXH Viét Nam dbi v6i hoc sinh, sinh
vién di c6 ma sb BHXH.

2. Doi v6i Nha truomg:

- Céan cir Mau MS1, Thu ngd cia TGP BHXH Viét Nam cia co quan
BHXH chuyén dén, Nha truong chuyén Thu ngdé dén hoc sinh, sinh vién,
huéng dan hoc sinh, sinh vién ké khai bd sung thong tin vao Mau TK1-TS,
hoan thién dit lidu dién tir MAu TK1-TS giri dén co quan BHXH dé cép ma sb
BHXH.

- Nhan, tra thé¢ BHYT cép theo ma s6 BHXH cho hoc sinh, sinh vién.

- Phéi hop chit ché véi co quan BHXH trién khai cAp ma sb BH)‘(H cho
hoc sinh, sinh vién dam bao chinh xac, kip thoi.



3. Poi véi dom vi cung cip dich vu I-VAN

- Hoan thién phan mém hd trg ké khai BHXH dap img yéu cau theo quy
dinh tai Quyét dinh sé 595/QD-BHXH.

- B6 sung chirc nang Hoan thién mi sé BHXH cho ngudi dang tham gia
BHXH, BHYT.

4. Quy trinh ra soat, cip ma s6 BHXH

- Péi véi Nha trudong, co quan BHXH, cdc don vi [-van thuc hién theo
Phu luc ban hanh kém theo Cong vén nay.

- Hoan thanh viéc ra soat, cAp ma sé BHXH va cap dbi thé BHYT theo ma
s6 BHXH trudc ngay 31/12/2017.

Dé nghi BHXH quén, huyén, thi xa xiy dung 16 trinh chi tiét trién khai
ké hoach, phan céng trach nhiém cho lanh dao, can b huéng dan don vi thuc
hién dam bao hoan thanh dang thoi gian quy dinh.

Trén day 12 mot s6 ndi dung hudng dén vé quy trinh ra soat hoan thién cap
mé s6 BHXH ddi v6i ngudi tham gia BHXH, BHYT trén dia ban thanh phd Ha
Noi. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh vudng mic phan anh kip thoi vé
BHXH Thanh phé (cac phong: Quan ly Thu, Cap sb thé, Céng nghé théng tin,
Tiép nhéin va tra két qua thit tuc hanh chinh) dé dugc huéng dan giai quyet./.UL 4

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- GD Nguyén Pirc Hoa (dé b/c);
- Céc PGD (dé b/c)

- Pon vj [-van (dé t/h),
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PHU LUC

Quy trinh ra soat, cip mi s6 BHXH quy trinh giao dich dién tir

Poi twgng Hoc sinh, Sinh vién

(Ban hanh kém theo Cong vin s6 ;443 ngay #/8/pfctia BHXH TP Ha Néi.)

I. HOAN THIEN MA SO BHXH

1. P6i véi co quan BHXH

1.1, In thé BHYT theo QD 595 va danh sdch MS1

» Bwoe 1:

Cén bo chuyén quén thu:

- Trén phin mém TST: xuét file (MAu MS1) ddi tuong chua cé ma sb
BHXH (khéng bao gdm hoc sinh diu cdp va cudi cép). Trong d6 danh
sach dugc phan theo 16p (theo nguyén tic 16p nim trudce cong +1).

- Trén phin mém HGPD: thuc hién ra soat trudc dit lidu, import file danh
sach MS1 vao phan mém hogiadinh.baohiemxahoi.gov.vn -> vio chitc
nang Tra ciru ma s6 BHXH -> Tra ciru ma s6 BHXH theo file excel. (user:
Tenquanhuyen; pass: 1-6). Phin mém sé& kiém tra theo 3 tiéu chi (ma
tinh, ho tén, ngay thang nam sinh).

+ Truong hop tim kiém duoc théng tin (1a duy nhét) ma s6 BHXH s& tur
dong gan vao danh sach export. Thuc hién dong bd lai file danh sach vira
xuit c6 ma s BHXH trén phdn mém TST. (D4 xoa tat ca truong hop
khéng c6 ma sd)

+ Truong tim kiém hon 1 ngudi hodc khéng tim thiy théong tin trén
HGD, truomg ma sé BHXH dé tring (cot ghi chid c¢6 ma ho gia dinh
truomg hop tring d& c6 thé can cir tim ra théng tin trude 1ap Mau TK1-
TS).

- Xuét lai file danh sach MS1 theo 16p theo nguyén tic trén sau khi da
ddng bd lai in kém MAu TK1-TS, thir ngd giri cho Nha truong, hudng
dan bd sung théng tin.

1.2. Thure hign ra sodt trén danh sdch MSI va cap doi thé BHYT

1.2.1. Bj phin TN&TKQ TTHC

» Budc I: | Nhan file mau MS1, file import + phu luc (Mau TK1-TS) do nha truomg
chuyén dén d3 bd sung théng tin trén mau TK1-TS.

» Buéc 2: | Ban giao toan bd hd so, dit liéu dén bo phan Thu dé thuc hién cac budc
tiép theo.

» Bude 3: | Nhan thé BHYT cép lai theo ma s6 BHXH va Danh sach cip thé BHYT

theo QD595 tir bd phan S4 thé tra cho nha trudng.

1.2.2. B phdn Thu
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» Buwoce 1.

- Import file dir 1iéu MSI, file import + phu luc (Mau TK1-TS) da dugc
b6 sung thong tin tir nha treong dé hoan thién viéc cip ma sé BHXH.

- Truong hop ¢ bd sung file import Mau TK1-TS: vao chirc ning “Hé
gia dinh -> Xir Iy TK1-TS” import file dé cip ma s BHXH.

- P& nghi cép thé BHYT theo QP 595 dbi vdi nhimg trudng hop da bd
sung hoan thién cép mi sb.

1.2.3. Bj phin s6 thé

» Buée 1: | Can cir dir lidu dé nghi cip thé BHYT theo QD 595 trén phan mém TST,
can bd s thé thuc hién in thé BHYT va Danh sach cép thé BHYT (MAu
10a-TS).

» Buéc 2: | Ban giao thé BHYT va Mau 10a-TS dén bd phén Tiép nhan va tra két
qua thu tuc hanh chinh (TN&TKQ TTHC) dé tra cho don vi.

» Buwée 3: | - Ban giao thé BHYT theo QP 595 va M&u 10a-TS cho nha Truong

- Yéu chu nha trudng tra thé BHYT dén tay nguoi tham gia.

2. Dbi véi nha trwdong

» Bwoe 1.

- Nha truong nhén thu ngd, Danh sach hoc sinh, sinh vién tham gia
BHYT (ngudi tham gia) di c¢6 mad s BHXH (Mu MS2), Danh sach
ngudi tham gia bd sung théng tin dé cip ma sé BHXH (Mau MS1), Miu
TK1-TS tir co quan BHXH hudng din phu huynh hoc sinh (Sinh vién)
ké khai (Mau TK1-TS va phu luc kém theo)..

Cdc thdng tin quan trong can bé sung: Ma tinh noi khai sinh, Ma huyén
noi khai sinh, ma xd noi khai sinh;, Md tinh dia chi thwong tru, Ma huyén
dia chi thuong tru, md xd noi dia chi thuong triu, Ma tinh dia chi lién hé,
Ma huyén dia chi lién hé, md xd noi dia chi lién hé, Théng tin thanh vién
h¢ gia dinh.

- Chuyén thu ngo dén tan tay Phu huynh hoc sinh (Sinh vién).

» Buwoe 2:

- Nhan lai Mau TK1-TS d4 b sung thong tin.

- Nha trudng sir dung phin mém ké khai BHXH cua cac nha cung cép
dich vu I-VAN cép nhat thong tin da bd sung trén Mau TK1-TS.

- Xuét file MS1 tir diu khai giri vé& co quan BHXH dam bao thdi gian
sém nhét (kip thoi han gia han hanh thé BHYT niam 2017)

» Bwoce 3:

- Luru trit Mau TK1-TS, dé lam cédn cir kiém tra va hau kiém sau nay.

» Buwoc 4:

- Nhén thé BHYT theo QD 595 tir co quan BHXH dé tra cho nguoi tham

gia.
- Théng bdo ma sé BHXH cho ngudi tham gia; Huéng din phu huynh
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hoc sinh, Sinh vién vao tra cinu trén Cong thong tin BHXH Viét Nam.
https://baohiemxahoi.eov.vu/tracuu/ Pages/tra-cuu-ho-gia-dinh.aspx.

3. Péi véi phu huynh hoc sinh hoiic sinh vién

» Buwde I:

- Tra ctru théng tin ma s6 BHXH trén Cong thong tin BHXH Viét Nam:

- Cung cap mi s6 BHXH cho nha trudng, khi thuc hién cép, doi thé
BHYT

- Ké khai chinh xéc, ddy d0 théng tin trén mau TK1-TS va phu luc kém

theo (néu c6 yéu cau).

» Buédc 2

Nhan thé BHYT céap theo ma s6 BHXH, lwu trit, bao quan theo dung quy
dinh. |

II. TANG MGI NGUOI THAM GIA

1. Péi véi nha triromg va phy huynh hoc sinh

» Buéc I: | Khai bao mi sé6 BHXH:
- Cung cép file danh sach hoc sinh ddu cdp (16p 1, 6, 10, SV nam thir
nhét) théng tin gdbm: ho tén, ngay thang nam sinh, gi6i tinh, tén tinh (tinh
dang ky ho khau thuong tri) giri cho co quan BHXH.
- Nhan lai danh sach MS2 d6i tuong da gan ma s6 BHXH, MS1 dbi
tuong chua cé ma s6 BHXH.
- Cap nhat file danh sach MS1 vao déu khai cua don vi [-VAN in Mau
TK1-TS tir phan mém giri cho phu huynh hec sinh (Sinh vién).
- Huéng dan phu huynh hoc sinh-(Sinh-vién) ké khai Mau TK1-TS theo
danh sach MSI.
- Cap nhat thong tin bd sung tir M&u TK1-TS vao dau khai cia Nha
truong. Ky sb chuyén dén co quan BHXH

» Buwde 2: | - Nhén lai file danh sich MS2 tir co quan BHXH cac dbi twong di c6 ma
s6 BHXH.
- Nap file danh sach MS2 vao dau khai cia Nha truong, xuit danh danh
séch ngudi chi tham gia BHYT (MAu D03-TS) gt dén co quan BHXH
da phat hanh thé.

» Bude 2: | Nha trudng sir dung phan mém ké khai BHXH cia cic nha cung cép dich
vu I-VAN (Pon vi [-VAN) lap hé so dién ti.

» Bude 3: | Guri hd so dién tir dén co quan BHXH theo quy dinh.

2. Co quan BHXH

2.1. Bp phin TN&TKQ TTHC

» Buwoce 1.

Nhan dir liéu dién tor gdm Mau DO03-TS va file dif liéu do nha truong




chuyén dén, thuc hién, kiém tra danh sach cé dz‘iy du ma s6 BHXH trén
danh sach Mau D03-TS.

» Bude 2: | Ban giao toan bd hé so, dit liéu dén bd phan Thu dé thuc hién cac budc
tiép theo.
» Buede 3: | Nhan thé BHYT va Danh sach cap thé BHYT tir bo phan S6 thé tra cho

nha truong.

2.2. By phin Thu

» Buede I: | Tiép nhan dit liéu Mau D03-TS, file dit liéu dinh kém.

» Budc 2: | 1. Import dir liéu déng bd vao co s dir liéu ho gia dinh: trén phdn mém
TST trén thanh menu vao chirc H$ gia dinh chon Xir Iy TK1 dé import
file template vao co s& dit liu.
- Trudng hop file import c6 ma s6 BHXH nhung phén mém canh bao
khong c6 dit lidu trén Ho gia dinh va dit liéu thu TST (sai ma sé BHXH)
thi x6a ma sé BHXH trén file dé cdp ma s6 BHXH méi.
2. Nhén “xuét dir liéu” ra file ¢& import vao phat sinh thu.

» Bwée 3: | Thuc hién cac nghiép vu cdp sé BHXH, thé BHYT theo quy dinh.

2.3. Bj phin sé thé

» Bwoe I: | Can cir dit liéu dé nghi cap thé BHYT theo QD 595 trén phan mém TST,
can bd so thé thuc hién in thé BHYT va Danh sach cép thé BHYT (Méu
10a-TS) .

» Bwée 2: | Bén giao thé BHYT va Mau 10a-TS dén bd phan Tiép nhan va tra ket

qué thu tuc hanh chinh (TN&TKQ TTHC) dé tra cho nha truong,

2.4. Cdc by phdn khdc: thuc hién theo quy dinh hién hanh./.




