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Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế các thủ tục hành chính số 1, 2 lĩnh vực công chức, viên chức tại Quyết định số 3107/QĐ-UBND ngày 06/12/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính trong lĩnh vực nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Sở Tư pháp; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố Huế; Thủ trưởng các cơ quan và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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Phu lyc 
HINH TRONG LINH VIYC CONG CHLT.C, VIEN 



A DOI, BO SUNG THUOC THAM QUYEN 
CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN 
IA BAN TINH 	THIEN HUE 



uyit clinh sii.22441QD-UBND ngezyiee thong 9 nom 2017 
het tich Z1y ban nhcin dein tinh Thica Thien Hue) 



PHAN I. DANH MVC THU TUC HANH CHiNH 



STT Ten fiat tqc hanh chinh 



Ca quan 
co thAm



x  quyen 
quy& dinh 



I. Linh nee ding chive, vien chat 



1 Tuyen dung vien chat 
UBND 



huy cap en 



2 Tuyen dung ding chatcap xa 
UBND cap 



huyen 



PHAN II. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH TRONG 
LINH 	CONG CHIC, VIEN CHtt DUVC SIYA DOI, BO SUNG 
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA IJY BAN NHAN DAN CAP 
HUYEN TREN DIA BAN TINH THVA THIEN HUE 



I. LINH 	CONG CHtt, VIEN CHIJ3C 
1. Tuyen dyng vien chat 
1.1. Trinh tv thuc 
- Cac buck thvc hien: 
a. Thong bao tuyen dung va tier) than WO so du tuyen 
+ Ca quan, don vi co them quyen tuy8n dung vien chirc phai thong bao 



ding khai ten phutmg tien thong tin dai chung, trang thong tin dien to ctia ca 
quan, don vi (nOu c6) va niem yet cong khai tai tru so lam viec,ve tieu chuan, 
lieu kien, so luting can tuyen, thai han va dia diem ti8p nhan ho so cita ngtrai 
dang ky du tuyen. 



+ Thai han than ho so cua ngued clang 1(5/ du tuyen it nhat la 20 ngay lam viec 
Ice tir ngay thong bao tuyen dung ding khai tren phuang tien thong tin dai 



+ Cham nhat 10 ngay lam viec truac ngay to chirc thi tuyen hoac xet 
tuyen, co quan, don vi co them quyen tuyen dung vien chat phai lap danh sach 
ngueri du dieu kien du tuyen de niem yet tong khai tai try kr lam viec va thong 
bao teen trang dien tir dm don vi (neu co). 



b. T6 chirc tuyetn dung 
* D6i yeti hinh thirc to chirc thi tuyen 
+ Thong bao, trieu tap thi sinh du thi 











Tnrerc ngay thi it nhat 15 ngay, Hai clang thi gin thong bac),  triau tap thi 
sinh dv thi, thong bao et' the thai gian, dia diem to chirc 	thi (neu co) va dia 
diem to chirc thi cho cac thi sinh c6 dia diet' kien du thi. 



Truck ngay thi 01 ngay, Hai &rig thi niem yet danh sach thi sinh theo so 
bao danh va theo phong thi, so do vi tri cac phong thi, nai quy thi, hinh duly thi, 
thai gian thi doi voi tang mon thi tai dia diem to chirc thi. 



+ Cham nhat trong thai han 20 ngay lam viac, ke tir,ngay kat thitc to chic 
thi tuy6n, HOi clang tuyen duns vien chat phai to chat cham thi va tong hop ket 
qua bao cao veri nguai dung dau ca quan co tham quyen tuyen dung vien 



+ Th8ng ban ket qua tuyen dung 
Trong thai han 10 ngay lam viac, ke tir ngay nhan dugc bao cao kat qua 



thi Myatt cua HOi tang tuyen dung, nguai dung dau ca quan, don vi co tham 
A 	A quyen tuyen dung vien chic phai niem yet ding khai ket qua thi tuyen tai try so 



lam viac va teen trang th6ng tin dien tir cua ca quan, don vi c6 tham quyen tuyen 
clung vien chat (nail co). 



Trong then han 10 ngay lam viac, ke to ngay niem yet ding khai kat Rua 
thi tuyen, nguai du tuyen c6 quyen gun don de,nghi phiac khao ket qua thi tuyen. 
Ngtrati dung dau ca quan, don vi cal tham quyen tuyen dung vien chic giao Hai 
&mg tuyen dung to chic chain ph& khao trong tiled han 10 ngay lam viac, ke tir 
ngay het thai han nhan don phac khao theo quy dinh. 



Sau khi thvc hien cac quy dinh nhu ten, nveri dung dau ca quan, don vi 
co tham quyen tuyen dung vien chirc,phe duyat ket qua tuyen dung va gfri thong 
bao citing nhan ket qua tang tuyen bang van ban tai nguai dv tuyen theo dia chi 
ma nguai du tuyen da dang 14, nOi dung th8ng bao phai ghi ro thai gian va dia 
diem nguai tiling tuyen den 14 hop ging lam viac. 



+ Quyet dinh tuyen dung va than viac 
Trong thai han 15 ngay, ke tir ngay c6 quyat dinh phe duyat kat qua tuy6n 



dung, nguai dUng dau ca quan, don vi co tham c.iy'en tuyen dung vien chirc phai 
gfri thong bao cong nhan kat qua tang tuyen bang,van ban toi nguai du tuyen 
qua duang bundian theo dia chi ma nguai dutuyen da dang kY,  va thong bao 
cling khai teen trang tin din 	ca quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung 
vien chat (neu co). 



Nguai thing tuyen vao vien chat phai clan 14 hop dang lam viac va nhan 
nhiam vu trong thin han quy dinh tai Khoan 1 Dieu 19 Nghi dinh so 
29/2012/ND-CP. 



Truang Imp nguai dugc tuyen dung bi hily be quy6t dinh tuyan,ching, 
nguai dung dau ca quan, don vi c6 tham quyen tuyen citing vien chat quyet dinh 
tuyen dung nguai c6 ket qua tuyen dung thap hcrn lien ke a vi tri tuyen dung 46, 
neu nguai do bao dam c6 dal cac dieu kin quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dieu 
10 Nghi dinh so 29/2012/ND-CP. 



* DOI veld hinh tithe to chic xet tuy6n: 



+ Thong bao, triau tap thi sinh tham du xet tuyen 
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Tnrerc ngay to chuc phong van hoac tingly hanh it nhat 15 ngay, HOi dang 
xet tuyen,  gin thong bao trieu tap thi sinh du phong van hoAc thuc hanh, thong 
bao cu the thai gian, dia diem to chirc On tap(neu co) va dia diem to chuc ph6ng 
van hoac thuc hanh cho cac thi sinh c6 du dienkien du xet tuyen; 



Truerc ngay to chfre phong van hoac thuc hanh 01 ngay, HOi clang xet 
tuyen niem yet danh sach thi sinh theo s8 bao danh va theo phong to chirc phong 
van hoac thuc hanh, so do vi tri cac phang, not quy xet tuyen tai dia diem to 
chat phong van hoAc thuc hanh; 



Viec to chirc xet tuyen vien chire duct Uwe hien theo Quy the thi tuyen, 
xet tuyen vien chuc (Ban hanh kern theo Thong to s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 
thing 12 nam 2012 dm BO NOi vu). 



+ Thai han tó chirc xet tuyen vien chat 
ChAm nhat trong thai han 20 ngay lam viec, ka tir ngay kat fink to chit xet 



tuyen, HOi (Tong tuyen dung vien chat phai to chuc tong hop ket qua xet tuyen va 
bao cao veri nguai dung dau ca quan có tham quyen tuyen dung vien chirc. 



+ Thong bao kat qua tuyen dung 



Trong tiled han 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dugc bao cao kat qua 
xet tuyen cua HOi (long tuyen dung, nguai dUng dau co quan, don ,vi ce, tham 
quyen tuyen dung vien chuc phai niem yet ding khai ket qua xet,tuyen tai tnj sa 
lam viec va tren trang thong tin dien cila co quan, don vi cotham quyen tuyen 
dung vien chirc (neu co). 



Trong thai han 10 ngay lam viec, ka tir ngay them yet cong khai kat qua 
xet ,tuyen, nguai du tuyen c6 quyen gfri don ,de nghi ph6c,  khao ket qua xet 
tuyen. Ngueri thing dau ca quan, don,  vi co tham quyen tuyen dung vien chuc
giao HOi dong tuyen dung to chuc cham pink khao trong thai han 10 ngay lam 
viec, ke tir ngay het thai han nhan don phfic khao theo quy dinh. 



Sau khi thuc hien cac quy dinh nhu teen, nguai dung dau ca quan, don vi 
co tham quyen tuyen dung vien chits phe duyet ket qua tuyen dung va gin thong 
bao cong nhan ket qua trang tuyen bang van ban tai nguai du tuyen theo dia chi 
ma nguai du tuyen da clang ky, nOi dung th8ng bao phai ghi r6 died gian va dia 
diem nguai tang tuyen den kY hop clang lam viec. 



+ Quyet dinh tuyen dung va nhan viec 
Trong thai han 15 ngay, ka tir ngay co quyat dinh phe duyat kat qua tuyen 



dung, nguai dung dau cc( quan, dun vi c6 tham q,uyen tuyen dung vien chirc phai 
gUi thong bao ding nhan ket qua tang tuyen bang van ban tai nguai du tuyen 
qua duemg buu dien theo dia chi ma nguai du tuyen cla ding 1y va thong bao 
cling khai tren trang tin dien tir cua cu quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung 
vien chirc (neu c6). 



Ngueri trang tuyen vao vien cinic phai den Icy hap clang lam viec va nhan 
nhi'am vu trong thai han quy dinh tai Khoan 1 Dieu 19 Nghi dinh so 
29/2012/ND-CP. 



Truemg hgp nguiri dugc tuyen dung bi hely 136 quyat dinh tuyan,  dung, 
nguai dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vien chuc quyet dinh 
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tuyen dung nguiri co kat qua tuyen dung thap hon lien ke a vi tri tuyOn dung do, 
nett nguai do bao dam co du cac diau kien quy dinh tai 1Choan 1, Khoan 2 Dieu 
13 Nghi dinh so 29/2012/ND-CP. 



* Den vai cac tnrerng hop xet tuyen dac each 
+ Ngueri ding du ca quan, don vi co than quyen tuyen dung vien chic 



co van ban de nghi Sa NOi vu tong nhan kat qua xet tuyen Sac each. Van ban de 
nghi phai do nguai ding dau hoac cap ph6 cua nguai ding dau ca quan, don vi 
co tham quyen tuyen dyng vien chic k9, trong 46 neu re vi tri viec lam can 
tuyen dung va kern theo bien ban hop Hoi dong,kiem tra, sat hach va ho so dm 
timg truang hop dii dieu kiOn, tieu chuan xet tuyen dac each. 



+ Trong tiled han 20 ngay lam viec, ka ti ngdy nhan duos van ban de 
nghi, So NOi vu co tech nhiOm tham dinh va co van ban tra lai ye kat qua xet 
tuyen dac each. 



- Thai gian thuc hien thil tic hanh chinh: 
Dore hien vao tat ca cac ngay lam viec trong tuan, trir ngay le, tat theo 



quy dinh dm BO Luat Lao dong. 



- Sang: 7h30 den 11h00. 
- Chiau: 14h clan 16h30. 



- Dia diem thuc hien ilia tic hanh chinh: BO phan Tiap nhan Ira tra kat 
qua, UBND cap huyen. 



, 1.2. Cfich that thyt 	Tip nhan ha so true tiap tai try sa BO phan 
Tiep nhan va tra ket qua, UBND cap huyan trong ngay lam viec hoac qua he 
thong buu chinh. 



1.3. Thinh phan, so Itnyng ha so: 
a) Thanh phan 110 so bao gam: 



- Don dung k9 du tuyen vien chic theo mau s6 1 ban hanh kern theo 
Thong to so 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 dm BO NOi vu; (Ban chinh) 



- Ban So yau 19 lich to thuat co xac nhan cua co quan co tham quyen 
trong thin han 06 thang, tinh den ngay nOp ho so du tuyen; (Ban chinh) 



- Ban sao cac van bang, thing chi va kat qua hoc tap theo you eau cua vi 
tri du tuyen, dugc ca quan co tham quyen ching thus. Tnrerng hop co van bang 
do co so dap tao nuot ngoai cap phai duce tong thing dish thuat sang tieng 
ViOt; (Ban sao c6 thing tforc hoac ban sao co doi chieu ban chinh) 



- Giay ching than sic khoe con gia tri sir dung do ca quan y t6 dO diau 
kiOn dugc kham sic khoe thing nhan theo quy dinh tai ThOng to so 
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 Gila BO Y to Ira 	clan ,viec huang 
kham sire kh6e; (Ban sao co chimg thuc hoac ban sao co cloi chieu ban chinh) 



- Giay thing nhan thuOc d6i prong in tien trong tuyen Ong vien chic 
(nett co) duce co quan, to chic c6 tham quyen ching thuc. (Ban chinh) 



b) S6 lugng he so: 02 (b0). 
1.4. Thai han giai quyet: 
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a. Thai han nhan h6 so cua ngueri gang ky du tuyen it nhat la 20 ngay lam viec 
ke tit ngay thong bao tuyen dung cong khai tren phuang tien thong tin dai chimg. 



b. D6i vii throng hop thi tuyen vien chirc: 
+ Cham nhat 10 ngay lam viec tnterc ngay t6 chirc thi tuyen, ccr quan, dan 



vi c6 thamquyen tuyen dung vien chat phai lap danh sach nguOri du dieu kien 
du tuyen de niem yet ding khai tai tru so lam viec va thong bao tren trang dien 
tit oh don vi (neu co). 



+ Truac ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi ding thi giri thong bao trieu tap thi 
sinh du thi, thong bao cu the thai gian, dia diem to chirc on thi (neu co) va dia 
diem to chile thi cho cac thi sinh c6 du dieu kien du thi. 



+ Cham nhat trong thai han 20 ngay lam viec, ke tit ngay kat thiic to chin 
thi tuyen, HOi &Ong tuyen dung vien chirc phai to chirc tham thi va tong hop ket 
qua bao cao yeti ngued dung dau ca quan co tham quyen tuyen dung vien 



+ Trong thai han 10 nsay lam viec, ke to ngay nhan throe bao cao kat qua 
thi tuyen cua HOi Hong tuyen dung, ngueri dimg dau cu quan, dan vi c6 tham 
quyen tuyen dung vien chirc phai niem yet cong khai ket qua thi,tuyen tai tn:i so 
lam viec va tren trang thong tin dien tic 	ca quan, dan vi c6 tham quyen tuyen 
dung vien chirc (neu c6). 



+ Trong thai han 10 ngay lam viec, 	ngay niem yet ding khai kat qua 
thi tuyen, nguai du tuyen c6 quyen girl don de,nghi phiic khao ket qua thi tuyen. 
Nsuari ding dau ca quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vien chic giao HOi 
dOng tuyen dung to chore tham ph6c khao trong thai han 10 ngay lam viec, ke tir 
ngay h8t thai han nhan dan pink khao theo quy dinh. 



+ Trong thai han 15 ngay, ke tir ngay c6 quyat dinh phe duyet kat qua 
tuyen dung, ngueri dung dau ca quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vien 
chirc phai giri thong bao cong nhan ket qua tong tuyen bang van ban tai nguOi 
du tuyen qua Huang buu dien theo dia chi ma nguei du tuyen da clang kY va 
thong bao &Ong khai ten trang tin dien tit cua ca quan, dan vi c6 tham quyen 
tuyen dung vien chirc (neu c6). 



c. D6i veri twang hop xet tuyen vien chic: 
+ Three ngay to chat ph6ng van hoac thuc hanh it nhat 15 ngay, HOi 



&sing xet tuyen giri thong bao trieu tap thi sinh du phong van hoac thirty,  hanh, 
thong bao cu the thai gian, dia diem to chic tapfneu c6) va dia diem to chirc 
phOng van hoac thuc hanh cho cac thi sinh c6 du dieu kien du xet tuyen; 



+ Cham nhat trong then han 20 ngay lam viec, ke tit ngay kat thuc to chirc 
xet tuyen, HOi Hong tuyen dung vien chirc phai to chat tong hop ket qua xet tuyen 
va bao cao vii ngueri dung dau co quan c6 tham quyen tuyen dung vien chirc. 



+ Trong thai han 10 ngay lam viec, ke tit ngay nhan duce bao cap kat qua 
xet tuyen cua HOi &Ong tuyen dung, nguai dimg dau ca quan, don vi c6 tham 
quyen tuyen dung vien chirc phai niem yet cong khai ket qua xet tuyen tai try so 
lam viec va tren trang thong tin dien tit 	ca quan, don vi co tham quyen tuyen 
dung vien chirc (neu co). 
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+ Trong thgi han 10 ngay lam viec, ke tiz ngay niem yet Gong khai ket qua 
xet ,tuyen, ngueri do tuyen c6 quyen gin don ,de nghi phac,  khao ket qua xet 
tuyen. Ngueri dim& dau ca quan, don,  co tham quyen tuyen dung vien chdc 
giao Hei tong tuyen dung to chirc cham phirc khao trong tiled han 10 ngay lam 
viec, ke tir ngay het thai han nhan don phirc khao theo quy dinh. 



+ Trong thai han 15 ngay, ke tir ngay c6 quyt dinh phe duyet ket qua tuyen 
dung, nguari dung tau co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vien chat phai 
giri thong bac) cong nhan ket qua trong tuyen bang van ban teri ngueri du tuyen qua 
clueing buy dien theo dia chi ma nguin du tuyen da,dang lcyr va thong bao cong khai 
ten trang tin dien an don vi c6 tham quyen tuyen dung vien chfrc. 



1.5. Dtki fining thtrc hien thi tuc hinh chinh: Ca nhan. 
1.6. Ca quan thtrc hien thii tyc hinh chinh: 
- Co quan c6 tham quyen quyat dinh theo quy 	ny ban than dan cap huyen. 
- Co quan tnic tiep thvc hien TTHC: Phong Nei vv. 
- Co quan phoi hop (neu c6): Sa Nei vv. 
1.7. Ket qui cua viec thut hien TTHC: Hgp deng lam viec. 
1.8. Le phi (neu do): 
- Du& 100 thi sinh may thu 500.000 clang/thi sinh/lan da. thi; 
- Tie 100 dEln dual 500 thi sinh may thu 400.000 clang/thi sinh/lan du thi; 
- Tie 500 thi sinh tra Mn may thu 300.000 clang/thi sinh/lan du thi." 
1.9. Ten man dan, mAu to' khai: Don dang 4 du tuyen vien chirc (Mau 01, 



ban hanh kern Thong to so 15/2012/17-BNV ngdy 25/12/2012 dm Be Nei vv). 
1.10. Yen can, dieu kien thut hien thii tyc hanh chinh: 
a. Dieu kien tang k5r du tuyen vien 
Ngueri c6 du cac dieu kien sau day khong phan biet dan tee, nam 



thanh phan xa hei, tin nguemg, ton giao dirge dang lo'r du tuyen vien chdc: 
- CO quec tick Viet Nam va cu tru tai Viet Nam; 
- TO 	18 Med tre'rlen. 	met se 	vvc hoat &Ong van h6a, nghe 



thuat, the dvc, the thao, 
e 	



tuyen co the thap hon theo quy dinh cua phap luat; 
&mg thai, phai co su d'eng 5, bang van ban cira nguai dai dien theo phap luat; 



- CO don clang k5r do tuyen; 
- CO ly lich ro rang; 
- Co van bang, chimg chi dao tao, chi:mg chi hanh nghe hoc co nang 



khieu IcSr& nang phir hgp veri vi tri viec lam; 
- Du sire khele de,thoc hien cong viec hoc nhiem vv; 
- Dap img cac dieu kien khac theo you cau cua vi tri viec lam do don vi so 



nghiep cong lap xac dinh nhung khong dugc trai veri quy dinh cua phap luat. 
Nhimg ngueri sau day khong dugc dang 14, du tuyen vien chirc: 
- Mat 'rang lye hanh vi dan so hoac bi han the nang lye hanh vi dan sv; 
7  Dang bi truy circa trach nhiem hinh so; dang chap hanh ban an, quyet 



dinh ye hinh so cila Teta an; dang bit ap dung bien phap xirl5r hanh chinh dug vao 
ca sear chita benh, ca ser giao due, truang giao duang. 
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b. Dieu kien uu den trong tuyen dung vien chat. 
tru tien nguai c6 tai nang, nguai ce, ding vii each mang, nguai dan tOc 



thi8u so. 
- Truing hop c6 to 02 nguai trer len co ket 9ua thi bang nhau 0' chi tieu 



cuOi cuing can tuyen dung thi nguai co tong so diem cac bai thi chuyen mOn, 
nghiep vu chuyen nganh cao hot la nguai truing tuyen; neu tong so diem cac bai 
thi chuyen mon, nghiep vu chuyen nganh bang nhau thi nguai dung dau co quan 
c6 tham quyen tuyen dung vien chirc quyet dinh nguai truing tuyen theo thir tu 
uu tien nhu sau: 



a) Anh hung lye luting vu trang, Anh hung lao dOng; 
b) Thucmg binh; 
c) Ngueri hueng chinh sach nhu thuong binh; 
d) Con Wet sr, 
4) Con thucmg binh; 
e) Con dm nguai huong chinh sach nhu thuung binh; 
g)Ngueri dan toc it nguai; 
h) DOi vien thanh nien xung phong; 
i) DOi vien tri thirc tre tinh nguyen tham gia phat trien Ming th8n, mien 



nni tir du 24 thing tra len da hoan thanh nhiem vu; 
k) Nguai hoan thanh nghia vu quan sit; 
1) Nguoi du tuyen la nit 
1.11. Can cti phip 15,  can the' tnc hanh chinh: 
- Luat Vien chirc ngay 15 than 11 nam 2010; 
- Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 oh Chinh phit 



ye tuyen dung, sir dung va quan ly vien chirc; 
- ThOng tu s6 15/2012/T1'-BNV ngay 25 thing 12 nam 2012 dm BO NOi 



vu huang dan ye tuyen dung, ky ket hgp thing lam viec va den bit chi phi dao 
tao, boi duerng doi vol vien chirc; 



- Thong tu so 16/2012/TT-BNV ngay 28 thing 12 nam 2012 dm BO NOi 
vu ban hanh quy the thi tuyen, xet tuy6n vien chirc; quy the thi thing hang chirc 
danh nghe nghiep dai yeti vien chirc va not quy ky thi tuyen, thi thing hang chirc 
danh nghe nghiep dai vol vien chirc; 



- Th6ng tie so 228/2016/77BTC ngthy 11 thcing 11 nam 2016 cite: Bo Tgi 
chinh quy dinh mat thu, the dq thu, n6p, quail 1y va sir dyng phi tuyen dyng, dr, 
thi nang nggch, thong hang cong chitv, vien char; 



- Quyet dinh so 05/2015/QD-UBND ngay 29 thing 01 nam 2015 dm Uy 
ban than dan tinh ban hanh quy dinh ye tuyen dung, sir dung va quan ly vien 
chirc trong cac don vi sit nghiep cong lap tr'en dia ban tinh Thira Thien Hue. 



Ghi chic Phdn chit in nghieng la n6i dung sag doi, bo sung, thay the. 
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2. ThU tuc tuyen clung ding chat cap xa 



2.1. Trinh tty thuc hien: 
- Cac bulk thuc hien: 



+ Oy ban nhan dan cap huyen phai thong bao cong khai tren dai that 
thanh, trang thong tin dien tir cita Uy ban nhan dan cap huyen va niem yet cong 
khai tai tru so lam viec cua Uy ban than dan cap huyen va tru so lam viec cua 
Uy ban than dan cap xa nai tuyen dung ye tieu chuan, dieu kien, so luting, chat 
danh cong chirc can tuyen, thai han, dia diem tier' nhan ho so ciia nguifri dong k9 
du tuyen, thai gian thi tuyen, xet tuyen va dugc (tang tren 03 so bao lien tie') dm 
cap tinh. 



+ Chant nhat 07 ngay tithe ngay to chirc thi tuyen hoac xet tuyen, Uy ban 
nhan dan cap huyen phai lap danh,sach nguai dieu kien du tuyen va niem yet 
dog,  khai tai tru so lam viec eita Uy ban nhan dan cap huyen va tru so lam viec 
cua Uy ban nhan dan cap xa nai tuyen dung. 



+ Khi het thai han nhan ha so ctia ngued clang k9 du tuyen, chain that 10 
ngay truercengay to chirc thi tuyen hoac xet tuyen, Chit tich Uy ban nhan dan cap 
huyen quyet dinh viec thanh lap HOi (long tuyen dung de to chirc tuyen dung. 



Trubng hop s6 lugng ngueri clang k9 du tuy6n trong mot kSt tuyen dung 
cong chirc cap xa trong pham vi quan 19 dm cap huyen duei 20 ngueri thi khong 
phai thanh lap HOi tong tuyen dung; Phong NiO vu giup Chit tich Uy ban than 
dan cap huyen thuc hien viec tuyen dung theo quy dinh. 



+ Trong thai han 15 ngay, ke tiz ngay nhan dugc bao coo ket qua thi tuyen 
hoac xet tuyen cua HOi dong tuyen dung hoac ctia,  Phong NOi vu cap huyen 
(trubng hqp khong thanh lap HOi dong tuyen clung), Uy ban nhan dan cap huyen 
phai thong bao cong khai ten trang thong tin dien tit cita Uy ban than dan cap 
huyen va niem yet cong khai ket qua thi tuyen hoac xet tuyen tai tru so',  lame  viec 
cita Uy ban than dan cap huyen va try so lam viec 	Uy ban nhan dan cap xa 
nai tuyen dung; giri thong bao ket qua thi tuyen hoac xet tuyen bang van ban tai 
ngueri du tuyen theo dia chi ma ngueri du tuyen da dong 



+ Trong tiled han 15 ngay, ke tir ngay niem yet cong khai ket qua thi tuyen 
hoac xet tuyen, ngueri du tuyen co quyen giri don de nghi phiic khao ket qua thi 
tuyen hoac xet tuyen, Chit tich Uy ban nhan dan cap huyen c6 tech nhiem to 
chirc cham phite khao trong thai han 15 ngay ke tic ngay het thai han nhan don 
de nghi pink khao theo quy dinh. 



+ Sau khi Myr hien cac quy dinh neu ten, HOi dong tuy6n dung hoac 
Phong NOi vu cap huyen (truang hgp kh6ng thanh lap HOi &Ong tuyen dung) bao 
coo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen ph8 duyet ket qua tuyen dung ding 
chin; d8ng thai giri thong bao cong than ket qua tang tuyen bang van ban tai 
ngued du tuyen theo dia chi ma ngueri du tuyen da clang 1c9, nOi dung thong bao 
phai ghi ro thai gian nguiri tang tuyen den nhan quyet dinh tuyen dung. 



+ Can dr dieu kien clang k9 du tuyen cong chirc eeap xa theo quy dinh, 
Chit tich Uy ban than dan cap huyen dugc xem xet, tiep nhan khOng qua thi 
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tuyen dai \Teri cac tubing hop dac biet; clang thai, phai bao cao va coy kian chap 
thuan bang van ban dm Se Nei vv. 



+ Trong died han 30 ngay,,ket  ngay nguai du tuyan nhan duce thong 
bao cong nhan ket qua trang tuyen, nguai thing,  tuyan phai den Phong NOi vv 
caa tJ" y ban nhan dan cap huyen nai du tuyen de hoan thien ho sa trang tuyen. 
Truing hap nguai tang tuyen co 13', do chinh clang ma khong the den hoan thien 
ha sa trang tuyan thi phai lam don de nghi dugc gia han fr& u khi ket that thai 
han hoan thien ho sa trans tuyan gui Pheng NOi vv. Thai gian gia han khong 
qua 15 ngay, Ice tir ngay het thai han hoan thien ho sa trang tuyen. 



+ Sau thi nguai trang tuyan hoan thien du ha so trang tuyan theo quy 
dinh, tong died han 15 Tiny Chu tich tJ' y ban than dan cap huyen phai ban hanh 
quyet dinh tuyen dung (led vai nguai tang tuy8n. Truing hop nguai thing tuyan 
khong hoan thien du ho sa trana tuyan theo quy dinh thi Chu tich Uy ban than 
dan cap huyen quyet dinh hay kat qua trang tuyen. 



+ Ngtred duce tuy8n dung vao ding chirc cap xa phai dan than viec trong 
thai han cham nhat la 30 ngay, ke tir ngay co quyet dinh tuyen dung, trir truing 
hap,  quyet dinh tuyen dung quy dinh thai han khac. Truing hap nguai duce 
tuyen dung vao cong chat co 15,  do chinh ding ma khong the den nhan viec thi 
phai lam don xin gia han truec thi kat that then han neu tren, gfri Uy ban nhan 
dan cap huyen. Thai gian xin gia han thong qua 30 ngay, ke tir ngay het thai 
han nhan viec quy dinh tai lchoan nay. 



+ Truing hop nguai duce tuyan dvng vao ding,  chirc khong dan nhan viec 
sau thai han quy dinh thi Chit tich Uy ban than dan cap huyen ra quyet dinh hay 
be quyet dinh tuyan dvng cong chuc cap xa. 



+ Truing hey nguai tnang tuyan bi hay be kat qua tang tuyan va truing 
hop nguai duce tuy'en dvng bi hay be quyet dinh tuyen dung,  do khong den than 
viec tong thai han quy dinh thi Chu tich Uy ban than dan cap huyen quyet dinh 
tuyen dung nguai co ket qua tuyen dvng thap han lien ke cila chirc danh cong chat 
can tuyen dung do, neu nguai do bao dam co du cac dieu kien theo quy dinh. 



Truing hop c6 to 02 nguai tr .& len c6 kat qua tuyan dung thap han lien ke 
bang nhau thi Chit tich Uy ban than dan cap huyen quyet dinh nguai trang 
tuyen theo quy dinh. 



- Thai gian thvc hien thu tic hanh chinh: 
Thvc hien vao tat ca cac ngay lam viec tong tuan, trir ngay la, tat theo 



quy dinh dm BO Luat Lao tang. 
- Sang: 7h30 den 11h00. 



- Chiau: 14h dan 16h30. 
- Dia diem thvc hien thu tic hanh chinh: BO phan Tiap nhan va tra kat 



qua, UBND cap huyen. 
2.2. Cach thiic thtrc 
Tiep than ha sa trvc tiap tai try so B'e phan Tiap nhan va tra kat qua, 



UBND cap huyen tong ngay lam viec. 
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2.3. Thimh plan, so hrcmg ha sa: 



a) Thanh phan ha so bao gam: 



+ Don dang IcY du tuyen cong chirc cap xa theo mail; (Ban chinh) 



+ Ban so yau 15, lich to thuat c6 xac nhan cua ca quan coo thArn quyen 
trong thai han 30 ngay, tinh den ngay thp ho so du tuyen; (Ban chinh) 



+ Ban sao giay khai sinh; (Ban sao c6 chimg thvc hok c6 dOi chieu ban 
chinh) 



+ Ban chup ck van bang, chang chi va kat qua hoc top theo yeti cAu caa 
chirc danh ding chirc du tuyen; 



tot 
hop dal tot nghiap, nhung co ser dao tao 



chin cap bang hoac chang chi tot nghiap thi nOp giay chimg nhan tot nghiap do 
co quan co tham quyen cap; (Ban sao c6 chimg thkrc hoac c6 doi chieu ban chinh) 



+ Giay chimg than sac kthe do to chic y to co tham quyen cap trong thai 
han 30 ngay, tinh den ngay Op ho so du tuy8n; (Ban sao c6 chang thyc hoac co 
doi chieu ban chinh) 



+ Giay chimg nhan thuOc doi arcing im tien trong tuyen dung citing chirc 
cap xa (neu c6) dugc co quan ce, tham quyen chang thvc. (Ban sao co chang 
thkre hoac co doi chieu ban chinh) 



+ So luang ha so: 02 (b0). 
2.4. Thin han giii quyet: 
a) Thai han nhan ha so caa ngueri clang ky du tuyen it nhAt la 30 ngay, Ica 



tir ngay th8ng bao tuyen dung cong khai ten phuong tin th8ng tin dai chang; 



b) Cham,nhAt 07 ngay talk ngay to chat thi tuyen hoac xet ,tuyan, Oy 
ban than dan cap huyan phai 	danh sach ngudi du dieu,kien du tuyen va niem 
yet cong khai tai try ser 	viac caa Oy ban than dan cap huyan va try s& lam 
viec caa Uy ban nhan dan cap xa not tuyen dung; 



c) Khi hat thai han nhan ha so cua ngueri dang IcY du tuyen, cham nhAt 10 
ngay truerc,ngay to chic thi tuyen hoac xet tuyen, Chu tich Uy ban nhan dan cap 
huyan quyet dinh viac thanh lap HOi dong tuyen dung de to chat tuyen dung. 



Truerns hop so lugng nguai dang ky du tuyen trong mot IcY tuyOn dung 
cong chirc cap xa trong pham vi quan ly dm cap huyan dueri 20 nguiri thi khong 
phai thanh lap HOi d8ng tuyL dung; Phong NOi vu giap Chu tich Uy ban nhan 
dan cap huyan thvc hian viec tuy'L dung theo quy dinh; 



d) Cham nh'At sau 15 ngay Ica dr ngay to chic chAm thi xong hoac xet 
tuyen xong, HOi dOng tuyen dung phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap 
huyan k8t qua thi tuyen hoac xet tuyen de" Chu tich Uy ban nhan dan cap huyan 
xem xet ra quyet dinh cong nhan ket qua thi tuyen hok xet tuyen; 



d) Trong thai han 15 ngay, ke ta ,ngay nhan duce bao cao kat qua thi 
tuyen hoac xet tuyen 	HOi &Mg tuyen clang hoac caa Phong N'Oi vu cap 
huyan (truerng hop khong thanh lop HOi dOng tuyen dung), Uy ban nhan dan cap 
huyan phai thong bap cong khai tren trang thong tin din tir cua Uy ban than 
dan cap huyan va niem yet cong khai kat qua thi tuyen hoac xet tuyen tai try ser 
lam viec cila Uy ban nhan dan cap huyan va try ser lam viac cua Uy ban nhan 
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dan cap xa nai tuyen dung; giri thong bao kat qua thi tuyen hoac xet tuyen b&ng 
van ban ton nguai du tuyen theo dia chi ma nguai du tuyen da dang 



e) Trong thai han 15 ngay, ke tir ngay niem y8t dog khai kat qua thi 
tuyen hoac xet tuyen, nguai du tuyen c6 quyen gun dan de nghi phric khao ket 
qua thi tuyen hoac xet tuyen, Chit tich Uy ban nhan dan cap huyen co tech 
nhiem to chIrc cham phac khao trong than han 15 ngay, ke tir ngay het than han 
nhan don de nghi phoc khao theo quy dinh. 



HOi dung tuyen dung hoac Phong NOi vu cap huyen (truang hop khong 
thanh lap HOi dang tuyen dung) bao cao Chit tich Uy ban nhan dan cap huyen 
phe duyet ketqua,tuyan dung ding chirc; dong,theri gni thong bao cong nhan ket 
qua tang tuyen bang van ban ten nguai tuyen theo dia chi ma nguai du tuyen 
da dang kY, nOi dung thong bao phai ghi ro then gian nguai trung tuyen den than 
quyet dinh tuyen dung; 



g)Trong thai han 30 ngay, ke to ngay nguai du tuyen than dugc thong 
bao ding nhan kat qua tiling tuyen theo quy dinh, nguai thing tuyen phai den 
PhOng NOi vu cua Uy ban nhan dan cap huyen not du tuyen de hoan thien h8 so 
trunk tuyen, ha so tang tuyen phai dugc bo sung de hoan thien trtrec khi ky 
quyet dinh tuyen dung; 



h) Thai han xin gia,han hoan thien so nau co ly do chinh 	khong 
qua 15 ngay, ke ngay het thai han hoan thien ho so du tuyen theo quy dinh; 



i) Sau khi nguai trung tuyen hoan thien du ha so du tuyen theo quy dinh, 
tong thai han„  15 ngay, Chu tich Uy ban nhan clan cap huyen phai ban hanh 
quyet dinh tuyen dung dt:ii von ngubi thing tuy8n theo quy dinh. 



2.5. DOi tuvng thyt hien thil tyc hanh chinh: Ca nhan. 



2.6. Ca quan thyt hien thti tyc hanh chinh: 
- Ca quan c6 dram quyan quyet dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap 



huyen. 
- Ca quan true dap thuc hien TTHC: Phang NOi vv. 



- CU quan ph& hop (nau c6): Se NOi vu, UBND cap xa. 



2.7. Ket qua cua viec thtyc hien TTHC: 
Quyat dinh hanh chinh 



2.8. Le phi (nett c6): 
- Duoi 100 thi sinh mar thu 500.000 dang/thi sinh/lan du thi; 



- Tie 100 din dual 500 thi sinh nifec thu 400.000 dang/thi sinh/lan du thi; 



- Tie 500 thi sinh tro Mn mar thu 300.000 clang/thi sinh/lan du thi.” 



2.9. Ten mAu dun, mAu tor khai: Don dang ky du tuyen cong chirc cap 
xa (ban hanh kern theo Thong to so 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 
2012 dm BO NOi vu) 



2.10. Yeu au, lieu kien thyc hien thii tyc hanh chinh: 
a) Co mot quac tich la quac tich Viet Nam; 



b) DU 18 tuen tra len; 
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c) Co don dg tuyen; ca b% lich ro rang; 



d) CO van bang, chimg chi phi' hop; 



d) CO pham chat chinh tri, dao dirc tot; 



e) Du sue khoe de thuc hien nhiem vu; 



g) Cac dieu kien Ichae theo you cau cua vi tri dg tuyen. 



h) Doi voi truang hap dac biet trong tuyen dung: 
- Ngubi tat nghiep dai hoc loai gi6i trey len ey trong nuere, loai kha ter Ian a 



nuere ngoai theo quy dinh tai diem a khoan 1 Dieu 21 Nghi dinh so 
112/2011/ND-CP va nguai co trinh do thac si, tien si cim nganh dao tao pha hap 
veld chin danh ding chin cap xa can tuyen dung dugc xem xet ti8p !than vao 
cong chin cap xa khong qua thi tuyen, neu co du cac dieu kien, tieu chuan sau: 



+ Bao dam cac dieu kien dang ky du tuyen cong chirc cap xa quy dinh; 



+ Tat nghiep dai hoc loai gioi trey len ey trong mite hoac loai kha trey len er 
nuerc ngoai, tot nghiep thac si, lien si cua nganh dao tao pha hap voi chirc danh 
cong chin cap xa can tuyen dung; truerng hap sau khi tat nghiep da co thai gian 
ding tac thi trong thed gian cong tac nay duos danh gia la hoan thanh tot nhiem 
vu dugc giao va khong vi pham phap luat den mire bi xir 15/ ky luat hoac bi truy 
dm tech nhiem hinh skr. 



Viec the dinh tat nghiep dai hoc loai gioi trey len ey trong nuorc, loai kha 
trey len er nu6c ngoai dugc can cir vao xep loai tai bang tot nghiep hoac lap loai 
tai giay chimg nhan tot nghiep a ca quan co,tham quyen (trong tnremg hop 
chin dirge nhan bang tat nghiep); tnrang hap bang tot nghiep hoac giay chimg 
nhan tot nghiep khong xep loai thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen bao cao 
cu the ket qua hoe tap toan khoe va ket qua bao ve tot nghiep ctia ngued do de 
Giam dlic Sir NOi vu xem xet, quyet dinh. 



- Nguesi co kinh nghiem cong tac theo quy dinh tai diem b khoan 1 Dieu 
21 Nghi dinh so 1,12/2011/ND-CP dirge xem xet tiep nhan vao cong chive cap xa 
khOng qua thi tuyen, neu co au cac dieu kien, tieu chuan sau: 



+ Bao dam cac dieu kien dang ky dg tuyen cong chat cap xa quy dinh; 



CO bang tat nghiep dai hoc trey len; hien dang cong tac trong nganh, 11 h 
vtrc can tuyen; co thin gian tir du 60 thang trey len lam cling viec phu hop yeti 
you cau ena chat danh cong chuc cap xa can tuyen dung (khong ke theri gian 
lam viee theo the dO hop dong lao dOng a cap xa, thed gian tap sir, thir viee; neu 
c6 thin gian cong tac khong lien tuc thi dirge,Ong don); trong tiled gian cong tic 
05 nam gan nhat khong vi pham phap luat den mire ,bi xir 15,  ky luat hoac truy 
ciru tech nhiem hinh sir; dap img dirge ngay you eau cim chin danh ding chirc 
cap xa can tuyen dung. 



2.11. Can cu. phap 157 can thii tyc hhnh chinh: 
- Luat Can b'0, cong chirc so 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 dm Quac 



hai mite COng hoa xa hOi chit nghia Viet Nam; 
Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ein Chinh phu quy dinh 



ye tuyen dung, sir dung va quanlY cong chirc; 
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Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thong 8 nom 2010 dm. Chinh phit 
sin doi mot so dieu cua Nghi dinh so 24/2010/ND-CP; 



- Th6ng to sa 228/2016/TT-BTC nggy 11 thgng 11 nom 2016 cna B6 Tgi 
chinh quy dinh mar thu, the do thu, n6p, quail I); va su dyng phi tuyen dyng, chi 
thi ncing nggch, thong hang ding chtic, vien chirc; 



- Nghi dinh se, 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phti ve ding 
chirc xa", phuaing, thi trap; 



- Thong to se) 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 dm BO NOi Yu huong 
dAn ye chUctrach, tiou chuA'n cu the, nhi'em vu va tuyen dung cong chirc 
phuon, thi tan; 



- Quyet dinh s6 52/2015/QD-UBND ngay 28/10/2015 cua UBND tinh 
Thira Thien Hue ye viec ban hanh Quy dinh ye quan 1Y to chat b0 may, bien the 
va can b0, cong chirc tinh Thira Thief) Hue. 



Ghi 	Phan chu in nghieng la not dung sila dai, b a sung, thay thEi. 
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