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Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: b¥ /Qb-BHXH Ha Noi, ngay 05 thdng 0 ndm 304§

QUYET PINH
Ban hanh quy ché quan Iy va s&t dung chit ky s6, chirng thw so
chuyén dung trong nganh Bdo hiém xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cin ctt Luét Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Can cu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet thi hanh Luét Giao dich dién tur vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc
chir ky s6; Nghi dinh s6 106/2011/ND- CP ngay 23/11/2011 cua Chinh phu sua
d6i, bé sung mét sb dleu ctiia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 cua
Chinh phu; Nghi dinh s6 170/2013/ND- CP ngay 13/11/2013 cua Chinh phu sua
d61, bd sung mét sd diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cla
Chinh phu;

Cén cr Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP ngay 24/12/2016 cta Chinh phu
quy dinh vé glao dich dign tr trong Iinh vue bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va

bao hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh pht quy

dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chitc cia Bdo hiém x3 hoi
Viet Nam,; |

Can cu Thong tu so 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua Bo truong B
Quoc phdng quy dinh vé cung cép, quan 1y, st dung dich vu chung thue chir ky
s6 chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nuée, td chic chinh tri - x4 hoi;

Cin ctr Quyét dinh sd 484/Qb-BHXH ngay 02/4/2015 cta Tong Giam doc
Bao hiém x& héi Viét Nam vé viée Gy quyén quéan 1y thué bao ching thu sb
chuyén dung ctia nganh Bao hiém x3 hoi;

Xét dé nghi ctia Gidm ddc Trung tam Cong nghé théng tin,
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va s o
chit ky s6, chtmg thu s6 chuyén ding trong nganh Bao hiém x3 héi.

Piéu 2. Quyet dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Quyet dinh nay thay thé
cho Quyét dinh s6 508/QP-BHXH ngay 06/4/2015 cua Tong Giam doc Bao
hiém xa ho1 Viet Nam ban hanh Quy ché quan ly va st dung chit ky s6, chimg
thu s6 chuyén ding trong nganh Bao hiém x4 hdi.




Piéu 3. Giam doc Trung tdm Cong nghé thong tin, Thu trudng cac don vi
truc thu@c Bao hiém x& hoi Viét Nam, Giam ddc Bao hiém xi héi cac tinh,
thanh phé truc thudéc Trung uong va céc t6 chitc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. e

Not nhan:

- Nhu filéu 3. KT. TONG GIANI POC
- Ban Co yéu Chinh ph; PHO TONG GIAM PO
- Téng Gidm dbc (dé bic);

- Cac Pho TGP;
- Luu: VT, CNTT (07),,/

' rfl Lwong Son



BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va st dung chir ky s6, chung thw s6 chuyén dung
trong nganh Bao hiém x4 hoi

(Ban hanh theo ng/er dinh s6 b?‘ /OD-BHXH ngay 05 thang ¢/ nam 201y
cua Téng Gigm déc Béo hiém xd hoi Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong 4p dung

Quy dinh viéc cung cép, quan ly va su dung dich vu chimg thuc chit ky s6
chuyén dung d61 v&i 16 chirc, c4 nhan trong céc don vi thudc hé théng nganh
Bo hiém x& hoi (BHXH).

Pricu 2. Giai thich tr ngtv

Trong Quy ché nay, cic tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. "Chtmg thu s0" 12 mot dang ching thu dién tir chuyén dung phuc vu cac
co quan DPang, Nha nudc, t6 chirc chinh tr1 - xa hoi do Cyc Ching thue sb va
Bao mat théng tin thudc Ban Co yéu Chinh phu cap.

2. “Thué bao” la td chuc, c4 nhan thudc hé thong ngénh BHXH duoc cap
chung thu s6 va gl khoa bi mat tvong tmg vdi khéa ¢dng khai ghi trén ching
thu s6 dugc cap.

3. “Don vi quan ly truc ti%p thué bao” 12 cac don vi truc thude BHXH Viét
Nam, BHXH céac tinh/thanh phd truc thugc Trung vong.

4. “Ngudi quan ly thué bao” la Giam déc Trung tim Cong nghé thong tin
(CNTT) duoe Tong Giam déc BHXH Viét Nam 11y quyén thue hién nhiém vu
quan 1y thué bao.

5. “Thiét bi Iuu khoa bi mat” 12 thiét bi vat I chtra chimg thu s6 va khoéa bi
mat cuaa thué bao.

Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO

Diéu 3. Noi dung chitng thuw so
1. Tén t6 chttc cung cép dich vu chimg thwe chit ky s6 chuyén ding;



2. Tén va chirc danh cua thué bao;

3. 6 hidu ching thu sb;

4. Thoi han ¢é hidu luc cua ching thu s6;

5. Khoa cong khai;

6. Chit ky s6 ciia to chitc cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén
dung; |

7. Cac han ché vé muc dich, pham vi sir dung cua chimg thu SO.

Biéu 4. Thoi han ¢é hiéu Iye clia chirng thu $0

1. Chiing thu sb cta thué bao cap mdi thoi han ¢6 hiéu luc t6i da 1a 10 nam.

2. Pbi véi chung thu sd gia han, thoi han co6 hiéu lue duge gia han tdi da 1a
5 nam.

Pidu 5. Phan loai chitng thu sb

1. Chitng thur s6 cho cé nhan;

2. Chimg thu s6 cho co quan, t6 chic;

Pidu 6. CAp méi chirng thr sb

1. Biéu kién cdp méi chimg thur s6 cho cd nhén:

a) Phai 14 cén bd, cong chirc, vién chirc thudc hé théng nganh BHXH Viét
Nam c¢6 tham gia giao dich dién tu;

b) C6 vin ban d& nghi va duoc ngudi ding dau té chitc quan ly truc tiép
xac nhan; |

c) Puoc Ngu:ﬁri quan 1y thué bao phé duyét va & nghi cip chimg thu so.

2. Piéu kién cip méi chimg thu SC} cho ngum cé tham quyen cua co quan,
t3 chitc theo quy dinh cia phdp luét vé& quan Iy va sir dung con dau:

a) Phai la nguoi co tham qu}ren ctua co quan BHXH theo quy dinh cta phap
luét v& quan ly va stir dung con dau cé tham gia giao dich dién fif;

b) C6 vin ban d& nghi va dugc ngudi ding dau to chiic quan Iy truc tiép
xac nhan;
¢) Buoc Ngudi quan ly thué bao phé duyét va dé nghi cép ching thu 30.

3. Biéu kién cép chimg thu s6 cho t6 chic:
a) Phai 1a t& chtc ¢ quyet dinh thanh 14p hodc xac nhén cua nguol dung
dau t6 chirc cap trén truc tiép;

b) C6 van ban dé nghi cua nguol dugc giao quan ly chimg thu s6 cla td
chirc va duoc ngudi dimg dau to chire quan 1y truc tiép x4c nhan;

¢) Puoc Ngudi quan 1y thué bao phé duyet va d& nghi cip chimg thu so.



Didu 7. Ho so cip chitng thu $0

1. H6 so cap chung thu s6 cho ¢4 nhén gdm:

Vin ban dé nghi cép chimg thu sd ctia ¢4 nhin cd x4ac nhén cua don vi quan
ly truc tiép;

2. Hd so cap ching thu SO cho ngu:crl cé tham quyen cta co quan, t6 chiic
theo quy dinh cua phap luét vé quan 1y va st dung con dau, gom:

a) Van ban dé nehi cép chimg thur s6 clia ngudi b tham quyen cua co quan,
t6 chitc theo quy dinh cua phap luat vé quan ly va st dung con dau, cé x4c nhan
ctia don vi quan 1y truc tiép;

_ b) Ban sao co cong chung oidy chimg nhén da dang ky mau con dau hodc
x4c thue bing van ban clia co quan, to chirc cip trén truc tiép mau con dau cia

CO quan;

¢) Ban sao ¢o6 cong ching quyet dinh b nhiém hogc xac thuc bang vin ban
cua don vi quan ly truc tiép ngudi c6 tham quyen clia co quan, to chire theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung con dau.

3. Hb so cap chimg thu s6 cho co quan, té chic, gdbm:

a) Van ban d& nghi cia ngudi dugc co quan g1ao quan ly chitng thu $6 cia
don vi va duoc ngudi ding diu don vi quan 1y truc tiép x4c nhén;

b) Ban sao ¢ céng ching oidy chung nhén da dang ky mau con dau hodc
xac thuc bang van ban clia co quan, td chire cap trén truc tiép mAu con déu ctia

co quan, to chic;

¢) Ban sao c6 céng ching quyet dinh bd nhiém hodc xéc thyce bang vin ban
ctia don vi quan ly truc tiép ngudi c6 tham quyen clia co quan, t6 chirc theo quy
dinh cua phap lugt vé quan Iy va st dung con ddu dugc co quan giao quan ly
chirng thu s6 cuia don vi.

4. S6 lugng bo hd so quy dinh tai c4c khoan 1, khoan 2, khoan 3 biéu nay
12 02 b6 gin vé Trung tam CNTT (Trung tam CNTT lru 01 b4, gt Cuc Co yéu
Dang - Chinh quyén Iuu 01 bd).

Piéu 8. Trinh tw, thi tuc cap chung thw sb

1. D& nghi cép chimg thur s6
a) Chimg thu so cho c4 nhan:

Ca nhén phai ¢6 vin ban dé nghi cép chimg thu s6 theo Mau 01- CTS cua

Phu luc kém theo Quy ché nay cé x4c nhan ciia don vi quéan ly truc tiép guri vé
Trung tam CNTT.

b) Chung thu 50 cho ngudi cé tham quyen clia co quan, to chirc theo quy
dinh cta phép ludt vé quan 1y va st dung con dau:




Neudi c6 thim quyén clia co quan, td chite theo quy dinh ctia phap luét vé
quan ly va sur dung con dau phai cé vin ban dé nghi cap chimg thu s6 theo Mau
01-CTS cua Phu luc kem theo Quy ché nay cé x4c nhén cua don vi quan ly truc
tiép va ho so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Quy ché nay gui vé Trung
tam CNTTL.

¢) Can ctr vao van ban d& nghi cép chimg thu s6 clia ca nhén va ngudi co
thAm quyén ctia co quan, t6 chire, don vi quan ly tryc tiép 14p danh sich theo
mau 02a-CTS (co xac nhén cua don vi) gul vé Trung tdm CNTT.

| - |

d) Chung thu sé cho co quan, t6 chire:

| Nguot O thdm quyén ctia co quan, t6 chirc theo quy-dinh cta phap luéat V&
quan ly va st dung con diu duoc co quan, to chic giao quén 1y chimg thu sb clia
don vi phai ¢6 van ban dé nghi cip chimg thu s6 theo Mau 03-CTS cta Phu luc
kem theo Quy ché nay c6 x4c nhéin ctia don vi quan ly truc tiép va hd so theo
quy dinh tai khoan 3 Pidu 7 cia Quy ché niy gii vé Trung tam CNTT.

e) Can cir vao vén ban cia nguoi co tham quyén clia co quan, to chirc theo
quy dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung con ddu duoc co quan, t6 chic
giao quéan Iy chimg thur sb cta don vi, don vi quan ly truc tiép 14p danh sach theo
mau 04a-CTS (c6 xé4c nhén cta don vi) gui vé Trung tAm CNTT.

2. Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay tiép nhéan hd so hop 18,
Trung tdim CNTT cé trach nhiém kiém tra hd so, l4p danh sich d& nghi cap
chimg thir s6 theo Mau 02b-CTS hoéc Mau 04b-CTS cua Phu luc kem theo Quy
ché nay, kém theo ban sao hd so hop 1é giti vé Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén.

3. Trong thoi han 03 ngay lam vi€c, ké tir ngdy nhén thiét bi luu khoa bi
mét, Trung tAm CNTT ban giao thiét bi ltu khéa bi mat dén don vi quan 1y truc
tiép thué bao. Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mét cho don vi quan ly truc
tiép thué bao, Trung tdm CNTT giri danh sach thoi diém don vi quan 1y truc tiép
thué bao nhan thiét bi luu khoa bi mét va hiéu luc cua chung thu sd theo Mau
05-CTS clia Phu luc kém theo Quy ché nay vé Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat
théng tin.

Pieu 9. Gia han ching thw 56

1. Chimg thu s6 chi duoc dé nghi gia han 01 lan va phai dam bao con thoi
han st dung it nhat 60 ngay.

2. Co quan, to chire, ca nhén phai c6 van ban dé nghi, duge Nguoi quan 1y
thué bao phé duyét va dé nghi gia han chimg thu so.

Piéu 10. Trinh tw, tha tuc gia han ching thu s0
1. Dé nghi gia han ching thu $O

a) Gia han chung thu s6 cho c4 nhén:



Ca nhén phai co van ban d& nghi gia han chimg thur s6 theo Mau 01-CTS
cua Phu lyc kem theo quy ché nay cé x4c nhan cia don vi quén 1y truc tiép giri
vé Trung tdm CNTT;

b) Gia han chung thu s6 cho nguodi cé tham quyép cla co quan, to chirc
theo quy dinh cua phap luét vé quan ly va sir dung con dau:

Ca nhan nguoi co tham quyen clia co quan, to chire theo quy dinh cua phap
luat vé quan ly va str dung con diu phai ¢ vin ban dé nghi gia han chimg thu s6
theo Mau 01-CTS cta Phu luc kém theo quy ché nay (khong kem theo tai licu
quy dinh tar Cﬁem b, dlem ¢c khoan 2, Piéu 7 Quy ché nay) cé xac nhén cua don
vi quan 1y truc tiép giri vé Trung tim CNTT;

¢) Gia han chimg thir sé cho co quan, t6 chirc:

Nguoi c6 tham quyén clia co quan, to chirc theo quy dinh cua phap luat vé
quan ly va su dung con dau duoc co quan, t6 chirc giao quan 1y chimg thur s6 clia
CO quan, td chire phai co van ban dé nghi gia han chimg thu s6 theo Mau 03-
- CTS cta Phy lyc kem theo Quy ché nay (khéng kem theo ta1 li€u quy dinh tai
diém b, diém ¢ khoan 3, Piéu 7 Quy ché nay) c6 xac nhén cia don vi quan 1y

trire tiép gtri vé Trung tim CNTT.

2. Trong thot han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay tiép nhén dé nghi gia han
chimg thu 6, Trung tam CNTT xet duyét va lap danh sach thué bao dé nghi gia
han chung thu s6, giri Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén va Cuc Chung thuc s6
va Bao mat thong tin.

Truong hO’p khong duge Cuc Chung thuyc s6 va Bao mat thong tin chap
nhin dé nghl gla han ching thu sd, Trung tdm CNTT thong bao biang vin ban

cho don vi quan 1y truc tiép thué bao biét.
Piéu 11. Thu hoi chirng thw s0

Thu hdi chimg thur s6 trong cdc trudng hop sau:

1. D61 v6i moi loai chirng thu s6
a) Chimg thur s6 hét han st dung;

b) Theo yéu cau tir thué bao trong cac truong hop: khoa bi méat b1 16 hoac
nghi bi 19; thiét bi luu khda bi méat bi that lac hodc cac truomg hop mét an toan
khac; thiét b1 luu khoda bi mat b1 hong;

¢) Theo yéu cau tir co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh:
d) Theo yéu cau tir Nguoi quan 1y thué bao;

d) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, str dung thiét bi luu khoa bi
mat dugc quy dinh tai Didu 15 ctia Quy ché nay.

 2.P06i véi ching thu s6 clia cd nhan:

a) Céc trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;



b) Ca nhan thay déi vi trl cong tdc ma théng tin vé vi tri céng tic méi
khéng phu hop v6i théng tin trong ching thu so;

¢) C4 nhén nghi huu, thoi viéc, tr tran;

3. P&i v6i chitg thu s6 clia cd nhin ngudi cé thdm quyén clia co quan, t6
chtrc theo quy dinh ctia phép ludt vé quan ly va sur dung con dau:

a) Cac trudng hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;

b) C4 nhan thay ddi thdm quyén ciia co quan, t0 chic theo quy dinh cta
phép luit vé quan ly va sir dung con dau.

4. Pdi véi chimng thu s6 clia co quan, t6 chirc:
a) Cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Co quan, td chirc giai thé, d6i tén hodc dia chi hoat dong ma théng tin
khong pht hop véi thong tin trong chirng thur so.

5. Mot truong hop thu hoi chung thur s6 khéng thude truong hop chimg thu
sé hét han st dung phai kip théi ¢ van ban dién tir co ky sé clia chtmg thu sb ¢
hiéu luc dé nghi thu hoi ching thu s theo Mau 06-CTS cua Phu luc kém theo
Quy ché nay gt dén dia chi thu dién tr support@vss.gov.vn. Truong hop thué
bao 1a c4 nhan nghi huu, thé1i viéc, chuyén co quan khéc, tir trdn, co quan quén
Iy true tiép thué bao cb thdm quyén dé nghi thu héi ching thu s6. Trudmg hop
{hué bao 13 t& chirc giai thé, ddi tén, co quan quan 1y truc tiép clia to chirc d6 6
thdm quyén dé nghj thu héi chimg thu S0.

Pidu 12. Ho so, trinh tw, thi tuc thu hoi chirng thw s6

1. Hd so thu hdi chimg thu s6 odm mét trong nhitng van ban sau:
a) Van ban dé nehi thu hoi chimg thu s6 cia ca nhan c¢6 xé4c nhén cla co
quan quan ly trirc ti€p;

b) Vin ban d& nghj thu hoi ching thu sé (bing van ban gidy hodc vin ban
dién tir ¢ ky s6 ctia chirng thur s6 ¢6 hiéu lyc) cua Trung tam CNTT;

¢) Vin ban d& nghi thu hdi chimg thu s6 (bang van ban gidy hodc van ban
dién tr co ky so cua ching thu s6 ¢6 hiéu lirc) cua co quan tién hanh 10 tung, co
quan an ninh.

2. Trinh tu, tha tuc thu hdi ching thu S0

Trong thoi han 24 gi0, ké tir khi nhin duoc dé nghi thu hdi chimg thu sb tir
thué bao hodc nguol ¢d trach nhiem dé nghi thu hoi chimg thu S0, Trung tam
CNTT otri & nghi thu hdi ching thu s6 theo Mau 07-CTS ctia Phu luc kém theo
Quy ché nay t6i Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin; ddéng thoi gii cho
Cuc Co yéu Pang - Chinh quy%n;

3. Trinh ti thu hi thiét bi luu khoa bi m4t sau khi chimg thw s6 het han si
dung hoic chimng thu s6 b1 thu hoi




- a) Co quan quan ly truc tle:p thué bao ¢6 trach nhiém thu hoi thiét bt luu
khéa bi mat khi chimg thu s6 hét han str dung hodc bi thu héi chiing thir s6 hodc
trudng hop thué bao 1& c4 nhén nghi huu, théi viée, chuyén cbng tac, tir tran
hodc thué bao 1a co quan, t6 chirc giai thé, d6i tén ban giao cho Trung tim
CNTT.

b) Quy trinh thu héi thiét bi luu khoa bi mat:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay thu hdi chimg thu sé, Trung
tam CNTT co trach nhiém thu hm thiét bi lvu khoéa bi mét ctia chimg thir s6 hét
han st dung hodc chung thu s6 bi thu hdi, ban giao cho Cuc Co yéu Pang -
Chinh quyén;

- Qua trinh giao, nhan thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién truc tiép va
14p bign ban theo Mau 08-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay.

4. Thue bao co nhu cau cép chung thu s6 sau khi chung thu s6 cii hét han
hodc chimg thu so bi thu héi néu du dleu kién quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay
duge xem xét cap chimg thu s6 méi. Ho so, trinh tur, thi tuc nhw cdp ching thu
s6 lan dau.

Piéu 13. Thay dbi thong tin chitng thw sb
1. Biéu kién thay d6i thong tin chimg thu so:

a) Chimg thu s6 ctia co quan, t6 chire khong thudce trudong hop phai thu héi
theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 11 Quy ché nay;

b) Nguoi cé thAm quyen clia co quan, tO chirc theo quy dinh cua phap luat
vé quan Iy va sur dung con dau duoc co quan, t6 chirc giao quan 1y chimg thu SO
clia co quan, td chire nghi huru, théi viée, chuyén co quan khéc, tir tran.

2. Quy trinh thie hién:

a) Co quan, to chitc quyét dinh glao trach nhiém quan 1y chimg thu so cho
ngudi ¢o tham quyen cua co quan, t6 chitc theo quy dinh cua phap luat Ve quan
Iy va str dung con dau thay thé ngudi quan 1y chung thu s6 clia co quan, t6 chiic
nghi huu, thoi viéc, chuyen co quan khac, tir trén. Quyet dinh giao trach nhiém
quan 1y chimg thir s6 ctia co quan, t6 chirc theo Mau 09-CTS cta Phu luc kém
theo Quy ché nay;

b) Truong hop nguoi duge co quan, td chirc giao quan Iy ching thu sb cua
co quan, to chirc nghi huru, thor viée, chuyén co quan khac phai 14p Bién ban ban
giao quan ly chimg thu s6 theo Mau 10-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay;

c) Mo1 trudng thay dm thong tin ching thu s6 phai c6 vin ban dé nghi thay
d6i théng tin ching thu s6 theo Mau 12-CTS cua Phu luc kem theo Quy ché nay
¢ xac nhan cia don vi quan 1y true tiép giri vé Trung tdm CNTT kém theo 03
ban Quyét dinh giao trich nhiém quan ly ching thu s6 hodc Bién ban ban giao
quan ly chimg thu s6 (d6i véi truong hop ngudi quan Iy chimg thu s6 nghi huu,



thé1 viece, chuyén co quan khac), Trung tdm CNTT luu 01 b6 va gut Cuc Chung
~ thuc s6 va Bao mét théng tin 01 bg, giri Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén 01 bd.

Pién 14. Khoi phuc thiét bi lvu khéa bi méat
1. Trudng hop phai khéi phuc thiét bi luu khoéa bi mat:

a) Thiét bi luu khoa bi mat s& bi khda khi nhép sai mét khiu qua sé lan quy
dinh do Cuc Chutng thuc s6 va Bao mét thong tin thiét lap,

b) Dé thiét bi luu khéa bi méat hoat dong tré lai, can phai thuc hién quy
trinh kh6i phuc thiét bi luu khda bi mét;

2. Hb so khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat:

Vin ban d& nghi khéi phuc thiét bj luu khéa bi mat cia thué bao c6 xac
nhin cta co quan quan ly truc t1ép.

3. Quy trinh khoi1 phuc thiét bi luu khoa bi mét:

a) Thué bao dé nghi khor phuc thiét bi Iuu khoa bi mét bang vin ban dién
tr ¢ ky s6 cta chung thu s6 c¢6 hiéu luc theo Mau 11-CTS cua Phu luc kém

theo Quy ché giri vao dia chi thu dién tir support@vss.gov.vi;

 b) Ngay sau khi nhén dugc dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mit,
Trung tdm CNTT lap yeu chu khéi phuc thiét bi Iuu khoa bi mat bang viéc ky s6
cua chimg thir 8 ¢6 hiéu luc vao van ban Mau 11-CTS gui vé Cuc Chimg thuc

s6 va Bao mat thdng tin.

Pidu 15. Quan 1y thiét bi lru khéa bi mit

1. Quéan 1y va st dung thiét bi luu khéa bi mét theo ché d6 quan 1y bi mét
nha nudce & cap do “Mat”.

2. Khéng dugce dung céc cdng cu, chuong trinh hay bat cir hinh thirc nao
khéc lam thay doi dit 1iéu hodc lam hu hong thiét bi liru khoéa bi mat.

3. Viéc st dung chit ky s trong cac giao dich dién tir thuc hién theo quy
trinh ctia BEXH Viét Nam quy dinh va huong dan

4. Vian thu cta don vi 1a ngudi duoc giao quan ly va stt dung chit ky sb cta
to chire.

Chuong H1
TRACH NHIEM VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Trach nhiém ctia Trung tim Cong nghé thong tin

L. Quan 1y cac thué bao ching thir s chuyén dung do Ban Co yéu Chinh
phti ¢4p cho BHXH Viét Nam.




2. Tlep nh4n yéu cau tir don vi quan ly truc tlep thué bao, xem xét va phe
duyét danh sach thuc bao dé nghl cép, gia han, thay d6i thong tin, khoéi phuc mat
khau va thu héi chimg thw s6 giri cho Cuc Co yéu Pang - Chinh quyeén.

3. Tiép nhan va ban giao thiét bi luu khéa bi mat t61 céc don vi quan Iy truc
tiép thué bao.

4. Thuc hién thu héi thiét bi luu khoa bi mét déi vO1 cac chung thur s6 hét
han str dung hodc bi thu hdi, ban giao cho Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén.

5. Huéng dan, kiém tra cac don vi quan ly truc tiép thué bao trong qua trinh
quan ly, st dung ching thu sO, thiét bi luu khéa bi mat, dich vu chimng thuc chit
ky s6 Va viéc thuc hién cac quy dinh ta1 Quy ché nay.

6. Tmng béo, dé nghi Cuc Chung thuc sb va Bao maét thong tin va Cuc Co
yéu Péang - Chinh quyén viée thu hdi chimg thur s0.

7. Quan ly, lvu trle hd so dé nghi cap, gia han, thu hoi chtmg thu s6, khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao thuoc quyén quan 1y va bién ban giao
nhan chimg thu $6 gifta Trung tdm CNTT va cic bén ¢6 lién quan.

8. Ra soat, téng hop va dé xuét 13nh dao Nganh ké hoach va nhu cau trién
khai chimg thu s6 trong toan Nganh.

9. Phéi hop vo1 cac dO”l vi lién quan cia BHXH Vi€t Nam va cac don vi
cua Ban Co y€u Chinh pht td chitc dao tao, tdp huin vé ching thu s6 va dich vu
chimg thuc chit k¥ sd.

10. Phéi hop véi cac don vi lién quan tich hop dich vu chung thuc chir ky
s6 chuyén dung ctia Ban Co yéu Chinh phtl vao cac img dung cia Nganh.

Piéu 17. Trach nhiém cia cic don vi true tiep quan 1y thué bao

1. Xem xét va xac nhan vin ban dé nghi cap, gia han, thay doi thong tin,
khoi phuc méat khiu va thu hoi chimg thu chimg thu sb cho td chirc, c4 nhan
thudc quyen quan ly.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac thong tin vé thué bao dé nghi
cap, gia han, thu hoi chimg thur s6, khéi phuc thiét b1 luu khoa bi mat.

3. Thu hdi thiét bi luu khéa bi méat ciia cac td chirc, c4 nhan thudc quyén
quan 1y ban giao cho Trung tam CNTT.

4. T4 chitc trién khai quan 1y, st dung c6 hiéu qua chimg thur s6 da cap cho
thué bao thudc don vi quan ly.

5. Quan ly, luu triy hé so dé nghi cép, gia han, thu héi chimg thu s6, khoi
phuc thiét bi luu khéa bi mét cua thué bao thuoc quyén quan ly va cac bién ban
o1ao nhan chung thu 30.

Picu 18. Trach nhiém cia ¢4 nhan quan ly, st dung chir ky s6



1. Cung cip cac thong tin lién quan dén viéc cip ching thw s6 chinh x4c va
day du.

2. Théng bao kip thdi cho co quan quan ly truc tiép thué bao thu héi chimg
thu so.

3. Ban giao lai t111et bi luu khoa bi méat cho co quan quan Iy truc tiep thué
bao khi chirng thw s6 hét han st dung hodc bi thu hdi chirng thu s6.

4. Dé nehi khoi phuc thiét bi Iuu khoa bi mét trong trudng hop thiét bi Iru
khda bi mat b1 khoa.

5. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay.

6. St dung chung thu sO ding muc dich va tuan th cac quy trinh, quy dinh
ctia Quy ¢hé nay va cde vin ban vé quy trinh ky so trong giao dich dign tir, van
ban phéap luft c6 lien quan vé quan 1y, st dung chit ky s0, chung thu s6 va dich

vu chirng thue chit ky so. Cq/

KT. TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM b0)

PH""’I'n le‘ng Son

10

—a.



Mau 01-CTS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh gtri: Trung tdm Co6ng nghé thong tin — Bao hiém x4 hoi Viét Nam

Ho vatén (chitinhoa) ............... (3161 tinh: ...... Xuevurn. Nam ...... ) SO Nix
Negay sinh: ......... [eiiiinnn. [ Noismhioveiieiiii it
S6 CMIND/HS chiu: .u.vvevvenennnen., Ngay cap: ......... NoOi CAP: .evvvnnn. .
Dia chl thir QAN T (1) .o eniee ettt et re e anes e
Co quan, £0 CHTC COME TAC ()7 +n v vttt et e ettt e e e e e et eeaeeaenns
0935152V 1
D T T o) &
Pién thoai: BTN Fax: o e
S& chung thu s6 cii (néu co): ......... Ngay cip: ......... Ngay héthan: .........
Thoi han hiéu luc cia chimg thir s6 (t61 da 1a 10 nam): .oveeenvnininennnenes. nam

Tai liéu kém theo (3):
a) Ban sao ¢6 cOng chung gidy chimg nhan da dang ky mau con dau hodc x4c
thirc bang vin ban clia co quan, td chirc cip trén truc tiép miu con diu clia co

quan, t6 chirc;

b) Ban sao co cong chung quyét dinh hodc xac thuc bang vin ban cua co quan,
td chttc quan ly truc tlep ngum c6 tham quyen clia co quan, t& chirc theo quy
dinh cfia phéap luit vé quan Iy va sit dung con dau.

<Pia danh>, ngay...... thdang...... nam......
X4c nhan caa co quan quén ly triee tiép Ngwdi khai
(K, dong ddu va ghi rd ho tén) (Ky va ghi vé hp tén)

Ghi chu:
(1) Dia chi thw dién ter [a dia chi hip thie cong vy cua cd nhdn duge BHXH Viét Nam cap.

(2) Tén co quan, 16 chirc quan ly truec rzep va cdc co quan qudn Iy cap frén.
(3) Truong hop dé nghi cap chung thi s6 cho nguoi c6 thém quyén cia co quan, t6 chirc
theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con dau.






Mau 02a-CTS

"M XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU Nq;HiA VIET NAM
Poe ldp - Tw do - Hanh phiic
thdng ...

nant ...

<Dia danh>, ngay ...

DANH SACH
Pé nghi cap (gia han) chigng thiwr s6 cho ¢ nhan

Kinh gtri: Trung tdm Coéng nghé théng tin — Bao hiém x4 h{jj Viét Nam

Sé luong dang ky ..........
Danh sach dang ky:
x Chirc : L
oo | he i Tenco | Tinh/ |, |danh cia[Piachi] O
STT{Ho tén S N A quan, | Thanh ngudi c6 | thw S
sinh | ngay cap/ . vu 2 .~ ., jthir sO cl
. % don vi1 pho tham 51@-1‘1 |, z .
noi cap \ 5 (néu co)
quyen (1)l
i
2
Nguoi lap Thu trwéng don vi
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, déng ddu va ghi ro ho tén)
Ghi chu.

(1) Truomg hop dé nghi cap chirng thir 56 cho nguedi ¢ thdm quyén cid co quan, té chikc
theo quy dinh cua phdp ludt vé quan Iy va sir dung con dau, dé nghi gui kem|cde van ban sau:

- Ban sao hop 1€ g:ay chung nhdn da dang ky (hodc xdc nhdn bdng vin bén cia co quan,
t6 chirc cdp trén truc rzep) mdu con déu ciia co quan, 16 chitc; |

- Ban sao hop [é guyer dinh (hodc xdc nhgn bdng vin bén ciia co qmﬁ t6 chuec quan [y
fryc t:ep) nguedi cé thdm quyén ciia co quan, 16 chitc theo quy dinh ciia phap ludt vé qudn Iy
va str dung con ddu.




Mau 02b-CTS

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiie
%Sé, ky hiéu> Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...
DANH SACH

Pé nghi cip (gia han) chitng thu s6 cho ca nhén

kfnh QLS 1veeesereeeeeeeeeeeeeeeatseeietesenebaberesreeseenanseneannen
SO lhm'ng dang ky:.........
Daqh sach dang ky:
| A MND | Chirc Iy -
, SOF . A / Tén co | Tinh/ . |danh ctaPia chi S..O "
. INgay | HO chiéu/ Chirc . . chung
STT|Ho tén h SVIVE U Thanh vy |18u01co thu hur sb o
] ® NEAY SO qonvi | phd ol thdm  |dien t] koo,
nol cap 3 (n€u cd)
; quyén (1)
L]
2 | |
, Nguot lap Thi treong don vi
Ky va ghi ré ho tén) - (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
Ghi chu.

(1) Truomg hop dé nghi cap chung thir 56 cho ngueoi cé tham guyerz clia co quan, to chizc
theo quy dinh ciia phdp lugt vé quan [y va s dung con ddu, dé nghi gkl kem cdc vdn ban sau:

- Bdn sao hop 1€ gidy chitng nhan da dang ky (hodc xac nhan bing van bén ciia co quan,
t6 chirc cdp trén tryc rzep) mdéu con ddu ciia co quarn, t6 chirc;

- Ban sao hop € quyét dinh (hodc xdc nhgn bing van ban cua co quan, t6 chirc quan [y
truc tiép) ngudi cé tham quyén cia co quan, t6 chitc theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy
va s c:z’iusrnzgr con ddu.



Mau 03-CTS

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<PON VI cciiiiiiiiiiiiciiiniean, > Boc ldp - Tw do - Hanh phiic
<88, ky higu> <Pia danh>, ngay ... thdng ... ndm ...

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh gri: Trung tAm Céng nghé théng tin — Bao hiém x4 hoi Viét Nam

I. Théng tin diing ky chitng thw so:

Tén co quan, td chirc duge cap ching thir s6 (1) «veeere e
122 T o1 | P
Dia chi thir di8n fr (2): oo e e e e
Sé ching thu sd cii (néu cé): ......... Ngay cap: ......... Ngay héthan: .........
Thoi han hiéu luc cta ching thur s6 (861 dald 10 ndm): oeveeeneveineneananen... nam
I1. Théng tin ciia ngwdi quan Iy chitng thu s6 (3): '
Hovatén(chltinhoa): ...........c.iiiiit.L. Gio1tinh: ... x ... Nam ... x ... Nit
Ngay sinh: ......... [eeenn.n. [ Notsinh: ..o,
SO CMND/HG Chifu: vevvvneeeeinieeinananens Ngay cap: ......... Noi cép: .........
Piachi thur QIn T oo e e eeeiriereanann
Co quan, t0 chirc cONg tAc (4): woueinieeaeaaens.. e, i
] 515 (o272
w2 1= 1 &) 0 1
Piénthoal: «ovvvriiii i B X i e

Tai liéu kem theo:

a) Ban sao ¢6 céng ching gidy chimg nhan dé déng ky mau con dau hoic xac
thuc bang van ban ciia co quan, to chire cap trén trirc tiép mau conl dau cia co
quan, t6 chtrc;

b) Ban sao co cong chung quyét dinh hoic xac thyc bing vén banicua co quan,
t6 chitc quan 1y truc tlep ngurdi ¢ tham quyén cia co quan, td chite theo quy
dinh ctia phap luat vé quan 1y va st dung con déu.

Xac nhan cha co quan, t6 chite ding ky  Nowdi quan Iy chitng thw s6
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

Ghi chu:
- (1), (4) 1én co quan, t6 chike qudn [y truc z‘:ep va cdac CO quUan quan [y cap [rén.
(2) Dia chi thu dién tiz la dia chi hip thu cong vy clia t6 chitc duwoc BHXH Viét Nam cdp.

(3) Nowdi qudn ly chung thw sé la nguoi co thdm quyén cia co quan, 16 chirc theo quy
dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy va st dung con ddu.



-



MAu 04a-CTS

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NFHIA VIET NAM

<BON VI civvivriiriiennennnnnn. > Dgc lap - Ty do - Hanh phuc
<86, ky hidu> <Pia danh>, ngay ... z‘]fzc:%ng ... Nam ...
DANH SACI—I

Pé nghi cap (g1a h;m) chung thw $6 cho co’ quan, to \chuc

Kinh giri: Trung tm Céng nghé thong tin — Bao hiém x3 héiﬁ Viét Nam

S6 luong ding ky:.........
Danh sach dang ky:
T L S6 chung
Théng tin ngudi quan 1y ching thir s6 {hong tin dan% Ky phing thur s6 cfi
thu sd <,
(néu co)
STT A ;
.‘ S0 Loquatp.o chi] Ténco | Tinh/ |Bia chi |
o t& Ngay | CMND/ | t6 chirc 2 i
0 tén sinh [Negay chp/|cong tac thue | quan, t0 | Thanh |[thu dién
Noi chp (1) dién tr| chtic (2) | phd tr
1
2
Negwoi lap Thu trud ong dmﬁ \2
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky, déng dau va ghi 40 ho tén)
Ghi chu:

truong hop cdp méi dé nghi giri kem ban sao hop I€ gidy chung nhan dad ddng ky (hodc xac
nhin bang vin bdan ciia co quan, t6 chitc cdp trén triec fiép) méu con ddu cia co quan t6
chirc.

(1),(2) Tén co quan, t6 chizc qudn Iy truc tiép va cdc co quan quarn Zy{ap trén. DO Vi



Mau 04b-CTS

- BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM CONG NGHE ’IHONGT]N Boc lap - Tw do - Hanh phuc
<S4, ky hiéu> Ha Néi, ngay ... thdng ... ndm ...
DANH SACH
Pé nghj cap (gia han) chirng thw s6 cho co quan, to chike
3G 31151 =46 ¢ S
SO Iuj’ong ding ky:.........
Danﬂ sach dang ky:
NP . .. IS4 chimg
Th!{:'ing tin ngudi quan 1y chimg thu sb Lthong tmtgiz% Ky chung thu sb cii
5 (néu co)

ST'T : A
50 Loquanyy, il Ténco | Tinb/ |Pia chi
Ngay | CMNDY/ | td chuc 2 ‘ . A
Ho tén T . | thu | quan,td |[Thanh [thu dién
sinh {Ngay cap/|cong tac| ... ..{ . . . |
oy dién tir] chirc (2) | phd o
Noi cap (1)

4%—_ . - el i wliie— e |
i

1 | I - .
S | )

‘ Nglrm lap Thu troeong don vi
(Kj? va ghi ro ho tén) (Ky, dong déu va ghi vo ho tén)

Ghi chii:
(1).(2) Yén co quan, t6 chitc quan Iy trice tiép va cdc co quan quan ly cdp trén. Poi voi
trueomg hop cdp méi dé nghi giri kem ban sao hop Ié gidy chumg nhdn da ddng ky (hodc xdc

nhdn bang vin bdn ctia co quan, t6 chirc cdp trén truc tiép) mdu con ddu cia co quan té

chuec. |



Mau 05-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG NGHE ~ Pde lap - Tw do - Hanh phiic
THONG TIN

<S4, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thoﬁing .. nam ...

DANH SACH \
Thoi diém thué bao nhan thiét b luwu khéa bi mat va hidu lyc cia ching
| thir so

Kinh gtri: Cuc Chimg thirc s6 va Bao mét théng tin - Ban Co yEu Chinh phu

S6 luong ding ky:.........
Danh sach dang ky:
. Dia chi thu dién tir | S hidu chimg| |07 8120 bAn glao chung thur s0
STT] Ho tén (1) e 6 cho thué bao
(gio/phut/ngay/thdng/ndm)
&L s
1
2
Newoi lap Ngwoi quin ly thug bao
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong ddu va ghi vp ho tén)
Ghi chu: |

(1) Pia chi thu dién tir ciia thué bao dd ding ky trong dé nghi cdp chitng thir 56.



Mau 06-CTS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN BE NGH] THU HOI CHUNG THU SO

KinH gti: Trung tAm Céng nghé théng tin — Bao hiém x4 hoi Viét Nam

Ho va tér] thué bao (viét chit in hoa) «.vveeenenineeenannn., Giditinh: .oeevenennnn...
Ngay sml' ................................. NOTSINN: cvviieiiii i i eeenne
S6 CMND/HO chiéu: «.vvevniveeenenen., Ngay cap: ......... NOi CAP: weeevneennnnnn,
Co quan, t6 ChITC CONE tAC (1): +n n ettt et |
Chitcvuil.oeoiiviieiiiieeinven o P1énthoar: oo Fax: cooviviiinnnnnn,
Pé nghi thu hoi chimg thu s6:
TAN CHUTIE thU SO (2] e eeen ettt e e e
Pi1a chi thur Q180 tT (3 ) o er it i i ettt e e e eeneeenraeennenen.
S hiu chimg thr: «.vvvveeeeeeeeeenenn. Ngay cap ......... Ngay hét han .........
S6 higu thiét bi Iuu khoa b MAt: ....uviiiveiiiie e e e aeae e
LY d0 thU NOT: +.ueeee et e e e
<Bia danh>, ngay...... thang...... ndm......
X4c nhin cita co’ quan quin Iy tryce tiép Ngwoi khai
- (Ky,|dong ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Ténjco quan, 16 chite quan Iy truee tidp va cdc co quan quén Iy r:ap fréen.
(2) Pang ky day dii theo thong tin tai trieong Subject cua chung thir $0.
(3) Dialchi thu dién tir ciia thué bao da ding ky trong dé nghi edp chitng thu so.




Mau 07-CTS

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NALHTA VIET NAM

<BON VI ceiiiiiiiiiiiiiinannns > Bdc 1ap - Tw do - Hanh phic
<S8, ky hiéu> <Pia danh>, ngay ... ﬂm’}'zg .. nam...
DANH SACH
Pé nghi thu hoi ching thuw S0
Kinh gti: Trung tim Céng nghé théng tin — Bao hiém x4 h6i Viét Nam
So luwong thu héi:.........
Danh sach thu hoi:
Thoéng tin cua thué bao Théng tin clia chimg thur s6
z Co Dia 2 oqlea Ly
STT >0 uan Tén | chi [S6hiéu 50 hiéu do
Ho [Ngay| CMND/ | 2 o2 | Chte | ., U thide bi | Neay | thu
A . .z ,|td chirc chitng | thu |chung Z .
tén | sinh {Ngay céap/| . vu £y 204 hau cap | hoil
Noi o4 cong thu s6'“/| dién | thu khba
Ol C&p téc(l) tlfl_'(B) 0
1
2
Nguwoi lap Thu trwong dIm \4
(Ky vé ghi 18 ho tén) (Ky, déng ddau va ghi ¥é ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan, 16 chure qudn 1y truc tiép va cde co quan quén Iy cap frén.
(2) Pang ky ddy @i theo théng tin tai trudomg Subject ciia chieng thi 5.

(3) Pia chi thu dién tir cua thué bao dd dang ky trong dé nghi cdp chitrng thir 6.



M3iu 08-CTS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA BI MAT

Hoém nayj vao hdi ... gio ... ngdy ... thang ... nam ..., tai ...... chung t61 gébm
3 7]+ T 1o T PO
O VA B0 +er et e e e et e e e e e s
CO QUAN, [t0 CHTIC COME TACT . vutneie e eneeee e ee et et e et e e e ee e et e erneenenns
0 ST o7 ) LA P
1 L2 8 1< o 04 I
Chirc v1_1:; ....................................................................................
| I 2723 ¢ 0 1 15 2 PR
| Lo 3 72= 1R 1= I
Co quan,|td chlic CONG taC: ...ovii ittt ettt e aens
3 -1 o] o S T A
922 1 U8 13 o 1 PP
0] 15 (2T § 1< [
Hai bén thong nhit viéc giao nhan thiét bj luru khoéa bi mat nhu sau:
Bén giaoldd giao cho Bénnhén: ............... (bang chil: «..oevvenenen. ) bd, cu thé
nhu sau:
| . 6 hicu | SO | g |Thoi diém c6 hieu ]
, | A . thiét b1 | . .| luc cua ching thar | Ghi chi
| STT Ho tén chu*r;% thu lu khéa gmc()lr;han 6 (2) (3)
' bi mat (Neay/thang/nam)

1

2 !
Bién ban giao nhan dugce lam thanh 02 ban, Bén giao git 01 ban, Bén nhan git
01 ban.

Dai dién Bén giao Pai dien Bén nhan
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu.

(1) Ghird ly do giao nhdn (Cdp m&i, Thu hoi, . ).

|

]

(2) Gh

rd thoi diém cd hiéu luc cia chirng thu s6 doi véi trudmg hop cdp mdi.
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TEM XA HOI VIET NAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAOE .
<PON VI ceiieiieiiirnenennnnn. > ~ Ddclap - Twdo - Hanh phic
<S5, ky hidu> <Dia danh>, ngay ... z‘héng .. nam ...
QUYET PINH

Vé viéc thay do6i ngwdi quan Iy chitng thw so
i
<CHUC DANH NGUOI CO THAM QUYEN=

Can cu Thong tur Sé 08/2016/TT BQP ngay 01/02/2016 wla BO trudng BO
Quoc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, st dung dich vu chimg thue chit ky
s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nuoc, t6 chirc chinh trj - x4 hoi;

~ Cancu Quyét dinh s6 /QD-BHXH ngay / /[ |ctua Téng Giam
doc Bao hJem x4 hoi Viét Nam ban hanhQuy ché quan 1y va st ydung chit k¥ s0,
ching thur s6 chuyén ding trong nganh Bao hiém x3 héi; '

Cin ctt Quyét dinh dleu d6ng, bo nhiém, nghi huu, thoéi vmq
Can ctr..

QUYET PINH:

Piéu 1. Thay doi ngwoi quan Iy chivng thw so ciia <co \quam t6 chirc>
nhw sau:

Thay d6i ngudi quan ly chimg thu s tr ong (ba) ..., <chike vie> sang
nguol quan ly mo1 la ong (ba)...., <churc vu>.
Piéu 2. T6 chire thuc hién

1. Cac dong chi cé tén tai Piéu 1 ¢o6 trach nhiém t6 chirc Tban giao va lap
bién ban ban giao quan 1y chirng thu sb.

2. Céc d6ng chi duge giao quan ly chung thu s6 c6 trach nhiém kiém tra
tiép nhan céc chimg thu s6, thiét bi luu khoa bi mat (néu cd) theo bi1én ban ban
glao va chiu trach nhiém quan Iy céc chimg thwr s6 néu trén ké ttr thoi diém ban
g1ao dugc ghi trong bién ban.

Piéu 3. Hiéu lye thi hanh !
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. |

Iht trudng cac co quan, t6 chitc va cc ¢4 nhan co lién fguan tai Diéu 1
chiu trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: <CHUC DANH CUA NGUOI KY>

- Nhu Diéu 3; Ky tén, déne dau
- Trung tam CNTT; Ky e ° d /

- Cuc Chtmg thue s6 va BMTT/BCYCP;
- Cuc Co yeu bang - Chinh quyén/BCYCP;
- Luua: VT, ...



)
-

gom:
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boclap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hém! nay, vao hoi ... gi¢ ... ngay ... thang ... ndm ..., tai ... chung to1

~

I. Bén giao:

Ong DA i e Ngay 53051
S6 (HO chibu): oovvevnenn. ., Ngay cap: ......... Noi Cap: «ovveeennn.
0311 £ PO P PPN
CO quan, 16 ChITC COME tAC: . .unrnvnrnernereeiee e et eeea e ereaestereanananns,
II. Bén nhan:

éng oL} Ngay o1 s D
Sé6 OMND (HO6 chifu): ..vveenennn... Ngay cap ......... Noi cap: cuvnvnn.....

CRIC VAL Lo
Co ctlan t6 chirc CONG tAC: voueneiinianininnnn, P

Hai bén t6 chitc ban giao trach nhiém quan 1y céc chu‘ng thu sb cua <co

quan-don| vi> trong danh sach dudi déy:

STT) tl]LLI & chimg |biluu khoéabi{ chimg |dung chung thu s6 | Ghi chu

Tén|chimg SO hiéu| SO huéu thueét | Loarl Ngay hét han su I

thu s6 | mat (néu c6) | thu s61 | (Ngay/thang/ ndam)

lbl—

| | | i

hoat

glo .

B16I11 nhan xac nhén chu'ng thir so thlet b1 hru khoa bi mat (néu co) dang
dong binh thuong va da dugc kidm dém day du theo danh sach. Ké tir
..... ngay ...... thang ...... ndm ......, trach nhiém quan ly cac chung thu

sd néu tr@n thudc vé Bén nhan

Bién ban giao nhéan dugc lam thanh 05 ban, Bén giao gitr 01 ban, Bén nhan

gift 01 bdn, Trung tdm Céng nghé thong tin 03 ban®.

(rhi chui:

DAT DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky téen, dong ddu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ch:}*rzg thir s6 cho cd nhdn hodc Ching thie 56 cho co quan, z‘o chizc.
(2) Tr?t:g tam Coéng nghé thong tin guri 02 ban cho Cuc Co yéu Dadng - Chinh quyén va
Cuc Chung thuc sé va Bao mdt thong tin
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHCOA BI MAT

Kinh giti: Trung tdm Cdng nghé thong tin — Bao hiém x& hoi Viét Nam

Ho va tén thué bao (viét cht in hoa) ..euivirieeeeeeen.... bic’}’i tinh: ......
Ngay Sinh: cvveeveeeneinannn... Notsmh: .oooviiiiiiein.. 1 .................
S6 CMND (H8 chifu): «oueveennn... Ngay cap: ......... NOLCAP: vvvennnnnn.
Co quan, td chirc cong tac): oo
Chirc VU e Piénthoal: ............... Fax: .ooouven...
Pé nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat:
S6 hiéu thiét bj It khoa bi MAL: «.euevveiieiievi e
Tén chimng thu s6@: ..oooveveiin .. e e
Pia chi thur d18n ) L e e e e,
S6 hiéu chimg thu sé ............ NgAY CAD .evvnenn.... Ngay héthan .........
 <Diadanh>, ngay.... thang .... nam ....
Xac nhan cua CO' quan quan ly trwe tiep Neuwdi khai
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén) (Ky vé ghi r6| ho, tén)

Ghi chu.

(1) 1én co quan, t6 chirc quan Iy triec tiép va cdc co quan quan [y cap {rém.

(2) Ddng ky ddy di theo thong tin tai trieong Subject cia chung thu 50.

(3) Pia chi thu dién tir ctia thué bao dd ding ky trong dé nghi cap chung thur 56.
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<PONVI|coiiiiiiinnannnn. o> Poc lap - Ty do - Hanh phic
<$6, ky hiéu> <Pia danh>, ngay ... thang ... ndm ...
DANH SACH

D23 nghi thay ddi théng tin ching thu s

Kinh|giri: Trung tim Cong nghé thong tin — Béo hiém x& hdi Viét Nam

S6 luong dé nghi:.........
Danh sach dé nghi:

Théng tin ngudi quén 1y (s hira) | Thong tin dé nghi thay
chung thu so do1 trong chimg thu s S6 hicu
STT Sé CMND/| Co quan, Pia chil Truong | | . |Bope fu
Ho tén | Ngay cap/ | tochirc | thu | thong tin o o ﬁg G0 m c%i S0 U
Noi cdp |cong tac?|dién ti|thay d6i”
1
2
Negwodi 1ap Thi truwdng don v}
(Ky va ghi ro ho tén) (K¥, ddng ddu va ghi ré ho tén)
Ghi chu. :_ , ,-
(1) Tén ¢o quan, 16 chirc qudn [y truc tiép va cde co quan quan Iy cap trén.

(2) Dé nghi gri kém cdc tai [iéu:

- Trudng hop b6 sung hodc thay déi théng tin vé md 56 thué, dé nghi giei kém ban sao ¢o
cong chimg gidy chibng nhdn ddng ky ma $6 thué.

- Trweomg hop bé sung hodc thay doi chire danh ctia ngudi ¢d tham quyén cua co quan, t6
chirc theo quy dinh cua phdp ludt vé quan ¥ va sit dung con déu dé nghi guri kém theo:

a) Bdn sao co cong chung gidy chieng nhén da ding ky méu con ddu hodc xdc thuc bing
van ban cila co quan, 16 chirc cép irén truc rfép mau con ddu ctia co quan, 16 chire;

b) Ban sao co cong chzhig?guyé’r dinh hodc xdc thuc bdng vdn ban cia co quan, t6 chikc

qudn Iy tryc tiép ngwdi o tham quyén cua co quan, t6 chirc theo quy dinh cia phdp ludt vé
qudn Iy va|si dung con dau.




