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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Djc lap - Ty do - Hanh phac
S4: 02/2018/QP-UBND Go Vdp, ngay 16 thang 01 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat ddng ciia Phong Noi vu quan Go Vip

UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Cén cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cén cit Ludt Can bg, cong chiec ngay 13 thdang 11 ndm 2008;

Céin cit Ludt Vién chiec ngay 15 thdng 11 ndm 2010;

Céin ctt Ludt Ban hanh vin bdan quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm 201 5;

Cdn ctr Nghi dinh s6 37/2014/NB-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 ciia Chinh phu
quy dinh vé t6 chikc cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdn ddn qudn, huyén, thi
xd, thanh phc:“; thudc tinh;

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt;

Cén cie Thong tw s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua Bo
trueong Bo Noi vu hudng ddn chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia
Sc¢ Noi vu thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, Phong Noi
vu thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi x4, thanh phé' thudc tinh;

Céin cir Quyét dinh s6 22/2016/0P-UBND ngay 27 thdng 6 ndm 2016 cua Uy
ban nhén ddn Thanh phd ban hanh Quy ché (m&u) vé to chitc va hoat déng cia
Phong N6i vu thuéc C’y ban nhdn ddn qudn - huyén;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Noi vu tai To trinh s6 2466/TTr-PNV ngay 04
thang 12 ndm 2017 va To trinh s6 60/TTr-PNV ngay 13 thdng 01 nam 2018; ¥ kién
tham dinh cua Trieong phong Tu phdp tai Bdo cdo s6 1177/BC-PTP ngay 03 thdng
11 ndm 2017, Céng van sé 1236/PTP ngay 22 thang 11 ndm 2017 va Céng vin s6
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37/PTP ngay 15 thdng 01 ndm 2018,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat ddng cua
Phong N6i va quéin Go Vip.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 23 thang 01 nam 2018. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s6 9988/QP-UBND ngay 27 thang 11 nim 2015 cia
Chu tich Uy ban nh4n d4n quén ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Phong
Ndi vu quan Go Vép.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan quén, Truéng
phong N6i vu, Thii treéng cac co quan, don vi thude Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhén d4n 16 phudng va cac td chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP DPic ldp - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat ddng ciia Phong Ni vu quan Go Vip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2018/0P-UBND ngay 16 thdng 01 nim 2018
ciia Uy ban nhén dén quédn Go Vdp)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri va chitc niing

1. Vi tri:

a) Phong N6i vu quén Go Vap (sau ddy goi tit 1a Phong Néi vu) dugc thanh 14p
theo Quyét dinh s 1576/QP-UBND ngay 28 thang 5 nam 2008 cia Uy ban nhan dan
quin Go Vap; 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan ddn quin Go Vip. Phong
NGi vu chﬁp hanh sy lanh dao, quan 1y tryc tiép, toan dién vé t6 chirc va hoat dong, vi
tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chitc va cong tac cia Uy ban
nhén dan quan (quan ly trye tiép 1a Chi tich Uy ban nhan dan quan); ddng thoi, chap
hanh sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon, nghiép vu ciia S& Noi vu.

b) Phong Noi vu ¢6 tir cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc cap
kinh phi hoat déng tir ngén sach nha nudc, dwge mé tai khoan tai Kho bac Nha mrée
va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh cta phap lujt.

2. Chirc ning:

a) Phong Ndi vu ¢6 chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhén d4n quan va Chu
tich Uy ban nhan din quin quan ly nha nudc vé: TS chirc bé may; vi tri viéc lam;
bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc trong cac co quan, té chirc hanh chinh
nha nuée; vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng
ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; tién lwong d6i véi can bd, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong céc co quan, tO chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 14p; cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, cong chirc; cong tac
x4y dung chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; can bd, cong chirc, vién chirc;
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can bg, cong chirc phurdng va nhimng ngudi hoat ddng khong chuyén trach & phueong;
héi, td chirc phi chinh phu; van thu, lwu trir nha nwéc; cong tac tin ngudng, tén gido;
thi dua - khen thwong; cong tac thanh nién.

b) Phong Néi vu thye hién mét s6 nhiém vy, quyén han khac theo su phéan cong,
phéan cép, iy quyén cia Uy ban nhan dan quin, Chi tich Uy ban nhén dan quan va
theo quy dinh cia phap luat; bao dam sy thong nhat quan 1y ciia nganh Néi vu va céac
linh vire cong tac Noi vy khac duoce giao quan 1y trén dia ban quan Go Vip.

3, Try s& lam viég:

Try s& lam viéc ciia Phong Noi vu quin GO Vip dugc dat tai Trung tdm hanh

chinh ciia Uy ban nhén d4n quin Go Vép, dia chi sé 332 (sb cii 19) dudng Quang
Trung, Phuromg 10, quin Go Vap, Thanh ph6 Hé Chi Minh.

Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Noi vu quén Go VAp c6 nhiém vy va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhin dan quén ban hanh quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang ndm; chuong trinh, bién
phap td chirc thue hién céc nhiém vu cai ciach hanh chinh nha nuwédce vé nganh, linh
vire thude pham vi quén ly nha nuéce cia Phong Néi vu duge giao phu trach.

2. T chirc thye hién cac vin ban quy pham phap luit, quyét dinh, chi thi; quy
hoach, ké hoach sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, giso duc,
theo doi thi hanh phap ludt vé cac linh virc thudc pham vi quan 1y duge giao.

3, V& t6 chirc, bd may:

a) Trinh Uy ban nhén dan quén ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vy, CIuyén han, co ciu td chirc va hoat dong cuia Phong NGi vu theo quy dinh
phap luit va theo chi dao, hiréng din ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, S& N6i vu;

b) Phéi hop thim dinh vé ndi dung d6i véi dur thao van ban quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han, co cdu t& chirc va hoat déng cia cac co quan chuyén mén, don
vi su nghiép cong 1ap tric thudc Uy ban nhan din quan theo quy dinh cua phap luét
va theo chi dao ciia Uy ban nhén dan Thanh phd, hudéng din cia S& Noi vu;
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¢) Tham muru, gitip Uy ban nhan din quan trinh cap c6 thim quyén quyét dinh
viéc thanh 14p, sap nhdp, chia tach, giai thé cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhén din quan Go Vép theo quy dinh cta Ludt Té chirc chinh quyén dia phwrong;

d) Tham muu, thim dinh @ 4n thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su
nghiép cong 14p thudc thim quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan quén theo quy dijnh
ctia phép luit va theo phan cap quan 1y ctia Uy ban nhén dan Thanh phd;

d) Tham muwu, gitp Uy ban nhin din quén trong viéc trinh Uy ban nhan din
Thanh phb xem xét, quyét dinh viéc thanh 14p, t chirc lai, giai thé cac don vi sy
nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan quén quan 1y theo quy dinh cia luat chuyén
nganh va theo chi dao cia Uy ban nhan dan Thanh phd, hwéng din cia S& Noi vu;

e) Tham dinh viéc thanh 14p, kién toan, sap nhdp, giai thé cac t& chirc phdi hop
lién nganh va Quy ché hoat dong cua cac té chirc phdi hop lién nganh thudc thim
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan d4n quan, cia Chu tich Uy ban nhan din quan
theo quy dinh cia phap luét va huéng dan cia S& Noi vy;

g) Tham muu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan quan hodc Chu tich Uy ban
nhéan din quin xem xét, quyét dinh viéc phan cap, Gy quyén cho co quan hanh chinh
nha nude cdp dudi hodc chinh quyén dia phuong theo quy dinh cia Luat Té chie
chinh quyén dia phuong, trén co s& quy dinh cia phap luat vé phan cip, iy quyén
quan 1y nha nudc theo timg nganh, linh vic va theo hudng dan cua S& Noi vu.

h) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan din quin xem xét, quyét dinh viéc
giao ky thira iy quyén d6i véi Thu trudéng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan quan theo phan cip quan 1y nha nuéc cia Uy ban nhan din Thanh phd va
huéng din cta S& N6i vy (Chi cuc Vin thu - Luru trir) vé viée giao ky thira iy quyén;

i) Tham mwu, giip Chi tich Uy ban nhan din quin xem xét, huéng din Thu
trdmg cac co quan chuyén mén, don vi si nghiép cong 14p thudc Uy ban nhén din
quén thoa thusn théng nhat truéc khi quyét dinh viéc thanh 1ap, t6 chirc lai, kién toan,
sap xép, chia tach, sap nhap cac don vj trwe thudc hoic bo phan tryc thude;

k) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cing cap hudng dan Uy ban
nhan dan 16 phwong vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, té chirc b6 may, quy ché
hoat dong, quy ché lam viéc, s6 lugng bién ché, tiéu chuin chirc danh cia can bo,
cong chirc va can bo khong chuyén trach & 16 phuong theo quy dinh cia phap ludt va
theo quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd, huéng dan cia S& Noi vu.

4. V& quan ly, sir dyng bién ché cong chirc trong cic co quan hanh chinh nha
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r J‘ - k) A r 4 A [3 N
nudc, so lrgng ngurdi 1am viée trong cac don vi su nghiép céng lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan din quan, Chu tich Uy ban nhan d4n quén xem
xét vé ké hoach giao chi tidu bién ché cong chirc trong céc co quan hanh chinh va ké
hoach phén giao s6 lwgng ngudi lam viée hang nim trong cac don vi sy nghiép cong
1ap thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan quén, dé trinh Uy ban nhén dén
Thanh phd (thdng qua S& Noi vu tham dinh) xem xét theo quy dinh;

b) Trinh Chii tich Uy ban nhan d4n quan quyét dinh phéan giao chi tiéu bién ché
cong chirc hanh chinh trong c4c co quan chuyén mén va phan giao s6 luong ngudi
lam viéc trong cac dom vi si nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhéan dan quéan trong tong
s6 bién ché hang nim dwrge giao, san khi dirge cAp c6 thAm quyén phé duyét;

¢) Gitip Uy ban nh4n din quén huéng dan, kiém tra, theo ddi viéc quan 1y va sir
dung bién ché cong chirc hanh chinh trong cic co quan chuyén mén va s6 luong
ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 14p theo quy dinh cua phép luit;

d) Téng hop, bao cao bién ché cong chirc trong cac co quan hanh chinh va s
lugng nguoi 1am viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh phap luat;

@) Phéi hop véi Phong Tai chinh - K& hoach tham mur, giip Uy ban nhan dén
quén tong hop viéc thuc hién cac quy dinh vé ché d tw chu, tw chiu trach nhiém vé
st dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi v&i cdc co quan hanh chinh nha nuéc thue
Uy ban nhén din quén quan 1y theo quy dinh cia phap luit.

A ] r - r A b1 P{ r A r A r
5. Vé quan ly vi tri vi§c lam, co cau chirc danh cdng chirc, vién chirc:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhin dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan ban
hanh vin ban chi dao, hudng dan Thi trudng cac co quan hanh chinh, don vi s nghiép
cOng lap thude ny ban nhan dan quan xay dung Pé 4an vj tri viée lam, co cau chirc
danh cong chirc, vién chirc hoac Dé 4n didu chinh vi tri viéc lam, co ciu chirc danh
cong chirc, vién chirc ciia timg c¢o quan hanh chinh, don vi sy nghiép theo quy dinh
phap luat, theo chi dao ciia Uy ban nhan dan Thanh phd va hwéng dan cia S& Noi vu;

b) Gitip Uy ban nhan dén quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén don déc, theo di,
thim dinh, téng hop viéc xdy dung D& an vi tri viéc lam, co cdu chirc danh cong chirc,
vién chirc hodc Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am, co cdu chirc danh cong chirc, vién
chirc trong cic co quan hanh chinh, don vi sir nghiép cong l4p thudc thdm quyén quén
Iy ciia Uy ban nhan dan quan dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phd (théng qua S& Noi
vu thim dinh) xem xét; gitip Uy ban nhan d4n quén téng hep Danh myc vi tri viéc lam,
co cau chirc danh cdng chirc, vién chirc ciia quan Go Vap dé trinh Uy ban nhan din
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Thanh phé (théng qua S& N6i vu) kién nghj B6 Noi vu phé duyét theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan quén t5 chirc thyc hién viéc quan 1y, sit dung vi tri
viéc 1am va co céu chirc danh céng chirc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép cong 13p thudc Uy ban nhan din quén theo quy dinh, theo phan cap hodc
iy quyén quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh phd va hudng dan cia S& Noi vu.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

a) Tham muru, gitp Uy ban nhan dan quén, Chii tich Uy ban nhan dén quén trong
viéc td chirc va hudng dan cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu Hoi
ddng nhan dan cac cdp trén dia ban quan theo quy dinh ciia phap luat va theo chi dao
ctia Hoi ddng nhéan dan - Uy ban nhan dan Thanh phd, huéng dan cia S& Noi vu;

b) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quin giéi thiéu, trinh Hoi dong
nhan d4n cing cip bau, mién nhiém, b&i nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy
vién Uy ban nhén dén quén theo quy dinh cia Luat T chirc chinh quyén dia phuong,
Nghi dinh cia Chinh phi va cac van ban hudng din ctia Bo Noi vu, S& Néi vy,

¢) Tham muru, gitip Cha tich Uy ban nhéan dén quén phéi hop véi Thuong tryc
Hoi ddng nhan dan quan c6 T trinh, 38 nghi Cha tich Uy ban nhin dén Thanh phé
(théng qua S& Noi vy tham dinh hd so) phé chuin két qua bau, phé chuin két qua
mién nhiém, bi nhiém Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhén din quén theo quy dinh
ciia Luét T chirc chinh quyén dia phwong, Nghi dinh ciia Chinh phii va cac van ban
huéng dan cia Bé Noi vu, S& Noi vu;

d) Tham mru, gitp Chu tich Uy ban nhan d4n quén c6 van ban dé nghj Thuong
trwc Hoi ddng nhan dan quin cong nhan két qua bau cir chirc danh Uy vién Uy ban
nhan dan quin; ddng thoi, trén co s& cong nhin két qua bau cir, tham muru, trinh Chu
tich Uy ban nhén dan quin ban hanh quyét dinh bd nhiém chirc danh Uy vién Uy ban
nhéan din quén d6i véi nhitng ngwdi dimg dau cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan ddn quén theo quy dinh Luit TS chirc chinh quyén dia phuong, Nghi dinh cua
Chinh phii va cac van ban huéng dan ciua B Noi vu, S& Noi vu;

d) Trén co s v kién cia co quan c6 thAm quyén theo phan cap quan ly can bo;
tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh viéc bdé nhiém, diéu
d6ng, luan chuyén, cach chirc, xir ly ky luat ddi vai cac chirc danh Truémg, Pho cac
co quan chuyén mén thude Uy ban nhan din quan theo quy dinh ciia phép luat;

¢) Tham muru thdm dinh ho so, trinh Chii tich Uy ban nhan din quédn phé chuén
két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, Phé Chu tich va céc thanh vién cia Uy
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ban nhén din phuong theo quy dinh ctia Luét Té chirc chinh quyén dia phwong, Nghi
dinh caa Chinh phu va c4c van ban huéng dan cia B6 N6i vu, S& Néi vu;

g) Tham muu thidm dinh hd so, trén co s& y kién cia co quan c6 thim quyén
theo phan cap quan 1y c¢dn bd; trinh Chi tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh viéc
diéu dong, cach chirc Chi tich, Pho Chit tich Uy ban nhan din phuong va giao quyén
Cha tich Uy ban nhén d4n phuong theo quy dinh cia Luat Té chirc chinh quyén dia
phuong, Nghi dinh ctia Chinh phti va van ban hudng dan cua B Noi vy, S& Noi vy,

h) Phéi hop véi cac co quan, dom vi ¢6 lién quan tham muru, givip Uy ban nhén
dan quén thong ké, danh gia, tong hop, bao cdo sé lugng va chat lwong dai biéu Hoi
ddng nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dén céac cip trén dia ban quén theo quy dinh;

1) Tham mru, giap Uy ban nhén din quin phéi hop véi Ban Chi dao thuc hién
Quy ché dan chi co s& quén chi dao, huémg din, kiém tra, tng hop, bao cdo viée xdy
dyng va thyre hién Quy ché dan chu & co sé tai 16 phudng quy dinh cia Trung wong,
hudng dan cia S& Noi vu; thue hién dan chu trong hoat dong cia céc co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap thuéc Uy ban nhin din quén theo Nghi dinh cua
Chinh phu, huéng din cia S& Noi vu; phdi hop voi Phong Lao déng - Thwong binh
va X4 hdi huéng dan, d6n doc, kiém tra viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu
& ¢o sO tai noi lam viée trong cac doanh nghiép trén dia ban quén theo Nghi dinh cua
Chinh phii, huéng dan clia S& Ngi vu; tham muu Uy ban nhan dan quén trién khai
thwrc hién céng tac din vén cua chinh quyén theo quy dinh, hudéng dan cua S¢ Noi v,

k) Tham mwu Chi tich Uy ban nhén dén quan huéng dan Uy ban nhan dén 16
phuong trién khai xiy dung Dé 4n, phdi hop thim dinh Dé 4n dé tham muu Cha tich Uy
ban nhan dan quén ban hanh quyét dinh sap nhap, ghép cum dan cu vao Khu phé, T
dan phé hién cd; ban hanh quyét dinh thanh 14p T6 dan phd méi (bao gdm ca viée
chia tach); tham dinh, tham mwu Uy ban nhan din quin co To trinh d& nghj phé duyét
Pé 4n thanh 14p Khu phd mdi, trinh cap co thim quyén xem xét, quyét dinh thanh lap
Khu phd méi (bao gdm ca viée chia tach) theo quy dinh cia Bd Noi vu, quyét dinh cia
Uy ban nhan dan Thanh phd va viin ban huéng dan cia S& Noi vu;

1) Tham mum, gitip Uy ban nhéan din quén chi dao, huéng dan, don déc Uy ban
nhan ddn 16 phudng té chirc trién khai thirc hién Quy dinh tiéu chi phén loai Khu phé
trén dia ban quan sau khi dwoc cip c6 thAm quyén phé duyét, ban hanh; tham muu ké
hoach t6 chirc béi dudng, tip huin céng tac cho cap Truéng, cap Pho ciia Khu pho,
T4 dan phd trén dia ban quan Go Vip; tong hop, bao cao vé té chirc va hoat dong,
viéc thyc hién ché dd, chinh sach, s lugng, chirc danh, mirc phu c4p kiém nhiém d6i
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véi cac chirc danh can bd khong chuyén trach & Khu phd, T dan phé theo quy dinh;

m) Huéng dan Uy ban nhan din 16 phudng ra soat, bdo céo cac tiéu chuan cia
don vi hanh chinh & d6 thi, trinh Hoi déng nhan dan cing cdp thong qua; tong hop,
tham muu Uy ban nhén din quén trinh Hoi dong nh4n d4n quan xem xét, thong qua,
giri hd so dén So Noi vu thadm dinh, dé trinh Chu tich Uy ban nhan din Thanh phd
quyét dinh diéu chinh phan loai don vi hanh chinh cia Uy ban nhan dan 16 phuong
hodc trinh cdp ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh diéu chinh phan loai don vj hanh
chinh d6i véi Uy ban nh4n din quén theo quy dinh cia Trung wong, quyét dinh cia
Uy ban nhén dan Thanh phd va vin ban huéng dan ciia S& Néi vu;

n) Xay dung, thim dinh, trinh Uy ban nhén d4n quén, Chu tich Uy ban nhan dén
quén xem xét cac dé an, vin ban lién quan dén viéc d& nghi thanh lap, giai thé, nhap,
chia, didu chinh dia gi6i hanh chinh, dbi tén don vi hanh chinh c4c cép trén dia ban
quan Go Vip, dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

0) Tham muu, giip Uy ban nhédn d4n quan trong cong tac quan ly hd so, moc,
chi giGi hanh chinh, ban d6 dia gi¢i hanh chinh; ra soat, khao sat hién trang s6 luong
va 56 hiéu méc dia giéi hanh chinh bi mét va hur héng trén dia ban quén, dé xuét cip c6
tham quyén khdi phuc, sira chira cic mbc do dac dia gici hanh chinh theo quy dinh;

p) Tham muu, gitp Uy ban nhan din quén chi dao, huéng din, kiém tra, don
d6c cac co quan, don vj thudc quan va Uy ban nhan dan 16 phuong trong viée xay
dung, thuc hién céc vin ban lién quan dén cong tac xdy dung nong thon méi theo chi
dao cia Uy ban nhan dan Thanh phd va theo phan céng ciia Uy ban nhén din quén.

7. Vé c4n bd, cong chirc, vién chirc quéan; can bd, ¢ong chirc phudmg va nhitng
nguoil hoat dong khong chuyén trach & 16 phuong:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhin dan quin xem xét, quyét dinh viéc
tuyén dung, sir dung, quan 1y vi tri viéc 1am, ti€p nh4n, diéu doéng, boé nhiém, bd
nhiém lai, cho tir chirc, ludn chuyén, biét phéi, nang bac lvong trude han, dé nghi bd
nhiém ngach, ding ky du thi ning ngach cong chire, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé nghiép, danh gia va phan
loai, quyét dinh khen thudng, ky luit, quyét dinh cho théi viéc, nghi huu, thuc hién
ché d6 tién luong, ché dd ddi ngd va cac ché 9, chinh sach khac d6i véi di ngii can
bd, cong chirc, vién chitc quén thudc thdm quyén quan ly cia Uy ban nhan dan quéin
theo chu truong, chinh sach cia Pang va quy dinh phap ludt cua Nha nudce, theo phan
cap quan 1y, ity quyén cia Uy ban nhan dan Thanh ph6 va hudéng dan ciia S& Noi vy;
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b) Tham muu Chu tich fly ban nhan dan quén cac van ban chi dao thyc hién,
huémg dan trién khai cac diéu kién, tiéu chudn chirc danh d6i véi cip Trudng, cip
Pho cac co quan chuyén mon, don vi sy nghi€p cong lap thude Uy ban nhén dan quén
theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, huong dan cia S& - nganh lién quan;

¢) Tham muru, giup Uy ban nhén d4n quén thyc hién cong tac quan ly Ho so dién
tir, cong tac dao tao, bdi dudng trong va ngodi nude vé chuyén mon nghiép vy, kién
thirc quan ly nha nudc d6i voi doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc quéan va déi ngii
can bd, cong chirc phudmg theo quy dinh cia phap luat va theo phan cap, iy quyén
quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng dan cia S& Noi vu;

d) Tham mum, trinh Cha tich Uy ban nhan dan quin ban hanh cac vin ban vé
tuyén dung, sir dung, quan ly can bé, céng chirc phudng theo quy dinh cia phap luat;
thwre hién cac ché dd dai ngd, chinh sach hd tro khac dbi voi can b6, cong chirc
phuong va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & 16 phurdng theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu, cong chirc:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan ddn quan, Chi tich Uy ban nhan din quén lanh
dao, chi dao, trién khai, huéng dan, don doc, kiém tra cic co quan chuyén mén cing
cap va Uy ban nhan dan 16 phudng td chirc thye hién cac ndi dung cdng téc cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc & dia phuong theo quy dinh;

b) Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhan dn quén céc bién phap dy manh cai
cach hanh chinh, dﬁy manh cai cach ché dd cong vu, cong chirc trén dia ban quan;

¢) Tham mu, trinh Chu tich Uy ban nhin d4n quin quyét dinh phén cong cac
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan din quén chu tri hodc phdi hop thuce hién cac
ndi dung, cdng tac cai cich hanh chinh trén dia ban quan, bao gém: cai cach thé ché;
cai cach thi tyc hanh chinh; cai cach t4 chirc b may hanh chinh; x4y dyng va ning
cao chat lwong d6i ngii can b, cong chirc, vién chirc; cai cach tai chinh céng; hién
dai hoa nén hanh chinh theo cac nghi quyét, chuong trinh, @ 4n ciia Chinh phu, Tha
tuéng Chinh phi, cdc B§ - nganh Trung wong, cac chuong trinh, ké hoach, quyét dinh
cai cach hanh chinh cia Uy ban nhan d4n Thanh phd va huéng dén cua S& Ni vu;

d) Huéng dan, d6n d6c, kiém tra “Bo phan tiép nhin va tra két qua hién dai”
thubc Van phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan quan va “Bo phén tiép nhén
va tra két qua” thude Uy ban nhin dan 16 phuong trién khai thye hién co ché mot
cira, co ché mot cira lién thong, mot cira lién thong hién dai; phoi hop xdy dung chinh
quyén dién tir trén dia ban quén theo quy dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd;
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d) Tham muru, trinh Uy ban nhan d4n quan, Chi tich Uy ban nhén d4n quén
quén triét, chi dao trién khai Pé an thi diém di méi cach tuyén chon lanh dao, quan
1y cap phong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc theo huéng din ciia B6 Noi vu;
tham muu x4y dung Dé 4n, trinh c4p c6 thim quyén xem xét, quyét dinh, thong nhat
t6 chirc thyc hién DE 4n thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly d6i véi nguoi
dimg dau cac don vi sy nghiép cong lap, cap Pho tai cac co quan chuyén mén thude
Uy ban nhan dén quéin theo cac P& 4n cita Thanh 1y - Uy ban nhén d4n Thanh phé va
chi dao ciia Ban T chirc Thanh ty, huéng dan cia S& Néi vu;

e) Huéng dan, d6n déc, kiém tra viée thyc hién cac nhiém vu cong tac cai cach
hanh chinh va ddy manh cai cach ché do cong vu, cong chirc trén dia ban quéan theo
dung yéu ciu cia cac chuong trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chinh, dé an day
manh cai cach ché d6 cong vy, cong chirc di duoc cap c6 thAm quyén phé duyét;

g) Tham mun, trinh Chi tich Uy ban nhan dan quan danh gia két qua thyuc hién
nhiém vy cdi cach hanh chinh, cai cach ché @ cong vy, cong chirc hang nam; phdi hop
danh gia viéc thye hién cac Chi s6 Par-Index, PAPI hang nam theo quy dinh;

h) Chu tri, d6n ddc, tong hop, tham muu bao chung vé cdng tac cai cach hanh
chinh, @3y manh cai cach ché d céng vu, cong chirc trén dia ban quan theo quy dinh.

9. Tham muru, gitp Uy ban nhin d4n quéan thyc hién chirc ning quan 1y nha
nudc vé td chirc va hoat dong cia Hoi, Qu¥ x& hoi, Quy tir thién trén dia ban quén
theo quy dinh phép luit va theo phan cip quan 1y cia Uy ban nhin dan Thanh phd
hodc iy quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

10. V& cong tac vin thur, luu trix;

a) Tham mru, giap Uy ban nhan d4n quén td chirc thye hién chirc ning quan ly
nha nudc vé cong tac van thu, luu trix trén dia ban quén; trinh Chu tich Uy ban nhén
d4n quén ban hanh céc vin ban chi dao, huémg dan, kiém tra viéc trién khai thuc hién
cac ché db, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit cia Nha nude ddi voi cac co quan,
td chirc, don vi va Uy ban nhan dan 16 phuomg trén dia ban quan Go Vép theo quy
dinh cua phap luat va hudng dan cua S& Noi vu va Chi cuc Vin thu - Liru trir;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén trién khai thye hién cong tac quan 1y
luu trix théng tin s trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thude
Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan 16 phuong theo quy dinh cta phap luat;

¢) Nghién citru, tham muru, ¢ xuit Uy ban nhin din quan quyét dinh diy manh
tmg dung cong nghé théng tin, ing dung khoa hoc va céng nghé vao cong tac vin
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thar, v rir trén dia ban quan Go Vép theo quy dinh;

d) Phoi hop véi S& Noi vu va Chi cuc Van thu - Luru trit to chirc tap huan, boi
dudng chuyén mon, nghiép vu vé cong tac van thu, luu triv d6i vai d6i ngii can b,
cong chirc, vién chirc phu trach ¢éng tac van thir, luru trir trén dia ban quan Go Vip;

d) Huéng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé thu thap, bao vé, bao quan va
td chire sir dung tai liéu huu trir dbi véi cac co quan, don vi trén dia ban quan Go Vé“lp;
tham muu, giai quyét theo thim quyén hodc bao cdo, trinh cdp c¢6 thAm quyén xem
xét, gidi quyét cac khiéu nai, t§ cdo hodc xir 1y cac vi pham phap luat vé van thu, lvu
trir trén dia ban quan theo quy dinh ciia phap luét va theo phén cdp quan ly;

e) Chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi va cac bd phén c6 lién quan thim
dinh, trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri trong kho Luu
trir cia Uy ban nhén d4n quan; trinh Chu tich Uy ban nhan din quén xem xét, quyét
dinh hity cac tai liéu hét gia tri thude kho Luru trit cia Uy ban nhan din quin sau khi
¢ y kién thdm dinh bing vin ban cia S& Noi vu hodc Chi cuc Van thu - Luu tri;

g) Phoi hop véi Hoi ddng xac dinh gia trj tai liéu cia cac co quan, don vi thim
dinh Danh muc tai liéu hét gia tri cAn hiy tai kho Luru trit ctia co quan, don vi khong
thudc ngudn ndp luu vao kho Luru trir caa Uy ban nhan dan quan; phédi hop véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan tham mwu, trinh Chu tich Uy ban nhén d4n quén quyét dinh
hiy tai liéu co thong tin trung 14p tai kho L trir cia Uy ban nhan dan quan theo quy
dinh cua phap luét va Quy ché cong tac van thu, hru trir trén dia ban quéin Go Vap;

h) Té chirc lya chon va thu thap tai igu can nop lvu vao Trung tdm Luru trit Lich
sir Thanh phé dbi véi cac co quan, dom vi trén dia ban quin Go Vap dé kip thai giao
ndp tai lidu vao Trung tdm Lwu trit Lich sit Thanh phé theo quy dinh;

i) Thuc hién cong tac tong hop, bao cdo, thdng ké vé van thu, hru trit chung trén
dia ban quin Go Vip theo quy dinh cia phap luat.

11. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan din quin, Chu tich Uy ban nhén din quén t&
chirc phat d6ng cac phong trao thi dua yéu mrée va trién khai thwc hién chinh sach
khen thurdng ciia Dang va Nha nudc trén dia ban quin Go Vip theo quy dinh;

b) Hudmg dén, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cac ké hoach, n6i dung thi dua,
khen thuémg trén dia ban quian Go Vap; chu tri x4y dung, quan 1y va sir dung Quy thi
dua, khen thudng ciia quan Go Vép theo quy dinh cia phap luét;
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¢) Tham muu, gitp Uy ban nhén din quén t8 chirc thwrc hién cac ké hoach dao
tao, bdi dudmg vé& chuyén mén, nghiép vu cho d6i ngii can b, cdng chirc, vién chirc
lam cong tac thi dua, khen thwdng & cac co quan, don vi thudc quén, Uy ban nhén
dan 16 phudmg va cac to chire o lién quan dén cong tac thi dua, khen thuong trén dia
ban quan Go Vip; tham muwu (mg dung cong nghé théng tin, img dung khoa hoc va
cong nghé trong linh vyrc thi dua, khen thudng trén dja ban quén theo quy dinh;

d) Phéi hop véi Phong Kinh té tham muru, thim dinh cic hd so d& nghi xét sang
kién hang nam ciia cac co quan, don vi thudc Uy ban nhin dan quén, Uy ban nhin
dan 16 phuomg, Mit tran T qudc, cic td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x3 héi, to
chirc x4 hoi va céc to chirc kinh té khac & dia phuong va co sé; trinh Uy ban nhén dan
quéan va Chu tich Uy ban nh4n dan quén xem xét, quyét dinh khen thuong hoac dé
nghi cap c6 tham quyén quyét dinh khen thudéng theo quy dinh ciia phap luit;

d) Quan 1y, luu trir ho so thi dua, khen thudng theo quy dinh cta phép luat; xay
dung va quan ly co s& dir liéu v& thi dua, khen thudng trén dia ban quan Go Vip theo
phan cdp quan ly nha nuée. Quan 1y, cip phat, thu hoi, cp dbi hién vit khen thudng
theo phan cﬁp cua Uy ban nhin dian Thanh phf‘}; tham muru, td chirc thirc hién viée
trao ting, don nhan cac hinh thirc khen thudng theo theo quy dinh cua phap luit;

e) Phdi hop véi cac co quan co lién quan tham muu thyc hién cong tac thanh tra
cong vy, kiém tra nhimg vin d& lién quan dén cong tic thi dua, khen thuong va dé
xuat giai quyét cac khiéu nai, t6 cao vé linh virc thi dua, khen thudng trén dia ban
quin Go Vap theo quy dinh cta phéap luat; tham muu thye hién nhiém vy bédo céo,
théng ké, tdng hop vé cong tac thi dua, khen thuéng trén dia ban quén theo quy dinh;

g) Lam nhiém vy Thudng trye Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng quan Go Vip.

12. Céng tac quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gido:

a) Tham muru, gitp Uy ban nhén dan quén chi dao, hudng dan, kiém tra va td
chire thuc hién cac chi truwong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha
nudce vé tin ngudng, ton gido va cong tac ton gido trén dia ban quin theo quy dinh;

b) Chu tri, phéi hop vdi cac co quan chuyén mén cing cap dé thyc hién nhiém
vu quan 1y nha nude vé tin ngudng, tén gido trén dia ban quan Go Viap theo phén cip
quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng dan ciia Ban Tén gido Thanh phd;

¢) Chi tri, phoi hop véi cac co quan, don vi thudc quan va Uy ban nhan dan 16
phuong tham muru, trinh Quén ty - Uy ban nhin dan quan xem xét, gidi quyét cac
van dé phat sinh vé tin ngudmg, ton gido trong pham vi quan ly cia quin Goé Vép
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hodc trinh cép co tham quyén giai quyét nhitng van dé cy thé vé tin ngudng, ton gido;
1a d¢4u moi lién hé gitra chinh quyén dia phuong vai céc tb chirc ton gido, cac tin dd,
chirc s‘s‘ic, chirc viéc, nha tu hanh, nhan s§ cac ton giao trén dia ban quan Go Vﬁp theo
quy dinh ctia phap luit va hudéng din cta S& N6i vy, Ban Ton giao Thanh phé;

d) Phéi hop voi cac S& - nganh Thanh phd va cac co quan, don vi thudc quan,
Uy ban nhin din 16 phuong thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra, gidi quyét cac
khiéu nai, t& céo vé linh virc ton giao trén dija ban quan theo quy dinh cia phap luat;

d) Lién hé véi S& Noi vy, Ban Tén gido Thanh phd hd trg té chirc thye hién cic
ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho d6i ngii can bo, cong chirc,
vién chirc quan va 16 phudng vé cdng tic tén gido hang nim. Tham mury, trinh Chia
tich Uy ban nhan din quén xem xét, quyét dinh cir nhan sy tham gia cac 16p dao tao,
bdi dwdng, hoc tip ning cao trinh dd chuyén moén, nghiép vu vé tin ngudng, tén gido
cho dbi ngii can b, cong chirc, vién chirc lam cong tic quan 1y nha nudc vé tin
ngudng, ton gio thuéc pham vi quan 1y ciia quan Goé Vip theo quy dinh phap luat;

¢) Tham muu Uy ban nhin din quén thyc hién ché d6 bao cdo, théng ke, tong
hop cong tac quan 1y nha nwéce vé tin ngudmg, ton gido trén dia ban quian Goé Vép theo
quy dinh ciia phap luét va hréng dan ciia S& Noi vy, Ban Tén gido Thanh phd.

13. V& cong tac thanh nién:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan quén, Chii tich Uy ban nhan dn quan ban
hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, k& hoach dai han, 05 nim va hang nam; chwong
trinh, bién phap td chirc thire hién cac nhiém vu thudc linh vire quan ly nha nudc vé
cong tac thanh nién theo phan cdp quan 1y va theo quy dinh ciia phép luat;

b) T chirc thyc hién cac vin ban quy pham phap luét, chién luge, chuong trinh,
quy hoach, ké hoach phat trién thanh nién trén dja ban quén theo quy dinh;

¢) Huéng dan, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thanh nién va cong
tac thanh nién theo quy dinh; tham muu giai quyét cac van dé lién nganh dén thanh
nién va cong tac thanh nién trén dia ban quan Go Vép theo quy dinh va theo phan cép
quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh phé; tham muu thyre hién cc ché d6, chinh sach
d6i v&i thanh nién va cong tac thanh nién trén dia ban quan theo quy dinh;

d) Chi tri, tham mwu dé xuat khen thudng cic dién hinh tién tién, cac c4 nhén,
tap thé c6 thanh tich xuat sic trong viéc trién khai thyrc hién c6 hiéu qua chién hrge
phat trién thanh nién hoic dé xuit phé binh, d& nghi xir Iy trach nhiém cic ¢4 nhén, t6
chitc ¢6 hanh vi vi pham phap luét hodic can tré tién trinh trién khai thyc hién chién
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Iwgce phat trién thanh nién va cong tac thanh nién trén dia ban quén theo quy dinh;

d) Chi tri, tham muru, gitip Uy ban nhan din quan va Chi tich Uy ban nhan dén
quén chi dao, theo doi, don ddc viéc thuc hién Quy ché phdi hop cong tac giira Uy
ban nhén dan véi Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh céc cdp trén dia ban quén;
tdng hop, thong ké vé thanh nién va cong tac thanh nién trén dia ban quin, bao cao
cong tac dinh ky theo quy dinh cia Uy ban nhéan dan Thanh phd va S& Néi vu.

14. Tham mru, trinh Uy ban nhan dan quédn hoic Chu tich Uy ban nhin dan
quén ban hanh cé4c van ban chi dao, hudémg din vé cong tac ndi vy trén dia ban quan;
huémg din chuyén mon, nghiép vu vé cong tac ndi vu ddi voi cac co quan, dom vi
thuéc Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhén d4n 16 phuong theo phan cép quan 1y.

15. Thuc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xir ly theo thdm quyén
hodc bao cio, trinh cap c6 tham quyén xit Iy cac vi pham vé cong tac ndi vu trong dia
ban quin Go Vip theo quy dinh. Thyc hién c6ng tic phong, chéng tham nhiing, thyc
hanh tiét kiém, chdng lang phi dbi véi linh virc cong tac duge giao quan ly theo quy
dinh cta phap ludt va theo phén cong, phan cip quan 1y ciia Uy ban nhan din quén.

16. Thuc hién cong tac thong ké, tong hop, thong tin, bao cao Cha tich Uy ban
nhan din quin va Giam dbc S& Noi vy vé tinh hinh, két qua trién khai thyc hién cong
tac ndi vu trén dia ban quin Go Vap theo dinh ky va dot xuét khi dugce yéu ciu.

17. Tb chirc trién khai img dung tién bd khoa hoc va cong nghé, ing dung cong
nghé théng tin trong céng tac quan 1y Ho so dién tir can bd, cdng chirc, vién chirc
quan; xdy dung hé thong thdng tin, luu trit phuc vu céng tac quan ly nha nudc vé
cong tac ndi vu trén dia ban quén theo quy dinh va theo phan cong, phan cip quan ly.

18. Tham muu, d& xuit, trinh Cha tich Uy ban nhan din quén xem xét, quyét
dinh vé cbng tac xir Iy trach nhiém theo quy dinh cia phap luat ddi véi cac hanh vi vi
pham ciia cén bo, céng chirc, vién chirc thude tham quyén xir 1y ky luét theo phén cip
quan 1y can bd; lam nhiém vu Thuong truc ciia Hoi ddng ky ludt quan Go Vip.

19. Quan ly vi tri viéc lam, bién ché ¢ong chire, co cau ngach cong chirc trong
co quan cua Phong NGi vy theo quy dinh cia phap luét.

20. Quan Iy va chiu trach nhiém v& tai chinh, tai san ciia Phong Néi vu theo quy
dinh ciia phap luét va theo phén céng, phan c4p ciia Uy ban nhin dén quén.

21. Phéi hop véi Phong Tw phap tham muu thdm dinh, trinh Uy ban nhén dén
quén ban hanh quy dinh cu thé vé té chirc bd may, chirc nang, nhiém vy, quyén han
clia cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén theo quy dinh ciia Luét T6
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chirc chinh quyén dia phrong, Luit Ban hanh van ban quy pham phap luat, hudng
dan cia cac BH - nganh Trung wong va quyét dinh cia Uy ban nhén dan Thanh phé.

22. Tham muu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quy dinh cu thé
vé t6 chirc bd may, chirc ning, nhiém vy, quyén han cia cac don vi sy nghiép cong
1ap truc thudc Uy ban nhéan din quén theo quy dinh cua phap luat,

23. Giip Uy ban nhan dan quan quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhén déan 16 phudng vé cong tac ndi vu va cic linh vire cong tac khac
duge giao trén co s& quy dinh cia phap luat va theo huéng dan cia S& Noi vu.

24, Thyc hi¢n cac nhiém vy khac theo quy dinh ciia phap luat va theo phén
cong, phan cip quan 1y cia Uy ban nhan dan quén hoic theo iy quyén caa Chu tich
Uy ban nhén din quén.

Chwong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. T6 chirc bd may
1. Phong N&i vu c6 Trnrong phong, khong qué 03 Phd Truong phong va cac
cong chirc thyre hién cdng tac chuyén mon, nghi§p vu.

a) Trudng phong No6i vu 1a ngudi ding din co quan Phong Ndi vy, chiu trach
nhiém truéc Uy ban nhan d4n quan, Chu tich Uy ban nhan din quin va trudc phéap
luat vé& viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han duroc giao va toan bd hoat
dong cia Phong Noi vu theo quy dinh cia phap luét, cac quy dinh tai Quy ché nay va
cac cong vide, nhiém vy oy thé khac duge Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quén phan cong, phan cip quan ly hodc iy quyén; thyc hién diy du cac
chirc trach, nhiém vy, quyén han cia ngwoi dimg dau co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan din quin, chap hanh ché d6 lam viéc va trach nhiém cia Trudng phong
theo cac Nghi dinh ciia Chinh phi, huréng dan cia Bo Noi vy, S& N6i vy;

b) Phé Truéng phong Néi vu 1a ngudi giip Trudng phong Néi vu phuy trach va
theo d&i m6t s6 mit cong tac ctia Phong Noi vyu; thyre hién cac nhiém vy, quyén han
theo linh virc cong tac do Trudng phong phan coéng phy trach hodc iy quyén; dong
thoi, tham gia phdi hop giai quyét cac cong viée chung cia Phong Néi vu va phai
chiu trach nhiém ca nhan truéde Trudng phong va treée phap luiat vé viéc thuc hién
cac nhiém vu, quyén han dwoc phan cong. Ngoai ra, cac Phé Trudmg phong cing voi
Truéng phong phai chiu trach nhiém tip thé vé hoat dong ciia Phong Néi vu trwde
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phap luat, trude Uy ban nhan d4n quan va Chii tich Uy ban nhén dan quén;

¢) Khi Trwong phong vang mit, mot Pho Truéng phong dirge Trudng phong ty
nhiém diéu hanh chung cac hoat dong, cong viéc hang ngay cia Phong Noi vu theo
chuong trinh, ké hoach da x4c dinh va xir 1y cac cong viéc dot xudt (néu co); khi
Truong phong ¢ mat, phai kip thoi bao cao tinh hinh didu hanh hoat dong cia Phong
Ndi vu trong thdi gian Trudng phong vang mit va phai chiu trach nhiém trude Truéng
phong, trude Uy ban nhan dan quan va Chu tich Uy ban nhan dan quéan va truée phap
luat trong khi diéu hanh, t6 chirc thire hién cac nhiém vy, céng viéc duge iy quyén.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, chuyén dbi cong tac,
danh gia, khen thwdng, ky luét, cho tir chitc va cac ché d9, chinh sach khac d6i voi
Trudmg phong va cac Phé Trudng phong do Chi tich Uy ban nhin dan quén xem xét,
quyét dinh theo quy dinh ciia Pang, Nha mréc va theo phan cdp quan Iy can bd.

2. Co ciu to chirc ciia Phong Noi vy gém ¢6 cic TH chuyén mén va bo phan
nghiép vy, véi cac nhiém vy chi yéu nhw sau;

a) T “T6 chirc nha nuée™ Do Trudng phong trie tiép phu trach; bao gdm cac
bo phén: tai chinh, ké toan, hanh chinh, van thw, liru trit cia Phong N6i vu. Trye tiép
tham muu trién khai thyc hién cac chirc nang, nhiém vu quan 1y nha nudc vé: T
chirc, bd may; quan ly, sit dung bién ché coéng chirc va s6 lwrong ngudi 1am viée trong
cac dom vi sy nghiép cong 14p; quan 1y vi tri viéc lam, co cdu chirc danh cong chitc,
vién chirc; cong tac xdy dung chinh quyén; v& can bo, cong chirc, vién chirc quan va
can bd, cong chirc phirdng va nhitng ngudi hoat déng ban chuyén trach & 16 phuong.

b) T “Thi dua™: Do 01 Phé Trdmg phong duge phan cong phy trach; bao gébm
cac bo phan chuyén mon, nghiép vu vé thi dua, khen thuéng va vin thu, luu trir. Trye
tiép tham muru trién khai thye hién cac chirc ning, nhiém vu quan 1y nha nude vé cac
linh virc: Cong tac thi dua, khen thudng; cong tac danh gia va phan loai can bg, cong
chirc, vién chirc; cong tac van thur, lwu trir nha nuéc cia Uy ban nhén dan quén; ph6i
hop thye hién cong tac thanh tra, kiém tra céng vy, tham muru cong tac xir ly ky luét,
xir ly dom, thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 c4o lién quan dén can b, cong chirc,
vién chirc va cong tac ndi vu theo quy dinh; phéi hop thuc hign cac nhiém vu khac
theo phéan céng cia Trurdng phong.

¢) Tb “Tén giao™: Do 01 Phé Truéng phong duge phan cong phu trach; bao gém
cac bd phan chuyén mon, nghiép vu vé ton gido va cong tac thanh nién. Tryc tiép
tham muru trién khai thye hién cac chirc nang, nhiém vu quan Iy nha nuée vé cac linh
vue: Cong tac quan 1y nha nude vé tin ngudng, tdn gido; vé td chirc va hoat dong cua
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Ho1, Qu¥ xi hdi, Quy tir thién trén dia ban quan; cong tac thanh nién; phéi hgp tham
muru thye hién mot phin nhiém vu trong céng tac xay dung chinh quyén (gbm: cong
tac phéi hop véi cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi; cong tac x4y dwng va thuc hién Quy
ché dan cha co s& & cac loai hinh va cong tac dan van cta chinh quyén); phéi hop
thye hién cic nhiém vy khac theo phén ¢éng clia Trudng phong.

d) Té “Cai cach hanh chinh™ Do 01 Phé Trudng phong dugce phin cong phu
trach; bao gom céc bd phan chuyén mén, nghiép vu vé cai cach hanh chinh va cai
cach ché do cong vu, cong chirc. Tryc tiép tham muru trién khai thwe hién céc chirc
nang, nhiém vy quan 1y nha nude vé cac linh vire: Cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vu, cong chirc; td chirc va hoat dong; phéi hop tham muru thye hién
mot phfm nhiém vu vé tb chirc, b¢ may (bao gf}m: thAm dinh cac dé an, quy dinh vé
co cau td chirc va hoat d6ng, viéc thanh 14p, t6 chirc lai, kién toan, sap xép, chia tach,
sap nhap, giai thé cac co quan chuyén mén, don vi sir nghiép cong lap thudc vy ban
nhén d4n quén; vé phan cép, iy quyén; tham dinh vé Quy ché hoat déng cua cac td
chire phéi hop lién nganh); phdi hop tham muu quan 1y vé vi tri viée 13m va co céu
chirc danh cong chirc, vién chirc; phoi hop thire hién mot phdn nhiém vu trong cong
tac xdy dung chinh quyén (gém: vé cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu
H6i ddng nhan dan cac cap; t6 chirc va hoat dong ciia Khu phd, Té dan phd; phan loai
don vi hanh chinh, quan 1y dja giéi hanh chinh); phéi hop thwe hién cac nhiém vy
khac theo phan cong ciia Trudng phong.

3. Cong chirc chuyén moén ctia Phong Noi vu:

a) Cong chirc ciia Phong Noi vu 1a ngudi tham muu cho Trudng phong va cac
Phé Truéng phong vé chuyén mén, nghiép vu theo timg linh vwc thude chirc ning
quan ly nha nude cua Phong Noi vu; duoc Truong phong bd tri, phan cong cong tac
theo P& an vi tri viéc 1am cia Phong Néi vu duoc co quan ¢é thdm quyén phé duyét.

b) Cong chitc ciia Phong NO1 vu chiu su chi dao, quan ly chung cua Trudng
phong va phai chiu trach nhiém trudc Pho Trudng phong trre tiép phu trach linh v
cong tac d3 duge Trudng phong phan cong; dong thoi, phai chiu trach nhiém ¢4 nhan
trude phéap lut vé vide thye hién cée nhiém vy chuyén mén, nghidp vu duge giao.

4. Can cir vao chirc niing, nhiém vy, quyén han duge giao va co ciu t6 chirc cia
Phong N6i vu trong Quy ché nay, Trudng phong duge quyén quyét dinh phén cong
nhiém vu cho cic Phé Trirdmg phong trwc tiép phu trach timg T6 chuyén mén va
kiém nhiém céc linh vye cong tac cu thé; cin cir vao trinh d6, ning lyc cia timg céng
chirc theo Dé 4n vi tri viéc 1am ciia Phong N6i vu dd durge co quan c6 tham quyén

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



74 CONG BAO/SH 14/Ngay 01-3-2018

phé duyét, Trudong phong dwoc quyén quyét dinh phan c6ng nhiém vu cho tirng cong
chirc chuyén mén tham muu thuc hién cac céng tic chuyén mén, nghiép vu cu thé
nham thue hién tét cac chirc ning, nhiém wvu, quyén han duegc giao va nhimg nhiém
vu cong tac phat sinh trong qua trinh t6 chirc va hoat dong cua Phong Noi vu theo
thim quyén quin ly. Trudmg hop céin thiét, Trueéng phong kién nghi, d& xuit Uy ban
nhan ddn quén xem xét, quyét dinh diéu chinh tén cic T6 chuyén mon cho phu hop
v6i tinh hinh nhan sy thue t& va yéu ciu cong tac ciia Phong Noi vy.

5. Can cir vao dic diém, tinh chat, khéi lwong cong viéc cu thé, Phé Trudng
phong trye tiép phy trach linh vire cong tac duge quyén phan cong nhiém vu chuyén
mon cu thé déi véi cong chire thude bo phan duge giao phu trach dé thuc hién céc
chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phan cong; Pho Truéng phong dugce quyén dé
xuat Truéng phong xem xét, quyét dinh viéc chuyén d6i vi tri cong tac ddi vdi cong
chirc thuée bd phan dwgce giao phu trach dé hoan thanh tét nhiém vu duge phan cong.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cia Phong N6i vu do Chu tich Uy ban nhén dan quén
quyét dinh phan bd hang nam trong téng s6 chi tiéu bién ché cong chirc hanh chinh
ciia Uy ban nhén dan quén di dwoc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Viée bd tri cong tac, danh gia va phéan loai d6i voi cong chirc ciia Phong Noi
vu do Trudng phong quyét dinh theo phan cap quan ly va phai can cit vao vj tri viée
lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh d9, nang lyc ciia cong chire.

3. Tuy theo quy md hoat dong, Truéong phong quyét dinh phin cong timg cén
bd, cong chirc thyre hién cac nhiém vy chuyén mén, nghiép vu cy thé theo timg linh
virc hodc kiém nhiém cac linh vire cong tac trén co so tinh gon, hi¢u qua va tiét kiém.

Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché 36 1am viéc va quan hé cong tic trong ndi b Phong Noi vu

1. Phong Ndi vu quin Go Vip 1am viée theo ché dd Thu truéng. Truwéng phong
trire tiép chi dao, diéu hanh cac cong tac chinh va quan 1y chung moi hoat déng cua
Phong Néi vu; 1anh dao cac Phé Trirdng phong va tat ca cong chirc cita Phong Noi vu.

2. Céc Pho Trudmg phong trre tiép phu trach timg T chuyén mén theo phén cong
cua Trudng phong; tric tiép tham muu giai quyét cac ¢ong viée chuyén mén, nghiép
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vu cu thé, vén dé phat sinh hang ngay va phai bao c4o lai cho Trdng phong.

Khi gidi quyét cac cong viée thude linh vire chuyén mén do minh phy trach ¢
lién quan dén ndi dung chuyén mén, nghiép vu cia cic Phé Truwdng phong khac, Pho
Trudng phong trye tiép tham muu phai chii dong lién hé hodc tryc tiép trao ddi, phodi
hop ban bac dé théng nhit huéng gidi quyét theo ding chire ning cia Phong Noi vu
va nhiém vy duge Trwréng phong phan cong; chi trinh Truémg phong xem xét, quyét
dinh di voi cac ndi dung chwa nhét tri véi cac Phé Trudng phong khac hoic nhimg
van d& méi phat sinh ma chua c6 chi treong, chi dao, ké hoach, bién phap cu thé.

3. Trong trudng hop Trudng phong tryc tiép yéu ciu cong chirc chuyén mén
tham muu gidi quyét cac cong vise thudc pham vi tham quyén ciia cic Pho Trudng
phong; v kién chi dao, yéu ciu hoic ndi dung coéng viéc d6 phai dugc td chirc thyc
hién theo duing co ché Thi truémg, nhung cong chirc dirgc phan cong phai bao cdo lai
cho Pho Truong phong truc tiép phu trach biét dé phdi hop, tham muu thue hién.

Diéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuén, 1anh dao Phong Néi vy hop giao ban hodc hdi y mét 14n dé danh gia
viéc thue hién nhiém vu va pht’:") bién ké hoach cong tac cho tuén tiép theo.

2. Sau khi giao ban hodc hdi y lanh dao Phong N6i vy, cac cong chirc hop véi cac
Phé Trudng phong trye tiép phu trach dé danh gia tinh hinh cong viéc, ban phuong
hwéng trién khai nhiém vu va thong nhat phan cong nhiém vu theo lich cong tac.

3. Can ¢t vao chuong trinh ¢ong tac hang nam, hang quy, hang thang cia Uy ban
nhan din quan va yéu ciu giai quyét cong viéc dinh ky, thudng xuyén; Trudong phong
to chirc hop toan thé can bd, cong chirc ciia Phong Noi vu médt 1an trong thang. Céc
cudc hop bat thudomg trong thang chi dugc td chirc dé thong nhét phan céng nhiém vy
truc tiép tham muu va phdi hop giai quyét cac van dé phat sinh, dét xuat, khan cap.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan Té chuyén mén phai dé xuét lich cong tac
hang tuan do lanh dao Phong Noi vu truc tiép phu trach phé duyét dé td chire thyre hién.

5. Lich 1am viéc v&i céc td chirc va ¢ nhén c6 lién quan, thé hién trong lich cong
tac hang tudn cia Phong N6i vu; ndi dung lam viéc cu thé hang tudn do timg T6
chuyén mén chuén bi chu d4o, dé xuét, chuyén dén bd phan Vin thur ciia Phong N6i vu
tong hop, tham muru, trinh Trudng phong phé duyét dé gidi quyét c¢6 hidu qua céc cong
viéc, yéu ciu phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén cia Phong Noi vu.
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Piéu 7. Méi quan hé cdng tac

1. D6i v&i S& Néi vu:

a) Phong N6i vu chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mén, nghiép vu ciia S& Ngi vyi; Phong Noi vu chiu trach nhiém bso céo két qua hoat
dong cong tac chuyén mon theo dinh ky ho#c dot xuat khi c6 yéu cau, huéng din cia
Giam dbc S& Noi vy tham dyr ddy di cac cude hop do S& Ngi vy tridu tap.

b) Khi ¢6 chi dao, hudng dan cia cac phong chuyén mén hodc don vi trie thude
S& Noi vu chara phu hop véi tinh hinh thye tién cOng tac td chirc nha nude trén dja ban
quin Go Vip hoic khi ¢6 van ban yéu céu, d& nghi, huéng dan ciia cac phong chuyén
mén hodc don vi trie thude S& Noi vy chua thong nhat véi van ban chi dao, quan triét
trién khai cia Quén uy - Uy ban nhin dan quén; Phong Noi vu phai kip thoi kién nghi
S& Nb6i v xem xét, chi dao didu chinh theo thAm quyén hodc tham muu bdo cdo, dé
xuit Quén ty - Uy ban nhin din quin xem xét, chi dao hogc trinh Chu tich Uy ban
nhan din quén c6 vin ban kién nghi dén Giam déc S& Noi vu xem xét, giai quyét hoic
trinh xin y kién chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén d4n Thanh phd xem xét, quyét dinh.

2. Pdi vai Uy ban nhan dan quén va Cha tich Uy ban nhan dan quén:

a) Phong Noi vu chiu sy lanh dao, chi dao toan dién cia Uy ban nhén dén quén
ma trye tiép 12 Chi tich Uy ban nhan ddn quan vé toan b cong tic theo chirc ning,
nhiém vu ciia Phong N6i vu; Truéng phong Noi vu trire tiép nhén chi dao va ndi dung
cong tac tir Chu tich hodc cac Phé Chu tich Uy ban nhan ddn quan phu trach linh virc
cong tic va phai thudng xuyén bao céo theo dinh ky hodic dot xuit cho Chi tich va
cac Pho Chii tich Uy ban nhan dén quén vé tinh hinh thyre hién nhiém vy duge giao.

b) Péi véi nhitng van dé phat sinh lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén
han cua Phong N6i vy ma dai dién 1anh dao ciia Phong Noi vy va cac co quan, don vi
thuéc Uy ban nhan dan quén va Uy ban nhan dan 16 phudng con c6 ¥ kién chua
thé-ng nhét nhau; Triréng phong NG6i vu ¢o6 trach nhi€ém bao céo, kién nghi, dé xuit cu
thé, trinh Chu tich Uy ban nhén din quin xem xét, quyét dinh, chi dao thyc hién.

3. Dbi voi cac Ban Pang thudc Quén uy:

a) PB6i voi Ban T chirc Quan ny:

- Phong Noi vu ¢6 trach nhiém chu dong phéi hop véi Ban Té chire Quén vy
trong viéc tham muru giai quyét nhitng van dé vé t6 chirc bd may, vé cong tic can bd
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thude dién Ban Thuong vu Quéan iy quan ly theo yéu cau cia Thuong trye Quan uy -
Uy ban nhén din quin (nhw: b tri can bd, cong chirc cac vi tri trong yéu, co mat, dé
bat, b nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu déng, xdy dung ké hoach, quy hoach,
dao tao, bdi dudng trong va ngoai nudc, dao tao lai can bd, cong chirc, vién chirc...);

- Truéng phong Néi vu ¢é trach nhiém thudmng xuyén dy hop giao ban linh dao
Ban T4 chirc Quan iy hodc chii dong lién hé véi Ban Té chirc Quan uy dé nim va
thwe hién chi trrong, quan diém chi dao cia Quén iy, Ban Thudng vu Quén iy vé
cdng tac t chirc va can bo; dong thoi, chi dong nghién ciny, tham muru trién khai thyre
hién t6t cac chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao theo quy dinh ciia phap ludt.

b) Péi v6i Van phong Quén ity va cac Ban Pang khac thuée Quén uy:

Phong N¢i vu chi dong lién hé vdi Vian phong Quén ty va cac Ban Pang khac
thudc Quan ty dé tiép nhan y kién chi dao cia Quan tiy, Ban Thuong vu Quin ty;
tham khao ¥ kién ciia cac Ban Pang thudc Quén iy khi phdi hop tham muu thyc hién
cac nhiém vy ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong Noi vu.

4. Pbi véi cac co quan chuyén mén khac thude Uy ban nhéan dan quén:

a) Thye hién méi quan hé hop tac va phdi hop thye hién nhiém vu, cdng vu trén
co s& binh ding, theo nguyén tic thue hién ding chirc nang, nhiém vy, quyén han cia
Phong N6i vu duroc phan cdng theo Quy ché nay, dudi s déu hanh chung ciia Uy ban
nhan din quin, nham dam bao hoan thanh t6t cac nhiém vu chinh trj va ké hoach phat
trién kinh té - x4 hdi cua quin Go Vip.

b) Trong trwong hop Phong Noi vu chu tri, phdi hop gidi quyét cac cong viée
theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phan cong theo Quy ché nay; néu chua
nhét tri v&i y kién cta Thu truéng cc co quan chuyén mén khac, Truéng phong Noi
vu tip hop céc y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan d4n quén xem xét, quyét dinh.

5. Péi véi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam, cac don vi sy nghiép cong lap,
cac ban, nganh, doan thé, cac tb chirc chinh trj - x4 hoi cia quan Go Vi’ip:

a) Phong Noi vu chi dong lién hé, tham khao vy kién cia Uy ban Mt tran T
quéc Viét Nam va cac ban, nganh, doan thé, cac tO chirc chinh trj - x4 héi cua quéan
Go Vép trong viéc giai quyét cac van dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén
han cia Phong Néi vu; nham phdi hop trién khai, thuc hién tot céc chi trrong, chinh
sach ciia Quén ty va quyét dinh cia Uy ban nhan d4n quan vé cong tac ndi vu.
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b) Khi Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam quén, cac don vj si nghiép cong 14p
va cic ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi ciia quin Go Vap cé yéu
cau, kién nghi nhitng van dé thudc pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han cda
Phong Néi vu; Trudng phong Noi vu ¢6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh
Uy ban nhan d4n quin xem xét, giai quyét cac yéu cau do theo thim quyén.

6. Déi véi Uy ban nhan dan 16 phuong;

a) Phdi hop, hd trg va tao didu kién dé Uy ban nhén dén 16 phuéng thye hién
cac ndi dung quan 1y nha nuéc lién quan dn chirc nang, nhiém vu ciia Phong Noi v

b) Huéng dan can b, cong chirc ciia Uy ban nhan dan 16 phudomg vé chuyén
mon, nghiép vu cia nganh, linh virc cong tac ndi vu do Phong Noi vu quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Can ctt Quy ché nay, Trudng phong N6i vu ¢ trach nhiém x4y dung, ban
hanh Quy ché 1am viéc cia Phong No6i vu va phan céng nhiém vu cu thé cho cac Phé
Trudéng phong va cac cong chirc chuyén moén cia Phong N6i vu phi hgp tinh hinh
thye t&; nhung khong trai véi Quy ché nay.

2. Trudmg phong N6i vu va Thi truwdng céc co quan, don vi thude Uy ban nhan
dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan 16 phuomg chiu trach nhiém phéi hep 5 chirc
thwre hién Quy ché nay sau khi dugc Uy ban nhén din quén quyét dinh ban hanh.

Diéu 9. Dieu khoan thi hanh

1. Trong qua trinh t6 chirc thye hién Quy ché nay; truong hop cac van ban quy
pham phap luit hoic cic quy dinh duge dan chiéu trong Quy ché nay c6 sy thay ddi,
bb sung hoidc duge thay thé thi 4p dung theo cdc van ban hosc quy dinh méi ban hanh
(trir troong hop phap luat co6 quy dinh khac).

2. Qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 ndi dung méi phat sinh, d& nghi Thu
truedng cac co quan, don vi thude Uy ban nhan dan quan va Chu tich ny ban nhan dan
16 phuomg chi déng c6 van ban béo cao, dé xuat bién phap cu thé, giri dén Phong
Nbi vu téng hop, dé tham muru, trinh Uy ban nhan dén quén chi dao thyc hién hodc
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xem xét diéu chinh, sira d0i, bd sung Quy ché nay cho phu hop véi cac quy dinh cia
phap luat co lién quan va sat hop véi tinh hinh thue tién ciia quin Go Vép./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Ha
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