UY BAN NHAN DAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 14 /KH-UBND Ca Mau, ngay A3 thdng 02 ndm 2018
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nim 2018 cia tinh Ca Mau

Thuc hién Céng van sd 73/BNV-VTLTNN ngay 08/01/2018 ctia B§ Noi vu
vé viéc phuong hudng, nhiém vu cong téc van thu, luu trit ndm 2018, Uy ban nhén
dan tinh xay dung K& hoach trién khai thyc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Néng cao hiéu lyc, hiéu qué quan ly nha nudc vé cbng tac van thu, lwu trir;
phét huy vai tro, vi tri, tim quan trong clia cong tac van thu, luu trir va tai lidu luu
tr{r trong hoat dong cua cac co quan, td chirc; . gop phin dua cong tac van thu, huu
trit ctia tinh ngay cang phat trién, dap tmg yéu cau nhiém vy trong tinh hinh méi.

- Nang cao trach nhiém cua ngudi du’ng diu trong viéc quan ly, chi dao
cong téc van thu, luu trit tai cac co quan, don vi. Kip thoi trién khai thuc hién céc
nhiém vu cong tac van thu, luu trit nam 2018, gop phan phuc vu va nang cao hiéu
luc, hidu qua quan ly nha nudc, thuc hién tot cac nhiém vu céng téc vin thu, luu
trir ndm 2018 trén dia ban tinh.

2. Yéu cau

- Thu trudng céc co quan, td chitc cin cir vao ndi dung Ké hoach nay va tinh
hinh thuc té€ ctia don vi dé xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit tai co
quan, don vi minh va t0 chirc thyc hién nghiém tiic, hi¢u qua.

- Thudng xuyén dy manh cac hoat dong vé luu trit, nham ting cudng bao
vé va phat huy gia tri cta tai liéu luu tri.

II. NHIEM VU THUC HIEN

1. Nhiém vu thwong xuyén

1.1. Quan ly, chi dao, huéng dan cong tac vin thu, hwu trix

a) Tuyén truyén, pho bién phdp ludt Vvé cong tdc vin thie, lwu trie:

Tang cuong thyc hién tuyén truyén, phd bién Luét Luu trit; cac vin ban
huéng dan nghiép vu vé ¢ong tac van thu, luu trit thudc pham vi quan ly, trong tam
1a Chi thj s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Thu tuéng Chinh pht vé tang cudng
cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st
va K& hoach sé 128/KH-UBND ngay 07/12/2017 ctia Chu tich Uy ban nhan dén
tinh vé viéc trién khai thuc hién Chi thj s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ciia Thix
tudng Chinh phu.



* Pon vi chu tri: S& Noi vu.

~ * Don vj phoi hop: So, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan céc huyén, thanh
pho Ca Mau.

* Thoi gian thuce hién: Thuong xuyén.
b) Xdy dung, ban hanh van ban quan ly, huéng dan vé cong tac vin thu, luu trit:

- Tién hanh ra soét, danh gia di voi cac van ban do Uy ban nhén dan tinh
ban hanh thudc linh vuc van thu, luu trir qua d6 kip thoi phat hién cac van ban co6
ngi dung chua phu hop v6i quy dinh hodc chua phu hop voi thye tién, kip thoi
tham muu, d& xuét sira ddi, b6 sung hozc ban hanh moi nham dam bao thong nhat,
dong b9, hiéu qua trong quan ly nha nudc vé van thu, luu trir trén dia ban tinh.
Pdng thoi, ban hanh Huéng dan lap hd so va giao ndp hé so, tai liéu vao Luu triy
co quan.

- Huéng dan cac co quan, tb chirc khan truong tién hanh ra soét sira ddi, bd
sung hodc ban hanh méi Quy ché cong tac van thu, luu trit theo dang quy dinh tai
Quyét dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 09/5/2014 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Ca Mau, Pong thoi, tiép
tuc ban hanh cac van ban chi dao, quan ly, thuc hién cong tac van thu, luu trir theo
thdm quyén.

* Pon vi cht tri: S& N61 vu.

~* Don vi phdi hop: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhén din cac huyén, thinh
pho Ca Mau.

* Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.
c) Cong téc t6 chirc cén b, tdp huan, boi dudng nghiép vu:

- Tiép tuc kién toan t6 chic bd may, nhan sy lam cong tac van thu, luu trit
tai cac co quan, don vi, bo tri cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir
dam bao tiéu chuan, trinh d6, ngach céng chirc, vién chirc theo quy dinh.

- Ra soat lai d6i ngil cong chire, vién chire lam van thu, luu trir (ké ca kiém
nhiém) néu chua dam bao cac didu kién, tidu chudn quy dinh thi cir tham gia cac
16p tap huén, boi dudng vé van thu, lwu trit.

- Thuc hién ddy du cac ché do phu cp doc hai, bdi dudng bang hién vat, bao
hd lao dong cho cdng chirc, vién chitc lam luu trit theo quy dinh.

* Pon vi chu tri: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dan cac huyén, thanh ph
Ca Mau.

*Pon vi phéi hop: S& No1 vu.

* Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.




- T4 chirc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu vé cong tac van thu, luu trix
theo Quyét dinh sb 21 18/QD-UBND ngay 26/12/2017 cia Chu tich Uy ban nhén
dan tinh vé viéc ban hanh Ké hoach b6i dudng can bg, cong chire, vién chirc nam 2018.

* Pon vi chi tri: S& Noi vu.

~ *Don vi phdi hop: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh
pho Ca Mau.

* Thoi gian thuc hién: Quy III nam 2018.

d) Thanh tra kzem tra viéc thu"c hién cde quy dinh cia phdp ludt vé vin thu,
luu trir:

X4y dung ké hoach va thuc hién kiém tra cong tac van thu, luu trir d6i véi
cac co quan, t0 chic trén dia ban tinh. N6i dung ki€ém tra gom:

- Tinh hinh thuc hién céc quy dinh ciia phép luét vé tidu chun chic danh
cong chire, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir.

- Cong tac van thu: Soan thdo va ban hanh van ban; quan ly van ban di, van
ban dén; 1ap ho so va giao ndp hd so vao Luu trir co quan; quan 1y va sir dung con
dau.

- Thuc hién hoat dong nghiép vu luu trit: Thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri
tai lidu luu tri¥; bao v, bao quan an toan tai liéu luu tri¥ (tinh hinh kho tang, trang
thiét bj va cac bién phép khac d& bao quan an toan tai liéu luu tri¥); t8 chuc khai
thac, sir dung tai liéu luu tri.

- Thuc hién ché do béo céo théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trt.
* Pon vi chu tri: S& No6i vu.

* Pon vi phéi hop: Cac co quan c6 lién quan.

* Thoi gian thyc hién: Trong nam 2018.

1.2. Hién dai hoa cong tac van thu, luu trir

- Tiép tuc trién khai thuc hién Hudng dﬁn s6 822/HD-VTLTNN ngay
26/8/2015 cua Cuc Vian thu va Luu trit nha nuéc vé hudng din quan ly vin ban di,
vin ban dén va lap hd so trong mdi trudng mang; t1ep tuc tmg dung cong nghé
thong tin vao cong tac vén thu, luu trir nhu sir dung phan mém Quan 1y hd so cOng
viéc lién thong (VIC); st dung chit ky sd, chimg thu sb.

* Don vi chu tri: S¢ Thong tin va Truyén thong cing S& Noi vu.

* Pon vi phdi hop: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan din cac huyén, thanh
phd Ca Mau.

* Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén.




1.3. Quan ly tai liéu tai Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh
a) Luu trit co quan: |

Pay manh thuc hién cong tac 1ap hd so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu
trit co quan theo quy dinh.

* Pon vi chil tri: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho
Ca Mau.

* Pon vi phéi hop: S& Néi vu, S& Tai chinh.
* Thoi gian thye hién: Thuong xuyén.
b) Luu trit lich su tinh:

Chi dag Chi cuc Van thu - Luu trit quan 1y tai liéu luu trit lich st tinh theo
quy dinh va to chirc thuc hién:

- Xay dung ké hoach va to chirc thu nhan ho so, tai liéu co thoi han bao
quan vinh vién tai cadc co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir
tinh theo quy dinh.

- Tlep tuc trién khai thuc hién D& an chinh 1y tai liéu luu trit t6n dong, tich
dong giai doan 2015 - 2020 d4 dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét tai
Quyét dinh s6 1238/QD-UBND ngay 07/8/2014.

- T8 chirc suu tAm tai liéu quy, hiém c6 ndi dung phan 4nh vé lich sirtinh Ca Mau.
* Pon vi chu tri: S& Noi vu.

~ * Don vi phéi hop: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dan cac huyén, thanh
pho Ca Mau.

* Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
2. Nhiém vu trong tam

Trong nam 2018, cac co quan, td chitc trén dia ban tinh Ca Mau can tap
trung quan ly, chi dao thuc hién céc nhiém vu trong tam sau:

2.1. Tham muu Uy ban nhén dan tinh t§ chirc Hai nghi so két 05 nim thuc
hién Luét Luu trit. Xay dung Quy hoach nganh Vién thu, Luu trir tinh Ca Mau theo
Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 cia B truéng BO Noi vu vé phé
duyét Quy hoach nganh Van thu, Luu trit d&n nim 2020, tAm nhin dn nim 2030.

* Pon vi chu tri: S& Noi vu.

~ * Don vi phdi hop: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dén cic huyén, thanh
ph6 Ca Mau.

* Thoi gian thuc hién: Trong ndm 2018.




2.2. Thue hién nghiém K& hoach sé 128/KH-UBND ngay 07/12/2017 cta
Chu tich Uy ban nhén dan tinh; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cla Thu
tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trit lich su.

Quan tam bb tri kinh phi cho cong tac vin thu, hoat dong luu trit theo quy
dinh tai Diéu 39 cua Ludt Luu trir. Trong do, tap trung dau tu kinh phi dé chinh ly
dirt diém tai liéu ton dong, tich dong va céi tao, nang cip, mé rong kho hru trit
dam bao du dién tich va diéu kién dé bao quan an toan tai lidu luu trit theo quy
dinh tai khoan 3, muc III Théng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cia Bo
Noi vu huéng dan vé kho hru trix.

* Pon vi chu tri: S, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dan céc huyén, thanh pho
Ca Mau.

* Pon vi phoi hop: S& Noi vu, S& Tai chinh.
* Thoi gian thuc hién: Trong nam 2018.
III. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam déc S& Noi vu theo dai, hudng din, don déc, kiém tra viée thuc
hién K& hoach nay; tién hanh tong két, danh gia ket qué thuc hién Ké hoach va bao
cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh.

2. Thii trudng céc co quan, don vi 6 nhu cau thyc hién hoat déng van thw, huu trix
c6 trach nhiém Iép du toan kinh phi hang ndm theo quy dinh, gtri S6 Noi vu (Trung tam
Luu trix lich str tinh tong hop chung vao du toan hang nim) trinh cap thim quyén xem
xét, quyét dinh.

3. Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dan huyén, thanh phé Ca Mau can
ctt K& hoach nay va tinh hinh thuc té cla co quan, don vi xay dung ké hoach cu thé
d8 trién khai thuc hién trudc ngiy 28/02/2018; tong két danh gia viéc thuc hién,
bao cao két qua vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Ndi vu) truée ngay 15/12/2018
dé theo dbi, tong hop bao cao Uy ban nhéan dén tinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, nhimg khé khan, vudng méc phét sinh
cac co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu de tong hop, tham muu Uy ban nhédn
dén tinh xem xét, quyet dinh./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- B6 Noi vy,

- Cuc Vin thu va Luu trir nha nudc;

- Cac sd, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé Ca Mau;
- Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh;

- NC: Ng03, N (VIC);

- Luu: VT, M.AO3,
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