	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 886/QĐ-UBND
	Thừa Thiên Huế, ngày 24 tháng 4 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC HÒA GIẢI THƯƠNG MẠI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này danh mục và nội dung thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực hòa giải thương mại thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Thừa Thiên Huế (có phụ lục kèm theo).
Điều 2. Sở Tư pháp có trách nhiệm cập nhật các thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống thông tin thủ tục hành chính tỉnh Thừa Thiên Huế theo đúng quy định; công bố, công khai thủ tục hành chính này tại trụ sở cơ quan và trên trang thông tin điện tử của đơn vị; thực hiện giải quyết các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền theo hướng dẫn tại Phụ lục kèm theo Quyết định này.
Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh có trách nhiệm cập nhật các thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về Thủ tục hành chính.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 4. Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, Sở Tư pháp phải xây dựng quy trình giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực hòa giải thương mại thuộc thẩm quyền giải quyết theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015 gửi Sở Khoa học - Công nghệ cho ý kiến trước khi ban hành và Văn phòng UBND tỉnh theo dõi.
Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố Huế và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục KSTTHC - Văn phòng Chính phủ;
- CT và các PCT UBND tỉnh;
- Các Sở: Nội vụ, KHCN, TT và TT;
- Các PCVP và CV TP;
- Cổng TTĐT tỉnh;
- Trung tâm HCC tỉnh;
- Lưu: VT, KSNC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Phan Ngọc Thọ


PHỤ LỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC HÒA GIẢI THƯƠNG MẠI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 886/QĐ-UBND ngày 24 tháng 4 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Cơ quan thực hiện

	1
	Đăng ký làm hòa giải viên thương mại vụ việc
	Sở Tư pháp

	2
	Thôi làm hòa giải viên thương mại vụ việc khỏi danh sách hòa giải viên thương mại vụ việc của Sở Tư pháp
	Sở Tư pháp

	3
	Đăng ký hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại
	Sở Tư pháp

	4
	Thay đổi tên gọi trong Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm hòa giải thương mại
	Sở Tư pháp

	5
	Thay đổi địa chỉ trụ sở của Trung tâm hòa giải thương mại từ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác
	Sở Tư pháp

	6
	Đăng ký hoạt động chi nhánh Trung tâm hòa giải thương mại
	Sở Tư pháp

	7
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại/ chi nhánh Trung tâm hòa giải thương mại
	Sở Tư pháp

	8
	Tự chấm dứt hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại
	Sở Tư pháp

	9
	Đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam
	Sở Tư pháp

	10
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam
	Sở Tư pháp

	11
	Thay đổi tên gọi, Trưởng chi nhánh trong Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh của tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam
	Sở Tư pháp

	12
	Thay đổi địa chỉ trụ sở của chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam từ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác
	Sở Tư pháp

	13
	Chấm dứt hoạt động của chi nhánh của tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam
	Sở Tư pháp


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN 
TINH TWA THIEN HUE 



s6: 886 /QD-UBND 



LONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM 
Di)c 14p - Ttr do - Hanh phtic 



Thira Thien Hue, ngay edi thang 4 /lam 2018 



QUYET DINH 
Ve vie'c cong bo thit tuc hanh chinh mfri ban hanh trong link vtyc hoa giai 



thiro'ng mai thuOc thArn quyen giai quyk dm S& Tir phi') 



CONG THONG TIN DICN TO' T.T.HUE 



nrAfx-r 



EN N 



SO -  41-+  



gaY:-.  1(- 5  Chuyerr 



CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH 



Can cu Lua‘t T9 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; 



,Can Nghi dinh s9 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh 
phu ve kiem soat thu tic hanh chinh; 



,Can Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngdy 07 thang 8 nam 2017, 	Chinh 
phu ve sira doi, bo sung mot so diet' 	cac Nghi dinh lien quan den kiem soat thi 
tuc hanh chinh; 



Can cu Thong to so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cUa Van 
pi-1911g Chinh phu huong dan ye nghi'ep vu kiem soat thU tuc hanh chinh; 



Xet de nghi cua Giam d9c So Tu phap, 



QUYET DINH: 



Dieu 1. Cong b9 kern theo Quyet dinh nay danh mpc va not dung thU tic 
hanh chinh moi ban hanh trong linh vkrc hoa giai thuang mai thu9c tham quyen 
giai quyet cua So Tu phap tinh Thira Thien Hue (co php 1pc kern theo). 



Dieu 2. Ser Tu phap có trach nhiem cap nhlat cac thu tic hanh chinh dugc 
cling bo tai Quyet dinh nay vao He thong thong tin thii tuc hanh chinh tinh Thira 
Thien Hue theo dung quy dinh; cong bo, cong khai th11 tuc hanh chinh nay tai trp 
se( ca quan va ten trang thong tin dien tir dm don vi; thp.c hien giai quyet cac thu 
tic hanh chinh thuOc tham quyen theo huOng dan tai Php 1pc kern theo Quyet dinh 
nay. 



Van phong Uy ban nhan dan tinh có trach nhiem c'ap,nhat cac 	tuc hanh 
chinh dugc cong bo tai Quyet dinh nay vao Co so du lieu quoc gia ve Thu tuc hanh 
chinh. 



Dieu 3. Quyet dinh nay có hieu lkrc thi hanh ke tix ngdy 14. 



Dieu 4. Trong tiled flan 10 ngdy, ke tir ngay Quyet dinh nay co hieu luc, So 
Tu phap phai xay Ong quy trinh giai quyet thU tic hanh chinh trong link vkrc hoa 
giai thuong mai thu9c tham quyen giai quyet theo tieu chuan ISO 9001:2015 giri 
Sa Khoa hoc - Cong nghe cho y kien truik khi ban hanh va Van phong UBND tinh 
theo doi. 











KT. CHU TICH 
CHU TICH 



Dieu 5. Chanh Van phong UBND tinh, Giam do'c Si Tu phap, ThU truang 
cac co quan chuyen mon thuOc UBND tinh, Chu tich UBND cac huye'n, thi xa, 
thanh ph6 Hue va cac to chic, ca nhan có lien quan chiu trach nhiem thi hanh 
Quyet dinh nay./. 



Nal nhrin: 
- Nhu Di&I 5; 
- Cuc KSTTHC — VAn phong Chinh phil; 
- CT va cac PCT UBND tinh; 
- Cac 	NOi vu, KHCN, TT va TT; 
- Cac PCVP va CV TP; 
- ang TTDT tinh; 
- Trung tam HCC tinh; 
- Luu: VT, KSNC. • • 
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Phu luc 
TUC IIANH CHINH MCI BAN HANH TRONG 	VVC 



A Gat THIYONG MAI THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET 
CtIA TU.  PHAP TINH THeA THIEN HUE 



(Ba *inkice-rttliqolOtyit clinh sa.8.8.67QD-UBND ngay.eA. Chang .4..nam 2018. 
cua Chu tich CIy ban nhan dein tinh) 



PHAN I. DANH MIX THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH 



STT Ten thii tuc hanh chinh Cu quan thuv hien 



1 Dang lc)',  lam boa giai vien thuong mai vv viec See Tu phap 



2 ThOi lam hOa giai vien thuong mai vv viec khoi 
danh sach hoa giai vien thuong mai vv viec dm Sie 
Tu phap 



So Tu phap 



3 Dang 14 boat dOng Trung tam boa giai thuong mai So.  Tu phap 



4 Thay doi ten g9i trong Giay clang 14 boat Ong cila 
Trung tam hoa giai thuong mai 



SO Tu phap 



5 Thay doi dia chi try so ciia Trung tam boa giai 
thuong mai tir tinh, thanh phO trvc thu9c Trung 
uang nay sang tinh, thanh pito trkrc thu9c Trung 
ucmg khac 



Si Tu phap 



6 Dang 14 boat Ong chi nhanh Trung tam boa giai 
thuong mai 



So Tu phap 



7 Cap lai Giay (tang 14 boat Ong Trung tam boa giai 
thuong mai/ chi nhanh Trung tam Ilea giai thuong 
mai 



SO Tu phap 



8 Tv cham dirt hoat Ong Trung tam boa giai thuong 
mai 



Se( Tu phap 



9 Dang 1(3"/ hoat Ong dm chi nhanh to chirc boa giai 
thuong mai nuerc ngoai tai Viet Nam 



SO Tu phap 



10 Cap lai Giay clang 14 boat Ong ctia chi nhanh t9' 
chirc Ilea giai thuong mai nuac ngodi tai Viet Nam 



SO Tu phap 



11 Thay doi ten g9i, Truong chi nhanh trong Giay 
clang 14 hoat dOng ciia chi nhanh cila to ch*c him 
giai thuong mai nuerc ngodi tai Viet Nam 



SO Tu phap 



12 Thay doi dia chi try so dm chi nhanh to chdc hem SO Tu phap 
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giai thuang mai nuac ngoai tai Vi't Nam tir tinh, 
thanh pho true thu'Oc Trung uung nay sang tinh, 
thanh pho trgc thu(ic Trung uung khac 



13 Ch jam dirt hoat dOng dm chi nhanh cila to chic hea 
giai thucmg mai nuerc ngoai tai Vi't Nam 



SO Tu phap 
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PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUOC THAM 
QUAINT GIAI QUYET CUA SO TIX PHAP 



1. Thu ttic: Bang 147 lam him giai vien thirong mai vu viec 



a) Trinh tir thtrc hien: 



- Bu6c 1: Ngued c6 du lieu chuan hoa giai vien thuong mai muon tra thanh hoa 
giai vien thuong mai vu viec Bang ky tai Sa Tu phap tinh, thanh pho trgc thuOc 
Trung tong noi nguoi do thuong trU. Truong hop ngueri de nghi clang V la ngueri 
nuerc ngoai thi Bang ky tai Ser Tu phap tinh, thanh ph8 trgc thuOc Trung uang noi 
ngued d6 tam trU; 



- Buck 2: Ngueri clang V n'Op trgc Wei), gdi qua dich vu buu chinh hoac hinh thirc 
phir hop khac 01 bOs ho so clang V den Se( Tu phap (Trung tam hanh chinh cong 
tinh); 



- Buck 3: Trong thed han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nh'an du h6 so hop le, SO.  
Tu phap ghi ten nguOi de nghi clang ky vao danh sach hoa giai vien thuong mai vu 
viec va cong b8 danh sach hoa giai vien thuong mai vu viec teen Cong thong tin 
dien tiz cira Si; truemg hop tir chOi thi phai thong bao 17 do bang van ban. NguOi bi 
tit choi c6 quyen khieu nai, khgi kien theo quy dinh cua phap 



b) Cach thtic thtrc hien: 



- NOp h6 so trgc Wei) tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
phO Hue; 



- Qua he th6ng but chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh ph6 Hue ; 



- NOp trgc tuyen qua C6ng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so luring ho so': 



* Thanh phan ho so: 



- Giay de nghi clang V lam hoa giai vien thuong mai vu viec; 



- Ban sao c6 chOng thgc hoc ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu bang tot 
nghi'ep dai hoc hoc bang sau dai h9c; 



- Giay to chi ng minh cid qua thed gian cong tac trong linh vgc dugc dao tao tir 02 
nam tra len c6 xac nhian cfra co quan, to chgc noi ngueri do lam viec. 



- Giay to do co quan, to chirc nuac ngoai cap hoc cong chirng, chung thtrc o nuac 
ngodi phai dugc hop phap hoa lanh sg theo quy dinh cira.phap 14t Viet Nam, tit 
truong hgp dugc mien hop phap hoa lanh sir theo dieu uac quoc to ma nugc COng 
hoa xa hOi chit nghia Viet Nam la thanh vien; 



* So lugng her so: 01 bO. 



d) Thiyi han giai quyet: 
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- Trong theyi han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan di' h8 so hop le; True:mg hop tir 
choi thi phai thong bao V/ do bang van ban. 



- Ngired bi tir chi co quyen khieu nai, khai kien theo quy dinh cda phap luat. 



d) Deii tuvng thtyc hien: Ca nhan. 



e) Co.  quan thtyc hien: 



- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: SO Tu phap. 



- Co quan live tiep thdc hien TTHC: So.  Tu phap. 



g) Ket qua thirc hien thil ttic hanh chinh: Ghi ten nguoi de nghi clang 1c3'i vao 
danh sach hoa giai vien thuong mai vu viec va cong bo danh sach hoa giai vien 
thuong mai vu viec tren C8ng thong tin dien tir dm Si Tu phap. 



h) Phi, 1e phi: Khong quy dinh. 



i) Ten matt don, matt to' khai: Gidy de nghi &rig lcf lam Ilea giai vien thuong 
mai viii viec (Mau s8 01/TP-HGTM) ban hanh kern theo Thong tu so 02/2018/TT-
BTP. 



k) Yeu cau, dieu kien thkrc hien thti tty hanh chinh: 



- Co day di' nang h..rc hanh vi dan sir theo quy dinh ciia 138 luat dan sd 2015; c6 
pham chat dao dire tot, c6 uy tin, clOc lap, vo tu, khach quan; 



- Co trinh c18 dai hoc tro len va cla qua tiled gian cong tac trong link vvc dugc dao 
tao to 02 nam trer len; 



- CO Ic5/ nang hoa giai, hieu Net phap luat, tap quan kinh doanh, thuong mai va cac 
link virc lien quan. 



- Nguoi clang la bi can, bi cao, nguiyi clang chap hanh an hinh su hoac da chap hanh 
xong ban an nhung chua dugc xoa an,tich; ngueri clang ang bi ap dung bin phap xU1 
hanh chinh dua vao co so. giao cluc bat bu8c, co se( cai nghien bat bt:3c thi khong 
clugc lam boa giai vien thuong mai. 



1) Can co. phi') 1ST: 



- Nghi dinh s8 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 dia. Chinh phi' ve boa giai thuong 
mai; 



- Th8ng tu se') 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm B8 Tu phap ban hanh va 
huang dan sir dung mot so bieu mau ye to chdc va boat &Ong boa giai thuong mai. 
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Mau so 01/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



LONG HoA. xA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Diic 14p - Ttr do - 1.1#11h phtic 



Anh 
4cm x 6cm 



GIAY DE NGHI BANG KY 
LAM HOA GIAI VIEN THLAING MAI VU VIEC 



Kinh 	Sot Tu phap 	  



Ten toi la: 	  



Toi clang Ic)'T lam hoa giai vien throng mai vu viec ved cac not dung sau day: 



1. HQ va ten (ghi bang chi? in hoa)• 	 Nam/nil. 	  



Ngay sinh• / /  



Chung minh nhan dan so/Ho chieu/The Can mac ding dan so: 	 



Ngay cap....../..../ 	Nui cap: 	 



Nui clang l'T tic) khdu thuang tru: 	  



Ch6 a hien nay:. 	  



Dien thoai• 	.. 	  



Email. 	  



2. Nghe nghiep• 	  



Toi cam ket dux hien ddy du cac quyen va nghia vu cria hoa giai vien thuang mai 
theo quy dinh phap luat. 



Tai lieu girl kern: 



1 	  



2. 	  



Tinh (thanh ph6), ngay 	 
Ngtrol lam clan 



(1(); va ghi h9, ten) 











2. Thu tuc: Thoi lam hoa giai vien thtrcrng mai vu viec khoi Danh sach hoa giai 
vien thu'o'ng mai vu viec cua S'ef.  Tir phap 



a) Trinh hr thirc 



- Buck 1: Ma giai vien thuong mai vu viec thoi lam Ilea giai thuong mai vu viec 
thi gui van ban thong bao cho So Tu phap tinh, thanh pito tivc thuOc Trung uong 
not gang ky 116a giai vien thuong mai vu viec 



Trugng hop to chirc, ca nhan phat hien hem giai vien thuong mai vu viec khOng con 
tieu chuan hoa giai vien thuong mai hoac vi pham nhang hanh vi cam doi vOi 



hoa giai vien thuong mai thi thong bao cho SO Tu phap tinh, thanh pho trvc thuOc 
Trung uong not hoa giai vien thuong mai v1,1 viec clang k)"7. 



- Bugc 2: NguOi thoi lam boa giai vien thuong mai vv viec hoac to chirc, ca nhan 
Oat hien nlop trvc tiep, giri qua dich vu buu chinh hoac hinh thirc phi' hop khac 01 
bO ho so den SO Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Bugc 3: SO Tu phap xem xet, x6a ten boa giai vien thuong mai do khoi Danh 
sach hoa giai vien thuong mai IN viec cua SO; 



b) Cach thtic thirc 



- NOp he so tivc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
pho Hue; 



- Qua he thOng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia. chi: 01 Le Lai, 
thanh phO Hue ; 



- NOp trvc tuyen qua COng dich vu ding tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so ltryng ho so': 



* Thanh phn 116 so: Van ban thong bao de nghi x6a ten hoa giai vien thuong mai 
vu viec khoi Danh sach hoa giai vien thuong mai vu viec cua SO Tu phap; 



* SO lugng ho so: 01 bO. 



d) ThZei han giai quyet: Khong quy dinh. 



d) Doi ttryng thirc 	nhan, to chirc. 



e) Cu quan thiyc 



- Co quan c6 tham quyen guy& dinh: SO Tu phap. 



- Co quan trirc tiep thirc hien TTHC: SO Tu phap. 



g) Ket qua thirc hien thu tuc hanh chinh: X6a ten Ilea giai vien thuong mai v11 
viec khoi Danh sach flea giai vien thuong mai IN viec cua SO Tu phap. 



h) Phi, le phi: Khong quy dinh 



i) Ten tau don, matt to' khai: Khong quy dinh. 



k) Yeu cAu, dieu 14n thirc hien thu tuc hanh chinh: Khong 
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1) Can cti phap 17: 



- Nghi dinh so 22/2017/ND-CP ngdy 24/02/2017 dm Chinh phi.' NT' hOa giai thuang 
mqi. 
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3. Thu tyc: Bang ks7 hoyt dOng Trung tam hoa giai thtro'ng mai 



a) Trinh tty thtrc 



- Buck 1: Trung tam hoa giai thuong mai hoan thien 116 so girl 	Tu phap tinh, 
thanh ph6 truc thuc Trung trang not Trung tam dat try so.; 



- Buac 2: Trung tam hoa giai thuong mai gang ky nOp true tiep, giri qua dich vu 
buu chinh hoac hinh thirc phu hop khac 01 h8 ho so clang 1(7 boat Ong den SO Tu 
phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Buck 3: Trong tiled han 15 ngay, ke tir ngay nhan &roc hO so hop le, So Tu phap 
cap GiAy clang ky hoat Ong cho Trung tam boa giai thuong mai; Truerng hop tir 
ch8i thi phai thong bao VT do bang van ban. 



b) Cach thtrc thtrc MO: 



- N8p h8 so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
ph8 Hue; 



- Qua he th6ng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia. chi: 01 Le Lai, 
thanh ph6 Hue ; 



- I\18p truc tuyen qua Ong dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh Oat), so luvng ho so': 



* Thanh phan hO so: 



- Gia'y de nghi clang IcT boat Ong; 



- Ban sao có chimg thuc hoac ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu GiAy phep 
thanh lap Trung tam; 



- Gi'ay to chi:mg minh ve till cua Trung tam; 



* S6 ltrong ho so.: 01 b8. 



d) Thol hyn giai quyet: 



Trong tiled han 15 ngdy lam viec, ke tir ngay nhan du hO so hop 	Truo'ng hop tir 
chOi thi phai thong bao 17 do bang van ban. 



d) DOi ttryng thtrc WO: Trung tam Ilea giai thuong mai. 



e) quan thtrc 



- Co quan có tha'm quyen quy'et dinh: So Tu phap. 



- Co quan true tiep thuc hien TTHC: So Tu phap. 



g) Ket qua thtrc hien thu tyc hanh chinh: Giay clang ky boat Ong cua Trung tarn 
hoa giai thuong mai. 



h) Phi, le phi: Khong quy dinh 
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i) Ten inAu don, matt to' khai: Gi'ay d nghi gang 1(3'T hoat dOng Trung tam hoa 
giai thtrang mai (Mau so 04/TP-HGTM) ban hanh kern theo Th8ng tu so 
02/2018/TT-BTP 



k) Yeu cat!, dieu kien thkrc hien thii tuc hanh chinh: 



Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay quyet dinh cua B6 Tu phap cap Giay phep 
thanh lap cua Trung tam boa giai thucmg mai c6 hieu,lgc hoac trong tiled han 20 
ngay, ke tit ngay van ban chap thuan 	Tu phap ye yiec thay doi dia chi try sa 
tit tinh, thanh pito tn,rc thu6c Trung ircmg nay sang tinh, thanh pito tivc thu'6c 
Trung ucmg khac co hieu 



1) Can cti. phap 15r: 



- Nghi dinh s8 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 dm Chinh phu ye hoa giai thuong 
mai; 



- Thong tu s8 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm 136 Tu phap ban hanh va 
huang clan sir dung mot so bieu mau ye to chirc \fa hoat dOng hoa giai thucmg mai. 
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Mau s6 04/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
D(ic 14 - Tu• do - Ii4nh phtic 



GIAY BE NGHI 
BANG KY HOAT ONG TRUNG TAM HOA GIAI THUtiNG MAIL 



CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUtiNG MAI 



Kinh giri: So Tu phap 	 



Trung tam Ilea giai thucmg mai/chi nhanh Trung tam Ilea giai thucmg 
mai 	  
Ngued dai dien theo phap luat dm Trung tam Ilea giai thuang mai/chi nhanh dm 
Trung tam Ilea giai tinning mai: 



H9 va ten• 	 Nam/nir• 	  



Ngdy sinh• 	/ 	/  



Chirc vu• 	  
SO Chimg minh nhan dan/HO chieu/The Can mac cong dan:.. 	 



Ngdy cap 	/ 	/ 	Novi cap• 	  



Dien thoai• 	 Email:.. 	  



De nghi clang IcY hoat dOng dm Trung tam hea giai aiming mai/chi nhanh Trung 
tam Itha giai thuang mai vgi not dung cu the nhu sau: 



1. Ten Trung tam boa giai thucmg mai/chi nhanh Trung tam Ilea giai thucmg 
mai 	  



Ten vi& tat (ne'u c(5): 	  



Ten giao dich bang tie'ng nu& ngoai (nL co)• 	  



Giay phep thanh lap so: 	dugc Bo Tu phap cap ngay 	thang 	nam 	 



Dien thoai• 	 Fax• 	Email• 	 



Website (nL co)• 	  



2. Dia chi MA so: 	  



3. Linh vkrc hoat dOng: . 
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Chling toi cam ke't nghiem chinh tuan thu phap luat \TA thvc hien 6y du cac nghia 
vv do phap luat quy dinh. 



Tai lieu giri kern : 
1 	  
2 	  



Tinh (thanh pho'), ngay... thang...nam... 
Nguoi dai dien theo phap luat 



dm Trung tam Ilea gial thuang mai 
(1Cf; va ghi r5 Iv, ten) 
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4. Thu tuc: Thay dei ten g9i trong Giay gang ky ho0 dOng ctia Trung tam hoa 
giii thu'ung mai 



a) Trinh tir thtyc hien: 



- Mr& 1: Trung tam Ilea giai thuong mai có van ban de nghj thay dOi ten g9i trong 
Giay clang ky hoat dOng giri So Tu phap tinh, thanh pho tnrc thuOc Trung uong not 
Trung tam clang ky hoat dOng; 



- BuOc 2: Trung tam boa giai thuong mai clang k3r1 nOp trgc tiep, giai qua djch Iry 
btru chinh hoc hinh thirc pith hop khac 01 1)0 ho so thay doi ten g9i trong Giay 
Bang 14 hog Ong den So.  Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Buoy 2: Trong tiled han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dirge van ban de nghj 
cua Trung tam, Sa Tu phap ra quyet djnh thay cloi ten g9i trong Giay clang ky hoat 
dOng cua Trung tam. 



b) Cach thtic thtrc hien: 



- NOp hO so trgc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dja chi: 01 Le Lai, thanh 
pho Hue; 



- Qua he thOng btru chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dja chi: 01 Le Lai, 
thanh pho Hue ; 



- NOp live tuyen qua COng djch vu cong tinh Thira Thien Hue tai dja chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, se luvng ho so': 



* Thanh phan ho so: 



- Van ban chap nhki ctia BO Tu phap ve viec thay dOi ten g9i cua Trung tam hem 
giai thuong mai; 



- Van ban a nghj thay dOi ten g9i trong Giay clang 14 boat &Ong 



* So lugng ho so: 01 bO. 



d) Tho'i h4n giii quyet: 



Trong thoi Nn 07 ngay lam viec, ke tir ngdy nhan clugc van ban de nghj cua Trung 
tam. 



d) Doi tuvng thtic hien: Trung tam Ilea giai thuong 



e) quan time hien: 



- Co quan có tharn quyen guy& djnh: Set Tu phap. 



- Co quan trgc tiep thgc hien TTHC: So Tu phap. 



g) Ket qua thtyc hien thil tuc hanh chinh: Quyet djnh thay dOi ten g9i trong Giay 
clang 14 hoat dOng cua Trung tam. 



h) Phi, le phi: Khong quy djnh 



i) Ten mau don, mau to' khai: Khong quy djnh 











k) Yen au, dieu kien thtyc hien thii tuc hanh chinh: Trong thei han 15 ngay, ke 
dr ngay van ban chap thu4n oh WO Tu phap ve viec thay c16'i ten g9i có hieu lu.c. 



I) Can air pilaf, IST: 



- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 dm Chinh phii NTs hoa giai thucmg 
mai; 
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5. Thu tic: Thay doi dia chi tn' s r ciia Trung tam him giai thtro'ng mai tir 
tinh, thanh phO trtrc thui)c Trung trung nay sang tinh, thanh phO trtrc thuOc 
Trung irang khic 



a) Trinh tkr thtrc 



- Buoc 1: Sau khi c6 van ban chAp thu4n dia. B6 Tu phap ve viec thay,d6i dia. chi 
try se( tir tinh, thanh pho true thu6c Trung uong nay sang tinh, thanh pho tryc thu6c 
Trung uong khac c6 hieu hrc, Trung tam Ilea giai thuong mai thirc hien clang lc)",  
hoat dOng tai Sa Tu phap tinh, thanh pho tryc thu6c Trung uong not dat dia chi try 
se( mad; 



- BuOc 2: Trung tam hoa giai thuong mai hoan thien 116 so giai Sa Tu phap bang 
cach n6p tryc tiep, giri qua dich vy buu chinh hoc hinh thirc phi' hop khac 01 b6 
ho so dang ky hoat d6ng den So Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Btre(c,3: Trong theri han 15 ngay, tir ngay nh:an &roc h6 so hop le, SO' Tu phap 
cap Giay clang 1()"1 boat dOng cho Trung tam hOa giai thuong mai; truemg hop tir 
choi thi phai thong bao Vi do bang van ban. 



b) Cach thtic thirc 



- N6p 116 so tryc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
pho Hue; 



- Qua he th6ng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh pho Hue; 



- N6p tryc tuyen qua C6ng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so luvng ho so': 



* Thanh phan 116 so: 



- Giay de ngh1 clang k)'T boat d6ng; 



- Ban sao c6 chirng thirc hoac ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu GiAy phep 
thanh lap Trung tam; 



- Van ban chAp thuan cua B6 Tu phap ve viec thay doi dia chi try sa tir tinh, thanh 
pho tryc thu6c Trung cong nay sang tinh, thanh pho tryc thu6c Trung uong khac 
c6 hieu lye; 



- Giay to chirng minh ve try sa cua Trung tam. 



* S6 luting h6 so: 01 b6. 



d) Thai han giai quyet: 



Trong tiled han 15 ngay lam viec, k'e tilt ngdy nhan du h6 so hop le; Truong hop tir 
choi thi phai thong bao VT do bang van ban 



d) DOI tuvng thtrc 	Trung tam Ilea giai thuong mai. 



e) Co.  quan thirc 
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- Ca quan c6 thAm quyen guy& dinh: So Tu phap. 



- Ca quan truc tier) thuc hien TTHC: Si Tu phap. 



g) Ket qua thiyc hien thii tuc hanh chinh: GiAy gang 147 hog dOng dm Trung tam 
hoa giai thuang mai. 



h) Phi, 16; phi: Khong quy dinh 



i) Ten mau do'n, mitt to.  khai: GiAy de nghi °tang 14 boat &ling Trung tam hem 
giai thuang mai (Mau so 04/TP-HGTM ban hanh Thong tu so 02/2018/TT-BTP) 



k) Yeu au, dieu kien thtrc hien thii tuc hanh chinh: 



Trong thai han 20 ngay, ke to ngay van ban chAp thu:an dm. B6 Tu phap ve vi'ec 
thay &I dia chi try se( tir tinh, thanh pho true thu6c Trung ucmg nay sang tinh, 
thanh pho truc thu6c Trung ucmg khac c6 hieu luc 



1) Can cll. phi') 15/: 



- Nghi dinh so 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 dm Chinh phir ve boa giai thuang 
mai; 



- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm B6 Tu phap ban hanh va 
hu6ng clan six dung mot so bieu mau ye to chirc va hoat d6ng boa giai thuang mai 
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Mau se) 04/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



CONG HOA XA-  HO CHU NGH1A VItT NAM 
Nic 14p - Tu• do - Hanh pink 



GIAY BE NGHI 
BANG KY HOAT BONG TRUNG TAM HOA GIAI TH!JONG MAI/ 



CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THVONG MAI 



Kinh giri: So Tu phap 	 



Trung tam hoa giai thuang mai/chi nhanh Trung tam him giai thuang 
mai 	  
Nguoi dai dien theo phap luat ciia Trung tam hem giai thuang mai/chi nhanh dm 
Trung tam hea giai thuong mai: 
Ho va ten• 	 Nam/nu• 	  



Ngdy sink• 	/ 	/  
Chirc vti. 
SO Chimg minh nhan dan/H9 chieu/The Can cuac cong an. 	  



Ngdy cap 	/ 	/ 	Nai cap• 	  



Dien thoai• 	 Email:.. 	  
De nghi gang 1(3"/ boat &Ong dm Trung tam hoa giai thuang mai/chi nhanh Trung 
tam h6a giai thuang mai vai not dung et' the nhu sau: 



1. Ten Trung tam hoa giai thuang mai/chi nhanh Trung tam hoa giai thuang 
mai. 	  
Ten viet fat (neu co): 	  
Ten giao dich bang tieng nuerc ngodi (neu co)• 	  
Giay phep thanh lap so: 	dugc B9 Tu phap cap ngay 	thang 	nam 



Dien thoai• 	 Fax• 	 Email• 	 



Website (neu co)• 	  ... 



2. Dia chi tru so.: 	  



3. Linh vvc boat dOng: 
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Chung toi cam ket nghiem chinh tuan thu phap luat va thvc hien dAy du cac nghia 
vu do phap luat quy dinh. 



Tai lieu gui kern : 
1 	  
2 	  



Tinh (thanh pha), ngay... thong... nom ... 
Nguai dai dien theo phap luat 



ciia Trung tam hem giai thuang mai 
(Kj) va ghi ra h9, ten) 
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6. Thu tuc: Bang 14 hout dOng cita Chi nhanh Trung tam hoa giii thirong mai 



a) Trinh tir thtrc hien: 



- BuOc 1: Trung tam hoa giai thuong mai hoar' thien WO so gui So Tu phap tinh, 
thanh pho trIrc thuOc Trung uong not Chi nhanh dm Trung tam Ilea giai thuong 
mai slat trij sat; 



- Buerc 2: Trung tam Ilea giai thuong mai clang kyi nOp trgc tiep, giri qua dich vu 
buu chinh hoc hinh thirc phir hop khac 01 bO hO so clang 14 hog dOng dm Chi 
nhanh den SO Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Btrac,3: Trong thei han 10 ngay, ke tir ngay nh4n duoc hO so hop le, SO Tu.  phap 
cap Giay clang 14/ hoat dOng cho Chi nhanh Trung tam Ilea giai thuong mai; truang 
hop tir choi thi phai thong bao Vr do bang van ban. 



b) Cach thtic thtrc hien: 



- NOp hO so trtrc tier) tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
phO Hue; 



- Qua he thOng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh phe; Hue ; 



- 1\10p tivc tuyen qua COng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so Itnyng ho so': 



* Thanh ph'n ho so: 



- GiAy de nghi clang Ic3'T hoat dOng cila chi nhanh; 



- Quyet dinh thanh l'13 chi nhanh dm Trung tam Ilea giai thuong mai; 



* SO luting hO so: 01 bO. 



d) Thiri 'tun giii quyet: 



Trong theri han 10 ngay lam viec, ke tir ngay nh4n du hO so hop le; Truang hop tir 
choi thi phai thong bao VT do bang van ban. 



d) 061 ttroyng thtrc hien: Trung tam hoa giai thuong mai. 



e) Co' quan thiyc hien: 



- Co quan có thAm quy'en quyet dinh: SO Tu phap. 



- Co quan trgc ti'ep thvc hien TTHC: SO Tu phap. 



g) Ket qua thirc hien thil tyc hanh chinh: Gia'y clang 1()'T hoat dOng dm Chi nhanh 
Trung tam hoa giai thuong mai. 



h) Phi, le phi: Khong quy dinh 



i) Ten mAu don, maz u to.  khai: GiAy de nghi clang Ic)'T hoat dOng Trung tam boa 
giai thuong mai (Mau so 04/TP-HGTM ban hanh kern theo Thong to so 
02/2018/TT-BTP) 











k) Yeu cau, dieu kien thtfc hien thii tic hanh chinh: KhOng 



1) Can ell' phap 157: 



- Nghi Binh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cila Chinh phu ve h6a giai thucmg 
mai; 



- Thong to s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm B6 Tu phap ban hanh va 
huong clan sir Ong mot so Neu mau ye to chirc ya hoat dOng boa giai thuang mai. 
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Mau se) 04/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



LONG HOA XA. HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Eqic lap - Ty do - Hph phtic 



GIAY DE NGHI 
BANG KY HOAT BONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/ 



CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THIXONG MAI 



Kinh giri: Si Tu phap 	 



Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tam hoa giai thuong 
mai 	  
Ngued dai dien theo phap luat cua Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh cua 
Trung tam hoa giai thuong mai: 



H9 va ten• 	 Nam/nil: 	  



Ngay sink• 	/  



Chirc vu 	  



S6 Chung minh nhan dan/H6 chieu/The Can co:9c cong dan• 	  



Ngay cap 	/ 	/ 	Noi cap• 	  



Dien thoai• 	 Email• 	 



De nghi clang ky hoat d6ng cua Trung tam boa giai thuong mai/chi nhanh Trung 
tam h6a giai thuong mai ved not dung cu the nhu sau: 



1. Ten Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tam h6a giai thuong 
mai. 	  



Ten viet tat (neu co): 	  



Ten giao dich bng tieng nuo•c ngodi (neu co)• 	  



Giay phep thanh lap s6- 	 dugc B6 Tu phap cap ngdy 	thang 



Dien thoai• 	 Fax• 	Email• 	 



Website (neu co)• 	  



2. Dia chi tru so: 	  



3. Linh yuc hoat d6ng: 
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Chung Vol cam ke't nghiem chinh tuan thu phap lua't \Ta thgc hien dAy du cac nghia 
vu do phap 14t quy dinh. 



Tai lieu gui kern : 
1 	  
2 	  



Tinh (thanh pha), ngay... 



Ngtraii dai din theo phap luat 



cua Trung tam boa giai thuang mai 



(KY) va ghi r5 h9, ten) 



4 
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7. Thu tuc: Cap 10 Giay slang 147 ho#t dOng cfia Trung tam hoa giai thin:mg 
mai /Chi nhanh Trung tam hoa giai thuvng mai 



a) Trinh ttr thtrc hien: 



- Bugc 1: Trung tam Ilea giai thuong mai/Chi nhanh Trung tam hoa giai thuong 
mai ma GiAy clang 14 boat d'Ong bi mat,,  chay, rach, nat hoac bi tieu 	duOi 
hinh thirc khac c6 the 	giAy nghi cap lai den So Tu phap not da cap Giay 
clang ky hoat dOng de dugc cap lai. 



- Bugc 2: Trung tam hoa giai thuong mai/Chi nhanh Trung tam Ilea giai thuong 
mai clang ky nOp trgc tiep, giai qua dich vg buu chinh hoac hinh thirc pha hop 
khac 01 1)0 hO so cap lai Giay clang 1cy boat dOng den SO Tu phap (Trung tam 
hanh chinh cong tinh); 



- Buck 3: Trong then han 05 ngay lam viec, ke tir ngdy nhan dugc hO so hap le, 
Sof Tu phap cap lai GiAy (tang l'r boat dOng. 



b) Cach thtic thirc hien: 



- NOp ho so trgc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh pho Hu& 



- Qua he thOng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le 
Lai, thanh pho Hue ; 



- NOp trgc tuyen qua COng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phan, se luvng hO 



* Thanh phan 116' so: Gi'Ay de nghi cap lai Giay clang 1()'7 hoat d'Ong cua Trung 
tam hem giai thuong mai /Chi nhanh Trung tam boa giai thuong mai. 



* SO lugng hO so: 01 NI. 



d) Thiri h#n giai quyet: 



Trong thOi han 05 ngay lam viec, ice tg ngay nhan du ho so hgp le; TruOng hop 
tir choi thi phai thong bao b'T do bang van ban. 



d) Doi tuvng thirc hien: Trung tam hoa giai thuong mai. 



e) quan thtrc hien: 



- Co quan c6 thArn quyen quy6t dinh: 	Tu phap. 



- Ca quan trgc tiep thtrc hien TTHC: So Tu phap. 



g) Ket qua thirc hien thii tuc hanh chinh: GiAy clang ky hoat dOng Trung tam 
hem giai thuong mai hoac Giay clang 14 hoat dOng chi nhanh cua Trung tam hOa 
giai thuong mai. 



h) Phi, le phi: Khong quy dinh 



i) Ten mAu don, mAu 	khai: GiAy de nghi cap lai GiAy clang 14 boat dOng 
Trung tam hea giai thuong mai/Chi nhanh Trung tam boa giai thuong mai (Mau 
so 09/TP-HGTM) ban hanh kem theo Thong to so 02/2018/TT-BTP 



k) Yeu cat', dieu kien thtrc hien thii tuc hanh chinh: Khong 











1) Can cu• phap 1S7: 



- Nghi dinh so 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cila Chinh phu ve hoa giai 
thuang mai; 



- Thong to so 02/2018/TT7BTP ngay 26/02/2018 cUa BO Tu phap ban hanh va 
huong dan sir dung mot so bieu mau ye to chirc ya hog dOng boa giai thuang 
mai. 











Mau se) 09/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
DOc 14p - Tkr do - 11#nh phtic 



GIAY BE NGIII CAP LAI GIAY BANG K'S"( HOAT BONG CUA 
TRUNG TAM HOA GIAI THVONG MAI/CHI NHANH 



TRUNG TAM HOA GIAI THU'ONG MAI 



Kinh girl.: So.  Tie phap 	 



Trung tam boa gig thuang mai/chi nhanh Trung tam boa giai thucmg mai. 	 



Giay clang IcY hog dicing so 	dugc Si Tu phap cap ngdy 	thang 
nam 	 



Dia chi trij so.  Trung tam Ilea giai thuang mai/chi nhanh Trung tam hoa giai 
thucmg mai: 	  



Nguari dai dien theo phap luat: 



Ho va ten:   	 Nam/nir 	  



Ngay sinh. 	/ /  



Chic vv. 	  



S6 118 chieu/Chirng minh nhan clan/The Can cue(c ding dan: 	 ... 



Ngay cap. 	/ 	/ 	Novi cap. 	  



De nghi cap lai Giay gang IcY hog d8ng cUa Trung tam boa giai thucmg mai/chi 
nhanh Trung tam boa gig thuang mai vai 1Y do cap lg nhu 
saw 	  



Chung t8i cam ket nghiem chinh tan thii phap luat va thuc hien day du cac 
nghia vu do phap luat quy dinh. 



Tai lieu gin kern : 



2. 	  



Tinh (thanh pha), ngety... thang...nam... 
Ngu6i dai dien theo phap luat dia 



Trung tam Ilea giai thucmg mai/chi nhanh 
Trung tam hoa gig thing mai 
(4, ghi r5 hp, ten va clang clau) 











8. Thii tic: Tty chAm dirt hog dOng Trung tam hea giai thtrang mai 



a) Trinh tty thtyc 



- Buck 1: Truong hop Trung tam hoa giai thuong mai to chdm dirt hog dOng thi 
ch;dm nhat 30 ngay trizac ngay cham dirt hog dOng, Trung tam boa giai thuong 
mai thong bao bang,van ban ve viec chain dirt hog dOng cho BO Tu phap, Tu 
phap tinh, thanh pito truc thuOc Trung uong not Trung tam clang lc)",  hog dOng. 



Trong tiled han 60 ngay, ke tir ngay quyet dinh chdm dirt hog dOng, Trung tam 
Ilea gig thuong mai thanh toan xong cac khoan no, nghia vu tai san khac, thanh 
ly cac hop dOng, hoan tat cac vu viec da nhian va gui bao cao cho So Tu phap. 



- Buck 2: Trung tam Ilea gig thuong mai clang 1(/ nOp truc tiep, giri qua dich vu 
buu chinh hoc hinh thirc phi hop khac 01 bO hO so chArn dirt hog &Ong den Si 
Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- BuOc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viec, ke tir ngay Quyet dinh thu hoi Gidy 
phep thanh lap Trung tam boa giai thuong mai dm 	Tu phap có hieu luc, So 
Tu phap quyet dinh thu h6i cap Giay (tang 1c)',  hoat dOng cUa Trung tam hea giai 
thuong mai. 



b) Cach thin thlyc 



- NOp hO so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia. chi: 01 Le Lai, 
thanh phO Hue; 



- Qua he thOng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia. chi: 01 Le 
Lai, thanh phO Hue ; 



- 1\10p true tuyen qua COng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so hrvng ho so': 



* Thanh phdn hO so: 



- Thong bao ve viec chdm dirt hog &Ong cua Trung tam boa gig thuong mai; 



- Bao cao ye viec thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh ly 
cac hop &Ong, hoan tat cac vu viec nhdn cUa Trung tam Ma giai thuong mai. 



- Quyet dinh thu hOi Gidy phep thanh ldp Trung tam Itha giai thuong mai cita BO 
Tu phap 



* SO luong hO so: 01 bO. 



d) Tho'i hull giii quyk: 



Trong thiyi han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nlidn du hO so hop le. 



d)1Doi tuvng time 	Trung tam hea gig thuong mai. 



e) Cu quan thtyc WO: 



- Co quan có thdm quyen quyet dinh: So Tu phap. 



- Co quan truc tiep thuc hien TTHC: So Tu phap. 











g) Ket qua thtyc hien thii tip hanh chinh: Quyet dinh thu ht)i Gia'y clang 14 
hoat dOng cua Trung tam Ilea giai thuang mai 



h) Phi, le phi: Khong quy dinh 



i) Ten mail don, man to' khai: Thong bao cha'm dirt boat dOng caa Trung tam 
hoa giai thucmg mai (Mau so 19/TP-HGTM) ban hanh kern then Thong to so 
02/2018/TT-BTP. 



k) Yeu cAu, ditu kien thwc hien thii tic hanh chinh: 



Trong thefi han 60 ngay, ke tir ngay quy'et dinh chAm dirt boat dOng, Trung tam 
boa giai thucmg mai thanh toan xong cac khoan nq, nghla vu tai san kha.c, thanh 
ly cac hop &Ong, hoan tat cac vu viec d'a nhan, fru' truong hop CO them thuan 
khac. 



1) Can cur phi') 157: 



- Nghi dinh so 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 dm. Chinh phu ve hoa giai 
thuong mai; 



- Thong to so 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm Bo Tu phap ban hanh va 
hung clan sir dijng mot so bieu mau ye to chirc va boat dOng hea giai thuang 
mai. 











Mk s6 1 9/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



TEN CUA TRUNG TAM 
HOA GIAI THRONG MAI 



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
D(ic lap - Tty do - II#nh phtic 



      



s6.  	 Tinh (thanh phd), ngay......thang......nam....... 



THONG BAO 
CHAM DUI HOAT BONG CUA TRUNG TAM HOA GIAI 



THIXONG MAI/CHI NHANH/ VAN PHONG BAI DIN 
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THVONG MAI 



Kinh 
- Be Tu phap; 



	



- Sd Tu phap 	 



Trung tam hea giai thuang mai 	  



Nguoi dai dien theo phap 14t cUa Trung tam Ilea giai thirang mai: 



Ho va ten: 	 Nam/nir• 	 



Ngdy sink• 	/ /  



Chile 	  



Chirng minh nhan dan/S9 he chieu/The Can cuac cong dan• 	  



Ngay cap• 	/ 	Nai cap• 	  



Dien thoai• 	 Email• 	  



Thong bac charn dirt hoar gong cua Trung tam Ilea giai thuang mai/chi 
nhanh/van phong dai dien cua Trung tam boa giai thuong mai cu the nhu sau: 



1. Ten Trung tam hea giai thuang mai/chi nhanh/van phong dai dien cua Trung 
tam boa giai thu.cmg mai• 	  



Ten viet tat: (neu co) 	  



Ten giao dich bang tieng nuOc ngodi (neu co)• 	  



Giay phep thanh lap Trung tam Ilea giai thuang mai s6 	 .dugc 
B'9 Tu phap cap ngay 	 thang 	nam 	  



Giay dang IcY hoat (Xing Trung tam/ Chi nhanh s6 	  dugc Si Tu 
phap cap ngay 	 thang 	 nam 	  



2. Dia chi• 	  











3. LY do cham dirt ho4t dOng: 



Chung toi cam ke't thvc hin day du thil ti,ic cham dirt boat dOng theo quy dinh 
cna phap luat hi'0 hanh. 



Tai lieu gui kem: 



1. 	  



2. 	  



Nguoi dai din theo phap luat 
dm Trung tarn Ilea giai thuang mai 



(KY>, ghi ra h9, ten va gong cau) 











9. Thii tuc: Wang 147 hoat Ong cita chi nhanh to chtrc hoa giai thtrang mai 
ngoai tuft Vi'0 Nam 



a) Trinh ttr thtrc 



- Buac 1: Chi nhanh cua to chirc hoa giai thuong mai nuOc ngoai tai Viet Nam 
hoan thien hO so de nghi clang 1c3'T hog dOng giri So Tu phap tinh, thanh phO trgc 
thuOc Trung uong not dat try so chi nhanh; 



- Buck 2: Chi nhanh cua to chuc boa giai thuong mai nuOc ngoai tai Viet Nam 
Bang 1c)'T nOp trix tiep, giri qua dich vu buu chinh hoac hinh thirc phit hop khac 
01 130 hO so dang 1c3'7 hoat dOng den So Tu phap (Trung tam hanh chinh cong 
tinh); 



- Btthc,3: Trong thoi han 10 ngay, ice tir ngdy nhan dugc hO so hop ,le, 	Tu 
phap cap Giay clang 	hoat dOng cho chi nhanh; truOng hop tir choi thi phai 
thong bao 13",  do bang van ban. 



b) Cach thtic thirc WO: 



- NOp hO so trgc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh phO Hue; 



- Qua he thOng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le 
Lai, thanh pho Hue ; 



- NOp twc tuyen qua COng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, sic) luvng 



* Thanh phan hO so: 



- Giay de nghi &rig IcT boat dOng theo mau do BO Tu phap ban hanh; 



- Ban sao c6 chirng dux hoac ban sao kern theo ban chinh de dOi chieu Giay 
phep thanh lap chi nhanh; 



- Giay to chirng minh ve trij so dm chi nhanh. 



* SO luting hO so: 01 bO. 



d) Thai han giai quyet: 



Trong tiled han 10 ngdy lam viec, ke tir ngay nhan du hO so hop le; Truang hop 
tir chOi thi phai thong bao 13",  do bang van ban. 



d) DOI tuvng thiyc WO: Chi nhanh to chirc hoa giai thuong mai nuoc ngoai tai 
Viet Nam. 



e) Cu quan thkrc WO: 



- Co quan c6 tham quyen guy& dinh: SO Tu phap. 



- Cu quan twc tiep thvc hien TTHC: So Tu phap. 



g) Ket qua thtyc hi?n thu tuc hanh chinh: Giay clang kSi boat dOng dia chi 
nhanh to chirc hoa giai thuong mai nuOc ngoai tai Viet Nam. 



h) Phi, le phi: KhOng quy dinh 











i) Ten mitt do'n, mau to' khai: Giay de nghi clang 1ky hoat dOng cua chi nhanh 
to chirc h6a giai thuang mai nuac ngoai tai Viet Nam (Mau so 11/TP-HGTM) 
ban hanh kern theo Thong tu so 02/2018/TT-BTP. 



k) Yeu chi, dieu kien thtyc hien thii tuc hanh chinh: 



Trong thai han 60 ngay, ke tir ngay guy& dinh cap Giay phep thanh lap c6 hieu 
hie hoac trong,th6i han 20 ngay, Ice tir ngdy van ban chap thuasn dm BO Tu phap 
ye viec thay doi dia chi try se( tir tinh, thanh pho trix thuOc Trung thong nay sang 
tinh, thanh pho trgc thuOc Trung ucmg khac c6 hieu li.rc 



I) Can cu' phi') 157: 



- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 dm Chinh phil ye 116a giai 
thucmg mai; 



- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm BO Tu phap ban hanh va 
hung dan sir dung mot so bieu mall ye -Co cha.c ya hoat dOng hoa giai thuang 
mai. 











Mau so 11/TP-HGTM 
(Ban hanh kem theo Thong to so 02/2018/TT-BTP) 



LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
hoc lap - Tir do - Hanh phtic 



GIAY BE NGHI 
BANG KY HOAT BONG CHI NHANH CUA TO CIItrC HOA GIAI 



THIXONG MAI NU'OC NGOAI TAI VIET NAM 



Kinh gui: Sie Tu phap 	 



Chi nhanh cua to chuc hoa giai thuang mai nuac ngoai tai Viet Nam 	 



Giay phep thanh lap so• 	dugc BO Tu phap cap ngay 	thang 



Nguefi dai dien theo phap luat: 
Ho \TA ten• 	 Nam/nir• 	 



Ngay sink• 	/ / 	  
Chuc vu• 	  



Quo'c tich• 	  
Dien thoai• 	 Email• 	  



nghi clang IcY hoat d'cing chi nhanh cua to chirc hoa giai thuang mai nuac 
ngodi tai Viet Nam veri nclii dung cu the nhu sau: 



1. Ten chi nhanh cua to chirc hoa giai thuang mai nuac ngodi tai Viet Nam• 	 



Ten vie't tat: 	  
Ten giao dich bang tieng nuac ngoai (neu co)• 	  



Dien thoai• 	 Fax• 	 Email• 	 



Website (n6u co)• 	  
2. Dia chi trij sa • 	  



3. LTnh yuc hoat dOng: 











Chimg tOi cam 1(6't nghiem chinh tuan thu phap luat \fa thgc hie‘n 63,  du cac 
nghia vu do phap luat quy dinh. 



Tai 1*1 giri kern: 



1 	  



2 	  



Tinh (thanh pha), ngay... thang...nam... 
Nguai dai din theo phap luat 



dm chi nhanh to chirc hoa giai thuong mai nuoc ngoai 
(KY va ghi r5 ho, ten) 











10. Thu tuc: Cep lai GiAy ding 1ky hoat d(ing cila chi nhinh to chtic hoa giii 
thirong mai ntro'c ngoii tai Viet Nam 



a) Trinh tir thirc hien: 



- Buac 1: Chi nhanh to chirc boa giai thuong mai nu6c ngoai tai Viet Nam ma 
Giay dang,kST hoat dOng bi mat, chay, rach, nat hoc bi tieu hily 



Giay 
hinh thirc 



khac co the girl 	de nghi cap lai den SO' Tu phap not da cap Giay clang 14 hoat 
d6ng de dugc cap lai. 



- Buac 2: Chi nhanh dm to chirc Ilea giai thuong mai nu& ngoai tai Viet Nam 
clang ,147 n•:)p truc ti'ep, giri qua dich vu buu chinh hoc hinh thirc phi. 'hop khac 01 
1)0 ho so cap lai Giay dang 14/ hoat d6ng den So.  Tu phap (Trung tam hanh chinh 
cong tinh); 



- Buac,3: Trong tiled han 05 ngdy lam viec, ke to ngay nhan giay de nghi, So Tu 
phap cap lai Giay clang Icr hoat d6ng. 



b) Cich thu'c thirc hien: 



- N6p h'6 so true tip tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
phO Hue; 



- Qua he th6ng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh ph6 Hue ; 



- N6p true tuyen qua C6ng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so ltrqng ho so': 



* Thanh phan h6 so: Giay a nghi cap lai Giay clang 1ky boat d6ng dm Chi nhanh 
dia to chirc Ma giai thuong mai nuerc ngodi tai Viet Nam 



* S'6 lugng h6 so: 01 b6. 



d) Thai 11#11 giai quyet: 



Trong thai han 05 ngay lam viec, ke tir ngdy nhan giay de nghi; 



d) Doi turfing thirc hien: Chi nhanh dm to chirc hoa giai thuong mai nuerc ngodi 
tai Viet Nam. 



e) Co. quan thirc hien: 



- Co quan c6 tham quyen guy& dinh: So* Tu phap. 



- Co quan true tiep thuc hien TTHC: SO Tu phap. 



g) Ket qui thirc hien thil tuc hanh chinh: Giay clang 1(T boat d6ng Chi nhanh dm 
to chirc hem giai thuong mai nuerc ngodi tai Viet Nam 



h) Phi, le phi: Khong quy dinh 



i) Ten mau ,don, matt to.  khai: Giay de nghi cap lai Giay clang 14 hoat d6ng Chi 
nhanh dm to chirc hoa giai thuong mai nuot ngoai tai Viet Nam (Mau so 16/TP-
HGTM) ban hanh kern theo Thong to se; 02/2018/TT-BTP. 











k) Yeu cau, dieu kien thvc hien thii tuc hanh chinh: Khong 



1) Can cfr phap 1S7: 



- Nghi dinh so 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ciia Chinh phil ye him giai thuong 
mai; 



- Thong to so 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 ciia BO Tu phap ban hanh ya 
huerng dan sir dung mot so bieu mau ye to chic \la hoat dOng boa giai thuong mai. 
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Mau s6 16/TP-HGTM 
(Ban hernh kern theo Thong to so 02/2018 /TT-BTP) 



LONG HOA ,cA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc lap - Ty' do - 11#nh phtic 



GIAY BE NGHI 



CAP LAI GIAY BANG Id' HOAT BONG CHI NHANH CUA 



TO CHeC HOA GIAI THVONG MAI NIYOC NGOAI TAI VIET NAM 



Kinh giri: 	Tir phap 	 



Chi nhanh cua to chirc boa giai thucmg mai nugc ngoai tai Viet Nam 	 



Gia'y clang ky hoat dO'ng so 	... dugc So Tu phap cap ngdy 	thang 	nam.... 



Dia chi try so: 	  



Truang chi nhanh cua to chic hoa giai thucmg mai nuoc ngodi tai Viet Nam: 



Ho va ten: 	  Namintr• 	 



Ngay sinly 	/ /  



QuOc tich: 	  
SO Chirng minh nhan dan/WO chieu/The Can cuac cong dan- 



Ngay cAp• 	/ 	/ 	Noi cap 	  



nghi So Tu phap cap lai Gia'y clang ky hoat dOng chi nhanh cua to chic hoa giai 
thuong mai nuefc ngoai tai Viet Nam \Teri 1Y,  do cap lai nhu sau 	 



Chung toi cam k& nghiem chinh tuan thir phap lulat va thgc hien dAy di cac nghia 
vv do phap lulat quy dinh. 



Tai lieu giri kern : 



1 	  



2 	 



Tinh (thanh ph6), ngdy... 
Trugng chi nhanh dm to chic hoa giai 
thucmg mai nugc ngoai tai Viet Nam 



(4, ghi r5 h9, ten va clong dau) 
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11. Thii tuc: Thay doi ten g9i, Tru'&ng chi nhanh trong GI* dang kST hot 
dOng ciia chi nhanh to chtiv hoa giai thirong mai niro'c ngoai tai V* Nam 



a) Trinh tir thvc hien: 



- Buck 1: Chi nhanh cua to chuc hoa giai thuong mai nuac ngoai tai V* Nam 
hoan thin ho so de nghi thay doi ten g9i, Truong chi nhanh trong Gidy dang lc)'T 
hoat dOng dm chi nhanh giri So Tu phap tinh, thanh pho live thu8c Trung trong 
not dat try so chi nhanh; 



- Buck 2: Chi nhanh cua to chirc hoa giai thuong mai nuac ngoai tai V* Nam 
clang .1c/.  nOsy truc ti6p, giri qua dich vu buu chinh hoac hinh thirc 	hop khac 01 
bO ho so den SO Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Buck 3: Trong thati han 07 ngay lam vi&, Ice tir ngay nhean van ban de nghi cua 
chi nhanh, So Tu phap ra quy6t dinh thay dOi ten g9i, Truong chi nhanh trong Gidy 
clang 14 hog Ong dm chi nhanh. 



b) Cach fink thtyc hien: 



- NOp hO so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
pho Hue; 



- Qua he thOng buu chinh d6n Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh ph8 Hue ; 



- Nop truc tuy6n qua COng dich vu cong tinh Thira Thien Hu6 tai dia chi : 
https://dichyucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phan, so ltrcing hO so': 



* Thanh phdn hO so: 



- Van ban de nghi thay doi ten g9i, Mien chi nhanh trong Gidy clang ky hog 
Ong dm chi nhanh to chuc hOa giai thuong mai; 



- Van ban chdp thudn cua 138 Tu phap ve viec thay dOi ten ten g9i, Truong chi 
nhanh. 



* S8 lucmg hO so: 01 bO. 



d) Thoi h9n giai quyk 



Trong theri han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nlidn dugc van ban de nghi dm Chi 
nhanh. 



d) DOi tuvng thvc hi;en: Chi nhanh to chirc hoa giai thuong mai nuoc ngoai tai 
Viet Nam. 



e) Co' quan thvc hien: 



- Co quan co thdm quy'en quye't dinh: So Tu phap. 



- Co quan truc tip thuc h*1TTHC: Si Tu phap. 



g) Ket qua time hien thii t9c hanh chinh: Quyet dinh thay dOi ten g9i, Truong 
chi nhanh dm chi nhanh to chi:rc hoa giai thuong mai nuerc ngoai tai V* Nam. 
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h) Phi, le phi: Khong quy dinh 



i) Ten maul dun, matt to' khai: KhOng quy dinh 



k) Yeu cau, diet' kien thirc hien thii ttic hanh chinh: 



Trong thed hp 15 ngay, Ice to ngay van ban chip thuin dm Bo Tu phap ve viec 
thay doi ten g9i, TruCmg chi nhanh có hieu hrc. 



1) Can cti. phap 15r: 



- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngdy 24/02/2017 cua Chinh phu ve hea giai thucmg 
mai. 
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12. Thii tuc: Thay doi dia chi trti s& cua chi nhanh to chtrc hoa giii thirong 
mai ntrov ngoai tai Vi?t Nam tir tinh, thanh phO trirc thuclic Trung trong nay 
sang tinh, thanh phij trtyc thu(ic Trung wing khac 



a) Trinh tir thirc hi?n: 



- Btrac 1: Sau khi c6 van ban chip thua'n cua Bo Tu phap ve viec thay,d6i dia chi 
try se( tir tinh, thanh phO true thu6c Trung ucmg nay sang tinh, thanh phO trvc thu6c 
Trung trang khac c6 hieu luc, Chi nhanh dm to chirc hoa giai thuong mai nuac 
ngoai tai Viet Nam th‘rc hien clang ky hoat d6ng tai So. Tu phap tinh, thanh pho 
trtrc thu6c Trung trong not &at dia chi try so.  mai 



- Btroc 2: Chi nhanh cua to chirc hoa giai thucmg mai nude ngodi tai Viet Nam 
Bang kT n6p truc tiep, giri qua dich Iry btru chinh hoac hinh thirc phit hop khac 01 
b6 h8 so clang k51 boat dOng den S6 Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh); 



- Btrac 3: Trong thai han 10 ngay lam viec, ke tir ngay du h6 so hap le, SO.  Tu 
phap cap Giay clang kT hoat d'ang cho chi nhanh. 



b) Cach fink thirc hi?n: 



- N6p h6 so trvc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia. chi: 01 Le Lai, thanh 
phO Hue; 



- Qua he th6ng buu chinh den Trung tam Hanh chinh ding tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh ph'6 Hue ; 



- N6p true tuyen qua C6ng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phAn, so ltrqng 



* Thanh phin h6 so: 



- Giiy de nghi clang ky hoat d6ng; 



- Ban sao co chi:mg thi,rc hoac ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu GiAy phap 
thanh lap Chi nhanh; 



- Van ban chip thuan cua B6 Tu phap ve viec thay d6i dia chi trp so.  chi nhanh tir 
tinh, thanh pho trtrc thu6c Trung uang nay sang tinh, thanh pho trtrc thu6c Trung 
uong khac c6 hieu ltrc; 



- Giiy to chi:mg minh ve try cila Chi nhanh. 



* So luting ha so: 01 b6. 



d) Thai h#n giai quyt: 



Trong thai han 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du h6 so hap le 



d) DOi tulyng thirc hi?n: Chi nhanh to chirc h6a giai thuong mai nuac ngodi tai 
Viet Nam. 



e) Co quan thirc 



- Co quan c6 thim quyen quyet dinh: SC( Tu phap. 
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- Cc quan true tip thgc hien TTHC: 	Tu phap. 



g) Ket qua thtyc hien thu tty hanh chinh: Gia'y clang 1c3"Thoat clOng chi nhanh cua 
to chuc hoa giai thuong mai nuac ngoai tai Viet Nam. 



h) Phi, re phi: Khong quy dinh 



i) Ten mail 	mAu khai: Khong 



k) Yeu cau, dieu kien thttc hien thii tty hanh chinh: 



Trong thei han 20 ngay, ke ttr ngdy van ban chip thulan cila BO Tu phap ve viec 
thay cloi dia chi trp soy tir tinh, thanh pho truc thuOc Trung uung nay sang tinh, 
thanh phO truc thuloc Trung trcmg Ichac c6 hieu 



1) Can cll. phap 1ST: 



- Nghi dinh so 22/2017/ND-CP ngdy 24/02/2017 dm Chinh phit v'e hoa giai thuong 
mai. 
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13. Thu ttic: ChAm dirt ho#t Ong dm chi nhanh to civic hoa giai thtrung mai 
mare ngoai tai Vie;t Nam 



a) Trinh tir thtrc 



- Bulk 1: Tru6ng hop chi nhanh chAm dirt hog Ong theo guy& dinh cua to chirc 
hem giai thuong mai nu6c ngoai hoac to chirc boa giai thuong mai nudfc ngoai 
thanh lap chi nhanh tai Viet Nam cham dirt hoat Ong thi cham nhat 30 ngdy truov 
ngay cham dirt hog Ong, chi nhanh thong bao bang van ban ye viec cham dirt 
hog Ong cho Si Tu phap not chi nhanh dat try s6. 



Trong th6i Ilan 60 ngay, ke tir ngay chAm dirt hog dOng, Chi nhanh thanh toan 
xong cac khoan no, nghia vu tai san khac; thank 1y cac h9p Ong lao dOng; hoan tat 
cac vu viec da nhan doi v6i Chi nhanh. 



- Buerc 2: Chi nhanh clang ky n9p trkrc tiep, giri qua dich vu buu chinh hoac hinh 
thirc phu hop khac 01 139 ho so cham dirt hog Ong den So Tu phap (Trung tam 
hank chinh cong tinh); 



- Buck 3: Trong tiled han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan &roc bao cao ve viec 
thanh toan xong cac khoan no, nghia vu tai san khac; thanh ly cac hop dong lao 
d9ng; hoan tat cac vu viec da nhan dia. Chi nhanh, Si Tu phap ra quyet dinh thu 
hoi Giay clang 1c)"/ hog Ong dm Chi nhanh. 



b) Cach thIrc thtrc WO: 



- N9ph9 so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, thanh 
ph8 Hue; 



- Qua he th9ng buu chinh den Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Le Lai, 
thanh ph lo Hue ; 



- N9p trkrc tuyen qua C9ng dich vu cong tinh Thira Thien Hue tai dia chi : 
https://dichyucong.thuathienhue.gov.vn. 



c) Thanh phOn, so luvng hO 



* Thanh ph'an h9 so: 



- Thong bao ve viec chAm dirt boat d9ng dm Chi nhanh; 



- Bao ca.°,  viec thanh toan xong cac khoan 	nghia 	tai san khac, thanh ly 
cac hop Ong lao dOng, hoan tat cac vu viec da nhan. 



* So luting ho so: 01 b9. 



d) Thoi han giai quyet: 



Trong tiled han 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan bao cao cila chi nhanh. 



d) DOi tuvng thtrc hf.en: Chi nhanh to chirc boa giai thuong mai nuac ngoai tai 
Viet Nam. 



e) Co.  quan thtrc hie;n: 



- Co quan c6 th'am quyen guy& dinh: So! Tu phap. 
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- Ca quan true tiep thvc hien TTHC: So Tu phap. 



g) Ket qua thtyc hien thii tuc 'faith chinh: Quy6t dinh thu h61 Giay clang 14 hoat 
Ong cila chi nhanh to chirc hoa giai thuong mai nuerc ngoai tai Viet Nam 



h) Phi, 1e phi: Khong quy dinh 



i) Ten mAu don, matt to.  khai: Thong bao cham dirt hoat Ong chi nhanh cua to 
chirc hoa giai thuong mai ntrac ngoai tai Viet Nam (Mau so 20/TP-HGTM) ban 
hanh kern theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP. 



k) Yeu au, lieu kien thtrc hien thii ttic hanh chinh: 



Trong thed han 60 ngay, kes tir ngdy quye't Binh cham dirt hoat Ong, Chi nhanh 
thanh toan xong cac lchoan ncy, nghia vu tai san khac, thanh ly cac h9p Ong lao 



hoan tat cac vu viec dal nhan, trir truemg hop c6 thew thuan khac. 



1) Can al.  phap 157: 



- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngdy 24/02/2017 dia. Chinh phu ve hoa giai thuong 
mai; 



- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 dm B6 Tu phap ban hanh va 
huong dan sir dung mot so bieu rnau ve to chuc va hoat dOng hoa giai thuong mai. 
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Mau so 20/TP-HGTM 
(Ban hanh kern theo Thong to so 02/2018 /TT-BTP) 



TEN CUA TO CITUC 
HOA GIAI THRONG MAI 



NIXOC NGOAI TAI VIET NAM 



LONG HOA XA-  HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
INic 14p - Tg do - 11#nh phtic 



Tinh (thanh pho), 
s6: 	  



THONG BAO 
CHAM DUI HOAT BONG CHI NHANH/VAN PHONG 
DA! DIN CUA TO CHeC HOA GIAI THVONG MAI 



NIMIC NGOAI TAI VIVI' NAM 



Kinh giri: 
- BO Tu phap; 
- So Tu phap 	 



Chi nhanh/ van phong dai dien cua to chirc hea giai thucmg mai nuac ngodi tai Viet 
Nam 	  



Ngued dai dien theo phap 1u4t: 



Ho va ten. 	 Nam/nir. 	 



Ngay sinh• 	/ /  



Chirc vu 	  
Qu6c tich. 	  
St) Ilia chi6u/Chirng minh nhan dan/The Can ctrac cong dart. 	  



Ngay cap. 	/ 	Noi cap. 	  
Thong bac, chAm dirt hoat dOng chi nhanh/van ph6ng dai dien cua to chirc h6a giai 
thuang mai ntrov ngoai tai Viet Nam cu the nhu sau: 



1. Ten chi nhanh/van ph6ng dai dien ciia to chirc hoa giai thucrng mai nugc ngoai 
tai Viet Nam. 	  



Ten vi'et tat: (n6u co). 	  
Ten giao dich bang ti6ng ntrac ngoai (n6u co). 	 



GiAy phep, thanh 10 chi nhanh/ van ph6ng dai dien so 	dugc Bo 



Tu phap cap ngay 	thang 	nam 	  



GiAy clang ky hoat dOng Chi nhanh so 	  dugc So Tu phap cap 



ngay 	 thang 	nam 	  



2. Dia chi. 	  



3. 1_47 do chAm dirt hoat dOng: 
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Chimg toi cam k6t thgc hien dAy du thu tyc cham dirt hoat dOng theo quy dinh cua 
phap luat Viet Nam hien hanh. 



Tai lieu giri kern : 



1. 	  



2. 	  



Nguefi dai dien theo phap luat 
cila chi nhanh/van phong dai dien to chi c hoa giai 



thuang mai nuafc ngodi tai Viet Nam 
(Kj), ghi r5 ho, ten va gong d'u) 



45 











