UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BIEN BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: yat Zf /QD-UBND Pién Bién, ngay 25 thang 5 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chiic quan ly
va hoat ddng ciia Kho Lwu triv Lich sir tinh Dién Bién

U'Y BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

- Can ctr Luat T chiic chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nam 2015;

- Cin ctr Lut L trif s6 01/2011/QFH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

- Can cir Nghj dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 théng 01 nim 2013 clia
Chinh phi quy dinh chi tict thi hanh mdt s6 diéu cia Luit Luu trit;

- Cén cur Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cta Thi tudng
Chinh phii vé ting cudmg coéng tac lap hd so va giao ndp hd so tai lidu vao L trit
co quan, L trit lich st

- Cén cir Théng tur sb 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 cta B No1
vu hudng dan vé Kho L trit chuyén dung;

- Ciin cir Thong tir sb 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 clia Bo Noi
vu Quy dinh vé viéc st dung tai liéu tai phong doc cta cac Luu trir lich s,

- Can ¢t Thong tu 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 ctia B6 Noi vy
hwéng dAn chite ning, nhiém vy, quyén han va co cau th chire ciia S& Noi vu thude Uy
ban nthan dan tinh, thanh phé trye thude Trung wong; phong N&i vu thuge Uy ban nhéan
dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tink;

_ - Cén ct Théng tu 6 16/2014/TT-BNV ngay 20 théng 11 ndm 2014 ctia B Noi
vu vé hudng dan giao, nhén ti liéu luu trit vao Luu it lich sir cée cap;

- Cin et Quyét dinh s& 30/QP-UBND ngdy 06 thang 01 ndm 2016 cia Uy ban
nhin dan tinh Di¢n Bién Ve viée kién toan co ciu & chic bd may va quy dinh vi tri,
chirc ning, nhidm vu, quyén han ¢ctia S& Ngi vu tinh Dién Bién;

Xét d& nghi cta Giam ddc S& N6i vu tai T trinh s6 582/TTr-SNV ngay 04
thang 5 ndm 2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy "Quy ché & chic quan Iy va
hoat dong ctta Kho Luu trir lich st tinh Pi¢n Bién".

Didu 2. Quyét dinh niy ¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay k3.




+

Pidu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Thit trudng
cac S0, ban, nganh, doan the tinh; Cha tich UBND céc huyén, thi x&, thanh pho va
cac to chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quye€t dinh nay./ =

Noi nhin:

- Cuc VT va LT Nha nuéc;

- TT. Tinh dy; HDND tinh;
- LD UBND tinh;

- Nhu Pidu 3;

- Luu: VT, NC.

Miia A Son



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE
T chlrc quan Iy va hoat djng ctiia Kho Liru trit Ljch st
g . “tinh Dién Bién

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 (45T /QD-UBND ngay. /5/2018
cua: UBND tinh Dién Bién).

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong ip dung

1. Quy ché nay quy dinh cu thé vé t& chiic quéan 1y va hoat déng cia Kho
Luu trit lich st tinh Pién Bién.

2. Quy che nay ap dung do1 véi cac co quan, t6 chitc, c4 nhin trong va
ngodi tinh (bao gbm cd co quan, td chire, ca nhin nudc ngoai) co quan hé cong tic
lién quan dén cac hoat dong nghién ciru, khai thac tai lién tai Kho Luru trit lich sir
tinh Dién Bién.

Didu 2. Tai liéu Juu triv

1. Tai liéu huu triv lich st 14 nhitng tai liu cd gia tri vé thoi han bao quan
vinh vién, gia tri phuc vu hoat ddng thuc tién, nghién ctru khoa hoc, lich stt dwoce
lya chon dé luu trit.

2. Tai lidu luu trit bao gdm bén gbe, ban chinh, trong trudng hop khéng con
ban goc, ban chinh thi duge thay thé bang ban sao hop phéap.

Pidu 3. Nguyén tic to chirc quin 1y va hoat djng

1. Cong tic t6 chn¥c quan Ly cua Kho Luu trit lich sk tinh phai dugc thuc
hi¢n theo dung chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc, bién ché duoc
cp ¢ thim quyén giao.

2. Viéc quan ly tai liéu leu trit tai Kho Luru trit lich sir tinh phai thue hign
theo quy dinh ctia Ludt La trft va cac quy dinh hién hanh cta Nha nuée trong
vige thu thép, quan 1y, bao vé, khai thac, nghién ciu str dung, ké ca viée cung cip
tai idu quy, hiém, tai lidu mét. .

3. Nghiém cim céc td chirc, c4 nhan chiém gift, tiéu huy, lam hu hai tai lidu
hodc sir dung tai li¢u tai Kho Luu trit Lich sir tinh vao muc dich trai voi quy dinh

cua phap luit, lgi ich ctia Nha nuée, quyén va loi ich hop phap cta té chire, ¢4
nhan.

) ) Chuong 11 X )
CO CAU TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA
QUAN LY, SU'DUNG KHO LUU TRU LICH SU




Piéu 4. Co cau tb chire, bd may va bién ché

1. Co ciu td chirc bd méy: Chi cuc Vin thu - Luu trit true thude S& Noi vy,
gbm c6: Chi cyc truong, cac Pho Chi cuc truong, cdng chire, vién chiic, ngudi
hop dong lam viée (goi tat 1a ngudi lao ddng) thude Chi cuc. Céc phong: Hanh
chinh - Téng hop, Nghiép vu va Trung tAm Luu trit lich str.

2. Bién ché: Bién che cua Chi cuc Vin thu - Luu trit nam trong téng bién
ché dugce clp c6 thim quyén giao cho S& Noi vu hang ndm; gdm c6 cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong.

Diéu 5. Quan 1y sit dung Kho Luru trit lich sit
1. Toa nha hanh chinh

a) Khu viec nha hanh chinh: Puge bd tri noi lam viée cia Chi cuc Trudng,
cac Pho Chi cuc trudng, cong chirc, vién chizc thude Chi cuc Vin thu - Luu tri;
Hbi trudng, Phong hop giao ban...

b) Khu viee phuc vy cong ching

- Phong doc chung: Puge bd tri trong tda nha hanh chinh, ¢6 hé théng cach
am tbt, thong gid, du anh sing; dwogc trang bi ddy du cac cong cu tra clru nhu:
Muc luc hd so, mdy tinh va cac loai s6 sach tra ctiru khac dé doc gij tra ciru tai
liéu duoce thudn loi.

- Phong doc ddc biét: Puge bd tri dé doc gia tra clru i liéu bing phuong
phép nghe, nhin, doc microfilm danh cho cac ddc gia khéc nhau.

- Phong bdo quadn tam téi liéu: Puge bd tri gén phong doc dic bigt dé gui
tai liéu ma ddc gid dang ky nhung chua doc hodc dang doc chua xong.

- Phong hop giao ban, héi trudng: Puge bé tri nham phue vu cée cude hoi
thdo, t6 chirc hoi nghi, duge trang bi day du cac thiét bi chiéu sang, 4m thanh,
man hinh, may chiéu v.v...

- Phong trung bay, trién ldm tai liéu: Pugc trang bi cac phuong tién chiéu
sang cd dinh va di dong; khong gian bén trong cé thé thay ddi nhé céc pand
khong bat Ifra va cé thé thao ldp duge.

¢) Khu vuc xu ly nghiép vy luu trit

- Phong tiép nhgn tai ligu: Duge bd tri & vi tri thudn loi cho vige vAn
chuyén tai liéu, dugc trang bi cac gia dé tai ligu, thi¢t bi v€ sinh tai liéu va céc
phuong tién van chuyén tai liéu.

- Phong kit trung tai liéu: Dugc b tri & vi tri gin phong tiép nhan tai lidu,

dugc trang bi céc thiét bi khir trung bang phuong phap ddng lanh hodc phuong
phap hit chan khong hoic céc thiét bi khir tring khéc.

- Phong khir axit tai liéu véi cdc rhzet bi khir axit: Duoc bd tri & gin phong
Khtr trung tai liéu, dugce trang bi cic thiét bi dy da dé thuc hién viée khir a xit tii lidu.



- Phong xur [y tai liéu: Dugc bb tri gan phong tiép nhan i lién de kiém tra
va xir 1y cdc cbng viée chuyén mon khi tiép nhén tai li€u cta céc ngudn nép huu
vao Kho Luu trir lich st tinh.

- Phong dé tai licu hét gza tri: Dugc bd tri gan dudng cho xe van chuyén,
gan phong chmh 1y tai lidu hét gia tri va 6 cac gia dé tai lidu hét gia tri.

- Phong tu bo,  phuc ché, so héa tai ligu heu triv: Duge bb trf & vi trf théng
thoang, chiéu sang tét, c6 cac thiét bi tu b, phuc ché, s& hoa tai lidu phu hop voi
timg loai hinh tai lidu, ¢6 hé théng cip, thoat e néng, lanh.

- Phong ldp ban sao bdo hiém tai lidu: Bao gbm: Phong chup microfilm,
phong trang ria, phong kiém tra microfilm duoc trang bi cac trang thiét bj phu
hop va hé thdéng cip, thoat nudc nong, lanh, hé théng xi Iy nuée thai.

4) Khu vyc lap dgt thiét bi ky thudt: Pugc bd tri trong toa nha hanh chinh
bao gbm cic phong lip dat hé théng didu hoa trung tAm, thlet bi theo ddi, gidm sét,
kiém so4t tinh trang bao vé, xit I trong truong hop xay ra chay, né..

d) Cdc cong trinh phu tro: Bao gbdm: Cbng, vurdm hoa, ciy canh, twong rao,
tram dién, bé nudc, khu vé sinh, phong bao v, nba dé xe clia cong chire, vién
chue va ddc gia dén tra ciru tai lidu. .. duoc b tr pht hop véi khudn vién tru so.

2. Toa nha Kho L tri

Kho Luu trit lich str duge bé tri & 3 ting gdm cb 12 phong. Téng 1 va tang
2 (tir phong sb 01 dén phong s6 08) 1a Kho dung tai lidu gidy cla céce o quan, t6
chire thuge Danh myc s6 01 va phong tai ligu dong cua céac co quan, td chirc sap
nhép, giai thé. Tang 3 (tir phong so 09 den phong sb 12) 1a dung tai lidu gidy cla
cic co quan, td chic thuge Danh muc s6 02, tai liéu clia cac huyén, thi x3, thanh
phd va bang dia hinh tai lidu.

Pidu 6. Bio quén, bao vé tai lidu lwu trir trong Kho Laru trit lich st

1. Viéc tu bd, phuc ché va sb hoa tai lidu trong Kho Luu trit lich sir duoc
thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

2. Trang thiét bi bao quan: Trang thiét bi bao quan tai liéu luu trit chi yéu
duoc dung dé bao quan tai liéu trong Kho Luru trit nhu 12 hop, gia. Cac hop, gi tai
liéu dwoce 4p dung tiéu chudn hudng din theo quy dinh hién hanh v ctia Cuc Vin
thur va Luu trit Nha nude.

3. Dung cu do nhiét d6 - do dm: Mdi phong, kho phai dit mot bd dung cu
do nhiét do - do am tai trung tdm ctia phong; bén ngoai kho dat mot bd dung cu do
nhiét d6 - d6 4m & noi thoang mat, dé so sanh thoi tiét trong va ngoai kho; dung
cu do phai duoe kiém dinh d6 chinh x4c hing nim.

4. Méy hit 4m, may didu hoa khéng khi, quat thong gi6: Bugce bd tri, st
dung cting v6i cdc phuong tién bao quan khac de bao dam cac may ¢6 the hoat
déng lién tuc trong ngay. S6 lwong va cbng sudt clia méay hit 4 am mdy diéu hoa
khOng khi thy thudc vao dién tich, d kin ctia kho va vao yéu cdu duy tri ché do
nhiét d¢ - 46 Am dé bao quan tai lidu tai phong do.




5. Thiét bi phong chdng chay, nd: Puge bd tri di cac phuong tién, thiét bi
phong chéng chéy tu dong dé bao dam an toan tuyét dbi cho i liéu. Céc dung cu
va bién phap phong chéng chiy, nd trong Kho dugc st dung gdm: Cat, bao tai,
chan dép lira, binh bot (riéng hé théng chita chiy bing nuéc vin duoc ding,
nhung chi dung & khu vuc ngoai kho chia tai liéu). Khi chita chay cho khu vuc ¢o6
tai 1i¢u, chi dugpc dung loai binh khi CO2 hoic loai binh bt tetraclorua cacbon,
khong duge ding cac loai vat lidu khac dé chita chay.

6. Dung cu lam v¢ sinh tai liéu: Kho Luu tr{i tai liéu phéi dugce trang bi dt
dung cu lam vé sinh tai li€u nhu: May hut bui, may loc bui toan kho va cac
phwong tién 1am vé sinh théng thuong khac.

Piéu 7. Pam bio an toan trong kho

1. Yéu cdu mdi trudong trong kho: Nhiét 6, do 4m, 4nh séng, ndng d6 khi
doc trong phong kho va ché d6 thong gi6 phai duoe ddm béo theo ding Thong tw
s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bd Néi vy hudng din vé Kho Luu trit
chuyén dung.

2. Béo vé, bao quan tai liéu trong kho: Kho Luu trit lich st tinh phdi duge
trang bi cic thiét bi bao vé, gém c6: Camera quan sat, thiét bj béo dong, thiét bi
bao chéy, chita chdy tu déng, thiét bi chéng d6t nhdp...va cac gid, hop, ti dyng tai
ligu theo tiéu chudn, quy dinh ctia co quan ¢ thim quyén, Cuc Vin thw va Luu
trit nha nude.

) Chwong III' . i
TO CHUC HOAT PQNG, KHAI THAC SU DUNG TAI LIEU
TAI KHO LUU TRU LICH SU

Diéu 8. Quy trinh thu thip tii lidu

1. Quy trinh thu thép tai liéu

Viéc thu thép, tlep nhén tai liéu luu trt hinh thanh trong qud trinh hoat
dong ctia cac co quan, td chirc & clp tinh, cap huyén thude Danh muc ngudn ngp
tou vao Luu trit lich st tinh (Danh muc s6 01 va Danh muc s6 02) theo Quyét
dinh ctia UBND tinh dugc thuc hién theo quy dinh cua Tuft Luu trit va cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nude. Tai liéu suu tAm quy, hiém, tai li¢u cua gia dinh,
dong ho, ca nhén tiéu bicu...

2. Thoi han giao ndp tai liéu vao Kho Luu trit lich sir tinh

a) Trong thoi han 10 nam, ké tir nam cong viée két thie, cdc co quan, td
chitc trong Danh muc s6 01, s6 02 theo Quyét dinh cia UBND tinh phai c6 trach

nhiém ndp hru hé so, tai heu ¢6 thoi han bao quan vinh vién vao Kho Luu trit lich
str theo quy dinh ctia khoan 1, Diéu 21 Ludt Luu trit.

b) D4i véi cac nganh: Céng an, Quan ddi, Ngoai giac va mot s6 nganh khac
thue hién theo quy dinh hién hanh cta Chinh phd.

DPidu 9. Quy trinh quan Iy tai li¢u tai Kho Lwu trir lich st
1. Xir 1y tai liéu trudce khi nhdp kho



Thi lidu trude khi uhdp kho phai duge khi tring, 1am vé sinh, kiém tra lai
sw chinh xdc gitfa tai liéu va s6 liéu theo thong ké; trude khi dua vao bio quén
trong kho, tai li¢u phai dugc xép trong céc hop, trudmg hop chira ¢6 hop thi pha1
xep trong cdp ba ddy (dwgc chinh Iy hoan chinh). Mdi cap, hdp phai dan nhan, cd
ghi dy &0 thong tin && théng ké va tra tim (Co muye luc ho so va ede céng cy tra ciiu),

a) Khir trung tai liéu

Tai ligu trude khi nhip Kho Lau trit lich st tinh phai duge khtr trung, khir nim
mdc dé tranh hu hai, lay lan ra c4c tai liéu khac trong Kho va dugce thyc hién biang mot
trong hai phuong phap: Gay ngat bing khi Nito hodc 1am lanh sau.

b) Khir axit tai liéu

Tai liu trude khi dua vao Kho Luu trif lich st tinh phai dung may chuyén
dung dé khir axit trén tai lidu gidy bing cach nhung tai liéu vio dung dich kiém
nhe khong anh hudng dén moi truomg; sau khi khit axit duge bt thém mét 16p soi
xenlulo d€ nidng cao tudi tho cia cac tai liéu.

2. Xép tai liéu 1én gid

Tai ligu dua vao Kho Luu trit lich sir tinh phai duoc xép 1én gia theo trat tw
ciia s& lwu trit ghi trén hp cua m01 phéng luu trit theo nguyen tic xép tir tréi qua
pha1 tlr trén xuong dudi, trong mdi khoang gid. Cac hang gid duge dit vudng goc

Vi cira s6, cach mat tudng tr 0,4 -0,6 m. Léi di gitta céc hang gi4 tr 0,7- 0,8 m, 161
di gitta hai dAu gia tir 1,2 ~1,4 m;

3. Lap so dd trong Kho

Kho Lwu trit lich str tinh duge bé tri theo so db bao quan tai liéu duge thé
hién rd vi tri bio quan tai lidu cua tmg phdng hru trif trong Kho.

4. Kiém tra dinh k¥ tai liéu trong Kho

‘Hang n&m Chi cuc Vin thu - Luu trit dinh ky t6 chirc kiém tra lai s6 luong
vA chét luong cla tai liu trong kho. Két qua ciia kiém tra ting dot phai ghi thanh
vén ban, trong d6 ghi rd s6 lueng tai lidu dd c6 theo thong k8, sb luong tai lidu
m6i nhip thém trong nam, s6 lugng tai liéu c6 nguy co bi hu héng. Khi phat hién
thay tai 1liéu bi hu hong phai kip thdi b4o cdo va @& nghi cip cé thim quyén cho tu
b6, phuc ché theo quy dinh.

Pitu 10, Thim quyén cho phép khai thic, sit dung tai li¢u Luu trit lich

1. Chui tich UBND tinh cho phép khai thac, st dung nhiing tai li¢u sau:
a) Tai liéu thude Danh muc tai lidu dic biét quy, hiém cia tinh,

b) Véan ban, tai liéu thudc danh muc tai liu cé dong ddu chi cac muc dd
tuyét mat, t6i mét chua dén thoi han giai mét.

2. Giam dbc S& Noi vu cho phép khai théc, sit dung nhitng tai liéu sau:

a) Tai liéu thudc Danh muc tai liéu quy hiém ctia tinh.




b) Tai liéu thudc Danh muc tai liéu han ché st dung.

¢) Van ban, tai li¢u thudc Danh muc tai liéu ¢é dong du chi cac mirc dd
mit dd qua thot han gial mat.

3. Chi cyc truong Chi cuc Vin thw - Luu trit cho phép khai théc, st dung
mot s6 loai van ban, tai liéu sau:

a) Céc tai liu khong thudc Danh muc tai liéu han ché st dung, nhitng tai
li¢u khong thude Danh muc tai quy dinh tai khodn 1, khodn 2, Diéu 8 quy ché
nay.

b) Tai lidu ky g cta td chirc, cd nhin khi duge sy dong ¥ ctia td chc, ca
nhén ky gt tai liéu.

Piéu 11. Thi tuc khai théde sir dung tai liéu Luu trit lich st

1. Ngudi khai théc tai liéu Luu trlt lich sir khi dén khai thac, sit dung tai
lidu hru trir phai c6 gidy churng minh nhan dan hodc ho chiéu; truong hop st dyng

vi mye dich cong phéi c6 gidy giéi thiéu hodc van bin dé nghi cia co quan, td
chire noi cong tic; néu nghién ctru chuyén dé phai ¢ dé cuong dinh kém.

2. Nguoi khai thac 1a ¢4 nhén dugce Uy quyén dén khai théc, sir dung tai liéu
Iuu trif phai c6 gidy Gy quyén va duge cde co quan ¢ thim quyén xdc nhan.

3. Khi dén khai théc, st dung tai liéu, ngudi khai thac phai xudt trinh gidy
chimng minh nhin dan hodc hé chiéu (néu la nguoi nudc ngodi).
Piéu 12. Thoi han giai quyét hd so

1. Giai quyét thu tuc ngay trong ngdy hodc hen khéng qua 01 ngay lam
viée ké fir khi ndp du hd so hop 1€ d6i vai tai liu thude thadm quyén cho phép khai
thac, sir dung tai liéu cfia Chi Cyc trudng Chi cuc Vin thu - Luu trit.

2. Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18 ddi véi tai
lidu thude thAm quyén cho phép khai thc, st dung ctia Giam dbc S& Nbi vu.

3. Khong qué 03 ngay lam vige ké tir khi nhén da hd so hop 16 ddi véi tai
liéu thudc tham quyén cho phép khai thac, st dung cia Chi tich UBND tinh.

Piéu 13. Trach nhiém cita Chi cuc Vin thw — Luru trit
1. Chi cyuc truéng Chi cuc Vin thu - Luu trlt ¢6 tréch nhi¢m

a) Trinh cép c6 thim quyen xem xét, cho phep str dung tai liu luu trit quy
dinh tai khoan 1, khoén 2 Diéu 10 ctia Quy ché nay.

b) Ky duyét ni dung st dung tai li¢u Iuu trlt ciia t6 chiic, ¢4 nhan dén khai
thac theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 10 ciia Quy ché nay.

2. Luu triy vién phu trach 1 chirc st dung tai liéu luu trit trong Kho ¢o trach
nhiém

a) Lam thu tuc tiép nhan va giao két qua st dung tai Liéu luu trit cho nguoi
sir dung tai liéu.



b) Thuyc hién diung quy trinh khai théc, st dung tai liéu, ddm bao bi mét tai
liéu Iuu trit theo quy dinh cta phap ludt.

¢) Hudng dan ngudi st dung tai li¢u doc tai ligu, st dung cac cdng cu fra
ctu, nam virng cic nguyén tic st dung, sao chup tai liéu luu trix tai phong doc va
theo doi viée sir dung tai liu luu trir tai Luu trit lich st tinh.

d) Quan 1y chit ché tai li€u va cac trang thiét bi tai phong doc, khong cho
mang tai heu lwu trit ra khoi phong doc khi chwra duoc sy ddng ¥ cua ngudi co
thdm quyén.

Didu 14. Quyén va nghia vu ciia nguwdi siv dung tai lidu leu triv

1. Nguoi st dung tai liéu luu trif ¢6 quyen sir dung tai lidu luu trit dé phyc
vu ¢bng tac, nghién ciru khoa hoc va cac nhu cau chinh ding khac.

2. Nguoi sir dung tai 1iéu Juu trit khi st dung tai liéu Ivu trit c6 céc nghia vu
sau:

a) Chi din s6 luu trit, do gbc ciia tai lidu luu trit va co quan, t chirc quan 1y
t3i liéu hwu trit; ton trong tinh nguyén ban tai liéu khi cong b, gisi thiéu, trich dan
tai liéu luu trir,

b) Khong xdm pham lgi ich ctia Nha nuée, quyén va lgi ich hop phép cia
co quan, td chirc, ca nhan.

¢) Khong dugc chiém doat, 1am hong, 1am mét; khoéng duoc stra chita, 1am
sai 1éch ndi dung tai liéu heu trit; khdng duoc ty ¥ sao chyp tai ligu luu trir.

d) N&p phi str dung tai lidu luu trit theo quy dinh cta phap luét (néu co).

d) Thyc hién ding quy dinh ctia Quy ché nay, chip hanh Nbi quy phong
doc, gilt bi mét cic thong tin cua tai liéu va cdc quy dinh khac cta phap Iudt co
lién quan.

3. Khai thdc, sir dyng tai li¢u luu trft dién tr: Céc t6 chiic, ¢4 nhan khai thac
tai liéu diCn t0r théng qua hé thong théng tin ctia S& N§i vy phéi thuce hién theo
Quy che khai thac va st dung tai hgu luu trit dién tr chung clia tinh, cua co quan
¢d tham quyén.

o ChuongIV :
CAC HINH THUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Pilu 15. Sir dung tai liéu tai phong doc
1. Phong doc tai Luu trit lich st phai td chirc khoa hoc, cé diy du cac trang
thiét bi va cOng cu tra ctru can thiét dé phuc vu ngudi st dung tai licu.

2. Phai niém yét Noi quy st dung tai liéu luu trit tai Luu trit lich s

3. Nguoi dén khai théc tai liéu chdp hanh Noi quy, quy ché 1am viée tai co
quan, don vi, huéng dén’cﬁa nguoi thi hanh c¢dng vu; bao dam trdt tu, an toan va
cdc quy dinh cua Quy ché nay.




Pidu 16. Giéi thigu tai lidu lun triv trén phuong tién théng tin dai
chiing, trang thong tin dién ti

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit chu déng gioi thiéu tai liéu luu trlt thude thim
quyén cho phép khai thic, st dung tai li¢u ciia Chi Cuc trirdng Chi cuc Van thy -
Luu trlr 4€ tao dicu kién thuén lgi cho viée khai thac, str dung tai liéu luu trit cta
t6 chuc va cong dan;

2. Pinh k¥ hing niam ra soat, bdo cdo Gidm déc S& Noi vu trinh Cha tich
UBND tinh phé duyét Danh muyc tai liéu ¢é dong dau chi cac mirc d¢ méat dén han
gidi mat nhung chua dugc st dung rong rai.

Piéu 17. Trién lim, trung bay tai lidu Iru triv

1. Chi cuc Vén thu - Luu trit xay dyng ké hoach trién 1am chuyén dé, trung
bay tai liéu huu trir nhdm phuc vu cho céc muc dich tuyén truyén nhéin dip céc
ngay 1¢ 16n cia dan toc theo k€ hoach chung ctia Uy ban nhéan dan tinh.

2. Pbi vai tai licu [wu trit lich st thude thim quyén cho phép khai théc, st
dung ctia Chu tich UBND tinh hodc Giam d6c¢ S& Noi vy, Chi cuc Vin thu - Luu
trlt phai trinh danh muc tai [iéu luu trit cin trung bay, trién 1am va phai dugc phé
duyét bang van ban trude khi t6 chirc thuc hién.

3. D61 voi tai liéu luu trix lich st thude thim quyén cho phép khai thac, s
dung cia Ch@ Cuyc trudng Chi cuc Van thu - Luu trir, Chi cyc cht déng thyc hién
va béo cao két qué vé S& N§i vu va UBND tinh.

Pién 18, Cép ban sao tai ligu lru trir, ban chimg thye lwu triv

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit thuc hi¢n vig¢e sao tai liéu luu trif va ching
thue luu trit theo quy dinh cia phép luit.

2. Chimg thue lvu trir 12 xac nhén c@a Chi cuc Vin the - Luu trit v& noi
dung thong tin hodc ban sao tai liéu Iuu trit dang quan 1y tai Luu trit lich st tinh.

3. Bén sao tai 1iéu luu trit, badn ching thuc luu trit ¢6 gid tri nhu tai li¢u luu
trit gdc trong céc quan hé, giao dich.

Chuwong V

TRACH NHTEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC TRONG
VIEC NQP LUU TAI LIEU VAO KHO LUU TRU LICH SU

Diéu 19. Trach nhiém ciia cic co quan, t6é chire thufc ngudn ndp luu

1. Lya chon hd so, tai lidu c6 gia tri bdo quan vinh vién va théng ké thanh
Muc luc hd so, tai ligu ndp [wu. Tai li¢u chua duge phén loai, 1ap ho so, co quan,
t chitc thudc ngudn ndp Iuu phai chinh 1y truée khi giao ndp.

2. Giri viin ban kém theo Muc luc hd so, tai lidu (ké ca danh muc tai lidu ¢6
déng dAu chi cac mirc dd mat) dé Luu trit lich st tinh kiém tra, thim tra va hoan
- thién vin ban sau khi ¢6 vin ban thim dinh ctia Luu trit lich si tinh.

3. Vin chuyén tai liéu dén Kho Luu trit lich sir tinh dé giao ndp.
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4. Chi giao ngp hd 50, tai lidu theo Muc luc hd so, tai liéu ndp luu dad duge
ngudi dimg dau co quan, td chirc phé duyét sau khi cé vin ban thdm dinh ctia Luu
trit lich s, kém theo cac vin ban hudng din chinh 1y nhu: Lich st don vi hinh
thanh phong, Lich st phong va cdc céng cu tra ciru khéc; danh muc tai li¢u co
déng dAu chi cde mue d6 mat (néu cb).

Piéu 20. Trich nhiém ciia Trung tim Luu trit Lich sir

1. Trung tdm Luu trit Lich st ¢6 trach nhiém tb chirc quan 1y, chi dao cac
bd phin chuyén mén; thudng xuyén kiém tra, don ddc, ap dung céc bién phéap
nghiép vu nham nang cao hidu qua trong viéc quan ly, st dung kho; thu thap,
quén 1y, bao quan va stir dung tai liéu tai Kho Luu trit lich st tinh theo quy dinh.

2. Lap ké hoach thu thép tai liéu, théng nhit véi c4c co quan, td chuc vé
logi hinh tai lidu, thanh phan tai liéu, thoi gian tai licu, s& lwong tai liéu va thoi
gian giao nop tai liéu.

3. Thim dinh Myc lyc hd so, ra soat, ddi chiéu thoi han bio quan, kiém tra
thuc t€ trinh cdp cb thim quyén quan 1y Nha nudc vé luu trit phé duyét muc luc
h6 so, tai liéu nép Ivu vao Kho luvu trir lich su.

4. Chudn bi phong kho va céc trang thiét bi bio quan dé tiép nhén tai lidu.

5. Tiép nhan hd so, tai lidu, kiém tra dbi chiéu Muyc lyc hd so, céc céng cu
tra ctry, 14p bién bén giita bén giao va bén nhén tai ligu.

Piéu 21. Cong tic bio mit théng tin

Vige bdo mét tai ligu luu trl¥ trong Kho Luu trit 1ich st tinh phai duge thuc
hién theo quy dinh vé bao vé bi mét Nha mrde. Ngh1em cam céng chirc, vién chirc
cta Chi cyc Van thu - Luu trit tiét 1§ hofic cung cap cac thong tin lién quan dén tai

ligu Iuu trit tai Kho Luu trit lich str tinh cho céc td chite, ca nhan khi chwa dugc
cap ¢ tham quyén cho phép bing vin ban.

Chuong VI
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Pidu 22. Khen thwéng

Co quan, tb chirc, ¢4 nhin ¢é thanh tich trong viéc phat hién, thu thip, giao
ndp, hién ting tai liéu cd gid tri vao Kho Luu trir lich sir tinh duge khen thudng
theo quy dinh ctia Ludt Thi dua - Khen thudng.

Diéu 23. Xir Iy vi pham

Co quan, t6 chirc, c4 nhén vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay va cdc
quy dinh khac cua phap ludt vé luu trit thi tby theo tinh chat, mirc d6 vi pham s&
bi xit 1y ky luit, x1¥ Iy vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi€m hinh su theo
quy dinh cta phap luét.

_ Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Piéu kKhoan thi hanh
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1. Céc co quan, td chire, cd nhan ¢4 nhu ciu nghién ctru, khai théc, st dung
théng tin tai liéu huu trk tai Luu trit lich sit tinh thye hién nghiém tic Quy ché
nay; ddng thoi phii chip hanh ndi quy khai thac, sir dung tai lidu tai phong doc.

2. Giam dbc S& Noi vu ¢b trach nhiém theo ddi, kiém tra viée tn'én khat
thyc hién cac ndi dung trong Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, néu co
vuong mic, phét sinh can stra dbi, bd sung, yéu cau cac co quan, td chic phén anh
vé S& N&i vu tinh dé tdng hop, bio cdo UBND tinh xem xét, didu chinh, bd sung
cho phu hop./.

Tl\’l UY BAN NHAN DAN

Mua A Son
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