UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:4F04/QD-UBND Tién Giang, ngay 49 thang 6 nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuc Qudc tich va
Ching thuc thugc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Tw phap tinh Tién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Cin ctr Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can clr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
pht vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phd vé sira dbi, bd sung mét s diéu cia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi
tuc hanh chinh;

Cin ct Quyét dinh 50 1021/QD-BTP ngay 08 thang 5 ndm 2018 cua B
truong B Tu phap vé cbng b tha tuc hanh chinh duoc sira ddi trong linh vuc
Qudc tich thude pham vi chic nang quan ly ctia B6 Tu phép; Quyét dinh s6
1024/QD BTP ngay 09 thang 5 nam 2018 cua B wruong Bo Tu phap vé cong
bd thi tuc hanh chinh stra doi trong linh vuc Ching thuc thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bé Tu phap;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Tu phép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc 04 thi tuc hanh chinh
trong linh vuc Quoc tich va 19 tha tuc hanh chinh linh vuc Ching thuc thudc pham
vi chiic nang quan ly ctia S& Tu phap tinh Tién Giang (cé danh muc kém theo);

Noi dung chi tiét ctia 04 thti tuc hanh chinh tr ong linh vuc Quéc tich duge
ban hanh keém theo Quyet dinh sb 1021/QD-BTP ngay 08 thang 5 nam 2018 cua
B¢ truong B6 Tu phap vé viée cong b tha tuc hanh chinh dugc sta doi trong
linh vuc Qudc tich thude pham vi chire ning quéan ly cia B Tu phép;

Noi dung chi tiét ctia 19 thu tuc hanh chinh trong linh vuc Chimg thuc dugc
ban hanh kém theo Quyet dinh sé 1024/QD-BTP ngay 09 thang 5 nam 2018 cua
Bo truong Bo Tu phap vé cong bd tht tuc hanh chinh dugc sira dbi trong linh
vuc chimg thuc thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Tu phap;

Giao Giam doc S& Tu phép; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén; Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa; T chirc hanh nghé cong chimg chiu trach nhiém vé
hinh thic, néi dung cdng khai thi tuc hanh chinh tai don vi theo dung quy dinh.



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé:

- Linh vuc Ching thuc tai Quyét dinh s6 63/QD-UBND ngay 11 thang 01
nam 2017 caa Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé cong bé thu tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét ctia S¢ Tu phép tinh Tién Giang;

- Linh vuc chimg thuc tai Quyét dinh s6 204/Qb-UBND ngay 14 thang 2
nam 2017 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé cong b6 thu tuc hanh chinh
thuc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cép huyén trén dia ban tinh
Tién Giang da chudn héa vé ndi dung;

- Quyét dinh sé 205/QD-UBND ngay 14 thang 02 nam 2017 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé cong b thi tuc hanh chinh thudc tham quyen giai
quyét ctiia Uy ban nhan din cip xa trén dia ban tinh Tién Giang da chudn hoa vé
ndi dung;

- Thi tuc s6 2, 3, 4 va 5 tai Quyét dinh s6 1952/QD-UBND ngay 21 thang
6 nam 2017 cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé cong b tha tuc hanh chinh
thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Tu phép tinh Tién Giang da chuédn hoa vé
ndi dung.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& ‘Tu phap;
Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén; Chua tich Uy ban nhan déan cap xa; To
chuc hanh nghe cong chung; Tha trudng cac co quan, don vi va cac to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay. /?ﬂﬁ

Noi nhin: KT. CHU TICH e

- Nhu Diéu 3; .-==RHO CHU TICH
- Vian phong Chinh phti (Cuc KS TTFHC);

-CT, cac PCT. UBND !inh; ‘
- VPUB: CVP, PVP Tran Van Dong,
P. KSTTHC;

- Céng TTDT tigh;
- Luu: VT. C"qé/
(3




DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TiNH TIEN GIANG .
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 t704 /QD-UBND ngay £9 théng 6 ndm 2018 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Tién Giang)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu cé)

Cin cir phap ly

LINH VUC QUOC TICH (Quyét dinh s 1021/QD-BTP ngay 08 tha

ng 5 nam 2018)

Tha tuc cap Gidy
xac nhin la ngudi
géc Viét Nam

BTP-TGG-277279

Trong thai han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1é.

Bé phan tiép
nhan va tra két
qua ctia S Tu
phap (S6 43
dudng Hung
Vuong, phudng
7, thanh phé My
Tho, tinh Tién
Giang).

100.000 dé:ng/n-udng
hop.

Mién 1& phi déi vei:
ngudi di cu tir Lao duge
phép cu trd xin xac nhan
la nguoi goc Viét Nam
theo quy dinh ciha diéu
uéc quoc ¢ ma nude
Cong hoa xd hdi cha
nghia Viét Nam la thanh
vién; kiéu bao Viét Nam
tai cac nudc lang giéng
¢0 chung duodng bién gioi
dét lién v6i Viét Nam c6
hoan canh kinh t& kho
khan, c6 xac nhén cta Uy
ban nhan dan cép x4, noi
cu tri.

- Luat Quéc tich Viét Nam ndm
2008;

- Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngdy 22/9/2009 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét sb diéu cia Luét
Quéc tich Viét Nam nam 2008

(Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP);/ §

- Thong tu lién tich s&
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA 2|

ngay 01/3/2010 ctia B§ Tu phap, ¥

B Ngoai giao, Bé Coéng an vé
hudng dén thi hanh Nghi dinh )
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009
cua Chinh pha (Théng tu lién
SO

tich 05/2010/TTLT/BTP-
BNG-BCA); _
- Théng tu lién tich sb

05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA
ngdy 31/01/2013 cia Bd Tu
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Tén thii tuc hanh
chinh

Thai han
gidi quyét

Dia diém
thuc hién

Phi, 1 phi (néu cé)

Cin cir phap ly

phép, B6 Ngoai giao, B6 Cong
an sira ddi, bd sung diéu 13
Théng tu lién tich sé
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA
ngay 01/3/2010 cta Bé Tu phép,
Bd Ngoai giao, B Cong an vé
huéng dan thi hanh Nghi dinh sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009
ctia Chinh phu;

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B¢ Tai
chinh quy dinh muac thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi
khai thac, si dung thong tin
trong co s& dir liéu hd tich, phi
xac nhédn co quodc tich Vié{t Nam,
phi xac nhdn la ngudi goc Viét
Nam, 1é phi quédc tich (Thong tu
s6 281/2016TT-BTC).

£

Tha tuc nhap quéc
tich Viét Nam
BTP-TGG-277288

115 ngay (thoi gian thuc
té giai quyét hé so tai
¢cac co quan c¢o tham
quyén).

Bé phan tiép
nhin vi trd két
qud cua S¢& Tu
phap (S6 43
dudng Hung
Vuong, phuong

3.000.000dong/
hop.

Mién 1& phi dbi véi
nhirng trudng hop sau:

+ Nguodi ¢é cong lao dic
biét déng gdép cho su

truong

- Luét Quoc tich Viét Nam nam
2008,

- Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP;
- Nghi dinh s6 97/2014/ND-CP
ngay 17/10/2014 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mdt sb diéu cia
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thaoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi (néu c6)

Cin cur phap ly

7, thanh phd My
Tho, tinh Tién
Giang).

nghiép xdy dung va bao
vé 1o quéc Viét Nam
(phai la ngudi duoc tang
thuong Huidn chuong,
Huy chuong, danh hiéu
cao quy khac ctiia Nha
nudc Viét Nam dan chua
cong hoa, Chinh phu
Cach mang lam thoi
Cdng hoa mién Nam Viét
Nam, Nha nuéc Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam hodc dugc co quan,
td chic cé thim quyén
cia Viét Nam xac nhén
vé cdng lao dic bidt do).
+ Ngudi khong qubc tich
¢6 hoan canh kinh té kho
khan, ¢6 xac nhén cia Uy
ban nhan dan cdp xa noi
cur tra.

Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cla Luat
Quéc tich Viét Nam nam 2008
(Nghi dinh sb 97/2014/ND-CP);
- Théng tu sb 08/2010/TT-BTP
ngay 25/3/2010 cua Bo truong
Bo Tu phéap hudng dan mau gidy
td vé qudc tich va mau so ticp
nhdn cic viéc vé qubc tich
(Thoéng tu s6 08/2010/TT-BTP);
- Théng tu lién tich sb
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA;
- Théng tu sbé 281/2016/TT-
BTC.

Thi tuc trd lai
qude tich  Viét
Nam ¢ trong nudc.
BTP-TGG-277289

85 ngay (thoi gian thuc
té giai quyet ho so tai
cac co quan cd tham

quyén).

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Tu
phip (86 43

2.500.000 dong/ truong
hop.

Mién 18 phi dbi vei
nhitng trudong hop sau:

- Luét Quéc tich Viét Nam nam
2008;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP;
- Nghi dinh s6 97/2014/ND-CP;
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Tén thi tuc hanh Thoi han Pia diém A v K« .
TT e gidi quyét thure hién Phi, I€ phi (néu cé) Can cir phap Iy
dudng Hung | + Ngudi ¢6 cong lao déc | - Thong tu s6 08/2010/TT-BTP;

Vuong, phudng
7, thanh pho My
Tho, tinh Tién
Giang).

biét dong gop cho su
nghiép xay dung va bao
vé to quoc Viét Nam
(phai la ngudi duge ting
thudng Hudn chuong,
Huy chuong, danh hiéu
cac quy khac cia Nha
nudce Viét Nam dén chua
cong hoda, Chinh phu
Cich mang ldm thai
Cong hoa mién Nam Viét
Nam, Nha nudéc Cong
hoa x& hdi chu nghia Viét
Nam hoidc dugce co quan,
td chic cé thdm quyén
Cl:Ja Viét Nam xac nhén
vé cong lao dic biét do);

+ Ngudi mat qube tich
c6 hoan canh kinh té kho
khin, c6 xac nhédn cla Uy
ban nhan dén cép xa noi
cu tril.

Théng tu lién tich sb

05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA;

- Théng tu s6 281/2016TT-BTC.




Tén thit tuc hanh Thoi han Pia diém C o e £ 2 = oan o
TT hish gidi quyét thire hién Phi, 1€ phi (néu cd) Can cir phap ly
100.000dong/ trudng hop
Mién 1& phi aéi véi:
, [T
v6i truong hop c6 di co [ Bd  phan  tiép | P1<P & -

Thi tuc cap Giz?:ly

s& xdc dinh qudc tich
Viét Nam.

nhan va tra két
qua cua S6& Tu

c6 quoc tich Viét Nam
theo quy dinh cua diéu
udc quoc t€ ma nudc

- Luat Quéc tich Viét Nam nim
2008;

%8E AR o6 glide |- '1_5 ngay lam we;'c inI phla.p (S6 ‘43 Cotip Hoa %5 K ohi | Ngh% dgnh 86 78/2009/ND-CP;
. 24 . | v6i truong hop khong | duong Hung O e Sk - Nghi dinh s0 97/2014/ND-CP;
4 |tich Viét Nam o ,. i : , .= |nghia Viét Nam la thanh = y
= di co s¢ xac dinh quoc | Vuong, phuong | = 7 7 7 - Théng tu s6 08/2010/TT-BTP;
trong nudc ;i ‘s e . £ = 1 vién; kiéu bao Viét Nam : on : z
BTP-TGG-277292 tich Viét Nam (thoi gian | 7, thanh phé My Vil che mide T ia - Thong tu lién tich s6
thyc 1€ gidi quyét ho so | Tho, tinh Tien | & 3¢ MUOC ’E)%ér%'ei”,gi 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA;
tai céc co quan c6 tham | Giang). dit lidn %’di Viégt Namg:é - Thong tu s0 281/2016TT-BTC.
quyen). hoan canh kinh t& kho
khan, ¢ xac nhan cua Uy
ban nhan dan cip xi, noi
cu tril.
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Tén thii tuc hanh Thoi han Pia diém v e £ T
TT chinh aidi quyét thure hién Phi, 1€ phi (néu co) Cin ci phap ly

LINH VUC CHUNG THUC (Quyét dinh sb 1024

/QD-BTP ngay 09

thang 5 ndm 2018)

Thi tuc ching | Trong ngay co quan, 6| BG phén tiép 3 : - Nghi dinh s6 23/2015/NDB-CP
I |thye chix ky ngudi | chirc tiép nhan yéu ciu| nhan vawakér | '0-000 AONGUONEhOp 1, 0u0™ 610212015 cita Chinh phi
dich mé& nguoi|hodc trong ngay lam | qua cua Uy ban vé cdp ban sao tior ban chinh,
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Tén thi tuc hanh

Thoi han

Dia diém

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Cin cir phap ly

chinh gidi quyét thuwe hién
dich la cdng tac |viéc tiep theo, néu ti€p | nhan dan cap ching thuc chir ky va ching
vién dich thudt cia | nhdn yéu cau sau 15 gio huyén thue hop dong, giao dich (Nghi

Phong Tu phap
BTP-TGG-276606

hodc c6 thé kéo dai hon
theo thoa thuidn b%mg
van ban véi nguoi yéu
céu chimg thue. Trudng
hop tra két qua trong
ngay lam viée tiép theo
hodc phai kéo dai thoi
gian theo thoa thuan thi
ngudi tiép nhan hé so
phai c6 phiéu hen ghi &
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu
cdu ching thuc.

dinh s6 23/2015/ND-CP);

- Théng tu sé 20/2015/TT-BTP
ngdy 29/12/2015 cia BS Tu phép
quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Nghi
dinh s 23/2015/ND-CP ngay
I@fOZQO]S ctia Chinh phu vé
cép ban sao tir ban chinh, ching
thuc chir ky va chimg thuc hop
dong, giao dich (Théng tu sb
20/2015/TT-BTP);

- Thong tu s 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B§ Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché dé
thu, nép, quan ly va sir dung phi
chimg thuc (Théng tu s
226/2016/TT-BTC).

Thi tuc ching
thuc chit ky nguoi
dich ma ngudi

dich khéng phai la
cdng tac vién dich
thuat

Trong ngdy co
quan, td chirc tiép nhén
yéu cau hodc trong ngay
lam viéc tiép theo, néu
tiép nhén yéu céu sau 15
gir hodc cé thé kéo dai

B phén tiég
nhén va t_ré két
qua coa Uy ban

nhéan dan cip

huyén

10.000 dong/truomg
hop

- Nghij dinh sé 23/2015/ND-CP;
- Théng tu s 20/2015/TT-BTP;
- Thoéng tu s6 226/2016/TT-
BTC.




Tén thi tuc hanh Théoi han Pia diém ca v K .
TT et il quydt thure hién Phi, 1€ phi (néu cd) Can cir phap ly
BTP-TGG-276608 | hon theo théa thudn

bang van ban véi ngudi
yéu cau chimg thue.
Trudng hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo dai
thoi gian theo thoa
thudn thi ngudi tiép
nhan hé so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két
quéa cho ngudi yéu cau
ching thuc.

Tha tuc ching
thue hop dong,
giao dich lién
quan dén tai san la
dong san

BTP-TGG-276609

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tr
ngay nhén du hé so yéu
cdu chimg thuc hoic ¢é
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bing vin ban
voi  ngudi  yéu cdu
chirng thue. Truong hep
kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép
nhén hé so phai cé
phiéu hen ghi & thoi

Bo phin tiép
nhan va tra
két qua cua

Uy ban nhén

dan cép
huyén

50.000

‘ dong/hop
dong, giao dich

- Nghi dinh sb 23/2015/NP-CP;

- Théng tu s 20/2015/TT-BTP;
- Théng tu sb 226/2016/TT-
BTC.




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu ¢6)

Can ci phap ly

gian (gid, ngdy) tra két
qua cho ngudi yéu céu
ching thuce.

Tha tuc ching
thuc van ban thoa
thuan phan chia di

Khéng quéa 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tu
ngay nhan di hé so yéu
cau chimg thuc hoic ¢6
thé kéo dai hon theo
théa thuan bing vin ban
vél  nguoi  yéu cau

B phan tiép
nhén va tra két

50.000 ddéng/van

- Nghi dinh gé 23/2015/ND-CP;
- Thong tu so 20/2015/TT-BTP;

4 an ma di sam la) oM ihucs Trudng op | quacla Uy ban [, - Théng tr sé 226/2016/TT-
S kéo dai thoi han giai| nhén déncap
donig, san uyét  thi nguoi liép huyén BIC,
BTP-TGG-276612 | 40 ¥ o :
nhdn ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra ket
qué cho ngudi yéu cdu
chimg thue.
Khong qué 02 (hai) ,
o b Yl o 0 Nt i s 32013D-CP
WETNG Dl | SEen L win 50.000 déng/vin ban - Thong tu s 20/2015/TT-BTP;
5 | nhén di san ma di | cau ching thuc hodc c¢6 | qua cua Uy ban

san la dong san
BTP-TGG-276613

thé kéo dai hon theo
thoa thuén bang vin ban
voi  ngudi  yéu célu

nhén dan cép
huyén

- Théng tu sé 226/2016/TT-

BTC.
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Théi han
gidi quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cir phap ly

ching thuc. Trudng hop
kéo dai thoi han giai
quyél thi ngudi liép
nhan hé so phai c6
phiéu hen ghi 15 thoi
gian (gio, ngay) tra ket
qua cho ngudi yéu cau
ching thue,

C. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thai han
gidi quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Céin cir phap ly

LINH VU'C CHUNG THU'C (Quyét dinh s 1024

/QD-BTP ngay 09

thang 5 nam 2018)

Tha tuc ching
thuc hop dong,
giao dich lién

quan dén tai san la
dong san, quyén
str dung dat va nha
0o

BTP-TGG-276614

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so yéu
cau chimg thuc hozc ¢
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bing vin ban
v6i ngudi yéu cau
chimg thue. Trudng hep
kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép

Bo phin tiép
nhin va Eré két
qua cia Uy ban
nhan dan cip x3a

50.000 déng/hop ddng,
giao dich

- Nghj dinh $5 23/2015/ND-CP;
- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-

BTC.




TT

Tén thii tuc hanh
chinh

Théi han

Pia diém
thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Can cir phap ly

giﬁiquyét
nhan hd so phai cé
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) trd két
qua cho ngudi yéu cau
chimg thuec.

Tha  tuc
thue di chuce
BTP-TGG-276616

chimng

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di hé so yéu
cau chimg thuc hodc ¢6
thé kéo dai hon theo
théa thuén bing van ban
v6i  ngudi  yéu cau
ching thuc. Truong hgp
kéo dai thdi han giai
quyét thi nguoi tiép
nhian hd so phai ¢o
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gio, ngay) tra keét
qua cho ngudi yéu cau
chung thuc.

Bo phan tiép
nhén va tra két
qua cua Uy ban
nhéan dan cip xa

50.000 dong/di chic.

- Nghi dinh 56 23/2015/NDB-CP;
- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP;
- Théng tu sé& 226/2016/TT-

BTC.

Thi tuc ching
thuc van ban ti
chéi nhan di san

BTP-TGG-276618

Khong qua 02 (hai)
ngady lam viéc, ké tur
ngay nhén da hd so yéu
cau chimg thuc hodc ¢6
thé kéo dai hon theo

B phén tiép
nhén va tra két
qua cua U}{ ban
nhén dan cap x3

50.000 déng/van ban.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-

BTC.




Tén thi tuc hanh
chinh

Théi han
gidi quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 12 phi (néu c6)

Can cir phap ly

théa thudn béng vén ban
voi  nguoi  yéu cdu
chimg thue. Truéng hop
kéo dai thoi han giai
quyét thi ngudi tiép
nhin ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau
chirng thyc.

Thu tuc ching
thuc vdn ban thoa
thuén phan chia di
san ma di san la
dong san, quyén
st dung dat, nha ¢
BTP-TGG-276620

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so yéu
chu chimg thuc hodc cé
thé kéo dai hon theo
thoa thuan béng vin ban
vdi  ngudi yéu chu
chimg thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép
nhin hé so phai c6
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gid, ngay) tra ket
qué cho ngudi yéu céu
chimg thue.

Bo phén tiép
nhan va tra ket
qua cua Uy ban
nhan déan cip xa

50.000 ddng/van ban

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP;
- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP;
- Théng tr sb 226/2016/TT-

BTC.
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Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyét

Dia diém
thue hién

Phi, 1& phi (néu ¢6)

Cén cir phap ly

Tha tuc ching
thuc vin ban khai
nhén di san ma di
5 |sdn ld dong san,
quyén sir dung d,
nha &

BTP-TGG-276622

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so yéu
cau chimg thuc hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang van ban
v6i  ngudi yéu chu
chimg thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi 15 thi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chimg thuc.

B phén tiép
nhén va tra két
qua cua Uy ban
nhan dan cip xa

50.000 dong/van bén

- Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP;
- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP;
- Thong tr sé 226/2016/TT-

BTC.

D. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG

TT Tén thu 'tl.:c hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Dia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu ¢6)

Ciin ci phép Iy

LINH VUC CHUNG T

HU'C (Quyét dinh s6 1024

/QD-BTP ngay 09

thang 5 nam 2018)

Thi tuc cdp bén
1 |saotirsd goc
BTP-TGG-276593

Trong ngay co quan, o
chirc tiép nhén yéu cau
hodc trong ngay lam

Co quan, 10
chue quan ly so
goc.

Khédng

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.
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Tt | Tén “:__';",']:-’; hanh ;::’;:;;‘t tﬂhﬁcdl:fg; Phi, & phi (néu c6) Cin cir phap Iy

viéc tiép theo, néu tiép

nhan yéu cdu sau 15

gio. Trong truémg hop

yéu cdu cip ban sao tir

sé gbc dugc gii qua

buu dién thi th&i han

dugce thuc hién ngay sau

khi co quan, t6 chic

nhan du hd so hop 1€

theo ddu buu dién dén.

Trong ngdy co quan, to + Tai Phong Tu phap, |- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP;

chire tiép nhan yéu cau UBND cép xa 2.000 |- Théng tusé 20/2015/TT-BTP;

hogc trong ngay lam|Bd phan tiép dong/trang; tir trang thir 3 | - Théng tu sé 226/2016/TT-
Thi tuc ching | viée tiép theo, néu tiép [ nhdn va tra két [trd 1én  thu  1.000 | BTC;
thyc ban sao tr|nhén yéu cau sau 15 qua cta U)f ban déng/trang, t6i da thu |- Thong tu sb 257/2016/TT-BTC
ban chinh gidy 10, | gid. Dbi véi truong hop | nhan dan cip xa; | khéng  qua  200.000 ngay 11/11/2016 cua B§ Tai
van ban do co cing mot lac yéu chu | Bo phén {iép déng{bén. Trang la cén | chinh quy dinh mic thu, ché do

2 |quan 10 chic co |ching thuc ban sao tr|nhén va tra két|clr dé thu phi duoc tinh | thu, ndp, quan ly, sir dung phi

thim quyén cua nhliéu loai ban chinh | qua cua Uy ban | theo trang ctia ban chinh. | cong chimg; phi chimg thuc; phi
Viét Nam cap |gidy tO, vin ban; ban|nhdn dan cép |+ Tai To chic hanh nghé tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hodc chimg nhén | chinh c6 nhiéu trang; | huyén; Té chire | cdng chimg: 02 nghin | hanh n&,he cong ching; phi tham

BTP-TGG-276594

véu ciu sb lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
10, van ban phic tap
khé kiém tra, ddi chiéu

hanh nghé‘ cong
ching.

dongx’uang di véi trang
thr nhét, trang thir hai; tr
trang thir ba trg lén lhu
01  nghin  dong/trang

dinh diéu kién hoat ddng vin
phong céng chimg; 1& phi cap thé
cong ching vién (Théng tu sb
257/2016/TT-BTC).
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han

Pia diém
thue hién

Phi, 1€ phi (néu co6)

Cin cir phap ly

giai quyét

ma co quan, td chiic
thuc hién ching thuc
khong thé dap ung dugc
thdi han quy dinh néu
trén thi thdi han ching
thue dugce kéo dai thém
khéng qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc ¢o thé dai
hon theo thoéa thuan
bing vin ban véi ngudi
yéu chu chimg  thuc.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh
thi nguoi tiép nhén ho
so phai cé phiéu hen ghi
rd thoi gian (gid, ngay)
tra két qua cho ngudi
yéu céu ching thue.

nhung mic thu ti da
khéng qua 200 nghin
dong/ban.

Thu tuc ching
thuc ban sao tu
ban chinh gidy to,
vin ban do co
quan, t6 chic co

+ Thoi han thuc hién
yéu cau chiing thuc phai
dugc bido dam ngay
trong ngdy co quan, }6
chitc tiép nhin yéu cdu

B

phén tiép

nhin va ua

lfét
Uy
din

qua cua
ban nhén
cap

+ Tai Phong Tu phap:
2.000 dénga’trang; tr
trang tho 3 trd lén thu
1.000 déng/trang, t6i da
thu khoéng qua 200.000

- Nghi dinh s6 23/201 S/ND-CP;
- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP;

- Théng tu sé 226/2016/TT-
BTC;

- Théng tu sb 257/2016/TT-
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Tr| Tén ”‘c‘;i‘:: hanly ;:f'(’l ::E: g’:cdl:f; Phi, I phi (néu c6) Ciin cék phép Iy
thim quyén cla|hodc trong ngay lam |huyén; Té dong/ban. Trang la can|BTC.
nuéc ngodi; co | viée tiép theo, néu tiép | chic  hanh ¢t dé thu phi duoc tinh
quan, t& chirc ¢6 [nhin yéu cdu sau 15|nghé céng theo trang cta ban chinh;
thim quyén cua | gid. DSi véi trudmg hop | chimg. + Tai T chirc hanh nghé

Viét Nam lién két
véi co quan, .t(’i
chic c6 thim
quyén cua nudc
ngoai cip hoic
ching nhin

BTP-TGG-276596

cung mot lic yéu céu
ching thuc ban sao tir
nhiéu loai ban chinh
gidy 1o, vin ban; ban
chinh cd nhiéu trang;
yéu cdu sé lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gi:‘iy
td, van ban phic tap
kho kidm tra, déi chiéu
ma c¢o quan, td chuc
thuc hién ching thuc
khéng thé dap (ng dugc
thoi han néu trén thi
thdi han chimg thuc
duge kéo dai thém
khdng qua 02 (hai) ngay
lam viéc hoac ¢6 thé dai
hon theo thoa thuin
bing van ban véi ngudi
yéu cau ching  thuc.
Trudng hop tra két qua

cong chimg: 02 nghin
déng/trang dbi voi trang
thi nhét, trang thir hai; tir
trang th ba trd 1én thu
01 nghin  dong/trang
nhung muc thu t6i da
khong qua 200 nghin
ddng/ban.
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TT

Tén thii tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyét

Dia diém
thuc hién

Phi, 12 phi (néu c6)

Can cir phap ly

trong ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh
thi ngudi tlep nhan ho
so phai co phleu hen ghi
ro thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi
véu cdu chimg thuc.

Thu tuc ching
thue chit ky trong
cac gidy to, van
ban (ép dung cho
ca truong hop

Trong ngay co quan, }é
chiic tiép nhan yéu céu
hoic trong ngay lam
viée tiep theo, néu tiép
nhdn yéu cdu sau 15
git. Trudng hop tra két

B phan tiép
nhian va tra két
qua cta Uy ban
nhan dén cép x3;
Bé phén tiép

+ Tai Phong Tu phap va
UBND cép xa: 10.000
ddng/trudng hop (truong
hop duge tinh la mét
hodc nhiéu chir ky trong
mot giéy to, van ban).

+ Tai Té chirc hanh nghé

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP;
- Théng tu s 20/2015/TT-BTP;
- Thong tu so 226/2016/TT-

4 cll:u'ng thl_{c d;]em ?ga l:]?ng:;]gay ]arp_ \;IE:C nhf:m va l:tJra é«: chng: ching:. Phi ching| BTG,
SL Y4 OORE JNP | ek Tieg T NEETL Uep L dua ohe o e thuc chit ky trong gidy |- Théng tu s6 257/2016/TT-
ngudi  yéu cdu|nhdn hé so phai ¢6|nhin dén cap| . il :
s A i s . 73 .| to, vdn ban: 10 nghin | BTC.
chitng thuc khéng | phiéu hen ghi rd thoi | huyén; To chic | 3 ; A
: - i : o : e [ X dong/truong hop (truong
ky, khdéng diém | gian (gid, ngay) trd két | hanh nghé cong CE 5
: 3 S5 ; hop hiéu la mdt hoic
chi duge) qua cho ngudi yéu cau | ching -3 s :
. nhiéu chir ky trong mot
chimng thue. sel ge T HR
gidy to, van ban).
Tha tuc chimg | Thoi han thuc hién yéu | B phén tiép 3 3 - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
* N a * 3 . : B ] ¥ FE v
5 | thuc viéc stra ddi, | cAdu ching thuc phai| nhan va tra két 30'000522%2:? dong, - Thong tu s6 20/2015/TT-BTP;

bd sung, hiy bo

dugc bao dam ngay

qua ctia Uy ban

- Théng tu sé 226/2016/TT-
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TT

Tén thii tuc hanh
chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, I¢ phi (néu ¢é)

Can cwr phap ly

hop dong, giao
dich

BTP-TGG-276598

trong ngdy co quan, lf)
chirc tiép nhidn yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhin yéu cdu sau 15
gi&. Trudng hop tra két
qua trong ngay lam viéc
tiép theo thi nguoi tiép
nhan hé so phai ¢
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu ciu
chung thuc.

nhan dan cap x3;
B phin tiép
nhan va tra két
qua ctia Uy ban
nhén dan cip
huyén.

BTC.

Thu tuc stra 157 sai
s6t  trong  hop
dbng, giao dich

BTP-TGG-276599

Thoi han thuc hién yéu
cau ching thuc phai
duge bao dam ngay
trong ngay co quan, to
chire tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhdn yéu cdu sau 15
gio. Truong hop tra két
qua trong ngay lam viéc
tiép theo thi ngudi tiép
nhin hé so phai co

B phan tiép
nhén va tra két
qué ctia Uy ban

nhan dan cap x3;

B phén tiép
nhén va tra két
qué ctia Uy ban

nhan dan cap

huyén.

25.000 ddng/hop ddng,
giao dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Thong tu so 20{’201 5/TT-BTP;
- Théng tu sé 226/2016/TT-

BTC.
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TT

Tén thi tuc hanh

Théi han

Pia diém

Phi, 18 phi (néu c6)

Cin cir phap ly

chinh giai quyét thuc hién
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu ciu
chimg thuc.
Trong ngay co quan, t6
chuac liép nhan yéu céu| BH phén tiép
hoic trong ngdy lam | nhan va tra két
Thi we cfp bin v;é‘c tié{) 1he?, néu ti(lég c}u*é c&lfl U); barj 2.0001d§11g!l|'alng; t}:‘r
B i) nhén yéu cadu sau nhan déan cap xa; | trang thir 3 tro 1€n thu L £ c .
f;obcz.::] c;:;:ﬁ 12:;; gio. Trudng hop tra kc“:t B6 phén ﬁég 1.000 dong/trang, t6i da :EEE[:;(?I::]SZOZ%EEO? ;?TE_);%I;’
7 4= | qué trong ngdy lam viéc | nhdn vatrakét | thu khéng qua 200.000 = :

dong, giao dich da
dugc ching thuc
BTP-TGG-276600

tiép theo thi ngudi tiép
nhin hé so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két
qué cho ngudi yéu ciu
chimg thuc.

qua ctia Uy ban
nhan dan cp
huyén noi luu
trir hop dong,
giao dich

df‘)ngfbén. Trang la cin
ctr dé thu phi duge tinh
theo trang cua ban chinh.

- Thong tu sb 226/2016/TT-

BTC.

E. THU TUC HANH CHINH CUA CONG CHUNG VIEN THUC HIEN CHUNG THUC

Tén thii tuc hanh

Thoi han

Dia diém

T'—I‘ - h gi-&i’ quyét the hién Phi, 1€ phi (néu ¢9) Can et phap ly
LINH VU'C CHUNG THU'C (Quyét dinh s 1024/QD-BTP ngay 09 thang 5 ndm 2018)
Tha tuc ching | Trong ngay co quan, to To chirc hanh | 2.000 déng/trang doi véi | - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;

]

thuc ban sao tir

chire tiép nhin yéu cau

nghé cong

trang thir nhit, trang tha

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP;
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Tén tha tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Dia diém
thuc hién

Phi, 1& phi (néu cé)

Cin cir phap 1y

ban chinh gidy to,
van ban do co
quan t6 chie cé
thim quyén cia
Viét Nam; co
quan, to chie ¢6
thdm quyén cia

nuéc  ngoai; co
quan, 16 chic co
thdm quyén cua

Viét Nam lién két
voi co quan, td

chic ¢6 tham
quyén cua nudc
ngodi cdp hoic
chiing nhén

BTP-TGG-276604

hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhin yéu céu sau 15
gidr. Di véi trudong hop
cing mét lic yéu céu
ching thuc ban sao tir
nhiéu Joai ban chinh
gidy to, van ban; ban
chinh c6 nhiéu trang;
yéu clu sb lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
to, vdn ban phuc tap
khé kiém tra, d01 chiéu
ma co quan, td chic
thue hiép ching thuc
khéng thé dap ung duogc
thoi han quy dinh néu
trén thi thoi han ching
thuc dugc kéo dai thém
khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc cé thé dai
hon theo thoa thuan
bing vin ban véi ngudi
yéu céu chimg thuec.
Trudng hop trad két qua

ching

hai; tir trang th ba tré
1én thu 1.000 ddng/trang
nhung mirc thu t6i da
khéng qua  200.000
déng/ban.

- Théng tu sb 257/2016/TT-
BTC.
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Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyét

Dia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi (néu c6)

Cin cir phap ly

trong ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo dai
thai gian theo quy dinh
thi ngudi tiép nhan hd
so phai ¢ phiéu hen ghi
rd thai gian (gid, ngay)
tra k{':t qua cho nguoi
yéu céu chimg thue.

o]

Tha tuc ching
thue chir ky trong
cac gidy to, van
ban (4p dung cho
ca truong hop
chimg thuc diém
chi va truong hop
ngudi  yéu clu
ching thuc khéng
thé ky, khong thé
diém chi dugc)

Trong ngay t& chic
hanh nghé c¢éng ching
tiép nhdn yéu cau hoac
trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
céu sau 15 gio. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo
thi nguoi tiép nhan héd
so phai ¢6 phiéu hen ghi
1o thoi gian (gio, ngay)
wra két qua cho ngudi
yéu cdu chimg thuec,

Tb chirc hanh
nghé cong
ching

10.000 déng/truong hop
(trudng hop duge hiéu la
mét hodc nhidu chir ky
trong mét gidy to, vin
ban).

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP; |

- Théng tu sb 20/2015/TT-BTP;

- Théng tr s& 257/2016/TT- |z,

BTC.
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