UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH SON LA Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6: 25¥€ /QD-UBND Son La, ngay 24 thang 10 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhan, xi Iy, phat hanh va quiiI Iy
van ban dién tir trong co quan hanh chinh nha nué
trén dia ban tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Can ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luét Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Cén ctr Luat Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir v€ chir ky sé va dich vu
chimg thyc chit ky s0; Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011
cua Chinh phu sira doi, b6 sung mdt so dieu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-
CP ngay 15 thang 02 ndm 2007; Nghi dinh s6 107/2013/ND-CP ngay 13 thang 11
nam 2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit
ky s0 va dich vu chimg thuc chit ky so;

Can cir Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngdy 01 thang 7 nam 2016 cia Chinh
phu vé bao dam an toan hé thdng thong tin theo cip do;

Cén cir Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat luu trif,;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cia Thi
tuéng chinh phu vé viéc giri, nhdn véan ban dién ti gitta cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuéc;

Theo d& nghij cia Gidm dbc S& Noi vu tai To trinh s6 673/TTr-SNV ngay 26
thang 9 nam 2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhén, x ly, phat
hanh va quan ly van ban dién tr trong co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban
tinh Son La.

Pitu 2. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; tha truérpg Cac co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén,



thanh phé; Chu tich Uy ban nhin déan cac x4, phuong, thi trdn va céc to chire, ¢4
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tr ngay ky./. g~

Noi nhin:

- Cac S&, Ban, Nganh;

- UBND cic huyén, thanh phd;
- Trung tam Thong tin tinh;

- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, NC, H,35b.

TM. UY BAN NHAN DAN

Cam Ngoc Minh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Tiép nhin, xit Iy, phat hanh va quan Iy vin ban dién ti
trong co quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh Son La

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 s A5X8/OP-UBND ngay A~/10/2018
ciia Uy ban nhén dén tinh Son La)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& hoat dong tiép nhan, xir 1y, pht hanh va quan 1y
van ban dién tir trong co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Son La; cong
tac quan ly, khai thac va sir dung van ban dién tir; quan ly, duy tri phin mém quan
Iy van ban; cac diéu kién dam bao cho hoat déng giri, nhan vin ban Flen tir.

2. Quy ché nay khéng ap dung dbi véi viée giri, nhan, quan ly, luu trit vin
ban dién tit c¢6 ndi dung thudc bi mit nha nudc theo quy dinh cia phap luét.
Diéu 2. Pbi twgng ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung dbi véi co quan, don vi, td chirc, c4 nhan c6 lién
quan dén hoat dong giri, nhén van ban dién tir trén moi trudng mang cua cic co
quan Nha nudc (sau day goi tit 1 cac co quan) trén dia ban tinh Son La.

Picu 3. Giai thich tir ngir |
Trong Quy ché nay, cdc tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
I. Vén ban dién tit [a van ban dudi dang thong diép dir liéu, theo thé thire,

dinh dang do co quan nha nudc 6 thim quyén quy dinh, dugc tao lap hodc s6 hoa
tir van ban gidy.

2. Gui, nhén vin ban dién tir 12 viéc cac co quan trong hé thémg hanh chinh
nha nudc gui, nhan vén ban dién tir qua cc hé thong quan ly van ban va di€u hanh
duoc két noi, lién thong véi nhau bang cac giai phap ky thuét, cong nghétrén moi
trudong mang. |

3. Truc lién thong ndi tinh 1a truc két nbi, lién théng phan mém quan ly van

ban, duoc trién khai tir Van phong Uy ban nhén dan tinh téi cac dlcm két ndi tai cac
S&, Ban, Nganh, Uy ban nhan dén cdp huyén, Uy ban nhéan dén cp xa.

4. Bén g 1a cac co quan tao ra va phat hanh vén ban dién tir.

5. Bén nhén la cac co quan nhén vin ban dién tir theo noi nhén cua bén gi.



6. Van ban dién tir di (sau day goi tit 13 van ban di) 14 tit ca cac loai van béan, hd
so do bén giri phat hanh qua phin mém quan Iy van ban trén méi truong mang.

7. Vin béan dién tir dén (sau day goi- tht 14 viin ban dén) 14 tit ca cac loai vin ban,
hd so giri dén Bén nhén théng qua phan mém quéan 1y vin ban trén méi truong mang.

8. 86 dang ky van ban di, 56 dang ky van ban dén dién tir (sau day goi tit 13
s& van ban di, sb véan ban dén) 12 sb cép nhit cac théng tin vé vin ‘ban di, vén ban
dén nhu: Tén loai; s6, ky hiéu; ngay, thang, ndm ban hanh; trich yeu ndi dung; noi
nhan va nhitng théng tin khéc trén hé théng phin mém quén 1y vin ban dé quan ly
va tra clru van ban.

9. Luu trir dién tir 1a tap hop cac van ban dién tir hinh thanh trong qué trinh
theo ddi, giai quyét cong viée cuia cic co quan, td chirc, ca nhan da duoc ndp luu
vao Luu trit.

Pidu 4. Gia tri phap ly ctia vin ban dién tir
1. Van ban dién tir dé ky sb theo quy dinh ctia phap luat duoc gu1 nhén qua

hé théng quan ly vin ban va didu hanh quy dinh tai Quy ché nay c6 gia tri phap ly
twong duong van ban gidy va thay thé cho viéc giri, nhan vin ban gidy.

2. Vin ban dién tir khong thude khoan 1 Diéu nay duoc giti, nhan qua hé
thong quan ly van ban va di€u hanh c6 gia tri dé biét, tham khao khong thay cho
viéc guri, nhan vén ban giay.

Diéu 5. Nguyén tic giti, nhan vin ban dién tir

1. Céc co quan phai st dung phan mém quan ly van ban dé gui, nhén van
ban dién tr trong ndi bg co quan va gilra cdc co quan véi nhau thong qua truc lién
thdng ndi tinh.

2. Céc co quan tham gia gti, nhén vén ban dién tir phai thuc hién ding
nguyén tic quy dinh tai Diéu 5, Luat Giao dich dién tir va tudn theo cac quy dinh
khéc cua phap lut v& bao vé bi mat nha nudc, céng nghé thong tin, vién thong,
van thu, luu trit.

3. Cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc khéng phat hanh vin
ban gidy dén Bén nhan khi da gti vdn ban dién tu, trir cac van ban sau:

a) Van ban gti Chinh phu, Thi tudng Chinh phu theo quy dinh tai Quy ché
lam viéc cua Chinh phu;

b) Vin ban theo Danh muc do ngudi dimg dau S&, Ban, Nganh, UBND céc
cap quy dinh ngoai cac vdn ban do Bén guri hodc Bén nhén chua dap ung cac yéu

cdu vé ha ting k¥ thu4t, cdng nghé, an toan thong tin, giai phap két ndi, lién thong
dé giri, nhan vin ban dién tir.

4. Bén nhén c6 quyén tir chéi nhén vén ban dién tu, néu vin ban dién tir do
khong bao dam cac nguyén tic, yéu clu vé gui, nhén va phai chiu trach nhiém vé
viée tir chdi d6, ddng thoi Bén nhin phan hdi cho Bén giri dugc biét thong qua hé
théng quéan 1y van ban va diéu hanh.

5. Tuén thil cac yéu cau v& an ninh, an toan thdng tin theo quy dinh ctia phap luét.
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Diéu 6. Yéu cau giri, nhan van ban dién tir

1. Van ban dién tr phai dugc bao dam tinh x4c thuc vé ngudn gbe, su toan
ven, an toan thdng tin, dit liéu trong qua trinh giri, nhan, xwr ly va luu trit.

2. Vin ban di phai dugc giri ngay (trong ngdy) sau khi ky ban hanh, chdm
nhit 14 budi sang ciia ngay 1am viéc tiép theo. Trudng hop vén ban dién tir thude
loai khan phai dugc dat & ché db wu tién ghi rd mire do khan, giri ngay sau khi d4
ky sb va phai duoc trinh, chuyen giao xir 1y sau khi tiép nhan. Vian ban dén phai
duge xu ly kip thoi sau khi tiép nhan (néu bao dam gia tri phap ly), khong phai ches
van ban gidy (néu co). |

3. Vén ban dién tir phai dugc theo gic":i, cap nhat tu dong trang thai gui, nhén,
xt ly trén hé thong quan ly véan ban va diéu hanh.

4. Vian ban dién tir phai bao dam yéu cu vé thé thirc va k§j 'thuat trinh bay
theo quy dinh ctia Bd Noi vy, vé dinh dang theo quy dinh cia B Thong tin va
Truyén thong. —

5. Bao dam céc yéu cdu vé ha ting k§ thuat, cong nghé, an toan thong tin va
giai phap ket noi, lién thong hé thong quan ly vén ban va diéu hanh.

Pidu 7. Cac loai viin ban dién tir va dau mdi giti, nhdn vin ban dién tir

1. Tét ca cdc van ban dién tir thudc thim quyén ban hanh va giai quyét cia
co quan nha nudc trén dia ban tinh Son La phai duoc giri, nhdn qua hé thong quan
ly vén ban va dleu hanh, trir trudng hop Bén giri hodic Bén nhén chua dap g cac

yéu cdu vé ha ting k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin, giai phap két nbi, lién
thong dé gui, nhan vén ban dién tu.

2. Céc loai vin ban dién tir giri kém vin ban gidy
. a) Vin ban giri Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cia
Uy ban nhan dan tinh,;

b) Vén ban theo Danh muc do ngudi dimg diu cac co quan nhi nude ngodi cac
vén ban theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu nay va theo quy dinh, cta phép luat.

3. Pau méi co quan don vi giri, nhin van ban dién tr

a) Van phong Uy ban nhan dan tinh giri, nhan vin ban dién tr thuéc pham
vi, thdm quyén quan ly cua Uy ban nhén dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh,
Chénh vin phong Uy ban nhén dan tinh.

b) Céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, giii, nhan vin ban
thugc pham vi, tham quyen quén ly cua Thu trudng céc co quan chuyén mon thude
Uy ban nhén dan tinh va theo Quy ché lam viéc, Quy ché tlep nhan, xir ly, phat
hanh v& quéan 1y van ban cia cc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh.

c) Vén phong Uy ban nhan dan cép huyén giri, nhan van ban dién tir thuge
pham vi, thdm quyén quan ly cua Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan cp
huyén va theo Quy ché 1am viée, Quy ché tiép nhén, xt ly, phéat hanh va quan ly
vin ban ctia Uy ban nhén dan cép huyén.



Chuong 11
QUY TRINH TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH
VA QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Piéu 8. Tiép nhin vin ban dién tir

1. Trudc khi tiép nhan, Bén nhan phai kiém tra tinh déy du, toan ven, tinh
xac thuc cta van ban dién tir va tién hanh tiép nhén trén hé thong quan ly vén ban
va diéu hanh. Truong hop khong béo dam céc nguyén tic, yéu céu vé gui, nhén
van ban dién tir, Bén nhén phai kip thoi phan hoi thong qua hé théng quan Iy vin
ban va diéu hanh dé Bén giti biét, xit ly theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhén, Bén nhén x{ 1y va phan hdi trang thai xir ly vin ban
dién tir trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh. Trudong hop nhin dugc thong
bao thu hdi van ban dién tir, Bén nhén c6 trach nhiém huy bé van ban dién tir dugc
thu hdi d6 trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh, dong thoi théng bao viée da
xUr Iy van ban dién tir dugc thu hdi thong qua hé théng quan ly vin ban va diéu
hanh dé Bén gui biét.

3. Quy trinh nhan van ban dén

a) Truong hop nhén van ban dén dué6i dang dién tir thude danh muc vin ban
quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay: Van thu thuc hién day dud cac thao tac quy trinh
t1ep nhén vin ban dién tir ¢ chir ky s6 theo quy dinh vé quan ly sir dung chimg thu
s0 chuyén dung trong hoat ddng cta cc co quan hanh chinh nha nudce do Uy ban
nhan dan tinh ban hanh, cép nhat théng tin van ban vao phin mém (muc Vin ban
dén) va chuyén xir 1y theo quy trinh xir ly ndi bd clia co quan

b) Truong hgp nhén van ban dén duéi dang ban glay thudc danh muc van
ban quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay: Van thu thuc hién kiém tra, xac nhén sy ton
tai cua vén ban nay trong phin mém (muc Vén ban dén), sau dé chuyén ban gidy
cho phong chuyén mén tham muu, 14p hd so.

¢) Truong hop nhén van ban den dudi dang ban gidy thong thuong (khong
qua céc hé thong thong tin): Vin thu t1en hanh quét vin ban dén (trén may quét),
cép nhét thong tin vin ban vao phin mém (muc Vin ban ¢én) va chuyén xir ly theo
quy trinh xtr ly ndi bd ctia co quan.

_d) Cép nhat théng tin vén ban dén bao gdm cac muc co ban nhu sau: Sé thir
tu (s6 dén); ngay dén; noi gfri; s0 va ky hiéu van ban, ngay thang van ban; tén loai
van ban; linh vuce; trich yéu ndi dung van ban; ho tén ngudi ky va chirc vu; tinh
chat (mirc d6 khén); noi luuy; ...

Pidu 9. Xit Iy vin ban dién tir

1. Cac co quan, dqn v1 c6 thé st dung céc bién phap kj thuat ddi véi van ban
dién tir néu thay can thiét dé lam cho vin ban dién tir d6 de doc, dé luu trit va dé
phén loai nhung phai bao dam khong thay doi ndi dung van ban dién tir do (theo
quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu).



2. Viée td chirc chuyén Xur ly cong viéc b?mg van ban dién tr, hd so dién tr
duge thuc hién theo cac quy trinh xir ly ndi bo tuong img voi cac hé thong thong
tin do céc co quan, don vi xay dung va ban hanh.

3. Co quan, t8 chirc, c4 nhan chiu trach nhiém vé néi dung thang tin, dit liéu
do minh cung c4p trén cac hé thdng thong tin khi tham gia tham muu xtr ly céng
viée bang vin ban dién tir, hd so dién tu.

4. Co quan, don vi td chiic viéc theo ddi, kiém tra thudng xuyén tinh trang
tham muu giai quyét cong viéc bang van ban dién tir, hd so dién tir trén méi truong
mang dé phuc vu cho viéc bao céo, chi dao kip thoi trong qua trinh xu ly cdng viéc.

Pidu 10. Phat hanh viin ban dién tir

1. Quy trinh g vén ban di

a) Tét ca van ban dién tir bét budc ky chit ky sb trude khi phat hanh va gii
trén moi trudng mang; quy trinh ky so trén van ban dién tir thuc hién theo quy dinh
vé quan ly sir dung ching thu s6 chuyén dung trong hoat ddng cuia cic co quan
hanh chinh nha nuéc do Uy ban nhén dén tinh ban hanh.

b) Van thu cép nhét thong tin phat hanh van ban trén phdn mém (muc Vin
ban di) va guri vén ban dién tir dén cac co quan, td chirc, ca nhén qua cac hé théng
thdng tin ma co quan, tb chirc, _ca nhan do sur dung dé tlep nhén viin ban dién ti,
dong thoi gui kem theo ban gidy (dd ky va dong dau) i véi nhimg van ban quy
dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay. Viéc luu trit ban gidy tai co quan phit hanh vin ban
di dugc thuce hién theo quy dinh théng thuong.

c) Cép nhét thong tin phat hanh van ban di bao gbm cac muc co ban nhu
sau: Tén loai van ban, s6 va ky hiéu van ban, ngay thang vén ban; ngay gui vén
ban; linh vyc, tinh chit vin ban (theo mirc d6 khan) chirc vu va ho tén nguorl ky
van ban; trich yéu néi dung van ban; noi nhan; sé luong ban phat hanh; sb trang;
tap tin dinh kém; théng tin ghi chu (tly theo dic thu cia timg co quan, td chirc);...

2. Vin ban dién tr sau khi dwoc cip c6 thim quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky sb theo quy dinh cua phap luat va gui dén Bén nhan théng qua cic hé théng
quén ly vin ban va diéu hanh duogc két ndi, lién théng véi nhau.

3. Bén guri ¢6 trach nhiém kiém tra, theo d&i, bdo dam vin ban dién tir duoc
giri dén ding Bén nhan. Trudng hop thu hdi van ban dién tir, Bén gui phai thong
bao trén hé théng quéan ly vén ban va diéu hanh cho Bén nhan biét d¢ xtr ly van ban
dién ttr duoc thu hoi.

4. Thoi diém giri/nhan vin ban dién tir
a) Thoi diém g vin ban dién tir cho co quan, td chirc, ca nhan 14 thoi diém ma
vén ban dién tir d6 dugc giri thanh cong trén hé thdng thdng tin tai co quan phét hanh.

b) Thoi diém nhén vin ban dién tir tai co quan dugc xac dinh [a thoi dlem
van ban dién ta d6 duge nhép (tu dong) vao hé thong thong tin guia co quan t1ep
nhén; néu thdi diém vin ban nhap vao hé théng ng0a1 gi0 hanh chinh thi thoi dlem
tiép nhan van ban dién tir dén duogc tinh 12 thoi diém bat dau gio hinh chinh ké tiép.



Piéu 11. Quan Iy vin ban dién tir
1. N6i dung va yéu ciu thong tin clia van ban dién tir

1.1. N6i dung thong tin cia van ban dién ti duge guii, nhén trén hé thong quan
ly vdn ban va diéu hanh cia cic co quan chuyén mén, dia phuong bao gom ndi dung
cda vin ban dién tir d6 va toan bd ndi dung ho so, tai liéu dugc giri kém theo.

1.2. Hé théng quéan 1y vin ban va didu hanh cla cc co quan chuyén mén,
dia phuong phai thé hién cac thong tin sau day cua van ban dién ti:

a) M3 dinh danh cta co quan, t6 chic:

Uy ban nhén dan cac cip va mdi co quan, don vi ¢6 mét ma dinh danh khi
tham gia giri, nh4n vin ban dién tir trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

CAu tric mi dinh danh co quan, tb chac 6 13 ky tu, chia thanh bbn nhém
md, cac nhom ma phén tach béi dau cham:

- M3 cip 1: mé cta don vi cAp 1 (Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dén
cachuyén, thanh phd, cac co quan chuyén mén thudc vy ban nhan dén tinh).

- M3 cap 2, cp 3, cap 4: ma cua céc co quan, don vi thude, truc thudc don
vi cép 1, don vj cép 2, dcm vi cp 3 tuong ung.

b) M4 dinh danh véan ban
CAu triic M3 dinh danh vin ban gdm:
- M4 dinh danh cia co quan, t6 chirc theo quy dinh clia phap luit;
- Nam ban hanh vin ban, sd tht tr vin ban duoc ban hanh trong nim;
c) $6 va ky hiéu vin ban;
d) Ngay, thang, nam v&n ban.
d) Loai vén ban.
¢) Trich yéu ndi dung vin ban.
f) HO so, tai lidu giri kém.
g) Trang théi xit ly (d& dén, da tiép nhén, dd chuyén xir ly, dang x ly, da
hoan thanh, tir ch6i nhan (tra lai), thu hoi, x6a...).
h) Chirc vy, ho tén ngudi ky.
i) Mtrc d6 khin (khdn/thwong khin/héa téc).
k) Bén gui.
1) Bén nhan.
m) Thai gian g, nhan.
0) Thoi han x1r ly.
p) Lich str gtri, nhédn vén ban.
q) Thang tin khac (néu co).



2. Pinh dang van ban dién tu

a) Hinh thirc van ban dién tur

- Thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban: D8i véi van ban quy pham phap
luét thyc hién theo quy dinh ciia Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm
2016 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét mgt s6 Pidu va bién phap thi hanh Lut ban
hanh van ban quy pham phép luét. Péi véi van ban hanh chinh thuc hién theo quy
dinh cua Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 cua B§ Noi vu
hudng dan thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh;

- Sirdyng bd mi cic ky tu tiéng Viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 dé

thé hién cac ndi dung van ban dién tu.

b) Pinh dang van ban dién ti

- Binh dang vén ban tiéu chuén, duoc ky so: * pdf;

- Dinh dang céc tai liéu 1a van ban: *.txt, *.rtf, *.doc; *.docx, *.odt;

- Dinh dang céc tai liéu la bang tinh: *.csv, *.xls, * xlIsx, *.ods:

- Dinh dang céc céc tai liéu chi doc: *.pdf;

- Pinh dang céc tai lidu 1a dd hoa, dd thi phuc vu quan Iy chuyén nganh: * jpeg.

c) Tt ca vin ban dién tir di, ¢én d4 duoc ky s6 theo quy dinh cua phap luét,
dugc gm nhén thong qua truc lién thong ndi tinh (hodc truc lién thong Quéc gia)

phai ¢6 ndi dung tring khop véi vin ban gidy da duogce ky déng diu ban hanh cia
cac co quan guri vén ban.

3. Tng hop théng tin, tinh hinh giti, nhan vin ban dién tir

a) Van phong Uy ban nhan dén tinh tdng hop, trich xut thong tin, dit lidu vé
tinh hinh gri nhan vin ban dién tr cia cac co quan chuyén mén, Uy ban nhin dén
cac huyén, thanh phé théng qua hé théng quan ly vin ban va didu hanh cta Uy ban
nhén dén tinh.

b) Céc co quan chuyen mén thujc Uy ban nhan din tinhtrich xuit thong tin,
dit liéu vé tinh hinh giti, nhan vin ban dién tir cda cic co quan cip dudi thong qua
hé théng quan ly van ban va didu hanh cta co quan.

) Uy ban nhan dan cac huyén, thanh ph tdng hop, trich xuit thong tin, dit
liéu ve tinh hinh giri, nhén vin ban dién tir cla cac co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cdp xa thong qua hé thong quan ly vin
ban va didu hanh cta huyén.

4. Luu trit van ban dién ta

Tt ca cac van ban dién tir dugc quan ly, luu trir theo quy dinh tai Chuong
11, Nghi dinh s0 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sO diéu cua Luét Luu trit.



Chuong III
HA TANG KY THUAT, CONG NGHE

Pidu 12. Biao dam ha tAng ky thuit

1. Truc lién thong van ban toan tinh duoc két noi, lién thong vai hé thong
quan ly van ban va diéu hanh cia cac co quan chuyén mén thudc Gy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhén dan huyén, thanh phé qua mang truyén so li€u cia cac co quan,
nha nudec.

2. Hé théng quan ly van ban va diéu hanh ciia co quan chuyén mén thuée Uy
ban nhén dan tinh, Uy ban nhin dan huyén, thanh phd phai bao dam ha tang k¥
thudt két noi voi Truc lién thong vén ban toan tinh.

Piéu 13. Bio dam an toan thdng tin

1. Chii quan Truc lién théng vin ban tinh, chu quéan hé thdng quan ly vin
ban va diéu hanh cta cac co quan chuyen mdn thudc Uy ban nhén dén tinh, uy ban
nhin dan huyén, thanh phéphai xac dinh, phé duyét cap d6 va tb chirc thuc hién
phucmg 4n bao dam an toan thong tin theo cip d6 cho céc hé thdng thong tin thude
pham vi quan ly theo quy dinh cta phép lut.

2. Viéc két nbi gitra hé théng quan ly vén ban va diéu hanh cia céc co quan
chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan huyén, thanh pho voi
Truc lién thdng vén ban tinh phai dugc ma hoa, xdc thyuc theo tiéu chuén v& an toan
thong tin tai Danh muc tiéu chuin k¥ thuat vé img dung cong nghé théng tin trong
co quan ntha nuéce theo quy dinh ctia BS Thong tin va Truyén théng.

Pidu 14. Bao dam giai phap két ndi, lién thong

1. Cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhin dén
huyén, thanh phdphai bdo ddm giai phap két ndi, lién théng céc hé thong quéan 1y
vin ban va diéu hanh véi Truc lién thong van ban tinh tuan tha quy dinh cta B
Théng tin va Truyén thdng; thuc hién két ndi theo hudng dan ctia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh.

2. Hé théng quan 1y van ban va didu hanh cia cac co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén dan huyén, thanh phbgti, nhan vin ban
dién tr qua Truc lién thong vin ban qudc gia s dung ma dinh danh va dinh dang
dir lidu gbi tin, phan hdi trang thai x{r ly van ban theo quy dinh cia B Théng tin
va Truyén thong.

3. Théng tin vé tinh hinh gui, nhén van ban dién tir cua cdc co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhén dén huyén, thanh phd bao dam chia
sé, cong khai trén hé théng quén ly van ban va didu hanh va cac hé thong thdng tin
khac phuc vu su chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban
nhan déan tinh.

4. Thoi gian gri, nhan van ban dién ti gilta cac hé théng quan [y vén ban va
diéu hanh cua cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
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dan huyén, thanh phobao dam théng nhét, ddng bo theo mui gio Vict Nam (Tiéu
chuén ISO 8601) va ddng bj theo Truc lién théng van ban quoc gia.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém S& Thong tin va Truyén thong

1. Cht tri huéng din céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh,
Uy ban nhan dan huyén, thanh phé vé viéc str dung ma dinh danh co quan, mé dinh
danh van ban va dinh dang dit lidu goi tin phuc vu két ndi cic hé thong quan ly van
ban va diéu hanh dé guri, nhan van ban dién tu; quan ly théng nhét danh sach ma
dinh danh cia cac co quan, uy ban nhén dén huyén, thanh phd trong hé théng hanh
chinh nha nudc phuc vu gui, nhén vén ban dién tu; téng hop, cép nhit kip thoi ma
dinh danh co quan khi c6 sy thay dbi vé don vi hanh chinh, co cdu td chirc clia cac
co quan vao Hé théng théng tin quan ly danh muc dién tir dung chung cua céac co
quan nha nude phuc vy phat trién Chinh phu dién to Viét Nam, tiép nhan dang ky,
quan 1y, huéng din va kidm tra viéc cong bd hop quy hé thdng quan 1y van ban va
diéu hanh va hé théng két nbi, lién thong ctia céc co quan nha nudc theo quy dinh.

2. Ch tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Cong an tinh thyc
hién giam sat, kiém tra, danh gia an toan thong tin cho Truc lién théng van ban
tinh; huéng din cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhin din huyén, thanh phé bao dam an toan théng tin cho hé théng quan ly vin
ban va diéu hanh cta céc co quan chuyén mén thusc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhén dan huyén, thanh phé theo quy dinh.

3. Bao dam dudng truyén,mang truyén so liéu chuyén dung thong sudt, on
dinh dap Ung yéu cau gui, nhdn van ban dién tir; xdy dung phuong an trién khai
md rong Mang Truyén s0 liéu chuyén dung.

4. Chi dao don vi cho thué dich vu phin mém Quan ly vin ban va diéu hanh
xdy dung va thuc hién ké hoach bdi dudng, tap hudn cho céc co quan khai thac, sir
dung phin mém Quan ly vin ban va truc lién thong ndi tinh diéu hanh dam bao
thuong xuyén, kip thoi khi ¢6 phién ban méi.

5. Can clr ké hoach hang nam lap du todn kinh phi cho viéc quan ly, duy tri
phin mém Quan ly van ban va diéu hanh cta tinh; truc lién théng ndi tinh két ndi véi
truc lién thong Qudc gia dé trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyét.

6. Chu tri phéi hop véi don vi cung cap dich vu xtr ly, khéc phuc cac sur cb vé ky
thudt va dam bao an toan théng tin trén phan mém quan ly van ban va diéu hanh
VNPT-loffice; truc li€n thng ndi tinh két ndi vai truc lién théng Quéc pia (khdng bao
g0m nji dung xir Iy 16 khi truyen nhén vin ban qua truc lién théing néi tinh va hé
tro xir ly do hé thong mang tai cdc don vi).
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.k r * A > hd A
Diéu 16. Trach nhiém cua Sé Noi vu

1. Chu tri, phdi hop vdi céc co quan chirc ning trén dia ban tinh tham muu trinh
cap c6 tham quyén ban hanh vin ban quy dinh ve quan ly, sir dung van béan dién t.

2. Phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dén tinh, S& Théng tin va Truyén
thong tham muu trinh cip c6 thdm quyén ban hanh vin ban quy dinh quy trinh trao
ddi, lwu trir, xr 1y tai liéu dién tir trong cdng tic vin thu, cic chirc ning co ban cia
hé théng quan 1y tai liéu dién tir trong quéa trinh x{r ly c¢dng viéc cla cac co quan, td
chirc khi c6 Nghi dinh thay thé Nghi dinh s6 110/2004/NP-CP ngay 08 thang 4 nim
2004 ctia Chinh phti vé cong téc van thu va cic Théng tu hudng din clia cac Bo.

3. Pua tiéu chi trién khai giri, nhén vin ban dién tir 1a mét trong céc tiéu chi

danh gia chi sd cai cach hanh chinh va thi dua khen thuéng ctia céc co quan, td
chirc hang nam.

Di¢u 17. Trach nhi¢m ciia Sé Tai chinh
Can ddi kinh phi dé bé tri day du, kip thoi trong ké hoach ngéin sach hang

nam dé bao dam duy tri, phat trién van hanh Phan mém hé théng quéan 1y vin ban
trong céc co quan trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

bidu 18. Trach nhiém cia cac Sé, Ban, Nganh, Uy ban nhin déan cac
huyén, thanh phé

1. Tha trudong cac co quan, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé
c6 ké hoach trién khai thuc hién va chiu trach nhiém trudc Chi tich Gy ban nhan
dan tinh v& két qua thuc hién quy ché nay. Kip thoi bdo cdo Chu tich ty ban nhan
dan tinh chi dao giai quyét nhimg khé khin, vudng mic trong qué trinh t6 chirc
thuc hién.

2. Trién khai phin mém quan 1y van ban thudc pham vi quan ly, chi dao, diéu
hanh ctia don vi minh bao dam kha néng két ni, lién thong véi truc lién théng néi tinh.

3. Thuc hién cac giai phéap, bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin
trong viéc guri, nhan vin ban dién tur.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 19.Trach nhiém thi hanh

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh ph01 hop véi cac co quan, Uy ban nhin
dan cac huyén, thanh pho dap tmg yéu céu vé giri, nhan vin ban dién tir theo Quy
ché nay, t6 chirc két ndi, lién thong hé théng quan ly vin ban va didu hanh voi
Truc lién thoéng vén ban, tinh, quoc gia.

2. Cac co quan, dia phuong chua hoan thanh viéc két néi lién thong vén ban
dién t&r ndi bd co trach nhiém in van ban dién tir duoc ky so tir hé théng quan ly
vin ban va didu hanh, déng déu dén dé xur Iy nhu vin ban gidy theo quy dinh; hoan
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thanh két ndi, lién théng van ban dién tir ndi bd, thuc hién giri, nhan van ban dién
tir theo quy dinh tai Quyét dinh nay trude ngay 30 thang 12 nim 2019,

Pidu 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Uy ban nhéan dén céc huyén, thanh phévé cac co quan, td churc, don vi, ca
nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Véan phong Uy ban nhén dén tinh gitip Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo
ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay./ /V

TM. UY BAN NHAN DAN

Cam Ngoc Minh
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