2 CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO TAI CHINH
BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 103/2018/TT-BTC Ha Ngi, ngay 14 thang 11 nim 2018
THONG TU

Huéng din ké toan ap dung cho Quy “Vi nguvi nghéo”

Cdn ctr Ludt K¢ todn ngay 20 thang 11 ndm 201 5;

Céin cit Nghi dinh 56 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 ciia Chinh phit
quy dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Ké todn;

Cdn ctr Nghi dinh s6 87/201 7/IND-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2017 ciia Chinh phit
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén hanva co cau to chirc ciia B3 Tdi chinh;

Cdn cir Nghi quyét lién tich s6 88INQLT/CP-DCTUBTWMTTQOVN ngay 07/10/2016
gitta Chinh phil va Podan Chii tich Uy ban Trung wong MGt trdn T6 quoc Viét Nam
Vé phdi hop thire hién gidm nghéo bén viing, xdy dung nong thon méi, dé thi vin minh;

Cdin cir Quyét dinh s6 1198/0D-MTTW ngay 29/12/2016 ciia Poan Chil tich
Uy ban Trung wong Mt trdn Té quoc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché vin
ddng, qudn Iy va sir dung Quy “Vi ngudi nghéo” sira doi nim 2016;

Theo dé nghi ciia Cuc truémg Cuc Quan ly, gidm sdt ké toan, kiém todn;

B truémg B Tai chinh ban hdanh Thong tuw hudng din ké todn dp dung cho
Quy “Vi ngwoi nghéo”.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu nay huéng dan danh muc biéu miu va phwong phép lap chimg tir ké
todn; danh muc hé théng tai khoan va phwong phap hach toén tai khon ké toén;
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danh muc mAu sb va phuong phap 1ap sb ké toan; danh muc miu bao cao, phuong
phép l4p va trinh by bao céo tai chinh 4p dung cho cic dbi twong duoc quy dinh
tai Diéu 2 Thong tu niy.

Pié¢u 2. Poi twong ap dung

Théng tw ndy hudng din ké toan 4p dung cho Ban vin dong Qui “Vi ngudi
ngheo” cac cﬁp (sau day go1 tit 1a Quy “Vinguol ngheo™).

Diéu 3. T6 chirc bd may ké toan

1. Qu§ “Vi ngudi nghéo” cac cap (Trung wong, Tinh, Huyén, X3) phéi tb chirc
b6 may keé toan, b6 tri nguoi lam ké toén, hodc ngudi 1am ké toan kiém nhiém tiy
theo quy mo va khbi luong cong viéc ké toan cia ting cép quy.

2. Riéng x3, phuong, thi trin (sau diy goi chung 13 cip x3) c6 thé bb tri ngudi
lam ké todn Quf “Vi ngudi nghéo” hodc ngudi lam ké todn ngén séch va tai chinh
x3 kiém nhiém ké todn Quf “Vi ngudi nghéo” thuce hién tip hop chimg tir ké toan
ghi sb thu, chi va 1ap bao cao thu chi hoat ddng Quy “Vi nguor ngheo™.

3. Viée bb tri Ké toan truémg, phu trach ké toan Quf “Vi ngudi nghéo” cic cip
(Trung wong, Tinh, Huyén, X3) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat ké toén.

Chuong 11
QUY PINH CU THR

Pi¢u 4. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Chimg tir ké toan 1 nhiing gify t& va vat mang tin phan 4nh nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh va d& hoan thanh, lim cin c&r ghi s8 ké toan.

2. Quff sir dung 04 mAu chimg tir k& toan bit bude theo quy dinh tai Théng tur sb
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh gom: Phiéu thu (Mau C40-BB),
Phiéu chi (M3u C41-BB), Gidy d& nghi thanh toan tam tmg (M3u C43-BB), Bién lai
thu tién (MAu C45-BB) va cac chimg tir dic thi ban hanh tai Thong tu ny theo Phy luc
sb 01. Quf duoc tur thiét ké mAu chimg tir d& phin 4nh cic nghiép vu kinh t& pht sinh
phai dap tmg t61 thifu 7 ndi dung quy dinh tai Piéu 16 Lujt Ké todn, phu hop vdi viée
ghi chép va yéu ciu quéan Iy cia Quy.

3. Danh muc, miu va giai thich phuong phép 1ap céc chimg tir ké toan bit
bubc va chimg tir ké todn dic thta Quf “Vi ngudi nghéo” quy dinh tai Phu luc s6 01
kém theo Thong tur nay.
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Piéu 5. Quy dinh vé tai khodn ké toan

1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng héa cac nghiép vu kinh té,
tai chinh theo ndi dung kinh té,

2. Hé thong tai khodn ké toan Quff “Vi ngudi nghéo” gom cac tai khoén trong
bang va cac tai khodn ngoai bang.

Céc tai khodn trong bang phéan 4nh toan bd céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh gém tal san, nguf'}n vbn, thu quy, chi hoat dong quf, thing du (tham hut) tai
Qu¥ “Vi nguoi nghéo” trong ky ké toan. Céc tai khoén trong bang duoc hach toan
kép (hach toan but toan dbi tmg gifta cac tai khoan).

Cac tai khoan ngoai bang phan anh nhimg chi tiéu kinh té d3 phan anh & céc
tai khoan trong bang nhung can theo ddi d& phuc vu cho yéu cau quan ly, nhw;
hang hoa dugc tng ho, tai tro, vién trg, nguyén té cac loai. Cac tai khoan ngoai
bang dwoc hach toan don (khong hach toan bit toan d6i img giffa cac tai khoan).

3. Danh muc hé thong tai khoan ké toan, giai thich ndi dung, két chu va
phuong phép ghi chép tai khoan ké toan quy dinh tai Phu luc s6 02 kém theo
Thong tur nay.

Diéu 6. Quy dinh vé sé ké toan

1. S8 k& toan ding & ghi chép, hé thong v luu giit toan bd céc nghiép vu kinh
té, tai chinh d& phat sinh c6 lién quan dén Quf “Vi ngudi nghéo”. Thong tin trén sb
ké toan phai bido dam phan anh dﬁy du, kip thoi, chinh xic, trung thue, lién tuc va
¢6 hé thong toan b hoat dong thu chi cta quj. Khong duoc dé ngoai sb ké toan
bt ky tai sin, ngudn vén, cac khoan thu, chi quy.

2. Quf “Vi ngudi nghéo” cac cap chi sir dung mot hé thong s ké toan cho mét
ky ké toan n3m, bao gdm s ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét. Qu§ “Vi ngudi
nghéo” lua chon mét trong cac hinh thirc ké toan 4p dung gdm: hinh thirc ké toan
Nhit ky - S6 Cai, hinh thirc ké toan Nhat ky chung, hinh thirc ké toan Chimg tir ghi
s6 va hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh. Tuy theo hinh thirc ké toan dp dung, Qu§
“Vi ngudi nghéo” phai mé ddy di cac so ké toan tong hop, sb ké toan chi tiét va
thuc hién diy &G, ding ndi dung, trinh tu va phuong phap ghi chép dbi vdi timg
mau sb ké toan.

3. Danh muc sb ké toan, miu sé, hudng din lap sb ké toan quy dinh tai Phu luc
s6 03 kém theo Théng tu nay.
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Diéu 7. Bio cdo tai chinh

1. Bao cao tai chinh, bao cao thu chi hoat dong quy

- B4o c4o tai chinh ding d& tdng hop va thuyét minh vé tinh hinh tai chinh va
két qua hoat dong ctia Quf “Vi ngudi nghéo”.

- B4o c4o thu chi hoat dong Quf dung dé phan 4nh tinh hinh thu chi va két qua
hoat déng cia Quy “Vi ngudi nghéo”.

2. Trach nhiém cia Quf “Vi nguoi nghéo” trong viéc lap, ndp bao cao tai
chinh, bao cao thu chi hoat déng quy.

- Qu¥ “Vi nguoi ngheéo” trung wong phai lap, ndp bao cao tai chinh nim cho
ny ban Trung wong Mit tran Té quf‘)c Viét Nam va B& Tai chinh dé phéi hop kiém
tra, doi chiéu, diéu chinh s6 liéu ké toan lién quan dén thu, chi cda quy.

- Qu§ “Vi ngudi nghéo” cAp tinh phai 1dp, ndp bdo cdo tai chinh nim cho Uy
ban Mt trn T8 quéc Viét Nam cung cép, Ban vin dong Quy cép trén truc tiép va
co quan tai chinh cing cip dé phdi hop kiém tra, dbi chiéu, diéu chinh s liéu ké
toan lién quan dén thu, chi cda qu¥.

- Quf “Vi ngudi nghéo” cap huyén va cap x3 lap, nbp béo céo thu chi hoat
ddng quf nim cho Uy ban Mit trdn TS qudc Viét Nam cing cap, Ban vin dong
Qu¥ cap trén truc tiép dé phoi hop kiém tra, dbi chiéu, diéu chinh sb lidu ké toan
lién quan dén thu, chi clia quy.

- Quf “Vi ngudi nghéo” cap trén cé trach nhiém huéng din, kiém tra Quf
“Vi ngudi nghéo” cip dudi, Quf “Vi ngudi nghéo” cac cip cé trach nhidm cong
khai quf dinh ky hoic theo yéu cau.

3. Yéu ciu 1ap va trinh bay bao cao tai chinh

Viéc lap bao cao tai chinh phai bdo ddm su trung thuc, khach quan, day du, kip
thoi, phén anh ding tinh hinh tai sin, ngudn von, thu, chi cia Quf “Vi ngudi nghéo”.

Viéc 1ap bao céo tai chinh phai cin ctr vao sb lidu sau khi khéa sb ké toan. Bao
c4o tai chinh phai dwoc 1ap ding ndi dung, phwong phap va trinh bay nhét quén
gitta cac ky bao cao.

Bio céo tai chinh phai ¢c6 diy di chit ky ciia ngudi 1ap, ké toan trudng (phu
trach ké toan) va chi tai khodn (hodic ngudi duoc ty quyén) ky, déng diu trude khi

ndp hodc cong khai.
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4. Ky han 1ap bao céo tai chinh nim

Bio cao tai chinh cla Quif “Vi ngudi nghéo” céc clp dwoc 1ap vao cudi ky ké
toan nam.

5. Thoi han ndp bao cao tai chinh

5.1. Thot han nép bao céo tai chinh

- Quf “Vi ngudi nghéo” Trung wong ndp bao cdo tai chinh nim cho Uy ban
Trung wong Mit trin TS qudc Viét Nam va B6 tai chinh chim nhit 90 ngay, sau

) ‘ L4 A & £ -
ngay két thic ky ké toan nim.

- Quf “Vi ngudi nghéo” chp tinh nbp bio céo tai chinh nim cho Uy ban Mit
tran TH quéc Viét Nam cung cflp, Ban vin dong Quy “Vi ngudi nghéo” Trung
wong va co quan tai chinh cing c4p. Ban thuong truc Uy ban Trung wong Mit trin
Té qubc Viét Nam quy dinh thoi han ndp clia béo cdo tai chinh cp tinh.

5.2. Thot han ndp bao céo thu chi hoat dong qu¥

Quf “Vi nguoi nghéo” cip huyén, cip xi ndp bao céo thu chi hoat dong quj
cho Uy ban Mit trin T qudc Viét Nam cing cdp va Ban van dong Qu§ “Vi ngudi
nghéo” cp trén truc tiép. Ban thudng truc Uy ban Trung wong Mit trin T6 quéc
Viét Nam sé quy dinh thoi han ndp ctia bao cdo thu chi hoat dong quy cép huyén
vé clp x3.

6. Danh muc bao céo, miu bao céo, gidi thich phwong phép 13p béao cao tai
chinh quy dinh tai phu luc sb 04 kém theo Thong tu nay.

Chuong 111
TO CHU'C THU'C HIEN

Pieu 8. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tw nay ¢ hidu luc thi hanh k& tir ngay 01/01/2019.

2. Théng tw nay thay thé Théng tu sé 77/2007/TT-BTC ngay 05/7/2007 ctia Bb
Tai chinh vé viéc huéng dan ké toan ap dung cho Quf “Vi ngudi nghéo”.

Piéu 9. T chirc thuc hién

1. Ban thuong truc Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam, Ban vin
déng Quf “Vi ngudi nghéo” Trung wong c6 trich nhiém trién khai cong tac ké
toan Quy “Vi nguoi ngheo” theo quy dinh tai Thong tur nay.
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2. Cuc truéng Cuc quén 1y giam sat ké toan, kiém toan, Vu truéng Vu Hénh
chinh sw nghiép, Chanh vin phong B6 va Thu trudng cac don vi lién quan thuéc Bo
Tai chinh chiu trich nhiém phé bién, huéng din, kiém tra vi thi hinh Théng tw nay.

3. Cac Quy xa hoi, tir thién khac c6 nb1 dung hoat déng thu, chi theo nguyén
tic tu tao von, tu trang trai chi phi cho hoat dong twong tw Quf “Vi ngudi nghéo”,
duoc van dung theo Thong tur nay khi thuc hién cong tac ké toan./.

KT. BQ TRUGNG
THU TRUONG

D6 Hoang Anh Tuin
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Phu lyc so 01
HE THONG CHUNG TU KE TOAN

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018

ctia BS Tai chinh)

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

1. Danh muc chitng tir ke toan bit buéc

STT Tén chimg tir S6 hiéu
1 | Phiéuthu C40-BB
2 |Phiéuchi C41-BB
3 | Gify dé nghi thanh toan tam tmg C43-BB
4 |Bién lai thu tién C45-BB

2. Danh muc chitng tir ké toan dic thu

STT Tén chimg tir S6 hiéu
1 | Bang tng hop thu tién ting hé Quf “Vi ngudi nghéo” C-01Q
2 Béng keé chi tién hd tro ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi

can nghéo, ho can ngheo, nguoi ¢ hoan canh déc biét C-02Q

kho khéan, h6 c6 hoan canh dic biét kho khan va cong

dong ngheo
3 | Phiéu bién nhin ting ho bing hién vét C-03Q
4 | Béng ké d6ng gép bing hién vt C-04Q
5 | Bang ké chi hd tro bing hién vit C-05Q
6 | Quyét dinh vé viéc phan bd Quf “Vi ngudi nghéo” C-06Q
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN
1. MAu chiing tir ké toan bit budc
570 )\ 4 CHR Miu sé: C40-BB
M2 QHNS: .o (Ban hanh leém theo Thong tw s6 107/2017/TT-BTC

ngay 10/10/2017 cua Bé Tai chinh)

PHIEU THU
Ngay.... thang..... nam..... Quyén ;A
1
NO% i
& A
Ho va tén nguoi nop s o S T e e R e ey
18 O oo e
NOLAUNE. oo e s s ors e o (5 e s s Vo o Y SR T3
SO EIBI ... (loai tién)
(VEEEDARE ChIE): oot eee e
KM the0 . . oo
THU TRUGNG DONVI  KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, déng dau) (K, ho tén) (K, ho tén)
D3 nhan di $6 tEN; - BANG S0:........v.iveeveiees oo e ses s sesssssssesessss s saessenees
S BEANG CA. vttt
Ngay..... thang....... ndm........
NGUOI NOP THU QUY
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
F T PARNGOBLEE: sssvccnsaniva sosmmsmnsmsrmmssrs o s s 5 0 Bt S A A R i i
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570\ 12 CHR Miu so: C41-BB
MaQHNS:..........ooviiiveeie, (Ban hdnh kém theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 ciia Bg Tai chinh)

PHIEU CHI
Ngay.... thang..... nam. Quyen sO:..............
SO
N
COveeeeeieae,
Ho VA 81 ngudd AN tN........oo..ooooeoooe oo
BT O s v st S S L R A T S A S B o R e S eSS i
INOL QUIG ..o et e et et r et enens
Lo R AT« OO (loai tién)
(VAL BANE CITE) ..ot e e es e
=) oo 11 T= o LTSS SO SRR RRSRRRUPRON
THU TRUONG PONVI  KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Di nhan di sb tién: - Bfing S0 e,
A BANBCRIE i i i e R SR SRR
Ngay..... thang....... nam........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(K, ho tén) (Ky, ho tén)
F TF QLA NGOG L., ..ottt
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DON VIi..cooniassisusimassisssinmmsisass Miu s6: C43-BB

MaQHNS:.......c.oooviveeee, (Ban hanh kém theo Thong tw so 107/201 7/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY DE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay..... thang...... ndm......

- S6 tién tam tmg dwoc thanh toan theo bang duéi day:

Dién giai S6 tién

A 1

L S tién tam ung
1. S6 tam ung cac ky triede chua chi hét
2. S6 tam tmg ky nay:

- Phidu chi $6.......ccocoovovviieeeeeie, HEAV o
- Phidu chi $6.......oooovovoieeeee, NGAY ..o

III. S6 thira tam {mg dé nghi ndp tra lai
IV. S5 thiéu dé nghi chi bd sung

THU TRUONG KE TOANTRUOGNG KETOAN  NGUOIPE NGHI
PON VI (K3, ho tén) THANH TOAN (K, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON VIicvisasisissmicsisssmmonsiasisn Miu sé: C45-BB

MaQHNS: ..., (Ban hanh kém theo Thong tw 56 107/201 7/TT-BTC
ngay 10/10/2017 ciia Bo Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN
Ngay..... thang...... ndm......
QuUYEN SO.. .o oovoi
S0 e
Ho va t€n NEUuOT NEUOT TOP .. . eeeeeeeit et eiie e et ee et eee e e et e e e e e eneeneeneanesneeneas
IR B om0 S S P e e e S
NOL AUNG thUL ... e ettt
SO AN UL o...eoeeoee oottt (loai tién)
(VABEDARE G ...ttt
NGUOI NOP TIEN NGUOI THU TIEN
(K3, ho tén) (K3, ho tén)
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2. MAu chitng tir ké toan dic thu

BAN VAN PONG Miu so: C-01Q
QUY “VI NGUOI NGHEO"........ (Ban hawh kém theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC

ngay 14/11/2018 ciia B Tdi chinh)

BANG TONG HOP THU TIEN UNG HO QUY “Vi NGUOI NGHEO”

----------------------------------------------------

S6:.......
S6 tién ang hd ¥
S Tong cong Ghi
Ho tén/Donvi| Dia chi Ngoai té s6 tién ,
TT ) 5 E 2 VNP 2 P Chu
6 tidn | o ting h{
VND
A B C 1 2 3 |4=2+*3)| D
Cong

Ngay... thang... ndm...
THU QUY KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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BAN VAN PONG Miu s6: C-02Q

QUY “VI NGUOI NGHEO”........ (Ban hanh kém theo Thing t s6 103/2018TT-BTC
ngay 14/11/2018 ctia Bg Tai chinh)

BANG KE CHI TIEN HO TRQ NGUOI NGHEO, HO NGHEO,
NGUOI CAN NGHEO, HQO CAN NGHEO, NGUOI CO HOAN CANH PAC
BIET KHO KHAN, HO CO HOAN CANH PAC BIET KHO KHAN VA
CONG DONG NGHEO

Loai hd tro......ccceevcerennnene

Sb:.......
Quyét dinh -
STT | Ho tén déi tueng | Dia chi hé tro $6 tién y
= T chi
So Ngay
A B C D E 1 G

Cong

Ngay..... thang..... ndm.....
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(K3, ho tén) (K3, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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BAN VAN DONG Miu so: C-03Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO™...... (Ban hanh kém theo Thong tu 56 103/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 cua B Tai chinh)

PHIEU BIEN NHAN UNG HQ BANG HIEN VAT

S6:.......
Ho vaten ngudi UNg 0. .. ..o e
9 1 d 1| SRR
ﬁng hé:
L0081 MG WEE: L. o.ovvivmimusimis i et s e st T T R U A s L
SO OME e
DIOM G1A7. .
Gia tri: (NEU qUY @01 QUOC) ...
Ngay... thang... ndm...
NGUOI UNG HO NGUOI NHAN CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

BAN VAN DONG Mau so: C-04Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”....... (Ban hamh kém theo Thong tw s6 103/2018/TT-BTC

ngay 14/11/2018 ciia B6 Tdi chinh)
BANG KE PONG GOP BANG HIEN VAT

Loai hién vat:..........cccerunree.
Sb.......
Ho tén/ .. | Ponvi $6 .. | Thanh | Ghi
SIT) Benvi | P2M | tnh | twomg | 28| 4én | cha
A B C 1 2 3 4 D
Ngay... thang... nam...
THU KHO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(K, ho tén)

(Ky, ho tén)

(X3, ho tén, déng dau)
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BAN VAN PONG Mau s6: C-05Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”...... (Ban hanh kém theo Thong tw s6 105/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 cua Bg Tai chinh)

BANG KE CHI HO TRO BANG HIEN VAT

Loai ho tron.........ccoveeeveneee.
ST A

Ho tén Quyétdinh | 1,04i | Don
S| | Dia ) 0|11 §§ |Dom | Thanh | Ghi
doi ; ho tre hién | vi cg | o .
TT chi 2 . lwong | gia tien | cha

tuong £ i vat | tinh

- So | Ngay

A B & D E G 1 2 3 4 H
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MAu s6: C-06Q
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 103/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 ciia Bé Tai chinh)

BAN VAN DPONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY “Vi NGUOI NGHEO"........ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé:  /QP-BVD ssvaisisinisieny APAL wisssss thang........ nim 20....
QUYET PINH

Vé viéc phiin b6 Quy “Vi ngudi nghéo”

BAN VAN DONG QUY “VI NGUOL NGHEO...........cecorurrvnne.

Cin clr Quy ché van dong, quén ly va sir dung Quy “Vi nguoi ngheéo” ban
hanh kém theo Quyet dinh s6:........ QD MTTW DCT, ngay...../...[....... cla
Poan Chi tich Uy ban Trung wong Mit trin T6 quéc Viét Nam;

BTN T s 3 63 B A A3 AN BV s A SR VR
Theo d& nghi cuda............ {  — ,
QUYET PINH
Diéu 1. Phin bd sb tidn ... 1501 T- dbng) tir Quf
“Vi ngudi nghéo”..................... d hd tro ...(2)....... cho.................. ho nghéo, ho

ci_in ngheo, hd c6 hoan canh ddc biét kho khidn, cong df‘mg ngheéo

Pié¢u 2. Ban van dong Quy “Vi ngu'cn ngheo”............. () PO co trach
nhiém sit dung so tién ding muc dich va déi tuong; chu’ng tir quyét toan thuc hién
theo Thong t s6 103/2018/TT-BTC ngéy 14/11/2018 ctia Bo Tai chinh.

Piéu 3. Ban vin dong Quy “Vi nguoi nghco” ........ @)oo, , Va cac
ban, don vi ¢6 lién quan phdi hop thue hién quyét dinh nay./.
Noi nhin: TM. BAN VAN DONG (5)
- I;hh:rféu 3;B i TRUGNG BAN/PHO TRUONG BAN
- vién Ban van dong; Ky, dong dau
-Donwdenghumgho(neuco) &y g da)
-KhobacNN................. x Ho tén
- Luu: VT. (Chu tich/Pho Cha tich

Uy ban Mit tran Té qubc Viét Nam......)

Ghu chu: (1)Banthammuu,bophan&mnmuug;mv:eccuaBanvandong(neuco)
(2) delmghotmtheo Quychevandong quan ly va st dung Quy “Vi ngudi nghéo™, (3)
Pon vi nhén phén bd; (4) Pon vi phan bé va don vi nhan phéan b, (5) Thém quyén ky 1a
Trudng ban hoac Pho Trudng Ban.
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III. GIAI THiCH, PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
1. Giai thich, phwong phap 1ap chiing tir ké toin bit bujc

PHIEU THU
(Méu s6 C40-BB)

1. Muc dich: Nhim xéc dinh s tién mit, ngoai té thuc té nhédp quy va lam cén
ctr dé thi quf thu tién, ghi sb quf, ké toan ghi sb ké toén cac khoan thu c6 lién
quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai t& nhip qu§ déu phai 13p Phiéu thu. Bdi véi
ngoai té trude khi nhiap quy phai duoc kiém tra va lap “Bang ké ngoai t€” dinh
kém vé6i Phiéu thu.

2. Phwong phip lap va trach nhiém ghi:

Phiéu thu phéi déng thanh quyén, s6 Phiéu thu phéi dénh lién tuc trong 1 ky
ke toan.

Goc trén, bén trai cia phiéu thu phai ghi ré tén don vi, ma don vi st dung
ngan sach.

Ghi 15 ngay, thing, nim lap Phiéu; ngay, théng, nim thu tién.

- Ghi 13 ho tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Nbi dung”: Ghi r8 ndi dung ndp tién.

- Dong “S6 tién”: Ghi sb tién ndp quy bﬁng sb va ba"mg chir, ghi 16 don vi tinh
la ddng Viét Nam hay don vi tién té khéc.

- Dong tiép theo ghi chimg tir ké todn khéc kém theo Phiéu thu.

Ké toén 13p Phiéu thu ghi diy di cac ndi dung va ky vio Phiéu thu, sau d6
chuyén cho ké toan trwdng soat xét, tha truéng don v1 ky duyét, chuyén cho tha
qu 1am thd tuc nhip quy. Sau khi d3 nhan da s6 tién, tha qui ghi s6 tién thuc té
nhip quf vao Phiéu thu trude khi ky tén.

Phiéu thu dwoc lap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thi quf dung dé ghi s8 qu va chuyén cho ké to4n cing véi chimg tir ké
toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.
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Trudng hop ngudi ndp tién 14 don vi hodc cé nhin & bén ngoai don vi thi lién
giao cho ngudi ndp tién phii déng dau don vi.

Chii y: Néu 1a thu ngoai té phai ghi 3 ty gia ngoai té tai thdi diém nhap quy dé
tinh ra téng s6 tién theo don vi dé‘mg Viét Nam dé ghi sb.

PHIEU CHI
(Méu s6 C41-BB)

1. Muc dich: Nhim xac dinh cic khoén tién mit, ngoai t€ thuc té xult qu¥ lam
cin ctr dé thi quf xuét quy, ghi s6 quif va ké ton ghi s6 ké toan,

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Phiéu chi phéi déng thanh quyén, s Phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky
ké toan.

Géc trén, bén trai cia Phiéu chi ghi 16 tén don vi, mé don vi str dung ngan sach.

Ghi rd ngay, thang, nim ldp Phiéu; ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi 3 ho tén, dia chi ngudi nhan tién,

- Dong “Noi dung”: Ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “S6 tién”: Ghi s6 tién xuat quf bang s6 va bang chi, ghi 18 don vi tinh
la ddng Viét Nam hay don vi tién té& khéc.

- Dong tiép theo ghi s6 hoic loai chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu chi.

Ké toan lap Phiéu chi ghi diy dd cc ndi dung va ky vao timg lién, chuyén cho
ké toan trudng soat xét va th truéng don vi ky duyét, sau d6 chuyén cho thi quy
& xuat quf. Sau khi nhén du sb tién, ngudi nhan tién phai ghi s6 tién d4 nhéan béng
s6 va bing chir, ky, ghi rd ho tén vao Phiéu chi.

Phiéu chi duoc lap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thi quf dung dé ghi s8 qu va chuyén cho ké toan cing véi chimg tir ké
toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

Pbéi v6i lién ding dé giao dich thanh todn vdi bén ngoai thi phai déng diu cda
don vi.

Chii y: Néu 1a chi ngoai t& phai ghi 18 t§ gia ngoai té tai thoi didm xult quy dé
tinh ra téng sb tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sb.
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GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Mdau s6 C43-BB)

1. Muc dich: Gidy @ nghi thanh to4n tam {mg 14 bang liét k& c4c khoén tién
da nhan tam Umg va cac khoan chi dé nghi thanh toan cia nguoi nhin tam Gng, 1am
cin ctr thanh todn s tién tam tmg va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Géc trén, bén trai cia gidy dé nghi thanh todn tam tmg ghi 3 tén don vi, m3
don vi sir dung ngan sach. Phin diu ghi 16 ngay, thang, nam, ho tén, b phan cong
tac hodc dia chi cia nguoi thanh toan.

Cin ctr vao chi tiéu ctia c6t A, ké toan thanh toén ghi vao c6t 1 nhur sau:

Phén I - S6 tién tam (mg: GOm s6 tién tam tmg céac ky trude chwa chi hét va sb
tam Ung ky nay.

Muc 1: S5 tam (mg céc ky trude chua chi hét: Cin cir vao dong sé du tam tmg
tinh dén ngay 1ap phiéu thanh toén trén s ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam img ky nay: Cin cir vio cdc Phiéu chi tam tmg dé ghi. Mbi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phan II - S6 tién dé nghi thanh toan: Cin cir vao céc chimg tir chi tidu ca
ngudi nhin tam img dé ghi. Mdi chimg tir chi tiéu ghi 1 dng.

Phin III - S& thira tam {mg d& nghi ndp tra lai: Ghi s6 khéng st dung hét, nop
la1 don vi.

Phan IV - S6 thiéu d& nghi chi bd sung: Ghi sb tién con dwoc thanh toén.

Gidy dé nghi thanh toan tam (mg do ké toan lap, chuyén cho ké toan truéng
hodc ngudi phu trach ké todn soat xét va thi trudng don vi duyét. Ngudi dé nghi
thanh toan ky x4c nhén trudc khi nhin hodc ndp tré lai tién. Gidy d& nghi thanh
toan tam tmg kém theo chimg tir goc duoc ding lam cin ctr ghi s6 ké toan.

Phan chénh l&ch tién tam img chi khéng hét phai lam thd tuc thu hoi ndp qu§
hodc trir vao lwong. Phén chi qué s6 tam tmg phai lam thd tuc xuét qu¥ tra lai cho
nguol tam tng.
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BIEN LAI THU TIEN
(Mdu 5o C45-BB)

1. Muc dich: Bién lai thu tién la gidy bién nhan cta don vi hodc ca nhan d3
thu tién hodc thu séc ciia ngudi nop tién 1am cin ctr 4é lap Phiéu thu, ndp tidn vao
quf, ddng thasi dé ngudi ndp thanh toan véi co quan hodc hwu quy.

2. Phwong phip lap va trach nhiém ghi:

Bién lai thu tién phéi dong thanh quyén, phéi ghi 5 tén don vi, dia chi cta co
quan thu tién va déng diu co quan, phai danh sé timg quyén. Trong mdi quyén
phéi ghi 1 sb clia timg t& Bién lai thu tién va s6 ctia Bién lai thu tién duoc dénh
lién tuc trong 1 quyén sb.

Géc trén, bén trai cta Bién lai thu tién ghi 16 tén don vi, m3 don vi sit dung
ngan sach.

Ghi 8 ho tén, dia chi ctia ngudi nop tién.

Dong “Néi dung thu”: Ghi rd nbi dung thu tién.

Dong “S6 tién thu”: Ghi sb tién d3 thu bing s va bing ch, ghi 15 don vi tinh
1a ddng Viét Nam hay don vi tién t& khéc.

Néu thu bing séc phai ghi r6 s6, ngay, thang, nim ctia to séc bit ddu hru hanh
va ho tén nguoi st dung séc.

Bién lai thu tién do ngudi thu tién 14p thanh hai lién.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién ky va ghi 13 ho tén dé xac
nhén s tién d3 thu, d3 ndp. Ky xong ngudi thu tién Iuu lién 1, con lién 2 giao cho
nguo1 nop tién giif.

Cubi ngay, ngudi dwoc co quan giao nhiém vu thu tién phai cin cir vao ban huu
dé 14p Bang ké bién lai thu tién trong ngay (néu thu séc phai 1ap Bing ké thu séc
riéng) va ndp cho ké toan dé 1ap Phiéu thu lam thd tuc nhap qu hodc lam thi tuc
ndp Kho bac, Ngin hang. Tién mit thu duoc ngiy nao, ngudi thu tién phai ndp quf
ngay do.

Bién lai thu tién 4p dung trong céc truong hop thu tién lién quan dén hoat
dong su nghiép, hoat déng khac va cac truong hop khach hang ndp séc thanh
toan véi céc khodn no. Bién lai thu tién phéi dwoc bdo quén nhu tién. Trudng
hop d4nh mét Bién lai thu tién thi ngudi lam méit phai bdi thwong vat chét theo
quy dinh cda phap luat hién hanh. Cac truong hop thu phi, 1€ phi theo quy dinh
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ctia Phap luét phi, 18 phi thi sir dung bién lai ctia co quan thué phét hanh va don
vi phéi thuc hién quyét toan tinh hinh sir dung “Bién lai thu phi, 18 phi” theo quy
dinh ctia co quan thué.

2. Giai thich, phuong phap 1ap ching tir ké todn dic tha

BANG TONG HOP THU TIEN UNG HO QUY “Vi NGUOI NGHEO”
(Méu so C-010)

1. Muc dich: Bang tong hop thu tién dng hd Quf “Vi ngudi nghéo” dung cho
bd phan gitip viéc Ban vin dong Quf dé téng hop thu theo timg thdi gian va dia
diém cu thé va lam cin cir dé hach toan va ghi sd ké toan vé thu hd tro ngudi
ngheo, ho ngheo, nguoi can ngheo, hé can nghéo, l}gm‘:ri ¢6 hoan canh dic biét kho
khan, ho c6 hoan canh déc biét kho khan va cong dong nghéo.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi: Bang téng hop thu tién ung hd Quy
“Vi nguoi nghéo” duoc 14p trén co sé phiéu thu va cac chimg tir lién quan dén thu
tién Gng hd Quy “Vi ngudi nghéo”.

Co6t A, B: Ghi STT, ho tén ¢4 nhan, t6 chirc déng gbp, ting hd bing tién.

Cbt C: Ghi 16 dia chi clia ca nhan, t4 chirc déng gop, ting hd bing tién.

C6t 1, 2: Ghi sb tién ung ho bﬁng ngoai té va quy dbi sb ngoal té sang dé‘mg
Viét Nam.

Cét 3: Ghi sb tién ing hd bing dong Viét Nam.

Cot 4 Ghi sb tién ting hd bang dong Viét Nam

Cot4 =cdt 2 + ¢t 3.

BANG KE CHI TIEN HO TRQ NGUOI NGHEO, HO NGHEO,
NGUOI CAN NGHEO, HO CAN NGHEO, NGUOI CO HOAN CANH PAC
BIET KHO KHAN, HO CO HOAN CANH PAC BIET KHO KHAN VA
CONG DPONG NGHEO
(Mau s6 C-020)

1. Muc dich: Bang ké chi tién hd tro ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi cin nghéo,
hé can ngheo, ngudi ¢6 hoan canh dic biét kho khan, hd co hoan canh dic biét kho
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khiin vé cong dong nghéo dung cho b phén gitip viéc Ban vén dong quj dé ké va
theo d&i cac dbi twong duoc hd tro theo timg n6i dung chi hd tro va viéc nhin tién
clia cac dbi tuong dugc h3 tro.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi: Mdi loai hd tro dugc 14p mot Béng
ké chi tién hd tro nguot ngheo, hd ngheo, nguoi can ngheo, hd can ngheo, ngual co
hoan canh déc biét kho khin, hd c6 hoan canh dic biét kho khan va cong déng
nghéo riéng va cin clr vao Quyét dinh chi h tro theo timg ndi dung chi hd tro.

Cot A, B: Ghi STT, ho tén dbi tugng duoc hd tro theo tirng nd1 dung chi
hd tro.

C6t C: Ghi dia chi cta db6i tuong dugc hd tro.

Cot D, E: Ghi sé, ngay cua Quyét dinh chi hd tro.

Cot 1: Ghi sb tién duoc hd tro.

PHIEU BIEN NHAN UNG HQO BANG HIEN VAT
(Méu sé C- 030)

1. Muc dich: Phiéu bién nhin ting hd bing hién vét 1a chimg tir d& ghi nhan
viéc tng hd Qu§ “Vi ngudi nghéo” bing hién vat 1dm cin ct hach toan va ghi sb
ké toan doi véi cac hién vét duoc fing hd.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi: Phiéu bién nhin tng hd bing hién
vét duoc lap dé ghi nhin dbi vdi timg khoan tng hd bing hién vat, phai ghi rd ho
va tén nguoi tng ho, dia chi ngwoi ting ho.

Dong loai hién vat: Ghi r6 loai hién vat duoc ing hé.

Dong sb luong: Ghi 6 %) luong hién vt Ung ho theo ) luong cu thé.

Dong gia tri: Ghi s tién theo gia tri ciia hién vat néu c6 thé quy dbi duoc.

Phiéu bién nhan Ung ho bing hién vat phai ghi rd ngay, thang, nim lap va ¢6
ddy da chit k¥, ho tén clia ngudi Gng hd, ngudi nhin vé chi tai khoan (hodc ngudi
dwoc uy quyén), dong thoi phai dong dAu ctia don vi (trén chit ky chu tai khodn).
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BANG KE PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu sé C-040)

1. Muc dich: Bang ké déng gép bang hién vat ding cho bd phén gitp viéc Ban
vén dong Quj d& k& va theo dBi cac khoan déng gép bing hién vt lim cin cir
hach toan va ghi sb ké toan d6i vdi céc hién vat duge tng ho.

2. Phuong phap lip va trach nhiém ghi: Moi loai hién vit duoc lap mét
Baéng ké riéng. Tung cot ghi theo tén cot cia timg ngwot tng ho.

C6t A, B: Ghi STT, ho tén cé nhén, t& chitc déng gop bing hién vat.

C6t C: Ghi 18 dia chi ciia ¢4 nhan, td chirc déng goép bing hién vat.

Cdt 1, 2: Ghi don vi tinh, s6 luong hién vat déng gop.

Cot 3: Ghi don gid hién vét dong gdp (néu co thé quy dbi duoc).

Cot 4: Ghi gia tri clia hién vat duogc quy dbi thanh tién (néu c6)

Cot4=cot2xcot3

Dong loat hién vat: Ghi r6 loai hién vat duwoc ting hd.

BANG K& CHI HO TRQ BANG HIEN VAT
(Méu sé C-050)

1. Muc dich: Bang ké chi hd tro bang hién vt ding cho bd phan giup viée
Ban van dong Quy dé ké va theo di cac dbi tuong duge hé tro theo tung nd1 dung
chi hd tro va viéc nhén ting hd cla cac ddi twong duoc hd tro.

2. Phuong phép 1ap va trach nhiém ghi: MGi loai hd trg dwoc 14p mét Bang
ké chi h tro riéng va cin cir vao quyét dinh chi hd tro theo timg ndi dung chi hd
tro. Timg cot ghi theo tén cot clia timg ngudi duoc hd tro va theo Quyét dinh hd
tro, loai hién vét dugc hd tro.

Cot A, B: Ghi STT, ho tén dbi tuong duoc hd tro theo tung nd1 dung
chi hd tro.

Ct C: Ghi dia chi cta dbi twong duoc hd tro.

CotD, E: Ghi 55, ngay cua Quyét dinh chi h3 tro.

C6t G: Ghi loai hién vét h tro.
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Cot 1, 2: Ghi don vi tinh, s6 luong hién vat chi hd tro.

Cdt 3: Ghi don gié hién vit chi hd tro (néu c6 thé quy ddi duoc).
Cét 4: Ghi gia tri clia hién vat duoc quy dbi thanh tién (néu cd)
Cot 4 = cot 2 x cot 3.

QUYET PINH
Vé viéc phan bé Quy “Vi ngudi nghéo”
(Méu 56 C-060)

1. Muc dich: Dung dé phan bd Quf “Vi ngudi nghéo” cho cac dbi twong duoc
hd trg va ndi dung hd tro theo Quy ché vin ddng, quan 1y va st dung Qui “Vi
nguol ngheo”.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi: Ghi r6 sb tién dung daé phan bd
(bg.ng s6 vé bang chif), s6 luong hd nghéo, hd can nghéo, hd ¢6 hoan canh dic biét
kho khin va cong déng nghéo duoc hd tro tai dia phuong.
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Phu luc s6 02
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
ctia Bé Tai chinh)
I- DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
S6 S6
So | hiéu | hiéu e v Pham vi
TT| TK TK Tén Tai khoan ip dung
cﬁp 1 cép 2,3
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1
1| 111 Tién miit Moi don vi
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai té
2 | 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac Moi don vi
1121 | Tién Viét Nam
1122 | Ngoai té
3 | 137 Tam chi Moi don vi
1378 | Tam chi khac
13781 | Diéu chuyén nguon thu (bang tién)
13782 | Biéu chuyén nguon thu (bdng hang hoa)
13788 | Tam chi khac
4 | 138 Phai thu khac Moi don vi
1388 | Phai thu khac
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$6 S6
So | hiéu | hiéu e Pham vi
1| TK TK Tén Tai khoan i dhunig
cap1|cap2,3
51 141 Tam g Moi don vi
Pon vi ¢
6 | 156 Hang hoa phat sinh
LOAI 3
7 | 331 Phai tra cho ngudi ban Moi don vi
8 | 338 Phai tra khac Moi don vi
3381 | Cac khoan thu ho, chi ho
3388 | Phai tra khac
LOAI 4
9 [ 421 Thing du (thaim hut) liy ké Moi don vi
LOAIS
10 | 541 Thu Quy “Vi nguoi ngheo” Moi don vi
5411 | Thu ting ho truc tiép tai dia phuong
5412 | Thu tai trg, vién tro
5413 | Thu diéu chuyén

5418

Thu khac

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



28 CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019

1. GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG

S6 S6
S6 | hiéu | hiéu e Pham vi
| TK TK Tén Tai khoan - dhunig
cap1|cap2,3
LOAI 6
11 | 641 Chi hoat dong quy Moi don vi
LOAI 9
12 | 911 Xic dinh két qua Moi don vi 2
]
3
B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG z
=
1 | 002 I-Ijng hoa dugc ung ho, tai tre, :;
vién trg o
2 | 007 Ngoai té cac loai 2
=
=
o=
=

TAI KHOAN LOAI 1
NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 1

1- Loai Tai khodn nay ding d& phan anh s6 hién cé, tinh hinh bién dong céc
loai tién, cac khodn tam chi, cac khoan phai thu, céc khodn tam {mg va hang ton
kho ctia Qu¥ “Vi nguoi nghéo”.

2- Céc loai tién & Quy “Vi ngudn nghéo” cac cﬁp bao gém: Tién mit (Ké ca
tién Viét Nam, cac loai ngoai t&) hién c6 & qu§f; Tién giri & Ngan hang hoic Kho
bac Nha nudoc.
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3- K& to4n von bing tién phéi st dung thong nhit mot don vi tién té 12 ddng
Viét Nam. Cac nghiép vu phat sinh b?mg ngoai t€ phai duoc quy dbi ra déng Viét
Nam dé ghi s ké toén.

Tai Qu§ “Vi ngudi nghéo” cac clp c6 nhip quf tidn mit hodc c6 gl vao tii
khoan tai Ngan hang, Kho bac bing ngoai té thi phai dugc quy dbi ngoai té ra ddng
Viét Nam theo ty gi4 quy dinh tai thoi diém phat sinh nghiép vu @& ghi s6 ké toén.

Khi xuit qui bang ngoai té hodc rit ngoai t& giri Ngin hang thi quy ddi ngoai
té ra dong Viét Nam theo ty gia hoi doai di phan anh trén s6 ké toan theo mot
trong hai phuong phép: Binh quan gia quyén di déng; Gi4 thuc té dich danh. Céc
loai ngoai té phéi dwoc quan ly chi tiét theo timg nguyén té.

4- Cac khoan phai thu khac gém cac khoan phai thu khong lién quan dén glao
dich mua ban nhur; gia tr1 tai san thiéu chwra xac dinh 16 nguyén nhan ché xtr ly, cac
khodn bdi thudng vt chit,...

5- Céc khoén tam chi: 14 céc khodn didu chuyén ngudn thu cho cip trén hoic
h3 trg cho cac dia phuong va cac khoan tam chi khac.

6- Cac khoan tam ung la cac khoan phai thu vé sb d3 tam ung cho can bo, nhéin
vién va ngudi lao dong cia quy.

7- Hang héa ctia Qui “Vi ngudi nghéo” bao gdm céc loai hang héa nhin tir
hoat dong ting ho tir thién va dwoc theo ddi ca gid tri va sb lwong, Hang hoéa phai
quén 1y chi tiét theo timg loai, timg thr, timg mit hang, nhim dam bao khép ding
giita gid tri va hién vat. T4t c4 hang hoa khi nhan déu phai dwoc kiém nhén ca vé
mit s6 lwong va chat luong (theo timg truong hop cu thé). Cubi ky ké toan, phai
x4c dinh s6 hang hoa ton kho thuc té Thuc hién dbi chiéu gitta s6 ké toan véi sb
kho, gitta s6 liéu trén sd ké toén vdi s6 liéu thuc té ton kho.

- Loai Tai khoan 1 cé 06 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mit;

+ Tai khoan 112- Tién gixi Ngén hing, Kho bac;

+ Tai khoan 137- Tam chi;

+ Ta1 khoan 138- Phai thu khac;

+ Tai1 khoan 141- Tam Umg;

+ Ta1 khoan 156- Hang hoa.
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TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoén nay duing dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton qu{ tién mit cia
quy, bao gém tién Viét Nam va ngoai té.

1.2- Chi phan anh vio TK 111- Tién mit, gia tri tién mit, ngoai t& thuc té
nhép, xuit quy.

1.3- Ké toan qu¥ tién mit phai c6 trach nhiém mé sb ké toan qu¥ tién mit cla
quy, ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan nhap, xuat quy
tién mit, ngoai t& va tinh ra sb ton quf tai moi thoi didm, ludn dim bao khép ding
giita gia tri ghi trén sb ké toan, s6 quy va thuc té.

Thi qu§ chiu trach nhiém quan 1y va nhép, xuit quf tién mit. Hang ngay, thi
quff phai kiém ké sb ton quf tién mit thyc té, ddi chiéu sb liéu sé quf tién mit va
s6 ké toan tién mit. Moi chénh l&ch phit sinh phéi x4c dinh nguyén nhan, bao cdo
linh dao, kién nghi bién phap xi 1y chénh léch.

1.4- K& toan tién mit phai chip hanh nghiém chinh cic quy dinh trong ché d6
quén 1y Iuu thong tién t& hién hanh va cac quy dinh vé thi tuc thu, chi, nhip qu¥,
xuAt quy, kiém soat trudec quy va kiém ké quy ciia Nha nudce.

2- Két cau va ndi dung phan anh cta Tai khoan 111- Tién mit

Bén Ng: Cac khoan tién mit ting, do:

- Nhap quy tién mit, ngoai t€;

- 86 thira qu¥ phat hién khi kiém ké.

Bén Cé: Cic khoan tién mit gidm, do:

- Xuét quy tién mit, ngoat té;

- S6 thiéu hut qu§ phat hién khi kiém ké.

S6 du bén Ng: Cac khoan tién mit, ngoai t& con ton quy.

Tai khodn 111 - Tién mdt co 02 tii khodn cap 2:

- Tdi khodn 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quf tién
Viét Nam ta1 quf Tién mét.

- Tai khodn 1112 - Ngoai té: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, ton qu ngoai té (theo
nguyén té va theo ddng Viét Nam) tai qui ctia don vi.
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3- Phuong phap hach toan ké toan mét sé hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi rat tién giri Ngin hang, Kho bac vé qu§ tién mit ciia quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac.

3.2- Khi nhan cic khoan ting ho, déng gop tai dia phuong clia cac td chirc, ca
nhén trong nudc bing tién mit, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

C6 TK 541- Thu Qu§ “Vi ngudi nghéo” (5411),

3.3- Khi nha ta1 trg ting hd, déng gop cho cac t5 chirc, c4 nhan trong nudc
thong qua quy b?mg tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 338- Phai tra khac (3381).

- Khi chi tién cho cic Quf “Vi ngudi nghéo” dia phuong khac bing tién mit
(theo danh sach cta nha tai tro yéu cﬁu), ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)

C6 TK 111- Tién mit.

3.4- Khi duoc tii tro, vién tro khdng hoan lai bing tién mit nhip quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 541- Thu Quif “Vi ngudi nghéo” (5412).

3.5- Cac khoan thu khac bang tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 541- Thu Quf “Vi ngudi nghéo” (5418).

3.6- Khi thu hdi céc khoan tam {mg béng tién mit cho can bd, nhin vién va
nguoi lao dong cla quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 141- Tam {mg.

3.7- S6 thita quf phét hién khi kiém ké, chua xac dinh duoc nguyén nhén, cho
x1r ly, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
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3.8- Khi chi tién mit hd tro cho cac ddi twong ngudi nghéo, ho nghéo, ngudi
can ngheo, hé can ngheo, ngudi ¢6 hoan canh dic biét khé khan, ho ¢ hoan canh
d3c bidt khé khin va cdng ddng nghéo, ghi:

No TK 641- Chi hoat d6ng quy

C6 TK 111- Tién mit.

3.9- Chi tam tmg cho can bd, nhén vién, ngudi lao dong cla quf bang tién mét, ghi:

No TK 141- Tam tmg

C6 TK 111- Tién mit.

3.10- S6 thiéu hut quf phat hién khi kiém ké, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)

C6 TK 111- Tién mit.

TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoén nay phan anh s6 hién c6, tinh hinh bién dong tat ca cac loai tién
ctia Quf “Vi ngudi nghéo” giri tai Ngan hang, Kho bac (bao gdm tién Viét Nam va
ngoai té).

1.2- Cin cir d& hach toan trén TK 112 "Tién giri Ngan hang, Kho bac" 1 céc
gidy bio C6, bao No hoic Bang sao ké ctia Ngin hang, Kho bac kém theo céc
chimg tir gbc.

1.3- Dinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nhim ddm bao sb liéu giri vao, rat ra va
ton cubdi ky khép dung véi s6 lidu ciia Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu ¢é chénh
léch phai bio ngay cho Ngin hang, Kho bac dé x4c nhan va diéu chinh kip thoi.

1.4- K& to4n tién giri phai chip hanh nghiém chinh ché d6 quan 1y, luu théng
tién té va nhing quy dinh c6 lién quan dén Luat Ngén sach Nha nude hién hanh.

2- Két ciu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang,
Kho bac

Bén No: Céc loai tién Viét Nam, ngoai t& giri vio Ngan hang, Kho bac.

Bén Cé: Cic khoan tién Viét Nam, ngoai té rat ra tir tién g1 Ngin hang,
Kho bac.
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S6 du bén Ng: Cac khodn tién Viét Nam, ngoai té con giri & Ngan hang,
Kho bac.

Tai khodn 112 - Tién giri Ngdn hing, Kho bac ¢6 2 tai khodn cép 2:

- Tdi khodn 1121- Tién Viét Nam: Phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong
céc khoan tién Viét Nam ctia don vi g tai Ngan hang, Kho bac.

- Tai khodn 1122- Ngogi té: Phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri
cua cac loai ngoai té dang gun tai Ngan hang, Kho bac.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi xut quf tién mit giri vao Ngan hing, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giti Ngin hang, Kho bac

Co6 TK 111- Tién mit.

3.2- Khi nhén duoc cic khodn déng gép tai dia phwong ciia cac td chirc, ca
nhén trong nude bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac

Cé TK 541- Thu Quf “Vi ngudi nghéo” (5411).

3.3- Khi nha tai tro tng hd, dong gdp cho céc td chirc, c4 nhan trong nudc
théng qua quf bing chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co TK 338- Phai tra khac (3381).

- Khi chuyén tién cho cic Quf “Vi ngudi nghéo” dia phwong khic bing
chuyén khoén (theo danh séch ctia nha tai tro yéu cau), ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

3.4- Khi nhan dwoc cac khoan vién tro quc té, tai tro clia cc to chirc, ca nhan
b:é.ng chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co TK 541- Thu Quy “Vi nguoi nghéo” (5412).

3.5- Khi nhén dugc khoan didu chuyén tir Trung wong hodc dia phuong khac
bang chuyén khoan, ghi;

No TK 112- Tién giti Ngin hang, Kho bac

Cé TK 541- Thu Quff “Vi ngudi nghéo” (5413).
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3.6- Khi thu dwoc 131 cla cac khoan tién g, cac khoan thu khéc bing tién
gui, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 541- Thu Qu§ “Vi ngudi nghéo” (5418).

3.7- Khi thu dwoc céc khodn phai thu khac bing chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién gri Ngan hang, Kho bac

Co TK 138- Phai thu khac (1388).

3.8- Rut tién giri Ngan hang, Kho bac vé quy tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac.

3.9- Khi diéu chuyén nguén thu x4c dinh 13 két du quy cho cép trén hoic hd
tro cho céc dia phuong khéc theo quyét dinh ciia cap c6 thim quyén bang chuyén
khoan, ghi:

No TK 137- Tam chi (13781)

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac.

TAI KHOAN 137
TAM CHI

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan diéu chuyén ngudn thu con du
tir noi ¢6 két dw quf cao sang noi khong & ngudn thu dé chi hoat dong quy.

1.2- Cudi ky, khi Quf x4c dinh thing du (thdm hut) cta hoat déng Quy, két
chuyén s6 d3 didu chuyén trong ky cho céc qu§ khic sang TK 421 - Thing du
(thdm hut) Iy ké.

2- Két cau va ndi dung phan dnh caa Tai khoan 137- Tam chi

Bén No: Diéu chuyén ngudn thu cho cip trén hoic hd trg cho cac dia
phuong khac.

Bén C6: Cubi ky, khi xac dinh thing du (thdm hut) cta hoat déng Quf, két
chuyén sb @3 diéu chuyén ngudn thu cho cip trén hoic hd tro cho céc dia phwong
khac trong ky sang TK 421- Thing du (thim hut) liy ké.

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019 35

S6 du bén No: S6 d3 diéu chuyén nguén thu nhung chua két chuyén sang
TK 421 - Thing du (thdm hut) liy ké.

Tai khodn 137- Tam chi, c6 01 tii khodn cdp 2:

- Tdi khoan 1378- Tam chi khdc: phan 4nh cac khoan tam chi khic (diéu
chuyén ngudn thu con dw cho cép trén hodc hd tro cho céc dia phuong khac,..) va
vi€c thanh toan cac khoan tam chi nay.

Tai khoan nay ¢6 03 tai khoan cip 3

- Tai khoan 13781- Piéu chuyén nguén thu (bang tién): phan anh cac khoan
didu chuyén ngui:‘m thu con du cho cﬁp trén hodc hd trg cho cac dia phuong khac
theo quyét dinh cia cip c6 tham quyén.

- Tai khoan 13782- Diéu chuyén nguon thu (bdang hang héa): phan anh gia tri
s6 luong hang hoa diéu chuyén cho cac dia phuong khac theo quyét dinh ctia cﬁp
¢6 thdm quyén.

- Tai khoan 13788- Tam chi khac: phan anh cac khoan tam chi khac va viéc
thanh toan cac khoan tam chi nay.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét sé hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi diéu chuyén ngudn thu xic dinh la két du quy cho cép trén hodc hd
tro cho cac dia phuong khac theo quyét dinh ctaa c?lp c6 thim quyén, ghi:

No TK 137- Tam chi (13781)

C6 TK 112 - Tién gtti Ngén hing, Kho bac.

3.2- Khi xuit kho hang héa didu chuyén cho céc dia phuwong khac theo quyét
dinh ciia cap c6 thim quyén, ghi:

No TK 137- Tam chi (13782)

Cé TK 156- Hang hoa.

3.3- Két thiic nim, sau khi hoan thanh cic nhiém vu duoc g1ao, két chuyén s6
da didu chuyén cho cﬁp trén hodc hd trg cho cic dia phwong khac va két chuyén
gié tri hang héa duoc diéu chuyén theo quyét dinh cta cip c6 thim quyén, ghi:

No TK 421- Thing du (thim hut) liy ké

Co6 TK 137- Tam chi (13781, 13782).
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TAI KHOAN 138
PHAI THU KHAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoén nay ding dé phan 4nh céc khoan phai thu khac va tinh hinh
thanh toan cac khoan phai thu do.

1.2- Cac khoan phai thu phan anh vao tai khoan nay g’f‘)m:

- Phéi thu vé bdi thuomg vit chat do cic cé nhin, tip thé (bén trong va bén
ngoai quff) gay ra da c6 quyét dinh xr 1y, bit boi thuong vat chat,

- Gié trj tai san phat hién thiéu chwa x4c dinh 16 nguyén nhan cho xt 1.

2- Két cdu va ndi dung phan 4nh cta Tai khoan 138- Phai thu khac

Bén No:

- S6 tién phai thu vé bdi thudng vét chét do cé nhan, tip thé (Bén trong v bén
ngoal quy gay ra);

- Gia tri tai sén thiéu chua x4c dinh dwoc r8 nguyén nhan ché quyét dinh xit ly;

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Co:

- Két chuyén gla tr1 ta1 san thiéu vio cac tai khoén lién quan theo quyét dinh
xtr Iy;

- S tién d3 thu v& bdi thudng vat chét va cdc khodn phai thu khéc.

S6 du bén No: Cac khoan phai thu khac nhung chwa thu duoc.

Tai khodn 138 - Phdi thu khdc, cé 01 tai khodn cip 2:

- Tdi khoan 1388- Phai thu khdc: phan anh cac khoan phai thu khac nhu: thiéu
hut quf, gia tri tai sén thiéu phat hién khi kiém ké chua xéc dinh duoc nguyén
nhan cho xu ly,...

3- Phuong phap hach toan ké toan mét sé hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Trudmg hop tién mit tdn quy,... phat hién thiéu khi kiém ké, chwa x4c dinh
rd nguyén nhan, cho xir ly, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)

C6 TK 111- Tién mit.
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3.2- Khi thu cic khoan phai thu khac thu duge bing tién, ghi:
Nocac TK 111, 112
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

TAI KHOAN 141
TAM UNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khodn nay dung dé phan 4nh khoan tién ma quf d3 tam tmg cho cén
b0, nhan vién, nguoi lao dong clia quy va tinh hinh thanh toan cac khoan tién tam
umg do.

1.2- Tam {mg 13 mo6t khodn tién giao cho ngudl nhan tam Umg thuwc hién cac
nhiém vu dwoc quf giao dé chi cho cac hoat dong cia qui nhw: chi hd tro ciru doi
d6t xudt, chi cho hd ngheéo,.... Ngudi nhin tam {mg phéi 1a can b, nhan vién,
nguoi lao dong cla quy.

1.3- Tién xin tam {mg cho muc dich gi phéi sir dung cho muc dich d6, tién tam
{mg khong duoc chuyén giao cho ngudi khac. Sau khi hoan thianh cong viée, ngudi
nhén tam {mg phai 14p bing thanh todn tam {mg dinh kém céc chimg tir gbc dé
thanh toan ngay. S6 tién tam img chi khong hét phéi ndp tra lai quy.

1.4- Phai thanh toan dirt diém tam mg lan trede méi cho tam tmg 13n sau.

1.5- Ké to4n phdi mé s6 chi tiét tai khoan theo d6i timg ngudi nhin tam tmg,
theo tirng 1an tam tmg va tung lan thanh toan.

2- Két cau va ndi dung phan inh ctia Tai khoan 141- Tam ting

Bén N SO tam tng cho can bd, nhan vién, ngudi lao dong ciia quif thuc hién
cac hoat dong cia quy.

Bén Co:

- Cac khodn tam g d3 dugc thanh toan;

- S6 tam tmg diing khéng hét nhap lai quy.

S6 du bén No: S6 tién tam g chua thanh toan.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét sé hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Xuét quf tién mit tam tmg cho can bd, nhén vién, ngudi lao déng cla
quy, ghi:
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No TK 141- Tam tmg

C6 TK 111- Tién mit,

3.2- Thanh toan s& chi tam tmg: Cin cir vio Bing thanh toan tam Umg (theo sb
chi do nguoi nhan tam Ung lap kém theo ching tir ké toan) dugc chua tai khoan
duyét chi, ghi s6 chi thue té duoc duyét, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 141- Tam {mg

C6 TK 111- Tién mit (xuit quff chi thém s6 chi qua tam Gmg).

3.3- Cac khoan tam {mg chi khong hét, nhép lai quf cin ctr vao phiéu thu, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 141- Tam tmg.

TAI KHOAN 156
HANG HOA

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay ding d& phén anh s hién c6 va tinh hinh bién dong gi tri
cé? loai héng héa ctia Quif “Vi ngudi nghéo” do duoc cac td chire, ¢4 nhan ting hd,
biéu tang (do1 vé1 hang hoa xac dinh dugc gia tri).

1.2- Ta1 khoan 156 “Hang hoéa” chi sir dung trong truong hop quy nhan duoc
céc khoan tng ho, biéu ting bing hién vit ma xac dinh dugc gia tri.

1.3- Chi hach toan vao Tai khodn 156 gié tri cia hang hoa thuc té nhip, xuit
qua kho cta don vi.

1.4- Hach toan nhap, xuit, tdn kho céc loai hang héa phai theo gia thuc té.

2- Két cau va néi dung phan 4nh caa Tai khoan 156- Hang hoa

Bén No: Tri gia thuc té clia hang hoéa nhap kho.

Bén Cé: Tr1 gia thuc té cla hang hoa xuét kho.

S6 du bén N o: Tr1 gia thuc té cla hang héa hién c6 trong kho cta don vi.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Nhip kho hang héa do dugc ting hd, biéu ting, diéu chuyén, ghi:

No TK 156- Hang héa
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C6 TK 541- Thu Quf “Vi ngudi nghéo” (Chi tiét TK cip 2)

Pong thai, ghi:

No TK 002- Hang hoa duoc ung hd, tai tro, vién trg.

3.2- Khi nhip kho hang hda do nha tai tro ting hd, déng gdp cho cac té chire,
ca nhén trong nudc thdng qua Quy, ghi:

No TK 156- Hang héa

Cé TK 338- Phdi tra khac (3381).

- Khi xuét kho hang héa chp cac Quy “Vi nguoi ngheo” dia phuong khac (theo
danh sach ctia nha tai trg yéu cau), ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)

Co6 TK 156- Hang hoa.

3.3- Khi xuit kho hang héa ing hd cho ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi cin
ngheo, hé can ngheo, ngudi ¢6 hoan canh d}éc biét kho khan, ho cé hoan canh dic
biét kho khin va cong dong ngheo theo quyet dinh, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 156- Hang hoa

Dong thoi, ghi:

Co TK 002- Hang hoa dugc Gng ho, tai tro, vién tro.

3.4- Khi xuét kho didu chuyén hang héa cho céc dia phuong khéc theo quyét
dinh ciia cap c6 thim quyén, ghi:

No TK 137- Tam chi (13782)

Co TK 156- Hang hoa

Pong thoi, ghi;

Co TK 002- Hang hoa dugc Gng ho, tai tro, vién trg.

TAI KHOAN LOAI 3

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 3

1- Loai ta1 khoan nay phan anh cac nghiép vu thanh toan gitta Quy “Vi nguoi
nghéo” vdi cac don vi, td chirc, c4 nhin bén ngoai vé céc khoan thanh toan gitta quy
véi ngudi bén, ngudi cung cip hang hoa, dich vu, ngudi nhin thdu vé XDCB,.... vi
cac khoan phai tra khac.
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2- Moi khoén thanh toén ctia quf phéi duoc hach toan chi tiét theo timg ndi
dung phai tra, cho timg d6i twong va timg 14n thanh toan.

3- Ké toan phai theo ddi chit ché timg khoan no phéi trd dong thoi phai
nghiém chinh chip hanh quy dinh thanh to4n va thanh toan diy du, kip thoi céc
khoan n¢ phai trd va cac khoan phai tra.

Tai khoan loai 3 ¢6 02 tai khoan:

+ TK 331- Phai trd cho nguo1 ban;

+ TK 338- Phii trd khéc.

TAI KHOAN 331
PHAI TRA CHO NGUOI BAN

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Ta1 khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai trd va tinh hinh thanh
toan cac khoan no phai trd clia quff véi ngudi ban, ngudi cung cap hang héa, dich
vu, ngudi nhin thau vé& XDCB,.... va céc khoan no phai tra khéc.

1.2- Moi khoan no phai tra ca quf déu phai dugc hach toan chi tiét theo timg
61 tuong phai tra, ndi dung phai tra va timg lan thanh toan. Sé no phai tra ciia qu§
trén tai khoan tng hop phai bang tong s no chi tiét phai tra cia cac chii no.

1.3- Phai theo d6i chit ché cac khoén no phai trd cho ngudi nhén thau dé thanh
toan kip thoi, ding han cho cac chi no.

1.4- K& toan chi tiét cic khodn no phai trd phdi m& sb chi tiét tai khoan dé theo
d61 cac khoan no phéi tra ctia timg dbi tuong.

2- Két cau va ndi dung phan dnh cia Tai khoan 331- Phai tra cho nguéi ban

Bén No: Cac khoan d3 tra cho ngudi ban, ngudi cung cap hang hoéa, dich vu,
ngudi nhan thiu XDCB.

Bén Cé: S6 tién phai trd cho ngudi ban, nguoi cung cap hang hoéa, dich vu,
ngudi nhan thiu XDCB.

S$6 du bén Cé: Céc khoan con phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cép hang
héa, dich vu, ngudi nhin thdu XDCB.

Tai khoan 331 c¢é thé cé s6 du bén Ne: phén anh s6 tién qui di tmg trudc
cho khach hang.
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3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi tam {mg tién cho ngudi ban, ngudi cung cip hang héa, dich vu, ngudi
nhan thau, ghi:

No TK 331- Phai tra cho nguoi ban

Coécac TK 111, 112.

3.2- Khi cbng trinh x4y dung nha cho ngudi nghéo hoan thanh, xac dinh sb
phai tra cho ngudi bén, ngudi cung cip hang héa, dich vu, nha thiu, ghi:

Ng TK 641- Chi hoat dong qu¥

Co6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.

3.3- Khi thanh toan tién cho ngudi ban, ngudi cung cip hing hoéa, dich vu, nha
thau (s con phai thanh toan), ghi:

Ng TK 331- Phai tra cho nguoi ban.

Cécac TK 111,112

TAI KHOAN 338
PHAI TRA KHAC

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoén nay ding dé phén anh cac khoén phai tra khac va tinh hinh thanh toan
cac khoan phai trd khac nay.

Cdc khodn phdi trd khdc phan dnh vao tai khodn nay, gom:

- Cac khoan thu hd hodc chi tra ho cho cac nha tai tro (theo danh sach nha
tai tro);

- Gié tri tai sn thira chwa xéc dinh duoc nguyén nhan chd giai quyét;

- Cac khoan phai tra khac.

2- Két cau va néi dung phan anh caa Tai khoan 338- Phai tra khac.

Bén No-:

- Cac khoan chi ho cac nha tai tro (cac td chirc, ca nhan trong nuoc, nudc ngoai),

- Két chuyén gia tri tai san thira vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh x
ly cta cap c6 tham quyen,

- Cac khoan 43 tra khac.
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Bén Cé:

- Cac khoan thu ho cac nha tai tro (cac tb chirc, c4 nhan trong nudce, nudc ngoai),

- Gia tri tai sin thira cho gidi quyét;

- Cac khoan phai tra khac.

S6 du bén Coé:

- Cac khoan con phai chi ho hodc cac khoan da thu hd con cubi ky,

- Gia tri ta1 san phat hién thira con cho giai quyét;

- Céc khoan phi tra khac con cudi ky.

Tai khodn 338 - Phdi trd khdc, cé 02 tai khodn cap 2:

- TK 3381- Cac khoan thu hd, chi hé: Phan anh cac khoan thu ho hodc chi tra
hd cho cac nha tai tro (theo danh sach nha ta1 trg yéu c:-’iu).

- TK 3388- Phadi tra khac: Phan anh cac khoan phai tra khac nhu thira quy khi
kiém ké chwa xic dinh dwoc nguyén nhan cho x ly,....

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Truong hop thira quf phét hién khi kiém ké khong xac dinh duoc nguyén
nhan, ké toan cin cir vio bién ban kiém ké lap phiéu thu dé phan 4nh s6 tién thira
cho xtt ly, ghi:

Nocac TK 111,112

Cé TK 338- Phai tra (3388).

3.2- Khi ¢6 quyét dinh xi¥ Iy s6 tién thira, cin cir quyét dinh xt Iy, ghi:

No TK 338- Phai trd khac (3388)

C6 TK 111- Tién mit (néu xéc dinh dwoc doi twong phai tra)

Co TK 541- Thu Qu§ “Vi nguoi ngheéo” (5418) (ghi ting quy).

3.3- Khi nha tai tro ing hd, dong gop cho cac td chitc, c4 nhan trong nudc
thong qua Quy, ghi:

Nocac TK 111,112

Ng TK 156- Hang héa

Co TK 338- Phai trd khac (3381).

- Khi chuyén tién, hang héa cho cic Quf “Vi ngudi nghéo” dia phuong khac
(theo danh sach clia nha tai trg yéu cau), ghi:
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No TK 338- Phai tra khéc (3381)
Cé céc TK 111, 112
Cé TK 156- Hang héa.

TAI KHOAN LOAI 4

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 4

Loai tai khoan niy dung dé phan 4nh sb hién c6, tinh hinh bién ddng tai khoan
ngudn ctia quf. Tai khoan ngudn ctia qui bao gdm thing du (tham hut) liy ké”.

Tai khoan loai 4 ¢6 01 tai khoan:

+ TK 421- Thing du (thim hut) ldy ké.

TAI KHOAN 421
THANG DU (THAM HUT) LUY KE

1- Nguyén tic ké toan

Tai khodn ndy dung dé phan anh tdng sé chénh 1éch thu chi (hay con goi la
thing du (tl'lé“}m hut) lity ké ctia qu¥) tai ngay lap bao cao tai chinh. Viéc phan phoi
va stt dung s0 thing du phai tuan thi theo quy dinh.

2- Két cau va néi dung phén anh ciia Tai khoan 421- Thiing du (tham hut)
liy keé.

Bén No:

- Tham hut phat sinh do chi hoat dong qu¥ trong ky 1on hon thu quy trong ky;

- K&t chuyén (phan phi) thing dw vao cac tai khodn lién quan theo quy dinh.

Bén Co: Thang du phat sinh do thu quf trong ky 1én hon chi hoat dong quy
trong ky.

S6 du bén Cé: S6 thing du cla quf.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chu yéu

3.1- Tinh v két chuyén sang tai khoan thing du (thim hut), ghi:

+ Néu thing du (13i), ghi:
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No TK 911- Xac dinh két qua

C6 TK 421- Thing du (thim hut) liy ké.

+ Néu thim hut (15), ghi:

No TK 421- Thing du (tham hut) Iy ké

C6 TK 911- Xéc dinh két qua.

3.2- Két thuc niim, sau khi hoan thanh céc nhiém vu dwoc giao, két chuyén sb
d3 didu chuyén cho cép trén hoic hd tro cho cac dia phuong khac va két chuyén
gi4 tri hang héa duoc diéu chuyén theo quyét dinh cda cip c6 thdm quyén, ghi:

No TK 421- Thing du (thim hut) ldy ké

Co6 TK 137- Tam chi (13781, 13782).

LOAI TAI KHOAN 5
NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 5

Loai tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién co, tinh hinh bién dong tat ca
cac khoan thu theo ché d6 tai chinh quy dinh phat sinh & Quy “Vi nguoi ngheéo”
cac cap.

Tai khoan loai S ¢o6 01 tai khoan:

Tai khoan 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo”.

TAI KHOAN 541
THU QUY “VI NGUOI NGHEO”

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung cho Quf “Vi nguoi nghéo” cac cip dé phén anh cac
khoan thu tir su dong gép tu nguyén, cac khodn thu tir vién trg, tai tro clia cac co
quan, t8 chirc, c4 nhan, cic khodn thu diéu chuyén tir cdc Quf “Vi ngudi nghéo”
cac cdp va cac khoan thu khéc tai Quf “Vi ngudi nghéo” cac cép va tinh hinh x& Iy
cac khoan thu do.

1.2- Céc khoan thu phan anh vao tai khodn nay bao gbm:
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- Cac khoén thu ing ho trnuc tiép tal dia phuong nhur: Cac khoan thu tir su dong
gop tu nguyén bﬁng tién hoédc hién vat cta cac co quan, don vi, t8 chirc, ca nhan &
trong nudc va nudc ngoai dugce thu truc tiép tai dia phuwong;

- Thu vién tro quéc té, cac khoan ta1 tro ¢c6 muc dich cé dia chi cu thé dé thure
hién theo uy quyén cla co quan, td chirc, c4 nhan tai tro;

- Céc khoén nhin diéu chuyén tr Quy “Vi nguoi ngheéo” cac cép cho quy theo
quyét dinh ctia Ban van dong quyf cap trén truc tiép;

- Cac khoan thu khac: La1 thu duoc tir cac khoan tién gui kho bac, ngan hang;
cac khoan thu hop phap khéc (néu cé).

1.3- Khi thu cac khoan ting hd cua cac t8 chirc va ca nhan phai st dung cac
ching tir thu tién.

1.4- T4t ca cac khodn thu clia Quf “Vi ngudi nghéo” cic cip phii duoc phin
anh day du, kip thoi vao bén C6 TK 541- Thu Qui “Vi ngudi nghéo™.

1.5- K& toan phai mé sb chi tiét cac khoan thu cho phi hop véi yéu ciu quan Iy
cla quy dé thuén tién cho viéc bdo cio cong khai, minh bach cac khoan thu cta quy.

2- Két cau va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoén 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo”

Bén No: Két chuyén s6 Thu Quf vao Tai khoan 911- Xac dinh két qua.

Bén C6: S6 thu Qui “Vi ngudi nghéo” phat sinh gdm:

- Thu ting h trure tiép tai dia phuong;

- Thu ta1 tro, vién tro;

- Thu diéu chuyén;

- Thu khac.

Tai khoan 541 khéng cé s6 du cudi ky.

Tai khodn 541 - Thu Quy “Vi ngwoi nghéo”, c6 04 tai khodn cip 2:

- TK 5411- Thu ting ho truc tiép tai dia phwong: Tai khoan nay si dung cho
Quf “Vi ngudi nghéo” céc cap dé phan anh céc khoan thu tng h6 cho quf duoc
thu truc tiép tai dia phuong;

- TK 5412- Thu tai trg, vién trg: Tai khoan nay st dung cho Quy “Vi nguoi
nghéo” cac c?ip dé phan anh s6 thu tai tro, vién tro cua nudc ngoai theo muc dich

A
cu the;
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- TK 5413- Thu diéu chuyén: Tai khoén nay st dung cho Quy “Vi ngudi
nghéo” céc cap dé phan anh s thu nhin duoc tir didu chuyén cia Quf “Vi ngudi
ngheo” cac cap theo quy dinh;

- TK 5418- Thu khdc: Phét} anh cac khoan thu khac nhu: Thu l3i tién gl va
cac khoan thu hop phap khac (néu co).

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Khi phat sinh cac khoan thu ting hd bang tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 541- Thu Quf “Vi ngudi nghéo” (5411).

3.%— Khi phét sinh cac khoan thu ing ho dugc chuyén qua tai khoan, cin cir
vao giay bao Co ctia Ngan hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giti Ngén hang, Kho bac

C6 TK 541- Thu Qu§ “Vi ngudi nghéo” (5411).

3.3- Khi phét sinh cac khoan thu diéu chuyén duoc chuyén qua tai khoan, cin
clr vao gidy bdo Co clia Ngén hang, Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngin héng, Kho bac

C6 TK 541- Thu Quf “Vi nguoi nghéo” ( 5413).

3.4- Khi nhan dwoc tGng hd, tii tro, didu chuyén bing hang héa, ghi:

No TK 156- Hang hoa

Co6 TK 541- Thu Qu¥ “Vi nguol ngheo” (TK chi tiét tuong img)

Poéng thoi, ghi:

No TK 002- Hang hoa duoc ing ho, tai tro, vién trg.

3.5- Khi nha tai tro, vién tro chuyén tién tng hd Quy véo tai khoén tién giri cla
Qu¥, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 541- Thu Qu¥ “Vi nguoi ngheo” (5412).

3.6- Phit sinh c4c khoan thu v& 13i tién g, ghi:

No TK 112- Tién giti Ngén hing, Kho bac

C6 TK 541- Thu Qu§ “Vi ngudi nghéo” (5418).

3.7- Khi c¢6 quyét dinh xi 1y sb tién thira phat hién tir kiém ké quj, cin ct
quyét dinth xi 1y néu duoc ghi ting s6 thu ciia quf, ghi:
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No TK 338- Phai tra khac (3388)

Co6 TK 541- Thu quy “Vi ngudi ngheo” (5418).

3.8- Cubi nim, két chuyén cac khoan thu Quy “ngudi nghéo” sang TK 911-
Xac dinh ket qua, ghu:

No TK 541- Thu qu§ “Vi ngudi ngheéo”

C6 TK 911- Xéc dinh két qua.

LOAI TAI KHOAN 6

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 6

1- Loai tai khoan ndy dung dé phén anh cac khoan chi hoat dong ctia Quy “Vi
ngudi nghéo” céc cAp.

2- Céc khoan chi hoat déng phai thwc hién cho ding dbi tuong va ¢6 chimg tir
chi day du theo danh séch.

Loai tai khoan 6 - Cac khoan chi, ¢6 01 tai khoan:

Tai khoan 641- Chi hoat dong qu¥

TAI KHOAN 641
CHI HOAT PONG QUY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Ta1 khoan nay dung aé phan anh cac khoan chi hoat dong cua Quy “Vi
ngudi nghéo” cac clp nhu: Chi hd tro xiy dung mdi va stta chita nha &; chi hd tro
cho hoc sinh di hoc, chi hd tro ciu doi dot xuit,.... (theo quy dinh hién hanh).

1.2- Phéi m& sb ké toan chi tiét chi hoat déng quyf theo timg ndi dung chi theo
dtng quy ché tai chinh.

1.3- Hach toan chi hoat déng qu§f phai d4m bao s khép dung, théng nhit giita
hach to4n tdng hop véi hach toan chi tiét, giita sb ké toan vdi chimg tir va béo céo
tai chinh.

2- Két cau va ndi dung phan anh caa Tai khoan 641- Chi hoat dong Quy
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Bén No: Cac khoan chi hoat dong quy.

Bén C6: Két chuyén s6 chi hoat dong quf sang TK 911- Xéc dinh két qua.

Tai khoan 641 khong cé s6 dw cudi ky.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chu yéu

3.1- Phén 4nh s phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cip hang héa, dich vu,

nha thau khi thuc hién xay dung nha cho cac dbi tuong, ghi:

Ng TK 641- Chi hoat dong qu¥

Co6 TK 331- Phai trd cho nguoi ban.

- Khi tra tién cho ngudi ban, ngudi cung cap hang héa, dich vu, nha thau, ghi:
No TK 331- Phai trd cho nguoi ban.

Cocac TK 111,112

3.2- Cac khoan chi bﬁng tién maét truc tiép cho cac déi tuong duoc hd tro tir

quy theo quy dinh, cdn cir vao cac chimg tir co lién quan, ghi:

No TK 641- Chi hoat dong quy
C6 TK 111- Tién mit.
3.3- Khi ung hé cho ngudl ngheo, hd ngheo, nguoi can nghéo, hd can ngheo,

nguoi ¢o hoan canh dac biét kho khan, hd c¢6 hoan canh dic biét kho khin va c¢ong
ddng nghéo bing hang hoa theo quyét dinh, ghi:

Ng TK 641- Chi hoat dong quy

C6 TK 156- Hang héa

Pdng théi, ghi:

Co TK 002- Hang hoa dugc ting ho, tai trg, vién trg.

3.4- Cubi nam, két chuyén chi hoat déng Quy vao TK 911- Xac dinh két qua, ghi:
No TK 911- Xac dinh két quéa

C6 TK 641- Chi hoat déng quy.

LOAI TAI KHOAN 9

NGUYEN TAC KE TOAN TAI KHOAN LOAI 9

1- Loai tai khodn nay ding dé phén énh diy dd, chinh xéc két qué cta hoat

ddng Quf “Vi ngudi nghéo” trong ky ké toan theo ding quy dinh.
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2- Cudi nim, don vi phéi tinh todn xac dinh két qua cta hoat dong Quf “Vi
nguoi ngheo” phat sinh trong nam. Viéc x ly ket qua hoat dong thuc hién theo
quy dinh cta quy ché hién hanh.

Loai tai khoan 9- Xic dinh két qua, c6 01 tai khoan:

Tai khoan 911- Xac dinh két qua.

TAI KHOAN 911
XAC PINH KET QUA

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoén nay ding dé x4c dinh v phén anh két qué hoat déng ctia Quf “Vi
ngudi nghéo” trong mét ky ké toan nim.

2- Két cau va ndi dung phan anh caa Tai khoan 911- Xac dinh két qua

Bén No:

-Két chuyén cac khoan chi hoat dong Quy,

- Két chuyén thing du (15i).

Bén Coé:

- Két chuyén cac khodn thu Quf “Vi ngudi nghéo”;

- Két chuyén thim hut (13).

Tai khoan 911 khong cé so du cudi ky.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Cudi niim, két chuyén cac khoén thu ciia quf phét sinh trong nim, ghi:

No TK 541- Thu Quy “Vi nguot nghéo”

C6 TK 911- Xac dinh két qua.

3.2- Cudi nim, két chuyén chi hoat déng ciia quf phét sinh trong nim, ghi:

No TK 911- Xac dinh két qui

Co6 TK 641- Chi hoat dong Quy.

3.3- Tinh va két chuyén sang tai khoan thing du (thim hut), ghi:

+ Néu thing du (151), ghi:

No TK 911- Xac dinh két qué.

C6 TK 421- Thing du (thim hut) liy ké,
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+ Néu thdm hut (13), ghi:
No TK 421- Thing du (thim hut) liy ké
C6 TK 911 - Xéc dinh két qua.

B- CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

TAI KHOAN 002
HANG HOA PUQC UNG HO, TAI TRQ, VIEN TRQ

1- Nguyén tic ké toan

Tai1 khoan 002 phan anh gia tn cac loai hang héa cta t5 chirc, c4 nhan ung ho
quf bing hién vit (g6m ca nhitng hang héa xac dinh duoc va nhimg hing héa
khong xac dinh dugc gia tr1).

2- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 002- Hang héa dugc ing
hd, tai tre, vién tro.

Bén No: Cac loai hang hoa ting do nhan ung hg, tai trg, vién tro.

Bén Cé:

- Céc loai hang hoéa chuyén cho ngudi nghéo, hd nghéo, ngudi cin nghéo, hd
can ngheo, ngudi c¢o hoan cénh dic biét khd khian, ho ¢é hoan canh dic biét kho
khin va cong ddng nghéo va didu chuyén cho cic quf khéc.

- Hang hoa khong dung duge phai hay bé.

S6 du bén No: Hang héa hién con trong kho.

Hach toan tai khoan 002 phai luu y ciac quy dinh sau:

1- Ké toan phai theo déi chi tiét hang héa dwoc Ging hé, tai tro, vién tro xéc
dinh duoc gia tr1 va khong xac dinh’duc_:rc gia tr1. Po1 va1 nhitng hang hoa khong
xac dinh duoc gia tr1 phan anh theo s6 hang hoa nhan dwoc (thung, go1, kién,...);

2- Phai 6 td chirc theo ddi chi tiét timg loai tai san, hang hoéa.

3- Bi vdi hang hoa khong thé sit dung duoc néu khong c6 chi dinh nao khac
cia co quan nha nwdce c6 thim quyén thi don vi thuc hién tidu hiy theo quyét dinh
cua Trudng ban van dong Quy “Vi nguoi ngheo”

+ Hang héa ctia cip nao thi cip d6 thuc hién tidu hiy.
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+ Tuy theo diéu kién cu thé ctia mdi cép, dic diém cta timg loai hang hoa dé
lwa chon hinh thire ti€u hity cho phu hop.

+ Trudng ban van déng Quf “Vi ngudi nghéo” cac cip quyét dinh thanh lap
“Hbi ddng tiéu hiy hang héa khéng thé st dung dwoc”. Thinh phin Héi dong
gom: Trudng ban vin dong Quy, ké toan truémg (hodc phu trach ké toén) va céc
thanh phén khac do Trudng ban vin dong Quy chi dinh.

+ Hoi dong tiéu hiy phai tién hanh kiém ké, danh gia, phan loai timg loai hing
hda, lap “Danh muc hang hoa ti€u hiy” va “Bién ban tiéu huy hang hoa”.

+ “Bién ban tiéu hiy hang hoa" phai lap ngay sau khi tiéu hiy hang hoa va
phéi ghi 18 cic ndi dung: loai hang héa d3 tiéu hiy, hinh thirc tiéu hiy, két ludn va
chit ky ctia cac thanh vién Hoi dong tiéu hiy.

TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI

1- Nguyén tiic ké toan

1.1- Ta1 khoan 007 phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén té cia cac
loal ngoai t€ & Quy “Vi ngwol ngheo”;

1.2- Trén Tai khoan nay khéng quy dbi cac ddng ngoai té ra déng Viét Nam,

1.3- Ké toan chi tiét Tai khoan 007 theo timg loai ngoai 8.

2- Két chu va ndi dung phan anh caa Tai khoan 007- Ngoai té céc loai

Bén No»: 56 ngoai té thu vao (Nguyén té).
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Phu lyc so 03
HE THONG SO KE TOAN
(Ban hdnh kém theo Thong tu s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
ciia BS Tai chinh)
I- DANH MUC SO KE TOAN
Ky
STT Tén S6 Pham vi ap d
€n S0 hiéu am vi ap dung
I |Sé tonghop
1 |Nhitky - S6 Cai S01-Q TW, Tinh
2 | Chimg tir ghi s6 S02a-Q TW, Tinh
3 | S diing ky Chimg tir ghi sb S02b-Q TW, Tinh
S6 Céi (dung cho hinh thirc ké toan
4 ; S02c- TW, Tinh
Chimg tir ghi s8) Q
5 Sé ACéi’ (dung cho hinh thirc ké toan $03:0 TR
Nhat ky chung)
6 | S6 Nhit ky chung S04-Q TW, Tinh
7 | Béng cén doi s6 phat sinh $05-Q TW, Tinh
II | Sd chitiét
Sé quy tién mit (S& ké toan chi tiét
g |50 auf ten mat (S0 ke toan chi tet) 0 o | TW, Tinh, Huyén, X
quy tieén mat)
9 | S Tién gl Ngén hang, Kho bac S07-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa
Sb theo d&i tién mit, tién giri bing TW, Tinh, Huyén, X3
10 o S08-Q ) o
ngoai t¢ (Don v1 co ngoai t€)
TW, Tinh, Huyén, X3
11 | S8 Kho (hoic Thé kh S09- S
b i {hafe Tho ko) Q| (Don vi o6 kho hing héa)
12 | S6 Thu quf “Vi ngudi nghéo” S10-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa
13 | S& Chi hoat dong qu¥ S11-Q | TW, Tinh, Huyén, Xa
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11- MAU $0 KE TOAN
BAN VAN DONG QUY “Vi NGUGI NGHEO"............. Mau so: $01-Q
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 103/2018/TT-BTC
ngay 14/11/2018 ciia By Tai chinh)

NHAT KY - 80 CAI
Ndm:......cc.....
Ngiy, | Chimg tir S6 |Sohiéu| S6 | Tai | Tai | Tai | Tai | Tai
thang| .| . L tien| TK | thit | khoin | khoan | khoin | khoén | khoan
.| So |Ngay, Dien giai i
ghi | [~ phat{ doiung | W | i | v | s | ssnssninins | sennsenns
g [Mieulthang sinh| Ne | Co | dong | No [ 6 | Ne | Co [No| €6 | Ne | i [ No| co
A|B|C D 1 |E|F| G |2(3]4]|5|6]|7]8]9
- $6 du dAu nim
- Phét sinh trong théng

- Céng 6 phit stmh thing X | x| X
- 86 dur cudi thang X
- Cong lity ke tir dau nim X
- 86 ndy co... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang......
= NBAY G S0 e e
Ngay... thang... ndm......
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(K3, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong ditu)

610Z-10-20 Ae3N/80 + LO 9S/0Vd DNQD

€S
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BAN VAN PONG Miu so: $02a-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO"........... (Ban hanh kém theo Thong tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bé Tai chinh)

CHUNG TU GHI SO
Ngay... thang.... nam.....
Y R
x SX hu\ tﬁ. kh 2
Dién gidi e acacasn i Sétidn | Ghicha
Ng Co
A B C 1 D
Cong X X X

Kém theo....... chimg tir ké toan.

Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BAN VAN DONG
QUY “Vi NGUOI NGHEO”

Mau so: S02b-Q

(Ban hanh kém theo Théng tw 56
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cita B Tai chinh)

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam.....
Chiing tir ghi so Ching tir ghi so
S6 hiéu | Ngay, thang S6 hiéu | Ngay, thang
A B A B
Cong Ciong

- 86 nay co6... trang, dénh sb tir trang 01 dén trang...

NGUOI LAP SO
(K, ho tén)

KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén)

............................................................

Ngay... thang... nam...
CHU TAI KHOAN
(K, ho tén, dong ddu)
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BAN VAN PONG Miu s6: S02¢-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO"........... (Ban hanh lém theo Thong tu s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cta Bo Tai chinh)
SO CAI
(Ding cho hinh thirc ké toan Ching tir ghi sfi)
5175 1 T
Tl RHOAR: it
. Chung tir P £ a
Ngay, ohi s ) S6 higu | So tien Gl
thang p Dien giai tai khoan ]
ghiss| S0 | Newy, aditmg | g | o | ™
hiéu | thang :
A B C D E 1 2 F
- 6 dw ddu nim
- S6 phat sinh trong
thang
- Codng sb phét sinh X X
thang
- S6 du cubdi thang
- Cong lity ké tir dau X
nam

- 85 nay ¢6... trang, dénh sb tir trang 01 dén trang...

Ngay... thang... nam...
NGUOILAPSO  KE TOAN TRUOGNG CHU TAI KHOAN
(K3, ho tén) (K3, ho tén) (K3, ho tén, dong dau)
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BAN VAN PONG
QUY “Vi NGUOI NGHEO"..........

Miu sé: S03-Q
(Ban hdnh kém theo Thong tu 56

103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bé Tai chinh)

SO CAI

(Diing cho hinh thirc ké toan Nhit ky chung)

oooooooo

Nigiy,| CMma e Nhatky | o6 higu tai| S6 tidn
thang ————— Didn giai chung | 4 hoin déi
ghiss| S0 |NEay, Trang | STT 1 img | Ne|cs
hiéu | thang so | dong ’
A B B D E F G 1|2
- S6 dw diu nim
- S6 phat sinh trong
thang
- Cong s6 phat sinh | x X X
thang
- S6 dur cubi thang
- Cong lity ké tir dau
nim
- S8 nay cé... trang, dénh s6 tir trang 01 dén trang. .
~NBAY MG SO:. oo
Ngay... thang... ndm...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén)

(K, ho tén)

(KY, ho tén, déng dau)
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BAN VAN PONG Miu sé: S04-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”............ (Ban hanh kém theo Thong tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cita B Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
WM nmnvrsanieRmEs
Ny, Chiing tir o So lueu S6 phit sinh
i P . x s Da ghi| STT tai
thang| So | Ngay, | ~ Diengial | oz il dong | khoan | No | Cé
ghi s0 | hiéu | thang Ky '
doi irng
A | B C D E F G 1 2
sé trang trudc
chuyén sang
- Cong chuyén X X X
sang trang sau

- S6 nay c6... trang, dénh sb tir trang 01 dén trang...

Ngay... thang... ndm...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng dau)
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BAN VAN PONG Miu so: S05-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO”............ (Ban hanh kém theo Thong tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cita B¢ Tai chinh)
BANG CAN POI SO PHAT SINH
Thang..... ndm...........
So Té So du S6 phiat sinh So du
hiéu i k;n R diu thang trong thang cudi thing
1 oan
TK Ne Cé Ne Céd Ne Co
A B 1 2 3 4 5 6
Cong

Ngay... thang... ndm...

NGUOI LAP KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BAN VAN PONG Méu so: S06- Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO"........... (Ban hanh kém theo Thong tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bé Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
(S6 ké toan chi tiét quy tién mit)

Thang.... ndm.....

Loa1 quy:.....
) Ngay, | So So tién
Ngay, o i .
thin thang | hiéu DiZn eidi Ghi
M2 | chimg | chimg g Thu| Chi | Ton | cha
ghi so . .
tu tu
A B C D 1 2 3 E
S6 du diu ky
Cdng phat sinh ngay
Céng liiy ké thang
Cong liy ké dau nim

- Sb nay cé... trang, danh sé tir trang 01 dén trang...

Ngay... thang... nam...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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BAN VAN PONG Méu so: S07-Q
QUY “Vi NGUOI NGHEO"......... (Ban hanh kém theo Thong tw s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bé Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Noi mé tai khodn giao dich.................
S6 hiéu tai khodn tai noi giti..............
Logi tién glfi!...onvmmninninasms
Ngay, | Chimg tir S6 tién _—
thing | S6 | Ngay, Dién giai Gdi | Rat | Con .
ghi s6 hiéu | thing vio ra lai i
A B C D 1 2 3 E
S6 du dau thang
S6 phat sinh thang
Cong phat sinh thang
Cong liy ké tir diu nim

- 88 nay ¢é... trang, dénh sb tir trang 01 dén trang...

Ngay... thang... ndm...
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(K3, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong ddu)
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QUY “Vi NGUOI NGHEO".........

BAN VAN PONG Miu so: S09-Q

(Ban hénh kém theo Théng tu s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
ctia Bé Tai chinh)

SO KHO
(Hoac Thé kho)
Ngay ldp thé............. S B s ccanenee
-Ténhang hoa:...............coooiiii e, Ponvitinh:.............................
- Quy céch, phim chat:................cooccoovvvirii. ME S8
Chiing tir Soluong  |Ghicha
Ngay $6 higu Ngay (ky xéc
thing | Nga i ti Diéngidi |nha nhin
. E g Ys; | ching tir gl .‘Ps Nhap |Xuét|Tén| "o
ghiso [ thang | ik xuat cua ke
Nhiap | Xuat todn)
A B C D E F 1 2 | 3 G
Ton diu nim
Cong cubinim |x X
- 86 nay co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...
S NGAY MG SO
Ngay... thang... nam...
THU KHO KE TOAN TRUGNG CHU TAI KHOAN
(K3, ho tén) (K3, ho tén) (K3, ho tén, dong dau)
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III. GIAI THiCH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KK TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Méu s6 S01- 0)

1. Muc dich: Nhat ky - S& Céi 1a s ké toan tong hop ding cho hinh thic
Nhit k¥ - S& Cai d& phan 4nh tit ci cic nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tur
thoi gian va hé théng hoéa theo ndi dung kinh té phan anh trén cac tai khoan ké
toan. Trén co s& d6 kiém tra, glam sat su bién dong timg loai tai sén, ngue';‘}n vén,
cac khoan thu, chi cia quf lam cin cir d6i chiéu véi cac sd ké toan chi tiét va 1ap
bao cao tai chinh.

2. Cin c va phuong phép ghi sb

- Nhat ky - S8 Céi c6 hai phén:

+ Phén "Nhét ky": gdm cac cot tir Cot "Ngay, thang ghi s6" dén C6t "S6 hidu
tai khoan d6i tmg" (dinh khoén).

+ Phén "S6 Céai" chia 1am nhiéu c6t, mdi tai khoén sir dung 2 ct, mét cot ghi
No, mot cot ghi Co, $6 luong cot nhiéu hay it phu thudc vao ) luong tai khoan
cin sir dung. Dé thuin tién cho viéc ghi sb, phan S8 Cai c6 thé dung t dém.

- Hang ngay cin cir vao chimg tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra ndi dung
clia chimg tir ké todn, sau do xéc dinh sé hiéu tai khoan ghi No, sé hiéu tai khoan
ghi C6 dé ghi vao Nhiat ky - S6 Cai. Mdi chimg tir ké toan dwoc ghi vao Nhét ky -
S& Cai mét dong ghi dong thoi & ca 2 phin Nhat ky va S8 Céi.

+ 86 du du nim: Ghi sb du cudi nim trude ciia tht ci cac tai khoan.

+ C6t A: Ghi ngay, thang ghi sb.

+ C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thing chimg tir ké toan.

+ C6t D: Tém tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh,

+ C6t 1: Ghi tong s6 tién phat sinh trén chimg tir,

+ C8t E, F: Ghi sb hiéu tai khoén déi img No, dbi tmg Cé cta nghiép vu
kinh té.

+ C6t G: S6 thir tw dong

+ Tir ¢6t 2 tr& di: Ghi s6 tién phat sinh & mdi tai khoan theo quan hé d6i img
d3 duoc dinh khoan & COtE, F.
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- Cudi trang; COng mang sang,

- Cudi m3i thang phai cong sb phét sinh & phin Nhat ky va sb phat sinh No, sb
phét sinh C6 clia timg tai khoan, s6 phat sinh iy ké tir ddu nim.

Dong sb liéu khéa sb 13 cin ctr 48 dbi chiéu sb lidu trén cac sb chi tiét. Sau khi
d4 dbi chiéu khép ding, s6 liéu trén Nhét ki - S6 Cai va sb chi tiét duoc sir dung
dé 13p Bdo cdo tai chinh.

CHUNG TU GHI SO
(Méu s6 S02a-Q)

1. Muc dich: Chimg tir ghi s dung d& tip hop s6 liéu ciia mot hodc nhiéu
chimg tir k& todn ¢6 cung ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ldm cin
cir ghi s6 ké toan.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

- Cin cir 8 13p Chimg tir ghi sb 13 cac chimg tir ké toan hoic Bang tong hop
chimg tir ké toan. Chimg tir ghi s& do ké toan 1ap cho timg chimg tir ké toan hoic
cho nhiéu chimg tir ké toan c6 ndi dung kinh té giéng nhau hosc cé thé lap tir Bang
téng hop chimg tir ké toan cing loai. Chimg tir ghi sb duoc lp hang ngiy hoic
dinh ky tiy thubc vao sb lwong nghiép vu kinh té phat sinh.

- Chimg tir ghi sb dugc dénh s6 lién tuc tir diu nim téi cudi ndm hodc tir dau
thang dén cudi thang iy theo s6 luong chimg tir thuc té phét sinh tai don vi va
duoc 4y theo sb thir tur trong S8 diing ky chimg tir ghi .

- Ngay, thang ctia Chimg tir ghi sb 14 ngay 13p Chimg tir ghi s va dwoc ding
ky vao Sb ding ky chimg tir ghi sd.

+ C8t A: Ghi tém tit nghiép vu kinh té phét sinh ctia chimg tir ké toan.

+ C6t B, C: Ghi s6 hiéu cla tai khoan ghi No, s6 hiéu tai khoian ghi C6 cia
nghiép vu kinh té phat sinh.

+ (bt 1: Ghi sb tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh theo timg quan hé dbi ung
No, Co.

+ Cot D: Ghai cha.

Dong cong: Ghi tong s6 tién & cot 1 cha tit ca céc nghiép vu kinh té phén 4nh
trén Chimg tir ghi s6.
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Dong tiép theo ghi s6 lwong chimg tir ké todn dinh kém theo Chimg tir ghi s6.
Chimg tir ghi sb 13p xong chuyén cho ké toén trudng hoic phu trach ké toan ky
duyét, sau d6 ding ky vao S6 Ping ky chimg tir ghi s6 dé lay s6 va ghi ngay,
théng, sau d6 dwoc sit dung dé ghi vio S Cai va cac Sb ké toén chi tiét. Chimg tir
- R 3 . 5 A ;
ghi 50 hru cung chimg tir ké toan.

SO DANG KY CHUNG TU GHI SO
(Méu 56 S02b-Q)

1. Muc dich: S5 ding ky chimg tir ghi s6 13 s6 ké toan tng hop ding dé ding
ky tit c4 cac Chimg tir ghi sd theo trinh tw thoi gian. S8 nay vira ding dé ding ky
cac nghiép vu kinh té phat sinh, quan Iy chimg tir ghi sd vira d& kiém tra, d6i chiéu
s6 1iéu véi Bang can ddi sb phat sinh.

2. Ciin cit va phwong phap ghi sb

- Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay, thang clia Chimg tir ghi sb (s6 hiéu ctia chimg
tir ghi s6 duoc danh sd lién tuc tir ddu nim dén cudi nim hoic tir diu thang dén
cudi thang).

- Cot 1: Ghu téng sb tién ctia Chimg tir ght sb.

- Cin clr @ ghi vao S ding ky chimg tir ghi sb 1a cac Chimg tir ghi sb d
duoc 1ap trong ngay.

- Cubi trang sb phai cong sb liiy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang s6 phai
ghi s6 cng trang truée chuyén sang. Cubi thang phai cdng tng sb tién phat sinh trén
S& diing ky chimg tir ghi s6 (sb tién & C6t 1) s6 liéu ndy phai bing téng sb phat sinh
No va bing tdng s6 phat sinh C6 cing ky trén Bang cn dbi sb phat sinh.

SO CAI
(Diing cho hinh thirc ké toan Ching ti ghi s6)
M du sb S02c-Q)

1. Muc dich: S3 niy dung cho hinh thirc k& toan Chimg tir ghi sb. S& Cai 14 sb
ké toan téng hop ding dé tip hop va hé théng héa cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh theo trinh tu thoi gian va ndi dung kinh té quy dinh trong hé thong tai
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khoan ké toén nhim kiém tra, sy bién ddng cia timg loai tai sin, ngudn von, céc
khoan thu, chi tai quf. S6 liéu trén S6 Céi duoc d6i chiéu véi sb liéu trén cac sb ké
toan chi tiét. S6 liéu trén Sb Céi dung dé 1ap Béng cn dbi s6 phét sinh va béo cdo
tai chinh.

2. Cin cit va phuong phap ghi sb

- Cin ctr duy nhét dé ghi vao S6 Cai 13 Chimg tir ghi s6 d3 ding ky trén S&
ding ky chimg tir ghi s.

- 86 Cai duoc dong thanh quyén aé ghi cho cd ndm va mé riéng cho timg tai
khodn, mdi tai khoéan cﬁp 1, c'ép 2 dugc mé mot trang hodc mét sb trang tuy theo
s6 luong ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh cda tai khoan d6 nhiéu hay it.

- 86 du diu nim: Cin clt vio sd liéu cubi ky nam trudc.

- 86 phat sinh trong thang:

+ Cdt A: Ghi ngay, thang ghi sb.

+ C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thing clia Chimg tir ghi s.

+ C6t D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vu kinh té ciia Chimg tir ghi sd.

+ C6t E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i img No hodc déi img Cé véi tai khoan nay.

+ Cbt 1, 2: Ghi sb tién ghi No hodic s6 tién ghi Cé cua tai khoan.

+ Bt F: Ghi chii ndi dung cin thiét phai luu y.

- 86 liéu & dong Cong sb phat sinh No, phat sinh C6, s6 dur ctia cac tai khoén
sau khi duoc d6i chiéu vai sd 1idu trén S chi tiét va dung dé 1ap Béng cén doi sb
phat sinh.

- DAu niim, phai chuyén s dur cudi nim trudce clia cac tai khodn sang sb du ddu
nidm nay. Cubi thang phai cong sb tinh ra sb phat sinh thang va sb phat sinh lily ké
tir diu ndm clia timg tai khoén 1am cin cir 13p Bang cén d6i s6 phét sinh.

SO CAI
(Ding cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
(Méu sé S03-0)

1. Muc dich: S6 nay dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung dé ghi chép
cic nghiép vu kinh té phat sinh theo tai khoan ké toan phuc vu cho viéc l3p bio
cao tai chinh.

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



70

CONG BAO/S6 07 + 08/Ngay 02-01-2019

2. Can cit va phuong phép ghi sb

- Ciin cilr ghi S6 C4i 13 S& nhat ky chung.

- MB@i tai khoan st dung 1 hojc 1 sé trang S6 Céi.

+ C6t A: Ghi ngay, thang ghi s6.

+ Cét B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thing cla chimg tir ké toan dung dé ghi sb.
+ Cot D: Dién gidi tém tit ndi dung nghiép vu kinh té d phat sinh.

+ C6t E: Ghi sb thir tw trang ctia Nhat ky chung.

+ C6t F: Ghi s6 thir tr dong cia nghiép vu tai trang sb Nhat k¥ chung

+ C6t G: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi img véi tai khoén nay.

+ (6t 1, 2: Ghi sb tién ghi No hoiic ghi C6 ctia nghiép vu kinh té,

- Hang thang, cong 56 phat sinh No, phat sinh C6 va tinh sb liy ké tir dAu nim.

- S6 lidu trén Sb Céi sir dung dé 13p Bang cin dbi sb phat sinh va bao céo

tai chinh.

SO NHAT KY CHUNG
(Méu 56 S04-Q)

1. Muc dich: S Nhit ky chung chi st dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky

chung dé phan 4nh cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tw thoi gian va xac
dinh s6 tién va tai khodn phai ghi No hoic ghi C6 @& phuc vu cho viéc ghi S5 Cai.

2. Ciin cit va phuong phap ghi sé
- Cin cir ghi s6 13 céc chimg tir ké toan da duoc kiém tra, phan loai, xac dinh

tai khoan ghi No, tai khoan ghi Cé.

+ C6t A: Ghi ngay, thang ghi s0.

+ Cbt B, C: S6 hiéu, ngay, thang ciia chimg tir ké toan dung dé ghi sb.

+ CHt D: Tém tht ndi dung nghiép vu kinh té clia chimg tir.

+ Cot E: Cot ndy danh dau (x) vao dong sb lidu sau khi d3 ghi S& Céi.

+ C6t F: Ghi s6 thir tr dong cia nghiép vu kinh té tai trang S6 Nht ky chung.
+ C8t G: Ghi sé hiéu tai khoan ghi No va sb hiéu tai khoén d6i img ghi C6 ciia

nghiép vu kinh t€ phat sinh. Mdi tai khoan ghi No ghi 1 dong, mdi tai khoan ghi
Co ghi 1 dong (ghi No trurde, ghi Co sau).
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+ C6t 1: Ghi s tién ghi No ({mg véi dong s6 hiéu Tai khoan ghi No).

+ C6t 2: Ghi sb tién ghi C6 (img véi dong sb hiéu Tai khoan ghi C6).

- Khi chuyén sb liéu tir Nhat ky chung vao S& Cai theo dong trén Nhat ky
chung, dong nio d3 chuyén ghi vao S& Céi xong dénh diu (x) vio cbt E.

- Cudi trang, cudi thing phai céng Nhat ky chung dé chuyén sang dau
trang hodc dau thang ké tiép. Cubi thang phai c¢ong phat sinh va tinh 56 Iy ké
tir dau nam.

BANG CAN DOI SO PHAT SINH
(Mdu 50 S05-Q)

1. Muc dich: Phén anh tdng quat tinh hinh tai sin va ngudn von tai Quy “Vi
ngudi nghéo” trong ky bao céo va tir dau nim dén cubi ky béo cdo. Sb lidu trén
Béng cin d6i s6 phat sinh 14 cin cir 4 kiém tra viéc ghi chép trén sb ké toan tdng
hop, ddng thoi doi chiéu va kiém soét s6 liéu ghi trén Bao céo tai chinh.

2. Cin cit va phuong phap ghi sb

- Bang cén di sb phat sinh dugc 13p dua trén cac tai liéu sau:

- 86 Cai va cac sb chi tiét tai khoan.

- Bang cin dbi s6 phat sinh ky trudc.

- Trudc khi lap Bang can dbi s6 phat sinh phéi hoan thanh viéc ghi sb ké toan
chi tiét va tong hop, kiém tra, d6i chiéu gifta cac s6 liéu c6 lién quan.

- S6 lidu ghi vio Bang can dbi s6 phat sinh chia lam 2 loai:

+ Loai s6 liéu phan anh s6 du céc tai khoén tai thoi diém dau ky (Cot 1, 2), tai
thai diém cudi ky (cot 5, 6), trong dé cac tai khodn c6 s6 du No duoc phan anh vao
cot “No”, cac ta1 khoan co s6 du Cé duoc phan anh vao cot “Co”.

+ S liéu phét sinh cta céc tai khoan tir ddu ky dén ngay cudi ky bao céo duoc
phédn anh vao cot sb phét sinh trong ky (cbt 3, 4), trong d6 tbng s6 phat sinh “No”
ctia cac tai khoan dugc phan anh vao cét “No”, tong s6 phat sinh “Co” dwgc phan
anh vao ¢ot “Co”.

- C8t A, B: S6 hiéu tai khodn, tén tai khoan ciia tit cd céc tai khodn cip 1 ma

don vi dang sir dung va mot s6 tai khoan cép 2.3 can phan tich.
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- Cot 1, 2; Phén 4nh s6 du dau théng ctia thang bio cdo (s6 du dau ky béo céo).
Sé lidu dé ghi vao cac cot nay duge cin clr vao dong sb du diu thang trén Sb Cai hoic
ciin ¢t vao phén “S6 du cudi thang” cia Bing Cin dbi s6 phét sinh théng trudc.

- Cot 3, 4: Phan anh téng sb phat sinh No va téng sb phat sinh C6 cta cac tai
khoén trong ky bao cdo. S6 liéu ghi vao phin nay dwoc cin clr vao dong “Cong
phét sinh liy ké tir du ky” cla timg tai khoan twong tmg trén sb ké toén téng hop
va chi tiét.

- C6t 5, 6: Phan anh sb du ngiy cudi cung ctia thing bio cdo. S5 liéu dé ghi
véo phan nay dugc cin cir vao sb du cudi thang ciia thang béo cao trén S& Cai hoiic
duoc tinh cin cir vao cac cdt sd du diu thing (cbt 1, 2), s phat sinh trong thing
(ct 3, 4) trén Bang can déi s phat sinh thing nay. S6 lidu & cbt 5, 6 duoc ding dé
lap Bang cin dbi sb phat sinh thang sau.

- Sau khi tap hop du céc s6 liéu ¢6 lién quan dén céc tai khodn, phai thuc hién
tdng cong Bang cin ddi s6 phat sinh.

- S6 liéu téng cong sb phat sinh cac tai khoan trong bang ciia Bang cin dbi sb
phat sinh phai dam béo tinh cin ddi bit budc sau diy:

+ Tbng s6 du No (cbt 1) phai bing thng s6 dur Cé (c6t 2) dau thang clia céc tii
khoan.

+ Téng s6 phat sinh No (cot 3) phai bing tong s6 phat sinh C6 (c6t 4) cia cac
tai khodn trong thang bao cao.

+ Téng sb du No (cbt 5) phai bing tbng sb du Cé (cot 6).

Ngoai viéc phan anh cac tai khoan trong Bang, Béng can dbi s phét sinh con
phéan énh s6 du, s6 phat sinh cta cac tai khodn ngoai Bang.

SO QUY TIEN MAT
(S ké toan chi tiét quy tién mit)
(Méu sé S06- Q)

1. Muc dich: S8 ndy ding cho Thi quff (hoic ding cho ké toan tién mit) dé
phan 4nh tinh hinh thu, chi tdn quf tién mit bing tién Viét Nam cia Quf “Vi
nguol ngheo”.

2. Cén c va phuong phap ghi sb
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S& nay mé cho thi quf: M&i quff dung mét s6 hay mét sb trang sb. Sb nay
cling ding cho ké toan chi tiét qui tién mit va tén sb stra lai 13 “S5 ké toan chi tiét
o~ 't\ o8y LA L A .z d L] o~ LY [ A 2 L] )‘ r i
quy ti€én mat”. Tuong tng vl mot so cia thu qui thi c6 mot so cuia ké toan cung

ghi song song.

S8 quf tién mit phai thue hién khéa s6 vao cubi mdi ngdy, sau khi khoa sb
phai thuc hién dbi chiéu gitra sb tién mit ctia ké toan véi sb quf cla thi quf va
tién mit trong ket dam bao chinh xac, khop ding.

Ngay cubi thang phai 13p Bang kiém ké quf tién mit dé kiém ké dbi chiéu vdéi
tién mit ton thue té. Truong hop ¢é chénh léch phai tim nguyén nhan va xit ly theo
quy dinh. S5 chi tiét tién mit ngdy cudi cing cla théng sau khi d6i chiéu khép
ding véi tién mit thuc té phai duoc ky ddy da cac chit ky theo quy dinh va luu
cung véi Bang kiém ké quyj tién mit.

- Cin cir dé ghi s6 quf tién mit la céc Phiéu thu, Phiéu chi di duoc thuc hién
nhap, Xuét quy.

- Cét A: Ghi ngay thang ghi sb

- C6t B: Ghi ngay thang ctia Phiéu thu, Phiéu chi

- Cét C: Ghi 8 hiéu ctia Phiéu thu, sb hiéu Phiéu chi lién tuc tir nhé dén 16n.

- Cot D: Ghi nd1 dung nghiép vu kinh té ciia chimg tir

- Cbt 1: S4 tién nhap quf

- Cot 2: S6 tién xuit quf

- Cot 3: 86 dur ton qui cudi ngay. S6 ton quf cudi ngay phai khép dang véi sb
tién mit trong keét.

Pinh ky ké toan kiém tra, d6i chiéu gitra SO ké toan tién mit véi S& quy, ky
xac nhan vao cot E.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Méu s6 S07- Q)

1. Muc dich: S6 nay dung & theo ddi chi tiét timg loai tién giri ciia don vi tai
Ngan hang hodc Kho bac.
2. Ciin c va phuong phép ghi sé

- Ciin cir dé ghi vao sb nay la gidy bao No, bdo Cé ctia Ngan hang, Kho bac.
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- M?3i noi mé tai khoan giao dich bing dong Viét Nam va mdi loai tién giri
duoc theo dbi riéng trén mét quyén so, phai ghi 18 noi mé tai khoan giao dich cling
nhu s6 hiéu tai khoan tai noi giao dich.

- Péu ky ghi s6 du tién giri ky trude vao C6t 3.

Hang ngay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tir (Gidy bio No, bao C6).

- Cot D: Tém tit ndi dung nghiép vu kinh té cda chimg tir,

- C6t 1, 2: Ghi sb tién giri vao hodic rit ra khéi tai khoén tién giti.

- Cot 3: Ghi s6 tién con g tai Ngan hang hodc Kho bac.

Cudi thang:

- Cong tbng sb tién d3 giri vao, di rat ra trén co s& d6 tinh sb tién con g tai
Ngén hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

S6 du trén sb tién giri dwoc dbi chiéu v6i sb dur tai Ngan hiang hay Kho bac
dam bao khép dung. Truong hop c6 chénh léch phai pho1 hop vén Ngéan hang hoic
Kho bac d& tim nguyén nhén va cé bién phép x{r 1y, ddng thoi phai thuyét minh 13
su chénh 1&ch va nguyén nhén trén sb.

Sau khi hoan thanh viéc d6i chiéu sb nay phai cé diy du chit ky theo miu quy
dinh va Iuu cing Béng déi chiéu s liéu tai khoan tién gl véi kho bac va sb chi
tiet do ngéan hang giri (thang).

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUI BANG NGOAI TE
(Mdu s6 S08- Q)

1. Muc dich: S6 nay ding cho cac don vi cé ngoai t& di phan anh trén Tai
khodn 111, 112 d8 theo di chi tiét timg loai tién mit, tién giri bing ngoai t8.

2. Cin c va phuong phép ghi sb

- C3n ctr d& ghi sb 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi bing ngoai t& va cac Gidy bao
Co, bao No hay Bang sao ké kém theo chimg tir gbc ctia Ngan hang, Kho bac.

- Mdi noi mé tai khoén giao dich béng ngoai t€ hodc loai tién giri duoc theo
ddi trén mét quyén s6 hodc mdt sb trang
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- M3i ngoai té theo d6i mbt sd trang.

- Péu ky ghi s6 tién ton qui hoiic s du tién gl ddu ky vao cot 6 va cot 7.

- C6t A: Ghi ngay, thing ghi sd.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cla chimg tir ké toan dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia chimg tir.

- C4t 1: Ghi ty gi4 hdi doai duoc hach toan theo quy dinh (T¥ gi4 thuc té, ty
gia do BS Tai chinh quy dinh,...) tai thoi diém cac nghiép vu kinh té phat sinh bing
ngoal t€.

- Cot 2: S6 tién thu hodc giri vao bing nguyén té.

- Cdt 3: S tién thu hoic gl vao qui dbira déng Viét Nam.

- Cot 4: Ghi s6 tién chi hodc rit ra bang nguyén té.

- Ct 5: Ghi s tién chi hoiic rit ra quy ddi ra ddng Vit Nam.

- Cot 6: 86 dur nguyén té.

- C6t 7: Ghi sb dwr quy dbi ra dong Viét Nam

- Cudi thang, cong tong sb tién giri vao, rit ra dé tinh s6 du, dbi chiéu vdi Kho
bac, Ngéan hang hoic d6i chiéu véi sb du thuc té tai quy lam cén cr dé ddi chiéu
v6i S6 Cai va tinh ra s liy ké tir ddu nim. Hang thang, sau khi khéa sb va déi
chiéu khdp ding nhitng nguoi co lién quan phai ky 50,

SO KHO (HOAC THE KHO)
(Méu sé S09- Q)

1. Muc dich: Ding cho Thii kho dé theo dai s6 luong nhép, xut, tdn kho timg
loai hang héa dwoc biéu, ting, Gng ho va chi hd tro ldm cin cr xdc dinh trach
nhiém vt chét cda thi kho.

2. Ciin cit va phuong phap ghi sé

(Thé kho 14 s6 t& roi. Néu déng thanh quyén thi goi 13 “Sé kho”)

- Cin cir ghi sb 1a Phiéu nhép kho, Phiéu xuét kho di dwoc thuc hién. Néu dé
to roi thi sau khi st dung xong phai déng thanh quyén.

- 84 kho do phong (ban) ké toan lap lin d4u va ghi cac chi tiéu: Tén, nhin
hiéu, qui cich, don vi tinh, m3 s hang hoéa. Sau dé giao cho thd kho dé ghi tinh
hinh nhép, xuét, ton kho hang ngay.
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- M3i thir hang héa dugc theo dBi mét sé trang riéng. M&i kho mét sb riéng,
mdi nim lap lai mot 14n s& méi.

DéAu nim ghi s6 lwong ton kho vio Cbt 3.

Hang ngay thi kho cén cir vio phiéu nhap kho, phiéu xuét kho ghi vao cac c6t
twong tmg trong s kho, mdi chimg tir ghi mdt dong.

+ C6t A: Ghi ngay thing ghi sb

+ C6t B: Ghi ngay, thang cta Phiéu nhap kho hodc Phiéu xuit kho.

+ Cbt C, D: Ghi s6 hidu ctia Phiéu nhép kho hoic Phiéu xuét kho.

+ C4t E: Ghi ndi dung ctia Phiéu nhip kho hoic Phiéu xut kho.

+ Cot F: Ghi ngay nhap, xut kho

+ C4t 1, 2: S6 lwong nhap kho hodc xuat kho.

+ Cot 3: Ghi sb luong tén kho sau mai 14n nhap, xuét hoac cubi mdi ngay.

Cubi thang, phdi cong téng sb luong nhép, XuAt trong ky va tinh ra s6 ton cubi
ky ctia timg loai. Hang ngay ho3c dinh ky, ké toan phai d6i chiéu s6 luong nhip,
xuat, ton kiém tra viéc ghi chép cia Thii kho va ky xéc nhan véo cot G.

SO THU QUY “Vi NGUOI NGHEO”
(Méu 56 S10- Q)

1. Muc dich: S& nay dung dé theo déi tinh hinh thu Quf “Vi ngudi nghéo”
theo tdng s6 thu va timg ngudn thu cu thé nhim dé dbi chiéu va cung cép s6 lidu
cho viéc lap bao cao tai chinh.

2. Cin c va phuong phép ghi sb

- Cin cir ghi sb: Cin cir vao céc Phiéu thu va céc chimg tir khac ¢6 lién quan
ta1 cac khoan thu ctia Quy.

- Phuong phép mé va ghi s

- Cot A, B, C: Ghi ngay, thang ghi sd, s6 hiéu, ngay thang cia chimg tir dung
dé ghi sb.

- C6t D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia chimg tir ké toan dung dé ghi s.

-Cot 1: Glu téng sb tién thu

- C6t 2 dén Cbt 5: Ghi sb tién cla timg khoan thu.

Cubi thang cong sb phét sinh thang va sd lu§ ké tir dau nim.
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SO CHI HOAT PONG QUY
(Madu 56 S11- Q)

1. Muc dich: S6 chi hoat déng Quf ding dé tap hop cac khoan chi hoat dong
cua Quy theo nguodn kinh phi hoat dong Quf va chi tiét theo tung nd1 dung chi ho
tro cho nguoi ngheo, hd nghéo, nguoi can nghéo, ho can ngheo, ngudl co hoan
canh dic biét kho khin, hd c6 hoan cdnh dic biét kho khin, cong dc"mg nghéo va
muc chi theo quy dinh nhim quan 1y, kiém tra tinh hinh chi hoat déng va cung cp
sé liéu cho viéc lap bao cao tai chinh.

2. Ciin cit phuong phap ghi sb

- Cin cir ghi s 13 cac chimg tir ké todn hodc Bing ké lién quan dén chi hoat
dong quy.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thing ctia chimg tir ké toén duing dé ghi s.

- Cot D: Ghi ndi dung cta nghiép vu phat sinh theo timg chimg tu ké toan.

- Cot 1: Ghi tdng sb tién trén chimg tir chi phat sinh bén No TK 641 “Chi hoat
dong Quyi”.

- Cot 2 dén C6t 11: Ghi sb tién phat sinh lién quan dén timg ndi dung chi hoat
dong Quf

Cudi thdng: Cong tdng s6 phat sinh théng, sb lity ké tir ddu nim.
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Phu luc s6 04
HE THONG BAO CAO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
ctia B6 Tai chinh)
I. DANH MUC BAO CAO
Nei nhéan
Kj’ - Co
han | D6 | Uyban BVD
K+ hié : quan
STT| ) 2" | Ténbibubdocio | lip | tueng | MTTQ | o o | i
bieu i A Viét X
bao | Ilap Na;'n cap |chinh
cao . < | trén | cung
clng cap £
cap
1 2 3 4 5 6 7 8
1 BO1-Q |Baocdotaichinh | Nam W, X X (*) X
Tinh
5 B02-Q Bao ca;o thu, Ehl Niim I-Iuyfn, < x
hoat d6ng qu¥ Xa

(*) Ap dung cho Quy “Vi ngudi nghéo” cdp tinh.
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BAN VAN PONG Miu so B01- Q
QUY “VI NGUOI NGHEO"............ (Ban hanh kém theo Thong tu s6
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
cua Bo Tai chinh)
BAO CAO TAI CHINH
N s 0 s s
I. TINH HINH TAI CHINH Tai ngay............. thang............. ndam............
Donvi tinh........
A A As A
STT Chi tiéu Mi sé TI::’::t S;’l ::1'" S::;::"
A B C D 1 2
TAI SAN
I [Tién 01
II |Cac khoan phai thu 02
III |Hang tdn kho 03
TONG CONG TAI SAN
(04= 01+02+03) 04
NGUON VON
I |No phaitra 05
II |Thing du/thim hut lay ké 06
TONG CONG NGUON VON .
(07=05+06)
II. KET QUA HOAT PONG QUY NAM
STT Chi tiéu Ma s | Thuyét | Ném | Nim
minh nay trudc
A B C D 1 2
I | Thu Quy 08
1 | Thu tir ing hé truc tiép 09
2 | Thu tai tro, vién tro 10
3 | Thu diéu chuyén 11
4 | Thu hop phap khac 12
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STT Chi tidu M s | Thuyét | Ném | Nim
minh nay trudc
II | Chi hoat dong Quy 13
1 Xﬁ\y fll_rng mad1 va suira chita 14
nha &
2 | Mua vét tr cong cu san xuét 15
3 | Tro gidp tré em di hoc 16
4 | Hb trg kham chita bénh 17
5 | Tro cap ctru doi dot xuat 18
6 | Tang qua thim ho1 19
. H3 tro v6n va cac diéu kién -
cho SXKD
8 | Tro cip kho khiin dot xuft 21
o |Xay dunghcﬁng ;crinh thiét yéu -
phuc vu cong dong
10 | Chi hoat dong khac 23
III | Thang dw/tham hut 24-08-13) | 24
- | Piéu chuyén ngudn thu 25
L. THUYET MINH
1. Théng tin khai quat
3707 s IO QD thanh lap sb.......... ngay....[.../...
Tén co qUAn cAp tr8N tC tHADP......... oo e
L0@1 RINR QOT VLot eeeeee et e et et et ettt et e et e ereereeaenerenres

2. Théng tin bo sung cho phan 1 - Tinh hinh tai chinh
2.1. Tién

Chi tiét

A A v
S0 cuo1 nam

A A o
SO dau nam

- Tién mat

- Tién giri Kho bac

- Tién gtri Ngén hang

Téng cong tién
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2.2. Cac khodn phai thu, phdi tra

Chi tiét

A A v
SO cuol nam

A A o
S0 dau nam

2.2.1. Cac khoan phdi thu

- Tam chi

- Tam Ung

- Phai thu khac

Téng cong cic khoan phai thu

2.2.2. Cac khoan phdi tra

- No phai tra khac

Téng cong cac khoan phai tra

2.3. Hang ton kho

Chi tiét

A A w
S0 cudl nam

A 3A w
S0 dau nam

2.3.1. Hang héa (xdc dinh gia tri)

- Hang hoa

Téng céng

2.3.2. Hang hoa (khdng xac dinh gia tri)

- Hang hoa

2.4. Piéu chuyén ngudn thu

- Nhén diéu chuyén nguén thu:

+ Nhin diéu chuyén ngudn thu Tinh A:
+ Nhin diéu chuyén nguén thu Tinh B:

- Piéu chuyén ngudn thu:
+ Diéu chuyén nguon thu Tinh C:
+ Didu chuyén nguf“m thu Tinh D:
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3. Théng tin thuyét minh khac
* Tinh hinh thuc hién nhiém vu trong nam:

a) Két qua hd tro ngudi nghéo, hé nghéo, ngudi cin nghéo, hé cin nghéo,
ngudi cé hoan canh diic biét kho khin, hdé cé hoan canh dic biét khé khin,
cdng dong nghéo.

- H tro x6a nha dot nat:

+ S6 nha d4 dwoc hd trg d¢ XD méi............... cin; tri gid............ triéu dong
+ S8 nha da duoc hd tro dé stra chiva:............. can; trigla........... triéu déng
_ Hb tro khac
R
v S N o A S A A B 8 P T R SRt
U O
- TOng tri @ld hO 10 ..o, triéu dong/...........ccocooov.... hd gia dinh
b) Viéc tham gia chuong trinh giam nghéo thong qua ciac hoat dong cia quy
- H3 tro dé chin nudi, trdng trot:..........coocovvvvvreren.. tridu dong/........... ho gia dinh
- Hb tro dé sira chita, kinh doanh, dichvu;................. tridu dong/........... hé gia dinh
“HE tro KRAC oo triéu ddng/........... hé gia dinh
TONG trl GI4 ..o triéu dong/.......... hd gia dinh

Ldp, ngay... thang... ndm......

NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN

(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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BAN VAN DONG Miu s6 B02-Q
QUY “VI NGUOI NGHEO"............. (Ban hanh kém theo Thong tu 56
103/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018
ciia B¢ Tai chinh)
BAO CAO THU, CHI HOAT PONG QUY
NAMwnaaavmasaninag
Donvi tinh..........
STT Chi tiéu Ma Té{'g __dreogde
s0 | so |Tien mat |Tien gii
A B & 1 2 3
I |Dw quy ky truéc chuyén sang 01
II |Thu quy trong ky 02
1 |Thu tir ing hé truc tiép 03
2 |Taitro, vién trg 04
3 |Thu diéu chuyén 05
4 |Thu hop phap khac 06
IIT |Chi hoat dong quy trong ky 07
1 |Xay dung mdi va stra chita nha & 08
2 |Mua vat tw cdng cu sin xult 09
3 |Tro giap tré em di hoc 10
4 |H3 tro khim chita bénh 11
5 |Tro cép ctru d6i ddt xuat 12
6 |Téng qua thim ho1 13
7 |H3 tro von va cac diéu kién cho SXKD | 14
8 |Tro cap kho khin dbt xuat 15
9 |Xay dung cong trinh thiét yéu phuc vu| 16
cong déng
10 |Chi hoat dong khac 17
IV |Thing du (thim hut) liy ké (18=02-07) | 18
V |Piéu chuyén ngufin thu 19
VI |Du quy cudi ky (20=01+18-19) 20

NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ldp, ngay ... thang... nam......
CHU TAI KHOAN
(K, ho tén, déng dau)
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III. HUONG DAN LAP BAO CAO TAI CHINH

BAO CAO TAI CHINH
(Méu so B01-Q)

1. Muc dich

Béo cao tai chinh phan énh tong quét toan b gia tri tai san hién c6 va ngudn
hinh thanh t3i sin cla Quf tai thoi diém 31/12 hang nim, két qua hoat ddng ciia
Quy trong nam.

S6 liu trén Béo cdo tai chinh cho biét toan b gia tri tai sdn hién c¢6 cla Quf
theo co c4u cla tai sén va co cdu ngudn von hinh thanh tai san, két qua hoat dong
clia quf trong nim. Cin cir vao Bao céo tai chinh c6 thé nhan xét, danh gi4 khai
quat tinh hinh tai chinh cta quy.

Thuyét minh bao cdo tai chinh trinh bay khai quit vé két qué hd tro nguoi
ngheo hd nghéo, ngudi can ngheo, ho cin nghéo, ngudi ¢ hoan canh dic biét kho
khin, hd c¢6 hoan canh dic biét kho khin, cong dong nghéo va viéc tham gia
chuong trinh gidm ngheo thong qua cac hoat dong cua Quy.

2. Nguyén tic trinh bay

Quf phai trinh bay cac chi tiéu béo c4o theo miu quy dinh, khi 13p béo céo
khong duoc thém bot cac chi tiéu, truong hop chi tiéu nao khéng c6 phat sinh thi
bd trong phan s6 liéu.

3. Co' sé dé 1ap Bao cao tai chinh

- Ngudn s liéu & 13p B4o céo tai chinh 14 sb liéu trén sb ké toan téng hop va
cc sb ké toan chi tiét tai khoan.

- Bao cao tai chinh ky trude.

4. N§i dung va phuong phap lap

4.1. Phin 1- Tinh hinh tai chinh:

4.1.1. Chi tiéu cit:

- C6t STT, chi tiéu va ¢t ma sb (cdt A, B, C): Quf phai chip hanh theo diing
mau quy dinh, khong sap xép la1.

- Cot thuyét minh (cdt D); Dung dé danh m3 s6 chi tiéu thuyét minh c¢6 lién
quan trong phan thuyét minh, muc dich dé ngudi doc bao céo tai chinh c6 thé din
chiéu nhanh chéng t6i ndi dung thuyét minh chi tiét clia cac chi tiéu nay.

- Cot s lidu: S lidu ghi vao phﬁn nay chia lam 2 cot:

+C6t 1: phan 4nh sb cudi nim 14 sb du thoi diém 31/12 nim lap bao cdo.

+ Cdt 2: phan 4nh s6 dau nim 14 s6 du thoi diém 01/01 nim 1p béo cdo.
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4.1.2. Phuong phap ldp cdc chi tiéu bdao cao

a. Tadi sdn

- Tién - M s6 01

La chi tiéu tong hop phén 4nh toan bd sb tién hién c6 clia Quy tai thoi diém
bao cdo. Céac khoén tién bao gom tién mit tai qu, cdc khoan tién giri khong ky han
tal ngan hang, kho bac.

S6 liéu ghi vio chi tiéu nay 1 tbng sb du No ciia cic tai khoan 111 “Tién
mat”; TK 112 “Tién gin ngan hang, kho bac™.

- Cac khoan phai thu - Mi s6 02

Chi tiéu nay phan anh toan b gia tri cda cac khodn phai thu clia don vi, bao
gém: cac khoan tam chi, tam Umg, tra trudc cho ngudol ban va phai thu khac.

S6 liéu ghi véo chi tidu nay la téng s6 du No cia cac TK 137 “Tam chi”,
TK 138 “phai thu khac”, TK 141 “Tam tmg” va s du No ctia TK 331 (khoan tra
trude cho ngudi bén, néu cd).

- Hang ton kho - M3 s6 03

Chi t1éu nay phéan anh toan bd gia tri hién c6 cla hang hdéa ung ho, tai tro ton
kho cia qu phuc vu cho hoat dong cta qu¥ tai ngay lap bao cao.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la tng s6 du No ciia TK 156 “Hang héa”.

- Tong cong tai san- Ma s6 04

La chi tiéu tdng hop phén 4nh tdng gié tri tai san hién c6 cta quy tai thoi diém
bao céo.

M3 56 04 = M 56 01 + M s6 02 + M 56 03.

b. Nguén vén

- No phai tra - Mi so 05

C?i tiéu nay phén 4nh s6 du cic khoe’}n no phéi trd tai ngay lap bdo cao tai chinh,
bao gom cac khodn phai trd nha cung cap hang hoa, dich vu cho qu§ va khoan ng
phai trd khac.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cla cac TK 331 “phai tra cho ngudi
ban”, TK 338 “Phai tra khac”.

- Thiing du/thim hut liy ké - M so 06

Chi tiéu nay phan 4nh thing dw/thdm hut liy ké ctia hoat dong qu¥ tai ngay lap
bao cao tai chinh.

S6 liéu ghi vio chi tiéu nay 1a s6 dw C6 clia tai khoan 421 “Thing du/thim hut
liy ké&”.
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- Tfing cong ngudn von- Mi sé 07

Phén 4nh tdng s& cac ngudn von hinh thanh tai sén cla quf tai thoi diém
bao cao.

M3 s6 07 = M s6 05 + M sb 06

- Chi tiéu “Tng cdng tai san” = Chi tiéu “Tdng cong ngudn von”.

M3 sb 04 = M3 s6 07

4.2. Phin 2- Két qua hoat dong Quf nim

4.2.1. Chi tiéu cit

Biéo céo két qué hoat dong gém co 6 cot:

- C6t A, B: S thir tu, cac chi tidu béo céo, quy git nguyén khong sép xép lai;

- Cot C: M3 sb cda céc chi tiéu tuong ung,

- C6t D: M3 s6 dan chiéu t6i cac théng tin thuyét minh chi tiét tai phén III-
thuyét minh;

- Cot s6 1: Tong s phat sinh trong ky bao céo nim;

- C6t s6 2: S liéu ciia nim trude lidn k& nim béo céo (dé so sanh).

4.2.2. Chi tiéu dong - Két quad hoat dpng Quj trong nim

a. Thu Quj - Md 56 08

Chi tiéu nay phan anh cac khoan thu cla qu¥ phat sinh trong nam.

M3 s6 08 = M3 s6 09 + Ma s6 10 + M s6 11 + Mz sb 12.

- Thu ti ting ho truec tiép - Md s6 09

Chi tiéu nay phan 4nh sd thu Gng hd truc tiép tir cic ca nhin va tip thé tng hd
quff vi nguoi nghéo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb
lidu ghi & cot 2 trén “S Thu qu§ vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu Téi trg, vién tro - M 56 10

Chi tiéu nay phan anh s6 thu tai tro, vién tro tir cac ca nhan va tap thé ing ho
quf vi ngudi nghéo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb
liéu ghi & c6t 3 trén “S6 Thu qu¥ vi nguoi ngheo” (S10-Q).

- Thu diéu chuyén - M sé 11

Chi ti€u nay phan anh s thu tir c:’ip trén didu chuyén xuéng hodc tir cac dia
phuong khac diéu chuyén dén. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s6 liéu ghi & cot 4
trén “S6 Thu quf vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu hop phdp khdc - M 56 12

Chi tiéu nay phéan anh s6 thu hop phap khac bd sung cho quy vi nguoi nghéo.
S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s6 lidu ghi & c6t 5 trén “S6 Thu qu§ vi nguoi
nghéo” (S10-Q).
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b. Chi hoat déng Quj - Md 56 13

Chi tidu nay phan 4nh cac khoan chi hoat d6ng qu trong nim dé thuc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

Misdé13=Misb14+Misd15+Misd16+Masd17+Misd18+Misd19+
M3 s6 20 + M3 s6 21 + M3 s6 22 + Ma s6 23,

- Chi xdy dung mdi va siva chita nha é - Md so 14

Chi tiéu niy phan 4nh s6 chi xay dung méi va stra chira nha &. S6 liéu dé ghi
vao chi tiéu nay duoc 14y tir s6 liéu ghi & c6t 2 trén “Sb chi hoat déng quy” (S11-Q).

- Chi mua vat tw cong cu sdan xudt- Mé s6 15

Chi tiéu ndy phén anh sb chi vé mua vt tr céng cu san xuit. S6 liéu dé ghi vao
chi tiéu nay duoc ldy tir s6 liéu ghi & cbt 3 trén “Sb chi hoat dong qui” (S11-Q).

- Chi tro giup tré em di hoc - Md 56 16

Chi tiéu nay phan 4nh sb chi tro gitip tré em di hoc. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu
nay duoc ldy tir s6 liéu ghi & cdt 4 trén “S4 chi hoat déng qui” (S11-Q).

- Chi hé tro kham chita bénh - Md so 17

Chi tiéu nay phan 4nh s chi hd trg khim chita bénh. S6 lidu @& ghi vio chi
tidu nay duoc lay tir s6 liéu ghi & c6t 5 trén “S6 chi hoat déng qui” (S11-Q).

- Chi tro cip ciru doi dot xuat - Ma s6 18

Chi tiéu nay phan 4nh s chi trg cip ctru d6i dot xubt. S6 lidu dé ghi vao chi
tiéu nay dwoc liy tir s6 lidu ghi & cot 6 trén “S6 chi hoat dong quif” (S11-Q).

- Chi tdng qua thdm héi - Md s6 19

Chi tiéu nay phan 4nh sb chi ting qua thim héi. S6 liéu d& ghi vao chi tidu nay
duoc lay tir s6 liéu ghi & c6t 7 trén “Sb chi hoat ddng qui” (S11-Q).

- Chi hé tro vén va cac diéu kién cho SXKD - Md sé 20

Chi tiéu nay phan 4nh s chi h3 tro von va cac diéu kién cho SXKD. S6 liéu dé
ghi vao chi tiéu nay duoc l?iy tir sb liéu ghi & cot 8 trén “Sb chi hoat dong quy”
(S11-Q).

- Chi trg cdp kho khdn dot xudat - Md so 21

Chi tiéu ndy phén énh sb chi tro cap kho khin dot xudt. S6 liéu dé ghi vao chi
tidu nay duoc 14y tir s6 liéu ghi & c6t 9 trén “Sb chi hoat ddng qui” (S11-Q).

- Chi xdy dvwng cong trinh thiét yéu phuc vu cong dong - Md sé 22

Chi tiéu ndy phan anh s6 chi xiy dung cong trinh phuc vu cong dbng. S6 liéu
dé ghi vao chi tidu nay duoc liy tir s liéu ghi & cét 10 trén “S chi hoat déng qu§”
(S11-Q).
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- Chi hoat dpng khdc - M 56 23

Chi ti€u nay phéan anh s6 chi hoat dong khac ngoai cac khoan chi da néu trén.
S lidu dé ghi vao chi tidu nay duoc lay tir s6 liéu ghi & c6t 11 trén “Sb chi hoat
dong quf” (511-Q).

c. Thing dw/thdm hut- Ma sé 24

Chi ti€u nay phan anh chénh léch giita thu va chi hoat ddng cta quy trong nim.
Truomg hop tham hut thi chi tiéu nay duoc trinh bay 14 s6 4m bang hinh thic ghi
trong ngodc don (...).

M3 56 24 = M3 50 08 - M3 56 13.

- Piéu chuyén ngudn thu - M3 sb 25

Chi tiéu nay phan anh sb d3 diéu chuyén cho cép trén hodc hd trg cho cic dia
phuong khac theo quyét dinh cua cflp ¢6 thAm quyén.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay cin cr s6 phat sinh bén No cia TK 421 “Thing
dw/tham hut Iy ké” d6i tmg véi bén Cé TK 137 “Tam chi” (ndi dung diéu chuyén).

4.3. Thuyét minh

4.3.1. Théng tin bd sung cho cdc khodn muc trinh bay trong phdn 1 - tinh
hinh tai chinh

a. Tién

Thuyét minh sé du tién clia quf tai ngay 1ap bio cdo tai chinh, bao gém: Tién
mat, tién gui kho bac, ngan hang.

b. Cac khodn phdi thu, phdi trd

- Thuyét minh chi tiét c4c khoan phai thu ciia qu¥ tai thoi diém 13p bao céo tai
chinh gdm: chi tiét cac khoan tam chi (diéu chuyén nguon thu), tam (g cho nhén
vién, cac khodn phai thu khac chua phan anh & cac chi tiéu trén.

- Thuyét minh chi tiét cic khoan phai tra ctia quy tai ngay tai thoi diém 13p bao
¢40 tai chinh gém: chi tiét cac khoan phai tré cho ngudi ban, céc khoan thu hé, chi
ho va cac khodn no phai tra khac.

¢. Hing ton kho

Thuyét minh chi tiét s& du hing héa do céc td chirc, c4 nhin ing hd qu§ con
ton kho tai théi didm 13p bao céo tai chinh. Hang ton kho dwoc chia lim 2 loai:
héng héa xac dinh duoc gia tr1 va hang hoa khong xac dinh duoc gia tr1 (hang hoa
khéng xac dinh dugc gia tr1 phan anh theo thung, goi, kién...).
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4.3.2. Théng tin thuyét minh khdac

Tinh hinh thuc hién nhiém vu trong nam: Néu khai quat két qué hd tro nguoi
ngheo, ho ngheo, nguoi can ngheo, hé can ngheo, ngudl co hoan canh dic biet kho
khin, h6 co hoan canh dic biét kho khin, cong déng ngheo tai dia phwong trong do
phai chi tiét s6 hd d3 duoc hd tro d& x4y dung nha méi; s6 hd d3 duoc hd tro dé
stra chita lai nha dét nat.... Ngoai ra con phai thuyét minh viéc tham gia giim
nghéo thong qua hoat ddng quf nhu hd tro vé chin nudi, tr%‘)ng trot; hd trg vé sira
chira, kinh doanh, dich vu va cac hoat dong hd tro khac.

BAO CAO THU, CHI HOAT PONG QUY
(Méu B02- Q)

1. Muc dich:

- Bao cao thu, chi hoat déng quy 1 bao cdo tai chinh phan anh tong quat tinh
hinh thu, chi va s6 du quf con lai ciia Quf “Vi ngudi nghéo” trong mdt ky ké toan.
- Béo céo nay ding cho Quf “Vi ngudi nghéo” cip x3, huyén lap theo nim.

2. Co sé lap bao cio

- Nguén s6 lidu dé 1ap Béo cao thu, chi hoat déng quy 1a s6 liéu trén sb ké toan
chi tiét tai khoan.

- Cén cir vao Bao cao thu, chi hoat ddng quy ky trude.

3. Noi dung va phuong phap lap

3.1. Chi tiéu cét:

Bao cao thu, chi hoat dong quy gém 6 cot:

- Cdt A, B: S6 thir tw, cac chi tiéu bao cdo, qui gift nguyén khong sip xép lai.

- Cot C: M4 s6 clia cac chi tiéu twong tmg.

- Cot s6 1: Tong s6 tién phat sinh trong ky bao c4o nim (trong dé chi tiét tién
mat (cot 2) va tien g (cot 3)),

3.2. Chi tiéu dong:

a. Du quy ky trwée chuyén sang - Md 56 01

Chi tiéu nay phan énh s6 du quf nim trudce con lai chua sit dung chuyén sang
ky nay st dung tiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin clr vao s6 liéu ghi & chi
t1éu c6 ma so 20 ctia bao cao nay ky trude.
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b. Thu Quy trong ky - M s6 02

Chi tiéu nay phan anh cac khoan thu cla qu¥ phat sinh trong nam.

M3 sb 02 = M3 s6 03 + M sb 04 + M3 s6 05 + M s6 06.

- Thu tir ing hé truec tiép - Md s6 03

Chi tiéu nay phan 4nh s thu ting hé truc tiép tir cic c4 nhan va tap thé tng ho
quff vi ngudi nghéo trén dia ban dia phuong. S8 lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb
liéu ghi & c6t 2 trén “S6 Thu quif vi ngudi nghéo” (S10-Q),

- Thu Tai tro, vién trg - Mii s6 04

Chi tiéu nay phéan anh sb thu tai trg, vién tro tir cac c4 nhan va tip thé ing hd
quf vi ngudi nghéo trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1 sb
liéu ghi & cot 3 trén “S6 Thu quf vi ngudi nghéo” (S10-Q),

- Thu diéu chuyén - Md s6 05

Chi tiéu nay phén 4nh s thu tir cip trén didu chuyén xubng hodc tir cac dia
phuong khac diéu chuyén dén. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la s6 liéu ghi & cot 4
trén “S8 Thu qu§ vi ngudi nghéo” (S10-Q).

- Thu hop phdp khdc - M 56 06

Chi tiéu nay phan anh s thu hop phap khac bb sung cho quf vi ngudi nghéo.
S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay la s6 lidu ghi & c6t 5 trén “Sé Thu quf vi nguoi
ngheo” (S10-Q).

¢. Chi hoat dong Quy trong ky - Md s6 07

Chi tiéu nay phén anh cac khoan chi hoat dong quf trong nim dé thuc hién
nhiém vu duogc giao theo quy dinh.

M3 56 07 = M s6 08 + M5 s6 09 + Mz s6 10+ Ma s 11 + Ma s6 12+ Ma s 13 +
Mi s6 14+ Mis6 15+Mis6 16+ Mis6 17,

- Chi xdy dwng méi va sica chita nha 6 - Md so 08

Chi tiéu nay phan énh s6 chi xay dung mdi va sira chita nha &. S6 liéu dé ghi vao
chi tiéu nay dwoc 14y tir sb 1iéu ghi & cdt 2 trén “S6 chi hoat déng qui” (S11-Q).

- Chi mua vat tu cong cu san xudt- Md sé 09

Chi tiéu ndy phan 4nh s8 chi v& mua vit tu c6ng cu san xuét. S liéu d& ghi vao chi
tiéu nay duoc 14y tir s6 liéu ghi & cot 3 trén “SA chi hoat dong quj” (S11-Q).

- Chi tro giup tré em di hoc - Md 56 10

Chi tiéu nay phén anh sb chi tro gitp tré em di hoc. S6 lidu d& ghi vao chi tiéu
ndy dugc ldy tir s6 liéu ghi & cdt 4 trén “S4 chi hoat dong quy” (S11-Q).

- Chi hé trg khdm chita bénh - M s6 11

Chi tiéu nay phén 4anh s6 chi h tro khim chita bénh. S6 liéu dé ghi vao chi
tiéu ndy dwoc 1y tir s6 lidu ghi & cot 5 trén “Sb chi hoat dong quy” (S11-Q).
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- Chi tro cdp cveu déi dpt xuit - Ma sé 12

Chi tiéu nay phén 4nh sb chi tro cip ciru doi dot xult. S6 lidu d& ghi vio chi
tidu nay duoc 1ay tir s6 liéu ghi & c6t 6 trén “S6 chi hoat ddng qui” (S11-Q).

- Chi tdng qua thdm héi - Md s6 13

Chi tiéu nay phan anh sb chi ting qua thim héi. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
duoc lay tir sb lidu ghi & c6t 7 trén “Sé chi hoat déng qui” (S11-Q).

- Chi hé trg vén va cdc diéu kién cho SXKD - Mi sé 14

Chi tiéu nay phan 4nh s chi hd trg vén va cac diéu kién cho SXKD. S6 liéu dé
ghi vao chi tiéu nay duoc lay tir s liéu ghi & c6t 8 trén “Sé chi hoat déng quf’”’
(511-Q).

- Chi trg cip khé khdn 36t xuit - Md 56 15

Chi tiéu nay phén énh s6 chi tro cap kho khin dot xuat. S6 liéu dé ghi vao chi
tidu nay duogc 14y tir s6 liéu ghi & c6t 9 trén “Sb chi hoat ddng qui” (S11-Q).

- Chi xdy dung cong trinh thiét yéu phuc vu cong déng -Misé 16

Chi tiéu nay phén 4nh s6 chi x4y dung cong trinh thiét yéu phuc vu céng dong.
S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duoc lay tir sb lidu ghi & ¢t 10 trén ““S6 chi hoat
dong quy” (S11-Q).

- Chi hoat dpng khdc - Ma 56 17

Chi t1€u nay phan anh sb chi hoat dong khac ngoai cac khoan chi da néu trén.
S6 liéu d& ghi vio chi tiéu nay duoc lay tir sb liéu ghi & cdt 11 trén “S chi hoat
dong qui” (S11-Q).

d Thdng dur (thim hut) liy ké - M s6 18

Chi tiéu nay phan anh chénh léch giita thu va chi hoat dong cia qu¥ trong nam.
Trudmg hop thim hut thi chi tiéu nay duoc trinh bay 14 sé 4m bing hinh thirc ghi
trong ngoac don (...).

M3 s6 18 =Mz s6 02 - M3 s6 07.

e. Biéu chuyén nguon thu - Md s6 19

Chi tiéu nay phén 4nh s6 diéu chuyén ngudn thu cho dia phuong khac. S6 liéu
dé ghi vao chi tiéu ndy 13 s6 phat sinh bén No TK 421 “Thing du (thim hut) liy
ké” b1 img véi bén C6 TK 137 “Tam chi” (ndi dung diéu chuyén).

g. Du quy cudi ky - Ma 56 20

Chi tiéu nay phdn 4nh s6 du quf con tdn dén cudi ky bao cao. SO lidu dé ghi
vao chi tiéu nay dugc tinh nhu sau:

M3 s 20 = M2 s6 01 + M3 sé 18 - Ma s6 19.
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